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REGULAMIN WEWNETRZNY WYDZIAtU NADZORU PRAWNEGO

Na podstawie § 9 ust. 4 Regulaminu Organizacyjnego Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego
w Warszawie, stanowigcego zatacznik do zarzadzenia nr 5 Wojewody Mazowieckiego z dnia 18
stycznia 2019 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Mazowieckiego Urzedu
Wojewddzkiego w Warszawie, zmienionego zarzgdzeniem nr 60 z dnia 12 listopada 2019 r.,
zarzadzeniem nr 53 z dnia 6 lutego 2020 r., zarzadzeniem nr 477 z dnia 16 grudnia 2020 r. oraz
zarzadzeniem nr 463 z dnia 23 listopada 2021 r., ustala sie Regulamin Wewnetrzny Wydziatu

Nadzoru Prawnego.?)

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne
§ 1. Regulamin Wewnetrzny Wydziatu Nadzoru Prawnego w Mazowieckim Urzedzie Wojewddzkim
w Warszawie, zwany dalej ,Regulaminem Wewnetrznym”, okresla w szczegdlnosci zadania oraz

zakres dziatania wewnetrznych komérek organizacyjnych Wydziatu Nadzoru Prawnego.

Rozdziat 2
Stownik termindéw
§ 2. llekro¢ w Regulaminie Wewnetrznym jest mowa o:
1) Wojewodzie - nalezy przez to rozumie¢ Wojewode Mazowieckiego;
2) Urzedzie - nalezy przez to rozumieé¢ Mazowiecki Urzagd Wojewddzki w Warszawie;
3) Dyrektorze Generalnym - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Generalnego Urzedu;
4) wydziale - nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Nadzoru Prawnego w Urzedzie;
5) delegaturze - nalezy przez to rozumie¢ Delegature - Placdwke Zamiejscowg Urzedu;

6) wojewddztwie - nalezy przez to rozumie¢ wojewddztwo mazowieckie.

Rozdziat 3
Struktura wydziatu
§ 3. W sktad wydziatu wchodzg nastepujgce oddzialy, postugujace sie przy znakowaniu

prowadzonych spraw i akt symbolami:

1) Traci moc Regulamin Wewnetrzny Wydziatu Nadzoru Prawnego zatwierdzony przez Dyrektora Generalnego
Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie dnia 27 grudnia 2021r.



1) Oddziat Nadzoru Prawnego nad Organami Samorzgdow - WNP-I.;
2) Oddziat Legislacji i Koordynacji - WNP-II.;
3) Samodzielne Stanowiska Radcow Prawnych - WNP- 1l1.;
4) Redakcja Dziennika Urzedowego Wojewddztwa Mazowieckiego - WNP-DU.
Rozdziat 4
Kierowanie wydziatem i podporzadkowanie
§ 4. 1. Wydziatem kieruje dyrektor, przy pomocy zastepcy dyrektora.
2. Dyrektor sprawuje ogdlny nadzér nad pracg wydziatu, a ponadto sprawuje bezposredni nadzér
nad praca:
1) Oddziatu Nadzoru Prawnego nad Organami Samorzaddéw;
2) Oddziatu Legislacji i Koordynacji.
3. Zastepca dyrektora sprawuje bezposredni nadzér nad praca:
1) Samodzielnych Stanowisk Radcéw Prawnych;
2) Redakcji Dziennika Urzedowego Wojewddztwa Mazowieckiego.
4. W czasie nieobecnosci dyrektora wydziatu jego zadania wykonuje zastepca dyrektora wydziatu
lub wyznaczony przez dyrektora wydziatu pracownik na podstawie stosownego upowaznienia.
5. Oddziatami kierujg kierownicy oddziatéw przy pomocy zastepcy kierownika.
6. W ramach Oddziatu Nadzoru Prawnego nad Organami Samorzadow funkcjonuje Zespd6t do
spraw nadzoru nad uchwatami z zakresu planowania i zagospodarowania przestrzennego,
ktorym kieruje zastepca kierownika Oddziatu Nadzoru Prawnego nad Organami Samorzgddow.
7. Zespot do spraw nadzoru nad uchwatami z zakresu planowania i zagospodarowania
przestrzennego, swoim zasiegiem terytorialnym obejmuje wszystkie gminy wojewddztwa.
8. Redakcjg Dziennika Urzedowego Wojewddztwa Mazowieckiego kieruje Redaktor Naczelny.
9. W celu koordynacji pracy wydziatu w delegaturze dyrektor wyznacza koordynatora lub
koordynatordw.
10. Skargi na pracownikéw wydziatu rozpatruje dyrektor lub zastepca dyrektora zgodnie z ust. 2

i3.

Rozdziat 5
Zadania wspdlne oddziatéw i samodzielnych stanowisk pracy

§ 5. Do zadan wykonywanych przez wszystkie oddziaty zgodnie z wtasciwoscig nalezy:



1) realizacja zadan okreSlonych w § 13 regulaminu organizacyjnego Urzedu, zgodnie
z zakresem dziatania wydziatu;

2) planowanie podstawowych zadan wydziatu oraz sporzgdzanie sprawozdan
z ich realizacji;

3) wspoétdziatanie ~w  zakresie  sprawnego  przeptywu informacji  niezbednych
do zapewnienia prawidtowej i terminowe;j realizacji zadan przez wydziat;

4) prawidtowe dysponowanie sktadnikami majgtkowymi bedacymi witasnoscia Urzedu
i pozostajgcymi na stanie wydziatu;

5) udziat w negocjacjach i spotkaniach z podmiotami zewnetrznymi i partnerami Wojewody;

6) podpisywanie pism w formie elektronicznej poprzez platforme e-Puap zgodnie z wydanym
upowaznieniem;

7) odbiér korespondencji z kancelarii Urzedu, przygotowywanie oraz wysytanie

korespondencji tradycyjnej i elektronicznej poprzez platforme e-Puap.

Rozdziat 6
Zakresy dziatania i zasieg terytorialny
§ 6. 1. Do zakresu dziatania Oddziatu Nadzoru Prawnego nad Organami Samorzaddéw nalezy,
w szczegdlnosci:
1) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem nadzoru nad uchwatami
i zarzgdzeniami organow jednostek samorzgdu terytorialnego i ich zwigzkow
oraz organdw lzby Rolniczej, przy zastosowaniu kryterium legalnosci, w tym:
a) przygotowywanie projektow rozstrzygnie¢ nadzorczych oraz wystgpien w sprawach
dotyczacych nieistotnych naruszen prawa,
b) przygotowywanie skarg do sgdu administracyjnego,
c) przygotowywanie odpowiedzi na skargi kierowane do sgdu administracyjnego
na rozstrzygniecia nadzorcze Wojewody,
d) przygotowywanie analiz, okresowych ocen i informacji o wykonywaniu nadzoru
prawnego oraz sprawozdan z wykonywania funkcji nadzorczych Wojewody,
e) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem nadzoru nad uchwatami organéw
jednostek samorzadu terytorialnego, dotyczacymi tworzenia zwigzkéw komunalnych
gmin lub powiatéw,

f) zastepstwo procesowe przed sgdami administracyjnymi,



g) rozpatrywanie skarg i sygnatow w sprawie z zakresu nadzoru prawnego,

h) przekazywanie do ministra wtasciwego do spraw zagranicznych uchwat organdéw
jednostek samorzadu terytorialnego w sprawach przystgpienia do miedzynarodowych
spotecznosci lokalnych,

i) realizacja zadan zwigzanych z wykonaniem ustawy z dnia 1 kwietnia 2016 r. o zakazie
propagowania komunizmu lub innego ustroju totalitarnego przez nazwy jednostek
organizacyjnych, jednostek pomocniczych gminy, budowli, obiektow i urzadzen
uzytecznosci publicznej oraz pomniki, w zakresie nazewnictwa;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem nadzoru prawnego nad uchwatami gmin,
dotyczacymi planowania i zagospodarowania przestrzennego, pod wzgledem
merytorycznym i proceduralnym;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem nadzoru nad uchwatami Rady Nadzorczej
Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Warszawie;

4) realizacja zadan zwigzanych z wydawaniem zarzgdzen zastepczych Wojewody na
podstawie samorzgdowych ustaw ustrojowych i przygotowywaniem odpowiedzi na skargi
kierowane do sgdu administracyjnego w sprawie tych zarzadzen;

5) przygotowywanie materiatéw i dokumentéw w zakresie opiniowania podjetych uchwat
organdw jednostek samorzadu terytorialnego i wymiany informacji z komodrkami
organizacyjnymi Urzedu oraz z jednostkami samorzgdu terytorialnego;

6) prowadzenie elektronicznej ewidencji aktéw prawnych podlegajgcych nadzorowi;

7) zgtaszanie propozycji z zakresu nadzoru do planu dziatania Urzedu;

8) wykonywanie zastepstwa procesowego w zakresie wiasciwosci oddziatu;

9) informowanie  ministra  wifasciwego do spraw  budownictwa, planowania
i zagospodarowania przestrzennego oraz mieszkalnictwa o podjeciu przez rade gminy
uchwaty o zbyciu nieruchomosci z gminnego zasobu nieruchomosci z rozliczeniem "lokal za
grunt" niezwlocznie po stwierdzeniu, Ze nie zachodzi przestanka do wszczecia

postepowania w sprawie stwierdzenia niewaznosci tej uchwaty.

2. Oddziat Nadzoru Prawnego nad Organami Samorzagdow swoim zasiegiem terytorialnym

obejmuje gminy lezgce w granicach nastepujgcych powiatow:



1) powiatu pruszkowskiego (miasta: Piastéw, Pruszkéw, gminy: Brwindéw, Michatowice,
Nadarzyn, Raszyn);

2) powiatu wyszkowskiego (gminy: Branszczyk, Ditugosiodto, Rzgsnik, Somianka, Wyszkéw,
Zabrodzie);

3) powiatu wotominskiego (miasta: Kobytka, Marki, Zgbki, Zielonka, gminy: Dgbrowka, Jadow,
Klembodw, Poswietne, Radzymin, Strachdwka, Ttuszcz, Wotomin);

4) powiatu nowodworskiego (miasto Nowy Dwodr Mazowiecki, gminy: Czosnéw, Leoncin,
Nasielsk, Pomiechdwek, Zakroczym);

5) powiatu warszawskiego zachodniego (gminy: Blonie, Izabelin, Kampinos, Leszno, tomianki,
Ozarow Mazowiecki, Stare Babice);

6) powiatu legionowskiego (miasto Legionowo, gminy: Jabtonna, Nieporet, Serock,
Wieliszew);

7) powiatu grodziskiego (miasta: Milanéwek, Podkowa Lesna, gminy: Barandw, Grodzisk
Mazowiecki, Jaktoréw, Zabia Wola);

8) powiatu minskiego (miasta: Minsk Mazowiecki, Sulejéwek, gminy: Cegtéw, Debe Wielkie,
Dobre, Halindw, Jakubow, Katuszyn, Latowicz, Minsk Mazowiecki, Mrozy, Siennica,
Stanistawow);

9) powiatu sochaczewskiego (miasto Sochaczew, gminy: Brochow, [téw, Mfodzieszyn, Nowa
Sucha, Rybno, Sochaczew, Teresin);

10) miasta na prawach powiatu — m. st. Warszawy (dzielnice: Bemowo, Biatoteka, Bielany,
Mokotéw, Rembertéw, Targédwek, Ochota, Srédmieécie, Ursus, Ursyndw, Wawer, Wesofa,
Wilanéw, Wtochy, Wola, Praga-Pétnoc, Praga - Potudnie, Zoliborz);

11) powiatu piaseczyniskiego (gminy: Gora Kalwaria, Konstancin-Jeziorna, Lesznowola,
Piaseczno, Prazméw, Tarczyn);

12) powiatu otwockiego (miasta: Jézeféow, Otwock, gminy: Celestyndéw, Karczew, Kotbiel,
Osieck, Sobienie-Jeziory, Wigzowna);

13) powiatu puttuskiego (gminy: Gzy, Obryte, Pokrzywnica, Puttusk, Swiercze, Winnica);

14) powiatu ostroteckiego (gmina Olszewo-Borki).

§ 7. Do zakresu dziatania Oddziatu Legislacji i Koordynacji nalezy, w szczegdlnosci:



1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

opiniowanie projektéw aktéw prawnych Wojewody, zarzgdzen Dyrektora Generalnego
oraz porozumien zawieranych z udziatem Wojewody pod wzgledem formalnoprawnym
oraz zgodnosci z zasadami techniki prawodawczej;

przygotowywanie dokumentédw wymaganych do rejestracji zwigzkdw komunalnych gmin
oraz powiatéw i przekazywanie tych dokumentéw organowi rejestrowemu;

opiniowanie wnioskdw przygotowanych przez koordynatoréw pracy wydziatu
w delegaturach dotyczacych rejestracji zwigzkéw samorzadu terytorialnego;

prowadzenie spraw zwigzanych z wyborami do organéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz ustanawianiem zarzaddw komisarycznych i osob petnigcych funkcje
wojta, burmistrza, prezydenta miasta;

koordynacja opiniowania projektow aktéw prawnych naczelnych i centralnych organdow
administracji rzgdowej;

uzgadnianie projektdw aktéw prawa miejscowego stanowionych przez organy
administracji niezespolonej;

udostepnianie listy ttumaczy przysiegtych do powszechnego wgladu;

prowadzenie, zmiana danych i udostepnianie informacji zawartych w rejestrze ttumaczy
polskiego jezyka migowego, systemu jezykowo-migowego i sposobu komunikowania sie
0s06b gtuchoniewidomych;

prowadzenie:

a) rejestru obwieszczen Wojewody,

b) centralnego rejestru skarg do sgdéw administracyjnych,

c) rejestrow zarzadzen i rozporzgdzen Wojewody,

d) rejestru porozumien zawieranych przez Wojewode,

e) rejestru wydziatowego skarg, wnioskow i petycji,

f) ewidencji wzoréw podpiséw i pieczeci ttumaczy przysiegtych,

g) ewidencji opinii projektéw aktéow prawnych,

h) rejestru ttumaczy polskiego jezyka migowego, systemu jezykowo migowego oraz

sposobu komunikowania sie oséb gtuchoniewidomych;

10) redagowanie i aktualizowanie informacji w zaktadkach strony internetowej Urzedu zgodnie

z wiasciwoscig wydziatu;

11) obstuga sekretariatu wydziatu;



12) prowadzenie spraw kadrowych i administracyjnych wydziatu we wspdtpracy z Biurem Kadr
i Organizacji w Urzedzie;

13) zapewnienie obstugi Samodzielnych Stanowisk Radcéw Prawnych przez wyznaczonych
pracownikéw;

14) sporzadzanie i zamieszczanie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu informacji
wymaganych przepisami o dostepie do informacji publicznej obejmujacych,
w szczegdblnosci:

a) organizacje wydziatu,

b) przedmiot dziatalnosci i kompetencje wydziatu,
c)osoby sprawujace w wydziale funkcje kierownicze,
d) obowigzujace tryby postepowania (procedury),
e) prowadzone przez wydziat rejestry;

15) sporzadzanie i przekazywanie do Wydziatu Kontroli w Urzedzie kwartalnych informacji
o liczbie skarg, wnioskéw i petycji, ktére wptynety do wydziatu o sposobie ich zatatwienia
oraz o liczbie skarg, wnioskéw i petycji niezatatwionych lub nieprzekazanych zgodnie
z whasciwosciag innym organom w terminach przewidzianych w ustawie z 14 czerwca 1960 r.
- Kodeks postepowania administracyjnego;

16) sporzadzanie i przekazywanie rocznych analiz  dotyczgcych  rozpatrywania
i zatatwiania skarg, wnioskdw i petycji, ktére wptynety w badanym okresie;

17) nadzér na dokumentacjag w wydziale, w ramach Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania
Jakoscig;

18) realizowanie i koordynowanie zadan Wojewody w zakresie nieodptatnej pomocy prawnej,
w szczegoblnosci przez:

a) prowadzenie listy organizacji pozarzadowych, uprawnionych do prowadzenia punktéw
w ktérych jest udzielana nieodptatna pomoc prawna lub $wiadczone nieodptatne
poradnictwo obywatelskie, na obszarze wojewddztwa, zwana dalej ,listg”,

b) wydawanie decyzji w przedmiocie wpisu na liste oraz wykreslenia z listy, po zaistnieniu
przestanek, o ktéorych mowa w ustawie z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy
prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej,

c) biezacg ocene wybranych porad obywatelskich wedtug ustalonej procedury i standardéw
przy udziale doswiadczonego recenzenta a takze przekazywanie dokonanych ocen

wtasciwemu staroscie,



d) udziat w rozwijaniu kwalifikacji doradcow obywatelskich poprzez wspieranie szkolen
i dorocznych kurséw doszkalajgcych dla doradcow obywatelskich,

e) przygotowywanie kwartalnych zbiorczych informacji o wykonaniu zadania polegajgcego
na udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej na obszarze wojewddztwa,

f) biezgce wsparcie starostw w zakresie nieodptatnej pomocy prawnej;

19) wspodtpraca z Wydziatem Bezpieczedstwa i Zarzadzania Kryzysowego w Urzedzie
w zakresie wykonywania zadan obronnych, obrony cywilnej i zarzgdzania kryzysowego
wydziatu;

20) informowanie komdrek organizacyjnych Urzedu o zmianach w obowigzujgcym stanie

prawnym;

21) realizacja zadan zwigzanych z wydawaniem zarzgdzen zastepczych Wojewody na podstawie

ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. - Prawo geologiczne i gdrnicze, w szczegdlnosci:

a) prowadzenie  zbioréw i rejestrow  dokumentacji  geologicznej  obszaréw
udokumentowanych zt6z kopalin oraz udokumentowanych komplekséw podziemnego
sktadowania dwutlenku wegla dla terenu wojewddztwa,

b) prowadzenie zbioru studidw uwarunkowan i kierunkédw zagospodarowania
przestrzennego gmin wojewddztwa,

c) prowadzenie  analizy poréwnawczej studidw  uwarunkowan i  kierunkow
zagospodarowania przestrzennego gmin i dokumentacji geologicznej zt6z kopalin oraz
komplekséw podziemnego sktadowania dwutlenku wegla dla wszczecia procedury
wydania zarzadzenia zastepczego,

d) monitoring nowych decyzji zatwierdzajgcych dokumentacje geologiczne zt6z kopalin oraz
komplekséw podziemnego sktadowania dwutlenku wegla pod katem uptywu terminu do
wszczecia procedury wydania zarzadzenia zastepczego,

e) prowadzenie dziatan, w przypadku niepodjecia uchwat przez gminy w sprawach
przystgpienia do opracowania studium lub zmiany studium, pod katem uwzglednienia
w studium wystepowania udokumentowanych zt6z kopalin i komplekséw podziemnego
sktadowania dwutlenku wegla;

22) prowadzenie spraw wynikajgcych z petnienia przez Wojewode nadzoru nad izbami

gospodarczymi;

23) prowadzenie spraw wynikajgcych z petfnienia przez Wojewode nadzoru

nad stowarzyszeniami jednostek samorzadu terytorialnego;



24) sporzadzanie i przekazywanie analiz zwigzanych z przygotowywaniem planu dziatania
wydziatu oraz budzetu zadaniowego;

25) kontrola wykonywania przez stowarzyszenia obowigzkéw w zakresie przeciwdziatania
praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu;

26) przygotowywanie petnomocnictw procesowych Wojewody i prowadzenie ich rejestru
oraz zbioru;

27) prowadzenie ewidencji oraz zbioru spraw sgdowych;

28) prowadzenie ewidencji opinii prawnych oraz ewidencji ustnych porad prawnych.

§ 8. Do zakresu dziatania Samodzielnych Stanowisk Radcow Prawnych nalezy,

1)

2)

3)

4)

5)

wykonywanie obstugi prawnej Wojewody, Wicewojewoddéw, Dyrektora Generalnego

i Biura Wojewody w Urzedzie, w tym wydawanie opinii prawnych oraz udzielanie

odpowiedzi na zapytania prawne;

udzielanie wsparcia komérkom organizacyjnym Urzedu w zakresie wskazanym przez

Wojewode, Wicewojewoddéw oraz Dyrektora Generalnego;

zastepstwo procesowe w imieniu Wojewody przed sgdami, w tym sgdami polubownymi,

przed Sagdem Najwyzszym, Naczelnym Sadem Administracyjnym oraz innymi organami

orzekajgcymi, a w szczegdlnosci:

a) przygotowywanie pism procesowych oraz opinii prawnych w zakresie prowadzonych
spraw,

b) podejmowanie wszelkich czynnosci dotyczgcych zabezpieczenia i egzekuciji,

c) sporzadzanie srodkéw odwofawczych, w tym apelacji, zazalen, skarg kasacyjnych
i odpowiedzi na skargi kasacyjne oraz wnoszenie zazalen do Naczelnego Sadu
Administracyjnego;

opiniowanie pod wzgledem formalnoprawym odpowiedzi na wystgpienia w ramach

prokuratorskiej kontroli przestrzegania prawa, kontroli Najwyzszej Izby Kontroli

oraz Urzedu Kontroli Skarbowej i Rzecznika Praw Obywatelskich;

sporzgdzanie wszelkich pism procesowych w postepowaniach sgdowych przed sgdami

powszechnymi przed | i |l instancj3, w tym w postepowaniach ugodowych

i wznowieniowych, skfadanie wnioskéw o nadanie klauzuli wykonalnosci oraz

wystepowanie o stwierdzenie prawomocnosci wyrokéw;
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6) wspotdziatanie z Prokuratorig Generalng Rzeczypospolitej Polskiej w zakresie wynikajgcym
z przepisOw ustawy z dnia 15 grudnia 2016 r. o Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej
Polskiej oraz aktow wykonawczych, w tym przy wykonywaniu przez nig zastepstwa
procesowego, oraz obstuga korespondencji wptywajgcej do Urzedu, jesli z jej tresci wynika,
ze w przypadku wystgpienia na droge sadowq zachodzi wtasciwos¢ Prokuratorii Generalnej
Rzeczypospolitej Polskiej do prowadzenia tej sprawy;

7) realizacja zadan Wojewody objetych dziatem administracji rzadowej - osSwiata
i wychowanie w zakresie wspétpracy z Mazowieckim Kuratorem Oswiaty;

8) realizacja zadan zwigzanych z wydawaniem zarzadzen zastepczych Wojewody na

podstawie ustawy - Prawo o zgromadzeniach.

§ 9. Do zakresu dziatania Redakcji Dziennika Urzedowego Wojewoddztwa Mazowieckiego nalezy,
w szczegdlnosci:

1) zatatwianie biezgcych spraw wptywajgcych do Redakcji Dziennika Urzedowego
Wojewddztwa Mazowieckiego, w tym wspodtpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego
na terenie wojewddztwa w zakresie procedury ogtaszania aktéw normatywnych i innych
aktow prawnych;

2) weryfikacja materiatow kierowanych do ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym

Wojewddztwa Mazowieckiego, zwanego dalej ,,Dziennikiem Urzedowym”;

3) przygotowywanie projektow obwieszczern prostujgcych btedy w aktach prawnych
opublikowanych w Dzienniku Urzedowym, a powstatych na etapie ogtoszenia;

4) ogtaszanie aktéw normatywnych i innych aktéw prawnych oraz rozstrzygnie¢ nadzorczych
w Dzienniku Urzedowym;

5) tworzenie skorowidza Dziennika Urzedowego;

6) udostepnianie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu aktéw normatywnych i innych
aktéw prawnych oraz innych informacji przeznaczonych do publikacji;

7) udostepnienie archiwum Dziennika Urzedowego za lata 1999-2011 w postaci

elektronicznej i papierowej;

8) wspodtpraca z podmiotami ogtaszajgcymi akty normatywne i inne akty prawne
w Dzienniku Urzedowym w zakresie poprawnosci formy materiatéw przekazanych do

publikacji, w tym obstuga specjalistycznego oprogramowania ,,e-dziennik”;
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9)

tworzenie i publikacja postaci elektronicznej rozstrzygnie¢ nadzorczych, rozporzadzen,

zarzadzen i obwieszczen Wojewody;

10) przygotowywanie postaci elektronicznej porozumiern Wojewody oraz korekta z wersjg

papierowa i ich ogtaszanie;

11) wspodtpraca z jednostkami samorzgdu terytorialnego oraz dostawcg oprogramowania

dedykowanego Redakcji Dziennika Urzedowego Wojewddztwa Mazowieckiego w zakresie

prawidtowosci i kompletnosci plikow kierowanych do publikacji w Dzienniku Urzedowym.

§ 10. Pracownicy wydziatu w delegaturach realizujg zadania dotyczace:

1)

2)

3)

4)

5)

7)

8)
9)

prowadzenia spraw zwigzanych z wykonywaniem nadzoru nad uchwatami i zarzadzeniami
organow gmin i powiatow oraz ich zwigzkdw, przy zastosowaniu kryterium legalnosci;
przygotowywania materiatéw i dokumentédw w zakresie opiniowania uchwat organéw
jednostek samorzadu terytorialnego i wymiany informacji z oddziatami i samodzielnymi
stanowiskami pracy w delegaturach, z jednostkami samorzadu terytorialnego oraz
organizacjami reprezentujgcymi samorzad terytorialny;

realizacji zadan zwigzanych z wydawaniem zarzadzen zastepczych Wojewody na podstawie
samorzgdowych ustaw ustrojowych i przygotowywania odpowiedzi na skargi kierowane do
sgdu administracyjnego w sprawie zarzadzen zastepczych Wojewody;

prowadzenia spraw zwigzanych z ustanowieniem zarzgdéw komisarycznych oraz wyborami
przedterminowymi;

prowadzenia spraw zwigzanych z wyborami do organéw jednostek samorzadu
terytorialnego;

przygotowywanie dokumentéw wymaganych do rejestracji zwigzkéw jednostek
samorzadu terytorialnego;

zastepstwa procesowego przed sgdami powszechnymi, sgdami administracyjnymi
i innymi organami orzekajgcymi, w zakresie i na zasadach obowigzujgcych Samodzielne
Stanowiska Radcéw Prawnych, zgodnie z § 8 pkt 3 oraz wspdtpracy w zakresie czynnosci
zastepstwa procesowego wykonywanego w wydziale przed sadami, ktorych potozenie
uzasadnia wspotprace witasciwej miejscowo delegatury, zgodnie z § 11;

przyjmowania obywateli w sprawach skarg, wnioskdow i petycji;
prowadzenia rejestrow, bedgcych czescig rejestrow wydziatowych:

a) skarg, wnioskéw i petycji,
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b) aktéw prawnych poddanych nadzorowi;

10) prowadzenia ewidencji opinii prawnych oraz ewidencji ustnych porad prawnych;

11) sporzadzania i przekazywania do Oddziatu Legislacji i Koordynacji kwartalnych informacji
o liczbie skarg, wnioskéw i petycji, ktére wptynety do pracownikéw wydziatu
w delegaturach, o sposobie ich zatatwienia oraz o liczbie skarg, wnioskow i petycji nie
zatatwionych lub nie przekazanych zgodnie z wiasciwoscig innym organom w terminie do
15 dnia pierwszego miesigca nastepnego kwartatu;

12) sporzadzania i przekazywania do Oddziatu Legislacji i Koordynacji rocznych informacji
dotyczacych rozpatrywania i zatatwiania skarg, wnioskdéw i petycji, ktore wptynety do
pracownikéw wydziatu w delegaturach w badanym okresie, w terminie do dnia 10 lutego
kazdego roku, za rok ubiegty;

13) przygotowywanie do wysytki korespondencji tradycyjnej i elektronicznej poprzez

platforme e-Puap.

§ 11. Pracownicy wydziatu w delegaturach realizujg zadania, o ktérych mowa w § 10, w:
1) Ostrotece na obszarze obejmujgcym:

a) powiat ostrotecki (gminy: Baranowo, Czarnia, Czerwin, Goworowo, Kadzidto, Lelis,
tyse, Myszyniec, Rzekun, Troszyn),

b) powiat makowski (miasto Makoéw Mazowiecki, gminy: Czerwonka, Karniewo,
Krasnosielc, Mtynarze, Ptoniawy-Bramura, Rézan, Rzewnie, Sypniewo, Szelkéw),

c) powiat mtawski (miasto Mtawa, gminy: Dzierzgowo, Lipowiec Koscielny, Radzandéw,
Strzegowo, Stupsk, Szrensk, Szydtowo, Wieczfnia Koscielna, Wisniewo),

d) powiat ostrowski (miasto Ostréw Mazowiecka, gminy: Andrzejewo, Boguty-Pianki,
Brok, Matkinia Gérna, Nur, Ostréw Mazowiecka, Stary Lubotyn, Szulborze Wielkie,
Wasewo, Zareby Koscielne),

e) powiat przasnyski (miasto Przasnysz, gminy: Chorzele, Czernice Borowe, Jednorozec,
Krasne, Krzynowtoga Mata, Przasnysz),

f) miasto na prawach powiatu Ostroteka,

g) powiat ciechanowski (miasto Ciechandw, gminy: Ciechandéw, Glinojeck, Gotymin-

Osrodek, Grudusk, Ojrzen, Opinogdra Gorna, Regimin, Sonsk),

h) powiat puttuski (gmina Zatory);
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2)

3)

Ptocku na obszarze obejmujgcym:

a)

b)

f)

powiat ptocki (gminy: Bielsk, Bodzanéw, Brudzen Duzy, Bulkowo, Drobin, Gabin, tack,
Mata Wies, Nowy Duninéw, Radzanowo, Stubice, Stupno, Stara Biata, Starozreby,
Wyszograéd),

powiat ptoniski (miasta Ptonsk, Racigz, gminy: Baboszewo, Czerwinsk n. Wisty,
Dzierzaznia, Joniec, Naruszewo, Nowe Miasto, Ptonsk, Racigz, Sochocin, Zatuski),
powiat gostyninski (miasto Gostynin, gminy: Gostynin, Pacyna, Sanniki, Szczawin
Koscielny),

powiat sierpecki (miasto Sierpc, gminy: Gozdowo, Mochowo, Rosciszewo, Sierpc,
Szczutowo, Zawidz),

powiat zurominski (gminy: Biezun, Kuczbork-Osada, Lubowidz, Lutocin, Siemigtkowo,
Zuromin),

miasto na prawach powiatu Ptock;

Radomiu na obszarze obejmujacym:

a)

b)

d)

e)

f)

g)
h)

j)

powiat radomski (miasto Pionki, gminy: Goézd, Ifza, Jastrzebia, Jedlinsk, Jedlnia -
Letnisko, Kowala, Pionki, Przytyk, Skaryszew, Wierzbica, Wolandéw, Zakrzew),

powiat biatobrzeski (gminy: Biatobrzegi, Promna, Radzandéw, Stara Btotnica, Stromiec,
Wysmierzyce),

powiat gréjecki (gminy: Belsk Duzy, Btedéw, Chyndéw, Goszczyn, Grdjec, Jasieniec,
Mogielnica, Nowe Miasto n. Pilicg, Pniewy, Warka),

powiat kozienicki (gminy: Garbatka-Letnisko, Gtowaczéow, Gniewoszow, Grabdéw
n. Pilicg, Kozienice, Magnuszew, Sieciechdéw),

powiat lipski (gminy: Chotcza, Ciepieléw, Lipsko, Rzeczniéw, Sienno, Solec
n. Wista),

powiat przysuski (gminy: Borkowice, Gielniéw, Klwéw, Odrzywét, Potwordw,
Przysucha, Rusinéw, Wieniawa),

powiat szydtowiecki (gminy: Chlewiska, Jastrzab, Miréw, Oronsko, Szydtowiec),

powiat zwoleniski (gminy: Kazandw, Policzna, Przytek, Tczéw, Zwolen),

miasto na prawach powiatu Radom,

powiat zyrardowski (miasto Zyrardéw, gminy: Mszczonéw, Puszcza Mariariska,

Radziejowice, Wiskitki);

4) Siedlcach na obszarze obejmujacym:
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b)

c)

d)

f)

powiat siedlecki (gminy: Domanice, Korczew, Kotun, Mokobody, Mordy, Paprotnia,
Przesmyki, Siedlce, Skérzec, Suchozebry, Wisniew, Wodynie, Zbuczyn),

powiat fosicki (gminy: Huszlew, tosice, Olszanka, Plateréw, Sarnaki, Stara Kornica),
powiat garwolinski (miasta: Garwolin, taskarzew, gminy: Borowie, Garwolin, Gérzno,
taskarzew, Maciejowice, Miastkow Koscielny, Paryséw, Pilawa, Sobolew, Trojandw,
Wilga, Zelechéw),

powiat sokotowski (miasto Sokotéw Podlaski, gminy: Bielany, Cerandw, Jabtonna Lacka,
Koséw Lacki, Repki, Sabnie, Sokotéw Podlaski, Sterdyn),

powiat wegrowski (miasto Wegréw, gminy: Grebkow, Korytnica, Liw, tochdw,
Miedzna, Sadowne, Stoczek, Wierzbno),

miasto na prawach powiatu Siedlce.
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