WOJEWODA MAZOWIECKI

ZAPROSZENIE
z dnia-4& kwietnia 2022 r.

do sktadania ofert na realizacje zadania publicznego dotyczacego udzielania pomocy na
rzecz chywateli Ukrainy

Na podstawie art. 12 ust. 8 ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z
konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa (Dz.U. z 2022 r. poz. 583, z p6in.zm.} Wojewoda
Mazowiecki zamierza zleci¢ organizacjom pozarzadowym oraz podmiotom wymienionym w art. 3 ust. 3
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. 2 2020 1.
poz. 1057, z pdin. zm.) realizacje zadania publicznego z pominieciem otwartego konkursu ofert, o
ktérym mowa w dziale Il rozdziale 2 tej ustawy.

WOJEWODA MAZOWIECKI

zaprasza do sktadania ofert na realizacje zadania publicznego dotyczacego udzielania pomaocy na rzecz
obywateli Ukrainy

Zadanie publiczne: pomoc ofiarom katastrof, klesk Zywiotowych, konfliktéw zbrojnych
i wojen w kraju i za granicq (art. 4 ust. 1 pkt 24 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie).

Cel realizacji zadania publicznego: zapewnienie przez Wojewode Mazowieckiego pomocy obywatelom
Ukrainy, o ktérych mowa w art. 1 ust. 1 ustawy o pomocy cbywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem
zbrojnym na terytorium tego paristwa, przebywajacym na terenie wojewddztwa mazowieckiego: w
punktach informacyjnych, recepcyjnych, zakwaterowania oraz pomocy humanitarnej prowadzonych
przez Wojewode Mazowieckiego, poprzez zlecenie zadan okreslonych w art. 12 ust. 1 ustawy -
organizacjom pozarzadowym, podmiotom wymienionym w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003
r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Termin: Zadanie publiczne bedzie realizowane od dnia 01.05.2022 r. do dnia 30.06.2022 r.
Miejsce realizacji zadania:

1) Ptak Warsaw Expo, Al. Katowicka 62, 05-830 Nadarzyn;
2) Global Expo Warszawa, ul. Modliriska 6D, 03-216 Warszawa,;



3) Punkt informacyjny na Dworcu Centralnym, Al. ferozolimskie 54, 00-019 Warszawa;

4) Punkt informacyjny i recepcyjny na Dworcu Zachodnim, Al. Jerozolimskte 142, 02-305
Warszawa;

5) Punkt pomocy humanitarnej ,EMPIK?, ul. Nowy Swiat 15/17, 00-029.

I Rodzaje zadari podlegajacych powierzeniu do wykonania:
O sfinansowanie zadania publicznego moga ubiegaé sie oferty odpowiadajace nastgpujacym
celom, realizowanym na terenie wojewddztwa mazowieckiego w ww. punktach Wojewody
Mazowieckiego na rzecz obywateli Ukrainy, o ktorych mowa w art. 1 ust. 1 ustawy:

1. Zapewnienie catodziennego wyzywienia zbiorowego {art. 12 ust. 1 pkt 2 ustawyj);

2. Zapewnienie pomocy polegajacej na finansowaniu specjalistycznego transportu
przeznaczonego dla 0séb z niepetnosprawnoscia {art. 12 ust. 1 pkt 4 ustawy);

3. Zapewnienie érodkéw czystosci i higieny osobistej oraz innych produktéw (art. 12 ust. 1 pkt 5
ustawy);

4. Organizacja miejsc udzielania dorainej pomocy medycznej {art. 12 ust. 1 pkt 6 ustawy ),

5. Podejmowanie innych dziatan niezbednych do realizacji pomocy, (art. 12 ust. 1 pkt 8 ustawy),
w szczegblnosci:

a. prowadzenie Sali zabaw dla dzieci i animacja czasu wolnego;

prowadzenie punktu posrednictwa pracy;

prowadzenie punktu opieki nad zwierzetami;

prowadzenie punktu rejestracji wolontariuszy;

koordynacja pracy wolontariuszy;

prowadzenie punktu pomocy psychologicznej;

prowadzenie punkiu pomocy prawnej;

zakup i realizacja recept dla obywateli Ukrainy.
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1. Wysoko$é érodkéw publicznych przeznaczonych z Funduszu Pomocy na realizacjg zadan:

W roku 2022 wysokos¢ rodkéw z Funduszu Pomocy na realizacje zadan objetych zaproszeniem do
sktadania ofert wynosi facznie 3 140 000 zf (stownie: trzy miliony sto czterdziesci tysiecy zotych).

Hl.  Zasady przyznawania srodkow

1. $rodki na realizacje powierzonego zadania publicznego pochodza z Funduszu Pomocy, o ktorym mowa
w arf. 14 ust.1 ustawy.

2. Postepowanie w sprawie powierzenia realizacji zadania publicznego odbywa sig na zasadach
okredlonych w ustawie o dziatalnoéci pozytku publicznego i o wolontariacie, w trybie art. 12 ust. 8
ustawy, tj. z pominieciem otwartego konkursu ofert.

3. O powierzenie zadania publicznego moga ubiega¢ sie organizacje pozarzgdowe oraz
podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie. '

4. Minimalny catkowity koszt zadania publicznego, wskazanego w ofercie wynosi: 50 000,00 zi.

5. Oferent nie wnosi wktadu wlasnego.

6. W kosztorysie nie uwzglednia sie wyceny wktadu rzeczowego.



7. Ziozenie oferty nie jest jednoznaczne z przyznaniem srodkéw i podpisaniem umowy o powierzenie

realizacji zadania publicznego.

8. Wojewoda Mazowiecki zastrzega sobie prawo zaproponowania innej kwoty ze srodkdw Funduszu
Pomocy od wnioskowanej w ofercie. W takim przypadku oferent zobowiazany bedzie do przedtozenia
zaktualizowanego harmonogramu realizacji zadania oraz zaktualizowanej kalkulacii przewidywanych

kosztow.

9. Wojewoda Mazowiecki moze przeprowadzié negocjacje z podmiotem, ktdrych celem jest
doprecyzowanie warunkdw i zakresu realizacji zadania, okreSiocnego w ofercie podmiotu.

10. Podmiot uprawniony moze odstgpi¢ od zawarcia umowy w przypadku przyznania srodkow na realizacje
zadania publicznego w kwocie nizszej niz wnioskowana w ofercie.

11. Padmiot uprawniony, ktéry cdstapi od zawarcia umowy z powodu odmowy podjecia negocjacji, czy te?
przedtozenia zaktualizowanego harmonogramu realizacji zadania oraz zaktualizowanej kalkulacji
przewidywanych kosztow, nie moze wywodzic z tego tytutu roszczen.

.  Wydatki kwalifikowalne i niekwalifikowalne
1. Srodki finansowe stanowigce kwote sfinansowania zadania muszg zosta¢ wykorzystane do 14
dni od dnia zakoticzenia realizacji zadania publicznego.
2. Kosztami kwalifikowalnymi realizacji zadania publicznego, sg koszty, kidre:

d.

sg niezbedne do realizacji zadania,

zostaly faktycznie poniesione,

s3 udokumentowane dowodami ksiegowymi,

sg bezposrednio zwigzane z merytoryczng realizacjg zadania i jego celem.

3. Srodki finansowe stanowigce kwote sfinansowania zadania mogg zostac przeznaczone na:
koszty merytoryczne poniesione przez oferenta, bezposrednio zwigzane z wybranym
celem realizowanego zadania publicznego, w szczegdlnosci:

koszty zwigzane z utrzymaniem budynkéw i lokali lub ich czesci w ktérych
$wiadczone sg ustugi zwiazane z udzielaniem pomocy,

wydatki na zakup wyposazenia do budynkéw i lokali mieszkalnych lub ich czgsci, w
ktorych swiadczone sa ustugi zwigzane z udzielaniem pomocy w zakwaterowaniu,
wydatki zwigzane z utrzymaniem budynkow i lokali mieszkalnych lub ich czesci h, w
ktérych $wiadczone sg ustugi zwigzane z udzielaniem pomocy w zakwaterowaniu,
wydatki przeznaczone na zakup Zywnosci oraz urzgdzen do jej gromadzenis,
przetwarzania, przechowywania i wydawania,

koszty zwigzane z eksploatacja samochodéw stuzgcych do realizacji zadania,
w tym: koszty zwigzane z zakupem paliwa,

wydatki przeznaczone na zakup poscieli, odziezy, obuwia, lekdw, srodkow czystosci
i higieny oraz materiatéw i érodkéw opatrunkowych oraz srodkéw niezbgdnych do
udzielania doraznej opieki medycznej,

koszty wynagrodzer oséb realizujgcych zadania,

koszty zwigzane z wykonywaniem $wiadczenn wolontariackich, realizowanych
w ramach zadania

inne niezbedne i uzasadnione wydatki, stuzace realizacji zakladanych i okreslonych
w umowie celow.

b. koszty obsiugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne, ktdre zwigzane sa
z koordynacja zadania, jego obstugg finansowg i prawng, w szczegdbinosci:



s wynagrodzenia koordynatora zadania,

« wynagrodzenia obstugi ksiegowej zwigzanej z wykonywaniem zadart w ramach
zadania,

« wydatki przeznaczone na zakup materiatéw biurowych niezbednych do realizacji
zadania.

7 zastrzezeniem, e koszty posrednie wymienione w pkt b nie moga przekroczy¢ 20% tacznych
kosztéw zadania publicznego.

4. Koszty niekwalifikowalne

Srodki przekazane na realizacje zadania publicznego nie moga zostac wykorzystane na:

opfate podatku od towaréw i ustug (VAT), jesli moze zostaé odliczony w oparciu o ustawe
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. z 2021 r. poz. 685 ze zm.),
finansowanie inwestycji i zakupdw inwestycyjnych,

zakupu nieruchomosci gruntowej, lokalowej, budowlanej,

zakupu srodkow transportu,

wydatkéw na zakup $rodkéw trwatych w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowoséci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.} oraz art. 16a ust. 1w
zwiazku z art. 16d ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osob
prawnych {Dz. U. z 2021 r. poz. 1800 ze zm.), tj. wydatkéw o wartosci poczgtkowej powyzej
10.000 z,

pokrycia kosztéw utrzymania biura podmiotu sktadajacego ofertg (w tym takze wydatkow
na wynagrodzenia pracownikéw), o ile nie stuzy one bezposrednio realizacji dziatari w
ramach zadania publicznego okreslonego w ofercie,

kosztow wyjazdéw (krajowych i zagranicznych) stuzbowych oséb zaangazowanych w
realizacje zadania na podstawie umowy cywilnoprawnej, chyba, ze umowa ta okresla
zasady i sposéb podrézy stuzbowych,

sptaty zalegtych zobowiazan finansowych podmiotu sktadajacego ofertg,

kosztdw obstugi rachunku bankowego,

rezerw na pokrycie przysziych strat lub zobowiazan,

odsetek z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzad,

kosztdw kar i grzywien,

kosztéw procesow sadowych (z wyjatkiem spraw prowadzonych w interesie publicznym),
nagrod, premii i innych form bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla os6b zajmujgcych sig
realizacjg zadania,

zakupu napojow alkoholowych,

podatkéw i opfat, z wylaczeniem podatku dochodowego od oséb fizycznych, sktadek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy, Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz Fundusz Solidarnosciowy.

Iv.  Zasady wypetniania i skfadania ofert

1.

Oferty nalezy sktadaé na formularzu oferty okreélonym w rozporzadzeniu Przewodniczacego
Komitetu do spraw Poiytku Publicznego z dnia 24 paZdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i
ramowych wzordw uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdat z
wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057) — zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia.
Niedopuszczalne jest nanoszenie jakichkolwiek zmian we wzorze formularza oferty.

Oferte nalezy wypetni¢ na komputerze.



10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

i7.

Formularz oferty oraz wszelkie wymagane regulaminem oswiadczenia powinny by¢ czytelnie
podpisane przez osobe/osoby uprawnione do sktadania w imieniu oferenta o$wiadczert woli,
zgodnie z zasadami reprezentacji (tj. podpisane przez osobeg/osoby wskazane do reprezentacji w
dokumencie rejestrowym lub upowaznionege petnomocnika w zataczonym do  oferty
petnomocnictwie lub potwierdzonej za zgodnoéé z oryginatem przez oferenta jego kopii). Za
czytelne uwaza sie podpisy ztozone w formie pieczeci imiennej wraz z podpisem odrecznym lub
nie budzacy watpliwosci co do imienia i nazwiska podpis odreczny (w przypadku podmiotéw
reprezentujgcych sektor pozarzadowy zgodnie z wpisem do KRS). Nie dopuszcza sie sktadania
podpiséw przy uzyciu faksymile (kopia podpisu adbita sposobem mechanicznym na dokumencie).
Wszystkie strony kopii dokumentéw dotaczonych do oferty powinny by¢ czytelnie poswiadczone
za zgodnosé z oryginatem przez osobefy upowazniona/e do skltadania w imieniu oferenta
odwiadczen woli. Poswiadczenie powinno zawieraé sformutowanie ,za zgodnos€ z oryginatem” i
czytelny podpis/podpisy osoby/oséb poswiadczajgecych. Dopuszczalne jest ponumerowanie
wszystkich zadrukowanych stron kopii dokumentu oraz podwiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem
na pierwszej lub ostatniej stronie dokumentu uzywajgc w tym celu sformufowania ,za zgodno$é
z oryginatlemstronyod ... -do...”.
W przypadku zaistnienia zmian upowazniefi w trakcie procedury nalezy niezwiocznie, w formie
pisemne], poinformowaé o tym fakcie Biuro Kadr i Organizacji w Mazowieckim Urzedzie
Wojewddzkim w Warszawie.
W ofercie, jako rodzaj zadania publicznego, nalezy przytoczy¢ w catosci okreslenie zawarte w pkt
| zaproszenia do skiadania ofert.
Podmioty uprawnione do skfadania ofert moga ztozyé maksymalnie 1 oferte, przy czym w ramach
oferty mozliwe jest realizowanie wiecej niz jednego rodzaju zadania publicznego.
W pkt Il 3 oferty ,,Syntetyczny opis zadania” nalezy wskaza¢ punkt/y Wojewody Mazowieckiego,
w ktdrych bedzie realizowanie zadanie.
Nalezy poprawnie wypetni¢ Plan i Harmonogram dziatan (pkt. 1.4 oferty), a w szczegblnosci
kolumne Zakres dziatania realizowany przez podmiot nie bedqgcy strong umowy. Jezeli z tresci
oferty wynika, ze cze$¢ dziatari bedzie wykonana przez firmy zewnetrzne, w kolumnie (Zakres
dziafania ...) nalezy wpisaé te dziatania, ktére beda realizowane przez firmy zewnetrzne (nie
bedgce strong umowy). Nie wpisywaé do kolumny (Zekres dziatania...) nazw firm zewnetrznych.
W pozostatych przypadkach, kiedy dzialania nie beda realizowane przez firmy zewngtrzne (nie
bedgce strona umowy) nalezy wpisaé do kolumny (Zakres dziatania ...} - ,nie dotyczy”.
Niepoprawne wypetnienie harmonogramu bedzie traktowane jako btad formalny.
W ofercie nie nalezy wypetniaé tabeli w pkt. 111.6 - dodatkowe informacje dotyczgce rezultatéw
zadania publicznego.
Kosztorys w ofercie musi by¢ czytelny i logiczny. W kosztorysie nalezy szczegétowo wykaza¢ koszty
rodzajowe wraz z kosztami jednostkowymi planowanego zadania. Wydatki przedstawione w
kosztorysie muszg znajdowac petne uzasadnienie w opisie zadania.
W pozycjach kosztorysu finansowanych z Funduszu Pomocy, ktérych koszt jednostkowy
przekracza 10.000 ztotych, naleiy w rubryce ,rodzaj kosztéw” dopisac sformutowanie ,w ramach
kosztu nie bedzie zakupiony srodek trwaty o wartosci powyzej 10 000 ziotych”.
Jeéli w kosztorysie wystepuja bfedy rachunkowe oraz niezachowane zostaty wskaziniki okreslone
w czefci |l ogtoszenia skutkuje to odrzuceniem oferty pod wzgledem formalnym.
Wszystkie pola oferty musza zostaé czytelnie wypetnione. W pola, ktére nie odnosza sig do
oferenta, nalezy wpisac , nie dotyczy”.



18. W przypadku opcji ,niepotrzebne skresli¢”, nalezy dokona¢ wiasciwego wyboru.
19, Oferte oraz zataczniki nalezy sktadaé w jednym egzemplarzu.

V.  Wymagana dokumentacja
Oferenci zobowigzani sa ztozy¢ nastepujace dokumenty:

1. Prawidtowo i kompletnie wypetniony formularz oferty {wraz z oswiadczeniami znajdujgcymi sig
na koricu wzoru oferty), podpisany przez osoby uprawnione do reprezentowania Oferenta.

2. Zataczniki:

s kopia statutu oferenta,

» w przypadku organizacji posiadajgcych oddziaty terenowe/okregowe, ktdre nie posiadaja
osobowosci prawnej, oddzialty te mogg skfada¢ oferty zalgczajac stosowne
petnomocnictwo od jednostki centralnej. Strong umowy bedzie w takiej sytuacji jednostka
centralna;

Prosimy o nie dotgczanie innych zatgcznikdw niz wyiej wymienione,

3. W przypadku organizacji, ktérych oddziaty terenowe posiadajg osobowos¢ prawng, oddzialy te
moga wnioskowac o $rodki niezaleinie od zarzadu gfdwnego. W przypadku organizacji, ktorych
oddziaty terenowe lub okregowe nie posiadaja osobowosci prawnej {wymagane jest by byly
wpisane w KRS centralnej organizacji), oddzialy te moga sktadac oferty po uzyskaniu zgody
jednostki centralnej tj. petnomocnictwa szczeg6inego do dziatania w imieniu tej jednostki. Strong
umowy bedzie jednostka centralna. Ziozenie oferty przez oddziat terenowy nieposiadajacy
osobowosci prawnej nie wyczerpuje limitu ztoZenia jednej oferty przez zarzad gtéwny. Jednakze
w ramach osobowoéci prawnej centralnej organizacji pozarzadowe] dodatkowe oferty moze
ztozy¢ maksymalnie pie oddziatéw terenowych.

VI.  Kryteria wyboru ofert
1. Kryteria formalne:

« prawidiowo i kompletnie wypetniony formularz oferty, ztozony w wyznaczonym terminie
miejscu, zgodnie z zasadami okreslonymi w ogtoszeniu,

» oferta powinna zawieraé wszystkie wymagane zatgczniki | o$wiadczenia, o ktdrych mowa
w ogloszeniu,

e wszystkie zalaczniki stanowigce kopie wymaganych dokumentéw musza byé podpisane za
zgodnos$¢ z oryginatem przez osoby uprawnione do reprezentowania oferenta (wyjgtek:
wydruk KRS ze strony internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci),

» prawidiowo wyliczony kosztorys - skonstruowany w jasny i przejrzysty sposob.

2. Nije spetnienie kryteriéw formainych skutkuje odrzuceniem oferty.

Vil.  Termin i miejsce skiadania ofert
1. Oferty na realizacje zadania publicznego, o ktérym mowa w niniejszym ogtoszeniu wraz
z zalgcznikami nalezy sklada¢ w wersji papierowej:
+ do dnia 10 maja 2022 r.
+ do godziny 16.00
¢ w Mazowieckim Urzedzie Wojewdédzkim w Warszawie, pl. Bankowy 3/5, pok. 1
( kancelaria biuro podawcze), wejicie F {(wejscie od al. ,Solidarnosci”)
2. Oferty nalezy sktadaé w zaklejonych kopertach z podaniem petnej nazwy podmiotu deklarujgcego
cheé realizacji zadania oraz dopiskiem: ,, Zadanie publiczne: Pomoc dla obywateli Ukrainy”.



3. Termin skfadania ofert uptywa dnia 10 maja 2022 r. do godziny 16:00 (decyduje data wptywu do
Urzedu). Oferty, ktdre wplyng po terminie, o ktérym mowa powyzej, nie bgda rozpatrywane.

4. Przed ztozeniem oferty pracownicy Biura Kadr | Organizacji Mazowieckiego Urzedu
Wojewddzkiego udzielajg stosownych wyjasnien na pytania oferenta, dotyczacych zadan
konkursowych, nr telefonu 22 695 60 55 {od poniedziatku do piatku w godz. 10:00-14:00)
Pracownicy udzielajagc  informacji, nie dokonujag wstepnej oceny formalnej
i merytoryczne;j.

VIIL Ustalenia koricowe

1. Zioienie oferty na realizacje zadania publicznego nie jest rownoznaczne z zapewnieniem
przyznania $rodkéw z Funduszu Pomocy lub przyznaniem srodkéw z Funduszu Pomocy we
wnioskowanej wysakosci.

2. Powotany przez Wojewode Mazowieckiego zespdt przeprowadza weryfikacje formalng oraz
merytoryczng wszystkich ztozonych ofert.

3. Woybrane do realizacji zadania publicznego podmioty zostana poinformowane za posrednictwem
poczty elektronicznej na adresy e-mail wskazane w formularzu oferty.

4. Powierzenie realizacji zadania oraz przekazanie $rodkéw Funduszu Pomocy nastgpi na
podstawie umowy zawartej pomiedzy Wojewodg Mazowieckim a wybranym podmiotem
uprawnionym. Umowa szczegétowo okresli realizowane zadania, termin i miejsce jego
wykonania, kwote przyznanych srodkéw i tryb platnosci, warunki realizacji zadania, w tym
termin wykorzystania $rodkéw Funduszu Pomocy, sposéb rozliczenia tych $rodkéw i zasady
zwrotu ich niewykorzystanej czesci, a takze tryb kontroli realizacji zadania.

5. Przed podpisaniem umowy, wybrany podmiot zobowigzany jest do ztozenia oSwiadczenia o
przyjeciu $rodkéw Funduszu Pomocy.

Po zakonczeniu zadania podmiot zobowigzany bedzie ztozy¢ sprawozdanie z realizacji zadania.
Od decyzji Wojewody Mazowieckiego o nieprzyznaniu srodkéw z Funduszu Pomocy nie
przystuguje odwofanie.
Zatgczniki:
1. Formularz oferty
2. Instrukcja wypetniania formularza ofertowego

WOJEWODA MAZOWIECKI
M 5
N

Konstanty Radziwitt






