Warszawa, 26 kwietnia 2022 r.

WOJEWODA MAZOWIECKI
WK-1.431.1.54.2021

Pan
Antoni Janusz Piechoski
Wjt Gminy Minsk Mazowiecki

Urzad Gminy Minsk Mazowiecki
ul. J6zefa Chetmonskiego 14
05-300 Minsk Mazowiecki

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy o wojewodzie i administracji rzadowej

w wojewddztwie?, art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy o kontroli w administracji rzagdowej? oraz art. 258 § 1

pkt 5 Kodeksu postepowania administracyjnego® kontrolerzy: Btazej Jakoniuk — Zastepca Kierownika

Oddziatu Kontroli Jednostek Samorzadu Terytorialnego oraz Monika Krajewska — inspektor

wojewddzki w Wydziale Kontroli Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie

przeprowadzili w dniach od 30 grudnia 2021 r. do 21 stycznia 2022 r. kontrole w Urzedzie Gminy

Minsk Mazowiecki, z siedzibg w Minsku Mazowieckim przy ul. Jézefa Chetmonskiego 14.

Kontrola obejmowata realizacje zadan dotyczacych:

— wydawania, odmowy wydania oraz cofania zezwolen na prowadzenie przez przedsiebiorcéw
dziatalnosci w zakresie oprézniania zbiornikdw bezodptywowych i transportu nieczystosci
ciektych, ochrony przed bezdomnymi zwierzetami oraz prowadzenia schronisk
dla bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk i spalarni zwtok zwierzecych i ich czesci —

w okresie od 1 stycznia 2021 r. do 22 grudnia 2021 r.

Ustawa z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzgdowej w wojewddztwie (Dz. U. z 2022 r.
poz. 135, ze zm.).

Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224).

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 735, ze zm.).



— prawidlowosci oraz terminowosci zatatwiania skarg i wnioskdw przez organy gminy
w okresie od 1 stycznia 2021 r. do 22 grudnia 2021 r.,
Nawigzujac do projektu wystgpienia pokontrolnego z 11 marca 2022 r., do ktérego nie

whniesiono zastrzezen, przekazuje Panu Woéjtowi wystgpienie pokontrolne.

I Wydawanie, odmowa wydania oraz cofanie zezwolen na prowadzenie przez
przedsiebiorcow dziatalnosci w zakresie oprézniania zbiornikow bezodptywowych

i transportu nieczystosci cieklych, ochrony przed bezdomnymi zwierzetami

oraz prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk i spalarni zwtok

zwierzecych i ich czesci.

W okresie objetym kontrolg Wéjt Gminy Minsk Mazowiecki wydat na wnioski ztozone przez
przedsiebiorcéw 3* zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w zakresie oprdzniania zbiornikow
bezodptywowych i transportu nieczystoéci ciektych oraz 2° decyzje zmieniajagce zezwolenia
na prowadzenie ww. rodzaju dziatalnosci.

W okresie kontrolowanym nie wydawano zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie
ochrony przed bezdomnymi zwierzetami oraz na prowadzenie schronisk dla bezdomnych zwierzat,
a takze grzebowisk oraz spalarni zwtok zwierzecych i ich czesci, jak rowniez nie wydawano decyzji
odmawiajgcych udzielenia zezwolenia ani cofajgcych zezwolenie w zadnym z kontrolowanych
zakresow.

Badaniu poddano 3° decyzje w sprawie udzielenia zezwolenia na opréznianie zbiornikdéw
bezodptywowych i transport nieczystosci ciektych oraz 2’ decyzje zmieniajgce zezwolenia
na prowadzenie dziatalno$ci w tym zakresie, wydane w okresie objetym kontrolg, stwierdzajac
zachowanie wtasciwosci miejscowej organu, okreslonej w art. 7 ust. 6 ustawy o utrzymaniu czystosci
i porzagdku w gminach® (dalej ucpg). Zezwolei udzielono na podstawie kompletnych wnioskéw
zawierajgcych elementy okreslone w art. 8 ust. 1-2a powyzszej ustawy, na okres nie dtuzszy niz 10

lat, zgodnie z wymogiem okreslonym w art. 9 ust. 1b ucpg.

Dotyczy spraw oznaczonych:
Dotyczy spraw oznaczonych:
Dotyczy spraw oznaczonych:
Dotyczy spraw oznaczonych:
Ustawa z dnia 13 wrzeénia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzagdku w gminach (Dz. U. z 2021 r. poz. 888,
ze zm.).
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Decyzje wydano z zachowaniem termindw okreslonych w art. 35 § 3 Kodeksu postepowania
administracyjnego (dalej k.p.a.) oraz — przypadku decyzji zezwalajgcych — po uiszczeniu przez
whnioskodawce optaty skarbowej za wydanie zezwolenia w wysokosci okreslonej w czesci lll poz. 42
zatgcznika do ustawy o optacie skarbowej®.

Wéjt Gminy prowadzit w formie elektronicznej ewidencje udzielonych i cofnietych
zezwolen na prowadzenie przez przedsiebiorcéw dziatalnosci w zakresie oprdzniania zbiornikow
bezodptywowych itransportu nieczystosci ciektych a takie ochrony przed bezdomnymi
zwierzetami, w zwigzku z obowigzkiem okreslonym w art. 7 ust. 6b ucpg.

Zgodnie z dyspozycjg zawartg w art. 7 ust. 3 i 3a ucpg Rada Gminy Minsk Mazowiecki podjeta
uchwate, w ktoérej okreslono warunki, jakie powinni spetniaé przedsiebiorcy ubiegajacy sie
o uzyskanie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w zakresie oprdzniania zbiornikow
bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych.©

W kontrolowanej jednostce opracowano i udostepniono w formie elektronicznej na stronie
internetowe] urzedu gminy, wzér wniosku o udzielenie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci
w zakresie oprdzniania zbiornikdw bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych, zgodnie z art.
8 ust. 5 ucpg.

W przypadku wszystkich poddanych badaniu zezwolen organ przekazywat do Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (dalej CEIDG) informacje o uzyskaniu uprawnien
wynikajgcych z tresci przedmiotowych zezwolen, zgodnie z postanowieniami art. 44 ust. 3 w zwigzku
z ust. 1 pkt 3 ustawy o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej

i Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy!?

W wyniku kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:
1. Nienalezne pobranie optaty skarbowej w wysokosci 10 zt, za wydanie 2 decyzji'?> zmieniajgcych
zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci w zakresie oprdzniania zbiornikéw bezodptywowych

i transportu nieczystosci ciektych. Nalezy zaznaczyé, ze decyzja wydana w trybie art. 155 k.p.a.

©

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1923, ze zm.).

Uchwata Nr XXXVI1/315/14 Rady Gminy Mirisk Mazowiecki z dnia 17 kwietnia 2014 r. w sprawie okreslenia wymagar,
jakie powinien spetniac przedsiebiorca ubiegajqgcy sie o uzyskanie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w zakresie
oproézniana zbiornikow bezodptywowych i transport nieczystosci ciektych na terenie Gminy Mirisk Mazowiecki
(uchwata ogtoszona 24 kwietnia 2014 r. w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Mazowieckiego poz. 4313).
Ustawa dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla
Przedsiebiorcy (Dz. U. z 2022 r. poz. 541).

 Dotyczy spraw oznaczonych: _
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stanowi decyzje wydang w trybie szczegdlnym, poniewaz w wyniku jej wydania zmianie lub
uchyleniu, poza zwyktym tokiem instancji, ulega ostateczne rozstrzygniecie, na podstawie
ktdrego strona nabyta uprawnienie, co jest wyjatkiem od zasady trwatosci decyzji okreslonej
w art. 16 § 1 k.p.a. W zwigzku z powyzszym, postepowanie prowadzone na podstawie art. 155
k.p.a. jest postepowaniem nadzwyczajnym, a ww. norma prawna stanowi przepis szczegolny.
Majac na uwadze tresc czesci |l pkt 53 zatgcznika do ustawy o optacie skarbowej —wydanie decyzji
innej niz wymienione w tym zatgczniku, do ktdérej majg zastosowanie przepisy k.p.a. podlega
optacie skarbowej w wysokosci 10 zt. Jednakze w kolumnie 4, w punkcie 1, wskazano, ze decyzje
wydawane w trybie szczegdlnym s3 zwolnione z optaty skarbowej, w zwigzku
z powyzszym, w przedmiotowych sprawach nie nalezato pobiera¢ optfaty skarbowej.

Nieudostepnienie w formie elektronicznej na stronie internetowej urzedu gminy wzoru wniosku
o udzielenie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w zakresie, ochrony przed bezdomnymi
zwierzetami jak rdwniez nieopracowanie i nieudostepnienie w formie elektronicznej na stronie
internetowe] urzedu gminy wzordw wnioskdw o udzielenie zezwolenia na prowadzenie
dziatalnosci w zakresie prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk
i spalarni zwtok zwierzecych i ich czesci, czym naruszono wymaog w tym zakresie okreslony w art.

8 ust. 5 ustawy o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach?2,

Ponadto w wyniku kontroli stwierdzono, ze dokonanie skreslen i korekt na 24 wnioskach

udzielenie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w zakresie oprdzniania zbiornikéw

bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych bez podania daty i czytelnego podpisu osoby

dokonujacej tych czynnosci. Wskazaé nalezy, ze nanoszenie zmian w tresci zgtoszen powinno by¢

dokonane w sposdb czytelny, poprzez skreslenie niepoprawnej tresci, tak aby pierwotny zapis

pozostat czytelny. Obok korekty nalezy wpisac¢ tre$é poprawng wraz z podpisem lub parafg osoby

dokonujacej korekty.
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Podczas czynnosci kontrolnych powyzsza nieprawidtowos$¢ zostata usunieta. Zgodnie z pisemnymi wyjasnieniami
Zastepcy Woéjta z 12.01.2022 r., ,W podanym okresie organ nie opracowat wzoru formularza wniosku
o wydanie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w zakresie prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzgt,
a takze grzebowisk i spalarni zwtok zwierzecych i ich czesci. W trakcie kontroli wniosek o wydanie zezwolenia na
prowadzenie dziatalnosci w zakresie ochrony przed bezdomnymi zwierzetami, prowadzenia schronisk dla
bezdomnych zwierzqt, a takze grzebowisk i spalarni zwfok zwierzecych i ich czesci zostat opracowany wraz z uchwatg,
ktora zostanie przyjeta na najblizszym posiedzeniu Rady Gminy Mirisk Mazowiecki”.

Dotyczy spraw oznaczonych:



Ustalono rowniez, ze w okresie objetym kontrolg Rada Gminy Minsk Mazowiecki nie okreslita
w drodze uchwaty, wymagan, jakie powinni spetnia¢ przedsiebiorcy ubiegajacy sie
o wydanie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w zakresie ochrony przed bezdomnymi
zwierzetami oraz prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk i spalarni
zwiok zwierzecych i ich czesci. Zaniechaniem takim naruszano art. 7 ust. 3 ustawy o utrzymaniu
czystosci i porzadku w gminach?®.

Ustalono takze, ze w okresie kontrolowanym realizacjg zadan z zakresu ochrony przed
bezdomnymi zwierzetami na terenie Gminy MiAsk Mazowiecki zajmowat sie przedsiebiorca na
podstawie umowy'® zawartej z Gming Misk Mazowiecki, jednakze nieposiadajacy stosownego
zezwolenia. Zgodnie z wymogiem okreslonym w art. 7 ust. 1 pkt 3 ucpg — na prowadzenie przez
przedsiebiorcow dziatalnosci w zakresie ochrony przed bezdomnymi zwierzetami wymagane jest
uzyskanie zezwolenia, ktérego na podstawie art. 7 ust 6 powyzszej ustawy udziela w drodze decyzji
wojt, burmistrz lub prezydent miasta wtasciwy ze wzgledu na miejsce s$wiadczenia ustug. Nadmienic¢
nalezy, ze zgodnie z regulacjg zawartg w art. 10 ust. 1 ww. ustawy przedsiebiorca prowadzacy

dziatalnos$¢ w powyzszym zakresie bez wymaganego zezwolenia — podlega karze aresztu lub karze

grzywny.

Przedstawiajgc powyzsze informuje, ze realizacje zadania polegajgcego na wydawaniu
zezwoled na prowadzenie dziatalnosci w zakresie oprdzniania zbiornikow bezodptywowych
i transportu nieczystosci ciektych, ochrony przed bezdomnymi zwierzetami oraz prowadzenia
schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk i spalarni zwtok zwierzecych i ich czesci,

ocenia sie pozytywnie pomimo stwierdzonych nieprawidtowosci.

15 Podczas czynnosci kontrolnych powyzsza nieprawidtowo$¢ zostata usunieta. Zgodnie z pisemnymi wyjasnieniami

Zastepcy Wojta z 12.01.2022 r., ,,Rada Gminy Mirisk Mazowiecki omytkowo nie okreslita w drodze uchwaty wymagan
jakie powinni spetnia¢ przedsiebiorcy ubiegajgcy sie o wydanie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w zakresie
ochrony przed bezdomnymi zwierzetami, prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzqt, a takze grzebowisk
i spalarni zwfok zwierzecych i ich czesci, poniewaz na stanowisku ds. ochrony zwierzqt, przyrody oraz kontroli
wystgpita duza rotacja pracownikow w zwiqzku z czym nastgpito przeoczenie. Po znalezieniu tego przeoczenia
w trakcie kontroli, zostat opracowany wzor uchwaty (wraz z wnioskiem), w ktdrej okresla sie wymagania jakie
powinien spetniac przedsiebiorca ubiegajqcy sie o uzyskanie zezwolenia na prowadzenie na terenie Gminy Minrsk
Mazowiecki ww. dziatalnosci. Uchwata bedzie przyjeta na najblizszym posiedzeniu Rady Gminy Mirisk Mazowiecki
tj. 27 stycznia 2022 roku”.

*© Dotyczy umowy o nr |



1. Prawidtowos¢ oraz terminowos$¢ zatatwiania skarg i wnioskow.

W kontrolowanej jednostce prowadzono rejestr skarg i wnioskéw kierowanych do Wdjta
Gminy Minsk Mazowiecki, zawierajgcy dane pozwalajgce na okreslenie daty wptywu skargi lub
whniosku, a takze sposobu i termindw ich zatatwienia, zgodnie z art. 254 k.p.a.

W okresie objetym kontrolg w rejestrze skarg i wnioskéw zaewidencjonowano wptyw jednej
skargi'’ i 4 wnioskéw® skierowanych do Wojta Gminy Minsk Mazowiecki, ktére rozpatrzono
bezposrednio. Nie wystgpity natomiast przypadki przyjecia ustnie zgtoszonej skargi lub wniosku.
Kontroli poddano wszystkie skargi i wnioski zarejestrowane w okresie objetym kontrola.

W kontrolowanej jednostce wyznaczono komdrke organizacyjng odpowiedzialng
za przyjmowanie i koordynowanie rozpatrywania skarg i wnioskow?®, stosownie do wymogu
okreslonego w § 3 ust. 1 rozporzadzenia w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg
i wnioskdw?°,

Stosownie do art. 253 § 4 k.p.a. oraz § 3 ust. 2 rozporzadzenia w widocznym miejscu
w budynku urzedu znajdowata sie informacja wizualna dotyczaca przyje¢ obywateli w sprawach
skarg i wnioskéw przez Wéjta Gminy Minsk Mazowiecki.

Skargi i wnioski oraz zwigzane z nimi pisma i dokumenty przechowywane byty zgodnie
z zasadami okreslonymi w art. 254 k.p.a. Skargi i wnioski zatatwione bezposrednio oznaczone byty
symbolem klasyfikacyjnym zgodnym z jednolitym rzeczowym wykazem akt, tj. 1510.

Stwierdzono, ze wszystkie wnioski zostaty rozpatrzone z zachowaniem wtasciwosci organu
z jednoczesnym zawiadomieniem wnioskodawcy o sposobie zatatwienia wniosku, zgodnie
z wymogiem okreslonym w art. 244 § 2 k.p.a.

Stwierdzono takie, ze w okresie kontrolowanym terminowo przekazano Wojewodzie
Mazowieckiemu sprawozdanie z przyjmowania oraz zatatwiania skarg i wnioskéw przez Waéjta Gminy

Minsk Mazowiecki za 2020 r.

7 Dotyczy skargi oznaczonej 1

8 Dotyczy wnioskéw oznaczonych: (w przedmiotowej sprawie wptynety 2 pisma od tego samego
whioskodawcy, tj. pismo z 31 lipca 2021 r. stanowigce pierwotny wniosek oraz pismo z 30 sierpnia 2021 r. stanowigce
jego uzupetnienie),
Przyjmowanie i koordynowanie rozpatrywania skarg i wnioskéw nalezato do zadan Referatu Organizacyjnego,
zgodnie z §15 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Minsk Mazowiecki wprowadzonego zarzadzeniem
Nr 101/2015 Wdéjta Gminy Minsk Mazowiecki z dnia 30 grudnia 2015 .

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg
i wnioskéw (Dz. U. Nr 5, poz. 46), dalej: rozporzadzenie.
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W wyniku kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:
Niedostosowanie godzin przyje¢ obywateli w sprawach skarg i wnioskéow przez Wéjta Gminy
Minsk Mazowiecki do wymogdéw okreslonych w art. 253 § 2 i 3 k.p.a., zgodnie z ktorymi
przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskéw winno odbywac sie co najmniej raz
w tygodniu po godzinach pracy. Zgodnie z ,Instrukcjq w sprawie organizacji przyimowania,
rozpatrywania oraz zatatwiania skarg i wnioskéw w Urzedzie Gminy Mirisk Mazowiecki”?!, wojt
przyjmowat obywateli w kazda srode w godzinach od 9:00 do 12:00, natomiast zastepca wajta
— w kazdy wtorek w godzinach od 11:00 do 13:00., tj. w godzinach pracy Urzedu Gminy Minsk
Mazowiecki. Informacja wskazujgca takie godziny przyje¢ w sprawach skarg i wnioskéw zostata
rowniez umieszczona na tablicy ogtoszen w siedzibie urzedu. Ustalone w powyzszy sposéb
godziny przyjmowania obywateli w sprawach skarg i wnioskdw nie spetniaty kryterium
dostosowania do potrzeb ludnosci.
Zarejestrowanie w rejestrze skarg i wnioskdw jako skargi, pisma niestanowigcego skargi
W rozumieniu art. 227 k.p.a.?2. Przedmiotowe pismo nie dotyczyto bezposrednio wykonywania
zadan organu i zostato rozpatrzone przez Wéjta Gminy Minsk Mazowiecki jako sprawa z zakresu
naruszenia obowigzkéw pracowniczych?3.
Niespetnienie, w przypadku wszystkich wnioskéw poddanych kontroli, wynikajgcego z art. 226a
k.p.a. obowigzku przekazania wnioskodawcy informacji, o ktérych mowa w art. 13 ust. 1i 2
rozporzadzenia 2016/679%*, przy pierwszej czynnosci skierowanej do tej osoby.
Podpisanie 2 zawiadomient o sposobie zatatwienia wniosku?®> przez Sekretarza Gminy Mirisk

Mazowiecki, nieposiadajgcego stosownego upowaznienia?®.
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Dotyczy sprawy oznaczonej -

Pismo dotyczyto udostepnienia przez pracownika urzedu gminy prywatnego numeru telefonu komdrkowego
interesanta innemu pracownikowi gminy. Zgodnie z pisemnymi wyjasnieniami Sekretarza Gminy Mirisk Mazowiecki,
z 10 stycznia 2022 r., skarge rozpatrywano ,(..) jako sprawe naruszenia obowigzkow
pracowniczych, ktore to kompetencje nalezq do Wdjta Gminy. Pomytkg byto umieszczenie tej sprawy w teczce o l

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

Dotyczy zawiadomien o sposobie zatatwienia wnioskdw oznaczonych:

Zgodnie z pisemnymi wyjasnieniami Sekretarza Gminy Mirisk Mazowiecki, _ z 10 stycznia
2022 r.:,,Do 14 stycznia 2022 r. sekretarz nie miata pisemnego upowaznienia Wajta Gminy Mirisk Mazowiecki (...) do

zatatwiania skarg i wnioskéw w imieniu wéjta. Dziatatam na podstawie ustnego upowaznienia.” .



Niewskazanie oznaczenia organu na 2 zawiadomieniach o sposobie zatatwienia wniosku?’, czym
naruszono wymog okreslony w art. 238 § 1 w zw. z art. 247 k.p.a., zgodnie z ktérymi
zawiadomienie o sposobie zatatwienia wniosku powinno zawieraé¢ m.in. oznaczenie organu, od
ktérego pochodzi. W przedmiotowych sprawach zamiast oznaczenia organu umieszczono
oznaczenie Urzedu Gminy Minsk Mazowiecki.

Przestanie za posrednictwem poczty elektronicznej zawiadomienia o sposobie zatatwienia
wniosku?®, niespetniajgcego wymogdw dla dokumentu elektronicznego, wynikajacych z art. 3
pkt 1 i 2 ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne oraz
art. 14 § 1a k.p.a., tj. nie zostato opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
kwalifikowang pieczecig elektroniczng organu administracji publicznej ze wskazaniem w tresci
pisma osoby opatrujgcej pismo pieczecia. W przedmiotowe] sprawie przestano skan
zawiadomienia sporzadzonego w postaci papierowej.

Zatatwienie wniosku oznaczonego R0.1510.4.2021 z przekroczeniem terminu okreslonego

w art. 237 § 1, w zwigzku z art. 244 § 1 k.p.a.%.

Ponadto w wyniku kontroli stwierdzono:

brak w aktach sprawy potwierdzenia doreczenia zawiadomienia z 12 sierpnia 2021 r. o sposobie

zatatwienia wniosku oznaczonego _

nieprawidtowe daty na 2 zawiadomieniach o sposobie zatatwienia wniosku3°.

Przedstawiajgc powyzsze informuje, ze realizacje zadania w przedmiocie prawidtowosci oraz

terminowosci zatatwiania skarg i wnioskdw przez Wéjta Gminy Minsk Mazowiecki — ocenia sie

pozytywnie pomimo stwierdzonych nieprawidtowosci.
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Dotyczy spraw oznaczonychr

Dotyczy sprawy oznaczonej

Przedmiotowy wniosek wptynat do Urzedu Gminy Minsk Mazowiecki 23 wrzesnia 2021 r., natomiast zatatwiony
zostat 25 pazdziernika 2021 r.

Na zawiadomieniu w sprawie R0.1510.4.2021 umieszczono date: 25 wrze$nia 2021 r. zamiast prawidtowej daty 25

pazdziernika 2021 r., natomiast na zawiadomieniu w sprawie _ umieszczono date: 28 wrzednia
2021 r., ktéra jest wczesniejsza od daty wptywu wniosku — zamiast prawidtowej daty 28 pazdziernika 2021 r.



Majac na uwadze powyisze ustalenia zobowigzuje Pana Wdjta do podjecia dziatan w celu

wyeliminowania stwierdzonych nieprawidtowosci, a w szczegélnosci do:

1.

Zaniechania pobierania optaty skarbowej za wydanie w trybie art. 155 k.p.a. decyzji
zmieniajgcych zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci w zakresie oprézniania zbiornikow
bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych .

Dostosowania godzin przyjeé obywateli w sprawach skarg i wnioskéw przez Wéjta Gminy Minsk
Mazowiecki oraz Zastepce Wodjta Gminy Minsk Mazowiecki do wymogdw okreslonych
wart. 253§ 2i3k.p.a.

Rejestrowania jako skargi w rejestrze skarg i wnioskdw wytgcznie pism stanowigcych skarge
W rozumieniu art. 227 k.p.a.

Wykonywania obowigzku wynikajgcego z art. 226a k.p.a. dotyczacego przekazywania
whnioskodawcy informacji, o ktérych mowa w art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia 2016/679 , przy
pierwszej czynnosci skierowanej do tej osoby.

Podpisywania zawiadomien o sposobie zatatwienia wnioskdéw przez osoby posiadajgce
stosowne upowaznienie w tym zakresie.

Wydawania zawiadomied o sposobie zatatwienia wniosku zawierajgcych prawidtowe
oznaczenie organu, od ktérego zawiadomienie pochodzi, zgodnie z wymogiem okreslonym
wart. 238 § 1 w zw. z art. 247 k.p.a.

Prawidtowego przesytania zawiadomien o sposobie zatatwienia wniosku drogg elektroniczng,
wytgcznie w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub kwalifikowang pieczecig elektroniczng organu administracji publicznej ze
wskazaniem w tresci pisma osoby opatrujgcej pismo pieczecia.

Zatatwiania wnioskéw w terminie okreslonym w art. 237 § 1 w zwigzku z art. 244 § 1 k.p.a.

Ponadto wskazuje na koniecznosé:
weryfikacji dokonanych skreslen i korekt na wnioskach o udzielenie zezwolenia na prowadzenie
dziatalnosci w zakresie oprézniania zbiornikdw bezodptywowych i transportu nieczystosci
ciektych, tak aby byty one dokonane w sposdb czytelny wraz z podaniem daty oraz podpisem
lub parafg osoby ich dokonujacej;
dokumentowania w aktach sprawy potwierdzenia doreczenia zawiadomienia o sposobie
zatatwienia wniosku;

wpisywania prawidtowej daty na zawiadomieniach o sposobie zatatwienia wniosku.



Jednoczesnie zwracam uwage na konieczno$¢ powierzania realizacji zadan z zakresu ochrony
przed bezdomnymi zwierzetami wytgcznie przedsiebiorcom, ktérzy posiadajg stosowne zezwolenie,
zgodnie z wymogiem okreslonym w art. 7 ust. 1 pkt 3 i ust. 6 ustawy o utrzymaniu czystosci

i porzagdku w gminach.

Ponadto informuje, ze w zwigzku z okredleniem w drodze uchwaty Rada Gminy Minisk
Mazowiecki wymagan, jakie powinni spetniaé przedsiebiorcy ubiegajacy sie o wydanie zezwolenia
na prowadzenie dziatalnosci w zakresie ochrony przed bezdomnymi zwierzetami oraz prowadzenia
schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk i spalarni zwtok zwierzecych i ich czesci, oraz
w zwigzku z udostepnieniem w formie elektronicznej na stronie internetowej urzedu gminy wzoru
wniosku o udzielenie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w zakresie, ochrony przed
bezdomnymi zwierzetami jak réwniez opracowaniem i udostepnieniem w formie elektronicznej
na stronie internetowej urzedu gminy wzoréw wnioskéw o udzielenie zezwolenia na prowadzenie
dziatalnosci w zakresie prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takie grzebowisk
i spalarni zwtok zwierzecych i ich czesci, odstepuje sie od sformutowania zalecern pokontrolnych

w przedmiotowych zakresach.

Przedstawiajgc powyzsze informuje, ze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w administracji
rzgdowej od wystgpienia pokontrolnego nie przystugujg srodki odwotawcze oraz zobowigzuje Pana
Wojta na podstawie art. 49 ww. ustawy do przekazania, w terminie 14 dni od daty otrzymania
niniejszego wystgpienia pokontrolnego, pisemnej informacji o sposobie wykonania zalecen,
wykorzystaniu wnioskéw pokontrolnych lub przyczynach ich niewykorzystania albo o innym

sposobie usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci.

z up. Wojewody Mazowieckiego
Artur Subda
Dyrektor Wydziatu Kontroli
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