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REGULAMIN WEWNETRZNYWYDZIAtLtU GEODEZIJI

Na podstawie § 9 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego
w Warszawie, stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia nr 5 Wojewody Mazowieckiego z dnia 18 stycznia
2019 r. w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego
w Warszawie, zmienionego zarzagdzeniem nr 60 z dnia 12 listopada 2019 r., zarzgdzeniem nr 53 z dnia
6 lutego 2020 r., zarzadzeniem nr 477 z dnia 16 grudnia 2020 r. oraz zarzadzeniem nr 463 Wojewody

Mazowieckiego z dnia 23 listopada 2021 r. ustala sie regulamin wewnetrzny Wydziatu Geodezji.?

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne
Regulamin wewnetrzny Wydziatu Geodezji w Mazowieckim Urzedzie Wojewddzkim w Warszawie
okresla zadania i strukture organizacyjng oraz zakres dziatania wewnetrznych komérek organizacyjnych

Wydziatu Geodezji.

Rozdziat 2

Stownik terminow

§ 1. llekro¢ w Wewnetrznym Regulaminie Organizacyjnym jest mowa o:

1) Wojewodzie - nalezy przez to rozumieé¢ Wojewode Mazowieckiego;

2) Urzedzie - nalezy przez to rozumieé¢ Mazowiecki Urzgd Wojewdédzki w Warszawie;

3) Dyrektorze Generalnym - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Generalnego Urzedu;

4) wydziale - nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Geodezji w Urzedzie;

5) dyrektorze - nalezy przez to rozumiec dyrektora wydziatu;

6) MWINGIK - nalezy przez to rozumie¢ Mazowieckiego Wojewddzkiego Inspektora Nadzoru
Geodezyjnego i Kartograficznego, ktory jest kierownikiem wojewddzkiej inspekcji geodezyjnej
i kartograficznej;

7) oddziale - nalezy przez to rozumieé komérke organizacyjng wydziatu;

8) delegaturach - nalezy przez to rozumie¢ Delegatury - Placéwki Zamiejscowe Urzedu;

9) wojewddztwie - nalezy przez to rozumie¢ wojewddztwo mazowieckie;

10) komisji — nalezy przez to rozumie¢ Mazowieckg Wojewddzkg Komisje Dyscyplinarng dla oséb

wykonujgcych samodzielne funkcje z dziedziny geodezji i kartografii;

! Traci moc Regulamin Wewnetrzny Wydziatu Geodezji zatwierdzony przez Dyrektora Generalnego Mazowieckiego
Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie dnia 22 grudnia 2021 r.
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11) rzeczniku — nalezy przez to rozumie¢ Rzecznika Dyscyplinarnego dla oséb wykonujgcych

samodzielne funkcje w dziedzinie geodezji i kartografii;

Rozdziat 3

Struktura wydziatu

2. 1. W skfad wydziatu wchodzg nastepujgce oddziaty postugujace sie przy znakowaniu

prowadzonych spraw i akt symbolami:

1) Oddziat Nadzoru nad Organami Administracji Geodezyjnej i Kartograficznej— WG —;

2) Oddziat Nadzoru nad Organami Administracji Geodezyjnej i Kartograficznej — zamiejscowy —
WG-II.

Wydziat realizuje zadania wojewddzkiej inspekcji geodezyjnej i kartograficznej poprzez

zapewnienie obstugi MWINGIK.

W strukturze wydziatu funkcjonuje MWINGIK oraz rzecznik.

Wydziat Geodezji zapewnia obstuge organizacyjng i administracyjng komisji oraz rzecznika,

ktora postuguje sie przy znakowaniu spraw symbolem — WG-V.

W wydziale funkcjonuje samodzielne stanowisko radcy prawnego, podporzadkowane

bezposrednio dyrektorowi wydziatu, do ktérego zadan nalezy obstuga prawna wydziatu.

Rozdziat 3

Kierowanie wydziatem i podporzadkowanie

§ 3. 1. Wydziatem kieruje dyrektor, ktéry petni jednoczesénie funkcje MWINGIK.

2. Dyrektor sprawuje ogdlny nadzor nad pracg wydziatu i sprawuje bezposredni nadzér nad pracg

kierownikéw i zastepcow kierownikéw oddziatéw oraz radcy prawnego.

. Podczas nieobecnosci dyrektora jego obowigzki wykonuje wskazany przez niego kierownik
oddziatu lub zastepca kierownika oddziatu na podstawie stosownego upowaznienia.

. Dyrektor rozpatruje skargi na samodzielne stanowisko radcy prawnego w zakresie dziatania

wydziatu, kierownikéw, zastepcéw kierownikdéw oraz pracownikow oddziatéw.

§ 4. 1. Oddziatami kierujg kierownicy oddziatéw, a w Oddziale Nadzoru nad Organami Administracji

Geodezyjnej i Kartograficznej, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 pkt 1, kierownik oddziatu przy pomocy,

wskazanych w § 8 ust. 3 pkt 5, 6 i 7 zastepcow kierownika oddziatu.

2. Podczas nieobecnosci kierownika oddziatu jego obowigzki wykonuje wskazany przez niego

pracownik, a w Oddziale Nadzoru nad Organami Administracji Geodezyjnej i Kartograficznej
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zastepca kierownika do spraw nadzoru geodezyjnego lub pod jego nieobecnos$¢ zastepca
kierownika do spraw orzecznictwa.

3. W oddziatach funkcjonujg stanowiska pracy, ktére realizujg zadania w delegaturach. Pracownicy
realizujacy zadania w delegaturach podlegajg wtasciwemu kierownikowi oddziatu lub zastepcy
kierownika oddziatu.

4. Pracownicy wydziatu wykonujg zadania wojewddzkiej inspekcji geodezyjnej i kartograficznej,

zgodnie z przepisami ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne.

§ 5. 1. Kierownicy oddziatéw w celu zapewnienia wtfasciwej koordynacji nad prowadzonymi
sprawami, nie rzadziej niz raz na miesigc, przeprowadzajg spotkania z pracownikami
nadzorowanych oddziatéw, informujgc z wyprzedzeniem osoby zainteresowane.

2. Pracownicy sporzadzajg monitoringi okresowe prowadzonych spraw nie rzadziej niz jeden raz na
dwa tygodnie i przekazujg wtasciwym kierownikom oddziatow. Celem monitoringéw jest

w szczegdblnosci zapewnienie terminowosci zatatwianych spraw.

§ 6. 1. W celu wykonania okreslonych czynnosci w zwigzku z realizacjg zadan dyrektor moze
powotywac zespoty zadaniowe ztozone z pracownikéw wydziatu.

2. Zespoty zadaniowe sg powotywane na czas okreslony.

3. Nadzér i koordynacje nad pracg zespotu zadaniowego wykonuje kierownik oddziatu lub
zastepca kierownika oddziatu wskazany przez dyrektora. W szczegdlnych przypadkach czynnosci
te moze realizowaé, powotany przez dyrektora kierownik zespotu zadaniowego.

4. Zespoty zadaniowe zobowigzane sg do okreslenia i opracowania planu pracy, harmonogramu
czasowego dziatania oraz terminu realizacji zadania, a nastepnie do przedstawienia ich do
akceptacji dyrektorowi w zatozonym terminie.

5. Wyniki prac zespotu podlegajg akceptacji przez wtasciwego w zakresie rzeczowym kierownika

oddziatu a nastepnie zatwierdzeniu przez dyrektora.

Rozdziat 4

Zadania wspodlne oddziatéw

§ 7. Do zadan wspdlnych wykonywanych przez oddziaty, zgodnie z ich wiasciwoscig nalezy:
1) realizacja zadan okreslonych w § 13 regulaminu organizacyjnego, zgodnie z zakresem dziatania
wydziatu;

2) zastepstwo procesowe przed sgdami administracyjnymi;



3) przestrzeganie zasad oznaczania, o ktérych mowa w § 2 niniejszego regulaminu oraz obiegu
korespondencji i dokumentéw w wydziale, a ponadto oznaczajgc pismo znakiem sprawy, po
znaku sprawy nalezy umiescié¢ inicjaty prowadzacego sprawe, ktére dodawane sg po
oznaczeniu roku, w ktérym sprawa sie rozpoczeta. Inicjaty pracownikdw sg unikalne w skali
wydziatu i mogg sie sktadac z nie wiecej niz 3 liter;

4) wspotdziatanie z radcg prawnym w zakresie merytorycznym wynikajgcym z zadan nalezgcych
do wtasciwosci oddziatéw;

5) wspétdziatanie w prowadzeniu szkolen i instruktazu dla pracownikéw organdw administracji
geodezyjnej i kartograficznej z zakresu realizowanych zadan;

6) biezgcy monitoring aktualnego stanu prowadzonych spraw oraz przygotowywanie
okresowych informacji z realizacji zadan, a takze planowanie realizacji zadan przewidzianych
w przyjetym planie dziatania wydziatu;

7) zgodne 1z zakresem dziatania oddziatu monitorowanie zmian w przepisach prawa
w odniesieniu do zakresu obowigzkéw danego stanowiska pracy;

8) opracowywanie zestawien, informacji, analiz i sprawozdan w zakresie realizowanych zadan.

ROZDZIAL 5

Zakresy dziatania

8. 1. Do zakresu dziatania Oddziatu Nadzoru nad Organami Administracji Geodezyjnej
i Kartograficznej w zakresie dotyczagcym prowadzonych postepowan administracyjnych oraz
obstugi organizacyjnej wydziatu nalezy:
1) zapewnienie jednolito$ci wydawanych rozstrzygniec, polegajaca na:
a) prowadzeniu elektronicznego rejestru decyzji i postanowien, aktualizowanego na biezaco,
b) monitorowaniu rozstrzygnie¢, zapadtych w sprawach wydziatu oraz sledzenie aktualnej
linii orzeczniczej,
c) udostepnianiu orzeczen dotyczacych rozstrzygnie¢ Wojewody, MWINGIK lub innych
organow zgodnie z realizowanymi zadaniami pracownikom wydziatu,
d) prowadzeniu bazy orzeczen mogacych stanowié podstawe do przysztego rozstrzygania,
e) inicjowaniu cyklicznych spotkan pracownikéw wydziatu w celu biezgcej wymiany
informacji o kierunkach rozstrzygniec;
2) realizacja zadan Wojewody dotyczgcych spraw w zakresie:
a) opiniowania wnioskow organdw samorzadu terytorialnego w sprawach dotyczgcych:

- tworzenia, tgczenia, dzielenia i ustalania granic gmin i powiatdw,



nadawania gminie lub miejscowosci statusu miasta i ustalania jego granic,
ustalania i zmiany nazw gmin i powiatéw oraz siedzib ich wiadz,

ustalania, zmian lub zniesienia nazw miejscowosci i obiektéw fizjograficznych;

b) przygotowywania projektéw zarzgdzen Wojewody w sprawie ustalania numerow

porzgdkowych budynkéw wybudowanych lub prognozowanych do wybudowania na

nieruchomosciach przylegtych do ulicy potozonej na granicy gminy lub przylegtej do tej

granicy w przypadku braku porozumienia wtasciwych miejscowo woéjtéow (burmistrzéw,

prezydentéw miast);

c) prowadzenia postepowan administracyjnych dotyczacych scalen i wymiany gruntéw,

w tym przygotowywanie decyzji administracyjnych;

d) wspdtdziatania w prowadzeniu spraw zwigzanych z dostepem do danych zgromadzonych

w panstwowym zasobie geodezyjnym i kartograficznym w zakresie niezbednym do

zapewnienia prawidtowej realizacji zadan Wojewody;

e) prowadzenia spraw wynikajgcych z zawartych przez Wojewode porozumien, umow

i otrzymanych upowaznien z zakresu geodezji i kartografii;

3) realizacja zadan MWINGIK, w szczegdlnosci:

a) prowadzenie postepowan administracyjnych, w tym przygotowywanie decyzji

administracyjnych oraz prowadzenie postepowan sgdowo-administracyjnych,

dotyczacych w szczegdlnosci:

ewidencji gruntéw i budynkdw,

gleboznawczej klasyfikacji gruntéw,

odmowy przyjecia do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego zbioréw
danych lub innych materiatéw sporzadzonych przez wykonawce prac geodezyjnych,
natozenia obowigzku: opracowania dokumentacji geodezyjnej niezbednej
do aktualizacji danych ewidencji gruntéw i budynkdéw, w przypadku ustalenia, ze stan
faktyczny nieruchomosci jest inny niz ujawniony w tej bazie danych udostepniania
dokumentacji budowy lub dokumentacji powykonawczej oraz udzielania informacji o
sposobie uzytkowania budynkdéw i lokali,

wyfaczenia z geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu danych o sieciach
uzbrojenia terenu, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

sporéw dotyczgcych zakresu udostepnianych materiatdw panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego lub wysokosci naleznej optaty,

naktadania kary pienieznej za wykorzystanie materiatow panstwowego zasobu

geodezyjnego i kartograficznego bez wymaganej licencji lub niezgodnie z jej



4)

5)

6)

7)

warunkami lub udostepnianie materiatéw wbrew postanowieniom licencji osobom
trzecim,

- przywrdcenie terminu na uzupetnienie zgtoszenia prac majgcego na celu wydtuzenie
przewidywanego terminu przekazania do organu Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej
zbioréw danych lub dokumentéw lub terminu na przekazanie poprawionych wynikéw
zgtoszonych prac geodezyjnych,

b) w zakresie monitorowania przebiegu spraw dotyczacych skarg na dziatanie MWINGIK,

a w szczegdlnosci poprzez prowadzenie wykazu tych skarg wraz z ich rozstrzygnieciami,

c) uzgadnianie projektdow modernizacji ewidencji gruntéw i budynkéw, przedktadanych
przez organy administracji geodezyjnej i kartograficznej, prowadzenie rejestru wnioskéw,
uzgodnien oraz opinii Gtdwnego Geodety Kraju w celu zachowania spdjnosci projektow,

d) wykonywanie zadan zwigzanych z obstugg interesantéw przez MWINGIK w sprawach
interwencji, skarg, wnioskéw i petycji w poniedziatki w godzinach 9:00 - 17:00, po
wczesniejszym zgtoszeniu pisemnym i telefonicznym réwniez w godzinach 17.00-18.00,

e) przechowywanie kopii zabezpieczajgcych bazy danych powiatowych zasobdéw

geodezyjnych i kartograficznych i wojewddzkiego zasobu geodezyjno-kartograficznego,
w tym bazy danych ewidencji gruntéw i budynkdw,

f) przygotowanie wniosku do Wojewody o powotanie i odwotanie rzecznika oraz cztonkéw

komisji,
g) przekazywanie informacji w celu aktualizacji danych dotyczacych kontroli realizowanych
przez pracownikéw inspekcji geodezyjnej i kartograficznej, o ktérym mowa w § 9 ust. 1
pkt 2 lit. ci d,

h) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z uczestniczeniem pracownikéw wydziatu
w praktykach zawodowych dla oséb ubiegajgcych sie o nadanie uprawnien zawodowych
w dziedzinie geodezji i kartografii,

prowadzenie sekretariatu wydziatu, w tym nadzor nad prawidtowym ewidencjonowaniem

urlopédw, nieobecnosci, upowaznien, delegacji, skarg, wnioskdw i petycji zwigzanych

z dziatalnoscig wydziatu oraz nadzér nad prawidtowym obiegiem korespondencji w wydziale;

prowadzenie spraw zwigzanych ze szkoleniami pracownikédw w porozumieniu

z kierownikami lub zastepcami kierownikéw oddziatéw, w tym zgtaszanie oséb na szkolenia;

biezgca aktualizacja elektronicznego zestawienia skarg do Wojewddzkiego Sadu

Administracyjnego i odwotan do Il instancji;

prowadzenie spraw zwigzanych z dostepem do danych zgromadzonych w panstwowym

zasobie geodezyjnym i kartograficznym w zakresie niezbednym dla zapewnienia prawidtowej

realizacji zadan Wojewody;



8) obstuga organizacyjna i administracyjna rzecznika oraz komisji, w szczegdlnosci poprzez
prowadzenie zestawien aktualizowanych w cyklu pétrocznym, odpowiednio: wnioskow
rzecznika o ukaranie kierowanych do komisji oraz postanowien o umorzeniu postepowania
wyjasniajgcego, orzeczen komisji wraz z uzasadnieniami oraz odwotan od orzeczen komisji
do Odwotawczej Komisji Dyscyplinarnej oraz ich rozstrzygnie¢, przekazywanie do rzecznika
orzeczen komisji oraz kopii tych orzeczenn do MWINGIK;

9) prowadzenie zestawienia wnioskow do rzecznika o wszczecie postepowania wyjasniajacego
w stosunku do oséb wykonujgcych samodzielne funkcje w dziedzinie geodezji i kartografii,
aktualizowanych na biezaco.

. Do zakresu dziatania Oddziatu Nadzoru nad Organami Administracji Geodezyjnej

i Kartograficznej w zakresie zadan obejmujgcych nadzér nalezy realizacja zadan MWINGIK,

w szczegdlnosci:

1) kontrola przestrzegania i stosowania przepisow ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo
geodezyjne i kartograficzne w zakresie:

a) zgodnosci wykonywania prac geodezyjnych i kartograficznych z przepisami dotyczacymi
geodezji i kartografii,

b) posiadania uprawnien zawodowych przez osoby wykonujgce samodzielne funkcje
w dziedzinie geodezji i kartografii;

2) przeprowadzanie analiz prawdopodobienstwa naruszenia prawa w ramach wykonywania
dziatalnosci gospodarczej w celu opracowania planu kontroli przedsiebiorcéw, zgodnie
zustawg z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne oraz ustawg z dnia
6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw;

3) kontrola przedsiebiorcow oraz panstwowych i samorzagdowych jednostek organizacyjnych,
nieposiadajgcych osobowosci prawnej wykonujgcych prace geodezyjne lub kartograficzne;

4) wspotdziatanie w zakresie realizacji kontroli dziatalnosci administracji geodezyjnej
i kartograficznej;

5) sprawowanie nadzoru nad dziataniem:

a) organow administracji geodezyjnej i kartograficznej, poprzez:
- monitorowanie i analize zalecen wynikajgcych z dziatan nadzorczych,
- organizacje cyklicznych spotkan z przedstawicielami organéw administracji
geodezyjnej i kartograficznej,
- przeprowadzanie analiz, w celu identyfikowania naruszen ustawy z dnia 17 maja
1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne przez organy administracji geodezyjnej

i kartograficznej.



b) przedsiebiorcéw, jednostek organizacyjnych oraz oséb legitymujgcych sie uprawnieniami
zawodowymi w dziedzinie geodezji i kartografii w zakresie przestrzegania i stosowania
przepisdw dotyczacych geodezji i kartografii;

6) kierowanie wnioskdbw do rzecznika dyscyplinarnego o wszczecie postepowania
wyjasniajgcego w stosunku do osdéb wykonujgcych samodzielne funkcje w dziedzinie
geodezji i kartografii;

7) wyrazanie opinii na wniosek starosty o przygotowaniu gminy do przejecia zadan na
podstawie przepiséw dotyczacych geodezji i kartografii;

8) kierowanie zawiadomien o mozliwosci popetnienia wykroczenia w zakresie obowigzku
zgtaszania prac geodezyjnych, przekazywania wynikéw prac geodezyjnych do organu Stuzby
Geodezyjnej i Kartograficznej lub wykonywania samodzielnych funkcji w dziedzinie geodezji
i kartografii bez wymaganych uprawnien;

9) wspdtdziatanie z Gtdwnym Geodetg Kraju w zakresie nadzorowanych zadan;

10) wspotdziatanie z geodetg wojewddztwa i geodetami powiatowymi w zakresie
nadzorowanych zadan.

. Do Oddziatu Nadzoru nad Organami Administracji Geodezyjnej i Kartograficznej w zakresie

obejmujgcym finasowanie zadan z zakresu geodezji i kartografii nalezy:

1) prowadzenie spraw nadzoru wykorzystywania dotacji celowych z budzetu panistwa na

zadania rzgdowe z zakresu urzadzen rolnych oraz prac geodezyjnych i kartograficznych

zlecanych i realizowanych przez starostow i marszatka wojewddztwa, w szczegdlnosci:

a) monitorowanie wydatkowania srodkéw finansowych na zadania z zakresu geodezji
i kartografii i prace geodezyjno-urzadzeniowe na potrzeby rolnictwa realizowane na mocy
ustaw przez jednostki samorzadu terytorialnego jako zadania z zakresu administracji
rzgdowej;

b) prowadzenie spraw dotyczgcych nadzoru nad wydatkowaniem dotacji budzetowej
na finasowanie wyprzedzajgce zwigzane z wykorzystaniem srodkéw unijnych na realizacje
prac scaleniowych i zagospodarowania poscaleniowego;

c) planowanie elementéw budzetu panstwa - opracowywanie planéw finansowych
w zakresie dochoddéw i wydatkéw w granicach kwot wynikajgcych z ustawy budzetowej,
w tym sporzgdzanie danych planistycznych do ustawy budzetowej;

d) planowanie budzetu zadaniowego - sprawozdanie w uktadzie zadaniowym, Wieloletni
Plan Finansowy Panstwa - plan wydatkéw dotacji w uktadzie zadaniowym (wedtug
katalogu funkcji) - plan budzetu w uktadzie zadaniowym wraz z uzasadnieniem (czes¢

opisowa);



e) ocena i opiniowanie (zgodnos¢ z planem rzeczowym) wnioskéw jednostek samorzgdu
terytorialnego dotyczgce przekazywania dotacji na zrealizowane i odebrane prace
geodezyjne i kartograficzne;

2) prowadzenie spraw wynikajgcych z przepiséw o spétdzielniach mieszkaniowych, zwigzanych
zrefundacjg kosztéw uzasadnionych prac geodezyjnych poniesionych przez spoétdzielnie
mieszkaniowe, w szczegdlnosci poprzez dokonywanie merytorycznej oceny zasadnosci
wykonania prac geodezyjnych wynikajacych z przepiséw o spétdzielniach mieszkaniowych,
zwigzanych z refundowaniem spétdzielniom kosztow uzasadnionych prac geodezyjnych;

3) realizacja analiz i zbiorczych opracowan danych zbieranych z jednostek samorzadu
terytorialnego w zwigzku z realizacjg programu badan statystycznych statystyki publicznej,
a w szczegdlnosci:

a) coroczne sprawozdania o mapie zasadniczej i aktualizacji geodezyjnej ewidencji sieci
uzbrojenia terenu, katastrze nieruchomosci oraz jego modernizacji, szczegétowej osnowie
geodezyjnej,

b) sprawozdanie z rozliczenia dotacji na finansowanie prac geodezyjno-urzadzeniowych
na potrzeby rolnictwa we wspdipracy z powiatami, samorzadem wojewddztwa
i ministrem wtasciwym do spraw rolnictwa,

c) sprawozdanie z wykonania prac scaleniowych we wspdtpracy z powiatami, samorzgdem
wojewddztwa i ministrem wtasciwym do spraw rolnictwa;

4) realizacja zadan MWINGIK dotyczgcych wspotpracy z Agencjg Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa w zakresie udostepniania i wykorzystywania danych ewidencji gruntéw i budynkow
oraz ewidencji gospodarstw rolnych;

5) prowadzenie spraw dotyczacych wykonania czynnosci materialno-technicznych zwigzanych
z realizacjq zadan z zakresu geodezji i kartografii, a zlecanych przez wydziat;

6) opracowanie wnioskdw o zaangazowanie Srodkéw bedacych w dyspozycji wydziatu oraz
whnioskowanie o zmiany w planie wydatkéw, jesli charakter tych wydatkéw wymaga takiego
przekwalifikowania;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z oznakowaniem obszaru i granic strefy ochronnej Pomnika
Zagtady, na obszarze ktdrego jest potozone Mauzoleum Walki i Meczenstwa w Treblince.

. Kierownik oddziatu sprawuje nadzér nad pracg oddziatu oraz zapewnia prawidtowg i terminowg
realizacje zadan. Do zadan kierownika nalezy réwniez koordynacja w realizacji zadan przez

podlegtych pracownikdéw.



5. Do zastepcy kierownika oddziatu do spraw nadzoru geodezyjnego, o ktérym mowa w § 4 ust. 1,
nalezy nadzér merytoryczny nad zadaniami wyszczegdlnionymi w ust. 2.

6. Do zastepcy kierownika oddziatu do spraw orzecznictwa, o ktérym mowa w § 4 ust. 1, nalezy
nadzér merytoryczny nad zadaniami wyszczegdlnionymi w ust. 1.

7. Do zastepcy kierownika oddziatu do spraw budzetu i analiz, o ktdrym mowa w § 4 ust. 1, nalezy

nadzér merytoryczny nad zadaniami wyszczegdlnionymi w ust. 3.

§ 9. 1. Do zakresu dziatania Oddziatu Nadzoru nad Organami Administracji Geodezyjnej
i Kartograficznej - zamiejscowego nalezy:
1) realizacja kontroli prowadzonych przez MWINGiIK w ramach rocznych planéw kontroli
zewnetrznych administracji geodezyjnej i kartograficzne;j;
2) planowanie dziatann kontrolnych w trybie i zakresie zgodnym z przepisami ustawy z dnia
17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne oraz z przepisami ustawy o kontroli
w administracji rzgdowej z 15 lipca 2011 r.;
3) opracowanie projektu rocznego planu kontroli MWINGIK;
4) prowadzenie harmonogramu kontroli realizowanych przez pracownikdw inspekcji
geodezyjnej i kartograficznej;
5) monitorowanie biezgcych dziatan kontrolnych;
6) cykliczne, nie rzadziej niz raz na kwartat opracowywanie i przekazywanie do MWINGiK
informacji zwigzanej z zaangazowaniem dziatalnosci kontrolnej realizowanej przez
pracownikéw wydziatu;
7) opracowywanie zbiorczych informacji dotyczacych dziatalnosci kontrolnej;
8) wspdtdziatanie w zakresie realizacji kontroli dziatalnosci, o ktérej mowa w § 8 ust. 2 pkt 3.
2. Kierownik Oddziatu Nadzoru nad Organami Administracji Geodezyjnej i Kartograficznej —
zamiejscowego petni jednoczesnie funkcje kierownika komérki do spraw kontroli

W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowe;.

§ 10. 1. Do zadan rzecznika nalezy realizacja zadan wyszczegdlnionych w ustawie z dnia 17 maja
1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne, jak réwniez:
1) prowadzenie aktualnego wykazu postepowan dyscyplinarnych prowadzonych przez
rzecznika;

2) przekazywanie do MWINGIK:
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a) zawiadomien o wszczeciu postepowania wyjasniajacego,

b) kopii wniosku o ukaranie, skierowanego do komisji,

c) biezacych informacji o toczacych sie postepowaniach przed Odwotawczg Komisjg
Dyscyplinarng dziatajgcej przy Gtownym Geodecie Kraju,

d) biezacych informacji o rozstrzygnieciach Odwotawczej Komisji Dyscyplinarnej dziatajacej

przy Gtownym Geodecie Kraju;

3) przestrzeganie wtasciwego, co do zasady, obiegu dokumentdw zwigzanych z prowadzonymi

postepowaniami z Oddziatami, w celu umozliwienia prowadzenie odpowiednich rejestrow,

wykazow oraz zestawien.

2. Rzecznik postuguje sie w znakowaniu pism symbolem WG-V.

§ 11. 1. Do zadan samodzielnego stanowiska radcy prawnego nalezy:

1)
2)

3)

4)

5)

wydawanie opinii prawnych w zakresie wtasciwosci wydziatu;

przygotowywanie pism procesowych oraz opinii prawnych w zakresie prowadzonych spraw,

Swiadczenia pomocy prawnej, w szczegdlnosci:

a) podejmowanie wszelkich czynnosci dotyczacych zabezpieczenia roszczen i egzekucji,

b) sporzadzanie skarg kasacyjnych i odpowiedzi na skargi kasacyjne oraz wnoszenie zazalen
do Naczelnego Sadu Administracyjnego,

c) udzielanie porad prawnych w zakresie dziatalnosci wydziatu,

d) opiniowanie, pod wzgledem formalnym, projektow decyzji i postanowien MWINGIK
o skomplikowanym stanie faktyczno-prawnym w zakresie dziatalnosci wydziatu;

przygotowywanie lub opiniowanie projektéw aktédw prawnych oraz uméw cywilnoprawnych

MWINGIK oraz Wojewody, porozumien z udziatem MWINGIK, Wojewody lub Dyrektora

Generalnego pod wzgledem formalnoprawnym oraz zgodnosci z zasadami techniki

prawodaweczej, w szczegdlnosci:

a) zarzadzen dotyczgcych powotan rzecznika i komisji oraz odwotan rzecznika,

b) uméw o dostep do informacji i danych zawartych w powiatowych bazach danych
prowadzonych przez starostéw;

przygotowywanie dokumentacji dotyczacych sporow kompetencyjnych pomiedzy

wydziatem a innymi komdrkami organizacyjnymi w urzedzie;

wspoétudziat i pomoc prawna dotyczaca spraw:

a) zwigzanych z opiniowaniem wnioskéw organdw samorzadu terytorialnego w sprawach
dotyczacych:

— tworzenia, faczenia, dzielenia i ustalania granic gmin i powiatéw,
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— nadawania gminie lub miejscowosci statusu miasta i ustalania jego granic,
— ustalania i zmiany nazw gmin i powiatéw oraz siedzib ich witadz,
— ustalania, zmian lub zniesienia nazw miejscowosci i obiektdw fizjograficznych;

b) wynikajgcych z przepisdéw o spoétdzielniach mieszkaniowych, zwigzanych z refundacjg
kosztéw uzasadnionych prac geodezyjnych poniesionych przez spoétdzielnie
mieszkaniowe;

c) obejmujacych projekty zarzagdzen Wojewody w sprawie ustalania numerdéw
porzadkowych budynkéw wybudowanych lub prognozowanych do wybudowania na
nieruchomosciach przylegtych do ulicy potozonej na granicy gminy lub przylegtej do tej
granicy w przypadku braku porozumienia wtasciwych miejscowo wojtéw (burmistrzow,
prezydentow miast);

6) uczestnictwo w komisjach i zespotach powotanych do realizacji zadan, o ktédrych mowa
powyze;j.

2. Radca prawny postuguje sie w znakowaniu pism symbolem WG-I.

§ 12. 1. Do wytgcznej wtasciwosci Dyrektora i MWINGIK nalezy podpisywanie pism kierowanych do
organow nadrzednych, organdw centralnych, kierownikéw stuzb zespolonych, zawiadomien
o mozliwosci popetnienia wykroczenia w zakresie obowigzku zgtaszania prac geodezyjnych,
przekazywania wynikéw prac geodezyjnych do organu Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej lub
wykonywania samodzielnych funkcji w dziedzinie geodezji i kartografii bez wymaganych
uprawnien, wnioskéw do rzecznika oraz policji, prokuratury, z zastrzezeniem § 3 ust. 3.

2. MWINGIK podpisuje pisma i decyzje dotyczace zadan wojewddzkiej inspekcji geodezyjnej
i kartograficznej wynikajgcych z ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne,
z zastrzezeniem ust. 4.

3. W czasie nieobecnosci MWINGIK do podpisywania pism w jego imieniu jest uprawniony
pracownik lub wskazany kierownik oddziatu posiadajagcy stosowne upowaznienie
z zastrzezeniem ust. 4.

4. Pracownicy wydziatu sg uprawnieni do podpisywania pism i decyzji MWINGIK, w zakresie

posiadanych upowaznien, z zastrzezeniem ust. 1.
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