Warszawa, 30 sierpnia 2022 r.
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WOJEWODA MAZOWIECKI

WK-1.431.1.45.2022

Pan
Tadeusz Okulus
Wojt Gminy Miedzna

Urzad Gminy w Miedznie
ul. 11 Listopada 4
07-106 Miedzna

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy o wojewodzie i administracji rzgdowej
w wojewddztwiel oraz art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy o kontroli w administracji rzgdowej?, kontrolerzy
Paulina Domagata — inspektor wojewddzki oraz lwona Parys — starszy inspektor wojewddzki
w Wydziale Kontroli Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie, przeprowadzili
w dniach od 10 do 23 maja 2022 r. kontrole problemowa w Urzedzie Gminy w Miedznie, z siedzibg
przy ul. 11 Listopada 4, 07-106 Miedzna.

Kontrolg objeto stan realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej w zakresie

prowadzenia ewidencji ludnosci, w okresie od 1 stycznia 2021 r. do 25 kwietnia 2022 r.

Nawigzujac do projektu wystgpienia pokontrolnego z 22 czerwca 2022 r., do ktérego

nie wniesiono zastrzezen, przekazuje Panu Wéjtowi wystgpienie pokontrolne.

W kontrolowanym okresie przyjeto 71 zgtoszen pobytu statego obywateli polskich, 13
zgtoszern pobytu czasowego®, 2 zgtoszenia wymeldowania z miejsca pobytu statego obywateli

polskich, a takze 117 wnioskéw o udostepnienie danych jednostkowych z rejestru mieszkancow

Ustawa z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzagdowej w wojewddztwie (Dz. U. z 2022 r. poz.
135, ze zm.).

Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224.).

W tym 6 zgtoszen pobytu obywateli polskich i 7 zgtoszen pobytu cudzoziemcéw.



i rejestru PESEL. Wydano 71 zaswiadczen o zameldowaniu na pobyt staty z urzedu, 5 zaswiadczen
o zameldowaniu na pobyt czasowy na wniosek, 74 zaswiadczenia zawierajgce odpis
przetwarzanych danych osoby zainteresowanej zawartych w rejestrze mieszkancéw lub w rejestrze
PESEL oraz 3 decyzje administracyjne w sprawach meldunkowych.

W okresie objetym kontrolg nie wptynety do organu zgtoszenia pobytu statego
cudzoziemcoéw, zgtoszenia wymeldowania z pobytu statego cudzoziemcéw, zgtoszenia
wymeldowania z miejsca pobytu czasowego obywateli polskich i cudzoziemcéw, zgtoszenia
wyjazdu poza granice RP obywateli polskich i cudzoziemcédw oraz zgtoszenia powrotu z wyjazdu
poza granice Rzeczypospolitej Polskiej trwajgcego dtuzej niz 6 miesiecy. Nie wydawano decyzji
administracyjnych o odmowie udostepnienia danych jednostkowych z rejestru mieszkancow
i z rejestru PESEL ani postanowien o odmowie wszczecia postepowania w sprawie udostepnienia
danych jednostkowych na wniosek ztozony przez podmiot zobowigzany do korzystania z urzadzen
teletransmisji danych.

Kontroli poddano 10 zgtoszeri pobytu obywateli polskich*, 5 zgtoszeh pobytu czasowego
cudzoziemcéw, 2 zgtoszenia wymeldowania obywateli polskich z miejsca pobytu statego,
5 zaswiadczen o zameldowaniu na pobyt staty wydanych z urzedu, 3 zaswiadczenia
o zameldowaniu na pobyt czasowy wydawane na wniosek, 5 wnioskéw o udostepnienie danych
jednostkowych z rejestru mieszkancéw lub rejestru PESEL, 5 zaswiadczen zawierajgcych odpis
przetwarzanych danych osoby zainteresowanej zawartych w rejestrze mieszkancéw lub w rejestrze
PESEL oraz 2 decyzje administracyjne w sprawach meldunkowych?.

Poddane kontroli zgtoszenia pobytu ztozone zostaty na formularzach zgodnych z wzorami
okreslonymi w zatgcznikach nr 1 i 2 do rozporzadzenia w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu
wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego®.

Wydane z urzedu zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt staty byty zgodne z wzorem
okreslonym w zatgczniku nr 7 do powyziszego rozporzadzenia i wydane zostaty niezwtocznie,
w kazdym przypadku w dniu przyjecia zgtoszenia pobytu.

Zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt czasowy wydawane na wniosek przy
zameldowaniu byty zgodne z wzorem okreslonym w zatgczniku nr 8 do powyzszego rozporzadzenia

i wydane zostaty niezwtocznie, z zachowaniem terminu okre$lonego w art. 217 § 3 ustawy Kodeks

W tym 5 zgtoszen pobytu statego oraz 5 zgtoszen pobytu czasowego.

Oznaczenia wszystkich spraw poddanych badaniu wskazano w arkuszu ustalen kontroli nr 2, ktéry dotagczono do
akt kontroli.

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia
wzordéw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz. U.
poz. 2411, ze zm.).



postepowania administracyjnego’. Za wszystkie wydane zaswiadczenia pobrano optaty skarbowe
w prawidfowej wysokosci.

Udostepnianie danych w trybie jednostkowym z rejestru mieszkancéw i rejestru PESEL
nastepowato na podstawie wnioskéw ztozonych przez uprawnione podmioty, okreslone w art. 46
ust. 1 pkt 3 i ust. 2 pkt 1 ustawy o ewidencji ludnos$ci®, po wykazaniu interesu prawnego.
W przypadku 1 badanej sprawy udostepnienie danych nastgpito odptatnie natomiast
w 3 badanych sprawach udostepnienie danych nastgpito nieodptatnie®. Zakres udostepnianych
danych byt zgodny z okreslonym we wnioskach.

Poddane kontroli postepowania w sprawach meldunkowych wszczete zostaty z urzedu oraz
na wniosek. Wszczecie postepowania na wniosek osoby uprawnionej nastgpito
po uiszczeniu optaty skarbowej w wysokosci okreslonej w czesci | poz. 53 zatacznika do ustawy
o optacie skarbowej®. Decyzje w sprawach meldunkowych wydane zostaty zgodnie
z wiasciwoscig rzeczowg i miejscowg organu, z zachowaniem terminéw okreslonych w art. 35 § 3

k.p.a.

W wyniku kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

1. Dokonanie 1 czynnosci zameldowania na pobyt czasowy na podstawie formularza zgtoszenia,
niezawierajgcego danych kraju miejsca zamieszkania!!. Dziataniem takim naruszono wymég
okreslony w art. 30 ust. 2 pkt 5 ustawy o ewidencji ludnosci oraz wymog ustalony we wzorze
formularza okreslonego w zataczniku nr 2 do rozporzadzenia w sprawie okres$lenia wzoréw
i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego.

2. Niezamieszczenie w decyzji umarzajacej postepowanie w sprawie wymeldowania
z miejsca pobytu statego — pouczenia o prawie do zrzeczenia sie odwotania i skutkach
zrzeczenia sie odwotania oraz uzasadnienia prawnego, pomimo wymogow w powyzszym
zakresie, okre$lonych w art. 107 § 1 pkt 6 i 7 k.p.a. W konsekwencji strony nie zostaty
poinformowane o przystugujagcym im uprawnieniu oraz okoliczno$ciach prawnych wydanej
decyzji administracyjnej.

3. Nieprzeprowadzenie w 1 sprawie meldunkowej postepowania wyjasniajgcego w zakresie

7 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 735, ze zm.),
dalej k.p.a.

8 Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2022 r. poz. 1191).

S Dla podmiotéw, o ktérych mowa w art. 46 ust. 1 pkt 3 w zwigzku z art. 53 ust. 1 ustawy o ewidenc;ji ludnosci.

10 Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1923, ze zm.).

1 Zgodnie z pisemnymi wyjasnieniami Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego z dnia 20.05.2022 r.
,Omytkowo przyjeto formularz zgtoszenia pobytu czasowego bez wpisu w rubryce >>kraj miejsca
zamieszkania<< (...)".



adresu pobytu 2 stron postepowania, pomimo ze nie podjety one zadnego z wystanych do nich
pism, a organ posiadat wiedze o okolicznosciach, ktére mogly wskazywaé na
niezamieszkiwanie przez ww. strony postepowania pod, odpowiednio: adresem
zameldowania!? oraz adresem wskazanym we wniosku prokuratora®3. Pomimo tego organ nie
podjat préb ustalenia faktycznego adresu zamieszkania ww. stron postepowania ani —
w przypadku braku mozliwosci ustalenia tego adresu — dziatan majgcych na celu realizacje
obowigzku zapewnienia reprezentacji strony, okreslonego w art. 34 § 1 k.p.a., zgodnie
z ktéorym ,,Organ administracji publicznej wystgpi do sgdu z wnioskiem o wyznaczenie
przedstawiciela dla osoby nieobecnej lub niezdolnej do czynnosci prawnych, o ile
przedstawiciel nie zostat juz wyznaczony.”. Powyzszym zaniechaniem naruszono zasade
prawdy obiektywnej okreslong w art. 7 k.p.a., zgodnie z ktérym organy podejmujg z urzedu®*
wszelkie czynnosci niezbedne do doktadnego wyjasnienia stanu faktycznego oraz do
zatatwienia sprawy, majgc na wzgledzie interes spoteczny i stuszny interes obywateli.
W konsekwencji nie jest mozliwa ocena czy ww. stronom zapewniony zostat czynny udziat
w postepowaniu®®, zgodnie z zasadg okre$long w art. 10 § 1 k.p.a., w tym uczestnictwo

w przeprowadzeniu dowodu ze swiadkéw, zagwarantowane w art. 79 k.p.a., jak rowniez czy
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Dotyczy adresu zameldowania jednego z wtascicieli lokalu, z ktérego wnioskowane byto wymeldowanie.
Z wyjasnien ztozonych w trakcie postepowania przez inng jego strone wynika, ze ww. osoba nie zamieszkuje pod
adresem zameldowania, gdyz przebywa w domu pomocy spotecznej i jest ,osobg nieswiadomq”. Takze
z informacji pozyskanych w trakcie postepowania od organu policji wynika, ze nieruchomos¢ znajdujgca sie pod
adresem zameldowania ww. strony postepowania — nie jest przez nikogo zamieszkata. Pomimo powziecia
informacji w powyzszym zakresie — organ kontrolowany nie podjat czynnosci w celu ustalenia stanu faktycznego
w zakresie adresu zamieszkania ani zdolnosci do czynnosci prawnych ww. osoby.

Zgodnie z orzecznictwem sgdowoadministracyjnym — zameldowanie nie dowodzi o miejscu zamieszkiwania danej
osoby (przyktadowo: wyrok NSA z 13 pazdziernika 2020 r., | OSK 3004/18), a miejsce zamieszkania nalezy
rozumieé jako miejsce faktycznego zamieszkania (lokal, w ktérym dana osoba przebywa z zamiarem dtuzszego
pobytu), a nie adres zameldowania strony (przyktadowo: wyrok NSA z 21 listopada 2018 r., Il OSK 274/18).
Dotyczy adresu, pod ktory kierowana byta korespondencja w sprawie do osoby, ktéra zostata wymeldowana
decyzjg organu. Adres ten wskazany zostat przez ww. osobe jako adres jej zamieszkania (dtuzszego pobytu)
podczas przestuchania, z ktérego protokot dotgczony zostat do wniosku prokuratora. Protokét przestuchania nie
zawiera informacji czy ww. osoba zobowigzana zostata do nieopuszczania miejsca zamieszkania
lub powiadomienia o jego zmianie. Wynika natomiast z niego, ze przestuchany wyrazit cheé skorzystania
z prawa do dobrowolnego poddania sie karze oraz zgode na zaproponowang kare pozbawienia wolnosci.
Pomimo tego organ kontrolowany nie ustalit czy ww. osoba, nieodbierajgca korespondencji pod wskazanym
adresem, odbywa kare pozbawienia wolnosci ani czy zmienita miejsce zamieszkania. Zgodnie
z wyjasnieniami pisemnymi uzyskanymi w trakcie kontroli — adres wskazany przez prokuratora we wniosku
0 wszczecie postepowania uznano za ,wigzqcy adres do doreczen”. Stanowisko takie nie znajduje uzasadnienia,
gdyz dane w tym zakresie powinny w analizowanym przypadku zosta¢ zweryfikowane w postepowaniu
wyjasniajgcym. Zwigzanie zgdaniem prokuratora w zakresie wszczecia postepowania administracyjnego nie
determinuje bowiem jego wyniku, zaleznego od stanu faktycznego i prawnego.

Lub na wniosek stron.

Nadmienié nalezy, ze brak udziatu strony w postepowaniu stanowié¢ moze przestanke wznowienia postepowania.
Zgodnie bowiem z art. 145 § 1 pkt 4 k.p.a. — w sprawie zakonczonej decyzjg ostateczng wznawia sie
postepowanie, jezeli strona bez wtasnej winy nie brata udziatu w postepowaniu.


https://sip.lex.pl/#/document/523168692?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/522710626?cm=DOCUMENT

decyzja w sprawie wymeldowania zostata doreczona wszystkim stronom postepowania®

zgodnie z dyspozycjg art. 42 k.p.a.

Ponadto w wyniku kontroli ustalono, ze:

brak jest potwierdzen odbioru wszystkich poddanych kontroli zaswiadczen o zameldowaniu na
pobyt staty, wydawanych z urzedu oraz 1 zaswiadczenia wydanego w trybie art. 45 ust. 2
ustawy o ewidencji ludnosci'’. Ponadto w przypadku 1 zaswiadczenia o zameldowaniu na
pobyt czasowy, wydanego na wniosek, osoba ktérej zaswiadczenie dotyczy, potwierdzita
odbidr zaswiadczenia wtfasnorecznym podpisem bez odnotowania daty jego odebrania.
Powyzszym dziataniem naruszono postanowienie art. 39 § 2 k.p.a., zgodnie z ktérym (...
organ administracji publicznej dorecza pisma za pokwitowaniem (...)” oraz art. 46 § 1 k.p.a,,
zgodnie z ktérym ,,Odbierajgcy pismo potwierdza doreczenie mu pisma swoim podpisem ze
wskazaniem daty doreczenia”.

w 1 wydanym zaswiadczeniu zawierajgcym odpis przetwarzanych danych osoby
zainteresowanej zawartych w rejestrze mieszkancow lub w rejestrze PESEL oraz w 1 przypadku
odpowiedzi na wniosek o udostepnienie danych jednostkowych z rejestru mieszkancow
i rejestru PESEL nie przytoczono podstawy prawnej. Ponadto w 4 przypadkach odpowiedzi na
whniosek o udostepnienie danych jednostkowych z rejestru mieszkancow i rejestru PESEL
wskazano niepetng podstawe prawng dziatania organu gminy, bowiem wskazano art. 46
ustawy o ewidencji ludnosci, bez uszczegdtowienia jednostek redakcyjnych. Podkresli¢ nalezy,
ze przez wskazanie podstawy prawnej nalezy rozumiec przywotfanie konkretnego artykutu,
ustepu, punktu, litery przepisu prawa. Zaznaczy¢ nalezy, ze organy administracji publicznej
dziatajg na podstawie i w granicach przepisow prawa. Zasadnym zatem jest, aby wskazana

podstawa prawna dziatania organu byta petna;
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Decyzja doreczona ww. stronom postepowania pod adres, odpowiednio: zameldowania i adres wskazany we
wniosku prokuratora — nie zostata podjeta w terminie. Nadmieni¢ nalezy, ze zgodnie ze stanowiskiem
Departamentu Spraw Obywatelskich MSWIiA — czynnosci wymeldowania (z dniem wydania decyzji) dokonuje sie
dopiero, gdy decyzja o wymeldowaniu stanie sie ostateczna (stanowisko przekazane zostato organom
realizujgcym zadania z zakresu prowadzenia ewidencji ludnosci pismem Woydziatu Spraw Obywatelskich
Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego znak WS0-1.621.2.86.2016 z 28.11.2016r.).

Zgodnie z pisemnymi wyjasnieniami Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego z dnia 20.05.2022 r.:
»Zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt staty wydawane sq osobie bezposrednio po dokonaniu czynnosci
zameldowania w systemie PESEL. Osoba otrzymuje zaswiadczenie bez pokwitowania odbioru” oraz: ,Przez
niedopatrzenie pominiete zostato wpisanie daty odbioru przez osobe zaswiadczenia o zameldowaniu. Zapewne
poprositam o date i pokwitowanie odbioru. By¢ moze osoba z powodu bariery jezykowej nie zrozumiata i nie
wpisata daty, ja natomiast odbierajgc formularz wniosku, nie zweryfikowatam czy data zostata wpisana”.



wszystkie zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt staty, 3 zaswiadczenia o zameldowaniu na
pobyt czasowy, wszystkie zaswiadczenia zawierajgce odpis przetwarzanych danych osoby
zainteresowanej zawartych w rejestrze mieszkaricow lub w rejestrze PESEL oraz 4 odpowiedzi
na wniosek o udostepnienie danych jednostkowych z rejestru mieszkarnicéw oraz rejestru
PESEL zawieraty w nagtéwku oznaczenie urzedu zamiast oznaczenia organu wydajgcego
przedmiotowe dokumenty. Dziataniem takim naruszono wymogi okreslone w zatgczniku nr 7
i 8 do rozporzadzenia w sprawie okreslenia wzordw i sposobu wypetniania formularzy
stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego;

nieprawidtowo udokumentowano w sekcji przeznaczonej dla urzednika fakt przyjecia 2
zgtoszen pobytu statego, poprzez ztozenie podpisu przez urzednika przyjmujacego zgtoszenie
bez wtasciwej pieczeci imiennej oraz wskazano btedng date przyjecia zgtoszenia®®. Dziataniem
takim naruszono wymaog okreslony w zatgczniku nr 1 do rozporzadzenia w sprawie okreslenia
wzoréw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku
meldunkowego;

dokonano 2 czynnosci wymeldowania z miejsca pobytu statego na podstawie zgtoszen
niezgodnych z wzorem formularza okreslonego w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia
w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy
wykonywaniu obowigzku meldunkowego®®;

w wezwaniach do ztozenia wyjasnien przez strony, wystosowanych w 1 postepowaniu
w sprawie wymeldowania z miejsca pobytu statego — nie wskazano adresu organu
wzywajgcego oraz nie okreslono w jakim charakterze osoby sg wzywane, pomimo wymogow
w tym zakresie okreslonych w art. 54 § 1 pkt 1i 3 k.p.a.;

w zawiadomieniach o niezatatwieniu sprawy w terminie, wystosowanych do stron
1 postepowania w sprawie meldunkowej — nie zamieszczono pouczenia o prawie do
whiesienia ponaglenia, pomimo obowigzku w tym zakresie okre$lonego w art. 36 § 1 k.p.a.
Tym samym strony nie zostaty poinformowane o przystugujgcym im uprawnieniu;

nie poinformowano wnioskodawcy o mozliwosci ztozenia wniosku o zwrot optaty skarbowej
w zwigzku z umorzeniem postepowania w sprawie wymeldowania z miejsca pobytu statego,

pomimo ze zgodnie z art. 9 ust. 1 i 2 ustawy o opfacie skarbowej: ,Opfata skarbowa podlega
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Zgodnie z pisemnymi wyjasnieniami Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego z dnia 20.05.2022 r.:
,Zgtoszenie pobytu statego osoby xxxxxxxxxxxxx przyjeto 19 listopada 2021 r. W sekcji dla urzednika omytkowo
wpisano date 19 stycznia 2021, a powinno by¢ 19 listopada 2021 r.”.

Zgodnie z pisemnymi wyjasnieniami Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego z dnia 20.05.2022 r.: , Przez
niedopatrzenie zastosowatam nieaktualne formularze drukéw zgtoszenia wymeldowania z pobytu statego (...)".



zwrotowi (...) jezeli mimo zaptacenia optaty nie dokonano czynnosci urzedowej (...). Zwrot
optaty skarbowej nastepuje na wniosek.”. Zaniechaniem powyzszym naruszono zasade
okreslong w art. 9 k.p.a., zgodnie z ktérym ,,Organy czuwajq nad tym, aby strony {(...) nie
poniosty szkody z powodu nieznajomosci prawa, i w tym celu udzielajg im niezbednych
wyjasnien i wskazowek.”. Powyzsze moze skutkowac nieskorzystaniem przez wnioskodawce

z przystugujgcego mu uprawnienia

Przedstawiajgc powyzsze informuje, ze realizacje zadania z zakresu prowadzenia ewidencji

ludnosci ocenia sie pozytywnie pomimo stwierdzonych nieprawidtowosci.

Przedstawiajgc powyisze ustalenia, zobowigzuje Pana Wajta do podjecia dziatan w celu

wyeliminowania stwierdzonych nieprawidtowosci, a w szczegélnosci do:

1.

a)

Weryfikacji kompletnosci przyjmowanych zgtoszen meldunkowych przed dokonaniem
czynnos$ci zameldowania, w szczegdlnosci pod katem spetniania wymogoéw okreslonych
odpowiednio w art. 30 ust. 2 pkt 5 ustawy o ewidencji ludnosci oraz zatgczniku nr 2 do
rozporzadzenia w sprawie okreslenia wzordw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych
przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego.

Zamieszczania w decyzjach umarzajgcych postepowanie w sprawie meldunkowej
— pouczenia o prawie do zrzeczenia sie odwotania i skutkach zrzeczenia sie odwotania
oraz uzasadnienia prawnego, zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 107 § 1 pkt 6i 7 k.p.a.
Ustalania faktycznego adresu zamieszkania stron postepowan meldunkowych w celu realizacji
obowigzku zapewnienia im czynnego udziatu w postepowaniu administracyjnym i doreczenia
decyzji, w tym zapewnienia stronom udziatu w przeprowadzeniu dowodu
ze Swiadkéw, zgodnie z wymogami art. 7, art. 10 § 1, art. 42 i art. 79 k.p.a,
a w przypadku braku mozliwosci ustalenia miejsca pobytu strony postepowania

— zapewnienia jej reprezentacji, zgodnie z postanowieniami art. 34 § 1 k.p.a.

Ponadto zwracam uwage na koniecznos¢:
doreczania zaswiadczen o zameldowaniu na pobyt staty - wydawanych z urzedu, zaswiadczen
o zameldowaniu na pobyt czasowy - wydanych na wniosek oraz zaswiadczenn wydawanych
w trybie art. 45 ust. 2 ustawy o ewidencji ludnosci za pokwitowaniem, zgodnie z wymogami

okre$lonymi w art. 39 § 2 oraz art. 46 § 1 k.p.a.;



b)

d)

f)

g)

h)

wskazywania podstawy  prawnej, zawierajgcej petng  jednostke redakcyjng,
w odpowiedziach na wniosek o udostepnienie danych jednostkowych z rejestru mieszkancéw
i rejestru PESEL oraz zaswiadczeniach zawierajgcych odpis przetwarzanych danych osoby
zainteresowanej zawartych w rejestrze mieszkanncow lub w rejestrze PESEL;

umieszczania oznaczen organu w zaswiadczeniach o zameldowaniu na pobyt staty i czasowy,
zaswiadczeniach zawierajgcych odpis przetwarzanych danych osoby zainteresowanej
zawartych w rejestrze mieszkancéw lub w rejestrze PESEL oraz w odpowiedziach na wnioski
o udostepnienie danych jednostkowych z rejestru mieszkancdw oraz z rejestru PESEL, zgodnie
z wymogami okre$lonymi w zatgcznikach nr 7 i 8 do rozporzadzenia w sprawie okreslenia
wzorédw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku
meldunkowego oraz w art. 50 ust. 2 ustawy o ewidencji ludnosci;

prawidtowego udokumentowywania w sekcji przeznaczonej dla urzednika faktu przyjecia
zgtoszen meldunkowych, zgodnie z wymogami okreslonymi w zatacznikach nr 1, 2, 3 i 4 do
rozporzadzenia w sprawie okreslenia wzordéw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych
przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego;

dokonywania czynnosci wymeldowania z miejsca pobytu statego na podstawie zgtoszen
zgodnych z wzorem formularza okreslonego w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia w sprawie
okreslenia wzorédw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu
obowigzku meldunkowego;

wskazywania w wezwaniach kierowanych do stron postepowan w sprawach meldunkowych —
adresu organu wzywajgcego oraz charakteru, w jakim dana osoba jest wzywana, zgodnie
z wymogami okreslonymi w art. 54 § 1 pkt 1i3 k.p.a.;

wskazywania w zawiadomieniach o niezatatwieniu sprawy w terminie — pouczenia
o prawie do wniesienia ponaglenia, zgodnie z obowigzkiem okre$lonym w art. 36 § 1 k.p.a.;
informowania wnioskodawcéw o mozliwosci zfozenia wniosku o zwrot optaty
skarbowej w zwigzku z umorzeniem postepowania w sprawie meldunkowej, majac
na uwadze postanowienia art. 9 ust. 1 i 2 ustawy o optacie skarbowej oraz zasade wyrazong

w art. 9 k.p.a.

Przedstawiajgc powyzsze informuje, ze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w administracji

rzgdowej od wystgpienia pokontrolnego nie przystugujg $rodki odwotawcze oraz zobowigzuje

Pana Wodjta na podstawie art. 49 ww. ustawy do przekazania, w terminie 14 dni od daty

otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego, pisemnej informacji o sposobie wykonania



zalecenia, wykorzystaniu wnioskow pokontrolnych lub przyczynach ich niewykorzystania

albo o innym sposobie usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci.

Z up. WOJEWODY MAZOWIECKIEGO

Artur Subda
Dyrektor Wydziatu Kontroli



