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REGULAMIN WEWNETRZNY

WYDZIALU BEZPIECZENSTWA | ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

Na podstawie § 9 ust. 4 Regulaminu Organizacyjnego Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego
w Warszawie, stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia nr 5 Wojewody Mazowieckiego z dnia
18 stycznia 2019 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Mazowieckiego Urzedu
Wojewddzkiego w Warszawie, zmienionego zarzadzeniem nr 60 z dnia 12 listopada 2019 r.,
zarzadzeniem nr 53 z dnia 6 lutego 2020 r., zarzadzeniem nr 477 z dnia 16 grudnia 2020 r.,
oraz zarzadzeniem nr 463 z dnia 23 listopada 2021 r. ustala sie Regulamin Wewnetrzny

Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego.!

Rozdziat 1

Postanowienia ogdlne

Regulamin  Wewnetrzny Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
w Mazowieckim Urzedzie Wojewddzkim w Warszawie okresla zadania i strukture
organizacyjng oraz zakres dziatania wewnetrznych komdrek organizacyjnych Wydziatu

Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego.

Rozdziat 2

Stownik terminéw

§ 1. llekro¢ w Regulaminie Wewnetrznym jest mowa o:
1) Wojewodzie — nalezy przez to rozumie¢ Wojewode Mazowieckiego;
2) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie;
3) Dyrektorze Generalnym — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Generalnego Urzedu;
4) wydziale — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego w Urzedzie;
5) Dyrektorze — nalezy przez to rozumiec¢ dyrektora wydziatu;

6) Zastepcy Dyrektora — nalezy przez to rozumiec zastepce dyrektora wydziatu;

1 Traci moc Regulamin Wewnetrzny Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego zatwierdzony przez
Dyrektora Generalnego Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie dnia 22 grudnia 2021 r.



7) oddziale — nalezy przez to rozumieé¢ komérke organizacyjng wydziatu;
8) regulaminie organizacyjnym — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Organizacyjny
Mazowieckiego Urzedu Wojewédzkiego w Warszawie;
9) wojewddztwie — nalezy przez to rozumieé¢ wojewddztwo mazowieckie.
Rozdziat 3

Struktura wydziatu

§ 2. 1. W sktad wydziatu wchodzg nastepujgce oddziaty, postugujgce sie przy znakowaniu

prowadzonych spraw i akt symbolami:

1) Oddziat Zarzadzania Kryzysowego - WBZK-I;
2) Oddziat Spraw Obronnych - WBZK-II;
3) Oddziat Logistyki i Obrony Cywilnej - WBZK-III;
4) Oddziat Bezpieczenstwa Publicznego i Organizacji - WBZK-IV;
5) Oddziat Ratownictwa Medycznego - WBZK-V;
6) Oddziat Dyspozytorni Medycznej w Warszawie - WBZK-VI;
7) Oddziat Dyspozytorni Medycznej w Radomiu - WBZK-VII;
8) Oddziat Dyspozytorni Medycznej w Siedlcach - WBZK-VIIi;
9) Oddziat Utrzymania Systemow - WBZK-IX.

2. W strukturze Oddziatu Zarzadzania Kryzysowego funkcjonuje Wojewddzkie Centrum
Zarzadzania Kryzysowego.
3. W wydziale funkcjonuje samodzielne stanowisko radcy prawnego podporzadkowane

bezposrednio Dyrektorowi , do ktérego zadan nalezy obstuga prawna wydziatu.

Rozdziat 4

Kierowanie wydziatem

§ 3. 1. Wydziatem kieruje Dyrektor przy pomocy dwdch Zastepcéw Dyrektora.

2. Dyrektor sprawuje ogdlny nadzér nad pracg wydziatu, a ponadto sprawuje bezposredni
nadzér nad praca:
1) Oddziatu Zarzadzania Kryzysowego;
2) Oddziatu Utrzymania Systemdw.

3. Pierwszy Zastepca Dyrektora sprawuje bezposredni nadzdér nad praca:



1) Oddziatu Spraw Obronnych;

2) Oddziatu Logistyki i Obrony Cywilnej;

3) Oddziatu Bezpieczenstwa Publicznego i Organizacji.

Drugi Zastepca Dyrektora sprawuje bezposredni nadzér nad praca:

1) Oddziatu Ratownictwa Medycznego;

2) Oddziatu Dyspozytorni Medycznej w Warszawie;

3) Oddziatu Dyspozytorni Medycznej w Radomiu;

4) Oddziatu Dyspozytorni Medycznej w Siedlcach.

5. Podczas nieobecnosci Dyrektora jego zadania wykonuje pierwszy Zastepca Dyrektora.

W przypadku nieobecnosci Dyrektora oraz pierwszego Zastepcy Dyrektora, wydziatem

kieruje drugi Zastepca Dyrektora. W przypadku nieobecnosci Dyrektora oraz Zastepcow

Dyrektora, wydziatem kieruje wyznaczony przez Dyrektora kierownik oddziatu, zgodnie

z udzielonymi upowaznieniami.

6. Oddziatem kieruje kierownik oddziatu, z wyjgtkiem Oddziatu Ratownictwa Medycznego,

ktorym kieruje kierownik oddziatu przy pomocy trzech zastepcéw oraz Oddziatu

Zarzadzania Kryzysowego, ktérym kieruje kierownik oddziatu przy pomocy dwdch

zastepcow kierownika oddziatu oraz Oddziatu Logistyki i Obrony Cywilnej, ktérym kieruje

kierownik oddziatu przy pomocy jednego zastepcy kierownika oddziatu.

§ 4. Skargi na samodzielne stanowisko radcy prawnego oraz kierownikéw oddziatow

rozpatruje Dyrektor lub Zastepcy Dyrektora stosownie do § 2 ust. 3i§ 3 ust. 2, 3 i 4.

Rozdziat 5

Zadania wspoélne oddziatow

§ 5. Do zadan wykonywanych przez wszystkie oddziaty, zgodnie z wtasciwoscia, nalezy:

1)

2)

realizacja zadan okreslonych w § 13 i § 15 ust. 3 pkt. 32 regulaminu organizacyjnego,
zgodnie z zakresem dziatania wydziatu;

opracowywanie szczegétowych kierunkéw dziatania dla kierownikéw zespolonych
stuzb, inspekcji i strazy wojewddzkich, organdw niezespolonej administracji rzgdowej

oraz jednostek samorzadu terytorialnego w zakresie zadan dotyczgcych



3)
4)

5)

6)

7)

8)

bezpieczenstwa publicznego, zarzgdzania kryzysowego, spraw obronnych, logistyki
i obrony cywilnej;

udziat w pracach Mazowieckiego Wojewddzkiego Zespotu Zarzgdzania Kryzysowego;
przygotowywanie konferencji, narad, ¢wiczen i szkolen z zakresu zarzadzania
kryzysowego, spraw obronnych i obrony cywilnej, bezpieczenstwa publicznego oraz
ratownictwa medycznego organizowanych dla organéw i pracownikéw jednostek
samorzgdu terytorialnego, rzgdowej administracji zespolonej i niezespolonej
administracji rzgdowej;

realizacja przedsiewzie¢ planistycznych, organizacyjnych i dokumentacyjnych
zwigzanych ze wspodtpracg z partnerami regionalnymi w zakresie zadan dotyczacych
zarzgdzania kryzysowego, bezpieczenistwa powodziowego, spraw obronnych i obrony
cywilnej, bezpieczefAstwa publicznego oraz ratownictwa medycznego;
opracowywanie kart realizacji zadan operacyjnych i kart sposobu realizacji
przedsiewzieé systemu zarzgdzania kryzysowego;

planowanie i nadzér nad wykorzystaniem srodkéw finansowych przeznaczonych na
realizacje zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego, spraw obronnych
i obrony cywilnej, bezpieczenstwa publicznego, ratownictwa medycznego oraz
dyspozytorni medycznych;

przygotowywanie opisow przedmiotu zamodwienia oraz projektéw umoéw oraz
ustalanie wartosci zamoéwienia w ustawowych terminach, zwigzanych z planem

zamowien publicznych i planem zakupdw wydziatu w zakresie realizowanych zadan.

Rozdziat 6

Zakresy dziatania oddziatow

§ 6. Do zakresu dziatania Oddziatu Zarzagdzania Kryzysowego nalezy:

1)

realizacja zadan Wojewody, komdrki wtasciwej w sprawach zarzadzania kryzysowego
oraz Wojewddzkiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego, okreslonych w przepisach o
zarzadzaniu kryzysowym, w szczegdlnosci przez:

a) zapewnienie wspédtdziatania jednostek organizacyjnych administracji rzgdowej

i samorzgdowej z terenu wojewddztwa w zakresie zarzgdzania kryzysowego,



b)

c)

d)

f)

g)

h)

j)

k)

m)

wykonywanie dziatan zwigzanych z zapobieganiem, przygotowaniem,

reagowaniem i usuwaniem skutkow zagrozen wystepujgcych na terenie

wojewddztwa, w tym zdarzen o charakterze terrorystycznym,

gromadzenie i przetwarzanie danych oraz ocena i prognozowanie rozwoju

zagrozen wystepujacych na obszarze wojewddztwa,

realizacja zadan z zakresu planowania cywilnego, w szczegdlnosci:

— opracowywanie zalecen do powiatowych plandw zarzgdzania kryzysowego,

— opiniowanie i przygotowanie do zatwierdzania powiatowych plandw
zarzadzania kryzysowego,

— opracowywanie i przygotowywanie do zatwierdzenia wojewddzkiego planu
zarzgdzania kryzysowego oraz jego aktualizacja,

— realizacja wytycznych do wojewddzkich plandow zarzgdzania kryzysowego,

planowanie uzycia oraz przygotowanie wnioskdw o uzycie oddziatéw Sit

Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej do wykonania zadan z zakresu zarzgdzania

kryzysowego,

zarzadzanie, organizowanie i prowadzenie szkolen, ¢wiczen i treningdw z zakresu

zarzadzania kryzysowego,

zapewnienie funkcjonowania Wojewdédzkiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego,

w tym dokumentowanie jego prac,

planowanie i realizacja wsparcia innych organéw wtasciwych w sprawach

zarzgdzania kryzysowego,

przekazywanie, za posrednictwem Rzecznika Prasowego Wojewody, do srodkow

masowego przekazu komunikatéw i ostrzezen,

realizacja zadan z zakresu ochrony infrastruktury krytycznej, w tym zwigzanych z

wykazem infrastruktury krytycznej znajdujgcej sie na terenie wojewddztwa,

petnienie catodobowego dyzuru w celu zapewnienia przeptywu informacji

na potrzeby zarzadzania kryzysowego,

wspotdziatanie z centrami zarzadzania kryzysowego organdw administracji

publicznej,

realizacja zadan na rzecz systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu

wczesnego ostrzegania o zagrozeniach, w tym:



2)

3)

4)

5)

6)

- uruchomienie systemu w sytuacji wystgpienia zagrozenia lub zgodnie
z poleceniem organu nadrzednego,
- udziat w ¢wiczeniach i treningach systemu wykrywania i alarmowania oraz
systemu wczesnego ostrzegania o zagrozeniach,
- zgtaszanie do Oddziatu Utrzymania Systeméw nieprawidtowosci
w funkcjonowaniu Systemu Alarmowania i Ostrzegania Ludnosci (SAOL) oraz
propozycji jego rozwoju,
- wspotpraca z Oddziatem Utrzymania Systemoéw w zakresie modernizacji SAOL,
n) wspotpraca z podmiotami realizujgcymi monitoring srodowiska,
0) wspodtdziatanie z podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze, poszukiwawcze
i humanitarne,
p) realizacja zadan statego dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej
panstwa;
realizacja zadan wynikajgcych z przepiséw ustawy — Prawo o zgromadzeniach
w przypadku postepowania uproszczonego w sprawach zgromadzen;
uzgadnianie rejonowych plandw dziatania przedsiebiorcéw telekomunikacyjnych
w zakresie realizacji ich obowigzkdw na rzecz obronnosci, bezpieczenstwa panstwa
oraz bezpieczenistwa i porzagdku publicznego;
uzgadnianie planéw operatoréw pocztowych w sytuacjach szczegdlnych zagrozen,
w tym na wypadek wprowadzenia stanu wojennego, stanu wyjatkowego lub stanu
kleski zywiotowej;
wspoétpraca z ministerstwami, instytucjami i organizacjami spotecznymi
zaangazowanymi w realizacje zadan zwigzanych z bezpieczenstwem powodziowym,
w tym udziat w komitetach konsultacyjnych powotywanych przez Prezesa Wad
Polskich;
realizacja zadan zwigzanych z opracowaniem i wdrazaniem strategicznych
dokumentéw z zakresu bezpieczenstwa powodziowego, w tym;
a) opiniowanie wstepnej oceny ryzyka powodziowego,
b) uzgadnianie map zagrozenia powodziowego i map ryzyka powodziowego,
¢) uzgadnianie planéw zarzadzania ryzykiem powodziowym,
d) uzgadnianie planéw przeciwdziatania skutkom suszy,

e) opiniowanie planu gospodarowania wodami.



7)

8)

9)

10)

11)

realizacja zadan w zakresie bezpieczenstwa powodziowego wynikajgcych z ustawy
Prawo wodne oraz przepisow odrebnych, w tym koordynowanie i prowadzenie spraw
dotyczacych realizacji inwestycji przeciwpowodziowych na terenie wojewddztwa;
opracowanie i aktualizacja Wojewddzkiego Planu Operacyjnego Ochrony Przed
Powodzig;
uczestniczenie w okresowych przegladach stanu technicznego budowli
przeciwpowodziowych, organizowanych przez administratoréw i zarzadow, celem
dokonania oceny stanu zabezpieczenia przeciwpowodziowego wojewddztwa;
przygotowanie projektow aktow prawa miejscowego w zakresie okreslonym ustawa
Prawo wodne w zakresie:
a) wprowadzania czasowego ograniczenia w korzystaniu z wéd, w szczegdlnosci
w zakresie poboru wody lub wprowadzania sciekow do wdd lub do ziemi
w przypadku wprowadzenia stanu kleski zywiotowej, w celu zapobiezenia
skutkom powodzi lub suszy,
b) okreslania rozmiaru i czasu korzystania z kazdej wody w sytuacjach
nadzwyczajnych, o ktéorych mowa w ustawie z dnia 23 stycznia 2009 r.
o wojewodzie i administracji rzagdowej w wojewddztwie,
c) przyjmowania planéw utrzymania waod.
realizowanie i koordynowanie dziatan w Urzedzie w zakresie planowania, wdrozenia
i monitorowania oraz nadzoru nad poprawnoscig funkcjonowania Systemu
Zarzadzania Ciggtoscig Dziatania (SZCD), w tym:
a) opracowywanie, wdrazanie i monitorowanie stosowania polityk w zakresie
SZCD,
b) koordynowanie opracowania i aktualizacji analizy wptywu zaktdcen na
kluczowe procesy biznesowe (Business Impact Analysis),
¢) nadzér nad identyfikacjg proceséw, zasobdw oraz sporzadzanie ocen ryzyka
w zakresie dotyczgcym zarzadzania ciggtoscig dziatania,
d) nadzér nad wdrozeniem i testowaniem oraz utrzymywanie dokumentacji SZCD
we wtasciwych komadrkach organizacyjnych Urzedu,
e) opracowywanie, wydawanie wytycznych w zakresie zapewnienia ciggtosci
dostaw oraz $Swiadczenia ustug przez podmioty zewnetrzne, we wspodtpracy

z wiasciwymi komérkami organizacyjnymi Urzedu,



f)

g)

h)

dokonywanie oceny efektywnosci i skuteczno$ci procesdw zarzadzania
ciggtoscig dziatania w Urzedzie,

koordynowanie opracowania i wdrozenia dziatan naprawczych i doskonalgcych
SZCD,

planowanie o organizowanie szkolen w zakresie SZCD dla pracownikéw Urzedu.

§ 7. Do zakresu dziatania Oddziatu Spraw Obronnych nalezy:

1)

realizacja zadan Wojewody okreslonych w przepisach o powszechnym obowigzku

obrony Rzeczypospolitej Polskiej, z wytgczeniem spraw okreslonych w § 25 w ust. 2

w pkt 1 lit. g regulaminu organizacyjnego, w szczegdlnosci przez:

a)

b)

organizowanie i koordynacja wykonywania zadan obronnych przez Urzad,

rzagdowg administracje zespolong i niezespolong administracje rzgdowag,

samorzad terytorialny oraz przedsiebiorcéw i organizacje spoteczne na terenie

wojewddztwa,

koordynowanie, planowanie, opracowywanie i aktualizacje dokumentacji

dotyczacej:

— pozamilitarnych przygotowan obronnych,

— operacyjnego funkcjonowania wojewddztwa w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panistwa i w czasie wojny,

— programowania obronnego,

— stanowisk kierowania, w tym utrzymywanie w gotowosci gtéwnego
i zapasowego stanowiska kierowania Wojewody,

— organizowania i funkcjonowania statego dyzuru,

— opiniowania merytorycznego whnioskdw w zakresie udzielania dotacji
celowych na realizacje zadan obronnych z budzetu panstwa,

— zadan wynikajacych z zobowigzan sojuszniczych, a w szczegdlnosci
dotyczacych wspdtpracy cywilno-wojskowej (CIMIC) oraz wsparcia panstwa
gospodarza (HNS) w zakresie pobytu i przemieszczania wojsk sojuszniczych na

terenie wojewddztwa oraz systemu reagowania kryzysowego NATO (NCRS),



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

c) realizacje zadan zwigzanych z przygotowaniem transportu samochodowego,
infrastruktury drogowej oraz ostony technicznej srédlgdowych drég wodnych na
potrzeby obronne panstwa,

d) realizacje, we wspdtpracy z pozostatymi oddziatami i komérkami organizacyjnymi
Urzedu, zadan zwigzanych z kierowaniem do Biura Kadr
i Organizacji wnioskéw w sprawie reklamowania pracownikéw Urzedu
od obowigzku petnienia czynnej stuzby wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji
i W czasie wojny;

realizacja zadan Wojewody okreslonych w przepisach o organizowaniu zadan na rzecz

obronnosci panstwa realizowanych przez przedsiebiorcow;

realizacja zadan Wojewody okreslonych w przepisach o ochronie obiektow

szczegblnie waznych dla bezpieczeristwa i obronnosci panstwa;

realizacja zadan Wojewody okreslonych w przepisach o militaryzacji jednostek

organizacyjnych realizujgcych zadania na rzecz obronnosci lub bezpieczenstwa

panstwa;

prowadzenie spraw zwigzanych z finansowaniem zadan obrony narodowej, w tym

w zakresie udzielania dotacji celowych z budzetu panistwa;

realizacja zadan Wojewody okres$lonych w przepisach o planowaniu, finansowaniu

oraz kontroli wykonywania zadan obronnych;

realizacja zadan Wojewody okreslonych w przepisach o naktadaniu swiadczen

osobistych i rzeczowych na rzecz obrony;

realizacja zadan Wojewody okreslonych w przepisach o szkoleniu obronnym;

realizacja zadan zwigzanych z tworzeniem stref niebezpieczenstwa na podstawie

przepisdw o zakwaterowaniu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej;

realizacja zadan Wojewody okre$lonych w przepisach o doreczaniu kart powofania

do stuzby wojskowej w trybie akcji kurierskiej oraz sprawowanie nadzoru nad

realizacjg tych zadan przez organy samorzadu terytorialnego;

planowanie i koordynowanie przygotowania i wykorzystania podmiotéw leczniczych

na potrzeby obronne panstwa oraz planowanie wykorzystania rezerw strategicznych

produktéw leczniczych i wyrobéw medycznych;

prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem medalu ,Za zastugi dla obronnosci

kraju”;

10



§ 8. Do zakresu dziatania Oddziatu Logistyki i Obrony Cywilnej nalezy:

1)

2)

3)

4)

6)

7)

8)

9)

wyposazanie wojewddzkiego magazynu przeciwpowodziowego i obrony cywilnej we

wspotpracy z Oddziatem Zarzgdzania Kryzysowego;

utrzymywanie wojewddzkiego magazynu przeciwpowodziowego i obrony cywilnej,

w szczegdlnosci przez:

a) zapewnienie statego, biezgcego dostepu do zasobéw zgromadzonych w

magazynach,

b) rozdysponowywanie zasobéw magazynowych,

c) zapewnienie prawidtowego utrzymania obiektdw i zgromadzonych w nich zasobow;

prowadzenie ewidencji wyposazenia wydziatu, w tym wojewddzkiego magazynu

przeciwpowodziowego i obrony cywilnej oraz przygotowywanie dokumentéw

rozchodowych na przyjmowany i wydawany sprzet;

przygotowanie i udziat w przeklasyfikowaniu i wybrakowaniu sprzetu wydziatu,

w szczegdlnosci na rzecz prac:

a) komisji oceniajacej,

b) komisji likwidacyjnej;

prowadzenie we wspodfpracy z Oddziatem Ratownictwa Medycznego spraw

dotyczacych naktadéw finansowych przeznaczonych dla Systemu Wspomagania

Dowodzenia Panstwowego Ratownictwa Medycznego (SWD PRM);

prowadzenie we wspodtpracy z Oddziatem Ratownictwa Medycznego oraz Oddziatami

Dyspozytorni Medycznych spraw dotyczgcych naktadéw finansowych na inwestycje

i wydatki biezgce zwigzane ze stanowiskami pracy dyspozytoréw medycznych;

prowadzenie gospodarki transportowej wydziatu, w szczegdlnosci przez:

a) rozliczanie czasu pracy kierowcy,

b) prowadzenie kart drogowych,

c) przeprowadzanie przeglagddéw i sprawnosci samochodéw bedgcych na wyposazeniu
wydziatu;

realizacja zadan w zakresie planowania i wykonania rocznego i wieloletniego planu

budzetowego wydziatu w uktadzie tradycyjnym oraz budzetu zadaniowego;

sporzgdzanie sprawozdan z realizacji budzetu wydziatu w uktadzie tradycyjnym

i budzetu zadaniowego;
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10) prowadzenie biezgcych rozliczen finansowych wydziatu, w tym rozliczanie faktur za

wykonane ustugi i zakupy;

11) przygotowywanie i realizacja postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych, we

wspotpracy z wiasciwymi oddziatami wydziatu, zgodnie z planem zamodwien

publicznych oraz planem zakupdéw wydziatu, w szczegdlnosci przez:

a) przygotowywanie opisu przedmiotu zamodwienia oraz projektéw umow,

b) prowadzenie rozpoznania rynku,

c) przygotowywanie wnioskéw o zaangazowanie srodkéw (udzielenia zamdwienia),

d) udziat w pracach komisji przetargowych,

e) podpisywanie uméw z wykonawcami,

f) wspdtprace z wykonawcami dostaw (ustug),

g) nadzor nad prawidtowoscia realizacji uméw.

12) realizacja zadan obrony cywilnej okreslonych w przepisach dotyczacych

szczegbtowego zakresu dziatania Szefa Obrony Cywilnej Kraju, szefow obrony cywilnej

wojewddztw, powiatow i gmin, w szczegdlnosci przez:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

dokonywanie oceny stanu przygotowan obrony cywilnej w wojewédztwie,
organizowanie, nadzér i kontrola nad wykonywaniem zadan obrony cywilnej przez
Urzad, rzadowa administracje zespolong i niezespolong administracje rzagdowa,
samorzad terytorialny oraz przedsiebiorcOw i organizacje spoteczne na terenie
wojewddztwa,

opracowywanie i aktualizacja wojewddzkiego planu obrony cywilnej oraz
uzgadnianie powiatowych planéw obrony cywilnej,

tworzenie, ewidencjonowanie i przygotowywanie do dziatan jednostek
organizacyjnych obrony cywilnej,

przygotowywanie i organizowanie ewakuacji ludnosci na wypadek powstania
masowego zagrozenia dla zycia i zdrowia na znacznym obszarze,

wspétdziatanie z Mazowieckim Wojewddzkim Konserwatorem Zabytkéw
w zakresie planowania i zapewnienia ochrony oraz ewakuacji débr kultury na
wypadek zagrozenia zniszczeniem,

planowanie i realizacja szkolen oraz ¢wiczen w zakresie obrony cywilnej

w wojewddztwie,
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h)

j)

k)

p)
a)

s)

koordynowanie przedsiewzie¢ dotyczacych zapewnienia dostaw wody pitnej dla
ludnosci i wyznaczonych zaktadéw przemystu spozywczego oraz wody dla urzgdzen
specjalnych do likwidacji skazen i do celdw przeciwpozarowych,

koordynowanie i sprawowanie nadzoru nad zapewnieniem ochrony ptoddow
rolnych i zwierzat gospodarskich oraz produktéw zywnosciowych i pasz, a takze
ujec

i urzadzen wodnych na wypadek zagrozenia zniszczeniem,

wyznaczanie zaktadéw opieki zdrowotnej zobowigzanych do udzielania pomocy
medycznej poszkodowanym w wyniku masowego zagrozenia zycia i zdrowia
ludnosci oraz nadzorowanie przygotowania tych zaktadéw do niesienia tej pomocy,
nadzér nad przygotowaniem i zapewnieniem niezbednych sit do doraznej pomocy
w pochdowku zmartych,

integrowanie sit obrony cywilnej oraz innych stuzb, w tym sanitarno—
epidemiologicznych i spotecznych organizacji ratowniczych do prowadzenia akcji
ratunkowych oraz likwidacji skutkéw klesk zywiotowych i zagrozen srodowiska,
prowadzenie ewidencji spotecznych organizacji ratowniczych funkcjonujgcych na
terenie wojewddztwa, przewidzianych do prowadzenia przygotowan i realizacji
przedsiewzie¢ w zakresie obrony cywilnej,

planowanie i koordynowanie przedsiewzie¢c w celu zapewnienia $rodkéw
transportowych, warunkow bytowych oraz pomocy przedmedycznej i spotecznej
dla ewakuowanej ludnosci,

inicjowanie dziatalnosci naukowo-badawczej i standaryzacyjnej dotyczacej obrony
cywilnej,

wspotpraca z terenowymi organami administracji wojskowej,

kontrolowanie przygotowania formacji obrony cywilnej i ratownikow do
prowadzenia dziatan ratowniczych,

ustalanie wykazu instytucji panstwowych, przedsiebiorcéw i innych jednostek
organizacyjnych oraz spotecznych organizacji ratowniczych funkcjonujgcych naich
terenie, przewidzianych do prowadzenia przygotowan i realizacji przedsiewzie¢ w
zakresie obrony cywilnej,

nadzér nad organizacjg, przygotowaniem i utrzymaniem budowli ochronnych;
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13) zaopatrywanie organdéw i formacji obrony cywilnej w sprzet, srodki techniczne
i umundurowanie niezbedne do wykonywania zadan obrony cywilnej, a takze
zapewnienie odpowiednich warunkdw przechowywania, konserwacji, eksploatacji,
remontu i wymiany tego sprzetu, srodkdw technicznych i umundurowania;

14) koordynowanie, przygotowanie i zapewnienie funkcjonowania systemu wykrywania
i alarmowania (SWA) oraz systemu wczesnego ostrzegania o zagrozeniach (SWO),
w tym:

a) utworzenie wojewddzkich formacji obrony cywilnej (SWA) — powotanie
komendanta i obsady formacji, okreslenie wytycznych dziatania i wyposazenia
formacji,

b) prowadzenie szkoler wojewddzkich formacji obrony cywilnej (SWA), a takze
komendantdéw powiatowych formacji obrony cywilnej,

c) wyposazanie wojewddzkich formacji obrony cywilnej (SWA),

d) okreslenie procedur dziatania dla wojewddzkich, powiatowych i gminnych
formacji obrony cywilnej (SWA),

e) udziat w ¢wiczeniach SWO oraz prowadzenie treningdw i ¢wiczen systemu
wykrywania i alarmowania we wspotpracy z Odziatem Utrzymania Systemow;

15) opiniowanie merytoryczne wnioskéw w zakresie udzielenia dotacji celowych na
realizacje zadan obrony cywilnej z budzetu panstwa;

16) prowadzenie spraw zwigzanych z finansowaniem zadan obrony cywilnej, w tym
w zakresie udzielania dotacji celowych z budzetu panstwa;

17) realizacja zadan Wojewody okreslonych w przepisach o prawie atomowym, w tym
opracowanie i aktualizacja wojewddzkiego planu postepowania awaryjnego
na wypadek zdarzen radiacyjnych;

18) przygotowanie i uaktualnianie planu wprowadzania ograniczen w zakresie obrotu
paliwami i zmniejszenia zuzycia paliw w wojewddztwie;

19) prowadzenie spraw z zakresu gospodarki, w tym uzgadnianie planéw wprowadzania
ograniczen w dostarczaniu ciepta oraz udziat w realizacji zadan podejmowanych
w sytuacjach wymagajgcych wprowadzenia ograniczen w sprzedazy paliw statych

i w dostarczaniu ciepfa.

§ 9. Do zakresu dziatania Oddziatu Bezpieczenstwa Publicznego i Organizacji nalezy:
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1)

2)

3)

4)

realizacja zadan wynikajacych z rzadowych programéw dotyczgcych poprawy

bezpieczenstwa i porzgdku publicznego;

dokonywanie ocen zagrozen stanu bezpieczeAstwa i porzadku publicznego na terenie

wojewodztwa, w szczegdlnosci przez:

a)

b)

d)

opracowywanie propozycji do wytycznych Wojewody dla wtasciwych organéow
rzagdowej administracji zespolonej i niezespolonej oraz samorzadu terytorialnego
w zakresie dziatalnosci w dziedzinie bezpieczenstwa i porzadku publicznego na
terenie wojewddztwa,

realizacja zadan z zakresu wspdtpracy z organizacjami pozarzadowymi
w obszarze bezpieczenstwa i porzadku publicznego oraz wspodtpraca w tym
zakresie z Petnomocnikiem Wojewody ds. Rozwoju Spoteczenstwa
Obywatelskiego i Wspdtpracy z Organizacjami Pozarzagdowymi,

wspodtpraca z powiatowymi komisjami bezpieczenstwa i porzagdku, w tym udziat
w posiedzeniach tych komisji oraz zbieranie i analizowanie wnioskdw z tych
posiedzen,

petnienie funkcji punktu kontaktowego w zakresie Europejskiej Sieci

Zapobiegania Przestepczosci;

realizacja zadan Wojewody okreslonych w przepisach o ochronie przeciwpozarowe;j,

w tym realizacja zadan z zakresu koordynacji nad krajowym systemem ratowniczo-

gasniczym, w szczegolnosci przez:

a)

b)

d)

okreslanie propozycji zadan krajowego systemu ratowniczo—gasniczego na
terenie wojewddztwa, w celu zapewnienia Wojewodzie koordynacji jego
funkcjonowania,

przygotowywanie propozycji zakresu koordynacji przez wédjta (burmistrza,
prezydenta miasta) funkcjonowania krajowego systemu ratowniczo—gasniczego
na obszarze gminy,

prowadzenie rejestru jednostek krajowego systemu ratowniczo—gasniczego na
obszarze wojewddztwa,

monitorowanie i zbieranie danych dotyczacych jednostek Ochotniczej Strazy

Pozarnej bedacych w strukturach krajowego systemu ratowniczo—gasniczego;

realizacja zadan z zakresu nadzoru nad strazami gminnymi (miejskimi) na terenie

wojewddztwa, w szczegdlnosci przez:
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5)
6)

7)

a) opracowywanie sprawozdan z ewidencji strazy gminnych (miejskich),

b) koordynacje dziatalnosci kontrolnej w zakresie okresowych i doraznych kontroli
strazy gminnych (miejskich),

c) realizacje zadan zwigzanych z rozpatrywaniem skarg na funkcjonowanie strazy
gminnych (miejskich);

realizacja zadan zwigzanych z obowigzkowg ochrong obszardow, obiektéw i urzagdzen;

realizacja zadan w zakresie materiatéw wybuchowych przeznaczonych do uzytku

cywilnego, w szczegdlnosci przez:

a) realizacje zadan Wojewody zwigzanych z przeprowadzeniem procedur
sprawdzajgcych majgcych na celu przygotowanie wtasciwych decyzji w stosunku
do przedsiebiorcow ubiegajacych sie o udzielenie pozwolenia na nabywanie
i przechowywanie materiatdw wybuchowych przeznaczonych do uzytku
cywilnego,

b) przygotowywanie projektu zarzadzenia Wojewody powotujgcego Zespdt Kontrolny,
o ktorym mowa w przepisach o materiatach wybuchowych przeznaczonych do
uzytku cywilnego,

c) prowadzenie kontroli z udziatem przedstawicieli Policji, Paristwowej Strazy Pozarnej oraz
Paristwowej Inspekcji Pracy, w zakresie nabywania i uzywania materiatéw wybuchowych
przeznaczonych do uzytku cywilnego przez przedsiebiorcéw posiadajgcych pozwolenie,
wydane przez Wojewode,

d) prowadzenie rejestru firm posiadajgcych koncesje ministra wiasciwego do spraw
wewnetrznych na wytwarzanie i obrét materiatami wybuchowymi, bronig, amunicjg oraz
wyrobami i technologia o przeznaczeniu wojskowym lub policyjnym oraz firm
sprowadzajgcych materiaty wybuchowe z zagranicy lub je przemieszczajgcych;

realizacja zadan zwigzanych z bezpieczeAstwem imprez masowych, w szczegdlnosci

przez:

a) prowadzenie ewidencji obiektow, na ktdrych utrwalanie przebiegu imprez
masowych za pomocg urzadzen rejestrujacych obraz i dzwiek jest obowigzkowe,

b) kontrole urzadzen rejestrujgcych obraz i dzwiek, zainstalowanych na stadionie,
w obiekcie lub na terenie umieszczonym w wykazie Wojewody,

c) opracowywanie projektow decyzji administracyjnych Wojewody

w przedmiotowym obszarze,
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8)
9)

d) udziat w roli obserwatora Wojewody na meczach podwyzszonego ryzyka
organizowanych na stadionach w wojewddztwie,

e) opracowywanie projektdw decyzji administracyjnych Wojewody w sprawie
przerwania imprezy masowej,

f) koordynowanie i organizowanie posiedzen Mazowieckiego Wojewddzkiego
Zespotu Interdyscyplinarnego do spraw bezpieczenstwa imprez masowych;

realizacja zadan z zakresu nadzoru nad centrami powiadamiania ratunkowego;

nadzor nad zapewnieniem bezpieczenstwa tuneli, zgodnie z art. 24 b ustawy o

drogach publicznych, poprzez koordynacje dziatarh Zespotu do spraw bezpieczenstwa

tuneli, powotanego odrebnym zarzagdzeniem Wojewody;

10) realizacja zadan z zakresu spraw organizacyjnych wydziatu, w szczegdlnosci przez:

a) koordynowanie prac zwigzanych z opracowywaniem projektédw zmian dotyczacych
wydziatu w Statucie, Regulaminie Organizacyjnym Urzedu oraz Regulaminie
wewnetrznym Wydziatu,

b) koordynowanie spraw dotyczgcych szkolen wewnetrznych,
c) koordynowanie planowania dziatalnosci kontrolnej wydziatu,
d) prowadzenie rejestru upowaznien do kontroli wydawanych przez Wojewode,

e) zapewnienie obstugi sekretariatu wydziatu.

§ 10. Do zakresu dziatania Oddziatu Ratownictwa Medycznego nalezy:

1)

2)

3)

4)

planowanie, organizowanie, koordynowanie i nadzér nad systemem Panstwowe
Ratownictwo Medyczne na terenie wojewddztwa;

prowadzenie rejestru jednostek wspodtpracujgcych z systemem Panstwowe
Ratownictwo Medyczne z terenu wojewddztwa, w tym przygotowywanie decyzji
administracyjnych o wpisaniu jednostki do systemu PanAstwowe Ratownictwo
Medyczne lub jej wykresleniu;

prowadzenie spraw dotyczacych kursow w zakresie kwalifikowanej pierwszej
pomocy;

prowadzenie spraw dotyczgcych naprawienia szkody wyniktej w nastepstwie

udzielenia pierwszej pomocy;
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5) opracowywanie informacji dla ministra wtasciwego do spraw zdrowia dotyczacych
funkcjonowania systemu Panstwowe Ratownictwo Medyczne na terenie
wojewddztwa;

6) sporzadzanie i aktualizacja wojewoddzkiego planu dziatania systemu Panstwowe
Ratownictwo Medyczne;

7) uzgadnianie z dyrektorem Mazowieckiego Oddziatu Wojewddzkiego Narodowego
Funduszu Zdrowia liczby i rozmieszczenia szpitalnych oddziatéw ratunkowych oraz
uzgadnianie wykazu i harmonogramu pracy w warunkach zwiekszonej gotowosci,
jednostek organizacyjnych szpitali wyspecjalizowanych w zakresie udzielania
Swiadczen zdrowotnych z zakresu ratownictwa medycznego;

8) prowadzenie ewidencji szpitalnych oddziatéw ratunkowych, centréw urazowych,
centréw  urazowych dla dzieci i jednostek organizacyjnych szpitali
wyspecjalizowanych w zakresie udzielania $wiadczen zdrowotnych niezbednych dla
ratownictwa medycznego;

9) prowadzenie dziatan organizacyjnych dla zapewnienia okreslonych ustawowo
parametréw czaséw dotarcia na miejsce zdarzenia zespotéw ratownictwa
medycznego;

10) powierzanie dyrektorowi Mazowieckiego Oddziatu Wojewddzkiego Narodowego
Funduszu Zdrowia przeprowadzenia postepowan o zawarcie uméw z dysponentami
zespotéw ratownictwa medycznego na wykonywanie zadan zespotdw ratownictwa
medycznego;

11) prowadzenie spraw dotyczgcych finansowania lub dofinansowania naktadéw na
inwestycje zwigzane z dziatalnoscig jednostek systemu, centréw urazowych oraz
stanowisk pracy dyspozytorow medycznych;

12) przedstawianie ministrowi wtasciwemu do spraw zdrowia zatozen dotyczacych
finansowania zespotéw ratownictwa medycznego, dyspozytorni medycznych oraz
wsparcia psychologicznego dyspozytoréw medycznych;

13) organizacja petnienia catodobowego dyzuru wojewddzkiego koordynatora
ratownictwa medycznego;

14) wydawanie kart doskonalenia zawodowego ratownikom medycznym i dyspozytorom
medycznym wraz z potwierdzeniem dopetnienia obowigzku doskonalenia

zawodowego;
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15) obstuga wnioskéw podmiotéw ubiegajgcych sie o wpis na listy podmiotéw

uprawnionych do prowadzenia kursdw doskonalgcych dla ratownikéw medycznych
i dyspozytordw medycznych oraz kurséw dodatkowych dla ratownikéw medycznych

i pielegniarek systemu;

16) zawieranie dodatkowych uméw na finansowanie zadan zespotéw ratownictwa

medycznego zwigzanych z zabezpieczeniem wybranych miejsc lub dokonania
czynnosci wykraczajgcych poza zadania okreslone w planie, z dysponentami zespotow

ratownictwa medycznego:

17) udziat w pracach dotyczacych funkcjonowania SWD PRM.

§ 11. Do zakresu dziatania Oddziatu Dyspozytorni Medycznej w Warszawie, Radomiu

i Siedlcach nalezy:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)
8)

9)

przyjmowanie i obstuga zgtoszen alarmowych przez dyspozytorow medycznych
przekazywanych z centréw powiadamiania ratunkowego oraz przyjmowanie
powiadomien o zdarzeniach;

wykonywanie zadan okreslonych w przepisach o panstwowym ratownictwie
medycznym z wykorzystaniem SWD PRM;

wspoétpraca z innymi podmiotami, w szczegdlnosci z Policjg, Panstwowg Strazg
Pozarng i centrami powiadamiania ratunkowego w celu podjecia dziatan ratowniczych
przy wykorzystaniu systemu teleinformatycznego i sieci teleinformatycznej na
potrzeby obstugi numerdéw alarmowych;

zapewnienie catodobowego funkcjonowania dyspozytorni medycznych;

wspodtpraca z wojewddzkim koordynatorem ratownictwa medycznego i krajowym
koordynatorem ratownictwa medycznego;

dokonywanie analizy biezgcego wykorzystania zespotéw ratownictwa medycznego;
dokonywanie analizy pracy i obcigzenia pracg dyspozytoréw medycznych;
powiadamianie o zdarzeniu mnogim, masowym szpitalnych oddziatéw ratunkowych,
centréw urazowych lub jednostek organizacyjnych szpitali wyspecjalizowanych
w zakresie udzielania s$wiadczen zdrowotnych niezbednych dla ratownictwa
medycznego;

zapewnienie wsparcia psychologicznego dyspozytorom medycznym.
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§ 9. Do zakresu dziatania Oddziatu Utrzymania Systemow nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)
8)

zapewnienie funkcjonowania SAOL na potrzeby systemu wykrywania i alarmowania

oraz systemu wczesnego ostrzegania ludnosci w tym w szczegdlnosci:

a) weryfikacja poprawnosci dziatania SAOL,

b) petnienie funkcji administratora systemu oraz realizacja obowigzkéw
administratora systemu;

c) integracja systemdéw podrzednych SAOL,

d) realizacja dziatan naprawczych SAOL,

e) organizacja we wspotpracy z WBZK-I, WBZK-1I i WBZK-IlIl ¢wiczen, testow
i treningdw SAOL;

f) udziat w planowaniu nad wykorzystaniem srodkéw finansowych przeznaczonych
na rozbudowe SAOL;

g) awaryjne wytaczanie punktéw alarmowych (na terenie m.st. Warszawa);

h) udziat w przeprowadzaniu szkolen z zakresu SAOL dla pracownikéw JST i dla
wyznaczonych pracownikéw wydziatu;

zapewnienie funkcjonowania Radiowej Sieci Zarzgdzania Wojewody Mazowieckiego,

w szczegolnodci przez koordynowanie spraw zwigzanych z przygotowaniem

i wykorzystaniem systemoéw fgcznosci na potrzeby obronne i obrony cywilnej;

planowanie, organizacja i zapewnienie funkcjonowania Systemu Wykrywania

i Alarmowania (SWA) oraz Systemu Woczesnego Ostrzegania (SWO) na terenie

wojewddztwa mazowieckiego;

utworzenie, utrzymanie i nadzér nad niejawnymi sieciami teleinformatycznymi

dziatajgcymi w ramach wydziatu;

konfiguracja elementéw systemu informatycznego ,, S| PROMIEN”;

obstuga systemu niejawnej poczty internetowej (SNPI) OPAL w tym prowadzenie

dziennika pracy na stanowisku komputerowym SNPI OPAL;

obstuga systemu GIS;

zapewnienie ciggtosci dziatania SWD PRM w tym w szczegdlnosci:

a) rozwigzywanie probleméw zgtaszanych w platformie Helpdesk;

b) wsparcie Administratorow Lokalnych (Dysponenta) w rozwigzywaniu problemoéw

z funkcjonowaniem systemu SWD PRM;
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c) wspodtpraca z jednostkami systemu PRM, podmiotami wspdtpracujgcymi
z systemem PRM oraz Administratorem Centralnym i Administratorem sieci
OST 112;

d) przygotowywanie i prowadzenie szkolen w zakresie SWD PRM dla
Administratoréw Lokalnych oraz pracownikéw Urzedu na terenie wojewddztwa
mazowieckiego;

9) zapewnienie ciggtosci dziatania systemu tgcznosci radiowej dla potrzeb LPR;

10) sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem jednolitej dyspozytorskiej sieci tgcznosci
radiowej wykorzystywanej przez jednostki systemu PaniAstwowe Ratownictwo
Medyczne;

11) zapewnienie ciggtosci dziatania, w tym catodobowego wsparcia technicznego
dedykowanego do usuwania usterek i awarii wystepujgcych w systemach radiowych
oraz teleinformatycznych wykorzystywanych w Wydziale;

12) biezgca kontrola stanu technicznego wszystkich urzadzen teleinformatycznych
wykorzystywanych na potrzeby Systemow funkcjonujgcych w Wydziale;

13) opracowywanie i biezgce aktualizowanie procedur na wypadek wystgpienia awarii
wraz z opisem ich usuniecia z uwzglednieniem potrzebnego czasu oraz na wypadek
wystgpienia innych zdarzen w tym sytuacji nadzwyczajnych;

14) wsparcie pozostatych Oddziatéw w planowaniu srodkéw finansowych przeznaczonych
na funkcjonowanie wydziatu w zakresie programow i sprzetu teleinformatycznego
w tym przygotowywanie opiséw przedmiotu zamdwienia;

15) wsparcie techniczne pozostatych Oddziatéw w przygotowaniu treningdw radiowych;

16) obstuga i archiwizowanie rozméw telefonicznych i radiowych w zakresie systemoéw
bedgcych we witasciwosci wydziatu;

17) tworzenie i utrzymywanie baz danych (w szczegdlnosci teleadresowych
i lokalizacyjnych), w czesci dotyczacej bezpieczenstwa i zarzadzania kryzysowego,
w celu zapewnienia wspétdziatania Urzedu z organami administracji publicznej
i stuzbami zespolonymi w ramach systemu;

18) aktualizacja oraz nadzér nad funkcjonowaniem baz danych w informatycznym
systemie konsol dyspozytorskich, w faks — serwerze WCZK, w celu zapewnienia procesu

koordynacji dziatan pomiedzy stuzbami, strazami i inspekcjami oraz samorzgdem
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terytorialnym wojewddztwa mazowieckiego, w sytuacjach wystepowania zagrozen na
terenie wojewddztwa;

19) realizacja zadan zwigzanych z obstugg teleinformatyczng Mazowieckiego
Wojewddzkiego Zespotu Zarzgdzania Kryzysowego w tym mobilnego stanowiska
kierowania Wojewody (MSK);

20) obstuga Systemu Wideokonferencji Komendy Gtéwnej Policji.
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