V.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy

Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie

Wydziat Bezpieczenistwa i Zarzadzania Kryzysowego
00-950 Warszawa, pl. Bankowy 3/5
Sprawa nr: WBZK-111.271.194.2022.MGK

Przedmiot zapytania ofertowego:

Przedmiotem zapytania jest wykonanie i dostawa materiatéw promocyjnych z logo na
potrzeby Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Mazowieckiego Urzedu
Wojewddzkiego w Warszawie zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia, ktéry stanowi
zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Kryteria oceny ofert

1.

Cena — 100%.

Warunki realizacji zamoéwienia

Zamoéwienie zostanie dostarczone w ciggu 21 dni od dnia podpisania umowy.
Przedmiot umowy Wykonawca dostarczy do Wydziatu Bezpieczenistwa i Zarzadzania
Kryzysowego Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie, plac Bankowy 3/5,
00-950 Warszawa, po wczesniejszym umowieniu terminu dostawy z Zamawiajgcym.
Wykonawca zobowigzany jest skontaktowac sie z Zamawiajgcym w celu ustaleniu
terminu dostawy.

Naleznos¢ za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajgcy przekaze na rachunek
bankowy Wykonawcy, w terminie 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego
prawidtowo wystawionej faktury VAT. Za dzien zaptaty przyjmuje sie dzien obcigzenia
rachunku bankowego Zamawiajgcego. Wykonawca zobowigzany jest w terminie nie
pdzniej niz dwdch dni od daty podpisania protokotu odbioru przedmiotu umowy do
wystawienia faktury VAT.

W ofercie nalezy poda¢ ostateczng cene brutto okreslajacg maksymalne
wynagrodzenie z tytutu realizacji przedmiotu zamodwienia (musi obejmowac wszystkie
koszty zwigzane z wykonaniem zamdwienia, w tym koszt dostawy).

Termin zwigzania oferta

Sktadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
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Termin, miejsce i sposob sktadnia ofert

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu
stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego. Oferte nalezy przesta¢ pocztg lub
ztozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajgcego — Mazowiecki Urzagd Wojewddzki
w Warszawie, pl. Bankowy 3/5, Sekretariat Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego, pok. 535 lub drogg mailowg na adres e-mailowy: wbzk@mazowieckie.pl
w terminie do 22 listopada 2022 r. do godziny 12:00.

Informacja o dokumentach jakie wykonawca musi zatgczy¢ do oferty
1. Formularz ofertowy, ktory stanowi zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.
2. Opis oferowanego przedmiotu zamdwienia.

Informacja dotyczaca negocjacji z wykonawcami
Dopuszcza sie negocjowanie oferowanych cen ze wszystkimi wykonawcami, ktérzy ztozyli
prawidtowe oferty.

Informacja o sposobie komunikacji zamawiajgcego z wykonawcami

Porozumiewanie sie z Zamawiajgcym w zwigzku z zapytaniem ofertowym:

1. Osoba uprawniona ze strony Zamawiajgcego do kontaktéw z Wykonawcami:
Monika Kozarzewska, tel. (22) 695-62-21, e-mail: mkozarzewska@mazowieckie.pl
Monika Kulczycka, tel. (22) 695-65-57, e-mail: mkulczycka@mazowieckie.pl

2. Korespondencja pisemna za posrednictwem poczty, kuriera lub sktadana osobiscie
w sekretariacie zamawiajgcego: Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie,
pl. Bankowy 3/5 (sekretariat Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego,
pok. 535).

Inne informacje o zamdéwieniu
1. W celu zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania sie z wtasciwymi Wykonawcami, w celu uzupetnienia lub
doprecyzowania przestanych dokumentéw.
2. Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omyitki pisarskie, czyli bezsporne, niebudzace watpliwosci omytki
dotyczace wyrazéw, w szczegdlnosci:
2) ewidentny btagd gramatyczny,
3) mylna pisownie wyrazéw,
4) niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czesci,
5) ewidentny btad rzeczowy,
6) rozbieznosé pomiedzy ceng wpisang liczbg i stownie;
7) oczywiste omyitki rachunkowe (omytki dotyczace dziatarn arytmetycznych na
liczbach), z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek
- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
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3. Zapytanie nie jest postepowaniem o udzielenie zamdwienia w rozumieniu przepiséw
Prawa zamowien publicznych oraz nie ksztattuje zobowigzania Mazowieckiego Urzedu
Wojewddzkiego w Warszawie do przyjecia ktérejkolwiek z ofert.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamodwienia, bez wyboru
ktorejkolwiek ze ztozonych ofert.

5. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez
nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo Zamodwien Publicznych.

6. Zamawiajgcy zastrzega, ze catosciowa oferowana cena stanowi informacje publiczng w
rozumieniu przepisow Ustawy o dostepie do informacji publicznej i w przypadku
zastrzezenia jej przez oferenta jako tajemnicy przedsiebiorstwa lub tajemnicy
przedsiebiorcy, jego oferta zostanie odrzucona.

Zataczniki do zapytania ofertowego:
1. Formularz ofertowy.

2. Opis przedmiotu zamowienia.

3. Projekt umowy.

Z powazaniem

Dyrektor Wydziatu

/podpisano bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowany kwalifikowanym certyfikatem/
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