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ZAPYTANIE OFERTOWE
Znak sprawy: WSC-1V.3144.109.2022

l. Zamawiajgcy

Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie
Wydziat Spraw Cudzoziemcéow

Ul. Marszatkowska 3/5,

00-624 Warszawa

tel. 22 695 70 87, email: wsc@mazowieckie.pl

Il. Przedmiot zamdéwienia

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie i dostarczenie artykutdw promocyjnych na potrzeby
realizacji zadania zwigzanego z organizacjg sobot informacyjnych w Wydziale Spraw Cudzoziemcow
w ramach projektu nr 13/14-2022/0G-FAMI pt. ,Wsparcie integracji cudzoziemcdw na Mazowszu ze
szczegdlnym uwzglednieniem potrzeb wynikajacych z masowego naptywu obywateli paristw trzecich
spowodowanego wojng w Ukrainie” wspdffinansowanego z Funduszu Azylu, Migracji i Integracji z
nadrukiem w postaci: logo funduszu: ,Fundusz Azylu Migracji i Integracji” o wymiarach
proporcjonalnych do wielkosci gadzetu.

1ll. Zakres i warunki przedmiotu zapytania

Zakres i warunki przedmiotu zapytania zostaty okreslone w zatgczniku nr 1 — Opis Przedmiotu
Zamowienia do niniejszego zapytania ofertowego.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest na podstawie Prawo zamoéwien publicznych z dnia 11
wrzesnia 2019 (Dz. U.2022 poz. 1710 z pdin. zm.) w zwigzku z art.2 ust 1 pkt 1) jako umowa nie
przekraczajgca 130.000 ztotych

IV. Termin wykonania zaméwienia

Wykonawca zobowigzany jest wykonac i dostarczy¢ przedmiot umowy okreslony w ust. 1 w terminie
20 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy, nie dtuzszym niz do 10 grudnia 2022 r.
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V. Wymagania dotyczace ztozenia oferty

1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte, na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego
zapytania.

2 Oferta musi by¢ zgodna z wymaganiami okresdlonymi przez Zamawiajacego w zapytaniu ofertowym.

3. Oferta powinna by¢ ztozona za posSrednictwem poczty elektronicznej na adres:
wsc@mazowieckie.pl, w terminie do dnia 25 listopada 2022 do godz. 10.00

4. Termin zwigzania oferta: 30 dni. Pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien otwarcia
ofert.

5. Oferty przestane po terminie nie bedg rozpatrywane.

6. Oferty niekompletne oraz ktdrych tre$¢ nie odpowiada treéci zapytania ofertowego beda
odrzucane.

7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Sposob obliczenia ceny.

a) Wykonawca podaje ceny jednostkowe netto w zfotych polskich dla kazdej pozycji objetej
zamowieniem. Nastepnie oblicza wartos¢ dla kazdej pozycji obliczajagc iloczyn ceny
jednostkowej i wymagane]j przez zamawiajgcego ilosci danego asortymentu. W kolejnym kroku
wykonawca sumuje wartos¢ wszystkich pozycji uzyskujac cene oferty netto, a nastepnie
dolicza podatek VAT uzyskujgc cene oferty brutto. Wykonawca zobowigzany jest podac ceny z
doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Ceny zawarte w formularzu obejmujg wszystkie
koszty zwigzane z wykonaniem zamowienia, w tym koszty materiatow, wykonania projektow
graficznych, znakowania, pakowania, dostawy i wniesienia. W przypadku stwierdzenia
oczywistych omytek rachunkowych w obliczeniu ceny oferty, zamawiajgcy poprawi je w
oparciu o ceny jednostkowe, zgodnie z kolejnymi krokami opisanymi powyzej.

b) Wykonawcy zagraniczni, ktérzy na podstawie odrebnych przepiséw, nie sg zobowigzani do
uiszczenia podatku VAT w Polsce podajg tylko cene netto. Dla celéw poréwnania ofert,
Zamawiajgcy doliczy do ceny ofertowej netto Wykonawcow zagranicznych, kwote naleznego
(obcigiajgcego Zamawiajgcego z tytutu realizacji umowy) podatku VAT, ktory Zamawiajacy
bedzie zobowigzany odprowadzi¢ do wtasciwego urzedu skarbowego.

10. Zmiany i wycofanie oferty.

o

a) Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé
oferte, stosujgc nastepujgce zasady:
b) Zardéwno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagaja zachowania formy pisemnej.

V1. Ocena ztozonych ofert

Zamawiajgey 2a najkorzystniejszg oferle uzna oferte niepodlegajgcg odrzuceniu, spelnidjgeq wyinogi
formalne, ktdra uzyska najwiekszg liczbe punktow przy zatozeniu:

Kryterium cena - 100%

Projekt nr 13/14-2022/0G-FAMI pt. ,Wsparcie integracji cudzoziemcéw na Mazowszu ze
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1. Informacje dodatkowe.

a) 7amawiajacy uniewazni postepowanie, jesli cena oferty najkorzystniejszej przekroczy
kwote, jaka zamawiajacy bedzie moégt przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

b) Zamawiajgcy w razie potrzeb bedzie zwracat sie do wykonawcéw o ztozenie wyjasnien w
zakresie ztozonych ofert.

c) W przypadku powziecia watpliwosci w zakresie razgco niskiej ceny, Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo do zgdania od wykonawcy wyjasnien, oraz do odrzucenia oferty, w przypadku
stwierdzenia wystepowania razgco niskiej ceny.

d) W trakcie realizacji zamowienia zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zmian w umowie,
ktarych wartosc¢ nie przekroczy 10% pierwotnej wartos$ci oferty.

e) W przypadku, gdy wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia
umowy, zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z kolejnym na liscie rankingowej wykonawca.

f)  Zawarcie umowy nastgpi na warunkach okreslonych w niniejszej specyfikacji oraz w
miejscu i czasie okreslonych przez zamawiajgcego

g) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od podpisania umowy z wybranym
wykonawca, jesli w trakcie postepowania poweimie uzasadnione watpliwosci co do
rzetelnosci wykonawcy lub wystepowania innych okolicznosci (np. ogtoszenie stanu
upadtosci lub niewyptacalnosci), ktére mogg mie¢ negatywny wptyw na wykonanie
zamowienia. W takim przypadku zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zawarcia umowy
z kolejnym na liscie rankingowej wykonawca.

Vil. Miejsce i sposéb uzyskania informacji okreslajacych szczegétowe wymogi dot. przedmiotu
zamdwienia:

Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie
Wydziat Spraw Cudzoziemcow

Ul. Marszatkowska 3/5,

00-624 Warszawa

Osoba do kontaktu: Dominika Brytka-Gaska
nrtel.: +48 22 695 70 87

mail: dbrylka@mazowieckie.pl

VIII. Inne istotne informacje

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwosc¢ podpisania umowy na wykonanie przedmiotu zamodwienia.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

Projekt nr 13/14-2022/0G-FAMI pt. ,Wsparcie integracji cudzoziemcéw na Mazowszu ze
szczegdlnym uwzglednieniem potrzeb wynikajgcych z masowego naptywu obywateli paiistw trzecich
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a) odstgpienia od realizacji zamodwienia na kazdym etapie postepowania,
b) negocjacji ostatecznej ceny z Oferentami, ktérzy ztozyli oferty niepodlegajgce odrzuceniu.

Zataczniki:

Zatgcznik nr 1: Opis Przedmiotu Zamdwienia - pdf
Zalgeznik nr 2. Projekl Umnowy

Zatgcznik nr 3: Formularz ofertowy
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