ZARZADZENIE NR §
WOJEWODY MAZOWIECKIEGO
z dnia 18 stycznia 2019 r.

w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Mazowieckiego Urzedu

Wojewodzkiego w Warszawie

Na podstawie art. 16 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji
rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. z 2017 r. poz. 2234 oraz z 2018 r. poz. 2340) zarzadza sig,

co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ regulamin organizacyjny Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego

w Warszawie, stanowiacy zalacznik do zarzadzenia.

§ 2. Dyrektor komorki organizacyjnej Mazowieckiego Urzgdu Wojewodzkiego
w Warszawie, ktorej zadania zostaty przekazane innej komorce organizacyjnej do realizacji,
przekaze akta spraw niezakonczonych do dnia wejs$cia w Zycie zarzadzenia w terminie 14 dnia

od dnia jego wejscia w zycie.
§ 3. Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Generalnemu

Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie.

§ 4. Traci moc zarzadzenie nr 618 Wojewody Mazowieckiego z dnia 13 listopada 2017 .
w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Mazowieckiego Urzgdu Wojewddzkiego
w Warszawie, zmienione zarzagdzeniem nr 77 z dnia 22 lutego 2018 r., zarzadzeniem nr 195
z dnia 7 maja 2018 r., zarzadzeniem nr 249 z dnia 25 maja 2018 r., zarzagdzeniem nr 294 z dnia
3 lipca 2018 r., zarzadzeniem nr 560 z dnia 6 lipca 2018 r. oraz zarzadzeniem nr 832 z dnia

1 pazdziernika 2018 r.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg od dnia 1 stycznia 2019 r.

WOJEWODA MAZOWIECKI

ZDZISLAW SIPIERA



Zaltacznik do zarzadzenia nr 5
Wojewody Mazowieckiego
z dnia 18 stycznia 2019 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
MAZOWIECKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO W WARSZAWIE
Rozdziat 1
Przepisy ogdlne

§ 1. Regulamin organizacyjny Mazowieckiego Urzedu Wojewoddzkiego w Warszawie,

zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla:

1)

2)

1)

2)

3)

1)
2)

3)
4)
5)

6)

7)

szczegbtowa organizacje Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie,
zwanego dalej ,,Urzedem”, w tym wewng¢trzng struktur¢ komorek organizacyjnych
Urzedu, symbole znakowania spraw i akt oraz zakres dzialania;

tryb pracy Urzedu.

§ 2. Urzad dziala na podstawie:

ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzagdowej w wojewddztwie
(Dz. U. 22017 r. poz. 2234 oraz z 2018 r. poz. 2340);

zarzadzenia nr 928 Wojewody Mazowieckiego z dnia 11 grudnia 2018 r. w sprawie
nadania statutu Mazowieckiemu Urzedowi Wojewodzkiemu w Warszawie (Dz. Urz. Wo;.
Maz. poz. 13018);

niniejszego Regulaminu.

§ 3. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

Wojewodzie - nalezy przez to rozumie¢ Wojewode Mazowieckiego;

Wicewojewodach - nalezy przez to rozumie¢ I Wicewojewode Mazowieckiego
1 I Wicewojewode Mazowieckiego;

Dyrektorze Generalnym - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Generalnego Urzedu;
wojewddztwie - nalezy przez to rozumie¢ wojewodztwo mazowieckie;

komorkach organizacyjnych - nalezy przez to rozumie¢ wydziatly, biura, Panstwowa Straz
Lowieckg oraz Zespot Audytu Wewnetrznego;

regulaminie wewnetrznym - nalezy przez to rozumie¢ regulamin organizacyjny komorki
organizacyjnej;

dyrektorach - nalezy przez to rozumie¢ kierujgcych komorkami organizacyjnymi;



8) delegaturach - nalezy przez to rozumie¢ Delegatury - Placowki Zamiejscowe Urzedu.
Rozdziat 2
Struktura Urzedu

§ 4. 1. W sktad Urzgdu wchodzg nastepujace komorki organizacyjne, postugujace si¢ przy
znakowaniu spraw i akt symbolami:
1) Biuro Wojewody - BW;
2) Wydzial Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego - WBZK;
3) Wydziat Finanséw i Budzetu - WF;
4)  Wydzial Geodezji - WG;
5) Wpydziat Infrastruktury - WI;
6) Wydziat Kontroli - WK;
7)  Wydziat Nadzoru Prawnego - WNP;
8)  Wydzial Polityki Spotecznej - WPS;
9) Wydziat Rynku Pracy - WRP;
10) Wydziat Skarbu Panstwa i Nieruchomosci - SPN;
11) Wydziat Spraw Cudzoziemcéw - WSC;
12) Wydziat Spraw Obywatelskich - WSO;
13) Wydziat Zdrowia - WZ;
14) Biuro Finanséw Urzedu - BF;
15) Biuro Informatyki - BI;
16) Biuro Kadr i Obstugi Prawnej - BKOP;
17) Biuro Obstugi Urzedu - BOU;
18) Biuro Ochrony - BO;
19) Biuro Rozwoju i Inwestycji - BRI.
2. W sktad komorek organizacyjnych, o ktorych mowa w ust. 1, wchodza oddziaty.
3. W strukturze Urzedu dzialaja takze wyodrgbnione organizacyjnie i postugujace si¢
przy znakowaniu spraw 1 akt symbolami:
1) Panstwowa Straz L.owiecka - PSL;
2)  Zespot Audytu Wewnetrznego - ZAW.

5. Zakres i zasi¢g dzialania delegatur jest okres$lony w rozdziale 5 Regulaminu.

§5.1. Obstuge organizacyjno-techniczng 1  finansowo-ksiegowa  zespotow

powolywanych przez Wojewode okreslajg zarzadzenia o powotaniu tych zespotow.



2. Obsluge organizacyjno-techniczng i finansowo-ksiegowa pelnomocnikow Wojewody

powolywanych przez Wojewode okresla Regulamin.
Rozdziat 3
Zasady realizacji zadan i kierowania praca urzedu

§6.1. Wojewoda realizuje zadania przy pomocy Wicewojewodow, Dyrektora
Generalnego oraz dyrektorow.

2. Wicewojewodowie wykonujg zadania i kompetencje w zakresie wskazanym
odrebnym zarzadzeniem Wojewody.

3. Jezeli Wojewoda nie petlni obowigzkéw stuzbowych, zakres zastepstwa

I Wicewojewody obejmuje wszystkie kompetencje Wojewody.

§ 7. 1. Dyrektor Generalny zapewnia prawidlowe funkcjonowanie i ciagglos¢ pracy
Urzegdu, warunki jego dziatania, a takze wlasciwa organizacj¢ pracy. Szczegdtowe zadania
Dyrektora Generalnego okreslaja odrgbne przepisy.

2. Dyrektor Generalny w celu realizacji zadan, o ktérych mowa w ust. 1, moze
upowazni¢ pracownikéw Urzedu do wykonywania w jego imieniu okreslonych czynnosci.

3. Dyrektor Generalny dziata rowniez jako Pelmomocnik Wojewody do spraw
bezpieczenstwa informacji i odpowiada za sprawy zwigzane z systemem zarzadzania

bezpieczenstwem informacji.

§ 8. 1. Komoérkami organizacyjnymi kierujg dyrektorzy.

2. Komoérkami organizacyjnymi, o ktérych mowa w § 4 ust. 3, kierujg odpowiednio:
1) Komendant Wojewodzki Panstwowej Strazy Lowieckiej;
2) Kierownik Zespotu Audytu Wewnetrznego.

3. W komorkach organizacyjnych moga by¢ powotywani zastepcy dyrektorow, ktorych
liczbe 1 zadania okreslajg regulaminy wewngetrzne.

4. W czasie nieobecnosci dyrektora jego zadania wykonuje wskazany przez niego
zastgpca dyrektora lub inny wyznaczony pracownik komoérki organizacyjnej, na podstawie

stosowanego upowaznienia.

§ 9. 1. Dyrektor opracowuje projekt regulaminu wewnetrznego, uwzgledniajacy podziat
zadan dla poszczeg6lnych oddziatow.
2. W przypadku zmiany Regulaminu dyrektor jest obowigzany niezwtocznie, nie pdzniej

niz w terminie 14 dni od dnia wej$cia w zycie nowelizacji Regulaminu, opracowac¢ projekt



regulaminu  wewnetrznego w przypadku, gdy zmiana Regulaminu wpltywa na zakres
kompetencji lub strukture kierowanej przez niego komorki organizacyjne;.

3. Projekty regulaminéw wewnetrznych sa opiniowane przez Biuro Kadr i Obshugi
Prawnej w terminie do 14 dni od dnia otrzymania projektu.

4. Dyrektor Generalny ustala regulaminy wewnetrzne.

5. Dyrektorzy ustalaja, zgodnie z obowigzujagcym wykazem stanowisk urze¢dniczych,
zakres obowigzkéw pracownikow 1 organizujg prace w kierowanych komorkach
organizacyjnych, zapewniajac sprawne, terminowe 1 wlasciwe wykonywanie zadan

wyznaczonych tym komorkom.

§ 10. 1. Dyrektor jest odpowiedzialny przed Wojewoda w szczegodlnosci za:

1) dbatos¢ o wlasciwy wizerunek Urzegdu 1 pozytywne postrzeganie go przez klienta;

2) prawidlowa i terminowa realizacj¢ zadan;

3) nadzér nad poprawnym merytorycznie 1 sprawnym wypelnianiem obowigzkow
stuzbowych przez podleglych im pracownikéw;

4)  zgodnos¢ z prawem akceptowanych i podpisywanych pism;

5) biezace monitorowanie celowego i oszczgdnego wydatkowania srodkéw finansowych
ujetych w planie wydatkéw komorki organizacyjnej na zadania realizowane przez
komorke organizacyjng oraz zapewnienie Scistej wspotpracy
w tym zakresie ze stuzbami finansowymi Urzedu;

6) sprawowanie, w imieniu Wojewody, nadzoru nad organami jednostek samorzadu
terytorialnego w sprawach z zakresu administracji rzadowe;;

7) podejmowanie inicjatyw w zakresie tworzenia aktow prawnych Wojewody;

8) wspotprace z kierownikami zespolonych stuzb, inspekcji 1 strazy wojewodzkich
oraz z organami rzagdowej administracji niezespolone;.

2. Dyrektor jest odpowiedzialny przed Dyrektorem Generalnym w szczegolnosci za:

1) prawidlowa i terminowa realizacje zadan;

2) nalezyta organizacj¢ pracy komorki organizacyjnej;

3) prawidlowa 1 terminowg realizacj¢ zadan z zakresu zarzadzania zasobami ludzkimi
w Urzedzie;

4) przestrzeganie przez podlegtych pracownikéw porzadku i1 dyscypliny pracy;

5) podejmowanie inicjatyw w zakresie tworzenia aktéw prawnych Dyrektora Generalnego.



§ 11. 1. Oddziatem w komorce organizacyjnej kieruje kierownik oddziatu, ktéry jest
odpowiedzialny przed dyrektorem.

2. Kierownik oddziatu, w ktorym nie przewidziano stanowiska zastepcy kierownika
oddziatu, na czas swojej nieobecnosci wyznacza osob¢ zastepujaca sposrod pracownikow

oddziatu.

§ 12. 1. Delegaturg kieruje kierownik delegatury, ktory jest odpowiedzialny przed
Wojewoda oraz Dyrektorem Generalnym za realizacj¢ zadan w zakresie okreslonym w § 38
ust. 1 oraz w udzielonych upowaznieniach.

2. Zastepcy kierownika Oddzialu Administracyjnego w Biurze Obstlugi Urzedu

wykonujg zadania z zakresu zastgpstwa kierownikow delegatur.
Rozdziat 4
Struktura i zadania komorek organizacyjnych

§ 13. Do wspolnych zadan komorek organizacyjnych nalezy w szczegolnosci:

1) wspoldziatanie w zakresie sprawnego przeptywu informacji;

2) inicjowanie 1 podejmowanie przedsiewzig¢ w celu zapewnienia wlasciwej
i terminowej realizacji zadan Urzedu;

3) planowanie zadan Urzedu;

4) wspolpraca z Wydziatem Finanséw 1 Budzetu oraz Biurem Finansow Urzedu
w sprawach finansowych odpowiednio dysponenta I i III stopnia;

5) opracowywanie, na potrzeby Wojewody 1 Dyrektora Generalnego oraz organdéw
administracji rzadowej, okresowych ocen, analiz, sprawozdan, bilansow, prognoz
1 innych materiatow;

6) opracowywanie lub opiniowanie projektow aktéw  prawnych  Wojewody
oraz projektow porozumien z udzialem Wojewody, a takze projektéw zarzadzen
Dyrektora Generalnego;

7) opracowywanie 1 opiniowanie dokumentacji Zintegrowanego Systemu Zarzadzania
Jakoscig w Urzedzie;

8) zapewnienie merytorycznej pomocy w sprawach sagdowych prowadzonych przez Biuro
Kadr i Obstugi Prawnej;

9) zapewnienie merytorycznej pomocy w sprawach sagdowych prowadzonych przez Wydziat
Nadzoru Prawnego oraz Prokuratori¢ Generalng Rzeczypospolitej Polskiej;

10) zastepstwo procesowe przed sgdami administracyjnymi;



11)
12)
13)
14)
15)
16)
17)
18)
19)

20)

21)

22)

23)

24)
25)

26)

prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie okreslonym
w upowaznieniach Wojewody;

rozpatrywanie petycji, skarg i wnioskoéw;

wykonywanie czynno$ci wynikajacych z reprezentowania Skarbu Panstwa;

wspotpraca z Wydziatem Nadzoru Prawnego w zakresie opiniowania uchwat organow
jednostek samorzadu terytorialnego;

wspoOtpraca z Wydziatem Nadzoru Prawnego przy opiniowaniu projektéw aktow
prawnych naczelnych i centralnych organéw administracji rzadowej;

wspotdziatanie w zakresie wspotpracy z zagranica;

realizacja zadan wynikajacych z cztonkostwa w Unii Europejskiej;

wspoéldziatanie w zakresie pozyskiwania i wykorzystania $srodkéw pochodzacych ze
zroédet zewnetrznych, w tym funduszy europejskich;

wspoldziatanie z organami rzadowej administracji zespolonej 1 niezespolonej
administracji rzadowej;

wspoldziatanie z organami jednostek samorzadu terytorialnego oraz organizacjami
reprezentujacymi samorzad terytorialny;

wspoldziatanie z jednostkami panstwowymi 1 spoldzielczymi, przedsiebiorcami,
zwigzkami zawodowymi, organizacjami pozarzadowymi, a takze z samorzadami
zawodowymi 1 gospodarczymi, w tym w zakresie prowadzenia dzialalnos$ci pozytku
publicznego;

wspotdzialanie z wyzszymi uczelniami, instytutami naukowymi, naukowo-badawczymi
oraz innymi placowkami naukowymi;

ochrona informacji niejawnych, danych osobowych oraz innych tajemnic prawnie
chronionych;

prowadzenie spraw z zakresu przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji;
wspotdzialanie z Biurem Ochrony w celu zapewnienia spdjnego systemu ochrony
informacji niejawnych;

wspolpraca z Inspektorem Ochrony Danych w zakresie zapewnienia wlasciwej ochrony
1 zabezpieczenia przetwarzanych danych osobowych, zgodnie z rozporzadzeniem
Parlamentu ~ Europejskiego 1 Rady (UE) nar  2016/679 z  dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem

danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia



27)
28)
29)

30)

31)

32)

33)

34)

35)

36)

37)

38)

39)
40)

dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
7 04.05.2016, s. 1), zwanym dalej ,,RODO”;

obstuga kontroli zewngtrznych prowadzonych w Urzgdzie w zakresie merytorycznym;
wspotpraca z Rzecznikiem Prasowym Wojewody w zakresie polityki informacyjne;j;
wspotpraca z Oddzialem Prasowym Biura Wojewody w zakresie przygotowywania
materiatlow promocyjnych;

wykonywanie zadan obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego oraz
w zakresie obronno$ci i bezpieczenstwa panstwa we wspotdziataniu z Wydziatem
Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego;

udzielanie odpowiedzi na wystgpienia, ktorych przedmiot sprawy nie odpowiada wprost
zadaniom danej komorki organizacyjnej okre§lonym w Regulaminie, ale jest najbardziej
do nich zblizony;

wyjasnienie klientowi zakresu kompetencji Wojewody lub przekazanie sprawy
wlasciwemu organowi lub innej jednostce, badZz wskazanie klientowi wlasciwego do
rozpatrzenia sprawy organu lub jednostki organizacyjnej;

wprowadzanie informacji na stron¢ internetowa, oraz udostgpnianie informacji
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu, a takze udzielanie odpowiedzi na wnioski
o udostepnienie informacji publicznej oraz wnioski o ponowne wykorzystanie informacji
sektora publicznego;

wspotpraca z Biurem Informatyki w zakresie informatyzacji;

wspotpraca z Biurem Kadr 1 Obstugi Prawne; w zakresie spraw zwigzanych
Z nawiazaniem, trwaniem 1 ustaniem stosunku pracy oraz z zarzadzaniem zasobami
ludzkimi;

wspolpraca z Biurem Rozwoju 1 Inwestycji w zakresie realizacji zadan zwigzanych
z planem dziatania Urzg¢du, kontrolg zarzadcza 1 analizg ryzyka;

wspoOtpraca z Biurem Obstugi Urzedu w zakresie nadzoru nad sktadnikami majatkowymi
stanowigcymi wyposazenie komorek organizacyjnych;

wspolpraca z Pelnomocnikiem Wojewody do spraw bezpieczenstwa informacji
w zakresie realizacji zadan z zakresu systemu zarzadzania bezpieczenstwem informacji;
prawidlowe i terminowe archiwizowanie dokumentow;

realizacja programu badan statystycznych statystyki publicznej w ramach witasciwosci

danej komorki organizacyjnej;



41)

1)
2)
3)
4)

prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnieniem bezptatnej pomocy ttumacza j¢zyka

migowego przy zatatwianiu spraw z zakresu wtasciwosci danej komorki organizacyjne;.

§ 14. 1. W sktad Biura Wojewody wchodza:

Oddziatl Prezydialny - BW —I;

Oddziat Prasowy - BW —1I;

Oddziat Wspotpracy Instytucjonalnej - BW — III;

Oddzial do spraw Analiz i Opracowan Programowych - BW — V.

2. W strukturze Biura Wojewody funkcjonujg stanowiska pracy w delegaturach, w tym

kierownicy delegatur, postugujace si¢ symbolami okreslonymi w § 36 ust. 4.

1)
2)

D
2)

3)
4)

5)
6)

7)

8)

9)

10)

11)

3. W strukturze Biura Wojewody funkcjonuja:

Rzecznik Prasowy Wojewody;

Rzecznik Dyscyplinarny dla Nauczycieli przy Wojewodzie Mazowieckim.

4. Do zakresu dzialania Biura Wojewody nalezy, w szczegdlnosci:

zarzadzanie politykg informacyjng Wojewody;

reprezentowanie lub wyznaczanie innych oso6b do reprezentowania Wojewody
w kontaktach z mediami;

zarzadzanie sytuacjami kryzysowymi w komunikacji zewnetrznej;

koordynacja dziatan komunikacyjnych prowadzonych przez komodrki organizacyjne
i delegatury Urzedu;

zarzadzanie 1 nadzor redakcyjny nad strong internetowa Urzedu;

dbanie o spdjnos¢ polityki informacyjnej prowadzonej przez zespolone stuzby, inspekcje
1 straze wojewddzkie z polityka informacyjng Wojewody;

organizacja  spotkan  Wojewody, Wicewojewodoéw, Dyrektora  Generalnego
z przedstawicielami placowek dyplomatycznych akredytowanych w Polsce oraz
delegacjami z zagranicy;

zapewnienie obslugi w zakresie organizacji pracy Wojewody i Wicewojewoddw;
realizacja zobowigzan wynikajacych z przyjetych przez Wojewode zaproszen, patronatow
oraz uczestnictwa w komitetach honorowych;

obstuga we wspotpracy z Biurem Obstugi Urzedu, w tym protokolarna, oficjalnych wizyt
oraz wyjazdoéw krajowych i zagranicznych Wojewody oraz Wicewojewodow;
organizacja wspolpracy Wojewody z parlamentarzystami, samorzadem terytorialnym

oraz przedstawicielami partii politycznych;



12)

13)

14)

15)

16)

17)
18)
19)

20)

21)

22)

23)

10—

podejmowanie dzialan na rzecz rozwigzywania probleméw mniejszosci narodowych
1 etnicznych oraz prowadzenie dziatan na rzecz réwnego traktowania i przeciwdziatania
dyskryminacji ze wzgledu na pte¢, narodowos¢, religie, poglady polityczne, wiek,
niepetnosprawnos¢ lub orientacje seksualng;

koordynacja wspotpracy z organami rzagdowej administracji zespolonej dziatajagcymi
na obszarze wojewodztwa w zakresie zgodnosci z politykg Rady Ministrow;
prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem orderow i1 odznaczen panstwowych
i resortowych;

sprawowanie opieki nad grobami i cmentarzami wojennymi, w tym planowanie dotacji
na ich utrzymanie i remonty oraz wydawanie opinii dla ministra wlasciwego do spraw
kultury i ochrony dziedzictwa narodowego dotyczacej udzielenia dotacji celowej
z budzetu panstwa na dofinansowanie zadan zwigzanych z opieka nad grobami
1 cmentarzami wojennymi;

sprawowanie nadzoru i kontroli nad realizacja porozumien z gminami w sprawie
utrzymania grobow i cmentarzy wojennych oraz ocena stanu technicznego obiektow;
prowadzenie spraw w zakresie restytucji dobr kultury;

obstluga techniczno-administracyjna wojewodzkiej rady kombatanckiej;

zapewnienie obstugi techniczno-administracyjnej wojewddzkiej rady konsultacyjnej
do spraw dziataczy opozycji antykomunistycznej oraz o0so6b represjonowanych
z powodow politycznych;

zapewnienie organizacji pracy Wojewody 1 Wicewojewodow w zakresie koordynowania
dziatah komorek organizacyjnych w zakresie zadan wynikajacych z przewodnictwa
Wojewody w Wojewodzkiej Radzie Dialogu Spotecznego;

realizacja zadan objetych dzialem administracji rzadowej — sprawy zagraniczne
w zakresie wspoldziatania Wojewody z wilasciwymi organami innych panstw oraz
mig¢dzynarodowych organizacji rzadowych i1 pozarzadowych, na zasadach okre§lonych
przez ministra wtasciwego do spraw zagranicznych;

wykonywanie zadan w zakresie integracji sSrodowisk kombatanckich oraz koordynowanie
ich dzialan, wspotdziatanie z organizacjami spotecznymi oraz stowarzyszeniami
kombatantow i 0sOb represjonowanych dziataniami na terenie wojewodztwa;
prowadzenie spraw dotyczacych skarg na Rzecznika Dyscyplinarnego dla Nauczycieli

przy Wojewodzie Mazowieckim.

§ 15. 1. W sktad Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego wchodza:



1)
2)
3)
4)
5)
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Oddziat Zarzadzania Kryzysowego - WBZK — I,

Oddziat Spraw Obronnych i Obrony Cywilnej - WBZK — II;

Oddzial Rolnictwa i Usuwania Skutkow Sytuacji Kryzysowych - WBZK — I1I;

Oddzial Bezpieczenstwa Publicznego i Organizacji - WBZK —IV;

Oddziat Gospodarki Wodnej - WBZK — V.

2. W strukturze Oddzialu Zarzadzania Kryzysowego funkcjonuje Wojewodzkie

Centrum Zarzadzania Kryzysowego.

3. Do zakresu dziatania Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego nalezy,

w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

realizacja zadan Wojewody, komorki wlasciwej w sprawach zarzadzania kryzysowego

oraz wojewoddzkiego centrum zarzadzania kryzysowego okreslonych w przepisach

o zarzadzaniu kryzysowym;

zapewnienie funkcjonowania Radiowej Sieci Zarzadzania Wojewody Mazowieckiego;

sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem jednolitej dyspozytorskiej sieci tacznosci

radiowej wykorzystywanej przez jednostki systemu Panstwowe Ratownictwo Medyczne;

wspotpraca z krajowym operatorem sieci tgcznosci bezprzewodowej w systemie

Panstwowe Ratownictwo Medyczne;

zaopatrywanie organéw 1 formacji obrony cywilnej w sprzet, $rodki techniczne

i umundurowanie niezb¢dne do wykonywania zadan obrony cywilnej, a takze

zapewnienie odpowiednich warunkow przechowywania, konserwacji, eksploatacji,

remontu i wymiany tego sprzetu, srodkow technicznych oraz umundurowania;

wyposazanie 1 utrzymywanie wojewodzkiego magazynu przeciwpowodziowego

1 obrony cywilnej;

realizacja zadan wynikajacych z przepisow ustawy — Prawo o zgromadzeniach

w przypadku postgpowania uproszczonego w sprawach zgromadzen;

realizacja zadan Wojewody okreslonych w przepisach o:

a) powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskie;j,

b) organizowaniu zadan na rzecz obronnosci panstwa realizowanych przez
przedsigbiorcow,

c) ochronie obiektow szczegdlnie waznych dla bezpieczenstwa i obronnos$ci panstwa,

d) militaryzacji jednostek organizacyjnych realizujacych zadania na rzecz obronnosci
lub bezpieczenstwa panstwa,

e) planowaniu, finansowaniu oraz kontroli wykonywania zadan obronnych,



9)

10)

11)

12)
13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)
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f) naktadaniu $wiadczen osobistych i1 rzeczowych na rzecz obrony,

g) szkoleniu obronnym;

realizacja zadan zwigzanych z tworzeniem stref niebezpieczenstwa na podstawie
przepisow o zakwaterowaniu sit zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej;

nadzor nad organizacjg i przebiegiem dorgczania kart powotania do stuzby wojskowe;j
w trybie natychmiastowym na terenie wojewodztwa;

planowanie i koordynowanie przygotowania i wykorzystania podmiotéw leczniczych
na potrzeby obronne panstwa oraz planowanie wykorzystania rezerw strategicznych
produktéw leczniczych 1 wyrobow medycznych;

prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem medalu ,,Za zastugi dla obronnosci kraju”;
realizacja zadan obrony cywilnej okreslonych w przepisach dotyczacych szczegotowego
zakresu dziatania Szefa Obrony Cywilnej Kraju, szeféw obrony cywilnej wojewddztw,
powiatéw i1 gmin;

opracowanie i aktualizacja wojewodzkiego planu postepowania awaryjnego na wypadek
zdarzen radiacyjnych;

uzgadnianie rejonowych planéw dziatania przedsigbiorcow telekomunikacyjnych
w zakresie realizacji ich obowigzkdéw na rzecz obronnosci, bezpieczenstwa panstwa oraz
bezpieczenstwa i porzadku publicznego;

uzgadnianie planéw operatorow pocztowych w sytuacjach szczegdlnych zagrozen,
w tym na wypadek wprowadzenia stanu wojennego, stanu wyjatkowego lub stanu kleski
zywiotowej;

przygotowanie 1 uaktualnianie planu wprowadzania ograniczen w zakresie obrotu
paliwami i zmniejszenia zuzycia paliw w wojewddztwie;

prowadzenie spraw z zakresu gospodarki, w tym uzgadnianie planow wprowadzania
ograniczen w dostarczaniu ciepta oraz udzial w realizacji zadan podejmowanych
w sytuacjach wymagajacych wprowadzenia ograniczen w sprzedazy paliw statych
1 w dostarczaniu ciepta;

realizacja zadan wynikajagcych z pomocy panstwa dla gospodarstw rolnych
1 dzialdow specjalnych produkcji rolnej, poszkodowanych w wyniku wystapienia
niekorzystnych zjawisk atmosferycznych;

realizacja zadan okreslonych w przepisach o zwrocie podatku akcyzowego zawartego
w cenie oleju wykorzystywanego do produkcji rolnej, z wylaczeniem obshlugi

i kontroli finansowej;



21)

22)

23)
24)
25)
26)
27)
28)
29)
30)
31)
32)
33)
34)
35)
36)
37)

38)

39)
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realizacja zadan zwigzanych z Pomoca Techniczng Programu Operacyjnego ,,Rybactwo
1 Morze 2014-2020” oraz Pomoca Techniczng Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich
2014-2020;

przeprowadzania kontroli planowanych i doraznych w jednostkach samorzadu
terytorialnego w zakresie uzyskanych dotacji z rezerwy celowej budzetu panstwa na
przeciwdziatanie i usuwanie skutkow klesk zywiotowych w infrastrukturze komunalne;j;
koordynacja i prowadzenie dzialan w zakresie usuwania skutkow klesk zywiotowych
w infrastrukturze komunalnej jednostek samorzadu terytorialnego;

realizacja zadan wynikajacych z rzadowych programéw dotyczacych poprawy
bezpieczenstwa i porzadku publicznego;

dokonywanie ocen zagrozen stanu bezpieczenstwa i porzadku publicznego na terenie
wojewodztwa;

realizacja zadan z zakresu koordynacji nad krajowym systemem ratowniczo-gasniczym;
realizacja zadan z zakresu nadzoru nad strazami gminnymi (miejskimi);

realizacja zadan zwigzanych z obowigzkowa ochrong obszarow, obiektow i urzadzen;
realizacja zadan w zakresie materialow wybuchowych przeznaczonych do uzytku
cywilnego;

realizacja zadan zwigzanych z bezpieczenstwem imprez masowych;

realizacja zadan z zakresu nadzoru nad centrami powiadamiania ratunkowego;
wspotpraca z  ministerstwami, instytucjami 1 organizacjami  spotecznymi
zaangazowanymi w realizacj¢ zadan zwigzanych z gospodarka wodna;

realizacja zadan zwigzanych z opracowaniem i wdrazaniem strategicznych dokumentéw
z zakresu gospodarki wodnej;

realizacja zadan w zakresie bezpieczenstwa powodziowego wynikajacych z ustawy
— Prawo wodne oraz przepisoéw odrebnych;

przygotowywanie projektow aktow prawa miejscowego w zakresie okre§lonym ustawg —
Prawo wodne;

realizacja zadan w zakresie pomocy finansowej z budzetu panstwa dla spotek wodnych;
nadzor nad zwigzkami spdtek wodnych;

prowadzenie rejestrow i1 zbiorow danych w zakresie stref ochronnych oraz obszarow
ochronnych;

realizacja zadan zwigzanych z edukacjg przeciwpowodziowa dzieci 1 mtodziezy;



40)

41)

1)
2)
3)
4)

1)

— 14—

wspolpraca z Biurem Informatyki w zakresie zadan wynikajacych z przepisow
o krajowym systemie cyberbezpieczenstwa,

realizacja zadan zwigzanych z wyptata odszkodowan ze srodkdéw budzetu panstwa przez
Zarzad Wojewodztwa Mazowieckiego za szkody wyrzadzone przez zwierzeta fowne na
obszarach  obwodow  towieckich  polnych 1  obszarach  niewchodzacych

w sktad obwodow towieckich.

§ 16. 1. W sktad Wydzialu Finanséw i Budzetu wchodza:

Oddzial Planowania i Inwestycji - WF —I;

Oddziat Ksiggowosci 1 Sprawozdawczosci dysponenta I stopnia - WF — II;

Oddziat Rozstrzygnie¢ Finansowych - WF — III;

Gtowny Ksiggowy Budzetu Wojewody - WF —IV.

2. Do zakresu dziatania Wydzialu Finanséw 1 Budzetu nalezy, w szczegdlnosci:

realizacja zadan dotyczacych budzetu Wojewody w tym:

a) opracowywanie, w ukfadzie tradycyjnym 1 zadaniowym, projektu budzetu
Wojewody w zakresie dochodow i1 wydatkow,

b) opracowywanie plandw finansowych budzetu Wojewody w zakresie $rodkow
europejskich,

c) koordynacja prac zwigzanych z opracowaniem Wieloletniego Planu Finansowego
Panstwa,

d) analiza 1 opracowanie projektow wspotfinansowanych ze sSrodkéw Unii
Europejskiej, pomocy EFTA 1 budzetu panstwa,

e) przygotowywanie projektow zmian w budzecie w ramach uprawnien
przystugujacych Wojewodzie,

f) dokonywanie okresowych ocen wykonania dochodéw 1  wydatkow
przez podlegte jednostki organizacyjne wykonujace budzet Wojewody,

g) nadzor nad dysponentami II 1 III stopnia w zakresie wykonywania budzetu oraz
analiza efektywnosci wykonania budzetu Wojewody,

h) obsluga Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa (Trezor) w zakresie
planow finansowych, przekazywania §rodkow budzetowych i realizacji budzetu,

1)  dokonywanie podzialu na poszczegdlne jednostki organizacyjne, ogdlnych kwot
dochodow 1 wydatkéw budzetowych wynikajacych z projektu/budzetu,
w uzgodnieniu z wiasciwymi komorkami organizacyjnymi, zespolonymi stuzbami,

inspekcjami 1 strazami wojewodzkimi,



2)

3

k)

D

m)

n)
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nadzorowanie sprawozdawczo$ci zbiorczej z wykonania budzetu Wojewody
sporzadzanej przez zespolone stuzby, inspekcje i straze wojewodzkie,

prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja zobowigzan Skarbu Panstwa —
Wojewody, w szczegdlnosci wynikajacych z prawomocnych wyrokow sagdowych,
prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem naleznych wydatkéw poniesionych
przez gminy w ramach funduszu soteckiego,

sporzadzanie sprawozdan zbiorczych z wykonania budzetu Wojewody
w budzecie tradycyjnym i zadaniowym,

nadzor nad prawidlowg realizacja budzetu;

realizacja zadan dotyczacych finanséw publicznych, w tym:

a)

b)

g)
h)

)

prowadzenie, w porozumieniu z komorkami organizacyjnymi, spraw zwigzanych
z finansowaniem zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan
zleconych, realizowanych przez jednostki samorzadu terytorialnego,

przekazywanie jednostkom samorzadu terytorialnego informacji
o przewidywanych w budzecie Wojewody kwotach dotacji celowych
na finansowanie zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych ustawami,

wnioskowanie w sprawach przeprowadzenia kontroli dotyczacych wykonywania
budzetu w jednostkach podporzadkowanych Wojewodzie oraz jednostkach
realizujacych zadania z zakresu administracji rzagdowej,

prowadzenie rachunkowo$ci z zakresu realizacji budzetu Wojewody
oraz sporzadzanie sprawozdan,

ewidencjonowanie 1 kontrola rachunkowa dochodow budzetu panstwa
przekazywanych na rachunek dysponenta gtownego,

prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg nalezno$ci Skarbu Panstwa,

obstuga finansowo — ksiggowa srodkow funduszy europejskich,

obstuga informatycznego systemu Obstugi Budzetu Panstwa (Trezor) w zakresie
planow finansowych, przekazywania srodkow budzetowych i realizacji budzetu,
przygotowywanie decyzji w I instancji w sprawie srodkéw budzetowych z tytutu
wykorzystania niezgodnie z przeznaczeniem lub pobranych nienaleznie
lub w nadmiernej wysokos$ci dotacji celowych,

obstuga finansowo-ksiggowa zadan przejetych po zlikwidowanym Funduszu Skarbu

Panstwa;



3)

4)

5)

6)

7)

1)
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realizacja zadan zwigzanych z instytucjami finansowymi, w tym:

a) wspodldziatanie z regionalng izbg obrachunkowa, organami Krajowej Administracji
Skarbowej oraz Stuzbg Celno-Skarbowa,

b) prowadzenie rozliczen z wlasciwymi oddzialami Narodowego Banku Polskiego oraz
innymi bankami w zakresie obstugi budzetu Wojewody;

prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg programoéw 1 projektow realizowanych

z udzialem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacym

zwrotowi $rodkéw z pomocy udzielanej przez panstwa czionkowskie EFTA, PO

Rybactwo i Morze 2014 -2020 i Wspdlnej Polityki Rolnej, w tym:

a) opracowanie i przygotowanie, we wspoéldziataniu z komoérkami organizacyjnymi,
zespolonymi stuzbami, inspekcjami i strazami wojewddzkimi realizujacymi projekty
materialdw planistycznych do projektu budzetu srodkéw europejskich,

b) weryfikacja wnioskbw o zapewnienie finansowania lub dofinansowania
przedsiewzigcia ze Srodkéw rezerwy celowej budzetu panstwa i budzetu §rodkow
europejskich dla programow 1 projektéw realizowanych w ramach funduszy
strukturalnych i Wspolnej Polityki Rolnej,

c) przygotowywanie wnioskdOw do ministra wlasciwego do spraw finansow
publicznych o uruchomienie $rodkéw finansowych z rezerwy celowej budzetu
panstwa i budzetu srodkow europejskich dla programéw i projektow realizowanych
w ramach funduszy strukturalnych 1 Wspolnej Polityki Rolne;,

d) przygotowanie projektoéw zmian w budzecie srodkoéw europejskich;

prowadzenie  windykacji  naleznosci  budzetowych ~w  trybie  przepisow

0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji;

prowadzenie postgpowan zwigzanych z umarzaniem, odraczaniem termindéw ptatnosci lub

rozkladaniem na raty splaty naleznos$ci budzetowych, do ktoérych maja zastosowanie

odpowiednie przepisy o finansach publicznych i ordynacji podatkowej, z wylaczeniem
spraw okreslonych w § 23 ust. 2 pkt 55 1 59, oraz przygotowywanie projektow decyz;ji

1 oswiadczen woli Wojewody w tym zakresie, z wylaczeniem spraw okreslonych w § 23

ust. 2 pkt 551 59;

przekazywanie Wojewodzkiemu Lekarzowi Weterynarii §rodkéw na pokrycie kosztow

dziatan zespotow do spraw dochodzen epizootycznych.

§ 17. 1. W sklad Wydzialu Geodezji wchodza:
Oddziat Nadzoru i Katastru - WG —I;



2)
3)
4)
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Oddziat Analiz i Zasobu - WG —1I;

Oddziat Orzecznictwa - WG — 111,

Oddziat Geodezji i Kontroli - WG — V.

2. W ramach Wydzialu Geodezji dziala Mazowiecki Wojewodzki Inspektor Nadzoru

Geodezyjnego 1 Kartograficznego.

3. W strukturze Wydzialu Geodezji funkcjonuje Rzecznik Dyscyplinarny dla osob

wykonujacych samodzielne funkcje w dziedzinie geodezji 1 kartografii.

4. Rzecznik Dyscyplinarny dla oséb wykonujacych samodzielne funkcje w dziedzinie

geodezji 1 kartografii oraz Mazowiecka Wojewodzka Komisja Dyscyplinarna postuguja si¢

przy znakowaniu spraw i akt symbolem WG-V.

1)

2)

3)

4)

S)

5. Do zakresu dziatania Wydziatu Geodezji nalezy, w szczegodlnosci:

prowadzenie spraw nadzoru wykorzystywania dotacji celowych z budzetu panstwa
na zadania rzadowe =z =zakresu urzadzen rolnych oraz prac geodezyjnych
1 kartograficznych zlecanych i realizowanych przez starostow i marszatka wojewddztwa;
prowadzenie spraw zwigzanych z opiniowaniem wnioskdw organéw samorzadu
terytorialnego w sprawach dotyczacych:

a) tworzenia, faczenia, dzielenia i ustalania granic gmin i powiatow,

b) nadawania gminie lub miejscowosci statusu miasta i ustalania jego granic,

c) ustalania i zmiany nazw gmin i powiatow oraz siedzib ich wiladz,

d) ustalania, zmian lub zniesienia nazw miejscowosci 1 obiektow fizjograficznych;
prowadzenie spraw wynikajacych z przepisow o spoéidzielniach mieszkaniowych,
zwigzanych z refundacja kosztow uzasadnionych prac geodezyjnych poniesionych przez
spotdzielnie mieszkaniowe;

przygotowywanie projektow zarzadzen Wojewody w sprawie ustalania numerow
porzadkowych budynkéw wybudowanych lub prognozowanych do wybudowania na
nieruchomosciach  przylegtych do ulicy potozonej na  granicy gminy
lub przylegtej do tej granicy w przypadku braku porozumienia wlasciwych miejscowo
wojtow (burmistrzow, prezydentdw miast);

prowadzenie spraw zwigzanych z oznakowaniem obszaru i granic strefy ochronnej
Pomnika Zaglady, na obszarze ktérego jest polozone Mauzoleum Walki

1 Meczenstwa w Treblince;



6)

7)

8)

9)
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prowadzenie postgpowan administracyjnych, w tym przygotowywanie decyzji
administracyjnych dotyczacych scalen i wymiany gruntow oraz prowadzenie postepowan
sadowo-administracyjnych, z zastrzezeniem § 29 ust. 2 pkt 7;

prowadzenie spraw zwigzanych z dostepem do danych zgromadzonych w panstwowym
zasobie geodezyjnym 1 kartograficznym w zakresie niezb¢dnym dla zapewnienia
prawidtowej realizacji zadan Wojewody;

obsluga organizacyjna i administracyjna Rzecznika Dyscyplinarnego dla 0sob
wykonujacych samodzielne funkcje w dziedzinie geodezji 1 kartografii oraz
Mazowieckiej Wojewddzkiej Komisji Dyscyplinarnej;

prowadzenie spraw wynikajacych z zawartych przez Wojewode porozumien, umow
1 otrzymanych upowaznien z zakresu geodezji i kartografii.

6. Do =zakresu dziatania Mazowieckiego Wojewodzkiego Inspektora Nadzoru

Geodezyjnego 1 Kartograficznego nalezy, w szczeg6lnos$ci:

1)

2)

3)

4)

S)

kontrola przestrzegania 1 stosowania przepisOw ustawy - Prawo geodezyjne

i kartograficzne w zakresie:

a) zgodnosci wykonywania prac geodezyjnych i kartograficznych z przepisami
dotyczacymi geodezji 1 kartografii,

b) posiadania uprawnien zawodowych przez osoby wykonujace samodzielne funkcje
w dziedzinie geodezji i kartografii;

realizacja kontroli dziatalnos$ci:

a) administracji geodezyjnej i kartograficznej,

b) przedsigbiorcow oraz jednostek organizacyjnych, w rozumieniu ustawy - Prawo
geodezyjne 1 kartograficzne, wykonujacych prace geodezyjne lub kartograficzne;

kierowanie wnioskow do rzecznika dyscyplinarnego o wszczecie postepowania

wyjasniajagcego w  stosunku do os6b  wykonujacych samodzielne funkcje

w dziedzinie geodezji i kartografii;,

wyrazanie opinii na wniosek starosty o przygotowaniu gminy do przejecia zadan na

podstawie przepisow dotyczacych geodezji 1 kartografii;

prowadzenie postgpowan administracyjnych, w tym przygotowywanie decyzji

administracyjnych, oraz prowadzenie postgpowan sgdowo-administracyjnych,

z zastrzezeniem § 29 ust. 2 pkt 7, dotyczacych w szczego6lnosci:

a) ewidencji gruntow i1 budynkow,

b) gleboznawczej klasyfikacji gruntow,
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7)
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c) odmowy przyjecia do panstwowego zasobu geodezyjnego
1 kartograficznego zbioréw danych lub innych materialdéw sporzadzonych przez
wykonawce prac geodezyjnych lub prac kartograficznych,

d) nalozenia obowigzku opracowania dokumentacji geodezyjnej niezbednej
do aktualizacji danych ewidencji gruntow 1 budynkow, udostepniania dokumentacji
budowy lub dokumentacji powykonawczej lub udzielania informacji o sposobie
uzytkowania lokali,

e) wylaczenia z geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu danych
o sieciach uzbrojenia terenu, zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

f) sporéow dotyczacych zakresu udostepnianych materialdéw panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego lub wysokosci naleznej optaty,

g) nakfadania kary pieni¢znej za wykorzystanie materialow panstwowego zasobu
geodezyjnego 1 kartograficznego bez wymaganej licencji lub niezgodnie z jej
warunkami lub udostgpnianie materialbw wbrew postanowieniom licencji osobom
trzecim;

opiniowanie projektow modernizacji ewidencji gruntéw i budynkéw, przedktadanych

przez organy administracji geodezyjnej i1 kartograficznej;

prowadzenie spraw z zakresu przechowywania kopii zabezpieczajacych bazy danych

powiatowych zasoboéw geodezyjnych i1 kartograficznych i wojewddzkiego zasobu

geodezyjno-kartograficznego, w  tym  bazy danych  ewidencji  gruntow

1 budynkow;

wspotdziatanie z Glownym Geodeta Kraju w zakresie nadzorowanych zadan;

wspoldzialanie z geodeta wojewddztwa 1 geodetami powiatowymi w zakresie

nadzorowanych zadan;

wspoOtpraca z Agencja Restrukturyzacji 1 Modernizacji Rolnictwa w  zakresie

udostgpniania 1 wykorzystywania danych ewidencji gruntéw 1 budynkow

oraz ewidencji gospodarstw rolnych;

prowadzenie rejestru i wydawanie dziennikow praktyki zawodowej osobom ubiegajagcym

si¢ o uprawnienia zawodowe w dziedzinie geodezji i kartografii;

wnioskowanie do Wojewody o powotanie Rzecznika Dyscyplinarnego i1 cztonkow

wojewddzkiej Komisji Dyscyplinarnej dla osob wykonujacych samodzielne funkcje

w dziedzinie geodezji 1 kartografii.

§ 18. 1. W sktad Wydziatu Infrastruktury wchodza:



1)
2)
3)

1)

2)

3)
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Oddziat Specjalistycznej Administracji Architektoniczno- Budowlanej — WI —1;

Oddziat Postepowan Odwotawczych i Nadzwyczajnych — WI —1I;

Oddzial Transportu i Organizacji — WI — II1.

2. Do zakresu dzialania Wydziatlu Infrastruktury nalezy, w szczeg6lnosci:

realizacja zadan organu administracji architektoniczno — budowlanej w sprawach,

w ktorych:

a) Wojewoda jest organem wyzszej instancji w stosunku do starostow
1 prezydentdw miast,

b) Wojewoda jest organem I instancji w trybach nadzwyczajnych,

c) Wojewoda jest organem I instancji, w sprawach:

- obiektéw 1 robot budowlanych okreslonych w art. 82 ust. 3 ustawy - Prawo
budowlane,

- obiektow 1 robot budowlanych okreslonych w rozporzadzeniu w sprawie obiektow
1 rob6t budowlanych;

realizacja zadan organu I instancji w sprawach zezwolenia na realizacje:

a) inwestycji drogowych, o ktorych mowa w przepisach o szczegdlnych zasadach
przygotowania 1 realizacji inwestycji w zakresie drég publicznych, w tym
wydawanie decyzji i postanowien w tym zakresie,

b) inwestycji w zakresie lotniska uzytku publicznego, w tym wydawanie decyzji
1 postanowien w tym zakresie,

c) inwestycji w zakresie budowli przeciwpowodziowych,

d) inwestycji kolejowych,

e) inwestycji w zakresie terminala regazyfikacyjnego skroplonego gazu ziemnego
w Swinoujsciu,

f) strategicznych inwestycji w zakresie sieci przesytowych;

realizacja zadan =z zakresu planowania 1 zagospodarowania przestrzennego

w sprawach:

a) ustalania warunkow zabudowy 1 zagospodarowania terenu lub lokalizacji inwestycji
celu publicznego,

b) uzgadniania, w zakresie zadan rzadowych, projektow studiow uwarunkowan
1 kierunkow zagospodarowania przestrzennego gmin, miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego oraz decyzji o warunkach zabudowy

1 zagospodarowania terenu;



4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

21 -

prowadzenie spraw z zakresu mieszkalnictwa, w tym prowadzenie listy kandydatow do
spoldzielni mieszkaniowych 1 ustalanie wskaznikow przeliczeniowych kosztu
odtworzenia 1 m? powierzchni uzytkowej budynkéw mieszkalnych w wojewodztwie;
realizacja zadan zwigzanych z transportem drogowym wynikajacych z:

a) ustawy — Prawo o ruchu drogowym,

b) ustawy o kierujacych pojazdami,

c) ustawy o transporcie drogowym,;

prowadzenie spraw z zakresu stalego utrzymywania lotniczych przej§¢ granicznych
w stanie umozliwiajacym przeprowadzanie sprawnej 1 skutecznej kontroli oraz
zapewnienie prawidtowego funkcjonowania przej$¢ granicznych;

prowadzenie spraw z zakresu postepowan egzekucyjnych dotyczacych obowigzkow
o charakterze niepieni¢znym;

planowanie i1 koordynowanie zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej
realizowanych przez marszatka wojewddztwa;

realizacja zadan zwigzanych z wydawaniem decyzji nakazujacej usuni¢cia pomnika,
niespelniajacego warunkow okreslonych w ustawie wiascicielowi albo uzytkownikowi
wieczystemu nieruchomosci, na ktdrej znajduje si¢ pomnik oraz zwracanie wtascicielowi
lub uzytkownikowi wieczystemu nieruchomos$ci kosztéw usunigcia pomnika zgodnie
z wykonywaniem ustawy o zakazie propagowania komunizmu lub innego ustroju
totalitarnego przez nazwy budowli, obiektow 1 urzadzen uzytecznosci publiczne;;
realizacja zadan zwigzanych z wykonaniem zarzadzen zast¢pczych Wojewody o zmianie
nazwy ulic w przypadku ich niewykonania przez jednostk¢ samorzadu terytorialnego;
reprezentacja Wojewody w sprawach platnosci za przechowywanie pojazdow
na parkingach strzezonych;

prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem urzadzen lub budowli stuzacych
zapobieganiu lub zwalczaniu choréb zakaznych zwierzat wykonanych na gruntach
potozonych w pasie drogi granicznej a takze poza nim, zgodnie z przepisami o ochronie
granicy panstwowej, we wspOlpracy z Wydziatem Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania
Kryzysowego;

realizacja zadan zwigzanych z odnowieniem powierzchni le$nych niestanowigcych

wlasnosci Skarbu Panstwa;
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14) przeprowadzanie kontroli planowanych 1 doraznych w powiatach w zakresie

15)

1)
2)
3)

1)

wykorzystania dotacji otrzymanych na realizacj¢ zadania dotyczacego odnowienia

powierzchni lesnych niestanowigcych wlasnos$ci Skarbu Panstwa;

uzgadnianie projektu uchwaty marszatka wojewddztwa dotyczacej podziatu wojewddztw

na obwody towieckie.

§ 19. 1. W skiad Wydzialu Kontroli wchodza:

Oddzial Kontroli Finansowej i Jednostek Samorzadu Terytorialnego - WK —[;

Oddzial Organizacji i Kontroli Wewngetrznej - WK — 1II;
Oddziat Skarg, Wnioskow i Petycji - WK — I11.

2. Do zakresu dziatania Wydziatu Kontroli nalezy, w szczeg6lnosci:

kontrola w jednostkach samorzadu terytorialnego, w zakresie:

a)

b)
©)

d)

g)
h)

)
k)

ewidencji dzialalnos$ci gospodarczej, wydawania, odmowy wydania oraz cofania
zezwolen lub koncesji,

prowadzenia rejestréw dziatalnosci regulowanej,

realizacji przepisow o aktach stanu cywilnego oraz przepiséw o zmianie imienia
1 nazwiska,

prowadzenia kwalifikacji wojskowe;,

realizacji przepiséw o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych,

realizacji przepisow o gospodarce nieruchomos$ciami, o Agencji Mienia
Wojskowego, o zakwaterowaniu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej oraz
o gospodarowaniu nieruchomos$ciami rolnymi Skarbu Panstwa,

realizacji przepisoOw o przeciwdziataniu narkomanii,

realizacji przepisow o fundacjach,

przygotowania wyborow tawnikow do sagdéw okregowych i sagdow rejonowych,
prowadzenia spraw dotyczacych skarg i wnioskow,

realizacji przepisbw o zwrocie podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napedowego wykorzystywanego do produkcji rolne;,

realizacji przepisOw o ochronie gruntow rolnych i lesnych,

realizacji przepisoOw o rybactwie $rodladowym,

realizacji przepisOw o nasiennictwie,

realizacji przepisow o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej,

realizacji przepisow o kierujacych pojazdami;
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12)
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kontrola dziatania systemow teleinformatycznych, uzywanych do realizacji zadan

publicznych  albo  realizacji  obowigzkow  wynikajgcych z  przepisow

o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne w jednostkach

samorzadu terytorialnego i ich zwigzkach oraz w tworzonych lub prowadzonych przez te

jednostki samorzagdowych osobach prawnych i innych samorzadowych jednostkach

organizacyjnych, a takze w podmiotach publicznych podleglych lub nadzorowanych

przez Wojewodg;

kontrola organdéw zarzadzajacych ruchem na drogach: wojewodzkich, powiatowych,

gminnych, publicznych  potozonych w  miastach na prawach powiatu

1 w m. st. Warszawie oraz wewnetrznych potozonych w strefach ruchu i strefach

zamieszkania;

kontrola wewnetrzna, w tym organizowanie i prowadzenie kontroli w komdrkach

organizacyjnych Urzedu;

kontrola dzialalnosci zespolonych shuzb, inspekcji 1 strazy wojewddzkich oraz

Panstwowej Strazy Rybackiej;

kontrola realizacji budzetu Wojewody, w tym:

a) w jednostkach budzetowych nadzorowanych przez Wojewodg,

b) w jednostkach samorzadu terytorialnego oraz innych podmiotach w zakresie
realizacji dochodow budzetowych oraz wykorzystania dotacji przekazanych
z budzetu Wojewody;

kontrola przedsigbiorstw panstwowych, dla ktéorych organem zatozycielskim jest

Wojewoda;

kontrola dzialalnosci thumaczy przysiegtych;

wspotpraca z organami kontroli 1 inspekcji zewnetrznych oraz monitoring realizacji

zalecen zawartych w wystapieniach pokontrolnych Najwyzszej Izby Kontroli i innych

kontroli prowadzonych w Urzedzie;

planowanie, analiza 1 sprawozdawczo$¢ oraz koordynacja dziatalno$ci kontrolnej

w Urzedzie;

prowadzenie spraw z zakresu Zintegrowanego Systemu Zarzadzania Jakoscia;

realizacja zadan zwigzanych z planem dziatania Urzgdu, kontrolg zarzadcza i analiza

ryzyka;

prowadzenie spraw w zakresie przyjmowania, ewidencjonowania i rozpatrywania skarg

1 wnioskow oraz petycji, a takze innych sygnatow obywateli;



14)

1)
2)
3)
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obstuga Pelnomocnika Wojewody do spraw bezpieczenstwa informacji.

§ 20. 1. W skitad Wydzialu Nadzoru Prawnego wchodza:

Oddziat Nadzoru Prawnego nad Organami Samorzadoéw - WNP — I;

Oddzial Legislacji i Koordynacji - WNP —1I;

Redakcja Dziennika Urzedowego Wojewddztwa Mazowieckiego - WNP — DU.

2. W ramach Oddziatu Legislacji 1 Koordynacji funkcjonujg samodzielne stanowiska

radcow prawnych.

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

3. Pracg stanowisk, o ktorych mowa w ust. 2, nadzoruje koordynator radcow prawnych.
4. Do zakresu dzialania Wydzialu Nadzoru Prawnego nalezy, w szczegdlnosci:

obstuga zadan Wojewody w zakresie przygotowywania pod obrady Rady Ministrow
projektéw dokumentéw rzadowych w sprawach dotyczacych wojewddztwa;

udzial w negocjacjach i spotkaniach z podmiotami zewnetrznymi i partnerami Wojewody;
koordynacja opiniowania projektoéw aktow prawnych naczelnych i centralnych organéow
administracji rzadowej;

prowadzenie spraw wynikajacych z petnienia przez Wojewode nadzoru nad dziatalnoscia
stowarzyszen jednostek samorzadu terytorialnego;

prowadzenie spraw wynikajacych z petnienia przez Wojewode nadzoru nad dziatalno$cia
izb gospodarczych;

prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem nadzoru nad uchwatami
1 zarzadzeniami organdéw jednostek samorzadu terytorialnego i ich zwigzkow oraz
organdw Izby Rolniczej, przy zastosowaniu kryterium legalnosci;

prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem nadzoru nad uchwatami Rady
Nadzorczej Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Warszawie;

prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem nadzoru nad uchwatami jednostek
samorzadu terytorialnego dotyczacych miejscowych plandw zagospodarowania
przestrzennego lub studium uwarunkowan 1 kierunkdéw zagospodarowania gminy, pod
wzgledem merytorycznym 1 proceduralnym;

przekazywanie do ministra witasciwego do spraw zagranicznych uchwat organéw
jednostek samorzadu terytorialnego w sprawach przystapienia do migdzynarodowych
spotecznosci lokalnych;

realizacja zadan zwigzanych z wydawaniem zarzadzen zastepczych Wojewody

na podstawie:
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a) samorzadowych ustaw ustrojowych,

b) ustawy — Prawo geologiczne i gornicze,

c) ustawy — Prawo o zgromadzeniach,

d) ustawy o zakazie propagowania komunizmu lub innego ustroju totalitarnego przez
nazwy jednostek organizacyjnych, jednostek pomocniczych gminy, budowli,

obiektow i1 urzadzen uzyteczno$ci publicznej oraz pomniki

oraz przygotowywanie odpowiedzi na skargi kierowane do sagdu administracyjnego w sprawie

tych zarzadzen;

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

wykonywanie zastepstwa procesowego w sprawach zwigzanych z realizacjg zadan

z zakresu dziatania Wydziatu Nadzoru Prawnego;

zapewnienie obstugi prawnej Wojewody, Wicewojewodow 1 Biura Wojewody w zakresie

spraw zwigzanych z dzialalnoscia jednostek samorzadu terytorialnego;

udzielenie porad prawnych i konsultacji prawnych oraz sporzadzanie opinii prawnych

na rzecz Wojewody, Wicewojewodow oraz Biura Wojewody;

organizowanie i udzielenie wsparcia komoérkom organizacyjnym Urzedu w zakresie

wskazanym przez Wojewode i Wicewojewodow;

wspotdziatanie z Prokuratoria Generalng Rzeczypospolitej Polskiej w zakresie

wynikajacym z przepisOw ustawy o Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej

oraz aktéw wykonawczych, w tym przy wykonywaniu przez nig zastgpstwa procesowego,
oraz obsluga korespondencji wplywajace; do Urzedu, jesli z jej tresci wynika, ze

w przypadku wystapienia na droge sadowa zachodzi wtasciwo$¢ Prokuratorii Generalnej

Rzeczypospolitej Polskiej do prowadzenia tej sprawy;

realizacja zadan Wojewody objetych dzialem administracji rzadowej o$wiata

1 wychowanie w zakresie wspotpracy z Mazowieckim Kuratorem Oswiaty;

opiniowanie i uzgadnianie pod wzgledem formalno - prawnym oraz zgodnosci z zasadami

techniki prawodawczej projektow:

a) rozporzadzen Wojewody Mazowieckiego wydawanych na podstawie ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o ochronie zdrowia zwierzat oraz zwalczaniu chordb zakaznych
zwierzat,

b) aktéw prawnych Wojewody dotyczacych wyborow uzupethiajacych i ponownych,

c) porozumien Wojewody z jednostkami samorzadu terytorialnego i innymi organami

administracji publiczne;,
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19)
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22)
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25)

26)
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d) aktow prawa miejscowego stanowionych przez organy niezespolonej administracji
rzagdowej w wojewodztwie;

prowadzenie spraw dotyczacych tworzenia zwigzkéw jednostek samorzadu

terytorialnego;

prowadzenie spraw zwigzanych z ustanawianiem zarzagdéw komisarycznych

oraz wyborami przedterminowymi;

prowadzenie spraw zwigzanych z wyborami do organow jednostek samorzadu

terytorialnego, w szczegdlnosci:

a) wspodlpraca z Komisarzem Wyborczym w zakresie wygaszania mandatow radnym,

b) realizacja zadan Wojewody w sprawie wyboréw uzupetiajacych i ponownych
do rad gmin,

c) ustalanie, we wspolpracy z Komisarzem Wyborczym, liczby radnych wybieranych
do rad, odrebnie dla kazdej rady,

d) realizacja zadan Wojewody dotyczacych ustalenia liczby radnych wybieranych
do rad oraz koordynacja zadan zwigzana z jego ogloszeniem
w formie obwieszczenia;

nadzor i1 koordynacja zadan Wojewody dotyczacych powotywania 0s6b petnigcych

funkcje wojta, burmistrza, prezydenta miasta;

prowadzenie  zbiorow 1 rejestrow  dokumentacji  geologicznej  obszarow

udokumentowanych zt6z kopalin oraz udokumentowanych komplekséw podziemnego

sktadowania dwutlenku wegla dla terenu wojewodztwa;

prowadzenie zbioru studiow uwarunkowan 1 kierunkéw zagospodarowania

przestrzennego gmin wojewodztwa;

prowadzenie analizy porownawczej studiow uwarunkowan 1  kierunkow

zagospodarowania przestrzennego gmin i dokumentacji geologicznej z16z kopalin oraz

kompleksow podziemnego sktadowania dwutlenku wegla dla wszczgcia procedury

wydania zarzadzenia zastepczego;

monitoring nowych decyzji zatwierdzajacych dokumentacje geologiczne 716z kopalin

oraz kompleksow podziemnego sktadowania dwutlenku wegla pod katem uptywu terminu

do wszczecia procedury wydania zarzadzenia zastgpczego;

prowadzenie  dziatan, w  przypadku niepodjgcia uchwal przez gminy

w sprawach przystgpienia do opracowania studium lub zmiany studium, pod katem
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uwzglednienia w studium wystepowania udokumentowanych zt6z kopalin 1 kompleksow
podziemnego sktadowania dwutlenku wegla;

realizacja i koordynowanie zadan Wojewody w zakresie nieodplatnej pomocy prawnej;
udostepnianie listy thumaczy przysiegtych do powszechnego wgladu;

prowadzenie, zmiana danych 1 udost¢pnianie informacji zawartych w rejestrze ttumaczy
polskiego jezyka migowego, systemu jezykowo-migowego i sposobu komunikowania si¢
0s0b gluchoniewidomych;

kontrola wykonywania przez stowarzyszenia obowigzkéw w zakresie przeciwdziatania
praniu pieni¢dzy i finansowaniu terroryzmu;

redagowanie, wydawanie 1 udostgpnianiec Dziennika Urzedowego Wojewodztwa
Mazowieckiego;

udostepnianie do nieodptatnego, powszechnego wgladu zbioréw Dziennika Urzedowego
Unii Europejskiej w jezyku polskim w postaci elektronicznej;

koordynacja prac zwigzanych z wykonaniem ustawy o zakazie propagowania komunizmu
lub innego ustroju totalitarnego przez nazwy budowli, obiektow i urzadzen uzytecznosci

publiczne;.

§ 21. 1. W sktad Wydzialu Polityki Spolecznej wchodza:

Oddziat do spraw Pomocy Srodowiskowej - WPS — I

Oddziat do spraw Pomocy Stacjonarnej - WPS —1I;

Oddziat Zarzadzania, Analiz i Budzetu - WPS — 11,

Oddzial do spraw Wspierania Rodziny i Pieczy Zastgpczej - WPS —1V;

Oddzial do spraw Osob Niepelnosprawnych - WPS —V;

Oddziat do spraw Nadzoru Swiadczen - WPS — VI;

Oddziat do spraw Koordynacji Systemow Zabezpieczenia Spotecznego - WPS — VIIL.

2. Do zakresu dziatania Wydziatu Polityki Spotecznej nalezy w szczegolnosci:

nadzor nad realizacja zadan samorzadu gminnego, powiatowego i1 wojewodzkiego,
z zakresu pomocy spolecznej;

kontrola realizacji zadan z zakresu wspierania rodziny, pieczy zastgpczej, usamodzielnien
petnoletnich wychowankéw 1 adopcji wykonywanych przez jednostki samorzadu
terytorialnego oraz jednostki organizacyjne wspierania rodziny i systemu pieczy
zastepczej;

kontrola zgodnos$ci zatrudnienia pracownikéw jednostek organizacyjnych wspierania

rodziny i systemu pieczy zastepczej z wymaganymi kwalifikacjami;
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zasigganie informacji o sposobie realizacji zadan wynikajagcych z ustawy
0 wspieraniu rodziny i systemie pieczy zast¢pczej przez samorzad gminny, powiatowy
1 wojewodzki;

ustalanie sposobu wykonywania zadan z zakresu administracji rzagdowej realizowanych
przez jednostki samorzadu terytorialnego w zakresie pomocy spotecznej;

nadzor i kontrola zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej wykonywanych przez
jednostki samorzadu terytorialnego i1 podmioty niepubliczne z zakresu polityki
spotecznej; w tym w szczegolnoSci pomocy spotecznej oraz zadan wlasnych,
dofinansowywanych z budzetu panstwa;

realizacja lub zlecanie jednostkom samorzadu terytorialnego Ilub podmiotom
niepublicznym zadan wynikajacych z programéw rzadowych z zakresu polityki
spotecznej, w tym w szczego6lnosci pomocy spolecznej i z zakresu wspierania rodziny
1 systemu pieczy zastgpczej;

sporzadzanie sprawozdawczo$ci z zadan realizowanych przez jednostki samorzadu
terytorialnego z zakresu polityki spolecznej oraz analiza stanu i skutecznosci pomocy
spotecznej;

gromadzenie sprawozdan rzeczowo - finansowych z zakresu wspierania rodziny
1 systemu pieczy zast¢pczej oraz przekazywanie ich ministrowi wiasciwemu do spraw
rodziny;

realizacja zadan z zakresu przeciwdziatania przemocy w rodzinie;

nadzér nad funkcjonowaniem i rozwojem systemu informatycznego w jednostkach
organizacyjnych pomocy spotecznej;

kontrola jakosci ustug, dla ktorych okreslone zostaty standardy, wykonywanych przez
podmioty niepubliczne na podstawie umowy z organami administracji samorzadowej;
kontrola jako$ci ustug, dla ktorych okreslone zostaty standardy, wykonywanych przez
domy pomocy spolecznej prowadzone nie na zlecenie organu jednostki samorzadu
terytorialnego przez podmioty niepubliczne;

kontrola placowek zapewniajacych calodobowa opiekg¢ osobom niepelnosprawnym,
przewlekle chorym lub osobom w podesztym wieku, w tym prowadzonych na podstawie
przepiséw o dziatalnosci gospodarczej, w zakresie standardu ushug socjalno-bytowych
1 przestrzegania praw tych osob;

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem i1 cofaniem zezwolen na prowadzenie:

a) domdw pomocy spotecznej,
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b) placéwek opiekunczo-wychowawczych, regionalnych placowek opiekunczo-
terapeutycznych 1 interwencyjnych osrodkow preadopcyjnych,

c) placowek zapewniajacych catodobowg opieke osobom niepelnosprawnym,
przewlekle chorym lub osobom w podesztym wieku, w tym prowadzonych
na podstawie przepisOw o dziatalnos$ci gospodarcze;;

prowadzenie rejestru:

a) domdw pomocy spotecznej,

b) placéwek opiekunczo-wychowawczych,

c) regionalnych placowek opiekunczo-terapeutycznych i interwencyjnych osrodkow
preadopcyjnych,

d) placowek zapewniajacych catodobowa opieke osobom niepelnosprawnym,
przewlekle chorym lub osobom w podesztym wieku, w tym prowadzonych
na podstawie przepisow o dziatalnos$ci gospodarczej,

e) miejsc, w ktorych gmina udziela tymczasowego schronienia,

f)  jednostek specjalistycznego poradnictwa,

g) wolnych miejsc w placéwkach opiekunczo-wychowawczych,

h) wolnych miejsc w regionalnych placowkach opiekunczo-terapeutycznych
1 interwencyjnych osrodkach preadopcyjnych,

i)  zatwierdzonych indywidualnych programow integracji;

prowadzenie spraw zwigzanych z nakladaniem kar z tytulu niezrealizowania zalecen

pokontrolnych;

realizacja spraw zwigzanych z naktadaniem kar z tytutu prowadzenia bez zezwolenia:

a) placowki zapewniajgcej catodobowg opieke osobom niepetnosprawnym, przewlekle
chorym lub osobom w podesztym wieku,

b) placowki wsparcia dziennego,

c) placowki opiekunczo-wychowawczej,

d) regionalnej placowki opiekunczo-terapeutycznej,

e) interwencyjnego osrodka preadopcyjnego lub osrodka adopcyjnego;

planowanie srodkéw na zadania realizowane przez jednostki samorzadu terytorialnego

z zakresu polityki spolecznej finansowane z budzetu panstwa;

prowadzenie analiz  dotyczacych  zapotrzebowania na  $rodki  finansowe

oraz monitorowanie wydatkow na zadania z zakresu rodziny i polityki spolecznej,

finansowane z budzetu panstwa;
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monitorowanie dziatan zwigzanych z realizacja zadan wynikajacych z przepisow
o wsparciu kobiet 1 rodzin ,,Za zyciem”;

prowadzenie spraw wynikajacych z nadzoru nad powiatowymi zespotami do spraw
orzekania o niepelnosprawnosci;

analizowanie informacji o realizacji zadan sktadanych przez powiatowe zespoty do spraw
orzekania o niepelnosprawnosci oraz przedstawianie Pelnomocnikowi Rzadu do spraw
Oso6b Niepetnosprawnych informacji o realizacji zadan przez wojewddzki i powiatowe
zespoly do spraw orzekania o niepelnosprawnosci,

zapewnienie obstugi administracyjno-prawnej Wojewodzkiego Zespotu do spraw
Orzekania o Niepetlnosprawnosci, w szczegolnosci w zakresie przebiegu procesu
orzeczniczego i wykonywania badan specjalistycznych;

koordynowanie dziatan w zakresie integracji ze spoteczenstwem osob posiadajacych
status uchodzcy lub ochrong¢ uzupeniajaca;

kontrola §wiadczen rodzinnych, $wiadczen wychowawczych, funduszu alimentacyjnego
i zasitkéw dla opiekunow;

monitorowanie realizacji $wiadczen rodzinnych, $wiadczen wychowawczych, §wiadczen
alimentacyjnych 1 zasitkow dla opiekundow przez organy wtasciwe;

prowadzenie spraw zwiazanych z realizacjg §wiadczen rodzinnych i wychowawczych
w ramach koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego przystugujacych osobom
przemieszczajacym si¢ w granicach Unii  Europejskiej, Europejskiego Obszaru
Gospodarczego 1 Konferencji Szwajcarskiej;

realizacja zadan wynikajacych z przepisoOw ustawy — Prawo energetyczne oraz ustawy
o Karcie Duzej Rodziny;

realizacja zadan wynikajacych z ustawy o Solidarno$ciowym Funduszu Wsparcia Osob

Niepelnosprawnych.

§ 22. 1.W sklad Wydzialu Rynku Pracy wchodza:
Oddziat Logistyki, Analiz 1 Nadzoru - WRP —I;
Oddziat Obstugi Pracodawcow - WRP — I,

Oddziat Zezwolen na Prace - WRP — III;

Oddzial Spraw Bezrobotnych - WRP — V.

2. Do zakresu dzialania Wydzialu Rynku Pracy nalezy:
realizacja zadan Wojewody wynikajacych z:

a) ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promoc;ji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
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ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy

cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej,

ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz

zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych w zakresie:

- prowadzenia spraw zwigzanych z nadawaniem i stwierdzaniem utraty statusu
zaktadu pracy chronionej,

- analizy polrocznych sprawozdan z zaktadow pracy chronionej oraz zaktadow
aktywnosci zawodowej pod katem poziomu zatrudnienia, wskaznikéw
zatrudnienia oraz liczby osob niepetnosprawnych w poszczegolnych grupach
niepetnosprawnosci,

- prowadzenia rejestru osrodkow i organizatoréw turnusow rehabilitacyjnych,

- kontroli zaktadow pracy chronionej oraz zakladow aktywnosci zawodowej,
osrodkow 1 organizatoréw turnusow rehabilitacyjnych,

ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym,

ustawy z dnia 27.08.2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze

srodkow publicznych,

ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o repatriacji w zakresie prowadzenia spraw

zwigzanych z przyznawaniem powiatom S$rodkdw na aktywizacje zawodowa

repatriantow;

obstuga Wojewodzkiej Rady Dialogu Spotecznego;

realizacja spraw zwigzanych z powotywaniem przez Wojewode Mazowieckiej Rady

Terenowej do spraw spotecznej readaptacji 1 pomocy skazanym.

§ 23. 1. W sktad Wydzialu Skarbu Panstwa i Nieruchomosci wchodza:

Oddziat Regulacji Stanu Prawnego Nieruchomosci - SPN — I;

Oddzial Inwestycji Liniowych - SPN — 1I;

Oddziat Wywtaszczen 1 Rekompensat - SPN — 1I1I;
Oddziat Gospodarki Nieruchomos$ciami Skarbu Panstwa - SPN — [V;
Oddziat Ogolny - SPN — V.

2. Do zakresu dziatania Wydzialu Skarbu Panstwa 1 Nieruchomosci nalezy,

w szczegblnosci:

1)

realizacja zadan:



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

_32_

a) wynikajagcych z dekretu o przeprowadzeniu reformy rolnej (orzekanie
w I instancji lub przygotowanie i przekazywanie akt do organu naczelnego),

b) dotyczacych nieruchomosci przekazanych Agencji Wlasnosci Rolnej Skarbu
Panstwa,

c) prowadzenie postgpowan z zakresu aktow wtasnosci ziemi,

d) zasadnos$ci przejecia na rzecz Skarbu Panstwa gospodarstw rolnych za rentg
1 emeryturg;

realizacja jako organ I instancji zadan w zakresie stwierdzenia nabycia z mocy prawa oraz

przekazywania mienia ogoélnonarodowego (panstwowego) na rzecz wlasciwych gmin;

realizacja jako organ I instancji zadan w zakresie stwierdzenia nabycia z mocy prawa oraz

przekazywania mienia Skarbu Panstwa na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego

(powiatéw 1 wojewddztwa);,

realizacja zadan w zakresie stwierdzania nabycia przez gminy prawa wilasno$ci

nieruchomosci rolnych Skarbu Panstwa na podstawie przepisOw o gospodarowaniu

nieruchomos$ciami rolnymi Skarbu Panstwa;

sporzadzanie protokotow zdawczo-odbiorczych przekazujacych lasy 1 grunty

do zalesienia w zarzad Lasom Panstwowym,;

rozpatrywanie odwotan od decyzji starosty o nadaniu nieruchomosci przez panstwo;

prowadzenie spraw zwigzanych z pelnieniem przez Wojewode funkcji organu wyzszego

stopnia w stosunku do starosty w postepowaniach administracyjnych uregulowanych

w rozdziale 1 art. 8m ustawy o zagospodarowaniu wspolnot gruntowych;

realizacja jako organ I instancji zadan w zakresie nabycia przez gming lub Skarb Pafistwa

wlasno$ci nieruchomosci, o ktorych mowa w art. 81 1 8k ustawy o zagospodarowaniu

wspolnot gruntowych;

wykonywanie zadan zwigzanych z nadzorem zalozycielskim nad przedsiebiorstwami

panstwowymi, dla ktorych organem zatozycielskim jest Wojewoda;

prowadzenie postepowan odszkodowawczych za nieruchomosci przejete w celu realizacji

inwestycji dotyczacych lotnisk uzytku publicznego;

nadzorowanie postgpowan likwidacyjnych w przedsigbiorstwach postawionych w stan

likwidacji;

wspolpraca z syndykiem 1 sedzig komisarzem w zakresie przepisOw prawa

upadiosciowego 1 naprawczego;
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wspolpraca z wihasciwym ministrem, Izba Administracji Skarbowej w sprawach

zwigzanych z wykonywaniem przez Wojewod¢ praw 1 obowigzkow organu

zatozycielskiego wobec przedsiebiorstw panstwowych;

realizacja zadan w zakresie rozstrzygania jako organ wyzszego stopnia w sprawach

z zakresu gospodarowania nieruchomosciami Skarbu Panstwa pozostajacymi

w uzytkowaniu, zarzadzie i uzytkowaniu wieczystym panstwowych osob prawnych lub

trwalym zarzadzie panstwowych jednostek organizacyjnych;

rozpatrywanie odwotan od decyzji wydawanych przez starost¢ (prezydenta miasta

na prawach powiatu) wykonujgcego zadania z zakresu administracji rzadowe;,

dotyczacych gospodarki nieruchomos$ciami oraz sprawowanie nadzoru w sprawach:

a) gospodarki nieruchomos$ciami stanowigcymi wiasnos¢ Skarbu Panstwa,

b) przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego gruntdow Skarbu Panstwa,
w szczegolnosci gruntow zabudowanych na cele mieszkaniowe, w prawo wlasnosci,

c) dekretu o wlasnosci 1 uzytkowaniu gruntow na obszarze m.st. Warszawy,

d) wywlaszczen i odszkodowan,

e) zwrotow nieruchomosci wywtaszczonych,

f) odszkodowan wymienionych w przepisach o gospodarce nieruchomos$ciami,

g) odszkodowan za zajete pod drogi publiczne grunty, o ktorych mowa w przepisach
wprowadzajacych ustawy reformujace administracje publiczng i w przepisach
o gospodarce nieruchomosciami,

h) zezwolen na przeprowadzenie inwestycji liniowych,

1)  zezwolen na zaj¢cie nieruchomosci,

J)  odszkodowan za przejete na rzecz Skarbu Panstwa grunty wchodzace w sktad linii
kolejowych;

prowadzenie postgpowan w sprawach przekazywania oraz wygasnigcia z urzedu trwatego

zarzadu przyshugujacego panstwowym jednostkom organizacyjnym w stosunku

do nieruchomosci Skarbu Panstwa;

realizacja jako organ I instancji zadan w zakresie wywtlaszczen 1 odszkodowan

wynikajacych z przepiséw o szczegodlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji

w zakresie drog publicznych;

prowadzenie postgpowan w sprawach przekazywania w trwaly zarzad nieruchomosci

przejetych na rzecz Skarbu Panstwa decyzja o pozwoleniu na realizacje inwestycji

przeciwpowodziowej;
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realizacja jako organ I instancji zadan w zakresie odszkodowan wynikajacych z przepisow
o inwestycjach w zakresie terminalu regazyfikacyjnego skroplonego gazu ziemnego
w Swinoujéciu;

prowadzenie postepowan odszkodowawczych w sprawach wynikajacych z przepisow
o szczegblnych zasadach przygotowania do realizacji inwestycji w zakresie budowli
przeciwpowodziowych;

rozpatrywanie odwolan od decyzji starosty (prezydenta miasta na prawach powiatu)
w sprawach odszkodowan za nieruchomos$ci przeznaczone pod drogi powiatowe lub
gminne, przejete z mocy prawa na wilasno$¢ powiatu lub gminy, w trybie przepisow
o szczegbdlnych zasadach przygotowania 1 realizacji inwestycji w zakresie drog
publicznych;

realizacja jako organ [ instancji zadan w zakresie odszkodowan wynikajacych
Z przepisOw o transporcie kolejowym oraz innych przepisow dotyczacych przejetych
przez Skarb Panstwa nieruchomosci pod budowe lub modernizacje linii kolejowych;
realizowanie zadan wynikajacych z przepiséw dotyczacych prawa do rekompensaty
z tytulu pozostawienia nieruchomosci (tzw. mienia zabuzanskiego) poza obecnymi
granicami Rzeczypospolitej Polskiej;

prowadzenie spraw w zakresie gospodarki nieruchomos$ciami wynikajacych z przepisow
o stosunkach migdzy Panstwem a ko$ciotami i zwigzkami wyznaniowymi;

prowadzenie spraw w zakresie gospodarki nieruchomosciami wynikajgcych z przepiséw
o ochronie terendw bylych hitlerowskich obozow zaglady;

rozpatrywanie wnioskOw starostow oraz panstwowych jednostek organizacyjnych
nadzorowanych przez Wojewode o wyrazenie zgody w sprawach gospodarki
nieruchomos$ciami stanowigcymi wlasno$¢ Skarbu Panstwa;

realizacja jako organ I instancji zadan w zakresie stwierdzenia nabycia z mocy prawa
na wlasno$¢ jednostek samorzadu terytorialnego lub Skarbu Panstwa gruntow
znajdujacych si¢ w ich wladaniu w dniu 31 grudnia 1998 r., zajetych pod drogi publiczne;
realizowanie zadan wynikajacych z przepisow o gospodarowaniu niektorymi sktadnikami
mienia Skarbu Panstwa oraz Agencji Mienia Wojskowego, w zakresie dotyczacym lotnisk
1 ladowisk wojskowych lub ich czesci;

planowanie dotacji, na podstawie zglaszanego zapotrzebowania przez starostwa,
z uwzglednieniem ilosci $rodkéw w budzecie Wojewody oraz rozdzial $rodkow

finansowych dla powiatow;
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monitorowanie 1 analizowanie sposobu wydatkowania dotacji otrzymanych przez
starostwa na realizacj¢ zadan z zakresu gospodarowania nieruchomosciami Skarbu
Panstwa;

realizacja zadan w zakresie potwierdzania lub stwierdzania nabycia przez panstwowe
osoby prawne w tym Polskie Koleje Panstwowe S.A., instytuty badawcze, Hute
Warszawa, Polskg Agencje Prasowa, Poczte Polska S.A., Polskg Akademi¢ Nauk, Polskie
Radio S.A., Telewizje Polska S.A. — prawa uzytkowania wieczystego gruntow i prawa
wlasnos$ci budynkow, budowli, lokali i innych urzadzen;

realizacja zadan w zakresie stwierdzania nabycia, z mocy prawa, wlasnosci
nieruchomosci gruntowych przez publiczne uczelnie wyzsze;

realizacja zadan w zakresie stwierdzania nabycia, z mocy prawa, wlasnosci
nieruchomosci przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych;

realizowanie postgpowan w zakresie wykonywania operatow szacunkowych,
merytoryczny nadzor nad odbiorem operatdw szacunkowych oraz innymi sprawami
zwigzanymi z wykorzystaniem wycen nieruchomosci;

realizacja zadan w zakresie potwierdzania nabycia prawa uzytkowania wieczystego
nieruchomos$ci oraz witasnosci budynkow i innych urzadzen oraz lokali przez parki
narodowe bedace panstwowymi osobami prawnymi;

realizacja zadan w zakresie stwierdzania nabycia przez Skarb Panstwa prawa wlasnos$ci
nieruchomosci o nieuregulowanym stanie prawnym znajdujacych si¢ w granicach parkow
narodowych;

gospodarowanie mieniem pozostatym po zlikwidowanych panstwowych jednostkach
organizacyjnych lub spotkach z udzialem Skarbu Panstwa lub przejetych przez Skarb
Panstwa z innych tytutéw;

przyjmowanie i zagospodarowywanie darowizn na rzecz Skarbu Panstwa oraz spadkow
przypadajacych Skarbowi Panstwa;

udostepnienie w Biuletynie Informacji Publicznej sporzadzonych przez starostow
wykazow nieruchomos$ci przeznaczonych do sprzedazy, do oddania w uzytkowanie
wieczyste, uzytkowanie, najem lub dzierzawg;

analiza operatéw szacunkowych jako dowodéw w postepowaniach administracyjnych
1 biezaca wspotpraca z rzeczoznawcami majatkowymi w tym zakresie oraz analiza wycen

nieruchomosci na potrzeby innych postgpowan, ktérych uczestnikiem jest Wojewoda;
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prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach wygasnigcia 1 ustanowienia
trwatego zarzadu na rzecz Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad w trybie
przepisow o szczeg6lnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog
publicznych;

realizacja zadan w zakresie stwierdzania nabycia prawa uzytkowania wieczystego oraz
prawa wlasnosci budynkow 1innych urzadzen na rzecz operatora gazociggow
przesytlowych Gaz-System S.A;

prowadzenie postgpowan w celu odzyskania nalezno$ci Skarbu Panstwa w zakresie
kompetencji wynikajacych z ustawy o zasadach zarzadzania mieniem panstwowym,;
prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach ustanowienia trwalego zarzadu
na rzecz zakladajacego lotnisko uzytku publicznego oraz zarzadzajacego lotniskiem
w trybie przepisow o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji
w zakresie lotnisk uzytku publicznego;

analiza planu realizacji polityki 1 rocznych sprawozdan starostow z gospodarowania
nieruchomos$ciami z zasobu nieruchomos$ci Skarbu Panstwa oraz przekazywanie
ministrowi witasciwemu do spraw budownictwa, planowania i zagospodarowania
przestrzennego oraz mieszkalnictwa informacji o zmianach podlegajacych
ewidencjonowaniu dotyczacych tych nieruchomosci;

realizacja zadan w zakresie ustalania wysoko$ci odszkodowan za wywlaszczone
nieruchomosci pod strategiczne inwestycje w zakresie sieci przesylowych;

realizacja zadan w zakresie wyptaty odszkodowan wywlaszczonym pod strategiczne
inwestycje w zakresie sieci przesytlowych wtascicielom nieruchomosci, uzytkownikom
wieczystym 1 posiadaczom ograniczonych praw rzeczowych;

realizacja zadan w zakresie nabywania na rzecz Skarbu Panstwa, na zadanie
dotychczasowego wiasciciela lub uzytkownika wieczystego pozostatej, nieprzejetej pod
strategiczne inwestycje w zakresie sieci przesylowych, czgsci nieruchomosci, ktéra nie
nadaje si¢ do prawidlowego wykorzystania na dotychczasowe cele;

realizacja zadan w zakresie stwierdzania wygasni¢cia trwatego zarzadu ustanowionego na
nieruchomosci oraz wypowiadania umoéw: dzierzawy, najmu, uzyczenia lub oddania tej
nieruchomos$ci do uzywania osobie trzeciej ze skutkiem natychmiastowym, jezeli
nieruchomos$¢ stanowigca wtasnos¢ Skarbu Panstwa zostala objeta decyzja o ustaleniu

lokalizacji strategicznej inwestycji w zakresie sieci przesylowej oraz ustalanie
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1 wyplacanie odszkodowania od Skarbu Panstwa za straty poniesione na skutek
rozwigzania przez Wojewodg¢ tych umow;

przeprowadzanie rokowan z dotychczasowym wlascicielem, uzytkownikiem wieczystym
lub osoba, ktoérej przystuguje ograniczone prawo rzeczowe do nieruchomosci w celu
uzgodnienia w formie pisemne] wysokosci odszkodowania lub realizacja zadan
w zakresie ustalania wysoko$ci odszkodowania na podstawie operatu szacunkowego
sporzadzonego przez rzeczoznawce majatkowego, jezeli w terminie 2 miesigcy od dnia,
w ktorym decyzja o ustaleniu lokalizacji strategicznej inwestycji w zakresie sieci
przesytowe;j stala si¢ ostateczna, nie dojdzie do uzgodnienia;

realizacja zadan w zakresie udzielania zezwolenia inwestorowi strategicznej inwestycji
w zakresie sieci przesylowej na zakladanie i przeprowadzenie na nieruchomosci
przewodoéw iurzadzen stuzacych do przesytania energii elektrycznej, a takze innych
podziemnych, naziemnych lub nadziemnych obiektow 1 urzadzen niezbgdnych
do korzystania z tych przewodow 1 urzadzen oraz ustalania w drodze decyzji
odszkodowania za ograniczenie sposobu korzystania z nieruchomosci z tego tytutu,
realizacja zadan w zakresie stwierdzenia w drodze decyzji odptatnego nabycia prawa
uzytkowania wieczystego nieruchomo$ci oraz prawa wilasnosci budynkow przez
inwestora strategicznej inwestycji w zakresie sieci przesylowej oraz ustalenia w decyzji
warunkéw uzytkowania wieczystego oraz optat i kwot naleznosci;

realizacja zadah w zakresie udzielenia inwestorowi na wejScie na teren cudzej
nieruchomosci dla przeprowadzenia pomiaréw, badan lub innych prac niezbgdnych
do sporzadzenia raportu o oddziatywaniu przedsigwzigcia na sSrodowisko dla strategicznej
inwestycji w zakresie sieci przesylowej oraz ustalania w drodze decyzji wysokosci
odszkodowania od inwestora za szkody spowodowane w wyniku wejScia na
nieruchomos¢;

realizacja zadan w zakresie stwierdzania nabycia spadkéw przypadajacych Skarbowi
Panstwa oraz darowizn na rzecz Skarbu Panstwa oraz przyjmowania, a takze
wykonywania czynnosci zwyklego zarzadu oraz przekraczajacych zakres zwyklego
zarzadu wobec spadkow i darowizn mienia na rzecz Skarbu Panstwa, zabezpieczonych
1 zrealizowanych przez konsula na mocy przepisow odrgbnych;

prowadzenie postepowan dotyczacych umarzania, odraczania termindw ptatnosci lub
rozktadania na raty sptat nalezno$ci Skarbu Panstwa, wynikajacych z realizowanych przez

Wojewode zadan z zakresu wykonywania uprawnien przystugujacych Skarbowi Panstwa,
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zgodnie z ustawg o finansach publicznych oraz ustawg o zasadach zarzadzania mieniem
panstwowym;

prowadzenie postgpowan dotyczacych ustalenia wysokosci odszkodowan za szkody,
o ktérych mowa w ustawie — Prawo wodne;

realizacja zadan w zakresie stwierdzenia reprezentacji Skarbu Panstwa oraz wykonywania
praw wilascicielskich Skarbu Panstwa przez Panstwowe Gospodarstwo Wodne Wody
Polskie lub ministra wtasciwego do spraw zeglugi srédladowe;;

prowadzenie postepowan dotyczacych przej$cia na wilasno$¢ wiasciciela wod urzadzen
wodnych lub ich cze$ci w przypadku stwierdzenia wygasnigcia lub cofnigcia pozwolenia
wodnoprawnego urzadzen wodnych lub ich czesci, ktorych pozostawienie jest niezbedne
do ksztattowania zasobow wodnych;

prowadzenie postgpowan dotyczacych umarzania, odraczania terminéw ptlatnosci lub
rozkltadania na raty splat naleznosci pienieznych z tytulu gospodarowania
nieruchomos$ciami majacych charakter cywilnoprawny, przypadajacych Skarbowi
Panstwa reprezentowanemu przez staroste wykonujacego zadania z zakresu administracji
rzagdowej lub ministra wlasciwego do spraw budownictwa, planowania

1 zagospodarowania przestrzennego oraz mieszkalnictwa.

§ 24. 1. W sktad Wydzialu Spraw Cudzoziemcow wchodza:
Oddziat Obywatelstwa i Repatriacji - WSC - ;

Oddziat Pobytow Czasowych - WSC —1I;

Oddzial Obstugi Klienta - WSC — III;

Oddzial Organizacyjno-Administracyjny - WSC —IV;
Oddziat Pobytow Statych - WSC - V;

Oddziat Dokumentacji - WSC — VL.

2. Do zakresu dziatania Wydzialu Spraw Cudzoziemcoéw nalezy realizacja zadan

Wojewody wynikajacych z:

1))
2)
3)
4)
5)

ustawy z dnia 2 kwietnia 2009 r. o obywatelstwie polskim;

ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o repatriacji, z zastrzezeniem § 22 ust. 2 pkt 1 lit. f;
ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach;

ustawy z dnia 7 wrzesnia 2007 r. o Karcie Polaka;

ustawy z dnia 24 sierpnia 2007 r. o udziale Rzeczypospolitej Polskiej w Systemie

Informacyjnym Schengen oraz Wizowym Systemie Informacyjnym;
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ustawy z dnia 14 lipca 2006 r. o wjezdzie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
pobycie oraz wyjezdzie z tego terytorium obywateli panstw cztonkowskich Unii
Europejskiej i cztonkéw ich rodzin.

3. W zakresie wykonywania zadan, o ktéorych mowa w ust. 2, Wydziat Spraw

Cudzoziemcoéw prowadzi obstuge kancelaryjng Urzedu.

1)
2)
3)

§ 25. 1. W sklad Wydzialu Spraw Obywatelskich wchodza:

Oddzial Ewidencji Obywateli - WSO —I;

Oddziat Paszportow - WSO — 1II;

Oddziat Ogolny - WSO — III.

2. Do zakresu dziatania Wydziatu Spraw Obywatelskich nalezy, w szczegdlnosci:

1) realizacja zadan Wojewody wynikajacych z:

2)

3)

4)

5)

a) ustawy z dnia 13 lipca 2006 r. o dokumentach paszportowych,

b) ustawy z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci,

c) ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych,

d) ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. 0 zmianie imienia i nazwiska,

e) ustawy z dnia 28 listopada 2014 r.- Prawo o aktach stanu cywilnego,

f) ustawy z dnia 7 maja 1999 r. o ochronie terenéw bytych hitlerowskich obozéw
zaglady,

g) ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej,

h) ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych;

wydawanie  potwierdzen przyjecia powiadomien od wiadz  koscielnych

o utworzeniu, zmianach nazwy 1 siedziby, zmianie granic, polaczeniu, podziale

1 zniesieniu koscielnej osoby prawnej oraz o zmianie 0oséb sprawujacych funkcje organu

osoby prawnej - zgodnie z przepisami o stosunku Panstwa do Kosciolow

w Rzeczypospolitej Polskiej;

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji w przedmiocie zgody na

cykliczne organizowanie zgromadzen oraz nadzor nad ich realizacja;

prowadzenie w komorce organizacyjnej punktu potwierdzajacego profil zaufany

elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (ePUAP);

prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem listoéw gratulacyjnych Prezesa Rady

Ministréw jubilatom obchodzacym setng rocznice urodzin;
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realizacja zadan Wojewody wynikajacych z Programu integracji spotecznosci romskiej
na lata 2014-2020;
wspotdzialanie z wlasciwymi organami w kraju i za granicg przy realizacji zadan

zwigzanych z przygotowaniem do prowadzenia wyborow oraz referendow.

§ 26. 1. W skiad Wydzialu Zdrowia wchodza:

Oddziat Doskonalenia Kadr Medycznych - WZ — 1,

Oddziat Organizacji Ochrony Zdrowia - WZ —1I,

Oddziat Wspotpracy Instytucjonalnej, Statystyki Medycznej i Analiz - WZ — 11
Oddziat Ratownictwa Medycznego - WZ — IV;

Oddziat Promocji Zdrowia i Wspotpracy z Organizacjami Pozarzagdowymi - WZ — V;
Oddzial Kontroli Podmiotéw Leczniczych - WZ — VI.

2. Do zakresu dzialania Wydzialu Zdrowia nalezy, w szczego6lnosci:

prowadzenie spraw zwigzanych ze specjalizacjami dla lekarzy, lekarzy dentystow
1 magistrow (diagnostow laboratoryjnych, farmaceutow, fizjoterapeutow oraz
w dziedzinach majacych zastosowanie w ochronie zdrowia);

realizacja zadan dotyczacych funkcjonowania konsultantow wojewodzkich;

nadzor nad lecznictwem uzdrowiskowym prowadzonym na terenie wojewoddztwa;
prowadzenie rejestru podmiotow wykonujacych dziatalnos$¢ lecznicza;

prowadzenie postgpowan w sprawie naktadania kar pieni¢znych, w drodze decyzji
administracyjnych, na podmioty wykonujace dziatalno$¢ lecznicza nieprzestrzegajace
procedur okreslonych w przepisach o dziatalnosci leczniczej;

prowadzenie postgpowan w sprawie nakladania kar pieni¢znych, w drodze decyzji
administracyjnych, na podmioty wykonujace dziatalnos$¢ leczniczg zbywajace produkty
lecznicze, srodki spozywcze specjalnego przeznaczenia zywieniowego lub wyroby
medyczne niezgodnie z ustawg - Prawo farmaceutyczne;

prowadzenie postgpowan w sprawach czasowego zaprzestania dziatalno$ci leczniczej
catkowicie lub czeSciowo podmiotu leczniczego wykonujacego dziatalnos$¢ lecznicza
w rodzaju stacjonarne 1 calodobowe $wiadczenia zdrowotne;

prowadzenie postepowan w sprawie naktadania kar pieni¢znych za niedopetnienia
obowigzkow dotyczacych postgpowania z dokumentacja medyczng po zaprzestaniu
wykonywania dziatalnosci leczniczej;

prowadzenie ewidencji 1 wspolpraca z przedstawicielami Wojewody w radach

spotecznych dziatajacych przy podmiotach leczniczych niebedacych przedsigbiorcami;
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opiniowanie uchwat samorzadu terytorialnego dotyczacych §wiadczen zdrowotnych;
prowadzenie spraw zwigzanych z oceng potrzeb zdrowotnych, o ktérych mowa
w ustawie o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych;
wydawanie opinii dotyczacych zgodno$ci programoéow polityki zdrowotnej z priorytetami
dla regionalnej polityki zdrowotnej oraz zgodnosci z celami operacyjnymi Narodowego
Programu Zdrowia;

prowadzenie spraw zwigzanych z powotywaniem i odwotywaniem cztonkéw rady
oddziatu wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia;

obstuga organizacyjna Wojewddzkiej Rady do spraw Potrzeb Zdrowotnych
Wojewodztwa Mazowieckiego;

prowadzenie spraw zwigzanych z wyznaczaniem przez Wojewode psychologa
przeprowadzajacego badania psychologiczne w trybie odwotania podmiotow
ubiegajacych si¢ o lub posiadajacych prawo do wykonywania lub kierowania
dzialalnosciag gospodarcza albo bezposrednio =zatrudnionych przy wytwarzaniu
i obrocie materiatami wybuchowymi, bronig, amunicja oraz wyrobami
0 przeznaczeniu wojskowym lub policyjnym;

prowadzenie spraw zwigzanych z wyznaczaniem przez Wojewode psychologa
uprawnionego do rozpatrywania odwotan od orzeczen lekarskich
lub psychologicznych stwierdzajacych istnienie lub brak przeciwwskazan dla osob
ubiegajacych si¢ o lub posiadajacych pozwolenie na nabywanie oraz przechowywanie
materialdw wybuchowych przeznaczonych do uzytku cywilnego;

prowadzenie spraw zleconych wojewodom zwigzanych z przyznawaniem podmiotom
srodkow z budzetu panstwa na zadania zwigzane z ochrong zdrowia;

realizacja programu badan statystycznych statystyki publicznej w dziale 1.29 Zdrowie
1 ochrona zdrowia;

gromadzenie kwartalnych sprawozdafh finansowych z publicznych zaktadow opieki
zdrowotnej, jednostek budzetowych, dla ktorych organem tworzacym jest Wojewoda,
1 spotek kapitatowych utworzonych przez Skarb Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego;

opracowywanie analiz, raportdéw 1 informatoréw statystycznych obejmujacych dane

z zakresu ochrony zdrowia w wojewddztwie,
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monitorowania sytuacji w szpitalach funkcjonujagcych na terenie wojewodztwa
w zakresie wystepowania w szczegolnosci sporow zbiorowych, akcji protestacyjnych lub
strajkowych;

prowadzenie spraw zwigzanych z dzialalnosciag wojewddzkiej komisji do spraw orzekania
o zdarzeniach medycznych;

prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg Narodowego Programu Zdrowia;
prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja ,,Krajowego Programu Zapobiegania
Zakazeniom HIV 1 Zwalczania AIDS”;

prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja programu ,Regionalne Partnerstwo
dla Transplantacji w Wojewodztwie Mazowieckim”;

prowadzenie spraw dotyczacych programéw profilaktyki i rozwigzywania problemow
alkoholowych;

prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg programéw 1 dzialan w zakresie zdrowia
publicznego, w tym w zakresie opieki nad matka i dzieckiem;

wspolpraca z jednostkami, instytucjami oraz organizacjami pozarzagdowymi dziatajagcymi
w obszarze ochrony zdrowia;

planowanie, organizowanie, koordynowanie i nadzoér nad systemem Panstwowe
Ratownictwo Medyczne na terenie wojewodztwa;

prowadzenie spraw dotyczacych naprawienia szkody wyniktej w nastepstwie udzielenia
pierwszej pomocy;

opracowywanie informacji dla ministra wlasciwego do spraw zdrowia dotyczacych
funkcjonowania systemu Panstwowe Ratownictwo Medyczne na terenie wojewodztwa,
sporzadzanie 1 aktualizacja wojewoOdzkiego planu dziatania systemu Panstwowe
Ratownictwo Medyczne;

uzgadnianie z dyrektorem Mazowieckiego Oddzialu Wojewodzkiego Narodowego
Funduszu Zdrowia liczby 1 rozmieszczenia szpitalnych oddziatéw ratunkowych oraz
wykazu jednostek organizacyjnych szpitali wyspecjalizowanych w zakresie udzielania
swiadczen zdrowotnych z zakresu ratownictwa medycznego;

prowadzenie ewidencji - szpitalnych oddzialéw ratunkowych, centréw urazowych,
centrow urazowych dla dzieci i jednostek organizacyjnych szpitali wyspecjalizowanych
w zakresie udzielania $wiadczen zdrowotnych niezbgdnych dla ratownictwa medycznego
oraz prowadzenie rejestru jednostek wspolpracujacych z systemem Panstwowe

Ratownictwo Medyczne z terenu wojewodztwa, w tym przygotowywanie decyzji
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administracyjnych o wpisaniu jednostki do systemu Panstwowe Ratownictwo Medyczne
lub jej wykresleniu;

prowadzenie dziatan organizacyjnych dla zapewnienia okre$§lonych ustawowo
parametréw czasOw dotarcia na miejsce zdarzenia zespotéw ratownictwa medycznego;
prowadzenie dzialan organizacyjnych zmierzajacych do zapewnienia sprawnego
funkcjonowania Systemu Wspomagania Dowodzenia Panstwowego Ratownictwa
Medycznego;

powierzanie dyrektorowi Mazowieckiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego
Funduszu = Zdrowia  przeprowadzenia  postgpowan o  zawarcie  umow
z dysponentami zespotdw ratownictwa medycznego na wykonywanie zadan zespotow
ratownictwa medycznego;

prowadzenie spraw dotyczacych finansowania lub dofinansowania nakladow na
inwestycje zwigzane z dzialalno$cig jednostek systemu, centrow urazowych oraz
stanowisk pracy dyspozytoréw medycznych;

prowadzenie spraw dotyczacych kursow w zakresie kwalifikowanej pierwszej pomocy;
przedstawianie ministrowi wlasciwemu do spraw zdrowia zatozen dotyczacych
finansowania zespotow ratownictwa medycznego;

organizacja pelnienia calodobowego dyzuru wojewddzkiego koordynatora ratownictwa
medycznego;

wydawanie kart doskonalenia zawodowego ratownikom medycznym 1 dyspozytorom
medycznym wraz z potwierdzeniem dopetnienia obowigzku doskonalenia zawodowego;
obstuga wnioskow podmiotdw ubiegajacych si¢ o wpis na listy podmiotoéw uprawnionych
do prowadzenia kurséw doskonalgcych dla ratownikow medycznych i dyspozytoréow
medycznych oraz kursow dodatkowych dla ratownikow medycznych 1 pielegniarek
systemu;

kontrola podmiotow wykonujacych dziatalno$¢ lecznicza, w tym 2z udziatem
konsultantow wojewodzkich;

kontrola wykonywania i dokumentowania badan lekarskich i psychologicznych oraz
wydawania orzeczen lekarskich i psychologicznych dla oséb ubiegajacych si¢ o lub
posiadajacych pozwolenie na bron oraz oséb ubiegajacych si¢ o lub posiadajacych
licencje detektywa;

kontrola jednostek wspotpracujacych z systemem Panstwowe Ratownictwo Medyczne,

dysponentoéw jednostek systemu Panstwowe Ratownictwo Medyczne oraz podmiotéw
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prowadzacych kursy kwalifikowanej pierwszej pomocy oraz kursy doskonalgce
ratownikow medycznych;

kontrola spetniania przez specjalistyczne S$rodki transportu sanitarnego wymagan
okreslonych w przepisach o $§wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych

ze srodkow publicznych.

§ 27. 1. W skiad Biura Finansow Urzedu wchodza:

Oddzial Planowania dysponenta III stopnia - BF — I;

Oddzial Ksiggowosci i Sprawozdawczosci dysponenta III stopnia - BF — 1II;

Gtowny Ksiggowy Urzedu - BF —I11.

2. Do zakresu dziatania Biura Finansoéw Urzedu nalezy, w szczego6lnosci:

realizacja zadan Wojewody w zakresie prowadzenia spraw finansowych dysponenta III
stopnia;

prowadzenie  spraw  finansowych ~w  ramach  $rodkow  budzetowych
1 pozabudzetowych dysponenta III stopnia;

planowanie i realizacja dochodow i wydatkéw budzetowych;

sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych;

wyptaty wynagrodzen;

prowadzenie rachunkowos$ci w zakresie realizacji budzetu dysponenta III stopnia zgodnie
z przepisami o rachunkowosci;

obstuga finansowa kasy zapomogowo-pozyczkowej;

obstuga finansowo-ksiggowa zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych;
prowadzenie kasy Urzedu;

rozliczanie delegacji stuzbowych pod wzgledem rachunkowo-finansowym;

obstuga ksiggowa rachunkéw bankowych Urzedu;

realizacja wydatkow Urzedu i ich rozliczanie;

prowadzenie ksiggowosci syntetycznej i analitycznej;

wystawianie faktur VAT;

prowadzenie rejestru zakupéw VAT dla celow podatkowych;

wykonywanie dyspozycji sSrodkami pieni¢znymi;

regulowanie nalezno$ci wynikajacych z wyrokéw sadowych i ugod;

wspolpraca z Narodowym Bankiem Polskim i Bankiem Gospodarstwa Krajowego
w zakresie obstugi rachunkéw bankowych dysponenta I1I stopnia;

ewidencjonowanie naleznosci i dochodow;
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20) windykacja naleznosci;

21) prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie umarzania, odraczania termindw

1)
2)
3)
4)

1)

2)
3)

4)

5)

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

1)

ptatnos$ci lub rozktadania na raty sptaty naleznosci oraz wydawania decyzji Wojewody

w tym zakresie.

§ 28. 1. W skiad Biura Informatyki wchodza:

Oddziat Rozwoju Systeméw Informatycznych - BI — I

Oddziat Eksploatacji Systemow Informatycznych i Infrastruktury Serwerowej - BI — 1I;
Oddzial Utrzymania, Strategii i Zakupow IT - BI —I1I;

Oddziat Administrowania Systemami i Zarzadzania Sprzgtem Informatycznym - BI — IV.
2. Do zakresu dziatania Biura Informatyki nalezy, w szczegolnosci:

prowadzenie spraw zwigzanych z rozwojem, utrzymaniem i bezpieczenstwem systemow
teleinformatycznych, za ktorych funkcjonowanie odpowiada Wojewoda;

utrzymanie 1 rozwdj systemow 1 sieci teleinformatycznych Urzedu;

zarzadzanie sprzetem komputerowym, drukujagcym, warto§ciami niematerialnymi
i prawnymi, w tym licencjami oprogramowania oraz obstuga serwisowa w tym zakresie;
administrowanie serwerami 1 uslugami informatycznymi oraz lokalng siecia
informatyczng (LAN) i rozlegla siecig komputerowa (WAN);

koordynacja zadan  wynikajacych z  przepisow o  krajowym = systemie

cyberbezpieczenstwa.

§ 29. 1. W skiad Biura Kadr i Obshlugi Prawnej wchodza:

Oddzial Legislacyjny - BKOP —I;

Oddziat Zarzadzania Kadrami - BKOP —II;

Oddziat Spraw Pracowniczych - BKOP — I1I;

Oddziat Zarzadzania Obstugg Klientai Dokumentacjg - BKOP —IV;

Oddzial Zarzadzania Organizacja - BKOP — V;

Oddzial do spraw Bezpieczenstwa i1 Higieny Pracy - BKOP — VI;

Oddziat Obstugi Prawnej - BKOP — VII.

2. Do zakresu dziatania Biura Kadr i Obstugi Prawnej nalezy, w szczegolnosci:
koordynowanie spraw zwigzanych z opracowywaniem oraz nowelizacja statutu Urzgdu

1 Regulaminu;
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opiniowanie statutoéw 1 regulaminéw organizacyjnych zespolonych stuzb, inspekcii,

strazy wojewddzkich 1 Panstwowej Strazy Rybackiej pod wzgledem formalnoprawnym

oraz zgodnos$ci z zasadami techniki prawodawcze;j;

przygotowywanie dokumentacji oraz propozycji rozstrzygnie¢ sporow kompetencyjnych

pomiedzy wydziatami i biurami;

przygotowywanie projektow pelnomocnictw udzielanych przez Wojewodg¢ 1 Dyrektora

Generalnego, w tym pelnomocnictw procesowych;

przygotowywanie projektow upowaznien udzielanych przez Wojewodg i Dyrektora

Generalnego, w tym upowaznien Wojewody do naktadania grzywien w drodze mandatu

karnego, z wylaczeniem upowaznien do kontroli udzielanych pracownikom Urzedu;

koordynowanie spraw zwigzanych z opiniowaniem i uzgadnianiem projektéw zarzadzen

Dyrektora Generalnego opracowywanych przez komorki organizacyjne oraz prowadzenie

rejestru zarzadzen Dyrektora Generalnego;

zastepstwo procesowe w imieniu Wojewody 1 Dyrektora Generalnego przed sadami,

w tym sadami polubownymi, przed Sadem Najwyzszym, Naczelnym Sadem

Administracyjnym oraz innymi organami orzekajacymi, w szczegdlnosci:

a) przygotowywanie pism procesowych oraz opinii prawnych w zakresie
prowadzonych spraw,

b) podejmowanie wszelkich czynno$ci dotyczacych zabezpieczenia roszczen
1 egzekucii,

c) sporzadzanie skarg kasacyjnych 1 odpowiedzi na skargi kasacyjne oraz wnoszenie
zazalen do Naczelnego Sadu Administracyjnego;

swiadczenie pomocy prawnej dla Wojewody, Wicewojewodow 1 Dyrektora Generalnego

oraz dla dyrektorow komorek organizacyjnych, z zastrzezeniem § 20 ust. 4 pkt 121 13;

opiniowanie umow, w tym w sprawach zamowien publicznych;

opiniowanie, pod wzgledem formalnoprawnym, projektow decyzji

1 postanowien Wojewody o skomplikowanym stanie faktycznoprawnym;

przygotowywanie 1 opiniowanie projektéw aktow prawnych Wojewody, z wylaczeniem

aktow prawnych, o ktorych mowa w § 20 ust. 4 pkt 17 lit. a1 b;

opiniowanie  porozumien, ktorych Wojewoda jest strong, pod wzgledem

formalnoprawnym, z zastrzezeniem § 20 ust. 4 pkt 17 lit. c;

koordynowanie dostgpu do informacji publicznej;
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koordynowanie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem 1 dostgpem do Biuletynu
Informacji Publicznej;

biezaca obstuga intranetu;

koordynowanie obstugi klienta w Urzgdzie, w tym prowadzenie punktu informacyjnego;
realizacja zadan wynikajacych z polityki kadrowej Wojewody i Dyrektora Generalnego;

tworzenie oraz aktualizowanie programu zarzadzania zasobami ludzkimi
w Urzedzie;

koordynowanie = prac  zwigzanych z  procesem  dokonywania = opiséw
1 wartosciowania stanowisk w Urzedzie;

organizowanie naboru na wolne stanowiska pracy;

organizowanie i prowadzenie spraw zwigzanych z odbywaniem stuzby przygotowawczej;
organizowanie praktyk, stazy i wolontariatu,

wykonywanie zadan z zakresu doskonalenia zawodowego pracownikow Urzedu,
w tym koordynowanie i monitorowanie procesu ustalania i realizacji Indywidualnych
Programoéw Rozwoju Zawodowego;

redagowanie Biuletynu Dyrektora Generalnego;

sporzadzanie list wynagrodzen pracownikow Urzedu i1 wykonywanie wszystkich
czynno$ci dotyczacych plac 1 ubezpieczen pracowniczych oraz innych wyplat
wynikajacych ze stosunku pracy;

przygotowywanie wyplat dla pracownikow Urzedu oraz oséb niebgdacych pracownikami
wynikajacych z umoéw cywilnoprawnych;

koordynowanie 1 monitorowanie systemu dokonywania ocen okresowych
oraz pierwszej oceny cztonkow korpusu stuzby cywilnej;

prowadzenie spraw zwigzanych z odpowiedzialnosciag porzadkowa i dyscyplinarng
pracownikow Urzedu;

obstuga komisji dyscyplinarnej Urzedu;

opracowywanie regulaminu pracy;

wykonywanie czynnosci z zakresu spraw osobowych wynikajacych ze stosunku pracy
pracownikow Urzedu, kierownikow zespolonych stuzb, inspekc;ji i strazy wojewddzkich
oraz kierownika Panstwowej Strazy Rybackiej;

obstuga komisji do spraw przeciwdziatania dyskryminacji lub mobbingowi

w Urzedzie;
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prowadzenie spraw zwigzanych z reklamacja od pehlienia stuzby wojskowe;j
w czasie wojny, w zakresie dotyczacym pracownikéw Urzedu;

prowadzenie spraw dotyczacych dziatalnosci socjalnej w ramach Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych;

prowadzenie archiwum Urzedu;

prowadzenie kancelarii Urzedu, z zastrzezeniem § 24 ust. 3;

prowadzenie spraw zwigzanych z bezpieczenstwem 1 higieng pracy, w zakresie
kompetencji kierownika jednostki, o ktérych mowa w odrebnych przepisach;
prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnieniem przestrzegania zasad ochrony
przeciwpozarowej oraz instrukcji bezpieczenstwa pozarowego obiektow Urzedu;
prowadzenie punktu potwierdzajacego profil zaufany elektronicznej platformy ushug
administracji publicznej (ePUAP) przy placu Bankowym 3/5 w Warszawie;

zapewnienie obslugi w zakresie organizacji pracy Dyrektora Generalnego;
przygotowywanie analiz o charakterze zarzadczym z zakresu wtasciwosci Dyrektora
Generalnego;

wspotpraca z Biurem Finanséw Urzedu, Biurem Obstugi Urzgdu oraz Biurem Rozwoju
1 Inwestycji w zakresie planowania i wykonania budzetu Urzedu;

organizowanie 1 udzielanie wsparcia komorkom organizacyjnym Urzedu w zakresie
wskazanym przez Dyrektora Generalnego;

analiza wynikow kontroli zewng¢trznych prowadzonych w Urzedzie w zakresie zadan
Wojewody i formutowanie rekomendac;ji;

koordynowanie i organizowanie wspoipracy wojewody z organizacjami pozarzadowymi
oraz podmiotami wymienionymi w przepisach o dziatalnosci pozytku publicznego
1 wolontariacie;

obstuga administracyjna Panstwowej Strazy Lowieckie;j.

§ 30. 1. W sktad Biura Obshugi Urzedu wchodza:
Oddziat Organizacyjny - BOU —I;

Oddziat Administracyjny - BOU — 1I;

Oddzial Transportu - BOU — III;

Oddzial Zamo6wien Publicznych - BOU —1V.

2. Do zakresu dziatania Biura Obstugi Urzedu nalezy, w szczegdlnosci:
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planowanie 1 koordynowanie spraw zwigzanych z remontami, konserwacjami
oraz zakupami inwestycyjnymi na rzecz Urzedu, w tym przygotowywanie plandéw
zakupow i remontow;

zarzadzanie 1 administrowanie nieruchomo$ciami Skarbu Pafstwa przekazanymi
w trwaty zarzad Urzgdowi oraz administrowanie nieruchomosciami uzytkowanymi na
podstawie umow najmu, uzyczenia i innych tytutdow prawnych do nieruchomosci;
prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem mienia Urzedu;

opracowywanie sprawozdan z realizacji krajowego planu dziatan dotyczacych
efektywnosci energetyczne;;

zapewnienie ochrony fizycznej Urzedu, koordynacja 1 nadzér nad ochrong oséb
i mienia w Urzedzie oraz nadzor nad realizacjg planu ochrony Urzedu;

prowadzenie ksigg inwentarzowych, ewidencji wyposazenia i warto$ci niematerialnych
1 prawnych oraz gospodarki magazynowej i sporzadzanie sprawozdania o stanie i ruchu
srodkow trwatych;

zapewnienie sprawnej tacznosci telefonicznej Urzedu zardéwno stacjonarnej, jak
i komorkowej, oraz prowadzenie rozliczen z tym zwigzanych;

prowadzenie rejestru uzytkownikéw sprzetu RTV w Urzedzie oraz sporzadzanie
wnioskow o rejestracje odbiornikdw i zaptate abonamentow;

zlecanie thumaczen pisemnych dokumentéw urzedowych i innych tekstow, zgtaszanych
przez komorki organizacyjne Urzedu;

prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja zakupdw na potrzeby Urzedu, w tym
artykulow biurowych, sprzetu, cze$ci zamiennych oraz wyposazenia pomieszczen,
z wylaczeniem zakupow informatycznych;

prowadzenie spraw dotyczacych zaopatrzenia Urzgdu we wlasciwe pieczecie
1 stemple oraz przeprowadzanie likwidacji zuzytych lub nieaktualnych;

zapewnienia ustug powielarni oraz realizacja spraw tablic na potrzeby Urzedu;
prowadzenie spraw zwigzanych z zamawianiem ogloszen prasowych na potrzeby Urzedu;
prowadzenie spraw zwigzanych z wynajmem sal konferencyjnych Urzedu, w tym
zapewnienie obstugi logistyczno—technicznej spotkan, narad i imprez okoliczno$ciowych;
prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka odzieza ochronng i robocza;

zapewnienie ustug transportowych na potrzeby Urzedu;

prowadzenie postepowan o udzielenie zamowien publicznych na rzecz Urzedu;
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monitorowanie zaméwien publicznych udzielanych przez kierownikoéw zespolonych
stuzb, inspekc;ji 1 strazy wojewodzkich oraz Panstwowej Strazy Rybackiej;

organizacja przemieszczenia Wojewody na Zapasowe Stanowisko Kierowania
w uzgodnieniu z Wydziatem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego;

organizacja we wspolpracy z Biurem Wojewody oficjalnych wizyt oraz wyjazdow
krajowych i zagranicznych Wojewody, Wicewojewoddéw 1 Dyrektora Generalnego;
realizacja zadan zwigzanych z obstuga zgtoszen serwisowych dotyczacych budynkow
1 infrastruktury Urzedu, z wylaczeniem zgloszen informatycznych;

zarzadzanie warto$ciami niematerialnymi 1 prawnymi, z wylaczeniem licencji

oprogramowania komputerowego, pozostajacymi w ewidencji Urzedu.

§ 31. 1. W skiad Biura Ochrony wchodza:

Oddzial do spraw Ochrony Informacji Niejawnych - BO —I;

Kancelaria Tajna - BO — L

2. W strukturze Biura Ochrony funkcjonuja:

Pelnomocnik Wojewody do spraw Ochrony Informacji Niejawnych;

Inspektor Ochrony Danych w rozumieniu RODO, ktory postuguje si¢ przy znakowaniu
spraw 1 akt symbolem 10D.

3. Do zakresu dzialania Biura Ochrony nalezy, w szczegdlnoS$ci:

zapewnienie ochrony informacji niejawnych w Urzedzie oraz innych informacji
ustawowo chronionych;

zapewnienie ochrony systemoéw teleinformatycznych, w ktoérych s3 przetwarzane
informacje niejawne;

zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych oraz szacowanie ryzyka;
kontrola ochrony informacji niejawnych oraz kontrola przestrzegania przepisOw
o ochronie tych informacji;

okresowa kontrola ewidencji i obiegu dokumentow zawierajacych informacje niejawne;
prowadzenie spraw zwigzanych z upowaznianiem pracownikow do dostgpu do informacji
niejawnych;

wspoltpraca z jednostkami administracji zespolonej w zakresie ochrony informacji
niejawnych;

prowadzenie kancelarii tajnej;

koordynacja, nadzor i kontrola ochrony danych osobowych w Urzedzie;
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10) prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem 1 analizg o$wiadczen
o stanie majatkowym, sktadanych Wojewodzie i Dyrektorowi Generalnemu przez osoby
petniace funkcje publiczne;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem o$wiadczen lustracyjnych od osob
zobowigzanych oraz ich przekazywaniem wtasciwym organom,;

12) wspotpraca z Biurem Informatyki w zakresie zadan wynikajacych z przepisow
o krajowym systemie cyberbezpieczenstwa.

4. Do zakresu dzialania Pelnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych nalezy
w szczegolnosci zapewnienie przestrzegania przepisOw o ochronie informacji niejawnych.

5. Do zakresu dziatania Inspektora Ochrony Danych nalezg obowiazki o charakterze
informacyjno-doradczym, nadzorczym oraz komunikacyjnym wynikajace z przepisow
o ochronie danych osobowych, w szczegolnosci z przepisow RODO.

6. Inspektor Ochrony Danych wypehia swoje zadania z nalezytym uwzglednieniem
ryzyka zwigzanego z operacjami przetwarzania, majac na uwadze charakter, zakres, kontekst

i cele przetwarzania.

§ 32. 1. W skitad Biura Rozwoju i Inwestycji wchodza:

1) Oddziat Projektéw 1 Kontroli - BRI —I;

2)  Oddziat Programéw i Funduszy - BRI - 1I;

3) Oddziat do spraw Inwestycji - BRI — IIL.

2. Do zakresu dziatania Biura Rozwoju i1 Inwestycji nalezy, w szczegdlnosci:

1) inicjowanie 1 koordynowanie wdrazania rozwigzan usprawniajacych funkcjonowanie
Urzedu;

2) realizacja zadan zwigzanych z udzielaniem dotacji na dofinansowanie zadan
inwestycyjnych przyjetych do realizacji w ramach Programu rozwoju gminnej
1 powiatowej infrastruktury drogowej oraz organizacja prac Komisji oceniajacej wnioski
w ramach wskazanego Programu;

3) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o Funduszu Drog Samorzadowych;

4) realizacja zadan zwigzanych z wudzielaniem dotacji na dofinansowanie zadan
inwestycyjnych przyjetych do realizacji w ramach Rzagdowego Programu Uzupehiania
Lokalnej i Regionalnej Infrastruktury Drogowej — Mosty dla Regionéw;

5) realizacja zadan zwigzanych z udzielaniem dotacji na dofinansowanie zadan

inwestycyjnych przyjetych do realizacji w ramach Resortowego programu rozwoju
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instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 , MALUCH+”, z wytaczeniem kontroli na
miejscu realizacji projektow;

realizacja zadan zwigzanych z udzielaniem dotacji z budzetu panstwa na dofinansowanie
projektow ze srodkdw rezerwy ogdlnej lub rezerw celowych budzetu panstwa oraz innych
zadan, zgodnie z przepisami dotyczacymi zasad prowadzenia polityki rozwoju;

wsparcie w realizacji spraw zwigzanych z realizacjg projektow dofinasowanych z budzetu
srodkoéw europejskich w ramach programéw operacyjnych;

realizacja zadan z zakresu ratownictwa wodnego oraz bezpieczenstwa 0sOb
przebywajacych na obszarach wodnych;

realizacja zadan natozonych przepisami o Krajowym Zasobie Nieruchomosci;

obstuga projektow i programow okreslonych odrebnymi zarzadzeniami lub decyzjami
przez Wojewode lub Dyrektora Generalnego;

inicjowanie 1 koordynowanie dziatan inwestycyjno-rozwojowych Urzedu;

wspieranie dzialan rzadowej administracji zespolonej w wojewodztwie w zakresie
mozliwo$ci wykorzystywania srodkéw pochodzacych ze zrodet zewnetrznych;

realizacja zadan kontrolnych Wojewody objetych dzialem administracji rzadowej -

cztonkostwo Rzeczypospolitej Polskiej w Unii Europejskie;.

§ 33.Do zakresu dziatania Panstwowej Strazy Lowieckiej nalezy kontrola realizacji

przepiséw ustawy — Prawo lowieckie, w szczeg6lno$ci w zakresie:

1)
2)
3)
4)
5)

1)
2)

ochrona zwierzat townych (zwierzyny);

zwalczanie ktusownictwa i wszelkiego szkodnictwa towieckiego;

zwalczanie przestepstw 1 wykroczen w zakresie towiectwa;

kontrola legalnos$ci skupu 1 obrotu zwierzyng towna;

kontrola przedsiebiorcow wykonujacych dzialalno$¢ gospodarcza w zakresie obrotu
zwierzyng zywa oraz obrotu tuszami zwierzyny i ich czg$ciami, dotyczaca prowadzenie

ewidencji skupu w kazdym punkcie skupu.

§ 34. Do zakresu dzialania Zespotu Audytu Wewngetrznego nalezy, w szczego6lnosci:
przygotowywanie w porozumieniu z Wojewoda rocznego planu audytu wewnetrznego;
realizacja zadah zapewniajacych — dokonywanie niezaleznej i obiektywnej oceny kontroli

zarzadczej w Urzedzie wedlug kryterium adekwatnos$ci, skutecznosci 1 efektywnosci;
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wykonywanie czynnosci doradczych, na wniosek Wojewody lub z wiasnej inicjatywy,

w zakresie z nim uzgodnionym, w tym sktadanie opinii, wnioskow lub zalecen majacych

na celu usprawnienie funkcjonowania Urzedu;

sporzadzanie rocznych informacji sprawozdawczych z realizacji funkcji audytu

wewnetrznego.

Rozdzial 5

Zakres i zasi¢g dzialania delegatur urzedu

§ 35. 1. Delegatury obejmuja swoim zasiggiem terytorialnym gminy lezace w granicach

nastepujacych powiatow:

1)

2)

Delegatura w Ciechanowie:

a)

b)

e)

powiat ciechanowski (miasto Ciechanow, gminy: Ciechanow, Glinojeck, Gotymin -
Osrodek, Grudusk, Ojrzen, Opinogéra Gorna, Regimin, Sonsk),

powiat miawski (miasto Miawa, gminy: Dzierzgowo, Lipowiec Koscielny,
Radzanow, Strzegowo, Stupsk, Szrensk, Szydlowo, Wieczfnia Koscielna,
Wisniewo),

powiat puttuski (gminy: Gzy, Obryte, Pokrzywnica, Pultusk, Swiercze, Winnica,
Zatory),

powiat ptonski (miasta: Plonsk, Racigz, gminy: Baboszewo, Czerwinsk
n. Wista, Dzierzaznia, Joniec, Naruszewo, Nowe Miasto, Plonsk, Racigz, Sochocin,
Zatuski),

powiat zurominski (gminy: Biezun, Kuczbork-Osada, Lubowidz, Lutocin,

Siemiatkowo, Zuromin);

Delegatura w Ostrotece:

a)

b)

c)

d)

powiat ostrotecki (gminy: Baranowo, Czarnia, Czerwin, Goworowo, Kadzidto, Lelis,
Lyse, Myszyniec, Olszewo-Borki, Rzekun, Troszyn),

powiat makowski (miasto Makéw Mazowiecki, gminy: Czerwonka, Karniewo,
Krasnosielc, Mtynarze, Ploniawy-Bramura, R6zan, Rzewnie, Sypniewo, Szelkow),
powiat ostrowski (miasto Ostrow Mazowiecka, gminy: Andrzejewo, Boguty-Pianki,
Brok, Matkinia Gorna, Nur, Ostrow Mazowiecka, Stary Lubotyn, Szulborze Wielkie,
Wasewo, Zargby Koscielne),

powiat przasnyski (miasto Przasnysz, gminy: Chorzele, Czernice Borowe,

Jednorozec, Krasne, Krzynowltoga Mata, Przasnysz),
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miasto na prawach powiatu Ostrofeka;

Delegatura w Ptocku:

a)

b)

c)

d)

powiat ptocki (gminy: Bielsk, Bodzanoéw, Brudzen Duzy, Bulkowo, Drobin, Gabin,
Lack, Mata Wie§, Nowy Dunindéw, Radzanowo, Stubice, Stupno, Stara Biala,
Starozreby, Wyszogrod),

powiat gostyninski (miasto Gostynin, gminy: Gostynin, Pacyna, Sanniki, Szczawin
Koscielny),

powiat sierpecki (miasto Sierpc, gminy: Gozdowo, Mochowo, Ro$ciszewo, Sierpc,
Szczutowo, Zawidz),

miasto na prawach powiatu Plock;

Delegatura w Radomiu:

a)

b)

c)

d)

g)
h)

i)

powiat radomski (miasto Pionki, gminy: Gozd, I1za, Jastrzebia, Jedlinsk, Jedlnia-
Letnisko, Kowala, Pionki, Przytyk, Skaryszew, Wierzbica, Wolandéw, Zakrzew),
powiat biatobrzeski (gminy: Bialobrzegi, Promna, Radzanoéw, Stara Blotnica,
Stromiec, Wy$mierzyce),

powiat grojecki (gminy: Belsk Duzy, Bledow, Chynow, Goszczyn, Grdjec, Jasieniec,
Mogielnica, Nowe Miasto n. Pilica, Pniewy, Warka),

powiat kozienicki (gminy: Garbatka-Letnisko, Gtowaczow, Gniewoszéw, Grabow
n. Pilicg, Kozienice, Magnuszew, Sieciechow),

powiat lipski (gminy: Chotcza, Ciepielow, Lipsko, Rzecznidéw, Sienno, Solec
n. Wista),

powiat przysuski (gminy: Borkowice, Gielniow, Klwow, Odrzywot, Potworow,
Przysucha, Rusinéw, Wieniawa),

powiat szydtowiecki (gminy: Chlewiska, Jastrzab, Miréw, Oronsko, Szydtowiec),
powiat zwolenski (gminy: Kazanéw, Policzna, Przylek, Tczoéw, Zwolen),

miasto na prawach powiatu Radom;

Delegatura w Siedlcach:

a)

b)

powiat siedlecki (gminy: Domanice, Korczew, Kotun, Mokobody, Mordy, Paprotnia,
Przesmyki, Siedlce, Skorzec, Suchozebry, Wisniew, Wodynie, Zbuczyn),
powiat tosicki (gminy: Huszlew, Losice, Olszanka, Platerow, Sarnaki, Stara

Kornica),
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c) powiat garwolinski (miasta: Garwolin, Laskarzew, gminy: Borowie, Garwolin,
Gorzno, Laskarzew, Maciejowice, Miastkow Koscielny, Parysow, Pilawa, Sobolew,
Trojanéw, Wilga, Zelechow),

d) powiat sokotowski (miasto Sokotdw Podlaski, gminy: Bielany, Ceranéw, Jablonna
Lacka, Kosow Lacki, Repki, Sabnie, Sokotow Podlaski, Sterdyn),

e) powiat wegrowski (miasto Wegrow, gminy: Grebkéw, Korytnica, Liw, Lochow,
Miedzna, Sadowne, Stoczek, Wierzbno),

f) miasto na prawach powiatu Siedlce.

2. W regulaminach wewnetrznych, o ktorych mowa w § 9 ust. 1, dyrektorzy moga

zmieniac¢ zasigg terytorialny oddzialéw przez wskazanie powiatow i gmin, na obszarze ktorych

realizowane beda zadania komoérek organizacyjnych w delegaturze.

§ 36.1. Kierownikami delegatur sa pracownicy Biura Wojewody realizujacy
w szczegblnosci zadania w zakresie wspOlpracy ze spoteczno$ciami lokalnymi.

2. Pracownicy Urzedu wykonujacy prace w delegaturach w zakresie realizacji zadan
Wojewody podlegaja dyrektorom wiasciwych komorek organizacyjnych.

3. Dyrektor komorki organizacyjnej moze powierzy¢ jednemu z pracownikow
kierowanej komorki organizacyjnej koordynacj¢ pracy w delegaturze. Zakres obowiazkoéw
1 kompetencji zwigzanych z koordynacja okresla regulamin wewnetrzny.

4. Delegatury przy znakowaniu spraw i akt postuguja si¢ symbolami stosowanymi przez
poszczegbdlne komorki organizacyjne, dodajac po myslniku liter¢ wyrdzniajaca delegature:

1) Ciechanéw - C;
2) Ostrofeka - O;
3) Plock-P;

4) Radom - R;

5) Siedlce - S.

§ 37.Pracownik Urzedu wykonujacy pracg w delegaturze realizuje zadania okreslone dla

komorki organizacyjnej, zgodnie z ustalonym zakresem czynnosci.

§ 38. 1. Do podstawowych zadan kierownika delegatury nalezy, w szczeg6lnosci:
1) reprezentowanie Wojewody na terenie dziatania delegatury;
2) przyjmowanie klientow w sprawach petycji, skarg i wnioskow;
3) monitorowanie medidow oraz wspOtpraca w tym zakresie z Rzecznikiem Prasowym

Wojewody.
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2. Kierownik delegatury moze wyznaczy¢ pracownika do kierowania delegaturg podczas

jego nieobecnosci.

3. Szczegoélowy zakres obowigzkéw kierownika delegatury okresla dyrektor Biura

Wojewody.

1)

2)

§ 39. 1. Pracownik Urzgdu wykonujacy prace w delegaturze jest odpowiedzialny:

przed wlasciwym merytorycznie kierownikiem oddziatu lub pracownikiem, o ktéorym
mowaw § 36 ust. 3, za formalnoprawng i merytoryczng poprawnos$¢ zatatwianych spraw;
przed kierownikiem delegatury za przestrzeganie dyscypliny pracy.

2. Skargi na pracownika Urzedu wykonujacego prace w delegaturze rozpatruje

odpowiednio dyrektor lub zastepca dyrektora wtasciwej merytorycznie komorki organizacyjnej

w porozumieniu z kierownikiem delegatury.

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)
14)
15)

16)

Rozdzial 6
Rejestry

§ 40. 1. W Urzedzie sa prowadzone nastepujace rejestry:

rejestry upowaznien do kontroli udzielanych przez Wojewodg;

rejestr upowaznien udzielanych przez Wojewode;

rejestr pelnomocnictw udzielanych przez Wojewode;

rejestr upowaznien udzielanych przez Wojewod¢ do nakladania grzywien
w drodze mandatu karnego;

rejestr pelnomocnikow ustanawianych przez Wojewodg;

rejestr upowaznien i pelnomocnictw udzielanych przez Dyrektora Generalnego;

rejestr wnioskow o dostep do informacji publicznej;

rejestr wnioskoOw o ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego;

rejestr zarzagdzen Dyrektora Generalnego;

rejestr udzielonych zamowien publicznych;

centralny rejestr skarg, wnioskow 1 petycji;

rejestr zespotow opiniodawczo-doradczych tworzonych przez Wojewodg;

rejestry zarzadzen;

rejestr rozporzadzen Wojewody, z zastrzezeniem pkt 15;

rejestr rozporzadzen Wojewody wydawanych na podstawie ustawy o ochronie zdrowia
zwierzat oraz zwalczaniu chordb zakaznych zwierzat;

rejestr pelnomocnictw procesowych udzielanych przez Wojewode;



17)

18)

19)

20)

21)

1)

2)
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rejestry obwieszczen Wojewody;

centralny rejestr skarg do sgdéw administracyjnych;

rejestr spraw sagdowych prowadzonych przez Prokuratori¢ Generalng Rzeczypospolitej
Polskiej;

rejestr thumaczy polskiego jezyka migowego, systemu jezykowo-migowego
1 sposobu komunikowania si¢ 0s6b ghuchoniewidomych;

rejestr umoéw zawieranych przez Urzad.

2. Rejestracji podlegaja réwniez:

sprawy sadowe, w ktorych strong jest Wojewoda i Urzad, w formie Repertorium spraw
sagdowych;

osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych w formie ewidencji 0sob

upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

§ 41. 1. Rejestry, o ktorych mowa w § 40 ust. 1 pkt 1, sg prowadzone przez komorki

organizacyjne, ktorych dyrektorzy sa upowaznieni przez Wojewode do podpisywania

upowaznien do przeprowadzania kontroli.

2. Rejestry, o ktorych mowa w § 40 ust. 1 pkt 2-9, 13 w zakresie wlasciwosci, 14, 161 17

w zakresie wlasciwos$ci oraz ust. 2 pkt 1 sg prowadzone w Biurze Kadr i Obstugi Prawne;.

3. Rejestr, o ktorym mowa w § 40 ust. 1 pkt 10, prowadzi Biuro Obstugi Urzedu.
4. Rejestr, o ktéorym mowa w § 40 ust. 1 pkt 11, prowadzi Wydziat Kontroli.
5. Rejestr, o ktorym mowa w § 40 ust. 1 pkt 12, prowadzi Biuro Wojewody.

6. Rejestry, o ktorych mowa w § 40 ust. 1 pkt 13 w zakresie wlasciwosci, 15, 17 w

zakresie wlasciwosci oraz 18 -20 prowadzi Wydziat Nadzoru Prawnego.

7. Rejestr, o ktorym mowa w § 40 ust. 1 pkt 21, prowadza Wydziat Finansow 1 Budzetu

oraz Biuro Finansow Urze¢du zakresie wtasciwosci.

1)

2)

8. Ewidencje, o ktérej mowa w § 40 ust. 2 pkt 2, prowadzi Biuro Ochrony.
Rozdziat 7
Zasady podpisywania pism i decyzji

§ 42. Do wyltacznej kompetencji Wojewody nalezy:
udziat w posiedzeniach Rady Ministréw i jej komitetéw, o ktdrych mowa w przepisach
o Radzie Ministrow;

podejmowanie decyzji:
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a) o powolaniu albo wyznaczeniu przedstawicieli Wojewody do zespotow, rad
1 komisji, a takze ich odwotaniu, gdy przepis prawa zastrzega takie uprawnienie dla
Wojewody,

b) w sprawie projektu budzetu Wojewody oraz decyzji w sprawie ustalenia budzetu
Wojewody, w tym zmianie przeznaczenia srodkéw budzetowych;

podpisywanie:

a) pism i wystgpien wynikajacych z kompetencji Wojewody jako przedstawiciela Rady
Ministrow,

b) aktéw prawnych wydawanych przez Wojewode,

c) porozumien z organami wykonawczymi jednostek samorzadu terytorialnego,
wiasciwymi organami innych samorzadow, a takze kierownikami panstwowych
i samorzadowych o0s6b prawnych oraz innych panstwowych jednostek
organizacyjnych z obszaru wojewodztwa, dotyczacych powierzenia prowadzenia
spraw w jego imieniu,

d) pism kierowanych do Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Prezesa
1 Wiceprezesow Rady Ministrow oraz do ministrow i kierownikow urzedow
centralnych,

e) dokumentow z zakresu obrony cywilnej,

f)  rozstrzygni¢¢ nadzorczych w sprawie stwierdzenia niewazno$ci uchwat i zarzadzen
organdéw jednostek samorzadu terytorialnego, izb gospodarczych, Wojewodzkiego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie oraz organéw
izby rolniczej,

g) odpowiedzi na skargi, wnioski 1 petycje dotyczace dziatalnosci Wicewojewodow
oraz Dyrektora Generalnego,

h) pism kierowanych do Rzecznika Praw Obywatelskich,

1)  wystgpien i pism do centralnych i wojewodzkich wtadz ugrupowan politycznych
1 zwigzkow zawodowych,

J)  rozstrzygnie¢ zwigzanych z okresowym wstrzymaniem czynno$ci egzekucyjnych,

k) wnioskow o nadanie odznaczen panstwowych i resortowych,

1) odpowiedzi na wystapienia w ramach prokuratorskiej kontroli przestrzegania prawa,

m) zawiadomien do prokuratury o podejrzeniu popetlienia przestgpstwa lub

wykroczenia,



— 59—

n) zawiadomien o ujawnieniu okoliczno$ci wskazujacych na naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych,

o) pism do Prezesa Najwyzszej Izby Kontroli oraz zastrzezen do wynikoéw kontroli,
informacji na temat sposobu wykorzystania uwag i wnioskdw pokontrolnych
sformutowanych w wyniku kontroli przeprowadzonych w Urzedzie,

p) zawiadomien do organow kontroli skarbowej o sposobie wykorzystania ustalen
zawartych w wynikach kontroli prowadzonych w Urzgdzie przez organy kontroli
skarbowej lub przyczynach ich niewykorzystania, a takze informacji o sposobie

usunig¢cia ewentualnych nieprawidtowosci.

§ 43. 1. Projekty pism, decyzji i innych rozstrzygnig¢ przekazuja do podpisu Wojewody
lub Wicewojewodow dyrektorzy.

2. Dyrektorzy odpowiadaja za merytoryczng prawidlowos¢ i zgodno$¢ z prawem
przygotowywanych projektow, co potwierdzaja akceptacja w EZD albo podpisem na kopii tych
projektéw w przypadku konieczno$ci uzyskania podpisu na dokumencie w postaci papierowe;.

3. Projekty pism, decyzji i innych rozstrzygnie¢ w sprawach dotyczacych dochodéw
i wydatkéw budzetowych sa przekazywane Wojewodzie po uzyskaniu akceptacji dyrektora

Wydziatu Finans6w 1 Budzetu.

§ 44. Wojewoda 1 Wicewojewodowie podpisuja pisma, decyzje i inne dokumenty

w sprawach dotyczacych komorek organizacyjnych, ktore nadzoruja.

§ 45. 1. Dyrektor Generalny podpisuje pisma 1 inne dokumenty dotyczace:

1) zapewnienia funkcjonowania 1 ciaglo$ci pracy Urzedu, warunkow jego dzialania,
a takze organizacji pracy w Urzedzie;

2) dotyczace realizacji polityki personalnej 1 wykonywania zadan stuzby cywilnej
w Urzedzie;

3) realizacji zadan wynikajacych z upowaznieh Wojewody.
2. Za merytoryczng prawidtowos$¢ 1 zgodnos¢ z prawem przygotowywanych projektow

dokumentow przekazanych Dyrektorowi Generalnemu do podpisu odpowiadajg dyrektorzy.

§ 46. 1. Dyrektor podpisuje pisma, decyzje i inne dokumenty zwigzane z zakresem
dziatania komorki organizacyjnej oraz te, do ktorych zalatwienia zostat imiennie upowazniony
przez Wojewode lub Dyrektora Generalnego.

2. Korespondencje do podpisu Wojewodzie, Wicewojewodom lub Dyrektorowi

Generalnemu dyrektor przekazuje w czasie umozliwiajgcym terminowe zatatwienie sprawy.
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§ 47. Zastgpca dyrektora podpisuje pisma, decyzje 1 inne dokumenty w sprawach:
1) okreslonych przez dyrektora;

2) do ktorych zostat imiennie upowazniony przez Wojewodg¢ lub Dyrektora Generalnego.

§ 48. 1. Kierownik delegatury podpisuje pisma, decyzje i inne dokumenty w sprawach,
do  ktéorych  zatatwienia  zostal  imiennie = upowazniony przez ~ Wojewode
lub Dyrektora Generalnego.

2. Pracownik Urzedu podpisuje decyzje administracyjne w sprawach, do zatatwienia
ktérych zostal imiennie upowazniony przez Wojewode lub Dyrektora Generalnego.

3. Pracownik Urzgdu poswiadcza za zgodno$¢ z oryginatem odpisy dokumentow
przedstawione przez stron¢ na potrzeby prowadzonych postgpowan administracyjnych oraz

inne dokumenty w zakresie zadan wykonywanych zgodnie z zakresem czynnosci.
Rozdziat 8
Zasady dzialalno$ci kontrolnej

§ 49. 1. System kontroli obejmuje kontrol¢ zewngtrzng i wewnetrzna.
2. Kontrola zewnetrzna wykonywana jest w stosunku do:
1) organéw, jednostek i podmiotow, o ktorych mowa w przepisach o kontroli
w administracji rzadowej;
2) organéw, jednostek i podmiotow okre§lonych w przepisach szczegdlnych.
3. Kontrola zewngtrzna prowadzona jest na podstawie rocznego planu kontroli
zewngetrznych.
4. Kontrola wewngtrzna obejmuje kontrole:
1) funkcjonalng — wykonywana w ramach nadzoru nad realizacja zadah przez podlegtych
pracownikow;
2) instytucjonalng — wykonywang w stosunku do komorek organizacyjnych, prowadzong na
podstawie rocznego planu kontroli wewnetrznych.
5. Plany, o ktérych mowa w ust. 3 oraz ust. 4 pkt 2, s3 zatwierdzane przez Wojewodg.
6. Zmiana planéw kontroli wymaga zgody Wojewody, z wylaczeniem zmiany terminu
przeprowadzenia kontroli.
7. W razie potrzeby Wojewoda moze zarzadzi¢ kontrol¢ pozaplanowa.
8. Szczegblowy tryb i zasady przeprowadzania kontroli w zakresie, w jakim nie zostaly

one uregulowane w odrebnych przepisach, okresla odrebny dokument.
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Rozdziat 9
Przyjmowanie, obieg i znakowanie dokumentéw

§ 50. Szczegodtowy tryb przyjmowania, obiegu i znakowania dokumentoéw okreslony

zostat w odrebnych przepisach.



