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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy o wojewodzie i administracji rzadowej
w wojewddztwiel, art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy o kontroli w administracji rzgdowej? kontrolerzy:
Anna Doroszewska i Kamil Karkutowski — starsi inspektorzy wojewddzcy w Wydziale Kontroli
Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie, przeprowadzili w dniach od 5 do 16
wrzesnia 2022 r. kontrole problemowg w Urzedzie Gminy Mirdw, z siedzibg Miréw Stary 27,
26-503 Mirdw Stary,

Kontrolg objeto stan realizacji zadania z zakresu administracji rzgdowej w przedmiocie

dziatalnosci urzedu stanu cywilnego w okresie od 1 stycznia 2021 r. do 12 sierpnia 2022 .

Nawigzujgc do projektu wystgpienia pokontrolnego z 6 grudnia 2022 r., do ktérego

nie wniesiono zastrzezen, przekazuje Panu Waojtowi wystgpienie pokontrolne.

1 Ustawa z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. z 2022 r.

poz. 135, ze zm.).

2 Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzagdowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224).



W kontrolowanym okresie dokonano rejestracji 26 matzenstw i 43 zgondéw, 2 czynnosci
przeniesienia do rejestru stanu cywilnego tresci zagranicznego dokumentu stanu cywilnego oraz
6 czynnosci sprostowania aktu stanu cywilnego. Ponadto wydano 628 odpiséow aktéw stanu
cywilnego, 1 zaswiadczenie stwierdzajgce, ze zgodnie z prawem polskim mozna zawrzec
matzenstwo oraz 3 zaswiadczenia o stanie cywilnym.

W okresie poddanym kontroli nie dokonano rejestracji urodzen, czynnosci uzupetnienia
aktu stanu cywilnego, czynnosci polegajacych na rejestracji zdarzen, ktdre nastgpity poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie art. 99 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego?,
a takze czynnosci odtworzenia zagranicznego dokumentu stanu cywilnego. Ponadto nie wydawano
decyzji na podstawie ustawy o zmianie imienia i nazwiska*, w przedmiocie odmowy dokonania
czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego, a takie nie wydawano zaswiadczen
0 zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczacych
wskazanej osoby ani o nieposiadaniu ksiegi stanu cywilnego.

Badaniu poddano 5 aktéw matzeAstwa, w tym: 2 akty sporzadzone po zawarciu
matzenstwa przed kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego (dalej: USC) i 3 akty sporzadzone po
zawarciu matzenstwa przed duchownym, w sposdb okreslony w art. 1 § 2 i 3 Kodeksu rodzinnego
i opiekuriczego®, 5 aktéw zgonu, 2 czynnosci przeniesienia do rejestru stanu cywilnego tresci
zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, 6 czynnosci sprostowania aktu stanu cywilnego,
1 zaswiadczenie stwierdzajgce, ze zgodnie z prawem polskim mozna zawrze¢ matzeistwo oraz
3 zadwiadczenia o stanie cywilnym®.

Rejestracji stanu cywilnego w rejestrze stanu cywilnego dokonywat w poddanych kontroli
sprawach kierownik USC oraz zastepca kierownika USC, zgodnie z wtasciwoscig okreslong w art. 9
ust. 1 oraz art. 13 ust. 1i 2 p.a.s.c., uwierzytelniajgc akty stanu cywilnego przez ztozenie podpisu
elektronicznego weryfikowanego za pomocg certyfikatu wydanego przez ministra cyfryzacji.

Wszystkie poddane badaniu akty sporzadzono z zachowaniem termindéw okreslonych
w art. 86 ust. 1i 3 oraz art. 92 ust. 1 p.a.s.c. Poddane kontroli akty matzenstwa oraz akty zgonu

zawieraty elementy okreslone odpowiednio w art. 88 ust. 1 oraz art. 95 ust. 1 p.a.s.c.

3 Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 1681, ze zm.), dalej:
p.a.s.c.

4 Ustawa z dnia 17 paZdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2021 r. poz. 1988).

5> Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuriczy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1359).

6 Oznaczenia wszystkich spraw poddanych badaniu wskazano w arkuszach ustalers kontroli, ktére dotgczono do akt
kontroli.



Akty stanu cywilnego oznaczone zostaty oddzielenie dla kazdego rodzaju zdarzenia,
zgodnie z art. 19 ust. 1 p.a.s.c. Oznaczenia aktdw stanu cywilnego zostaty nadane przez system
teleinformatyczny, zgodnie z zasadami okreslonymi w § 42 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie
sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego’.

Czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego polegajgce na sprostowaniu aktu stanu
cywilnego oraz przeniesieniu do rejestru stanu cywilnego tresci zagranicznego dokumentu stanu
cywilnego — dokonano w formie czynnosci materialno-technicznej, zgodnie z art. 35 ust. 3
oraz art. 105 ust. 1 p.a.s.c.

Wypetniony zostat obowigzek polegajacy na powiadomieniu oséb, ktérych akt dotyczy
0 zamiarze dokonania z urzedu sprostowania ich aktu stanu cywilnego, zgodnie z art. 35 ust. 4
p.a.s.c.

Akta zbiorowe do poddanych kontroli aktow matzedstwa i zgonu prowadzone
byty w formie papierowej, w porzadku chronologicznym, a takze zawieraty dokumenty stanowigce
podstawe dokonania czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego. W aktach zbiorowych
do ww. aktéw zgonu znajdujg sie karty zgonu, protokoty zgtoszenia zgonu oraz zezwolenie
Prokuratury Rejonowej na pochowanie zwtok zas w aktach zbiorowych do aktéw matzenstwa
— zapewnienia o braku okolicznosci wytaczajgcych zawarcie matzenstwa oraz zaswiadczenie
stwierdzajgce brak okolicznosci wytaczajacych zawarcie matzenstwa i zaswiadczenie wydane
przez duchownego, o ktérym mowa w art. 8 § 2 Kodeksu rodzinnego i opiekuiczego albo protokét
przyjecia oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski, a takze zgoda kierownika USC na
skrdcenie miesiecznego terminu na zawarcie zwigzku matzenskiego.

Ponadto ustalono, ze dokumenty stanowigce akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego
przechowywane sg w odpowiednich warunkach i sg wfasciwie zabezpieczone, z zachowaniem
wymogow okreslonych w art. 27 ust. 1i 2 p.a.s.c.

W przypadku aktéw stanu cywilnego sporzadzonych na podstawie art. 104 p.a.s.c.
Kierownik USC zamiescit adnotacje informujgcg o okolicznosciach i podstawie rejestracji aktow,
zgodnie z wymogiem okreslonym w art. 23 oraz art. 105 ust. 1 p.a.s.c.

Po dokonaniu poddanych kontroli czynnos$ci z zakresu rejestracji stanu cywilnego wydano

z urzedu i za pokwitowaniem, odpis zupetny aktu stanu cywilnego.

7 Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru

stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 1904).



We wszystkich poddanych badaniu przypadkach prawidiowo realizowano obowigzek
polegajgcy na zamieszczaniu wymaganych przypiskdw oraz wzmianek.

Zaswiadczenie stwierdzajace, ze zgodnie z prawem polskim mozna zawrzeé¢ matzenstwo
przestano do Konsulatu Generalnego RP w Monachium za posrednictwem poczty,
za potwierdzeniem odbioru. Przedmiotowe zaswiadczenie byto kompletne i zostato wydane
w terminie wskazanym w art. 217 § 3 ustawy Kodeks postepowania administracyjnego®.

Zaswiadczenia o stanie cywilnym wnioskodawcy odebrali osobiscie za pokwitowaniem,
zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 39 oraz art. 46 § 1 k.p.a. W 2 przypadkach® w aktach
spraw znajdowaly sie egzemplarze aktowe wydanych zaswiadczen, ktére poddano weryfikacji pod
katem zgodnosci danych z art. 49 ust. 2 ustawy p.a.s.c., a takze terminowosci ich wydania,
stwierdzajgc ze zaswiadczenia byty kompletne i zostaty wydane w terminie wskazanym w art. 217
§ 3 k.p.a. W 1 przypadku w aktach sprawy nie znajdowat sie egzemplarz aktowy wydanego
zaswiadczenia, jego brak uniemozliwit weryfikacje danych pod katem zgodnosci z art. 49 ust. 2
i art. 83 ust. 5 ustawy p.a.s.c., a takze terminowosci jego wydania.

W wyniku kontroli nie stwierdzono przechowywania w archiwum urzedu stanu cywilnego
ksigg stanu cywilnego i akt zbiorowych z naruszeniem zasad ich przekazywania do witasciwego
archiwum panstwowego, okreslonych w art. 128 ust. 1 oraz art. 129 ust. 3 p.a.s.c.

Ustalono, ze wysokos¢ pobranej optaty skarbowej za sporzadzenie poddanych kontroli
aktédw matzenstw, wydanie odpisu zupetnego aktu stanu cywilnego po dokonanych czynnosciach
sprostowania oraz przeniesienia do rejestru stanu cywilnego tresci zagranicznych dokumentow
stanu cywilnego, a takze za wydanie zaswiadczen o stanie cywilnym byta zgodna z okreslonymi
w czesci | pkt 1 oraz w czesci Il ust. 1 pkt 2, 6 i 10 zatgcznika do ustawy o optacie skarbowej©.

Osoby zatrudnione w okresie objetym kontrola na stanowisku kierownika USC
oraz zastepcy kierownika USC spetniaty wymogi do zajmowania tego rodzaju stanowiska

w zakresie wyksztafcenia i zatrudnienia, okres$lone w art. 8 ust. 1 p.a.s.c.

Przedstawiajgc powyzsze informuje, ze realizacje zadania w zakresie dziatalnos$ci urzedu

stanu cywilnego ocenia sie pozytywnie.

8 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2000, ze zm.)
dalej k.p.a.
Oznaczenie sprawy wskazano w arkuszu ustalen kontroli nr 13, ktory dotgczono do akt kontroli.

10 Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 2142, ze zm.).



Majac na uwadze powyzsze ustalenia informuje Pana Wdjta, ze w zakresie stanowigcym

przedmiot kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci.

z up. WOJEWODY MAZOWIECKIEGO
/-/
Artur Subda
Dyrektor Wydziatu Kontroli



