UNIA EUROPEISKA
-FUNDUSZ AZYLU, %?%
MIGRACI! | INTEGRACII - e
WOJEWODA MAZOWIECKI

Bezpieczna przystan
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panstw trzecich spow

Wsparcie integracji cudzoziemc6w na Mazowszu ze szczegdlnym uwzglednieniem potrzeb wynikajgcych z masowego naplywu obywatel
lowanego wojng w Ukrainie” wspdifinansowany z Programu Krajowego Funduszu Azylu, Migracji i Integracji i budzetu paristwa

ZAPYTANIE OFERTOWE

Nr zamodwienia: WSC-1V.3144.27.2023

W ramach projektu nr 13/14-2022/0G-FAMI pn. , Wsparcie integracji cudzoziemcéw na Mazowszu
ze szczegdlnym uwzglednieniem potrzeb wynikajacych z masowego naptywu obywateli panstw
trzecich spowodowanego wojng w Ukrainie”.

I. ZAMAWIAJACY

Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie
Wydziat Spraw Cudzoziemcoéw

ul. Marszatkowska 3/5, Warszawa

00-624 Warszawa

tel. 22 695 65 75, email: wsc@mazowieckie.pl

Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie ustugi polegajacej na udostepnieniu na potrzeby
pracownikow Wydziatu Spraw Cudzoziemcéw Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie
sal konferencyjnych wraz z wyposazeniem oraz zapewnieniu ustugi gastronomiczne;j.

lll. ZAKRES | WARUNKI PRZEDMIOTU ZAPYTANIA

Zakres i warunki przedmiotu zapytania zostaty okreslone w zatgczniku nr 2 — Opis Przedmiotu
Zamowienia do niniejszego zapytania ofertowego.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Zamoéwienie zostanie zrealizowane w terminach uwzglednionych w harmonogramie udostepnienia
sal. Za date wykonania umowy uwaza sie: date udostepnienia sali szkoleniowej (zgodnie
z harmonogramem) po raz ostatni tj. 23.05.2023r.

V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU:
1. Wymagania dotyczace sali konferencyjnych:

e powierzchnia sali min. 55 m2 lub wiecej;

e krzesta (+ dwa stoty pod $ciang) z mozliwoscig dowolnej aranzacji ustawienia;
e sala klimatyzowana z zachowaniem rezimu sanitarnego;

e dostep do swiatta naturalnego (okna) z mozliwoscig zacienienia;

e rzutnik multimedialny, ekran;

e dostep do Internetu;
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e komputer przenosny umozliwiajgcy odtwarzanie prezentacji Power Point oraz plikéw z
pakietu MS Office;

e tablice typu flipchart wraz z markerami i papierem;

e zaplecze sanitarne w niedalekiej odlegtosci od sal;

e zapewnienie obstugi technicznej;

e umozliwienie przechowania materiatow szkoleniowych.

2. Wymagania dotyczace ustugi gastronomicznej:

e serwis kawowy ciggly z uzupetnieniem, ktdry bedzie sie sktadat min. z kawy z ekspresu
cisnieniowego, herbaty, sokéw, wody mineralnej (gazowanej i niegazowanej), owocéw,
ciastek, mleczka/$Smietanki do kawy, stodziku, cukru, cytryny;

e poza salg konferencyjng (w bliskiej odlegtosci) positku dwudaniowego (obiadu/lunchu)

w formie bufetu szwedzkiego, ktéry bedzie sie sktadat z zupy, cieptego dania gtdwnego, wody
mineralnej (gazowanej i niegazowanej), sokow, z mozliwoscig spozycia positku przy stotach
w tym samym kompleksie lub w bliskiej odlegtosci;

e zachowanie odpowiednich warunkdw sanitarnych, ktére zgodnie z rezimem sanitarnym
zapewnia

o bezpieczenstwo i komfort psychiczny pracownikéw, w tym m.in. zapewnienia srodkéw
antybakteryjnych oraz dezynfekowanie sali konferencyjnej, réwniez w czasie przerw i
positkdw.

Szczegbétowe wytyczne, co do wymogdéw dotyczgcych sal konferencyjnych oraz ustugi gastronomiczne;j
znajdujg sie w Opisie Zamdwienia stanowigcym zatgcznik nr 2.

3. Inne istotne warunki zamowienia.

3.1. Oferta na powyzej opisany przedmiot zamowienia powinna zawiera¢ catosciowg cene netto
i brutto zamdwienia zaktadajgc liczbe osdb podang powyzej z wyszczegdlnieniem jednostkowych
kosztow (zgodnie z zatgczong tabelg).

3.2. Ptatnos¢ za kazda zrealizowang ustuge nastgpi w terminie 30 dni od otrzymania przez
Zamawiajgcego protokotu odbioru stanowigcego zatgcznik nr 7 do umowy bez uwag i zastrzezen przez
osoby wskazane §5 ust. 1 umowy i oryginatu prawidtowo wystawionej faktury VAT.
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Harmonogram udostepnienia sal i zapewnienia ustugi gastronomicznej

Lp. Data Godziny Liczba oséb/dni Uwagi dodatkowe
1 23-24.03 8.00.17:00 | 23-03-2023r.- 21 oséb
' : : 24.03.2023r.- 21 0s6b
30-31.03 30.03.2023r.- 21 0s6b
2. 8:00-17:00 31.03.2023r.- 21 0s6b
13-14.04 13.04.2023r.- 21 0sdb
3. 8:00-17:00 14.04.2023r.- 21 0sdb
20-21.04 20.04.2023r.- 21 0s6b
4. 8:00-17:00 21.04.2023r.- 21 0s6b
15-16.05 15.05.2023r.- 21 0sdb
> 8:00-17:00 16.05.2023r.- 21 0sdb
22-23.05 22.05.2023r.- 21 0s6b
6. 8:00-17:00 23.05.2023r.- 21 0s6b

Zamawiajgcy dopuszcza zmiane termindw szkoleh po jego wczesniejszej akceptacji. Po akceptacji

terminéw i podpisaniu umowy terminy nie ulegajg zmianie.

VI. WYMAGANIA DOTYCZACE ZtOZENIA OFERTY

1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte, na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego

zapytania. Do oferty nalezy zataczy¢ dokumenty potwierdzajgce spetnienie ww. warunkdéw udziatu

W postepowaniu.

2. Oferta musi by¢ zgodna z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym

oraz zataczniku.

3. Oferta powinna zawiera¢ cene netto i brutto, wyrazong w ztotych polskich z doktadnosciag

do drugiego miejsca po przecinku oraz okresla¢ okres udzielonej gwarancji.

w e

Termin zwigzania ofertg: 60 dni.
Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: wsc@mazowieckie.pl,

w terminie do dnia 20.02.2023r. godz. 10:00.

o

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

7. Oferta musi by¢ czytelna.
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8. Zamawiajacy odrzuci oferte:
a) ztozong po terminie;
b) ztozong przez wykonawce niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu;
c) niezgodng z trescig zapytania ofertowego;
d) zawierajaca btedy nie bedace oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;
e) jezeli cena oferty przekracza kwote, ktérg zamawiajacy przeznaczyt na realizacje zamdwienia.

VIIl. OCENA ZtOZONYCH OFERT

1. Zamawiajacy za najkorzystniejszg oferte uzna oferte niepodlegajgcg odrzuceniu, spetniajgcg wymogi
formalne, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktdw przy zatozeniu kryterium oceny ofert:

a) cena netto oferty (100%)

VIIl. MIEJSCE | SPOSOB UZYSKANIA INFORMACII OKRESLAJACYCH SZCZEGOLOWE WYMOGI
DOT. PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie
pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa

Osoba do kontaktu: Marta Radecka

nr tel.: +48 22 695 67 22

mail: mradecka@mazowieckie.pl

IX. INNE ISTOTNE INFORMACIE

1. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ podpisania umowy na wykonanie przedmiotu zaméwienia.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:
a) odstgpienia od realizacji zamoéwienia na kazdym etapie postepowania,
b) negocjacji ostatecznej ceny z Oferentami, ktorzy ztozyli oferty niepodlegajgce odrzuceniu.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji w celu ustalenia metod
szkoleniowych i zawartosci merytorycznej szkolenia z wybranymi oferentami, ktérzy ztozyli oferty
zawierajgce cene oraz spetniajag wymagania w zakresie witasciwosci podmiotowej i przedmiotu
zamowienia.
4. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ niewytonienia wykonawcy, bez podawania przyczyny.
5. Uprzejmie informujemy, ze dane osobowe zebrane w wyniku postepowania bedg mogty by¢
udostepniane w celu monitoringu, sprawozdawczosci i audytu realizowanego projektu wytacznie
podmiotom uprawnionym do przeprowadzania powyzszych czynnosci.

Zataczniki:
Zatacznik nr 1: Projekt Umowy

Zatgcznik nr 2: Opis Przedmiotu Zamédwienia
Zatgcznik nr 3: Formularz ofertowy
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