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UMOWANR ....... 2023/WSC

zawarta w Warszawie w dniu ......... 2023 r. pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Wojewoda Mazowieckim — z siedzibg w Warszawie:

plac Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa, NIP 5251008875, REGON 013272620, zwanym dalej
Zamawiajgcym reprezentowanym przez: Dyrektora Panig ... na podstawie
upowaznienia

nr

.................................. | ceveereeresiesieeeeenenns,  KtOrych kserokopia stanowi zatacznik nr 1 do

niniejszej umowy

zwanym dalej ,,Wykonawc3g”,
zwanymi dalej ,,Stronami” lub kazde oddzielnie ,,Strong”

Strony niniejszym zgodnie postanawiajg, co nastepuje:

zostata zawarta umowa, bez stosowania przepiséw - Prawo zamodwien publicznych z dnia
11 wrzes$nia 2019 r. (tj. Dz.U. 2022 poz. 1710) w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1) jako umowa
o wartosci mniejszej niz 130.000 ztotych bez podatku od towaréw i ustug, o nastepujacej
tresci:

§ 1. Przedmiot umowy
Przedmiotem umowy jest udostepnienie do uzywania sal konferencyjnych wraz
Z wyposazeniem oraz zapewnienie ustugi gastronomicznej dla pracownikéw Wydziatu
Spraw Cudzoziemcéw Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie, zwanych
dalej ,,pracownikami”.
Ustuga udostepnienia sal, dotyczy tacznie 6 sal konferencyjnych w terminach, ktére
okresla zatacznik nr 4 do umowy.
Ustuga gastronomiczna obejmuje serwis kawowy i positki dla tgcznie 252 oséb w
terminach i z podziatem, ktéry okresla zatgcznik nr 4 do umowy.
Szczegbtowy zakres przedmiotu umowy zawiera opis przedmiotu zamdwienia, stanowigcy
zatacznik nr 2 do niniejszej umowy.

§ 2. Zobowigzania Wykonawcy
Wykonawca oswiadcza, iz posiada niezbedne doswiadczenie, infrastrukture techniczno-
administracyjng oraz personel niezbedny w zakresie $wiadczenia Ustug.
W ramach realizacji Przedmiotu Umowy Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia
odpowiedniej liczby oséb do wykonania Ustugi oraz przygotowania niezbednego sprzetu
do przeprowadzenia Przedmiotu Umowy.
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Wykonawca zobowigzuje sie do:

1)

2)

3)
4)

5)

udostepnienia 6 sal konferencyjnych, w terminie od 23 marca do 23 maja 2023 r.,
zgodnie z harmonogramem, stanowigcym zatacznik nr 4 do umowy;
zapewnienia sal konferencyjnych, ktére beda posiadaty nastepujace wyposazenie:
a) krzestai stoliki z mozliwoscig dowolnej aranzacji ustawienia,
b) sala klimatyzowana min. 55m? z zachowaniem rezimu sanitarnego,
c) dostep do Swiatta naturalnego (okna z mozliwoscig zacienienia),
d) rzutnik multimedialny, ekran,
e) komputer przenosny umozliwiajacy odtwarzanie prezentacji Power Point oraz
plikéw z pakietu MS Office,
f) tablice typu flipchart wraz z markerami i papierem,
g) zaplecze sanitarne w niedalekiej odlegtosci od sal,
h) mozliwos¢ przechowywania materiatéw szkoleniowych;
zapewnienia obstugi technicznej;
zapewnienia ustugi gastronomicznej dla 252 osé6b, zgodnie
z harmonogramem, stanowigcym zatacznik nr 4 do umowy, tj.:
a) serwisu kawowego ciggtego z uzupetnieniem, kazdego dnia, ktdry bedzie sie
sktadat z kawy z ekspresu cisnieniowego, herbaty, sokdw, wody, mineralnej (gazowanej
i niegazowanej), owocdéw, ciastek, mleczka/$mietanki do kawy, stodziku, cukru,
cytryny;
b) positku (obiadu/lunchu) kazdego dnia, w formie bufetu szwedzkiego, ktory bedzie
sie sktadat z zupy i cieptego dania gtéwnego, deseru, wody mineralnej (gazowanej
i niegazowanej), sokéw, z mozliwoscig spozycia positku przy stotach.
zachowania odpowiednich warunkéw sanitarnych, ktére zgodnie z rezimem
sanitarnym zapewnig bezpieczenstwo i komfort psychiczny pracownikom, w tym m.in.
zapewnienia $rodkdw antybakteryjnych oraz dezynfekowanie sal konferencyjnych,
rowniez w czasie przerw.

4. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot umowy z dotozeniem najwyzszej

starannosci przewidzianej dla ustug objetych niniejszg umowa.

5. Wykonawca nie moze powierzyé wykonania umowy innym podmiotom, jak réwniez

przenies¢ na nie swoich wierzytelnosci wynikajacych z umowy.

§ 3. Zobowigzania Zamawiajacego

1. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do poinformowania Wykonawcy o liczbie pracownikéw, nie
wiekszej niz wskazanej w zatgczniku nr 4, najpdzniej na 3 dni przed terminem wskazanym w
harmonogramie, stanowigcym zatgcznik nr 4 do umowy.

§ 4. Sita wyzsza

W przypadku okolicznosci sity wyzszej, tj. zdarzenia zewnetrznego nagtego, ktérego strony
nie mogly przewidzie¢ ani zapobiec mimo dotozenia nalezytej starannosci, ktore
uniemozliwityby udostepnienie sali/sal konferencyjnych z ustugg gastronomiczng
w uzgodnionych terminach, Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia udostepnienia
sali/sal konferencyjnych z ustugg gastronomiczng w innym ustalonym z Zamawiajgcym
terminie, na warunkach wskazanych w § 2.
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W wypadku nieudostepnienia sal konferencyjnych z ustugg gastronomiczng w nowym
terminie lub w wypadku jezeli okolicznosci sity wyzszej trwaé¢ beda dtuzej niz 30 dni
Zamawiajgcemu  przystuguje  prawo  wypowiedzenia umowy ze  skutkiem
natychmiastowym. W takim przypadku zadna ze stron nie ponosi odpowiedzialnosci,
a Strony ponoszg ewentualne koszty we wtasnym zakresie. Wykonawcy nie przystuguja
zadne roszczenia z tego tytutu.

Dla potrzeb umowy Strony postanawiajg, ze przez site wyzszg nalezy rozumiec¢ kleski
zywiotowe, pozar, powddz, epidemie, zarzgdzenia wtasciwych wiadz oraz wszystkie inne
okolicznosci powstajace na skutek zdarzen losowych, w tym ograniczenia wprowadzone
przez organy wiadzy z uwagi na epidemie SARS-CoV 2, ktdérych przewidzenie jest
niemozliwe, za$ skutki majg bezposredni wptyw na sytuacje Stron.

§ 5. Osoby odpowiedzialne
Do wspdtpracy, obserwacji, koordynacji, nadzoru i kontaktéw z Wykonawcg podczas
realizacji przedmiotu umowy Zamawiajgcy wyznacza Panig Magdalene Sierocka (kontakt:
tel. 22695 63 06, e-mail msierocka@mazowieckie.pl) oraz Panig Marte Radecka
(kontakt: tel. 22 695 67 22, e-mail: mradecka@mazowieckie.pl).
Do wspotpracy, koordynacji i kontaktdw z Zamawiajgcym podczas realizacji przedmiotu
umowy  Wykonawca  WYZNaCZa.......eveeveeverrvevnennnns (kontakt:  tel...eeereveeene. ,
e-Mailioecicrinnn. ).
Zmiana oséb, o ktérych mowa w ust. 1-2 nie powoduje zmiany umowy i nastepuje
poprzez pisemne os$wiadczenie zfozone drugiej Stronie o dokonaniu zmiany
i wskazaniu osoby wyznaczonej do wspoétpracy, koordynacji, kontaktéw z jednodniowym
wyprzedzeniem.

§ 6. Dane osobowe
Strony os$wiadczaja, ze dane kontaktowe pracownikéw, wspdtpracownikéw
i reprezentantéw Stron udostepniane wzajemnie w niniejszej Umowie lub udostepnione
drugiej Stronie w jakikolwiek sposéb w okresie obowigzywania niniejszej Umowy
przekazywane sg w zwigzku z wykonywaniem umowy. Udostepniane dane kontaktowe
mogg obejmowac: imie i nazwisko, adres e-mail, stanowisko stuzbowe i numer telefonu
stuzbowego. Kazda ze Stron bedzie administratorem danych kontaktowych, ktére zostaty
jej udostepnione w ramach Umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania wszystkim osobom, ktérych dane udostepnit
Zamawiajgcemu w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, informacji, o ktérych mowa
w art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, zgodnie z trescig klauzuli informacyjnej, stanowigcej zatgcznik nr 5 do umowy.
Przy wykonywaniu obowigzkdw wynikajgcych z niniejszej Umowy, Wykonawca
zobowigzuje sie stosowac do obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie ochrony danych
osobowych, w szczegdlnosci wynikajgcych z rozporzadzenia, o ktdrym mowa w ust. 2 oraz
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz.
1781).
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§ 7. Wynagrodzenie
Wynagrodzenie Wykonawcy nie moze przekroczy¢ tgcznej kwoty w wysokosci .........ccceune.e.

zt. brutto (stownie ztotych: .....coiviviiiiicieece. ), w tym podatek VAT w kwocie
............................... (stownie ztotych ...

Wynagrodzenie obejmuje wszelkie koszty Wykonawcy zwigzane z realizacjg przedmiotu
umowy, w tym w szczegdlnosci koszty zwigzane z: robocizng, podatkami i wszelkimi
innymi naleznosciami publicznoprawnymi, udostepnieniem sal konferencyjnych wraz
z wyposazeniem okreslonym w umowie, zapewnienie ochrony obiektu, sprzataniem,
zapewnieniem obstugi technicznej, ustug gastronomicznych okreslonych w umowie,
zapewnieniem warunkéw sanitarnych w tym dezynfekowanie sal, koszty srodkow
dezynfekujgcych i wszelkie inne koszty zwigzane z realizacjg niniejszej umowy.
Niewykorzystanie ww. kwoty nie stanowi podstawy do jakichkolwiek roszczen wobec
Zamawiajgcego, w tym z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy lub
jakichkolwiek roszczen odszkodowawczych z tego tytutu.

Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie:

1) za udostepnienie 6 sal konferencyjnych z wyposazeniem, o ktérych mowa w § 1 ust. 2

i § 2 ust. 3 w okresie od 23 marca do 23 maja 2023r. zgodnie z harmonogramem

stanowigcym zatacznik nr 4 do umowy, w wysokosci tacznie ... zt. brutto
(stownie ztotych: ..o ), w tym podatek VAT w kwocie ................. zt. (stownie
ztotych: e, ), wyptacane kazdorazowo po zakonczonej ustudze, ktérej termin

okresla zatacznik nr 4 do umowy.
2) za ustugi gastronomiczne:

a) za przerwy kawowe w wysokosci ............. brutto (stownie ztotych: ................... ) za
osobe, w tym podatek VAT w kwocie ................. (stownie ztotych: ................ ) za
osobe, kazdorazowo po zakoriczonej ustudze, ktérej termin okresla zatacznik nr 4
do umowy;

b) za lunch w wysokosci .......... brutto (stownie ztotych: ....................) za osobe, w tym
podatek VAT w kwocie ............... zt. (stownie ztotych: ............. ) za osobe,

kazdorazowo po zakonczonej ustudze, ktérej termin okresla zatacznik nr 4 do
umowy.
Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 2) wyliczone zostanie jako iloczyn stawki za
osobe i faktycznej liczby zgtoszonych osdb.
Zaptata wynagrodzenia zostanie dokonana przez Zamawiajgcego przelewem na rachunek
bankowy Wykonawcy Nr........eeeeeeeecveeneeervenne. , za kazdga zrealizowang ustuge, o ktorej
mowa w §7 ust. 3 pkt. 1 i 2 w terminie 30 dni od daty ztozenia w MUW, na podstawie
protokotu odbioru stanowigcego zatacznik nr 7 do umowy bez uwag i zastrzezen przez
osoby wskazane §5 ust. 1 i oryginatu prawidtowo wystawionej faktury VAT. Za termin
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zapfaty strony przyjmuja termin obcigzenia konta Zamawiajgcego poleceniem dokonania
przelewu na rzecz Wykonawcy.

6. Strony postanawiajg, ze jezeli rachunek bankowy, ktérym postuguje sie Wykonawca nie
bedzie ujety w wykazie podatnikéw, o ktérym stanowi art. 96 b ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardw i ustug (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 931) — tzw. , biatej liscie
podatnikdw VAT”, Zamawiajacy bedzie uprawniony do wstrzymania pfatnosci i nie bedzie
stanowito to naruszenia umowy.

7. Wykonawca oswiadcza, ze jest czynnym podatnikiem podatku VAT.

8. Na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym
fakturowaniu w zamowieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi
oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (tj. Dz.U. z 2020r. poz. 1666) Zamawiajgcy
wytgcza mozliwosé stosowania przez Wykonawce wzgledem Zamawiajgcego
ustrukturyzowanych faktur elektronicznych w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy.

§ 8. Kary umowne
1. W przypadku wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym przez Zamawiajgcego,
Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 20% facznego
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 7 ust. 1.

2. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania obowigzkéw okreslonych w § 2
ust. 3 pkt 1-5 Zamawiajagcy ma prawo do kary umownej w wysokosci 5% facznego
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 7 ust. 1 za kazde niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie.

. Kary umowne zostang potrgcone z wynagrodzenia Wykonawcy.

4. Zamawiajgcy ma prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdlnych

przewyzszajgcego wysokosc kary umowne;j.

w

§ 9. Wypowiedzenie umowy

1. Zamawiajgcy ma prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym

w przypadku:

1) niezapewnienia sali konferencyjnej w terminie przewidzianym w harmonogramie,
stanowigcym zatgcznik nr 4 do umowy;

2) udostepnienia sali konferencyjnej nie spetniajgcej wymogoéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 3
pkt 2) lub niezapewnienie obstugi technicznej, o ktérej mowa § 2 ust. 3 pkt 3);

3) niezapewnienia lub nienalezytego wykonania ustug/i gastronomicznej, o ktérych/ej mowa
w § 2 ust. 3 pkt 4);

4) niezapewnienia lub nienalezytego zapewnienia warunkéw sanitarnych, o ktérych mowa
w § 2 ust. 3 pkt 5).

2. Wypowiedzenie powinno by¢ ztozone na pismie z podaniem przyczyny.

§ 10. Postanowienia koricowe
1. Wszelka korespondencja bedzie wysytana na nastepujgce adresy:
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1) Zamawiajacy: Mazowiecki Urzagd Wojewddzki w Warszawie
plac Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa

2) WYKONAWCEA: ittt st ev et st s

2. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Ewentualne spory wynikte z realizacji umowy Strony bedg podlegaé rozstrzygnieciu sgdu
powszechnego witasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.

4. W sprawach nieuregulowanych umowag zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego.

5. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.

6. Integralng cze$¢ niniejszej umowy stanowig nastepujgce zataczniki:

1) Zatacznik nr 1 - kserokopia petnomocnictwa i upowaznienia;

2) Zatacznik nr 2 — opis przedmiotu zamoéwienia;

3) Zatacznik nr 3 - wydruk z KRS;

4) Zatgcznik nr 4 - harmonogram udostepnienia sal konferencyjnych;

5) Zatacznik nr 5 - klauzula informacyjna;

6) Zatacznik nr 6 — oferta wykonawcy;

7) Zatgcznik nr 7 — protokét odbioru.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zatacznik nr 4 do umowy nr

................... /2023/WSC

Harmonogram udostepnienia sal konferencyjnych na potrzeby
Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie

23.05.2023r.- 21 0séb

Lp. Data Godziny Liczba oséb/dni Uwagi dodatkowe
. 23-24.03 8.00.17:00 | 23:03:2023r.- 21 0s6b
: ' : 24.03.2023r.- 21 0séb
30-31.03 30.03.2023r.- 21 0s6b
2. 8:00-17:00 31.03.2023r.- 21 0s6b
13-14.04 13.04.2023r.- 21 0séb
3. 8:00-17:00 14.04.2023r.- 21 0s6b
20-21.04 20.04.2023r.- 21 0s6b
4. 8:00-17:00 21.04.2023r.- 21 0s6b
15-16.05 15.05.2023r.- 21 0séb
> 8:00-17:00 16.05.2023r.- 21 0séb
6 22-23.05 8:00-17:00 22.05.2023r.- 21 0s6b

Zamawiajgcy dopuszcza zmiane termindw szkolen po jego wczesdniejszej akceptacji. Po

akceptacji termindw i podpisaniu umowy terminy nie ulegajg zmianie.




Zatacznik nr 5 do umowy nr .......... /2023/WSC

Klauzula informacyjna
dla strony oraz oséb ja reprezentujacych,
ktorych dane osobowe zostaty udostepnione w ramach realizacji umowy

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 i 14 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 z pdzn. zm.) uprzejmie
informuje, ze:

Tozsamos¢ administratora

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewoda Mazowiecki.
Moze sie Pani/Pan z nami kontaktowa¢ w nastepujgcy sposdb:

listownie na adres: pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa

poprzez elektroniczng skrzynke podawczg: /t6j4ljd68r/skrytka

poprzez e-mail: info@mazowieckie.pl

telefonicznie: 22 695 69 95

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych

Nad prawidtowoscig przetwarzania Pani/Pana danych osobowych czuwa wyznaczony przez
Administratora inspektor ochrony danych, z ktérym mozna sie kontaktowac:

listownie na adres: pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa

poprzez elektroniczng skrzynke podawczg: /t6j4ljd68r/skrytka

poprzez e-mail: iod@mazowieckie.pl

telefonicznie: 22 695 69 80

Cele przetwarzania danych i podstawa prawna

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu zawarcia umowy, jesli jest jej Pani/Pan
strong, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wykonania
umowy, ktdrej strong jest osoba, ktérej dane dotyczg).

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu skontaktowania sie z Panig/Panem

w ramach realizacji umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO (przetwarzanie jest
niezbedne do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez
administratora).

Zrédto pochodzenia danych

W przypadku kiedy Pani/Pana dane nie zostaty bezposrednio przez Panig/Pana udostepnione
Mazowieckiemu Urzedowi Wojewddzkiemu w Warszawie, Pani/Pana dane osobowe zostaty
udostepnione przez podmiot, w imieniu ktérego Pani/Pan dziata, w zwigzku z realizacjg
umowy.

Kategorie przetwarzanych danych osobowych:
- imie i nazwisko,

- nr telefonu,

- adres e-mail,

- miejsce pracy.



Odbiorcy danych lub kategorie odbiorcow danych

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazane wytgcznie podmiotom, ktére uprawnione sg
do ich otrzymania przepisami prawa. Podmioty takie nie sg jednak uznane za odbiorcéw
danych.

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ réwniez udostepniane innym odbiorcom lub kategoriom
odbiorcéw, ktéorymi moga byé podmioty, ktére przetwarzajg Pani/Pana dane osobowe
w imieniu Administratora na podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych (tzw. podmioty przetwarzajace).

Okres przechowywania danych

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do wykonania umowy,
a po jej rozwigzaniu lub wygasnieciu — przez obowigzkowy okres przechowywania
dokumentacji, ustalony odrebnymi przepisami.

Przystugujace uprawnienia zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych
Przystugujg Pani/Panu nastepujgce uprawnienia:

e prawo dostepu do swoich danych oraz uzyskania ich kopii;

e prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;

e prawo do usuniecia danych(jesli dane zostaty pozyskane na podstawie zgody);

e prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym odrebne przepisy moga
wyfaczy¢ mozliwos$¢ skorzystania z tego prawa;

e prawo do wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych, w zakresie, w ktérym
przetwarzanie opierato sie na przestane zgody, bez wptywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

Aby skorzystac¢ z powyzszych praw nalezy skontaktowad sie z nami lub z naszym inspektorem
ochrony danych (dane kontaktowe zawarte sg w punktach 1i 2).

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki
2, 00-193 Warszawa), jesli uzna Pani/Pan ze przetwarzamy Pani/Pana dane niezgodnie
z prawem.

Informacja o przekazywaniu danych do panstw trzecich
Nie przekazujemy Pani/Pana danych do panstw trzecich.

Informacja o profilowaniu
Pani/Pana dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu przetwarzaniu .

Informacja o dowolnosci lub obowigzku podania danych
Podanie danych osobowych jest niezbedne do realizacji umowy.



