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Projekt nr 13/14-2022/0G-FAM

panstw trzecich spow

Wsparcie integracji cudzoziemc6w na Mazowszu ze szczegdlnym uwzglednieniem potrzeb wynikajgcych z masowego naplywu obywatel
lowanego wojng w Ukrainie” wspdifinansowany z Programu Krajowego Funduszu Azylu, Migracji i Integracji i budzetu paristwa

ZAPYTANIE OFERTOWE

Nr zamodwienia: WSC-1V.3144.13.2023

W ramach projektu nr 13/14-2022/0G-FAMI pn. , Wsparcie integracji cudzoziemcéw na Mazowszu
ze szczegdlnym uwzglednieniem potrzeb wynikajacych z masowego naptywu obywateli panstw
trzecich spowodowanego wojng w Ukrainie”.

I. ZAMAWIAJACY

Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie
Wydziat Spraw Cudzoziemcoéw

ul. Marszatkowska 3/5, Warszawa

00-624 Warszawa

tel. 22 695 65 75, email: wsc@mazowieckie.pl

Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest zorganizowanie kompleksowej obstugi i przeprowadzenie 3 szkolen
wyjazdowych, dwudniowych, tematycznych wraz z transportem, noclegiem i wyzywieniem
dla pracownikéw Wydziatu Spraw Cudzoziemcéw Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego
w Warszawie tj. dla 75 oséb (trzy szkolenia po 25 osdb). Uczestnikami szkolen beda pracownicy
Wydziatu Spraw Cudzoziemcéw Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie, na co dzien
zwigzani z obstugg klienta cudzoziemskiego, w tym prowadzacy postepowania administracyjne. W
pierwszym dniu szkoleniowym Wykonawca zapewni organizacje szkolenia dot. asertywnosci oraz
¢wiczenia zachowan asertywnych w rdznych sytuacjach zwigzanych z obstugg klienta
wielokulturowego oraz zachowan zyciowych. W drugim dniu szkolenia zorganizuje zajecia dotyczace
zarzadzania stresem.

I1l. ZAKRES | WARUNKI PRZEDMIOTU ZAPYTANIA

Zakres i warunki przedmiotu zapytania zostaty okreslone w zatgczniku nr 2 — Opis Przedmiotu
Zamdwienia do niniejszego zapytania ofertowego.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Zamdwienie zostanie zrealizowane w terminach uwzglednionych w harmonogramie udostepnienia
sal. Za date wykonania umowy uwaza sie: zrealizowanie szkolenia  (zgodnie
z harmonogramem) po raz ostatni tj. 30.06.2023r.

V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU:

1.1. Wykonawca posiada doswiadczenie w prowadzeniu dziatalnosci szkoleniowe;.
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1.2. Wykonawca posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

1.3. Trener dedykowany do przeprowadzenia szkolenia musi posiadaé uprawnienia do wykonywania
okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

1.4. Kazdy trener zrealizowat w okresie ostatnich pieciu lat co najmniej 10 dni szkoleniowych w
zakresie komunikacji interpersonalnej lub komunikacji miedzykulturowej, psychologii.

1.5. Wykonawca zobowigzany jest do opracowania — zgodnie z tematykg okreslong w tresci zapytania
i zatgcznika — i ztozenia wraz z ofertg propozycji programu szkolenia. Program szkolenia musi zawiera¢
propozycje harmonogramu godzinowego szkolenia.

2. Inne istotne warunki zamdwienia.

2.1. Oferta na powyzej opisany przedmiot zamdwienia powinna zawierac cato$ciowg cene netto
i brutto zaméwienia zaktadajgc liczbe oséb podang powyzej z wyszczegdlnieniem jednostkowych
kosztow (zgodnie z zatgczong tabelg).

2.2. Szczegétowe warunki realizacji zamdwienia zawarte sg w zatgczniku nr Opis Przedmiotu
Zaméwienia (m.in. wymagania dotyczace treneréw i dokumentacji szkoleniowej).

2.3. Ptatnos¢ za kazdag zrealizowang ustuge nastgpi w terminie 30 dni od otrzymania przez
Zamawiajgcego protokotu odbioru stanowigcego zatgcznik nr 7 do umowy bez uwag i zastrzezen przez
osoby wskazane §5 ust. 1 umowy i oryginatu prawidtowo wystawionej faktury VAT.

2.4. Szkolenia zostang zorganizowane zgodnie z ponizszym harmonogramem:

Harmonogram organizacji szkolen

Lp. Data Liczba os6b/dni Uwagi dodatkowe

1 dzien: 8:00 wyjazd z Warszawy z ul.
Marszatkowskiej 3/5

1. 18-19.05.2023r. 25 x 2dni
2 dzien: 13:45 wyjazd do Warszawy- przyjazd
na ul. Marszatkowska 3/5
1 dzien: 8:00 wyjazd z Warszawy z ul.
Marszatkowskiej 3/5

2. 15-16.06.2023r. 25 x 2dni

2 dzien: 13:45 wyjazd do Warszawy- przyjazd
na ul. Marszatkowska 3/5
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1 dzien: 8:00 wyjazd z Warszawy z ul.
Marszatkowskiej 3/5

3. 29-30.06.2023r. 25 x 2dni
2 dzien: 13:45 wyjazd do Warszawy- przyjazd
na ul. Marszatkowska 3/5

Zamawiajgcy dopuszcza zmiane termindw szkolen po jego wczesniejszej akceptacji. Po akceptacji
terminéw i podpisaniu umowy terminy nie ulegajg zmianie.

2.5. Wymagania dotyczgce hotelu, sal oraz ustugi gastronomicznej zostaty zawarte w Opisie
Przedmiotu Zamdwienia.

VI. WYMAGANIA DOTYCZACE ZtOZENIA OFERTY

1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte, na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego
zapytania. Do oferty nalezy zataczy¢é dokumenty potwierdzajgce spetnienie ww. warunkdéw udziatu
W postepowaniu.

2. Oferta musi by¢ zgodna z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym
oraz zataczniku.

3. Oferta powinna zawiera¢ cene netto i brutto, wyrazong w ztotych polskich z doktadnosciag

do drugiego miejsca po przecinku oraz okresla¢ okres udzielonej gwaranciji.

Termin zwigzania ofertg: 60 dni.

voA

Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: wsc@mazowieckie.pl,
w terminie do dnia 27.03.2023r.

6. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

7. Oferta musi by¢ czytelna.

8. Zamawiajacy odrzuci oferte:

a) ztozong po terminie;

b) ztozong przez wykonawce niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu;

c) niezgodng z trescig zapytania ofertowego;

d) zawierajacg btedy nie bedace oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;

e) jezeli cena oferty przekracza kwote, ktérg zamawiajacy przeznaczyt na realizacje zamdwienia.

VII. OCENA ZtOZONYCH OFERT

1. Zamawiajgcy za najkorzystniejszg oferte uzna oferte niepodlegajacg odrzuceniu, spetniajgcg wymogi
formalne, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktdw przy zatozeniu kryterium oceny ofert:

a) cena netto oferty (100%)

VIIl. MIEJSCE | SPOSOB UZYSKANIA INFORMACII OKRESLAJACYCH SZCZEGOLOWE WYMOGI
DOT. PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Mazowiecki Urzagd Wojewddzki w Warszawie
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pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa
Osoba do kontaktu: Marta Radecka
nrtel.: +48 22 695 67 22

mail: mradecka@mazowieckie.pl

IX. INNE ISTOTNE INFORMACIE

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ podpisania umowy na wykonanie przedmiotu zamdwienia.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:
a) odstgpienia od realizacji zamoéwienia na kazdym etapie postepowania,
b) negocjacji ostatecznej ceny z Oferentami, ktérzy ztozyli oferty niepodlegajgce odrzuceniu.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji w celu ustalenia metod
szkoleniowych i zawartosci merytorycznej szkolenia z wybranymi oferentami, ktorzy ztozyli oferty
zawierajgce cene oraz spetniaja wymagania w zakresie witasciwosci podmiotowej i przedmiotu
zamowienia.
4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ niewytonienia wykonawcy, bez podawania przyczyny.
5. Uprzejmie informujemy, ze dane osobowe zebrane w wyniku postepowania bedg mogty by¢
udostepniane w celu monitoringu, sprawozdawczosci i audytu realizowanego projektu wytgcznie
podmiotom uprawnionym do przeprowadzania powyzszych czynnosci.

Zataczniki:
Zatacznik nr 1: Projekt Umowy

Zatgcznik nr 2: Opis Przedmiotu Zamédwienia
Zatgcznik nr 3: Formularz ofertowy
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Migracji i Integracji i budzetu paristwa

Potwierdzam zgodnos¢ kopii zdokumentem elektronicznym:

Identyfikator dokumentu

6968801.17112090.17248744

Nazwa dokumentu

Zapytanie ofertowe - szkolenia wyjazdowe.pdf

Tytut dokumentu

Zapytanie ofertowe - szkolenia wyjazdowe

Sygnatura dokumentu

WSC-1V.3144.13.2023

Data dokumentu

2023-03-17 11:50:14

Skrot dokumentu

A8AE2B3041ECA3AA33E89CFAD34351D8A11A8
5BB

Wersja dokumentu

1.8

Data podpisu

2023-03-17

Podpisane przez

Anna Katarzyna Kaminska Zastepca Dyrektora
Wydziatu

Rodzaj certyfikatu

Certyfikat kwalifikowany podpisu
elektronicznego

Akceptacja

Sierocka Magdalena, 2023-03-16 12:39:02,
wersja 1.6 (Kierownik Oddziatu, Wydziat Spraw
Cudzoziemcow (WSC), Oddziat Organizacyjno-
Administracyjny (WSC-1V)) Mazowiecki Urzad
Wojewddzki w Warszawie

Akceptacja

topion Matgorzata, 2023-03-10 15:07:32, wersja
1.1 (Dyrektor Wydziatu Spraw Cudzoziemcow,
Wydziat Spraw Cudzoziemcéw (WSC), Wydziat
Spraw Cudzoziemcow (WSC)) Mazowiecki Urzad
Wojewddzki w Warszawie

Akceptacja

Radecka Marta w zastepstwie za Sierocka
Magdalena, 2023-03-10 11:59:48, wersja 1.1
(Kierownik Oddziatu, Wydziat Spraw
Cudzoziemcow (WSC), Oddziat Organizacyjno-
Administracyjny (WSC-1V)) Mazowiecki Urzad
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Wojewddzki w Warszawie

Sierocka Magdalena, 2023-02-23 07:55:04,
wersja 1.0 (Kierownik Oddziatu, Wydziat Spraw
Akceptacja | Cudzoziemcow (WSC), Oddziat Organizacyjno-
Administracyjny (WSC-1V)) Mazowiecki Urzad
Wojewddzki w Warszawie

EZD 3.108.84.84.

Data wydruku: | 2023-03-17 12:15:25

Autor wydruku: | Radecka Marta
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