Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie, plac Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia
(SIW2Z)

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego dla ustug o warto$ci zaméwienia nie przekraczajacej,
wyrazonej w zlotych, rownowartos¢ kwoty 135 000 euro.

Przedmiot zamowienia:

Swiadczenie na rzecz Mazowieckieqo
Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym

Nr sprawy: BKO-V.272.2.2016

Warszawa, czerwiec 2016 r.
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Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie, plac Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa

I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO.
Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie

plac Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa

strona internetowa: www.mazowieckie.pl (www.bip.mazowieckie.pl)

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA.

1. Postgpowanie prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164), zwanej dalej ,,ustawa Pzp”, w trybie
przetargu nieograniczonego dla ustlug o wartosci zamoéwienia nie przekraczajacej kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

2. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektronicznej, o ktorej mowa w art. 91a - 91c ustawy Pzp.

I11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie na rzecz Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego
w Warszawie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym.
Ustugi pocztowe stanowigce przedmiot zamdwienia obejmuja w szczegodlnosci: wysytke
korespondencji na terenie kraju i za granica, zwrot nieodebranych przesylek, zwroty
pokwitowanych przez adresata potwierdzen odbioru przesylek rejestrowanych, odbidr
przesytek od Zamawiajgcego z lokalizacji:
a) plac Bankowy 3/5 Warszawa (Kancelaria — pok.34),
b) ul. Marszatkowska 3/5 Warszawa (Kancelaria — pok.5),
¢) 17-go Stycznia 7 (Delegatura w Ciechanowie),
d) ul. Gorbatowa 15 (Delegatura w Ostrotece),
e) ul. Kolegialna 15 (Delegatura w Ptocku),
f) ul. Zeromskiego 53 (Delegatura w Radomiu),
g) ul. Pitsudskiego 38 (Delegatura w Siedlcach),
h) ul. Gorna 13 (Oddziat Archiwum w Otwocku),
1) ul. Zielinskiego 13 (Oddzial Archiwum w Radomiu).

2. Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia zawiera Zalacznik nr 1 do SIWZ.

3. Nazwy 1 kody dotyczace przedmiotu zamdwienia okreslone we Wspolnym Stowniku
Zamowien (CPV): 64.11.00.00-0 (ustugi pocztowe).

4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych w rozumieniu art. 2 pkt 6 ustawy
Pzp.

5. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych w rozumieniu art. 2 pkt 7 ustawy
Pzp.

7. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walucie obce;j.
8. Zamawiajacy nie przewiduje zmian cen wynikajacych ze zmiany kurséw walut.

9. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwo$ci udzielenia zamowien uzupehiajacych w rozumieniu
art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp.

10. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czgéci przedmiotu zamdéwienia podwykonawcom,
posiadajacym niezbedna wiedze, do§wiadczenie oraz zasoby. Za czynno$ci tych podmiotow
Wykonawca odpowiada wobec Zamawiajacego jak za dziatania wlasne. Zamawiajacy zada,
aby Wykonawca wskazal w ofercie czg$¢ zamowienia, ktorej wykonanie zamierza powierzy¢

podwykonawcy.
IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.
Zamawiajacy wymaga realizacji zamowienia od 1 lipca do 31 lipca 2016 roku.

Planowany termin rozpoczgcia $wiadczenia ushugi: 1 lipca 2016 roku.
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V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW.

1. O udzielenie zamo6éwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy ktérzy spetniajag warunki udziatu w
postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowiazek ich posiadania:

warunek posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci
— Zamawiajacy uzna za spelniony gdy Wykonawca wykaze, ze na dzien skladania
ofert posiada uprawnienia do wykonywania dzialalno$ci gospodarczej
w zakresie wykonywania dzialalnosci pocztowej tzn.: jest wpisany do rejestru
operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz. U. Nr 2012, poz. 1529).

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

Zamawiajgcy nie uszczegélowia opisu sposobu spetniania warunkow udziatu w postepowaniu.

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdowienia;

Zamawiajgcy nie uszczegotowia opisu sposobu spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej;

Zamawiajqgcy nie uszczegotowia opisu sposobu spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu.
oraz warunki o ktorych mowa w art. 24 ust. 11 2 ustawy Pzp.

2. Zamawiajacy oceni, czy Wykonawca speilnia warunki udziatlu w postepowaniu na podstawie
o$wiadczen i dokumentéw wymienionych w rozdziale VI SIWZ a ocena zostanie dokonana
na zasadzie ,,spetnia / nie spetnia”.

3. Jezeli Wykonawca nie dotaczy do oferty wymaganych o$wiadczen i dokumentéw lub z ich
treSci nie bedzie wynika¢, ze zostaly spelnione warunki udzialu w postgpowaniu - z
zastrzezeniem art. 26 ust. 3 ustawy Pzp, to Zamawiajacy wykluczy Wykonawce na podstawie
art. 24 ust. 2 pkt 4 ustawy Pzp.

VI. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC

WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU.

1. Wykonawca jest zobowigzany wykaza¢ nie pozniej niz na dzien skladania ofert spenianie
warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, a ktorych opis sposobu oceny
spelniania zostal dokonany w ogloszeniu o zamowieniu oraz w SIWZ. W tym celu
Zamawiajacy zada od Wykonawcy ztozenia wraz z oferta nastepujacych dokumentow:

1) o$wiadczenia o spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu — sporzadzonego wg
wzoru stanowigcego zalacznik nr 3 do SIWZ;

2) oswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze na dzien sktadania ofert
Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci gospodarczej w
zakresie wykonywania dziatalnosci pocztowej tzn.: jest wpisany do rejestru operatorow
pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie
z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. Nr 2012, poz. 1529).

2. Wykonawca jest zobowigzany wykaza¢ nie pdzniej niz na dzien sktadania ofert brak podstaw
do wykluczenia z powodu niespetnienia warunkéw, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
Pzp. W tym celu Zamawiajacy zada od Wykonawcy ztozenia wraz z oferta nastepujacych
dokumentow:
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1)

2)

oswiadczenia 0 braku podstaw do wykluczenia, ktérego wzér okresla zalacznik nr 4
do SIWZ;

aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dzialalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt
2 ustawy Pzp, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

3. Wykonawca majacy siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej, zamiast dokumentow wymienionych w ust. 2 pkt 2 SIWZ, sktada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci,
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert.

4. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa w ust. 3, zastepuje
si¢ je dokumentem zawierajacym o$wiadczenie, w ktérym okresla si¢ takze osoby uprawnione

do

reprezentacji Wykonawcy, zlozone przed wilasciwym organem sadowym,

administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, lub przed notariuszem. Przepis ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio.

5. Wykonawca jest zobowiazany wykazaé nie pdzniej niz na dzien sktadania ofert brak podstaw

do wykluczenia z powodu niespelnienia warunku okreslonego w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy

Pzp. W tym celu Zamawiajacy zada od Wykonawcy zlozenia wraz z oferta listy podmiotow

nalezacych do tej samej grupy Kkapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 luteqo 2007 r. o

ochronie konkurencii i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z p6zn. zm.), albo informaciji o

tym, ze nie nalezy do grupy kapitalowej - sporzadzonej wedlug wzoru, ktéry stanowi

zalacznik nr 5 do SIWZ.

6. Ponadto zamawiajacy zada od wykonawcy zlozenia wraz z oferta pelnomocnictwa
udzielanego osobom podpisujacym oferte, o ile prawo do reprezentowania Wykonawcy w
powyzszym zakresie nie wynika wprost z dokumentu rejestrowego

VIl. WYMAGANA FORMA SKEADANIA DOKUMENTOW.

1. Dokumenty sg skladane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawce z zastrzezeniem, ze:

1)

2)

oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu nalezy zlozy¢ w formie
oryginatu;

petnomocnictwo nalezy ztozy¢ w formie oryginatu Iub kopii po§wiadczonej za zgodno$¢ z
oryginatem przez notariusza.

2. W przypadku oferty skladanej przez Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie
zamowienia (np. w formie konsorcjum, spotki cywilnej lub innego porozumienia regulujacego
ich wspotprace w celu uzyskania zamowienia):

1)

2)

3)

o$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu skladane jest przez
wszystkich wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia lub przez
pelnomocnika upowaznionego do reprezentowania ich w postgpowaniu lub
reprezentowania w postgpowaniu i podpisaniu umowy;

dokumenty wymienione w rozdziale VI ust. 1 pkt 2 oraz ust. 2-5 SIWZ sktada kazdy z
Wykonawcow oddzielnie,

do oferty musi by¢ zataczony dokument ustanawiajacy pelnomocnika Wykonawcow
wystepujacych  wspolnie do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy Ww sprawie
zamowienia publicznego.
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VIIL.INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN
| DOKUMENTOW.

1. W przedmiotowym postgpowaniu, na podstawie art. 27 ustawy Pzp, Zamawiajacy dopuszcza
sposob przekazywania sobie przez strony postepowania oswiadczen, wnioskow, zawiadomien
oraz informaciji:

1) pisemnie na adres: Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie, Biuro
Administracyjne, pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa, (pok. 52).

2) faksem na numer: (22) 695-60-19.

3) droga elektroniczng: przetarg@mazowieckie.pl

2. Forma pisemna zastrzezona jest dla ztozenia oferty wraz z zalacznikami, o$wiadczen
i dokumentéw potwierdzajacych spenianie warunkéw udzialu w postgpowaniu i brak
podstaw do wykluczenia oraz dokumentow sktadanych przez Wykonawcg na skutek
wezwania Zamawiajgcego na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp, a takze zmiany lub
wycofania oferty.

3. Zamawiajacy przyjmuje wszelkie pisma w godzinach urz¢dowania, tj. od poniedziatku do
piatku, w godzinach od 8.00 do 16.00.

4. W przypadku przekazywania o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji za
pomoca faksu lub droga elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania z informacjg o godzinie i dacie ich otrzymania.

5. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zadnych ustnych i telefonicznych informacji,
wyjasnien czy odpowiedzi na kierowane zapytania w sprawach wymagajacych zachowania
pisemnosci postepowania.

6. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
niezwlocznie udzieli wyjasnien, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynal do
zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynal po upltywie
terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa powyzej lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku o
udzielenie wyjasnien tresci SIWZ.

7. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zostanie przekazana Wykonawcom, ktérym przekazano
SIWZ, bez ujawnienia zrodla zapytania, a takze zamieszczona na stronie internetowej, na
ktorej zamieszczona jest niniejsza SIWZ.

8. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze, przed uptywem terminu do sktadania
ofert, zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonang zmiane SIWZ Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie
wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ, a takze zamieszcza ja na stronie
internetoweyj.

9. Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami w zwigzku z toczacym si¢
postgpowaniem sa:

a) w zakresie proceduralnym — Elzbieta Stupska, tel. (22) 695 60 14;

b) w zakresie merytorycznym — Karolina Laba, tel. (22) 695 61 41.

IX. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM.

Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium w przedmiotowym postepowaniu.

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.
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1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.

1. Kazdy Wykonawca zobowigzany jest zapoznac si¢ doktadnie z informacjami zawartymi
w SIWZ i przygotowa¢ oferte zgodnie z wymaganiami w niej okre§lonymi.

2. Wykonawca moze zlozy¢ jedna oferte na catlo$¢ zamowienia.

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim, w sposéb czytelny, przy
uzyciu ,,formularza oferty” stanowigcego zalacznik nr 2 do SIWZ.

4. Wypetniony ,formularz oferty” wraz z wymaganymi o$wiadczeniami i dokumentami
powinien by¢ podpisany przez osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy.

5. Wskazane jest, aby wszystkie zapisane, zadrukowane strony oferty byly kolejno
ponumerowane i ztaczone w sposob uniemozliwiajacy jej dekompletacje.

6. Wszystkie miejsca, w ktoérych Wykonawca nanidst poprawki winny by¢ parafowane przez
osobg podpisujaca oferte.

7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

8. Wszystkie zapisane lub zadrukowane strony kopii dokumentu maja by¢ po$wiadczone lub
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatlem odpowiednio: przez 0sobe¢ badz osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz.

9. Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci, co do jej prawdziwosci. Ponadto, wszelkie dokumenty sporzadzone w innym
jezyku niz polski winny by¢ sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski poswiadczonym
przez Wykonawce.

10. W przypadku watpliwosci, co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce majacego
siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajacy
moze zwroci¢ si¢ do wilasciwych organow odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie
niezbednych informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.

11. Oferte wraz ze wszystkimi zalacznikami nalezy umiesci¢ w dwoch zamknigtych kopertach.
Koperte zewnetrzng nalezy zaadresowac oraz opisa¢ wedlug ponizszego wzoru:

Mazowiecki Urzad Wojewdodzki w Warszawie
Biuro Administracyjne
oferta na
LSwiadczenie na rzecz Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego
w Warszawie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym”

Nie otwieraé przed dniem 15.06.2016 r. godz. 10:30

12. Koperta wewng¢trzna powinna by¢ opatrzona nazwa i adresem Wykonawcy.

13. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub ja wycofa¢, pod warunkiem, ze
uczyni to przed terminem sktadania ofert. Zaréwno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagaja
formy pisemnej. Zmiany dotyczace tresci oferty powinny by¢ przygotowane, opakowane
i zaadresowane w ten sam sposob, co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktérym jest
przekazywana zmieniona oferta nalezy opatrzy¢ napisem “ZMIANA”.
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14. Pisemne o$wiadczenie o wycofaniu oferty powinno by¢ opakowane i zaadresowane w ten sam
sposob, co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktorym jest przekazywane to powiadomienie
nalezy opatrzy¢ napisem “WYCOFANIE”.

15. Oferta wraz z wymaganymi zalacznikami, o$wiadczeniami i dokumentami jest jawna,
z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. Nr 47, poz.
211 z pézn. zm.), a Wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt ze nie
moga by¢ one udostepniane, oraz wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsicbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji podawanych do publicznej
wiadomosci podczas otwarcia ofert (art. 86 ust. 4 ustawy Pzp).

16. Zaleca si¢, aby Wykonawca, ktory zastrzega w odniesieniu do informacji stanowiacych
tajemnice przedsigbiorstwa, ze nie moga by¢ one udostgpnione, ztozyl te informacje w
osobnym segregatorze z odpowiednim oznaczeniem, zamieszczonym w tej samej kopercie, w
ktorej zamieszczona jest pozostata, jawna, czes¢ oferty wraz z zatgcznikami, oswiadczeniami
i dokumentami.

17. Tajemnica przedsigbiorstwa, zgodnie, z art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. Nr 47, poz. 211 z p6zn. zm.) sa: nie ujawnione
do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, handlowe lub
organizacyjne przedsigbiorstwa, co do ktorych przedsigbiorca podjat niezbedne dziatania w
celu zachowania ich poufnosci.

18. Protokot wraz z zatacznikami jest jawny.

19. Oferty, opinie bieglych, oswiadczenia, informacja z zebrania z Wykonawcami,
zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje skladane przez Zamawiajacego i
Wykonawcow oraz umowa w sprawie zamoéwienia publicznego stanowig zatgczniki do
protokotu.

20. Zataczniki do protokotu udostgpnia Si¢ po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu postgpowania, z tym, ze oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.

XIl. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT.

1. Oferte wraz ze wszystkimi wymaganymi dokumentami nalezy zlozy¢ w terminie do
15.06.2016 r. do godziny 10:00 w siedzibie Zamawiajacego — Biuro Administracyjne
w pokoju nr 52.

2. Otwarcie ofert nastgpi tego samego dnia, tj. 15.06.2016 r., 0o godz. 10:30 w siedzibie
Zamawiajacego (wejscie B) w pokoju 183.

3. Otwarcie ofert jest jawne. Bezpo$rednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia. Podczas otwarcia ofert podane zostang:
nazwa (firma) oraz adres Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana oraz cena oferty i
dodatkowy termin odbioru przesylek. Powyzsze informacje zostang przekazane
wykonawcom, ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

4. Oferty, ktore zostaty ztozone po terminie okreslonym w ust. 1 SIWZ zostang zwrocone
wykonawcom niezwlocznie.

XI11.OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

1. Wykonawca zobowiazany jest skalkulowa¢ cen¢ oferty tak, aby obejmowata wszystkie koszty i
sktadniki zwigzane z wykonaniem zaméwienia oraz warunki stawiane przez Zamawiajgcego.

2. Wykonawca podaje taczng cene oferty w ,formularzu oferty” wyliczona na podstawie
szczegotowego opisu przedmiotu zamdwienia.

3. W formularzu oferty Wykonawca zobowiazany jest:
1) podac (wpisac) taczng ceng brutto zamoéwienia w PLN (w tym réwniez stownie);
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2) wypelni¢ tabele poprzez odpowiednie podanie (wpisanie):

a) w kol. D oraz kol. F ceny za 1 szt. przesyiki brutto;

b) w kol. G wartosci tacznej brutto (kolumnaC x D + E X F);

3) (Ustuga odbioru przesylek z siedzib Zamawiajacego $wiadczona 5 dni w tygodniu w
okresie obowigzywania umowy) poda¢ taczna ceng brutto za ustuge odbioru przesytek
w catym okresie realizacji zamowienia tj. od 1 do 31 lipca 2016 roku.

4. Ceny wpisane w kolumnach D i F (poz. od 1 do 34) stanowi¢ beda podstawe do rozliczen z
Wykonawca po podpisaniu umowy. W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesylek
nie ujetych w formularzu oferty podstawa rozliczen begda ceny z zataczonego do umowy
cennika ustug pocztowych Wykonawcy.

5. Suma brutto z kolumny G (poz. od 1 do 34) musi by¢ zgodna z ceng calkowitg (brutto)
podang w ofercie.

6. Ceny nalezy poda¢ w ztotych polskich z doktadnoscia do dwoch migjsc po przecinku.

7. Oferowana przez Wykonawce cena jest stata i nie podlega waloryzacji w trakcie realizacji
zamoOwienia.

8. Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamowienia, nie dopuszcza si¢
wariantowos$ci cen.

9. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajacego obowiagzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug, zamawiajgcy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktory miatby
obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

10. W przypadku, gdy Wykonawca poda ceng oferty lub ceny jednostkowe z doktadnoscia
wigksza niz do drugiego miejsca po przecinku lub dokona nieprawidtowego zaokraglenia
ceny oferty, to ten sposdb wyliczenia ceny zostanie uznany za oczywista omytke
rachunkowg. Zamawiajacy dokona przeliczenia podanych w ofercie cen do dwdch miejsc po
przecinku, stosujac nastepujaca zasade: podane w ofercie kwoty zostang zaokraglone do
pelnych groszy, przy czym koncoéwki ponizej 0,5 grosza zostang pominigte, a koncowki 0,5
grosza i wyzsze zostang zaokraglone do 1 grosza.

11. W przypadku stwierdzenia omytek rachunkowych Zamawiajacy w celu ich poprawienia
bedzie stosowal zatozenie, ze prawidlowo zostata podana cena jednostkowa brutto.

XIV. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE

KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA

TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT.

1. Zamawiajagcy za najkorzystniejszg uzna oferte niepodlegajaca odrzuceniu, ktéora uzyska
najwieksza liczbe punktow w oparciu o podane kryteria oceny ofert.

2. Zamawiajacy dokona oceny ofert wedtug nastepujacych kryteriow i ich wag:

L.p. Kryterium Waga Maksymalna ilo$§¢ punktow jakie moze
kryterium otrzymac oferta za dane kryterium
1. Cena 95 % 95
Jakos¢ (dodatkowy o
2 odbidr przesytek) 5% 5

3. W trakcie oceny ofert - kolejno ocenianym ofertom - zostang przyznane punkty:
a) w kryterium ,.cena” (C) wg ponizszego Wzoru:
Cena oferty brutto(C):

najnizsza oferowana cena

Strona 8 z 24



Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie, plac Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa

C= --- X 95

cena badanej oferty

b) w kryterium ,,Jako$¢” (J) wg wzoru: J = O1 + O2

gdzie: J = kryterium ,,Jakos¢”;

Ol = podkryterium , dodatkowy odbior w godz. 12.00 — 13.00 z lokalizacji Warszawa -
pl. Bankowy 3/57,

02 = podkryterium ,, dodatkowy odbior w godz. 13.30— 15.00 z lokalizacji Warszawa -
pl. Bankowy 3/57;

W ramach podkryterium ,.dodatkowy odbiér w godz. 12.00 — 13.00 z lokalizacji Warszawa -
pl. Bankowy 3/5” — oferta Wykonawcy moze otrzymac: 3 pkt.

Ocena na zasadzie:

jezeli Wykonawca zagwarantuje (przez caly okres realizacji zamowienia) dodatkowy, codzienny
(w dni robocze) odbior przesylek od Zamawiajacego z lokalizacji Warszawa - pl. Bankowy 3/5
w godzinach: 12.00 — 13.00 to oferta Wykonawcy otrzyma 3 pkt.;

jezeli Wykonawca nie zagwarantuje (przez caly okres realizacji zamowienia) dodatkowego,
codziennego (w dni robocze) odbioru przesylek od Zamawiajacego z lokalizacji Warszawa -
pl. Bankowy 3/5 w godzinach: 12.00 — 13.00 to oferta Wykonawcy otrzyma 0 pkt.

W _ramach podkryterium ..dodatkowy odbiér w godz. 13.30— 15.00 w lokalizacji Warszawa -
pl. Bankowy 3/5” (02) — oferta Wykonawcy moze otrzymac: 2 pkt.

Ocena na zasadzie:

jezeli Wykonawca zagwarantuje (przez caly okres realizacji zamowienia) dodatkowy, codzienny
(w dni robocze) odbior przesytek od Zamawiajacego z lokalizacji Warszawa - pl. Bankowy 3/5
w godzinach: 13.30— 15.00 to oferta Wykonawcy otrzyma 2 pkt.;

jezeli Wykonawca nie zagwarantuje (przez caly okres realizacji zamowienia) dodatkowego,
codziennego (w dni robocze) odbioru przesylek od Zamawiajgcego z lokalizacji Warszawa -
pl. Bankowy 3/5 w godzinach: 13.30- 15.00 to oferta Wykonawcy otrzyma 0 pkt.

Uwaga: Oceny podkryteriow O1 oraz O2 Zamawiajacy dokona na postawie oSwiadczenia
Wykonawcy zlozonego w formularzu oferty (zagwarantowanie lub nie zagwarantowane
dodatkowego terminu odbioru przesylek nalezy okresli¢ w formularzu oferty w punkcie 1 i 2
poprzez  skre§lenie  odpowiednio n TAK/NIE). Jednoczesnie brak deklaracji
(tj.: jakiegokolwiek skreslenia TAK/NIE) spowoduje, ze oferta w ramach tego podkryterium
otrzyma 0 pkt.

4. Ostateczna ocena punktowa (K) wyliczana bedzie wg wzoru: K=C + J.

5. Wszystkie oceny cztonkéw komisji zostang podsumowane w ,,Streszczeniu oceny
i por6wnania ztozonych ofert”.

XV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1) Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w SIWZ i zostala oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o
podane kryteria oceny ofert.

2) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawiadomi
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:
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- wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmg), albo imi¢ i nazwisko, siedzibe
albo adres zamieszkania i adres wykonawcy, ktdrego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru
oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznana ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i taczng punktacje,

- wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone lub ktorzy zostali wykluczeni
z postgpowania o udzielenie zamowienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

- terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Pzp, po ktorego uptywie umowa
w sprawie zamOwienia publicznego moze by¢ zawarta.

3) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacje,
o ktorych mowa w ust. 2 pkt 1 SIWZ, rowniez na stronie internetowej www.mazowieckie.pl
(www.bip.mazowieckie.pl) oraz w miejscu publicznie dostgpnym w swojej siedzibie.

4) Zamawiajacy zawrze umow¢ w sprawie zamowienia publicznego, z zastrzezeniem art. 183
ustawy Pzp, w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane w sposob okreslony w art.
27 ust. 2 ustawy Pzp, albo 10 dni — jezeli zostato przestane w inny sposob. Nie zgloszenie si¢
W wyznaczonym terminie uprawomocnionych przedstawicieli wybranego Wykonawcy
zostanie poczytane przez Zamawiajacego jako uchylanie si¢ Wykonawcy od zawarcia
umowy.

5) Zamawiajgcy moze zawrzeé umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego przed uplywem
terminéw, o ktorych mowa w ust. 4, jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia zostata
ztozona tylko jedna oferta, jak rowniez w przypadku gdy nie odrzucono zadnej oferty oraz nie
wykluczono zadnego wykonawcy.

6) W przypadku wniesienia odwotania Zamawiajacy wyznaczy nowy termin podpisania umowy.
Niedopetnienie przez Wykonawce tego terminu, tak jak to opisano w ust. 4, zostanie
poczytane przez Zamawiajacego jako uchylanie si¢ Wykonawcy od podpisania umowy.

7) W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamdwienia, zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania, przed podpisaniem
umowy w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego, umowy regulujacej wspotprace tych
wykonawcow.

8) Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, Ze zachodza przestanki uniewaznienia
postgpowania, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

9) Zamawiajacy uniewazni postgpowanie w przypadkach okreslonych w art. 93 ustawy Pzp.
O uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy poinformuje wszystkich Wykonawcow podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

10) W przypadku uniewaznienia postgpowania z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego,
Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty nie podlegajace odrzuceniu, przystuguje roszczenie 0
zwrot uzasadnionych kosztéw uczestnictwa w postgpowaniu, w szczegolnosci kosztow
przygotowania oferty.

XVI]. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY.

Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVII. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZOR
UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY
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ZAWARL Z NIM UMOWE W SPRAWIE ZAMOWIENIA NA TAKICH
WARUNKACH.

1. Postanowienia umowy okresla wzor umowy stanowiacy zalacznik nr 6 do SIWZ.

2. Wykonawca, ktory przedstawit najkorzystniejsza oferte pod wzgledem kryteriow oceny ofert
zamowienia, bedzie zobowigzany do podpisania w siedzibie Zamawiajacego umowy zgodnej
ze wzorem umowy zalgczonym do SIWZ. Do przedstawionego wzoru umowy zostang
wprowadzone zobowigzania Wykonawcy w trakcie procedury, wynikajace z przedstawionej
przez niego oferty.

3. Wzoér umowy, po uplywie terminu do sktadania ofert, nie podlega negocjacjom ztozenie oferty
jest rownoznaczne z pelng akceptacja umowy przez Wykonawce. Wszelkie wyjasnienia

dotyczace zapisdw wzorow umowy Wykonawca moze zgtosi¢ w sposoéb zgodny z rozdziatem
VIII SIWZ.

4. W zwiazku z art. 144 ustawy Pzp, Zamawiajacy informuje, ze zmiana postanowien w zawartej
umowie moze nastgpi¢ w przypadkach oraz na zasadach okreslonych we wzorze umowy oraz
w przypadku: zmiany (przesunigcia) planowanego terminu rozpoczgcia realizacji zamowienia
jezeli takie opOznienie wystgpi lub bedzie miato wptyw na wykonanie przedmiotu umowy w
przypadku:
a) sily wyzszej,
b) przedtuzajacej si¢ procedury przetargowej a w szczegdlnoSci postepowania
odwotawczego.

— na wniosek Zamawiajacego lub Wykonawcy w postaci pisemnej zgody Zamawiajacego.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wypowiedzenia umowy na podstawie art. 145 ustawy Pzp.
XVI11l. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O
UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

1. Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamoéwienia oraz
poniodst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow
ustawy Pzp, przystuguja $rodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy Pzp,
a mianowicie:

1) odwotanie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej wobec czynnosci opisu sposobu
dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, wykluczenia wykonawcy
(odwotujacego) z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego oraz odrzucenia oferty
wykonawcy (odwotlujacego),

2) skarga do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
Zamawiajacego na orzeczenie Krajowej Izby Odwolawczej, przyslugujaca stronom oraz
uczestnikom postepowania odwotawczego.

2. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowac
Zamawiajacego 0 niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub
zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie ustawy Pzp, na ktore nie
przystuguje odwolanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Pzp.

3. Zasady i tryb postgpowania w zakresie korzystania ze srodkéw ochrony prawnej okreslone

zostaty w dziale VI ustawy Pzp.

XIX. ZALACZNIKI DO SIWZ.
Zatacznik nr 1 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia.
Zalacznik nr 2 - Formularz oferty (wzor).

Zatacznik nr 3 - O$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu (wzor).
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Zatgcznik nr 4 - Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (wzor).
Zatacznik nr 5 - O$wiadczenie dot. grupy kapitatowej (wzor).

Zalacznik nr 6 - Wzor umowy.
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Szczeglélowy opis przedmiotu zamowienia

Zalacznik nr 1 do SIWZ

1. Przedmiotem zamoéwienia jest §wiadczenie na rzecz Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego
w Warszawie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym.

2. Przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie przesytek wykonywane bedzie zgodnie
z przepisami prawa regulujacymi ustugi pocztowe, w tym w szczegolnosci:

1) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz.1529),
2) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2016
r. poz. 23),
3) ustawy z 29 sierpnia 1997 r. ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2015 r. poz. 613),
4) innych aktow prawnych zwigzanych z realizacja ustug bedacych przedmiotem umowy,
wydanych na podstawie ustawy i rozporzadzenia.

3. Ustugi pocztowe stanowigce przedmiot zamowienia obejmujg w szczegolnoscei:

1) wysylke korespondencji na terenie kraju i za granica ( tabela 1),
2) zwrot nieodebranych przesytek (tabela 2),
3) zwroty pokwitowanych przez adresata potwierdzen odbioru przesytek rejestrowanych,
4) odbior przesytek od Zamawiajacego z lokalizacji:

a) plac Bankowy 3/5 Warszawa (Kancelaria — pok.34),

b) ul. Marszatkowska 3/5 Warszawa (Kancelaria — pok.5),

¢) 17-go Stycznia 7 (Delegatura w Ciechanowie),

d) ul. Gorbatowa 15 (Delegatura w Ostrotece),

e) ul. Kolegialna 15 (Delegatura w Ptocku),

f) ul. Zeromskiego 53 (Delegatura w Radomiu),

g) ul. Pilsudskiego 38 (Delegatura w Siedlcach),

h) ul. Gorna 13 (Oddziat Archiwum w Otwocku),

i) ul. Zielinskiego 13 (Oddziat Archiwum w Radomiu).

4. Opierajac si¢ na analizie liczby przesytek zrealizowanych w IV kwartale 2015 r.
i w I kwartale 2016 r. w tabelach nr 1 i 2 zostala przedstawiona szacunkowa liczba
spodziewanych przesytek w okresie obowigzywania umowy.

Tabela nr 1. Przesylki krajowe i zagraniczne:
| | do 50g g)dsz%% do 1000g | do 2000g
Lp. Rodzaj przesytki Gabaryt
Krajowe
1. 2. 3. 4, 5. 6. 7.
1. List zwykly A 1912 12 5 0
2 ekonomiczny B 2 1 1 1
3. List zwykly A 943 6 6 0
4. priorytetowy B 0 4 4 0
5. List polecony A 2120 120 270 0
6. ekonomiczny B 1 50 50 10
7. . A 24980 648 434 105
List polecony + zpo

8. B 63 63 200 13
9. List polecony + A 1283 78 24 7
10 priorytet B 0 6 6 3
11. List polecony + ZPO A 1000 74 68 0
12. + priorytet B 3 15 11 5
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40 50 od 50g od 100g od 350g | od500g | od 1000g
Rodzaj 91 do 100g do 350¢ do 500g | do 1000g | do 20009
Lp. . Gabaryt
przesyiki .
Zagraniczne
1. 2. 3. 4, 5. 6 7. 8. 9.
1. Europa 3 0 0 0 0 0
List zwykty kraje
2. ekonomiczny poza 0 0 0 0 0 0
UE
3. A 0 0 0 0 0 0
4. List zwykty B 0 0 0 0 0 0
5. priorytetowy C 0 0 0 0 0 0
6. D 0 0 0 0 0 0
7. A 2 0 0 0 0 0
8. List polecony + B 1 0 0 0 0 0
9. priorytet C 0 0 0 0 0 0
10. D 0 0 0 0 0 0
11. A 24 1 0 0 0 0
12. | List polecony + B 7 0 0 0 0 0
13. priorytet + zpo C 0 0 0 0 0 0
14, D 0 0 0 0 0 0
Paczki:
Rodzaj od 5 kg do 10
Lp. przesylki Gabaryt 1kg od1kgdo2kg | od2kgdob5kg kg
1. 2. 3. 4, 5. 6. 7.
1. Paczka 0 0 10 2
ekonomiczna
Paczka
2. ekonomiczna 0 2 80 31
+ZPO A
3. Paczka priorytet 0 0 4 2
Paczka priorytet
4, +7PO 0 1 2 2
Tabela nr 2. Zwroty nieodebranych przesylek.
do 50g od 50g do od 350g do | od 1000g
Lp. Rodzaj przesytki Gabaryt 3509 1000g do 2000g
Krajowe
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
1. . . A 0 0 0 0
> List zwykly ekonomiczny B 0 0 0 0
3. . . A 0 0 0 0
7y List zwykly priorytetowy B 0 0 0 0
5. List polecony A 70 0 0 0
6. ekonomiczny B 0 0 0 0
LE List polecony + zpo A 1387 25 0 0
8. polecony + zp B 0 0 0 0
9. . . A 0 0 0 0
10, List polecony + priorytet B 0 0 0 0
11. List polecony + ZPO + A 0 0 0 0
12, priorytet B 0 0 0 0
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Rodzaj do 50g od 50g od 100g od 350g | od500g | od 1000g
Lp. . Gabaryt do 100g do 350¢ do 500g | do 1000g | do 2000g
przesytki -
Zagraniczne
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9.
1. List zwykly Elzro-pa 0 0 0 0 0 0
i raje
2 ekonomiczny o023 UE 0 0 0 0 0 0
3. A 0 0 0 0 0 0
4. List zwykly B 0 0 0 0 0 0
5. priorytetowy C 0 0 0 0 0 0
6. D 0 0 0 0 0 0
7. A 0 0 0 0 0 0
8. List polecony B 0 0 0 0 0 0
9. + priorytet C 0 0 0 0 0 0
10. D 0 0 0 0 0 0
11 Li | A 2 0 0 0 0 0
12. f;r?;’r;t‘;‘;“j’ B 0 0 0 0 0 0
13. 200 C 0 0 0 0 0 0
14, D 0 0 0 0 0 0
5. Odbior przesytek od Zamawiajacego dokonywany bedzie codziennie w dni robocze

(od poniedziatku do pigtku) w nastgpujacych lokalizacjach:

a) plac Bankowy 3/5 Warszawa (Kancelaria — pok.34), w godzinach 15.45-16.00,

b) ul. Marszatkowska 3/5 Warszawa (Kancelaria — pok.5), w godzinach 14.30.-15.00,
¢) ul. 17-go Stycznia 7 (Delegatura w Ciechanowie ) w godzinach 15.00-15.30,
d) ul. Gorbatowa 15 (Delegatura w Ostrotece) w godzinach 15.00-15.30,

e) ul. Kolegialna 15 (Delegatura w Plocku) w godzinach 15.00-15.30,

f) ul. Zeromskiego 53 (Delegatura w Radomiu) w godzinach 15.00-15.30,
0) ul. Pitsudskiego 38 (Delegatura w Siedlcach) w godzinach 15.00-15.30,
h) ul. Gorna 13 (Oddziat Archiwum w Otwocku) w godzinach 15.00-15.30,

i) ul. Zielinskiego 13 (Oddziat Archiwum w Radomiu) w godzinach 15.00-15.30.

W przypadku, gdy u Zamawiajacego bedzie wyznaczony jako dzieh pracujgcy sobota lub jako
dzien wolny dzien powszedni, Zamawiajacy poinformuje, o tym fakcie Wykonawce z co najmniej
trzydniowym wyprzedzeniem, a Wykonawca jest zobowigzany w takim dniu umozliwi¢
Zamawiajacemu nadanie przesytki w uprzednio wyznaczonej placoéwce.

6.

Zamowienie moze by¢ realizowane przez podwykonawcoéw a cze$¢ przesytek nadana przez
inny podmiot na rzecz i w imieniu Zamawiajacego, z zastrzezeniem, ze Zamawiajacy nie
dopuszcza, aby na dowodzie nadania przesytek figurowat inny podmiot niz Zamawiajacy.

Termin odbioru przesylek musi by¢ rownoznaczny z terminem nadania. Przesytki stanowiace
80 % zamowienia powinny spetnia¢ wymog prawidlowego terminu dla pism urz¢dowych.

Zestawienie wszystkich jednostek Zamawiajacego skad beda nadawane przesytki okresla
tabela 3.

Tabela nr 3. Zestawienie wszystkich jednostek Zamawiajacego

pl. Bankowy 3/5,

1 | Mazowiecki Urzad Wojewodzki w Warszawie 00-950 Warszawa

2 | Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie gB_IgI;ZSVZ\?;I:SOZ\;’VSV? 313

3 Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie ul. 17 Stycznia 7,
Delegatura — Placowka Zamiejscowa w Ciechanowie 06-400 Ciechanow

4 Mazowiecki Urzad Wojewodzki w Warszawie ul. Gorbatowa 15,
Delegatura — Placowka Zamiejscowa w Ostrofece 07-410 Ostrot¢ka

5 Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie ul. Kolegialna 15,

Delegatura — Placbwka Zamiejscowa w Ptocku

09-402 Ptock
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Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie
Delegatura — Placowka Zamiejscowa w Radomiu

ul. S. Zeromskiego 53,
26-600 Radom

Mazowiecki Urzad Wojewodzki w Warszawie
Delegatura — Placowka Zamiejscowa w Siedlcach

ul. Pilsudskiego 38,
08-110 Siedlce

Mazowiecki Urzad Wojewodzki w Warszawie
Oddziat Archiwum w Otwocku

ul. Gérna 13,
05-400 Otwock

Mazowiecki Urzad Wojewodzki w Warszawie
Oddziat Archiwum w Radomiu

ul. Zielinskiego13,
26-600 Radom
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Zalacznik nr 2 do SIWZ

Nazwa Wykonawcy / Wykonawcow - w przypadku wspélnego ubiegania si¢ 0 udzielenie
zamowienia:

N 2] 1= (0] 10 LTS

Nr faksu lub adres e-mail na ktory nalezy przesyla¢ korespondencje: ..................

Do Mazowieckiego
Urzedu Wojewodzkiego
w Warszawie

plac Bankowy 3/5
00-950 Warszawa

FORMULARZ OFERTY

Odpowiadajac na ogloszenie o zamowieniu zamieszczonym w zwigzku z prowadzonym
przez Mazowiecki Urzad Wojewoddzki w Warszawie, postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego pn.: ,,Swiadczenie na
rzecz Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie ushug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym” oznaczonego numerem BKO-V.272.2.2016,

oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia za taczng ceng:

(SHOWIIEE ..o PLN)

Z czego:
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. Cena za . c 12t
. .| Toge | Krajowe 1szt. lose | Krajowe | ©€NAZA L SZL A warto4¢ taczna
| Wyszczegodlnienie , . . przesytki brutto 2
.p. dzai 1K ogolem : przesytki ogbtem _ i rutto
rodzaju przesy1ki (sztuki)| Zagraniczne|  prutto 1 (sztuki) |Zagraniczne (kol. CxD + ExF)
(UE) (PLN) (UE) (PLN) (PLN)
A B C D E F G
Przesylki do 50 g GABARYT A GABARYT B
1 List zwyktly 1912 2
" | ekonomiczny 3
List zwyktly 943
2. .
priorytetowy
3 List polecony 2120 1
" | ekonomiczny
. 24980 63
4. | List polecony + zpo
List polecony + 1283
5. priorytet 2 1
Strefa D - Oceania i
Australia
5 List polecony + ZPO o 3
© | + priorytet 24 7
Przesylki od ponad 50 g do 100 g GABARYT A GABARYTB
List polecony + ZPO
7. .
+ priorytet 1
Przesylki od ponad 50 g do 350 g GABARYT A GABARYT B
List zwykly 12 1
8. .
ekonomiczny
List zwyktly 6 4
S priorytetowy
10. | List polecony 120 50
11. | List polecony + zpo 648 63
List polecony + 78 6
12 priorytet
List polecony + ZPO 74 15
1 + priorytet
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Przesylki od ponad 350 g do 1000 g GABARYT A GABARYT B
List zwyktly > 1
14. .
ekonomiczny
List zwykly 6 4
15. .
priorytetowy
270 50
16. | List polecony
434 200
17. | List polecony + zpo
18 List polecony + 24 6
" | priorytet
19 List polecony + ZPO 68 11
" | + priorytet
Przesyiki od ponad 1000 g do 2000 g GABARYT A GABARYT B
9 List zwykly 1
0. .
ekonomiczny
) 10
21. | List polecony
) 105 13
22. | List polecony + zpo
23 List polecony + 7 3
" | priorytet
List polecony + ZPO S
24, .
+ priorytet
Przesylki — paczki GABARYT A GABARYT B
Paczka ekonomiczna 10
> 2kg<5kg
25. -
Paczka ekonomiczna 9
>5kg<10kg
Paczka ekonomiczna 5
Paczka ekonomiczna 80
+7ZPO>2kg<5kg
Paczka ekonomiczna
27. |+ZPO >5kg<10 31
kg
Paczka priorytet
28 |>okg<ske 4
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Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie, plac Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa

Paczka priorytet 5
>5<10kg
Paczka priorytet + 1
ZPO>1kg<2kg

o9 | Paczka priorytet + 5
ZPO>2kg<5kg
Paczka priorytet + 5
ZPO>5kg<10kg

Zwroty nieodebranych przesylek GABARYT A GABARYT B

list polecony

30. | ekonomiczny 70
- POLSKA
List polecony + ZPO

* |- POLSKA 1387
List polecony + ZPO

32. |od50gdo350(9- 25
POLSKA
List polecony + ZPO 5

33. | + priorytetdo 50 g -
KRAJE UE

Inne:
34 Usluga odbioru przesylek z siedzib Zamawiajacego $wiadczona 5 dni
" |w tygodniu w okresie obowigzywania umowy *

1 Ceny wpisane w kolumnach C i F (poz. od 1 do 34) stanowi¢ bedg podstawe do rozliczen z Wykonawca
po podpisaniu umowy. W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesylek nie ujetych w formularzu
oferty podstawa rozliczen beda ceny z zataczonego do umowy cennika ustug pocztowych Wykonawcy.

2 Suma brutto z kolumny G (poz. od 1 do 34) musi by¢ zgodna z ceng catkowitag (brutto) podang
w ofercie.

* Wykonawca zobowigzany jest poda¢ taczna cene brutto za ustuge odbioru przesylek w calym okresie
realizacji zamdwienia tj.: od 1 do 31 lipca 2016 roku.

Jednoczesnie oswiadczam, ze:

1) gwarantuje¢ (przez caly okres realizacji zaméwienia) dodatkowy, codzienny (w dni
robocze) odbior przesylek od Zamawiajacego z lokalizacji Warszawa - pl. Bankowy 3/5
w godzinach: 12.00- 13.00 - TAK / NIE ***

2) gwarantuje (przez caly okres realizacji zamoéwienia) dodatkowy, codzienny (w dni
robocze) odbior przesylek od Zamawiajacego z lokalizacji Warszawa - pl. Bankowy 3/5
w godzinach: 13.30- 15.00 - TAK / NIE ***

*#* niepotrzebne skreslic

3) zamowienie wykonamy w terminie okreslonym w Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia (SIWZ);

4) zapoznatem si¢ ze SIWZ i akceptuj¢ jej postanowienia oraz zdobylem wszelkie
informacje konieczne do przygotowania oferty;

5) uwazam si¢ za zwigzanego ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert;

6) w razie wybrania przez Zamawiajacego naszej oferty zobowiazuj¢ si¢ do podpisania
umowy na warunkach zawartych w SIWZ oraz w miejscu i terminie okre§lonym przez
Zamawiajacego;

7) podwykonawcom nie zamierzamy / zamierzamy* zleci¢ realizacj¢ czesci zamowienia
obejmujaca:
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Czgs$¢ (zakres) zamoOwienia powierzonego podwykonawcy

* niepotrzebne skreslic. W przypadku braku wlasciwego skreslenia i nie wypelnienia pola
oznaczonego (Czes¢ — zakres zamowienia powierzonego podwykonawcy), Zamawiajgcy uzna, ze
Wykonawca nie zamierza powierzy¢ wykonania zadnej czgsci zamowienia podwykonawcom.

8) Wszystkie strony oferty oraz wszystkie zataczniki s parafowane i ponumerowane

a cala oferta sktada si¢ z......... stron.

9) Osobg uprawniong do kontaktow z Zamawiajgcym w zakresie wykonywania
przedmiotu zamoOwienia JESt ..........ccciiiiiiiii (imie i nazwisko)
tel. oo

Do niniejszej oferty zataczono:

Podpis osoby(osob) uprawnionej(ych)
do reprezentowania Wykonawcy
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Zalacznik nr 3 do SIWZ

OSWIADCZENIE
0 spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu

Ja/my, nizej podpisany/i

Przystepujac do postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na ,,Swiadczenie na
rzecz Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie uslug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym” o0znaczonego numerem BKO-V.272.2.2016,

o$wiadczam, ze spetniam warunki, dotyczace:

1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;

2. posiadania wiedzy i do§wiadczenia;

3. dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

4. sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

Podpis osoby(osob) uprawnionej(ych)
do reprezentowania Wykonawcy
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Zalacznik nr 4 do SIWZ

OSWIADCZENIE
0 braku podstaw do wykluczenia

Ja/my, nizej podpisany/i

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na: ,Swiadczenie na rzecz
Mazowieckiego Urzedu Wojewédzkiego w Warszawie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym” oznaczonego numerem BKO-V.272.2.2016, oswiadczam/y, ze¢ Wykonawca nie podlega
wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164).

Podpis osoby(oséb) uprawnionej(ych)
do reprezentowania Wykonawcy
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Zalacznik nr 5 do SIWZ

OSWIADCZENIE

Ja/my, nizej podpisany/i

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na ,,Swiadczenie na
rzecz Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie uslug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym” oznaczonego numerem BKO-V.272.2.2016,

o$wiadczam/y ze:

(*) 1. nie naleze¢(my) do grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z p6zn. zm.).

(*) 2. naleze(my) do grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z pdézn. zm.) |
przedktadam(y) liste podmiotoéw nalezacych do tej samej grupy kapitatlowej (dotyczy
wylqcznie Wykonawcy nalezgcego do grupy kapitatowej):

Podpis osoby(osob) uprawnionej(ych)
do reprezentowania Wykonawcy

* niepotrzebny punkt skreslic.
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