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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy o wojewodzie i administracji rzagdowej
w wojewodztwie! oraz art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy o kontroli w administracji rzadowe;j?, kontroler
Andrzej Nieszporek — starszy inspektor wojewddzki w Wydziale Kontroli Mazowieckiego
Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie, przeprowadzit w dniach od 6 do 17 marca 2023 r.
kontrole problemowa w Urzedzie Gminy Teresin, z siedzibg przy ul. Zielonej 20 w Teresinie.

Kontrolg objeto stan realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej w przedmiocie
wydawania, wymiany 1 uniewaznienia dowodow osobistych, w okresie od 1 stycznia 2022 r.
do 24 lutego 2023 r.

Nawiagzujac do projektu wystgpienia pokontrolnego z 1 czerwca 2023 r., do ktorego

nie wniesiono zastrzezen przekazuje Panu Wojtowi wystgpienie pokontrolne.

W kontrolowanym okresie wydano 1090 dowodow osobistych, wptyneto 79 zgloszen
utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego, 1 zawiadomienie o konieczno$ci uniewaznienia
dowodu osobistego, 6 wnioskéw o udostepnienie danych w trybie jednostkowym z Rejestru

Dowodéw Osobistych (dalej RDO) oraz 6 wnioskéw o udostepnienie dokumentacji zwigzanej

! Ustawa z dnia 23 stycznia 2009 r. 0 wojewodzie i administracji rzagdowej w wojewodztwie (Dz. U. z 2023 1.

poz. 190).
Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. z 2020 1. poz. 224).
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Administratorem danych osobowych jest Wojewoda Mazowiecki. Dane przetwarzane sa w celu realizacji czynnosci urzgdowych. Masz prawo do dostgpu,
sprostowania, ograniczenia przetwarzania danych. Wigcej informacji znajdziesz na stronie www.gov.pl/web/uw-mazowiecki w zaktadce ochrona danych

osobowych.
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z dowodami osobistymi. Ponadto 9 dowoddéw osobistych nie zostato odebranych w okresie
2 miesigcy od ich wydania.

W ww. okresie nie wydawano decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego, decyzji
stwierdzajgcych niewazno$¢ dowodu osobistego oraz odmawiajgcych udostepnienia danych
w trybie jednostkowym z RDO, zaswiadczen zawierajacych odpis danych przetwarzanych
w RDO, a takze nie wptynely zgloszenia zawieszenia i cofnigcia zawieszenia certyfikatow
zawartych w warstwie elektronicznej dowodu osobistego. W okresie kontrolowanym nie byta
brakowana dokumentacja zwigzana z dowodami osobistymi.

Badaniu poddano: 10 wnioskow o wydanie dowodu osobistego, 7 zgloszen utraty
lub uszkodzenia dowodu osobistego wraz z wydanymi w tych sprawach zaswiadczeniami,
1 zawiadomienie o konieczno$ci uniewaznienia dowodu osobistego, 6 wnioskow
o udostgpnienie danych jednostkowych z RDO, 6 wnioskéw o udostgpnienie dokumentacji
zwigzane] z dowodami osobistymi oraz 5 dowodow osobistych nieodebranych w okresie
2 miesigcy od dnia ich wydania.

Poddane badaniu wnioski o wydanie dowodu osobistego zostaly zlozone przez osoby
uprawnione okre$lone w art. 25 ust. 1 i 2 ustawy o dowodach osobistych® na formularzach
zgodnych z wzorem okre§lonym w zataczniku nr 2 do rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu
osobistego, jego wydawania 1 odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia
i zwrotu*. Do wszystkich badanych wnioskow o wydanie dowodu osobistego dotaczono
aktualng fotografie, o ktérej mowa w art. 29 ustawy o dowodach osobistych, speiniajaca
wymagania okreslone w § 6 rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego.

Wydanie dowodu osobistego nastgpowato w terminie okreslonym w art. 24 ust. 4
ustawy o dowodach osobistych. Dowody osobiste odbierane byty przez osoby uprawnione
osobiscie w Urzedzie Gminy Teresin, w mysl regulacji zawartej w art. 30 ust. 1 ww. ustawy.
Odbidr potwierdzany byt na formularzu odbioru dowodu osobistego, ktory byl zgodny
z wzorem okreslonym w zalgczniku nr 3 do rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu
osobistego. Formularze byly kompletne 1 znajdowaty si¢ na nich potwierdzenia odbioru,
ze wskazaniem daty odbioru oraz czytelnego podpisu osob odbierajacych dowod osobisty,
zgodnie z wymogiem okreSlonym w § 8 ust. 1 rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu

osobistego.

Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o0 dowodach osobistych (Dz. U. z 2022 r. poz. 671, ze zm.).
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngetrznych i Administracji z dnia 5 pazdziernika 2021 r. w sprawie
wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu
(Dz. U. 22021 r. poz. 1865), dalej: rozporzadzenie w sprawie wzoru dowodu osobistego.



Poddane kontroli zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego® byty
kompletne oraz zostaty ztozone na formularzu zgodnym z wzorem okres§lonym w zataczniku
nr 4 do rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego. Zaswiadczenia o utracie
lub uszkodzeniu dowodu osobistego wydane byty z urzedu, na formularzu zgodnym z wzorem
okreslonym w zatgczniku nr 6 do ww. rozporzadzenia oraz byty kompletne.

Dowody osobiste uniewazniano w terminach okreslonych w art. 50 ust. 3 ustawy
o dowodach osobistych oraz zgodnie z zasadami okreslonymi w § 17 rozporzadzenia w sprawie
wzoru dowodu osobistego.

Udostepnianie danych jednostkowych z RDO i dokumentacji zwigzanej z dowodami
osobistymi nastgpowalo na podstawie wnioskéw ztozonych przez uprawnione podmioty,
w zakresie zgodnym z tre$cig tych wnioskow. Wszystkie wnioskujace podmioty byly zwolnione
z oplat zgodnie z art. 73 ust. 1 oraz art. 75 ust. 4 ustawy o dowodach osobistych.

Dokumentacja zwigzana z dowodami osobistymi przechowywana byla zgodnie
z regulacjg okre$long w art. 62 ustawy o dowodach osobistych oraz zabezpieczona zgodnie
z wymaganiami okre§lonymi w art. 43 ustawy o dokumentach publicznych®.

W toku czynnosci kontrolnych dokonano sprawdzenia sposobu przechowywania
dowodow osobistych nieodebranych w terminie stwierdzajac, ze we wszystkich 5 poddanych
kontroli przypadkach dowody osobiste nieodebrane w terminie przechowywane byty w szafie

metalowej, a ich status w RDO byt prawidtowy, tj. przyjety przez urzad.

W wyniku kontroli stwierdzono nieprawidlowo$¢ polegajaca na odnotowaniu
w RDO w przypadku 1 dowodu osobistego nieprawidtowej przyczyny jego uniewaznienia.
W ww. sprawie wnioskodawczyni zwrocita si¢ o wydanie nowego dowodu osobistego
z powodu zmiany danych w nim zawartych, natomiast w RDO dokonano uniewaznienia jej

poprzedniego dowodu wskazujac jako powod uptyw terminu wazno$ci dowodu osobistego.

Ponadto w wyniku kontroli stwierdzono:
— nieudokumentowanie wydania wnioskodawcy potwierdzenia zlozenia wniosku
o wydanie dowodu osobistego we wszystkich poddanych kontroli przypadkach.

Powyzszym naruszono zasad¢ dorgczania pism za pokwitowaniem okreslong w art. 39

Organ przyjmowat zgtoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego i wydawat za§wiadczenia o utracie
lub uszkodzeniu dowodu osobistego tylko w przypadku zgloszenia przez posiadacza dowodu osobistego
utraty dowodu osobistego.

6 Ustawa z dnia 22 listopada 2018 r. o dokumentach publicznych (Dz. U. 2023 r. poz. 1006).



Kodeksu postepowania administracyjnego’. Nalezy zaznaczyé, ze wygenerowanie
potwierdzenia ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego w Rejestrze Dowodéw
Osobistych nie jest rownoznaczne z jego dorgczeniem wnioskodawcy, natomiast organ
realizujacy ustawowy obowigzek okreslony w art. 29d ustawy o dowodach osobistych
winien, w sposob nie budzacy watpliwosci, udokumentowac jego spetnienie.
nieprawidlowe oznaczenie organu na pismach zawierajacych odpowiedzi na wnioski
o udostepnienie danych jednostkowych z RDO oraz udostepnienie dokumentacji zwigzanej
z dowodami osobistymi. Na przedmiotowych pismach zamieszczono piecze¢ nagldwkowa
Urzgdu Gminy Teresin, podczas gdy odpowiednio zgodnie z art. 65 ust. 3 oraz art. 75 ust.
1 ustawy o dowodach osobistych witasciwymi do udostgpnienia danych
w trybie jednostkowym z RDO oraz udostgpniania dokumentacji zwigzanej z dowodami
osobistymi sg organy gmin. Powyzsze uchybienie dotyczylo wszystkich spraw poddanych
kontroli.

nieudokumentowanie sposobu ustalenia tozsamo$ci matoletniego w formie adnotacji
urzedowej w miejscu do tego przeznaczonym na wniosku o wydanie dowodu. Powyzsze
uchybienie dotyczy wszystkich poddanych kontroli wnioskow o wydanie dowodu
osobistego dla matoletnich. Na przedmiotowych wnioskach odnotowano jedynie sposob
ustalenia tozsamosci wnioskodawcow, ktorymi w tych przypadkach byli rodzice.

wydanie dowodu osobistego na podstawie niekompletnego wniosku, niezawierajacego
daty przy podpisie na oswiadczeniu znajdujagcym si¢ na formularzu wniosku o wydanie

dowodu osobistego.

Przedstawiajac powyzsze, realizacj¢ zadania w przedmiocie wydawania dowodow

osobistych, ocenia si¢ pozytywnie pomimo stwierdzonych nieprawidlowosci.

Przedstawiajac powyzsze ustalenia zobowigzuj¢ Pana Wéjta do odnotowywania

w RDO prawidlowej przyczyny uniewaznienia poprzedniego dowodu osobistego tak by byta

ona zgodna ze stanem faktycznym oraz zgdaniem osoby wnioskujacej o wydanie nowego

dowodu osobistego.
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Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2023 r. poz. 775,
ze zm.), dalej: k.p.a.



Ponadto wskazuje na koniecznosé:

dokumentowania faktu dorgczenia wnioskodawcy potwierdzenia zlozenia wniosku
o wydanie dowodu osobistego,

prawidtowego oznaczania organu na pismach stanowigcych odpowiedz na wnioski
o udostepnienie danych z RDO oraz dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi,
dokumentowania sposobu ustalenia tozsamos$ci matoletniego w formie adnotacji
urzedowej na formularzu wniosku w miejscu do tego przeznaczonym, jesli wniosek zostat
ztozony przez jego przedstawiciela ustawowego.

wydawania dowodéw osobistych na podstawie kompletnie 1 prawidtowo wypetionych
wnioskow o wydanie dowodu, zawierajacych w szczegdlnosci date ztozenia oswiadczenia
przez wnioskodawce, ze jest §$wiadomy odpowiedzialno$ci karnej za podanie we wniosku

nieprawdziwych informacji i potwierdza, ze podane przez niego dane sg prawdziwe.

Przedstawiajac powyzsze informuj¢, ze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli

w administracji rzadowej od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze

oraz zobowigzuje Pana Woéjta na podstawie art. 49 ww. ustawy do przekazania, w terminie 14

dni od daty otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego, pisemnej informacji

o sposobie wykonania zalecen, wykorzystaniu wnioskéw pokontrolnych lub przyczynach

ich niewykorzystania albo o innym sposobie usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci.

Prosze o udzielenie powyzszej informacji za posrednictwem platformy ePUAP.

Z up. WOJEWODY MAZOWIECKIEGO

Artur Subda
Dyrektor Wydzialu Kontroli

/podpisano kwalifikowanym
podpisem elektronicznym/



