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Pani
Barbara Galicz
Burmistrz Tarczyna

Urzad Miejski w Tarczynie
ul. J. Stepkowskiego 17
05-555 Tarczyn

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy o wojewodzie i administracji rzagdowe;j
w wojewodztwie! oraz art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy o kontroli w administracji rzadowe;j?, kontroler
Andrzej Nieszporek — starszy inspektor wojewodzki w Wydziale Kontroli Mazowieckiego
Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie, przeprowadzit w dniach od 20 marca do 04 kwietnia
2023 r. kontrole problemowa w Urzedzie Miejski w Tarczynie, z siedziba przy
ul. J. Stepkowskiego 17 w Tarczynie.

Kontrolg objeto stan realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej w przedmiocie
wydawania, wymiany 1 uniewaznienia dowodow osobistych, w okresie od 1 stycznia 2022 r.
do 10 marca 2023 r.

Nawigzujac do projektu wystgpienia pokontrolnego z 7 czerwca 2023 r., do ktorego nie

whniesiono zastrzezen, przekazuj¢ Pani Burmistrz wystgpienie pokontrolne.

W kontrolowanym okresie wydano 1397 dowodow osobistych, wptyneto 141 zgloszen
utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego, przyjeto 4 wnioski o udost¢pnienie danych
w trybie jednostkowym z Rejestru Dowodow Osobistych (dalej RDO) oraz 7 wnioskow
o udostepnienie dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi. Ponadto 26 dowodow

osobistych nie zostalo odebranych w okresie 2 miesiecy od dnia ich wydania.

! Ustawa z dnia 23 stycznia 2009 r. 0 wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. z 2023 r.

poz. 190).
Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. z 2020 1. poz. 224).
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Administratorem danych osobowych jest Wojewoda Mazowiecki. Dane przetwarzane sa w celu realizacji czynnosci urzgdowych. Masz prawo do dostgpu,
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sprostowania, ograniczenia przetwarzania danych. Wigcej informacji znajdziesz na stronie www.gov.pl/web/uw-mazowiecki w zaktadce ochrona danych

osobowych.


http://www.gov.pl/web/uw-mazowiecki
http://www.gov.pl/web/uw-mazowiecki

W ww. okresie nie wydawano decyzji o0 odmowie wydania dowodu osobistego, decyzji
stwierdzajacych niewazno$¢ dowodu osobistego, odmawiajagcych udostepnienia danych
w trybie jednostkowym z RDO, nie wydawano zaswiadczen zawierajacych odpis danych
przetwarzanych w RDO, nie wptyne¢tly zawiadomienia o konieczno$ci uniewaznienia dowodu
osobistego ani zgloszenia zawieszenia 1 cofni¢cia zawieszenia certyfikatow zawartych
w warstwie elektronicznej dowodu osobistego. W okresie kontrolowanym nie byta brakowana
dokumentacja zwigzania z dowodami osobistymi.

Badaniu poddano: 12 wnioskow o wydanie dowodu osobistego, 7 zgloszen utraty
lub uszkodzenia dowodu osobistego wraz z wydanymi w tych sprawach zaswiadczeniami,
4 wnioski o udostgpnienie danych jednostkowych z RDO, 7 wnioskéw o udostgpnienie
dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi oraz 5 dowodoéw osobistych nieodebranych
w okresie 2 miesi¢cy od dnia ich wydania.

Poddane badaniu wnioski o wydanie dowodu osobistego ztozone byly przez osoby
uprawnione okre§lone w art. 25 ust. 1 i 2 ustawy o dowodach osobistych®, na formularzach
zgodnych z wzorami okreslonym w zalaczniku nr 2 do rozporzadzenia w sprawie wzoru
dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia
i zwrotu (dalej: rozporzadzenie w sprawie wzoru dowodu osobistego)* oraz byly kompletne.
Do wszystkich badanych wnioskow o wydanie dowodu osobistego dotaczono aktualng
fotografie, o ktorej mowa w art. 29 ustawy o dowodach osobistych, spetniajaca wymagania
okreslone w § 6 rozporzadzenia w sprawie Wzoru dowodu osobistego.

Wydanie dowodu osobistego nastgpowalo w terminie okreslonym w art. 24 ust. 4
ustawy o dowodach osobistych. Dowody osobiste odbierane byty przez osoby uprawnione
osobiscie w Urzgdzie Miejskim w Tarczynie, w mysl regulacji zawartej w art. 30
ust. 1 ww. ustawy. Odbidr potwierdzany byt na formularzu odbioru dowodu osobistego, ktory
byt zgodny z wzorem okreslonym w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia w sprawie wzoru
dowodu osobistego. Formularze byly kompletne i znajdowatly si¢ na nich potwierdzenia
odbioru, ze wskazaniem daty odbioru oraz czytelnego podpisu osob je odbierajacych, zgodnie
z wymogiem okreslonym w § 8 ust. 1 rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego.

Zgloszenia utraty dowodu osobistego byly kompletne oraz zostaly zlozone
na formularzu zgodnym z wzorem okreslonym w zataczniku nr 4 do rozporzadzenia w sprawie
wzoru dowodu osobistego. W badanych sprawach, zglaszajacym wydano z urzedu

zaswiadczenia o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego.

Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2022 r. poz. 671, ze zm.).
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 5 pazdziernika 2021 r. w sprawie
wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu
(Dz. U. poz. 1865).



Dowody osobiste uniewazniano w terminach okreslonych w art. 50 ust. 3 ustawy
0 dowodach osobistych, a do RDO wprowadzono prawidtowe dane okreslone w § 17
rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego

Udostepnianie danych jednostkowych z RDO i dokumentacji zwigzanej z dowodami
osobistymi nastepowato na podstawie wnioskow ztozonych przez uprawnione podmioty,
w zakresie zgodnym z tre$cig tych wnioskow. Wszystkie wnioskujace podmioty byly
zwolnione z optat zgodnie z art. 73 ust. 1 oraz art. 75 ust. 4 ustawy o dowodach osobistych.

Dokumentacja zwigzana z dowodami osobistymi oraz gotowe do odbioru dowody
osobiste przechowywane byly zgodnie z regulacja okreslong w art. 62 ustawy o dowodach

osobistych oraz art. 43 ust. 2 ustawy o dokumentach publicznych®.

W wyniku kontroli stwierdzono nieprawidlowosé¢ polegajaca na nieterminowym
wprowadzeniu do RDO wniosku o wydanie dowodu osobistego. W analizowanej sprawie
wniosek o wydanie dowodu osobistego osobie ponizej 12. roku zycia wptynat do organu droga
elektroniczng 24 lutego 2022 r., natomiast do RDO wprowadzono go 1 marca 2022 r. Wskazac
nalezy, ze w przypadku odebrania dokumentu elektronicznego przez Elektroniczng Skrzynke
Podawcza (dalej: ESP) podmiotu publicznego poswiadczenie przedlozenia jest automatycznie
tworzone i udostepnianie nadawcy tego dokumentu przez system teleinformatyczny stuzacy
do obstugi dorgeczen, o czym stanowi § 13 ust. 1 rozporzadzenia w sprawie sporzadzania
1 dorgczania dokumentdéw elektronicznych oraz udostgpniania formularzy, wzordéw i kopii
dokumentéw elektronicznych®. Oznacza to, ze skoro wnioskodawca wniést dokument droga
elektroniczng na ESP 24 lutego 2022 r., dorgczenie wniosku nastapito w tym dniu. Samo za$
urzedowe poswiadczenia przedtozenia, stosownie do § 11 ust. 1 pkt 1. ww. rozporzadzenia

stanowi potwierdzenie dor¢czenia dokumentu elektronicznego do organu.

Ponadto w wyniku kontroli stwierdzono:

— nieterminowe odnotowanie w RDO faktu przyjecia dowodu osobistego przez urzad.
Z analizy dokumentacji oraz uzyskanych wyjasnien wynika, ze spersonalizowany dowod
osobisty zostat dostarczony do urzedu 21 czerwca 2022 r., natomiast zmiany statusu
dokumentu na ,,przyjety przez urzqd” dokonano 15 marca 2023 r., przy czym byto
to rezultatem wykrycia powyzszego uchybienia podczas przygotowywania danych

statystycznych dla potrzeb niniejszej kontroli.

5 Ustawa z dnia 22 listopada 2018 r. o dokumentach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1006).
Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 14 wrze$nia 2011 r. w sprawie sporzadzania i dorgczania
dokumentéw elektronicznych oraz udostgpniania formularzy, wzordéw i kopii dokumentéw elektronicznych
(Dz. U. 2018 1. poz. 180).



— przyjecie zgloszenia utraty dowodu osobistego zawierajacego nieprawidtowa date przy
podpisie zglaszajacego. W opisywanym przypadku wskazano prawidlowo wskazano dzien
i miesigc zlozenia przedmiotowego zgloszenia, natomiast jako rok wskazano rok urodzenia

zglaszajacego.

Przedstawiajac powyzsze, realizacje zadania w przedmiocie wydawania dowodow

osobistych, ocenia si¢ pozytywnie pomimo stwierdzonych nieprawidlowosci.

Majac na uwadze powyzsze ustalenia, zobowiazuje¢ Burmistrza Tarczyna
do terminowego wprowadzania do RDO wnioskow o wydanie dowodu sktadanych

do organu za posrednictwem platformy ePUAP.

Ponadto zwracam uwage na koniecznos¢:

— terminowego odnotowywania w RDO faktu przyjecia przez organ gotowych do wydania
dowodow osobistych, tak aby status dokumentdow w RDO byl zgodny ze stanem
faktycznym,

— weryfikacji przyjmowanych zgloszen utraty lub uszkodzenia dowodu pod katem

prawidtowosci daty zlozenia zgloszenia wskazywanej przez zgtaszajacego.

Przedstawiajac powyzsze informuje, ze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli
w administracji rzadowej od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze
oraz zobowigzuj¢ Panig Burmistrz na podstawie art. 49 ww. ustawy do przekazania, w terminie
14 dni od daty otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego, pisemnej informacji
o sposobie wykonania zalecef, wykorzystaniu wnioskéw pokontrolnych lub przyczynach ich
niewykorzystania albo 0 innym sposobie usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci.

Prosze o przekazanie przedmiotowej informacji za posrednictwem platformy ePUAP.

Z up. WOJEWODY MAZOWIECKIEGO

Artur Subda
Dyrektor Wydzialu Kontroli

/podpisano kwalifikowanym
podpisem elektronicznym/



