WOJEWODA MAZOWIECKI

Warszawa, 03 lipca 2023 r.
WK-1.431.1.14.2023

Pan
Wojciech Sepiol
Burmistrz Wysmierzyc

Urzad Miejski w WySmierzycach
ul. Adama Mickiewicza 75
26-811 Wysmierzyce

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy o wojewodzie i administracji rzadowej
w wojewodztwiel oraz art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy o kontroli w administracji rzadowe;j?,
kontrolerzy Anna Doroszewska i Kamil Karkulowski — starsi inspektorzy wojewddzcy
w Wydziale Kontroli Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie, przeprowadzili
w dniach od 2 do 15 lutego 2023 r. kontrole problemowa w Urzedzie Miejskim
w Wysmierzycach, z siedzibg przy ul. Adama Mickiewicza 75, 26-811 Wy$mierzyce.

Kontrolg objeto stan realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej w przedmiocie
wydawania, wymiany i uniewazniania dowodéw osobistych w okresie 1 stycznia 2022 r.
do 20 stycznia 2023 1.

Nawiagzujac do projektu wystagpienia pokontrolnego z 10 maja 2023 r., do ktérego
nie wniesiono zastrzezen, przekazuj¢ Panu Burmistrzowi wystapienie pokontrolne.

W kontrolowanym okresie przyj¢to 234 wnioski o wydanie dowodu osobistego, wydano
239 dowodow osobistych, wptynety 24 zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego,
wydano 24 zaswiadczenia o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego oraz zrealizowano
4 wnioski o udostepnienie dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi. Ponadto 1 dowdd

osobisty nie zostat odebrany przez wnioskodawce w okresie 2 miesiecy od dnia jego wydania®.

Ustawa z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. z 2023 r.
poz. 190).
Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. 0 kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224).
Podczas trwania czynno$ci kontrolnych dowod osobisty zostatl odebrany przez wnioskodawce.
Mazowiecki Urzad Wojewoddzki w Warszawie
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Administratorem danych osobowych jest Wojewoda Mazowiecki. Dane przetwarzane sa w celu realizacji czynnosci urzgdowych. Masz prawo do dostgpu,

3

sprostowania, ograniczenia przetwarzania danych. Wigcej informacji znajdziesz na stronie www.gov.pl/web/uw-mazowiecki w zaktadce ochrona danych

osobowych.


http://www.gov.pl/web/uw-mazowiecki
http://www.gov.pl/web/uw-mazowiecki

W okresie poddanym kontroli nie wydawano decyzji odmawiajacych wydania dowodu
osobistego, decyzji stwierdzajacych niewazno$¢ dowodu osobistego, decyzji odmawiajacych
udostepnienia danych w trybie jednostkowym z RDO, a takze zaswiadczen dotyczacych danych
w RDO 1 nie wptynely zawiadomienia o konieczno$ci uniewaznienia dowodu osobistego,
ani wnioski o udostgpnienie danych w trybie jednostkowym z RDO, a takze nie wystapity
przypadki zawieszenia lub cofnigcia zawieszenia certyfikatow zamieszczonych w warstwie
elektronicznej dowodu osobistego. W okresie kontrolowanym nie byta brakowana
dokumentacja zwigzana z dowodami osobistymi.

Badaniu poddano 10 wnioskéw o wydanie dowodu osobistego, 8 zgloszen utraty
lub uszkodzenia dowodu osobistego oraz wydanych zaswiadczen o utracie dowodu osobistego,
4 wnioski o udostepnienie dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi
oraz 1 sprawe dotyczaca nieodebranego dowodu osobistego w okresie 2 miesigcy od dnia
jego wydania®.

Wszystkie poddane badaniu wnioski zlozone byly przez osoby uprawnione,
o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 i 2 ustawy o dowodach osobistych, na formularzach zgodnych
z wzorami okre$§lonymi w zalaczniku nr 2 do rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu
osobistego, jego wydania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu®.
Do wszystkich badanych wnioskow o wydanie dowodu osobistego dotaczono aktualng
fotografie zgodnie z art. 29 ustawy o dowodach osobistych, spetniajaca wymagania okreslone
w § 6 rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego®.

Wydanie dowodu osobistego nastgpowato w terminie do 30 dni od dnia ztoZenia
wniosku, zgodnie z regulacjg okreslong w art. 24 ust. 4 ustawy o dowodach osobistych.
We wszystkich kontrolowanych przypadkach dowody osobiste odbierane byly osobiscie
lub przez uprawnione osoby w Urzedzie Miejskim w WySmierzycach, w mysl regulacji
zawartych w art. 30 ustawy o dowodach osobistych. Odbidr potwierdzany byl na formularzu
odbioru dowodu osobistego, ktory byt zgodny z wzorem okre§lonym w zalgczniku nr 3
do rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego. Na przedmiotowych formularzach

znajdowaty si¢ potwierdzenia odbioru ze wskazaniem daty odbioru oraz czytelnego podpisu

4 Oznaczenia wszystkich spraw poddanych badaniu wskazano w arkuszu ustalen kontroli nr 2, ktéry dotgczono

do akt kontroli.

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 5 pazdziernika 2021 r. w sprawie wzoru
dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. z 2021
r. poz. 1865), dalej: rozporzadzenie w sprawie wzoru dowodu osobistego.

W aktach wszystkich poddanych kontroli spraw znajdowaty si¢ egzemplarze aktowe dotyczace wydania
wnioskodawcom potwierdzenia ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego, o ktorym mowa w art. 29d
ustawy o dowodach osobistych. W kazdym objetym kontrolg przypadku, wnioskodawcy kwitowali odbidr
potwierdzenia.



0sOb odbierajacych dowdd osobisty, zgodnie z wymogiem okreslonym w § 8 ust. 1
rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego’.

Zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego byly kompletne oraz zostaty
zlozone na formularzu zgodnym z wzorem okre§lonym w zatgczniku nr 4 do rozporzadzenia
w sprawie wzoru dowodu osobistego. W aktach dotyczacych 4 poddanych kontroli zgtoszen
utraty dowodu osobistego znajdowaty si¢ egzemplarze zaswiadczen o utracie lub uszkodzeniu
dowodu osobistego. Zaswiadczenia zostalty wydane z urzgdu, na formularzu zgodnym
z wzorem okreslonym w zatgczniku nr 6 do ww. rozporzadzenia oraz byly kompletne.

Dowody osobiste uniewazniano w terminach okreslonych w art. 50 ust. 3 ustawy
o dowodach osobistych oraz wprowadzono do Rejestru Dowodow Osobistych prawidlowe dane
okreslone w § 17 rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego.

Udostepnienie dokumentacji zwiazane] z dowodami osobistymi odbywalo
si¢ na podstawie wnioskow ztozonych przez uprawnione podmioty. Dokumentacja byla
udostgpniana zgodnie z zgdaniem wnioskodawcow 1 wylacznie w zakresie objetym trescig
ztozonego wniosku.

W poddanych kontroli sprawach, udost¢pnienie dokumentacji zwigzanej z dowodami
osobistymi nastagpito odptatnie, zgodnie z art. 75 ust. 5 ustawy o dowodach osobistych. Optaty
za udostepnienie dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi wniesione zostaly
w terminie wskazanym w § 4 pkt 1 rozporzadzenia w sprawie optat za udost¢pnienie danych
z Rejestru Dowodéw Osobistych i dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi®
oraz w odpowiedniej wysoko$ci zgodnie z wymogiem okreslonym w § 3 ww. rozporzadzenia.

Dokumentacja zwigzana z dowodami osobistymi przechowywana byla zgodnie
z regulacjg okreslong w art. 62 ustawy o dowodach osobistych oraz zabezpieczona
z zachowaniem wymogéw okreslonych w art. 43 ustawy o dokumentach publicznych®.

Przedstawiajac powyzsze informuje¢, Ze realizacj¢ zadania z zakresu wydawania,

wymiany 1 uniewazniania dowodow osobistych ocenia si¢ pozytywnie.

Majac na uwadze powyzsze ustalenia informuj¢ Pana Burmistrza, ze w zakresie

stanowigcym przedmiot kontroli nie stwierdzono nieprawidlowosci.

7 W poddanych kontroli sprawach wnioskodawcy nie dokonywali odbioru dokumentu zawierajacego
kod umozliwiajacy odblokowanie certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia oraz certyfikatu podpisu
osobistego, ktory pozostawat przy wniosku o wydanie dowodu osobistego.

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 21 listopada 2011 r. w sprawie oplat za udostgpnienie danych
z Rejestru Dowodow Osobistych i dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi (Dz. U. 22016 r. poz. 319).
® Ustawa z dnia 22 listopada 2018 r. o dokumentach publicznych (Dz. U. 2023 r. poz. 1006).
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