ZARZADZENIE
WOJEWODY MAZOWIECKIEGO
z dnia 21 lipca 2023 r.
w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Mazowieckiego Urzedu

Wojewodzkiego w Warszawie

Na podstawie art. 16 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzgdowej

w wojewddztwie (Dz. U. z 2023 r. poz. 190) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ regulamin organizacyjny Mazowieckiego Urzgdu Wojewodzkiego

w Warszawie, zwanego dalej ,,Urzedem”, stanowigcy zatgcznik do zarzadzenia.

§ 2. Dyrektor komorki organizacyjnej Urzedu, ktérej zadania zostaty przekazane innej komorce
organizacyjnej Urzedu do realizacji, przekaze akta spraw niezakonczonych do dnia wejscia

W zycie zarzadzenia w terminie 14 dni od dnia jego wejscia w zycie.

§ 3. Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Generalnemu Urzedu.

§ 4. Traci moc zarzadzenie nr 5 Wojewody Mazowieckiego z dnia 18 stycznia 2019 r. w sprawie
ustalenia Regulaminu  Organizacyjnego = Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego
w Warszawie, zmienione zarzadzeniem nr 60 z dnia 12 listopada 2019 r., zarzgdzeniem nr 53
Z dnia 6 lutego 2020 r., zarzadzeniem nr 477 z dnia 16 grudnia 2020 r., zarzadzeniem nr 463
z dnia 23 listopada 2021 r., zarzadzeniem z dnia 14 grudnia 2022 r. oraz zarzadzeniem z dnia
19 stycznia 2023 r.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca od dnia 22 lipca 2023 r.

WOJEWODA MAZOWIECKI

Tobiasz Bochenski

/podpisano kwalifikowanym
podpisem elektronicznym/



Zatqcznik do zarzgdzenia Wojewody
Mazowieckiego z dnia 21 lipca 2023 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY

MAZOWIECKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO W WARSZAWIE

Rozdziat 1

Postanowienia ogélne

§1.1. Regulamin Organizacyjny Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego

w Warszawie, zwany dalej ,,Regulaminem” okre$la szczegblowa organizacje oraz tryb pracy

Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie.

2.
1)
2)

3)
4)

5)
6)

7)

8)

9)

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
Wojewodzie — nalezy przez to rozumie¢ Wojewode Mazowieckiego;
Wicewojewodzie — nalezy przez to rozumie¢ I Wicewojewode Mazowieckiego i II
Wicewojewode Mazowieckiego;
wojewddztwie - nalezy przez to rozumie¢ wojewodztwo mazowieckie;
Dyrektorze Generalnym - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Generalnego Mazowieckiego
Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie;
Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Mazowiecki Urzad Wojewodzki w Warszawie;
Statucie - nalezy przez to rozumie¢ Statut Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego
w Warszawie;
wydziale - nalezy przez to rozumie¢ wydzial lub biuro oraz inne réwnorzedne komorki
organizacyjne Urzedu wymienione w § 7;
dyrektorze wydzialu - nalezy przez to rozumie¢ dyrektora wydziatu lub biura oraz
kierownika rownorzednej komorki organizacyjnej Urzedu, uzywajacego innego tytutu
stuzbowego;

delegaturze - nalezy przez to rozumie¢ Delegatury - Placowki Zamiejscowe Urzedu;

10) Kierownictwie Urzedu — nalezy przez to rozumie¢ Wojewode, I Wicewojewodg, 11

Wicewojewodg oraz Dyrektora Generalnego;

11) oddziale — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng wydziatu.

1)

§ 2. Urzad dziata na podstawie:

ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. 0 wojewodzie i administracji rzagdowej w wojewodztwie

(Dz. U. z 2023 r. poz. 190);



2)

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)

8)

zarzadzenia Wojewody Mazowieckiego z dnia 27 czerwca 2023 r. w sprawie nadania
statutu Mazowieckiemu Urz¢dowi Wojewodzkiemu w Warszawie (Dz. Urz. Woj. Maz.
poz. 8035).

§ 3. 1. Wojewoda realizuje zadania przy pomocy I i II Wicewojewody, kierownikoéw
zespolonych shuzb, inspekcji 1 strazy wojewodzkich, Dyrektora Generalnego oraz
dyrektorow wydziatow.

Zakres kompetencji i zadan wykonywanych przez I 1 Il Wicewojewode okresla Wojewoda
w formie zarzadzenia.

Jezeli Wojewoda nie pelni obowiazkow stuzbowych, zakres zastepstwa I Wicewojewody
rozcigga si¢ na wszystkie kompetencje Wojewody.

Jezeli Wojewoda i I Wicewojewoda nie petnig obowiazkéw stuzbowych, zakres zastepstwa

IT Wicewojewody rozcigga si¢ na wszystkie kompetencje Wojewody.

§ 4. Przy Wojewodzie dziataja, realizujac zadania okreslone w odrebnych przepisach:
Mazowiecki Wojewodzki Zespdt Zarzadzania Kryzysowego;
Wojewodzki Zespot do spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci;
Wojewodzka Komisja do spraw Orzekania o Zdarzeniach Medycznych;
Wojewodzka Komisja Dyscyplinarna do spraw orzekania o odpowiedzialno$ci osob
wykonujacych samodzielne funkcje w dziedzinie geodezji i kartografii;
Wojewodzka Rada do spraw Potrzeb Zdrowotnych Wojewddztwa Mazowieckiego;
Wojewodzka Rada Kombatancka;
Wojewddzka Rada Konsultacyjna do spraw Dziataczy Opozycji Antykomunistycznej
oraz Oso6b Represjonowanych z Powodéw Politycznych;
Mazowiecki Wojewddzki Zespot interdyscyplinarny do spraw bezpieczenstwa imprez

masowych.

§ 5. 1. Dyrektor Generalny podlega bezposrednio Wojewodzie.

. Dyrektor Generalny zapewnia prawidlowe funkcjonowanie i1 ciggltos¢ pracy Urzedu,

warunki jego dzialania, a takze wtasciwa organizacje pracy. Szczegdtowe zadania Dyrektora
Generalnego okres$laja odrgbne przepisy.
Dyrektor Generalny wykonuje zadania nalezace do kompetencji Wojewody w zakresie
wynikajagcym z upowaznien Wojewody.
Dyrektor Generalny sprawuje nadzor nad pracg wszystkich wydziatow w zakresie

prawidlowego wykonywania zadan.



§ 6. Urzad posiada swoj znak graficzny wprowadzony zarzadzeniem Wojewody, uzywany

w sposob okreslony zarzadzeniem Dyrektora Generalnego.

1)

2)

3)

4)

5)

Rozdziat 2

Organizacja Urzedu

§ 7. 1. W sktad Urzedu wchodzg wydziaty.
2. Wydzialy dzielg si¢ na oddziaty, samodzielne i wieloosobowe stanowiska pracy
W sposéb nastepujacy:
Biuro Wojewody — postugujace sie przy znakowaniu prowadzonych spraw i akt symbolem
,BW”:

a) oddzial dziedzictwa kulturowego i ochrony pamigci narodowe;j ........... »BW-V”,
D) 0ddzial prasowy ........ccoiuiiiiiiii e »BW-I17,
c) oddziat protokotu i obstugi Kierownictwa Urzedu ...............ccco....n. »BW-VI”;

Wydzial Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego - postugujacy si¢ przy znakowaniu

prowadzonych spraw i akt symbolem ,,WBZK”:

a) o0ddzial zarzadzania KryZySOWego ..........ccovivriiiiiiiiiniiiiiaennn, »WBZK-I”,
b) oddziat spraw obronnych ... ~WBZK-II”,
C) oddziat logistyki i obrony cywilnej .............c.ccoeviiiiiiiiiiiininnnn.n. »WBZK-111”,
d) oddzial bezpieczenstwa publicznego i organizacji ......................... ~WBZK-1V”;

Wydziat Finanséw 1 Budzetu — postugujacy si¢ przy znakowaniu prowadzonych spraw i akt

symbolem ,,WF”’:
a) oddzial budzZetu .........cooiiriii i WE-T7,
b) oddzial KSIEZOWOSCT .. .vviritit i »WEF-117,
C) oddzial rozstrzygniec finansowych ..o »WEF-II17,
d) oddzial nadzoruianaliz ................ccooiiiiiiiiiiii i WWE-IV?”,
e) oddziatl ewidencji i poboru naleznos$ci .........o.ovvviiiiiiiiiniiiiiieeinn, »WF-V”;

Wydzial Infrastruktury i1 Rolnictwa — postugujacy si¢ przy znakowaniu prowadzonych
spraw 1 akt symbolem ,,WIR”:

a) oddzial specjalistycznej administracji architektoniczno-budowlane;......... »WIR-1”,

b) oddziat postepowan odwotawczych - ..............oooviiiiiiiii HWIR-117,
C) oddzial obstugi przejs¢ granicznych i egzekucji-...........ccoovvviniinnnan.. »WIR-I1”,
d) oddzial rolnictwa i Srodowiska - .............cooiiiiiiiiiiii LWIR-IV”;

Wydziat Kontroli — postugujacy si¢ przy znakowaniu prowadzonych spraw i akt symbolem
» WK
a) oddzial kontroli jednostek samorzadu terytorialnego ........................... »WK-I”,

b) oddziat organizacji i kontroli Wewnetrznej ...............ccoeviiviiiiinnannnn... » WK-I17,



C) oddzial skarg, WnioSKOW 1 PEtYCIl ..vvvviniiniiiiiiiii e, » WK-II17,
d) oddzial kontroli finanSOWej ..........c.oveiriiiiiiiiiiiiiie e »WK-IV”,
e) oddziat kontroli podmiotow leczniczych ..............coovviiiiiiiiiiiiinnna, »WK-V”;
6) Wydzial Nadzoru Prawnego - postugujacy si¢ przy znakowaniu prowadzonych spraw i akt
symbolem ,,WNP”’:
a) oddziatu nadzoru prawnego nad organami samorzgdow................. »WNP-1”,
b) oddziatu obstugi prawnej i koordynacji ...............coooeviiiiiiiin.... SWNP-1V”,
¢) Redakcji Dziennika Urzedowego Wojewodztwa Mazowieckiego .... ,,WNP-DU”,
d) stanowiska pracy w delegaturach, postugujace si¢ przy znakowaniu prowadzonych
spraw i akt symbolami:
— w Ostrotece —,,WNP-O”,
— w Plocku —,,WNP-P”,
— w Radomiu — ,,WNP-R”,
— w Siedlcach — ,,WNP-S”;
7) Wydziat do spraw Osob Niepelnosprawnych - postugujacy si¢ przy znakowaniu
prowadzonych spraw i akt symbolem ,,WN"’:

a) oddziat do spraw  Wojewddzkiego  Zespotu do  Spraw  Orzekania

0 NiepenosSprawnos$Cl  ...oovviiiiiii i e »WN —
I”,
b) oddziat do Spraw Funduszu Solidarno$ciowego ............coeevvvviininnnnn.n. »WN—117;

8) Wydziat Rodziny i Polityki Spotecznej - postugujacy si¢ przy znakowaniu prowadzonych
spraw 1 akt symbolem ,,WRPS”:

a) oddzial do spraw pomocy SrodowiskOwe] ...........covviviiiiiiiniininn.... »WRPS-I”,
b) oddziat do spraw pomocy Stacjonarnej ................coeeveeniiriniininn.... »WRPS-I1”,
C) oddzial zarzadzania, analizibudzetu ....................cooiiiii .. »WRPS-IIT”,
d) oddziat do spraw wspierania rodziny i pieczy zastgpczej ................. »WRPS-IV”,

e) oddziat do spraw koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego ... ,,WRPS-V”,

f) oddziat do spraw nadzoru Swiadczen ..............oooiiiiiiiiiiii WRPS-VI”;

9) Wydziat Rynku Pracy - postugujacy si¢ przy znakowaniu prowadzonych spraw i akt
symbolem ,,WRP”:

@) oddzial 0gOINY .......oiitiii »WRP-I”,
b) oddzial zezwolen Na prace .............oooiiiiiiiiiiiii e »WRP-I1”,
C) oddzial dOKUMENTACTT ....vuvintet ettt . WRP-III”,
d) oddzial spraw bezrobotnych ..............coooiiiiiiiiii WRP-IV”;

10) Wydziat Skarbu Panstwa i Nieruchomosci - postugujacy si¢ przy znakowaniu
prowadzonych spraw i akt symbolem ,,SPN:

a) oddzial regulacji stanu prawnego nieruchomosci .................oveeeninn.n. »SPN-I”,



b)
c)

d)
e)
f)
9)
h)
i)
)
K)

oddziat inwestycji lintowych ... »SPN-1I",
oddziat nieruchomosci warszawskich, reformy rolnej i mienia zabuzanskiego
»SPN-VIII”,

oddziat gospodarki nieruchomosciami Skarbu Panstwa ........................ »SPN-IV”,
oddziat zwrotu nieruchomosci i odszkodowan .............ooovvviiiiiiinno.... »SPN-V”,
0ddziat budzetowo-0rganizacyjny..........cooviiiiiiiiniii i, »SPN-1X",
oddziat Skarbu Panstwa i Nieruchomos$ci w delegaturze w Ciechanowie ... ,,SPN-C”,
oddziat Skarbu Panstwa i Nieruchomosci w delegaturze Ostrotece .......... »SPN-O”,
oddziat Skarbu Panstwa i Nieruchomosci w delegaturze w Ptocku .......... »SPN-P”,

oddziat Skarbu Panstwa i Nieruchomosci w delegaturze w Radomiu ......... ,»SPN-R”,
oddziat Skarbu Panstwa i Nieruchomosci w delegaturze Siedlcach ......... »SPN-S”;

11) Wydziat Spraw Cudzoziemcow - postugujacy si¢ przy znakowaniu prowadzonych spraw
I akt symbolem ,,WSC”:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

oddziatl obywatelstwa 1 repatriacji = .......o.oveeiiiiiiiiii i, »WSC - 17,
oddziat pobytdw czasowych - ...... ..o »WSC — 117,
oddziat obstugi klienta - ..o ,WSC — 111",
oddziat organizacyjno-administracyjny - ...........ccoooiiiiiiiiiiiinn, »WSC -1V,
oddziat pobytow statych - ... »WSC -V,
oddziat dokumentacji - .........oouiiiiiiii LWSC - VI”;

12) Wydziat Spraw Obywatelskich - postugujacy si¢ przy znakowaniu prowadzonych spraw
i akt symbolem ,,WSO”:

a) oddziat spraw obywatelskich iorganizacji .................c.coeeiiiininl »WSO-I”,

b) oddzial paszportOw ...........ccoeiriniiiiriiii e »WSO-I17;
13) Wydziat Zdrowia - postugujacy si¢ przy znakowaniu prowadzonych spraw i akt symbolem

SWZ7:
a) oddziat doskonalenia kadr medycznych ................ccoooiiiiiii, »WZ-17,
b) oddziat organizacji ochrony zdrowia —  ..........ociiiiiiiiii
SWZ-117,

C) oddzial statystyki medyCznej ..........ccoviiiiiiiiiiiiiiii e »WZ-V”;,

d) oddzial ratownictwa medycznego ............oiiiiiiiiiiiiiii e LWZ-VI”,

e) oddzial organizacyjno-finansowy .............ccoeiiiiiiiiiiiiiiea SWZ-VII”,

f) oddziat dyspozytorni medycznej w Warszawie ...............ccevvenvnnnn.. SWZ-VIII,

g) oddziat dyspozytorni medycznej w Radomiu ................ccoooeviininin.. »WZ-1X”,

h) oddziat dyspozytorni medycznej w Siedlcach ................................ »WZ-X;

14) Wydziat Transportu i Rozwoju Regionalnego - postugujacy si¢ przy znakowaniu

prowadzonych spraw i akt symbolem ,,WTRR”

a)

oddziatu projektow 1 kontroli .............coooiiiiiiiii i SWTRR-I”,



b) oddzialu rozwoju infrastruktury drogowej ............ccooeviieiiiinnn.. »WTRR-II”,

€) oddziatl wdrazania Programu Maluch+ ........................oc »WTRR-III,

d) oddzialu tranSportu .........c.oiiniiiii e ~WTRR-IV”;
15) Biuro Kadr, Ptac i Budzetu — postugujace si¢ przy znakowaniu prowadzonych spraw i akt
symbolem , KPB”, realizujace zadania z zakresu organizacji urzedow administracji
publicznej, procedur administracyjnych, bezpieczenstwa i higieny pracy, spraw
przeciwpozarowych oraz kadrowo - ptacowego pod symbolem ,, KPB-K” oraz zadania

zakresu z finansowego pod symbolem ,,KPB-F”

@) oddzial Organizacji ............coeiuiiriiiiiiiii e ,,KPB-K-1.”,
b) oddziat zarzadzania zasobami ludzkimi ............................eL ,KPB-K-II.”,

€) oddzial planowania dysponenta III stopnia ...................cooeivinn.n ,,KPB-F-111.”,
d) oddzial ksiggowosciisprawozdawczosci dysponenta III stopnia........ ,,KPB-F-IV.”,

e) samodzielne stanowiska do spraw bezpieczenstwa i higieny pracy oraz spraw

PIZECIWPOZATOWYCH ..ottt »KPB-K-V.”;

16) Biuro Obstugi Urzedu - postugujace si¢ przy znakowaniu prowadzonych spraw i akt
symbolem ,,BOU”:

a) oddzial remontow, inwestycji i administrowania nieruchomosciami . ,,BOU-VIII”,

b) oddziat zaméwien publicznych ... ,BOU-1X”,

€) oddzial [0giStyKi ........ccoviiriii ,»BOU-X”,

d) oddzial organizacyjny ..........ccooiiiiiiiiis i ,,BOU-XI”,

e) oddzial kancelarii i obstugi klienta ...................ocooiiiiin ,,BOU — X117,
f) oddziatu zarzadzania dokumentacjg ................ccoeviiiiiiiiiinnn.. ,BOU — XIII”;

17) Biuro Ochrony Informacji Niejawnych — postugujace si¢ przy znakowaniu prowadzonych

spraw 1 akt symbolem ,,BOIN”:

a) oddzial do spraw ochrony informacji niejawnych ......................... »BOIN-I1”,
b) Kancelaria Tajna .........c.c.ouiiiriniiiriiie e eeeeeeaenaes ,, BOIN-II”,
€) oddziat do spraw ochrony danych osobowych .......................... »BOIN-IIT";

18) Biuro Informatyki - postugujace si¢ przy znakowaniu prowadzonych spraw i akt symbolem
,,BI:

a) oddzial rozwoju systemow informatycznych ...................cooeiinl »BI-17,
b) oddziat administracji systemow informatycznych ........................... »BI-117,
C) oddzial utrzymania, strategii i zakupow IT ..., »BI-1117,
d) oddzial serwisu informatycznego ..............coeiiiiiiiiiiiiiiiie ,,BI-1V”,
e) oddziat eksploatacji infrastruktury informatycznej ......................... »Bl =V,

19) Zespot Audytu Wewnetrznego, kierowany przez Kierownika Zespolu Audytu

Wewnetrznego podlegajacego - zgodnie z obowigzujacymi przepisami - bezposrednio



kierownikowi jednostki, a organizacyjnie Dyrektorowi Generalnemu, postugujacy si¢ przy
znakowaniu prowadzonych spraw i akt symbolem ,,AW ”;

20) Panstwowa Straz Lowiecka, ktorej dziatania na obszarze wojewodztwa koordynuje
Komendant Wojewddzki Panstwowej Strazy Lowieckiej, postugujaca si¢ przy znakowaniu
prowadzonych spraw i akt symbolem ,,PSt.”;

21) Wojewodzka Inspekcja Geodezyjna i Kartograficzna, ktorag kieruje Mazowiecki
Wojewodzki Inspektor Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego jako kierownik inspekcji
geodezyjnej 1 kartograficznej, wchodzacej w sktad zespolonej administracji rzadowej w
wojewodztwie, podlegajacy w ramach swojej dzialalno$ci ustawowej bezposrednio

Wojewodzie, postugujaca si¢ przy znakowaniu prowadzonych spraw i akt symbolem

»WIG™:
a) oddziat nadzoru nad organami administracji geodezyjnej i kartograficznej ... ,,WIG-I”,
b) oddziatu kontroli organéw administracji geodezyjnej i kartograficznej ..... ,,WIG-11".

2. Jezeli jest to uzasadnione wielko$cia wydzialu 1 zakresem realizowanych zadan,

w wydziatach funkcjonuja samodzielne lub wieloosobowe stanowiska do spraw

organizacyjnych i obstugi sekretariatu.

§ 8. 1. Stanowiska dyrektoréw wydziatow 1 biur Urzedu okresla § 7 ust. 1 Statutu.
2. Ustala si¢ nastepujaca liczbe stanowisk zastgpcow dyrektorow:
1) w Biurze Wojewody dwoch zastgpcoOw dyrektora;
2) w Wydziale Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego dwoch zastgpcow dyrektora;
3) w Wydziale Finansoéw i Budzetu jednego zastgpce dyrektora;
4) w Wydziale Nadzoru Prawnego jednego zastepce dyrektora;
5) w Wydziale Rodziny i Polityki Spotecznej dwoch zastepcow dyrektora;
6) w Wydziale Rynku Pracy jednego zastepce dyrektora;
7) w Wydziale Skarbu Panstwa i Nieruchomosci jednego zastepce dyrektora;
8) w Wydziale Spraw Cudzoziemcoéw jednego zastepce dyrektora,
9) w Wydziale Zdrowia dwoch zastgpcoOw dyrektora;
10) w Wyadziale Transportu i Rozwoju Regionalnego jeden zastepca dyrektora;
11)w Biurze Kadr, Ptac i Budzetu dwoch zastgpcow dyrektora;

12) w Biurze Obstugi Urzgdu jeden zastepca dyrektora.

§ 9. 1. Wydziatami kierujg dyrektorzy wydziatow.
2. Dyrektor wydzialu zapewnia zgodno$¢ dziatania wydziatu z obowigzujacym prawem
I regulacjami wewngtrznymi oraz poleceniami Wojewody i Dyrektora Generalnego.
3. Dyrektorzy wydziatow sa odpowiedzialni za:

1) dbatos¢ o whasciwy wizerunek Urzedu i wysoki poziom obstugi klienta;



2) wlasciwa organizacj¢ pracy, w tym: ustalanie, monitorowanie oraz sporzadzanie
i aktualizowanie zakreséw czynno$ci pracownikow zawierajacych szczegdtowy zakres ich
zadan;

3) przestrzeganie przez podleglych pracownikéw zasad stuzby cywilnej, porzadku
i dyscypliny pracy, przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepisOw
przeciwpozarowych;

4) realizacj¢ zatozen programu zarzgdzania zasobami ludzkimi;

5) podejmowanie inicjatyw, co do potrzeby wydania aktow prawnych Wojewody lub
Dyrektora Generalnego w sprawach nalezacych do zadan wydziatu, a takze monitorowanie,
aktualizowanie i realizacj¢ wydanych aktow prawnych oraz prowadzenie ich wydzialowej
ewidencji;

6) biezaca aktualizacj¢ oraz dokonywanie zmian w zakresie upowaznien i pelnomocnictw
udzielanych przez Wojewode i Dyrektora Generalnego;

7) planowanie i realizacj¢ budzetu Wojewody;

8) podejmowanie dziatan zwigzanych z zapewnieniem funkcjonowania kontroli zarzadczej
zgodnie z przyjetymi standardami;

9) prawidlowe i terminowe zalatwianie skarg, wnioskow i petycji;

10) okre$lanie potrzeb w zakresie prowadzenia dzialan kontrolnych oraz prawidlowe
i terminowe wykonywanie zadan kontrolnych;

11) terminowe wykonywanie zalecen pokontrolnych;

12) realizacje obowigzkéw wynikajacych z ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902);

13) ochrong danych osobowych i przestrzeganie polityki bezpieczenstwa informacji oraz
ochrong informacji niejawnych i przestrzeganie przepisow o ochronie tych informacji;

14) powierzone mienie, w tym pieczegcie i pieczatki oraz ich ewidencjonowanie;

15) sporzadzanie, zatwierdzanie i aktualizacj¢ map procesow;

16) wiasciwe, zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa dysponowanie $rodkami
publicznymi w zakresie powierzonym upowaznieniem;

17) zapewnienie przestrzegania przepisow dotyczacych zamowien publicznych w trakcie
przygotowywania i prowadzenia postgpowania o zamdwienie publiczne;

18) udzielanie i rozliczanie dotacji budzetowych zgodnie z zasadami i trybem okreslonym
przepisami prawa, wlacznie z prowadzeniem postepowan administracyjnych konczonych
decyzjami, w sprawach nalezacych do zadan wydziatu,

19) prawidlowe przygotowywanie, realizowanie oraz terminowe rozliczanie umow
I porozumien w sprawach nalezacych do zadan wydziatu.

4. Dyrektorzy wydziatow maja obowigzek wspolpracowa¢ przy wykonywaniu zadan, w

tym informowac¢ si¢ wzajemnie o wytycznych, instrukcjach, rozstrzygnigciach i innych



ustaleniach majacych zwigzek z ich dzialalnoscia, ktérych znajomos$¢é niezbegdna jest dla
prawidtowej dziatalnosci Urzedu.

5. W przypadku spraw realizowanych przez kilka wydzialdéw, Wojewoda lub Dyrektor
Generalny poprzez dekretacje wskazuje dyrektora prowadzacego. Dyrektorzy pozostatych
wydziatow sg zobowigzani do wspotpracy przy realizacji tych spraw.

6. Dyrektorzy wydzialdéw moga wystepowa¢ do Dyrektora Generalnego z wnioskiem
0 powotanie zespolu miedzywydzialowego do wykonywania zadan wykraczajacych poza
zakres dziatania jednego wydziahu.

7. Dyrektorzy wydzialéw sa zobowiazani do realizacji zadan Wojewody wynikajacych ze
zwierzchnictwa nad organami rzadowej administracji zespolonej oraz wspotdziatania
Z organami rzagdowej administracji niezespolonej w zakresie okre§lonym przepisami prawa.

8. Dyrektorzy wydzialdéw moga zwracac si¢ do innych wydziatow oraz stuzb, inspekc;ji i
strazy wojewodzkich o udzielenie informacji niezbednych do wykonywania zadan.

9. Dyrektor wydziatu ustala zakres obowigzkow dla zastepcy dyrektora wydziatu.

10.  Zastgpca dyrektora wydziatu dziala w zakresie spraw powierzonych przez dyrektora
wydzialu 1 ponosi przed nim odpowiedzialnos¢. W czasie nieobecno$ci dyrektora, praca
wydzialu kieruje zastepca dyrektora, a w przypadku jego nieobecnosci wyznaczony pracownik
wydziahu.

11.  Oddzialami kieruja kierownicy, a gdy jest to uzasadnione liczba pracownikow lub
rodzajem zadan - koordynatorzy. W uzasadnionych przypadkach moga by¢ utworzone
stanowiska zastepcow kierownika.

12. Wieloosobowe i samodzielne stanowiska w wydziale podlegaja dyrektorowi wydziatu,
chyba, ze z przepisow odrebnych wynika, ze podlegaja Wojewodzie, Wicewojewodzie lub

Dyrektorowi Generalnemu.

Rozdzial 3

Ogolny zakres czynnos$ci wydzialow Urzedu

§ 10. Wydziaty prowadza sprawy zwigzane z realizacja zadan i kompetencji Wojewody

i Dyrektora Generalnego.

§ 11. Do wspdlnych zadan wydziatow realizowanych w zakresie ich dzialania nalezy
W szczegblnosci:
1) wspoldziatanie w zakresie sprawnego przeplywu informacji niezbednych do zapewnienia

prawidlowe;j 1 terminowej realizacji zadan Urzedu,



2) inicjowanie i podejmowanie przedsiewzig¢ w celu zapewnienia wilasciwej 1 terminowe;j
realizacji zadan 1 kompetencji;

3) wspodlpraca w planowaniu i realizacji budzetu Wojewody;

4) uzgadnianie z wlasciwymi sluzbami finansowymi wszelkich dziatan wywotujacych skutki
finansowe, majace na celu prawidtowa i1 oszczedng realizacj¢ zadan z zakresu finansow
publicznych;

5) opracowywanie dla potrzeb Wojewody i Dyrektora Generalnego badz na ich polecenie
sprawozdan, ocen, analiz, prognoz i innych materiatow o realizacji wykonywanych zadan;

6) opracowywanie, zgodnie z zasadami techniki prawodawczej projektow aktow prawnych;

7) wdrazanie i realizacja aktow prawnych, a w szczegolnosci dokumentow strategicznych
Urzedu;

8) wspolpraca w zakresie realizacji zadan zwigzanych z kontrola zarzadcza, w tym
Z ustalaniem planu dziatalnosci Urzedu i analizg ryzyka;

9) wspoltpraca w zakresie opiniowania uchwat jednostek samorzadu terytorialnego;

10) rozpatrywanie skarg, wnioskow i petycji;

11) ewidencjonowanie upowaznien do kontroli;

12) prowadzenie spraw zwigzanych z udostepnieniem informacji publicznej pozostajace;j
w posiadaniu komorki organizacyjnej, w tym wydawaniem decyzji administracyjnych, na
zasadach 1 trybie okres§lonym w odrebnych przepisach;

13) wykonywanie czynno$ci wynikajagcych ze zwierzchnictwa Wojewody nad organami
rzagdowej administracji zespolonej w wojewodztwie;

14) analizowanie okresowych sprawozdan oraz informacji o dziatalnoéci jednostek
administracji zespolonej przekazywanych Wojewodzie w zakresie wlasciwos$ci wydziatu;

15) wykonywanie zadan Wojewody w odniesieniu do organdw administracji niezespolonej;

16) zapewnienie wspoétdziatania z organami jednostek samorzadu terytorialnego oraz
organizacjami reprezentujacymi samorzad terytorialny;

17) nadzorowanie dziatalno$ci jednostek organizacyjnych podporzadkowanych Wojewodzie
lub przez niego nadzorowanych;

18) opiniowanie projektow aktow prawnych ministrow i centralnych organéw administracji
rzadowej;

19) udziat w postgpowaniach przed sagdami administracyjnymi, powszechnymi i organami
administracyjnymi oraz prowadzenie rejestru spraw sagdowych;

20) wspoéltdziatanie w realizacji zadan wynikajacych z ustawy z dnia 15 grudnia 2016 r.
o0 Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2023 r. poz. 1109);

21) wspotdziatanie z Wydziatem Nadzoru Prawnego poprzez przekazywanie radcom prawnym
informacji 1 wyjasnien niezb¢dnych do zatatwienia prowadzonych przez nich spraw, a takze

dostarczanie im dokumentéw 1 innych materialdw potrzebnych do wykonania zadan



z zakresu obstugi prawnej Kierownictwa Urzedu oraz dyrektorow wydziatow w formie,
zakresie 1 terminie okreslonym przez prowadzacego dang sprawe radce prawnego;

22) zapewnienie wilasciwej realizacji zadan z zakresu ochrony informacji niejawnych, ochrony
danych osobowych i innych prawnie chronionych tajemnic;

23) biezaca wspolpraca z Rzecznikiem Prasowym Wojewody oraz oddzialem prasowym
w Biurze Wojewody;

24) zalatwianie spraw na podstawie wystgpien podmiotow wykonujacych zawodowa
dziatalnos$¢ lobbingowa;

25) gospodarowanie w sposob oszczgdny i zgodny z przeznaczeniem powierzonym mieniem
ruchomym Urzg¢du oraz prowadzenie jego ewidencji;

26) przygotowanie 1 realizowanie zadan z =zakresu planowania operacyjnego oraz
programowania obronnego;

27) realizacja zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego, ochrony ludnos$ci i obrony cywilnej,
w tym przekazywanie informacji do Wojewodzkiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego;

28) przygotowanie, wspotpraca i realizacja zadan zwigzanych z ewakuacja pracownikow
I dokumentoéw w sytuacjach nadzwyczajnych;

29) realizacja zadan w zakresie zapewnienia odpowiedniej ewidencji, przechowywania,
ochrony przed uszkodzeniem, zniszczeniem, badz utrata dokumentacji wytwarzanej
i gromadzonej w wydziale oraz wlasciwego przekazywania jej do oddziatu zarzadzania
dokumentacja,

30) opracowywanie i opiniowanie dokumentacji Zintegrowanego Systemu Zarzadzania
Jakoscig w Urzedzie;

31) wspotdziatanie w zakresie pozyskiwania i wykorzystania srodkow pochodzacych ze Zrodet
zewnetrznych, w tym funduszy europejskich;

32) wspotdziatanie z organami rzadowej administracji zespolonej i niezespolonej administracji
rzadowej;

33) wspotdziatanie z organami jednostek samorzadu terytorialnego oraz organizacjami
reprezentujagcymi samorzad terytorialny;

34) wspoldziatanie z jednostkami panstwowymi 1 spoldzielczymi, przedsigbiorcami,
zwigzkami zawodowymi, organizacjami pozarzadowymi, a takze z samorzadami
zawodowymi 1 gospodarczymi, w tym w zakresie prowadzenia dziatalnosci pozytku
publicznego;

35) wspoéltdziatanie z wyzszymi uczelniami, instytutami naukowymi, naukowo-badawczymi
oraz innymi placowkami naukowymi;

36) prowadzenie spraw z zakresu przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji;

37) wspotpraca z Biurem Informatyki w zakresie informatyzacji;



38) wspotpraca z Biurem Kadr, Plac i Budzetu w zakresie spraw zwigzanych
zZ nawigzaniem, trwaniem 1 ustaniem stosunku pracy oraz z zarzadzaniem zasobami
ludzkimi;

39) realizacja zadan w zakresie zapewnienia klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji
tworzonej 1 gromadzonej w komorce organizacyjnej, w tym w systemie Elektronicznego
Zarzadzania Dokumentacja, zwanego dalej ,,EZD”, oraz zapewnienia dla tej dokumentacji
odpowiedniej ewidencji, przechowywania, ochrony przed uszkodzeniem, zniszczeniem
badz utrata oraz wlasciwego przekazywania do Archiwum Zaktadowego Urzedu, w sposdb
odzwierciedlajacy przebieg zatatwienia i rozstrzygania spraw;

40) realizacja programu badan statystycznych statystyki publicznej w ramach wilasciwosci
danej komorki organizacyjnej;

41) realizacja zadan Wojewody wynikajacych z ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. 0 zapewnianiu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. z 2022 r. poz. 2240), na zasadach
1 trybie okreslonym w odrebnych przepisach;

42) wspotpraca z Wydzialem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego w zakresie
zapewnienia cigglosci dziatania Urzedu w szczegodlnosci poprzez udzial w opracowaniu
planu cigglosci dziatania Urzedu oraz wdrozeniu jego zapisow;

43) wspotpraca w prowadzeniu postegpowan zmierzajagcych do odzyskania niezaptaconych
W terminie nalezno$ci cywilnoprawnych oraz naleznosci publicznoprawnych;

44) wspolpraca w realizacji zadan zwigzanych z polityka cyfryzacji Urzedu.

§12. 1. Do zakresu dziatania Biura Wojewody nalezg sprawy zwigzane z obstugg
reprezentacyjng 1 informacyjng oraz wspolpraca krajowa 1 zagraniczng Wojewody,
Wicewojewodow 1 Dyrektora Generalnego oraz sprawy zwigzane z dziedzictwem kulturowym
i ochrong pamigci narodowej, a takze sprawy z zakresu obstugi zwierzchnictwa Wojewody nad
organami administracji zespolonej 1 wspoipracy z organami administracji niezespolonej, ktore
sg realizowane za posrednictwem:
1) oddziatlu dziedzictwa kulturowego i ochrony pamigci narodowej, w szczegdlnoSci
w zakresie:
a) prowadzenia spraw zwigzanych z utrzymaniem groboéw i cmentarzy wojennych
w tym:
— prowadzenie ewidencji grobéw i cmentarzy wojennych,
— udzielanie dotacji celowych jednostkom samorzadu terytorialnego na remonty
I biezace utrzymanie grobow i cmentarzy wojennych, przygotowywanie
porozumien, nadzorowanie prac i rozliczanie srodkéw,
— sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem obowigzku utrzymania groboéw

I cmentarzy wojennych powierzonego przez ministra wtasciwego do spraw kultury



I dziedzictwa narodowego fundacjom, stowarzyszeniom i instytucjom
spolecznym,

b) wspolpracy z Instytutem Pamieci Narodowej — Komisja Scigania Zbrodni przeciwko
Narodowi Polskiemu w zakresie spraw zwigzanych z zakazem propagowania
komunizmu lub innego ustroju totalitarnego przez pomniki, oraz nazwy jednostek
organizacyjnych i jednostek pomocniczych gminy,

c) prowadzenia spraw zwigzanych z dziatalnoscig, w tym w zakresie obstugi techniczno-
administracyjnej:

— Wojewodzkiej Rady Kombatanckie;j,
— Wojewoddzkiej Rady Konsultacyjnej do Spraw Dzialaczy Opozycji
Antykomunistycznej oraz Osob Represjonowanych z Powodow Politycznych,

d) wykonywania dziatan zmierzajacych do integracji $rodowisk kombatanckich
i koordynacji ich dziatan,

e) reprezentowania Wojewody w zakresie dziatalnosci zwigzanej z dziedzictwem
kulturowym i ochrong pamigci narodowej, w tym prowadzenie spraw zwigzanych
Z oznakowaniem obszaru i granic strefy ochronnej Pomnika Zagtady, na obszarze
ktorego jest potozone Mauzoleum Walki i Mgczenstwa w Treblince,

f) podejmowania  dziatan i inicjatyw  kulturalnych,  popularnonaukowych
I patriotycznych,

g) prowadzenia postgpowan administracyjnych w I instancji w sprawach dotyczacych
rozbiorki pomnikéw na podstawie ustawy z dnia 1 kwietnia 2016 r. o zakazie
propagowania komunizmu lub innego ustroju totalitarnego przez nazwy jednostek
organizacyjnych, jednostek pomocniczych gminy, budowli, obiektow i urzadzen
uzytecznosci publicznej oraz pomniki (Dz. U. z 2018 r. poz. 1103),

h) obstugi  techniczno-administracyjnej Pelnomocnika Wojewody do  Spraw
Kombatantow i Osob Represjonowanych,

i) wspolpracy z Instytutem Pamieci Narodowej — Komisja Scigania Zbrodni przeciwko
Narodowi Polskiemu w sprawach ekshumacji z grobow wojennych,

j) prowadzenia postepowan dotyczacych wydawania decyzji o ponownym pochowaniu
zwlok i szczatkow z istniejacego grobu w innym grobie, na wniosek Prezesa Instytutu
Pamieci Narodowej - Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu,

k) wspotpracy z Instytutem Pamieci Narodowej — Komisja Scigania Zbrodni przeciwko
Narodowi Polskiemu oraz jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie zgodnego
z prawem nadawania mi¢dzy innymi nazw budowli, obiektoéw i urzadzen uzytecznosci
publicznej,

I) realizacji zadan Wojewody wynikajgcych z przepisOw ustawy z dnia 31 stycznia

1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych (Dz. U. z 2023 r. poz. 887) w zakresie



postepowan administracyjnych prowadzonych na wniosek Prezesa Instytutu Pamieci
Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu, w sprawach
dotyczacych ponownego pochowania zwtok 1 szczatkéw z istniejagcego grobu w innym

grobie,

m) prowadzenia spraw z zakresu orderow i odznaczen panstwowych, odznak

resortowych oraz medali za dlugoletnie pozycie malzenskie;

2) oddzialu prasowego, w szczegdlnosci w zakresie:

a)
b)
c)

d)

f)

9)

h)

i)

informowania o dziataniach podejmowanych przez Wojewode,

kompleksowej obstugi dziennikarzy,

organizowania udzialu Kierownictwa Urzedu oraz przedstawicieli Urzedu
w audycjach radiowych i telewizyjnych,

udzielania odpowiedzi na publikacje prasowe oraz audycje radiowe i telewizyjne,
atakze materialty rozpowszechniane w innych S$rodkach masowego przekazu,
dotyczace  dziatalnosci  Wojewody  oraz  jednostek  organizacyjnych
podporzadkowanych i nadzorowanych przez Wojewodg, w tym zwlaszcza udzielania
odpowiedzi na krytyke i interwencj¢ prasowa,

monitorowania wydarzen w wojewddztwie mazowieckim i w kraju pod katem
wykorzystania w polityce informacyjnej,

wspotpracy ze stuzbami informacyjnymi jednostek administracji zespolonej
I niezespolonej oraz z Centrum Informacyjnym Rzadu i innymi stuzbami prasowymi
administracji rzadowej i samorzadowe;j,

koordynacji polityki informacyjnej Wojewody i jednostek podlegtych Wojewodzie
w sytuacjach kryzysowych,

prowadzenia i redagowania strony internetowej Urzedu oraz koordynacji i nadzoru
nad serwisami internetowymi prowadzonymi przez poszczegolne wydziaty,

podejmowania dziatan informacyjnych i promocyjnych;

3) oddziatu protokotu i obstugi Kierownictwa Urzedu, w szczegdlnosci w zakresie :

a)

b)

d)

prowadzenia spraw dotyczacych kontaktow i spotkan Wojewody i Wicewojewodow
z parlamentarzystami, organami administracji publicznej, partiami politycznymi
I organizacjami spotecznymi,

organizacji obchodow $§wiat narodowych i panstwowych,

organizacji spotkan i wizyt przedstawicieli wtadz panstwowych,

wykonywania zadan zwigzanych z funkcjami reprezentacyjnymi Wojewody,
Wicewojewodow 1 Dyrektora Generalnego, w tym migdzy innymi przygotowywania
okoliczno$ciowych przemowien, zyczen, listow gratulacyjnych,

prowadzenia spraw z zakresu wspoOlpracy zagranicznej Wojewody, w tym

wynikajacych z cztonkostwa Rzeczypospolitej Polskiej w Unii Europejskiej,



2.

3.

§ 13.

f)

9)

h)

)

k)
1)

przygotowywania dokumentéw 1 materialbw wymagajacych szczegdlnego
zaangazowania Wojewody 1 Wicewojewodow,

wypetniania zobowigzan wynikajacych z przyjetych przez Wojewode zaproszen,
patronatoéw i udziatu w komitetach honorowych, w tym zakup upominkéw, pucharow
1 nagrod,

koordynacji zadan zwigzanych z realizacja funkcji Wojewody jako zwierzchnika
zespolonej administracji rzadowej w wojewddztwie oraz zadan w zakresie
wspoétdzialania z organami administracji niezespolonej,

rozpatrywania wnioskow i prowadzenia spraw zwigzanych z patronatami honorowymi
Wojewody,

prowadzenia spraw zwigzanych z Wojewodzka Radg Dialogu Spotecznego,
prowadzenia ewidencji kontroli przeprowadzanych w Urzedzie,

obstugi sekretariatow Wojewody, Wicewojewodow i Dyrektora Generalnego,

m) prowadzenia terminarza spotkan Wojewody, Wicewojewodow i Dyrektora

n)

1)

2)

Generalnego,

obstugi administracyjno-biurowa doradcoéw i asystentow wojewody.

W oddziale protokotu i obslugi Kierownictwa Urzedu funkcjonuja samodzielne
stanowiska doradcow 1 asystentow Wojewody podlegajace bezposrednio Wojewodzie

I Wicewojewodom, do ktorych zadan nalezy w szczegdlnosci:

przygotowywanie opinii i ekspertyz w sprawach spolecznych, gospodarczych
I politycznych dla potrzeb Wojewody;

wspolpraca z ugrupowaniami politycznymi i organizacjami spotecznymi.

W Biurze Wojewody dziata Rzecznik Prasowy Wojewody.

Do zakresu dziatania Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego naleza

sprawy dotyczace obrony narodowej, spraw wewnetrznych w zakresie ochrony
bezpieczenstwa i porzadku publicznego, zarzadzania kryzysowego, obrony cywilnej,

ochrony przeciwpozarowej, nadzoru nad ratownictwem gorskim i wodnym, ktore sg

realizowane za posrednictwem:

a)

1) oddziatu zarzadzania kryzysowego, w szczegdlnosci w zakresie:

realizacji zadan Wojewody okreslonych w przepisach o zarzadzaniu kryzysowym,

W szczegdlnosci:

— zapewnienie wspotdziatania jednostek organizacyjnych administracji rzadowe;j
I samorzgdowej z terenu wojewddztwa w zakresie zarzgdzania kryzysowego,

— wykonywanie dzialan zwigzanych z zapobieganiem, przygotowaniem,
reagowaniem 1 usuwaniem skutkow zagrozen wystepujacych na terenie

wojewodztwa, w tym zdarzen o charakterze terrorystycznym,



b)

— gromadzenie i przetwarzanie danych oraz ocena i prognozowanie rozwoju
zagrozeh wystepujacych na obszarze wojewddztwa,

— realizacja zadan z zakresu planowania cywilnego,

— planowanie uzycia oraz przygotowanie wnioskOw o uzycie oddziatow Sit
Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej do wykonania zadan z zakresu zarzadzania
kryzysowego,

— zarzadzanie, organizowanie 1 prowadzenie szkolen, ¢wiczen 1 treningdw z zakresu
zarzadzania kryzysowego,

— realizacja zadan na rzecz systemu wykrywania 1 alarmowania oraz systemu
wczesnego ostrzegania o zagrozeniach,

— zapewnienie  funkcjonowania =~ Wojewoddzkiego ~ Zespotu  Zarzadzania
Kryzysowego, w tym dokumentowanie jego prac,

— planowanie 1 realizacja wsparcia innych organdéw wiasciwych w sprawach
zarzadzania kryzysowego,

— przekazywanie, za posrednictwem Rzecznika Prasowego Wojewody, do §rodkow
masowego przekazu komunikatdéw 1 ostrzezen,

— realizacja zadan z zakresu ochrony infrastruktury krytycznej, w tym zwigzanych
z wykazem infrastruktury krytycznej znajdujacej si¢ na terenie wojewddztwa,
realizacji zadan = Wojewodzkiego  Centrum  Zarzadzania  Kryzysowego,

W szczegolnosci:

— pelnienie catodobowego dyzuru w celu zapewnienia przeptywu informacji na
potrzeby zarzadzania kryzysowego,

— wspoldziatanie z centrami zarzadzania kryzysowego organdw administracji
publicznej,

— nadzor nad funkcjonowaniem systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu
wczesnego ostrzegania ludnoS$ci wspotpraca z podmiotami realizujacymi
monitoring §rodowiska,

— wspoldziatanie z podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze, poszukiwawcze
i humanitarne,

— dokumentowanie dziatan podejmowanych przez centrum,

— realizacja zadan stalego dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowos$ci obronnej
panstwa,

— wykonywanie zadan wynikajacych w art. 22 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 24 lipca
2015 r. - Prawo o zgromadzeniach (Dz. U. z 2022 r. poz. 1389), w przypadku
postepowania uproszczonego w sprawach zgromadzen,

— wykonywanie zadan okreslonych w art. 92 ust. 1d i art. 93 ust. 1 ustawy z dnia



c)

d)

f)

9)

h)

)

27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony $rodowiska (Dz. U. z 2022 r. poz. 2556
i 2687),
uzgadniania rejonowych plandéw dzialania przedsiebiorcow telekomunikacyjnych
w zakresie realizacji ich obowiazkdéw na rzecz obronnosci, bezpieczenstwa panstwa
oraz bezpieczenstwa i porzadku publicznego,
uzgadniania planéw operatoréw pocztowych w sytuacjach szczegdlnych zagrozen,
w tym na wypadek wprowadzenia stanu wojennego, stanu wyjatkowego lub stanu
kleski zywiotowej,
wspolpracy z ministerstwami, instytucjami 1 organizacjami spotecznymi
zaangazowanymi w realizacj¢ zadan zwigzanych z bezpieczenstwem powodziowym,
w tym udziat w komitetach konsultacyjnych powotywanych przez Prezesa Wod
Polskich,
realizacji zadan zwigzanych z opracowaniem i wdrazaniem strategicznych
dokumentéw z zakresu bezpieczenstwa powodziowego, w tym;
— opiniowanie wstepnej oceny ryzyka powodziowego,
— uzgadnianie map zagrozenia powodziowego i map ryzyka powodziowego,
— uzgadnianie planow zarzadzania ryzykiem powodziowym,
— uzgadnianie planow przeciwdzialania skutkom suszy,
— opiniowanie planu gospodarowania wodami,
realizacji zadan w zakresie bezpieczenstwa powodziowego wynikajagcych z ustawy
z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo wodne (Dz. U. z 2022 r. poz. 2625 i 2687 oraz z 2023
r. poz. 295, 412 i 877) oraz przepisow odrebnych, w tym koordynowanie
| prowadzenie spraw dotyczacych realizacji inwestycji przeciwpowodziowych na
terenie wojewodztwa,
opracowania i aktualizacji Wojewddzkiego Planu Operacyjnego Ochrony Przed
Powodzia,
uczestniczenia w  okresowych przegladach stanu technicznego budowli
przeciwpowodziowych, organizowanych przez administratoroOw 1 zarzadow, celem
dokonania oceny stanu zabezpieczenia przeciwpowodziowego wojewodztwa,
przygotowania projektow aktow prawa miejscowego w zakresie okreslonym ustawa
z dnia 20 lipca 2017 r. - Prawo wodne (Dz. U. z 2022 r. poz. 2625 i 2687) w zakresie:
— wprowadzania czasowego ograniczenia w korzystaniu z wod, w szczegolnosci
w zakresie poboru wody lub wprowadzania $ciekow do wod lub do ziemi
w przypadku wprowadzenia stanu kleski zywiolowej, w celu zapobiezenia

skutkom powodzi lub suszy,



K)

1)

— okre§lania rozmiaru 1 czasu korzystania z kazdej wody w sytuacjach
nadzwyczajnych, o ktorych mowa w ustawie z dnia 23 stycznia 2009 r.
o wojewodzie 1 administracji rzagdowej w wojewodztwie,

— przyjmowania planéw utrzymania waod,

realizowania i koordynowania dziatan w Urzedzie w zakresie planowania, wdrozenia

1 monitorowania oraz nadzoru nad poprawnoscig funkcjonowania Systemu

Zarzadzania Ciggloscig Dziatania (SZCD), w tym:

— opracowywanie, wdrazanie i monitorowanie stosowania polityk w zakresie SZCD,

— koordynowanie opracowania i aktualizacji analizy wptywu zaklocen na kluczowe
procesy biznesowe (Business Impact Analysis),

— nadzoér nad identyfikacja procesow, zasobow oraz sporzadzanie ocen ryzyka
w zakresie dotyczacym zarzadzania cigglo$cig dzialania,

— nadzor nad wdrozeniem i testowaniem oraz utrzymywanie dokumentacji SZCD
we wlasciwych komorkach organizacyjnych Urzedu,

— opracowywanie, wydawanie wytycznych w zakresie zapewnienia cigglosci dostaw
oraz S$wiadczenia ustlug przez podmioty zewngtrzne, we wspolpracy
z wlasciwymi komoérkami organizacyjnymi Urzedu,

— koordynowanie opracowania 1 wdrozenia dziatan naprawczych i doskonalgcych
SZCD,

— planowanie o organizowanie szkolen w zakresie SZCD dla pracownikow Urzedu,

sporzadzania wojewddzkiego planu dziatania na wypadek wystapienia epidemii;

2) oddziatu spraw obronnych, w szczegolnosci w zakresie:

a)

b)

d)

okreslenia szczegdtowych kierunkow dziatania dla kierownikow zespolonych stuzb,
inspekcji 1 strazy, organéw administracji niezespolonej oraz jednostek samorzadu
terytorialnego w zakresie realizacji zadan obronnych na obszarze wojewddztwa,
planowania, organizowania i realizacji przedsiewzie¢ zapewniajacych prawidtowe
wykonywanie zadan zwigzanych z kierowaniem bezpieczenstwem narodowym
W wojewodztwie mazowieckim w czasie pokoju, w razie wewngtrznego lub
zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, w tym w razie wystapienia dziatan
terrorystycznych lub innych szczegolnych zdarzen, a takze w czasie wojny,
organizowania i prowadzenia ¢wiczen kompleksowych, doskonalacych, gier
decyzyjnych i treningéw, ktorych organizatorem jest wojewoda oraz koordynowania
¢wiczen organizowanych przez marszalkow wojewddztw, starostow, wojtow,
burmistrzow 1 prezydentéw miast,

kierowania realizacja przedsiewzie¢ zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci

obronnej wojewddztwa wykonywanych przez Marszatka Wojewddztwa, starostow,



f)

9)

h)

)

k)

wojtow lub burmistrzow (prezydentow miast), przedsiebiorcow oraz inne jednostki

organizacyjne 1 organizacje spoleczne majace swoja siedzibe na terenie wojewodztwa,

organizowania oraz sprawowania nadzoru nad realizacjg zadan wykonywanych przez
przedsigbiorcéw, na ktorych natozono zadania obronne,

koordynowania, opracowywania i aktualizowania dokumentacji dotyczacej

operacyjnego funkcjonowania wojewddztwa w warunkach zewnetrznego zagrozenia

bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,

koordynacji i nadzoru nad opracowaniem i aktualizacja dokumentacji planowania

operacyjnego 1 osiggania wyzszych stand6w gotowos$ci obronnej panstwa

w  jednostkach  administracji ~ zespolonej,  administracji  samorzadowej,

przedsigbiorstwach 1 innych jednostkach organizacyjnych wojewodztwa, ktore

zobowigzano do realizacji zadan obronnych — podporzadkowanych i nadzorowanych
przez Wojewode,

koordynowania na obszarze wojewoOdztwa dzialalnosci organdéw samorzadu

terytorialnego w zakresie planowania i nakladania obowigzku $wiadczen na rzecz

obrony,

uzgadniania lokalizacji i1 nadzoru nad przygotowaniem zapasowego miejsca pracy

kierownikow zespolonych stuzb, inspekcji 1 strazy dziatajacych pod zwierzchnictwem

Wojewody, organdow administracji niezespolonej oraz jednostek samorzadu

terytorialnego,

organizowania zadan w zakresie:

— szczegolne] ochrony obiektow, w stosunku do ktéorych wojewoda wystapit
z wnioskiem 0 uznanie za szczegolnie wazne dla bezpieczenstwa lub obronnosci
panstwa,

— jednostek przewidzianych do militaryzacji dotyczacych ich przygotowania do
realizacji zadan natozonych decyzja wojewody,

sporzadzania oraz aktualizowania Programu Pozamilitarnych Przygotowan

Obronnych wojewodztwa,

koordynowania i realizowania przedsiewzig¢ zwigzanych z zabezpieczeniem potrzeb

Sit Zbrojnych RP 1 wojsk sojuszniczych wykonujacych zadania na obszarze

wojewodztwa, w ramach obowigzkéw panstwa - gospodarza (HNS) oraz wspotpracy

cywilno — wojskowej (CIMIC),

m) planowania wykorzystania rezerw strategicznych w celu wsparcia realizacji zadan

n)

0)

w zakresie obronno$ci panstwa,
planowania, naktadania, nadzorowania i uruchamiania zadan dotyczacych
przygotowan podmiotéw leczniczych wojewodztwa na potrzeby obronne panstwa,

prowadzenia spraw zwigzanych z:



— nadzorowaniem przeprowadzenia rejestracji osob podlegajacych kwalifikacji
wojskowej oraz biezacy nadzor nad przygotowaniem i przebiegiem kwalifikacji
wojskowej,

— nadawaniem medalu ,,Za zastugi dla obronnosci kraju”,

p) planowania, organizowania oraz prowadzenia kontroli w zakresie wykonywania
zadan obronnych w wojewddztwie oraz koordynowanie dzialalno$ci organow
samorzadu terytorialnego w tym zakresie,

g) sporzadzania Narodowego Kwestionariusza Pozamilitarnych  Przygotowan
Obronnych, dotyczacego oceny stanu przygotowan obronnych wojewodztwa,

r) organizowania i zapewnienia funkcjonowania systemu stalych dyzurow,
opracowywanie zatozen i schematu akcji kurierskiej oraz kontrola prawidtowosci
1 aktualnos$ci dokumentacji w jednostkach samorzadu terytorialnego,

s) koordynowania przygotowan wojewodztwa do realizacji zadan
w ramach Systemu Zarzadzania Kryzysowego NATO przez podlegle Wojewodzie
jednostki organizacyjne,

t) przedstawienia propozycji w zakresie wytgczenia od obowigzku shuzby wojskowej
w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny,

u) planowania przedsiewzi¢é zwigzanych z przygotowaniem transportu na potrzeby
obronne wojewddztwa,

v) planowania, organizowania i realizacji zadan zwigzanych z przygotowaniem
gléwnego stanowiska kierowania Wojewody w stalej siedzibie i w zapasowym
miejscu pracy oraz zapasowego stanowiska kierowania,

w) koordynowania szkolenia obronnego w podlegtych i nadzorowanych przez Wojewodg
jednostkach organizacyjnych, jednostkach samorzadu terytorialnego, a takze
u przedsigbiorcow, na ktorych Wojewoda nalozyl obowigzek realizacji zadan
obronnych,

X) opracowywania projektu decyzji administracyjnej Wojewody dotyczacej tworzenia
stref niebezpiecznych, wokot nieruchomosci zajetych na zakwaterowanie przej§ciowe
wojsk,

y) powolywania i odwotywania zarzadcow komisarycznych dla przedsigbiorcow i spotek
zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 2002 r. o stanie wojennym oraz 0 kompetencjach
Naczelnego Dowddcy Sit Zbrojnych i zasadach jego podlegtosci konstytucyjnym
organom Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2022 r. poz. 2091),

z) nadzoru nad wykorzystaniem przydzielonych $rodkow finansowych w ramach
refundacji i dotacji dla jednostek samorzadu terytorialnego na realizacj¢ zadan
obronnych;

3) oddziatu logistyki i obrony cywilnej, w szczegdlnosci w zakresie:



a) realizacji zadan w zakresie ochrony ludno$ci przed zagrozeniami wynikajacymi ze
skutkow klesk zywiolowych oraz nastepstw dziatan wojennych, w szczegolnosci
przez:

— koordynowanie zadan 1 sprawowanie nadzoru nad przygotowaniem
1 organizowaniem ewakuacji ludno$ci na wypadek powstania masowego
zagrozenia dla zycia 1 zdrowia na znacznym obszarze, na terenie wojewodztwa,

— wspoldziatanie z Mazowieckim Wojewddzkim Konserwatorem Zabytkow
w zakresie planowania i zapewnienia ochrony oraz ewakuacji dobr kultury na
wypadek zagrozenia zniszczeniem,

— integrowanie jednostek organizacyjnych, w tym stuzb oraz inspekcji,
w dziataniach ochronno-ratowniczych majacych na celu likwidacje skutkéw klesk
zywiotowych oraz nastepstw konfliktow zbrojnych,

— wspoldziatanie z terenowymi organami wykonawczymi Ministerstwa Obrony
Narodowej,

— aktualizacje bazy danych dotyczacych obiektow budowlanych przeznaczonych do
zbiorowej ochrony Iudno$ci na terenie wojewddztwa we wspolpracy
z Komenda Wojewo6dzka Panstwowej Strazy Pozarnej w Warszawie,

— uzgadnianie oraz opiniowanie aktow prawa miejscowego w aspekcie wymogow
dotyczacych obrony cywilnej,

b) dziatalnosci planistycznej w zakresie:

— budowli ochronnych, zapewnienia ochrony ptodéw rolnych 1 zwierzat
gospodarskich oraz produktow zywno$ciowych i pasz,

— zabezpieczenia uje¢ 1 urzadzen wodnych na wypadek zniszczenia oraz
zapewnienia dostaw wody pitnej dla ludnosci 1 wyznaczonych zakladoéw
przemystu spozywczego, wody dla urzadzen specjalnych do likwidacji skazen
1 do celow przeciwpozarowych oraz zrddel energii w miejscach przebywania
poszkodowanej ludnosci,

— realizacji zadan wojewody okreslonych w przepisach o prawie atomowym,
W tym opracowanie i aktualizacja wojewodzkiego planu postgpowania awaryjnego
na wypadek zdarzen radiacyjnych,

C) wspotdziatania w zakresie ustanawiania stref ochronnych poprzez opiniowanie
dokumentacji dotyczacej ochrony bezposredniej 1 posredniej z punktu widzenia zadan
OC,

d) przygotowania organizacyjnego oraz koordynowania zadan w ramach systemu
wykrywania i alarmowania (SWA) oraz systemu wczesnego ostrzegania

o zagrozeniach (SWO),



f)

9)

h)

)

K)

organizowania wspotdziatania sit obrony cywilnej oraz innych stuzb, w tym

sanitarno—epidemiologicznych i spolecznych organizacji ratowniczych do

prowadzenia akcji ratunkowych oraz likwidacja skutkéw klesk zywiotowych

I zagrozen Srodowiska,

zaopatrywania wojewodzkich organow oraz sit ratowniczych w sprzgt i Srodki

techniczne niezb¢dne do wykonywania zadan w zakresie zarzadzania kryzysowego,

ochrony ludno$ci oraz ochrony przeciwpowodziowej, a takze zapewnienie

odpowiednich warunkéw przechowywania, konserwacji, eksploatacji, remontu

1 wymiany tego sprzetu oraz §rodkow technicznych,

prowadzenia dziatalno$ci popularyzatorskiej w zakresie ochrony ludno$ci

1 powszechnej samoobrony oraz wspOtpraca z organizacjami pozarzgdowymi w tym

zakresie,

realizacji zadan zwigzanych z zapewnieniem funkcjonowania wojewddzkich

magazynow bedacych w dyspozycji Wydziatu oraz realizacja zadan zwigzanych

Z wyposazeniem i utrzymaniem magazyndéw przeciwpowodziowych,

prowadzenia ewidencji srodkow trwatych i ewidencji magazynowej obrony cywilnej,

koordynacji i nadzoru nad planowaniem oraz wykonaniem budzetu i planu zamowien

publicznych w czesci dotyczacej Wydziatu,

zapewnienia obstugi i1 prawidlowego dziatania dziedzinowych systemow

teleinformatycznych Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego, w tym:

— Systemu Alarmowania i Ostrzegania Ludnos$ci na potrzeby systemu wykrywania
I alarmowania oraz systemu wczesnego ostrzegania, z wylgczeniem sieci radiowej
dedykowanej do SAOL,

— systemu wideokonferencji Komendy Glownej Policji,

— systemu niejawnej poczty internetowej (SNPI) OPAL,

— systemu ,,SI PROMIEN”,

wsparcia Biura Informatyki w realizacji zadania dotyczacego zapewnienia

funkcjonowania Radiowej Sieci Zarzadzania Wojewody Mazowieckiego, radiowej

sieci KF oraz radiowej sieci wykorzystywanej przez SAOL,;

4} oddziatu bezpieczenstwa publicznego i organizacji, w szczegdlnosci w zakresie:

a)

b)

realizacji zadan wynikajacych z rzadowych programow dotyczacych poprawy
bezpieczenstwa i porzadku publicznego,

dokonywania ocen zagrozen stanu bezpieczenstwa i porzadku publicznego na terenie
wojewodztwa,

realizacji zadan Wojewody okreslonych w przepisach o ochronie przeciwpozarowej,
w tym realizacja zadan z zakresu koordynacji nad krajowym systemem ratowniczo-

gasniczym,



d) realizacji zadan z zakresu nadzoru nad strazami gminnymi (miejskimi) na terenie
wojewodztwa,

e) realizacji zadan zwigzanych z obowigzkowg ochrong obszarow, obiektow i urzadzen,

f) realizacji zadan w zakresie materiatow wybuchowych przeznaczonych do uzytku
cywilnego,

g) realizacji zadan zwigzanych z bezpieczenstwem imprez masowych,

h) realizacji zadan z zakresu nadzoru nad centrami powiadamiania ratunkowego,

1) realizacji zadan z zakresu ratownictwa wodnego oraz bezpieczenstwa 0sob
przebywajacych na obszarach wodnych w zakresie zlecania realizacji zadania
publicznego podmiotom uprawnionym do wykonywania ratownictwa wodnego,

J) nadzoru nad zapewnieniem bezpieczenstwa tuneli, zgodnie z art. 24 b ustawy z dnia
21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 645 i 760),

k) zapewnienia  funkcjonowania  Mazowieckiego =~ Wojewddzkiego  Zespotu
interdyscyplinarnego do spraw Bezpieczenstwa Imprez Masowych, w tym
dokumentowania jego prac,

I) wspoétpracy z Komendantem Wojewodzkim Policji z siedzibg w Radomiu,
Komendantem Stotecznym Policji oraz Mazowieckim Komendantem Wojewodzkim
Panstwowej Strazy Pozarnej,

m) wspotpracy z Wojskowymi Centrami Rekrutacji.

§ 14. 1. Do zakresu dziatania Wydzialu Finanséw i Budzetu nalezy wykonywanie zadan

z zakresu pelnienia funkcji dysponenta cze$ci 85/14 - wojewodztwo mazowieckie, w tym

prowadzenie spraw zwigzanych z opracowywaniem projektu i wykonaniem budzetu

Wojewody, ktore sg realizowane za posrednictwem :

1) oddziatu budzetu, w szczegdlnoSci w zakresie :

a) realizacji zadan dotyczacych budzetu Wojewody, w tym:

— opracowywanie, w ukladzie tradycyjnym i1 zadaniowym, zbiorczych materialow
planistycznych do projektu ustawy budzetowej w zakresie projektu budzetu Wojewody
W szczegolnosci poprzez dokonywanie podzialu na poszczegdlne jednostki
organizacyjne, ogolnych kwot dochodow 1 wydatkéw budzetowych wynikajacych
Z projektu/budzetu, w uzgodnieniu z wlasciwymi komorkami organizacyjnymi,
zespolonymi stuzbami, inspekcjami 1 strazami wojewoddzkimi, w tym rowniez
w zakresie budzetu §rodkow europejskich, obejmujacych rok budzetowy i dwa kolejne

lata,

— przygotowywanie do akceptacji Wojewody, przy wspoipracy z komodrkami

organizacyjnymi urzedu, jednostkami administracji zespolonej podziatu dochodow

I wydatkow okre§lonych w projekcie ustawy budzetowej oraz w ustawie budzetowej na



dany rok w ukladzie tradycyjnym i zadaniowym, w tym réwniez w zakresie budzetu
srodkéw europejskich,

— opracowywanie materiatéw planistycznych, kalkulacji, podziatéw dotacji celowych na
poszczegbdlne jednostki samorzadu terytorialnego, projektow planow finansowych
I planéw finansowych w zakresie wydatkow pozostajacych w dyspozycji Wydziatu
Finanséw 1 Budzetu — dysponenta czesci 85/14 wojewodztwo mazowieckie,

— opracowywanie rocznego harmonogramu wydatkow oraz miesi¢gcznych zapotrzebowan
na $rodki finansowe,

— przygotowywanie projektow decyzji 1 innych dokumentoéw do akceptacji Wojewody
W sprawie zmian w budzecie oraz w sprawie blokowania planowanych wydatkéw,

— kontrola pod wzgl¢dem zgodnosci z planem finansowym dyspozycji przekazywania
srodkéw finansowych do jednostek samorzadu terytorialnego oraz organizacji
pozarzadowych, przygotowanych przez komorki merytoryczne,

— prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem naleznych wydatkow poniesionych przez
gminy w ramach funduszu soteckiego,

b) realizacji zadan dotyczacych finansow publicznych, w tym:

— przekazywanie jednostkom samorzadu terytorialnego informacji o kwotach dotacji
celowych, dotacji na zadania z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych ustawami finansowanych z czeséci 85/14 wojewddztwo mazowieckie,

— zawiadamianie komorek organizacyjnych oraz jednostek podleglych o zmianach
w budzecie Wojewody dokonanymi zgodnie z uprawnieniami dysponenta czesci 85/14
wojewodztwo mazowieckie,

— prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja programéw i projektow realizowanych
Z udziatem $rodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych
zwrotowi §rodkéw z pomocy udzielanej przez panstwa czlonkowskie Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu a takze ze §rodkow rezerw celowych budzetu panstwa
na realizacj¢ projektow wspotfinansowanych z udziatem s$rodkow pochodzacych
Z budzetu Unii Europejskiej oraz ze srodkéw pomocy bezzwrotnej w ramach: ,,innych
srodkow”, mi.in. w zakresie weryfikacji wnioskoOw o zapewnienie finansowania lub
dofinansowania, przygotowania wnioskow do ministra wlasciwego do spraw finansow
publicznych o uruchomienie §rodkéw finansowych, opracowywanie, przy wspotpracy
m.in. z wydzialami Urzg¢du oraz panstwowymi jednostkami budzetowymi,

— rocznej informacji dotyczacej wykonania budzetu Wojewody w uktadzie tradycyjnym
(klasyfikacji budzetowej;

2) oddziatlu ksiegowosci, w szczegdlnosci w zakresie :



a) realizacji zadan dotyczacych budzetu Wojewody, w tym weryfikacji
i przygotowywania danych w systemie ,,i-SRB” i ,Bestia” do sporzadzania
sprawozdan zbiorczych kwartalnych z wykonania budzetu Wojewody,

b) realizacji zadan dotyczacych finanséw publicznych, w tym:

— prowadzenie rachunkowosci z zakresu realizacji budzetu Wojewody,

— sporzadzanie sprawozdan budzetowych miesigcznych, kwartalnych, péirocznych
I rocznych oraz sprawozdan z operacji finansowych,

— sporzadzanie sprawozdania finansowego dysponenta I stopnia,

— obstuga finansowo-ksiggowa panstwowych funduszy celowych tj.: Funduszu Pracy,
Rzadowego Funduszu Rozwoju Droég, Funduszu Solidarno$ciowego, Funduszu
Rozwoju Przewozoéw Autobusowych o Charakterze Uzytecznosci publicznej,
funduszy bankowych tj.: Funduszu Pomocy, Funduszu Przeciwdziatania COVID-
19 w tym: Rzagdowego Funduszu Inwestycji Lokalnych oraz depozytow,

c) ewidencjonowania i kontroli rachunkowej dochodoéw budzetu panstwa
przekazywanych na rachunek dysponenta | stopnia,

d) obstugi finansowo — ksiggowa naleznosci publicznoprawnych i cywilnoprawnych
Skarbu Panstwa,

e) obstugi finansowo — ksiggowa $srodkow funduszy europejskich,

f) sporzadzania miesigcznych zapotrzebowani na $rodki na wydatki budzetowe
W podziale na kolejne dni robocze oraz zmian limitu dziennego $rodkoéw na wydatki
budzetowe przekazanych do dysponenta czegsci 85/14 w tym na podstawie danych
opracowanych przez Oddziat Budzetu,

g) obstugi finansowo-ksiggowa zadan przejetych po zlikwidowanym Funduszu Skarbu
Panstwa,

h) realizacji zadan zwigzanych z obslugg ksiggowa rachunkow bankowych
w Narodowym Banku Polskim oraz Banku Gospodarstwa Krajowego,

1) przekazywania dysponentom II i III stopnia $rodkow finansowych zgodnie
z zatwierdzonym harmonogramem wydatkow;

3) oddziatu rozstrzygnigé¢ finansowych, w szczegdlnosci w zakresie:

a) prowadzenia spraw zwigzanych z realizacjg zobowigzan Skarbu Panstwa - Wojewody,
wynikajacych z prawomocnych wyrokéw sadowych, w szczegdlnosci poprzez:

— kalkulacje naleznosci, przygotowanie dyspozycji wyplat 1 wnioskow o wyplate
odszkodowan zasadzonych prawomocnymi wyrokami sagdowymi,

— sporzadzanie wnioskOw o zapewnienie finansowania na pokrycie zobowigzan
wymagalnych Skarbu Panstwa,

— kalkulacje $§wiadczen przypadajacych do zwrotu,



b)

d)

f)

9)

— prowadzenie rejestru wyrokéw i wyptaconych odszkodowan,

opiniowania i uzgadniania postanowien projektow umow i porozumien o przekazaniu

dotacji lub innych s$rodkow dofinansowania, przygotowanych przez wydziaty

merytoryczne,

sporzadzania decyzji w I instancji w sprawie zwrotu §rodkow budzetowych z tytulu

wykorzystania niezgodnie z przeznaczeniem lub pobranych nienaleznie lub

w nadmiernej wysokosci dotacji celowych, kwot dofinansowania niebedacych dotacja

oraz zwrotu do budzetu panstwa dochodéw pobranych i nieprzekazanych przez

jednostki samorzadu terytorialnego,

prowadzenia postepowan w sprawie przeniesienia odpowiedzialno$ci podatkowe;j

0S6b trzecich na podstawie przepisow ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja

podatkowa (Dz. U. z 2022 r. poz. 2651 i 2707 oraz z 2023 r. poz. 180, 326, 511, 556,

614 i 1059),

prowadzenia postepowan zwigzanych z umarzaniem, odraczaniem terminéw ptatnosci

lub rozktadaniem na raty naleznos$ci budzetowych, na podstawie przepiséw ustawy o

finansach publicznych i/lub ordynacji podatkowej, z wylaczeniem spraw okreslonych

w § 21 ust. 1 pkt 1 lit. o regulaminu organizacyjnego, w tym przygotowywaniem w

tym zakresie projektow decyzji i o§wiadczen woli Wojewody, w szczegdlnosci przez:

— prowadzenie postepowan administracyjnych o umorzenie w cato$ci badz w czgsci,
odroczenie lub roztozenie na raty splaty naleznosci Skarbu Panstwa z tytutu: kar
pieni¢znych natozonych przez Wojewode, kar i1 oplat natozonych przez
inspektorow nadzoru budowlanego oraz orzeczonych przez Wojewode zwrotow
dotacji i kwot dofinansowania niewykorzystanych, wykorzystanych niezgodnie
Z przeznaczeniem, pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, oraz
wydawania decyzji Wojewody w tym zakresie,

— prowadzenie spraw na podstawie wnioskdw o zastosowanie ulgi w splacie
cywilnoprawnych naleznosci Skarbu Panstwa z tytutu zobowigzan zasadzonych na
rzecz Skarbu Panstwa prawomocnymi orzeczeniami sadu oraz zwrotu kosztow
postepowania przed Wojewodzka Komisjg do spraw Orzekania o Zdarzeniach
Medycznych,

zamieszczania w BIP Urzedu kwartalnych informacji dotyczacych udzielenia przez

Wojewode ulg w postaci umorzen w zakresie niepodatkowych naleznos$ci budzetu

panstwa okreslonych w pkt 3 lit. e udzielanych osobom fizycznym, prawnym oraz

jednostkom organizacyjnym nieposiadajagcym osobowosci prawnej,

wydawania zaswiadczen o pomocy de minimis udzielonej przez Wojewode w ramach

rozstrzygnig¢ okreslonych w pkt 3 lit. e,



h) przygotowywania projektow zarzadzen Wojewody w sprawach wyrazenia zgody

na umarzanie w catosci lub w czesci naleznosci pienig¢znych z tytutu gospodarowania
nieruchomos$ciami majacych charakter cywilnoprawny, przypadajacych Skarbowi
Panstwa reprezentowanemu przez starost¢ wykonujacemu zadania z zakresu
administracji rzadowej lub ministra wlasciwego do spraw budownictwa, planowania i
zagospodarowania przestrzennego oraz mieszkalnictwa,

wspotpracy z Wydziatem Rynku Pracy w zakresie realizacji zadan zespotu do spraw
wydawania opinii w zakresie umorzenia w catosci lub w czesci, odroczenia terminu
ptatnosci lub roztozenia na raty nalezno$ci z tytutu zwrotu pomocy udzielonej przez
starost¢ na podstawie ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych
Z zapobieganiem przeciwdzialaniem 1 zwalczaniem Covid-19, innych choréb

zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych;

4) oddziatu nadzoru i analiz, w szczegolnosci w zakresie:

a)

b)

c)

d)

e)

realizacji zadan dotyczacych realizacji budzetu Wojewody, w tym:

— dokonywanie analiz proporcjonalnosci i okresowych ocen wykonania dochodéw

i wydatkow przez podlegte jednostki organizacyjne wykonujace budzet Wojewody,

— nadzér nad dysponentami II i III stopnia w zakresie wykonywania budzetu oraz

analiza efektywno$ci wykonania budzetu Wojewody,

— obsluga oraz nadzorowanie systemu informatycznego TREZOR w zakresie

administrowania podlegltymi jednostkami budzetowymi oraz uzytkownikami tych

jednostek,

— obstuga administracyjna oraz nadzorowanie systemu ,,i-SRB”, kontakty

Z wykonawca,

— sporzadzanie 1 przekazywanie dodatkowych raportow wedlug wytycznych

Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej, Ministerstwa Pracy i Polityki
Spotecznej, Ministerstwa Finansow, Ministerstwa Spraw Wewngtrznych
i Administracji, Ministerstwa Rozwoju i Technologii, Kancelarii Prezesa Rady
Ministrow,
obstugi Powiatowych Stacji Sanitarno-Epidemiologicznych w zakresie planow
finansowych, prac nad projektem planéow finansowych, potrzeb wydatkowych,
wnioskowania w sprawach przeprowadzenia kontroli dotyczacych wykonywania
budzetu w jednostkach podporzadkowanych Wojewodzie oraz jednostkach
realizujacych zadania z zakresu administracji rzagdowej,
sporzadzania analiz dotyczacych dochodow oraz zaleglosci wykazywanych przez
jednostki samorzadu terytorialnego;

realizacji zadan dotyczacych finansow publicznych, w tym:



— nadzorowanie i sporzadzanie sprawozdawczo$ci zbiorczej z wykonania budzetu
Wojewody sporzadzanej przez zespolone stuzby, inspekcje i straze wojewodzkie,

— sporzadzanie 1 nadzoér nad przekazywang informacjg finansowg w postaci
sprawozdan budzetowych zbiorczych w uktadzie tradycyjnym i zadaniowym,

— nadzorowanie i weryfikacja procesu sporzadzania zbiorczej informacji finansowej
oraz przekazywanej od dysponentéw II 1 III stopnia,

— sporzadzanie analiz z procesu gospodarowania srodkami budzetowymi w Systemie
TREZOR przez podlegtych dysponentow,

— sporzadzanie analiz wykorzystania srodkéw wspdtinansowanych z UE,

— sporzadzenie analiz zmian zachodzacych w planach finansowych podlegltych
dysponentow,

f) wspotpracy z wykonawcg systemow informatycznych wspomagajacych zarzadzanie
dysponentami I1i 111 stopnia w zakresie rozwoju narz¢dzi systemu;
5) oddzialu ewidencji i poboru naleznosci, w szczegolnosci w zakresie :
a) dochodzenia nalezno$ci publicznoprawnych w trybie przepisow o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji, wynikajacych z:

— decyzji administracyjnych natozonych przez Wojewode w szczego6lnosci
w zakresie, zwrotdow dotacji 1 kwot dofinansowania niewykorzystanych,
wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem, pobranych nienaleznie lub
W nadmiernej wysokosci, dochodéw pobranych nienaleznie lub w nadmiernej
wysokosci wraz z odsetkami i dochodéw pobranych i nieprzekazanych przez
jednostki samorzadu terytorialnego z realizacji zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
odrgbnymi ustawami wraz z naleznymi odsetkami, zwrotu nienaleznie pobranych
Swiadczen rodzinnych 1 wychowawczych,

— administracyjnych kar pieni¢znych natozonych przez Wojewod¢ w ramach
realizacji zadan,

— kar budowlanych i1 innych oplat natoZzonych przez wtasciwe organy nadzoru
budowlanego,

— grzywien oraz kosztow egzekucyjnych powstatych w toku egzekucji obowigzkowi.
o charakterze niepieni¢znym prowadzonych przez Wojewode,

b) monitorowania naleznosci skierowanych do egzekucji administracyjnej, w tym
prowadzenie ewidencji wystawionych upomnien oraz tytutow wykonawczych,

C) stalej wspotpracy z wihasciwymi komoérkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie
wymagalnosci dochodzonych naleznosci, a takze z organami egzekucyjnymi

w ramach realizacji ustawowych obowiazkdéw 1 uprawnien wierzyciela,



d) rozpatrywania skarg i1 zarzutow wnoszonych na prowadzone postgpowania

egzekucyjne,

e) wykonywania czynno$ci wierzycicla zwigzanych z wszczgciem postepowania

upadto$ciowego oraz restrukturyzacyjnego w zakresie dochodzenia w tych

postepowaniach naleznosci, o ktorych mowa w lit a,

f) wykonywania czynno$ci wierzyciela, w ramach skutecznosci prowadzonych

postepowan zabezpieczenie dochodzonych naleznos$ci hipotekg przymusowa,
podejmowanie czynno$ci majacych na celu wyjawienie majatku podmiotow

zobowigzanych,

g) realizacji czynno$ci przedegzekucyjnych w formie upomnien do wykonania

2.

obowiagzkow o charakterze niepienigznym w ramach wspolpracy w Wydziatem
Infrastruktury i Rolnictwa.

W Wydziale Finanséw i Budzetu dziata Gléwny Ksiggowy Budzetu Wojewody

postugujacy si¢ przy znakowaniu spraw symbolem ,,WF-VI”, do ktérego zadan nalezy:

1)

2)
3)

4)

5)

6)
3.

nadzor nad prowadzeniem rachunkowosci 1 sporzadzaniem jednostkowych sprawozdan
na poziomie dysponenta I stopnia z wykonania budzetu Wojewody;

wykonywanie dyspozycji sSrodkami pieni¢znymi;

dokonywanie wstgpnej kontroli zgodnos$ci operacji gospodarczych i finansowych

z planem finansowym Wojewody;

dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych w zakresie wtasciwym dla dysponenta | stopnia;
koordynowanie 1 nadzorowanie prac zwigzanych z przygotowaniem tacznego
sprawozdania finansowego dla czesci 85/14;

monitorowanie ptynnosci i1 stanu rachunkéw Wojewody.

Wydzial Finanséw 1 Budzetu wspolpracuje z Izbg Administracji Skarbowej w

Warszawie i urzedami skarbowymi oraz Urzedem Celno-Skarbowym w Warszawie.

§ 15.

1. Do zakresu dziatania Wydzialu Infrastruktury i Rolnictwa nalezy sprawowanie

nadzoru nad planowaniem przestrzennym w jednostkach samorzadu terytorialnego

wojewddztwa, w tym nad zgodno$cig z polityka przestrzenng panstwa, prowadzenie spraw

z zakresu planowania i zagospodarowania przestrzennego oraz administracji architektoniczno-

budowlanej, ktore sg realizowane za posrednictwem:

1) oddzialu specjalistycznej administracji architektoniczno-budowlanej, w szczegdlnosci

W

zakresie :
a) realizacji zadan organu administracji architektoniczno-budowlanej w sprawach,

w ktorych Wojewoda jest organem | instancji w zakresie:



obiektow 1 robdt budowlanych okreslonych w art. 82 ust. 3 ustawy z dnia 7 lipca
1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. z 2023 r. poz. 682, 553 i 967),

obiektow 1 robdt budowlanych okre§lonych w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia
25 listopada 2010 r. w sprawie obiektow i robot budowlanych, w sprawach ktorych

organem pierwszej instancji jest wojewoda (Dz. U. poz. 1539),

b) realizacji zadan z =zakresu planowania 1 zagospodarowania przestrzennego

w sprawach ustalenia warunkow zabudowy na terenach zamknigtych,

c) realizacji zadan organu administracji architektoniczno-budowlanej w sprawach,

w ktorych Wojewoda jest organem wyzszej instancji w stosunku do starostow
i prezydentow miast, wynikajgcych z ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r.
0 szczegolnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog

publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 162),

d) realizacji zadan organu I instancji wynikajacych z:

ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. 0 szczegolnych zasadach przygotowania i realizacji
inwestycji w zakresie drog publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 162),

ustawy z dnia 28 marca 2003 r. o transporcie kolejowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 602, 967
i 1003),

ustawy z dnia 12 lutego 2009 r. o szczegodlnych zasadach przygotowania i realizacji
inwestycji w zakresie lotnisk uzytku publicznego (Dz. U z 2023 r. poz. 979),

ustawy z dnia 24 kwietnia 2009 r. o inwestycjach w zakresie terminalu
regazyfikacyjnego skroplonego gazu ziemnego w Swinoujsciu (Dz. U z 2023 1. poz.
924),

ustawy z dnia 22 lutego 2019 r. o przygotowaniu i realizacji strategicznych inwestycji
w sektorze naftowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 1275 i 1846),

ustawy z dnia 24 lipca 2015 r. o przygotowaniu i realizacji strategicznych inwestycji
w zakresie sieci przesylowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 273, 1846 i 595),

ustawy z dnia 8 lipca 2010 r. o szczeg6lnych zasadach przygotowania do realizacji
inwestycji w zakresie budowli przeciwpowodziowych (Dz. U. z 2021 r .poz. 1812),
ustawy z dnia z dnia 10 maja 2018 r. o Centralnym Porcie Komunikacyjnym (Dz. U.
z 2023 r. poz. 892 i 1113),

ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o przygotowaniu i realizacji inwestycji w zakresie
odbudowy Patacu Saskiego, Palacu Bruhla oraz kamienic przy ulicy Krolewskiej
w Warszawie (Dz. U. z 2021 r. poz. 1551),

ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz.U.

z 2023 r. poz. 977) w sprawach ustalania warunkéw zabudowy i zagospodarowania



terenu lub lokalizacji inwestycji celu publicznego w zakresie realizacji zadania na

terenie zamknigtym,

— ustawy z dnia 7 maja 2010 r., o wspieraniu rozwoju ustug i sieci telekomunikacyjnych
(Dz. U. z 2023 r. poz. 733),

€)

f)

9)

wspolpracy w zakresie doradczym z Wydzialem Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego w zakresie nadzoru nad zapewnieniem bezpieczenstwa tuneli,
prowadzenia rejestrow wynikajacych z przepisow prawa w tym w szczegdlnosci:
decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego na terenach zamknigtych
oraz rejestrOw wnioskow o pozwolenie na budowe i rejestru decyzji o pozwoleniu na
budowe oraz rejestru zgloszen budowy, zezwolen na realizacje inwestycji drogowe;j,

rejestrowania dziennikow budowy;

2) oddzialu postgpowan odwotawczych, w szczegdlno$ci w zakresie:

a)

realizacji zadan organu administracji architektoniczno-budowlanej w sprawach,
w ktérych Wojewoda jest organem wyzszej instancji w stosunku do starostow

I prezydentow miast, w szczegdlnosci przez realizacje zadan dotyczacych:

— odwotan lub zazalen od decyzji lub postanowien wydawanych przez organy

administracji architektoniczno-budowlanej I instanciji,

— wnioskoéw 1 skarg dotyczacych dzialalnosci lub bezeczynnos$ci organdw I instanc;i,

— kontroli rejestrow wnioskéw 1 rejestréw decyzji o pozwoleniu na budowe, wydanych

przez organy I instancji oraz kar za zwloke w rozpatrywaniu wnioskow o pozwolenie

na budowe,

— kontroli organéw administracji architektoniczno-budowlanej stopnia powiatowego,

b)

d)

realizacji zadan organu administracji architektoniczno-budowlanej w sprawach,
w ktorych Wojewoda jest organem I instancji w trybach nadzwyczajnych poprzez
prowadzenie postepowan nadzwyczajnych wszczynanych z urzedu lub na wniosek w
sprawach wznowienia post¢powania, uchylenia lub zmiany decyzji, stwierdzenia
wygasnigcia decyzji,

realizacji zadan z zakresu planowania i zagospodarowania przestrzennego w sprawach
uzgadniania, w zakresie zadan rzadowych, projektow studidow uwarunkowan
| kierunkow zagospodarowania przestrzennego gmin, miejscowych plandéw
zagospodarowania przestrzennego oraz decyzji o warunkach zabudowy
| zagospodarowania terenu,

opiniowania w zakresie zadan rzadowych, projektu planu zagospodarowania
wojewoOdztwa oraz wnioskoOw o ustalenie lokalizacji inwestycji mieszkaniowej lub

towarzyszacej,



e) prowadzenia postgpowan w zakresie wymierzania kar za nieterminowe wydawanie
decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego oraz decyzji o warunkach
zabudowy przez jednostki samorzadu terytorialnego,

f) prowadzenia spraw z zakresu mieszkalnictwa, w zakresie:

— ustalania wskaznikow przeliczeniowych kosztu odtworzenia 1 m2 powierzchni
uzytkowej budynkow mieszkalnych w wojewddztwie,

— przekazywania gminom $rodkow na doptatg do czynszow,

3) oddziatlu obstugi przejs¢ granicznych i egzekucji w szczegolnosci w zakresie :

a) prowadzenia spraw z zakresu statego utrzymywania lotniczych przejs¢ granicznych
W stanie umozliwiajagcym przeprowadzanie sprawnej 1 skutecznej kontroli oraz
zapewnienie prawidlowego funkcjonowania przej$¢ granicznych,

b) prowadzenia spraw z zakresu postepowan egzekucyjnych dotyczacych obowigzkow
0 charakterze niepieni¢znym;

4) oddziatu rolnictwa i srodowiska, w szczegdlnosci w zakresie :

a) realizacji zadan wynikajacych z pomocy panstwa dla gospodarstw rolnych i dziatow
specjalnych produkcji rolnej, poszkodowanych w wyniku wystapienia niekorzystnych
zjawisk atmosferycznych, w szczegdlnos$ci przez:

— powolywanie komisji, weryfikacje jej prac i opieke merytoryczno-formalng w sprawie
szacowania szkéd w gospodarstwach rolnych i dziatach specjalnych produkcji rolnej
spowodowanych susza, gradem, deszczem nawalnym, ujemnymi skutkami
przezimowania, przymrozkami wiosennymi, powodzig, huraganem, piorunem,
obsunigciem si¢ ziemi lub lawina,

— potwierdzanie wystapienia szkéd spowodowanych niekorzystnymi zjawiskami
atmosferycznymi producentom rolnym w celu umozliwienia im ubiegania si¢ o rozne
formy pomocy panstwa,

b) realizacji zadan okreslonych w przepisach o zwrocie podatku akcyzowego zawartego
w cenie oleju wykorzystywanego do produkcji rolnej, z wylaczeniem obstlugi
I kontroli finansowej, w tym:

— weryfikacja wnioskéw o zwrot podatku akcyzowego przesytanych przez jednostki
samorzadow terytorialnych,

— sporzadzanie oraz przekazanie do Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi zbiorczych
wnioskow z terenu wojewodztwa,

— weryfikacja sprawozdan okresowych oraz rocznych przesylanych przez jednostki
samorzadow terytorialnych,

— Sporzadzanie oraz przekazanie do Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi zbiorczych

sprawozdan okresowych oraz rocznych z terenu wojewodztwa,



c) realizacji zadan zwigzanych z Pomoca Techniczng Programu Operacyjnego
»Rybactwo 1 Morze 2021-2027" oraz Pomoca Techniczng Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich 2021-2027, w szczegdlnosci przez:

— przygotowywanie, we wspotpracy z Urzedem Marszatkowskim Wojewodztwa
Mazowieckiego w Warszawie, materiatlow planistycznych dotyczacych budzetu na
kolejny rok budzetowy,

— przyjmowanie i weryfikowanie zapotrzebowania na srodki finansowe,

— przekazywanie do Wydziatu Finanséw i Budzetu w Urzedzie zweryfikowanych
zapotrzebowan na $rodki finansowe.

d) przeprowadzania kontroli planowanych i doraznych w jednostkach samorzadu
terytorialnego w zakresie uzyskanych dotacji z rezerwy celowej budzetu panstwa na
przeciwdziatanie 1 usuwanie skutkow klesk zywiotowych w infrastrukturze
komunalnej,

e) koordynacji i prowadzenia dziatan w zakresie usuwania skutkow klgsk zywiotowych
w infrastrukturze komunalnej jednostek samorzadu terytorialnego, w szczegdlnosci
przez:

— prace Komisji Wojewddzkiej do spraw weryfikacji strat powstalych w wyniku zdarzen
noszacych znamiona kleski zywiolowej w infrastrukturze komunalnej,

— prace Mazowieckiego Wojewddzkiego Zespotu nadzorujacego realizacje zadan
w zakresie przeciwdziatania ruchom osuwiskowym ziemi oraz usuwania ich skutkéw,

— sporzadzanie umow oraz rozliczanie dotacji z rezerwy celowej budzetu panstwa na
przeciwdziatanie i usuwanie skutkow klesk zywiotowych w infrastrukturze komunalnej,

f) przygotowywania projektow aktow prawa miejscowego w zakresie okreslonym
ustawa z dnia 20 lipca 2017 r. - Prawo wodne, w tym:

— opiniowanie wnioskdw wraz z dokumentacja dotyczaca ustanowienia stref ochronnych
uje¢ wody,

— weryfikacja analiz ryzyka dla uje¢ wod podziemnych/powierzchniowych,

— przygotowywanie projektu rozporzadzenia o ustanawianiu stref ochronnych uje¢ wody,

— ustanawianie obszarow ochronnych wod podziemnych,

— kontrola oznaczen ustanowionych stref ochronnych,

g) przygotowywania projektow aktow prawa miejscowego w zakresie ustanawiania
| znoszenia obwodow rybackich - zgodnie z ustawg z dnia 18 kwietnia 1985 r.
o rybactwie $rédladowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 883),

h) realizacji zadan w zakresie pomocy finansowej z budzetu panstwa dla spotek

wodnych, w tym:



— przygotowanie wniosku do ministra wlasciwego do spraw rolnictwa, w celu pozyskania
srodkow z rezerwy celowej,

— koordynowanie i prowadzenie spraw zwigzanych z przeznaczeniem, wykorzystaniem
I rozliczaniem $rodkéw finansowych z budzetu panstwa pochodzacych z rezerwy
celowej bedacej w dyspozycji ministra wlasciwego do spraw rolnictwa, przeznaczonych
na dotacje dla spotek wodnych 1 zwigzkoéw spdtek wodnych, realizujacych zadania
w zakresie utrzymania oraz eksploatacji urzadzen melioracji wodnych,

1) nadzoru nad zwigzkami spotek wodnych,

j) prowadzenia rejestrow i zbioréw danych w zakresie stref ochronnych oraz obszarow
ochronnych,

k) koordynowania zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej realizowanych
przez samorzad wojewodztwa oraz udziatu w planowaniu $rodkéw na ich realizacje,
w szczegblnosci:

— dotacji na wynagrodzenie dla czlonkow zespoldw egzaminacyjnych za
przeprowadzenie egzamindw dla stwierdzenia kwalifikacji geologicznych kategorii
XIII zgodnie z ustawg Prawo geologiczne i gornicze, Prawo geologiczne i gornicze (Dz.
U. z 2023 r. poz. 633),

— dotacji na wynagrodzenie dla cztonkoéw komisji egzaminacyjnej za przeprowadzenie
egzaminu stwierdzajacego kwalifikacje w zakresie gospodarowania odpadami
w oparciu o art. 165 ust, art. 167 ust. 2 i art. 168 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r.
0 odpadach (Dz. U. z 2022 r. poz. 699, 1250, 1726, 2127 i 2722 oraz z 2023 r. poz. 295
i 877),

— dotacji na zadanie dotyczace =zlecania opracowania ekspertyzy zwigzanej
z zamknigciem sktadowiska odpadéw z urzedu oraz nowej instrukcji prowadzenia
sktadowiska odpadow, o ktorym mowa w art. 148 ust. 1, 3 14 oraz art. 168 ustawy z dnia
14 grudnia 2012 r. o odpadach,

— dotacji na zadania zlecone wynikajace z ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo
ochrony $rodowiska (Dz. U. z 2022 r. poz. 2556 i 2687 oraz z 2023 r. poz. 877), w tym
w szczegolnosci sporzadzenie planow dziatan krotkoterminowych dla  stref
W wojewddztwie mazowieckim 1 sporzadzenie programu ochrony powietrza dla stref
W wojewddztwie mazowieckim, w ktorych zostaly przekroczone poziomy dopuszczalne
lub docelowe substancji w powietrzu,

— dotacji na realizacje¢ zadan wlasnych w parkach krajobrazowych o ktéorych mowa w art.
105 ust. 4 oraz art. 107 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1336),



I) realizacji zadan zwigzanych z odnowieniem powierzchni leSnych niestanowigcych
wlasnosci Skarbu Panstwa,

m)przeprowadzania kontroli planowanych i doraznych w powiatach w zakresie
wykorzystania dotacji otrzymanych na realizacj¢ zadania dotyczacego odnowienia
powierzchni le$nych niestanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa,

n) wydawania decyzji w sprawie przyznania rekompensaty z tytulu dochodéw
utraconych w 2018 r. w zwigzku ze zmiang opodatkowania budowli wchodzacych
w sktad elektrowni wiatrowych,

0) realizacji zadan zwigzanych z wyptata rekompensat dla przedsigbiorstw
energetycznych stosujgcych srednig cene wytwarzania ciepta z rekompensata,

p) realizacji zadania dotyczacego przekazywania gminom z Funduszu COVID-19
srodkdw na zadanie zlecone polegajacego na refundacji podatku VAT odbiorcom
paliw gazowych w gospodarstwie domowym,

q) prowadzenia spraw zwigzanych z utrzymaniem urzadzen lub budowli stuzacych
zapobieganiu lub zwalczaniu chordb zakaznych zwierzat wykonanych na gruntach
potozonych w pasie drogi granicznej a takze poza nim, zgodnie z przepisami
0 ochronie granicy panstwowej, we wspoOlpracy z Wydzialem Bezpieczenstwa
| Zarzadzania Kryzysowego w Urzedzie,

r) nadzoru nad zwigzkami spotek wodnych,

S) wspotpracy z Okrggowym Urzedem Miar w Warszawie, Okregowy Urzad Gorniczy
w Warszawie, Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska, Urzedem Zeglugi
Srédladowej oddziat w Bydgoszczy - delegatura w Warszawie oraz Urzedem
Statystycznym w Warszawie,

t) przygotowania i uaktualniania planu wprowadzania ograniczen w zakresie obrotu
paliwami i1 zmniejszenia zuzycia paliw w wojewddztwie,

u) prowadzenia spraw z zakresu gospodarki, w tym uzgadnianie planow wprowadzania
ograniczen w dostarczaniu ciepla oraz udziat w realizacji zadan podejmowanych
W sytuacjach wymagajacych wprowadzenia ograniczeh w sprzedazy paliw statych
I W dostarczaniu ciepta,

2. Wydzialu Infrastruktury i Rolnictwa wspotpracuje z Mazowieckim Wojewodzkim
Konserwatorem Zabytkow oraz Mazowieckim Wojewddzkim Inspektorem Nadzoru
Budowlanego; Mazowieckim Wojewddzkim  Inspektorem  Ochrony Ro$lin
I Nasiennictwa, Mazowieckim Wojewoddzkim Inspektorem Jakosci Handlowe;j
Artykutow Rolno-Spozywczych, Mazowieckim Wojewodzkim Inspektorem Ochrony

Srodowiska, Mazowieckim Wojewodzkim Lekarzem Weterynarii.



§ 16. Do zakresu dziatania Wydzialu Kontroli naleza sprawy z zakresu kontroli oraz

rozpatrywania skarg 1 wnioskow, ktore sg realizowane za posrednictwem:

1) oddziatu kontroli jednostek samorzadu terytorialnego, w szczegolnosci w zakresie :

a) kontroli w jednostkach samorzadu terytorialnego, w zakresie:

ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej, wydawania, odmowy wydania oraz cofania
zezwolen lub koncesji,

prowadzenia rejestrow dziatalnosci regulowane;,

realizacji przepiséw o aktach stanu cywilnego oraz przepisdw o zmianie imienia
I nazwiska,

prowadzenia kwalifikacji wojskowej,

realizacji przepisow o ewidencji ludnos$ci oraz o dowodach osobistych,

realizacji przepisow o gospodarce nieruchomosciami, o Agencji Mienia
Wojskowego, 0 zakwaterowaniu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej oraz
0 gospodarowaniu nieruchomosciami rolnymi Skarbu Panstwa,

realizacji przepisow o przeciwdziataniu narkomanii,

realizacji przepisow o fundacjach,

przygotowania wyborow tawnikow do sadow okregowych i sadow rejonowych,
prowadzenia spraw dotyczacych skarg i wnioskow,

realizacji przepisow o ochronie gruntow rolnych i lesnych,

realizacji przepiséw o rybactwie srodladowym,

realizacji przepisOw o nasiennictwie,

realizacji przepisOw o nieodptatnej pomocy prawnej oraz o edukacji prawne;,

realizacji przepisoOw o kierujacych pojazdami,

b) kontroli dziatania systeméw teleinformatycznych, uzywanych do realizacji zadan

publicznych albo realizacji obowigzkéw wynikajacych z przepisow o informatyzacji

dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne w jednostkach samorzadu

terytorialnego 1 ich zwigzkach oraz w tworzonych lub prowadzonych przez te

jednostki samorzadowych osobach prawnych 1 innych samorzadowych jednostkach

organizacyjnych, a takze w podmiotach publicznych podlegltych lub nadzorowanych

przez Wojewode,

c) kontroli organéw zarzadzajacych ruchem na drogach: wojewddzkich, powiatowych,

gminnych, publicznych potoZzonych w miastach na prawach powiatu i w m. st.

Warszawie oraz wewnetrznych potozonych w strefach ruchu 1 strefach zamieszkania;

2) oddziatu organizacji i kontroli wewnetrznej, w szczeg6lnosci w zakresie:



9)

h)

)

kontroli wewnetrznej, w tym organizowania i prowadzenia kontroli w komorkach

organizacyjnych Urzedu, w tym opracowywania i przedktadania Wojewodzie

okresowych planow kontroli wewnetrznych,

kontroli dziatalno$ci zespolonych stuzb, inspekcji i1 strazy wojewodzkich oraz

Panstwowej Strazy Rybackiej,

kontroli dziatalnosci ttumaczy przysiggtych,

kontroli zaktadow pracy chronionej oraz zaktadéw aktywnoS$ci zawodowej, osrodkoéw

1 organizatorow turnusow rehabilitacyjnych,

kontroli dostosowania dworcow do udzielania pomocy osobom niepetnosprawnym

I osobom o ograniczonej sprawnosci ruchowej, wynikajgca z art. 47f ustawy z dnia 6

wrzeénia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 2201 oraz z 2023 r.

poz. 760, 919, 1123, 1193 i 1195),

wspolpracy z organami kontroli i inspekcji zewnetrznych oraz monitoring realizacji

zalecen zawartych w wystapieniach pokontrolnych Najwyzszej Izby Kontroli i innych

kontroli prowadzonych w Urzedzie,

planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz koordynacji dziatalnosci kontrolnej

w Urzedzie, w szczego6lnosci przez:

— przygotowywanie imiennych upowaznien do kontroli dla pracownikoéw wydziatu
oraz prowadzenie ich rejestru,

— sporzadzanie rocznych sprawozdan z dziatalnos$ci kontrolnej sprawowanej
w imieniu Wojewody w zakresie wlasciwosci rzeczowej ministréw 1 Kancelarii
Prezesa Rady Ministrow,

— monitoring realizacji kontroli prowadzonych przez wydziat,

— przygotowywanie analiz wynikéw kontroli zewngtrznych oraz kontroli
prowadzonych przez Urzad,

koordynacji i nadzoru nad opracowaniem planu dzialania wydzialu oraz

sporzadzaniem sprawozdan z jego realizacji,

koordynacji i nadzoru nad opracowaniem wydzialowego planu wydatkéw budzetu

panstwa w uktadzie zadaniowym oraz sporzadzaniem sprawozdan z jego realizacji,

nadzoru nad udostepnianiem informacji oraz biezaca aktualizacjg informacji z zakresu
wlasciwosci wydziatu w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu,

obstugi sekretariatu wydziatu,

opracowywania oraz analizy propozycji zmian do regulaminu organizacyjnego

Urzegdu oraz statutu Urzedu,

wspotpracy z wlasciwymi komorkami Urzedu w zakresie szkolen, dyscypliny pracy,

praktyk zawodowych studentéw 1 stazystow, naboru kandydatow do pracy

w wydziale, stuzby przygotowawczej w stuzbie cywilnej;



3) oddziatu skarg, wnioskow i petycji, w szczegdlnosci w zakresie:

a)

b)

d)

sprawowania nadzoru nad zalatwianiem skarg i wnioskOw przez wydziaty
i rownorzedne komorki organizacyjne Urzedu, w tym wyznaczanie wydzialu do
zatatwienia skargi lub wniosku,

sporzadzania analiz skarg i wnioskoéw zalatwianych przez Urzad,

prowadzenia centralnej ewidencji skarg i wnioskow,

koordynowania zalatwiania petycji przez wydzialy i rownorzedne komorki
organizacyjne Urzedu, w tym wyznaczanie wydzialu do zalatwienia petycji oraz

sporzadzanie informacji o petycjach rozpatrzonych w Urzedzie;

4) oddziatu kontroli finansowej, w szczegdlno$ci w zakresie:

a)

b)

d)

kontroli realizacji budzetu Wojewody, w tym:

— w jednostkach budzetowych nadzorowanych przez Wojewode,

— w jednostkach samorzadu terytorialnego oraz innych podmiotach, w zakresie
realizacji dochodow budzetowych oraz wykorzystania dotacji przekazanych
z budzetu Wojewody,

kontroli przedsi¢biorstw panstwowych, dla ktorych organem zatozycielskim jest

Wojewoda,

kontroli w jednostkach samorzadu terytorialnego, w zakresie realizacji przepisow

0 zwrocie podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego

wykorzystywanego do produkgcji rolnej, w zakresie kontroli finansowej,

uzytkowania i wykorzystania danych z narzedzia informatycznego Arachne,

opracowanego przez Komisj¢ Europejska;

5) oddziatu kontroli podmiotow leczniczych, w szczegdlnosci w zakresie:

a)

b)

d)

kontroli podmiotow wykonujacych dzialalno$¢ lecznicza, w tym z udzialem
konsultantow wojewodzkich,

kontroli wykonywania i dokumentowania badan lekarskich i psychologicznych oraz
wydawania orzeczen lekarskich i1 psychologicznych dla oséb ubiegajacych si¢ o lub
posiadajacych pozwolenie na bron oraz osob ubiegajacych si¢ o lub posiadajacych
licencje detektywa,

kontroli  jednostek wspolpracujacych z systemem Panstwowe Ratownictwo
Medyczne, dysponentoéw jednostek systemu Panstwowe Ratownictwo Medyczne oraz
podmiotow prowadzacych kursy kwalifikowanej pierwszej pomocy oraz kursy
doskonalace ratownikow medycznych,

kontroli spetniania przez specjalistyczne $rodki transportu sanitarnego wymagan
okreslonych w przepisach o §wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze

srodkow publicznych.



§ 17. Do zakresu dzialania Wydzialu Nadzoru Prawnego naleza sprawy w zakresie
wykonywania nadzoru nad uchwatami jednostek samorzadu terytorialnego z uwzglednieniem
miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego lub studium uwarunkowan
I kierunkow zagospodarowania gminy, pod wzgledem merytorycznym i proceduralnym,
obsluga prawna Wojewody i Wicewojewodow oraz Dyrektora Generalnego Urzedu,
opiniowanie projektow aktow prawa miejscowego Wojewody i1 organdw administracji
niezespolonej, prowadzenie spraw z zakresu podzialu administracyjnego panstwa oraz nazw
jednostek osadniczych i obiektow fizjograficznych oraz funkcjonowanie Redakcji Dziennika
Urzgdowego Wojewodztwa Mazowieckiego, ktore sg realizowane za posrednictwem:

1) oddziatu nadzoru prawnego nad organami samorzadow, w szczegolnosci w zakresie:

a) opiniowania aktow prawnych organdéw jednostek samorzadu terytorialnego i ich
zwigzkow oraz organow Izby Rolniczej, przy zastosowaniu kryterium legalnosci,
w tym:
- przygotowywanie projektow rozstrzygnig¢ nadzorczych oraz wystgpien
w sprawach dotyczacych nieistotnych naruszen prawa,
- przygotowywanie skarg do sagdu administracyjnego,
- przygotowywanie odpowiedzi na skargi kierowane do sagdu administracyjnego na
rozstrzygnig¢cia nadzorcze Wojewody,
- przygotowywanie analiz, okresowych ocen i informacji o wykonywaniu nadzoru
prawnego oraz sprawozdan z wykonywania funkcji nadzorczych Wojewody,
- prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem nadzoru nad uchwalami
organdw jednostek samorzadu terytorialnego, dotyczacymi tworzenia zwigzkow
komunalnych gmin lub powiatow,
- zastepstwo procesowe przed sagdami administracyjnymi,
- rozpatrywanie skarg i sygnatéw w sprawie z zakresu nadzoru prawnego,
- przekazywanie do ministra wlasciwego do spraw zagranicznych uchwat organow
jednostek  samorzadu terytorialnego w  sprawach  przystgpienia  do
mig¢dzynarodowych spotecznosci lokalnych,
- realizacja zadan zwigzanych z wykonaniem ustawy z dnia 1 kwietnia 2016 r.
0 zakazie propagowania komunizmu lub innego ustroju totalitarnego przez nazwy
jednostek organizacyjnych, jednostek pomocniczych gminy, budowli, obiektow
I urzadzen uzytecznosci publicznej oraz pomniki, w zakresie nazewnictwa,
b) prowadzenia spraw zwigzanych z wykonywaniem nadzoru prawnego nad uchwatami
gmin, dotyczacymi planowania i zagospodarowania przestrzennego, pod wzgledem

merytorycznym i proceduralnym, w tym:



- przygotowywanie projektow rozstrzygnig¢ nadzorczych oraz wystapien
w sprawach dotyczacych nieistotnych naruszen prawa,
- przygotowywanie skarg do sagdu administracyjnego,
- przygotowywanie odpowiedzi na skargi kierowane do sadu administracyjnego na
rozstrzygnigcia nadzorcze Wojewody,
- przygotowywanie analiz, okresowych ocen i informacji o0 wykonywaniu nadzoru
prawnego oraz sprawozdan z wykonywania funkcji nadzorczych Wojewody,
- zastepstwo procesowe przed sagdami administracyjnymi,
- rozpatrywanie skarg i sygnatéw w sprawie z zakresu nadzoru prawnego,
C) prowadzenia spraw zwigzanych z wykonywaniem nadzoru nad uchwatami Rady
Nadzorczej Wojewoddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Warszawie,
d) realizacji zadan zwigzanych z wydawaniem zarzadzen zastgpczych Wojewody na
podstawie samorzadowych ustaw ustrojowych i przygotowywaniem odpowiedzi na
skargi kierowane do sagdu administracyjnego w sprawie tych zarzadzen,
e) przygotowywania materialow i dokumentow w zakresie opiniowania podjetych
uchwal organéw jednostek samorzadu terytorialnego 1 wymiany informacji
z komoérkami organizacyjnymi Urzedu oraz z jednostkami samorzadu terytorialnego,
f) prowadzenia elektronicznej ewidencji aktow prawnych podlegajacych nadzorowi,
g) zglaszania propozycji z zakresu nadzoru do planu dziatania Urzedu,
h) wykonywania zastepstwa procesowego w zakresie wlasciwosci oddzialu, w sprawach
innych niz okreslone w lit. a tiret szdste oraz lit. b tiret piate,
i) informowania ministra wlasciwego do spraw budownictwa, planowania
I zagospodarowania przestrzennego oraz mieszkalnictwa o podjeciu przez rade gminy
uchwaty o zbyciu nieruchomosci z gminnego zasobu nieruchomosci z rozliczeniem
,»lokal za grunt” niezwlocznie po stwierdzeniu, ze nie zachodzi przestanka do wszczgcia
postepowania w sprawie stwierdzenia niewaznosci tej uchwaty;
2) oddziatu obstugi prawnej i koordynacji, w szczegdlnosci w zakresie:
a) wydawania opinii prawnych oraz udzielania odpowiedzi na zapytania prawne,
b) udzielania wsparcia wydzialom Urzedu w zakresie wskazanym przez Wojewode,
Wicewojewodow oraz Dyrektora Generalnego,
C) zastgpstwa procesowego w imieniu Wojewody przed sadami, w tym sgdami
polubownymi, przed Sadem Najwyzszym, Naczelnym Sagdem Administracyjnym oraz
innymi organami orzekajacymi, a w szczegdlnosci:
- sporzadzanie wszelkich pism procesowych w postepowaniach sagdowych przed

sagdami powszechnymi przed I i II instancja, w tym w postepowaniach ugodowych



1 wznowieniowych, sktadanie wnioskdw o nadanie klauzuli wykonalnosci oraz

wystepowanie o stwierdzenie prawomocno$ci wyrokow,

- opinii prawnych w zakresie prowadzonych spraw,

- podejmowanie wszelkich czynnosci dotyczacych zabezpieczenia i egzekucji,

- sporzadzanie srodkéw odwolawczych, w tym apelacji, zazalen, skarg kasacyjnych

i odpowiedzi na skargi kasacyjne oraz wnoszenie zazalen do Naczelnego Sadu

Administracyjnego,
d) opiniowania pod wzgledem formalnoprawym odpowiedzi na wystapienia w ramach
prokuratorskiej kontroli przestrzegania prawa, kontroli Najwyzszej Izby Kontroli oraz
Urzedu Kontroli Skarbowej 1 Rzecznika Praw Obywatelskich,
e) wspoéldziatania z Prokuratoria Generalng Rzeczypospolitej Polskiej w zakresie
wynikajacym z przepiséw ustawy z dnia 15 grudnia 2016 r. o Prokuratorii Generalnej
Rzeczypospolitej Polskiej oraz aktow wykonawczych, w tym przy wykonywaniu przez
nig zastepstwa procesowego, oraz obstuga korespondencji wptywajacej do Urzedu, jesli
z jej tresci wynika, ze w przypadku wystapienia na droge sadowa zachodzi wlasciwosé
Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej do prowadzenia tej sprawy,
f) realizacji zadan Wojewody w zakresie dzialania Komisji Dyscyplinarnej dla
Nauczycieli przy Wojewodzie Mazowieckim,
g) realizacji zadan zwigzanych z wydawaniem zarzadzen zastgpczych Wojewody na
podstawie ustawy z dnia 24 lipca 2015 r. Prawo o zgromadzeniach,
h) opiniowania pod wzglgdem formalnoprawnym oraz zgodnos$ci z zasadami techniki
prawodawczej projektéw aktow prawnych:

- zarzadzen 1 rozporzadzen Wojewody,

- obwieszczen Wojewody,

- porozumien zawieranych przez Wojewodg,

- zarzadzen Dyrektora Generalnego,

- regulaminow zespolonych stuzb, inspekcji 1 strazy wojewddzkich,
i) przygotowywania dokumentéw wymaganych do rejestracji zwigzkow komunalnych
gmin oraz powiatow 1 przekazywanie tych dokumentow organowi rejestrowemu,
J) prowadzenia spraw zwigzanych z wyborami do organow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz ustanawianiem zarzadoéw komisarycznych i 0sob petnigcych funkcje
wojta, burmistrza, prezydenta miasta,
k) koordynacji procesu opiniowania projektow aktow prawnych naczelnych
i centralnych organdéw administracji rzagdowej,
I) uzgadniania projektow aktow prawa miejscowego stanowionych przez organy
administracji niezespolonej,

m) udostepniania listy thumaczy przysiegtych do powszechnego wgladu,



n) prowadzenia, zmiany danych i udostgpniania informacji zawartych w rejestrze
tlhumaczy polskiego jezyka migowego, systemu jezykowo-migowego i sposobu
komunikowania si¢ osob gluchoniewidomych,
0) prowadzenia:

- rejestru obwieszczen Wojewody,

- centralnego rejestru skarg do sagdoéw administracyjnych,

- rejestréw zarzadzen i rozporzadzen Wojewody,

- rejestru porozumien zawieranych przez Wojewode,

- rejestru wydzialowego skarg, wnioskow i petyciji,

- ewidencji wzorow podpisoéw 1 pieczeci thumaczy przysiegtych,

- ewidencji opinii projektow aktow prawnych,

- rejestru thumaczy polskiego jezyka migowego, systemu jezykowo migowego oraz

sposobu komunikowania si¢ osob gluchoniewidomych,
p) redagowania informacji na stronie internetowej Urzedu zgodnie z wilasciwoscia
wydziahu oraz sporzadzania i zamieszczania w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
informacji wymaganych przepisami o dostgpie do informacji publiczne;j,
q) obstugi sekretariatu wydziatu,
r) prowadzenia spraw kadrowych i administracyjnych wydzialu we wspolpracy
Z Biurem Kadr, Ptac i Budzetu w Urzedzie,
s) zapewnienia obstugi radcow prawnych,
t) sporzadzania i przekazywania do Wydziatu Kontroli w Urze¢dzie kwartalnych
i rocznych informacji o liczbie skarg, wnioskow i petycji, ktore wptynety do wydziatu
0 sposobie ich zatatwienia oraz o liczbie skarg, wnioskow 1 petycji niezatatwionych lub
nieprzekazanych zgodnie z wlasciwoscig innym organom w terminach przewidzianych
w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
z 2023 r. poz. 775),
u) realizowania i koordynowania zadan Wojewody w zakresie nieodptatnej pomocy
prawnej zgodnie z przepisami o nieodplatnej pomocy prawnej, nieodptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej,
V) opiniowania wnioskow organéw samorzadu terytorialnego w sprawach dotyczacych:

- tworzenia, taczenia, dzielenia i ustalania granic gmin i powiatow,

- nadawania gminie lub miejscowosci statusu miasta i ustalania jego granic,

- ustalania 1 zmiany nazw gmin i powiatow oraz siedzib ich wtadz,

- ustalania, zmian lub zniesienia nazw miejscowosci 1 obiektow fizjograficznych,
w) wspolpracy z Wydziatem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego w Urzedzie
w zakresie wykonywania zadan obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego

wydziatu,



x) informowania komorek organizacyjnych Urzedu o zmianach w obowigzujacym stanie
prawnym,
y) prowadzenia spraw wynikajgcych z petnienia przez Wojewode nadzoru nad izbami
gospodarczymi oraz nad stowarzyszeniami jednostek samorzadu terytorialnego,
z) sporzadzania 1 przekazywania analiz zwigzanych z przygotowywaniem planu
dziatania wydziatlu oraz budzetu zadaniowego,
za) kontroli wykonywania przez stowarzyszenia obowigzkéw w zakresie
przeciwdziatania praniu pieni¢dzy i finansowaniu terroryzmu,
zb) przygotowywania pelnomocnictw procesowych Wojewody i prowadzenia ich
rejestru oraz zbioru,
zc) prowadzenia repertorium spraw sgdowych oraz ewidencji opinii prawnych;
3) Redakcji Dziennika Urzgdowego Wojewodztwa Mazowieckiego, w szczegdlnosci
w zakresie :
a) zatatwiania biezacych spraw wplywajacych do Redakcji Dziennika Urzedowego
Wojewddztwa Mazowieckiego, w tym wspOlpraca z jednostkami samorzadu
terytorialnego na terenie wojewodztwa w zakresie procedury oglaszania aktow
normatywnych i innych aktow prawnych,
b) weryfikacji materiatow kierowanych do ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Mazowieckiego, zwanego dalej ,,Dziennikiem Urzgdowym”,
C) przygotowywania projektow obwieszczen prostujacych btedy w aktach prawnych
opublikowanych w Dzienniku Urzedowym, a powstalych na etapie ogtoszenia,
d) ogtaszania aktow normatywnych i innych aktow prawnych oraz rozstrzygnigé
nadzorczych w Dzienniku Urzgdowym,
e) tworzenia skorowidza Dziennika Urzgdowego,
f) udostepniania w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu aktéw normatywnych
I innych aktéw prawnych oraz innych informacji przeznaczonych do publikacji,
g) udostgpnienia archiwum Dziennika Urzedowego za lata 1999-2011 w postaci
elektronicznej i papieroweyj,
h) wspolpracy z podmiotami oglaszajacymi akty normatywne i inne akty prawne
w Dzienniku Urzedowym w zakresie poprawnosci formy materiatow przekazanych do
publikacji, w tym obstuga specjalistycznego oprogramowania ,,e-dziennik”,
I) tworzenia i publikacji postaci elektronicznej rozstrzygnie¢ nadzorczych, rozporzadzen,
zarzadzen 1 obwieszczen Wojewody,
J) przygotowywania postaci elektronicznej porozumien Wojewody oraz korekty z wersja
papierowa 1 ich oglaszanie,
K) wspotpracy z jednostkami samorzadu terytorialnego oraz dostawca oprogramowania

dedykowanego Redakcji Dziennika Urzedowego Wojewddztwa Mazowieckiego



w zakresie prawidtowosci i kompletnosci plikow kierowanych do publikacji w Dzienniku
Urzedowym;

4) stanowisk pracy w delegaturach, do zakresu dziatania ktorych nalezg zadania okreslone
w pkt 112 lit. i oraz j, z zastrzezeniem prowadzenia spraw z zakresu wykonywania nadzoru
prawnego nad uchwatami gmin, dotyczacych planowania 1 zagospodarowania
przestrzennego, a takze zwigzanych z wykonywaniem nadzoru nad uchwatami
| zarzgdzeniami organow Izby Rolniczej oraz prowadzenia spraw zwigzanych
z wykonywaniem nadzoru nad uchwalami Rady Nadzorczej Wojewddzkiego Funduszu

Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie.

§ 18. Do zakresu zadan Wydziatu do spraw Osob Niepetnosprawnych naleza sprawy dotyczace

W szczegoblnosci zapewnienia obstugi administracyjno-prawnej Wojewddzkiego Zespotu do

spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci oraz Funduszu Solidarno$ciowego, ktore realizowane

sg za posrednictwem:

1) oddziatu do spraw Wojewodzkiego Zespotu do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci,

W szczegolnosci W zakresie:

a) obstugi organizacyjnej i budzetowej Wojewddzkiego Zespotu, w tym planowania
i monitorowania wydatkow,

b) obstugi administracyjno-prawnej Wojewodzkiego Zespotu w toku prowadzonych
postgpowan administracyjnych i sagdowych w sprawach dotyczacych orzekania
0 niepelnosprawnosci i stopniu niepetnosprawnosci,

c) prowadzenia spraw wynikajacych z nadzoru petlnionego przez Wojewode nad
powiatowymi zespotami do spraw orzekania o niepetlnosprawnosci przy pomocy
Wojewodzkiego Zespotu, w tym:

— organizowanie 1 obstuga szkolen przeprowadzanych przez Wojewodzki Zespot dla
cztonkow powiatowych zespoldw do spraw orzekania o niepetnosprawnosci,

— planowanie 1 organizacja kontroli powiatowych zespotow do spraw orzekania
0 niepetlnosprawnosci,

d) udzielania wyjasnien w zakresie stosowania przepiséw regulujacych postepowanie
w sprawach  dotyczacych orzekania o niepelnosprawnosci lub  stopniu
niepetnosprawnosci,

e) sporzadzania i przekazywania informacji Pelnomocnikowi Rzgdu do Spraw Osob
Niepelnosprawnych 0 realizacji zadan przez powiatowe zespoly do spraw orzekania
0 niepetnosprawnosci oraz przez Wojewddzki Zespot,

f) obstugi procedury orzeczniczej oraz spraw zwigzanych z nadzorem nad powiatowymi
zespotami do spraw orzekania o niepelnosprawnosci w Elektronicznym Krajowym

Systemie Monitoringu Orzekania o Niepetnosprawnosci,



g) planowania, podzialu i monitorowania $rodkow przeznaczonych na dziatalno$é
powiatowych zespotow do spraw orzekania o niepelnosprawnosci, w tym
sporzadzania sprawozdan,

h) gromadzenia uchwalonych przez rad¢ powiatu programoéw dziatan na rzecz osob
niepelnosprawnych oraz rocznych informacji z ich realizacji,

i) sporzadzania miesi¢cznych, kwartalnych i rocznych sprawozdan w zakresie realizacji
zadan przez Wojewodzki Zespot,

J) udzielania informacji w ramach dostgpu do informacji publicznej w zakresie
informacji gromadzonych w postepowaniu o ustalenie niepelnosprawnosci lub stopnia
niepetnosprawnosci,

k) udostepniania informacji, w tym ich aktualizacji z zakresu wtasciwosci oddziatu
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu oraz na stronie podmiotowej Urzedu;

2) oddzialu do spraw Funduszu Solidarnosciowego, w szczegdlnosci w zakresie:

a) realizacji zadan Wojewody wynikajacych z przepisow ustawy z dnia 23 pazdziernika
2018 r. 0 Funduszu Solidarnosciowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 647), ogloszonych
programow oraz zawartych umow na realizacj¢ przedmiotowych zadan, w tym:

— ogloszenie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu, na stronie podmiotowej
Wojewody informacji o zasadach realizacji programow,

— udzielanie informacji o zasadach programéw i warunkach naboru wnioskow,

— przeprowadzenie naboru wnioskow,

— ocena wnioskéw pod wzgledem formalnym i merytorycznym,

— sporzadzenie 1 przekazanie ministrowi wlasciwemu do spraw zabezpieczenia
spotecznego wnioskéw na $rodki finansowe wraz z lista rekomendowanych
wnioskow,

— informowanie gmin 1 powiatdw o obowigzku 1 terminie zlozenia o$wiadczenia
0 przyjeciu lub rezygnacji ze sSrodkéw przyznanych w ramach programow,

— zawieranie umoOw z gminami 1 powiatami na realizacj¢ programdéw oraz
przekazywanie srodkow finansowych,

— nadzor zadan realizowanych przez jednostki samorzadu terytorialnego,
I koordynowanie ich wykonania,

— sporzadzanie sprawozdan z realizacji programow 1 przekazywanie ministrowi
wlasciwemu do spraw zabezpieczenia spotecznego,

— planowanie oraz prowadzenie kontroli w jednostkach samorzadu terytorialnego
w zakresie realizacji zadan programowych finansowanych ze srodkow Funduszu

Solidarno$ciowego,



— koordynowanie dzialalno$ci kontrolnej, w szczegdlno$ci przez przygotowywanie
dokumentéw poprzedzajacych rozpoczgcie kontroli, monitoring realizacji kontroli,
przygotowanie analiz wynikow kontroli,

b) udzielania pomocy merytorycznej jednostkom samorzadu terytorialnego realizujacych
programy, w tym organizacji i prowadzenia szkolen i konferencji,

c) analizy wptywu obowigzujacych rozwigzan programowych oraz przygotowywanie
propozycji zmian w zapisach programowych oraz zmian ustawy z dnia 23
pazdziernika 2018 r. o Funduszu Solidarnosciowym, w tym przedstawienia rozwigzan
umozliwiajacych  petne  iefektywne  wykorzystanie  $rodkéw  Funduszu
Solidarnosciowego zar6wno przez samorzady jak i wojewodg,

d) udziatu w opiniowaniu programéow resortowych finansowanych ze srodkow Funduszu
Solidarno$ciowego,

e) przygotowywania projektow umoéw na wykonanie czynnosci w ramach realizowanych
przez oddziat zadan,

f) sporzadzania informacji, zestawien oraz materialtdbw promocyjno-informacyjnych
w zakresie dotyczacym realizowanych programow,

g) udostepniania informacji, w tym ich aktualizacji z zakresu wtasciwosci oddziatu

w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu oraz na stronie podmiotowej Urzedu.

§ 19. 1. Do zakresu dziatania Wydziatu Rodziny i1 Polityki Spotecznej nalezy prowadzenie
spraw z zakresu wspierania rodziny, pieczy zastepczej, przeciwdzialania przemocy domowej
oraz pomocy spotecznej, ktére sg realizowane za posrednictwem:

1) oddziatu do spraw pomocy srodowiskowej, w szczegdlnosci w zakresie:

a) prowadzenia spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad realizacja zadan
samorzadu gminnego, powiatowego i wojewodztwa z zakresu pomocy spotecznej,
w szczegllnosci:

— nadzoru nad jako$cig dziatalnosci jednostek organizacyjnych pomocy spotecznej oraz
nad jakoscig ustug, dla ktorych minister wtasciwy do spraw zabezpieczenia spotecznego
okreslit standardy, a takze nad zgodnoscig zatrudnienia pracownikéw jednostek
organizacyjnych pomocy spotecznej z wymaganymi kwalifikacjami,

— oceng stanu i efektywno$ci pomocy spolecznej w zakresie ushug i $wiadczeh na rzecz
0s0b starszych,

b) ustalania sposobu wykonywania zadan z zakresu administracji rzagdowej realizowanych
przez jednostki samorzadu terytorialnego w zakresie pomocy spoteczne;,

) nadzoru i kontroli zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej wykonywanych

przez jednostki samorzadu terytorialnego i1 podmioty niepubliczne z zakresu polityki



spotecznej, w tym w szczegdlnoSci pomocy spolecznej oraz zadan wlasnych,
dofinansowywanych z budzetu panstwa,

d) realizacji lub zlecania jednostkom samorzadu terytorialnego Ilub podmiotom
niepublicznym zadan wynikajacych z programoéw rzadowych z zakresu polityki
spotecznej, w tym z zakresu pomocy spolecznej, w szczegdlnosci programu rzadowego
»Senior+”, ,,Opieka 75+, ,,Korpus Wsparcia Senioréw” oraz z zakresu przeciwdziatania
przemocy domowej,

e) realizacji zadan z zakresu przeciwdziatania przemocy domowej, w szczeg6lnosci przez:

— opracowywanie materiatow instruktazowych, zalecen, procedur post¢gpowania
interwencyjnego w sytuacjach kryzysowych zwigzanych z przemocg domowa dla
0s6b realizujacych te zadania,

— monitorowanie zjawiska przemocy domowej,

— monitorowanie realizacji Krajowego Programu Przeciwdziatania Przemocy
Domowej przy pomocy Wojewddzkiego Koordynatora Realizacji Krajowego
Programu Przeciwdziatania Przemocy Domowe;j,

— nadzér nad realizacja zadan z zakresu przeciwdzialania przemocy domowej
realizowanych przez samorzad gminny, powiatowy 1 wojewddztwa,

— kontrol¢ realizacji zadan z zakresu przeciwdzialania przemocy domowej
wykonywanych przez podmioty niepubliczne na podstawie umow z organami
administracji rzadowej i samorzadowej,

f) prowadzenia rejestrow, w tym w szczeg6lnosci:

— miejsc, w ktorych gmina udziela tymczasowego schronienia,

— jednostek specjalistycznego poradnictwa,

g) analizy stanu i skutecznos$ci pomocy spotecznej w oparciu 0 oceng zasobow pomocy
spoleczne] przyjeta przez samorzad wojewodztwa z uwzglednieniem zalozen
przewidzianych w strategii,

h) prowadzenia analiz dotyczacych =zapotrzebowania na $rodki finansowe oraz
monitorowania wydatkow na zadania z zakresu rodziny i polityki spolecznej
finansowanych lub dofinansowanych z budzetu panstwa,

i) monitorowania realizacji przez jednostki samorzadu terytorialnego i podmioty niegminne
zadan wynikajacych z zawartych porozumien lub umow,

J) kontroli merytorycznej zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
I podmiotom niepublicznym realizujacym zadania w ramach programow rzgdowych
z zakresu polityki spolecznej, w tym w szczeg6lnosci pomocy spolecznej,
przeciwdziatania przemocy domowej;

2) oddzialu do spraw pomocy stacjonarnej, w szczegdlnosci w zakresie:



b)

d)

9)

h)

prowadzenia spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad realizacjg zadan
samorzadu gminnego, powiatowego 1 wojewodztwa z zakresu pomocy spotecznej,
w szczegdlnosci przez:

— nadzo6r nad jako$cia ustug, dla ktorych zostaly okreslone standardy,

— nadzér nad zgodnos$cig zatrudnienia pracownikow domoéw pomocy spotecznej
z wymaganymi kwalifikacjami,

kontroli jakosci ustug, dla ktorych okreslone zostaty standardy, wykonywanych przez
domy pomocy spotecznej prowadzone nie na zlecenie organu jednostki samorzadu
terytorialnego przez podmioty niepubliczne,

kontroli placowek zapewniajacych catodobowag opiek¢ osobom niepetnosprawnym,
przewlekle chorym lub osobom w podesztym wieku, w tym prowadzonych na podstawie
przepiséw o dziatalnosci gospodarczej, w zakresie standardu ustug socjalno-bytowych
1 przestrzegania praw tych osob, a takze nad zgodnoscig zatrudnienia pracownikow
z wymaganymi kwalifikacjami,

prowadzenia spraw zwigzanych z wydawaniem i cofaniem zezwolen na prowadzenie:

— doméw pomocy spotecznej,

— placowek zapewniajacych catodobowa opieke osobom niepelnosprawnym,
przewlekle chorym lub osobom w podesztlym wieku, w tym prowadzonych na
podstawie przepiséw o dziatalno$ci gospodarczej,

prowadzenia rejestrow, w tym w szczegolnosci:

— domoéw pomocy spotecznej,

— placowek zapewniajgcych catodobowa opieke osobom niepelnosprawnym,
przewlekle chorym lub osobom w podesztym wieku, w tym prowadzonych na
podstawie przepiséw o dziatalno$ci gospodarczej,

realizacji spraw zwigzanych z naktadaniem kar z tytulu prowadzenia bez zezwolenia
placowek zapewniajacych calodobowg opieke osobom niepetnosprawnym, przewlekle
chorym lub osobom w podesztym wieku,

analizy stanu i skuteczno$ci pomocy spotecznej w oparciu 0 oceng zasobow pomocy
spotecznej przyjeta przez samorzad wojewddztwa z uwzglednieniem zalozen
przewidzianych w strategii,

prowadzenia analiz dotyczacych zapotrzebowania na S$rodki finansowe oraz
monitorowania wydatkow na zadania z zakresu rodziny i polityki spoteczne;j
finansowane lub dofinansowane z budzetu panstwa,

monitorowania realizacji przez jednostki samorzadu terytorialnego i podmioty

niegminne zadan wynikajacych z zawartych porozumien lub umow;



3) oddziatu zarzadzania, analiz i budzetu, w szczegdlnosci w zakresie:

a)

b)

c)

zarzadzania budzetem bedacym w dyspozycji wydzialu, we wspotdziataniu
z odpowiednimi oddziatami, w uktadzie tradycyjnym jak i zadaniowym, w szczegolno$ci
przez:

przygotowywanie materiatow do projektu budzetu,

opracowywanie uktadu wykonawczego budzetu,

ustalanie planéw dotacji 1 zmian planéw na poszczegdlne jednostki samorzadu
terytorialnego,

prowadzenie analiz dotyczacych zapotrzebowania na $rodki finansowe oraz
monitorowanie wydatkoOw na zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu panstwa,
ustalanie wysoko$ci miesigcznych dotacji i sporzadzanie pisemnych dyspozycji do
Wydziatu Finanséw i Budzetu,

sporzadzanie okresowych sprawozdan,

przygotowywanie propozycji wystgpien do wlasciwego ministra w sprawach
przydzielenia dodatkowych $rodkéw z rezerw celowych lub rezerwy ogodlnej budzetu
panstwa,

biezaca wspolprace z jednostkami samorzadu terytorialnego oraz jednostkami
organizacyjnymi pomocy spotecznej, w tym rozpatrywanie wnioskow dotyczacych
dokonania zmian w planach dotacji,

realizacji zadan wynikajacych z przepisoéw ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. — Prawo
energetyczne (Dz. U. z 2022 r. poz. 1385, 1723, 2127, 2243, 2370 i 2687 oraz z 2023 r.
poz. 295), ustawy z dnia 5 grudnia 2014 r. o Karcie Duzej Rodziny (Dz. U. z 2021 r. poz.
1744 oraz z 2022 r. poz. 2140, 2243 i 2754, ustawy z dnia 17 grudnia 2021 r. o dodatku
ostonowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 759), ustawy z dnia 12 marca 2022 r. 0 pomocy
obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa (Dz.
U. z 2023 r. poz. 103, 185, 547 i 1088), ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r. o dodatku
weglowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 141 i 295), ustawy z dnia 15 wrze$nia 2022 r.
0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie niektorych zZrédet ciepta w zwigzku
z sytuacjg na rynku paliw (Dz. U. z 2022 r. poz. 1967, 2127, 2185, 2236, 2243 i 2687
oraz z 2023 r. poz. 295 i 877) w zakresie ,,dodatku dla gospodarstw domowych” (art. 1
pkt 2 ustawy) oraz ,,dodatku dla podmiotow wrazliwych” (art. 1 pkt 3 ustawy), ustawy
zdnia 7 pazdziernika 2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach shuzacych ochronie
odbiorcow energii elektrycznej w 2023 roku w zwiazku z sytuacja na rynku energii
elektrycznej (Dz. U. z 2023 r. poz. 269 i 295),

prowadzenia spraw finansowych dotyczacych dysponenta III stopnia w ramach $rodkoéw

bedacych w dyspozycji Wydziatu,



d) sporzadzania okresowych sprawozdan w obszarze opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3
oraz nadawanie uprawnien do aplikacji ,,Rejestr Ztobkow”,

e) realizacji zadan okreSlanych przez ministra wilasciwego do spraw zabezpieczenia
spotecznego w zakresie utrzymania i rozwoju systemu informatycznego w jednostkach
organizacyjnych pomocy spotecznej w wojewodztwie oraz wspotfinansowanie
i sprawowanie nadzoru nad jego funkcjonowaniem,

f) realizacji zadah z  zakresu organizacji i  funkcjonowania  wydziatu,
w szczeg6lnosci:

— prowadzenie kancelarii i sekretariatu wydziatu,

— opracowywanie i aktualizacja Regulaminu Wewngtrznego oraz propozycji zmian do
projektu regulaminu organizacyjnego Urzedu,

— wspolpraca z Biurem Kadr, Plac i Budzetu w Urzedzie w zakresie spraw pracowniczych
1 zarzadzania kadrami,

— wspdipraca z Biurem Ochrony Informacji Niejawnych w Urzedzie w zakresie
zapewnienia ochrony informacji niejawnych oraz ochrony danych osobowych,

— koordynowanie zadan wydziatu zwigzanych z zarzadzaniem kryzysowym,

— realizowanie zadan majacych na celu zapewnienie spojnego systemu ochrony informacji
niejawnych oraz ochrony danych osobowych,

— koordynowanie, w ramach wydzialu, przygotowania Planu Kontroli Zewn¢trznych
Urzedu oraz sporzadzanie sprawozdan w tym zakresie,

— ewidencjonowanie delegacji stuzbowych 1 upowaznien do przeprowadzania kontroli,

— koordynowanie zadan wydziatu zwigzanych z archiwizowaniem dokumentow,

— wspdlpraca z Biurem Obstugi Urzedu oraz Biurem Informatyki w Urzedzie w zakresie
informatyzacji oraz nadzoru nad sktadnikami majatkowymi stanowigcymi wyposazenie
wydziahu,

— prowadzenie ewidencji decyzji 1 postanowien wydanych w wydziale,

— wspotpraca z Wydziatem Kontroli w zakresie realizacji zadan zwigzanych z kontrolg
zarzadczg, ustalaniem planu dziatalnosci Urzedu 1 analizg ryzyka w zakresie dziatania
Wydziatu Polityki Spotecznej,

g) wspotpracy z Kuratorium O$wiaty w Warszawie;

h) analizy stanu i skuteczno$ci pomocy spotecznej w oparciu o ocen¢ zasobo6w pomocy
spolecznej przyjeta przez samorzad wojewodztwa z uwzglednieniem zatozen
przewidzianych w strategii;

4) oddziatu do spraw wspierania rodziny i pieczy zastepczej, w szczegdlnosci w zakresie:
a) kontroli, w tym przy uzyciu systemow, o ktorych mowa w art. 38d ust. 1 i art. 155a

ust. 1 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej



(Dz. U.z 2022 r. poz. 447, 1799 1 2140 oraz z 2023 r. poz. 403, 535 i 818) nad realizacja
zadan z zakresu wspierania rodziny, pieczy zast¢pczej, usamodzielnien petnoletnich
wychowankow 1 adopcji wykonywanych przez jednostki samorzadu terytorialnego oraz
jednostki organizacyjne wpierania rodziny i systemu pieczy zast¢pczej,

b) kontroli nad zgodnoscia zatrudnienia pracownikow jednostek organizacyjnych wpierania
rodziny 1 systemu pieczy zastepczej z wymaganymi kwalifikacjami,

C) zasi¢gania informacji o sposobie realizacji zadan wynikajgcych z ustawy z dnia 9
czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zast¢pczej przez samorzad
gminny, powiatowy i wojewodztwa,

d) udzielania wyjasnien w zakresie stosowania przepisow ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r.
o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej oraz prowadzenie instruktazu dla kadry
realizujacej te zadania,

e) gromadzenia i analizy sprawozdan rzeczowo-finansowych z zakresu wpierania rodziny
i systemu pieczy zastepczej przekazywanych przez gminy, powiaty i samorzad
wojewddztwa oraz przekazywanie, sporzadzonych zgodnie ze wzorami udostepnionymi
droga elektroniczng przez ministra wiasciwego do spraw rodziny, zbiorczych sprawozdan
z wykonywania zadan przez gminy, powiaty i samorzad wojewddztwa ministrowi
wilasciwemu do spraw rodziny, w wersji elektronicznej, z zastosowaniem systemu
teleinformatycznego, o ktérym mowa w art. 187 ust. 3 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. 0
wspieraniu rodziny i systemu pieczy zastepczej,

f) realizacji lub zlecania jednostkom samorzadu terytorialnego lub podmiotom
niepublicznym zadan wynikajacych z programow rzadowych z zakresu wspierania
rodziny i systemu pieczy zastepczej, w tym wspoldziatanie z ministrem wilasciwym do
spraw zabezpieczenia spotecznego 1 rodziny przy opracowaniu, realizacji i finansowaniu
programdw wspierania rodziny i systemu pieczy zastepczej,

g) prowadzenia spraw zwigzanych z wydawaniem i cofaniem zezwolen na prowadzenie
placowek  opiekunczo-wychowawczych, regionalnych placowek  opiekunczo-
terapeutycznych 1 interwencyjnych osrodkow preadopcyjnych oraz przygotowywanie
projektow decyzji administracyjnych w sprawie zezwolen na przyjecie kolejnego dziecka
pomimo przekroczenia dopuszczalnej liczby dzieci w placowee opiekunczo —
wychowawczej,

h) realizacji spraw zwigzanych z naktadaniem kar z tytutu prowadzenia bez zezwolenia:

— placowki wsparcia dziennego,

— placowki opiekunczo-wychowawczej,

— regionalnej placowki opiekunczo-terapeutycznej,

— interwencyjnego osrodka preadopcyjnego lub o$rodka adopcyjnego,



1) prowadzenia analiz dotyczacych zapotrzebowania na $rodki finansowe oraz
monitorowanie wydatkéw na zadania z zakresu rodziny 1 polityki spolecznej,
finansowane z budzetu panstwa, w szczegolnos$ci przez opiniowanie merytoryczne
wnioskow samorzadu o finansowanie pobytu w pieczy =zastgpczej maloletnich
cudzoziemcow, przebywajacych na terenie wojewodztwa oraz kosztéw transportu
1 pobytu w pieczy zastgpczej maloletnich umieszczonych na podstawie orzeczenia sadu
lub innego organu panstwa obcego za zgoda sadu polskiego,

j) koordynowania dzialan w zakresie integracji ze spoleczenstwem osob posiadajacych
status uchodzcy lub ochron¢ uzupetlniajaca w szczegdlnosSci przez zatwierdzanie
indywidualnych programéw integracyjnych, ich kontrolg, a takze wspotprace z organami
administracji rzagdowej 1 samorzadowej oraz prowadzenie rejestru zatwierdzonych
indywidualnych programéw integracji,

k) koordynowania, w ramach systemu pomocy spotecznej, dziatan w zakresie zapobiegania
handlowi ludZmi, w tym prowadzenie spraw Mazowieckiego Zespotu do spraw
Przeciwdziatania Handlowi Ludzmi,

I) monitorowania dziatan zwigzanych z realizacja zadan wynikajacych z przepiséw ustawy
z dnia 4 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,,Za zyciem” (Dz. U. z 2020
r. poz. 1329 oraz z 2022 r. poz. 2140),

m) wprowadzania danych do rejestru, o ktorym mowa w art. 38d ust. 1 ustawy z dnia
9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej, ich aktualizacja
I usuwanie,

n) gromadzenia informacji o liczbie miejsc w rodzinnej pieczy zastgpczej na terenie danego
powiatu,

0) udziatu, w roli obserwatora, w posiedzeniach osrodka adopcyjnego dotyczacych
kwalifikowania dziecka do przysposobienia, dokonywania wstgpnej oceny kandydata do
przysposobienia dziecka oraz wydawania opinii kwalifikacyjnej kandydata do
przysposobienia dziecka w celu kontroli zapewnienia odpowiedniej jako$ci
prowadzonych procedur przysposobienia,

p) analizy stanu i skutecznos$ci pomocy spolecznej w oparciu o0 ocen¢ zasobow pomocy
spoleczne] przyjeta przez samorzad wojewodztwa z uwzglednieniem zalozen
przewidzianych w strategii,

q) prowadzenia analiz dotyczacych zapotrzebowania na $rodki finansowe oraz
monitorowanie wydatkow na zadania z zakresu rodziny 1 polityki spotecznej finansowane
lub dofinansowane z budzetu panstwa,

r) monitorowania realizacji przez jednostki samorzadu terytorialnego i podmioty niegminne

zadan wynikajacych z zawartych porozumien lub umow,



s) kontroli merytorycznej zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
i podmiotom niepublicznym realizujagcym zadania w ramach programow rzgdowych
zZ zakresu polityki spotecznej, w tym w szczegolnos$ci pomocy spotecznej oraz wspierania
rodziny i systemu pieczy zastgpczej;

5) oddzialu do spraw koordynacji systemow zabezpieczenia spolecznego, w szczegdlnosci

w zakresie:

a) prowadzenia  spraw  zwigzanych  z  realizacjag  $wiadczen  rodzinnych
i wychowawczych oraz rodzinnego kapitatu opiekunczego w ramach koordynacji
systemOw zabezpieczenia spolecznego przystugujacych osobom przemieszczajacym si¢
w granicach Unii Europejskiej, Europejskiego Obszaru Gospodarczego i Konfederacji
Szwajcarskiej, w szczegolnosci przez:

— prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie $wiadczen rodzinnych
1 wychowawczych w zwigzku z koordynacja systemoéw zabezpieczenia spotecznego;
pelienie funkcji instytucji wlasciwej w zakresie $wiadczenia wychowawczego
i rodzinnego kapitalu opiekunczego w ramach koordynacji systeméw zabezpieczenia
spotecznego.

— wspotprace 1 udzielanie informacji organom wilasciwym, Zaktadowi Ubezpieczen
Spotecznych oraz instytucjom zagranicznym w sprawach z zakresu koordynacji
swiadczen rodzinnych, wychowawczych i rodzinnego kapitatu opiekunczego,

— obstuge systemu dziedzinowego do realizacji §wiadczen rodzinnych i wychowawczych
oraz rodzinnego kapitatu opiekunczego,

— sporzadzanie sprawozdan z zakresu swiadczen wychowawczych 1 zasitkow rodzinnych
oraz rodzinnego kapitalu opiekunczego, zawierajacych informacje o realizacji zadan
z zakresu koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego 1 przekazywanie ich do
ministra wlasciwego do spraw zabezpieczenia spotecznego oraz dokonywanie ich
analizy,

— ustalanie nienaleznie pobranych Swiadczen wychowawczych 1 zasitkkow rodzinnych
w sprawach , ktorych majg zastosowanie przepisy o koordynacji systemow
zabezpieczenia spolecznego,

b) koordynowania i organizowania wspotpracy wojewody z organizacjami pozarzgdowymi
oraz podmiotami wymienionymi w przepisach o dziatalnosci pozytku publicznego
i wolontariacie;

6) oddzialu do spraw nadzoru $wiadczen, w szczegolnosci w zakresie:
a) nadzoru i kontroli nad realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej,
wykonywanych przez jednostki samorzadu terytorialnego, wynikajacych z przepiséw

0:



b)

d)

f)

9)

— pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci,

— $wiadczeniach rodzinnych,

— pomocy osobom uprawnionym do alimentéw,

— ustaleniu 1 wyptacie zasitkéw dla opiekunow,

udzielania merytorycznego wsparcia jednostkom samorzadu terytorialnego
realizujagcym zadania z zakresu $wiadczen rodzinnych, zasitkoéw dla opiekundw,
funduszu alimentacyjnego 1 §wiadczen wychowawczych,

udzielania odpowiedzi na zapytania i interwencje obywateli w zakresie stosowania
przepiséw ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o $swiadczeniach rodzinnych (Dz. U.
z 2023 r. poz. 390, 658 i 852), ustawy z dnia 11 lutego 2016 r. 0 pomocy panstwa
w wychowywaniu dzieci (Dz. U. z 2023 r. poz. 810), ustawy z dnia 7 wrze$nia 2007
r. 0 pomocy 0sobom uprawnionym do alimentéw (Dz. U. z 2023 r. poz. 1300) oraz
ustawy z dnia 4 kwietnia 2014 r. o ustaleniu i wyptacie zasitkow dla opiekunéw (Dz.
U. z 2020 r. poz. 1297),

sporzadzania sprawozdan rzeczowo-finansowych z wykonywania zadan z zakresu
$wiadczen rodzinnych, zasitkow dla opiekunow, $wiadczen wychowawczych oraz
funduszu alimentacyjnego, zawierajagcych informacje o realizacji zadan
| przekazywanie ich do ministra wlasciwego do spraw rodziny oraz dokonywanie ich
analizy,

realizacji zadan wojewody wynikajacych z rzadowego programu "Positek w szkole

i wdomu",

realizacji zadan wynikajacych z przepiséw ustawy z dnia 17 grudnia 2021 r. o dodatku
ostonowym, ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy
w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa, ustawy z dnia 5
sierpnia 2022 r. o dodatku weglowym, ustawy z dnia 15 wrzesnia 2022 r.
0 szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie niektorych Zzrodet ciepla w zwigzku
Z sytuacjg na rynku paliw w zakresie ,,dodatku dla gospodarstw domowych” (art. 1 pkt
2 ustawy) oraz ,,dodatku dla podmiotow wrazliwych” (art. 1 pkt 3 ustawy), ustawy z
dnia 7 pazdziernika 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach sluzacych ochronie
odbiorcow energii elektrycznej w 2023 roku w zwiazku z sytuacja na rynku energii
elektrycznej w zakresie udzielania wsparcia merytorycznego jednostkom samorzadu
terytorialnego oraz obywatelom z terenu wojewddztwa,

analizy stanu i skuteczno$ci pomocy spotecznej w oparciu o oceng zasobow pomocy
spotecznej przyjeta przez samorzad wojewodztwa z uwzglednieniem zatozen

przewidzianych w strategii,



h) prowadzenia analiz dotyczacych zapotrzebowania na s$rodki finansowe oraz
monitorowanie wydatkow na zadania z zakresu rodziny i1 polityki spotecznej
finansowane lub dofinansowane z budzetu panstwa,

1) monitorowania realizacji przez jednostki samorzadu terytorialnego i podmioty
niegminne zadan wynikajacych z zawartych porozumien lub uméw,

J) kontroli merytorycznej zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
1 podmiotom niepublicznym realizujagcym zadania w ramach programow rzadowych
z zakresu polityki spoleczne;.

2. Do zakresu zadan oddziatu do spraw pomocy $rodowiskowej, oddziatu do spraw
wspierania rodziny i1 pieczy zastgpczej oraz oddziatu do spraw nadzoru $wiadczen
nalezy prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg lub zlecaniem jednostkom
samorzadu terytorialnego lub podmiotom niepublicznym zadan wynikajacych
Z programow rzadowych.

3. Do zakresu zadan oddziatlu do spraw pomocy $rodowiskowej oraz oddziatu do spraw
pomocy stacjonarnej nalezy:

1) sporzadzanie sprawozdawczo$ci z zadan realizowanych przez jednostki samorzadu
terytorialnego z zakresu polityki spolecznej;

2) kontrola jakosci ustug, dla ktorych okre$lone zostaty standardy, wykonywanych przez

podmioty niepubliczne na podstawie umowy z organami administracji samorzadowe;j.

4. Do zakresu zadan oddzialu do spraw pomocy srodowiskowej, oddzialu do spraw pomocy
stacjonarnej oraz oddziatlu do spraw wspierania rodziny i pieczy zastgpczej nalezy
prowadzenie spraw zwigzanych z nakladaniem kar z tytulu niezrealizowania zalecen
pokontrolnych.

5. W Wydziale Rodziny 1 Polityki Spotecznej dziataja:

1) Pelnomocnik Wojewody do spraw Rodziny;

2) Petnomocnik Wojewody do spraw Seniorow;

3) Pelnomocnik  Wojewody do spraw Rozwoju Spoleczenstwa Obywatelskiego

i Wspotpracy z Organizacjami Pozarzagdowymi;

4) Wojewodzki Koordynator Realizacji Rzadowego Programu Przeciwdziatania Przemocy

Domowvej.

§ 20. 1. Do zakresu dziatania Wydziatu Rynku Pracy nalezy realizacja zadan Wojewody
objetych dzialem administracji rzagdowej praca, ktére sg realizowane za posrednictwem:
1) oddziatu ogblnego, w szczegodlnosci w zakresie:
a) realizacji zadan Wojewody wynikajacych z ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 735),

W szczegolnosci przez wykonywanie zadan Wojewody w zakresie rynku pracy



b)

d)

f)

dotyczacych organizowania i finansowania szkolen pracownikéw Urzedu oraz
wojewodzkiego 1 powiatowych urzedow pracy,

realizacji zadan Wojewody wynikajacych z ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r.
0 zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 2241), w szczeg6lnosci przez:

— prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem, przedtuzaniem i utratg
statusu Centrum Integracji Spoteczne;j,

— prowadzenie spraw zwigzanych z wpisem do rejestru Klubow Integracji
Spotecznej,

— prowadzenie rejestru jednostek organizacyjnych posiadajgcych status
Centrum Integracji Spotecznej oraz rejestru Kluboéw Integracji Spotecznej,

— sporzadzanie informacji ministrowi wtasciwemu do spraw zabezpieczenia
spotecznego o liczbie zarejestrowanych Centréw Integracji Spotecznej
I Klubéw Integracji Spotecznej,

realizacji zadan Wojewody wynikajacych z ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r.
0 swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkow publicznych (Dz.
U. z 2022 r. poz. 2561, 2674 i 2770 oraz z 2023 r. poz. 605, 650 i 658);

realizacji zadan Wojewody wynikajacych z ustawy z dnia 9 listopada 2000 r.
o repatriacji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1105) w zakresie prowadzenia spraw
zwigzanych z przyznawaniem powiatom $rodkéw na aktywizacje zawodowa
repatriantow;

obstugi Wojewoddzkiej Rady Dialogu Spotecznego w zakresie przekazywania
I rozliczania dotacji na realizacj¢ zadania zleconego marszatkowi wojewddztwa
mazowieckiego;

realizacji zadanh Wojewody wynikajgcych z ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
0 rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych
(Dz. U. z 2023 r. poz. 100, 173, 240, 852 i 1234) w zakresie:

— prowadzenia spraw zwigzanych z nadawaniem 1 stwierdzaniem utraty
statusu zaktadu pracy chronionej,

— prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem 1 stwierdzaniem utraty
statusu zaktadu aktywnos$ci zawodowe;,

— analizy potrocznych sprawozdan z zakladow pracy chronionej oraz
zaktadow aktywno$ci zawodowej pod katem poziomu zatrudnienia,
wskaznikow  zatrudnienia oraz liczby o0s6b niepelnosprawnych
W poszczegbdlnych grupach niepelnosprawno$ci oraz sporzadzenie
| przekazywanie zbiorczych poétrocznych sprawozdan Pelnomocnikowi

Rzadu do spraw Osob Niepelnosprawnych w okresach sprawozdanych,



9)

h)

)

K)

— prowadzenia spraw zwigzanych z wpisem do rejestru osrodkow
I organizatoréw turnuséw rehabilitacyjnych,

— analizy  rocznych informacji o0  zorganizowanych  turnusach
rehabilitacyjnych, w ktorych uczestniczyly osoby niepetnosprawne
korzystajace z dofinansowania z PFRON oraz sporzadzanie
| przekazywanie zbiorczych informacji Pelnomocnikowi Rzadu do spraw
Oso6b Niepetnosprawnych w okresie sprawozdawczym,

— prowadzenia  rejestru  ofrodkdbw 1  organizatordw  turnusow
rehabilitacyjnych,

realizacji zadan Wojewody wynikajacych z ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r.
0 ekonomii spotecznej (Dz. U. z 2023 r. poz. 1287), w szczegdlnosci przez:

— prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem i stwierdzaniem utraty
statusu przedsigbiorstwa spotecznego,

— nadzoér nad dziatalnoS$ciag przedsigbiorstw spotecznych,

przygotowania, koordynowania i rozliczania projektow wspotfinansowanych
ze zrodet zewngtrznych, w tym $rodkow europejskich w zakresie zadan
realizowanych przez wydzial,

prowadzenia spraw zwigzanych z przygotowaniem planéw finansowych do
projektu budzetu panstwa oraz sprawozdawczo$cig finansowa realizowanych
zadan,

prowadzenia spraw dotyczacych przygotowania dokumentacji niezbednej
do wszczecia postgpowan o udzielenie zamodwien publicznych zgodnie
zZ przepisami o zamowieniach publicznych w zakresie zadan realizowanych przez
wydzial,

wspotpracy z Inspektorem Ochrony Danych oraz koordynowanie zadan
w zakresie ochrony danych osobowych w obszarze zadan realizowanych przez
wydzial,

koordynowania zadan zwigzanych z wykonaniem planu dziatania wydzialu, w tym
realizacja celow kontroli zarzadczej przez identyfikacje 1 analize ryzyka,
opracowywania procedur, zarzagdzen, regulaminow w zakresie zadan wydziatu,
wspolpracy z Biurem Kadr, Ptac i Budzetu w Urzedzie w koordynowaniu spraw
kadrowych wydzialu, dyscypliny pracy, szkolen pracownikow oraz realizacja
zadan zwigzanych z zarzgdzaniem zasobami ludzkimi,

prowadzenia spraw zwigzanych z politykg informacyjng we wspotpracy
z Rzecznikiem Prasowym Wojewody oraz informacja dla klienta w zakresie

wlasciwosci wydziatu, w tym redagowanie, monitorowanie i aktualizowanie



informacji na stron¢ internetowa, Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu oraz

innych miejsc przeznaczonych do publikowania informaciji,

p) koordynowania spraw w zakresie udost¢pniania informacji publicznej oraz

nadzoru nad ich terminowym zatatwianiem w zakresie wlasciwosci wydziatu,

g) zapewnienia obstugi sekretariatu wydziatu,

r) nadzoru nad sktadnikami majgtku wydziatu;

2) oddzialu zezwolen na prace, w szczegolnosci w zakresie:

a) realizacji zadan Wojewody wynikajacych z ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.

0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy w szczeg6lnos$ci przez:

prowadzenie postgpowan administracyjnych 1 wydawanie rozstrzygniec
w zakresie wydawania i przedtuzenia zezwolen na prac¢ oraz w zakresie
zmiany, sprostowania i uchylenia wydanych zezwolen,

kontrole prawidtowosci i jakosci wydawanych zezwolen na prace,
wspotprace z wlasciwymi starostami w sprawach dotyczacych sytuacji
na lokalnym rynku pracy, w tym kontakt z wtasciwym powiatowym urzedem
pracy w zakresie wydanej przez ten urzad informacji starosty oraz przyjetej
oferty pracy oraz ustalanie stawek wynagrodzen dla poszczegdlnych
zawodow obowiazujacych na lokalnym rynku pracy,

obsluge pracodawcow w zakresie przyjmowania dokumentacji w toku
postepowan administracyjnych prowadzonych w wydziale;

wspotprace z organami prowadzacymi kontrole w zakresie legalnosSci
zatrudniania cudzoziemcoéw w Rzeczypospolitej Polskiej,

przeprowadzanie kontroli powiatowych urzedéw pracy w zakresie zadan

zwigzanych z postepowaniem o wydanie zezwolenia wojewody na prace,

b) realizacji zadan wynikajacych z ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew

przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1745),

w zakresie spraw bedacych w trakcie rozpatrywania, w szczegdlno$ci przez

wspoOtprace z organami prowadzacymi kontrole legalnos$ci zatrudnienia

cudzoziemcow w Rzeczypospolitej Polskiej;

3) oddzialu dokumentacji, w szczego6lnosci w zakresie:

a) realizacji zadan Wojewody wynikajacych z ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.

0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, w szczegdlnosci:

prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie uchylenia wydanych
zezwolen na pracg, w tym réwniez wydawanie zaswiadczen w sprawach

zakonczonych, udzielanie informacji organom administracji rzadowej



I samorzadowej, sadom, organom $cigania oraz stronom postepowania
w sprawach zakonczonych,

—  rozpatrywanie wnioskow o zwrot optaty za ztozenie wniosku o wydanie lub
przedluzenie zezwolenia na prace,

—  rejestracja wnioskéw o wydanie i przedluzenie zezwolenia na prace,

—  przygotowywanie zawiadomien do Strazy Granicznej o podejrzeniu
popehnienia przestgpstwa fatszowania dokumentow,

b) obstugi pracodawcoéw w zakresie wysytki i odbioru korespondencji,

C) wspolpracy z organami prowadzacymi kontrole w zakresie legalno$ci zatrudniania
cudzoziemcoOw w Rzeczypospolitej Polskiej,

d) archiwizowania dokumentacji wytworzonej w wydziale,

e) prowadzenia podrecznego katalogu akt spraw z zakresu zezwoleh na prace, w tym
udzielanie informacji organom administracji rzadowej i samorzadowej, sagdom,
organom $cigania oraz wypozyczanie 1 udostgpnianie akt pracodawcoOw
w sprawach zakonczonych przez wydziat,

f) zarzadzania dokumentacjg wplywajaca do wydziatu,

g) realizacji zadan wynikajacych z ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w zakresie spraw
zakonczonych, w szczegolno$ci przez wspOlprace z organami prowadzacymi
kontrole legalnosci zatrudnienia cudzoziemcdéw w Rzeczypospolitej Polskiej;

4) oddziatu spraw bezrobotnych, w szczegdlnosci w zakresie:

a) realizacji zadan Wojewody wynikajacych z ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, w szczegolnosci przez:

—  realizowanie zadan organu Wwyzszego stopnia W  postepowaniu
administracyjnym w sprawach dotyczacych §wiadczen z tytutu bezrobocia;

—  realizowanie zadan organu Wwyzszego stopnia W  postepowaniu
administracyjnym w sprawach dotyczacych pomocy panstwa w splacie
niektorych kredytow mieszkaniowych udzielonych osobom, ktore utracity
prace;

—  sprawowanie nadzoru nad realizacja zadan wykonywanych przez marszatka
wojewodztwa mazowieckiego lub starostow, wojewodzki lub powiatowe
urzedy pracy oraz inne podmioty w zakresie sposobu prowadzenia przez
urzedy pracy ustug rynku pracy, spelniania wymogow kwalifikacyjnych
okreslonych dla dyrektorow 1 pracownikéw urzgdow pracy, przestrzegania

zasad 1 trybu wydatkowania S$rodkow Funduszu Pracy, prawidlowosci



zlecania realizacji zadan 1 ustug rynku pracy lub zlecania dzialan
aktywizacyjnych, kontroli realizacji innych zadan wynikajacych z przepisoéw,
wykonywanych przez samorzad terytorialny lub inne podmioty, realizowania
przez podmioty, ktorym udzielono akredytacji, zobowigzan wynikajacych z
przepisow oraz umowy akredytacyjnej,

—  sporzadzanie sprawozdania ministrowi wilasciwemu do spraw pracy
Zrealizacji w roku poprzednim nadzoru i kontroli realizacji zadan
wykonywanych przez marszatka wojewodztwa mazowieckiego, starostow,
wojewodzkie lub powiatowe urzedy pracy oraz inne podmioty,

b) realizacji zadania dotyczacego wydawania przez wojewode¢ opinii w zakresie
umorzenia w catosci lub w cze¢$ci, odroczenia terminu ptatnosci lub roztozenia na
raty naleznosci z tytutu zwrotu pomocy udzielonej przez staroste na podstawie art.
15zzb, art. 15zzc, art. 15zzd, art. 15zze, art. 15zze2 oraz art. 15zze4 ustawy z dnia
2 marca 2020 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1327),

C) sporzadzania sprawozdan z wydawanych przez starostow decyzji w sprawie
wykorzystania niezgodnie z przeznaczeniem dotacji, o ktérych mowa w pkt 2
I przekazywanie ich do ministra wlasciwego do spraw pracy.

2. W wydziale dziata Pelnomocnik Wojewody do spraw ekonomii spoteczne;.

§ 21. Do zakresu dziatania Wydziatu Skarbu Panstwa i Nieruchomosci nalezg sprawy dotyczace
gospodarowania nieruchomo$ciami oraz realizacja zadan Wojewody w zakresie
gospodarowania mieniem Skarbu Panstwa, ktore sg realizowane za po$rednictwem:
1) oddziatu regulacji stanu prawnego nieruchomosci, w szczego6lnosci w zakresie:

a) realizacji jako organ I instancji zadan w zakresie stwierdzenia nabycia z mocy prawa
oraz przekazywania mienia ogolnonarodowego (panstwowego) na rzecz wilasciwych
gmin,

b) realizacji jako organ I instancji zadan w zakresie stwierdzenia nabycia z mocy prawa
oraz przekazywania mienia Skarbu Panstwa na rzecz jednostek samorzadu
terytorialnego (powiatow i wojewodztwa),

c) realizacji jako organ I instancji zadan w zakresie nabycia przez gmin¢ lub Skarb
Panstwa wiasno$ci nieruchomosci, o ktorych mowa w art. 8i 1 8k ustawy z dnia 29
czerwca 1963 r. 0 zagospodarowaniu wspolnot gruntowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 140),

d) wykonywania zadan zwigzanych z nadzorem zatozycielskim nad przedsi¢biorstwami

panstwowymi, dla ktorych organem zalozycielskim jest Wojewoda,



e) nadzorowania postepowan likwidacyjnych w przedsiebiorstwach postawionych w stan
likwidaciji,

f) wspélpracy z syndykiem i sedzig komisarzem w zakresie przepisOw prawa
upadtosciowego i naprawczego,

g) wspolpracy z wlasciwym ministrem, Izbg Administracji Skarbowej w sprawach
zwigzanych z wykonywaniem przez Wojewode praw i obowigzkéw organu
zalozycielskiego wobec przedsiebiorstw panstwowych,

h) realizacji jako organ I instancji zadan w zakresie stwierdzenia nabycia z mocy prawa
na wlasno$¢ jednostek samorzadu terytorialnego lub Skarbu Panstwa gruntow
znajdujacych si¢ w ich wiadaniu w dniu 31 grudnia 1998 r., zajetych pod drogi
publiczne,

1) realizacji zadan w zakresie potwierdzania nabycia prawa uzytkowania wieczystego
nieruchomosci oraz wlasnosci budynkow i innych urzadzen oraz lokali przez parki
narodowe bedace panstwowymi osobami prawnymi,

j) realizacji zadan w zakresie stwierdzania nabycia przez Skarb Panstwa prawa wtasnosci
nieruchomos$ci o nieuregulowanym stanie prawnym znajdujacych si¢ w granicach
parkéw narodowych,

k) gospodarowania mieniem pozostatym po zlikwidowanych panstwowych jednostkach
organizacyjnych lub spétkach z udzialem Skarbu Pafistwa lub przejetych przez Skarb
Panstwa z innych tytutow,

I) przyjmowania i zagospodarowywania darowizn na rzecz Skarbu Panstwa oraz
spadkéw przypadajacych Skarbowi Panstwa,

m) prowadzenia postgpowan w celu odzyskania naleznosci Skarbu Panstwa w zakresie
kompetencji wynikajacych z ustawy z dnia 16 grudnia 2016 r. o zasadach zarzadzania
mieniem panstwowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 973),

n) realizacji zadan w zakresie stwierdzania nabycia spadkow przypadajacych Skarbowi
Pafistwa oraz darowizn na rzecz Skarbu Pafistwa oraz przyjmowania, a takze
wykonywania czynnosci zwykltego zarzadu oraz przekraczajacych zakres zwyklego
zarzadu wobec spadkow 1 darowizn mienia na rzecz Skarbu Panstwa, zabezpieczonych
i zrealizowanych przez konsula na mocy przepiséw odrebnych,

0) prowadzenia postepowan dotyczacych umarzania, odraczania terminow platnosci lub
rozktadania na raty sptat nalezno$ci Skarbu Panstwa, wynikajacych z realizowanych
przez Wojewode zadan z zakresu wykonywania uprawnien przystugujacych Skarbowi
Panstwa, zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2023 r. poz. 1270 i 1273) oraz ustawg z dnia 16 grudnia 2016 r. o zasadach
zarzadzania mieniem panstwowym;

2) oddzialu inwestycji liniowych, w szczegdlnosci w zakresie :



d)

f)

9)

h)

)

K)

realizacji zadan w zakresie stwierdzania nabycia przez gminy prawa wlasnosci
nieruchomosci rolnych Skarbu Panstwa na podstawie przepiséw o gospodarowaniu
nieruchomos$ciami rolnymi Skarbu Panstwa,

sporzadzania protokotow zdawczo-odbiorczych przekazujacych lasy i grunty do
zalesienia w zarzad Lasom Panstwowym,

prowadzenia postepowan odszkodowawczych za nieruchomo$ci przejete w celu
realizacji inwestycji dotyczacych lotnisk uzytku publicznego,

realizacji zadan w zakresie rozstrzygania jako organ wyzszego stopnia w sprawach
z zakresu gospodarowania nieruchomo$ciami Skarbu Panstwa pozostajagcymi
w uzytkowaniu, zarzadzie 1 uzytkowaniu wieczystym panstwowych osob prawnych lub
trwalym zarzadzie panstwowych jednostek organizacyjnych,

realizacji jako organ I instancji zadan w zakresie wywlaszczen i odszkodowan
wynikajagcych z przepisOw o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji
inwestycji w zakresie drog publicznych,

prowadzenia postgpowan w sprawach przekazywania w trwaty zarzad nieruchomosci
przejetych na rzecz Skarbu Panstwa decyzja o pozwoleniu na realizacje inwestycji
przeciwpowodziowej,

realizacji jako organ I instancji zadan w =zakresiec odszkodowan wynikajacych
Z przepisoOw o inwestycjach w zakresie terminalu regazyfikacyjnego skroplonego gazu
ziemnego w Swinoujsciu,

prowadzenia postgpowan odszkodowawczych w sprawach wynikajacych z przepiséw
0 szczeg6lnych zasadach przygotowania do realizacji inwestycji w zakresie budowli
przeciwpowodziowych,

realizacji jako organ I instancji zadan w zakresie odszkodowan wynikajacych
Z przepiséw o transporcie kolejowym oraz innych przepisow dotyczacych przejetych
przez Skarb Panstwa nieruchomosci pod budowe lub modernizacje linii kolejowych,
prowadzenia spraw w zakresie gospodarki nieruchomo$ciami wynikajacych
Z przepisOw o stosunkach migdzy Panstwem a ko$ciotami 1 zwigzkami wyznaniowymi,
prowadzenia postepowan administracyjnych w sprawach wygasniecia i ustanowienia
trwalego zarzadu na rzecz Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad w trybie
przepiséw o szczegodlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie
drog publicznych,

realizacji zadan w zakresie stwierdzania nabycia prawa uzytkowania wieczystego oraz
prawa wtasnosci budynkéw 1 innych urzadzen na rzecz operatora gazociggow

przesylowych Gaz-System S.A.,

m) prowadzenia postgpowan administracyjnych w sprawach ustanowienia trwatego

zarzadu na rzecz zakladajacego lotnisko uzytku publicznego oraz zarzadzajacego



P)

Q)

)

lotniskiem w trybie przepisow o szczegélnych zasadach przygotowania i realizacji
inwestycji w zakresie lotnisk uzytku publicznego,

realizacji zadan w zakresie ustalania wysoko$ci odszkodowan za wywlaszczone
nieruchomosci pod strategiczne inwestycje w zakresie sieci przesytowych,

realizacji zadan w zakresie wyptaty odszkodowan wywlaszczonym pod strategiczne
inwestycje w zakresie sieci przesytlowych wtascicielom nieruchomosci, uzytkownikom
wieczystym i posiadaczom ograniczonych praw rzeczowych,

realizacji zadan w zakresic nabywania na rzecz Skarbu Panstwa, na zadanie
dotychczasowego wlasciciela lub uzytkownika wieczystego pozostalej, nieprzejetej pod
strategiczne inwestycje w zakresie sieci przesylowych, cze$ci nieruchomosci, ktora nie
nadaje si¢ do prawidlowego wykorzystania na dotychczasowe cele,

realizacji zadan w zakresie stwierdzania wygasniecia trwalego zarzadu ustanowionego
na nieruchomosci oraz wypowiadania umow: dzierzawy, najmu, uzyczenia lub oddania
tej nieruchomos$ci do uzywania osobie trzeciej ze skutkiem natychmiastowym, jezeli
nieruchomos$¢ stanowigca wtasnos¢ Skarbu Panstwa zostata objeta decyzja o ustaleniu
lokalizacji strategicznej inwestycji w zakresie sieci przesylowej oraz ustalanie
I wyptacanie odszkodowania od Skarbu Panstwa za straty poniesione na skutek
rozwigzania przez Wojewode tych umow,

przeprowadzania rokowan z dotychczasowym wiascicielem, uzytkownikiem
wieczystym lub osoba, ktorej przystuguje ograniczone prawo rzeczowe do
nieruchomos$ci w celu uzgodnienia w formie pisemnej wysokosci odszkodowania lub
realizacja zadan w zakresie ustalania wysokosci odszkodowania na podstawie operatu
szacunkowego sporzadzonego przez rzeczoznawce majatkowego, jezeli w terminie 2
miesiecy od dnia, w ktérym decyzja o ustaleniu lokalizacji strategicznej inwestycji
w zakresie sieci przesylowe;j stala si¢ ostateczna, nie dojdzie do uzgodnienia,

realizacji zadan w zakresie udzielania zezwolenia inwestorowi strategicznej inwestycji
w zakresie sieci przesylowej na zakladanie i przeprowadzenie na nieruchomosci
przewodow 1 urzadzen stuzacych do przesytania energii elektrycznej, a takze innych
podziemnych, naziemnych lub nadziemnych obiektow i urzadzen niezbgdnych do
korzystania z tych przewoddéw 1 urzadzen oraz ustalania w drodze decyzji
odszkodowania za ograniczenie sposobu korzystania z nieruchomosci z tego tytutu,
realizacji zadan w zakresie stwierdzenia w drodze decyzji odptatnego nabycia prawa
uzytkowania wieczystego nieruchomosci oraz prawa wiasnosci budynkow przez
inwestora strategicznej inwestycji w zakresie sieci przesytowej oraz ustalenia w decyzji
warunkéw uzytkowania wieczystego oraz optat i kwot naleznosci,

realizacji zadan w zakresie udzielenia inwestorowi na wejScie na teren cudzej

nieruchomosci dla przeprowadzenia pomiaréw, badan lub innych prac niezbednych do



3)

sporzadzenia raportu o oddziatywaniu przedsigwzigcia na srodowisko dla strategicznej
inwestycji w zakresie sieci przesytowej oraz ustalania w drodze decyzji wysokosci
odszkodowania od inwestora za szkody spowodowane w wyniku wejsScia na
nieruchomos¢,

prowadzenia postepowan dotyczacych ustalenia wysokosci odszkodowan za szkody,
0 ktorych mowa w ustawie z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo wodne,

ustalania wysokosci rekompensaty z tytutu przekazania nieruchomosci do Krajowego
Zasobu Nieruchomosci w przypadku braku uzgodnienia migdzy Prezesem Krajowego
Zasobu Nieruchomosci a wlasciwym podmiotem, ktory przekazat nieruchomosé,
prowadzenia postepowan odszkodowawczych za nieruchomosci objete ustawa z dnia
10 maja 2018 r. o Centralnym Porcie Komunikacyjnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 892
11113);

oddziatu nieruchomo$ci warszawskich, reformy rolnej i mienia zabuzanskiego,

W szczegblnosci w zakresie:

a)

b)

d)

9)

h)

)

rozpatrywania odwotan od decyzji wydawanych przez staroste (prezydenta miasta na
prawach powiatu) wykonujacego zadania z zakresu administracji rzadowe;j,
dotyczacych nieruchomosci objetych dekretem z dnia 25 pazdziernika 1945 r.
o wilasnosci i uzytkowaniu gruntdéw na obszarze m.st. Warszawy (Dz. U. poz. 279),
sprawowania nadzoru instancyjnego w sprawach dekretu o wlasno$ci i uzytkowaniu
gruntéw na obszarze m.st. Warszawy,

wydawania zaswiadczen dotyczacych toczacych si¢ postepowan z zakresu
nieruchomosci objetych dekretem o wtasnosci i uzytkowaniu gruntdw na obszarze m.st.
Warszawy,

sprawowania nadzoru instancyjnego w sprawach z zakresu stwierdzenia nabycia lokali
przez osoby fizyczne w trybie przepisow o oddawaniu w uzytkowanie wieczyste
terendw panstwowych i sprzedazy potozonych na nich budynkow,

realizacji zadan w zakresie stwierdzenia reprezentacji Skarbu Panstwa oraz
wykonywania praw wlascicielskich Skarbu Panstwa przez Panstwowe Gospodarstwo
Wodne Wody Polskie lub ministra wtasciwego do spraw zeglugi srédladowe;,
realizacji zadan wynikajacych z dekretu o przeprowadzeniu reformy rolnej (orzekanie
w | instancji lub przygotowanie i przekazywanie akt do organu naczelnego),

realizacji zadan dotyczacych nieruchomos$ci przekazanych Krajowemu Osrodkowi
Wsparcia Rolnictwa (dawniej Agencji Wtasnos$ci Rolnej Skarbu Panstwa),
prowadzenia postepowan z zakresu aktow wlasnosci ziemi,

prowadzenia postgpowan z zakresu zasadnosci przejgcia na rzecz Skarbu Panstwa
gospodarstw rolnych za rente i emeryture,

rozpatrywania odwotan od decyzji starosty o nadaniu nieruchomosci przez panstwo,



4)

k) realizowania zadan wynikajacych z przepisow dotyczacych prawa do rekompensaty
Z tytulu pozostawienia nieruchomosci (mienia zabuzanskiego) poza obecnymi
granicami Rzeczypospolitej Polskiej,

I) wydawania zaswiadczen dotyczacych toczacych si¢ postgpowan z zakresu
rekompensat, na potrzeby postepowan prowadzonych przez wojewodow,

m) prowadzenia wojewodzkiego rejestru rekompensat,

n) prowadzenia spraw zwigzanych z pelieniem przez Wojewode funkcji organu
wyzszego stopnia w stosunku do starosty w postgpowaniach administracyjnych
uregulowanych w rozdziale 1 art. 8m ustawy z dnia 29 czerwca 1963 r.
0 zagospodarowaniu wspolnot gruntowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 140);

oddziatu gospodarki nieruchomos$ciami Skarbu Panstwa, w szczegdlnosci w zakresie:

a) rozpatrywania odwotan od decyzji wydawanych przez starost¢ (prezydenta miasta na
prawach powiatu) wykonujacego zadania z zakresu administracji rzadowej,
dotyczacych gospodarki nieruchomos$ciami oraz sprawowanie nadzoru w sprawach:

— gospodarki nieruchomos$ciami stanowigcymi wtasno$¢ Skarbu Panstwa,

— przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego gruntow Skarbu Pafistwa,
W szczegblnosci gruntow zabudowanych na cele mieszkaniowe, w prawo
wlasnosci,

b) prowadzenia postgpowan w sprawach przekazywania oraz wygasni¢cia z urzedu
trwatego zarzadu przyshugujacego panstwowym jednostkom organizacyjnym
w stosunku do nieruchomosci Skarbu Panstwa,

C) prowadzenia spraw w zakresie gospodarki nieruchomosciami wynikajacych
Z przepisOw o ochronie terenéw bytych hitlerowskich obozéw zagtady,

d) rozpatrywania wnioskow starostow oraz panstwowych jednostek organizacyjnych
nadzorowanych przez Wojewode o wyrazenie zgody w sprawach gospodarki
nieruchomos$ciami stanowigcymi wlasnos$¢ Skarbu Panstwa,

e) realizowania zadan wynikajacych z przepisow o gospodarowaniu niektorymi
sktadnikami mienia Skarbu Panstwa oraz Agencji Mienia Wojskowego, w zakresie
dotyczacym lotnisk 1 ladowisk wojskowych lub ich czesci,

f) planowania dotacji, na podstawie zglaszanego zapotrzebowania przez starostwa,
z uwzglednieniem ilo$ci $rodkow w budzecie Wojewody oraz rozdzial $rodkéw
finansowych dla powiatow,

g) monitorowania i analizowania sposobu wydatkowania dotacji otrzymanych przez
starostwa na realizacj¢ zadan z zakresu gospodarowania nieruchomosciami Skarbu
Panstwa,

h) realizacji zadan w zakresie potwierdzania lub stwierdzania nabycia przez panstwowe

osoby prawne w tym Polskie Koleje Panstwowe S.A., instytuty badawcze, Hute



)

K)

Warszawa, Polska Agencje Prasowa, Poczte Polska S.A., Polska Akademi¢ Nauk,
Polskie Radio S.A., Telewizje Polska S.A. — prawa uzytkowania wieczystego gruntow
1 prawa wiasno$ci budynkoéw, budowli, lokali 1 innych urzadzen,

realizacji zadan w zakresie stwierdzania nabycia, z mocy prawa, wlasnosci
nieruchomosci gruntowych przez publiczne uczelnie wyzsze,

realizacji zadan w zakresie stwierdzania nabycia, z mocy prawa, wiasnosci
nieruchomosci przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,

analizy planu realizacji polityki i rocznych sprawozdan starostow z gospodarowania
nieruchomos$ciami z zasobu nieruchomos$ci Skarbu Panstwa oraz przekazywania
ministrowi wiasciwemu do spraw budownictwa, planowania i zagospodarowania
przestrzennego oraz mieszkalnictwa informacji o zmianach podlegajacych
ewidencjonowaniu dotyczacych tych nieruchomosci,

realizacji zadan w zakresie stwierdzenia reprezentacji Skarbu Panstwa oraz
wykonywania praw wiascicielskich Skarbu Panstwa przez Panstwowe Gospodarstwo

Wodne Wody Polskie lub ministra wlasciwego do spraw zeglugi §rodladowej,

m) prowadzenia postepowan dotyczacych przejscia na wlasnos¢ wiasciciela wod urzadzen

P)

q)

wodnych lub ich czgsci w przypadku stwierdzenia wygasnigcia lub cofnigcia
pozwolenia wodnoprawnego urzadzen wodnych lub ich czgsci, ktérych pozostawienie
jest niezbedne do ksztattowania zasobow wodnych,

przygotowywania projektow zarzadzenh Wojewody w sprawach wyrazenia zgody na
odraczanie terminéw platnosci lub rozktadanie na raty splat naleznosci pieni¢znych z
tytutu gospodarowania nieruchomos$ciami majacych charakter cywilnoprawny,
przypadajacych Skarbowi Panstwa reprezentowanemu przez starost¢ wykonujacemu
zadania z zakresu administracji rzadowej lub ministra wlasciwego do spraw
budownictwa, planowania i zagospodarowania przestrzennego oraz mieszkalnictwa,
przygotowywania projektow zarzadzen Wojewody w sprawie podwyzszania stawek
procentowych bonifikaty od optaty jednorazowej z tytulu przeksztalcenia prawa
uzytkowania wieczystego gruntow stanowigcych wlasnos¢ Skarbu Panstwa w prawo
wlasnosci tych gruntow,

weryfikacji wykazow dotyczacych nieruchomosci Skarbu Panstwa, sporzadzanych
przez starostow na podstawie ustawy z dnia 20 lipca 2017 r o Krajowym Zasobie
Nieruchomosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 1054),

udzialu w pracach Komisji Rozjemczej przy Sadzie Polubownym przy Prokuratorii
Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej w celu rozstrzygnigcia sporow okreslonych
w ustawie z dnia 20 lipca 2017 r. o Krajowym Zasobie Nieruchomosci,
przygotowywania na wniosek Prezesa Krajowego Zasobu Nieruchomosci rozstrzygnieé

dotyczacych przekazywania nieruchomosci objetych wykazami sporzagdzonymi przez



starostow do Krajowego Zasobu Nieruchomosci w sytuacji, gdy przekazanie
nieruchomosci do Krajowego Zasobu Nieruchomo$ci moze znaczgco utrudnié
realizacje¢ zadan ustawowych przez staroste lub w jego ocenie jest niezasadne,

przekazywania informacji, o ktérych mowa w art. 14 ust. 1 ustawy z dnia 16 grudnia
2020 r. 0 zbywaniu nieruchomosci z rozliczeniem ,,lokal za grunt” (Dz. U. z 2021 r.
poz. 223 oraz z 2022 r. poz. 1561), ministrowi wlasciwemu do spraw budownictwa,

planowania i zagospodarowania przestrzennego oraz mieszkalnictwa;

5) oddziatu zwrotu nieruchomosci i odszkodowan, w szczegdlnosci w zakresie:

a)

rozpatrywania odwotan od decyzji wydawanych przez staroste (prezydenta miasta na
prawach powiatu) wykonujagcego zadania z zakresu administracji rzadowej,
dotyczacych gospodarki nieruchomos$ciami oraz sprawowanie nadzoru w sprawach:
— wywlaszczen i odszkodowan,
— zwrotow nieruchomos$ci wywtaszczonych,
— odszkodowan wymienionych w przepisach o gospodarce nieruchomosciami,
— odszkodowan za zajete pod drogi publiczne grunty, o ktérych mowa w przepisach
wprowadzajacych ustawy reformujace administracje publiczng i w przepisach
0 gospodarce nieruchomosciami,
— zezwolen na przeprowadzenie inwestycji liniowych,
— zezwolen na zajecie nieruchomosci,
— odszkodowan za przejete na rzecz Skarbu Panstwa grunty wchodzace w skiad linii

kolejowych;

b) rozpatrywania odwotan od decyzji starosty (prezydenta miasta na prawach powiatu)

w sprawach odszkodowan za nieruchomosci przeznaczone pod drogi powiatowe lub
gminne, przejete z mocy prawa na wlasnos¢ powiatu lub gminy, w trybie przepisow
0 szczegdlnych zasadach przygotowania 1 realizacji inwestycji w zakresie drog
publicznych,

realizacji zadan w zakresie stwierdzenia reprezentacji Skarbu Panstwa oraz
wykonywania praw wlascicielskich Skarbu Panstwa przez Panstwowe Gospodarstwo

Wodne Wody Polskie lub ministra wtasciwego do spraw zeglugi srodladowej;

6) oddziatu budzetowo-organizacyjnego, w szczeg6lnosci w zakresie :

a)

realizowania postgpowan w zakresie wykonywania operatow szacunkowych,
merytoryczny nadzor nad odbiorem operatéw szacunkowych oraz innymi sprawami

zwigzanymi z wykorzystaniem wycen nieruchomosci,

b) analizy operatow szacunkowych jako dowodoéw w postgpowaniach administracyjnych

I biezaca wspolpraca z rzeczoznawcami majatkowymi w tym zakresie oraz analiza



7)

9)

h)

)

wycen nieruchomosci na potrzeby innych postgpowan, ktorych uczestnikiem jest
Wojewoda,

opracowywania zbiorczych sprawozdan wewnetrznych,

planowania 1 rozliczania $rodkéw budzetowych przydzielonych do dyspozycji
wydziatowi,

przygotowywania i rozliczania uméow,

przygotowywania procedur wydziatu w ramach Zintegrowanego Systemu Zarzadzania
Jakoscia,

udostepniania W Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu oraz na stronie internetowe;
Urzedu informacji zwigzanych z dzialalno$cig wydziatu,

udostepnienia w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu sporzadzonych przez
starostow wykazow nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy, do oddania
W uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, najem lub dzierzawe,

koordynowania, w zakresie zadan wydzialu, wykonywania czynnos$ci z zakresu
przepisOw o ochronie informacji niejawnych oraz przepiséw o dostepie do informacji
publicznej,

obstugi organizacyjnej wydziatu,

oddziatow Skarbu Panstwa 1 Nieruchomosci w delegaturach, ktore wykonuja zadania:

a)
b)

okreslone w pkt 1-5,
oddzialu Skarbu Panstwa i Nieruchomosci w delegaturze Ptocku, ktoéry realizuje
zadania w zakresie:

— odszkodowan wynikajacych z przepisbw o przygotowaniu i realizacji
strategicznych inwestycji w sektorze naftowym,

— prowadzenia postgpowan w zakresie nabywania prawa uzytkowania wieczystego
oraz prawa wlasnosci budynkow, innych urzadzen trwale z gruntem zwigzanych i
lokali na rzecz PERN Spoétki Akcyjnej w Procku,

— wygaszania trwatego zarzadu w trybie przepisow o przygotowaniu i realizacji

strategicznych inwestycji w sektorze naftowym.

§ 22. 1. Do zakresu dzialania Wydzialu Spraw Cudzoziemcéw nalezy w szczegdlnosci

realizacja zadan Wojewody objetych dzialem administracji rzadowej - sprawy wewngtrzne

w zakresie kontroli ruchu granicznego i cudzoziemcoéw oraz koordynacja dziatan zwigzanych

z polityka migracyjng panstwa oraz obywatelstwa, ktore sa realizowane za posrednictwem:

1) oddziatu obywatelstwa i repatriacji, w szczego6lnosci w zakresie :

a)

realizacji zadan Wojewody wynikajacych z ustawy z dnia 2 kwietnia 2009 r.
0 obywatelstwie polskim (Dz. U. z 2022 r. poz. 465 i 2185), w tym:

— przyjmowanie i rejestracja wnioskow w sprawach obywatelstwa polskiego,



— prowadzenie postgpowan administracyjnych i wydawanie rozstrzygni¢¢ oraz
udzielanie informacji w sprawach obywatelstwa polskiego,

— dokonywanie wpisow do rejestru SI PESEL w zakresie zmian obywatelstwa
wynikajacych z decyzji wydanych przez Wojewode,

b) realizacji zadan Wojewody wynikajacych z ustawy z dnia 9 listopada 2000 r.

0 repatriacji, z zastrzezeniem § 20 ust. 1 pkt 1 lit d, w tym:

— przyjmowanie i rejestracja w systemie informatycznym wnioskow w sprawach
repatriacji,

— prowadzenie spraw zwigzanych z potwierdzeniem obywatelstwa polskiego dla
repatriantOw 1 uznaniem za repatrianta,

— przygotowywanie kwartalnych wnioskéw o przyznanie $rodkéw finansowych
Zrezerwy celowej budzetu panstwa w ramach programu ,,Pomoc dla
repatriantow”, we wspotpracy z Wydziatem Polityki Spotecznej w Urzedzie,

— prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem jednorazowej pomocy
repatriantom, w tym sprawowanie nadzoru nad rozliczaniem przez starostow
srodkow finansowych przyznanych z budzetu Wojewody na pokrycie wydatkoéw
zwigzanych z realizacja tych zadan,

— przekazywanie starostom S$rodkow finansowych z budzetu panstwa
przeznaczonych na udzielanie repatriantom pomocy na pokrycie kosztow
zwigzanych z remontem, adaptacja lub wyposazeniem lokalu mieszkalnego,
udzielonej na podstawie decyzji starosty oraz rozpatrywanie, jako organ 1l
instancji, odwotan od decyzji starostow,

— zawieranie porozumien z gminami, ktore zapewnily lokal mieszkalny
kandydatowi na repatrianta oraz udzielenie im dotacji z budzetu panstwa, a takze
prowadzenie dziatan kontrolnych w zakresie realizacji porozumien,

— rozpatrywanie wnioskow gmin w sprawach zwrotu kosztow poniesionych na
remont, adaptacje lub wyposazenie lokali mieszkalnych dla repatriantow,

— wykonywanie czynno$ci  kontrolnych w  jednostkach  zewngtrznych,
W szczegdlnosci w gminach, ktorym udzielono dotacji w zwigzku z zaproszeniem
repatriantow i cztonkow ich najblizszej rodziny oraz zapewnieniem lokalu
mieszkalnego z zasobow komunalnych;

2) oddzialu pobytow czasowych, w szczegolnosci w zakresie:
a) realizacji zadan Wojewody wynikajacych z ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r.

0 cudzoziemcach (Dz. U. z 2023 r. poz. 185, 519 i 547), w tym:

— prowadzenie postgpowan administracyjnych 1 wydawanie rozstrzygnig¢é

w sprawach o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy,



— prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie zmian udzielonych
zezwolen na pobyt czasowy i prace oraz zmian decyzji , o ktérych mowa w tirecie
pierwszym,

— prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie cofnig¢ zezwolen na pobyt
czasowy z wyjatkiem jednolitych zezwolen na pobyt czasowy i prace,

— przygotowywanie zawiadomien do Strazy Granicznej o podejrzeniu popetnienia
przestepstwa falszowania dokumentow,

— przekazywanie decyzji o udzieleniu zezwolenia na pobyt czasowy w celu podjecia
studiéw do rektora uczelni lub kierownika innej jednostki prowadzacej studia,

— przekazywanie decyzji lub innych rozstrzygnie¢, ktore skutkujg tym, ze pobyt
cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej przestaje by¢ legalny do
organu Strazy Granicznej,

— wydawanie zaswiadczen, realizacja odpowiedzi na wnioski stron postgpowania,
udostepnianie akt - w postgpowaniach niezakonczonych decyzjg ostateczng,

b) realizacji zadan Wojewody wynikajacych z art. 42a ust. 1 i 2 ustawy z dnia 12 marca
2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zwiazku z konfliktem zbrojnym na
terytorium tego panstwa,

C) rejestracji i przekazywania odwotan od decyzji, o ktorych mowa w lit. a) do organu |1
instanciji,

d) rejestracja, rozpatrywanie i przekazywanie ponaglen w sprawach, o ktorych mowa
w lit. a);

3) oddzialu obstugi Klienta, w szczegolnosci w zakresie:

a) realizacji zadan Wojewody wynikajacych z ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r.
0 cudzoziemcach, w tym:

— przyjmowanie wnioskow o udzielenie zezwolen na pobyt czasowy, na pobyt staly,
pobyt rezydenta dlugoterminowego Unii Europejskiej oraz ich weryfikacja pod
wzgledem formalnym,

— przygotowywanie wystapien do organow opiniodawczych: komendanta oddziatu
Strazy Granicznej, Szefa Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego, Komendanta
Stotecznego Policji 1 Komendanta Wojewddzkiego Policji z siedzibg w Radomiu,

— przyjmowanie wnioskow 1 prowadzenie postepowan w sprawach o wydanie albo
wymiang¢ karty pobytu oraz prowadzenie postgpowan administracyjnych w tym
zakresie,

— rejestracja decyzji pozytywnych w sprawach legalizacji pobytu cudzoziemcoOw

oraz ich dorgczanie,



b)

— przygotowywanie zlecen personalizacji kart pobytu, polskich dokumentow
podrozy oraz dokumentdéw potwierdzajacych tozsamos$¢ cudzoziemcow,

— wydawanie zaswiadczen w sprawie zgtoszenia utraty karty pobytu,

— przyjmowanie wnioskoOw 1 prowadzenie postepowan o wpis zaproszenia do
ewidencji zaproszen oraz drukowanie i wydawanie zaswiadczen o wpisie do
ewidencji zaproszen,

— przyjmowanie wnioskéw 1 prowadzenie postgpowan administracyjnych oraz
wydawanie rozstrzygnig¢¢ w sprawie o wydanie polskich dokumentow podrozy dla
cudzoziemca i dokumentow potwierdzajgcych tozsamo$¢ cudzoziemcow,

— przyjmowanie wnioskOw 1 prowadzenie postepowan administracyjnych
W sprawie przedtuzenia wiz i przedtuzenia pobytu w ramach ruchu bezwizowego,
w tym wydawanie decyzji i drukowanie wiz,

— potwierdzanie listy podrézujacych dla wycieczek w Unii Europejskiej,

realizacji zadan Wojewody wynikajacych z ustawy z dnia 7 wrzeénia 2007 r. o Karcie

Polaka (Dz. U. z 2023 r. poz. 192) w zakresie przyjmowania wnioskow o przyznanie

$wiadczenia pienieznego dla posiadaczy Karty Polaka wraz z wnioskami o pobyt staty

z tytutu posiadania Karty Polaka,

realizacji zadan Wojewody wynikajacych z ustawy z dnia 14 lipca 2006 r. o wjezdzie

na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, pobycie oraz wyjezdzie z tego terytorium

obywateli panstw cztonkowskich Unii Europejskiej i cztonkéw ich rodzin (Dz. U.

z 2021 r. poz. 1697 oraz z 2023 r. poz. 547), w tym:

— przyjmowanie wnioskow 1 prowadzenie postepowan administracyjnych oraz
wydawanie zaswiadczen o zarejestrowaniu lub decyzji o odmowie zarejestrowania
w sprawach dotyczacych obywateli Unii Europejskiej 1 cztonkow ich rodzin,

— przyjmowanie wnioskow i prowadzenie postepowan w sprawie wydania, odmowy
wydania karty pobytu cztonka rodziny obywatela Unii Europejskie;,

— przyjmowanie wnioskoOw 1 prowadzenie postepowan dotyczacych wydania lub
odmowy wydania dokumentu potwierdzajacego prawo statego pobytu obywatela
Unii Europejskiej 1 cztonka rodziny obywatela Unii Europejskiej,

— prowadzenie postgpowan w zakresie uniewazniania karty pobytu obywatela Unii
Europejskiej oraz cztonka rodziny obywatela Unii Europejskiej i dokumentu
potwierdzajacego staty pobyt obywatela Unii Europejskiej,

— przygotowywanie zlecen personalizacji karty pobytu cztonka rodziny obywatela
Unii Europejskiej, karty stalego pobytu czlonka rodziny obywatela Unii
Europejskiej, dokument potwierdzajacy prawo statego pobytu obywatela Unii
Europejskiej,



d)

czynnosci kontrolnych w zwiazku z realizacja porozumien zawartych pomigdzy
Wojewoda a organami samorzadu terytorialnego w sprawie przejecia niektorych
zadanh z zakresu administracji rzadowej, w tym w starostwach powiatowych

w zakresie przyje¢ wnioskOw w sprawie zaproszen;

4) oddziatu organizacyjno-administracyjnego, w szczegdlnosci w zakresie:

a)

b)

d)

f)

9)

h)

)

realizacji zadan Wojewody wynikajgcych z ustawy z dnia 24 sierpnia 2007 r. o udziale
Rzeczypospolitej Polskiej w Systemie Informacyjnym Schengen oraz Wizowym
Systemie Informacyjnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 1355) w zakresie realizacji procedur
zwigzanych z nadawaniem uprawnien do dostgpu i do obstugi wlasciwych rejestrow,
ewidencji 1 wykazow w sprawach cudzoziemcow oraz innych panstwowych systemow
i baz danych, w tym zapewnienie informacji i dziatania systemow informatycznych SI
Pobyt, aplikacji ZC,

przygotowania, koordynowania i rozliczania projektow wspotinansowanych ze
zrddet zewngtrznych, w tym $rodkow europejskich w zakresie realizowanych przez
wydziat zadan,

prowadzenia spraw zwigzanych z przygotowaniem plandéw finansowych do projektu
budzetu panstwa, sprawozdawczo$cig finansowa oraz dofinansowaniem zadan
realizowanych na podstawie zawartych porozumien z organami administracji
samorzadowej,

prowadzenia spraw dotyczacych przygotowania dokumentacji niezbednej do
wszczecia zamowien do 130 000 zt netto oraz postgpowan o udzielenie zamdwienia
publicznego zgodnie z przepisami o zamdwieniach publicznych w zakresie zadan
realizowanych przez wydzial,

wspolpracy z organizacjami pozarzagdowymi w ramach prowadzonych projektow,
wspolpracy z Inspektorem Ochrony Danych oraz koordynowania zadan w zakresie
ochrony danych osobowych w obszarze zadan realizowanych przez wydziat,
koordynowania zadan zwigzanych z wykonaniem planu dziatania wydziatu, w tym
realizacji celow kontroli zarzadczej przez identyfikacj¢ i analizg ryzyka,
opracowywania procedur, zarzadzen, regulaminéw w zakresie zadan wydziatu,
prowadzenia spraw zwigzanych z polityka szkoleniowa na rzecz pracownikoéw
wydziahu,

koordynowania spraw kadrowych wydziatu, dyscypliny pracy oraz realizacji zadan
zwigzanych z zarzadzaniem zasobami ludzkimi, w szczegdlnosci:
— przygotowywanie wnioskOw o wszczecie naborow na wolne stanowiska pracy,

praktyk i stazy,

— sporzadzanie zakresOw czynnosci, opisoOw stanowisk 1 ich aktualizacja

w uzgodnieniu z wlasciwymi oddziatami,



k) prowadzenia spraw zwigzanych z politykg informacyjng we wspolpracy
z Rzecznikiem Prasowym Wojewody oraz informacja dla klienta w wydziale, przez:
— redagowanie, monitorowanie i aktualizowanie strony internetowej, Biuletynu
Informacji  Publicznej Urzedu oraz innych miejsc przeznaczonych do
publikowania informaciji,

— inicjowanie wspolpracy z podmiotami zewngtrznymi, w celu rozszerzenia
I optymalizacji kanatow informacyjnych,

— udzielanie informacji klientom wydzialu dotyczacych realizowanych ustug
I prowadzonych spraw,

I) opracowywania i zlecania tlumaczen tekstow informacyjnych i dokumentow
urzedowych niezbgdnych do pracy wydziatu,

m) prowadzenia spraw zwigzanych z odpowiedzig na skargi, wnioski i petycje, w tym
wplywajacych do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w Warszawie na
Wojewode w zwiazku z dziatalno$cig wydziahu,

n) koordynowania spraw w zakresie udostgpniania informacji publicznej, oraz nadzor
nad ich terminowym zatatwianiem,

0) opracowywania planu oraz sprawozdawczo$ci kwartalnej i rocznej w zakresie
kontroli prowadzonych przez wydziat,

p) zapewnienia obstugi sekretariatu wydziatu,

g) nadzoru nad sktadnikami majatku wydziatu;

5) oddzialu pobytow statych, w szczegdlnosci w zakresie :

a) realizacji zadan Wojewody wynikajacych z ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r.
0 cudzoziemcach, w tym:

— prowadzenie postgpowan administracyjnych 1 wydawanie rozstrzygnigé
w sprawach o udzielenie zezwolenia na pobyt staly oraz na pobyt rezydenta
dhugoterminowego Unii Europejskiej oraz cofnigcia udzielonych zezwolen;

— przygotowywanie zawiadomien do Strazy Granicznej o podejrzeniu popetnienia
przestepstwa fatszowania dokumentow,

b) realizacji zadan Wojewody wynikajacych z ustawy z dnia 7 wrzes$nia 2007 r. o Karcie
Polaka, w tym:

— rejestrowanie wnioskow w sprawach dotyczacych przyznawania $wiadczen
pieni¢znych,

— prowadzenie postgpowan administracyjnych, wydawanie rozstrzygnigc,
dorgczanie decyzji oraz udzielanie informacji w sprawach dotyczacych

przyznawania §wiadczen pieni¢znych dla posiadaczy Kart Polaka,



— przekazywanie ostatecznych decyzji przyznajacych $wiadczenie pieni¢zne do

starostow w celu sporzadzenia przez nich wnioskow finansowych o dotacje na

wyplate $wiadczen pieni¢znych dla posiadaczy Karty Polaka,

— ocen¢ 1 realizacje wnioskow finansowych starostow o dotacje na wyplate

$wiadczen pienieznych dla posiadaczy Karty Polaka,

— przygotowywanie kwartalnych wnioskow o przyznanie $§rodkéw finansowych
z rezerwy celowej budzetu panstwa,

— wykonywanie obowigzkéw sprawozdawczych w zakresie przyznawania
$wiadczen pieni¢znych oraz sporzgdzanie statystyk na potrzeby organu Il instancji,

— prowadzenie postgpowan administracyjnych i, wydawanie rozstrzygnig¢, oraz
Kart Polaka oraz udzielanie informacji w sprawach dotyczacych przyznania Karty
Polaka,

— dokonywanie wpisow w Centralnym Rejestrze Kart Polaka w zakresie

uniewazniania Karty Polaka;

6) oddzialu dokumentacji, w szczegolnosci w zakresie :

a)

b)

realizacji zadan Wojewody wynikajacych z ustawy z dnia 2 kwietnia 2009 r.
0 obywatelstwie polskim, w zakresie prowadzenia podrecznego katalogu akt spraw
prowadzonych przez wydzial, w tym udzielanie informacji organom administracji
rzadowej 1 samorzadowej, sadom, organom §cigania oraz Wypozyczanie
1 udostgpnianie akt cudzoziemcoéw w sprawach zakonczonych przez wydziat,
realizacji zadan Wojewody wynikajacych z ustawy z dnia 14 lipca 2006 r. o wjezdzie
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, pobycie oraz wyjezdzie z tego terytorium
obywateli panstw cztonkowskich Unii Europejskiej i cztonkow ich rodzin w zakresie
prowadzenia podrgcznego katalogu akt spraw prowadzonych przez wydzial, w tym
udzielanie informacji organom administracji rzadowej i1 samorzadowej, sadom,
organom $cigania oraz wypozyczanie 1 udostepnianie akt cudzoziemcow w sprawach
zakonczonych przez wydzial,
realizacji zadan Wojewody wynikajacych z ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r.
o0 cudzoziemcach w zakresie:
— prowadzenia postgpowan administracyjnych w zakresie cofnig¢ jednolitych
zezwolen na pobyt czasowy i prace,
— wydawania zaswiadczen, realizacji odpowiedzi na wnioski stron postgpowania,
udostegpniania akt w sprawach zakonczonych przez wydziat,
— rejestracji decyzji i postanowien w sprawach legalizacji pobytu, z wytgczeniem

decyzji pozytywnych,



— wysytki wezwan, decyzji 1 postanowien w sprawach legalizacji pobytu,
z wylaczeniem decyzji pozytywnych,
— umieszczania informacji w Systemie Informacyjnym Schengen o utraconym
dokumencie w celu zajecia tego dokumentu, gdy nie zostatl zlozony wniosek
o wymian¢ dokumentu,
— zgloszenia utraty karty pobytu, polskiego dokumentu podrézy dla cudzoziemca,
polskiego dokumentu tozsamos$ci cudzoziemca, gdy nie zostat ztozony wniosek
w sprawie wymiany Kkarty,
— prowadzenia podrecznego katalogu akt spraw prowadzonych przez wydziat,
w tym udzielanie informacji organom administracji rzagdowej i samorzadowe;j,
sagdom, organom $cigania oraz wypozyczanie i udostepnianie akt cudzoziemcoéw
w sprawach zakonczonych przez wydziat,
— prowadzenia kancelarii wydziatowe;j.
2. W zakresie wykonywania zadan, o ktérych mowa w ust. 1, Wydzial Spraw Cudzoziemcow
prowadzi obstuge kancelaryjng Urzedu, w zakresie spraw prowadzonych przez wydziat.
3. Wydziat Spraw Cudzoziemcéw wspotpracuje z Nadwislanskim Oddzialem Strazy
Granicznej.
4. W  wydziale dziala Pelnomocnik do spraw legalizacji pobytu cudzoziemcoHw

studiujacych i zatrudnionych w jednostkach naukowych na terenie wojewodztwa.

§ 23. 1. Do zakresu dziatania Wydzialu Spraw Obywatelskich nalezg sprawy zwigzane
Z nadzorem nad jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie spraw obywatelskich
i obstuga paszportows, ktore sg realizowane za posrednictwem:
1) oddziatu spraw obywatelskich i organizacji, w szczegdlnosci w zakresie:
a) realizacji zadan Wojewody wynikajacych z przepisow:
— ustawy z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2022 r. poz. 1191
oraz z 2023 r. poz. 497),
— ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2022 r. poz.
671),
— ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U.
z 2021 r. poz. 1988),
— ustawy z dnia 28 listopada 2014 r.- Prawo o0 aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2023
r. poz. 1378),
— ustawy z dnia 7 maja 1999 r. o ochronie terenow bytych hitlerowskich obozow

zagtady (Dz. U. z 2015 r. poz. 2120) w zakresie wydawania zgdd na odbycie



zgromadzenia na obszarze Muzeum Walki i Meczenstwa w Treblince lub jego
strefy ochronnej,

— ustawy z dnia 24 lipca 2015 r. Prawo o zgromadzeniach w zakresie wydawania
decyzji w przedmiocie zgody na cykliczne organizowanie zgromadzen oraz nadzor
nad ich realizacja,

— ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych w zakresie
postgpowan administracyjnych prowadzonych na wniosek Prezesa Instytutu
Pamigci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu,
w sprawach dotyczacych ponownego pochowania zwlok 1 szczatkow
Z istniejacego grobu w innym grobie,

b) wydawania potwierdzen przyjecia powiadomien od wiladz koscielnych
0 utworzeniu, zmianach nazwy i siedziby, zmianie granic, polaczeniu, podziale
i zniesieniu koscielnej osoby prawnej oraz 0 zmianie oséb sprawujacych funkcje
organu osoby prawnej, zgodnie z przepisami o stosunku Panstwa do Kosciotow
w Rzeczypospolitej Polskiej,

€) wydawania zaswiadczen o posiadaniu przez wyznaniowe osoby prawne osobowosci
prawnej oraz o organie uprawnionym do ich reprezentowania,

d) prowadzenia w komoérce organizacyjnej punktu potwierdzajacego profil zaufany
elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (ePUAP),

e) prowadzenia spraw zwigzanych z przekazywaniem listow gratulacyjnych Prezesa
Rady Ministrow jubilatom obchodzacym setng rocznice urodzin,

f) realizacji zadanh Wojewody wynikajacych z Programu integracji spoleczno$ci
romskiej na lata 2021-2030,

g) wspotdziatania z wlasciwymi organami w kraju i za granicag przy realizacji zadan
zwigzanych z przygotowaniem do prowadzenia wyborow oraz referendow,

h) kierowania pracami spisowymi na terenie wojewodztwa, zgodnie z ustawg z dnia 9
sierpnia 2019 r. 0 narodowym spisie powszechnym ludnosci i mieszkan w 2021 r. (Dz.
U.z 2021 r. poz. 1143),

1) dystrybucji formularzy odpisoéw aktow stanu cywilnego, zaswiadczen o stanie
cywilnym 1 zaswiadczen stwierdzajacych, ze zgodnie z prawem polskim mozna
zawrze¢ matzenstwo,

J) prowadzenia spraw w zakresie powiadamiania osob bliskich o wypadkach i zgonach
obywateli polskich, majgcych miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej;

2) oddziatu paszportow, w szczegolnosci w zakresie:

a) realizacji zadan Wojewody wynikajagcych z ustawy z dnia 27 stycznia 2022 r.

0 dokumentach paszportowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1302),



b)

wystepowania 0 nadanie numeru PESEL dla obywateli polskich zamieszkatych poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej w zwigzku z ubieganiem si¢ o polski dokument

paszportowy.

2. W ramach dziatalno$ci oddziatu paszportow dziataja:

1)

2)

wyodrebnione referaty i Terenowe Punkty Paszportowe postugujace si¢ przy
znakowaniu spraw symbolem oddziatu;

stanowiska pracy w delegaturach, realizujace zadania o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1
lit. d, 1, j oraz w pkt 2, postugujace si¢ przy znakowaniu prowadzonych spraw i akt
symbolami:

— w Ciechanowie — WSO-C,

— w Ostrotece — WSO-O,

— w Plocku - WSO-P,

— w Radomiu - WSO-R,

— w Siedlcach - WSO-S.

§ 24. 1. Do zakresu dzialania Wydzialu Zdrowia nalezy realizacja zadan z zakresu ochrony

zdrowia, ratownictwa medycznego oraz prowadzenie dyspozytorni medycznej, ktore sg

realizowane za posrednictwem:

1) oddziatu doskonalenia kadr medycznych, w szczegdlnosci w zakresie :

a)

b)

d)

prowadzenia spraw zwigzanych ze szkoleniem specjalizacyjnym lekarzy, lekarzy
dentystow oraz magistrow,

wspotpracy z ministrem wlasciwym do spraw wewnetrznych, Ministrem Obrony
Narodowej, Centrum Medycznym Ksztalcenia Podyplomowego oraz jednostkami
prowadzacymi szkolenie specjalizacyjne, w celu realizacji zadan zwigzanych ze
szkoleniem specjalizacyjnym lekarzy 1 lekarzy dentystow,

wspotpracy z Centrum Egzamindéw Medycznych w zakresie organizowania
Lekarskiego oraz Lekarsko-Dentystycznego Egzaminu Koncowego oraz z innymi
podmiotami uczestniczacymi w procesie ksztalcenia specjalizacyjnego,

prowadzenia nadzoru nad prawidtowoscig realizacji zobowigzan lekarzy - rezydentow
z tytulu pobierania podwyzszonego wynagrodzenia, uwarunkowanego wykonywaniem
zawodu lekarza na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej w podmiocie leczniczym,
ktory udziela $wiadczen opieki zdrowotnej finansowanych ze $§rodkéw publicznych,
W lacznym okresie dwoch lat z pieciu kolejnych lat przypadajacych od dnia uzyskania
potwierdzenia zakonczenia szkolenia specjalizacyjnego,

prowadzenia postgpowan w sprawie nakladania kar pieni¢znych, w drodze decyzji
administracyjnych, na lekarzy za niewywiazanie si¢ przez lekarzy - rezydentéw za

zobowigzania do wykonywania zawodu lekarza na terytorium Rzeczypospolitej



2)

9)

h)

i)

Polskiej w podmiocie leczniczym, ktory udziela $wiadczen opieki zdrowotnej ze
srodkéw publicznych,

prowadzenia spraw zwigzanych z zawieraniem uméw z kierownikami podmiotow
szkolagcych, dotyczacych finasowania dodatkéw do wynagrodzen dla kierownikéw
specjalizacji lekarzy i lekarzy dentystow,

prowadzenia spraw dotyczacych finansowania stazy podyplomowych lekarzy i lekarzy
dentystow,

prowadzenia spraw dotyczacych powotywania i odwolywania konsultantow
wojewodzkich oraz nadzor nad realizacjag wykonywanych przez nich zadan,

nadzoru nad lecznictwem uzdrowiskowym prowadzonym na terenie wojewoddztwa;

oddziatu organizacji ochrony zdrowia, w szczegdlno$ci w zakresie:

3)
b)

d)

9)

h)

prowadzenia Rejestru Podmiotow Wykonujacych Dziatalno$¢ Lecznicza,

prowadzenia postepowan w sprawie nakltadania kar pieni¢znych, w drodze decyzji
administracyjnych, na podmioty wykonujace dzialalno$¢ lecznicza lub ich
przedstawicieli, w przypadkach nieprzestrzegania procedur okre$lonych w przepisach o
dziatalno$ci leczniczej,

prowadzenia postgpowan w sprawie nakladania kar pieni¢znych, w drodze decyzji
administracyjnych, na podmioty wykonujace dzialalnos¢ leczniczg zbywajace produkty
lecznicze, $rodki spozywcze specjalnego przeznaczenia zywieniowego lub wyroby
medyczne niezgodnie z ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. Prawo farmaceutyczne (Dz.
U. z 2022 r. poz. 2301 oraz z 2023 r. poz. 605 i 650),

prowadzenia postepowan w sprawach czasowego zaprzestania dziatalnos$ci leczniczej
calkowicie lub czgsciowo przez podmioty lecznicze wykonujace dziatalnos$¢ lecznicza
w rodzaju stacjonarne i catodobowe $wiadczenia zdrowotne,

prowadzenia postepowan w sprawie nakladania kar pienigznych za niedopelnienie
obowigzkow dotyczacych postepowania z dokumentacja medyczng po zaprzestaniu
wykonywania dziatalnosci leczniczej,

prowadzenia spraw zwigzanych z przedstawicielami Wojewody w radach spotecznych
dziatajacych przy podmiotach leczniczych niebedacych przedsigbiorcami,

ustalania, na podstawie regionalnej mapy potrzeb zdrowotnych dla wojewddztwa,
projektu wojewddzkiego planu transformacji w porozumieniu z Wojewodzka Rada do
spraw Potrzeb Zdrowotnych Wojewodztwa Mazowieckiego oraz sporzadzania
sprawozdania z realizacji, monitorowania i aktualizacji tego planu,

wydawania opinii o celowo$ci inwestycji polegajacej na utworzeniu na obszarze
wojewoddztwa nowego podmiotu leczniczego lub nowych jednostek lub nowych

komorek organizacyjnych lub innej inwestycji realizowanej przez podmiot leczniczy,



)

K)

m)

0)

wydawania opinii  dotyczacych zgodnoSci programow polityki zdrowotnej
z wojewoOdzkim planem transformacji oraz zgodnos$ci z celami operacyjnymi
Narodowego Programu Zdrowia,

prowadzenia spraw zwigzanych z powotywaniem i odwotywaniem cztonkow rady
oddziatu wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia,

powolywania cztonkéw i obstugi organizacyjna Wojewodzkiej Rady do spraw Potrzeb
Zdrowotnych Wojewddztwa Mazowieckiego,

prowadzenia spraw zwigzanych z wyznaczaniem przez Wojewode psychologa
uprawnionego do rozpatrywania odwotan od orzeczen lekarskich lub psychologicznych
stwierdzajacych istnienie lub brak przeciwwskazan dla osob ubiegajacych si¢ o lub
posiadajgcych pozwolenic na nabywanie oraz przechowywania materialow
wybuchowych przeznaczonych do uzytku cywilnego,

prowadzenia spraw zwigzanych z weryfikacja przestanej przez jednostki samorzadu
terytorialnego rocznej informacji o zrealizowanych lub podjetych zadaniach z zakresu
zdrowia publicznego,

wydawania opinii na temat zgodnosci realizowanych lub podjetych przez jednostki
samorzadu terytorialnego zadan z zakresu zdrowia publicznego z wojewo6dzkim planem
transformacji zwigzanych z realizacja Narodowego Programu Zdrowia na terenie
wojewodztwa oraz przygotowywanie informacji zbiorczej o zgodnosci zrealizowanych
lub podjetych zadan z krajowym planem transformacji i wojewddzkim planem
transformacji,

wspotpracy z Wydziatem Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego przy tworzeniu

wojewodzkiego planu dziatania na wypadek wystapienia epidemii;

3) oddziatu statystyki medycznej, w szczegdlnosci w zakresie:

a)

b)

realizacji programu badan statystycznych statystyki publicznej w dziale Zdrowie
i ochrona zdrowia,

gromadzenia kwartalnych sprawozdan finansowych z publicznych zaktadow opieki
zdrowotnej, jednostek budzetowych, dla ktorych organem tworzacym jest Wojewoda,
1 spotek kapitalowych utworzonych przez Skarb Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego,

opracowywania analiz, raportow i informatoréw statystycznych obejmujacych dane
z zakresu ochrony zdrowia w wojewodztwie,

monitorowania sytuacji w szpitalach funkcjonujgcych na terenie wojewddztwa
w szczegolnosci w zakresie wystepowania sporow zbiorowych, akcji protestacyjnych
lub strajkowych,

prowadzenia spraw zwigzanych z realizacja ,,Krajowego Programu Zapobiegania

Zakazeniom HIV 1 Zwalczania AIDS”,



f)

9)

h)

)
K)

prowadzenia spraw zwigzanych z realizacja programu ,Regionalne Partnerstwo
dla Transplantacji w Wojewodztwie Mazowieckim”,

prowadzenia spraw dotyczacych programow profilaktyki i rozwigzywania problemow
alkoholowych,

prowadzenia spraw zwigzanych z realizacja programéw i dziatan w zakresie zdrowia
publicznego, w tym w zakresie opieki nad matka i dzieckiem,

wspotpracy z jednostkami, instytucjami oraz organizacjami pozarzagdowymi
dziatajacymi w obszarze ochrony zdrowia,

monitorowania opieki zdrowotnej nad uczniami,

wspotpracy z Wydzialem Rodziny i Polityki Spotecznej w zakresie monitoringu
realizacji ustawy z dnia 4 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,,Za
zyciem”, a w szczegolnosci udzielania wyjasnien i informacji o sposobach realizacji
programu kompleksowego wsparcia dla rodzin ,,Za zyciem” przez podmioty
realizujace 1 jednostki samorzadu terytorialnego,

zawierania umow na realizacje transportu sanitarnego dla rannych zohnierzy
ukrainskich i os6b im towarzyszacych, finansowanego z Funduszu Pomocy oraz

prowadzenie spraw w tym zakresie,

m) prowadzenia spraw zwigzanych z dziatalnoscia Wojewoddzkiej Komisji do Spraw

Orzekania o Zdarzeniach Medycznych w Warszawie, w szczegolnosci obstugi

administracyjno-organizacyjnej tej Komisji;

4) oddziatu ratownictwa medycznego, w szczegdlnosci w zakresie:

a)

b)

c)

d)

f)

planowania, organizowania, koordynowania i nadzoru nad systemem Panstwowe
Ratownictwo Medyczne na terenie wojewodztwa,

sporzadzania i aktualizacji wojewodzkiego planu dziatania systemu Panstwowe
Ratownictwo Medyczne,

opracowywania informacji dla ministra wlasciwego do spraw zdrowia dotyczacych
funkcjonowania systemu Panstwowe Ratownictwo Medyczne na terenie
wojewodztwa,

prowadzenia dziatan organizacyjnych w celu zapewnienia okreslonych ustawowo
parametréw czaséw dotarcia zespoldéw ratownictwa medycznego na miejsce
zdarzenia,

uzgadniania z dyrektorem Mazowieckiego Oddzialu Wojewodzkiego Narodowego
Funduszu Zdrowia liczby 1 rozmieszczenia jednostek systemu Panstwowe
Ratownictwo Medyczne, obszarow dziatania i rejondow operacyjnych na terenie
wojewodztwa,

uzgadniania z dyrektorem Mazowieckiego Oddziatu Wojewddzkiego Narodowego

Funduszu Zdrowia wykazu i harmonogramu pracy w warunkach zwigkszonej



9)

h)

)

K)

gotowosci jednostek organizacyjnych szpitali wyspecjalizowanych w zakresie
udzielania §wiadczen zdrowotnych z zakresu ratownictwa medycznego,

prowadzenia ewidencji szpitalnych oddzialow ratunkowych, centréw urazowych,
centrow urazowych dla dzieci 1 jednostek organizacyjnych szpitali
wyspecjalizowanych w zakresie udzielania §wiadczen zdrowotnych niezbednych dla
ratownictwa medycznego,

przetwarzania, zabezpieczania danych zarejestrowanych w Systemie Wspomagania
Dowodzenia Panstwowe Ratownictwo Medyczne oraz udostgpniania ich na wniosek
sadu, prokuratury, Policji, Rzecznika Praw Pacjenta lub Narodowego Funduszu
Zdrowia,

prowadzenia rejestru  jednostek wspotpracujacych z  systemem Panstwowe
Ratownictwo Medyczne z terenu wojewddztwa, w tym przygotowywanie decyzji
administracyjnych o wpisaniu jednostki do systemu Panstwowe Ratownictwo
Medyczne lub jej wykresleniu,

prowadzenia spraw dotyczacych kursow w zakresie kwalifikowanej pierwszej
pomocy,

organizacji pelnienia calodobowego dyzuru wojewodzkiego koordynatora
ratownictwa medycznego,

zapewnienia dostgpu do wsparcia psychologicznego udzielanego dyspozytorom
medycznym przez psychologéw zatrudnionych na podstawie stosunku pracy
w urzedzie wojewddzkim,

obstugi wnioskow podmiotow ubiegajacych si¢ o wpis na listy podmiotow
uprawnionych do prowadzenia kursow doskonalacych dla ratownikéw medycznych
I dyspozytorow medycznych oraz kurséw dodatkowych dla ratownikéw medycznych
1 pielegniarek systemu,

koordynacji dziatan organizacyjnych zmierzajacych do zapewnienia sprawnego
funkcjonowania Systemu Wspomagania Dowodzenia Panstwowe Ratownictwo

Medyczne (SWD PRM);

5) oddzialu organizacyjno-finansowego, w szczegdlnosci w zakresie :

a)

b)

przedstawiania ministrowi wlasciwemu do spraw zdrowia zatozen dotyczacych
finansowania  dyspozytorni medycznych oraz wsparcia psychologicznego
dyspozytorow medycznych,

prowadzenia spraw dotyczacych finansowania lub dofinansowania naktadéw na
inwestycje zwigzane z dzialalno$cig jednostek systemu, centréw urazowych oraz
stanowisk pracy dyspozytoréw medycznych,

prowadzenia spraw dotyczacych naprawienia szkody wyniklej w nastgpstwie

udzielenia pierwszej pomocy,



d)

f)

9)

h)

)

K)

prowadzenia spraw zwiazanych z planowaniem, organizowaniem i rozliczaniem
szkolen oraz innych form doskonalenia zawodowego pracownikéw wydziatu,
a w szczego6lnosci dyspozytoréw medycznych,

wspolpracy z Biurem Obstugi Urzgdu w zakresie ewidencji wyposazenia wydziatu,
realizacji zadan w zakresie planowania, wykonania i monitorowania rocznego oraz
wieloletniego planu budzetowego wydziatu w uktadzie tradycyjnym oraz budzetu
zadaniowego,

sporzadzania sprawozdan z realizacji budzetu wydzialu w ukladzie tradycyjnym
1 budzetu zadaniowego,

sporzadzania analiz z wykonania wydatkow budzetowych dysponenta III stopnia na
potrzeby kierownictwa, w czg¢$ci dotyczacej wydziatu,

prowadzenia biezacych rozliczen finansowych wydziatu, w tym rozliczania faktur za
wykonane ustugi i zakupy,

przygotowywania i realizacji postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych,
we wspotpracy z Biurem Obstugi Urzedu, zgodnie z planem zamoéwien publicznych
oraz planem zakupow wydziatu,

koordynowania spraw zwigzanych z udzieleniem odpowiedzi na skargi, wnioski
1 petycje oraz wnioski o dostgp do informacji publicznej, zwigzane z dziatalno$cig
wydziatu,

koordynowania spraw zwigzanych z opiniowaniem projektow aktow prawnych, aktow
wewnetrznych oraz innych dokumentéw kierowanych do wydziatlu, zarzadzen, map
procesow ushug wewnetrznych realizowanych przez wydziat,

zapewnienia obstugi sekretariatu wydziatu oraz prawidtowego obiegu korespondenciji
wydziatu,

wsparcia Biura Informatyki w realizacji zadania dotyczacego zapewnienia
funkcjonowania Radiowej Sieci Zarzadzania Wojewody Mazowieckiego oraz
jednolitej dyspozytorskiej sieci tacznosci radiowej wykorzystywanej przez jednostki

systemu Panstwowe Ratownictwo Medyczne;

6) oddziatu dyspozytorni Medycznej w Warszawie, Radomiu

i Siedlcach w szczegdlnosci w zakresie:

a)
b)

zapewnienia catlodobowego funkcjonowania dyspozytorni medycznych,
przyjmowania i obstugi zgloszen alarmowych przez dyspozytoréw medycznych
przekazywanych z centrow powiadamiania ratunkowego oraz przyjmowania
powiadomien o zdarzeniach,

wspotpracy z innymi podmiotami, w szczego6lnosci z Policja, Panstwowa Straza
Pozarng 1 centrami powiadamiania ratunkowego, w celu podjecia dziatan

ratowniczych w zwigzku z realizacjag zadan dyspozytora medycznego, przy



d)

f)
9)

h)

wykorzystaniu systemu teleinformatycznego i sieci teleinformatycznej na potrzeby

obstugi numerow alarmowych,

wspolpracy z wojewddzkim koordynatorem ratownictwa medycznego i krajowym

koordynatorem ratownictwa medycznego,

dokonywania analizy biezacego wykorzystania zespotow ratownictwa medycznego,

dokonywania analizy pracy i obcigzenia pracg dyspozytorow medycznych,

powiadamiania o zdarzeniu mnogim, masowym szpitalnych oddziatléw ratunkowych,
centréw urazowych lub jednostek organizacyjnych szpitali wyspecjalizowanych

w zakresie udzielania $wiadczen zdrowotnych niezbednych dla ratownictwa

medycznego,

zapewnienia cigglosci dziatania Systemu Wspomagania Dowodzenia Panstwowego

Ratownictwa Medycznego (SWD PRM), w tym w szczegdlnosci:

— wspoélpracy z jednostkami systemu Panstwowe Ratownictwo Medyczne,
podmiotami wspoOlpracujacymi  z systemem Panstwowego Ratownictwa
Medycznego oraz Administratorem Centralnym i Administratorem sieci OST 112,

— przygotowywanie 1 prowadzenie szkolen w zakresie SWD PRM dla
Administratorow Lokalnych oraz pracownikow Urzedu na terenie wojewddztwa,

opracowywania i biezacego aktualizowania procedur na wypadek wystapienia awarii

wraz z opisem ich usunig¢cia z uwzglgdnieniem potrzebnego czasu oraz na wypadek

wystapienia innych zdarzen w tym sytuacji nadzwyczajnych.

2. Wydzial Zdrowia wspotpracuje z Mazowieckim Panstwowym Wojewddzkim Inspektorem

Sanitarnym oraz Panstwowymi Powiatowymi Inspektorami Sanitarnymi w wojewodztwie oraz

Mazowieckim Wojewodzkim Inspektorem Farmaceutycznym.

§ 25. 1. Do zakresu dziatania Wydziatu Transportu 1 Rozwoju Regionalnego nalezy

prowadzenie spraw z zakresu komunikacji, transportu i rozwoju regionalnego, ktore sa

realizowane za posrednictwem:

1) oddziatu projektow i kontroli, w szczegdlnosci w zakresie :

a)

realizacji zadan zwigzanych z udzielaniem dotacji z budzetu panstwa na
dofinansowanie zadan wlasnych jednostek samorzadu terytorialnego ze $rodkow
rezerwy ogolnej lub rezerw celowych budzetu panstwa, ktérych uruchomienie nie
wynika z ustanowienia programow resortowych lub rzagdowych, a w szczegolnosci

przez:

— przygotowywanie, analiz¢ i kompletowanie dokumentéw niezbednych do sporzadzenia

wnioskOw o przyznanie dotacji celowych z budzetu panstwa na realizacje¢ zadan

jednostek z terenu wojewddztwa mazowieckiego,



— przygotowywanie umow oraz aneksOw zawieranych z samorzadami na wsparcie

finansowe §rodkami budzetu panstwa zadan przez nie realizowanych,

— badanie 1 weryfikacje dokumentéw finansowych celem stwierdzenia faktycznego

wykorzystania §rodkéw budzetu panstwa,

— monitorowanie wywigzywania si¢ jednostek samorzadu terytorialnego z obowiazku

corocznej sprawozdawczosci z trwatos$ci zrealizowanych zadan,

— przeprowadzanie kontroli na miejscu realizacji zadan,

b)

przeprowadzania kontroli na miejscu realizacji zadan objetych dofinansowaniem
w ramach realizacji zadan wynikajacych z ustawy z dnia 23 pazdziernika 2018 r.
0 Rzagdowym Funduszu Rozwoju Drog (Dz. U. z 2023 r. poz. 747 i 760) (wcze$niej
ustawy o Funduszu Drog Samorzadowych) oraz zadan inwestycyjnych przyjetych, do
realizacji w ramach Rzadowego Programu Uzupehlniania Lokalnej i Regionalnej
Infrastruktury Drogowej - Mosty dla Regiondw, a takze przyjetych do realizacji
w ramach Rzadowego Programu na rzecz Rozwoju oraz Konkurencyjno$ci Regionow
poprzez Wsparcie Lokalnej Infrastruktury Drogowe;j, przy wspétudziale pracownikow
oddziatu rozwoju infrastruktury drogowej oraz wspieranie dziatan oddzialu rozwoju
infrastruktury drogowej w zakresie prowadzenia kontroli poza miejscem realizacji
zadan objetych ww. dofinansowaniem,

wypelniania obowigzkow  planistycznych 1 sprawozdawczych dotyczacych
realizowanych zadan,

realizacji zadan kontrolnych Wojewody na podstawie porozumienia z dnia 11
wrzesnia 2017 r. z Ministrem Rozwoju i Finanséw w przedmiocie zadan z zakresu
desygnacji,

wsparcia w realizacji spraw zwigzanych z projektami dofinasowanymi ze $rodkow
zewngtrznych, a takze wspieranie zespotow projektowych lub komorek realizujacych
projekty w zakresie okreslonym odrgbnymi zarzadzeniami lub decyzjami przez

Wojewodge lub Dyrektora Generalnego;

2) oddzialu rozwoju infrastruktury drogowej, w szczegdlnosci w zakresie:

a)

b)

realizacji zadan zwigzanych z udzielonymi dotacjami w ramach ,,Rzadowego
Programu na rzecz Rozwoju oraz Konkurencyjnos$ci Regionow poprzez Wsparcie
Lokalnej Infrastruktury Drogowej”, z wylaczeniem zadan zastrzezonych dla innych
komorek organizacyjnych Urzedu,

realizacji zadan wynikajacych z ustawy z dnia 23 pazdziernika 2018 r. o Rzadowym
Funduszu Rozwoju Drog, a w szczegdlnosci przez:

— prowadzenie dzialan zwigzanych z naborem wnioskow,

— formalng weryfikacj¢ zlozonych wnioskéw o dofinansowanie,



— przygotowywanie umoéw oraz aneksOw zawieranych z beneficjentami na
finansowanie zadan wytonionych w ramach naboru,

— badanie i1 weryfikacje dokumentéw finansowych celem stwierdzenia faktycznego
wykorzystania §rodkéw dofinansowania,

— przeprowadzanie kontroli poza miejscem realizacji dofinansowanych zadan,

— wspieranie dziatan oddziatu projektow i kontroli wydziatu w zakresie prowadzenia
kontroli na miejscu realizacji zadan objetych dofinansowaniem,

c) realizacji zadan zwigzanych z udzielaniem dotacji na dofinansowanie zadan
inwestycyjnych w ramach Rzgdowego Programu Uzupetniania Lokalnej i Regionalnej
Infrastruktury Drogowej - Mosty dla Regionow, a w szczegolnosci przez:

— przygotowywanie umow oraz aneksOw zawieranych z beneficjentami
na finansowanie realizowanych zadan wytonionych w ramach naboru zgodnie
Z programem,

— badanie 1 weryfikacje dokumentoéw finansowych w celu stwierdzenia faktycznego
wykorzystania §rodkéw budzetu panstwa,

— wpieranie dzialan Oddzialu Projektow 1 Kontroli wydziatu w zakresie prowadzenia
kontroli realizacji zadan inwestycyjnych objetych dofinansowaniem,

d) wypeliania obowigzkéw planistycznych i sprawozdawczych dotyczacych
realizowanych zadan;

3) oddzialu wdrazania Programu Maluch+, w szczegdlnosci w zakresie:

a) realizacji zadan zwigzanych z udzielaniem wsparcia finansowego na dofinansowanie
zadan na podstawie programu rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3
»~MALUCH+ 2022-2029”, z wylaczeniem kontroli na miejscu realizacji zadan,
a W szczegolnosci przez:

— prowadzenie dziatan zwigzanych z naborem wnioskow o dofinansowanie, w tym
weryfikacje zlozonych wnioskow,

— przygotowywanie umoOw oraz aneksow zawieranych z beneficjentami na
finansowanie zadan realizowanych w ramach programu,

— badanie i weryfikacje dokumentéw finansowych celem stwierdzenia faktycznego
wykorzystania §rodkéw dofinansowania przyznanych beneficjentom w ramach
programu,

— analize danych przedstawionych w systemie Arachne w celu zminimalizowania
ryzyka wystgpienia potencjalnej nieprawidtowosci dotyczacej naduzy¢
finansowych, korupcji, Konfliktu interesow oraz podwojnego finansowania

W ramach zadan realizowanych przez beneficjentow,



— analize¢ danych przedstawionych w systemie Rejestr ztobkow oraz wprowadzanie
danych do modutu 2 systemu Rejestru zlobkéw w zakresie zawartych uméw
z beneficjentami,

— monitorowanie wywigzywania si¢ beneficjentow z obowigzku corocznej
sprawozdawczosci z trwalosci zrealizowanych zadan,

b) realizacji zadan zwigzanych z wczeSniejszymi edycjami resortowego programu
rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 MALUCH+, w tym migdzy
innymi:

— monitorowanie wywigzywania si¢ beneficjentow z obowigzku corocznej
sprawozdawczo$ci z trwatosci zrealizowanych zadan,

— rozpatrywanie wnioskOw beneficjentow o zmiany w zakresie zrealizowanych
zadan zachodzacych w okresie trwatos$ci zadan,

— prowadzenie listy podmiotéw wykluczonych z dofinansowania w ramach
programu ,, MALUCH+”,

C) wypelniania obowigzkéw planistycznych i sprawozdawczych dotyczacych
realizowanych zadan;

4) oddziatu transportu, w szczegdlno$ci w zakresie :

a) realizacji zadan wynikajacych z ustawy o z dnia 16 maja 2019 r. o Funduszu rozwoju
przewozow autobusowych o charakterze uzytecznosci publicznej (Dz. U. z 2022 r.
poz. 2464),

b) realizacji zadan wynikajacych z ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie
drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 2201 oraz z 2023 r. poz. 760, 919, 1123, 1193 i
1195), poprzez:

— nadzor i kontrole osrodkow szkolenia,

— realizacje¢ zadania dotyczacego centralnej ewidencji kierowcow, rejestru
przedsigbiorcow prowadzacych osrodek szkolenia oraz ewidencji instruktorow
techniki jazdy,

c) realizacji zadan wynikajacych z ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu
drogowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 1047), poprzez:

— rejestracj¢ pojazdoéw nalezacych do przedstawicielstw dyplomatycznych, urzedow
konsularnych i misji  specjalnych  panstw  obcych lub  organizacji
migdzynarodowych, a takze ich personelu oraz na potrzeby stuzb specjalnych,

— nadzér nad zarzadzaniem ruchem na drogach: wojewddzkich, powiatowych,
gminnych, publicznych potozonych w miastach na prawach powiatu i w m.st.
Warszawie oraz wewnetrznych polozonych w  strefach ruchu 1 strefach

zamieszkania,



— udziat w pracach Wojewoddzkiej Rady Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego,

— udziat w programach rzagdowych majacych na celu poprawe bezpieczenstwa ruchu
drogowego na terenie wojewodztwa,

— uzgadnianie z wtasciwymi jednostkami administracji rzadowej i samorzadowej
przebiegu tras pielgrzymek po drogach publicznych oraz przekazywanie tych
uzgodnien organizatorom pielgrzymek,

d) realizacji zadan wynikajacych z ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych
pojazdami (Dz. U. z 2023 r. poz. 622), w szczegolnosci poprzez:

— nadzér 1 kontrole osrodkéw doskonalenia techniki jazdy,

— nadzoér nad wykonywaniem przez starost¢ i marszatka wojewodztwa zadan
wynikajacych z przepisow ustawy o kierujacych pojazdami,

— realizacj¢ zadan dotyczacych centralnej ewidencji kierowcow, rejestru
przedsiebiorcow prowadzacych o$rodek szkolenia, rejestru przedsigbiorcow
prowadzacych os$rodek doskonalenia techniki jazdy, ewidencji jednostek
wojskowych i jednostek organizacyjnych stuzb podlegtych lub nadzorowanych
przez ministra wilasciwego do spraw wewnetrznych, prowadzacych osrodek
doskonalenia techniki jazdy oraz ewidencji instruktoréw techniki jazdy,

— organizacj¢ egzamindw dla kandydatow na instruktorow i instruktoréw oraz
kandydatéw na wyktadowcow i1 wykladowcow prowadzacych szkolenie osob
ubiegajacych si¢ o uprawnienie do kierowania pojazdami,

e) reprezentacji Wojewody w sprawach ptatnosci za przechowywanie pojazdow na
parkingach strzezonych,

f) koordynowania zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej realizowanych
przez samorzad wojewodztwa oraz udziatu w planowaniu srodkéw na ich realizacje,
w szczegllnosci:

— doptat dla przewoznikéw autobusowych z tytulu stosowania przez nich
ustawowych uprawnien do ulgowych pasazerskich przejazdow o0sob
uprawnionych, ktéorych mowa w ustawie o uprawnieniach do ulgowych
przejazdow srodkami publicznego transportu zbiorowego,

— rekompensat dla organizatorow publicznego transportu zbiorowego z tytutu
stosowania przez operatoréw ustawowych uprawnien do ulgowych pasazerskich
przejazdow osob uprawnionych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 16 grudnia 2010
r. o publicznym transporcie zbiorowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 1343 i 2666 oraz z
2023 r. poz. 1003),

— dotacji na wydawanie za§wiadczen ADR dla kierowcow przewozacych towary

niebezpieczne z osrodkow szkolacych, o ktorych mowa w ustawie z dnia 19



sierpnia 2011 r. o przewozie towardw niebezpiecznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 2147
oraz z 2023 r. poz. 1123),
— dotacji na Kkoszty utrzymania pracownikow realizujgcych zadania zlecone
z zakresu administracji rzagdowej, o ktorych mowa w ustawie z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotoéw wycieczek i przewodnikow
turystycznych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2211 oraz z 2022 r. poz. 2185).
2. Wydzialu Transportu i Rozwoju Regionalnego wspotpracuje z Mazowieckim
Wojewodzkim Inspektorem Transportu Drogowego oraz Mazowieckim Wojewodzkim

Inspektorem Inspekcji Handlowej;

§ 26. 1. Do zakresu dziatania Biura Kadr, Plac i Budzetu nalezy prowadzenie spraw
pracowniczych pracownikéw Urzedu i kierownikéw zespolonych stuzb, inspekcji 1 strazy
wojewodzkich, organizacji Urzedu, obstugi finansowo-ksiegowej Urzedu, a takze
bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz spraw przeciwpozarowych, ktore sa realizowane za
posrednictwem:

1) oddziatlu organizacji, w szczegolno$ci w zakresie :

a) opracowywania i aktualizowania Statutu i Regulaminu Urzedu,

b) opiniowania pod wzgledem formalnym statutdéw i regulaminéw organizacyjnych
jednostek stanowigcych aparat pomocniczy kierownikdw zespolonych stuzb, inspekcji
1 strazy wojewodzkich w uzgodnieniu z wydzialami wiodacymi w zakresie
wspotdzialania z organami rzadowej administracji zespolonej w wojewodztwie
mazowieckim,

C) opiniowania i uzgadniania projektow zarzadzen Dyrektora Generalnego oraz
prowadzenia rejestru zarzgdzen Dyrektora Generalnego,

d) przygotowywania projektow petnomocnictw i upowaznien udzielanych przez
Wojewode, z wytaczeniem pelnomocnictw procesowych oraz upowaznien do kontroli
udzielanych pracownikom Urzgdu,

e) przygotowywania projektow petnomocnictw i upowaznien udzielanych przez
Dyrektora Generalnego,

f) prowadzenia rejestrow:

— upowaznien udzielanych przez Wojewode,

— petnomocnictw udzielanych przez Wojewode,

— upowaznien udzielanych przez Wojewod¢ do naktadania grzywien w drodze mandatu
karnego,

— petnomocnikow ustanawianych przez Wojewode,

— upowaznien i pelnomocnictw udzielanych przez Dyrektora Generalnego,



— zawiadomien o naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych,

— zawiadomien o podejrzeniu popetnienia przestepstwa,

g) realizacji zadan zwigzanych z kontrola zarzadcza, w szczegdlnosci Planem
Dziatalnosci, identyfikacja, ocena i analizg ryzyka w obszarach realizowanych zadan,
sktadaniem o$wiadczenia o stanie kontroli zarzadczej,

h) koordynowania dost¢pu do informacji publicznej w Urzedzie oraz prowadzenie
rejestru wnioskow o dostep do informacji publicznej, w szczeg6lnosci przez:

— koordynacje realizacji zadan w Urzedzie zwigzanych z udostgpnianiem informacji
publicznej,

— prowadzenie spraw zwigzanych z udostgpnieniem informacji publicznej pozostajacej
w posiadaniu biura, w tym wydawaniem decyzji administracyjnych, na zasadach i trybie
okreslonym w odrebnych przepisach,

i) koordynowania spraw zwigzanych z udzieleniem odpowiedzi na wnioski o ponowne

wykorzystanie informacji sektora publicznego w Urzgdzie oraz prowadzenie rejestru

wnioskow o ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego, w szczegolnosci
przez:

— koordynacje realizacji zadan w Urzedzie zwiazanych z udzieleniem odpowiedzi na
whnioski 0 ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego w Urzedzie,

— prowadzenie spraw zwigzanych z udostgpnieniem informacji publicznej pozostajacej
w posiadaniu biura, w tym wydawaniem decyzji administracyjnych, na zasadach i trybie
okreslonym w odrgbnych przepisach,

j) koordynowania spraw zwigzanych z funkcjonowaniem i dostgpem do Biuletynu
Informacji Publicznej w Urzedzie,

k) koordynacji spraw zwigzanych z redagowaniem strony intranetowej Urzedu,

I) redagowania Biuletynu Dyrektora Generalnego,

m)obstugi komisji do spraw przeciwdziatania dyskryminacji lub mobbingowi
w Urzedzie,

n) obstugi administracyjna Panstwowej Strazy Lowieckiej,

0) opracowywania regulaminu pracy,

p) koordynowania zawierania uméw w imieniu Urzedu, ktore dotyczg wykupu ushugi
transportowej dla pracownikéw z ulga,

q) koordynowania w Urzedzie terminowosci sprawozdawczosci dla Gtownego Urzedu
Statystycznego,

r) prowadzenia spraw z zakresu Zintegrowanego Systemu Zarzadzania Jakoscia;

2) oddziatu zarzadzania zasobami ludzkimi, w szczegolnosci w zakresie :



a) realizacja zadan wynikajacych z prawa pracy zwigzanych z nawigzaniem, trwaniem
| rozwigzaniem stosunku pracy pracownikéw Urzedu, kierownikow zespolonych stuzb,
inspekcji 1 strazy wojewodzkich oraz kierownika Panstwowej Strazy Rybackiej, a takze
sporzadzanie wymaganej sprawozdawczos$ci w tym zakresie,

b) tworzenia i realizacji polityki zatrudniania, w tym rekrutacji, selekcji awansow,
przeniesien wewnetrznych i zewnetrznych,

¢) wydawania i prowadzenia rejestru legitymacji stuzbowych,

d) realizacji programu zarzadzania zasobami ludzkimi w Urzedzie oraz opracowywania
procedur z nim zwigzanych,

e) weryfikacji formalnej opisow stanowisk pracy cztonkow korpusu stuzby cywilnej oraz
projektow zakresow czynnosci pracownikow Urzedu pod katem zgodnosci zapisow
z Regulaminem oraz opisami stanowisk pracy,

f) opiniowania tresci pieczgci i pieczatek stosowanych w Urzedzie,

g) wspotpracy z Biurem Ochrony Informacji Niejawnych w zakresie obowigzku sktadania
o$wiadczen majatkowych oraz lustracyjnych przez pracownikow Urzedu,

h) planowania i realizacji zadan zwigzanych z budzetem osobowym, w tym kontroli
wydatkow i biezgcej analizy kosztow osobowych,

i) prowadzenia spraw dotyczacych obliczania i wyptaty wynagrodzen pracownikow
Urzedu 1 0s6b niebedacych pracownikami,

J) tworzenia i realizacji polityki szkolen i rozwoju pracownikéow, w tym zadan
zwigzanych ze shuzbg przygotowawcza,

K) organizowania praktyk, stazy i wolontariatow,

[) tworzenia i wdrazania systemow motywacyjnych, koordynowanie i monitorowanie
zadan w zakresie ocen pracowniczych, opisOw stanowisk pracy, wartoSciowania
stanowisk pracy oraz ustalania i realizacji Indywidulanych Programoéw Rozwoju
Zawodowego,

m) planowania i koordynowania zadan wynikajacych z administrowania
zakladowym funduszem $wiadczen socjalnych,

n) prowadzenia spraw zwigzanych z odpowiedzialno$cig porzadkows i dyscyplinarng
pracownikow Urzedu, w tym obstugi komisji dyscyplinarnej Urzedu,

0) prowadzenia spraw zwigzanych ze wspotpraca z Przedstawicielami Zwigzkow
Zawodowych w Urzedzie oraz opiniowania pism w procesie uzgodnien
Z Przedstawicielami Zwigzkéw Zawodowych;

3) oddzialu planowania dysponenta III stopnia w szczegdlnos$ci w zakresie :
a) planowania i realizacji dochodow i wydatkow budzetowych, w szczegdlnosci przez:
— planowanie dochodéw budzetu panstwa przewidywanych do uzyskania przez Urzad,

— opracowywanie projektow plandéw finansowych i planéw finansowych w tym zakresie,



— opracowywanie projektu harmonogramu i1 harmonogramu realizacji dochodéw
I wydatkow budzetowych dysponenta III stopnia,

— planowanie i opracowywanie projektow planéw finansowych i planéw finansowych
wydatkow Urzedu w ukladzie tradycyjnym i zadaniowym,

— planowanie i opracowywanie projektow planow finansowych i planéw finansowych
wydatkéw Urzedu programéw i projektow realizowanych zudziatem $rodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;,

— opracowywanie propozycji podzialu kwot na poszczegdlne komodrki organizacyjne
dysponenta III stopnia w projekcie ustawy budzetowej na dany rok budzetowy,

— weryfikacja skladanych przez komoérki organizacyjne pod wzglgdem finansowym
wnioskéw o zmiane¢ planu w budzecie oraz decyzji, o przeniesieniu srodkow pomig¢dzy
paragrafami w oparciu o otrzymane wystapienia,

— zawiadamianie komorek organizacyjnych o zmianach w budzecie wynikajacych
z decyzji w zakresie dysponenta Il stopnia,

— opracowywanie planéw rzeczowo-finansowych zadan inwestycyjnych Urzedu,

— prowadzenie ewidencji zaangazowania wydatkow budzetowych oraz weryfikacja kwot
wynikajacych z zaangazowania w ramach zatwierdzonego planu finansowego
wydatkow w tym dotyczacych projektéw unijnych;

— ewidencje wnioskow o zaangazowanie i o udzielenie zamoéwienia publicznego, w tym
dotyczacych projektéw unijnych,

b) udziatu przy sporzadzaniu sprawozdan finansowych i budzetowych dotyczacych
planow wydatkow 1 planéw wydatkéw po zmianach,

) prowadzenia ewidencji, w systemie ksiegowym, planu dochodéw i wydatkow w tym
dotyczacych projektow unijnych,

d) wprowadzania, nadzorowania i zatwierdzania w systemie TREZOR harmonogramu
I projektu plandéw finansowych, planéw dochodow i wydatkéw dysponenta III stopnia
oraz zmian w budzecie Urzedu,

e) opracowywania okresowych analiz w szczegdlowosci podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz w uktadzie zadaniowym dotyczacych planu finansowego Urzedu,

4) oddziatu ksiggowosci i sprawozdawczosci dysponenta III stopnia, w szczegolnosci
w zakresie:

a) realizacji zadan Wojewody w zakresie prowadzenia spraw finansowych dysponenta I11
stopnia,

b) prowadzenia spraw finansowych w ramach srodkéw budzetowych i pozabudzetowych

dysponenta III stopnia, a w szczegdlnos$ci przez:



— dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych,

— dokonywanie wstepnej kontroli zgodnos$ci operacji gospodarczych i finansowych
Z planem finansowym Urzedu oraz zaangazowaniem,

— kontrol¢ dowodow ksiegowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym przed
dokonaniem wydatku,

— ewidencjonowanie dowodow ksiggowych oraz uzgadnianie ksigg rachunkowych
W szczegdtowosci podziatek klasyfikacji budzetowej 1 w uktadzie zadaniowym,

— prowadzenie rozrachunkéw zaangazowania wydatkéw budzetowych,

C) sporzadzania jednostkowych sprawozdan budzetowych i finansowych, w tym bilansu,
rachunku zyskow 1 strat, zestawienia zmian w funduszu jednostki oraz informacji
dodatkowych 1 innych niezbednych zatacznikow do bilansu,

d) wykonania dyspozycji wyptaty naliczonych wynagrodzen,

e) prowadzenia ksiggowosci syntetycznej i analitycznej w zakresie realizacji budzetu
dysponenta III stopnia, w tym dotyczacej projektow wspotfinansowanych ze srodkoéw
unijnych zgodnie z przepisami o rachunkowosci,

f) obstugi finansowo — ksiegowej funduszy pozabudzetowych w zakresie rachunku
przypisanego do dysponenta Il stopnia,

g) obstugi finansowej kasy zapomogowo-pozyczkowe;j,

h) obstugi finansowo-ksiggowe] zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,

i) rozliczania delegacji stuzbowych pod wzgledem rachunkowym,

J) obstugi ksiggowe] rachunkow bankowych Urzedu,

K) realizacji wydatkow Urzedu i ich rozliczania, w szczeg6lnosci przez kontrolowanie ich
zgodnosci z planem finansowym Urzedu,

I) prowadzenia ksiggowos$ci syntetycznej i analitycznej,

m) wystawiania faktur VAT,

n) prowadzenia rejestru zakupow VAT dla celow podatkowych, sporzadzania w celach
podatkowych Jednolitego Pliku Kontrolnego,

0) wykonywania dyspozycji $rodkami pieni¢znymi,

p) regulowania nalezno$ci wynikajacych z wyrokow sagdowych i ugod,

q) wspotpracy z Narodowym Bankiem Polskim i Bankiem Gospodarstwa Krajowego
w zakresie obstugi rachunkow bankowych dysponenta III stopnia,

r) ewidencjonowania i kontroli rachunkowej dochodow i wydatkéw Urzedu,

s) windykacji naleznosci na etapie poprzedzajagcym wszczecie postepowania

egzekucyjnego i przedsagdowego dochodzenia naleznosci,



t) sporzadzania w systemie TREZOR miesigcznych zapotrzebowan na srodki na wydatki
budzetowe w podziale na kolejne dni robocze oraz zmian limitu dziennego srodkéw na
wydatki budzetowe oraz prognoz wydatkéw,

u) uzgadniania ksigg inwentarzowych prowadzonych przez poszczegolne komorki
organizacyjne w zakresie zgodnosci z ewidencja ksiegowa,

V) opracowywania okresowych analiz w szczegdtowosci podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz w uktadzie zadaniowym dotyczacych wykonania budzetu Urzedu;

5) samodzielnych stanowisk do spraw bezpieczenistwa i higieny pracy oraz spraw

przeciwpozarowych, w szczegolnosci w zakresie:

a) prowadzenia spraw zwigzanych z bezpieczenstwem i higieng pracy, w zakresie
kompetencji kierownika jednostki, o ktorych mowa w odrebnych przepisach,

b) prowadzenia spraw zwigzanych z zapewnieniem przestrzegania przepisOw ochrony
przeciwpozarowej oraz instrukcji bezpieczenstwa pozarowego obiektow Urzedu.

2. W Biurze Kadr, Ptac i Budzetu dzialaja:

1) Glowny Ksiggowy Urzedu postugujacy sie przy znakowaniu spraw symbolem KPB-
F-VI, do ktorego zadan nalezy nadzor nad wszystkimi zadaniami w zakresie
dysponenta III stopnia wynikajagcymi z udzielonych przez Wojewode upowaznien,
a w szczeg6lnosci:

a) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci oraz zgodnosci operacji

gospodarczych i finansowych w zakresie wtasciwym dla dysponenta III stopnia,
b) nadzoér nad rozliczaniem i ewidencjonowaniem $rodkow finansowych w ramach
programéw wspotfinansowanych przez Uni¢ Europejska,

C) monitorowanie ptynnosci i stanu rachunkow Urzedu,

d) nadzor nad realizacja zadan zwigzanych z egzekucjg nalezno$ci publicznych;

2) Pelnomocnik Dyrektora Generalnego do spraw Zintegrowanego Systemu

Zarzadzania Jakoscia.

§ 27. Do zakresu dziatania Biura Obstugi Urzedu nalezy prowadzenie spraw w zakresie
wydatkéw zwigzanych z gospodarowaniem mieniem Urzedu, zapewnienia ochrony fizycznej
Urzedu, obstugi kancelaryjnej Urzedu, prowadzenia archiwum zakltadowego 1 obslugi
transportowej, ktore sg realizowane za posrednictwem:

1) oddziatu logistyki, w szczego6lnosci w zakresie:

a) zapewnienia ustug logistycznych na potrzeby Urzedu,

b) zapewnienia wlasciwego funkcjonowania, wykorzystania i nadzoru nad Srodkami

transportu Urzedu,

C) prowadzenia spraw zwigzanych z obstuga techniczng floty pojazdow,



d)

e)

f)

9)

zapewnienia ciagtosci ubezpieczen srodkow transportu Urzedu i prowadzenie spraw
zwigzanych likwidacja szkod komunikacyjnych,

wnioskowania o zakup nowych s$rodkow transportu na potrzeby Urzedu oraz
przygotowywanie w tym zakresie dokumentacji zaméowien publicznych,

wydawania, we wspolpracy z Biurem Kadr Ptac i Budzetu zezwolen na prowadzenie
samochodéw stuzbowych pracownikom Urze¢du oraz prowadzenia ewidencji w tym
zakresie,

organizacji w zakresie obstugi logistycznej przemieszczenia Wojewody
I pracownikow Urzgdu wchodzacych w sktad Glownego Stanowiska Kierowania na
Zapasowe Miejsce Pracy w uzgodnieniu z Wydziatem Bezpieczenstwa i Zarzadzania

Kryzysowego w Urzedzie;

2) oddzialu remontéw, inwestycji i administrowania nieruchomos$ciami, w szczeg6lnosci

w zakresie:

a)

b)

d)

zarzadzania i administrowania nieruchomosciami Skarbu Panstwa przekazanymi

w trwaty zarzad Urzedowi oraz administrowania nieruchomosciami uzytkowanymi na

podstawie umow najmu, uzyczenia i innych tytuldéw prawnych do nieruchomosci,

W szczegblnosci prowadzenia spraw z zakresu administrowania nieruchomosciami

Urzedu, w tym prowadzenia ksigzek obiektow budowlanych,

opracowywania sprawozdan z realizacji krajowego planu dziatan dotyczacych

efektywnosci energetycznej, w tym przekazywania ich ministrowi wtasciwemu do

spraw energii,

administrowania zintegrowanym systemem bezpieczenstwa Urzgdu, poprzez:

— zapewnienie biezacej konserwacji | serwisu systemu w zakresie infrastruktury
technicznej, w tym urzadzen fizycznych i instalacji,

— planowanie oraz zlecanie rozbudowy i modyfikacji systemu, na podstawie
zidentyfikowanych potrzeb zgloszonych przez pozostate komoérki organizacyjne
odpowiedzialne za administrowanie zintegrowanym systemem bezpieczenstwa,

— nadzor nad prawidlowym funkcjonowaniem systemu w zakresie regulowanym
umow3g z dostawcg systemu,

— nadzor nad realizacjg zgloszen uzytkownikéw systemu dotyczacych
nieprawidlowosci w jego funkcjonowaniu badz potrzeb uwzglednienia
dodatkowych funkcjonalno$ci w zakresie koordynacji wspotpracy z dostawca
systemu,

zapewnienia ochrony fizycznej Urzedu, koordynacji i nadzoru nad ochrong oséb

i mienia w Urzedzie oraz nadzoru nad realizacjg planu ochrony Urzedu,

W szczegblnosci poprzez:



f)

9)
h)

)

k)

1)

— prowadzenie spraw zwigzanych z monitorowaniem 1 kontrolg stanu
zabezpieczenia obiektow Urzedu, w tym zapewnienie wyposazenia budynkow
i pomieszczen Urzedu w $rodki zabezpieczenia fizycznego i technicznego oraz
nadzor nad ich prawidlowym stosowaniem,

— opracowywanie zasad i1 procedur majacych na celu zapobieganie probom
zaktocania porzadku na terenie budynkow Urzedu oraz nadzor nad ich
wdrazaniem,

— prowadzenie ewidencji wydawanych przepustek uprawniajacych do wjazdu na
parking Urzgdu oraz biezaca kontrola przestrzegania zasad wjazdu na teren
Urzedu,

— prowadzenie ewidencji 0sOb upowaznionych do pobierania kluczy i dostgpu do
pomieszczen stuzbowych, nadawanie uprawnien oraz sprawowanie nadzoru nad
elektronicznym systemem wydawania kluczy,

— prowadzenie, we wspdlpracy z Biurem Kadr i Plac i Budzetu w Urzedzie, spraw
zwigzanych z wyposazeniem pracownikow Urzedu w identyfikatory,

zapewnienia sprawnej lacznosci telefonicznej Urzedu zarowno stacjonarnej, jak

I komorkowej, oraz prowadzenia rozliczen z tym zwigzanych,

realizacji zadan zwigzanych z obstuga zgloszen serwisowych dotyczacych budynkow

1 infrastruktury Urzedu, z wylaczeniem zgloszen informatycznych,

prowadzenia spraw zwigzanych z ubezpieczeniami zawieranymi przez Urzad,

prowadzenia ksiag inwentarzowych, ewidencji wyposazenia 1  wartoSci

niematerialnych i prawnych oraz gospodarki magazynowej i sporzgdzania
sprawozdania o stanie i ruchu §rodkow trwatych,

prowadzenia rejestru uzytkownikéw sprzetu RTV w Urzedzie oraz sporzadzania

wnioskow o rejestracje odbiornikow 1 zaptate abonamentow,

zarzadzania wartoSciami niematerialnymi 1 prawnymi, z wylaczeniem licencji

oprogramowania komputerowego, pozostajacymi w ewidencji Urzedu,

prowadzenia spraw w zakresie oceny przydatnosci sktadnikow rzeczowych majatku

ruchomego oraz przekazywania zbednych skladnikow majatku Urzedu innym

podmiotom oraz przeprowadzenia procedury likwidacyjnej zbednego majatku
ruchomego,

prowadzenia spraw zwigzanych z alokacjg zasobéw Urzedu,

m) koordynowania zadan z zakresu systemu zarzadzania, w tym oOpracowywania

n)
0)

procedur, zarzadzen, map proceséOw ustug wewnetrznych,
obstugi awarii i1 biezacych napraw,
publikacji zapytan ofertowych w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu, w zakresie

wlasciwosci biura,



p) realizacji zadan zwigzanych z planowaniem inwestycji, a w szczegdlnosci przez:

— opracowywanie koncepcji 1 programéw funkcjonalno-uzytkowych,

— planowanie termindw realizacji inwestycji,

— okreslanie szacunkowych kosztow planowanych inwestycji;

q) realizacji zadan zwigzanych z opracowywaniem dokumentacji dotyczacej inwestycji,

w tym szczegdlnosci poprzez:

— przygotowywanie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamodwienia
publicznego,

— nadzér nad opracowaniem oraz weryfikacja dokumentacji projektoweyj,

— monitorowanie post¢pu prac oraz sprawdzanie 1 potwierdzanie zgodnos$ci
realizowanych zadan z umowsa,

— przygotowywanie wnioskbw o pozwolenie na realizacj¢ inwestycji,
W szczegblnosci o wydanie decyzji srodowiskowej, warunkéw zabudowy, decyzji
lokalizacyjnej, wypisu z planu zagospodarowania przestrzennego, pozwolenia na
budowe oraz monitorowanie toczacych si¢ postgpowan,

— przygotowywanie dokumentacji do zgtoszenia robot budowlanych,

— opracowywanie kosztorysow inwestorskich,

— przygotowywanie dokumentacji niezb¢dnej do wnioskowania o dofinansowanie
ze srodkdw zewnetrznych,

r) realizacji zadan zwigzanych z przeprowadzaniem procesu budowlanego dotyczacego
inwestycji, w tym w szczegdlnosci poprzez:

— przekazanie placu budowy,

— dokumentowanie procesu budowlanego, w tym sporzadzanie protokotéw z narad,
dokumentacji fotograficznej,

— zapewnienie nadzoru nad realizacjg robot,

— biezace monitorowanie postgpu prac w odniesieniu do harmonograméw rzeczowo-
finansowych,

— przeprowadzanie odbiorow robot,

— zgloszenie zakonczenia robot i uzyskiwanie zgody na uzytkowanie obiektu
budowlanego,

— rozliczenie robdt budowlanych,

— przygotowanie dowodéw OT,

— zawiadamianie powiatowego inspektora nadzoru budowlanego o stwierdzonych

nieprawidlowosciach przy wykonywaniu robdt budowlanych,



s)

Y

u)

planowania i koordynowania spraw zwigzanych z pracami remontowymi oraz

konserwacjami, majacymi na celu utrzymanie obiektu w stanie niepogorszonym,

W tym przygotowywanie planow remontdéw, w szczegolnosci poprzez:

— planowanie remontéw na podstawie potrzeb zglaszanych przez komorke
organizacyjng, w ktorej kompetencjach lezy administrowanie obiektami
uzytkowanymi przez Urzad,

— opracowywanie dokumentacji dotyczacej remontow,

— przeprowadzanie procesow budowlanych dotyczacych remontow,

— biezace monitorowanie zaawansowania rzeczowego i finansowego realizowanych

— prac remontowych,

realizacji zadan zwigzanych z obslugg gwarancyjng robot budowlanych,

W szczegblnosci poprzez:

— zwolywanie oraz udzial w przegladach gwarancyjnych i pogwarancyjnych,

— nadzoér nad wykonywaniem prac w okresie gwarancyjnym i potwierdzanie ich
wykonania,

— obstuge zgloszen Administratora obiektu dotyczacych usterek gwarancyjnych,

publikacji zapytan ofertowych w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu, w zakresie

wilasciwosci biura;

3) oddziatu organizacyjnego, w szczegdlnosci w zakresie :

a)

b)

c)

d)

f)

9)

koordynowania spraw zwigzanych z udzielaniem odpowiedzi na skargi, wnioski,
petycje oraz wnioski o dostep do informacji publicznej zwigzane z dziatalno$cig biura,
koordynowania planu dziatania biura i realizacji celow kontroli zarzadczej przez
identyfikacje¢ 1 analize ryzyka w zakresie wlasciwosci biura,

opracowywania planu finansowego biura oraz koordynowania, rozliczania
I monitorowania jego prawidtowego wykonania zakresie biura,

sporzadzania analiz, planowania i rozliczania wykonania wydatkow budzetowych
dysponenta III stopnia w czeg$ci dotyczacej biura,

prowadzenia spraw zwigzanych z realizacjg zakupéw na potrzeby Urzedu, w tym
artykutéw biurowych, sprzgtu, czgsci zamiennych oraz wyposazenia pomieszczen,
Z wylaczeniem zakupow informatycznych,

przygotowywania informacji w zakresie wlasciwosci biura na strong¢ internetowa
I intranetowa Urzedu oraz publikacji zapytan ofertowych w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu,

prowadzenia rejestru umoéw zawartych w ramach $rodkow dysponenta III stopnia,

Z wyjatkiem umow o prace,



h) zlecania tlumaczen pisemnych dokumentow urzgdowych i innych tekstow,
zgltaszanych przez komorki organizacyjne Urzedu,

i) prowadzenia spraw dotyczacych dostawy prasy codziennej, czasopism i publikacji na
potrzeby Urzedu,

j) realizacji zlecen w zakresie dezynfekcji gazowej i brakowania dokumentacji,

K) zapewnienia obstugi sekretariatu biura oraz prawidtowego obiegu korespondencji
biura,

I) koordynowania spraw dotyczacych katalogu ustlug wewnetrznych biura, w tym
monitorowania terminowosci ich realizacji,

m) prowadzenia magazynu Urzedu,

n) prowadzenia spraw dotyczacych zaopatrzenia Urzedu we wlasciwe pieczecie
I stemple oraz przeprowadzania likwidacji zuzytych lub nieaktualnych,

0) zapewnienia ustug powielarni oraz realizacji spraw tablic na potrzeby Urzedu,

p) prowadzenia spraw zwigzanych z zamawianiem ogloszen prasowych na potrzeby
Urzedu,

g) prowadzenia spraw zwigzanych z gospodarkg odzieza ochronng i robocza,

r) organizacji we wspotpracy z Biurem Wojewody w Urzgdzie oficjalnych wizyt oraz
wyjazdow krajowych 1 zagranicznych Wojewody, Wicewojewoddéw i1 Dyrektora
Generalnego Urzedu, w tym zakupu biletow lotniczych,

S) prowadzenia spraw zwigzanych z wynajmem sal konferencyjnych na potrzeby
komorek organizacyjnych Urzgdu oraz instytucji zewnetrznych, w tym zapewnienia
obstugi logistyczno-technicznej spotkan, narad i imprez okolicznosciowych,

t) prowadzenia obstugi logistyczno-technicznej spotkan, narad oraz uroczystosci w tym
rezerwacji i obstugi sal konferencyjnych, bedacych w dyspozycji biura, na potrzeby
komorek organizacyjnych Urzedu 1 instytucji zewnetrznych;

4) oddziatu kancelarii i obstugi klienta w szczegdlno$ci w zakresie :

a) koordynowania obstugi klienta w Urzedzie, w tym prowadzenia punktu

informacyjnego, w szczegolnosci przez:
— obstuge infolinii ,,Obywatel”,
— udzial w projektach dotyczacych obstugi klienta,
b) prowadzenia kancelarii Urzedu, z zastrzezeniem § 22 ust. 2, w szczegolnosci przez:
— odbieranie 1 rozdziat korespondencji kierowanej do Urzedu, w tym przesylek
pocztowych, przesylek wptywajacych na Elektroniczng Skrzynke Podawcza
Urzedu oraz sktadanych osobiscie przez zainteresowanych,

— zarzadzanie skrzynka dorgczen przyporzadkowang do adresu do doreczen
elektronicznych powigzanego z publiczng ustuga rejestrowanego doreczenia

elektronicznego,



— rejestrowanie  w  systemie Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja
korespondencji przychodzacej i wychodzacej z Urzedu,

— prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg wysytki stuzbowej,

— zapewnienie cigglosci realizacji ustug pocztowych dla Urzedu,

— prowadzenie sktadow chronologicznych i sktadéw informatycznych nos$nikow
danych;

€) prowadzenie punktu potwierdzajacego profil zaufany elektronicznej platformy ushug
administracji publicznej (ePUAP) przy placu Bankowym 3/5 w Warszawie;

5) oddzialu zarzgdzania dokumentacja, w szczegdlno$ci w zakresie:

a) biezgcego nadzoru nad prawidtowym postepowaniem z dokumentami w Urzedzie
w zakresie okreslonym przepisami Instrukcji Kancelaryjnej, a w szczegdlnosci przez:
— doradzanie i instruktaz dla pracownikow Urzedu w zakresie doboru klas

Z jednolitego rzeczowego wykazu akt, wlasciwego zakladania spraw
i prowadzenia akt spraw;

— weryfikacj¢ poprawnosci doboru klas rzeczowych z jednolitego rzeczowego
wykazu akt, wlasciwego zakladania spraw i1 prowadzenia akt spraw przez
pracownikow Urzedu;

— kontrole poprawno$ci dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania
spraw w systemie EZD i w systemie tradycyjnym,

— opracowywanie instrukcji i wytycznych w zakresie postepowania z dokumentacja
tradycyjng i elektroniczna,

b) prowadzenia Archiwum Zaktadowego Urzedu, w zakresie:

— dokumentow elektronicznych poprzez modut EZD,

— spraw zakonczonych prowadzonych w sposob tradycyjny a w szczegolnosci,

— dokumentow 1 informatycznych no$nikéw danych ze sktadu chronologicznego,

c) prowadzenie Archiwum Dokumentacji Zlikwidowanych Przedsigbiorstw jako filii
Archiwum Zakltadowego, a w szczegdlnosci poprzez:

— przechowywanie i zabezpieczanie zgromadzonej dokumentacji,

— wydawanie uwierzytelnionych kopii przechowywanej dokumentacji osobowo-
ptacowej dla celow emerytalno-rentowych bylym pracownikom zlikwidowanych
przedsiebiorstw,

d) prowadzenia kwerend archiwalnych 1 wydawania uwierzytelnionych kopii
przechowywanej dokumentaciji,

e) prowadzenia spraw zwigzanych z uzupelieniem jednolitego rzeczowego wykazu akt
dla klasyfikacji nowych zadan Wojewody 1 organéw zespolonej administracji

rzagdowej w wojewodztwie;



6) oddzialu zaméwien publicznych, w szczegdlnosci w zakresie:

a)
b)

c)

d)

f)
9)

§28. 1

ochrony

a takze o
1)

a)

prowadzenia postepowan o udzielenie zaméwien publicznych na rzecz Urzedu,
monitorowania zamowien publicznych udzielanych przez kierownikow zespolonych
stuzb, inspekc;ji 1 strazy wojewddzkich oraz Panstwowej Strazy Lowieckiej,
wspotudziatu w postepowaniach odwotawczych wniesionych przez wykonawcow do
Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej oraz w postepowaniach skargowych toczacych
si¢ przez Sadem Okregowym w Warszawie XXIII Wydziatem Gospodarczym
Odwotawczym i Zamowien Publicznych,

weryfikacji dokumentow ksiggowych pod katem zgodnosci z przepisami dotyczacymi
zamoOwien publicznych oraz uregulowaniami wewnetrznymi,

opracowywania i aktualizowania, w porozumieniu z komoérkami organizacyjnymi
Urzedu, planu zaméwien publicznych Urzedu oraz zbiorczych informacji z zakresu
zamowien publicznych w ramach $rodkow przewidzianych w budzecie, ktérych
wydatkowanie podlega przepisom dotyczacym zamdwien publicznych,

prowadzenia rejestru udzielonych zamowien w Urzedzie,

nadzoru nad prawidlowa realizacja zadan wynikajacych z zarzadzen Wojewody
I Dyrektora Generalnego Urzedu w sprawie ustalenia zasad w zakresie udzielania

zamowien publicznych w Urzedzie.

. Do zakresu dziatania Biura Ochrony Informacji Niejawnych nalezy zapewnienie
informacji niejawnych w Urzedzie oraz innych informacji ustawowo chronionych,
chrony systemow teleinformatycznych, ktore sg realizowane za posrednictwem:
oddziatu do spraw ochrony informacji niejawnych w szczego6lnosci w zakresie:
zapewnienia stosowania odpowiednich $rodkéw bezpieczenstwa fizycznego

informacji niejawnych,

b) nadzoru nad prawidlowym wytwarzaniem, przetwarzaniem, przechowywaniem

1 przekazywaniem informacji niejawnych w komorkach organizacyjnych Urzedu
oraz jednostkach administracji zespolonej,

opracowywania i aktualizowania dokumentacji w zakresie bezpieczenstwa
informacji niejawnych, w tym:

— dokumentacji dotyczacej sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych,
— planu ochrony informacji niejawnych,

— W razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego nadzorowanie realizacji procedur

zawartych w powyzszym planie,
— dokumentacji okreslajacej poziom zagrozen zwigzanych z nieuprawnionym

dostgpem do informacji niejawnych lub ich utrata,



d)

f)

9)

h)

)

K)

opracowywania i aktualizowania materiatéw szkoleniowych oraz prowadzenia
szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych i wydawania zaswiadczen o ich
odbyciu,

prowadzenia postgpowan wyjasniajacych okoliczno$ci naruszenia przepisow
0 ochronie informacji niejawnych,

realizacji zadan administratora i inspektora bezpieczenstwa teleinformatycznego
w stosunku do funkcjonujgcych systemoéw do przetwarzania informacji niejawnych,
nadzoru nad fizycznym zabezpieczeniem pomieszczen, w ktorych znajduja sig¢
Bezpieczne Stanowiska Komputerowe,

sporzadzania oraz nadzoru nad przestrzeganiem zapisOéw procedury wydawania
upowaznien osobom dopuszczonym do obslugi Bezpiecznego Stanowiska
Komputerowego 1 urzadzen wchodzacych w jego sklad oraz nadzor nad
przetwarzaniem dokumentéw na Bezpiecznym Stanowisku Komputerowym,
prowadzenia szkolen pracownikoéw z zakresu bezpieczenstwa teleinformatycznego
systemOow 1 sieci teleinformatycznych Urzedu, w ktorych przetwarzane sa
informacje niejawne lub dane osobowe,

okresowej kontroli zgodnosci funkcjonowania systemow i sieci teleinformatycznych
Urzedu, w ktorych przetwarzane s3 informacje ustawowo chronione, z przyjetymi
zasadami i procedurami bezpieczenstwa,

opracowywania wymaganej przepisami 0 ochronie informacji niejawnych
dokumentacji dotyczacej systemu bezpieczenstwa teleinformatycznego, w tym
szacowanie 1 zarzadzanie ryzykiem,

kontroli ochrony informacji niejawnych oraz kontroli przestrzegania przepisow

0 ochronie tych informaciji,

m) przeprowadzania, co najmniej raz na 3 lata, okresowej kontroli ewidencji materiatow

n)

p)

q)

1 obiegu dokumentdéw niejawnych w Urzedzie,

wydawania upowaznien do dostgpu do informacji niejawnych o klauzuli
,,Zastrzezone”,

prowadzenia zwyklych postepowan sprawdzajacych i kontrolnych postgpowan
sprawdzajacych wobec pracownikow Urzedu 1 pracownikow jednostek
administracji zespolonej oraz przechowywania akt zakonczonych postgpowan
sprawdzajacych,

prowadzenia aktualnego wykazu os6b zatrudnionych albo wykonujacych czynnosci
zlecone, ktore posiadajag uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych oraz
0sob, ktorym odmowiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnigto,
wspotpracy z Agencja Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Stluzbg Kontrwywiadu

Wojskowego w zakresie postepowan sprawdzajacych 1 postgpowan bezpieczenstwa



)

przemystowego oraz przekazywania i wymiany danych do prowadzonych baz

danych i ewidencji,

realizowania procedur zwigzanych z nadawaniem i usuwaniem uprawnien

pracownikéw do Systemu Rejestrow Panstwowych (ZRODLO i Rejestr

Dokumentow Paszportowych),

przyjmowania, ewidencjonowania, przechowywania i analizy dokumentacji

oswiadczen o stanie majatkowym skladanych Wojewodzie 1 Dyrektorowi

Generalnemu przez zobowigzane osoby pelnigce funkcje publiczne,

a W szczegolnoscei:

— prowadzenia i aktualizowania ewidencji oswiadczen o stanie majgtkowym oraz
monitorowania sktadania os$wiadczen o stanie majatkowym 1 zmian
personalnych na stanowiskach, ktorych zajmowanie wigze si¢ z obowigzkiem
ztozenia o$wiadczenia o stanie majatkowym Wojewodzie lub Dyrektorowi
Generalnemu,

— prowadzenia i aktualizowania ewidencji oswiadczen majatkowych sktadanych
Wojewodzie przez zobowiazanych przedstawicieli administracji samorzadowej,

— dokonywania analizy danych =zawartych w o$wiadczeniach o stanie
majatkowym, w tym opracowywanie wnioskéw do Centralnego Biura
Antykorupcyjnego,

— przygotowywania i przesytania drugich egzemplarzy o$wiadczen majatkowych
do urzgdow skarbowych oraz kopii o$wiadczen majatkowych do jednostek
samorzadu terytorialnego w celu ich ogloszenia w Biuletynie Informacji
Publicznej,

— udostgpniania oswiadczen o stanie majatkowym oraz ich analizy uprawnionym
organom oraz instytucjom,

przyjmowania oswiadczen lustracyjnych i ich przekazywania do Instytutu Pamigci

Narodowej - Gtéwnej Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu,

a w szczeg6lnosci:

— monitorowania zmian personalnych na stanowiskach, ktérych zajmowanie wigze
si¢ z obowigzkiem ztozenia oSwiadczenia lustracyjnego oraz przekazywanie
informacji w tym zakresie do Instytutu Pamigci Narodowej - Giownej Komisji
Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu,

— prowadzenia i aktualizowania ewidencji oséb, ktore ztozyly o$wiadczenie
lustracyjne,

koordynacji spraw zwigzanych z opracowywaniem i realizacja planu dziatania biura

oraz sporzadzaniem analiz 1 sprawozdan,



v)

w)

koordynacji wspotpracy biura w ramach prowadzonych przez Urzad programow
1 projektow,

zapewnienia obstugi sekretariatu oraz prawidtowego obiegu dokumentacji w biurze;

2) Kancelarii Tajnej, w szczegdlnosci w zakresie :

a)
b)
c)

d)

f)

9)
h)

przyjmowania, rejestrowania, przechowywania i wysytania informacji niejawnych,
prowadzenia obowigzujacych dziennikow ewidencji,

udostepniania oraz egzekwowania zwrotu materialdbw zawierajagcych informacje
niejawne,

zapewnienia przestrzegania wlasciwego oznaczania i rejestrowania informacji
niejawnych,

okresowej kontroli ewidencji i obiegu informacji niejawnych przechowywanych
w Kancelarii Tajnej oraz biezacego nadzoru nad postgpowaniem z informacjami
niejawnymi,

przeprowadzania, nie rzadziej niz raz na 5 lat, przegladu dokumentoéw niejawnych
w celu ustalenia, czy spetniaja one ustawowe przestanki ochrony,

nadzoru nad funkcjonowaniem systemu ochrony fizycznej Kancelarii Tajnej,
ewidencjonowania, przechowywania i udost¢pniania osobom uprawnionym aktow
prawnych Wojewody zawierajacych informacje niejawne o klauzuli ,,poufne” lub

WYyZszej;

3) oddziatu do spraw ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci w zakresie :

a)

b)

f)

9)

informowania Wojewody i Dyrektora Generalnego Urzedu oraz pracownikow
Urzedu, ktérzy przetwarzaja dane osobowe, o obowiazkach i prawach wynikajacych
z przepisow o ochronie danych osobowych, a takze udzielania porad oraz
rekomendowania okreslonych dziatan w tym zakresie,

monitorowania przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych oraz
regulacji wewnetrznych w tym zakresie, z uwzglednieniem podziatu obowigzkow,
organizowania i prowadzenia szkolen dla pracownikow Urzedu i podejmowania
dziatan zwigkszajacych ich $wiadomo$¢ w zakresie ochrony danych osobowych,
opiniowania spraw w zakresie ochrony danych osobowych,

prowadzenia planowych i doraznych kontroli oraz audytow w zakresie zgodnosci
Z przepisami o ochronie danych osobowych,

udzielania na zadanie Wojewody i Dyrektora Generalnego Urzgdu zalecen, co do
oceny skutkow dla ochrony danych osobowych oraz monitorowania ich wykonania,
wspolpracy z Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych w  kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, prowadzenia konsultacji

w przypadku stwierdzenia wysokiego ryzyka przetwarzania danych oraz



w stosownych przypadkach prowadzenia konsultacji we wszelkich innych
sprawach,

h) prowadzenia rejestru czynnosci przetwarzania, rejestru kategorii czynnosci
przetwarzania, a takze rejestru umoOw powierzenia przetwarzania danych
osobowych,

i) opracowywania i aktualizowania dokumentacji oraz procedur zwigzanych z ochrong
przetwarzanych danych osobowych w Urzedzie,

J) przygotowywania upowaznien do przetwarzania danych osobowych,

k) prowadzenia ewidencji osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
w Urzedzie,

I) wspotpracy z Biurem Informatyki w Urzedzie w zakresie realizacji zadan
zwigzanych z ochrong danych osobowych w systemach 1 sieciach
teleinformatycznych,

m) prowadzenia z Biurem Informatyki wzajemnej wymiany informacji o zagrozeniach
cyberbezpieczenstwa i podatnosci na incydenty systeméw informatycznych w celu
zapewnienia poufno$ci, integralnosci, dostepnosci 1 autentycznosci danych
przetwarzanych w systemach informatycznych,

n) wspoétdziatania z Biurem Informatyki w kwalifikacji i ocenie incydentow i naruszen
zwigzanych z ochrong danych osobowych w systemach 1 sieciach
teleinformatycznych,

0) wspoélpracy w zakresie opracowywania i realizacji planu dziatania biura oraz
sporzadzaniu analiz i sprawozdan,

p) udziatu w ramach biura w prowadzonych przez Urzad programach i projektach,

g) prowadzenia rejestrow skarg, wnioskow i petycji zwigzanych z dziatalnos$cig biura
oraz nadzor nad ich terminowym zalatwianiem,

r) wspdlpracy z Biurem Kadr, Ptac i Budzetu w Urzgdzie w zakresie spraw kadrowych,
socjalnych, dyscypliny pracy i szkolen pracownikow biura.

2. W strukturze oddziatu do spraw ochrony informacji niejawnych funkcjonuje Kancelaria
Materialow  Niejawnych (KMN), do zakresu dziatania  ktorej nalezy
w szczegllnosci:

1) przyjmowanie, rejestrowanie, przechowywanie oraz wysytanie informacji niejawnych

0 klauzuli ,,Zastrzezone”;

2) prowadzenie obowigzujacych dziennikow ewidencji dokumentéw niejawnych

o klauzuli ,,Zastrzezone™;

3) udostepnianie oraz egzekwowanie zwrotu materiatbw zawierajacych informacje

niejawne o klauzuli ,,Zastrzezone”;



4) zapewnienie przestrzegania wlasciwego oznaczania i rejestrowania informacji
niejawnych o klauzuli ,,Zastrzezone”;
5) prowadzenie okresowej kontroli ewidencji i obiegu informacji niejawnych
o klauzuli ,,Zastrzezone”.
3. W strukturze Biura Ochrony Informacji Niejawnych funkcjonuja:
1) Pelnomocnik Wojewody do spraw Ochrony Informacji Niejawnych;
2) Zastgpca Pelnomocnika Wojewody do spraw Ochrony Informacji Niejawnych;
3) Inspektor Ochrony Danych w rozumieniu przepisow rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogo6lnego rozporzadzenia o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, Dz. Urz. UE L 127 z 24.05.2016,
str. 2 oraz Dz. Urz. UE L 74 z 25.05.2018, str. 35), bedacy jednoczes$nie Koordynatorem
Oddziatlu do spraw Ochrony Danych Osobowych;
4) Zastepca Inspektora Ochrony Danych.
4. Do zakresu dziatania Pelnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych oraz Zast¢pcy
Pelnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych nalezy w szczegdlnosci zapewnienie
przestrzegania przepisOw o ochronie informacji niejawnych oraz stala wspolpraca,
w powyzszym zakresie z Agencja Bezpieczenstwa Wewnetrznego 1 Stuzba Kontrwywiadu
Wojskowego.
5. Do zakresu dzialania Inspektora Ochrony Danych oraz Zast¢pcy Inspektora Ochrony Danych
nalezg obowiazki o charakterze informacyjno-doradczym, nadzorczym oraz komunikacyjnym
wynikajace z przepisow o ochronie danych osobowych.
6. Inspektor Ochrony Danych wypelnia swoje zadania z nalezytym uwzglednieniem ryzyka
Zwigzanego z operacjami przetwarzania, majac na uwadze charakter, zakres, kontekst 1 cele

przetwarzania.

§ 29. Do zakresu dzialania Biura Informatyki nalezy prowadzenie spraw zwigzanych
Z rozwojem, utrzymaniem, reagowaniem na incydenty, bezpieczenstwem systemow i sieci
teleinformatycznych, za ktorych funkcjonowanie odpowiada Wojewoda, ktore sg realizowane
za posrednictwem:
1) oddziatu rozwoju systemow informatycznych, w szczegolnosci w zakresie :

a) realizowania dziatan w zakresie budowy i rozwoju systeméw informatycznych

w Urzedzie,
b) prowadzenia analiz zmian funkcjonalnych systemow informatycznych na podstawie

zgloszonych wymagan biznesowych,



€)

f)

koordynowania prac zwigzanych z wdrazaniem nowych i rozwojem istniejacych
systemow 1 ustug teleinformatycznych,

proponowania i wdrazania nowych rozwigzan technologicznych w zakresie
optymalizacji i usprawnien pracy Urzedu,

analizy kierunkéw rozwoju systemow informatycznych oraz inicjowania zmian
I nowych rozwigzan,

opracowywania i aktualizacja wewnetrznych procedur;

2) oddzialu administracji systemow informatycznych, w szczegdlnoSci w zakresie :

a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

)

administrowania serwerami i uslugami informatycznymi oraz lokalng siecig
informatyczng (LAN) i rozlegla siecig komputerowg (WAN),

ewidencjonowania posiadanego sprz¢tu serwerowego i sieciowego, oprogramowania
Serwerowego oraz sieciowego,

oceny przydatnosci sprzetu i oprogramowania w zakresie infrastruktury serweroweyj,
w tym udziatu w komisjach likwidacji sprzetu 1 oprogramowania,

monitorowania stanu pracy serwerow, ustug i infrastruktury sieciowej Urzedu,
zarzadzania urzadzeniami sieciowymi w lokalnych sieciach informatycznych (LAN)
i rozlegtych sieciach informatycznych (WAN) oraz na styku z siecig Internet,
zapewnienia  dziatania tacznoSci rzadowej oraz rzadowych  systemOw
informatycznych zgodnie z ich regulacjami w zakresie bezpieczenstwa
teleinformatycznego,

zarzadzania mechanizmami zabezpieczen sieci informatycznych, w tym systemami
firewall, antyspam, websecurity,

realizowanego przez Zespét do spraw cyberbezpieczenstwa monitoringu
infrastruktury informatycznej oraz administrowania systemami przeznaczonymi do
monitoringu i prewencji w zakresie cyberbezpieczenstwa, w tym poprzez:

— staty kontakt z CSIRT GOV w celu identyfikacji cyberzagrozen,

— przyjmowanie i obstuge zgloszen o tematyce cyberbezpieczenstwa od

pracownikow Urzedu,

— udzial w realizacji zadan wynikajgcych ze stopni alarmowych CRP,

zapewnienia funkcjonowania, w tym w szczegdlnosci zapewnienia ciggltosci dziatania
Radiowej Sieci Zarzadzania Wojewody Mazowieckiego, radiowej sieci KF, SAOL
w zakresie sieci radiowej oraz jednolitej dyspozytorskiej sieci tagcznosci radiowej
wykorzystywanej przez jednostki systemu Panstwowe Ratownictwo Medyczne,
wsparcia technicznego Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego

W realizacji zadania, o ktorym mowa w § 13 pkt 1 lit. a) tiret szoste;

3) oddzialu utrzymania, strategii i zakupow IT, w szczegdlnosci w zakresie :



f)

koordynowania i realizacji inwestycji informatycznych i teleinformatycznych, w tym
zakupu sprzetu informatycznego, oprogramowania i licencji na potrzeby Urzedu,
prowadzenia spraw w zakresie racjonalnego wykorzystania $srodkoéw pienieznych
przeznaczonych na informatyzacjg¢, W tym monitorowania ryzyk realizacji budzetu,
przygotowywania dokumentacji dla Oddzialu Zamoéwien Publicznych dotyczacych
postepowan na zakup sprzetu 1 oprogramowania na potrzeby Urzedu,

realizacji zadan zwigzanych z utrzymaniem oraz zapewnieniem cigglo$ci dziatania
systemOéw informatycznych w Urzedzie w tym przygotowywania umow
utrzymaniowych i ich rozliczania,

planowania i realizacji strategii zakupoéw IT na potrzeby Urzedu,

wspotpracy w pracach nad projektem budzetu dysponenta III stopnia na kolejne lata
budzetowe, wspotudziatu w opracowywaniu planu finansowego budzetu dysponenta

IIT stopnia na dany rok budzetowy;

4) oddziatu serwisu informatycznego, w szczeg6lnosci w zakresie:

a)

b)

d)

realizacji biezacego wsparcia technicznego dla ustug, systemow informatycznych oraz
sprzgtu komputerowego i urzadzen peryferyjnych, w tym pomocy technicznej
bezposrednio na stanowiskach pracy,

naprawy sprzetu komputerowego oraz urzadzen peryferyjnych,

instalacji i konfiguracji stanowisk pracy, urzadzen peryferyjnych, urzadzen
sieciowych oraz oprogramowania,

zarzadzania sprzetem komputerowym, drukujacym, wartosciami niematerialnymi
prawnymi, w tym licencjami oprogramowania oraz obstugi serwisowej w tym
zakresie,

opiniowania i dokonywania analiz technicznych sprz¢tu, oprogramowania w tym
oceny ich przydatnosci oraz wudzialu w komisjach likwidacji sprzetu

| oprogramowania,;

5) oddziatu eksploatacji infrastruktury informatycznej, w szczegdlnosci w zakresie:

a)
b)

c)
d)

e)

realizacji wsparcia technicznego dla ustug oraz systemow informatycznych,

obstugi procesu przyjmowania, rejestracji, rozliczania i raportowania zlecen od
uzytkownikow Urzedu,

obstugi procesu zarzadzania uprawnieniami do systemow informatycznych Urzedu,
monitoringu prawidtowego dziatania infrastruktury i ustug informatycznych Urzgdu,
zapoznawania nowych pracownikow z obowigzkami wynikajacymi z polityk

I procedur z zakresu bezpiecznego uzytkowania systemow teleinformatycznych.



§ 30. Do zakresu dzialania Zespotu Audytu Wewngtrznego nalezy przeprowadzanie audytu
wewnetrznego oraz wykonywanie czynno$ci doradczych w zakresie usprawniania
funkcjonowania jednostki, w szczegdlno$ci w zakresie:

1) oceny adekwatnosci, skutecznos$ci i1 efektywnosci systemu kontroli zarzadczej
jednostki;

2) opracowywania planu audytu na dany rok opartego na analizie ryzyka i przedstawienie
przygotowanego planu do uzgodnienia i zatwierdzenia kierownikowi jednostki;

3) przeprowadzania audytu wewngtrznego zleconego przez Prezesa Rady Ministrow,
Ministra Finansow lub przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, zgodnie
zzalozeniami przekazanymi przez Ministra Finanséw albo przez Szefa Krajowej
Administracji Skarbowej;

4) sporzadzania sprawozdania z realizacji planu audytu wewnetrznego za rok poprzedni;

5) przeprowadzania czynnosci doradczych na rzecz Wojewody oraz Dyrektora

Generalnego.

§ 31. 1. Do zakresu dziatania Panstwowej Strazy L.owieckiej naleza sprawy zwalczania
przestepstw 1 wykroczen w zakresie szkodnictwa towieckiego i szkodnictwa przyrodniczego,
w szczegblnosci w zakresie:

1) kontroli realizacji przepisOw ustawy z dnia 13 pazdziernika 1995 r. Prawo towieckie
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1082), w szczegbdlnosci w zakresie:

a) ochrony zwierzyny, w szczegdlnosci poprzez:

— prowadzenie patroli prewencyjnych w ramach dziatan wilasnych oraz wspotpracy
Z innymi stuzbami w szczegdlnosci Policja, przedstawicielami Polskiego Zwigzku
Lowieckiego, Straza Le$ng oraz innymi stuzbami mundurowymi,

— legitymowanie osob podejrzanych o popetnienie przestgpstwa lub wykroczenia w celu
ustalenia ich tozsamosci,

— zatrzymywanie i dokonywanie kontroli srodkow transportu w obwodach towieckich
oraz w ich bezpo$rednim sasiedztwie, w celu sprawdzenia ich ladunku oraz
przegladania zawartosci bagazy, w razie zaistnienia uzasadnionego podejrzenia
popelnienia przestgpstwa lub wykroczenia,

— noszenie broni palnej bojowej, broni mysliwskiej Srutowej, patki stuzbowe;j i kajdanek
zakladanych na rece,

— noszenie rgcznego miotacza substancji  obezwladniajacych oraz przedmiotéw
przeznaczonych do obezwtadniania os6b za pomocg energii elektryczne;,

— zadanie niezbednej pomocy od instytucji panstwowych, zwracanie si¢ o taka pomoc do

jednostek gospodarczych, organizacji spotecznych, jak réwniez w naglych przypadkach



do kazdego obywatela o udzielenie doraznej pomocy na zasadach okre§lonych
W przepisach o Policji, okreslajacych szczegdtowo zasady zadania takiej pomocy,
b) zwalczania klusownictwa i wszelkiego szkodnictwa towieckiego, w szczegodlnosci
poprzez:

— prowadzenie patroli prewencyjnych w ramach dziatan wlasnych oraz wspotpracy
Z innymi shuzbami, w szczegdélnosci z Policja, przedstawicielami Polskiego Zwiazku
Lowieckiego, Straza Lesng oraz innymi stuzbami mundurowymi,

— legitymowanie oséb podejrzanych o popetienie przestgpstwa lub wykroczenia w celu
ustalenia ich tozsamosci,

— przeszukanie osob, pomieszczen i innych miejsc w przypadkach uzasadnionego
podejrzenia 0 popetnienie przestepstwa lub wykroczenia na zasadach okre$lonych
w ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnego (Dz. U. z 2022 r.
poz. 1375, 1855, 2582 i 2600 oraz z 2023 r. poz. 289, 535 i 818),

— ujecie sprawcy przestepstwa lub wykroczenia na goragcym uczynku lub w poscigu
podjetym bezposrednio po popetieniu przestepstwa i doprowadzenie do jednostki
Policji,

€) zwalczania przestgpstw i wykroczen w zakresie towiectwa, w szczegdlnosci poprzez:

— ustalanie wielko$ci i wskazanie do pobrania, na rzecz Skarbu Panstwa, ekwiwalentu za
zwierzyn¢ bezprawnie pozyskang w obwodach towieckich polnych i na terenach nie
wchodzacych w sktad obwodow towieckich,

— zagospodarowanie, w imieniu Skarbu Panstwa, zwierzyny bezprawnie pozyskanej na
terenach towieckich polnych i1 na terenach nie wchodzacych w sktad obwodow
towieckich oraz ustalenie wielkosci srodkoéw uzyskanych z ich sprzedazy,

— prowadzenie dochodzen oraz wnoszenia i popierania aktu oskarzenia, jezeli
przedmiotem postgpowania jest zwierzyna, w trybie 1 na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postgpowania karnego,

— nakladanie i $cigganie grzywien w drodze mandatu karnego za wykroczenia popetnione
na terenach obwodow towieckich w zakresie szkodnictwa towieckiego,

— prowadzenie postegpowan w sprawach o wykroczenia oraz udziatu w rozprawach przed
sagdem rejonowym w charakterze oskarzyciela publicznego i wnoszenia $rodkow
zaskarzenia od rozstrzygnig¢ sadu rejonowego w sprawach zwalczania wykroczen
w zakresie szkodnictwa towieckiego,

— odbieranie za pokwitowaniem przedmiotdow pochodzacych z przestepstwa lub
wykroczenia oraz narzedzi 1 Srodkow stuzacych do ich popehlienia oraz ich

zabezpieczenie,



— prowadzenie dochodzen oraz wnoszenie i popieranie aktu oskarzenia, jezeli
przedmiotem przestgpstwa jest zwierzyna, w trybie i na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnego, prowadzenie
postepowania w sprawach o wykroczenia oraz udzial w rozprawach w charakterze
oskarzyciela publicznego i wnoszenie srodkéw zaskarzania do sadu rejonowego od
rozstrzygni¢¢ kolegium do spraw wykroczen, w sprawach zwalczania wykroczen
W zakresie szkodnictwa towieckiego,

d) kontroli legalnosci skupu i obrotu zwierzyng, w szczegolnosci poprzez:

— sprawdzanie zrodet pochodzenia tusz zwierzyny lub ich czesci,

— dokonywanie kontroli podmiotéw prowadzacych skup, przerob i sprzedaz tusz
zwierzyny lub ich czegsci w zakresie sprawdzenia zrédet jej pochodzenia,

e) kontroli przedsigbiorcow wykonujacych dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie obrotu
zwierzyng zywa oraz obrotu tuszami zwierzyny 1 ich czg¢$ciami dotyczacej
prowadzenia ewidencji skupu w kazdym punkcie skupu, w szczegdlnosci poprzez:

— dokonywanie kontroli podmiotow prowadzacych sprzedaz ustug obejmujacych
polowania wykonywane przez cudzoziemcow na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j,

— dokonywanie kontroli podmiotow prowadzacych obrot zwierzyng zywa oraz
podmiotéw prowadzacych chow i hodowle zwierzat townych w zakresie sprawdzenia
zrodet ich pochodzenia,

— dokonywanie kontroli podmiotéw prowadzacych skup, przerdob i sprzedaz tusz
zwierzyny lub ich cze¢$ci w zakresie sprawdzenia zrodet jej pochodzenia,

f) realizacji zadan zwigzanych z wyptata odszkodowan ze $rodkow budzetu panstwa
przez zarzad Wojewodztwa Mazowieckiego za szkody wyrzadzone przez zwierzeta
fowne na obszarach obwodow towieckich polnych i1 obszarach niewchodzacych
w sktad obwodow towieckich,

g) uzgadniania projektu uchwaly marszatlka wojewodztwa dotyczacej podziatu
wojewodztw na obwody towieckie;

2) wspotdziatania z Szefem Krajowego Centrum Informacji Kryminalnych w zakresie
niezbednym do realizacji jego zadan ustawowych.
2. Panstwowej Strazy Lowieckiej wykonujacej na terenach obwodow towieckich swoje
obowiazki przystuguja uprawnienia okreslone odrgbnymi przepisami odnoszacymi si¢ do:
1) Panstwowej Strazy Rybackiej — w zakresie kontroli legalnosci dokonywania potowu,

2) straznikoéw lesnych — w zakresie zwalczania szkodnictwa lesnego.

§ 32. 1. Do zakresu dziatania Wojewodzkiej Inspekcji Geodezyjnej i Kartograficznej naleza

sprawy z dziedziny geodezji, kartografii i katastru, ktore sg realizowane za posrednictwem:



1) oddzialu nadzoru nad organami administracji geodezyjnej 1 kartograficznej,
W szczegblnosci w zakresie:

a) prowadzenia postepowan administracyjnych oraz prowadzenia postepowan sgdowo-
administracyjnych w zakresie scalania 1 wymiany gruntéw, dla ktérych Wojewoda
w rozumieniu przepisow Kodeksu postepowania administracyjnego jest organem pierwszej
i drugiej instancji,

b) nadzoru nad wykorzystaniem dotacji celowych z budzetu panstwa przeznaczonych na
zadania rzadowe z zakresu urzadzen rolnych oraz prac geodezyjnych i kartograficznych
zlecanych i realizowanych przez starostow i marszatka wojewodztwa,

C) zapewnienia obstugi administracyjnej Wojewodzkiej Komisji Dyscyplinarnej, o ktorej
mowa w ustawie z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2021 r.
poz. 1990 oraz z 2022 r. poz. 1846 i 2185), postugujacej si¢ przy znakowaniu spraw symbolem
»WIG-IV”, oraz Rzecznika Dyscyplinarnego dla os6b wykonujacych samodzielne funkcje
w dziedzinie geodezji i kartografii,

d) prowadzenia spraw zwigzanych z dostgpem do danych zgromadzonych w panstwowym
zasobie geodezyjnym i kartograficznym w zakresie niezb¢dnym dla zapewnienia prawidtowe;j
realizacji zadan Wojewody oraz prowadzenia spraw wynikajacych z zawartych przez
Wojewode porozumien, uméw i otrzymanych upowaznien z zakresu geodezji 1 kartografii,

e) ustalania, w drodze zarzadzen, gdy brak stosownych porozumien migdzy wojtami
(burmistrzami, prezydentami miast) numeréw porzadkowych dla nieruchomosci przylegtych
do ulic potozonych na granicy gmin,

f) prowadzenia spraw zwiazanych z weryfikacja wnioskow spotdzielni mieszkaniowych
dotyczacych refundacji spotdzielniom mieszkaniowym uzasadnionych kosztow prac
geodezyjnych zwigzanych z podziatami 1 rozgraniczeniem nieruchomos$ci, czynno$ciami
dotyczacymi ewidencji gruntow 1 budynkéw (katastru nieruchomosci),

g) wprowadzania obszarow udokumentowanych zt6z kopalin oraz obszarow
udokumentowanych kompleksow podziemnego sktadowania dwutlenku wegla do studiow
uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego gmin oraz Wydawania w tych
sprawach zarzadzen zastgpczych Wojewody;

h) nadzoru nad finansowaniem zadan z zakresu geodezji i kartografii przez organy
administracji geodezyjnej i1 kartograficznej zwigzanych z gromadzeniem, aktualizacja,
uzupetnianiem, udostgpnianiem i zabezpieczaniem zasobu geodezyjnego i1 kartograficznego
oraz wytaczaniem materiatoéw z zasobu,

i) uzgadniania projektow modernizacji i1 projektow zalozenia ewidencji gruntow
I budynkow,

J) przechowywania kopii zabezpieczajacych baz danych, w szczegélnosci bazy danych

ewidencji gruntéw, budynkow i lokali,



K) prowadzenia postgpowan administracyjnych jako organ pierwszej instancji w sprawach
okreslonych w ustawie prawo geodezyjne 1 kartograficzne oraz wyzszego stopnia w stosunku
do organow administracji geodezyjnej i1 kartograficznej, a takze prowadzenie postepowan
sagdowo-administracyjnych w tym zakresie,

I) wyrazenia opinii, na wniosek starosty, o przygotowaniu gminy do przejgcia
prowadzenia spraw nalezacych do jego zadan i kompetencji,

m) wspoéldziatania z Gltownym Geodeta Kraju w zakresiec wlasciwosci nadzoru
geodezyjnego i kartograficznego, a takze we wdrazaniu projektow w dziedzinie geodezji
I kartografii oraz prowadzenia analiz i sprawozdawczosci,

n) nadzoru merytorycznego nad realizacja zadan administracji geodezyjnej
i kartograficznej oraz prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
w zakresie wojewddzkiego zasobu geodezyjnego i kartograficznego oraz powiatowych
zasobow geodezyjnych i kartograficznych, w tym realizacji kontroli w trybie uproszczonym,

0) kontrolowania zgodnosci wykonywania prac geodezyjnych i Kkartograficznych
z przepisami prawa oraz posiadania uprawnien zawodowych przez osoby wykonujace
samodzielne funkcje w dziedzinie geodezji i kartografii,

p) kontrolowania legalnos$ci, i rzetelnoSci wykonujacych prace geodezyjne
przedsiebiorcow, a takze panstwowych 1 samorzadowych jednostek organizacyjnych
nieposiadajacych osobowo$ci prawnej w zakresie przestrzegania przepisow dotyczacych
geodezji i kartografii,

g) kierowania zawiadomien o mozliwos$ci popetnienia wykroczenia w zakresie obowigzku
zglaszania prac geodezyjnych, przekazywania wynikow prac geodezyjnych do organu Stuzby
Geodezyjnej i Kartograficznej lub wykonywania samodzielnych funkcji w dziedzinie geodezji
I kartografii bez wymaganych uprawnien,

r) prowadzenia spraw w zakresie przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow oraz
petycji, a takze innych sygnalow obywateli w zakresie nadzorowanych zadan,

s) wnioskowania do Wojewody o powotanie lub odwotanie Rzecznika Dyscyplinarnego
dla os6b wykonujacych samodzielne funkcje w dziedzinie geodezji i1 kartografii oraz
wnioskowania do Wojewody o powotanie cztonkéw Wojewddzkiej Komisji Dyscyplinarnej,

t) wspolpracy z organami administracji publicznej oraz Agencjg Restrukturyzacji
I Modernizacji Rolnictwa oraz Gtownym Urzgdem Statystycznym w celu przekazywania
danych ewidencji gruntow i1 budynkéw niezbednych do ich statutowej dziatalnosci;

2) oddzialu kontroli organéw administracji geodezyjnej i kartograficznej, w szczegdlnosci
w zakresie:

a) kontrolowania legalnosci, rzetelnosci i celowosci dziatalnosci organdow administracji

geodezyjnej 1 kartograficznej w zakresie przestrzegania przepisow dotyczacych geodezji

i kartografii,



b) planowania i koordynacji dziatan kontrolnych w trybie i1 zakresie zgodnym
z przepisami ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne oraz przepisami
ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzagdowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224)
oraz sporzadzania zbiorczych informacji o wynikach kontroli,

C) nadzoru nad realizacja przez organy administracji geodezyjnej i kartograficznej zalecen
pokontrolnych,

d) wspotdziatania z organami kontroli panstwowej w zakresie wlasciwosci nadzoru
geodezyjnego i kartograficznego,

e) wspotpracy z Gtownym Geodetg Kraju oraz z innymi podmiotami w zakresie tworzenia
1 utrzymania zintegrowanego systemu informacji o nieruchomosciach.

2. W strukturze Wojewoddzkiej Inspekcji Geodezyjnej i Kartograficznej dziata Rzecznik
Dyscyplinarny dla 0s6b wykonujacych samodzielne funkcje w dziedzinie geodezji i kartografii
postugujacy si¢ przy znakowaniu spraw symbolem ,,WIG-III”, do ktérego naleza zadania

wyszczegolnione w ustawie z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne, jak

roOwniez:
1) prowadzenie aktualnego wykazu postepowan dyscyplinarnych;
2) przekazywanie do Mazowieckiego Wojewddzkiego Inspektora Nadzoru

Geodezyjnego i Kartograficznego:

a)zawiadomien o wszczgciu postgpowania wyjasniajacego,

b) kopii wniosku o ukaranie, skierowanego do Wojewddzkiej Komisji
Dyscyplinarnej,

c)biezacych informacji o toczacych si¢ postepowaniach i rozstrzygnieciach Odwotawczej
Komisji Dyscyplinarnej dzialajacej przy Glownym Geodecie Kraju;

3) przestrzeganie wlasciwego, co do zasady, obiegu dokumentow zwigzanych
Z prowadzonymi postgpowaniami z oddzialami, w celu umozliwienia prowadzenie

odpowiednich rejestrow, wykazdéw oraz zestawien.

§ 33. 1. Wydzialy wspoéldzialaja z zespolonymi stuzbami, inspekcjami 1 strazami
w wojewodztwie.

2. Dyrektor Generalny Urzgdu koordynuje w imieniu Wojewody organizacje wspotdziatania
pomig¢dzy wydzialami oraz zespolonymi stuzbami, inspekcjami i strazami w wojewddztwie.

3. Wydzialy wiodace we wspotpracy z organami rzadowej administracji zespolonej
W wojewodztwie przygotowuja dla potrzeb Wojewody kompleksowo materialty do oceny
dziatalnos$ci kierownikow stuzb, inspekcji 1 strazy wojewodzkich. Wykaz wydziatow
wiodacych we wspolpracy z organami niezespolonej administracji rzadowej oraz z organami

niezespolonej administracji okresla Wojewoda.



4. Przepisy ust. 2 i 3 stosuje si¢ odpowiednio do wspolpracy wydziatdéw z kierownikami
jednostek rzadowej administracji zespolonej w powiecie oraz wspolpracy wydziatow

z organami niezespolonej administracji rzadowe;.

Rozdziatl 4

Zasady wydawania aktéw prawnych oraz podpisywania pism i decyzji

§ 34. 1. Wojewoda wydaje rozporzadzenia i zarzadzenia.
2. Wojewoda podpisuje:
1) pisma i wystapienia zwigzane z dziatalno$cia Wojewody jako przedstawiciela Rady
Ministrow w wojewddztwie;
2) pisma kierowane do:
a) naczelnych i centralnych organéw administracji rzadowej,
b) postow i senatorow,
¢) kierownikow placéwek dyplomatycznych,
d) Episkopatu Polski i biskupow ordynariuszy Kosciota Katolickiego oraz oséb stojacych
na czele ko$ciotow i zwigzkéw wyznaniowych,
e) akty administracyjne kierowane do organdéw jednostek samorzadu terytorialnego,
zwigzane ze sprawowaniem nadzoru nad ich dziatalnoscia;
3) pisma zastrzezone do podpisu Wojewody odrebnymi przepisami lub zastrzezone przez
Wojewode ze wzgledu na charakter specjalnego znaczenia.
3. Wojewoda prowadzi korespondencj¢ na blankietach z wizerunkiem orta ustalonym
dla godta Rzeczypospolitej Polskiej, z nadrukiem ,, WOJEWODA MAZOWIECKI”,
W miejscu przeznaczonym na podpis umieszcza si¢ napis lub piecze¢ ,,WOJEWODA
MAZOWIECKI”, pod nim imi¢ i nazwisko Wojewody.
4. | Wicewojewoda:
1) wydaje akty normatywne 1 podpisuje pisma okreslone w ust. 2, jezeli Wojewoda nie
pelni obowigzkoéw stuzbowych;
2) podpisuje korespondencje¢ w sprawach przekazanych do zalatwienia przez Wojewode.
5. II Wicewojewoda podpisuje korespondencje¢ w sprawach przekazanych do zatatwienia
przez Wojewodeg.
6. | i II Wicewojewoda prowadzg korespondencj¢ na blankietach z wizerunkiem orta
ustalonym dla godta Rzeczypospolitej Polskiej, odpowiednio z nadrukiem ,,I
WICEWOJEWODA MAZOWIECKI” lub i WICEWOJEWODA

MAZOWIECKI”, w miejscu przeznaczonym na podpis umieszcza si¢ odpowiednio



8.

napis lub piecze¢ ,,]l WICEWOJEWODA” lub ,,II WICEWOJEWODA?”, pod nim imi¢
i nazwisko I lub Il Wicewojewody.

W sprawach zatatwianych w zastgpstwie Wojewody przez I Wicewojewode stosuje
si¢ blankiety z wizerunkiem orla ustalonym dla godta Rzeczypospolitej Polskiej,
z nadrukiem ,,WOJEWODA MAZOWIECKI”, a w miejscu przeznaczonym na podpis
umieszcza si¢ napis lub piecze¢ ,,w z. WOJEWODY MAZOWIECKIEGO”,
W nastepnym wierszu imi¢ 1 nazwisko I Wicewojewody, pod nim napis ,,I
WICEWOJEWODA”.

Dyrektor Generalny wydaje zarzadzenia i podpisuje pisma:

1) z zakresu organizacji pracy i funkcjonowania Urzedu;

2) zwigzane z realizacja zadan wynikajacych z podzialu zadan i przypisanych mu

kompetencji;

3) dotyczace korpusu stuzby cywilnej i spraw kadrowych;

4) zwigzane z kierowaniem Urzedem.

9.

10.

11.

12.

Dyrektor Generalny prowadzi korespondencj¢ na blankietach z nadrukiem

~MAZOWIECKI URZAD WOJEWODZKI W WARSZAWIE”, w miejscu

przeznaczonym na podpis umieszcza si¢ napis lub pieczg¢ ,,DYREKTOR

GENERALNY URZEDU” a pod nim imi¢ i nazwisko Dyrektora Generalnego.

W przypadku, gdy Dyrektor Generalny jest zarzadzajacym kontrole, upowaznienia do

przeprowadzenia kontroli oraz wystgpienia pokontrolne sporzadza si¢ na blankietach

z nadrukiem ,,MAZOWIECKI URZAD WOJEWODZKI W WARSZAWIE”,

W miejscu przeznaczonym na podpis umieszcza si¢ napis lub piecze¢ ,,DYREKTOR

GENERALNY URZEDU?” a pod nim imi¢ i nazwisko Dyrektora Generalnego.

Mazowiecki Wojewodzki Inspektor Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego

prowadzi korespondencj¢ na blankietach z wizerunkiem orla ustalonym dla godta

Rzeczypospolitej Polskiej z nadrukiem ,MAZOWIECKI WOJEWODZKI

INSPEKTOR NADZORU GEODEZYIJNEGO [ KARTOGRAFICZNEGO?”,

W miejscu przeznaczonym na podpis umieszcza si¢ napis lub pieczec:

1) ,MAZOWIECKI WOJEWODZKI INSPEKTOR NADZORU GEODEZYJNEGO
I KARTOGRAFICZNEGO” a pod nim imi¢ 1 nazwisko,

2) "z up. MAZOWIECKIEGO WOJEWODZKIEGO INSPEKTORA NADZORU
GEODEZYJINEGO I KARTOGRAFICZNEGO” a pod nig imi¢ i nazwisko oraz
stanowisko stluzbowe i1 nazwe¢ wydzialu, w ktorym pracuje upowazniony przez
Wojewodg pracownik.

Dyrektorzy wydziatow podpisuja:

1) pisma wynikajace z zakresu dziatania wydzialu niezastrzezone do podpisu

Wojewody, Wicewojewody i Dyrektora Generalnego;



2) akty administracyjne podejmowane w imieniu Wojewody w ramach udzielonych
upowaznien;

3) pisma w sprawach zwigzanych z organizacja wewnetrzng wydzialu 1 zakresem
zadan poszczegolnych stanowisk pracy;

4) korespondencje w ramach udzielonych upowaznien Wojewody prowadzi si¢ na
blankietach z nadrukiem ,MAZOWIECKI URZAD WOJEWODZKI
W WARSZAWIE”, w miejscu przeznaczonym na podpis umieszcza si¢ napis lub
piecze¢ ,,Z up. WOJEWODY MAZOWIECKIEGO”, pod nig imi¢ i nazwisko oraz
stanowisko stuzbowe i nazwe wydzialu, w ktérym pracuje upowazniony przez
Wojewodg pracownik;

5) akty administracyjne w ramach udzielonych upowaznien Wojewody wydaje si¢ na
blankietach z wizerunkiem orta ustalonym dla godla Rzeczypospolitej Polskiej,
z nadrukiem ,,WOJEWODA MAZOWIECKI”, w miejscu przeznaczonym na podpis
umieszcza si¢ napis lub pieczec ,,Z up. WOJEWODY MAZOWIECKIEGO”, pod nig
imi¢ i nazwisko oraz stanowisko 1 nazwe wydziatu, w ktérym pracuje upowazniony
przez Wojewode pracownik;

6) upowaznienia do przeprowadzania kontroli, wystgpienia pokontrolne lub inne
dokumenty zawierajace zalecenia pokontrolne na blankietach z wizerunkiem orla
ustalonym dla godla Rzeczypospolitej Polskiej, z nadrukiem ,,WOJEWODA
MAZOWIECKI”, w miejscu przeznaczonym na podpis umieszcza si¢ napis lub
pieczec ,,z up. WOJEWODY MAZOWIECKIEGO”, pod nig imi¢ i nazwisko oraz
stanowisko osoby upowaznionej do zarzadzenia kontroli.

13. Zastegpca Dyrektora podpisuje pisma, decyzje 1 inne dokumenty w sprawach z zakresu
dziatania wydziatu:

1)  zgodnie z udzielonymi upowaznieniami i pelnomocnictwami,
2)  w sprawach okreslonych przez dyrektora.

14. Pracownicy moga podpisywaé pisma, decyzje, postanowienia, zaswiadczenia
z zakresu dziatania wydziatu w ramach upowaznien udzielonych im przez Wojewode¢
I Dyrektora Generalnego.

15. Kierownicy zespolonych stuzb, inspekcji 1 strazy wojewddzkich podpisuja pisma
zwigzane z zakresem ich dzialania nie zastrzezone do podpisu Wojewody lub

Wicewojewody.

§ 35. 1. Dokumenty przedstawiane do podpisu Wojewodzie powinny by¢ uprzednio
akceptowane przez dyrektora wydzialu oraz uzgodnione z Wicewojewoda lub Dyrektorem
Generalnym, w zakresie spraw przez nich nadzorowanych, a jesli wymaga tego ranga

dokumentu — przez radcg prawnego.



2. Dokumenty przedstawiane do podpisu Wicewojewodzie lub Dyrektorowi Generalnemu
powinny by¢ akceptowane przez dyrektorow wydziatow lub ich zastepcow, a jesli wymaga tego
ranga dokumentu — przez radce prawnego.

3. Dokumenty powodujace skutki finansowe w zakresie wydatkow lub dochodow
budzetowych przed przedlozeniem do podpisu osobie uprawnionej, powinny by¢
zweryfikowane i zaakceptowane przez:

1) wlasciwych rzeczowo pracownikéw merytorycznych, a takze wtasciwego dyrektora
wydziatu;

2) radcg prawnego w zakresie kontroli formalno — prawnej;

3) Glownego Ksiggowego Urzedu lub Gtownego Ksiggowego Budzetu Wojewody
w zakresie kontroli formalno — rachunkowej.

4. Tres¢ dokumentéw, o ktéorych mowa w ust. 3, uwarunkowanych przepisami
szczegdtowymi lub dodatkowymi wymogami formalnymi, powinna by¢ uprzednio uzgodniona
z whasciwg rzeczowo komorka finansowa.

5. Pracownicy przygotowujacy opracowania i pisma akceptuja je, przed przekazaniem ich
do zaakceptowania lub podpisu bezposredniemu przetozonemu.

6. Do pieczeci 1 pieczatek uzywa si¢ tuszu koloru czerwonego.

Rozdzial 5

Zasady udzielania upowaznien i pelnomocnictw

§ 36. 1. Wojewoda moze ustanowi¢, na czas oznaczony, swojego pelnomocnika do
prowadzenia spraw w zakresie okreslonym w petnomocnictwie.

2. Wojewoda udziela upowaznien pracownikom Urzedu do zalatwiania okreslonych
spraw w jego imieniu i na jego odpowiedzialnos¢, w ustalonym zakresie, a w szczegolnosci do
wydawania decyzji, postanowien 1 zaswiadczen.

3. Dyrektor Generalny moze udziela¢ pracownikom Urzedu upowaznien do prowadzenia

okreslonych spraw lub czynnos$ci w jego imieniu.

§ 37. 1. Z wnioskiem o udzielenie upowaznienia lub pelnomocnictwa moze wystapic¢
dyrektor wlasciwego merytorycznie wydzialu. Wniosek sklada si¢ Wojewodzie lub
odpowiednio Dyrektorowi Generalnemu za posrednictwem Biura Kadr, Ptac i Budzetu.

2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1 powinien zawiera¢ projekt upowaznienia lub
pelnomocnictwa, uwzgledniajacy:

1) imi¢ i nazwisko pracownika;

2) stanowisko stuzbowe oraz nazwe¢ komorki organizacyjnej;

3) podstawe prawna;



4) zakres objety upowaznieniem lub pelnomocnictwem,;

5) okres, na jaki udziela si¢ upowaznienia lub pelnomocnictwa;

6) uzasadnienie.

3. W przypadku, gdy upowaznienie lub pelnomocnictwo dotyczy aktualizacji lub zmiany
wczesniej udzielonego upowaznienia lub petnomocnictwa, nalezy podaé réwniez date i znak
sprawy poprzedniego dokumentu oraz uzasadni¢ potrzebe jego aktualizacji czy zmiany.

4. Projekty upowaznien lub pelnomocnictw podlegajg akceptacji radcy prawnego.

5. Upowaznienia lub pelnomocnictwa podlegaja rejestracji w rejestrze upowaznien oraz
petnomocnictw Wojewody lub rejestrze upowaznien Dyrektora Generalnego prowadzonych
przez Biuro Kadr, Ptac i Budzetu.

6. Upowaznienie lub pelnomocnictwo moze by¢ cotnigte w kazdym czasie, na polecenie
Wojewody, Dyrektora Generalnego lub na wniosek dyrektora wydziatu.

7. Upowaznienie lub pelnomocnictwo traci moc w przypadku:

1) rozwigzania stosunku pracy z upowaznionym pracownikiem,;

2) przeniesienia upowaznionego pracownika na inne stanowisko stuzbowe;

3) uptywu terminu na jaki zostato udzielone lub wystapienia innego zdarzenia, o ktérym

mowa w upowaznieniu lub pelnomocnictwie.

Rozdziat 6
Zasady i tryb postepowania przy opracowywaniu, uzgadnianiu, wydawaniu
| oglaszaniu aktéw prawnych z zakresu dzialania Urzedu

§ 38. 1. Projekt aktu prawnego opracowuje si¢ zgodnie z zasadami techniki prawodawczej
ustalonymi w  rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 czerwca
2002 r. w sprawie ,,Zasad techniki prawodawczej” (Dz. U. z 2016 r. poz. 283).

2. Projekt aktu prawnego opracowuje wlasciwy merytorycznie wydziat, bioragc pod uwage
celowos$¢ jego wydania.

3. Jezeli zakres przedmiotowy aktu prawnego miesci si¢ w zakresach dziatania kilku
wydziatéw, dyrektor Wydziatu Nadzoru Prawnego wyznacza do jego opracowania dyrektora
prowadzacego, z ktorym wspoéldziata, dyrektorzy innych wydziatow sg zobowigzani do
wspolpracy przy opracowywaniu projektu tego aktu.

4. Do dyrektora wydziatu sporzadzajacego projekt aktu prawnego nalezy dokonanie
uzgodnien, w szczegdlnosci:

1) z zainteresowanymi dyrektorami wydziatow, jezeli akt prawny zawiera w stosunku do
nich zadania, polecenia lub zobowigzania;

2) z kierownikami zespolonych shuzb, inspekcji i strazy oraz innych jednostek

organizacyjnych, jezeli akt prawny dotyczy zakresu ich dziatania;



3) z dyrektorem Wydzialu Finansow i Budzetu oraz Biura Kadr, Ptac i Budzetu, jezeli akt
prawny wigzac si¢ bedzie z budzetem Wojewody lub Urzedu i wywiera¢ skutki finansowe.

5. Dyrektor wydziatu, do ktérego nalezy opracowanie projektu aktu prawnego ponosi
odpowiedzialno$¢ za jego tres¢, a takze za dokonanie uzgodnien i uzyskanie wymaganych
opinii.

6. Do projektu aktu prawnego zalgcza si¢ zgloszone na piSmie uwagi i wnioski, wraz
Z propozycja zmian.

7. Jezeli wymaga tego przepis prawa, projekt aktu prawnego poddaje si¢ konsultacji
spotecznej.

8. Rozbieznosci, ktore nie zostaly uzgodnione w bezposrednich konsultacjach ze
wszystkimi zainteresowanymi, dotyczace tresci aktu prawnego rozstrzyga Wojewoda lub
odpowiednio Dyrektor Generalny.

9. Wydzial Nadzoru Prawnego opiniuje projekty aktow prawnych pod wzgledem
prawnym i zgodnie z zasadami techniki prawodawczej.

10. Projekty aktow prawnych podlegajacych ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Mazowieckiego przygotowywane sg przez wydzial w wersji elektronicznej
w edytorze tekstu XML, stosownie do zapisow ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. o oglaszaniu
aktow normatywnych i niektorych innych aktow prawnych (Dz. U. z2019 r. poz. 1461), w celu
przedtozenia do podpisu elektronicznego Wojewody, a w przypadku aktéw prawnych
wielostronnych — rowniez pozostatym stronom.

11. Oryginat papierowy aktu prawnego stanowi dokument wydrukowany z dokumentu

elektronicznego i podpisany przez uprawniony organ.

§ 39. 1. Po podpisaniu aktu prawnego przez Wojewode lub Dyrektora Generalnego zostaje
on przekazany przez wilasciwy wydziat do Wydziatu Nadzoru Prawnego.

2. Rejestr aktow prawnych wydanych przez Wojewode prowadzi Wydziat Nadzoru
Prawnego.

3. Tajne i poufne akty prawne podlegajg rejestracji w Biurze Ochrony Informacji
Niejawnych.

4. Akty prawne wymagajace ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Mazowieckiego na podstawie ustawy wymienionej w § 38 ust. 10, sa przekazywane przez
wydziatl, ktory je opracowat w formie dokumentu elektronicznego do oddziatu obstugi prawnej

i koordynacji w Wydziale Nadzoru Prawnego.

§40. 1. Sporzadzanie projektow pism, obieg dokumentéw, system rejestracji
1 oznakowanie spraw, sposob przechowywania i archiwizowania akt w Urzedzie okresla

rozporzadzenie z dnia 18 stycznia 2011 r. Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji



kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. poz. 67 i 140).

2. W Urzedzie obowigzuje system EZD, ktory jest podstawowym sposobem uzgadniania
projektéw aktéw prawnych oraz dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw
dla Urzedu.

3. Obieg i zabezpieczenie dokumentow zawierajacych informacje niejawne reguluja

przepisy odrebne.

Rozdziat 7
Zakres i zasieg dzialania delegatur urzedu
§ 41. Poza siedzibg Urzedu dzialajg jego delegatury obejmujace swoim zasiggiem
terytorialnym gminy lezace w granicach nastg¢pujacych powiatow:
1) Delegatura w Ciechanowie;
2) Delegatura w Ostrofece;
3) Delegatura w Plocku;
4)  Delegatura w Radomiu;
5) Delegatura w Siedlcach.

§ 42.1. Kierownikami delegatur s3a pracownicy Biura Wojewody realizujacy
W szczeg6lnosci zadania w zakresie wspolpracy ze spotecznos$ciami lokalnymi.

2. W przypadku wyodrebnienia w delegaturze oddzialéw kieruja nimi kierownicy
oddziatow, ktdrzy merytorycznie podlegaja dyrektorom wtasciwych komorek organizacyjnych.

3.Pracownicy Urzedu wykonujacy prace w delegaturach w zakresie realizacji zadan
Wojewody podlegaja dyrektorom wiasciwych komorek organizacyjnych.

4. Dyrektor komorki organizacyjnej moze powierzy¢ jednemu z pracownikow kierowane;j
komorki organizacyjnej koordynacj¢ pracy w delegaturze. Zakres obowiazkdéw i1 kompetencji

zwigzanych z koordynacja okresla dyrektor wydziatu.

§ 43. 1. Do podstawowych zadan kierownika delegatury nalezy, w szczegdlnosci:
1) reprezentowanie Wojewody na terenie dziatania delegatury;
2)  przyjmowanie klientow w sprawach petycji, skarg i wnioskow;
3) monitorowanie mediow oraz wspotpraca w tym zakresie z Rzecznikiem Prasowym
Wojewody.
2.Dyrektor Biura Wojewody wyznacza zastgpcag kierownika delegatury podczas jego
nieobecnosci.
3.Szczegbtowy zakres obowigzkoéw kierownika delegatury okresla dyrektor Biura

Wojewody.



1)

2)

§ 44. 1. Pracownik Urzedu wykonujacy prace w delegaturze jest odpowiedzialny:

przed wlasciwym merytorycznie kierownikiem oddziatu lub pracownikiem, o ktorym
mowaw § 42 ust. 3, za formalnoprawng i merytoryczng poprawnos¢ zatatwianych spraw;
przed kierownikiem delegatury za przestrzeganie dyscypliny pracy.

2.Skargi na pracownika Urzgdu wykonujacego prace w delegaturze rozpatruje

odpowiednio dyrektor lub zastepca dyrektora wlasciwej merytorycznie komorki organizacyjnej

w porozumieniu z kierownikiem delegatury.

§ 45. Kierownicy oddziatoéw w delegaturach odpowiedzialni sa:

1)

2)

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)
9)

przed wlasciwym merytorycznie dyrektorem za:

a) nalezytg organizacj¢ pracy oddziatu,

b) formalnoprawng i merytoryczng poprawnos¢ zatatwianych spraw,

c) prawidlowg i terminowa realizacj¢ zadan z zakresu zarzadzania zasobami ludzkimi
w oddziale,

d) przestrzeganie przez podlegtych pracownikow porzadku i dyscypliny
pracy,

e) podejmowanie inicjatyw w zakresie przygotowywania aktow prawnych;

przed kierownikiem delegatury za przestrzeganie dyscypliny pracy.

§ 46. 1. W Urzedzie sg prowadzone nastgpujace rejestry:
rejestry upowaznien do kontroli udzielanych przez Wojewodg;
rejestr upowaznien udzielanych przez Wojewodg;
rejestr pelnomocnictw udzielanych przez Wojewodg;
rejestr upowaznien udzielanych przez Wojewod¢ do nakladania grzywien
w drodze mandatu karnego;
rejestr pelnomocnikéw ustanawianych przez Wojewode;
rejestr upowaznien i pelnomocnictw udzielanych przez Dyrektora Generalnego;
rejestr wnioskow o dostep do informacji publicznej;
rejestr wnioskoOw o ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego;

rejestr zarzadzen Dyrektora Generalnego;

10) rejestr udzielonych zamowien publicznych;

11) centralny rejestr skarg, wnioskow i petycji;

12) rejestr zespotdw opiniodawczo-doradczych tworzonych przez Wojewodg;

13) rejestr zarzadzen Wojewody;

14) rejestr rozporzadzen Wojewody;

15) rejestr pelnomocnictw procesowych udzielanych przez Wojewode;



16) rejestr obwieszczen Wojewody;
17) centralny rejestr skarg do sadéw administracyjnych;
18) rejestry opinii prawnych;
19)rejestr tlumaczy polskiego jezyka migowego, systemu jezykowo-migowego
1 sposobu komunikowania si¢ osob gluchoniewidomych;
20) rejestr umow zawieranych przez Urzad;
21) rejestr zawiadomien o naruszeniu dyscypliny finansow publicznych;
22) rejestr zawiadomien o podejrzeniu popetnienia przestepstwa,
23) rejestr upowaznien do kontroli udzielanych przez Mazowieckiego Wojewodzkiego
Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego;
24) rejestr upowaznien, petnomocnictw i pelnomocnictw procesowych udzielanych przez
Mazowieckiego Wojewodzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego;
25) rejestr decyzji 1 postanowien Mazowieckiego Wojewodzkiego Inspektora Nadzoru
Geodezyjnego i Kartograficznego.
2.Rejestracji podlegaja rowniez:
1) sprawy sagdowe, w ktorych strong jest Wojewoda i Urzad, w formie Repertorium spraw
sadowych;
2) osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych w formie ewidencji 0sob

upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

§ 47. 1. Rejestry, o ktorych mowa w § 46 ust. 1 pkt 1, s3 prowadzone przez komorki
organizacyjne, ktorych dyrektorzy sa upowaznieni przez Wojewod¢ do podpisywania
upowaznien do przeprowadzania kontroli.

2. Rejestry, o ktorych mowa w § 46 ust. 1 pkt 2-9 oraz pkt 21-22 prowadzi Biuro Kadr,
Plac 1 Budzetu.

Rejestr, o ktorym mowa w § 46 ust. 1 pkt 10, prowadzi Biuro Obstugi Urzedu.
Rejestr, o ktorym mowa w § 46 ust. 1 pkt 11, prowadzi Wydziat Kontroli.
Rejestr, o ktorym mowa w § 46 ust. 1 pkt 12, prowadzi Biuro Wojewody.

o 0 k~ w

Rejestry, o ktorych mowa w § 46 ust. 1 pkt 13-19 oraz ust. 2 pkt 1 prowadzi Wydziat

Nadzoru Prawnego.

7. Rejestr, o ktorym mowa w § 46 ust. 1 pkt 20 Wydziat Finanséw i Budzetu oraz Biuro
Obstugi Urzedu w zakresie wlasciwosci.

8. Rejestr, o ktorym mowa w § 46 ust. 1 pkt 23-25, prowadzi Wojewddzka Inspekcja
Geodezyjna i Kartograficzna.

9. Ewidencje, o ktorej mowa w § 46 ust. 2 pkt 2, prowadzi Biuro Ochrony Informacji

Niejawnych .



Rozdziat 8
Zasady dzialalnoS$ci kontrolnej
§ 48. 1. System kontroli obejmuje kontrole zewngtrzng i wewngtrzng.
2.Kontrola zewngetrzna wykonywana jest w stosunku do:
1) organdéw, jednostek i podmiotow, o ktorych mowa w przepisach o Kkontroli
w administracji rzadowe;;
2) organdw, jednostek i podmiotow okreslonych w przepisach szczegdlnych.
3.Kontrola zewngtrzna prowadzona jest na podstawie rocznego planu kontroli
zewngtrznych.
4.Kontrola wewnetrzna obejmuje kontrole:
1) funkcjonalng — wykonywang w ramach nadzoru nad realizacja zadan przez podlegtych
pracownikow;
2) instytucjonalng — wykonywang w stosunku do komoérek organizacyjnych, prowadzong na
podstawie rocznego planu kontroli wewnetrznych.
5.Plany, o ktérych mowa w ust. 3 oraz ust. 4 pkt 2, sg zatwierdzane przez Wojewodg.
6.Zmiana planéw kontroli wymaga zgody Wojewody, z wytaczeniem zmiany terminu
przeprowadzenia kontroli.
7.W razie potrzeby Wojewoda moze zarzadzi¢ kontrole¢ pozaplanowa.
8.Szczegdtowy tryb i zasady przeprowadzania kontroli w zakresie, w jakim nie zostaly

one uregulowane w odrebnych przepisach, okresla odrgbny dokument.

Rozdziat 8
Postanowienia koncowe
§ 49. Spory kompetencyjne pomigdzy dyrektorami wydziatow rozstrzyga Wojewoda przy
pomocy Dyrektora Generalnego i Dyrektora Wydziatu Nadzoru Prawnego.

§ 50. Wykaz jednostek organizacyjnych podporzadkowanych Wojewodzie lub przez

niego nadzorowanych stanowi zatacznik do Regulaminu.



Zalacznik do Regulaminu
Organizacyjnego
Mazowieckiego Urzedu
Wojewodzkiego w

Warszawie

WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH
PODPORZADKOWANYCH WOJEWODZIE MAZOWIECKIEMU

Panstwowa Straz Rybacka



