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Piotr Faruga
p-o. Wojta Gminy Jaktorow

Urzad Gminy Jaktorow
ul. Warszawska 33
96-313 Jaktorow

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy o wojewodzie i administracji rzagdowej
W wojewodztwiel oraz art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy o kontroli w administracji rzadowe;?,
kontrolerzy Andrzej Nieszporek — starszy inspektor wojewodzki oraz Anna Siminska —
inspektor wojewodzki w Wydziale Kontroli Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego
w Warszawie, przeprowadzili w dniach od 1 do 14 lutego 2023 r. kontrole problemowa
w Urzedzie Gminy Jaktorow, z siedzibg przy ul. Warszawskiej 33 w Jaktorowie.

Kontrolg objeto stan realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej w przedmiocie
wydawania, wymiany i uniewaznienia dowodoéw osobistych, w okresie od 1 stycznia 2022 r.

do 24 stycznia 2023 r.

Nawigzujac do projektu wystagpienia pokontrolnego z 15 maja 2023 r., do ktérego

nie wniesiono zastrzezen, przekazuj¢ Panu wystapienie pokontrolne.

W kontrolowanym okresie wydano 1301 dowodoéw osobistych, wptyn¢to 88 zgloszen
utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego, przyjeto 3 wnioski o udostgpnienie danych

w trybie jednostkowym z Rejestru Dowodow Osobistych (dalej RDO), 2 wnioski
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o udostepnienie dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi oraz 1 zawiadomienie
o konieczno$ci uniewaznienia dowodu osobistego. Ponadto wydano 37 za§wiadczen o utracie
lub uszkodzeniu dowodu. W dyspozycji organu pozostawatlo 13 dowoddéw osobistych
nieodebranych w terminie 2 miesiecy od daty ich wydania.

W ww. okresie nie wydawano decyzji o0 odmowie wydania dowodu osobistego, decyzji
stwierdzajacych niewazno$¢ dowodu osobistego oraz odmawiajacych udostepnienia danych
w trybie jednostkowym z RDO. W okresie kontrolowanym nie byta brakowana dokumentacja
zwigzana z dowodami osobistymi.

Badaniu poddano: 14 wnioskow o wydanie dowodu osobistego, 8 zgloszen utraty
lub uszkodzenia dowodu osobistego, 3 wnioski o udostepnienie danych jednostkowych z RDO,
2 wnioski o udostepnienie dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi, 1 zawiadomienie
o konieczno$ci uniewaznienia dowodu osobistego oraz 5 spraw dotyczacych nieodebranych
dowodow osobistych w okresie 2 miesigcy od dnia ich wydania.

Poddane badaniu wnioski o wydanie dowodu osobistego ztozone byly przez osoby
uprawnione okre§lone w art. 25 ust. 1 i 2 ustawy o dowodach osobistych®, na formularzach
zgodnych z wzorem okre§lonym w zalaczniku nr 2 rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu
osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (dale;j:
rozporzadzenie w sprawie wzoru dowodu osobistego)®, ktore byly kompletne. Do wszystkich
badanych wnioskéw o wydanie dowodu osobistego dotaczono aktualng fotografie, o ktorej
mowa w art. 29 ustawy o dowodach osobistych, spelniajaca wymagania okreslone
w § 6 rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego.

Wydanie dowodu osobistego nastepowato z zachowaniem terminu okreslonego
w art. 24 ust. 4 ustawy o dowodach osobistych. Dowody osobiste odbierane byly przez osoby
uprawnione osobiscie w Urzgdzie Gminy Jaktoréw, w mysl regulacji zawartej w art. 30 ust. 1
cytowanej ustawy. Odbiodr potwierdzany byt na formularzach odbioru dowodu osobistego,
ktore byty kompletne 1 zgodne z wzorem okreslonym w zalaczniku nr 3 do rozporzadzenia
W sprawie wzoru dowodu osobistego. Na formularzach znajdowaty si¢ potwierdzenia odbioru,
ze wskazaniem daty odbioru oraz czytelnego podpisu oséb je odbierajacych, zgodnie
z wymogiem okre$lonym w § 8 ust. 1 ww. rozporzadzenia.

Zgloszenia utraty dowodu osobistego byly kompletne oraz zostaly zlozone

na formularzu zgodnym z wzorem okreslonym w zataczniku nr 4 do rozporzadzenia w sprawie

Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o0 dowodach osobistych (Dz. U. z 2022 r. poz. 671, ze zm.).
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 5 pazdziernika 2021 r. w sprawie
wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu
(Dz. U. poz. 1865), dalej: rozporzadzenie w sprawie wzoru dowodu osobistego.



wzoru dowodu osobistego. Zaswiadczenia o utracie lub uszkodzeniu dowodu wydawane byty
z urz¢du w dniu przyjecia zgloszenia.

Dowody osobiste uniewazniano w terminach okreslonych w art. 50 ust. 3 ustawy
o dowodach osobistych. Dokumentacja zwigzana z dowodami osobistymi przechowywana byta
zgodnie z regulacjg okreslong w art. 62 ustawy o dowodach osobistych oraz art. 43 ust. 2 ustawy
o dokumentach publicznych®.

W  toku czynnosci kontrolnych dokonano losowego sprawdzenia sposobu
przechowywania dowodow osobistych nieodebranych w terminie stwierdzajac,
ze we wszystkich 5 poddanych kontroli przypadkach dowody osobiste nieodebrane w terminie
znajdowaty si¢ faktycznie w kopertach dowodowych, a ich status w RDO byt prawidtowy,
tj. przyjety przez urzad.

Udostepnianie danych jednostkowych z RDO i1 dokumentacji zwigzanej z dowodami
osobistymi nastepowato na podstawie wnioskow ztozonych przez uprawnione podmioty.

W 1 przypadku udostgpnienie danych jednostkowych z RDO nastgpito odptatnie.
W aktach przedmiotowej sprawy znajdowat si¢ dowod uiszczenia optaty za udostepnienie
ww. danych w prawidtowej wysokosci, tj. 31 zt. W pozostatych 2 przypadkach udostepnienia
danych jednostkowych z RDO, a takze 2 przypadkach udostgpnienia dokumentacji zwigzanej
dowodami udostepnienie nastgpowato nieodplatnie, poniewaz wnioskodawcy nalezeli
do kregu podmiotow uprawnionych na podstawie art. 73 ust. 1 oraz art. 75 ust. 4 ustawy

0 dowodach osobistych do nieodptatnego uzyskania zadanych danych lub dokumentacji.

W wyniku kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidlowosci:

1. Udostepnienie w 1 przypadku danych z RDO nieobjetych zadaniem zgloszonym
we wniosku, polegajace na udostgpnieniu dodatkowo wizerunku twarzy osoby
poszukiwanej. Zgodnie z wyjasnieniem pisemnym uzyskanym w trakcie trwania czynnosci
kontrolnych wnioskodawczyni ustnie doprecyzowata zakres swojego zadania 1 ostatecznie
otrzymata dane zgodne z jego trescig, jednakze faktu tego w zaden sposob nie
udokumentowano w aktach sprawy.

2. Nieprawidlowe zakwalifikowanie 1 wniosku jako wniosku o udostgpnienie danych
jednostkowych z RDO, podczas gdy zakres zadanych danych wskazywal, ze nalezato
potraktowac go jako wniosek o udostepnienie danych jednostkowych z rejestru PESEL lub

rejestru mieszkancow. W rezultacie dziatan nie udostgpniono wnioskodawcy wszystkich

>  Ustawa z dnia 22 listopada 2018 . o dokumentach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1006).



zadanych przez niego danych, natomiast udost¢epniono dane dodatkowe
W postaci wizerunku twarzy oraz historii dowodu osobistego osoby poszukiwanej,
o ktére wnioskodawca nie wystgpowat.

3. Odnotowanie w RDO nieprawidtowego powodu uniewaznienia poprzedniego dowodu
osobistego w przypadku 1 wniosku o wydanie dowodu. Z analizy danych zamieszczonych
w RDO wynika, ze poprzedni dokument uniewazniono z powodu uszkodzenia, podczas

gdy faktycznym powodem powinna by¢ zmiana danych zawartych w dowodzie.

Ponadto w wyniku kontroli stwierdzono:

- nieprawidlowe oznaczenie organu na pismach zawierajacych odpowiedz na wnioski
0 udostepnienie danych jednostkowych z RDO. Na przedmiotowych pismach
zamieszczono piecz¢¢ nagldowkowa Urzedu Gminy Jaktorow, podczas gdy zgodnie
z art. 65 ust. 3 ustawy o dowodach osobistych wlasciwymi do udostgpnienia danych
w trybie jednostkowym z RDO s3 organy gmin. Powyzsze uchybienie dotyczyto
wszystkich spraw poddanych kontroli;

- nieudokumentowanie wydania wnioskodawcy potwierdzenia zlozenia wniosku
o wydanie dowodu osobistego w przypadku 3 spos$rod 14 wnioskéw o wydanie dowodu
poddanych kontroli;

- brak lub nieprawidlowe udokumentowanie doreczenia zaswiadczen o utracie lub
uszkodzeniu dowodu osobistego. Opisywana nieprawidtowos$¢ dotyczyta 2 sposrod 8
badanych spraw przyjetych zgloszen utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego, przy
czym w 1 przypadku stwierdzono brak dowodu dorgczenia przedmiotowego
zas§wiadczenia, natomiast w 1 przypadku stwierdzono brak udokumentowania daty
doreczenia, poniewaz zglaszajacy potwierdzit fakt otrzymania zaswiadczenia jedynie
wlasnorecznym podpisem;

- niezamieszczenie adnotacji na 1 wniosku o wydanie dowodu o sposobie ustalenia
tozsamosci dziecka, ktérego wniosek dotyczy. W opisywanym przypadku odnotowany
tylko sposob stwierdzenia tozsamos$ci rodzica, ktory wnioskowat o wydanie dowodu

osobistego.

Przedstawiajac powyzsze, realizacj¢ zadania w przedmiocie wydawania dowodow

osobistych, ocenia si¢ pozytywnie pomimo stwierdzonych nieprawidlowosci.



Majac na uwadze powyzsze ustalenia, zobowiazuje Waéjta Gminy Jaktoréw
do podjecia dzialan w celu wyeliminowania stwierdzonych nieprawidlowosci,
a w szczeg6lnosci do:

1. Udostgpniania danych jednostkowych z RDO wyltacznie w zakresie wskazanym przez
wnioskodawce.

2. Udostepniania danych jednostkowych w trybie dajacym najpelniejsza gwarancje
udostgpnienia wytacznie danych objetych trescig wniosku.

3. Odnotowywania w RDO powodéw uniewaznienia dowodu osobistego zgodnych z trescig

whniosku o wydanie nowego dowodu osobistego.

Ponadto zwracam uwage na koniecznos¢:

- prawidlowego oznaczania organu na pismach stanowigcych odpowiedZ na wnioski
o udostepnienie danych z RDO,

- dokumentowania faktu wydania wnioskodawcy potwierdzenia zlozenia wniosku
0 wydanie dowodu osobistego,

- prawidlowego dokumentowania faktu wydania zgtaszajacemu zaswiadczenia o utracie lub
uszkodzeniu dowodu w formie pokwitowania ww. czynnosci podpisem wraz
ze wskazaniem daty tego doreczenia,

- dokumentowania na wniosku o wydanie dowodu osobistego w formie adnotacji urzedowe;j

sposobu ustalenia tozsamosci nieletniego, ktorego wniosek dotyczy.

Przedstawiajac powyzsze informuj¢, ze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli
w administracji rzadowej od wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze
oraz zobowigzuj¢ Pana na podstawie art. 49 ww. ustawy do przekazania, w terminie 14 dni od
daty otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego, pisemnej informacji o sposobie
wykonania zalecen, wykorzystaniu wnioskow pokontrolnych lub przyczynach ich
niewykorzystania albo o innym sposobie usuni¢cia stwierdzonych nieprawidlowosci.

Prosze o udzielenie powyzszej informacji za posrednictwem platformy ePUAP.

Z up. WOJEWODY MAZOWIECKIEGO

Artur Subda
Dyrektor Wydzialu Kontroli
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