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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy o wojewodzie i administracji rzadowej
w wojewddztwiel oraz art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy o kontroli w administracji rzadowe;j?,
kontrolerzy Andrzej Nieszporek — starszy inspektor wojewodzki oraz Anna Siminska —
inspektor wojewodzki w Wydziale Kontroli Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego
w Warszawie, przeprowadzili w dniach od 17 do 30 stycznia 2023 r. kontrole¢ problemowa
w Urzedzie Miasta Pruszkowa, z siedzibg przy ul. J. I. Kraszewskiego 14/16 w Pruszkowie

Kontrolg objeto stan realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej w przedmiocie
wydawania, wymiany i uniewaznienia dowodow osobistych, w okresie od 1 stycznia 2022 r.

do 10 stycznia 2023 r.

Nawiazujac do projektu wystapienia pokontrolnego z 15 maja 2023 r., do ktérego

nie wniesiono zastrzezen, przekazuj¢ Panu Prezydentowi wystapienie pokontrolne.

W kontrolowanym okresie wydano 7468 dowodow osobistych, wptyneto 510 zgloszen
utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego, przyjeto 13 wnioskéw o udostepnienie danych

w trybie jednostkowym z Rejestru Dowodow Osobistych (dalej RDO) oraz 83 wnioski

! Ustawa z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. z 2023 r.

poz. 190).
Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224).

Mazowiecki Urzad Wojewoddzki w Warszawie
00-950 Warszawa, Plac Bankowy 3/5, tel.: (+48) 22 695 69 95 Elektroniczna Skrzynka Podawcza ePUAP: /t6j41jd681/skrytka
www.gov.pl/web/uw-mazowiecki
Administratorem danych osobowych jest Wojewoda Mazowiecki. Dane przetwarzane sa w celu realizacji czynno$ci urzgdowych. Masz prawo do dostgpu,
sprostowania, ograniczenia przetwarzania danych. Wigcej informacji znajdziesz na stronie www.gov.pl/web/uw-mazowiecki w zaktadce ochrona danych
osobowych.

2



http://www.gov.pl/web/uw-mazowiecki
http://www.gov.pl/web/uw-mazowiecki

o udostepnienie dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi. Ponadto wydano 510
zaswiadczen o utracie lub uszkodzeniu dowodu oraz 4 zaswiadczenia zawierajgce odpis danych
wnioskodawcy zamieszczonych w RDO. W dyspozycji organu pozostawato 125° dowodéw
osobistych nieodebranych w terminie 2 miesigcy od daty ich wydania.

W ww. okresie nie wydawano decyzji o0 odmowie wydania dowodu osobistego, decyzji
stwierdzajacych niewazno$¢ dowodu osobistego oraz odmawiajacych udostepnienia danych
w trybie jednostkowym z RDO. W okresie kontrolowanym nie byla brakowana dokumentacja
zwigzania z dowodami osobistymi.

Badaniu poddano: 15 wnioskow o wydanie dowodu osobistego, 5 zgloszen utraty
lub uszkodzenia dowodu osobistego wraz z wydanymi w tych sprawach zaswiadczeniami,
5 wnioskoéw o udostgpnienie danych jednostkowych z RDO, 5 wnioskéw o udostepnienie
dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi, 4 zaswiadczenia zawierajace petny odpis
danych wnioskodawcy zamieszczonych w RDO oraz 5 spraw dotyczacych nieodebranych
dowodow osobistych w okresie 2 miesiecy od dnia ich wydania.

Poddane badaniu wnioski o wydanie dowodu osobistego ztozone byty przez osoby
uprawnione okre§lone w art. 25 ust. 1 i 2 ustawy o dowodach osobistych?, na formularzach
zgodnych z wzorami okreslonymi w zataczniku nr 2 rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu
osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (dale;j:
rozporzadzenie w sprawie wzoru dowodu osobistego)®. Wszystkie poddane badaniu wnioski
byty kompletne, natomiast zataczone do nich fotografie, spetniaty wymogi okreslone w art. 29
ustawy o dowodach osobistych oraz w § 6 rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego.

Wydanie dowodu osobistego nastgpowato w terminie okreSlonym w art. 24 ust. 4
ustawy o dowodach osobistych. Dowody osobiste odbierane byty przez osoby uprawnione
osobiscie w Urzedzie Miasta Pruszkowa, w mysl regulacji zawartej w art. 30 ust. 1 ustawy
0 dowodach osobistych. Odbiér potwierdzany byt na formularzu odbioru dowodu osobistego,
ktory byt zgodny z wzorem okreslonym w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia w sprawie wzoru
dowodu osobistego. Na formularzach znajdowaty si¢ potwierdzenia odbioru, ze wskazaniem
daty odbioru oraz czytelnego podpisu 0so6b je odbierajacych, zgodnie z wymogiem okreslonym

w § 8 ust. 1 rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego.

Stan aktualny na dzien 12 stycznia 2023 r., tj. na dzien przekazania przez jednostke kontrolowang danych
statystycznych dotyczacych kontrolowanego zadania.

4 Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2022 r. poz. 671).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 5 pazdziernika 2021 r. w sprawie
wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu
(Dz. U. poz. 1865).



Zgloszenia utraty dowodu osobistego byly kompletne oraz zostalty zlozone
na formularzu zgodnym z wzorem okreslonym w zalaczniku nr 4 do rozporzadzenia w sprawie
wzoru dowodu osobistego. Zaswiadczenia o utracie lub uszkodzeniu dowodu wydawane byty
z urzedu w dniu przyjecia zgloszenia.

Dowody osobiste uniewazniano w terminach okreslonych w art. 50 ust. 3 ustawy
0 dowodach osobistych. We wszystkich poddanych badaniu przypadkach dane dotyczace daty
1 przyczyny uniewaznienia dowodu byly wprowadzane terminowo i byly prawidtowe.
Dokumentacja zwigzana z dowodami osobistymi oraz gotowe do odbioru dowody osobiste
przechowywane byty zgodnie z regulacja okreslong w art. 62 ustawy o dowodach osobistych
oraz art. 43 ust. 2 ustawy o dokumentach publicznych®.

W  toku czynno$ci kontrolnych dokonano losowego sprawdzenia sposobu
przechowywania dowodow  osobistych nieodebranych w terminie stwierdzajac,
ze we wszystkich 5 poddanych kontroli przypadkach dowody osobiste nieodebrane w terminie
przechowywane byly w kasetce w szafie pancernej, a ich status w RDO byl prawidtowy,
tj. przyjety przez urzad.

Udostepnianie danych jednostkowych z RDO i dokumentacji zwigzanej z dowodami
osobistymi nastgpowalo na podstawie wnioskow zlozonych przez uprawnione podmioty.
Wszystkie wnioskujace podmioty byty zwolnione z optat zgodnie z art. 73 ust. 1 oraz art. 75
ust. 4 ustawy o dowodach osobistych. Dokumentacja zwigzana z dowodami osobistymi
udostgpniana byla w zakresie zgodnym z trescig zadania wnioskodawcy.

Zaswiadczenia zawierajace petny odpis danych przetwarzanych w RDO wydane zostaty
zgodnie z zakresem zadania wnioskodawcy, z zachowaniem terminu okreslonego w art. 217
§ 3 Kodeksu postepowania administracyjnego’. oraz zawieraly dane wylacznie osoby
zainteresowanej. Za wydanie za§wiadczen pobrano oplaty skarbowe w wysokosci okre§lone;j

w cze$ci 11 pkt 2 zatgcznika do ustawy o optacie skarbowe;®.

W wyniku kontroli stwierdzono nieprawidlowos$¢ polegajaca na udostepnieniu
w 2 przypadkach danych z RDO nieobjetych Zadaniem zgloszonym we wniosku. W obu ww.

przypadkach udostgpniono dodatkowo dane dotyczace nazwiska rodowego matki osoby

6 Ustawa z dnia 22 listopada 2018 r. o dokumentach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1006).

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2023 r. poz. 775, ze
zm.).

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 2142, ze zm.).



poszukiwanej, a ponadto w jednym z opisywanych przypadkow udostepniono roéwniez imi¢

matki oraz dat¢ waznosci dowodu osobistego osoby poszukiwane;.

Ponadto w wyniku kontroli stwierdzono:

- niedokumentowanie wydania wnioskodawcy potwierdzenia ztozenia wniosku o wydanie
dowodu osobistego we wszystkich poddanych kontroli przypadkach. W prawdzie w 7
sposrdd 15 badanych przypadkow w kopercie dowodowej znajdowal si¢ egzemplarz
formularza potwierdzenia ztozenia wniosku, jednakze w zadnym z badanych przypadkéw
organ nie dysponowal dowodem doreczenia przedmiotowego formularza osobie
wnioskujacej o wydanie dowodu osobistego.

- niedokumentowanie dorgczenia zaswiadczen o utracie lub uszkodzeniu dowodu.
Opisywana nieprawidtowos$¢ dotyczyta 4 sposréd 5 badanych spraw przyjetych zgloszen
utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego.

- nieprawidlowe oznaczenie organu na pismach zawierajacych odpowiedz na wnioski
o udostepnienie danych jednostkowych z RDO oraz na zaswiadczeniach zawierajacych
odpis danych wnioskodawcy zamieszczonych w RDO. Na przedmiotowych pismach
zamieszczono piecze¢ nagldwkowa Urzedu Miasta Pruszkowa, podczas gdy odpowiednio
zgodnie z art. 63 ust.1 oraz art. 65 ust. 3 wlasciwymi do wydania ww. zaswiadczen oraz
udostgpnienia danych w trybie jednostkowym z RDO s3 organy gmin. Powyzsze
uchybienie dotyczyto wszystkich spraw poddanych kontroli.

Przedstawiajac powyzsze, realizacj¢ zadania w przedmiocie wydawania dowodow

osobistych, ocenia si¢ pozytywnie pomimo stwierdzonych nieprawidlowosci.

Majac na uwadze powyzsze ustalenia, zobowiazuje Prezydenta Miasta Pruszkowa
do podjecia dziatan w celu wyeliminowania stwierdzonej nieprawidtowosci, a w szczegolnosci
do udostepniania danych w trybie jednostkowym z RDO w zakresie zgodnym z zgdaniem

wnioskodawcy.

Ponadto zwracam uwage na koniecznos¢:
- dokumentowania dorgczenia potwierdzenia zlozenia wniosku o wydanie dowodu

osobistego oraz zaswiadczen o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego,



- prawidlowego oznaczania organu na pismach stanowigcych odpowiedz na wnioski
o udostgpnienie danych z RDO oraz na za§wiadczeniach zawierajacych odpis danych

whnioskodawcy zgromadzonych w RDO.

Przedstawiajac powyzsze informuj¢, ze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli
w administracji rzagdowej od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwolawcze
oraz zobowigzuje Pana Prezydenta na podstawie art. 49 ww. ustawy do przekazania, w terminie
14 dni od daty otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego, pisemnej informacji
0 sposobie wykonania zalecen, wykorzystaniu wnioskow pokontrolnych lub przyczynach ich
niewykorzystania albo o innym sposobie usunig¢cia stwierdzonych nieprawidlowosci.

Proszg¢ o udzielenie powyzszej informacji za posrednictwem platformy ePUAP.

Z up. WOJEWODY MAZOWIECKIEGO

Artur Subda
Dyrektor Wydzialu Kontroli
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