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WOJEWODA MAZOWIECKI

WG-1V.431.1.2016

Pan

Wojciech Kudelski
Prezydent Miasta Siedlce
Skwer Niepodleglosci 2
08-110 Siedlce

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

W zwigzku z zakonczeniem kontroli problemowej w Urzedzie Miasta w Siedlcach,
nawiazujac do Projektu Wystapienia Pokontrolnego z dnia 11 kwietnia 2016 r., do ktoérego
nie wniesiono zastrzezen, dzialajac na podstawie art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. O kontroli
w administracji rzqgdowej', przekazuje Panu Prezydentowi Wystgpienie Pokontrolne.

Na podstawie art. 6a ust. 1 pkt 1 lit. b 1 ust. 2 oraz art. 7b ust. 1 pkt 2 oraz art. 9 ust. 2 ustawy
z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne i kartograficzne?, art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23
stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzgdowej w wojewddztwie®, w trybie art.11-57 ustawy
z dnia 15 lipca 2011 roku o kontroli w administracji rzgdowej*, z upowaznienia Mazowieckiego
Wojewddzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego Pani Aleksandra Ko$ciesza
Kierownik Oddzialu Kontroli w Wydziale Geodezji Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego
w Warszawie oraz Pani Ewelina Kutakowska starszy inspektor wojewddzki w Oddziatu Kontroli
Wydzialu Geodezji Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie, przeprowadzity
w dniach od 21 stycznia 2016 r. do dnia 15 lutego 2016 r. kontrole problemowa w Urzedzie Miasta
Siedlce.

I Dz. U. 22011 r. Nr 185 poz. 1092
2Dz. U. 22015 r. poz. 520 ze zm.
3Dz. U. z2015 r. poz. 525

4Dz. U.z2011 r. Nr 185 poz.1092
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Kontrola obejmowata realizacj¢ zadan z zakresu administracji rzadowej, dotyczacych
prawidtowosci  prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego,
ze szczegolnym uwzglednieniem wypetiania przez organ obowigzkow, o ktorych mowa w art. 12,
12a, 12b ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne?.

Kontrolg objete zostaly dokumenty zgromadzone w miejskim zasobie geodezyjnym
1 kartograficznym od dnia wejscia w zycie ustawy z dnia 5 czerwca 2014 r. o zmianie ustawy —
Prawo geodezyjne i kartograficzne oraz ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji®,
tj. dokumenty zgromadzone od dnia 12 lipca 2014 r. do dnia 15 lutego 2016 r.

Pani Anna Sochacka II Zastgpca Prezydenta Miasta Siedlce upowaznila do udzielania
wyjasnien zespolowi kontrolujacemu Pana Karola Choromanskiego — Kierownika Referatu

Geodez;ji.
Kontrolg objeto nast¢pujace zagadnienia:

1. Ustalenia formalno — organizacyjne.
1.1  Kierownik jednostki kontrolowanej w okresie objetym kontrolg.

Kierownikiem jednostki kontrolowanej — Urzedu Miasta w Siedlcach z siedzibg przy
ul. Skwer Niepodlegtosci 2, 08-110 Siedlce, w okresie objetym kontrola tj. od 12 lipca 2014 r.
do 15 lutego 2016 r. jest Pan Wojciech Jozef Kudelski Prezydent Miasta Siedlce, co potwierdza
zaswiadczenie Miejskiej Komisji Wyborczej w Siedlcach z dnia 30 listopada 2014 r. W poprzedniej
kadencji funkcje Prezydenta Miasta Siedlce petnil rowniez Pan Wojciech Jozef Kudelski, jak

wynika z za§wiadczenia z dnia 21 grudnia 2010 r. Miejskiej Komisji Wyborczej w Siedlcach.

/akta kontroli karta nr 15-18/

1.2 Struktura organizacyjna jednostki kontrolowane;j.

Organizacje i zasady funkcjonowania Urzedu Miasta w Siedlcach reguluja:

o Statut Miasta Siedlce uchwalony Uchwala Nr XLV/640/2009 Rady Miasta Siedlce z dnia
28 sierpnia 2009 r. w sprawie ogloszenia tekstu jednolitego Statutu Miasta Siedlce, Uchwata
Nr II/11/2010 r. Rady Miasta Siedlce z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie zmiany Statutu
Miasta Siedlce oraz Uchwata Nr V/55/2015 r. Rady Miasta Siedlce z dnia 27 lutego 2015 r.
w sprawie zmiany Statutu Miasta Siedlce.

. Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta Siedlce stanowiacy zatacznik do Zarzadzenia

Nr 14/W/2014 Prezydenta Miasta Siedlce z dnia 22 kwietnia 2014 r. w sprawie nadania

>Dz. U. z 2015 r. poz. 520 j.t.
6Dz. U.z2014 r. poz. 897
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Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miasta Siedlce, zmieniony Zarzadzeniem
Nr 41/W/2015 z dnia 29 pazdziernika 2015 r.

Schemat organizacyjny Urzgedu Miasta Siedlce stanowigcy zatacznik do Regulaminu
Organizacyjnego.

Zarzadzenie Nr 39/W/2012 Prezydenta Miasta Siedlce z dnia 6 grudnia 2012 r. w sprawie
okreslenia zakreséw dziatania wydziatow 1 komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta
Siedlce wraz zalagcznikami do ww. zarzadzenia, Zarzadzenie Nr 15/W/2014 Prezydenta
Miasta Siedlce z dnia 30 kwietnia 2014 r. zmieniajace Zarzadzenie Nr 39/W/2012
Prezydenta Miasta Siedlce z dnia 6 grudnia 2012 r. w sprawie okreslenia zakresow dziatania
wydziatow 1 komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta Siedlce.

Zalacznik Nr 12 do Zarzadzenie Nr 39/W/2012 Prezydenta Miasta Siedlce z dnia 6 grudnia
2012 r. w sprawie okreslenia zakresow dziatania wydzialow i1 komoérek organizacyjnych
Urzgdu Miasta Siedlce okreslajacy zakres dziatan Wydziatu Geodezji 1 Gospodarki
Nieruchomos$ciami (tekst ujednolicony Zarzadzeniem Nr 44/W/2012 z dnia 19 grudnia

2012 r.).  /Jakta kontroli karta nr 19-41/

Z zapiso6w Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Siedlce — zwanego dalej RO wynika, iZ:

wg § 7 RO Prezydent Miasta jest Kierownikiem Urzedu, ktorym kieruje przy pomocy
Zastepcow Prezydenta, Sekretarza i Skarbnika.

wg § 8 RO do zadan ZastgpcoOw Prezydenta nalezy w szczegdlno$ci nadzor 1 koordynacja
pracy podlegtych im wydziatow

jak wynika z § 12 RO Kierownik Referatu Geodezji — Geodeta Miasta podlega bezposrednio
Prezydentowi Miasta Siedlce, zgodnie z art. 6a ust. 1 pkt 2 lit. b ustawy Prawo geodezyjne
1 kartograficzne.

wg Schematu Organizacyjnego stanowigcego Zalacznik do RO II Zastgpca Prezydenta
Miasta sprawuje bezposredni nadzor nad pracg, miedzy innymi Wydzialu Geodez;ji
1 Gospodarki Nieruchomo$ciami, w tym nad Referatem Geodezji wchodzacym w sktad tego
wydziatu, natomiast Prezydent Miasta sprawuje bezposredni nadzor nad praca Il Zastgpcy
Prezydenta Miasta

wg pkt. VII Zatgcznika Nr 12 do Zarzadzenie Nr 39/W/2012 Prezydenta Miasta Siedlce z dnia
6 grudnia 2012 r. w sprawie okreslenia zakresow dziatania wydziatow i1 komoérek
organizacyjnych Urzedu Miasta Siedlce praca Wydzialu Geodezji 1 Gospodarki
Nieruchomosciami kieruje Naczelnik Wydzialu, praca Referatu Geodezji kieruje Kierownik
Referatu — Geodeta Miasta, ktorego bezposrednim przetozonym jest Prezydent Miasta Siedlce.
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o zadania dotyczace prowadzenia miejskiego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego
realizowane sg w Referacie Geodezji Wydzialu Geodezji 1 Gospodarki Nieruchomo$ciami
Urzedu Miasta Siedlce zgodnie z pkt. III Zatacznika Nr 12 do Zarzadzenie Nr 39/W/2012
Prezydenta Miasta Siedlce z dnia 6 grudnia 2012 r. z tresci ktérego wynika, ze w Wydziale
Geodezji 1 Gospodarki Nieruchomosciami tworzy si¢ Referat Geodezji, do ktoérego zadan
nalezy w szczeg6lnosci:

o prowadzenie miejskiego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego, w tym ewidencji gruntow

1 budynkow, gleboznawczej klasyfikacji gruntow i1 geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia

terenu,
o koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,
o zaktadanie osnéw szczegdtowych,
. przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomos$ci oraz opracowywanie i prowadzenie

map 1 tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci,

o ochrona znakdéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych,

. tworzenie, prowadzenie i udostepnianie baz danych ewidencji gruntéw i budynkow,

. tworzenie, prowadzenie 1 udostgpnianie baz danych geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia
terenu,

. tworzenie, prowadzenie 1 udostepnianie baz danych rejestru cen 1 warto$ci nieruchomosci,

. tworzenie, prowadzenie 1 udostgpnianie baz danych szczegélowych osnow geodezyjnych,

o tworzenie, prowadzenie i udost¢pnianie baz danych obiektow topograficznych,

J tworzenie 1 udostgpnianie map ewidencyjnych i zasadniczych,

o prowadzenie spraw zwigzanych z komunalizacja mienia,

. prowadzenie ewidencji nazw ulic i numeracji porzagdkowej nieruchomosci,

. wdrazanie systemow informacji o terenie na poszczeg6lne stanowiska pracy w Urzedzie,

J administrowanie danymi zawartymi w prowadzonym systemie informatycznym.

Zadania przedstawione powyzej realizowane sg na nizej wymienionych stanowiskach pracy:

° Kierownik Referatu — Geodeta Miasta,

o Stanowisko ds. ewidencji gruntow i budynkéw — 3-osobowe,

o Stanowisko ds. prowadzenia zasobu geodezyjnego i kartograficznego — 3-osobowe,

J Stanowisko ds. uzgadniania usytuowania sieci,

o Stanowisko ds. systemow informacji o terenie i ewidencji gruntow,

. Stanowisko ds. komunalizacji mienia na rzecz Miasta oraz ewidencji miejscowosci ulic
1 adresow.



WG-1V.431.1.2016

Analiza powyzszych dokumentéw wykazata, iz: zapisy Regulaminu Organizacyjnego
1 Schematu Organizacyjnego w zakresie dziatania Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej sg spojne
1 spetniaja wymogi art. 6a. ust. 1 pkt 2 lit. b, oraz art. 7 d ustawy Prawo geodezyjne 1 kartograficzne,
wedtug ktorego, Prezydent Miasta wykonuje zadania przy pomocy Geodety Miejskiego.
1.3. Dokumenty wewnetrzne regulujace tryb i obieg dokumentacji dotyczacej obstugi
zgloszen prac geodezyjnych lub prac kartograficznych oraz przekazywania materialow
i informacji powstalych w wyniku tych prac do panstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego.

Na podstawie zebranych dokumentéw i informacji ustalono, iz w jednostce kontrolowane;j
brak jest dokumentéw wydanych w formie zarzadzen regulujacych w sposob szczego6lny zasady

prowadzenia miejskiego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

1.4. Zasoby pracownicze realizujace zadania z zakresu obslugi zgloszen prac geodezyjnych
i kartograficznych oraz przekazywania materialow i informacji powstalych w wyniku tych
prac do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

Funkcje Kierownika Referatu Geodezji — Geodety Miejskiego w Wydziale Geodezji
1 Gospodarki Nieruchomosciami (zwanego dalej Kierownikiem Referatu Geodezji) na podstawie
umowy o prace od dnia 29 grudnia 2011 r. pelni Pan Karol Choromanski. Zatacznik Nr 12 do
Zarzadzenia Nr 39/W/2012 Prezydenta Miasta Siedlce z dnia 6 grudnia 2012 r. w sprawie
okreslenia zakresOw dziatania wydziatéw 1 komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Siedlce
precyzuje, iz Kierownik Referatu Geodezji jest Geodeta Miasta. Pan Karol Choromanski posiada
wyksztalcenie wyzsze geodezyjne oraz uprawnienia zawodowe Nr 2417 zakres 1, 2 i tym samym
spetnia wymagania okreslone w § 4 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 9 listopada 2004
r. w sprawie okre§lenia wymagan, jakim powinni odpowiada¢ wojewodzcy inspektorzy nadzoru
geodezyjnego i kartograficznego, geodeci wojewodztw, geodeci powiatowi i geodeci gminni’.

Z pisemnych informacji Pana Karola Choromanskiego Kierownika Referatu Geodezji
sporzadzonych 21 stycznia 2016 r. oraz przedtozonych na potrzeby kontroli ,,Zakreséw czynnosci,
uprawnien 1odpowiedzialno$ci” wynika, iz w Referacie Geodezji w czynno$ci zwigzane
z prowadzeniem miejskiego zasobu geodezyjnego i kartograficznego realizuja 4 osoby.

/akta kontroli karta nr 12-14, 45-60/

7" Dz. U. z 2004 r. nr 249 poz. 2498



Zadania z zakresu prowadzenia Imie i nazwisko, stanowisko Data wydania Zadanie w
panstwowego zasobu wykonywane zakresu zakresie
- wg zestawienia pracownikow obowigzkow / data obowigzkow
odbioru zakresu (tak/nie)
obowiazkow
1) przyjmowanie zgloszen Pawetl Gurba brak/ 21.07.2014 tak
2) nadawanie Identyfikatora Podinspektor Referatu Geodezji
3) prowadzenie rejestru zgloszen w Wydziale Geodezji i Gospodarki
4) uzgodnienia z wykonawca Nieruchomos$ciami
5) przygotowanie kopii materialow
zasobu
6) wydawanie Licencji
1) naliczanie optat a) Pawel Gurba a) brak/ 21.07.2014 a) tak
2) wystawianie DOO Podinspektor Referatu Geodezji w | b) brak/ 17.07.2014 b) tak
Wydziale Geodezji i Gospodarki
Nieruchomosciami
b) Karol Choromanski
Kierownik Referatu Geodezji w
Wydziale Geodezji i Gospodarki
Nieruchomos$ciami
1) przyjmowanie zawiadomien wraz | a) Jadwiga Galazka a) brak/ 21.07.2014 a) tak
z dokumentacja Podinspektor Referatu Geodezji w | b) brak/21.07.2014 b) tak
2) aktualizacja bazy mapy Wydziale Geodezji i Gospodarki
numerycznej Nieruchomosciami
3) weryfikacja
4) przyjmowanie wnioskow o b) Anna Soszynska
uwierzytelnienie Podinspektor Referatu Geodezji w
Wydziale Geodezji i Gospodarki
Nieruchomosciami
uwierzytelnianie a) Karol Choromanski a) brak/ 17.07.2014 a) tak
Kierownik Referatu Geodezji w b) brak/ 21.07.2014 b) tak
Wydziale Geodezji i Gospodarki ¢) brak/ 21.07.2014 c) tak
Nieruchomos$ciami
b) Jadwiga Galazka
Podinspektor Referatu Geodezji w
Wydziale Geodezji i Gospodarki
Nieruchomosciami
c¢) Anna Soszynska
Podinspektor Referatu Geodezji w
Wydziale Geodezji i Gospodarki
Nieruchomosciami
ewidencjonowanie materiatow a) Jadwiga Gatazka a) brak/ 21.07.2014 a) tak
zasobu Podinspektor Referatu Geodezji w | b) brak/ 21.07.2014 b) tak
Wydziale Geodezji i Gospodarki ¢) brak/ 17.07.2014 c) tak

Nieruchomosciami

b) Anna Soszynska

Podinspektor Referatu Geodezji w
Wydziale Geodezji i Gospodarki
Nieruchomosciami

¢) Karol Choromanski
Kierownik Referatu Geodezji w
Wydziale Geodezji i Gospodarki
Nieruchomos$ciami
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Analiza przedtozonych Zakreséw zadan, odpowiedzialno$ci i uprawnien wykazata, iz:

o Zakresy zadan dla pracownikoéw realizujacych zadania zwigzane z prowadzeniem

miejskiego zasobu geodezyjnego i kartograficznego zostaly wydane przez Naczelnika

Wydzialu Geodezji 1 Gospodarki Nieruchomos$ciami, zgodnie z § 15 ust. 3 RO wg, ktorego

Naczelnicy sg uprawnieni do okreslania w karcie opisu stanowiska pracy wymogow dla

danego stanowiska oraz zakresow czynnosci podlegtych pracownikow.

o Zakresy zadanh nie zawieraty daty ich sporzadzenia, zawieraty date jego odbioru przez
pracownika.
o Zakresy zadan zostaly dostosowane do znowelizowanej z dniem 12.07.2014 ustawy Prawo

geodezyjne i kartograficzne.

. Zakresy zadan byty adekwatne do realizowanych zadan

1.5. Wydane przez organ administracji geodezyjnej i kartograficznej dla pracownikow

upowaznienia do zalatwiania spraw w imieniu organu w ustalonym zakresie czynnosci.

Imie i nazwisko

Upowaznienie organu

Karol Choromanski

Kierownik Referatu

Upowaznienie nr 0.0052.3.15.2014 z dn. 17 lipca 2014 r.
Na podstawie art. 7d i art. 40a-40h ustawy z dn. 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne
i kartograficzne (tj. Dz. U. z 2010 r., Nr 193, poz 1287 z pdzn. zm) do wykonywania

Geodezji w nastgpujacych zadan:

Wydziale Geodezji ,,podpisywania DOO w WGIGN, podpisywania udostgpnionych materialow pzgik oraz licencji

i Gospodarki udostgpnionych materialow, podpisywania wytycznych do zgloszonych prac, podpisywania pod

Nieruchomosciami stosownymi klauzulami na dokumentach wpisanych do ewidencji zasobu, podpisywania
udostgpnionych materiatow pzgik i ich uwierzytelnianie, podpisywanie wydawanych licencji
udostepnianych materiatow, podpisywanie wyrysow, wypisow z rejestrow i kartotek z operatu
ewidencji gruntow i budynkow, podpisywania zawiadomien o dokonanych zmianach
w ewidencji gruntow i budynkow, podpisywanie klauzul o ostatecznosci decyzji i postanowien,
poswiadczania za zgodnos¢ udostepnianych kopii dokumentow z zakresu ewidencji gruntow
i budynkow, podpisywania informacji z zakresu Rejestru Cen i Wartosci Nieruchomosci,
podpisywania zawiadomien o nadaniu numeru porzgdkowego”.

1) Jadwiga Gatazka | 1) Upowaznienie nr O.0052.3.22.2014 z dn.21 lipca 2014 .

Podinspektor 2) Upowaznienie nr 0.0052.3.23.2014 z dn.21 lipca 2014 r.

Referatu Geodezji w | Na podstawie art. 7d i art. 40a-40h ustawy z dn. 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne

Wydziale Geodezji i kartograficzne (tj. Dz. U. z 2010 r., Nr 193, poz 1287 z pdézn. zm) do wykonywania

i Gospodarki nastepujacych zadan:

Nieruchomos$ciami ., udostgpniania materialow panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym
zbioru danych ewidencji gruntow i budynkow do zglaszania prac geodezyjnych, sporzqdzania

2) Anna Soszynska | protokotow weryfikacji zbiorow danych i innych materialow stanowigcych wynik prac

Podinspektor geodezyjnych, przyjmowania do ewidencji zbiorow danych i innych materiatow panstwowego

Referatu Geodezji w | zasobu geodezyjnego i kartograficznego oraz uwierzytelniania dokumentow, podpisywania

Wydziale Geodezji Dokumentow Obliczenia Optaty w Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami,

i Gospodarki wydawania licencji na udostegpnione materialy z pzgik.”

Nieruchomosciami

Pawel Gurba Upowaznienie nr 0.0052.3.21.2014 z dn.21 lipca 2014 r.
Na podstawie art. 7d i art. 40a-40h ustawy z dn. 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne

Podinspektor i kartograficzne (tj. Dz. U. z 2010 r., Nr 193, poz 1287 z pdézn. zm) do wykonywania

Referatu Geodezji w | nastepujacych zadan:

Wydziale Geodezji , podpisywania Dokumentow Obliczenia Oplaty w Wydziale Geodezji i Gospodarki

1 Gospodarki Nieruchomosciami,  udostepniania  materiatow  panstwowego  zasobu  geodezyjnego

Nieruchomos$ciami i kartograficznego, w tym zbioru danych ewidencji gruntow i budynkow do zglaszania prac

geodezyjnych, wydawania licencji na udostepnione materialy z pzgik.”
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Analiza przedtozonych na potrzeby kontroli wydanych przez Prezydenta Miasta Siedlce

Upowaznien wydanych pracownikom do wystepowania w imieniu organu wykazata, iz:

4 Upowaznienia Prezydenta Miasta do dzialania w imieniu organu i z upowaznienia organu
zostalty wydane na podstawie art. 7d i art40 - 40h ustawy Prawo geodezyjne
i kartograficzne

v Wszystkie decyzje wydawane w Referacie Geodezji podpisywane sg przez Prezydenta
Miasta Siedlce. W okresie objetym kontrolg nie byly wydawane decyzje dotyczace,
odmowy przyjecia do panstwowego zasobu geodezyjnego i1 kartograficznego zbiordéw
danych lub materiatow sporzadzonych przez wykonawce, jak réwniez decyzje dotyczace
optat, o ktorych mowa w art.40b ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne. Prezydent
wydat upowaznienie do: ,,podpisywania klauzul o ostatecznosci decyzji i postanowien”
wydawanych przez organ Panu Karolowi Choromanskiemu — Kierownikowi Referatu
Geodezji.

v Upowaznienia Prezydenta Miasta udzielone po 12.07.2014 r. zostaly dostosowane
do znowelizowanej ustawy Pgik.

v Dla wszystkich pracownikow realizujacych zadania zwigzane z obstuga zasobu
geodezyjnego 1 kartograficznego wydano upowaznienia ,,do przetwarzania danych
osobowych zawartych nastepujacych zbiorach danych osobowych:

e Ewidencja gruntéw i budynkow Miasta Siedlce,
e Panstwowy Zasob Geodezyjny 1 Kartograficzny oraz uzgadnianie usytuowania
projektowane;j sieci uzbrojenia terenu miasta Siedlce”.

Ponadto Panu Karolowi Choromanskiemu Kierownikowi Referatu Geodezji wydano upowaznienie

do przetwarzania danych osobowych zawartych nastepujgcym zbiorze danych osobowych:

e Ewidencja ludnosci.

1.6. Infrastruktura (techniczna/informatyczna/programowa) wspomagajaca prowadzenie
powiatowej czesSci panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

Z pisemnych wyjasnien Pana Karola Choromanskiego Kierownika Referatu Geodezji
wynika, iz infrastruktur¢ wspomagajaca prowadzenie Panstwowy Zasob Geodezyjny
1 Kartograficzny (pzgik) stanowia:

v' Program OSRODEK v8 firmy GEOBID wykorzystywany do przyjmowania zgloszen,
prowadzenia rejestru zgloszen, udost¢pniania materiatow 1 informacji z panstwowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego, naliczania optat isporzadzania Dokumentéw

Obliczania Optaty (DOO), ewidencjonowania materiatdéw zasobu
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v’ geoportal2 firmy GEOBID — system teleinformatyczny wykorzystywany do przyjmowania
zgltoszen prac w systemie, dokonywania uzgodnien listy materiatow niezbednych
do wykonania zgloszonej pracy, przesytania DOO 1 licencji, udost¢pnianie materialow
1 informacji z zasobu

v' program EWMAPA v.11 firmy GEOPBID wykorzystywana do prowadzenia bazy danych
numerycznej mapy zasadniczej miasta Siedlce, w tym czesci graficznej ewidencji gruntow
1 budynkéw Miasta Siedlce, jak rowniez prowadzenia bazy GESUT miasta Siedlce
zalozonej na podstawie instrukcji K-1 powstatej na mocy art. 6 ust. 3, w zwiazku z art. 7
ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz.U. Nr 30
poz. 163 z p6ézn. zm.) oraz §23 ust. 2 pkt 3 Regulaminu Organizacyjnego Ministerstwa
Gospodarki Przestrzennej 1 Budownictwa wprowadzonej do stosowania z dniem 1 czerwca

1995 r.

2. Ustalenia szczegotowe.
2.1 Procedura obshlugi zgloszonych prac geodezyjnych i kartograficznych w okresie od 12
lipca 2014 r. do 15 lutego 2016 r.
2.1.1 Przyjmowanie zgloszen prac geodezyjnych i kartograficznych.
a) Sposob i forma wplywu zgtoszen prac geodezyjnych

Z pisemnych wyjasnien Pana Karola Choromanskiego Kierownika Referatu Geodezji
wynika, ze ,,Zgloszenia prac geodezyjnych wplywajq bezposrednio do osrodka dokumentacji
geodezyjnej i kartograficznej (0k.30%) oraz poprzez portal internetowy (70%). Internetowe
zgloszenia prac geodezyjnych funkcjonuje od lutego 2015 r. (podpisanych jest 24 umow
z geodetami na udostepnianie danych przez Internet)”.
b) Tryb nadawania przez organ Identyfikatora zgtoszenia prac geodezyjnych
W ww. wyjasnieniach Pan Karol Choromanski Kierownik Referatu Geodezji wskazal, iz:
, Zamowienia i zgloszenia przyjmowane do osrodka opatrywane sq datq wplywu do urzedu
i podlegajq zarejestrowaniu w systemie ,,OSRODEK v8”. Nadawany jest im jest kolejny numer
wphwu dokumentu z teczki akt obstugi zasobu geodezyjnego GN-RGE. 6640....2016 i z teczki
obstugi zamowien GN-RGE.6642...2016. Zgloszenia i zamowienia obstugiwane sq wedlug
kolejnosci wptywu do osrodka”.
Na podstawie kontroli 40 losowo wybranych zgtoszen prac geodezyjnych ztozonych bezposrednio
w organie stwierdzono, ze Identyfikatory zgloszen prac geodezyjnych nadawane byly zgodnie

z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow zdnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
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kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu

dziatania archiwow zaktadowych®, np. GN-RGE.6640.X.2015.

Ponadto dokonano nast¢pujacych ustalen:

1) Zgloszenia prac geodezyjnych byly sporzadzone zgodnie ze wzorem okreslonym
z Zatacznikiem Nr 1 do rozporzadzenia MAIC z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie formularzy
dotyczqcych zglaszania prac geodezyjnych i prac kartograficznych, zawiadamiania
o wykonaniu tych prac oraz przekazywania ich wynikow do panstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego /Dz.U.2014 poz.924/

2) data wptywu zgloszenia prac geodezyjnych byla stemplowana na zgloszeniu i rejestrowana

w rejestrze zgloszen (w przypadku zgloszen prac geodezyjnych ztozonych za posrednictwem

sytemu teleinformatycznego data zgaszenia rejestrowana byla automatycznie w systemie jak

réwniez w rejestrze zgloszen).

Na pieczatkach potwierdzajacych wplyw zgloszenia pracy geodezyjnej do organu prowadzacego

zasob geodezyjny i kartograficzny stosowano nazwe ,,Urzgd Miasta Siedlce Referat Geodezji

MODGIK....... wphyneto”, przy braku wyodrebnienia komorki organizacyjnej Miejski Osrodek

Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej. /akta kontroli karta nr 71, 75/

3) zgloszenia prac geodezyjnych poddane ocenie nie zawieraly wszystkich informacji

wymaganych w ww. Zalaczniku Nr 1 tj.:

v' w1 przypadku nie oznaczono rodzaju zgloszenia pierwotne/uzupetniajace.

v" w 4 przypadkach nie uzupeliono wymaganych informacji dotyczacych imienia i nazwiska/
nazwy wykonawcy prac geodezyjnych - umieszczono pieczatk¢ wykonawcy.

v' w2 przypadkach nie uzupelniono adresu zamieszkania/siedziby wykonawcy prac geodezyjnych
- umieszczono pieczatke wykonawcy.

v" w 9 przypadkach nie podano identyfikatora wykonawcy prac geodezyjnych lub prac
kartograficznych, w tym w 3 podano NIP wykonawcy zamiast REGON. W 1 przypadku
zglaszajacy prace geodezyjng przystawit pieczatke firmowa.

v' w 2 przypadkach nie wypelniono informacji dotyczacych miejscowosci i daty sporzadzenia
zgloszenia.

v’ w 21 przypadkach blednie okre$lono ,,Adresata zgloszenia”, wpisano ,, Miejski Osrodek
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Siedlcach”, w 18 przypadkach wpisano:
., Prezydent Miasta Siedlce Miejski Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
w Siedlcach Skwer Niepodlegtosci 2, 08-110 Siedlce”, w 1 przypadku dotyczacym zgloszenia

8 Dz. U. Nr 14, poz. 67
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pracy geodezyjnej z dnia 01.02.2016 r. wpisano: “Prezydent Miasta Siedlce Skwer
Niepodlegtosci 2, 08-110 Siedice”.

W celu wyeliminowania dalszych biedow, dla zgloszen wptywajacych do organu poprzez
system teleinformatyczny, dotyczacych okreslenia prawidlowej nazwy organy w trakcie trwania
czynnosci kontrolnych wprowadzono ,,na sztywno” bez mozliwos$ci zmiany przez zgtaszajacego
nazwe¢ organu ,, Prezydent Miasta Siedlce Skwer Niepodlegtosci 2, 08-110 Siedlce”.

v W 1 przypadku stwierdzono brak identyfikatora zgtoszenia prac.

v' W 6 przypadkach nie wypelniono wymaganych informacji dotyczacych zakresow uprawnien
zawodowych osoby, ktorym przedsigbiorca lub kierownik jednostki organizacyjnej powierzyt
samodzielne wykonanie czynnosci sktadajacych si¢ na zglaszane prace geodezyjne lub funkcje
kierownika tych prac.

v W 4 przypadkach nie podano wyszczegdlnionego podstawy prawnej ustawy PGiK.

v" W 6 przypadkach nie wypeliono wymaganych informacji dotyczacych zakresu powierzonych
czynnosci.

v' W 21 przypadkach zgloszonych w systemie teleinformatycznym jako cel lub zakladany wynik
zglaszanych prac geodezyjnych podano dodatkowa informacje ,, Wynik Zglaszanych prac”
np. ,, inwentaryzacja ulicy”.

v" W 1 przypadku jako cel lub zakladany wynik zglaszanych prac geodezyjnych podano
dodatkowgq informacje ,, inwentaryzacja przytgcza eN”.

v W 2 przypadkach okre$lono cel lub zaktadany wynik pracy niezgodnie z Zalgcznikiem Nr 1
do wzoru zgloszenia prac geodezyjnych.

v" W 1 przypadku brak okre$lonego rodzaj zglaszanych prac geodezyjnych Iub prac
kartograficznych.

v W 1 przypadku jako rodzaj zglaszanych prac podano: , pomiary osnéw geodezyjnych
i przetwarzanie rezultatow tych pomiarow” przy okreslonym celu jako: mapa d/c proj.

v' W 8 przypadkach nie podano informacji o podmiocie, na ktorego zamowienie realizowane beda
zglaszane prace geodezyjne.

v W 2 przypadkach podmiot okre$lono jako: ,,podmiot niepubliczny nie bedgcy organem Stuzby
Geodezyjno-Kartograficznej” - niezgodnie z Zalacznikiem Nr 1 do ww. rozporzadzenia
w sprawie formularzy,

v" W 1 przypadku podmiot okre$lono jako: ,podmiot publiczny nie bedgcy organem Stuzby
Geodezyjno-Kartograficznej” - zgtaszajacy firma: Ustugi Geodezyjne i Kartograficzne XXX.

v" W 1 przypadku nie okreSlono przewidywanego terminu wykonania zglaszanych prac

geodezyjnych.

11
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v" W 1 przypadku brak sposobu okre$lenia potozenia obszaru.

v' W 1 przypadku przy oznaczeniu jednostki podziatu terytorialnego kraju jako sposobu okreslenia
potozenia obiektu podano dane stosowane w Ewidencji Gruntow i Budynkow.

v' W 20 przypadkach przy oznaczeniu sposobu okre$lenia obszaru jako jednostki podziatu
stosowane w EGiB, podano nr TERYT jako dane okres$lajace obszar.

v" W 11 przypadkach nie podano informacji dodatkowych dotyczacych wspodtczynnikow
korygujacych PD 1 AJ

v" Imig, nazwisko/podpis wykonawcy prac geodezyjnych — wypehiany byt prawidtowo

/akta kontroli karta nr 68,71,74,75,89,97/

d) Zgloszenia prac geodezyjnych przechowywane byty:

v' w systemie PZGiK w postaci dokumentu elektronicznego — w dowolnym dniu bylo mozliwe
wygenerowanie przyjetego zgloszenia,

v' w formie papierowej (w przypadku zgloszen ztozonych w formie papierowej) w oddzielnych
segregatorach w siedzibie MODGiK

/akta kontroli zatgcznik nr 3/

2.1.2 Rejestr zgloszen prac geodezyjnych i kartograficznych.
Rejestr zgloszen prac geodezyjnych w jednostce kontrolowanej prowadzony jest

w programie OSRODEK, ktory to program umozliwia ewidencj¢ i zarzadzania dokumentami
wpisanymi do ewidencji panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.
W oparciu o losowo wybrane 36 pozycji z rejestru zgloszen udostgpnionych na ptycie CD
w formacie pdf, przez jednostke¢ kontrolowana, dokonano kontroli prowadzonego ww. rejestru pod
wzgledem kompletno$¢ 1 poprawnos$¢ zapisOw — w odniesieniu do wymogu § 8 rozporzadzenia
zdnia 5 wrze$nia 2013 r. w sprawie organizacji i trybu prowadzenia panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego®. W wyniku przeprowadzonej kontroli rejestru zgloszef, o ktorym
mowa powyzej dokonano nastgpujacych ustalen:

1) Identyfikator zgloszenia prac geodezyjnych rejestrowany jest prawidtowo.

2) Data, ktorg jest sygnowane zgtoszenie prac geodezyjnych rejestrowana jest prawidtowo.

3) Data doregczenia zgloszenia prac wlasciwemu organowi rejestrowana jest prawidlowo.

4) W 3 przypadkach nie zarejestrowano nr PESEL lub nr REGON podmiotu.

5) Dane kontaktowe podmiotu, adres rejestrowane jest prawidtowo.

°Dz. U.z2013 r. poz. 1183
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6) Rodzaj oraz cel zgloszonych prac rejestrowany jest prawidlowo, nazwa celu zgodna jest
znomenklaturg diagramu PZG ModelZasobuGiK do ww. rozporzadzenia w sprawie
prowadzenia panstwowego zasobu.

7) Opis obiektu, do ktorego odnosi si¢ zgloszenie prac oraz polozenie tego obiektu rejestrowany
jest prawidtowo.

8) Identytikatory materialow zasobu udostgpnionych podmiotowi nie sg rejestrowane.

9) Wysokos¢ optaty za udostepnienie materialu zasobu rejestrowana jest prawidtowo.

10) Data i sygnatura dokumentu okreslajacego wysoko$¢ oplaty rejestrowana jest prawidlowo.

11) W 4 przypadkach nazwa i sygnatura dokumentu potwierdzajacego dokonanie optaty nie byla
rejestrowana.

12) Data otrzymania wniosku wykonawcy o przyjecie do zasobu operatu technicznego
zawierajacego rezultaty zgltoszonych prac rejestrowana jest prawidtowo.

13) Data zwrotu dokumentacji wraz z protokotem dokumentujacym wynik kontroli nie byta
odnotowywana w ww. rejestrze.

14) Data odnotowania pozytywnego wyniku kontroli rejestrowana jest prawidtowo.

System stuzacy do prowadzenia Rejestru Zgtoszen Prac Geodezyjnych umozliwiat wygenerowanie

rejestru zgltoszen w formie okreslonej w § 8 ww. rozporzadzenia w sprawie prowadzenia zasobu.

/akta kontroli zalgcznik nr 2, plyta CD /

2.1.3 Dane statystyczne odnosnie iloSci zarejestrowanych zgloszen prac geodezyjnych lub
prac kartograficznych.
a) Na podstawie zestawien sporzadzonych przez upowaznionego pracownika Referatu
Geodezji wynika, iz:
e od dnia 12 lipca 2014 r. do dnia 31 grudnia 2014 r. zostato zgloszonych 398 prac, w tym
zakonczonych i przyjetych do panstwowego zasobu 364 prac geodezyjnych.
e od dnia 1 stycznia 2015 r. do dnia 31 grudnia 2015 r. zostato zgltoszonych 1161 prac, w tym
zakonczonych i przyjetych do panstwowego zasobu 903 prac geodezyjnych.
b) Zespot kontrolujacy ustalit, iz prace geodezyjne rejestrowane w rejestrze zgloszen
sg zgodnie z Katalogiem Obiektow Klasa: PZG CelPracy do rozporzadzenia Ministra
Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 5 wrze$nia 2013 r. w sprawie organizacji i trybu prowadzenia
pzgik /Dz.U. 2013 poz. 1183/ ;.
e aktualizacja ewidencji gruntow i budynkéw (EGiB)
e modernizacja ewidencji gruntow i budynkéw (EGiB)

e mapa z projektem podziatu nieruchomosci
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e inna mapa do celow prawnych
e wznowienie znakéw granicznych
e mapa do celow projektowych
e geodezyjna inwentaryzacja powykonawcza obiektow budowlanych
e tyczenie obiektow budowlanych
e inny cel
Udziat procentowy poszczegdlnych asortymentéw prac geodezyjnych przedstawiono w Zatgczniku

nr 1.

/ akta kontroli zalgcznik nr 1, karty nr 61-63/

2.1.4 Kontrola obstugi zgloszen prac geodezyjnych lub kartograficznych.

a) Pan Karol Choromanski Kierownik Referatu Geodezji pisemnie poinformowata, iz:
»wramach obstugi zgloszenia pracy geodezyjnej geodeta otrzymuje dokumenty wymienione
w swoim zgloszeniu, ktore w jego ocenie sq mu niezbedne do wykonania pracy. Geodeta otrzymuje
wykaz materiatow istniejgcych w zakresie lokalizacji jego roboty. Stosownie do zamowionych
materiatow wystawiany jest DOO. Dokonanie zaptaty za obstuge zgloszenia jest potwierdzeniem
dla Osrodka, ze wydat materialy zgodnie z zamowieniem geodety. Jesli w trakcie realizacji prac
okaze sie, ze do prawidlowego wykonania przez niego roboty sq mu niezbedne inne materiaty,
sktada zgloszenie uzupetniajgce. W internetowej obstudze prac geodezyjnych konsultacje geodety
z Osrodkiem w zakresie wydania mu niezbednych materiatow do wykonania pracy moze odbywac
sig¢ emailem lub poprzez komunikator dostepny w geoportalu miasta Siedlce. Uzgodnien z geodetq
dokonuje si¢ rowniez telefonicznie, ten fakt nie jest udokumentowany na papierze. W ramach
obstugi zgloszenia tradycyjnego geodeci otrzymujg wytyczne do wykonania pracy, wydruk z mapy
i dane numeryczne na dyskietce, plycie CD lub pendrive. Wymiana danych miedzy Geodetami
zglaszajgcymi prace w formie elektronicznej a Urzedem odbywa si¢ poprzez serwis internetowy

www.siedlce.geoportal2.pl”

b) Na podstawie oceny udostepnionych operatow technicznych witaczonych do pzgik
(ewidencji materiatow zasobu), w ktorych znajdowaly si¢ materialy wydane wykonawcy
do zgloszenia pracy, stwierdzono, ze przygotowywanie materialdw zasobu niezbednych lub
przydatnych do wykonania zgtoszonej pracy odbywato si¢ w terminie od 0 do 10 dni od dnia
wplywu zgtoszenia pracy do organu.

DOO wystawiane sa w przypadku zgloszen zlozonych bezposrednio do organu po dokonaniu

ustnych uzgodnieh =z wykonawca, w przypadku zgloszen zlozonych w systemie
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teleinformatycznym, po dokonanych uzgodnieniach z wykonawca poprzez maila lub system

geoportal2.

W organie brak jest dokumentu potwierdzajgcego dat¢ i form¢ uzgodnien z wykonawcy listy
materiatdw niezbednych lub przydatnych do wykonania zgloszonej pracy, co uniemozliwia
dokonanie oceny poprawnosci i terminowosci realizacji tych zadan, jak rdwniez dokonania oceny
terminowos$ci wystawienia DOO 1 licencji na materiaty udost¢pnione z pzgik.
¢) Kontrola 39 losowo wybranych DOO wykazata, iz:

v" DOO sporzadzone s3 w systemie komputerowym OSRODEK 8 FB — zaréwno dla zgltoszen
ztozonych w formie papierowej jak i systemem teleinformatycznym. DOO byly zgodne
z Zalacznikiem Nr 9 do rozporzadzenia MAIC z dnia 9 lipca 2014 r. w sprawie udostgpniania
materiatow panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, wydawania licencji oraz
wzoru Dokumentu Obliczenia Oplaty /Dz.U.2014 poz.917/

v' w 31 przypadkach (do lutego 2015r.) na formularzu DOO jako nazwe organu prowadzgcego
zasob wpisano: ,, Prezydent Miasta Siedlce”

v' w7 przypadkach (od lutego 2015r. do stycznia 2016r.) na formularzu DOO jako nazwe organu
prowadzacego zasob wpisano: ,, Miasto Siedlce Miejski Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej”.

v w 1 przypadku (02.02.2016r.) na formularzu DOO jako nazwe organu prowadzgcego zasob
wpisano: ,, Prezydent Miasta Siedlce” —w trakcie trwania kontroli doprowadzono do zgodnos$ci
nazwy organu sprzed lutego 2015r.

d) Sposdb pobierania oplaty za udostgpniane kopie materialdow zasobu (tryb pozyskiwania

informacji o wniesionej oplacie)

Wykonawcy prac przedkiadali do wgladu dokumenty potwierdzajace dokonanie optaty,
przesytali potwierdzenie dokonania przelewu mailem lub przez system geoportal2. Wniesienie
oplaty za materiaty udost¢pnione, w przypadku optat dokonywanych w kasie Urzedu Miasta bylo
dokumentowane na DOO poprzez wpisywanie nr KP i daty wplaty. W rubryce 9 wpisywany byt
numer konta bankowego. Potwierdzenie dokonania optaty byto rejestrowane w rejestrze zgtoszen.
e) Forma i termin odbioru kopii udostepnianych materiatow zasobu - patrz pkt. 2.1.4c)
Wykonawcy prac odbierali materiaty w siedzibie organu prowadzacego pzgik w dogodnym dla
siebie terminie, daty odbioru uzgodnionych materiatbw przez wykonawce nie byty
dokumentowane.

f) Sposéb i tryb wydawania Licencji — patrz pkt. 2.1.4c)
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g) Numery 39 skontrolowanych Licencji nadawane bytly w systemie do prowadzenia pzgik
OSRODEK, zgodnie z § 2 ust. 2 pkt 1, pkt 2, pkt 3 lit. ¢ ww. rozporzadzenia w sprawie
udostepniania materiatow, np. ,,GN-RGE.6640.1192.2015 1464 K05

h) Licencje wydawane byly wraz z DOO — opisano w pkt c).

1) Kontrola prawidtowos$ci sporzadzenia 39 Licencji wykazata, iz:

v’ W 11 przypadkach licencje sporzadzone w systemie OSRODEK bytly niezgodne z Zatacznikiem
nr 7 do ww. rozporzadzenia. Zawieraly dodatkowo pkt. 5 z Zalagcznika Nr 6 do
ww. rozporzadzenia

v’ Licencje generowane w systemie komputerowym OSRODEK nie zawieraly wszystkich
wymaganych informacji:

e w 34 przypadkach nie podano przy okresleniu obszaru/obiektu, do ktérego odnosi si¢
licencja identyfikatorow punktéw osnowy geodezyjne;,

e we wszystkich skontrolowanych przypadkach nie podano identyfikatora materiatu zasobu.

Pan Karol Choromanski Kierownik Referatu Geodezji pisemnie wyjasnit: ,, Od dnia 17 lutego
2015 r. wzor licencji zostat poprawiony wedtug wzoru zgodnego z Zatgcznikiem Nr 7"

k) klauzule stosowane na udostgpnianych kopiach materialbw zasobu — zgodno$¢

z Zatacznikiem Nr 4 rozporzadzenia MAIC z dnia 7 pazdziernika 2013 r. w sprawie organizacji

i trybu prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego /Dz.U.2013.1183/

stanowigcym wzor klauzuli, ktorg opatruje si¢ material zasobu, w tym kopie dokumentow, ktore

wchodza w sktad operatow technicznych wpisanych do ewidencji materialow zasobu.

Na podstawie udostepnionych kopii dokonano kontroli klauzul stosowanych na kopiach
materialdow zasobu. Stwierdzono, iz materialy przeznaczone do zgloszenia pracy generowane
z numerycznej mapy zasadniczej prowadzonej przez organ, zawierajg informacje o nr identyfikatora
dotyczacego danego zgloszenie oraz pieczatke organu. Na udostepnianych kopiach materialow
zasobu nie stosowano klauzul okreslonych w Zataczniku nr 4 do ww. rozporzadzenia.

1) Licencje 1 DOO przechowywane byty:

e w systemie OSRODEK (w przypadku zgloszen zlozonych w formie papierowej jak i za
posrednictwem  teleinformatycznego sytemu geoportal2 w  postaci dokumentu
elektronicznego. System umozliwiat wygenerowanie DOO i Licencji dotychczas wydanych
wykonawcy (ponownie do wgladu w dowolnym terminie na stronie internetowe]

https://siedlce.geoportal2.pl/map/www/login.php?co=2)
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e w postaci papierowej. Licencje wraz ze zgloszeniami przechowywane s3 w segregatorach
w siedzibie Osrodka, za§ DOO przechowywane sa w oddzielnym segregatorze, a po uptywie

miesigca przekazywane sg do ksiggowosci urzedu.

/akta kontroli zalqcznik nr 4, 5, karty nr 112-188/

2.2. Procedura przekazywania wynikéow prac geodezyjnych lub prac kartograficznych

do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

2.2.1. Zawiadomienie organu lub jednostki organizacyjnej, ktora w imieniu organu prowadzi

powiatowa czes¢ pzgik o zakonczeniu zgloszonych prac geodezyjnych lub kartograficznych.

a) Zawiadomienia wptywaja do organu prowadzacego panstwowy zaséb w formie papierowe;.

b) Sposob 1 tryb rejestrowania wptywu zawiadomien - w odniesieniu do wymogu § 8 pkt 12

rozporzadzenia MAIC z dnia 7 pazdziernika 2013 r. w sprawie organizacji i trybu prowadzenia

panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego /Dz.U.2013.1183/.

v data wplywu zawiadomienia byla rejestrowana w rejestrze zgtoszen

v na zawiadomieniu stemplowana byla data wpltywu, ponadto na zawiadomieniu byly
stemplowane daty ponownego wplywu dokumentacji po usuni¢ciu nieprawidtowosci.

Na pieczatkach potwierdzajacych wplyw Zawiadomienia o wykonaniu zgloszonych prac

geodezyjnych do organu prowadzacego zasob geodezyjny i1 kartograficzny stosowano nazwe

»Urzqd Miasta Siedlce Referat Geodezji MODGIK ....... wplyneto”, przy braku wyodrebnienia

komorki organizacyjnej Miejski Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej.

/akta kontroli karta nr 78-80, 82/

c) Wytypowana do kontroli proba zgloszonych prac geodezyjnych stanowita 3 % ogoétu prac

zgloszonych i wykonanych.

d) Kontrola 35 Zawiadomien o zakonczeniu prac geodezyjnych/kartograficznych pod

wzgledem poprawnosci sporzadzenia i zgodnosci z Zatacznikiem Nr 3 rozporzadzenia MAIC z dnia

8 lipca 2014 r. w sprawie formularzy dotyczqcych zglaszania prac geodezyjnych iprac

kartograficznych, zawiadamiania o wykonaniu tych prac oraz przekazywania ich wynikow

do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego /Dz.U.2014 p0z.924/ wykazata, iz:

. zawiadomienia sporzadzone byly na formularzu zgodnym z wzorem okre§lonym
w Zataczniku nr 3 do ww. rozporzadzenia w sprawie formularzy,

. w 19 przypadkach przystawiono piecze¢ wykonawcy: nazwa, imi¢, nazwisko, adres, NIP,

REGON, nr telefonu, email,

o w 13 przypadkach stwierdzono brak identyfikatora wykonawcy,
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. w 33 przypadkach jako nazwe organu prowadzacego panstwowy zasob podano. ,,Miasto
Siedlce Miejski Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Siedlcach”,
w | przypadku wpisano: ,, Miasto Siedlce MODGIK w Siedlcach”, w 1 przypadkach
stwierdzono brak nazwy organu,

o w 7 przypadkach jako jednostk¢ organizacyjna, w ktoérej zlozono wykonang prace
geodezyjng  wpisano ,,w  Powiatowym  Osrodku  Dokumentacji ~ Geodezyjnej
i Kartograficznej”,

. w 1 przypadku brak identyfikatora, w 1 przypadku podano niepetlny identyfikator:
,,GN-RGE.6640.769",

. w 3 przypadkach brak oznaczenia wykonania prac w catosci/w czgsci,

. w 1 przypadku nie odnotowano ww. informacji ,

. w 25 przypadkach wpisano np. ,,plik modyfikujgcy z warstwami”, , zbior modyfikujgcy”,
,plik z danymi”, ,, wersja elektr. w systemie EWMAPA”,

. podpis wykonawcy — wypehiany prawidlowo.
e) Zawiadomienia przechowywane sg w operatach technicznych.
) W sktad skontrolowanych operatoéw technicznych przekazanych do panstwowego zasobu

wchodzity dokumenty okreslone w § 71 ust. 2 pkt 1, 2, 3, 4, 5, 7, 8, 9 rozporzadzenia w sprawie
standardow technicznych wykonywania geodezyjnych pomiarow sytuacyjnych i wysokosciowych
oraz opracowywania i przekazywania wynikow tych pomiarow do panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego /Dz.U.2011.263.1572/, oraz kopia zgtoszenia prac geodezyjnych.
W sktad operatow nie wchodzity pliki danych wygenerowane z roboczej bazy danych okreslone
w § 71 ust. 2 pkt 6 ww. rozporzadzenia.

Dokumenty stanowigce operat techniczny przekazywane byly do miejskiego zasobu w formie
papierowej, za$ pliki dotyczace roboczej bazy danych - na nosnikach danych lub drogg mailowa.
Zasilanie baz danych nastgpuje przez pracownika organu po dokonaniu pozytywnej weryfikacji

catosci przekazanych informacji.
/akta kontroli zalqcznik nr 6, karty nr78-80, 82, 85, 92, 109/

2.2.2 Weryfikacja zbiorow danych oraz innych materialéw przekazywanych do pzgik.

a) Pracownicy Referatu Geodezji realizujacy zadania objete kontrolg w ,,.Zakresach zadan,
odpowiedzialno$ci 1iuprawnien” maja wpisany obowigzek weryfikacji zbiorow danych
przekazywanych do pzgik. Dwom pracownikom dokonujagcym weryfikacji zbioréw danych
1 materiatow przekazanych do organu Prezydent Miasta wydat Upowaznienie do realizacji tych
CZynnosci.

Upowaznienia zostaly wydane po 12 lipca 2014 r.
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b) Sposob dokumentowania wynikow weryfikacji:

o sporzadzanie protokotow w formie papierowej w 2 egzemplarzach,

o wynik weryfikacji pozytywnej jak i1 negatywnej - po usunigciu usterek byl odnotowany
na jednym protokole.

o formularze protokolow weryfikacji byty zgodne z wzorem okreslonym w Zataczniku Nr 4

do rozporzadzenia MAIC z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie formularzy dotyczqcych zglaszania prac
geodezyjnych i prac kartograficznych, zawiadamiania o wykonaniu tych prac oraz przekazywania
ich wynikow do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego /Dz.U.2014 poz.924/,

. dla 5 operatow technicznych nie sporzadzono protokotu weryfikacji.

Pan Karol Choromanski Kierownik Referatu Geodezji pisemnie wyjasnit: ,, W przypadkach,

w ktorych nie dolgczono protokotu weryfikacji — weryfikacja byta pozytywna”

c) Kontrola 30 protokotéw weryfikacji pod wzgledem prawidtowos$ci sporzadzenia wykazata,
1Z:

v Protokoty weryfikacji zawieraly informacje wymagane w Zatgczniku Nr 4, o ktorym mowa
powyzej:

e w 30 przypadkach jako organ prowadzacy panstwowy zasdéb wpisywano ,, "Miasto Siedlce
Miejski  Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Siedlcach Skwer
Niepodlegtosci 2 08-110 Siedlce",

e we wszystkich przypadkach informacje dotyczaca osoby dokonujacej weryfikacji
uzupehiana prawidto,

e w1 przypadku wpisano btedny identyfikator zgloszenia prac geodezyjnych,

e w1 przypadku data przekazania dokumentacji byta niezgodna z data wptywu materiatow do
organu,

e w7 przypadkach jako dane okreslajace wykonawce prac geodezyjnych lub kartograficznych
- przystawiono pieczatke wykonawcy,

e w2 przypadkach nie podano identyfikatora wykonawcy prac,

e w 9 przypadkach informacj¢ o wyniku weryfikacji pod wzglegdem kompletnosci
dokumentéw wpisano w pkt. 5 protokolu dotyczacym zgodno$ci przekazywanej
dokumentacji z przepisami prawa obowigzujagcymi w geodezji 1 kartografii,

e wynik weryfikacji pod wzgledem wykonania prac zgodnie z przepisami.

W 1 przypadku stwierdzono nieprawidlowos¢ nieuzasadniong obowigzujacymi przepisami
prawa (uwaga dotyczyta braku wniosku o uwierzytelnienie = dokumentow

dla zamawiajacego).
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v Usterki stwierdzone podczas weryfikacji kartometrycznos$ci zbioréw danych byly
dokumentowane w protokotach weryfikacji przez upowaznionego pracownika organu
aktualizujacego baz¢ mapy numerycznej, przy jednoczesnej weryfikacji operatu
technicznego pod wzgledem kompletnosci 1 zgodnos$ci z przepisami.

d) Kontrola 35 operatow technicznych, wykazata, iz: dla 5 opracowan nie sporzadzono
protokotow weryfikacji 1 nie mozna bylo okresli¢ terminéw realizacji czynnosci weryfikacji,
aktualizacj¢ bazy mapy numerycznej oraz weryfikacje¢ dokumentacji realizowano w terminie 0-7
dni od dnia wpltywu do organu zawiadomienia o wykonaniu zgloszonych prac geodezyjnych/
kartograficznych; czynnos$ci weryfikacji powtornej realizowano w terminie 0-4 dni od dnia zwrotu
dokumentacji po usunigciu usterek przez wykonawce pracy geodezyjnej, w 12 przypadkach nie
mozna bylo okresli¢ terminu czynnos$ci powtornej weryfikacji z uwagi na brak odnotowywania daty
powtornej weryfikacji.

e) Data wykonania weryfikacji zakonczonej wynikiem pozytywnym byla zgodna z datg

odnotowang w rejestrze zgloszen.

f) Sposoéb zawiadomienia wykonawcy prac i zwrotu przekazanych zbioréw lub innych

materialdow wraz z negatywnym protokotem weryfikacji:

Pan Karol Choromanski Kierownik Referatu Geodezji w Wydziale Geodezji i Gospodarki
Nieruchomos$ciami pisemnie poinformowata, iz: ,,Geodeta jest powiadamiany telefonicznie
o zauwazonych nieprawidtowosciach w operacie, zgtasza si¢ po swoj operat i zabiera go do siebie
w celu usuniecia usterek.”.

2) Adnotacja dotyczacag stwierdzenia usunigcia nieprawidlowosci zamieszczana jest pod trescia

protokotu negatywnego.

h) W okresie objetym kontrola nie wystepowaly przypadki wystagpien wykonawcow

zawierajacych odrebne stanowisko w sprawie nieprawidtowosci stwierdzonych w protokole

weryfikacji, a tym samym nie wystgpowaly przypadki wydania decyzji administracyjnych

o odmowie przyjecia zbioréw danych i innych materialdéw do pzgik zgodnie z art.12b ust. 8

ustawy Pgik.

1) Protokoty weryfikacji przechowywane sag w formie papierowej w operatach technicznych.

/akta kontroli zalqcznik nr 7, 8, karty nr 78-87, 92-94, 104-110/

2.2.3 Przyjecie zbiorow danych i innych materialéw powstalych w wyniku zrealizowanych

prac geodezyjnych lub kartograficznych do pzgik.
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a) W kontrolowanej jednostce od lutego 2015 r. funkcjonuje teleinformatyczny system PZGiK,
o ktéorym mowa w § 7 ww. rozporzadzenia w sprawie prowadzenia zasobu w formie systemu
geoportal2 firmy GEOBID.

b) Identyfikatory ewidencyjne materialow zasobu byly nadawane zgodnie z wymogami
§ 15 rozporzadzenia w sprawie prowadzenia zasobu, np. P.1464.2015.744.

c) Klauzule, ktérymi byly opatrywane materiaty zasobu wpisywane do ewidencji materiatow
zasobu byly zgodne z Zalacznikiem nr 3 ww. rozporzadzenia w sprawie prowadzenia zasobu.

Na stosowanych przez Referat Geodezji klauzulach okreslono nazwe organu prowadzacego pzgik
jako: ,, Prezydent Miasta Siedlce Miejski Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej”,
przy braku wyodrgbnienia komorki organizacyjnej Miejski Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej.

/akta kontroli karta nr 81, 88, 96, 101/

d) Kontrola 30 dokumentéw wykazata, iz przyjecie materialdow zasobu dokonywano
w terminie 0-2 dni roboczych od daty pozytywnej weryfikacji, w 16 przypadkach nie mozna byto
okresli¢ terminu przyjecia dokumentacji do zasobu z uwagi na brak daty powtérnej pozytywnej
weryfikacji.

Jakta kontroli zalgcznik nr 8, karty nr 67 - 110/

2.3. Opatrzenie klauzulami dokumentow przeznaczonych dla zamawiajacego.

a) Kontrola 35 wnioskow o uwierzytelnienie dokumentéow na potrzeby postepowan

administracyjnych, sagdowych lub czynno$ci cywilnoprawnych wykazata, iz:

o whnioski sporzadzono zgodnie z wzorem okreslonym w Zataczniku do ww. rozporzadzenia
w sprawie sposobu itrybu uwierzytelniania przez Organy Stuzby Geodezyjnej
i Kartograficznej dokumentow na potrzeby postegpowan administracyjnych, sqdowych lub
czynnosci cywilnoprawnych /Dz.U.2014 poz. 914/

. wnioski nie zawieraty wszystkich wymaganych informacji w ww. Zalaczniku lub zawieraty

informacje nieprawidlowe:

4 w 6 przypadkach nie podano daty i miejsca sporzadzenia wniosku,

4 w 34 przypadkach jako adresata zgloszenia wpisano: "Miasto Siedlce Miejski Osrodek
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Siedlcach Skwer Niepodlegtosci 2 08-110
Siedlce", w 1 przypadku wpisano: "Prezydent Miasta Siedlce Miejski Osrodek Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej w Siedlcach Skwer Niepodlegtosci 2 08-110 Siedlce",

4 w 18 przypadkach zastosowano pieczatke wykonawcy jako dane okreslajace wnioskodawce

(imi¢ 1 nazwisko/nazwa, adres, nr tel.),
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v informacje o dokumentach, ktorych dotyczy wniosek (informacje okreslajace dokument/
wykonawca dokumentu / numer identyfikatora zgloszenia / liczba egzemplarzy) — w 17
przypadkach zastosowano pieczatke wykonawcy jako dane okreslajace wykonawce
dokumentu, w 13 przypadkach nie okre§lono obszaru do ktérego odnosi si¢ dokument,
informacje o identyfikatorze zgloszenia i liczbie egzemplarzy byly podawane poprawnie,

v podpis wnioskodawcy — informacja uzupetniana prawidiowo,

b) Kontrola terminowosci wystawienia 32 Dokumentow Obliczenia Optaty wykazata, iz DOO

wystawiano w dniu przyje¢cia dokumentacji do zasobu.

c) Wykonawcy prac przedktadali do wgladu dokumenty potwierdzajace dokonanie oplaty,

przesytali potwierdzenie dokonania przelewu mailem lub przez system geoportal2. Wniesienie

oplaty za materialy uwierzytelnione, w przypadku optat dokonywanych w kasie Urzgdu Miasta,
byto dokumentowane w DOO - byt wpisywany nr KP i data wptaty. W rubryce 9 wpisywany byt
numer konta bankowego.

d) Na podstawie pisemnej informacji Kierownika Referatu Geodezji Pana Karola

Choromanskiego: ,,data uwierzytelnienia pokrywa si¢ z datq wystawienia DOQO i datq wiqczenia

dokumentacji do ewidencji materialow zasobu”.

e) Nie poddano ocenie wnioskdOw o uwierzytelnienie przekazywanych niezaleznie

od wykonanej pracy z uwagi na fakt, iz nie wystepowaly przypadki ztozenia wniosku niezaleznie

od wykonanej pracy geodezyjnej.

f) Klauzula, ktéra byly 1 sa opatrywane dokumenty uwierzytelniane byla zgodna

z Zatacznikiem nr 5 do ww. rozporzadzenia w sprawie prowadzenia zasobu.

Na stosowanych przez Referat Geodezji klauzulach okreslono nazwe organu prowadzacego pzgik

jako: ,, Prezydent Miasta Siedlce Miejski Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej”,

przy braku wyodrebnienia komoérki organizacyjnej Miejski Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej

i Kartograficznej.

/akta kontroli karta nr 111/

g) Whnioski o uwierzytelnienie dokumentéw sg przechowywane w operatach technicznych.
/akta kontroli zatqcznik nr 9, karty nr 86, 95, 189-223/

Na podstawie analizy przedlozonych w trakcie czynnosci kontrolnych dokumentow,
sporzadzonych tabel stanowigcych zataczniki nr 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9 podpisanych w dniu
15.02.2016 r. przez Kierownika Referatu Geodezji oraz arkuszy ustalen kontrolinr 1, 2, 3,4, 5,6, 7
8, 9 podpisanych w dniu 15.02.2016 r. przez Prezydenta Miasta Siedlce zespo6t kontrolujacy

dokonat ustalen:
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L.

2.

W zakresie ustalen formalno — organizacyjnych:

1) zapisy Regulaminu Organizacyjnego 1 Schematu Organizacyjnego w zakresie dzialania

Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej sg spojne 1 spelniajg wymogi art. 6a. ust. 1 pkt 2 lit. b, oraz
art. 7 d ustawy Pgik, wedlug ktérego, Prezydent Miasta wykonuje zadania przy pomocy
Geodety Miejskiego,

2) zakresy zadan dla pracownikow realizujagcych zadania zwigzane z prowadzeniem pzgik

zostaly dostosowane do znowelizowanej z dniem 12 lipca 2014 r. ustawy Prawo geodezyjne

1 kartograficzne i byly zgodne z realizowanymi zadaniami,

3) na stosowanych przez Referat Geodezji klauzulach okreslono nazwe organu prowadzacego

panstwowy zaséb geodezyjny i kartograficzny jako: ,, Prezydent Miasta Siedlce Miejski
Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej”, na pieczatkach potwierdzajacych
wplyw zgloszenia pracy geodezyjnej i pracy kartograficznej, zawiadomienia o wykonaniu
zgloszonych prac geodezyjnych / kartograficznych do organu prowadzacego panstwowy
zasob geodezyjny i kartograficzny stosowano nazwe: ,,Urzgd Miasta Siedlce Referat
Geodezji MODGIK....... wplyneto”, przy braku wyodrebnienia komorki organizacyjnej
Miejski Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej.
W zakresie procedury obstugi zgloszen prac geodezyjnych i prac kartograficznych:

a) rejestrowane i obslugiwane zgloszenia prac geodezyjnych Ilub kartograficznych nie

zawieraly wszystkich informacji wymaganych we wzorach okre§lonych w Zatacznikach
Nr 1 i Nr 2 dorozporzadzenia z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie formularzy dotyczgcych
zglaszania prac geodezyjnych i prac kartograficznych, zawiadamiania o wykonaniu tych
prac oraz przekazywania ich wynikow do panstwowego zasobu geodezyjnego

i kartograficznego'’, lub zawierajgcych informacje nieprawidtowe,

b) prowadzony Rejestr Zgloszen nie zawierat wszystkich informacji wymaganych w § 8 z dnia

5 wrze$nia 2013 r. w sprawie organizacji i trybu prowadzenia panstwowego zasobu

geodezyjnego i kartograficznego'!,

¢) brak dokumentowania uzgodnien z wykonawcg listy materialdow zasobu niezbednych lub

przydatnych do wykonania zgtoszonych prac oraz brak odnotowywania daty udost¢pnienia

niezbednych materialow wykonawcy,

d) w trakcie trwania kontroli doprowadzono do zgodnosci zapis w Dokumentach Obliczenia

Optaty dotyczacy nazwy organu tj, ,, Prezydent Miasta Siedlce”

10Dz. U. z 2014, poz. 924
1Dz U.z2013 r. poz. 1183
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3.

4.

5.

e) od 17 lutego 2015 r. licencje generowane sg zgodnie z ww. Zalacznikiem nr 7 do ww.

rozporzadzenia. Licencje generowane w systemie komputerowym OSRODEK nie zawieraty
wszystkich wymaganych informacji.
na udostgpnianych kopiach materialow zasobu nie stosowano klauzul okreslonych
w Zalaczniku nr 4 do rozporzadzenia MAIC z dnia 7 pazdziernika 2013 r. w sprawie
organizacji itrybu prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
/Dz.U.2013.1183/.

W  zakresie zawiadamiania organu o wykonaniu zgloszonych prac geodezyjnych/

kartograficznych,

a) zawiadomienia nie zawieraly wszystkich informacji wymaganych w Zalaczniku nr 3

a)

b)

d)

a)

do rozporzadzenia z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie formularzy dotyczgcych zgtaszania prac
geodezyjnych i prac kartograficznych, zawiadamiania o wykonaniu tych prac oraz
przekazywania ich wynikéw do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego’?,
lub zawieraly informacje nieprawidtowe.
W zakresie weryfikacji zbiorow danych oraz innych materiatlow przekazywanych do zasobu:
protokoty weryfikacji sporzadzane byly w dwoch egzemplarzach, wynik weryfikacji
pozytywnej jak i negatywnej - po usuni¢ciu usterek byt odnotowany na jednym formularzu,
formularze protokotéw weryfikacji byty zgodne z Zatacznikiem Nr 4 do rozporzadzenia
MAIC z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie formularzy dotyczqcych zglaszania prac
geodezyjnych iprac kartograficznych, zawiadamiania o wykonaniu tych prac oraz
przekazywania ich wynikow do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
/Dz.U.2014 poz.924/,
dla 5 operatow technicznych przyjetych do pzgik nie sporzadzono protokotu weryfikacji,
protokoly nie zawieraly wszystkich informacji wymaganych w Zalaczniku nr 4
do rozporzadzenia z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie formularzy dotyczqcych zglaszania prac
geodezyjnych i prac kartograficznych, zawiadamiania o wykonaniu tych prac oraz
przekazywania ich wynikéw do parnstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego’3, lub
zawieraty informacje nieprawidtowe.
Przyjecie zbioréw danych i innych materiatow do zasobu
rejestrowane wnioski dotyczace uwierzytelnienia dokumentéw na potrzeby postgpowan
administracyjnych, sgdowych lub czynnosci cywilnoprawnych nie zawierajacych wszystkich

informacji wymaganych w Zalgczniku do rozporzadzenia z dnia 10 lipca 2014 r. w sprawie

12Dz. U. z 2014, poz. 924
13Dz. U. 22014, poz. 924
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sposobu itrybu uwierzytelniania przez Organy Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej
dokumentow na potrzeby postepowan administracyjnych, sgdowych Ilub czynnosci

cywilnoprawnych /Dz.U.2014 poz. 914/, lub zawieraly informacje nieprawidtowe.

Przedstawiajac powyzsze, uwzgledniajac zatozony prég negatywnosci informuje,

zerealizacj¢ zdania polegajagcego na prowadzeniu panstwowego zasobu geodezyjnego

1 kartograficznego w zakresie:

prawidltowosci wypehiania zgloszen prac geodezyjnych lub kartograficznych, wynikajaca
z przepiséw, zarejestrowanych w jednostce Kkontrolowanej — oceniono pozytywnie
z uchybieniami,

terminowo$ci uzgodnienia z wykonawcami listy materialdw zasobu niezbednych lub
przydatnych do wykonania zgloszonych prac i udostgpnienia ich kopii - oceniono pozytywnie
z nieprawidtowo$ciami,

poprawnosci, terminowosci i kompletnosci wydanych licencji - oceniono pozytywnie,
poprawnosci 1 terminowosci sporzadzenia Dokumentow Obliczenia Optaty - oceniono
pozytywnie,

prawidtowosci prowadzenia Rejestru Zgloszen prac geodezyjnych 1 kartograficznych
o ktérym mowa w § 8 rozporzadzenia w sprawie organizacji i trybu prowadzenia pzgik z dnia
5 wrzesnia 2013 /Dz.U. z 2013 poz. 1183/ — oceniono negatywnie,

poprawnosci sporzadzenia zawiadomien o wykonaniu zgloszonych prac geodezyjnych
1 kartograficznych zarejestrowanych w jednostce kontrolowanej - oceniono pozytywnie
z uchybieniami,

poprawnosci i terminowosci sporzadzenia protokotéw weryfikacji zbioréw danych — oceniono
negatywnie,

terminowos$ci przyjmowania zbiorow danych lub innych materiatéw do pzgik — oceniono
pozytywnie,

poprawnosci sporzadzenia wnioskéw o uwierzytelnienie dokumentéw przeznaczonych dla
zamawiajacego zarejestrowanych w jednostce kontrolowanej— oceniono pozytywnie
z uchybieniami,

terminowo$ci uwierzytelniania dokumentdw opracowanych przez wykonawcow prac

geodezyjnych — oceniono pozytywnie,
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. poprawnosci sporzagdzenia Dokumentow Obliczenia Optaty za uwierzytelnienie dokumentéw

przeznaczonych dla podmiotu, na rzecz ktorego wykonawca prac zrealizowal prace

geodezyjne - oceniono pozytywnie

e zgodnosci i prawidtowosci stosowanych klauzul — oceniono pozytywnie z uchybieniami

Nawiagzujagc do powyzszych ustalen zobowigzuj¢ Pana Prezydenta do podjecia dziatan

majacych na celu wyeliminowanie stwierdzonych w trakcie kontroli nieprawidlowosci, poprzez:

1)

2)

3)

4)

Dostosowanie klauzul stosowanych przez Referat Geodezji do zapisow Regulaminu
Organizacyjnego 1 Schematu Organizacyjnego, wedlug ktérych nie wyodrgbniono
w Referacie Geodezji komorki organizacyjnej Miejski Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej.

Dokonywanie starannej weryfikacji dokumentéw wptywajacych do organu prowadzacego
panstwowy zasdb geodezyjny 1 kartograficzny sktadanych przez wykonawcow prac
geodezyjnych 1 kartograficznych, tj. ,,Zgloszen prac geodezyjnych” oraz ,,Zawiadomien
o wykonaniu zgtoszonych prac geodezyjnych/kartograficznych” w zakresie prawidlowosci
sporzadzenia i wypelienia zgodnie z Zalacznikami Nr 1 i 2 oraz Zalacznikiem Nr 3
do rozporzadzenia z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie formularzy dotyczqcych zgtaszania prac
geodezyjnych i kartograficznych, zawiadomienia o wykonaniu tych prac oraz
przekazywania ich wynikow do parnstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego'?,
jak réwniez ,,Wnioskéw o uwierzytelnienie dokumentéw opracowanych przez wykonawce
prac geodezyjnych lub prac kartograficznych” w zakresie prawidtowosci sporzadzenia
1 wypetnienia zgodnie z Zatgcznikiem do rozporzadzenia z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie
sposobu i trybu uwierzytelniania przez Organy Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej
dokumentow na potrzeby postepowan administracyjnych, sgdowych Ilub czynnosci
cywilnoprawnych?’.

Prowadzenie ,Rejestru Zgloszen” zgodnie z wymogami § 8 rozporzadzenia z dnia
5 wrzesnia 2013 r. w sprawie organizacji i trybu prowadzenia panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego'®.

Przestrzeganie przepisow wynikajacych z art. 12 ust.3 ww. ustawy Prawo geodezyjne
i kartograficzne w zakresie udokumentowania uzgadnianie z wykonawcg listy materialow

zasobu niezbgdnych lub przydatnych do wykonania zgtoszonej pracy.

14Dz. U. z2014 r. poz. 924
5Dz. U.z2014 . poz. 914
16Dz. U. 22013 r. poz. 1183
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5) Wpisywanie wszystkich informacji okreslonych we wzorze Licencji stanowiacej zatacznik
nr 7 do rozporzadzenia z dnia 9 lipca 2014 r. w sprawie udostepniania materiatow
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, wydawania licencji oraz wzoru
Dokumentu Obliczenia Oplaty'’

6) Opatrywanie udostepnianych wykonawcom kopii materiatéw zasobu Klauzulg okreslong
w Zataczniku nr 4 do rozporzadzenia Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 5 wrze$nia
2013 r. w sprawie organizacji i trybu prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego'®  stanowigcym Wzor klauzuli, ktérq opatruje si¢ kopie materiatu
zasobu, w tym kopie dokumentow, ktore wchodzq w sktad operatow technicznych
wpisanych do ewidencji materiatow zasobu.

7) Przestrzeganie przepisu wynikajacego z art. 12b ust.3 ww. ustawy Prawo geodezyjne
i kartograficzne w zakresie utrwalania wynikow weryfikacji w ,,Protokole weryfikacji
zbiorow danych oraz innych materiatdéw przekazywanych do panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego” zgodnie z Zalacznikiem Nr 4 do rozporzadzenia z dnia 8
lipca 2014 r. w sprawie formularzy dotyczqcych zglaszania prac geodezyjnych i prac
kartograficznych, zawiadamiania o wykonaniu tych prac oraz przekazywania ich wynikow

do parstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego'®.

Przedstawiajac powyzsze informuje, ze zgodnie z art. 48 ustawy z dnia 15 lipca 2011 roku
o kontroli w administracji rzgdowej**, od Wystapienia Pokontrolnego nie przystuguja $rodki
odwolawcze oraz zobowigzuj¢ Pana Prezydenta Miasta Siedlce do przekazania w terminie
30dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego pisemnej informacji
o sposobie wykonania zalecen albo o innym sposobie usunigcia stwierdzonych

nieprawidtowosci.

7"Dz. U .z 2014 r. poz. 917

18Dz. U. 22013 1. poz. 1183

¥ Dz. U. 22014 1. poz. 924

20Dz, U.z2011 r. Nr 185 poz. 1092
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