Warszawa, 21 wrzesnia 2023 r WRP-1.2402.4.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE
nr WRP-1.2402.4.2023

1. ZAMAWIAJACY:

Skarb Panstwa — Wojewoda Mazowiecki
pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa
tel. 22 695 67 01, email: wrp@mazowieckie.pl

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA I UCZESTNICY:

Przedmiotem zamoéwienia jest zorganizowanie, kompleksowa obstuga i przeprowadzenie szkolenia
pt.: ,,Kodeks postgpowania administracyjnego, w nawigzaniu do przepisdéw ustawy o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy”.

Uczestnikami szkolenia beda pracownicy Wydzialu Rynku Pracy Mazowieckiego Urzedu
Wojewodzkiego oraz pracownicy powiatowych urzedoéw pracy, realizujacy zadania z ustawy z dnia
20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, ogoélem 52 osoby.

III. ZAKRES I WARUNKI PRZEDMIOTU ZAPYTANIA:

Zakres i szczegOtowe warunki przedmiotu zapytania zostaty okreslone w Szczegétowym Opisie
Przedmiotu Zamowienia (SOPZ) stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego
(m.in. zakres tematyczny, wymagania dotyczace sali oraz wyzywienia).

IV. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA: minimum 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.

V. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Zaméwienie zostanie zrealizowane w okresie od 2 pazdziernika 2023 r. do 30 listopada 2023 r.
z wylaczeniem 30.10.2023 — 10.11.2023. Doktadna data szkolenia zostanie ustalona w porozumieniu
z Zamawiajagcym. Za dat¢ wykonania umowy uwaza si¢ zrealizowanie szkolenia w ostatnim dniu,
zgodnie z harmonogramem.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1. Wykonawca posiada niezbedna wiedze i do§wiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

2. Wykonawca zobowigzany jest do opracowania — zgodnie z tematyka okreslona w tresci SOPZ
— 1 ztozenia wraz z oferta propozycji programu szkolenia o wysokim poziomie merytorycznym.
Program szkolenia powinien zawiera¢ propozycje¢ harmonogramu godzinowego szkolenia.

3. Wykonawca znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamdOwienia.

4. Wykonawca zapewnia odpowiednia baze¢ materialng dla danego szkolenia, w szczego6lnosci
wyposazenie w pomoce dydaktyczne i sprzet odpowiedni do realizacji programu szkolenia
— szczegOly w zalaczniku nr 1.

5. Potwierdzeniem spelnienia kryteriow z pkt. 1. — 4. jest ztozenie przez Wykonawce oswiadczenia
o ich spelieniu (zatacznik nr 3).
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6. Trener dedykowany do przeprowadzenia szkolenia musi posiada¢ uprawnienia do wykonywania

okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowiazek ich posiadania.

. Doswiadczenie Trenera w przeprowadzaniu szkolen/warsztatow: minimum 240 godzin

szkoleniowych z tematyki dotyczacej szkolenia, do prowadzenia ktorego jest proponowany,
zrealizowanych w okresie 3 ostatnich lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krotszy, to w tym okresie, w ktorym byta prowadzona dziatalnosc.
Potwierdzeniem spetnienia ww. kryteriow jest ztozenie przez Trenera o§wiadczenia (zatacznik nr 4).

Szkolenia, o ktorych mowa w pkt. 7. musza by¢ zrealizowane zgodnie z ogoélnie obowigzujaca
definicja, tzn. szkolenie to zorganizowane dziatanie i forma doskonalenia umiejetnosci, podnoszenia
wiedzy i1 kwalifikacji zawodowych w wielu obszarach, prowadzone w okreslonym miejscu i czasie,
wg okreslonej metodyki i zgodnie z przyjetym programem, ktorego celem jest dostarczenie wiedzy
/lub/i doskonalenie, ¢wiczenie umiejetnosci lub/i ksztattowanie / zmiana postaw, czyli zwigkszenie
poziomu/zakresu kompetencji uczestnikow. Wedlug tej definicji szkolenie trwajace zgodnie
z programem dtuzej niz jeden dzien, traktowane jest jako jedno szkolenie.

. Niespetnienie jednego z wymienionych wyzej warunkow skutkowaé bedzie wykluczeniem

Wykonawcy z postepowania.

VIIL. INNE ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA:

1.

Oferta na powyzej opisany przedmiot zamdéwienia powinna zawiera¢ calosciowa cene¢ brutto
zamowienia (wyrazong w ztotych polskich, z doktadnoscia do drugiego miejsca po przecinku)
zaktadajac liczbe 0so6b podang powyzej (czes¢ 11.2.).

Platno$¢ za zrealizowang ustuge nastapi w zlotych polskich, w terminie 21 dni od otrzymania przez
Zamawiajacego oryginalu prawidtowo wystawionej faktury VAT i protokotu odbioru stanowiacego

zalgcznik nr 5 do umowy, bez uwag 1 zastrzezen przez osoby wskazane §5 ust. 1 umowy
szkoleniowe;j.

Szkolenia zostang zorganizowane zgodnie z planem organizacyjnym szkolenia (w tresci zat. nr 1).

Zamawiajacy dopuszcza zmiang terminow szkolenia po jego wezesniejszej akceptacji. Po podpisaniu
umowy terminy nie mogg ulec zmianie.

VIII. WYMAGANIA DOTYCZACE ZLOZENIA OFERTY:

L.

Oferte, w wersji elektronicznej, na ww. przedmiot zamowienia nalezy zlozy¢ wylgcznie
na Formularzu Ofertowym stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania, w terminie
do 27 wrzesnia 2023 r. do godz. 12:00, droga e-mailowa na adres: wrp@mazowieckie.pl.

Liczy si¢ data i godzina dostarczenia oferty pod wskazany adres e-mail. Oferty ztozone po terminie
nie beda rozpatrywane.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte, wytacznie na jednym formularzu stanowigcym zatgcznik
nr 2 do niniejszego zapytania. Ztozenie wiekszej liczby ofert (takze na jednym Formularzu),
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce. Za rdwnoznaczne
ze zlozeniem wigcej niz jednej oferty przez tego samego Wykonawce zostanie uznana sytuacja,
w ktorej ten sam podmiot wystepuje w dwodch lub wigcej ofertach sktadanych wspolnie.

Oferta powinna by¢ podpisana, za pomoca podpisu elektronicznego, przez osobe/y uprawnione/a
do reprezentowania Wykonawcy w sposob pozwalajacy ja zidentyfikowac (np. czytelnie lub
opatrzone imienng piecze¢cia) i ztozona na ww. Formularzu Ofertowym. Akceptowalny jest skan
dokumentu podpisanego przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy, wraz
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10.
11.
12.

13.
14.

zalaczonym o oferty dokumentem, z ktdrego tresci wynika umocowanie do reprezentowania
Wykonawcey, w tym odpis informacji z Krajowego Rejestru Sagdowego lub Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;j.

Obligatoryjne zataczniki (wymogi formalne) do Formularza Ofertowego:

- szczegbtowy opis oferty dot. standardu obiektu/sali szkoleniowej z propozycja wyzywienia

- propozycja programu szkolenia wraz z harmonogramem godzinowym,;

- dokumenty potwierdzajace spelnienie ww. warunkéw udzialu w postepowaniu, tj. wypelnione
1 podpisane o§wiadczenia (zat. nr 3 i 4);

- wypeliony i podpisany arkusz oceny podmiotu przetwarzajacego dane osobowe (zat. nr 5);

- pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy.

Oferta musi by¢ zgodna z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego w niniejszym zapytaniu
ofertowym oraz w szczegdtowym opisie przedmiotu zamdwienia.

Wszelkie informacje stanowigce tajemnicg przedsigbiorstva w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére Wykonawca zastrzeze jako
tajemnic¢ przedsicbiorstwa, powinny zosta¢ ztozone w osobnym pliku pn. ,,Zatacznik stanowiacy
tajemnicg przedsigbiorstwa”. Wykonawca musi wykazaC, ze zastrzezone informacje stanowia
tajemnice przedsiebiorstwa. Brak jednoznacznego wskazania, ktére informacje oraz dlaczego
stanowig tajemnice przedsigbiorstwa oznacza¢ bedzie, ze wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia
sktadane w trakcie niniejszego Zapytania ofertowego sg jawne bez zastrzezen. Zastrzezenie
informacji, ktore nie stanowig tajemnicy przedsi¢biorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane jako bezskuteczne.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty lub wycofa¢ oferte tylko przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Oferta musi by¢ czytelna, sporzadzona w jezyku polskim.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

Oferty wariantowe nie bgda brane pod uwagg.

Zamawiajacy odrzuci oferte:

a. zlozona po terminie wskazanym w pkt. 1.

b. zlozong przez Wykonawce niespetniajgcego ww. warunkéw udziatu w postgpowaniu.

¢. w przypadku niezalgczenia do oferty:
- oswiadczen (lub zataczenie niewypetnionych i/lub niepodpisanych o$wiadczen — zal. nr 3 1 4)
- propozycji programu szkolenia.

d. niezgodna z tredcia zapytania ofertowego, jak i ze szczegdtowym opisem przedmiotu
zamoOwienia stanowigcym zatgcznik nr 1.

e. zawierajaca btedy nie bedace oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi.

f. w przypadku, gdy cena oferty bedzie przekracza¢ kwote, ktorg zamawiajacy przeznaczyt

na realizacje zamowienia.

Szkolenie jest finansowane z Funduszu Pracy.

Szkolenie przeprowadzone przez Wykonawce, ma charakter ustugi ksztalcenia zawodowego/
przekwalifikowania zawodowego, jest finansowane ze srodkow publicznych w catosci, zgodnie



z trescig art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ Ustawy o podatku od towardow i ustug z dnia 11 marca 2004 r.
(. Dz. U. 2023 r., poz. 1570).

IX. OCENA ZLOZONYCH OFERT:

1. Oferty, we wstgpnej ocenie, zostang sprawdzone pod katem kompletnosci i spelnienia wymogow
formalnych. Zamawiajacy za najkorzystniejszg oferte¢ uzna oferte niepodlegajaca odrzuceniu,
spetniajaca wymogi formalne, ktora uzyska najwiekszg liczbe punktow przy zalozeniu kryterium
oceny ofert:

a. cena brutto oferty;

b. program szkolenia;

c. dostosowanie do kryteriow zawartych w szczegotowym opisie przedmiotu zamdwienia.

2. Wagi punktowe lub procentowe poszczegolnych kryteriow oceny ofert:

Cena brutto oferty (60%) maksymalnie 60 pkt. Program szkolenia (24%) maksymalnie
24 pkt. Spelianie warunkdéw przedmiotu zamoéwienia (16%) maksymalnie 16 pkt.

Ocena koncowa oferty = Cena brutto oferty + Program szkolenia + Spelnianie kryteridow przedmiotu
zamoOwienia.

3. Zamawiajacy wybierze ofertg, ktora uzyska najwyzsza liczbg punktow stanowiacg sume punktow
uzyskanych za spelnianie poszczegolnych kryteriow.

4. Jezeli dwie lub wigcej ofert otrzymaja takg samg punktacje Zamawiajacy wybierze oferte z najnizsza
ceng brutto. W sytuacji, gdy dwie lub wigcej ofert bedzie miato takg sama ceng, Zamawiajacy zwroci
si¢ do Wykonawcow o zlozenie w terminie wskazanym przez Zamawiajacego oferty dodatkowej
Z ceng nie wyzszg niz juz zaoferowana. Brak w ciggu 3 dni roboczych odpowiedzi Wykonawcy
na wezwanie Zamawiajacego spowoduje odrzucenie oferty.

5. Opis sposobu przyznania punktacji za spelnienie danego kryterium oceny ofert:
5.1. Cena brutto oferty - 60%. Metodyka wyliczenia punktéw za to kryterium:
cena najnizszej oferty netto

Liczba punktow = x100 x 60%
cena badanej oferty netto

Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszelkie koszty i sktadniki zwigzane z prawidlowym
wykonaniem zamowienia oraz uwzglednia¢ caly zakres przedmiotu zamdéwienia.

W przypadku, gdy oferowana cena budzi watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamowienia zgodnie z okreslonymi przez niego wymaganiami, Zamawiajacy ma prawo
zwroci¢ si¢ do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien dotyczacych wyliczenia ceny. Obowiazek
wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

5.2. Program szkolenia (warto$¢ merytoryczna) - 24%. Metodyka wyliczenia punktow za to
kryterium:

punkty przyznane oferentowi
Liczba punktow = x 100 x 24%
maksymalna mozliwa do zdobycia liczba punktow




Zagadnienia przedstawione przez Wykonawce w propozycji programu szkolenia musza by¢ zgodne
z wymaganiami zawartymi w SOPZ, a w szczegdlnosci musza umozliwia¢ dokonanie oceny zgodnosci
programu szkolenia i sposobu jego przeprowadzenia z celem okre§lonym przez Zamawiajacego oraz
grupa odbiorcow szkolenia. Propozycja programu szkolenia powinna by¢ kompleksowa,
na odpowiednim poziomie szczegdtowosci. W ramach tego kryterium ocenie zostang poddane:

a. poziom szczegotowosci opisu poszczegdlnych zagadnien;
b. zakres tematyczny (poziom spojnosci z tematyka szkolenia) okreslony w SOPZ;

c. atrakcyjnos$¢ programu szkolenia (poziom merytoryczny, czgs¢ praktyczna, innowacyjnosc).

20 pkt otrzyma program: zawierajacy wysoki poziom merytoryczny tresci, ktora jest catkowicie spojna
ze wskazang tematyka szkolenia; zawierajacy szczegotowy opis poszczegdlnych zagadnien; w ktorym
Wykonawca zaproponowal znaczne rozwinigcie przedmiotowych zagadnien; program odpowiadajacy
potrzebom Zamawiajacego, ktory zostal opracowany w sposob pozwalajacy na wyczerpujace
omoOwienie i realizacje tematyki szkolenia.

10 pkt otrzyma program: zawierajacy dostateczny poziom merytoryczny tresci, ktora jest czgsciowo
spojna ze wskazang tematyka szkolenia; zawierajacy szczegdétowy opis poszczegodlnych zagadnien;
w ktorym Wykonawca zaproponowat rozwinigcie przedmiotowych zagadnien; program w duzej czesci
odpowiadajacy potrzebom Zamawiajacego, ktory zostal opracowany w sposob pozwalajacy
na omowienie i realizacj¢ tematyki szkolenia.

0 pkt otrzyma program: zawierajacy niedostateczny poziom merytoryczny tresci, ktora w duzej
mierze nie jest spdjna ze wskazang tematyka szkolenia; nie zawierajacy opisu poszczegélnych
zagadnien; ktory nie jest w stanie spetni¢ oczekiwan Zamawiajgcego.

e Dodatkowe 4 pkt otrzyma kazdy program zawierajacy harmonogram godzinowy szkolenia,
uwzgledniajacy wlasciwy rozklad czasowy przeznaczony na omowienie i realizacje wszystkich
zagadnien.

5.3. Dostosowanie do wymogéw zawartych w szczegotowym opisie przedmiotu zaméwienia - 16%.
Metodyka wyliczenia punktow za to kryterium:

punkty przyznane oferentowi
Liczba punktow = x 100 x 16%

maksymalna mozliwa do zdobycia liczba punktow

Zamawiajacy przydzieli kazdej badanej ofercie odpowiednig liczbe punktow (maksymalnie 16),
oceniajac zaproponowane warunki realizacji zamowienia pod wzglgdem:

- wyksztalcenia i do§wiadczenia trenera/wykladowcy,
- odlegtosci obiektu/sali od siedziby Zamawiajacego,
- standardu obiektu/sali szkoleniowej wraz z wyposazeniem technicznym,
- dostosowania wyzywienia do wytycznych.
Ocena spetniania ww. wymogoéw zostanie dokonana zgodnie z formutla: ,,spetnia 4 pkt./ nie spelnia

0 pkt.”, w oparciu o informacje zawarte w opisie oferty i oswiadczeniach przedtozonych wraz
Formularzem Ofertowym.

X. INNE ISTOTNE INFORMACJE:

1. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania zamawiajacego do zawarcia umowy.



10.
11.

12.

. Zamawiajacy przewiduje podpisanie umowy na wykonanie przedmiotu zamoéwienia, w formie

elektronicznej, nie pdzniej niz w terminie zwigzania ofertg.

. Zamawiajacy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w przypadku, gdyby

Wykonawca, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza odmowit podpisania umowy lub
gdyby podpisanie umowy z nim stalo si¢ niemozliwe z innych przyczyn.

Podana w ofercie cena brutto bedzie obowiazywac przez caty okres realizacji zamowienia.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

Kierujac si¢ zasada réwnego traktowania wykonawcow, dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wzywania
wykonawcow do uzupetnienia brakow w ofertach, sktadania wyjasnien dotyczacych ztozonych ofert,
itp. wyznaczajagc w tym celu niezb¢dny na te czynno$ci termin, a takze dopuszcza si¢ mozliwosé
poprawiania w ofertach oczywistych omytek pisarskich lub rachunkowych.

. Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcom srodki ochrony prawnej okreslone

w przepisach Ustawy Prawo zaméwien publicznych tj. odwotanie, skarga, poniewaz niniejsze
postepowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewngtrznych uregulowaniach
organizacyjnych Zamawiajacego. Nie majg w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo
zamowien publicznych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

- wyboru oferty i przekazania informacji o wyborze oferty, co nie bedzie stanowi¢ przyjecia oferty
w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie bedzie oznaczaé zobowigzania do zawarcia umowy
pomiedzy Zamawiajacym, a Wykonawca

- odstgpienia od realizacji zamowienia na kazdym etapie postegpowania (przed podpisaniem
umowy)

- negocjacji ostatecznej ceny z Oferentami, ktorzy ztozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu

- publikacji informacji z ofert

- wylacznej interpretacji zapisoOw zapytania ofertowego, w tym jego zatacznikow

- zadania szczegolowych informacji i wyjasnien od Wykonawcow na kazdym etapie postgpowania.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przeprowadzenia negocjacji w celu ustalenia metod
szkoleniowych i zawartosci merytorycznej szkolenia z wybranymi oferentami, ktdrzy ztozyli oferty

zawierajace cen¢ oraz spelniaja wymagania w zakresie wlasciwosci podmiotowej i przedmiotu
zamowienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ niewyltonienia wykonawcy, bez podawania przyczyny.
Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ uniewaznienia postepowania w przypadku, gdy:
a. nie wptynie zadna oferta.

b. wszystkie zlozone oferty beda podlega¢ odrzuceniu ze wzgledu na niezgodno$¢ z trescig
niniejszego ogloszenia lub btedy formalne/wady prawne.

c. postepowanie obarczone bgdzie wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

Dane osobowe zebrane w wyniku postepowania beda mogly by¢ udostgpniane w celu monitoringu,
sprawozdawczosci 1 audytu realizowanego projektu wylgcznie podmiotom uprawnionym
do przeprowadzania powyzszych czynnosci.



13. Istotne postanowienia do umowy zawiera wzor umowy szkoleniowej stanowigcy zatacznik nr 6.

14. Ewentualne wyjasnienia lub informacje mozna uzyska¢ przed uptywem terminu sktadania ofert,
kierujac zapytania do Pani Anny Luniewskiej, telefonicznie pod numerem: 22 695 67 01 lub piszac
na adres poczty elektronicznej: wrp@mazowieckie.pl.

Zalaczniki do zapytania ofertowego:
1) Szczegélowy Opis Przedmiotu Zamowienia.
2) Formularz ofertowy.
3) Oswiadczenie Wykonawcy.
4) Oswiadczenie Trenera.
5) Arkusz oceny podmiotu przetwarzajace dane osobowe.
6) Wzor umowy szkoleniowe;.
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MAZOWIECKI
URZAD WOJEWODZKI
W WARSZAWIE

[N plaaen

Klauzula informacyjna
1. Administratorem danych osobowych jest Wojewoda Mazowiecki z siedzibg przy pl. Bankowym
3/5 w Warszawie. Mozna si¢ z nim skontaktowac w nastepujacy sposob:
- listownie na adres: pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa,
- poprzez elektroniczng skrzynke podawcza:/t6j41jd68r/skrytka,

- poprzez e-mail: info@mazowieckie.pl,
- telefonicznie: 22 695-69-95.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora ochrony danych. Kontakt: iod@mazowieckie.pl lub listownie:
Mazowiecki Urzad Wojewodzki w Warszawie, pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa.

3. Przetwarzamy Panstwa dane osobowe wylacznie w celu wykonania zadan Administratora, ktore
wynikaja
z przepisow prawa oraz zadan realizowanych w interesie publicznym.

4. Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbg¢dne do prowadzenia sprawy w Mazowieckim Urzedzie
Wojewodzkim w Warszawie.

5. Odbiorcami Panstwa danych moga by¢ tylko instytucje uprawnione na podstawie przepiséw prawa
lub podmioty, ktérym Administrator powierzyt przetwarzanie danych na podstawie zawartej
umowy.

6. Maja Panstwo prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, przenoszenia i wniesienia sprzeciwu.

7. Maja Panstwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzgdu Ochrony
Danych Osobowych. Moga to Panstwo zrobi¢, jesli uznaja, ze przetwarzamy dane osobowe
Z naruszeniem przepisOw prawa.

8. Jezeli przetwarzamy dane osobowe na podstawie udzielonej nam zgody, moga ja Panstwo
w dowolnym momencie wycofa¢ (bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania przed jej
wycofaniem).

9. Nie Przetwarzamy Panstwa danych w sposob zautomatyzowany, w tym w formie profilowania.
Nie przekazujemy Panstwa danych do panstw trzecich lub organizacji mi¢dzynarodowych.

10. Dane osobowe przechowujemy przez okres niezbedny do wykonania zadan Administratora oraz
realizacji obowiazku archiwizacyjnego, ktére wynikaja z przepisdOw prawa.

Podstawa prawna: rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119
7 4.05.2016).


mailto:info@mazowieckie.pl
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego nr WRP-1.2402.4.2023

FORMULARZ OFERTOWY
Ja nizej podpisany/My nizej podpisani:

nr telefonu
w odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr WRP-1.2402.4.2023, dotyczace zamowienia na przygotowanie,
kompleksowa obstuge i przeprowadzenie szkolenia dla pracownikow Mazowieckiego Urzedu

Wojewodzkiego pt.: ,,Kodeks postepowania administracyjnego, w nawigzaniu do przepisOw ustawy
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy”, sktadam/sktadamy niniejszg ofertg:

Laczna cena zamoOwienia: ......ccceveviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiciiiiiicieeneeaeneeeee. . Zl brutto

OSWIADCZENIA:
1. Przedmiotowe zamoOwienie zobowiazuje/emy si¢ wykona¢ zgodnie z wymaganiami okre§lonymi
w zapytaniu ofertowym nr WRP-1.2402.4.2023.

2. Oswiadczam/y, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania

zamdOwienia.

3. Oswiadczam/y, ze zapoznatem/lisSmy si¢ z zapytaniem ofertowym nr WRP-1.2402.4.2023,
udostepnionym przez Zamawiajgcego i nie wnosze/my do niego zadnych zastrzezen.

4. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowiazujg/zobowigzujemy si¢ do podpisania umowy
w miejscu i terminie okre$§lonym przez Zamawiajacego (jesli wymagane jest zawarcie umowy).

5. Uwazam/y si¢ za zwigzanego/ych niniejszg ofertg przez okres ............. dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

6. Zalacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czgsé oferty sa:
D) e et
) TSRS

7. Oswiadczam, ze wypehitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO!
wobec 0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu?.

8. Przyjmuje¢ do wiadomosci, ze informacje zawarte w niniejszym formularzu ofertowym stanowig
informacj¢ publiczng w rozumieniu ustawy o dostepie do informacji publicznej i wyrazam zgode na
ich udostgpnienie w trybie ww. ustawy.

(miejscowosc) (data) (podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)

! rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1)

2 w przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wylaczenie
stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$§wiadczenia wykonawca nie sktada
(usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).



Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego nr WRP-1.2402.4.2023

(nazwa i adres Wykonawcy) (miejscowos¢)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Przystepujac do zapytania ofertowego nr WRP-1.2402.4.2023 w zakresie przygotowania
i przeprowadzenia szkolenia dla pracownikow Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego
na temat pt.: ,,Kodeks postepowania administracyjnego, w nawigzaniu do przepisow
ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy”, oswiadczam/y, ze spelniam/y
warunki dotyczace:

1.

posiadania  doswiadczenia ~w  prowadzeniu  dziatalno$ci szkoleniowej
Od o (data rozpoczecia dziatalnosci),

posiadania niezbgdnej wiedzy 1 do$wiadczenia oraz dysponowania potencjalem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,

dysponowania programem szkolenia lub zapewnienia jego opracowania,

zapewnienia odpowiedniej bazy materialnej dla danego szkolenia, w szczegdlnosci
wyposazenie w pomoce dydaktyczne 1 sprzgt odpowiedni do realizacji programu
szkolenia.

(podpis i piecze¢ wykonawcy)



Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego nr WRP-1.2402.4.2023

(imig¢ i nazwisko trenera) (miejscowosc)

OSWIADCZENIE TRENERA

Przystepujac do zapytania ofertowego nr WRP-1.2402.4.2023 w zakresie przygotowania
1 przeprowadzenia pt.: ,Kodeks postepowania administracyjnego, w nawigzaniu do przepiséw
ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy” o$wiadczam, ze spelniam warunek
dotyczacy przeprowadzania szkolen/warsztatow w iloSci min. 240 godzin szkoleniowych
z ww. tematyki szkolenia, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, to w tym okresie.

(podpis trenera)



Zalacznik nr 5 do zapytania ofertowego nr WRP-1.2402.4.2023

ARKUSZ OCENY PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO DANE OSOBOWE

(wypelnia podmiot przetwarzajacy)

Dane podmiotu ocenianego (nazwa, adres, dane kontaktowe)

KRYTERIA OCENY WYKONAWCY/PODMIOTU
PRZETWARZAJACEGO DANE OSOBOWE (wypehnia TAK NIE Uwagi
podmiot przetwarzajacy)

Gwarancja zgodnego z prawem przetwarzania danych
1. osobowych (rekomendacje, dokumentacja ochrony
danych itp.)*

Srodki techniczne i organizacyjne dostosowane
2. do stopnia zagrozenia bezpieczenstwa danych
osobowych (oswiadczenie, analiza ryzyka)*

Czy podmiot przetwarzajacy posiada Inspektora
Ochrony Danych, a jesli nie to czy zostata wyznaczona
osoba do kontaktu w sprawach ochrony danych
osobowych*

Personel daje rekojmie przetwarzania zgodnie
4, Z prawem (upowaznienia, przeszkolenie, zachowanie
tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, itp.)*

Czy podmiot przetwarzajacy wprowadzit srodki
zapewniajace, ze systemy IT uzywane do przetwarzania

5. danych osobowych sa zgodne z RODO oraz innymi
aktami regulujacymi przetwarzanie danych osobowych*
Czy podmiot przetwarzajacy stosuje zatwierdzony
6 kodeksy postepowania lub zatwierdzony mechanizm
’ certyfikacji lub jakikolwiek inny certyfikat, o ktorych
mowa w RODO/UODO*
7 Doswiadczenie w zakresie ochrony danych osobowych
) (w latach)**
Liczba incydentéw bezpieczenstwa ochrony danych
8.
osobowych***
9 Liczba dotychczas zawartych uméw powierzenia, w
) ktorych podmiot jest podmiotem przetwarzajacym™****
10 Czy podmiot przetwarzajacy zamierza korzystac z
" | dalszych podmiotow przetwarzajgcych*****
* nalezy zaznaczy¢ "X"
ok gdy wigcej niz 2 nalezy zaznaczy¢ "TAK"
ok gdy rowne 0 nalezy zaznaczy¢ "TAK"
oAk gdy wigksze lub rowne 1 nalezy zaznaczy¢ "TAK"
ook jesli TAK, prosze wskaza¢ ich lokalizacje (panstwa)

Oswiadczenie
W imieniu podmiotu przetwarzajacego dane osobowe (nazwa podmiotu) na zlecenie Administratora Danych,
oswiadczam, ze powyzej przekazane informacje sg zgodne z prawda. W przypadku zmiany ktéregokolwiek z ww.
elementéw, zobowiazuje si¢ niezwlocznie (nie pdzniej niz w terminie 7 dni od wystapienia zdarzenia) powiadomié¢ o tym
Administratora Danych.

(data i podpis)




Zatacznik nr 6 do Zapytania Ofertowego nr WRP-1.2402.4.2023
UMOWA NR ..../WRP/2023
zawarta w Warszawie w dniu ................ 2023 r. pomigdzy:

Skarbem  Panstwa —  Wojewoda  Mazowieckim  Panem  Tobiaszem  Bochenskim,
z siedzibg w Warszawie (00-950), plac Bankowy 3/5, NIP 525-10-08-875, REGON 013272620,
reprezentowanym 03072/ PP
dzialajacy/a na podStawie UPOWAZNICNIA TIT .....uusinsisete et e eteteteeteeteeteeteateateereereeneareaneaneanens
stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy, zwanym dalej ,,Zamawiajacym”,

a

.............................................................. Z S1edZIDa W ovviiiiii
przy
..................................................................................................................... NIP
.............................................. , REGON ..........ccciiiiiiiiiiiiiiii e ee ., prow. dziatalno$c
0SPOAArCZa POA NAZWG ... vvnttitt et et e et ettt e e e e et e e e e e e e eeeeans na podstawie wpisu

do KRS/CEIDG, ktorego wydruk stanowi zatagcznik nr 2 do umowy, dalej ,,Wykonawca”,
zwanymi dalej tgcznie Stronami.

Strony niniejszym zgodnie postanawiaja, co nastepuje:

zawarta zostata umowa, bez stosowania przepisoOw ustawy Prawo zamowien publicznych

z dnia 11 wrze$nia 2019 r. (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.) — w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1,
jako umowa o warto$ci mniejszej niz 130.000 ztotych bez podatku od towaréw i ustug, o nastepujace;j
tresei:

§ 1. Przedmiot umowy

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje si¢ do przygotowania i przeprowadzenia w formie
stacjonarnej/hybrydowej, zamknigtego szkolenia dla pracownikow Mazowieckiego Urzedu
Wojewodzkiego  pt.:  ,Kodeks  postgpowania  administracyjnego, @ w  nawigzaniu
do przepisow ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy”. Szkolenie, o ktérym
mowa w ust. 1, zostanie przeprowadzone zgodnie z programem, ktory stanowi zatacznik nr 3
do umowy.

2. W szkoleniu wezmie udzial maksymalnie 52 pracownikow Mazowieckiego Urzedu
Wojewodzkiego w Warszawie, max. grupa szkoleniowa.

§ 2. Zobowigzania Wykonawcy

1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do:

1) udostepnienia sali wyktadowej wraz z obstuga techniczng i niezbednym wyposazeniem
tj.: komputery, flipchart, markery itp.;

2) zapewnienia wyzywienia dla wszystkich 12 0s6b obejmujacego: jeden lunch w formie bufetu,
sktadajacy sie przynajmniej z: 2 cieplych dan gtownych do wyboru (mozliwo$¢ wyboru dania
wegetarianskiego), suréwek, deseru, wody mineralnej, soku oraz serwisu kawowego
obejmujacego: kawe, herbate, soki, wode mineralng (gazowana
i niegazowang), ciastka, owoce, mleczko/$Smietanke, stodzik, cukier;

3) przeprowadzenia szkolenia w formie stacjonarnej, w dniach: ......................... 2023 r.;

4) zapewnienia przeprowadzenia SZKOIENIA PIZEZ .........vvviiriiriii it aeaaans ;

5) realizacji programu szkolenia;

6) zapewnienia wysokiego poziomu warsztatowego i merytorycznego wyktadowcy;



7) przygotowania i przekazania materialow szkoleniowych dla uczestnikow szkolenia;
8) przygotowania i przekazania za§wiadczen o udziale w szkoleniu zawierajacych informacje
o liczbie godzin dydaktycznych i program szkolenia;
9) sporzadzenie oceny szkolenia i przedstawienia jej wynikow;
10) prowadzenia 1 przekazania Zamawiajagcemu dokumentacji (oryginaly) szkolenia
w terminie do 14 dni po zakonczeniu ostatniego szkolenia.

2. Na dokumentacje szkolenia sktada sig:
1) umowa szkoleniowa;
2) program szkolenia;
3) materialy szkoleniowe w wersji elektronicznej;
4) lista obecnosci z podpisami uczestnikow szkolenia;
5) ocena zbiorcza szkolenia sporzadzona na podstawie arkusza indywidualnej oceny szkolenia,
zgodnego ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4 do umowy;
6) zaswiadczenia/certyfikaty potwierdzajace ukonczenie szkolenia;
7) faktura za ustuge.

§ 3. Zobowiazania Zamawiajacego

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do:
1) zawiadomienia uczestnikow o planowanym terminie i formie szkolenia;
2) przygotowania listy uczestnikow oraz przekazania jej Wykonawcy;
3) rozpowszechnienia drogg mailowa wsrdd uczestnikow szkolenia materiatow szkoleniowych
otrzymanych od Wykonawcy w wersji elektroniczne;.

§ 4. Sita wyzsza

W przypadku okolicznosci sity wyzszej, tj. zdarzenia zewnetrznego naglego, ktorego strony nie
mogly przewidzie¢ ani zapobiec mimo dotozenia nalezytej starannosci, ktére uniemozliwity
przeprowadzenie szkolenia w terminie wskazanym § 2 ust. 1 pkt. 3 i/lub przez osob¢ wskazang §
2 ust. 1 pkt. 4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia przeprowadzenia szkolenia w innym
ustalonym z Zamawiajacym terminie, na rownie wysokim poziomie, przez tego samego trenera lub
w tym samym terminie przez innego trenera, zaakceptowanego przez Zamawiajgcego,
posiadajacego co najmniej takie same kwalifikacje. W wypadku nieprzeprowadzenia szkolenia
W nowym terminie lub niezapewnienia innego trenera w tym samym terminie Zamawiajgcemu
przystuguje prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym.

Dla potrzeb umowy strony postanawiaja, ze przez sile wyzsza nalezy rozumie¢: wypadek drogowy,
kolejowy lub lotniczy, nagta chorobe wyktadowcy, naglta hospitalizacje, pozar oraz wszystkie inne
okolicznosci powstajace na skutek zdarzen losowych, ktorych przewidzenie jest niemozliwe
1 ktérym nie mozna zapobiec za$ skutki majg bezposredni wptyw na sytuacje¢ stron.

§ 5. Osoby odpowiedzialne

Do wspotpracy, monitoringu, koordynacji, nadzoru i kontaktéw z Wykonawca podczas realizacji

Do wspotpracy, koordynacji i kontaktow z Zamawiajacym podczas realizacji przedmiotu umowy
WYKONAWECA WYZNACZA ... .veittitt et et ettt et et et et et e e e et e e e et e te e e eeaeeaeaeeaneans
Prawidlowy przebieg szkolenia oraz realizacja umowy zostang potwierdzone w ocenie przebiegu
realizacji szkolenia, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 5 do umowy.

Ze strony Zamawiajgcego ocena realizacji szkolenia zostanie wystawiona i podpisana przez osobe
wskazang w ust. 1 niniejszego paragrafu.


mailto:aluniewska@mazowieckie.pl

W

Ze strony Wykonawcy ocena realizacji szkolenia zostanie podpisana przez osob¢ wskazang w ust.
2 niniejszego paragrafu.

Zmiana 0s6b, o ktorych mowa w ust. 1-2 nie powoduje zmiany umowy i nastgpuje poprzez pisemne
o$wiadczenie zlozone drugiej Stronie o dokonaniu zmiany i wskazaniu osoby wyznaczonej do
wspotpracy, koordynacji, kontaktow, obserwacji szkolenia czy podpisania oceny realizacji
szkolenia na adresy e-mail podane odpowiednio w ust. 1 i ust. 2.

§ 6. Wynagrodzenie

Zamawiajacy z tytutu realizacji przedmiotu umowy, o ktérym mowa w §1 ust. 1 z uwzglednieniem
obowigzkéw Wykonawcy okreslonych w §2 umowy zobowiazuje si¢ zaplaci¢ Wykonawcy taczne
maksymalne wynagrodzenie w  WysOKOSCI  ........ooiiiiiiiiiiiian, brutto (stownie:
................................................................... zt 00/100).

Wynagrodzenie wymienione w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytulu
wykonania przedmiotu umowy.

Szkolenie przeprowadzone przez Wykonawce, bedace przedmiotem umowy, ma charakter ushugi
ksztalcenia zawodowego/przekwalifikowania zawodowego, jest finansowane ze $rodkoéw
publicznych w cato$ci zgodnie z trescig art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢) ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towarow i ustug (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1570 ze zm.).

Ptatnos¢ wynagrodzenia okreslonego w ust. 1 zostanie dokonana z tytutu realizacji przedmiotu
umowy, o ktorym mowa w § 1 ust. 1, na podstawie poprawnie wystawionej faktury VAT zlozonej
przez Wykonawcg w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie, pl. Bankowy 3/5 wraz z ocena
realizacji przebiegu szkolenia, ktora stanowi protokét odbioru (zatacznik nr 5).

Zamawiajacy dokona zaptaty wynagrodzenia w wysoko$ci ustalonej w ust. 1 przelewem na
rachunek bankowy Wykonawcy ...... ) ,
w terminie do 21 dni, liczac od daty otrzymania przez Zamawiajacego poprawnej faktury VAT.
Strony postanawiajg, ze jezeli rachunek bankowy, ktérym poshuguje si¢ Wykonawca nie bedzie
ujety w wykazie podatnikow, o ktérym stanowi art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towarow 1 ustug (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1570 ze zm.) — tzw. ,,bialej liscie podatnikow VAT”,
Zamawiajacy bedzie uprawniony do wstrzymania ptatnosci i nie bedzie stanowito to naruszenia
Umowy.

Wykonawca o$wiadcza, ze jest czynnym podatnikiem podatku VAT.

Na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w
zamoOwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie
publiczno-prywatnym (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1666 ze zm.) Zamawiajacy wytacza mozliwosc¢
stosowania przez Wykonawce wzgledem Zamawiajacego ustrukturyzowanych faktur
elektronicznych w zwiazku z realizacjg niniejszej umowy.

Za dzien zaplaty uwaza si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

§7. Dane osobowe

Strony o$wiadczaja, ze dane kontaktowe pracownikow, wspotpracownikow i reprezentantdw Stron
udostepniane wzajemnie w niniejszej Umowie lub udostepnione drugiej Stronie w jakikolwiek
sposob w okresie obowigzywania niniejszej Umowy przekazywane sa w zwigzku z wykonywaniem
umowy. Udostgpniane dane kontaktowe mogg obejmowaé: imi¢ i nazwisko, adres e-mail,
stanowisko stuzbowe i numer telefonu stuzbowego. Kazda ze Stron bgdzie administratorem danych
kontaktowych, ktore zostaly jej udostepnione w ramach Umowy.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do przekazania wszystkim osobom, ktorych dane udostepnit
Zamawiajacemu w zwigzku z realizacja niniejszej umowy, informacji, o ktéorych mowa
w art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016



=

r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zgodnie z trescia
klauzuli informacyjnej, stanowiacej zatagcznik nr 7 do umowy.

Zamawiajacy o$wiadcza, ze Wojewoda Mazowiecki jest administratorem danych osobowych
W rozumieniu przepisow rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony  0sob fizycznych  w  zwiagzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 2 4.05.2016 ze zm.).

Przy wykonywaniu obowiazkéw wynikajacych z niniejszej Umowy, Wykonawca zobowiazuje si¢
stosowa¢ do obowigzujacych przepisow prawa w zakresie ochrony danych osobowych,
w szczegolnosci wynikajacych z rozporzadzenia, o ktorym mowa w ust. 2 oraz ustawy z dnia 10
maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781 ze zm.).

Zamawiajacy powierza przetwarzanie danych osobowych Wykonawcy, w celu prawidlowego
wykonania przedmiotu Umowy zgodnie z umowa na powierzenie przetwarzania danych
osobowych, stanowiacg zatagcznik nr 6 do Umowy.

Zamawiajacy os$wiadcza, ze dane osobowe Wykonawcy beda przetwarzane zgodnie
z klauzulg informacyjng stanowiaca zatacznik nr 7 do Umowy.

§ 8. Prawa autorskie

. Wykonawca o$wiadcza, ze szkolenie przygotowane i przeprowadzone na podstawie umowy oraz

przygotowane w zwiazku z nim materialy szkoleniowe majg charakter tworczy o indywidualnym
charakterze i stanowig utwory w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2509 ze zm.) oraz o$wiadcza, Ze utwory
nie naruszaja autorskich praw majatkowych osob trzecich.

Wykonawca udziela Zamawiajagcemu niewylacznej licencji na korzystanie z materiatow
szkoleniowych powstatych w ramach lub na potrzeby realizacji szkolenia.

Licencja, o ktorej mowa w ust. 2, zostaje udzielona na czas nieoznaczony bez ograniczen czasowych
oraz terytorialnych i obejmuje uprawnienie do korzystania przez Zamawiajacego z materiatow
szkoleniowych, na nastepujacych polach eksploatacji:

1) korzystania z materialow szkoleniowych na wilasny uzytek;

2) digitalizacji, wielokrotnego wprowadzenia i zapisywania w pamigci komputera;

3) wprowadzenia do sieci Intranet w wersji nieedytowalne;j.

Wynagrodzenie z tytutu udzielonych licencji, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie zawarte jest
w wynagrodzeniu okre§lonym w § 6 ust. 1. Zaptata wynagrodzenia, o ktorym mowa w zdaniu
poprzedzajagcym wyczerpuje roszczenia Wykonawcy z tytulu udzielenia Zamawiajgcemu licencji
zgodnie z niniejszym paragrafem.

W celu uniknigcia jakichkolwiek watpliwosci strony ustalaja, ze materiaty beda uzywane wytacznie
na wlasne potrzeby Zamawiajacego, ktory nie bedzie ich udostepniat w jakiejkolwiek postaci lub
formie podmiotom zewn¢trznym. Za podmioty zewngtrzne nie uznaje si¢ delegatur, oddziatow czy
tez innych jednostek organizacyjnych Zamawiajacego, rzadowej administracji zespolonej
i jednostek podporzadkowanych.

Udzielenie licencji zgodnie z niniejszym paragrafem nastepuje z chwilg przekazania uczestnikom
materiatow szkoleniowych.

Wykonawca gwarantuje, ze wykorzystanie przez Zamawiajacego materiatlow, o ktorych mowa
ust. 2 nie narusza praw o0sob trzecich, w tym w szczegolnos$ci prawa do ochrony wizerunku,
osobistych i majatkowych praw autorskich i ze w momencie przekazania Wykonawca posiadac
bedzie wszelkie konieczne zgody 0sob trzecich w tym zakresie. Wykonawca o$wiadcza, ze ponosi



wylaczng odpowiedzialno$§¢ za wszelkie roszczenia z tytulu naruszenia autorskich praw
majatkowych, jakie moga powsta¢ w zwiazku z realizacja przedmiotu umowy.

§ 9. Kary umowne

W przypadku odstapienia od umowy przez Wykonawce lub Zamawiajacego z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy, lub wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym, o ktorym
mowa w § 4 ust. 1, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci
20% tacznego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust. 1.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania obowigzkow, o ktorych mowa w § 2 ust.
1 umowy, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 20%
lacznego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust. 1.

W przypadku naliczenia kary umownej, Zamawiajgcemu przystuguje prawo potracenia
kary umownej z wynagrodzenia brutto Wykonawcy okreslonego w § 6 ust. 1.

Zastrzezone powyzej kary umowne nie wylaczaja mozliwosci dochodzenia odszkodowania
przewyzszajacego wysokos¢ kary umownej na zasadach ogdlnych.

§ 10. Postanowienia koncowe

Wykonawca zobowiqzuje sig wykonac¢ przedmiot umowy z doloZeniem najwyzszej starannosci
przewidzianej dla ustug objetych niniejszqg umowg.
Bez pisemnej zgody Zamawiajgcego — Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania umowy osobom
trzecim, jak rowniez przenies¢ na nie swoich wierzytelnosci wynikajgcych z umowy.
Wszelka korespondencja bedzie wysytana na nastgpujgce adresy:
1) Zamawiajacy: Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie

Wydzial Rynku Pracy, pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa

2) Wykonawca:

Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznoS$ci.

Ewentualne spory wynikte z realizacji umowy Strony beda rozstrzygaé na drodze polubowne;,
a w przypadku nieosiggnigcia porozumienia spory te beda podlegac¢ rozstrzygnigciu sadu
powszechnego wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

W sprawach nieuregulowanych umowsg zastosowanie maja przepisy Kodeksu cywilnego oraz
ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Lista zatagcznikow:

Zatacznik nr 1 - kserokopia upowaznienia nr ........... ;
Zalacznik nr 2 - wydruk z CEIDG/KRS;
Zatacznik nr 3 - ramowy program szkolenia;

Zalacznik nr 4 - arkusz indywidualnej oceny szkolenia;

Zatacznik nr 5 - ocena realizacji przebiegu szkolenia;

Zatacznik nr 6 — umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych;

Zakacznik nr 7 - klauzula informacyjna.
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