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Pani
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Aleja Powstancow Warszawy 1
05-816 Michalowice

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy o wojewodzie i administracji rzagdowej
w wojewodztwie! oraz art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy o kontroli w administracji rzadowe;j?, kontroler
Katarzyna Mozdzynska — starszy inspektor wojewodzki w Wydziale Kontroli Mazowieckiego
Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie, przeprowadzita w dniach od 17 do 28 kwietnia 2023 r.
kontrole problemowa w Urzedzie Gminy Michatowice, z siedzibg Aleja Powstancow
Warszawy 1 w Regutach.

Kontrola objeto stan realizacji zadan z zakresu administracji rzagdowej w przedmiocie
wydawania, wymiany i uniewaznienia dowodoéw osobistych w okresie od 1 stycznia 2022 r.

do 6 kwietnia 2023 r.

Nawigzujac do projektu wystapienia pokontrolnego z 11 lipca 2023 r., do ktorego

nie wniesiono zastrzezen, przekazuj¢ Pani Wojt wystapienie pokontrolne.

W kontrolowanym okresie do Urzgdu Gminy Michalowice wplynety 2382 wnioski
o wydanie dowodu osobistego, 221 zgloszen utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego,

1 wniosek o udostepnienie danych w trybie jednostkowym z Rejestru Dowodéw Osobistych

! Ustawa z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. z 2023 r.

poz. 190).
2 Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224).
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(dalej RDO), 29 wnioskow o udostepnienie dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi
oraz 2 wnioski o wydanie zaswiadczenia zawierajgcego odpis danych przetwarzanych w RDO.
W okresie objetym kontrola organ nie wydawal decyzji odmawiajacych wydania dowodu
osobistego, decyzji stwierdzajacych niewazno$¢ dowodu osobistego, decyzji odmawiajacych
udostepnienia danych w trybie jednostkowym z RDO. W okresie kontrolowanym nie wptynety
zgloszenia zawieszenia oraz cofnigcia zawieszenia certyfikatow zamieszczonych w warstwie
elektronicznej dowodu osobistego, tym samym organ nie wydawat za§wiadczen w powyzszym
zakresie. Nie wptynely rowniez zgloszenia o konieczno$ci uniewaznienia dowodu osobistego
oraz nie byla brakowana dokumentacja zwigzania z dowodami osobistymi. Wedtug stanu
na 6 kwietnia 2023 r. — 28 dowoddéw osobistych nie zostato odebranych w okresie 2 miesigcy
od dnia ich wydania.

Badaniu poddano 13 wnioskow o wydanie dowodu osobistego, 6 zgloszen utraty
lub uszkodzenia dowodu osobistego, 1 wniosek o udostepnienie danych jednostkowych z RDO,
9 wnioskéw o udostepnienie dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi, 2 wnioski
o wydanie zaswiadczenia zawierajacego odpis danych przetwarzanych w RDO, a takze
5 dowodéw osobistych nieodebranych w okresie 2 miesiecy od dnia ich wydania®.

Poddane badaniu wnioski o wydanie dowodu osobistego ztozone byly przez osoby
uprawnione okre§lone w art. 25 ust. 1 i 2 ustawy o dowodach osobistych?, na formularzach
zgodnych z wzorem okreslonym w zalgczniku nr 2 rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu
osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (dalej:
rozporzadzenie w sprawie wzoru dowodu osobistego)® oraz byty kompletne. Do wszystkich
badanych wnioskéw o wydanie dowodu osobistego dolaczono aktualng fotografie, o ktorej
mowa w art. 29 ustawy o dowodach osobistych, spetniajaca wymagania okreslone
w § 6 rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego. W sprawach poddanych badaniu
nie wystapila niezgodno$¢ danych zawartych we wniosku z danymi zgromadzonymi w RDO.
W kopertach dowodowych znajdowal si¢ egzemplarz aktowy formularza potwierdzenia
zlozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego.

Wydanie dowodu osobistego nastgpowato w terminie 30 dni od dnia ztoZzenia wniosku,

zgodnie z regulacja okreslong w art. 24 ust. 4 ustawy o dowodach osobistych. Dowody osobiste

Oznaczenia wszystkich spraw poddanych badaniu wskazano w arkuszu ustalen kontroli nr 2, ktéry dotaczono
do akt kontroli.

4 Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2022 r. poz. 671, ze zm.).

Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 5 pazdziernika 2021 r. w sprawie wzoru
dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu
(Dz. U. poz. 1865), dalej: rozporzadzenie w sprawie wzoru dowodu osobistego.



odbierane byly przez osoby uprawnione osobiscie w Urzedzie Gminy Michalowice,
w mysl regulacji zawartej w art. 30 ust. 1 ustawy o dowodach osobistych. Odbior potwierdzany
byl na formularzu odbioru dowodu osobistego, ktory byl zgodny z wzorem okre§lonym
w zalgczniku nr 3 do rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz zawierat
potwierdzenia odbioru, ze wskazaniem daty odbioru oraz czytelnego podpisu osoby
je odbierajacej, zgodnie z wymogiem okreslonym w § 8 ust. 1 rozporzadzenia w sprawie wzoru
dowodu osobistego. W okresie objetym kontrola nie bylo przypadkéw przyjecia wniosku
o wydanie dowodu osobistego poza siedzibg urze¢du.

Zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego byty kompletne oraz zostaty
ztozone na formularzu zgodnym z wzorem okreslonym w zalaczniku nr 4 do rozporzadzenia
w sprawie wzoru dowodu osobistego. Brak egzemplarzy aktowych zaswiadczen o utracie
lub uszkodzeniu dowodu osobistego w ww. sprawach uniemozliwil weryfikacje zawartych
w nich danych pod katem zgodnos$ci z danymi zawartymi w rejestrach, zgodnie z § 13 ust. 1
rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego, w zwigzku z § 12 ust. 1 ww.
rozporzadzenia oraz zastosowania formularza okreslonego w zalaczniku nr 6 do ww.
rozporzadzenia.

Dowody osobiste uniewazniano w terminach okre§lonych w art. 50 ust. 3 ustawy
o dowodach osobistych oraz z wlasciwoscig miejscowag organu do uniewaznienia dowodu
osobistego, zgodnie z art. 51 ust. 1 ww. ustawy. Do RDO wprowadzono prawidlowe dane,
okreslone w § 17 rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego.

Dokumentacja zwigzana z dowodami osobistymi w tym nieodebrane kody
umozliwiajace identyfikacj¢ elektroniczng przechowywana byta zgodnie z regulacja okreslong
w art. 62 ustawy o dowodach osobistych oraz zabezpieczona zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w art. 43 ustawy o dokumentach publicznych®. Dowody osobiste nicodebrane
w okresie 2 miesiecy od dnia ich wydania znajdowaly si¢ w kopertach dowodowych.
Sprawdzono 5 losowo wybranych dowodoéw oczekujagcych na odebranie. Ustalono,
ze posiadaty one w RDO status — przyjete przez urzqd.

Udostepnianie danych jednostkowych z RDO i dokumentacji zwigzanej z dowodami
osobistymi nastgpowato na podstawie kompletnych wnioskow ztoZzonych przez uprawnione
podmioty. Wszystkie wnioskujace podmioty byly zwolnione z optat zgodnie z art. 73 ust. 1
oraz art. 75 ust. 4 ustawy o dowodach osobistych. Zakres udostepnianych danych z RDO

oraz dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi byt zgodny z zagdaniem wnioskodawcow,

6 Ustawa z dnia 22 listopada 2018 r. o dokumentach publicznych (Dz. U. 2023 r. poz. 1006).



spetniajagc wymog okreslony w art. 72 ust. 1 oraz art. 75 ust. 1 1 2 ustawy o dowodach

osobistych.

W wyniku kontroli stwierdzono nastepujace uchybienia:

we wszystkich poddanych badaniu sprawach na formularzu odbioru dowodu osobistego brak
bylo danych wnioskodawcy. Powyzszym naruszono wymogi art. 31 ust. 2 pkt 6 ustawy
o dowodach osobistych, zgodnie z ktorym formularz odbioru dowodu osobistego zawiera
m.in. nazwisko i imi¢ (imiona) wnioskodawcy;

w 1 zaswiadczeniu zawierajacym odpis danych przetwarzanych w RDO wskazano
nieprawidlowg podstawe prawna, tj. z art. 72 ustawy o dowodach osobistych, ktory dotyczy
udostgpnienia danych z RDO w trybie jednostkowym, podczas gdy winno by¢ ono wydane
na podstawie art. 63 ww. ustawy;

w 2 odpowiedziach na wniosek o udostepnienie dokumentacji zwigzanej z dowodem
osobistym wskazano btedng podstawe prawna. W toku czynnosci kontrolnych ustalono,
ze wnioskodawca wnioskowatl o udostepnienie dokumentacji dowodowej, natomiast organ
udzielit odpowiedzi w oparciu o art. 63 ustawy o dowodach osobistych, ktory dotyczy
wydania zaswiadczenia zawierajacego odpis danych wnioskodawcy przetwarzanych
w RDO. Nalezy zaznaczyé, ze o wydanie powyzszego zaswiadczenia na podstawie
art. 63 ustawy o dowodach osobistych moze wnioskowa¢ jedynie osoba, ktoérej dane

sg przetwarzane w RDO.

Przedstawiajac powyzsze, realizacj¢ zadania w przedmiocie wydawania dowodow

osobistych, ocenia si¢ pozytywnie pomimo stwierdzonych uchybien.

Przedstawiajac powyzsze ustalenia zobowigzuje¢ Paniag Wojt do podjecia dzialan

w celu wyeliminowania stwierdzonych uchybien, poprzez:

wskazywanie danych wnioskodawcy na formularzu odbioru dowodu osobistego;
wskazywanie prawidlowej podstawy prawnej w wydawanych zaswiadczeniach
zawierajacych odpis danych przetwarzanych w RDO oraz w odpowiedziach na wniosek

o udostgpnienie dokumentacji zwigzanej z dowodem osobistym.

Przedstawiajac powyzsze informuj¢, ze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli

w administracji rzagdowej od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze

oraz zobowigzuj¢ Panig Wojt na podstawie art. 49 ww. ustawy do przekazania, w terminie



14 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, pisemnej informacji
o sposobie wykonania zalecen, wykorzystaniu wnioskéw pokontrolnych lub przyczynach
ich niewykorzystania albo o innym sposobie usunig¢cia stwierdzonych nieprawidlowosci.

Prosze o udzielenie powyzszej informacji za posrednictwem platformy ePUAP.

tqgcze wyrazy szacunku i powazania

Z up. WOJEWODY MAZOWIECKIEGO

Artur Subda
Dyrektor Wydzialu Kontroli

/podpisano kwalifikowanym
podpisem elektronicznym/



