WOJEWODA MAZOWIECKI

Warszawa, 29 wrzesnia 2023 r.
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Pani

XXX XXX XXX

Kierownik

Gminnego Osrodka Pomocy
Spolecznej w Sobieniach-Jeziorach
ul. Garwolinska 16a

08-443 Sobienie-Jeziory

Wystapienie pokontrolne

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. 0 wojewodzie
1 administracji rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. z 2023 r., poz. 190) w zwiazku z art. 6 ust. 4
pkt 3 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. z 2020 r., poz.
224) oraz zgodnie z Planem Kontroli Zewnetrznych na rok 2023 zespdt kontrolujacy
Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie, w sktadzie: XXX XXX - starszy inspektor
wojewddzki, petnigca funkcje przewodniczacej zespotu kontrolujacego oraz XXX XXX - starszy
inspektor wojewodzki, przeprowadzil w dniach od 22 czerwca 2023 r. do 24 lipca 2023 r.
kontrolg problemowa w trybie zwyklym w Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w
Sobieniach-Jeziorach®. Przedmiot kontroli obejmowat sprawdzenie sposobu organizacji oraz
realizacji zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej wynikajacych z ustawy z dnia 28
listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych? w przedmiocie ustalania uprawnien do zasitku
rodzinnego wraz z dodatkami.

Kontrolg objeto okres od 1 lipca 2021 r. do dnia kontroli, tj. do 22 czerwca 2023 r.

Kontrole odnotowano w ksigzce kontroli GOPS w Sobieniach-Jeziorach pod pozycja 11.

Niniejszym przekazuj¢ Pani wystapienie pokontrolne.

! Dalej Osrodek, Organ lub jednostka.
2 Dalej Ustawa lub ustawa o $wiadczeniach rodzinnych.
Mazowiecki Urzad Wojewoddzki w Warszawie
00-950 Warszawa, Plac Bankowy 3/5, tel.: (+48) 22 695 69 95 Elektroniczna Skrzynka Podawcza ePUAP: /t6j41jd681/skrytka
www.gov.pl/web/uw-mazowiecki
Administratorem danych osobowych jest Wojewoda Mazowiecki. Dane przetwarzane sa w celu realizacji czynnosci urzgdowych. Masz prawo do dostgpu,

sprostowania, ograniczenia przetwarzania danych. Wigcej informacji znajdziesz na stronie www.gov.pl/web/uw-mazowiecki w zaktadce ochrona danych

osobowych.


http://www.gov.pl/web/uw-mazowiecki
http://www.gov.pl/web/uw-mazowiecki

W okresie objetym kontrolg, Wojewoda Mazowiecki ocenit dziatalno§¢ Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Sobieniach-Jeziorach pozytywnie, pomimo nieprawidtowosci
w zakresie sposobu organizacji zadania, natomiast pozytywnie, pomimo uchybien w zakresie
przekazywania dokumentacji w zwigzku ze stosowaniem przepiséw o koordynacji systemow
zabezpieczenia spotecznego oraz w zakresie ustalania uprawnien do zasitku rodzinnego wraz z

dodatkami.

I.  Organizacja zadania

W okresie od 1 maja 2004 r. do 25 lutego 2022 r. kierownikiem jednostki byta Pani XXX

xxx3, natomiast od 1 marca 2022 r.* funkcje kierownika petni Pani xxx XxX. Obshuge
finansowo-ksi¢gowa w kontrolowanym okresie prowadzita pani XXX XXX — gtéwna ksiegowa,
petniaca t¢ funkcje od 2 maja 2005 r.
W kontrolowanym okresie Osrodek funkcjonowal w oparciu o Regulamin Organizacyjny
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Sobieniach-Jeziorach® wprowadzony Zarzadzeniem
nr 1/2018 z dnia 4 stycznia 2018 roku Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Sobieniach-Jeziorach. W § 6 Regulaminu, w strukturze organizacyjnej jednostki
wyodrebniono stanowisko do realizacji zadan z zakresu §wiadczen rodzinnych i funduszu
alimentacyjnego. Zadania i kompetencje na tym stanowisku zostaty okreslone w § 11
Regulaminu. W zwigzku z powyzszym zrealizowany zostal obowigzek wynikajacy z przepisu
art. 20 ust. 4 ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o §wiadczeniach rodzinnych.

W okresie objetym kontrolg zadania z zakresu $wiadczen rodzinnych realizowato 4 nw.
pracownikow Osrodka. 3 pracownikow realizowato zadania na podstawie upowaznief
wydanych przez Wojta Gminy Sobienie-Jeziory, natomiast 1 pracownik do dnia kontroli
realizowat zadania bez stosownego upowaznienia. Upowaznienia zostalty wydane na podstawie
art. 20 ust. 3 ustawy o $wiadczeniach rodzinnych. Upowaznienie dla Pani Xxxx xxx wydano na
pisemny wniosek kierownika jednostki:

1. Pani www www — kierownik Osrodka, petnita funkcje kierownika do 25 lutego
2022 r., zostata upowazniona® do prowadzenia postgpowania w sprawach §wiadczen

rodzinnych, a takze do wydawania w tych sprawach decyzji administracyjnych;

3 Powotanie na podstawie uchwaty Zarzagdu Gminy w Sobieniach-Jeziorach Nr xxx z xxx r. — pismo Wéjta
Gminy Sobienie-Jeziory z XXX r.

4 Powotanie Zarzadzeniem Nr xxx Wojta Gminy Sobienie-Jeziory z xxx T.

® Dalej jako Regulamin

6 Upowaznienie Nr XXX Z XXX T.



2. Pani xxx xxx — kierownik O$rodka od 1 marca 2022 r., na tym stanowisku zostala
upowazniona’ do prowadzenia postepowania w sprawach §wiadczen rodzinnych, a takze
do wydawania w tych sprawach decyzji; realizuje kontrolowane zadanie od 3 listopada
2015 r. Do 28 lutego 2022 r. byta zatrudniona na stanowisku specjalisty pracy socjalne;j.
Na tym stanowisku zostala upowazniona® do prowadzenia postepowania w sprawie
Swiadczen rodzinnych, a takze do wydawania w tych sprawach decyzji. Wraz ze zmiang
stanowiska pracy i wydaniu kolejnego upowaznienia dla ww. pracownika do realizacji
kontrolowanego zadania Wojt Gminy Sobienie-Jeziory nie wycofat z obrotu prawnego
wezesniejszego®. Zatem w kontrolowanym okresie Kierownik jednostki posiadata 2
upowaznienia do prowadzenia postepowan w sprawach z zakresu §wiadczen rodzinnych,
z prawem wydawania decyzjil®. Wydajac pracownikowi kolejne upowaznienie w tym
samym przedmiocie, nalezy poprzednie upowaznienie wycofaé
z obrotu prawnego.

3. Pani xxx xxx - starszy pracownik socjalny, realizowata kontrolowane zadania w okresie od
21 kwietnia 2022 r. do 28 lutego 2023 r., zostala upowazniona'! do prowadzenia
postgpowania w sprawach $wiadczen rodzinnych, a takze do wydawania
w tych sprawach decyzji. Upowaznienie zostalo wydane na czas nieobecnosci Kierownika
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Sobieniach-Jeziorach w miejscu pracy,
spowodowanej choroba, urlopem lub wyjazdem stuzbowym.

4. Pani xxx xxx — od 1 stycznia 2022 r. inspektor ds. $wiadczen rodzinnych
1 funduszu alimentacyjnego wcze$niej tj. w okresie od 1 czerwca 2011 r. do 31 grudnia
2021 podinspektor ds. $§wiadczen rodzinnych i funduszu alimentacyjnego. Realizuje
zadania z ustawy o §wiadczeniach rodzinnych od 1 czerwca 2011 r. W kontrolowanym
okresie nie posiadala upowaznienia do prowadzenia postgpowania w sprawach §wiadczen
rodzinnych. Kierownik jednostki o§wiadczyta, Ze nie wystgpowata o upowaznienie dla
ww. pracownika, jednakze w okresie poddanym kontroli Pani XXX XXX prowadzita
postepowania w sprawach $wiadczen rodzinnych 2. Podczas trwania czynnosci
kontrolnych kierownik jednostki wystgpita do Wojta Gminy Sobienie-Jeziory z wnioskiem

o wydanie stosownego upowaznienia dla ww. pracownika. 23 czerwca 2023 r. Wojt Gminy

" Upowaznienie Nr XXX z XXX .

8 Upowaznienie Nr XXX z XXX .

® Upowaznienie Nr xxx XXX I.

10 Upowaznienie Nr xxx z xxx r.; Upowaznienie NI XXX Z XXX T.

11 Upowaznienie Nr XXX z XXX .
12 Oswiadczenie Kierownika Osrodka z 26.06.2023 .



Sobienie-Jeziory wydal upowaznienie'®* do prowadzenia postepowan w sprawach
Swiadczen rodzinnych, a takze do wydawania w tych sprawach decyzji w czasie
nieobecnosci kierownika spowodowanej urlopem, chorobg lub wyjazdem stuzbowym, na
podstawie art. 20 ust. 3 ustawy o $wiadczeniach rodzinnych.

Z przedtozonej dokumentacji w sprawie $wiadczen rodzinnych wynikato, ze w okresie
kontrolowanym pani xxx xxx zatrudniona w GOPS na stanowisku podinspektora ds.
swiadczenia wychowawczego przyjmowata wnioski o zasitek rodzinny z dodatkami oraz
weryfikowata dane wnioskodawcéw w systemach teleinformatycznych. Ww. nie posiadata
upowaznienia do prowadzenia postgpowan w sprawach $wiadczen rodzinnych. Na te
okolicznoé¢é Kierownik Osrodka zlozyla oéwiadczenie® o tresci cyt.: ,Pani XXX XXX
podinspektor ds. §wiadczenia wychowawczego od 01.07.2021 r. do 31.12.2022 r. ze wzgledu
na nadmiar zadan realizowanych przez GOPS, pomagala przy przyjmowaniu wnioskow
o zasitek rodzinny, rejestrowata je i dokonywata weryfikacji. Pozostate czynnosci prowadzita
Pani Xxx Xxx.”

Nalezy zwroci¢ uwage, ze Mazowiecki Urzad Wojewodzki w Warszawie pismem
z 1 czerwca 2022 r. znak: xxxxxx przypomnial wszystkim gminom z terenu Wwoj.
mazowieckiego o konieczno$ci posiadania upowaznien do realizacji m.in. $wiadczen
rodzinnych, wskazujac prawidlows tres¢ 1 podstawe prawng oraz zobowigzujac do weryfikacji
dotychczas udzielonych upowaznien w zakresie wskazanym w pismie, a w przypadku realizacji
zadan bez upowaznien niezwlocznego ich udzielenia. Pomimo powyzszego, do dnia
rozpoczecia kontroli kierownik GOPS w Sobieniach-Jeziorach nie podjat Zadnych dzialan,
o ktérych mowa w ww. piSmie.

Wszyscy pracownicy realizujacy kontrolowane zadanie posiadali zakresy czynnosci,
w ktorych okreslono realizacj¢ kontrolowanego zadania. W okresie kontrolowanym dwa

stanowiska pracy byty finansowane w cze$ci ze §rodkow z budzetu panstwa z rozdziatu 85502.

Il.  Prawidlowos$¢ postgpowania w zakresie przekazywania dokumentacji w zwigzku ze

stosowaniem przepisow o koordynacji systemoéw zabezpieczenia spotecznego

Od 1 lipca 2021 r. do dnia kontroli w zwigzku ze stosowaniem przepisow o koordynacji
systemow zabezpieczenia spotecznego, GOPS w Sobieniach-Jeziorach przekazat do Wojewody

Mazowieckiego, na podstawie art. 23a ust. 1 Ustawy 1 wniosek o ustalenie prawa do zasitku

13 Upowaznienie nr Xxx z Xxx .
14 Oswiadczenie Kierownika Osrodka z 28.06.2023 .



rodzinnego® (dotyczacy okresu zasitkowego 2021/2022), natomiast w drugim przypadku®®
(dotyczacym wniosku na okres zasitkowy 2020/2021), na podstawie art. 23a ust. 2 Ustawy,
jednostka kontrolowana wystgpita do Wojewody Mazowieckiego o ustalenie, czy w sprawie
majg zastosowanie przepisy o koordynacji systemOw zabezpieczenia spolecznego. W obu
sprawach wnioski o ustalenie prawa do zasitku rodzinnego wraz z dodatkami zlozono na
prawidlowych formularzach, zgodnych z wytycznymi zawartymi w Rozporzadzeniu Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 27 lipca 2017 roku w sprawie sposobu i trybu
postepowania w sprawach o przyznanie §wiadczen rodzinnych oraz zakresu informacji, jakie
majg by¢ zawarte we wniosku, za§wiadczeniach 1 o$wiadczeniach o ustalenie prawa do
$wiadczen rodzinnych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1466)Y'. Ztozone wnioski opatrzono pieczecia z
data wptywu, numerem sprawy i parafka osoby przyjmujacej wniosek. Wniosek zlozony na
okres zasitkkowy 2021/2022, ktéry niezwlocznie zostal przekazany do Wojewody
Mazowieckiego na podstawie art. 23a ust. 1 Ustawy, zostal kompletnie i prawidlowo
wypehiony przez wnioskodawce ze szczegdlnym uwzglednieniem czgsci V punkt 3 wniosku -
o$wiadczenia wnioskodawcy dotyczacego ustalenie prawa do zasitku rodzinnego na dziecko i
cze¢sci I wniosku — dodatkéw do zasitku rodzinnego. W czesci V. pkt 3 wniosku wnioskodawca
o$wiadczyl, ze cztonek rodziny przebywa poza granicami RP. W drugiej za$ sprawie, w ktorej
wniosek o ustalenie prawa do zasitku rodzinnego wraz z dodatkami zostat ztozony na okres
zasitkowy 2020/2021, pisemna informacja'® o przebywaniu czlonka rodziny poza granicami
RP (pobyt w czasie trwania okresu zasitkowego 2020/2021) wptyneta po zakonczeniu okresu
zasitkowego i zakoficzeniu realizacji decyzji wydanej przez Organ'®. W tym przypadku w
zwigzku z art. 23a ust. 2 Ustawy jednostka kontrolowana niezwtocznie wystapita z zapytaniem,
czy W sprawie majg zastosowanie przepisy o koordynacji systeméw zabezpieczenia
spotecznego, zalaczajac zgromadzona w sprawie dokumentacje’®. Do przekazanej do
Wojewody Mazowieckiego dokumentacji zostaty dotaczone weryfikacje z systemu CSIZS
Empatia, tj. PESEL, CBB, ZUS, MF, CWU, CEIDG, Rynek Pracy oraz o§wiadczenia strony
1 dokumenty niezbedne do wustalenia dochodu rodziny. Dokumentacj¢ przekazano
elektronicznie poprzez modut gmina-wojewoda oraz poprzez system Empatia. O przekazaniu

ww. dokumentacji przez Organ, wnioskodawcy zostali powiadomieni w formie pisemnej.

15 Sprawa nr xxx z XXX r.

16 Sprawa nr xxx z XXX r.
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W jednej ze spraw?! nie mialy zastosowania przepisy o koordynacji systemow
zabezpieczenia spotecznego, natomiast w drugiej ustalono, ze miaty zastosowanie przepisy
o koordynacji systemOw zabezpieczenia spotecznego i w zwigzku z tym Wojewoda
Mazowiecki przyznat zasitki rodzinne z dodatkami na caty okres zasitkowy. W ww. sprawie
jednostka kontrolowana nie wydata wtasnego rozstrzygniecia. Osrodek terminowo realizowat
wyplaty §wiadczen przyznanych decyzja Wojewody Mazowieckiego??, w kwotach zgodnych z
wydanym rozstrzygnigciem.

W okresie od 1 stycznia 2022 r. do dnia kontroli Gminny Osrodek Pomocy Spoteczne;j
w Sobieniach-Jeziorach odzyskal w ramach koordynacji na podstawie decyzji Wojewody
Mazowieckiego nienaleznie pobrane $wiadczenia rodzinne wynikajace z 1 decyzji
nr xxx z xxx r. w tacznej kwocie 973,90 zt, w tym nalezno$¢ gtowna w wys. 760,00 zi, z
ustawowymi odsetkami za opdznienie ustalonymi na dzien sptaty w wys. 213,90 zt. Nalezno$¢
zostata potracona 11 stycznia 2022 r. z biezaco wyptacanego $wiadczenia wychowawczego?,
oraz przekazana na konto Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego
w Warszawie 10 marca 2022 r. Z przedtozonej dokumentacji wynika, ze w okresie od 1 stycznia
2022 r., stosowano procedure®® wprowadzong przez Wojewode Mazowieckiego, w zakresie
niezwlocznego przekazywania odzyskanych $rodkéw na rachunek dochodow Wojewody
Mazowieckiego oraz przesylania specyfikacji finansowych w tym przedmiocie. Os$rodek
sporzadzil do dokonanego przelewu bankowego dotyczacego przekazania nienaleznie
pobranych $wiadczen na rachunek Wojewody szczegdtowa specyfikacje?®, zgodnie
z zalacznikiem nr 1 do procedury. Specyfikacje¢ przekazano do Wydziatu Finansow MUW
w Warszawie drogg mailowa 10 marca 2022 r. Wczesniej, tj. 8 marca 2022 r. Organ
poinformowal droga mailowa Oddzial do Spraw Koordynacji Systemow Zabezpieczenia
Spotecznego o dokonanym potraceniu. Z powyzszego wynika, ze Organ nie zastosowatl si¢
terminéw wynikajacych z czesci | pkt 2 i 4 procedury Wojewody Mazowieckiego informujac
MUW w Warszawie o potraceniu nienaleznie pobranych $§wiadczen z przekroczeniem

ustalonych 7 dni. W przekazanym mailu poinformowano Mazowiecki Urzad Wojewodzki

2L Pismo XXX Z XXX I.

22 Decyzja XXX Z XXX I.

23 Informacja nr XXX z XXX T.

24 Zasady wspolpracy organow wiasciwych i Wojewody Mazowieckiego w sprawach dotyczacych nienaleznie
pobranych $§wiadczen wychowawczych i rodzinnych w zwigzku

z przepisami o koordynacji systemow zabezpieczenia spolecznego.

% Specyfikacja z XXX 1.



w Warszawie o braku mozliwosci wystania korespondencji elektronicznie z systemu Sygnity

i skrzynki e-Puap z powodu braku podpisu kwalifikowanego dla kierownika jednostkiZ®.

I1l.  Prawidtowo$¢ ustalania uprawnien do §wiadczenia pielegnacyjnego i jego wyptacania

W kontrolowanym okresie do GOPS w Sobieniach-Jeziorach wptyneto 300 wnioskow
o ustalenie prawa do zasitku rodzinnego wraz z dodatkami, w tym 163 na okres zasitkowy
2021/2022 i 137 na okres zasitkowy 2022/2023. 3 wnioski wptynety do Organu w formie
elektronicznej, a pozostate zostaly ztozone w formie papierowej. Na podstawie ztozonych
wnioskow Organ wydat 270 decyzji przyznajacych zasitek rodzinny wraz z dodatkami w pelne;j
kwocie, 32 decyzje przyznajace z zastosowaniem mechanizmu ,,ztotdéwka za ztotowke”, 27
decyzji odmownych, 27 uchylajacych, 34 decyzje zmieniajace w tym 8 z zastosowaniem
mechanizmu ,,ztotowka za ztotéwke” oraz 8 w sprawie nienaleznie pobranych §wiadczen i ich
zwrotu. W kontrolowanym okresie nie bylo spraw, ktore przekazano do dalszej realizacji do
innych organdw, natomiast 3 wnioski pozostawiono bez rozpatrzenia. Do kontroli wytypowano
losowo 25 spraw, w ktorych zostaly wydane decyzje ostateczne, w tym 2 - w ktorych zostaly
wydane decyzje uchylajace, 2 — odmawiajace prawa do zasitku rodzinnego, 3 - przyznajace
zasilek rodzinny wraz z dodatkami z zastosowaniem mechanizmu ,,zlotowka za zlotowke”,
2 - w zakresie ustalenia i zwrotu nienaleznie pobranych $wiadczen oraz 3 sprawy, w ktorych
o zasitek rodzinny wraz z dodatkami wystapili obywatele Ukrainy przebywajacy na terenie RP
w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa.

W wytypowanych do kontroli sprawach, 14 dotyczyto okresu zasitkowego 2021/2022,
a 11 okresu zasitkowego 2022/2023. W okresie poddanym kontroli nie wystapily sprawy,
w ktorych nastgpit zgon wnioskodawcy. Postgpowania w sprawach o przyznanie zasitku
rodzinnego wraz z dodatkami wszczynano na wniosek, ktory zawieral informacje okreslone
w art. 23 ust. 3 ustawy o §wiadczeniach rodzinnych. Skontrolowane wnioski zostaty opatrzone:
pieczecia z data wptywu, liczba dziennika, numerem sprawy, oraz parafa osoby przyjmujacej
wniosek. Skontrolowane wnioski zostaly wypetnione prawidtowo, a skreslenia i poprawki byty

parafowane przez wnioskodawcow za wyjatkiem 127

wniosku, w ktorym dokonane skreslenia
1 poprawki nie zostaly potwierdzone przez wnioskodawce poprzez parafowanie. W tej sprawie
Organ nie wezwal do poprawienia wniosku na podstawie art. 24a Ustawy. We wszystkich

sprawach prowadzone byly metryki. Do wnioskéw dotaczono os$wiadczenia oraz inne

% Na podstawie przedlozonych dokumentéw dotyczacych zwrotdow nienaleznie pobranych $wiadczen w ramach
koordynacji systemoéw zabezpieczenia spolecznego.
27 Wniosek nr xxx



dokumenty wymienione w art. 23 ust. 4 Ustawy oraz wynikajace z § 2 pkt 1-9 Rozporzadzenia
Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z 27 lipca 2017 r. niezbedne do wydania
rozstrzygnig¢cia. O$wiadczenia zawieraty pouczenie o odpowiedzialno$ci karnej za sktadanie
falszywych os$wiadczen, zostaly podpisane 1 opatrzone data przez osobg sktadajaca
oswiadczenie. Do wnioskéw dotaczone byly dokumenty dotyczace dochoddéw oraz inne
wymagane dokumenty, stosowne do wnioskowanych dodatkow.

Skontrolowano 3 sprawy, w ktorych o przyznanie zasitku rodzinnego oraz dodatkow
wnioskowali obywatele Ukrainy przebywajacy na terenie RP w zwigzku z konfliktem zbrojnym
na terytorium tego kraju. 228 wnioski dotyczyly okresu zasitkowego 2021/2022 i 1?° okresu
zasitkowego 2022/2023. W 1 przypadku przed wydaniem decyzji administracyjnej,
wnioskodawca zlozyl podanie (data ztozenia 30 grudnia 2022 r.) o wycofanie wniosku o zasitek
rodzinny. Organ niezwlocznie wydal decyzj¢ administracyjng o umorzeniu post¢powania.
W zakresie pozostatych 2 wnioskoéw przed wydaniem rozstrzygnigcia Organ wykonat stosowne
weryfikacje w dostgpnych systemach informatycznych tj. CBB, MF, CWU, Rynek Pracy,
CEIDG. Z weryfikacji w zbiorach PESEL wynika, ze wnioskodawcy oraz cztonkowie rodziny
wymienieni w obu wnioskach opuscili Ukraing w zwiazku z konfliktem zbrojnym i zostali
wpisani do rejestru SRP prowadzonego przez Straz Graficzng. Do wnioskow zostaty dotaczone
dokumenty potwierdzajace nadanie nr PESEL ze statusem UKR dla wnioskodawcow oraz
cztonkéw rodziny przebywajacych na terenie RP. W ww. sprawach Organ przyznal zasitek
rodzinny wraz z dodatkami od miesigca w ktorym zostat ztozony wniosek do konca okresu
zasitkowego tj. do 30 pazdziernika 2022 r., przy czym w 13 przypadku w trakcie trwania okresu
zasitkowego $wiadczeniobiorca zwrocit si¢ do Organu z prosba o uchylenie decyzji
1 zaprzestanie wyplacania przyznanych zasitkow rodzinnych wraz z dodatkami. Niezwtocznie
Organ wydal decyzje uchylajaca i zaprzestat wyplaty przyznanych swiadczen.

Ogolem, w skontrolowanych postgpowaniach jednostka przyznata zasitek rodzinny wraz
z dodatkami w 21 przypadkach, odmowita w 3 przypadkach oraz w 1 przypadku na wniosek
strony umorzyta postepowanie. Przed wydaniem rozstrzygniecia, Osrodek kazdorazowo
dokonywat stosownych weryfikacji informacji niezbednych do wydania rozstrzygniecia
w sprawie, w dostepnych systemach teleinformatycznych, w szczegdlnosci: w zbiorach PESEL,

CBB, MF, ZUS.
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We wszystkich ww. przypadkach Organ prawidlowo ustalit uprawnienia i okres
przystugiwania wnioskowanych zasitkow rodzinnych i dodatkéw. Organ przyznawat zasitek
rodzinny oraz dodatki do zasitku w kwotach zgodnych z obowigzujacym Rozporzadzeniem
Rady Ministréw w sprawie wysokosci dochodu rodziny albo dochodu osoby uczacej si¢
stanowigcych podstawe ubiegania si¢ o zasilek rodzinny i specjalny zasitek opiekunczy,
wysokosci §wiadczen rodzinnych oraz wysokosci zasitku dla opiekuna z 13 sierpnia 2021 r.
(Dz.U z 2021 r. poz. 1481)*!, w zaleznosci od wieku dziecka.

W skontrolowanych sprawach przyznano zasitek rodzinny na 12 dzieci w kwocie 95 zt,
na 35 dzieci w kwocie 124 zt oraz na 1 dziecko w kwocie 135 zt. Z uwagi na przejscie do
kolejnej grupy wiekowej jednostka kontrolowana przyznata zasitek rodzinny zgodnie z § 1 ust.
4 lit. a-c Rozporzadzenia. Do zasitku rodzinnego Organ przyznawat dodatki, wymienione we
wnioskach. Ogotem przyznal: 3 dodatki z tytutu opieki nad dzieckiem w okresie korzystania
z urlopu wychowawczego, 13 z tytutlu wychowywania dziecka w rodzinie wielodzietnej, 36
z tytulu rozpoczecia roku szkolnego, 3 z tytulu urodzenia dziecka, 6 z tytutu podjecia przez
dziecko nauki w szkole poza miejscem zamieszkania oraz 4 z tytutu ksztatcenia i rehabilitacji
dziecka niepetnosprawnego.

W przypadku ustalenia prawa do dodatku do zasitku rodzinnego z tytutu opieki nad
dzieckiem w okresie korzystania z urlopu wychowawczego®? w dokumentacji znajdowaly sie
o$wiadczenia wnioskodawcoéw o terminie 1 okresie, na jaki zostal udzielony urlop
wychowawczy oraz o co najmniej szesciomiesigcznym okresie pozostawania w stosunku pracy
bezposrednio przed uzyskaniem prawa do urlopu wychowawczego, ztozone na drukach ZSR-
08 z klauzulg o tresci ,,Jestem §wiadoma odpowiedzialnosci karnej o za ztozenie fatszywego
o$wiadczenia.” W 2 sprawach dodatek z tytutu opieki nad dzieckiem w okresie korzystania
z urlopu wychowawczego zostal przyznany na pelny okres zasitkowy, gdyz wnioskodawcy nie

pobierali wezesniej tego dodatku. W pozostatej 132

sprawie osoba pobierata wczes$niej dodatek
1 do pelnych 24 miesigcy przystugiwania dodatku pozostalo do wykorzystania 3 dni. Organ
przyznat dodatek w kwocie przystugujacej za niepelny miesigc obliczonej zgodnie z art. 10 ust
3 Ustawy tj. dzielac kwote $wiadczenia przez liczbe wszystkich dni kalendarzowych w tym
miesigcu, a otrzymang kwote mnozac si¢ przez liczbe dni kalendarzowych, za ktoére dodatek

przystuguje.
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W sytuacji ustalenia prawa do dodatku z tytutu urodzenia dziecka, w dokumentacji
znajdowaty si¢ zaswiadczenia okre§lone w art. 9 ust. 6-8 ustawy o swiadczeniach rodzinnych,
potwierdzajace pozostawanie kobiety pod opieka medyczng nie pdzniej niz od 10 tygodnia
cigzy do porodu.

Organ przyznat dodatek do zasitku rodzinnego z tytutu rozpoczecia roku szkolnego w 7
sprawach 36 dzieci, w tym rowniez z tytutu podj¢cia przez dziecko nauki w szkole poza
miejscem zamieszkania w 4 sprawach na 6 dzieci. Przed wydaniem rozstrzygniecia, Organ nie
dokonat weryfikacji w systemie MEN w 834 sprawach. Przyznajac powyzszy dodatek do zasitku
rodzinnego uwzglednial o§wiadczenie wnioskodawcy o uczeszczaniu dziecka do szkoty.
Zgodnie z § 5 ust. 1 12 Rozporzadzeniem Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
27 lipca 2017 r., ustalajac prawo do zasitku rodzinnego uwzglednia si¢ o$wiadczenie o
uczeszezaniu dziecka do szkoly. Niemniej jednak art. 23b Ustawy naklada na Organ wiasciwy
obowigzek samodzielnego pozyskania lub weryfikacji droga elektroniczng informacji
niezbe¢dnych do przyznania wnioskowanych zasitkow wraz z dodatkami. Zatem zasadnym jest,
aby przyznajac dodatek z tytulu rozpoczecia roku szkolnego oraz dodatek z tytutu podjecia
przez dziecko nauki w szkole poza miejscem zamieszkania, dokona¢ stosownej weryfikacji
w systemie MEN.

GOPS ustalal dochéd w przeliczeniu na osobe w rodzinie na podstawie dokumentow
dochodowych dotyczacych wiasciwego roku bazowego, dokumentow dotyczacych utraty lub
uzyskania dochodu w roku kolejnym oraz na podstawie dokumentéw pozyskanych
samodzielnie z dostgpnych systeméw informatycznych. Ustalono, ze dochody wyliczono
w sposob prawidlowy. W 17 przypadkach Organ przyznat wnioskowane zasitki w pelnej
wysokosci a w pozostatych 4% z zastosowaniem mechanizmu ,,zlotowka za ztotowke”. W 4
przypadkach kryterium dochodowe stanowila kwota 764 zl na osob¢ w rodzinie, gdyz
cztonkiem rodziny bylo dziecko legitymujace si¢ orzeczeniem o niepelnosprawnosci,
w pozostatych przypadkach byla to kwota 674 zt. (zgodnie z art. 5 ust. 1 Ustawy w zwigzku
z § 1 ust. 1 Rozporzadzenia). W sytuacjach przekroczenia kryterium dochodowego i przyznania
zasitkow z zastosowaniem art. 5 ust. 3 1 3a Ustawy, kwoty zasilkow rodzinnych wraz
z dodatkami przyznawano w wysokosci roznicy migdzy taczng kwotg zasitkow rodzinnych

wraz z dodatkami, a kwota, o ktorg zostat przekroczony dochdd rodziny.
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W 2 sprawach dotagczone do wnioskow orzeczenia o niepelnoprawnosci zachowywaty
wazno$¢ do konca okresu zasitkowego, a w pozostalych 2% orzeczenia utracity waznos¢ przed
okresem zasitkowym, na ktoéry zostat ztozony wniosek. W decyzjach administracyjnych®’
wydanych w tych sprawach dodatki do zasitku rodzinnego z tytutu ksztalcenia i1 rehabilitacji
dziecka niepelnosprawnego zostatly przyznane na mocy art. 15h ust. 1 pkt 2 ustawy
o szczegblowych rozwigzaniach zwigzanych 2z zapobieganiem, przeciwdzialaniem
i zwalczaniem COVID-19, innych chorob zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji
kryzysowych®, tj. ,.do uptywu 60. dnia od dnia odwotania stanu zagrozenia epidemicznego lub
stanu epidemii, jednak nie dtuzej niz do dnia wydania nowego orzeczenia o niepetnosprawnosci
albo orzeczenia o stopniu niepelnosprawnosci oraz nie dtuzej niz do konca okresu zasitkowego
tj. 31.10.2022 r.” W 1% sprawie w trakcie okresu zasitkowego tj. 21 lutego 2022 r. zostato
wydane nowe orzeczenie o niepelnosprawnosci’’, z ktérego wynika, ze dziecko nie zostato
zaliczone do oséb niepetnosprawnych. Organ zaprzestal wyplaty dodatku do zasitku
rodzinnego z tytutu ksztalcenia i rehabilitacji dziecka niepetnosprawnego od kwietnia 2022 r.
Zgodnie z przywotanym w decyzji przyznajacej art. 15 h ust. 1 specustawy przedmiotowy
dodatek nalezatlo wyptaca¢ do konca miesigca, w ktorym zostalo wydane orzeczenie
o niepetnosprawnosci tj. do konca lutego 2022 r. Zatem dodatek do zasitku rodzinnego z tytutu
ksztatcenia i rehabilitacji dziecka niepetnosprawnego wyplacony za marzec 2022 r. jest
swiadczeniem nienaleznym. W tej sprawie jednostka kontrolowana nie wydata decyzji
o ustaleniu i1 zwrocie nienaleznie pobranych §wiadczen do czego byla zobowigzana. W tym
postgpowaniu dochdd przypadajacy na osobg w rodzinie nie ulegl zmianie i nie przekraczat
kwoty 674 zt.

W 2% sprawach w tym w 1%2, w ktorej waznoéé orzeczenia zostata przedhuzona na mocy
specustawy, jednostka kontrolowana nie dokonata sprawdzenia w systemie EKSMOOoN czy nie
zostalo wydane nowe orzeczenie o niepetnosprawnosci. Art. 23b ust. 1 pkt 5 Ustawy naktada
na organ wlasciwy obowigzek samodzielnego uzyskania lub weryfikacji drogg elektroniczng
m.in. informacji o legitymowaniu si¢ odpowiednim orzeczeniem wydanym na podstawie
przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz

zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych.
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W 5% przypadkach w trakcie trwania okresu zasilkowego nastapila zmiana sytuacji
dochodowej rodziny. Organ ponownie przeliczyl dochéd przypadajacy na osobg w rodzinie.
We wszystkich ww. sprawach dochdd przypadajacy na cztonka rodziny przekroczyt kryterium
ustawowe okreslone w art. 5 ust. 1 Ustawy, a kwota o jakag dochod zostal przekroczony,
uniemozliwita zastosowanie art. 5 ust. 3 Ustawy, zatem zostaty wydane decyzje uchylajace.
Kazdorazowo w przypadku zmiany sytuacji rodzinnej i dochodowej w aktach sprawy
znajdowaty si¢ dokumenty potwierdzajace zmiang.

W 3 przypadkach w trakcie trwania okresu zasitlkowego beneficjenci wystapili
0 przyznanie: w jednym przypadku dodatku z tytulu ksztalcenia i1 rehabilitacji dziecka
niepetnosprawnego**, w drugim - zasitku rodzinnego wraz z dodatkami na nowo narodzone
dziecko®, w trzecim - dodatku z tytutu opieki nad dzieckiem w trakcie korzystania z urlopu
wychowawczego®®. W 2 przypadkach Organ wydat decyzje zmieniajace i przyznat
wnioskowane $§wiadczenia natomiast w 1 przypadku przyznat wnioskowany dodatek odrgbng
decyzja administracyjna.

Ogotem w skontrolowanych sprawach zostalo wydanych 36 decyzji administracyjnych,
w tym: 17 przyznajacych wnioskowane zasitki wraz z dodatkami w petnej wysokosci
Swiadczen, 1 przyznajaca dodatek do =zasitku rodzinnego, 4 przyznajace zasitki wraz
z dodatkami z zastosowaniem mechanizmu ,,zlotoéwka za ztotowke”, 6 decyzji uchylajacych,
w tym 1 na wniosek strony, 3 decyzje odmowne, 2 o ustaleniu i zwrocie nienaleznie pobranych
Swiadczen, 2 zmieniajace oraz 1 decyzje o umorzeniu postgpowania. Sprawy rozpatrywano
terminowo zgodnie z art. 26 ust 3-4a Ustawy.

Badane decyzje wydano zgodnie z wymogami art. 107 K.p.a., zawieraly one oznaczenie
organu wilasciwego tj. Wojta Gminy Sobienie-Jeziory, numer decyzji, oznaczenie strony, date
wydania, podstawg prawng, rozstrzygniecie, uzasadnienie faktyczne i prawne, pouczenie
o mozliwosci, terminie i sposobie wniesienia odwotania oraz podpis z podaniem imienia
1 nazwiska oraz stanowiska stuzbowego osoby upowaznionej do ich wydania. Ponadto decyzje
zawieraly pouczenie o mozliwoséci oraz skutkach zrzeczenia si¢ prawa do wniesienia
odwotania, o czym stanowi art. 127a K.p.a. Decyzje przyznajace §wiadczenia i zmieniajace
zawieraly art. 32 ust. 1d Ustawy, stanowiacy o ich natychmiastowej wykonalno$ci, co byto

dziataniem prawidlowym. Decyzje przyznajace zawieraly takze informacje 0 terminie
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1 sposobie wyptaty §wiadczenia. W decyzjach przyznajacych zasitek rodzinny i dodatki do
zasitku rodzinnego na podstawie art. 5 ust. 3a - 3d Ustawy, tzw. mechanizmu ,,zlotowka za
zlotowke”, zawarto czytelny i przejrzysty sposob wyliczenia kryterium dochodowego oraz
informacj¢ dotyczaca braku mozliwosci przystugiwania zasitku rodzinnego wraz z dodatkami.
Decyzje zawieraly prawidlowo sformutowang tre$¢ rozstrzygniecia. W sentencji decyzji
orzeczono o przystugujacych rodzinie pelnych kwotach zasitkow rodzinnych i dodatkow, oraz
w zwigzku z przekroczeniem kryterium dochodowego, zawarto ustalong do wyptaty faczna
kwote swiadczen wynikajaca z zastosowania mechanizmu ,,ztotéwka za ztotowke”.

W badanych postepowaniach wydano 6 decyzji uchylajacych, w tym 2 decyzje na
podstawie art. 155 K.p.a., oraz 4 decyzje na podstawie art. 163 K.p.a. i art. 32 ust. 1 Ustawy.
W 5 decyzjach przywolano wlasciwe przepisy prawa zgodnie z rozstrzygnieciem. W 147 decyzji
przytoczono przepisy art. 155 K.p.a., ktore nie mialy zastosowania w sprawie. Decyzj¢ nalezato
wyda¢ na podstawie art. 163 K.p.a. oraz art. 32 ust. 1 Ustawy, poniewaz podstawa do uchylenia
bylo przekroczenie kryterium dochodowego przypadajacego na osoba w rodzinie o kwote
wyzszg niz uprawniajgca do przyznania $wiadczenia na podstawie art. 5 ust 3a Ustawy.
W 5 badanych postgpowaniach, w ktorych wydano decyzje uchylajace, nie stwierdzono
nienaleznie pobranych §wiadczen. W badanych decyzjach uchylajacych Organ nieprawidtowo
sformutowat tres¢ rozstrzygniecia, gdyz uchylat ,,realizacje decyzji”, natomiast zgodnie z art.
32 ust. 1 Ustawy nalezato uchyli¢ decyzje ostateczng, na mocy ktorej strona nabyta prawo do
Swiadczen rodzinnych.

W skontrolowanych postgpowaniach wydano 2 decyzje o nienaleznie pobranych
swiadczeniach 1 ich zwrocie, przy czym jedna z nich zostala wydana po zakonczeniu okresu
zasitkowego. Badane decyzje zostaly wydane na podstawie przepisow art. 30 ust. 1, ust. 2, ust.
6 1 ust. 7 ustawy o $wiadczeniach rodzinnych. Strona zostata poinformowana, Ze nienaleznie
pobrane $wiadczenia podlegaja egzekucji w mysl art. 30 ust. 7 Ustawy. W wydanych decyzjach
nie przywotano art. 30 ust. 8 Ustawy regulujacego wysokos$¢ zwrotu odsetek za opdznienia,
niemniej jednak w wydanych decyzjach okreslono wysoko$¢ odsetek za opoznienie. Ustalono,
ze w 18 postepowaniu niezwlocznie po wydaniu decyzji odzyskano nienaleznie pobrane
Swiadczenia rodzinne w formie sptaty nalezno$ci przez S$wiadczeniobiorcg. Odzyskane
nienaleznie pobrane $wiadczenia przekazano do MUW w Warszawie. W 1%° sprawie

Swiadczeniobiorca nie dokonal zwrotu nienaleznie pobranych §wiadczen ustalonych decyzja,
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w zwigzku z czym Organ wystosowal upomnienie na podstawie art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 17
czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji®® i wezwat strone do
uregulowania nalezno$ci w terminie 7 dni od dnia dor¢czenia wezwania. Nastepnie, z uwagi na
niezastosowanie si¢ do wezwania, zostalo wszczete postgpowanie egzekucyjne. Tytul
wykonawczy zostal przekazany do witasciwego urzgdu skarbowego. Do dnia kontroli nie
nastapil zwrot nienaleznie pobranych $wiadczen.

Analiza decyzji administracyjnych wydanych w skontrolowanych postepowaniach
wykazata ponizsze uchybienia i nieprawidtowosci:

e W podstawie prawnej przywolano btedne publikatory: w 4 decyzjach - K.p.a., oraz
w 4 decyzjach - ustawy o $wiadczeniach rodzinnych;

o w decyzjach uchylajacych nieprawidlowo sformulowano tre$¢ rozstrzygnigcia, w ten
sposob, ze uchylano ,,realizacj¢ decyzji”, natomiast zgodnie z art. 32 ust. 1 Ustawy nalezalo
uchyli¢ decyzje ostateczng, na mocy ktorej strona nabyta prawo do §wiadczen rodzinnych;

e w tresci decyzji w sprawie nienaleznie pobranych $wiadczen i ich zwrotu nie przywotano
art. 30 ust. 8 Ustawy regulujacego wysoko$¢ zwrotu odsetek za opdznienia. Ponadto w 1°!
decyzji nie zawarto pouczenia wynikajacego z art. 30 ust. 7 Ustawy, ze nienaleznie pobrane
Swiadczenia rodzinne podlegaja egzekucji w trybie przepisow o postepowaniu

egzekucyjnym w administracji.

W pouczeniu skontrolowanych decyzji administracyjnych (z wyjatkiem 1°% decyzji)
zawarto tre$¢ art. 127a K.p.a., bez wskazania artykutu, ktorego dotyczy. W decyzjach
przyznajacych $wiadczenie 1 zmieniajacych zawarto tres¢ art. 26 Ustawy, bez wskazania
artykutu 1 aktu prawnego, ktoérego przepis dotyczy.

Badane decyzje dorgczano stronom zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 39 K.p.a.
W aktach spraw znajdowaty si¢ dowody potwierdzajace odbior decyzji ze wskazaniem daty
dorgczenia, stosownie do zapisu art. 46 § 112 K.p.a.

Analiza kart zrealizowanych $wiadczen oraz list wyptat 1 przelewow bankowych
wykazala, Ze przyznane $wiadczenia rodzinne wraz z dodatkami wyptacano terminowo,
w okresach miesigcznych, o czym stanowi art. 26 ust. 1 Ustawy oraz w prawidtowych kwotach
wynikajacych z decyzji administracyjnych. Powyzsze realizowano zgodnie z dyspozycja

wnioskodawcow, tj. przelewami bankowymi na wskazane we wnioskach konta bankowe.

%0 Dz. U. 22022 r. poz. 479 ze zm.
°1 Decyzja nr XXX z XXX T.
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Z pisemnego o$wiadczenia®® Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej

w Sobieniach-Jeziorach wynika, ze w okresie kontrolowanym nie prowadzono postgpowania

w sprawie marnotrawienia wyplacanych $wiadczen rodzinnych lub wydatkowanych niezgodnie

z przeznaczeniem.

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono nast¢pujace uchybienia i nieprawidtowosci:

1.

10.

11.

12.

Kierownik jednostki Pani xxx xxx w okresie od 1 marca 2022 r. posiadata jednocze$nie
dwa pozostajgce w mocy prawnej upowaznienia do prowadzenia postepowan w sprawach
z zakresu §wiadczen rodzinnych, z prawem wydawania decyz;ji.

2 osoby w okresie podlegajacym kontroli nie posiadaty upowaznienia do prowadzenia
postepowania w sprawach §wiadczen rodzinnych pomimo realizacji zadan wynikajacych
z ustawy o §wiadczeniach rodzinnych.

W 1 wniosku dokonane skreslenia i poprawki nie zostaly potwierdzone przez
wnioskodawce poprzez zaparafowanie, w tej sprawie Organ nie dopehil obowigzku
wynikajacego z art. 24a.

W 8 sprawach nie dokonano weryfikacji w systemie MEN.

W 1 sprawie nie wszczeto postepowania o ustaleniu i zwrocie nienaleznie pobranego
dodatku do =zasitku rodzinnego =z tytulu ksztalcenia i rehabilitacji dziecka
niepetnosprawnego.

W 2 sprawach nie dokonano sprawdzenia w systemie EKSMOoN czy nie zostato wydane
nowe orzeczenie o niepetnosprawnosci.

W podstawie prawnej 8 decyzji administracyjnych przywotano btgdne publikatory, tj.:
K.p.a. w 4 decyzjach, ustawy o $wiadczeniach rodzinnych w 4 decyzjach.

W 1 decyzji uchylajacej przytoczono art. 155 K.p.a., niemajacy zastosowania w sprawie.
W decyzjach uchylajacych nieprawidlowo sformulowano tre§¢ rozstrzygnigcia, w ten
sposob, ze uchylano ,,realizacje decyzji” zamiast decyzji.

W tresci decyzji w sprawie nienaleznie pobranych §wiadczen i1 ich zwrocie nie
przytoczono art. 30 ust. 8 Ustawy, stanowigcego o zwrocie odsetek za opdznienia.

W 1 decyzji w sprawie nienaleznie pobranych $§wiadczen i ich zwrocie nie zawarto
pouczenia wynikajacego z art. 30 ust. 7 Ustawy.

W pouczeniu 35 decyzji administracyjnych zawarto tres¢ art. 127a K.p.a., bez wskazania

artykuhu, ktérego dotyczy.

53 O§wiadczenie Kierownika GOPS w Sobieniach-Jeziorach z xxx r.
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13. W pouczeniu decyzji przyznajacych swiadczenie i zmieniajacych zawarto tre$¢ art. 26
ustawy o $wiadczeniach rodzinnych, bez wskazania artykulu i aktu prawnego, ktérego
dotyczy.

Uwagi:

a) Dziatania okres$lone w czesdci I pkt 2 i 4 obowigzujacych Zasad wspotpracy organow
wlasciwych 1 Wojewody Mazowieckiego w sprawach dotyczacych nienaleznie
pobranych $wiadczen rodzinnych w zwigzku z przepisami o koordynacji systemow
zabezpieczenia spolecznego byly podejmowane z przekroczeniem ustalonych
w procedurze terminow.

Za stwierdzone nieprawidlowosci i uchybienia odpowiedzialno$é ponosi Pani XXX XXX
bedaca w okresie od 1 lipca 2021 r. do 25 lutego 2022 r., Kierownikiem GOPS w Sobieniach-
Jeziorach, Pani Renata Malgorzata Zawlocka bedaca od 1 marca 2022 r. Kierownikiem
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Sobieniach-Jeziorach oraz pracownicy realizujacy

zadania z zakresu ustawy o §wiadczeniach rodzinnych w okresie podlegajacym kontroli.

Przedstawiajagc powyzsze ustalenia zobowigzuj¢ Panig Kierownik do podjecia
nastepujacych dziatan:

1. Podjecia dziatan w celu wycofania z obiegu prawnego upowaznienia Wojta Gminy
Sobienie-Jeziory nr xxxxx z 3 listopada 2015 r. udzielonego Kierownikowi Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej do prowadzenia postgpowania w sprawie $wiadczen
rodzinnych a takze do wydawania w tych sprawach decyz;ji.

2. Zapewnienia realizacji zadan z ustawy wyltacznie przez osoby posiadajace stosowne
upowaznienie wydane przez Wojta Gminy Sobienie-Jeziory.

3. Przyjmowania prawidtowo i kompletnie wypetionych wnioskoéw o ustalenie prawa do
Swiadczen rodzinnych, a w przypadku ztozenia nieprawidtowo wypetnionego wniosku,
wzywania wnioskodawcow na podstawie art. 24a ust. 1 ustawy o $wiadczeniach
rodzinnych do poprawienia ztozonego wniosku pod rygorem pozostawienia go bez
rozpatrzenia, w tym w sytuacji stwierdzenia poprawek, zobowigzywania
wnioskodawcow do ich prawidlowego poprawienia oraz ich parafowania.

4. Kazdorazowo, przed wydaniem rozstrzygnigcia, dokonywania stosownych weryfikacji,
w dostepnych systemach informatycznych, w tym roéwniez w systemie EKSMOoN

i MEN.
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5. Wszczecia postepowania i wydania decyzji administracyjnej o ustaleniu i zwrocie
nienaleznie pobranego dodatku do zasitku rodzinnego z tytutu ksztalcenia i rehabilitacji
dziecka niepelnosprawnego wyptaconego za marzec 2022 r. w sprawie nr SS-
SR.5210.57.1.2021.

6. Wydawania decyzji administracyjnych z wickszg uwaznos$cig 1 starannoscia,
w szczegblnosci:

e powotywania w podstawie prawnej decyzji wylacznie tych przepisow, ktore maja
zastosowanie w danej sprawie,

e w decyzjach uchylajacych, prawidtowego formulowania tre$ci rozstrzygniecia tj.
uchylania decyzji,

e w decyzjach o nienaleznie pobranych §wiadczeniach i ich zwrocie, obligatoryjnego
przywotywania art. 30 ust. 7 i 8 Ustawy,

e wskazywania w pouczeniu decyzji przepisu prawa, Ktorego tres¢ =zostata

przywotania.

Zwraca si¢ takze uwage na koniecznos$¢:

1. Stosowania procedury okreslonej w Zasadach wspolpracy organow wiasciwych i
Wojewody Mazowieckiego w sprawach dotyczqcych nienaleznie pobranych swiadczen
rodzinnych w zwigzku z przepisami o koordynacji systemow zabezpieczenia
spolecznego, w tym terminowego podejmowania dziatan okreslonych w ww.
dokumencie.

2. Przywolywania w podstawie prawnej decyzji administracyjnych prawidlowych

i aktualnych na dzien wydania rozstrzygniecia publikatorow aktow prawnych.

Pouczenie

Informuje, Zze na podstawie art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzagdowej od wystgpienia
pokontrolnego nie przystluguja $rodki odwotawcze. Jednocze$nie zobowigzuje Panig do
przekazania, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego,

pisemnej informacji o sposobie wykonania zalecen, wykorzystaniu wnioskow lub przyczynach
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ich niewykorzystania albo o innym sposobie usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci

i uchybien.

Z up. WOJEWODY MAZOWIECKIEGO

Kinga Jura
Zastepca Dyrektora Wydzialu Rodziny i
Polityki Spolecznej

/podpisano kwalifikowanym

podpisem elektronicznym/

Do wiadomosci:
Pan xxx xxx

Wojt Gminy Sobienie - Jeziory
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