WOJEWODA MAZOWIECKI

Warszawa, 18 pazdziernika 2023 r.
WK-1.431.1.59.2023

Pani
Marta Cytrynska
Wojt Gminy Jasieniec

Urzad Gminy Jasieniec
ul. Warecka 42
05-604 Jasieniec

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy o wojewodzie i administracji rzgdowej
w wojewodztwiel oraz art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy o kontroli w administracji rzadowe;j?,
kontrolerzy: Anna Doroszewska i Kamil Karkutowski — starsi inspektorzy wojewodzcy
w Wydziale Kontroli Mazowieckiego Urzgdu Wojewodzkiego w Warszawie, przeprowadzili
w dniach od 16 do 29 maja 2023 r. kontrole¢ problemowa w Urzedzie Gminy Jasieniec,
z siedzibg przy ul. Wareckiej 42, 05-604 Jasieniec.

Kontrolg objeto stan realizacji zadania z zakresu administracji rzagdowej w przedmiocie
wydawania, wymiany i uniewazniania dowodow osobistych w okresie od 1 stycznia
2022 r. do 26 kwietnia 2023 r.

Nawigzujac do projektu wystgpienia pokontrolnego z 4 pazdziernika 2023 r.,

do ktorego nie wniesiono zastrzezen, przekazuje Pani Wojt wystapienie pokontrolne.

W kontrolowanym okresie przyjeto 562 wnioski o wydanie dowodu osobistego, wydano
553 dowody osobiste, wptyngto 60 zgloszen utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego,

wydano 60 zaswiadczen o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego oraz 1 zaswiadczenie

! Ustawa z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewoddztwie (Dz. U. z 2023 r.

poz. 190).
Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224).

Mazowiecki Urzad Wojewoddzki w Warszawie
00-950 Warszawa, Plac Bankowy 3/5, tel.: (+48) 22 695 69 95 Elektroniczna Skrzynka Podawcza ePUAP: /t6j41jd681/skrytka
www.gov.pl/web/uw-mazowiecki
Administratorem danych osobowych jest Wojewoda Mazowiecki. Dane przetwarzane sa w celu realizacji czynno$ci urzgdowych. Masz prawo do dostgpu,
sprostowania, ograniczenia przetwarzania danych. Wigcej informacji znajdziesz na stronie www.gov.pl/web/uw-mazowiecki w zaktadce ochrona danych
osobowych.
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zawierajace odpis danych przetwarzanych w Rejestrze Dowodow Osobistych (dalej RDO),
zrealizowano 2 wnioski o udostgpnienie danych w trybie jednostkowym z RDO
oraz 15 wnioskow o udost¢pnienie dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi. Ponadto
1 dowod osobisty nie zostal odebrany przez wnioskodawce w okresie 2 miesigcy od dnia jego
wydania®.

W wyzej wymienionym okresie nie wydawano decyzji odmawiajacych wydania
dowodu osobistego, decyzji stwierdzajacych niewaznos¢ dowodu osobistego oraz decyzji
odmawiajacych udostepnienia danych w trybie jednostkowym z RDO, nie wplynetly
zawiadomienia o koniecznos$ci uniewaznienia dowodu osobistego jak rowniez zgloszenia
zawieszenia i cofnigcia certyfikatow zamieszczonych w warstwie elektronicznej dowodu
osobistego. W okresie kontrolowanym nie byta brakowana dokumentacja zwigzana
z dowodami osobistymi.

Badaniu poddano: 19* wnioskéw o wydanie dowodu osobistego, 8 zgloszen utraty
lub uszkodzenia dowodu osobistego oraz wydane na ich podstawie zaswiadczenia,
1 wniosek o wydanie zaswiadczenia zawierajacego odpis danych przetwarzanych w RDO,
2 wnioski o udostepnienie danych w trybie jednostkowym z RDO, 5 wnioskoéw o udostgpnienie
dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi oraz 1 dowdd osobisty nieodebrany w okresie
2 miesiecy od dnia jego wydania®.

Wszystkie poddane badaniu wnioski zostaty ztozone przez osoby uprawnione, o ktorych
mowa w art. 25 ust. 1 i 2 ustawy o dowodach osobistych® na formularzach zgodnych z wzorami
okreslonymi w zalaczniku nr 2 do rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego,
jego wydania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu’ oraz byty kompletne.
Do wszystkich badanych wnioskow o wydanie dowodu osobistego dotaczono aktualng
fotografie zgodnie z art. 29 ustawy o dowodach osobistych, spetniajaca wymagania okreslone

w § 6 rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego.

Do dnia zakoficzenia czynno$ci kontrolnych w jednostce, dowdd osobisty nie zostal odebrany
przez wnioskodawce.

Dotyczy wnioskow o wydanie dowodu osobistego osob, w tym:

— po raz pierwszy;

— z powodu uptywu terminu waznosci poprzedniego dowodu osobistego;

— z powodu utraty lub uszkodzenia dowodu.

Oznaczenia wszystkich spraw poddanych badaniu wskazano w arkuszu ustalen kontroli nr 2, ktéry dotgczono
do akt kontroli.

Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o0 dowodach osobistych (Dz. U. z 2022 r. poz. 671, ze zm.).
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 5 pazdziernika 2021 r. w sprawie
wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu
(Dz. U. 22021 r. poz. 1865), dalej: rozporzadzenie w sprawie wzoru dowodu osobistego.



Wydanie dowodu osobistego nastgpowato w terminic do 30 dni od dnia zlozenia
wniosku, zgodnie z regulacja okreslong w art. 24 ust. 4 ustawy o dowodach osobistych.
We wszystkich kontrolowanych przypadkach dowody osobiste odbierane byly osobiscie
lub przez uprawnione osoby w Urzedzie Gminy Jasieniec, w my$l regulacji zawartych
w art. 30 ustawy o dowodach osobistych. Odbiér potwierdzany byt na formularzu odbioru
dowodu osobistego, ktory byt zgodny z wzorem okre§lonym w zalaczniku nr 3
do rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego. Powyzsze formularze byly kompletne,
znajdowaly si¢ na nich potwierdzenia odbioru dowodu osobistego, a w 16 przypadkach takze
potwierdzenia odbioru dokumentu z kodem PUK - ze wskazaniem daty odbioru
oraz czytelnego podpisu oséb je odbierajacych, zgodnie z wymogiem okreslonym w § 8 ust. 1
rozporzadzenia W sprawie wzoru dowodu osobistego.

Zgtoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego byly kompletne oraz zostaty
ztozone na formularzu zgodnym z wzorem okreslonym w zalaczniku nr 4 do rozporzadzenia
w sprawie wzoru dowodu osobistego. We wszystkich poddanych kontroli aktach dotyczacych
zgloszen utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego, znajdowatly si¢ egzemplarze aktowe
zaswiadczen o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego. Zaswiadczenia wydawane byty
z urzedu, na formularzu zgodnym z wzorem okreslonym w zataczniku nr 6 do wymienionego
wyzej rozporzadzenia oraz byly kompletne.

Dowody osobiste uniewazniano w terminach okre$lonych w art. 50 ust. 3 ustawy
0 dowodach osobistych oraz wprowadzano do RDO prawidlowe dane okreSlone w § 17
rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego.

Udostepnianie danych jednostkowych z RDO 1 dokumentacji zwigzanej z dowodami
osobistymi nastgpowalo na podstawie wnioskow zlozonych przez uprawnione podmioty.
Wszystkie wnioskujace podmioty byly zwolnione z optat zgodnie z art. 73 ust. 1 oraz art. 75
ust. 4 ustawy o dowodach osobistych. Zakres udostgpnionych danych i1 dokumentow
byl zgodny z treScig zadania okreslong we wnioskach.

Zaswiadczenie zawierajace odpis danych przetwarzanych w RDO wydane zostato
zgodnie z zakresem zadania wnioskodawcy, z zachowaniem terminu okreslonego w art. 217
§ 3 ustawy Kodeks postepowania administracyjnego® oraz zawierato dane wytgcznie osoby
zainteresowanej. Za wydanie zaswiadczenia pobrano optate skarbowa w wysokosci okreslone;

w czescei 11 pkt 2 zatacznika do ustawy skarbowe;®.

8 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2023 r. poz. 775,

ze zm.).
° Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2023 r. poz. 2111).



Dokumentacja zwigzana z dowodami osobistymi przechowywana byla zgodnie
z regulacja okreslong w art. 62 ustawy o dowodach osobistych oraz zabezpieczona zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w art. 43 ustawy o dokumentach publicznych®®.

Dowod osobisty nieodebrany w okresie 2 miesigcy od dnia jego wydania znajdowat

si¢ W kopercie dowodowej.

Przedstawiajac powyzsze informuje, ze realizacj¢ zadania z zakresu wydawania,

wymiany i uniewazniania dowodow osobistych, ocenia si¢ pozytywnie.

Majac na uwadze powyzsze ustalenia informuj¢ Panig Wojt, ze w zakresie stanowigcym

przedmiot kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Z up. WOJEWODY MAZOWIECKIEGO

Artur Subda
Dyrektor Wydzialu Kontroli

/podpisano kwalifikowanym
podpisem elektronicznym/

10 Ustawa z dnia 22 listopada 2018 r. o dokumentach publicznych (Dz. U. 2023 1. poz. 1006, ze zm.).



