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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy o wojewodzie i administracji rzgdowej
w wojewodztwiel oraz art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy o kontroli w administracji rzadowe;j?,
kontrolerzy Hanna Makowka — specjalista oraz Mariola Wajszczak — starszy inspektor
wojewodzki w Wydziale Kontroli Mazowieckiego Urzgdu Wojewodzkiego w Warszawie,
przeprowadzili w dniach od 23 maja do 5 czerwca 2023 r., kontrolg w Urzgdzie Gminy Stara
Biata z siedzibg w Starej Biatej przy ul. Jana Kazimierza 1.

Kontrolg objeto stan realizacji zadania z zakresu administracji rzadowej w przedmiocie

dziatalnosci urzedu stanu cywilnego w okresie od 1 stycznia 2022 r. do 8 maja 2023 r.

Nawiagzujac do projektu wystgpienia pokontrolnego z 10 pazdziernika 2023 r., do

ktérego nie wniesiono zastrzezen, przekazuje Panu Wojtowi wystapienie pokontrolne.

W kontrolowanym okresie dokonano rejestracji 1 urodzenia, 52 malzenstw 1 77 zgonow,
7 czynnosci sprostowania aktu stanu cywilnego, 14 czynno$ci uzupelnienia aktu stanu
cywilnego, 9 czynno$ci przeniesienia do rejestru stanu cywilnego tre§ci zagranicznego

dokumentu stanu cywilnego oraz 2 czynno$ci odtworzenia zagranicznego dokumentu stanu

1 Ustawa z dnia 23 stycznia 2009 r. 0 wojewodzie i administracji rzgdowej w wojewodztwie (Dz. U. z 2023 r.

poz. 190).

2 Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224).
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cywilnego. Ponadto wydano 3 zaswiadczenia o stanie cywilnym oraz 1 decyzje na podstawie
ustawy o zmianie imienia i nazwiska®.

W kontrolowanym okresie nie dokonano rejestracji zdarzenia, ktore nastgpito poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej, w panstwie, w ktorym nie jest prowadzona rejestracja
stanu cywilnego, jak roéwniez nie wydano decyzji w sprawie umorzenia postgpowania
dotyczacego rejestracji stanu cywilnego, decyzji w przedmiocie odmowy dokonania czynno$ci
z zakresu rejestracji stanu cywilnego, a takze zaswiadczen stwierdzajacych, ze zgodnie
z prawem polskim mozna zawrze¢ malzenstwo, zaswiadczen o zamieszczonych lub
niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby ani
zaswiadczen o nieposiadaniu ksiggi stanu cywilnego.

Badaniu poddano 1 akt urodzenia, 10 aktow matzenstwa, w tym: 3 akty sporzadzone
po zawarciu matzenstwa przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego i 7 aktéw sporzadzonych
po zawarciu malzenstwa przed duchownym, w sposob okreslony w art. 1 § 2 i 3 Kodeksu
rodzinnego i opiekunczego®, 10 aktéw zgonu, 4 czynnosci przeniesienia do rejestru stanu
cywilnego tresci zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, 3 czynnosci sprostowania aktu
stanu cywilnego, 4 czynnos$ci uzupehienia aktu stanu cywilnego, 2 czynnosci odtworzenia
zagranicznego dokumentu stanu cywilnego oraz 1 decyzj¢ wydang na podstawie ustawy
0 zmianie imienia i1 nazwiska, a takze 3 zaswiadczenia o stanie cywilnym.

Rejestracji stanu cywilnego w rejestrze stanu cywilnego dokonat w poddanych kontroli
przypadkach zastgpca kierownika urzgdu stanu cywilnego, zgodnie z wlasciwoscig okreslong
w art. 9 ust. 1 oraz art. 13 ust. 1 i 2 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego®, uwierzytelniajac
akty stanu cywilnego przez ztozenie podpisu elektronicznego weryfikowanego za pomoca
certyfikatu wydanego przez ministra cyfryzacji.

Poddane badaniu akty stanu cywilnego oznaczone zostaty oddzielenie dla kazdego
rodzaju zdarzenia i odrgbnie dla kazdego roku kalendarzowego, zgodnie z wymogiem
art. 19 ust. 1 p.a.s.c. Oznaczenia aktow stanu cywilnego zostaly nadane przez system
teleinformatyczny, zgodnie z zasadami okreslonymi w § 42 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie
sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu
cywilnego®.

Objete kontrolg akty urodzenia, malzenstwa oraz zgonu zawieraja wymagane dane,

Ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2021 r. poz. 1988).

Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1359, ze zm.).

Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o0 aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1378), dalej: p.a.s.c.
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okreslone, odpowiednio, w art. 60, art. 88 ust. 1 oraz art. 95 ust. 1 p.a.s.c. Sporzadzone zostaty
na podstawie wymaganych dokumentéw, wymienionych w art. 53 ust. 1, art. 87 ust. 1 i 3 oraz
art. 92 ust. 2 p.a.s.c., z zachowaniem terminow okreslonych w art. 52, art. 86 ust. 1 i 3
oraz art. 92 ust. 1 p.a.s.c.

Czynno$ci z zakresu rejestracji stanu cywilnego polegajacych na sprostowaniu,
uzupelnieniu, przeniesieniu do rejestru stanu cywilnego tresci zagranicznego dokumentu stanu
cywilnego oraz odtworzeniu zagranicznego dokumentu stanu cywilnego — dokonano w formie
czynno$ci materialno-technicznej, zgodnie z art. 35 ust. 3, art. 37 ust. 3, art. 105 ust. 1 oraz art.
109 ust. 3 p.a.s.c.

Po dokonaniu poddanych kontroli czynno$ci z zakresu rejestracji stanu cywilnego
wydawano odpis aktu stanu cywilnego, odpowiednio: skrocony lub zupehy.

Akta zbiorowe do poddanych kontroli aktow urodzenia, matzenstwa 1 zgonu,
prowadzone sg w formie papierowej, zawieraja dokumenty stanowigce podstawe dokonania
czynno$ci z zakresu rejestracji stanu cywilnego. W aktach zbiorowych: aktow urodzenia
znajdujg si¢ karta urodzenia oraz protokodt zgltoszenia urodzenia; aktow matzenstwa znajduja
si¢ zapewnienia o braku okoliczno$ci wylaczajacych zawarcie matzenstwa oraz zaswiadczenie
stwierdzajace brak okoliczno$ci wytaczajacych zawarcie matzenstwa i1 zaswiadczenie wydane
przez duchownego, o ktorym mowa w art. 8 § 2 Kodeksu rodzinnego 1 opiekunczego albo
protokot przyjecia przez kierownika urzedu stanu cywilnego oswiadczeh o wstgpieniu
w zwigzek matzenski, za§ w aktach zbiorowych do aktow zgonu — karta zgonu oraz protokoét
zgloszenia zgonu.

Spetniono obowigzek poinformowania osoby, ktorej akt dotyczy o zamiarze
sprostowania aktu stanu cywilnego z urzedu, zgodnie z wymogami okre§lnymi
w art. 35 ust. 5 p.a.s.c.

Prawidlowo realizowano obowigzki dokonywania adnotacji, dolaczania wzmianek
dodatkowych 1 przypiskéw o nowo sporzadzonych aktach przy wczesniejszych aktach stanu
cywilnego dotyczacych tej samej osoby, okreslone w art. 23, art. 24 ust. 1, art. 25, art. 105 ust.
1 iart. 110 ust. 1 p.a.s.c.. oraz § 12-14 1 § 16 ust. 1 rozporzadzenia w sprawie sposobu
prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego.

Zaswiadczenia o stanie cywilnym wydano w  terminie  okre$lonym
w § 217 ust. 3 Kodeksu postepowania administracyjnego’. Zaswiadczenia zostaty doreczone

wnioskodawcom, co zostalo udokumentowane w aktach badanych spraw.

7 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2023 r. poz. 775,

ze zm.), dalej k.p.a.



Poddana kontroli decyzja w sprawie zmiany nazwiska zawierata wszystkie wymagane
elementy, okre§lone w art. 107 k.p.a., wydana zostata na podstawie wniosku spelniajacego
wymogi okre§lone w art. 11 ust. 1 ustawy o zmianie imienia i nazwiska, zgodnie z wtasciwoscia
okreslong w art. 12 ust. 1 przedmiotowej ustawy i1 z zachowaniem terminu okreslonego
w art. 35 § 3 k.p.a.

Nie stwierdzono przechowywania w archiwum urzg¢du stanu cywilnego ksiagg stanu
cywilnego i akt zbiorowych z naruszeniem zasad ich przekazywania do wtasciwego archiwum
panstwowego, okreslonych w art. 128 ust. 1 oraz art. 129 ust. 3 p.a.s.c.

Stwierdzono, ze wysoko$¢ pobranej oplaty skarbowej za sporzadzenie poddanych
kontroli aktow matzenstwa, za wydanie decyzji o zmianie nazwiska, za wydanie odpisu
zupelnego aktu stanu cywilnego po dokonanych czynno$ciach uzupelnienia, sprostowania,
transkrypcji 1 odtworzenia oraz za wydanie za§wiadczenia o stanie cywilnym — byla zgodna
z okre$long w zataczniku do ustawy o oplacie skarbowe;®.

Stwierdzono takze, ze osoba zatrudniona na stanowisku zastepcy kierownika urzedu
stanu cywilnego spetniata na dzien objgcia tego stanowiska wymogi w zakresie wyksztatcenia

1 zatrudnienia, okre$lone w art. 8 ust. 1 p.a.s.c.

W wyniku kontroli stwierdzono uchybienia polegajace na przyjeciu 3 zapewnien
o braku okolicznosci wylaczajacych zawarcie malzenstwa przed kierownikiem urzedu stanu
cywilnego, z wypetniong czesécig 3. dokumentu, tj. oSwiadczenia o nazwiskach, ktore beda
nosily osoby zamierzajace zawrze¢ malzenstwo po jego zawarciu oraz os$wiadczenie
o nazwisku dzieci zrodzonych z tego matzenstwa, ktére zgodnie z art. 76 ust. 4 pkt 5 p.a.s.c.
wypetniane sg wylacznie w przypadku zawarcia matzenstwa przed duchownym.

Ponadto w 6 zapewnieniach o braku okoliczno$ci wytaczajacych zawarcie malzenstwa,
w sposob okreslony w art. 1 § 2 1 3 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego, nie zamieszczono
adnotacji o wyznaczonej dacie zawarcia zwigzku malzenskiego, czym naruszono wymogi

okreslone w art. 76 ust. 6 p.a.s.c.

Przedstawiajac powyzsze informuj¢, ze realizacj¢ zadania w zakresie dzialalno$ci

urz¢du stanu cywilnego ocenia si¢ pozytywnie pomimo stwierdzonych uchybien.

8 Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2023 . poz. 2111).



Przedstawiajac powyzsze ustalenia zobowigzuje Pana Wéjta do podjecia dzialan w
celu wyeliminowania stwierdzonych uchybien, poprzez:

— odstgpienie od wypetiania w zapewnieniu o braku okoliczno$ci wytaczajacych zawarcie
malzenstwa przed kierownikiem urze¢du stanu cywilnego — o$wiadczen o nazwiskach, ktore
beda nosity osoby zamierzajgce zawrze¢ malzenstwo po jego zawarciu, a takze
oswiadczenia o nazwiskach dzieci zrodzonych z tego matzenstwa,

— weryfikowanie kompletno$ci przyjmowanych zapewnien zlozonych przez nupturientow,
w tym w szczegdlnosci wyznaczania daty zawarcia malzenstwa, zgodnie z wymogami

okreslonymi w art. 76 ust. 6 p.a.s.c.

Przedstawiajac powyzsze informuj¢, ze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli
w administracji rzagdowej od wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwolawcze
oraz zobowigzuj¢ Pana Wojta na podstawie art. 49 ww. ustawy do przekazania, w terminie
14 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, pisemnej informacji
o sposobie wykonania zalecen, wykorzystaniu wnioskéw pokontrolnych lub przyczynach
ich niewykorzystania albo o innym sposobie usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci.

Prosze o udzielenie powyzszej informacji za posrednictwem platformy ePUAP.
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