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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy o wojewodzie 1 administracji rzagdowe;j
w wojewodztwie! oraz art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy o kontroli w administracji rzadowe;j?, kontroler
Anna Siminska — inspektor wojewodzki w Wydziale Kontroli Mazowieckiego Urzedu
Wojewodzkiego w Warszawie, przeprowadzita w dniach od 17 do 28 kwietnia 2023 r. kontrole
problemowa w Urzedzie Gminy w Wigzownie, z siedzibg przy ul. Lubelskiej 59 w Wigzownie.

Kontrolg objeto stan realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej w przedmiocie
wydawania, wymiany 1 uniewaznienia dowodow osobistych, w okresie od 1 stycznia 2022 r.

do 6 kwietnia 2023 r.

Nawigzujac do projektu wystapienia pokontrolnego z 2 pazdziernika 2023 r., do ktorego

nie wniesiono zastrzezen, przekazuj¢ Panu Wojtowi wystgpienie pokontrolne.

Na postawie przekazanych przez jednostke kontrolowang danych ustalono,
ze w kontrolowanym okresie do Urzedu Gminy w Wigzownie wptyneto 1976 wnioskow
o wydanie dowodu osobistego, 162 zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego,
2 zgloszenia zawieszenia oraz 1 zgloszenie cofnigcia zawieszenia certyfikatow zawartych

w warstwie elektronicznej dowodu osobistego, wydano 1 zaswiadczenie dotyczace danych
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osoby przetwarzanych w Rejestrze Dowodow Osobistych (dalej RDO) oraz zrealizowano 24
whnioski o udostepnienie dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi.

W okresie objetym kontrolg organ nie wydawal decyzji odmawiajacych wydania
dowodu osobistego, decyzji stwierdzajagcych niewazno$¢ dowodu osobistego, decyzji
odmawiajacych udostepnienia danych w trybie jednostkowym z RDO oraz zaswiadczen
dotyczacych danych w RDO. W okresie kontrolowanym nie wptynely zawiadomienia
o konieczno$ci uniewaznienia dowodu osobistego. Nie byla brakowana dokumentacja
zwigzania z dowodami osobistymi. Wedtug stanu na dzien 6 kwietnia 2023 r. — 21 dowodow
osobistych nie zostalo odebranych w okresie 2 miesiecy od dnia ich wydania.

Badaniu poddano: 14 wnioskéw o wydanie dowodu osobistego, 8 zgloszen utraty
lub uszkodzenia dowodu osobistego, 2 zgloszenia zawieszenia oraz 1 zgloszenie cofnigcia
zawieszenia certyfikatow zawartych w warstwie elektronicznej dowodu osobistego,
1 zaswiadczenie dotyczace danych przetwarzanych w RDO, 5 wnioskéw o udostepnienie
dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi oraz 5 przypadkow nieodebrania dowodoéw
osobistych w okresie 2 miesiecy od dnia ich wydania®.

Poddane badaniu wnioski o wydanie dowodu osobistego ztozone byly przez osoby
uprawnione okre$lone w art. 25 ust. 1 i 2 ustawy o dowodach osobistych®, na formularzach
zgodnych z wzorem okre§lonym w zalaczniku nr 2 do rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu
osobistego, jego wydawania i1 odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (dale;j:
rozporzadzenie w sprawie wzoru dowodu osobistego)® oraz byty kompletne. Do wszystkich
badanych wnioskéw o wydanie dowodu osobistego dotaczono aktualng fotografie, o ktorej
mowa w art. 29 ustawy o dowodach osobistych, spelniajaca wymagania okreslone w § 6
rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego.

Wydanie dowodu osobistego nastgpowato w terminie 30 dni od dnia ztoZzenia wniosku,
zgodnie z regulacja okreslong w art. 24 ust. 4 ustawy o dowodach osobistych. Dowody osobiste
odbierane byly przez osoby uprawnione osobiscie w Urzedzie Gminy w Wigzownie, w mysl
regulacji zawartej w art. 30 ust. 1 ustawy o dowodach osobistych. Odbior potwierdzany byt na
formularzu odbioru dowodu osobistego, ktory byl kompletny oraz zgodny z wzorem

okreslonym w zalaczniku nr 3 do rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz

Oznaczenia wszystkich spraw poddanych badaniu wskazano w arkuszu ustalen kontroli nr 2, ktéry dotaczono
do akt kontroli.

4 Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2022 r. poz. 671, ze zm.).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 5 pazdziernika 2021 r. w sprawie wzoru
dowodu osobistego, jego wydania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. z 2021
poz. 1865).



zawieral potwierdzenia odbioru dowodu osobistego, a w 9 przypadkach takze potwierdzenie
odbioru dokumentu z kodem PUK — ze wskazaniem daty odbioru oraz czytelnego podpisu
osoby je odbierajacej, zgodnie z wymogiem okre§lonym w § 8 ust. 1 rozporzadzenia w sprawie
wzoru dowodu osobistego.

Zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego bytly kompletne oraz zostaty
ztozone na formularzu zgodnym z wzorem okreslonym w zataczniku nr 4 do rozporzadzenia
w sprawie wzoru dowodu osobistego. Brak egzemplarzy aktowych zaswiadczen o utracie
1 uszkodzeniu dowodu osobistego w ww. sprawach uniemozliwit weryfikacje zawartych
w nich danych pod katem zgodnosci z danymi zawartymi w rejestrach, zgodnie z § 13 ust. 1
rozporzadzenia ws. wzoru dowodu osobistego, w zwigzku z § 12 ust. 1 ww. rozporzadzenia
oraz zastosowania formularza okreslonego w zatgczniku nr 6 ww. rozporzadzenia.

Zgloszenia zawieszenia oraz zgloszenie cofnigcia zawieszenia certyfikatow
zamieszczonych w warstwie elektronicznej dowodu osobistego zostaty ztozone osobiscie w
siedzibie organu, na piSmie utrwalonym w postaci papierowej, zawieraly dane wymagane przez
art. 32a ust. 4 ustawy o dowodach osobistych oraz byly opatrzone czytelnym podpisem
zglaszajacego.

Dowody osobiste uniewazniano w terminach okre§lonych w art. 50 ust. 3 ustawy
o dowodach osobistych. Do Rejestru Dowoddéw Osobistych wprowadzono prawidtowe dane,
okreslone w § 17 rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego.

Dokumentacja zwigzana z dowodami osobistymi w tym nieodebrane kody
umozliwiajace identyfikacje elektroniczng przechowywana byta zgodnie z regulacja okreslong
w art. 62 ustawy o dowodach osobistych oraz zabezpieczona zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w art. 43 ustawy o dokumentach publicznych®. Dowody osobiste nieodebrane
w okresie 2 miesigcy od dnia ich wydania znajdowaty si¢ w sejfie, w metalowej szafie
w pomieszczeniu gtownym USC. Sprawdzono 5 losowo wybranych dowodéw oczekujacych
na odebranie. Ustalono, ze posiadaty one w RDO status — przyjete przez urzqd.

Udostepnianie dokumentacji zwigzane] z dowodami osobistymi nastgpowalo na
podstawie wnioskow ztoZzonych przez uprawnione podmioty. Wszystkie wnioskujace podmioty
byty zwolnione z optat zgodnie z art. 75 ust. 4 ustawy o dowodach osobistych. Zakres
udostepnionej dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi byl zgodny z Zadaniem

wnioskodawcow, spetniajgc wymog okreslony w 75 ust. 1 1 2 ustawy o dowodach osobistych.

6 Ustawa z dnia 22 listopada 2018 r. o dokumentach publicznych (Dz. U. 2023 r. poz. 1006, ze zm.).



W wyniku kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidlowosci:

1. Nieprawidlowe zakwalifikowanie 1 wniosku jako wniosku o wydanie zas§wiadczenia
dotyczacego danych w RDO, podczas gdy zakres zadanych danych wskazywat, ze nalezato
potraktowaé go jako wniosek o udostepnienie danych jednostkowych z RDO. Powyzsze
skutkowato udostepnieniem danych z RDO osobie trzeciej oraz pobraniem niewtasciwej
optaty w wysokosci 17 zt a nie 31 zt. Nalezy zaznaczy¢, ze zaswiadczenie zawierajace
odpis danych osoby przetwarzanych w RDO moze zosta¢ wydane jedynie osobie, ktorej te
dane dotycza, o czym stanowi art. 63 ust. 1 ustawy o dowodach osobistych, zgodnie z
ktérym ,,Organ gminy na wniosek zainteresowanej osoby (...) wydaje zaswiadczenie
zawierajgce petny odpis danych, (...) dotyczgcych tej osoby, przetwarzanych przez ten
organ w Rejestrze Dowodéw Osobistych”.

2. Przyjecie formularza utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego z nieprawidlowg datg
zgloszenia, tj. przy podpisie wnioskodawcy wpisano dat¢ jego urodzenia a nie date
rzeczywista zgloszenia. Powyzsze uniemozliwito weryfikacje czy dowod osobisty zostat
uniewazniony w dacie zgloszenia do organu utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego

zgodnie z art. 50 st. 3 pkt. 1 ustawy o dowodach osobistych.

Przedstawiajac powyzsze, realizacje¢ zadania w przedmiocie wydawania dowodow

osobistych, ocenia si¢ pozytywnie pomimo stwierdzonych nieprawidlowosci.

Majac na uwadze powyzsze ustalenia, zobowiazuj¢ Wojta Gminy Wiazowna do
podjecia dzialan w celu wyeliminowania stwierdzonych nieprawidlowosci poprzez:

1. Prawidlowe kwalifikowanie wnioskow w zakresie udost¢pniania danych z RDO oraz
udostepnianie danych w trybie dajacym najpelniejsza gwarancj¢ udostepnienia wytacznie
danych objetych trescia wniosku osobie, ktorej te dane dotycza, przy jednoczesnym
naliczeniu prawidtowej optaty za udostepnienie danych.

2. Przyjmowanie formularzy utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego zawierajacych

prawidtowg date zgloszenia.

Przedstawiajac powyzsze informuj¢, ze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli
w administracji rzagdowej od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze
oraz zobowigzuj¢ Pana Wojta na podstawie art. 49 ww. ustawy do przekazania, w terminie 14
dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, pisemnej informacji o sposobie

wykonania zalecen, wykorzystaniu wnioskow pokontrolnych lub przyczynach ich



niewykorzystania albo o innym sposobie usuni¢cia stwierdzonych nieprawidtowosci.

Prosze o przekazanie informacji za posrednictwem platformy ePUAP.

Z up. WOJEWODY MAZOWIECKIEGO

Artur Subda
Dyrektor Wydzialu Kontroli

/podpisano kwalifikowanym
podpisem elektronicznym/



