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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy o wojewodzie i administracji rzadowej
w wojewodztwiel, art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy o kontroli w administracji rzadowej? kontrolerzy
Iwona Parys — starszy inspektor wojewddzki oraz Paulina Domagata — inspektor wojewo6dzki
w Wydziale Kontroli Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie, przeprowadzili
w dniach od 23 maja do 7 czerwca 2023 r. kontrole problemowa w Urzedzie Gminy Zbuczyn,
z siedzibg przy ul. Jana Pawla I 1 w Zbuczynie.

Kontrolg objeto stan realizacji zadan z zakresu administracji rzgdowej w przedmiocie
wydawania, wymiany i uniewazniania dowodow osobistych w okresie od 1 stycznia 2022 r.
do 12 maja 2023 r.

Nawigzujac do projektu wystgpienia pokontrolnego z 4 pazdziernika 2023 r., do ktorego

nie wniesiono zastrzezen, przekazuj¢ Panu Wojtowi wystgpienie pokontrolne.

W kontrolowanym okresie do Urzedu Gminy Zbuczyn wplynety 972 wnioski

o wydanie dowodu osobistego, 82 zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego,

! Ustawa z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzgdowej w wojewddztwie (Dz. U. z 2023 r.

poz. 190).
Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224).

Mazowiecki Urzad Wojewoddzki w Warszawie
00-950 Warszawa, Plac Bankowy 3/5, tel.: (+48) 22 695 69 95 Elektroniczna Skrzynka Podawcza ePUAP: /t6j41jd681/skrytka
www.gov.pl/web/uw-mazowiecki
Administratorem danych osobowych jest Wojewoda Mazowiecki. Dane przetwarzane sa w celu realizacji czynno$ci urzgdowych. Masz prawo do dostgpu,
sprostowania, ograniczenia przetwarzania danych. Wigcej informacji znajdziesz na stronie www.gov.pl/web/uw-mazowiecki w zaktadce ochrona danych
osobowych.
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1 1 wniosek o udostepnienie danych w trybie jednostkowym z Rejestru Dowodéw Osobistych
(dalej RDO). Organ kontrolowany wydal w tym okresie 937 dowodow osobistych,
80 zaswiadczen o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego, a takze dokonat 1 udost¢pnienia
dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi®. Organ nie wydawat decyzji odmawiajacych
wydania dowodu osobistego, decyzji stwierdzajacych niewazno$¢ dowodu osobistego, decyzji
odmawiajacych udostepnienia danych w trybie jednostkowym z RDO oraz zaswiadczen
zawierajacych odpis danych przetwarzanych w RDO, jak rowniez nie udostgpniat danych
w trybie jednostkowym z RDO. W okresie kontrolowanym nie byta brakowana dokumentacja
zwigzana z dowodami osobistymi. Wedtug stanu na 12 maja 2023 r. — 2 dowody osobiste
nie zostaly odebrane w okresie ponad 2 miesi¢cy od dnia ich wydania.

Badaniu poddano 21 wnioskéw o wydanie dowodu osobistego, 11 zgloszen utraty
lub uszkodzenia dowodu osobistego wraz z wydanymi zaswiadczeniami, 1 wniosek
o udostepnienie danych w trybie jednostkowym z RDO oraz 2 dowody osobiste nieodebrane
w okresie 2 miesiecy od dnia ich wydania®.

Poddane badaniu wnioski o wydanie dowodu osobistego zlozone zostaly przez osoby
uprawnione okres$lone w art. 25 ust. 1 i 2 ustawy o dowodach osobistych®, na formularzach
zgodnych ze wzorem okreSlonym w zalaczniku nr 2 do rozporzadzenia w sprawie wzoru
dowodu osobistego, jego wydania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu®
oraz byly kompletne. Do wszystkich badanych wnioskow o wydanie dowodu osobistego
dotaczono fotografi¢, o ktérej mowa w art. 29 ustawy o dowodach osobistych, spetniajaca
wymagania okre$lone w § 6 ust. 1 rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego.

Wymagane dane zawarte w poddanych kontroli wnioskach o wydanie dowodu osobistego
wraz z zeskanowang fotografia zostaly niezwlocznie wprowadzone przez organ
do RDO. Wydanie na ich podstawie dowodow osobistych nastgpito w terminie do 30 dni od
dnia zlozenia wniosku, stad nie zaistniala konieczno$¢ powiadomienia wnioskodawcy
0 przedtuzeniu terminu wydania dowodu w zwigzku z wymogiem art. 24 ust. 4 ustawy

0 dowodach osobistych. We wszystkich kontrolowanych przypadkach dowody osobiste

Udostepnienia dokumentacji dokonano na wniosek o udostgpnienie danych w trybie jednostkowym
w zakresie wizerunku. Zgodnie z wyjasnieniami pisemnymi osoby upowaznionej do ich udzielania
w zakresie objetym kontrola — powyzsze wynikato z braku technicznej mozliwosci wyodrgbnienia z danych
zawartych w RDO samej fotografii, stad udostgpnienie danych w zadanym trybie skutkowatoby
udostepnieniem danych wykraczajacych poza zakres zadania wnioskodawcy.
4 Oznaczenia wszystkich spraw poddanych badaniu wskazano w arkuszu ustalen kontroli nr 2, ktory dolaczono
do akt kontroli.
5 Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2022 r. poz. 671, ze zm.).
Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 5 pazdziernika 2021 r. w sprawie
wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu
(Dz. U. 22021 r. poz. 1865), dalej: rozporzadzenie w sprawie wzoru dowodu osobistego.



odebrane zostaly przez uprawnione osoby w siedzibie organu kontrolowanego,
w mys$l regulacji zawartych w art. 30 ust. 1-3 ustawy o dowodach osobistych. Odbiér dowodu
osobistego oraz dokumentu z kodem PUK' potwierdzony zostat w kazdym badanym przypadku
na formularzu odbioru dowodu osobistego — czytelnym podpisem uprawnionej osoby,
ze wskazaniem daty odbioru, zgodnie z wymogami okre$lonymi w § 8 ust. 1 rozporzadzenia
w sprawie wzoru dowodu osobistego. Formularze odbioru dowodu osobistego zawieraty
wszystkie wymagane dane oraz byly zgodne z wzorem okreslonym w zalgczniku nr 3
do rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego.

Poddane kontroli zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego byly kompletne
i zlozone zostaly na formularzu zgodnym ze wzorem okreSlonym w zataczniku nr 4
do rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego®.

Dowody osobiste uniewazniono w terminach okreslonych w art. 50 ust. 3 ustawy
o dowodach osobistych, wprowadzajac do RDO prawidlowe dane okre§lone w § 17
rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego.

Udostepnienie  dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi nastgpito
na podstawie wniosku zlozonego przez uprawniony podmiot, zgodnie z zakresem zadania
1 nieodptatnie, stosownie do art. 75 ust. 4 ustawy o dowodach osobistych.

Dokumentacja zwigzana z dowodami osobistymi przechowywana jest w formie,
w jakiej zostata sporzadzona, zgodnie z art. 62 ustawy o dowodach osobistych. Nie stwierdzono

braku dowodu osobistego nieodebranego w okresie powyzej 2 miesigcy od dnia jego wydania.

W wyniku kontroli stwierdzono nieprawidlowos¢ polegajaca na niezabezpieczeniu

okien pomieszczenia przeznaczonego do przechowywania dowodéw osobistych®,

0

usytuowanego na parterze'®, w sposob okreslony w art. 43 ust. 2 ustawy o dokumentach

publicznych!!, zgodnie z ktorym ,,Jezeli (...) pomieszczenie znajduje sie na parterze, okna

Dotyczy dowoddw osob posiadajacych pelng albo ograniczong zdolnos$¢ do czynnosci prawnych.

Organ nie dysponuje dowodami w zakresie dorgczenia osobom zglaszajacym utrate lub uszkodzenie dowodu
osobistego zaswiadczenia o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego. Z wyjasnien pisemnych osoby
upowaznionej do ich udzielania w zakresie objetym kontrolg wynika, ze w kazdym z badanych przypadkéw
zaswiadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego zostato, bez pokwitowania odbioru, wydane,
poza 2 przypadkami odmowy jego przyjecia przez zglaszajacego, w ktorych to przypadkach wygenerowane
za$wiadczenie pozostawiono w kopercie dowodowe;.

Dotyczy pomieszczenia, w ktorym wydawane sg dowody osobiste.

10 tj. na pierwszej kondygnacji nadziemnej budynku.

11 Ustawa z dnia 22 listopada 2018 r. o dokumentach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1006, ze zm.).



zewnetrzne sq zabezpieczone szybami odpornymi na przebicie lub rozbicie, lub stalowymi

zaluzjami albo siatkami stalowymi, lub okratowaniem. 2,

Ponadto w wyniku kontroli ustalono, ze nie odnotowano w jednym przypadku, na
formularzu odbioru dowodu osobistego, sposobu ustalenia tozsamos$ci osoby ubiegajacej si¢
o wydanie dowodu osobistego, pomimo zlozenia wniosku w formie dokumentu
elektronicznego. Dzialaniem powyzszym naruszono wymog okre§lony we wzorze formularza,
stanowigcego zalgcznik nr 3 do rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego, zgodnie
z ktorym w przypadku zlozenia wniosku w formie dokumentu elektronicznego na
ww. formularzu wskazuje si¢ sposob ustalenia tozsamos$ci osoby ubiegajacej si¢ o wydanie

dowodu osobistego.

Przedstawiajac powyzsze informuje, ze realizacj¢ zadan w przedmiocie wydawania,
wymiany i uniewazniania dowodow osobistych ocenia si¢ pozytywnie pomimo

stwierdzonych nieprawidlowosci.

Przedstawiajac powyzsze ustalenia, zobowigzuje¢ Pana Wajta do podjecia dzialan
w celu wyeliminowania stwierdzonej nieprawidlowosci poprzez zapewnienie
przechowywania dowodoéw osobistych w pomieszczeniu spetniajacym wymogi okreslone

w art. 43 ust. 2 ustawy o dokumentach publicznych.

Ponadto zwracam uwage na konieczno$¢ odnotowywania na formularzu odbioru
dowodu osobistego sposobu ustalenia tozsamosci osoby ubiegajacej si¢ 0 wydanie dowodu
osobistego, w przypadku ztozenia wniosku w formie dokumentu elektronicznego, zgodnie
z wymogiem okre§lonym we wzorze formularza stanowiagcego zatacznik nr 3 do

rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego.

Przedstawiajac powyzsze informuje, ze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli
w administracji rzadowej od wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze
oraz zobowigzuj¢ Pana Wojta na podstawie art. 49 ww. ustawy do przekazania, w terminie

14 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, pisemnej informacji

12 Nadmienié¢ przy tym nalezy, ze zgodnie z wyjasnieniami pisemnymi osoby upowaznionej do ich udzielania

w trakcie kontroli ,, Zabezpieczenie (...) stanowiq czynne systemy ppoz i antywltamaniowe (czujka przy
oknie)”.



0 sposobie wykonania zalecen, wykorzystaniu wnioskow pokontrolnych lub przyczynach
ich niewykorzystania albo o innym sposobie usuni¢cia stwierdzonych nieprawidtowosci.

Prosze o udzielenie powyzszej informacji za posrednictwem platformy ePUAP.

Z up. WOJEWODY MAZOWIECKIEGO

Artur Subda
Dyrektor Wydzialu Kontroli

/podpisano kwalifikowanym
podpisem elektronicznym/



