WOJEWODA MAZOWIECKI

Warszawa, 26 pazdziernika 2023 r.
WK-1.431.1.49.2023

Pan
Arkadiusz Czyzewski
Burmistrz Kaluszyna

Urzad Miejski w Kaluszynie
ul. Pocztowa 1
05-310 Kaluszyn

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy o wojewodzie i administracji rzadowej
w wojewodztwie! oraz art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy o kontroli w administracji rzadowe;j?, kontroler
Andrzej Nieszporek — starszy inspektor wojewoddzki w Wydziale Kontroli Mazowieckiego
Urzgdu Wojewoddzkiego w Warszawie, przeprowadzil w dniach od 17 do 28 kwietnia 2023 r.
kontrole problemowa w Urzedzie Miejskim w Katuszynie, z siedzibg przy ul. Pocztowej 1
w Kaluszynie.

Kontrolg objeto stan realizacji zadan z zakresu administracji rzagdowej w przedmiocie
wydawania, wymiany 1 uniewaznienia dowodow osobistych, w okresie od 1 stycznia 2022 r.
do 6 kwietnia 2023 r.

Nawigzujagc do projektu wystgpienia pokontrolnego z 2 pazdziernika 2023 r.,
do ktorego nie wniesiono zastrzezen, przekazuje Panu Burmistrzowi wystapienie pokontrolne.

W kontrolowanym okresie wydano 492 dowody osobiste, wplynety 63 zgloszenia
utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego, przyjeto 1 wniosek o udostgpnienie danych
w trybie jednostkowym z Rejestru Dowodow Osobistych (dalej RDO) oraz 1 wniosek
o udostgpnienie dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi.

W ww. okresie nie wydawano decyzji o0 odmowie wydania dowodu osobistego, decyzji

stwierdzajacych niewazno$¢ dowodu osobistego oraz odmawiajacych udostepnienia danych

! Ustawa z dnia 23 stycznia 2009 r. 0 wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. z 2023 1.

poz. 190).
Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224).

Mazowiecki Urzad Wojewoddzki w Warszawie
00-950 Warszawa, Plac Bankowy 3/5, tel.: (+48) 22 695 69 95 Elektroniczna Skrzynka Podawcza ePUAP: /t6j41jd681/skrytka
www.gov.pl/web/uw-mazowiecki
Administratorem danych osobowych jest Wojewoda Mazowiecki. Dane przetwarzane sa w celu realizacji czynno$ci urzgdowych. Masz prawo do dostgpu,
sprostowania, ograniczenia przetwarzania danych. Wigcej informacji znajdziesz na stronie www.gov.pl/web/uw-mazowiecki w zaktadce ochrona danych
osobowych.
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w trybie jednostkowym z RDO, nie wptynely zgloszenia zawieszenia i cofni¢cia zawieszenia
certyfikatbw zamieszczonych w warstwie elektronicznej dowodu osobistego, wnioski
o wydanie zaswiadczenia zawierajacego odpis danych osoby przetwarzanych w RDO,
jak rowniez zawiadomienia o koniecznosci uniewaznienia dowodu osobistego. W okresie
kontrolowanym nie byta brakowana dokumentacja zwigzania z dowodami osobistymi.

Badaniu poddano: 18 wnioskow o wydanie dowodu osobistego, 10 zgloszen utraty
lub uszkodzenia dowodu osobistego wraz z wydanymi w tych sprawach zaswiadczeniami,
1 wniosek o udostgpnienie danych jednostkowych z RDO, 1 wniosek o udostepnienie
dokumentacji zwiazanej z dowodami osobistymi oraz 4 przypadki nieodebrania dowodow
osobistych w okresie 2 miesi¢cy od dnia ich wydania.

Poddane badaniu wnioski o wydanie dowodu osobistego zostaly zlozone przez osoby
uprawnione okre$lone w art. 25 ust. 1 i 2 ustawy o dowodach osobistych®, na formularzach
zgodnych z wzorami okre$lonym w zalgczniku nr 2 do rozporzadzenia w sprawie wzoru
dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia
i zwrotu (dalej: rozporzadzenie w sprawie wzoru dowodu osobistego)* oraz byly kompletne.
Do wszystkich badanych wnioskow o wydanie dowodu osobistego dotaczono aktualng
fotografig¢, o ktorej mowa w art. 29 ustawy o dowodach osobistych, spetniajaca wymagania
okreslone w § 6 rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego.

Wydanie dowodu osobistego nastgpowato w terminie okreSlonym w art. 24 ust. 4
ustawy o dowodach osobistych. Dowody osobiste odbierane byty przez osoby uprawnione
osobiscie w Urzedzie Miejskim w Katuszynie, w mysl regulacji zawartej w art. 30
ust. 1 ww. ustawy. Odbior potwierdzany byt na formularzu odbioru dowodu osobistego, ktory
byl zgodny z wzorem okreSlonym w zalaczniku nr 3 do rozporzadzenia w sprawie wzoru
dowodu osobistego. Na formularzach znajdowaty si¢ potwierdzenia odbioru dowodow
osobistych, ze wskazaniem daty odbioru oraz czytelnego podpisu oséb je odbierajacych,
zgodnie z wymogiem okre§lonym w § 8 ust. 1 rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu
osobistego.

Zgltoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego byly kompletne oraz zostaty
ztozone na formularzu zgodnym z wzorem okreslonym w zataczniku nr 4 do rozporzadzenia
w sprawie wzoru dowodu osobistego. Zaswiadczenia o utracie lub uszkodzeniu dowodu

osobistego wydawane byty niezwlocznie w dniu przyjecia zgloszenia o utracie lub uszkodzeniu

Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o0 dowodach osobistych (Dz. U. z 2022 r. poz. 671, ze zm.).
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 5 pazdziernika 2021 r. w sprawie
wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu
(Dz. U. poz. 1865).



dowodu osobistego, byty zgodne z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 6 do ww. rozporzadzenia
oraz byty kompletne.

Dowody osobiste uniewazniano w terminach okreslonych w art. 50 ust. 3 ustawy
o dowodach osobistych oraz wprowadzano do RDO prawidlowe dane okreslone
w § 17 rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego.

Dokumentacja zwigzana z dowodami osobistymi oraz gotowe do odbioru dowody
osobiste przechowywane byly zgodnie z regulacja okre§long w art. 62 ustawy o dowodach
osobistych oraz art. 43 ust. 2 ustawy o dokumentach publicznych?®.

W toku czynnos$ci kontrolnych dokonano sprawdzenia sposobu przechowywania
dowodow osobistych nieodebranych w terminie stwierdzajac, ze we wszystkich 4 poddanych
kontroli przypadkach dowody osobiste nieodebrane w terminie przechowywane byty w szafie
metalowej, a ich status w RDO byt prawidlowy, tj. przyjety przez urzqd.

Udostegpnienie danych jednostkowych z RDO nastgpilo na podstawie wniosku
ztozonego przez uprawniony podmiot, ktoéry byt zwolnione z oplaty na podstawie art. 73 ust. 1
ustawy o dowodach osobistych.

Udostepnienie dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi nastgpito na podstawie
wniosku ztozonego przez uprawniony podmiot, po wykazaniu interesu prawnego.

Zakres udostgpnionych danych jednostkowych z RDO i1 dokumentacji zwigzanej

z dowodami osobistymi byt zgodny z tre$cig zadania okre§long we wnioskach.

W wyniku kontroli stwierdzono nieprawidlowos¢ polegajaca na udostgpnieniu
dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi bezplatnie, pomimo faktu, ze wnioskodawca
nie nalezat do kregu podmiotow zwolnionych z uiszczenia optaty, o ktorych mowa w 75 ust. 4
ustawy o dowodach osobistych. W przedmiotowej sprawie za udostgpnienie dokumentacji
zwigzane] z dowodami osobistymi organ winien pobra¢ optate w wysokosci
31 zl zgodnie z § 3 rozporzadzenia w sprawie optat za udostepnianie danych z Rejestru

Dowodéw Osobistych i dokumentacji zwiazanej z dowodami osobistymi?®.

Ponadto w wyniku kontroli stwierdzono nieudokumentowanie spetnienia obowigzku
okreslonego w art. 27 ustawy o dowodach osobistych w przypadku 2 wnioskow o wydanie

dowodu osobistego, tj. faktu obecno$ci dziecka przy sktadaniu wniosku o wydanie dowodu

5 Ustawa z dnia 22 listopada 2018 r. o dokumentach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1006, ze zm.).
Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 21 listopada 2011 r. w sprawie optat za udostepnienie danych
z Rejestru Dowoddéw Osobistych i dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi (Dz. U. z 2016 r. poz.
319).



osobistego. W ww. przypadkach wnioskowano o wydanie dowodu osobistego matoletnim,
ktorzy ukonczyli 5. rok zycia, ale nie ukonczyli jeszcze 12. roku zycia, przy czym zgodnie
z przywolanym wyzej przepisem ,,Ztozenie w siedzibie organu gminy wniosku o wydanie
dowodu osobistego osobie nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcej
ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych wymaga jej obecnosci przy sktadaniu wniosku,

wyjgtek stanowiq osoby, ktore nie ukonczyly 5 roku zycia.”.

Przedstawiajac powyzsze, realizacj¢ zadania w przedmiocie wymiany i uniewaznienia
dowodow osobistych, w okresie od 1 stycznia 2022 r. do 6 kwietnia 2023 r., ocenia si¢

pozytywnie pomimo stwierdzonych nieprawidlowosci.

Przedstawiajac powyzsze ustalenia zobowiazuj¢ Pana Burmistrza do pobierania
oplaty za udostepnienie dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi, w sytuacji gdy o jej

udostegpnienie nie wystepuje podmiot okreslony w art. 75 ust. 4 ustawy o dowodach osobistych.

Ponadto wskazuj¢ na konieczno$¢ dokumentowania faktu spelnienia obowigzku
okreslonego w art. 27 cytowanej ustawy, poprzez zamieszczanie stosownej adnotacji

odpowiednio na wniosku lub na formularzu odbioru dowodu osobistego.

Przedstawiajac powyzsze informuje, Zze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli
W administracji rzadowej od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwolawcze
oraz zobowigzuje Pana Burmistrza na podstawie art. 49 ww. ustawy do przekazania, w terminie
14 dni od daty otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego, pisemnej informacji
o sposobie wykonania zalecen, wykorzystaniu wnioskéw pokontrolnych lub przyczynach
ich niewykorzystania albo o innym sposobie usuni¢cia stwierdzonych nieprawidtowosci.

Prosze o udzielenie powyzszej informacji za posrednictwem platformy ePUAP.

Z up. WOJEWODY MAZOWIECKIEGO

Artur Subda
Dyrektor Wydzialu Kontroli

/podpisano kwalifikowanym
podpisem elektronicznym/



