MAZOWIECKI URZAD WOJEWODZKI W WARSZAWIE

REGULAMIN WEWNETRZNY
WYDZIALU BEZPIECZENSTWA
I ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

Zatwierdzam

Warszawa,27 czerwca 2016 1.



REGULAMIN WEWNETRZNY
WYDZIALU BEZPIECZENSTWA I ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

Na podstawie § 9 wust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Mazowieckiego Urzedu
Wojewodzkiego w Warszawie stanowigcego zalacznik do zarzadzenia Nr 267 Wojewody
Mazowieckiego z dnia 17 maja 2016 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie, ustala si¢ Regulamin Wewngtrzny

Wydzialu Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego.

ROZDZIAL 1

Postanowienia ogolne

§1.
Regulamin  Wewnetrzny Wydzialu  Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego
Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie zwany dalej ,,Regulaminem
Wewngetrznym” okresla w szczego6lnosci zadania 1 strukture organizacyjng oraz zakres
dzialania wewnetrznych komorek organizacyjnych Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania

Kryzysowego.

ROZDZIAL 11

Stownik terminow

§2.
Ilekro¢ w Regulaminie Wewngtrznym jest mowa o:

1) Wojewodzie - nalezy przez to rozumie¢ Wojewode Mazowieckiego;

2) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Mazowiecki Urzad Wojewodzki w Warszawie;
3) Dyrektorze Generalnym - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Generalnego Urzedu;
4) wydziale - nalezy przez to rozumie¢ Wydzial Bezpieczenstwa i1 Zarzadzania

Kryzysowego;
5) Dyrektorze - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Wydziatu Bezpieczenstwa

1 Zarzadzania Kryzysowego;



6) I Zastepcy Dyrektora - nalezy przez to rozumie¢ I Zastgpce Dyrektora Wydziatu
Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego;

7) II Zastepcy Dyrektora - nalezy przez to rozumie¢ Il Zastgpce Dyrektora Wydziatu
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego;

8) oddziale - nalezy przez to rozumie¢ oddzial Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego;

9) Panstwowej Strazy Lowieckiej - nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng
Wydziatu Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego, bedaca odpowiednikiem
oddziatu;

10) kierowniku oddzialu - nalezy przez to rozumie¢ kierownikow oddziatow Wydziatu
Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego oraz Komendanta Panstwowej Strazy
Lowieckiej;

11) zastepcy kierownika — nalezy przez to rozumie¢ zastgpce kierownika Oddzialu
Bezpieczenstwa Publicznego i Organizacji oraz zastepce kierownika Wojewodzkiego
Centrum Zarzadzania Kryzysowego Wydziatu Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania
Kryzysowego;

12) wojewédztwie — nalezy przez to rozumie¢ wojewddztwo mazowieckie;

13) wykazie akt - nalezy przez to rozumie¢ Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt organdow
zespolonej administracji rzagdowej] w wojewodztwie 1 urzedow obstugujacych

te organy.

ROZDZIAL 111

Struktura wydzialu

§3.
. W sktad wydzialu wchodza nastepujace oddziaty, postugujace si¢ przy znakowaniu

prowadzonych spraw i akt symbolami:

1) Wojewddzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego..............c.eevvvenn..... WBZK-I;
2) Oddziat Obrony Cywilnej i Logistyki.......ccooeeuviiiiiiiiiiiii, WBZK-II;
3) Oddzial Spraw Obronnych ............cocoiiiiiiiiiiiiii e WBZK-III;
4) Oddziat Bezpieczenstwa Publicznego 1 Organizacji ..............ccoeuvennn.ne. WBZK-1V;

5) 0Oddziat do spraw Bezpieczenstwa Powodziowego i Melioracji Wodnych WBZK-V;
6) Oddzial Rolnictwa i Usuwania Skutkow Sytuacji Kryzysowych............ WBZK-VI;
7) Panstwowa Straz LowiecKa............coooiiiiiiiiiii i WBZK-VIL



2.

Strukture organizacyjng wydziatu okresla schemat, stanowigcy zalacznik do Regulaminu

Wewngtrznego.

ROZDZIAL 1V

Kierowanie wydzialem i podporzadkowanie

§ 4.

. Wydziatem kieruje Dyrektor przy pomocy dwoch zastepcow.

Dyrektor sprawuje og6lny nadzor nad praca wydziatu, a ponadto sprawuje bezposredni
nadzor nad praca:

1) Wojewoddzkiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego;

2) 0Oddziatu Spraw Obronnych.

I Zastgpca Dyrektora sprawuje bezposredni nadzoér nad praca:

1) Oddziatu Obrony Cywilnej i Logistyki;

2) Oddziatu Bezpieczenstwa Publicznego i Organizacji.

IT Zastgpca Dyrektora sprawuje bezposredni nadzor nad pracg:

1) Oddziatu do spraw Bezpieczenstwa Powodziowego 1 Melioracji Wodnych;

2) Oddziatu Rolnictwa i Usuwania Skutkow Sytuacji Kryzysowych;

3) Panstwowej Strazy Lowieckiej.

Podczas nieobecnosci Dyrektora jego zadania wykonuje I Zastepca Dyrektora, a pod
nieobecnos$¢ dyrektora i I Zastepcy Dyrektora, I Zastepca Dyrektora, zgodnie z
udzielonymi upowaznieniami.

Podlegtos¢ poszczegdlnych oddziatéw przedstawia schemat stanowigcy zatacznik do

Regulaminu Wewnetrznego.

§5.
Oddziatami w wydziale kieruja kierownicy oddziatow.
Podczas nieobecnosci kierownika oddziatu jego zadania wykonuje zastepca kierownika
oddziatu lub inny wyznaczony przez kierownika oddzialu pracownik.
Kierownicy oddziatow odpowiedzialni sa przed Dyrektorem i zastgpcami dyrektora
za nalezyta organizacj¢ pracy oraz prawidlowe i terminowe wykonywanie zadan przez
oddziaty, w szczegblnosci za:
1) wiasciwy podziat pracy;

2) porzadek i dyscypling pracy;



3) merytoryczng i formalnoprawng poprawnos¢ zalatwianych spraw;
4) nadzoér nad przestrzeganiem przez pracownikOw przepisow o ochronie informacji
niejawnych oraz ochronie danych osobowych;
5) prawidlowa i terminowg realizacje zadan z zakresu zarzadzania zasobami ludzkimi,
w szczeg6lnosci:
a) sporzadzanie opiséw stanowisk pracy oraz zakres6w czynnosci,
b) sporzadzanie indywidualnych programow rozwoju zawodowego,
¢) planowanie rozwoju zawodowego podlegtych pracownikow,
d) dokonywanie ocen okresowych,
€) motywowanie pracownikow;
6) systematyczne archiwizowanie dokumentow przez pracownikow.
4. Skargi na kierownikow oddzialow rozpatruje Dyrektor lub zastgpcy dyrektora, wedtug
kompetencji okreslonych w § 4.

§ 6.

1. W celu zapewnienia spojnosci dzialan wydzialu w miar¢ potrzeb, nie rzadziej niz raz
w miesigcu, odbywaja si¢ spotkania Dyrektora i zastgpcéw dyrektora z kierownikami
oddziatow.

2. Termin spotkania ustala Dyrektor lub zastepcy dyrektora.

3. W spotkaniach, o ktorych mowa w ust. 1 moga uczestniczy¢, w miar¢ potrzeb,
pracownicy wydzialu, dyrektorzy innych wydziatéw, inni zainteresowani pracownicy

Urzedu oraz zaproszeni goscie.

ROZDZIAL V

Zadania wspolne oddzialow

§7.
Do wspolnych zadan wszystkich komorek organizacyjnych wydzialu nalezy:
1) realizacja zadan, okreslonych w § 13 Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu, zgodnie
z zakresem dzialania;
2) opracowywanie szczegdlowych kierunkéw dziatania dla kierownikéw zespolonych
stuzb, inspekcji 1 strazy wojewodzkich, organdw administracji niezespolonej oraz
jednostek samorzadu terytorialnego w zakresie zadan dotyczacych bezpieczenstwa,

zarzadzania kryzysowego, obrony cywilnej i spraw obronnych;



3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

)

udziat w pracach Mazowieckiego Wojewodzkiego Zespolu Zarzadzania
Kryzysowego;

koordynowanie, przygotowywanie i opracowywanie dokumentacji dla potrzeb
organizowanych konferencji, narad, ¢wiczen, szkolen i treningow;

udziat w naradach, szkoleniach i ¢wiczeniach, organizowanych przez wydziat
oraz Urzad;

organizowanie dziatalnosci szkoleniowej 1 popularyzatorskiej w zakresie realizacji
zadan dotyczacych bezpieczenstwa, zarzadzania kryzysowego, obrony cywilnej
i spraw obronnych, oslony i ochrony przeciwpowodziowej, rolnictwa oraz
lowiectwa;

realizacja przedsigwzie¢ planistycznych, organizacyjnych 1 dokumentacyjnych
zwiagzanych ze wspolpracg z partnerami regionalnymi w zakresie zadan dotyczacych
bezpieczenstwa, zarzadzania kryzysowego, obrony cywilnej i spraw obronnych,
ostony i ochrony przeciwpowodziowej, rolnictwa oraz towiectwa;

planowanie 1 nadzor nad wykorzystaniem S$rodkéw finansowych przeznaczonych
na realizacj¢ zadanh w zakresie zarzadzania kryzysowego, obrony cywilnej, spraw
obronnych, ostony i ochrony przeciwpowodziowej, rolnictwa oraz towiectwa;
prowadzenie rejestru wydzialowego skarg, wnioskow i petycji oraz wydawanych

upowaznien do kontroli.

ROZDZIAL VI

Zakresy dzialania

§ 8.

Do zakresu dziatania Wojewoédzkiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego nalezy:

zapewnienie wspoldziatania wszystkich jednostek organizacyjnych administracji
rzadowej 1 samorzadowej z terenu wojewddztwa w zakresie zapobiegania zagrozeniu
mienia oraz zagrozeniom Srodowiska, bezpieczenstwa panstwa i utrzymania porzadku
publicznego, ochrony praw obywatelskich, a takze zapobiegania kleskom zywiotowym
1 innym nadzwyczajnym zagrozeniom oraz zwalczania 1 usuwania ich skutkow na

zasadach okre$lonych w ustawach;

2) wykonywanie dzialan zwigzanych z monitorowaniem, planowaniem, reagowaniem

1 usuwaniem skutkow zagrozen na terenie wojewddztwa;

3) realizacja zadan z zakresu planowania cywilnego, w szczegdlnosci:



a) opracowywanie starostom zalecen do powiatowych planéw zarzadzania
kryzysowego,
b) opiniowanie i przygotowanie do zatwierdzania powiatowych plandw zarzadzania
kryzysowego,
c) opracowywanie 1 przygotowanie do zatwierdzenia wojewddzkiego planu
zarzadzania kryzysowego oraz jego aktualizacja,
d) realizacja wytycznych do wojewodzkich planow zarzadzania kryzysowego;
4) planowanie uzycia oraz przygotowanie wnioskOw o uzycie pododdziatow lub
oddziatéw Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej do wykonania zadan, zgodnie
z wojewodzkim planem zarzadzania kryzysowego w szczegdlno$ci przewidzianych
wojewodzkim planem zarzadzania kryzysowego;
5) zarzadzanie, organizowanie i prowadzenie szkolef, ¢wiczen i treningdw z zakresu
reagowania na potencjalne zagrozenia;
6) zapobieganie, przeciwdzialanie 1 usuwanie skutkow zdarzen o charakterze
terrorystycznym,;
7) gromadzenie i przetwarzanie danych oraz ocena i prognozowanie rozwoju zagrozen
wystepujacych na obszarze wojewddztwa;
8) wspolpraca z powiatowymi zespotami zarzadzania kryzysowego;
9) zapewnienie funkcjonowania wojewodzkiego zespotu zarzadzania kryzysowego,
w tym dokumentowanie jego prac;
10) realizacja zadan statego dyzuru w ramach gotowosci obronnej panstwa;
11) planowanie wsparcia innych organéw wlasciwych w sprawach zarzadzania
kryzysowego;
12) planowanie na terenie wojewddztwa wsparcia przez organy administracji publiczne;j
realizacji zadan Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskie;j;
13) przekazywanie, za posrednictwem Rzecznika Prasowego Wojewody, do $rodkow
masowego przekazu, komunikatow 1 ostrzezen, w celu zapobiezenia zagrozeniom
1 skutkom kleski zywiotowej;
14) wspolpraca z podmiotami realizujagcymi monitoring Srodowiska;
15) wspodtdziatanie z podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze i humanitarne;
16) realizacja zadan z zakresu ochrony infrastruktury krytycznej, w tym zwigzanych
z wykazem infrastruktury krytycznej znajdujacej si¢ na terenie wojewodztwa,

objetej planem zarzadzania kryzysowego;



17) nadzér nad funkcjonowaniem systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu
wczesnego ostrzegania ludnosci,

18) realizacja zadan wynikajacych z ustawy Prawo o zgromadzeniach w przypadku
postepowania uproszczonego w sprawach zgromadzen;

19) prowadzenie statego catodobowego dyzuru operacyjnego w Wojewddzkim Centrum

Zarzadzania Kryzysowego.

§9.
Do zakresu dziatania Oddzialu Obrony Cywilnej i Logistyki nalezy:

1) organizowanie, nadzor i kontrola nad wykonywaniem zadan obrony cywilnej przez:
Urzad, rzadowa administracj¢ zespolong i niezespolong w wojewddztwie, samorzad
terytorialny oraz przedsigbiorcéw i organizacje spoteczne;

2) opracowanie i aktualizacja wojewddzkiego planu obrony cywilnej oraz wspdipraca
w tym zakresie z Szefem Obrony Cywilnej Kraju;

3) tworzenie, ewidencjonowanie 1 przygotowywanie do dziatlan jednostek
organizacyjnych obrony cywilnej szczebla wojewoddzkiego, nadzoér nad tworzeniem,
funkcjonowaniem 1 ewidencja formacji obrony cywilnej w powiatach oraz
wspoétdziatanie z terenowymi organami administracji wojskowej w zakresie realizacji
zadan obrony cywilnej oraz odbywania stuzby w obronie cywilnej;

4) przygotowywanie i organizowanie ewakuacji ludno$ci na wypadek powstania
masowego zagrozenia dla zycia i zdrowia na znacznym obszarze;

5) planowanie, koordynowanie i sprawowanie nadzoru nad zapewnieniem ochrony débr
kultury 1 innego mienia na wypadek zagrozenia oraz wspotpraca w tym zakresie
z Mazowieckim Wojewodzkim Konserwatorem Zabytkow;

6) programowanie, planowanie 1 realizacja szkolen w zakresie obrony cywilnej
w wojewddztwie, prowadzenie i1 koordynowanie spraw dotyczacych szkolen
organizowanych przez wydzial oraz realizacja zamowien publicznych w tym
zakresie;

7) zapewnienie utrzymania infrastruktury technicznej obrony cywilnej, w tym
zaopatrywanie organéw i formacji obrony cywilnej w sprzet, $rodki techniczne
1 umundurowanie niezbedne do wykonywania zadan obrony cywilnej oraz
zapewnienie odpowiednich warunkow przechowywania, konserwacji, eksploatacji,

remontu i wymiany sprzetu, srodkow technicznych i umundurowania;



8) koordynowanie przedsiewzie¢ dotyczacych zapewnienia dostaw wody pitnej dla
ludnos$ci 1 wyznaczonych zaktadow przemystu spozywczego oraz wody dla urzadzen
specjalnych do likwidacji skazen 1 do celow przeciwpozarowych;

9) koordynowanie i sprawowanie nadzoru nad zapewnieniem ochrony ptodéw rolnych
1 zwierzat gospodarskich oraz produktéw zywnosciowych i pasz, a takze ujec¢
1 urzadzen wodnych na wypadek zagrozenia zniszczeniem;

10) zapewnienie  funkcjonowania  Radiowej  Sieci  Zarzadzania  Wojewody

Mazowieckiego;

11) przygotowanie i zapewnienie dziatania Systemu Wykrywania i Alarmowania
oraz Systemu Wczesnego Ostrzegania o zagrozeniach;

12) nadzoér nad przewozem towardw niebezpiecznych;

13) opracowywanie 1 aktualizacja wojewodzkiego planu postgpowania awaryjnego
na wypadek zdarzen radiacyjnych, a takze planu dystrybucji preparatow jodowych
na terenie wojewodztwa, na wypadek wystapienia zagrozenia radiacyjnego;

14) uzgadnianie rejonowych planow dziatan przedsigbiorcow telekomunikacyjnych
w zakresie realizacji ich obowigzkéw na rzecz obronnosci, bezpieczenstwa panstwa
oraz bezpieczenstwa i porzadku publicznego;

15) uzgadnianie plandéw dzialan operatoréw pocztowych w sytuacjach szczegdélnych
zagrozen, w tym na wypadek wprowadzenia stanu wojennego, stanu wyjatkowego
lub stanu kleski zywiolowej;

16) wyznaczanie zaktadéw opieki zdrowotnej zobowigzanych do udzielania pomocy
medycznej poszkodowanym w wyniku masowego zagrozenia zycia i1 zdrowia
ludnosci oraz nadzorowanie przygotowania tych zaktadéw do niesienia pomocy;

17) nadzor nad przygotowaniem i zapewnieniem niezbgdnych sit do doraznej pomocy
w grzebaniu zmartych;

18) integrowanie sit obrony cywilnej oraz innych stuzb, w tym sanitarno
-epidemiologicznych 1 spolecznych organizacji ratowniczych do prowadzenia akcji
ratunkowych oraz likwidacji skutkow klesk zywiotowych i zagrozen srodowiska;

19) prowadzenie ewidencji spolecznych organizacji ratowniczych funkcjonujacych
na terenie wojewodztwa, przewidzianych do prowadzenia przygotowan i realizacji
przedsigwzie¢ w zakresie obrony cywilnej;

20) planowanie 1 koordynowanie przedsigwzie¢ w celu zapewnienia S$rodkow
transportowych, warunkéw bytowych oraz pomocy przedmedycznej i spotecznej

dla ewakuowanej ludnosci;



21) przygotowanie i uaktualnianie planu wprowadzania ograniczen w zakresie obrotu
paliwami 1 zmniejszenia zuzycia paliw w wojewddztwie;

22) prowadzenie spraw z zakresu gospodarki, w tym uzgadnianie planéw wprowadzania
ograniczen w dostarczaniu ciepta oraz udzial w realizacji zadah podejmowanych
w sytuacjach wymagajacych wprowadzenia ograniczen w sprzedazy paliw stalych
1 w dostarczaniu ciepta;

23) prowadzenie 1 nadzér nad gospodarka transportowa, planowanie i koordynacja
wyjazddéw, nadzér nad czasem pracy kierowcy oraz prawidtowoscig prowadzenia
kart drogowych, zgodnie z procedura;

24) sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem jednolitej dyspozytorskiej sieci
facznosci radiowej wykorzystywane] przez jednostki systemu panstwowego
ratownictwa medycznego;

25) wspodlpraca z krajowym operatorem sieci tgcznosci bezprzewodowej w systemie

panstwowego ratownictwa medycznego.

§ 10.
Do zakresu dziatania Oddzialu Spraw Obronnych nalezy:

1) organizowanie, nadzor i kontrola nad wykonywaniem zadan obronnych przez:
Urzad, rzadowa administracj¢ zespolong i niezespolong w wojewodztwie, samorzad
terytorialny oraz przedsigbiorcow i organizacje spoteczne;

2) koordynowanie, opracowywanie i aktualizacja dokumentacji dotyczace;j:

a) pozamilitarnych przygotowan obronnych,

b) operacyjnego funkcjonowania wojewddztwa w warunkach kryzysu i wojny,
C) programowania obronnego,

d) stanowisk kierowania,

e) organizacji Urzedu na czas wojny,

f) przemieszczania Urzgdu na zapasowe stanowisko kierowania,

g) organizowania i funkcjonowania stalego dyzuru,

h) stuzby zdrowia na potrzeby obronne panstwa;

3) programowanie, planowanie i realizacja w zakresie merytorycznym szkolenia
obronnego w wojewddztwie;

4) realizacja zadan Wojewody w zakresie ochrony obiektéw szczegdlnie waznych
dla bezpieczefstwa i obronno$ci panstwa;

5) planowanie i nadzorowanie wykonania przez jednostki administracji samorzadowe;j



oraz inne jednostki organizacyjne zadan w zakresie powolywania, formowania
oraz przygotowania do dzialania jednostek przewidzianych do militaryzacji;

6) przedstawianie propozycji zwigzanych z reklamowaniem od pehienia shuzby
wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny;

7) prowadzenie spraw wynikajacych z pelnienia przez Wojewode nadzoru nad
naktadaniem obowigzku §wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony;

8) planowanie 1 koordynowanie przygotowan transportu drogowego, kolejowego
1 wodnego na potrzeby obronne panstwa;

9) przygotowywanie decyzji administracyjnych Wojewody, na wniosek dowodcow
jednostek wojskowych, zwigzanych z utworzeniem stref niebezpieczenstwa
na obszarze wojewodztwa;

10) kontrola zadan realizowanych przez wdjtow, burmistrzow (prezydentdw miast)
oraz starostow, na podstawie przepisow dotyczacych zakwaterowania Sit Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej, wynikajacych z utworzenia stref niebezpieczenstwa;

11) nadzér nad organizacja 1 przebiegiem dorgczania kart powotania do shuzby
wojskowej, w trybie natychmiastowym, w powiatach i gminach;

12) planowanie i koordynowanie przygotowan obronnych stuzby zdrowia oraz nadzor
nad przechowywaniem rezerw artykutéw sanitarnych;

13) realizacja zadan wynikajacych ze zobowigzan sojuszniczych, a w szczegolnosci
dotyczacych ~ wspolpracy  cywilno-wojskowej (CIMIC)  oraz  pobytu
1 przemieszczania wojsk sojuszniczych na terenie wojewodztwa (HNS);

14) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem i wykorzystaniem systemow
lacznosci na potrzeby obronne;

15) prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem medalu ,,Za zastugi dla obronnosci
kraju”;

16) utrzymywanie w gotowosci zapasowego stanowiska kierowania.

§11.
Do zakresu dziatania QOddzialu Bezpieczenstwa Publicznego i Organizacji nalezy:

1) realizacja zadan wynikajacych z zapisow rzadowych programéw dotyczacych
poprawy bezpieczenstwa 1 porzadku publicznego, przestgpczosci 1 aspolecznych
zachowan;

2) dokonywanie oceny zagrozen, stanu bezpieczenstwa 1 porzadku publicznego

na terenie wojewodztwa;



3)

4)
S)

6)

7)

8)

9)

realizacja zadan z zakresu wspotdziatania z: Komendantem Stotecznym Policji
1 Komendantem Wojewodzkim Policji zs. w Radomiu, Mazowieckim Komendantem
Wojewddzkim Panstwowej Strazy Pozarnej oraz nadzoru nad Krajowym Systemem
Ratowniczo-Gasniczym,;

realizacja zadan Wojewody z zakresu nadzoru nad strazami gminnymi (miejskimi);
przygotowywanie decyzji administracyjnych 1 prowadzenie ewidencji obszarow,
obiektow 1 urzadzen podlegajacych obowigzkowej ochronie na terenie
wojewodztwa;

wydawanie pozwolen przedsigbiorcom na nabywanie 1 uzywanie materiatow
wybuchowych do uzytku cywilnego oraz kontrola przestrzegania obowigzkoéw
w tym zakresie;

realizacja zadan Wojewody zwiazanych z bezpieczenstwem imprez masowych;
realizacja zadan z zakresu nadzoru nad Wojewodzkimi Centrami Powiadamiania
Ratunkowego;

realizacja zadan Wojewody z zakresu ratownictwa wodnego oraz bezpieczenstwa

0sOb przebywajacych na obszarach wodnych;

10) koordynowanie spraw dotyczacych szkolen organizowanych przez wydziat;

11) pehienie funkcji punktu kontaktowego w zakresie Europejskiej Sieci Zapobiegania

Przestepczosci,

12) realizacja zadan dotyczacych obstugi administracyjnej i organizacyjnej wydziatu,

w tym roOwniez zapewnienie obstugi sekretariatu wydziatu;

§ 12.

Do zakresu dzialania Oddzialu do spraw Bezpieczenstwa Powodziowego i Melioracji

Wodnych nalezy:

1)

koordynacja bezpieczefistwa powodziowego w regionie wodnym Srodkowej Wisty

poprzez:

a) wspolprace z podmiotami odpowiedzialnymi za realizacj¢ dziatan w zakresie
gospodarki wodnej, w tym z: ministrem wlasciwym do spraw $rodowiska,
Regionalnym Zarzadem Gospodarki Wodnej w Warszawie oraz Krajowym
Zarzadem Gospodarki Wodnej w Warszawie,

b) wspotprace z odpowiednimi przedstawicielami Wojewodoéw: Lubelskiego,
Swietokrzyskiego, Kujawsko — Pomorskiego, Podlaskiego, Warminsko-

Mazurskiego, £.odzkiego, Slaskiego oraz Prezydenta m.st. Warszawy,



c) wspolprac¢ z partnerami ze $wiata nauki, organizacji pozarzadowych
1 gospodarczych oraz jednostek samorzadu terytorialnego 1 organami
administracji centralnej,

d) planowanie i koordynowanie dzialan zwigzanych z minimalizacja ryzyka
powodziowego w  zakresie  gospodarki  przestrzennej i  edukacji
przeciwpowodziowej na terenach narazonych na niebezpieczenstwo powodzi,

e) prowadzenie spraw zwigzanych z bezpieczenstwem powodziowym
wynikajacych z ustawy Prawo Wodne i powigzanych z tymi przepisami innych
ustaw 1 aktow wykonawczych,

f) przygotowywanie i udzial w spotkaniach po$wieconych tematyce wodnej
Regionu Wodnego Srodkowej Wisty,

g) analizowanie 1 opiniowanie aktow prawnych zwigzanych z bezpieczenstwem
powodziowym,

h) realizacje zadan zwigzanych z edukacja przeciwpowodziowa dzieci
1 miodziezy finansowang ze S$rodkéw Wojewddzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie,

1) realizacj¢ zadan z zakresu hydrologii, w szczeg6lnosci:

- gromadzenie i przetwarzanie danych oraz ocena zagrozen wystepujacych
na obszarze wojewodztwa zwigzanych z ryzykiem powodziowym,

- opracowywanie map tematycznych w celu monitorowania zagrozen powodzig
1 przeciwdzialania ich skutkom,

- opracowywanie materialow analitycznych w celu prognozowania,
zapobiegania 1 wlasciwego reagowania w zakresie zagrozen przyrodniczych,

- monitorowanie zagrozen przyrodniczych w celu oceny biezacej sytuacji,

- wspoldziatanie z podmiotami odpowiedzialnymi za podniesienie
bezpieczenstwa powodziowego.

2) zapewnienie sprawnego 1 efektywnego funkcjonowania oraz skoordynowania
procesu realizacji zadan finansowanych ze s$rodkow pochodzacych z budzetu
Wojewody oraz ze $rodkow rezerw celowych budzetu panstwa bedacych
w dyspozycji ministra wtasciwego do spraw rolnictwa i ministra wtasciwego do
spraw administracji publicznej poprzez:

a) zbieranie 1 weryfikacje danych w zakresie konserwacji i eksploatacji urzadzen
melioracji wodnych podstawowych, szczegélowych 1 utrzymania wod istotnych

dla regulacji stosunkéw wodnych na potrzeby rolnictwa oraz usuwania



3)

4)

1 przeciwdzialania skutkom powodzi, niezbednych w procesie uruchomiania
dotacji z budzetu Wojewody, dotacji z rezerwy celowej budzetu panstwa
bedacej w dyspozycji wiasciwych ministrow, a takze planowania inwestycji
w perspektywie wieloletnie;j,

b) opracowywanie, przygotowywanie, uzgodnienie i zawieranic uméw na
finansowanie $rodkami pochodzacymi z budzetu Wojewody oraz rezerw
celowych budzetu panstwa bedacych w dyspozycji wiasciwych ministrow,

C) opracowywanie, przygotowywanie, uzgodnienie i zawieranie porozumien na
wyprzedzajace finansowanie $rodkami pochodzacymi z Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich 2007 - 2013, dziatanie 125 — Poprawianie i rozwijanie
infrastruktury zwigzanej z rozwojem 1 dostosowaniem rolnictwa i le$nictwa,
schemat II - Gospodarowanie rolniczymi zasobami wodnymi w zakresie zadan
,»Malej Retencji” 1,,PROW klasyczny”,

d) opracowywanie, przygotowywanie, uzgodnienie i zawieranie umow zawartych
ze spotkami wodnymi 1 ich zwigzkami w zakresie $rodkéw pochodzacych
z budzetu Wojewody 1 rezerwy celowej budzetu panstwa bedacej w dyspozycji
ministra wlasciwego do spraw rolnictwa i1 ministra wilasciwego do spraw
rozwoju wsi,

opiniowanie wnioskéw Wojewodzkiego Zarzadu Melioracji i Urzadzenh Wodnych

oraz sporzadzania sprawozdawczosci w zakresie wykorzystania §rodkow z budzetu

Wojewody na konserwacje 1 eksploatacje urzadzen melioracji wodnych

podstawowych i utrzymania wod istotnych dla regulacji stosunkéw wodnych

na potrzeby rolnictwa, na prace projektowe, wykupy gruntéw i odszkodowania oraz
na Program Rozwoju Obszaréow Wiejskich 2007-2013, dziatanie 125 - Poprawianie
irozwijanie infrastruktury zwigzanej z rozwojem i dostosowaniem rolnictwa

1 les$nictwa, schemat II - Gospodarowanie rolniczymi zasobami wodnymi w zakresie

zadan ,,Matej Retencji” 1,,PROW klasyczny”;

monitorowanie prawidtowej realizacji zadan, w tym terminowego zakonczenia prac

przez Marszatka Wojewoddztwa Mazowieckiego 1 Wojewddzki Zarzad Melioracji

1 Urzadzen Wodnych w zakresie zawartych umow, porozumien, decyzji oraz przez

spotki wodne 1 ich zwiazki w zakresie zawartych umoéw w celu sprawowania

nadzoru nad wydatkowaniem $rodkow pochodzacych z budzetu panstwa w sposob

celowy, racjonalny, pozwalajacy na terminow3 realizacje;



5)

6)

7)
8)

realizacja zadan dotyczacych biezacego utrzymywania urzadzen melioracyjnych

w wojewddztwie oraz objetych Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich

2007-2013 poprzez:

a) koordynowanie realizacji zadan w oparciu o wytyczne w sprawie wystgpowania
o $rodki z budzetu panstwa i budzetu §rodkdéw europejskich,

b) uzgadnianie decyzji z Marszatkiem Wojewddztwa Mazowieckiego dotyczacych
finansowania zadan: dziatanie 125 - Poprawianie i rozwijanie infrastruktury
zwigzane] z rozwojem 1 dostosowaniem rolnictwa i le$nictwa, schemat II
- Gospodarowanie rolniczymi zasobami wodnymi w zakresie zadan ,,Malej
Retencji” i ,,PROW klasyczny”,

przygotowanie dokumentacji przedkontrolnej, prowadzenie kontroli jednostek

samorzadu terytorialnego, przygotowanie dokumentacji pokontrolnej, zgodnie

ztrybem 1 zasadami postgpowania kontrolnego oraz zglaszanie projektow
przewidzianych do planu kontroli w zakresie finansowania gospodarki wodnej
srodkami pochodzacymi z budzetu panstwa;

planowanie dochodéw z tytutu optat za wykonanie melioracji wodnych;

opracowywanie rocznego harmonogramu wydatkéw budzetowych przeznaczonych

na utrzymanie wod istotnych dla regulacji stosunkow wodnych na potrzeby
rolnictwa oraz urzadzen melioracji wodnych podstawowych 1 szczegdtowych,
zglaszanie zapotrzebowania miesi¢cznego na $rodki, dokonywanie podziatu limitu

oraz prowadzenie ewidencji wydatkow;

§ 13.
Do zakresu dziatania Oddzialu Rolnictwa i Usuwania Skutkéw Sytuacji Kryzysowych
nalezy:
1) wspodlpraca z wihasciwymi ministrami odpowiedzialnymi za zadania zwigzane

2)

3)

z przeciwdziataniem i usuwaniem skutkow klesk zywiotowych (zdarzen noszacych
znamiona klesk zywiotowych);

realizacja zadan zwigzanych z organizacja i funkcjonowaniem Komisji do spraw
weryfikacji szkdd i szacowania strat noszacych znamiona kleski zywiotowej;
realizacja zadah zwigzanych z organizacja 1 funkcjonowaniem Mazowieckiego
Wojewddzkiego  Zespotu  Nadzorujacego  Realizacje  Projektu  ,,Ostona

Przeciwosuwiskowa;



4)

5)

6)

7)

realizacja zadan w zakresie szacowania szkdd w gospodarstwach rolnych i dziatach
specjalnych  produkcji  rolnej, poszkodowanych w wyniku wystgpienia
niekorzystnych zjawisk atmosferycznych;

wystgpowanie z zapotrzebowaniem na dotacj¢ do ministra wiasciwego do spraw
rolnictwa oraz sprawozdawczo$¢ w sprawie zwrotu podatku akcyzowego zawartego
w cenie oleju napgedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej;

opracowywanie 1 przekazywanie do ministra witasciwego do spraw rolnictwa
sprawozdan w zakresie inseminacji bydta i trzody chlewnej;

wspotdzialanie z Regionalnym Zarzadem Gospodarki Wodnej w zakresie
wyznaczania i monitorowania dziatan ograniczajacych odptyw azotu ze zrddet

rolniczych.

§ 14.

Do zakresu dziatania Panstwowej Strazy Lowieckiej nalezy:

1)
2)

3)

4)

S)

6)

7)

8)

9)

ochrona zwierzat lownych (zwierzyny);

zwalczanie kltusownictwa oraz wszelkiego szkodnictwa towieckiego 1 szkodnictwa
przyrodniczego;

zwalczanie przestepstw i wykroczen w zakresie towiectwa;

kontrola przedsigbiorcow wykonujacych dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie obrotu
zwierzyng zywa oraz obrotu tuszami zwierzyny 1 ich cze$ciami, dotyczaca
prowadzenia ewidencji skupu w kazdym punkcie skupu;

kontrola podmiotéw prowadzacych skup, przerdéb i sprzedaz tusz zwierzyny
lub ich czgsci w zakresie sprawdzania zrddet jej pochodzenia;

kontrola podmiotéw prowadzacych obrot zwierzyng zywa oraz podmiotow
prowadzacych chéw i hodowlg zwierzat townych w zakresie sprawdzenia zrodet
ich pochodzenia;

zagospodarowanie, w imieniu Skarbu Panstwa, zwierzyny bezprawnie pozyskanej
na terenach towieckich polnych i1 na terenach nie wchodzacych w sktad obwodow
towieckich oraz ustalenie wielko$ci srodkow uzyskanych z ich sprzedazy;

ustalanie wielkosci i wskazanie do pobrania, na rzecz Skarbu Panstwa, ekwiwalentu
za zwierzyn¢ bezprawnie pozyskang w obwodach towieckich polnych 1 na terenach
nie wchodzacych w sktad obwodoéw towieckich;

przekazywanie Polskiemu Zwiazkowi Lowieckiemu trofeum ze zwierzyny

bezprawnie  pozyskanej do  wykorzystania w  celach  dydaktycznych



1 wystawienniczych;

10) wspotpraca z Szefem Krajowego Centrum Informacji Kryminalnych z zakresie
niezb¢dnym do realizacji jego zadan ustawowych;

11) wspotdziatanie z Policja, Polskim Zwigzkiem Fowieckim oraz straznikami
towieckimi powotanymi lub zatrudnionymi przez dzierzawcéw 1 zarzadcow
obwodow lowieckich, a takze Panstwowa Strazag Rybacka i1 Stluzbg Lesng w

zakresie realizacji zadan zwigzanych z ochrong zwierzat fownych (zwierzyny).

ROZDZIAL VII

Zasady podpisywania pism i decyzji

§ 15.
Dyrektor uprawniony jest do podpisywania korespondencji w zakresie zadan
realizowanych przez wydzial oraz pism 1 decyzji, wynikajacych z udzielonych
przez Wojewodg lub Dyrektora Generalnego upowaznien.
W czasie nieobecnosci Dyrektora do podpisywania korespondencji w zakresie zadan
realizowanych przez wydzial uprawniony jest I Zastgpca Dyrektora, a w razie 1 jego
nieobecnosci Il Zastepca Dyrektora, posiadajacy stosowne upowaznienia Wojewody
lub Dyrektora Generalnego.
Pisma i decyzje w sprawach zwigzanych z dysponowaniem s$rodkami finansowymi
podpisuja Dyrektor oraz zastgpcy dyrektora, stosownie do zakresu udzielonych przez
Wojewode¢ upowaznien.
Zastepcy dyrektora uprawnieni sg do podpisywania korespondencji w zakresie spraw
realizowanych przez nadzorowane oddzialy oraz pism 1 decyzji wynikajacych
z udzielonych przez Wojewode lub Dyrektora Generalnego upowaznien.
Kierownicy oddzialdéw oraz pracownicy wykonujacy zadania na stanowiskach pracy

uprawnieni sg do podpisywania pism i decyzji, w zakresie posiadanych upowaznien.

ROZDZIAL VIII

Znakowanie spraw

§ 16.



1. Znakowanie spraw dokonywane jest w ramach oddziatow i samodzielnych stanowisk
pracy, na podstawie wykazu akt, zawierajagcego symbole liczbowe podzielone na klasy
pierwszego, drugiego, trzeciego 1 czwartego rz¢du, hasta 1 kategori¢ archiwalna.

2. Znak sprawy zawiera nastgpujace elementy:

1) oznaczenie oddziatu;

2) symbol klasyfikacyjny z wykazu akt;

3) kolejny numer sprawy, wynikajacy ze spisu spraw;

4) cztery cyfry roku kalendarzowego, w ktérym sprawa sie rozpoczela.

3. Oznaczajac pismo znakiem sprawy mozna po znaku sprawy umies$ci¢ inicjaty
prowadzacego sprawe, ktore dodawane sg po oznaczeniu roku, w ktéorym sprawa si¢
rozpoczela.

4. Poszczeg6lne elementy znaku sprawy oraz inicjaly prowadzacego sprawe umieszcza si¢
w kolejnosci, o ktérej mowa w ust. 2 1 3. W oznaczeniu komorki organizacyjnej stosuje
si¢ znak rozdzielajacy minus, a pozostate elementy znaku sprawy oddziela si¢ kropka,
w nastepujacy sposoéb: WBZK-1.1234.3.2014.MB, gdzie:

1) WBZK-I to oznaczenie komodrki organizacyjnej — oddziatu (w delegaturach zamiast
cyfry rzymskiej wpisywany jest symbol literowy oznaczajacy placéwke
Zamiejscowa);

2) 1234 to symbol klasyfikacyjny z wykazu akt;

3) 3 to liczba okre$lajaca trzecig sprawe rozpoczeta w danym roku w komorce
organizacyjnej oznaczonej WBZK-I, w ramach symbolu klasyfikacyjnego 1234;

4) 2014 to oznaczenie roku, w ktérym si¢ sprawa rozpoczeta,

5) MB to inicjaly prowadzacego sprawe.

ROZDZIAL IX

Wejscie w zycie Regulaminu

§17.

Regulamin Wewngtrzny wchodzi w zycie z dniem 24 czerwca 2016 .
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