ZARZADZENIE
WOJEWODY MAZOWIECKIEGO
z dnia 15 kwietnia 2024 r.
w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Mazowieckiego Urzedu

Wojewodzkiego w Warszawie

Na podstawie art. 16 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji

rzagdowej w wojewodztwie (Dz. U. z 2023 r. poz. 190) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ regulamin organizacyjny Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego

w Warszawie, zwanego dalej ,,Urzedem”, stanowiacy zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Dyrektor komorki organizacyjnej Urzedu, ktorej zadania zostaly przekazane innej komorce
organizacyjnej Urzedu do realizacji, przekaze akta spraw niezakonczonych do dnia wejscia
w zycie zarzadzenia w terminie 14 dni od dnia jego wejsScia w zycie.

§ 3. Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Generalnemu Urzedu.

§ 4. Traci moc zarzadzenie Wojewody Mazowieckiego z dnia 21 lipca 2023 r. w sprawie
ustalenia regulaminu organizacyjnego Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie,

zmienione zarzadzeniem Wojewody Mazowieckiego z dnia 3 listopada 2023 r.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

WOJEWODA MAZOWIECKI

Mariusz Frankowski



Zalgcznik do  zarzgdzenia Wojewody
Mazowieckiego z dnia 15 kwietnia 2024r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY

MAZOWIECKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO W WARSZAWIE

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§ 1. 1. Regulamin Organizacyjny Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie,

zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla szczegdlowa organizacje oraz tryb pracy Mazowieckiego

Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie.

)]
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3)
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2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

Wojewodzie — nalezy przez to rozumie¢ Wojewode Mazowieckiego;

Wicewojewodach — nalezy przez to rozumie¢ I Wicewojewod¢ Mazowieckiego 1 II
Wicewojewode Mazowieckiego;

wojewddztwie - nalezy przez to rozumie¢ wojewodztwo mazowieckie;

Dyrektorze Generalnym - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Generalnego
Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie;

Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Mazowiecki Urzad Wojewodzki w Warszawie;
Statucie - nalezy przez to rozumie¢ Statut Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego
w Warszawie;

komorkach organizacyjnych - nalezy przez to rozumie¢ wydziaty, biura oraz inne
réwnorzedne komorki organizacyjne Urzedu, o ktérych mowa w § 6;

dyrektorach - nalezy przez to rozumie¢ kierujagcych komérkami organizacyjnymi,
delegaturach - nalezy przez to rozumie¢ wtasciwg Delegature — Placowke Zamiejscowa

Urzgdu, o ktérej mowa w § 52 ust. 1;

10) Kierownictwie Urzedu — nalezy przez to rozumie¢ Wojewodg, I Wicewojewode, 11

Wicewojewode oraz Dyrektora Generalnego;

11) oddziale — nalezy przez to rozumie¢ jednostk¢ organizacyjng wyodrebniong w strukturze

komorki organizacyjnej;

12) regulaminie wewnetrznym - nalezy przez to rozumie¢ regulamin organizacyjny komorki

organizacyjnej.



§ 2. Urzad dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o0 wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie
(Dz. U. z 2023 1. poz. 190);

2) zarzadzenia Wojewody Mazowieckiego z dnia 7 marca 2024 r. w sprawie nadania statutu
Mazowieckiemu Urzgdowi Wojewodzkiemu w Warszawie (Dz. Urz. Woj. Maz. poz.

3685).

§3. 1. Wojewoda realizuje zadania przy pomocy Wicewojewoddéw, kierownikow
zespolonych stuzb, inspekcji 1 strazy wojewddzkich, Dyrektora Generalnego oraz dyrektorow.

2. Zakres kompetencji i zadan wykonywanych przez Wicewojewodow okresla Wojewoda
w formie zarzadzenia.

3. Jezeli Wojewoda nie pelni obowigzkow sluzbowych, zakres zastgpstwa
I Wicewojewody Mazowieckiego rozciaga si¢ na wszystkie kompetencje Wojewody.

4. Jezeli Wojewoda 1 I Wicewojewoda Mazowiecki nie petnig obowigzkow stuzbowych,
zakres zastepstwa Il Wicewojewody Mazowieckiego rozciagga si¢ na wszystkie kompetencje
Wojewody.

5. Wojewoda rozstrzyga spory kompetencyjne pomiedzy dyrektorami korzystajac z

pomocy Dyrektora Generalnego i Dyrektora Wydziatu Prawnego.

§ 4. Przy Wojewodzie dziataja, realizujac zadania okre§lone w odrebnych przepisach:

1) Mazowiecki Wojewddzki Zespot Zarzadzania Kryzysowego;

2) Wojewddzki Zespdt do spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci,

3) Wojewddzka Komisja do spraw Orzekania o Zdarzeniach Medycznych;

4) Wojewodzka Komisja Dyscyplinarna do spraw orzekania o odpowiedzialnosci oséb
wykonujgcych samodzielne funkcje w dziedzinie geodezji i1 kartografii;

5) Wojewddzka Rada do spraw Potrzeb Zdrowotnych Wojewddztwa Mazowieckiego;

6) Wojewddzka Rada Kombatancka;

7) Wojewddzka Rada Konsultacyjna do spraw Dziataczy Opozycji Antykomunistycznej
oraz Osob Represjonowanych z Powodoéw Politycznych;

8) Mazowiecki Wojewodzki Zespdt interdyscyplinarny do spraw bezpieczenstwa imprez
masowych;

9) Rzecznik Dyscyplinarny dla Nauczycieli przy Wojewodzie Mazowieckim,;

10) Komisja Dyscyplinarna dla Nauczycieli przy Wojewodzie Mazowieckim.



§ 5. 1. Dyrektor Generalny podlega bezposrednio Wojewodzie.

2. Dyrektor Generalny zapewnia prawidtowe funkcjonowanie i ciggto$¢ pracy Urzedu,
warunki jego dziatania, a takze wlasciwa organizacj¢ pracy. Szczegdtowe zadania Dyrektora
Generalnego okreslaja odrebne przepisy.

3. Dyrektor Generalny wykonuje zadania nalezace do kompetencji Wojewody w zakresie
wynikajacym z upowaznien Wojewody.

4. Dyrektor Generalny sprawuje nadzor nad pracg wszystkich komorek organizacyjnych

w zakresie prawidlowego wykonywania zadan.

Rozdziat 2

Organizacja Urzedu

§ 6. 1. W sktad Urzedu wchodzg nastepujace komorki organizacyjne, postugujace si¢ przy

znakowaniu spraw i akt symbolami:

1) Biuro Wojewody — BW;

2) Wydzial Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego — WBZK;
3) Wydziat Finanséw 1 Budzetu — WF;

4) Wydzial Infrastruktury i Rolnictwa — WIR;

5) Wydziat Kontroli - WK;

6) Wydzial Prawny - WP;

7) Wydzial do spraw Osob Niepetnosprawnych - WN;

8) Wydziat Rodziny i Polityki Spotecznej - WRPS;

9) Wydziat Rynku Pracy - WRP;

10) Wydzial Skarbu Panstwa i Nieruchomosci - SPN;

11) Wydzial Spraw Cudzoziemcoéw - WSC;

12) Wydzial Spraw Obywatelskich - WSO;

13) Wydzial Zdrowia - WZ;

14) Wydzial Panstwowego Ratownictwa Medycznego - WPRM;
15) Wydzial Rozwoju Regionalnego - WRR;

16) Biuro Kadr, Ptac i Budzetu - KPB;

17) Biuro Obstugi Urzedu - BOU;

18) Biuro Ochrony Informacji Niejawnych - BOIN;



19) Biuro Informatyki - BI.

2. W strukturze Urzedu dziatajg wyodrgbnione organizacyjnie i1 postugujace si¢ przy
znakowaniu spraw i akt symbolami:

1) Panstwowa Straz L.owiecka — PSL;
2) Zespot Audytu Wewnetrznego - AW;
3) Wojewodzka Inspekcja Geodezyjna i Kartograficzna - WIG.

3. Komodrki organizacyjne, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, dzielg si¢ na oddziaty, stanowiska
pracy w delegaturach, wieloosobowe oraz samodzielne stanowiska pracy dziatajace w
Urzedzie.

4. Komorkami organizacyjnymi, o ktérych mowa w ust. 2, kierujg odpowiednio:

1) Komendant Wojewddzki Panstwowej Strazy Lowieckiej;
2) Kierownik Zespotu Audytu Wewngtrznego;
3) Mazowiecki Wojewddzki Inspektor Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego.

§ 7. 1. Komoérkami organizacyjnymi kierujg dyrektorzy.

2. Dyrektorzy komorek organizacyjnych zapewniaja zgodno$¢ dziatania komorek
organizacyjnych z obowigzujacym prawem i regulacjami wewnetrznymi oraz poleceniami
Wojewody 1 Dyrektora Generalnego.

3. Dyrektorzy komorek organizacyjnych sa odpowiedzialni za:

1) dbatos¢ o wlasciwy wizerunek Urzgdu i wysoki poziom obstugi klienta;

2) wilasciwa organizacje pracy, w tym: ustalanie, monitorowanie oraz sporzadzanie
1 aktualizowanie zakresOw czynno$ci pracownikéw zawierajacych szczegotowy zakres ich
zadan;

3) przestrzeganie przez podleglych pracownikow zasad shuzby cywilnej, porzadku
idyscypliny pracy, przepisOw bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz przepisow
przeciwpozarowych;

4) realizacj¢ zalozen programu zarzadzania zasobami ludzkimi;

5) podejmowanie inicjatyw, co do potrzeby wydania aktow prawnych Wojewody lub
Dyrektora Generalnego w sprawach nalezacych do zadan komorki organizacyjnej, a takze
monitorowanie, aktualizowanie 1 realizacj¢ wydanych aktow prawnych oraz prowadzenie
ich ewidencji;

6) biezaca aktualizacje oraz dokonywanie zmian w zakresie upowaznien i pelnomocnictw

udzielanych przez Wojewodg i Dyrektora Generalnego;
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7) planowanie i realizacj¢ budzetu Wojewody;
8) podejmowanie dzialan zwigzanych z zapewnieniem funkcjonowania kontroli zarzadczej
zgodnie z obowigzujacymi standardami, w tym w szczeg6lnosci zarzadzanie ryzykiem w

obszarze realizowanych zadan w komorce organizacyjne;j:

a) proponowanie celow, zadan i okre§lanie do nich miernikow oraz ocena sposobu

wykonania wyznaczonych celow zgodnie ze standardami kontroli zarzadcze;,

b) zarzadzanie ryzykiem w komorce organizacyjnej, w tym identyfikacja ryzyka
zwigzanego z realizowanymi celami i wykonywanymi zadaniami, stosowanie
mechanizmow kontrolnych oraz biezgce raportowanie o zakresie 1 poziomie ryzyka

wystepujacego w zwigzku z realizowanymi celami, zadaniami,

c) sporzadzanie okresowych sprawozdan z dziatalnosci kontroli zarzadczej komorki
organizacyjnej;

9) przestrzeganie i promowanie zasad etycznego postgpowania;

10) prawidtowe i1 terminowe zalatwianie skarg, wnioskoéw 1 petycji;

11) okreslanie potrzeb w zakresie prowadzenia dziatan kontrolnych oraz prawidtowe
1 terminowe wykonywanie zadan kontrolnych;

12) terminowe wykonywanie zalecen pokontrolnych;

13)realizacj¢ obowigzkow wynikajacych z ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. z 2022 1. poz. 902);

14) ochrong danych osobowych i przestrzeganie polityki bezpieczenstwa informacji oraz
ochrong¢ informacji niejawnych i przestrzeganie przepisoOw o ochronie tych informac;ji;

15) powierzone mienie, w tym pieczecie 1 pieczatki oraz ich ewidencjonowanie;

16) sporzadzanie, zatwierdzanie 1 aktualizacj¢ map procesow;

17) wlasciwe, zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa dysponowanie $rodkami
publicznymi w zakresie powierzonym upowaznieniem,;

18) zapewnienie przestrzegania przepisOw dotyczacych zamowien publicznych w trakcie
przygotowywania i prowadzenia postgpowania o zamowienie publiczne;

19) udzielanie 1 rozliczanie dotacji budzetowych zgodnie z zasadami i trybem okre§lonym
przepisami prawa, wlacznie z prowadzeniem postgpowan administracyjnych konczonych
decyzjami, w sprawach nalezacych do zadan komorki organizacyjne;;

20)prawidlowe przygotowywanie, realizowanie oraz terminowe rozliczanie umow

1 porozumien w sprawach nalezacych do zadan komorki organizacyjnej;
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21)podejmowanie dziatan 1 postaw zgodnych z Polityka Przeciwdziatania Zagrozeniom

Korupcyjnym oraz przestrzeganie przez pracownikoOw zasad niniejszej Polityki podczas

wykonywania obowigzkow stuzbowych.

4. Dyrektorzy komodrek organizacyjnych maja obowigzek wspolpracowaé przy
wykonywaniu zadan, w tym informowaé si¢ wzajemnie o wytycznych, instrukcjach,
rozstrzygnigciach 1 innych ustaleniach majacych zwigzek z ich dzialalnos$cia, ktoérych
znajomos¢ niezbedna jest dla prawidlowej dziatalnosci Urzegdu.

5. W przypadku spraw realizowanych przez kilka komoérek organizacyjnych, Wojewoda
lub Dyrektor Generalny poprzez dekretacje wskazuje dyrektora prowadzacego. Dyrektorzy
pozostatych komorek organizacyjnych sg zobowigzani do wspotpracy przy realizacji tych
spraw.

6. Dyrektorzy komoérek organizacyjnych moga wystepowaé do Dyrektora Generalnego z
wnioskiem o powotanie zespotu do wykonywania zadan wykraczajacych poza zakres dziatania
jednej komorki organizacyjne;.

7. Dyrektorzy komorek organizacyjnych sg zobowigzani do realizacji zadan Wojewody
wynikajacych ze zwierzchnictwa nad organami rzadowej administracji zespolonej oraz
wspoétdzialania z organami rzadowej administracji niezespolonej w zakresie okreslonym
przepisami prawa.

8. Dyrektorzy komorek organizacyjnych moga zwraca¢ si¢ do innych komoérek
organizacyjnych oraz shuzb, inspekcji istrazy wojewodzkich o udzielenie informacji
niezb¢dnych do wykonywania zadan.

9. W komorkach organizacyjnych mogg by¢ powolywani zastepcy dyrektoréw, ktorych
liczbe 1 zadania okre$lajg regulaminy wewnetrzne.

10.W czasie nieobecnosci dyrektora, praca komorki organizacyjnej kieruje zastgpca
dyrektora, a w przypadku jego nieobecno$ci wyznaczony pracownik komorki organizacyjne;,
na podstawie stosowanego upowaznienia.

11. Oddziatami kieruja kierownicy, a gdy jest to uzasadnione liczbg pracownikow lub
rodzajem zadan - koordynatorzy. W uzasadnionych przypadkach moga by¢ utworzone
stanowiska zastgpcOw kierownika.

12. Kierownik oddzialu, w ktérym nie przewidziano stanowiska zastgpcy kierownika

oddzialu, na czas swojej nieobecnosci wyznacza osobe zastepujaca sposrod pracownikow

oddziatu.
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§ 8. 1. Dyrektorzy opracowuja projekt regulaminu wewnetrznego, uwzgledniajacy
podziat zadan dla poszczeg6lnych oddziatow oraz stanowisk pracy, o ktorych mowa w § 6.

2. W przypadku zmiany Regulaminu dyrektorzy sa zobowigzani niezwlocznie, nie
p6zniej niz w terminie 14 dni od dnia wejscia w zycie nowelizacji Regulaminu, opracowac
projekt regulaminu wewngtrznego w przypadku, gdy zmiana Regulaminu wplywa na zakres
kompetencji lub strukture kierowanej przez niego komorki organizacyjne;.

3. Projekty regulaminéw wewnetrznych sg opiniowane przez Biuro Kadr, Plac i Budzetu
w terminie do 14 dni od dnia otrzymania projektu.

4. Dyrektor Generalny ustala regulaminy wewnetrzne, po akceptacji Wojewody.

5. Dyrektorzy ustalaja, zgodnie z obowigzujacym wykazem stanowisk urzedniczych,
zakres obowigzkéw pracownikow 1 organizujag prace w kierowanych komorkach
organizacyjnych, zapewniajac sprawne, terminowe 1 wlasciwe wykonywanie zadan

wyznaczonych tym komoérkom.

Rozdziatl 3

Ogolny zakres czynnosci komorek organizacyjnych Urzedu

§ 9. Komorki organizacyjne prowadza sprawy zwigzane z realizacja zadan 1 kompetencji

Wojewody 1 Dyrektora Generalnego.

§ 10. Do wspdlnych zadan komoérek organizacyjnych realizowanych w zakresie ich
dziatania nalezy w szczegolnosci:

1) wspotdziatanie w zakresie sprawnego przeptywu informacji niezbednych do zapewnienia
prawidtowej i terminowej realizacji zadan Urzedu;

2) inicjowanie i podejmowanie przedsigwzie¢ w celu zapewnienia wlasciwej i1 terminowe;j
realizacji zadan 1 kompetencji;

3) wspotpraca w planowaniu i realizacji budzetu Wojewody;

4) uzgadnianie z wlasciwymi stuzbami finansowymi wszelkich dziatan wywotujacych skutki
finansowe, majace na celu prawidtowa i oszczedng realizacj¢ zadan z zakresu finansow
publicznych;

5) opracowywanie dla potrzeb Wojewody 1 Dyrektora Generalnego badz na ich polecenie
sprawozdan, ocen, analiz, prognoz i innych materiatow o realizacji wykonywanych zadan;

6) opracowywanie, zgodnie z zasadami techniki prawodawczej projektow aktow prawnych;
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7) wdrazanie i realizacja aktow prawnych, a w szczegolnosci dokumentéw strategicznych
Urzedu,

8) wspolpraca z Pelmomocnikiem do spraw zarzadzania ryzykiem oraz komorka
organizacyjng odpowiedzialnym za kontrole zarzadcza, w zakresie realizacji zadan
dotyczacych zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej oraz polityki zarzgdzania ryzykiem,
w szczegblnosci zwigzanych z planem dziatalnosci Urzedu 1 rejestrem ryzyk realizacji
celow z planu dziatalnosci Urzedu oraz sporzadzaniem projektu os$wiadczenia Wojewody
o stanie kontroli zarzadczej;

9) wspolpraca w zakresie opiniowania uchwat jednostek samorzadu terytorialnego;

10) rozpatrywanie skarg, wnioskow 1 petycji;

11) ewidencjonowanie upowaznien do kontroli;

12) prowadzenie spraw zwigzanych z udostepnieniem informacji publicznej pozostajacej
w posiadaniu komorki organizacyjnej, w tym wydawaniem decyzji administracyjnych, na
zasadach i trybie okreslonym w odrebnych przepisach;

13) wykonywanie czynnosci wynikajacych ze zwierzchnictwa Wojewody nad organami
rzagdowej administracji zespolonej w wojewodztwie;

14) analizowanie okresowych sprawozdan oraz informacji o dziatalnosci jednostek
administracji zespolonej przekazywanych Wojewodzie w zakresie wtasciwosci komorek
organizacyjnych;

15) wykonywanie zadan Wojewody w odniesieniu do organéw administracji niezespolonej;

16) zapewnienie wspoéldziatania z organami jednostek samorzadu terytorialnego oraz
organizacjami reprezentujagcymi samorzad terytorialny;

17) nadzorowanie dziatalnosci jednostek organizacyjnych podporzadkowanych Wojewodzie
lub przez niego nadzorowanych;

18) opiniowanie projektow aktow prawnych ministréw i centralnych organéw administracji
rzadowej;

19)udzial w postepowaniach przed sadami administracyjnymi, powszechnymi i organami
administracyjnymi oraz prowadzenie rejestru spraw sagdowych;

20) wspoéldziatanie w realizacji zadan wynikajacych z ustawy z dnia 15 grudnia 2016 r.
o Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2023 r. poz. 1109 i 1860);

21)wspotdziatanie z Wydziatem Prawnym poprzez przekazywanie radcom prawnym
informacji i wyjasnien niezb¢dnych do zatatwienia prowadzonych przez nich spraw, a takze

dostarczanie im dokumentéw i innych materialdow potrzebnych do wykonania zadan
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z zakresu obstugi prawnej Kierownictwa Urzedu w formie, zakresie i terminie okreslonym
przez prowadzacego dang sprawe radce prawnego;

22) biezaca wspolpraca z Biurem Ochrony Informacji Niejawnych w realizacji zadan z zakresu
ochrony informacji niejawnych, ochrony danych osobowych i innych prawnie chronionych
tajemnic;

23)biezaca wspotpraca z Rzecznikiem Prasowym Wojewody oraz oddzialem prasowym
w Biurze Wojewody;

24) zalatwianie spraw na podstawie wystapien podmiotéw wykonujacych zawodowa
dziatalnos$¢ lobbingowa;

25) gospodarowanie w sposob oszczedny 1 zgodny z przeznaczeniem powierzonym mieniem
ruchomym Urzedu oraz prowadzenie jego ewidenc;ji;

26)przygotowanie 1 realizowanie zadah z zakresu planowania operacyjnego oraz
programowania obronnego;

27)wspotdziatanie z Wydziatem Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego w sprawach
dotyczacych: zarzadzania kryzysowego, bezpieczenstwa powszechnego, ochrony ludnosci,
spraw obronnych oraz systemu zarzadzania cigglo$ci dziatania, w tym przekazywanie
informacji, zgodnie z wlasciwoscig komorki organizacyjnej;

28) przygotowanie, wspoOtpraca i realizacja zadan zwigzanych z ewakuacjg pracownikow
1 dokumentow w sytuacjach nadzwyczajnych;

29)realizacja zadah w zakresie zapewnienia odpowiedniej ewidencji, przechowywania,
ochrony przed uszkodzeniem, zniszczeniem, badz utrata dokumentacji wytwarzanej
1 gromadzonej w komdrce organizacyjnej oraz wtasciwego przekazywania jej do oddzialu
zarzadzania dokumentacja;

30) opracowywanie 1 opiniowanie dokumentacji Zintegrowanego Systemu Zarzadzania
Jakoscig w Urzedzie;

31) wspotdziatanie w zakresie pozyskiwania i wykorzystania srodkow pochodzacych ze zrodet
zewngtrznych, w tym funduszy europejskich;

32) wspoétdzialanie z organami rzagdowej administracji zespolonej i niezespolonej administracji
rzadowe;j;

33) wspotdziatanie z organami jednostek samorzadu terytorialnego oraz organizacjami
reprezentujagcymi samorzad terytorialny;

34) wspotdzialanie z jednostkami panstwowymi 1 spotdzielczymi, przedsigbiorcami,

zwigzkami zawodowymi, organizacjami pozarzadowymi, a takze z samorzadami
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zawodowymi 1 gospodarczymi, w tym w zakresie prowadzenia dzialalno$ci pozytku
publicznego;

35) wspoétdzialanie z wyzszymi uczelniami, instytutami naukowymi, naukowo-badawczymi
oraz innymi placowkami naukowymi;

36) prowadzenie spraw z zakresu przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji;

37) wspotpraca z Biurem Informatyki w zakresie informatyzacji;

38) wspotpraca z Biurem Kadr, Ptac i Budzetu w zakresie spraw zwigzanych z nawigzaniem,
trwaniem i ustaniem stosunku pracy oraz z zarzadzaniem zasobami ludzkimi;

39)realizacja zadan w zakresie zapewnienia klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji
tworzonej 1 gromadzonej w komorce organizacyjnej, w tym w systemie Elektronicznego
Zarzadzania Dokumentacja, zwanego dalej ,,EZD”, oraz zapewnienia dla tej dokumentacji
odpowiedniej ewidencji, przechowywania, ochrony przed uszkodzeniem, zniszczeniem
badz utratg oraz wtasciwego przekazywania do Archiwum Zakladowego Urzedu, w sposob
odzwierciedlajacy przebieg zatatwienia i rozstrzygania spraw;

40)realizacja programu badan statystycznych statystyki publicznej w ramach wlasciwosci
danej komorki organizacyjnej;

41)realizacja zadan Wojewody wynikajacych z ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu
dostgpnosci osobom ze szczegdInymi potrzebami (Dz. U. z 2022 r. poz. 2240), na zasadach
1 trybie okreslonym w odrebnych przepisach;

42)wspélpraca z Wydziatem Bezpieczenstwa i1 Zarzadzania Kryzysowego w zakresie
zapewnienia cigglosci dziatania Urzedu w szczegodlnosci poprzez udziat w opracowaniu
planu ciagtosci dziatania Urzedu oraz wdrozeniu jego zapisow;

43)wspotpraca w prowadzeniu postepowan zmierzajacych do odzyskania niezaptaconych
w terminie naleznosci cywilnoprawnych oraz naleznos$ci publicznoprawnych;

44) wspolpraca w realizacji zadan zwigzanych z polityka cyfryzacji Urzedu;

45)wspotpraca z Pelnomocnikiem do spraw polityki antykorupcyjnej w celu zapewnienia

wlasciwe] realizacji zadan z obszaru przeciwdziatania zagrozeniom i1 naduzyciom

korupcyjnym.

§ 11. 1. W komorkach organizacyjnych moga funkcjonowa¢ samodzielne stanowiska
radcow prawnych podporzadkowane bezposrednio dyrektorom wilasciwych komorek

organizacyjnych.
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2. Obstuge prawng komorek organizacyjnych, w ktorych nie utworzono samodzielnego

stanowiska radcy prawnego zapewnia Wydziat Prawny oraz Biuro Kadr, Plac i Budzetu w

zakresie, o ktorym mowa w § 27 pkt 62 1 63.

3. W razie utworzenia samodzielnego stanowiska radcy prawnego w komorce organizacyjnej

Urzedu, Dyrektor Wydziatu Prawnego moze zada¢ od dyrektora tej komorki organizacyjnej,

cyklicznych sprawozdan dotyczacych prowadzonych przez tego radce prawnego spraw.

)]
2)
3)
1)

2)

1)

2)

3)

4)

S)

6)

§ 12. 1. W sktad Biura Wojewody wchodza:

Oddziat Dziedzictwa Kulturowego 1 Ochrony Pami¢ci Narodowej ................... »BW-I";

Oddzial PrasowWy ...oo.viiiii i e e ,,BW-II"";

Oddziat Protokotu i Obstugi Kierownictwa Urzedu ..................ooooiiii. LBW-III".
2. W strukturze Biura Wojewody funkcjonuja:

Rzecznik Prasowy Wojewody;

Rzecznik Dyscyplinarny dla Nauczycieli przy Wojewodzie Mazowieckim postugujacy sie
przy znakowaniu prowadzonych spraw i1 akt symbolem ,,BW-VII”.

3. Do zakresu dzialania Biura Wojewody naleza w szczego6lnos$ci sprawy:
koordynacji zadan zwigzanych z realizacja funkcji Wojewody jako zwierzchnika
zespolonej administracji rzagdowej w wojewddztwie oraz zadan w zakresie wspotdziatania
z organami administracji niezespolonej;
prowadzenia spraw zwigzanych z utrzymaniem groboéw i cmentarzy wojennych;
wspbtpracy z Instytutem Pamieci Narodowej — Komisja Scigania Zbrodni przeciwko
Narodowi Polskiemu w zakresie spraw zwigzanych z zakazem propagowania komunizmu
lub innego ustroju totalitarnego przez pomniki, oraz nazwy jednostek organizacyjnych i
jednostek pomocniczych gminy oraz w sprawach ekshumacji z grobow wojennych;
wspbtpracy z Instytutem Pamieci Narodowej — Komisja Scigania Zbrodni przeciwko
Narodowi Polskiemu oraz jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie zgodnego z
prawem nadawania mi¢dzy innymi nazw budowli, obiektow i1 urzadzen uzytecznosci
publicznej;
wykonywania dziatan zmierzajacych do integracji sSrodowisk kombatanckich i koordynacji
ich dziatan;
reprezentowania Wojewody w zakresie dziatalno$ci zwigzanej z dziedzictwem kulturowym
1 ochrong pamigci narodowej, w tym prowadzenie spraw zwigzanych z oznakowaniem
obszaru 1 granic strefy ochronnej Pomnika Zaglady, na obszarze ktorego jest potozone

Mauzoleum Walki i Me¢czenstwa w Treblince;
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7) podejmowania dziatan i inicjatyw kulturalnych, popularnonaukowych i patriotycznych;

8) prowadzenia postepowan administracyjnych w 1 instancji w sprawach dotyczacych
rozbidrki pomnikdéw na podstawie ustawy z dnia 1 kwietnia 2016 r. o zakazie propagowania
komunizmu lub innego ustroju totalitarnego przez nazwy jednostek organizacyjnych,
jednostek pomocniczych gminy, budowli, obiektow i1 urzadzeh uzyteczno$ci publicznej
oraz pomniki (Dz. U. z 2018 r. poz. 1103);

9) realizacji zadan Wojewody wynikajacych z przepisow ustawy z dnia 31 stycznia
1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych (Dz. U. z 2023 r. poz. 887 i 1688) w zakresie
postepowan administracyjnych prowadzonych na wniosek Prezesa Instytutu Pamigci
Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu, w sprawach
dotyczacych ponownego pochowania zwlok i szczatkdw z istniejacego grobu w innym
grobie;

10) prowadzenia spraw z zakresu orderow i odznaczen panstwowych, odznak resortowych oraz
medali za dlugoletnie pozycie matzenskie;

11) informowania o biezacych dzialaniach na rzecz mieszkancéw Mazowsza podejmowanych
przez Wojewode;

12) kompleksowej obstugi dziennikarzy;

13) organizowania udziatu Kierownictwa Urzedu oraz przedstawicieli Urzedu w audycjach
radiowych i telewizyjnych;

14) udzielania odpowiedzi na publikacje prasowe oraz audycje radiowe i telewizyjne, a takze
materialy rozpowszechniane w innych $rodkach masowego przekazu, dotyczace
dziatalnosci Wojewody oraz jednostek organizacyjnych podporzadkowanych 1
nadzorowanych przez Wojewodeg, w tym zwlaszcza udzielania odpowiedzi na krytyke i
interwencj¢ prasowa,

15) monitorowania wydarzen w wojewddztwie 1 w kraju pod katem wykorzystania w polityce
informacyjnej;

16) wspotpracy ze stuzbami informacyjnymi jednostek administracji zespolonej i niezespolone;
oraz z Centrum Informacyjnym Rzadu i innymi sluzbami prasowymi administracji
rzagdowej 1 samorzadowej;

17) koordynacji polityki informacyjnej Wojewody 1 jednostek podlegtych Wojewodzie
w sytuacjach kryzysowych;

18) prowadzenia i redagowania strony internetowej Urz¢du oraz koordynacji i nadzoru nad
zakladkami prowadzonymi przez poszczegdlne komorki organizacyjne;

19) podejmowania dziatan informacyjnych i promocyjnych;
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20) prowadzenia spraw dotyczacych kontaktow i spotkan Wojewody 1 Wicewojewodow z
parlamentarzystami, organami administracji publicznej, partiami politycznymi
1 organizacjami spotecznymi;

21) organizacji obchodow §wiat narodowych i panstwowych;

22) organizacji spotkan 1 wizyt przedstawicieli wtadz panstwowych;

23)wykonywania zadan zwigzanych z funkcjami reprezentacyjnymi Wojewody,
Wicewojewodow 1 Dyrektora Generalnego, w tym mig¢dzy innymi przygotowywania
okoliczno$ciowych przemowien, zyczen, listow gratulacyjnych;

24) prowadzenia spraw z zakresu wspolpracy zagranicznej Wojewody, w tym wynikajacych z
cztonkostwa Rzeczypospolitej Polskiej w Unii Europejskie;j;

25) przygotowywania dokumentow i materiatdw wymagajacych szczegdlnego zaangazowania
Wojewody i Wicewojewodow;

26) wypelniania zobowigzan wynikajacych z przyjetych przez Wojewode zaproszen,
patronatéw 1 udziatu w komitetach honorowych, w tym zakup upominkéw, pucharow i
nagrod;

27)rozpatrywania wnioskOw 1 prowadzenia spraw zwigzanych z patronatami honorowymi
Wojewody;

28) prowadzenia spraw zwigzanych z Wojewddzka Radg Dialogu Spotecznego;

29) prowadzenia ewidencji kontroli przeprowadzanych w Urzedzie;

30) zapewnienia organizacji pracy Wojewody, Wicewojewodow i Dyrektora Generalnego
Urzedu;

31)przygotowywanie opinii 1 ekspertyz w sprawach spotecznych, gospodarczych
1 politycznych dla potrzeb Wojewody;

32) wspotpracy z ugrupowaniami politycznymi i organizacjami spotecznymi;

33) prowadzenia spraw zwigzanych z dziatalno$cia, Wojewddzkiej Rady Kombatanckiej oraz
Wojewodzkiej Rady Konsultacyjnej do Spraw Dziataczy Opozycji Antykomunistycznej

oraz Osob Represjonowanych z Powodow Politycznych.

§ 13. 1. W sktad Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego wchodza:

1) Oddzial Zarzadzania KryZySOWEZ0 .......covviriiiriiiiieiee e eie e eeeenns, »WBZK-I”;
2) Oddziat Spraw Obronnych ..........c..oiiiiiiiii i »WBZK-II”;
3) Oddzial LOGIStYKI ..uuiintiiee et e »WBZK-III”;
4) Oddziat Bezpieczenstwa Publicznego 1 Organizacji .............ccceevvivnennnn.. »WBZK-1V”;

5) Oddzial Ochrony LudnoSci ........ovniiieiiiiii e »WBZK-V”,
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W strukturze Oddzialu Zarzadzania Kryzysowego funkcjonuje Wojewodzkie Centrum

Zarzadzania Kryzysowego.

3.

Do zakresu dziatania Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego nalezy

w szczeg6lnosci:

1) realizacja zadan Wojewody w zakresie zarzadzania kryzysowego, bezpieczenstwa

powszechnego, ochrony ludnosci, obrony cywilnej 1 spraw obronnych wynikajacych z:

a)

b)

c)

d)

2

h)

)

k)

h

ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz.
122),

ustawy z dnia 10 czerwca 2016 r. o dziataniach antyterrorystycznych (Dz. U. z 2024 r.
poz. 92),

ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chorob
zakaznych u ludzi (Dz. U. z 2023 r. poz. 1284 1 1938),

ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. - Prawo wodne (Dz. U. z 2023 r. poz. 1478, 1688, 1890,
1963 1 2029) w zakresie przeciwdziatania powodzi i reagowania podczas wystgpienia
powodzi,

ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o ochronie zdrowia zwierzat oraz zwalczaniu chorob
zakaznych zwierzat (Dz. U. z 2023 r. poz. 1075),

ustawy z dnia 18 kwietnia 2002 r. o stanie kleski zywiotowej (Dz. U. z 2017 1. poz.
1897),

ustawy z dnia 21 czerwca 2002 r. o stanie wyjatkowym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1928),
ustawie z dnia 29 sierpnia 2002 r. o stanie wojennym oraz o kompetencjach Naczelnego
Dowodey Sit Zbrojnych 1 zasadach jego podleglosci konstytucyjnym organom
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2022 r. poz. 2091),

ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (Dz. U. 2024 r. poz. 248),

ustawy z dnia 23 wrze$nia 1999 r. o zasadach pobytu wojsk obcych na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zasadach ich przemieszczania si¢ przez to terytorium oraz
zasadach udzielania pomocy wojskom sojuszniczym i organizacjom mi¢dzynarodowym
(Dz. U. 2023 r. poz. 807),

zarzadzenia nr 5 Prezesa Rady Ministrow z dnia 11 lutego 2019 r. w sprawie wykazu
przedsiegwziec i procedur systemu zarzadzania kryzysowego,

ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz. U. z 2024 r. poz.
275), w tym realizacja zadan z zakresu koordynacji nad krajowym systemem

ratowniczo-gasniczym,
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m) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o strazach gminnych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1763)

n)
0)

p)

Q)

t)

z zakresu nadzoru,

ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0sob i mienia (Dz. U. z 2021 r. poz. 1995),
ustawy z dnia 21 czerwca 2002 r. o materialach wybuchowych przeznaczonych do
uzytku cywilnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2378),

ustawy z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczenstwie imprez masowych (Dz. U. z 2023 r.
poz. 616),

ustawy z dnia 22 listopada 2013 r. o systemie powiadamiania ratunkowego (Dz. U. z
2023 r. poz. 748),

ustawy dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczenstwie osob przebywajacych na obszarach
wodnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 714) w zakresie zlecania realizacji zadania publicznego
podmiotom uprawnionym do wykonywania ratownictwa wodnego,

ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 320)
w zakresie nadzoru nad zapewnieniem bezpieczenstwa tuneli,

ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z
2024 r. poz. 324) w zakresie realizacji ,,Rzadowego programu ograniczania
przestepczosci i aspolecznych zachowan Razem bezpieczniej im. Wladystawa
Stasiaka”, w kolejnych latach,

ustawy z dnia 16 lipca 2004 r. - Prawo telekomunikacyjne (Dz. U. z 2024 r. poz. 34) w
zakresie ~ uzgadniania  rejonowych  planéw  dzialania  przedsigbiorcow
telekomunikacyjnych w zakresie realizacji ich obowigzkéw na rzecz obronnosci,
bezpieczenstwa panstwa oraz bezpieczenstwa i porzadku publicznego,

ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 oraz z
2024 r. poz. 467) w zakresie uzgadniania planéw operatoréw pocztowych w sytuacjach
szczegolnych zagrozen, w tym na wypadek wprowadzenia stanu wojennego, stanu
wyjatkowego lub stanu kleski zywiotowe;,

ustawy z dnia 29 listopada 2000 r. - Prawo atomowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1173 1 1890)
w zakresie opracowania i aktualizacji wojewodzkiego planu postepowania awaryjnego

na wypadek zdarzen radiacyjnych;

realizacja zadan Wojewodzkiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego w szczegolnosci:

a)

b)

pehienie catodobowego dyzuru w celu zapewnienia przeptywu informacji na potrzeby
zarzadzania kryzysowego,

wspotdzialanie z centrami zarzadzania kryzysowego organdw administracji publicznej,
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5)

6)

7)

8)

9)
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c¢) nadzor nad funkcjonowaniem systemu wykrywania 1 alarmowania oraz systemu
wczesnego ostrzegania ludnosci,

d) wspotpraca z podmiotami realizujgcymi monitoring srodowiska,

e) wspoldzialanie z podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze, poszukiwawcze
1 humanitarne,

f) dokumentowanie dzialan podejmowanych przez centrum,

g) realizacja zadan stalego dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej
panstwa,

h) wykonywanie zadan wynikajgcych w art. 22 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 24 lipca 2015 1. -
Prawo o zgromadzeniach, w przypadku postepowania uproszczonego w sprawach
zgromadzen,

1) wykonywanie zadan okre$lonych w art. 92 ust. 1d i art. 93 ust. 1 ustawy z dnia
27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony $rodowiska;

dokonywanie ocen zagrozen stanu bezpieczenstwa i porzadku publicznego na terenie

wojewddztwa;

zapewnienie funkcjonowania Mazowieckiego Wojewodzkiego Zespohu

interdyscyplinarnego do spraw bezpieczenstwa imprez masowych oraz Mazowieckiego

Wojewodzkiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego w tym dokumentowania ich prac;

realizowanie i koordynowanie dziatan w Urzedzie w zakresie planowania, wdrozenia

1 monitorowania oraz nadzoru nad poprawnoscig funkcjonowania Systemu Zarzadzania

Ciaglos$cia Dzialania, zwanego dalej ,,SZCD”;

wspotpraca z Biurem Informatyki w zakresie zadan wynikajacych z przepiséw o krajowym

systemie cyberbezpieczenstwa,

wspotpraca z Biurem Informatyki w zakresie zapewnienia funkcjonowania systemow

dedykowanych Wydzialowi Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego;

realizacja zadan zwigzanych z planowaniem oraz wykonaniem budzetu i planu zamowien

publicznych w czesci dotyczacej Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego,

sporzadzanie sprawozdan w tym zakresie;

realizacja zadan zwigzanych z zapewnieniem funkcjonowania wojewodzkich magazynow

bedacych w dyspozycji Wydzialu Bezpieczenstwa i1 Zarzadzania Kryzysowego oraz

realizacja zadan zwigzanych z wyposazeniem 1 utrzymaniem magazynéw
przeciwpowodziowych, obrony cywilnej 1 zarzadzania kryzysowego, w tym

gospodarowanie ich sktadnikami;



— 18 —

10)realizacja zadan zwigzanych z wnioskowaniem 1 dystrybucjg mienia przekazanego
Wojewodzie w ramach rezerw strategicznych, we wspdlpracy z komorkami
merytorycznymi w powyzszym zakresie;

11)realizacja zadan w zakresie ochrony ludno$ci przed zagrozeniami wynikajacymi ze
skutkow klesk zywiolowych oraz nastepstw dziatan wojennych;

12) realizacja 1 koordynacja zadan w ramach systemu wykrywania i alarmowania (SWA) oraz
systemu wczesnego ostrzegania o zagrozeniach (SWO);

13) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem urzadzen Ilub budowli sluzacych
zapobieganiu lub zwalczaniu chorob zakaznych zwierzat wykonanych na gruntach
potozonych w pasie drogi granicznej a takze poza nim, zgodnie z przepisami ustawy z dnia
o ochronie granicy panstwowej (Dz. U. z 2024 r. poz. 388);

14) przygotowanie i uaktualnianie planu wprowadzania ograniczen w zakresie obrotu paliwami
1 zmniejszenia zuzycia paliw w wojewodztwie;

15) prowadzenie spraw z zakresu gospodarki, w tym uzgadnianie planow wprowadzania
ograniczen w dostarczaniu ciepta oraz udziat w realizacji zadan podejmowanych
w sytuacjach wymagajacych wprowadzenia ograniczen w sprzedazy paliw statych i
w dostarczaniu ciepta;

16) uzgadnianie planow wprowadzenia ograniczen w dostarczaniu ciepta, opracowywanych

przez podmioty prowadzace dziatalno$¢ w zakresie zaopatrzenia w ciepto.

§ 14. 1. W sktad Wydzialu Finansow i Budzetu wchodza:

1) Oddzial BudZetu ..o e »WEF-I";
2) Oddzial KSI@ZOWOSCT ...ttt et e e e e e e e e e e e e e e eaeeaens »WE-II";
3) Oddzial Rozstrzygnigé Finansowych ......... ...c.ooiiiiiiiiiiiiiiiieee, » WE-III";
4) Oddziat Nadzoru 1 Analiz ..........cooeiiit i e e, HWE-IV”;
5) Oddzial Ewidencji 1 Poboru NaleZznos$ci .........oovviviiiiiiiiiiiiiieice e, »WF-V”;
6) Glowny Ksiegowy Budzetu Wojewody .........cooviiiiiiiiiiiiiiiiiiii e »WE-VI”,

2. Do zakresu dziatania Wydzialu Finansoéw i Budzetu nalezy w szczegdlnosci:
1) realizacja zadan dotyczacych budzetu Wojewody, w tym:
a) opracowywanie, w uktadzie tradycyjnym i1 zadaniowym, projektu budzetu Wojewody
w zakresie dochodow 1 wydatkow,
b) opracowywanie planéw finansowych budzetu Wojewody w zakresie S$rodkow

europejskich,



2)

)

h)

)

k)

D
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koordynacja prac zwigzanych z opracowaniem Wieloletniego Planu Finansowego
Panstwa,

przygotowywanie projektow zmian w budzecie w ramach uprawnien przystugujacych
Wojewodzie,

dokonywanie okresowych ocen wykonania dochodéw i1 wydatkéw przez podlegte
zespolone stuzby, inspekcje 1 straze wojewodzkie wykonujace budzet Wojewody,
nadzér nad dysponentami I1 1 III stopnia w zakresie wykonywania budzetu oraz analiza
efektywnosci wykonania budzetu Wojewody,

dokonywanie podziatu ogdlnych kwot dochodéw 1 wydatkow budzetowych
wynikajacych z projektu/budzetu, w uzgodnieniu z wilasciwymi komorkami
organizacyjnymi, zespolonymi sluzbami, inspekcjami i strazami wojewodzkimi,
nadzorowanie sprawozdawczosci zbiorczej z wykonania budzetu Wojewody
sporzadzanej przez zespolone stuzby, inspekcje i straze wojewodzkie,

prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja zobowigzan Skarbu Panstwa — Wojewody,
w szczegdlnosci wynikajacych z prawomocnych wyrokow sagdowych 1 ugod,
prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem naleznych wydatkéw poniesionych przez
gminy w ramach funduszu soleckiego,

sporzadzanie sprawozdan zbiorczych z wykonania budzetu Wojewody w uktadzie
tradycyjnym 1 zadaniowym,

nadzor nad prawidlowg realizacja budzetu Wojewody;

realizacja zadan dotyczacych finanséw publicznych, w tym:

a)

b)

d)

prowadzenie, w porozumieniu z komorkami organizacyjnymi, spraw zwigzanych
z finansowaniem zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych,
realizowanych przez jednostki samorzadu terytorialnego,

przekazywanie jednostkom samorzadu terytorialnego informacji o przewidywanych
w budzecie Wojewody kwotach dotacji celowych na finansowanie zadan z zakresu
administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych ustawami,

wnioskowanie w sprawach przeprowadzenia kontroli dotyczacych wykonywania
budzetu w podlegtych Wojewodzie zespolonych stuzbach, inspekcjach i strazach
wojewddzkich oraz jednostkach realizujacych zadania z zakresu administracji
rzadowe;,

prowadzenie rachunkowosci z zakresu realizacji budzetu Wojewody oraz sporzadzanie

sprawozdan,



3)

4)

S)
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e) ewidencjonowanie i kontrola rachunkowa dochodéw budzetu panstwa przekazywanych
na rachunek dysponenta gtownego,

f) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja nalezno$ci Skarbu Panstwa,

g) obstuga finansowo — ksiggowa wydatkow z budzetu §rodkow europejskich,

h) obstuga informatycznego systemu Obstugi Budzetu Panstwa (Trezor) w zakresie
planoéw finansowych, przekazywania srodkéw budzetowych i realizacji budzetu,

1) obstuga finansowo-ksiggowa nalezno$ci przejetych po zlikwidowanym Funduszu
Skarbu Panstwa;

realizacja zadan zwigzanych z instytucjami finansowymi, w tym:

a) wspoldziatanie z regionalng izbg obrachunkowsg, organami Krajowej Administracji
Skarbowej oraz Stuzbg Celno-Skarbowa,

b) prowadzenie spraw i rozliczen z Narodowym Bankiem Polskim oraz innymi bankami
w zakresie obstugi budzetu Wojewody;

prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg programdéw 1 projektow realizowanych
z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych
zwrotowi §rodkéw z pomocy udzielanej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego
Porozumienia 0 Wolnym Handlu (EFTA), §srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi oraz innych $rodkéw a takze ze $rodkow rezerw celowych
budzetu panstwa na realizacj¢ tych programow i projektoéw w szczegolnosci w zakresie
weryfikacji wnioskéw o zapewnienie finansowania lub dofinansowania, przygotowania
wnioskow do ministra wlasciwego do spraw finansow publicznych o uruchomienie
srodkow finansowych, opracowywanie, przy wspotpracy z komorkami organizacyjnymi,
zespolonymi stuzbami, inspekcjami i1 strazami wojewodzkimi realizujacymi projekty,
materiatéw planistycznych do projektu budzetu srodkow europejskich;

prowadzenie spraw zwigzanych z obstuga zobowigzan wzgledem Skarbu Panstwa, w tym:

a) przygotowywanie decyzji w I instancji w sprawie srodkow budzetowych pochodzacych
z dotacji celowych 1 $rodkow dofinansowania z funduszy celowych z tytutu ich
wykorzystania niezgodnie z przeznaczeniem lub w nadmiernej wysoko$ci wraz
z odsetkami,

b) prowadzenie postgpowan zwigzanych z umarzaniem, odraczaniem terminéw platnosci
lub rozktadaniem na raty naleznos$ci budzetowych, do ktorych maja zastosowanie
odpowiednie przepisy o finansach publicznych i ordynacji podatkowej, z wylaczeniem
spraw pozostajacych we wlasciwosci Wydziatu Skarbu Panstwa i Nieruchomosci, oraz

przygotowywaniem projektow decyzji,
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)
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przygotowywanie projektow zarzadzen Wojewody w sprawach wyrazenia zgody na
umarzanie w catosci lub w czgsci naleznosci pienieznych z tytutu gospodarowania
nieruchomos$ciami majacych charakter cywilnoprawny, przypadajacych Skarbowi
Pafstwa reprezentowanemu przez staroste wykonujacemu zadania z zakresu
administracji rzadowej lub ministra wlasciwego do spraw budownictwa, planowania
1 zagospodarowania przestrzennego oraz mieszkalnictwa,

windykacja nalezno$ci publicznoprawnych, ktorych wierzycielem jest Wojewoda
w trybie ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w
administracji (Dz. U. z 2023 r. poz. 2505 1 2760) oraz ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2023 r. poz. 2383 1 2760),

prowadzenie ewidencji nalezno$ci, ktorych wierzycielem jest Wojewoda jako
dysponent gtéwny,

realizacja czynno$ci wierzyciela zwigzanych ze zglaszaniem wierzytelnos$ci
1 uczestnictwem w postgpowaniach prowadzonych na podstawie ustawy z dnia 28
lutego 2003 r. - Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2022 r. poz. 1520 oraz z 2023 r. poz.
825, 1723, 1843 1 1860) oraz ustawy z dnia 15 maja 2015r. - Prawo restrukturyzacyjne
(Dz. U. z 2022 r. poz. 2309 oraz z 2023 r. poz. 1723 1 1860),

realizacja czynnosci przedegzekucyjnych w drodze wezwania upomnieniem do
wykonania obowigzku o charakterze niepieniegznym w ramach wspolpracy

z Wydzialem Infrastruktury i Rolnictwa.

§ 15. 1. W sktad Wydzialu Infrastruktury i Rolnictwa wchodza:

1)
2)
3)
4)

Oddzial Specjalistycznej Administracji Architektoniczno-Budowlane;......... »WIR-I";
Oddziat Postepowan Odwotawczych - ... » WIR-1I";
Oddziat Obstugi Przej$¢ Granicznych, Egzekucjii Transportu- ............... » WIR-IIT”;
Oddziat Rolnictwa i STodoWisKa = .. .vvnieeee e, ,, WIR-IV”.

2. Do zakresu dziatania Wydziatu Infrastruktury i Rolnictwa nalezy w szczegolnosci:

1)

2)

3)

realizacja zadan organu administracji architektoniczno-budowlanej w sprawach,
w ktorych Wojewoda jest organem I instancji;

realizacja zadan z =zakresu planowania 1 zagospodarowania przestrzennego
w sprawach ustalenia warunkéw zabudowy na terenach zamknigtych;

realizacja zadan wynikajacych z:
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a) ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczegdlnych zasadach przygotowania
1 realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 311),

b) ustawy z dnia 28 marca 2003 r. o transporcie kolejowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 1786
12029),

c¢) ustawy z dnia 12 lutego 2009 r. o szczegolnych zasadach przygotowania 1 realizacji
inwestycji w zakresie lotnisk uzytku publicznego (Dz. U. z 2023 r. poz. 979 1 2029),

d) ustawy z dnia 24 kwietnia 2009 r. o inwestycjach w zakresie terminalu
regazyfikacyjnego skroplonego gazu ziemnego w Swinoujéciu (Dz. U. z 2023 r. poz.
924, 1489, 1688, 1859 12029),

e) ustawy z dnia 22 lutego 2019 r. o przygotowaniu i realizacji strategicznych
inwestycji w sektorze naftowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 405),

f) ustawy z dnia 24 lipca 2015 r. o przygotowaniu i realizacji strategicznych inwestycji
w zakresie sieci przesylowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1680, 1688 1 2029),

g) ustawy z dnia 8 lipca 2010 r. o szczego6lnych zasadach przygotowania do realizacji
inwestycji w zakresie budowli przeciwpowodziowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 274),

h) ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o Centralnym Porcie Komunikacyjnym (Dz. U. z 2023
r. poz. 892, 1113, 1688 1 1890), z wylaczeniem zadania, o ktérym mowa w § 21 ust.
2 pkt 38,

1) ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o przygotowaniu i realizacji inwestycji w zakresie
odbudowy Patacu Saskiego, Palacu Briihla oraz kamienic przy ulicy Krolewskiej
w Warszawie (Dz. U. z 2021 r. poz. 1551 oraz z 2023 r. poz. 1688),

J) ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu 1 zagospodarowaniu przestrzennym
(Dz. U. 22023 . poz. 977, z pozn. zm.") w sprawach ustalania warunkéw zabudowy
1 zagospodarowania terenu lub lokalizacji inwestycji celu publicznego w zakresie
realizacji zadania na terenie zamknigtym,

k) ustawy z dnia 7 maja 2010 r. o wspieraniu rozwoju ustug i sieci telekomunikacyjnych
(Dz. U. 22023 r. poz. 733 1 1688),

1) realizacja zadan dotyczacych realizacji inwestycji w zakresie obiektow energetyki
jadrowej oraz inwestycji towarzyszacych,

m) prowadzenie spraw dotyczacych wydawania zezwolen na realizacje inwestycji

w zakresie budowy strzelnic realizowanych przez uczelnie,

1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2023 r. 1506, 1597, 1688, 1890,
20291 2739.



4)

5)

6)

7)

8)

9)
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n) koordynowanie zadan zleconych z zakresu administracji rzagdowej realizowanych
przez samorzad wojewodztwa oraz udziatu w planowaniu srodkow na ich realizacje,
w szczeg6lnosci:

— dotacji na wynagrodzenie dla cztonkdéw komisji egzaminacyjnej za przeprowadzenie
egzaminu stwierdzajagcego kwalifikacje w zakresie gospodarowania odpadami
w oparciu o art. 165 ust. 2, art. 167 ust. 2 i art. 168 ustawy z dnia 14 grudnia 2012
r. 0 odpadach (Dz. U. z 2023 r. poz. 1587, 1597, 1688, 1852 1 2029),

— dotacji na =zadanie dotyczace =zlecania opracowania ekspertyzy zwigzane]
z zamkni¢ciem sktadowiska odpadow z urzedu oraz nowej instrukcji prowadzenia
sktadowiska odpadow, o ktorym mowa w art. 148 ust. 1, 3 i 4 oraz art. 168 ustawy
z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach;

wydawanie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji w zakresie Krajowego Centrum

Przetwarzania Danych, na wniosek inwestora, na podstawie ustawy z dnia 7 lipca

2023 r. o przygotowaniu i realizacji inwestycji w zakresie Krajowego Centrum

Przetwarzania Danych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1501);

realizacja zadan organu administracji architektoniczno-budowlanej; w sprawach,

w ktorych Wojewoda jest organem wyzszej instancji w stosunku do starostow

1 prezydentdw miast;

realizacja zadan organu administracji architektoniczno-budowlanej w sprawach,

w ktorych Wojewoda jest organem I instancji w trybach nadzwyczajnych, uchylenia lub

zmiany decyzji, stwierdzenia wygasniecia decyzji;

prowadzenie postgpowan w zakresie wymierzania kar za nieterminowe wydawanie

decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego oraz decyzji o warunkach

zabudowy przez jednostki samorzadu terytorialnego;

ustalanie wskaznika przeliczeniowego kosztu odtworzenia 1 m? powierzchni uzytkowej

budynkow mieszkalnych oraz przekazywania gminom $rodkéw na doptate do

czynszow;

realizacja zadan z zakresu planowania i zagospodarowania przestrzennego w sprawach

uzgadniania, w zakresie zadan rzadowych, projektow studidow uwarunkowan

1 kierunkdw zagospodarowania przestrzennego gmin, miejscowych planéow

zagospodarowania  przestrzennego oraz decyzji o warunkach zabudowy

1 zagospodarowania terenu;
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10) opiniowanie w zakresie zadan rzadowych, projektu planu zagospodarowania
wojewddztwa oraz wnioskow o ustalenie lokalizacji inwestycji mieszkaniowej lub
towarzyszacej;

11) prowadzenie spraw z zakresu stalego utrzymywania lotniczych przejs¢ granicznych
w stanie umozliwiajgcym przeprowadzenie sprawnej i skutecznej kontroli oraz
zapewnienie prawidtowego funkcjonowania przej$¢ granicznych;

12) prowadzenie spraw z zakresu postepowan egzekucyjnych dotyczacych obowigzkow
o charakterze niepieni¢znym;

13) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 16 maja 2019 r. o Funduszu rozwoju
przewozow autobusowych o charakterze uzytecznosci publicznej (Dz. U. z 2024 r. poz.
402);

14) realizacja zadan zwigzanych z transportem drogowym wynikajacych z:

a) ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2023 r. poz.
1047, z p6zn. zm.?),

b) ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 2201
z p6zn. zm.>),

c¢) ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami (Dz. U. z 2023 r. poz. 622,
1123, 1234, 1312, 1560 i 1872);

15) reprezentacja Wojewody w sprawach platnosci za przechowywanie pojazdéow na
parkingach strzezonych;

16) koordynowanie zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej realizowanych przez
samorzad wojewodztwa oraz udziatu w planowaniu $srodkow na ich realizacje;

17) realizacja zadan wynikajacych z pomocy panstwa dla gospodarstw rolnych i dziatoéw
specjalnych produkcji rolnej, poszkodowanych w wyniku wystapienia niekorzystnych
zjawisk atmosferycznych;

18) realizacja zadan okreslonych w przepisach o zwrocie podatku akcyzowego zawartego
w cenie oleju wykorzystywanego do produkcji rolnej, z wylaczeniem obstugi 1 kontroli

finansowej;

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2023 r. poz. 1053, 1088, 1123,
1193, 1234, 1394 1 2029.

3 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2023 r. poz. poz. 760, 919, 1123,
1193, 1195, 1523 1 1720.
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19) realizacja zadan zwigzanych z Pomocg Techniczng Programu Operacyjnego ,,Rybactwo
1 Morze 2021-2027" oraz Pomoca Techniczng Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich
perspektywa 2014-2020 oraz 2021-2027;

20) prowadzenie spraw w zakresie przeciwdziatania i usuwania skutkow klesk
zywiotowych w infrastrukturze komunalnej jednostek samorzadu terytorialnego
poprzez udzielanie dotacji z rezerwy celowej budzetu panstwa, w tym przeprowadzania
kontroli planowanych i doraznych w jednostkach ktore otrzymaty $rodki na ten cel;

21) przygotowywanie projektow aktow prawa miejscowego w zakresie okreslonym ustawag
z dnia 20 lipca 2017 r. - Prawo wodne odnoszacych si¢ do stref ochronnych uje¢ wody
oraz obszaréw ochronnych zbiornikéw wod §rédladowych;

22) przygotowywanie projektow aktow prawa miejscowego w zakresie okre§lonym ustawa
z dnia 18 kwietnia 1985 r. o rybactwie srédladowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 883);

23) realizacja zadan w zakresie pomocy finansowej z budzetu panstwa dla spotek wodnych,

24) realizacja spraw z zakresu nadzoru nad zwigzkami spotek wodnych;

25) realizacja zadan zwigzanych z odnowieniem powierzchni lesnych niestanowigcych
wlasnosci Skarbu Panstwa;

26) realizacja zadan zwigzanych =z wyptata rekompensat dla przedsigbiorstw
energetycznych stosujgcych §rednig cene wytwarzania ciepta z rekompensata;

27) realizacja zadan dot. przekazywania gminom z Funduszu COVID-19 $rodkéw na
zadanie zlecone polegajacego na refundacji podatku VAT odbiorcom paliw gazowych
w gospodarstwie domowym;

28) prowadzenie spraw z zakresu wydawania decyzji w sprawie poprawy stanu srodowiska
jako organ wyzszego stopnia;

29) wydawanie zarzadzenia na wniosek Rady Ministréw w sprawie planu miejscowego dla
inwestycji o szczegdlnym znaczeniu dla ochrony podstawowych interesow
bezpieczenstwa Panstwa lub gospodarki narodowej, o planowanych kosztach inwestycji
wynoszacych co najmniej 500 mln zt oraz liczbie nowych miejsc pracy wynoszacej co
najmniej 50;

30) sporzadzanie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego albo zmiany
uchwalonego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, w zakresie
koniecznym dla mozliwos$ci realizacji inwestycji celu publicznego, po bezskutecznym
wezwaniu rady gminy do uchwalenia planu ogélnego lub jego zmiany w wyznaczonym

terminie oraz wydawanie w tej sprawie zarzadzenia zastgpczego;
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31) rozpatrywanie zazalen od postanowien o pozostawieniu bez rozpoznania wniosku
inwestora o uchwalenie zintegrowanego planu inwestycyjnego;

32) rozpatrywanie wnioskOw o wyrazenie zgody na zastosowanie post¢powania
uproszczonego, przy sporzadzaniu miejscowych plandw  zagospodarowania

przestrzennego.

§ 16. 1. W sktad Wydzialu Kontroli wchodza:

Oddziat Kontroli Jednostek Samorzadu Terytorialnego ............................ » WK-I7;
Oddziat Organizacji i Kontroli Wewnetrznej ...........cooveiiiiiiiiiiiinnnninnnnn.. » WK-II;
Oddziat Skarg, WnioskOw 1 Petycji ........ooiiiiiiiiiiii i, » WK-IIT;
Oddziat Kontroli FInanSowe] .........co.viuiiiiiiiiiiiiiii e e ,» WK-IV”’;
Oddziat Kontroli Podmiotow Leczniczych .............ccoooiiiiiiiiiiiiiiiiiin.n. ,» WK-V”,

2. Do zakresu dziatania Wydziatu Kontroli nalezg sprawy z zakresu kontroli oraz
rozpatrywania skarg 1 wnioskow, w szczegdlnosci:

kontroli w jednostkach samorzadu terytorialnego w zakresie:

a) ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, wydawania, odmowy wydania oraz cofania
zezwolen lub konces;ji,

b) prowadzenia rejestrow dziatalnosci regulowane;,

c) realizacji przepisow o aktach stanu cywilnego oraz przepisOw o zmianie imienia i
nazwiska,

d) prowadzenia kwalifikacji wojskowe;,

e) realizacji przepisOw o ewidencji ludnosci oraz o dowodach osobistych,

f) realizacji przepisow o gospodarce nieruchomo$ciami, o Agencji Mienia Wojskowego,
o zakwaterowaniu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej oraz o gospodarowaniu
nieruchomos$ciami rolnymi Skarbu Panstwa,

g) realizacji przepisoOw o fundacjach,

h) przygotowania wyboréw tawnikow do sagdow okregowych i sadow rejonowych,

1) prowadzenia spraw dotyczacych skarg i wnioskow,

j)  realizacji przepisOw o ochronie gruntow rolnych i le$nych,

k) realizacji przepisOw o rybactwie srodladowym,

1) realizacji przepisOw o nasiennictwie,

m) realizacji przepisow o nieodptatnej pomocy prawnej oraz o edukacji prawnej,

n) realizacji przepisow o kierujacych pojazdami;
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kontroli dziatania systeméw teleinformatycznych uzywanych do realizacji zadan
publicznych albo realizacji obowigzkoéw wynikajacych z przepiséw o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne w jednostkach samorzadu
terytorialnego i1 ich zwigzkach oraz w tworzonych lub prowadzonych przez te jednostki
samorzgdowych osobach prawnych i innych samorzagdowych jednostkach organizacyjnych,
a takze w podmiotach publicznych podleglych lub nadzorowanych przez Wojewodg;
kontroli organdéw zarzadzajacych ruchem na drogach: wojewddzkich, powiatowych,
gminnych, publicznych potozonych w miastach na prawach powiatu i w m. st. Warszawie
oraz wewnetrznych potozonych w strefach ruchu i1 strefach zamieszkania;

kontroli wewnetrznej, w tym organizowania i prowadzenia kontroli w komorkach
organizacyjnych, w tym opracowywania i przedktadania Wojewodzie okresowych planéw
kontroli wewnetrznych;

kontroli dziatalnosci zespolonych stuzb, inspekcji i strazy wojewodzkich oraz Panstwowe;j
Strazy Rybackiej;

kontroli dziatalno$ci ttumaczy przysiegtych;

kontroli zakladéw pracy chronionej oraz zakltadow aktywno$ci zawodowej, osrodkow
1 organizatorow turnusow rehabilitacyjnych;

kontroli dostosowania dworcow do udzielania pomocy osobom niepetnosprawnym
1 osobom o ograniczonej sprawnosci ruchowej, wynikajaca z art. 47f ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym,;

wspotpracy z organami kontroli 1 inspekcji zewnetrznych oraz monitoring realizacji zalecen
zawartych w wystgpieniach pokontrolnych Najwyzszej Izby Kontroli i innych kontroli

prowadzonych w Urzedzie;

10) planowania, analizy i sprawozdawczo$ci oraz koordynacji dzialalnosci kontrolnej

w Urzedzie;

11) prowadzenia Centralnego Rejestru Skarg i Wnioskéw, sprawowania nadzoru nad

zatatwianiem skarg, wnioskoOw 1 petycji przez komorki organizacyjne Urzedu, w tym
wyznaczanie komorki organizacyjnej do ich prowadzenia, rozpatrywania skarg, wnioskow
1 petycji oraz udzielanie odpowiedzi na sygnaty obywatelskie oraz dokonywania ocen
przyjmowania i zalatwiania skarg i wnioskoOw przez organy i jednostki organizacyjne

poddane nadzorowi;

12) kontroli realizacji budzetu Wojewody, w tym:

a) w jednostkach budzetowych nadzorowanych przez Wojewode,
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b) w jednostkach samorzadu terytorialnego oraz innych podmiotach, w zakresie realizacji
dochodow budzetowych oraz wykorzystania dotacji przekazanych z budzetu
Wojewody;

13) kontroli przedsigbiorstw panstwowych, dla ktorych organem zatozycielskim jest
Wojewoda;

14) kontroli w jednostkach samorzadu terytorialnego, w zakresie realizacji przepisow o zwrocie
podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napgdowego wykorzystywanego do
produkcji rolnej, w zakresie kontroli finansowe;;

15) kontroli podmiotéw wykonujacych dziatalnos¢ lecznicza, w tym z udziatem konsultantow
wojewddzkich;

16) kontroli wykonywania i dokumentowania badan lekarskich i psychologicznych oraz
wydawania orzeczen lekarskich i psychologicznych dla oséb ubiegajacych si¢ o lub
posiadajacych pozwolenie na bron oraz oséb ubiegajacych si¢ o lub posiadajacych licencje
detektywa;

17) kontroli jednostek wspolpracujacych z systemem Panstwowe Ratownictwo Medyczne,
dysponentéw jednostek systemu Panstwowe Ratownictwo Medyczne oraz podmiotow
prowadzacych kursy kwalifikowanej pierwszej pomocy;

18) kontroli speliania przez specjalistyczne $rodki transportu sanitarnego wymagan
okreslonych w przepisach o §wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow

publicznych.

§ 17. 1. W skiad Wydzialu Prawnego wchodza:

1) Oddzial Nadzoru Prawnego nad Organami Samorzadow..................c.coeeeennn »WP-1";
2) Oddziat Legislacji i Koordynacji.........ocovuiiuiiiiiiiiiiiiiieieieieeie e, »WP - 117;
3) Samodzielne Stanowiska Radcow Prawnych....................cl, WP —II1";
4) Redakcja Dziennika Urzedowego Wojewddztwa Mazowieckiego ................ »WP-DU”;

5) Stanowiska pracy w delegaturach, postugujace si¢ przy znakowaniu prowadzonych spraw
1 akt symbolami:
a) w Ostrotece —,,WP-O”,
b) w Ptocku —,,WP-P”,
¢) w Radomiu -, WP-R”,
d) w Siedlcach —,,WP-S”.

2. Do zakresu dziatania Wydziatu Prawnego nalezy w szczegolnosci:



1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)
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prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem nadzoru nad uchwatami i zarzgdzeniami
organdéw jednostek samorzadu terytorialnego 1 ich zwigzkow przy zastosowaniu kryterium
legalnosci;

prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem nadzoru nad uchwatami i zarzadzeniami
organdéw Izby Rolniczej, przy zastosowaniu kryterium legalnosci,

prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem nadzoru nad uchwatami Rady
Nadzorczej Wojewédzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w
Warszawie;

prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem nadzoru prawnego nad uchwalami
podjetymi przez organy jednostek samorzadu terytorialnego dotyczacymi miejscowych
planow zagospodarowania przestrzennego, planéw ogoélnych gmin Iub studiow
uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gmin, pod wzgledem
merytorycznym i proceduralnym,;

przekazywanie do ministra wtasciwego do spraw zagranicznych uchwat organow jednostek
samorzadu terytorialnego w sprawach przystgpienia do migdzynarodowych spotecznosci
lokalnych;

realizacja zadan zwigzanych z wykonaniem ustawy z dnia 1 kwietnia 2016 r. o zakazie
propagowania komunizmu lub innego ustroju totalitarnego przez nazwy jednostek
organizacyjnych, jednostek pomocniczych gminy, budowli, obiektéw 1 urzadzen
uzytecznos$ci publicznej oraz pomniki (Dz. U. z 2018 r. poz. 1103), w zakresie
nazewnictwa;

informowanie ministra wlasciwego do spraw budownictwa, planowania i1
zagospodarowania przestrzennego oraz mieszkalnictwa o podjeciu przez rade gminy
uchwaty o zbyciu nieruchomosci z gminnego zasobu nieruchomosci z rozliczeniem "lokal
za grunt" niezwlocznie po stwierdzeniu, Zze nie zachodzi przeslanka do wszczgcia
postepowania w sprawie stwierdzenia niewaznosci tej uchwaty;

przygotowywanie analiz, okresowych ocen 1 informacji o wykonywaniu nadzoru prawnego
oraz sprawozdan z wykonywania funkcji nadzorczych nad uchwatami organéw jednostek
samorzadu terytorialnego Wojewody;

rozpatrywanie skarg i sygnatow w sprawie z zakresu nadzoru prawnego nad uchwatami

organdéw jednostek samorzadu terytorialnego;

10)realizacja zadan zwigzanych z wydawaniem zarzadzen zast¢gpczych Wojewody na

podstawie samorzagdowych ustaw ustrojowych: o samorzadzie gminnym, o samorzadzie
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powiatowym 1 samorzadzie wojewodztwa, 1 przygotowywaniem odpowiedzi na skargi
kierowane do sadu administracyjnego w sprawie tych zarzadzen;

11) prowadzenie spraw dotyczacych tworzenia zwigzkow komunalnych gmin i powiatow;

12) prowadzenie spraw zwigzanych z wyznaczaniem o0sOb petnigcych funkcje woijta,
burmistrza, prezydenta miasta i ustanawianiem zarzagdoéw komisarycznych oraz wyborami
przedterminowymi;

13) przygotowywanie pelnomocnictw procesowych Wojewody;

14) opiniowanie projektéw: aktéw prawa miejscowego, aktoéw prawnych Wojewody,
porozumien w sprawie powierzenia zadan z zakresu administracji rzagdowej z udziatem
Wojewody oraz zarzadzen Dyrektora Generalnego pod wzgledem formalnoprawnym oraz
zgodnosci z zasadami techniki prawodawcze;j;

15) koordynacja opiniowania projektéw aktow prawnych naczelnych i centralnych organoéw
administracji rzadowej;

16)uzgadnianie projektow aktoéw prawa miejscowego stanowionych przez organy
niezespolonej administracji rzgdowej w wojewodztwie;

17) prowadzenie spraw wynikajacych z pelienia przez Wojewode nadzoru nad dziatalnos$cia
stowarzyszen jednostek samorzadu terytorialnego;

18) prowadzenie spraw wynikajacych z petienia przez Wojewodg¢ nadzoru nad dziatalnoscia
izb gospodarczych;

19) udostepnianie listy ttumaczy przysieglych do powszechnego wgladu;

20) prowadzenie, zmiana danych i udost¢pnianie informacji zawartych w rejestrze ttumaczy
polskiego jezyka migowego, systemu jezykowo-migowego i sposobu komunikowania si¢
0sob gluchoniewidomych;

21)realizacja i koordynowanie zadan Wojewody w zakresie nieodptatnej pomocy prawnej;

22)kontrola wykonywania przez stowarzyszenia obowigzkow w zakresie przeciwdzialania
praniu pieni¢dzy i1 finansowaniu terroryzmu

23) opiniowanie wnioskow organéw samorzadu terytorialnego w sprawach dotyczacych:

a) tworzenia, taczenia, dzielenia i ustalania granic gmin i powiatow,

b) nadawania gminie lub miejscowosci statusu miasta i ustalania jego granic,

¢) ustalania i zmiany nazw gmin i powiatdw oraz siedzib ich wiadz,

d) ustalania, zmian lub zniesienia nazw miejscowosci 1 obiektow fizjograficznych;

24) zastgpstwo procesowe w imieniu Wojewody i Dyrektora Generalnego przed sagdami, w tym
sadami polubownymi, przed Sadem Najwyzszym, Naczelnym Sadem Administracyjnym

oraz innymi organami orzekajagcymi, w szczegolnosci:
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a) przygotowywanie pism procesowych oraz opinii prawnych w zakresie prowadzonych
spraw,

b) podejmowanie wszelkich czynnosci dotyczacych zabezpieczenia roszczen i egzekuci,

c) sporzadzanie skarg kasacyjnych i odpowiedzi na skargi kasacyjne oraz wnoszenie
zazalen do Naczelnego Sadu Administracyjnego;

25)udzielenie porad prawnych i konsultacji prawnych oraz sporzadzanie opinii prawnych na
rzecz Wojewody, Wicewojewodoéw oraz Dyrektora Generalnego;

26) wspoldziatanie z Prokuratoria Generalng Rzeczypospolitej Polskiej w zakresie
wynikajacym z przepisow ustawy z dnia 15 grudnia 2016 r. o Prokuratorii Generalne;j
Rzeczypospolitej Polskiej oraz aktow wykonawczych, w tym przy wykonywaniu przez nig
zastepstwa procesowego,

27) obstuga korespondencji wptywajacej do Urzedu, jesli z jej tresci wynika, ze w przypadku
wystgpienia na droge sadowa zachodzi wlasciwos¢ Prokuratorii  Generalnej
Rzeczypospolitej Polskiej do prowadzenia tej sprawy;

28)realizacja zadan Wojewody w zakresie dziatania Komisji Dyscyplinarnej dla Nauczycieli
przy Wojewodzie Mazowieckim,;

29) opiniowanie projektow decyzji administracyjnych w sprawie wyrazenia zgody na
organizacj¢ zgromadzen cyklicznych;

30) wykonywanie zastgpstwa procesowego w sprawach zwigzanych z realizacjg zadan
Wojewody na podstawie ustawy z dnia 24 lipca 2015 r. - Prawo o zgromadzeniach;

31)redagowanie, wydawanie 1 udostepnianie Dziennika Urzedowego Wojewodztwa
Mazowieckiego;

32)udostepnianie do nieodptatnego, powszechnego wgladu zbioréw Dziennika Urzgdowego
Unii Europejskiej w jezyku polskim w wersji elektronicznej;

33) wspotpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego na terenie wojewodztwa w zakresie
procedury oglaszania aktéw normatywnych 1 innych aktow prawnych.

3. Stanowiska pracy w delegaturach realizujg zadania okreslone w ust. 2 pkt 11 5-12.

§ 18. 1 W sklad Wydzialu do spraw Oséb Niepelmosprawnych wchodza:

1) Oddzial Orzekania o Niepelnosprawnosci .........oovvviiiiiiiiiiiiiiiiiie i, »WN-I";
2) 0Oddziat Funduszu Solidarno$CIoOWego ..........cvviiiiiiiiiiiiiiiie e »WN—1V”;
3) Oddziat Postepowan o Ustalenie Poziomu Potrzeby Wsparcia ................... »WN —V”;

4) Oddziat Organizacji, Analizi Budzetu ..., ,WN — VI”.
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2. Do zakresu dziatania Wydzialu do spraw Osob Niepetnosprawnych nalezg sprawy

dotyczace zapewnienia obstugi administracyjno-prawnej Wojewodzkiego Zespotu do spraw

Orzekania o Niepelnosprawnosci oraz Funduszu Solidarno$ciowego, w szczegdlnosci

w zakresie:

1))

2)

3)

4)

5)

6)

1)
2)
3)
4)
S)
6)

1)

2)

postepowan administracyjnych 1 sgdowych w sprawach dotyczacych orzekania
o niepetnosprawnosci 1 stopniu niepelnosprawnosci oraz wydawania decyzji ustalajagcych
poziom potrzeby wsparcia;

prowadzenia spraw wynikajacych z nadzoru pelionego przez Wojewode nad
powiatowymi zespotami do spraw orzekania o niepetnosprawno$ci przy pomocy
Wojewodzkiego Zespotu do spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci;

realizacji zadan Wojewody wynikajacych z przepisow ustawy z dnia 23 pazdziernika 2018
r. 0 Funduszu Solidarno$ciowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 296), ogloszonych programéw oraz
zawartych umow na realizacj¢ przedmiotowych zadan;

obstugi organizacyjnej i budzetowe; Wojewoddzkiego Zespotu do spraw Orzekania o
Niepelnosprawnosci, w tym koordynacji i nadzoru nad budzetem, we wspotdziataniu z
wlasciwymi komorkami organizacyjnymi, w uktadzie tradycyjnym jak i zadaniowym;
planowania, podzialu 1 monitorowania $rodkow przeznaczonych na dziatalnos$¢
powiatowych zespotow do spraw orzekania o niepetnosprawnosci;

sporzadzania 1 przekazywania informacji Pelnomocnikowi Rzadu do Spraw Osob
Niepelnosprawnych o realizacji zadan przez powiatowe zespoly do spraw orzekania o
niepetnosprawnos$ci oraz przez Wojewddzki Zespdt do spraw Orzekania o

Niepelosprawnosci.

§ 19. 1. W sktad Wydzialu Rodziny i Polityki Spolecznej wchodza:

Oddziat do spraw Pomocy SrodowiSKOWe] .............oevvueiiieiiiiiieeeiiinn.. »WRPS-I”;
Oddziat do spraw Pomocy Stacjonarnej ............coeevvviiiiiiiiiiniiiiieennennn. »WRPS-II”’;
Oddziat Zarzadzania, AnaliziBudzetu ..o ,» WRPS-IIT’;
Oddziat do spraw Wspierania Rodziny i Pieczy Zastepczej .......c.oovvvennn.... »WRPS-IV”;
Oddziat do spraw Koordynacji Systemoéw Zabezpieczenia Spotecznego ....... »WRPS-V”;
Oddziat do spraw Nadzoru SWIAACZEN v oeeeee e ,, WRPS-VI”.

2. Do zakresu dziatania Wydziatu Rodziny i Polityki Spotecznej nalezy w szczegdlnosci:
nadzor nad realizacja zadan samorzadu gminnego, powiatowego i wojewodzkiego,
z zakresu pomocy spotecznej i przeciwdziatania przemocy domowej;

kontrola realizacji zadan z zakresu ustaw:
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a) z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2023 r. poz. 901, 1693, 1938 i
2760),

b) z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpczej (Dz.U. z
2024 r. poz. 177),

¢) zdnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy domowej (Dz. U. z 2024 r. poz. 424),

d) z dnia 28 listopada 2003 r. o §wiadczeniach rodzinnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 323),

e) zdnia7 wrze$nia 2007 r. o pomocy osobom uprawnionym do alimentéw (Dz. U. 22023 r.
poz. 1993),

f) zdnia 4 kwietnia 2014 r. o ustaleniu 1 wyplacie zasitkow dla opiekunow (Dz. U. z 2024 r.
poz. 246),

g) z dnia 11 lutego 2016 r. o pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci (Dz. U. z 2024 r.
poz. 421);

3) planowanie, udzielanie i1 rozliczanie $rodkoéw finansowych przeznaczonych na zadania
realizowane przez jednostki samorzadu terytorialnego oraz podmioty niezaliczane do
sektora finanséw publicznych;

4) prowadzenie  analiz  dotyczacych  zapotrzebowania na  $rodki  finansowe
oraz monitorowanie wydatkow przeznaczonych na zadania realizowane przez jednostki
samorzadu terytorialnego oraz podmioty niezaliczane do sektora finanséw publicznych;

5) realizacja lub zlecanie jednostkom samorzadu terytorialnego lub podmiotom
niepublicznym zadan wynikajacych z programoéw rzadowych z zakresu polityki spoteczne;j,
w tym w szczegdlnosci pomocy spotecznej, przeciwdzialania przemocy domowej, z
zakresu wspierania rodziny 1 systemu pieczy zastepczej;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem i cofaniem zezwolen na prowadzenie:

a) domow pomocy spotecznej, z uwzglednieniem informacji o $§wiadczeniu ushug
wsparcia krotkoterminowego,

b) placowek opiekunczo-wychowawczych, regionalnych placowek opiekunczo-
terapeutycznych 1 interwencyjnych osrodkow preadopcyjnych,

c) placéwek zapewniajacych calodobowa opieke osobom niepetnosprawnym, przewlekle
chorym lub osobom w podesztym wieku, w tym prowadzonych na podstawie przepisow
o dzialalnos$ci gospodarcze;j;

7) prowadzenie rejestrow:

a) domow pomocy spotecznej, z uwzglednieniem informacji o $§wiadczeniu ushug

wsparcia krotkoterminowego,
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b) placowek zapewniajacych catodobowa opieke osobom niepelnosprawnym, przewlekle
chorym lub osobom w podesztym wieku, w tym prowadzonych na podstawie przepisow
o dziatalnos$ci gospodarczej,

c) miejsc, w ktorych gmina udziela tymczasowego schronienia,

d) jednostek specjalistycznego poradnictwa,

e) zatwierdzonych indywidualnych programow integracji,

f) mieszkan treningowych i wspomaganych;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z nakladaniem kar z tytulu nierealizowania zalecen
pokontrolnych;

9) realizacja spraw zwigzanych z naktadaniem kar z tytulu prowadzenia bez zezwolenia:

a) placowki zapewniajacej catlodobowa opieke osobom niepetnosprawnym, przewlekle
chorym lub osobom w podesztym wieku,

b) placoéwki wsparcia dziennego,

c) placowki opiekunczo-wychowawczej,

d) regionalnej placowki opiekunczo-terapeutycznej,

e) interwencyjnego osrodka preadopcyjnego;

10) zasigganie informacji o sposobie realizacji zadan wynikajacych z ustawy z dnia 9 czerwca
2011 r. o wspieraniu rodziny 1 systemie pieczy zastgpczej przez samorzad gminny,
powiatowy 1 wojewddztwa;

11) wprowadzanie danych do rejestru, o ktorym mowa w art. 38d ust. 1 ustawy z dnia 9 czerwca
2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepcze;j;

12) koordynowanie, w ramach systemu pomocy spotecznej, dziatan w zakresie zapobiegania
handlowi ludzmi, w tym prowadzenie spraw Mazowieckiego Zespolu do spraw
Przeciwdziatania Handlowi Ludzmi;

13) monitorowanie dziatan zwigzanych z realizacja zadan wynikajacych z przepisow ustawy
z dnia 4 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w cigzy i1 rodzin ,,Za zyciem” (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1923);

14) koordynowanie dziatan w zakresie integracji ze spoteczenstwem osob posiadajacych status
uchodzcy lub ochrong¢ uzupetniajaca;

15) ustalanie sposobu wykonywania zadan z zakresu administracji rzadowej realizowanych
przez jednostki samorzadu terytorialnego w zakresie pomocy spotecznej;

16) sporzadzanie sprawozdawczosci z zadan realizowanych przez jednostki samorzadu
terytorialnego z zakresu polityki spolecznej oraz analiza stanu i skuteczno$ci pomocy

spotecznej;
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17) publikowanie listy mieszkan treningowych 1 wspomaganych prowadzonych przez
organizacje pozarzadowe;

18)nadzér nad funkcjonowaniem i1 rozwojem systemu informatycznego w jednostkach
organizacyjnych pomocy spotecznej;

19) realizacja wybranych zadan wynikajacych z ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad
dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2024 r. poz. 338);

20) realizacja wybranych zadan wynikajacych z przepisow ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. —
Prawo energetyczne (Dz. U. z 2024 r. poz. 266) oraz ustawy z dnia 5 grudnia 2014 r. o
Karcie Duzej Rodziny (Dz. U. z 2023 1. poz. 2424);

21) monitorowanie realizacji $wiadczen rodzinnych, swiadczen wychowawczych, $wiadczen
alimentacyjnych i zasitkéw dla opiekunow przez organy wiasciwe;

22)prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja $wiadczen rodzinnych i wychowawczych
w ramach koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego przyshugujacych osobom
przemieszczajacym si¢ w granicach Unii  Europejskiej, Europejskiego Obszaru
Gospodarczego 1 Konfederacji Szwajcarskiej;

23) pelienie funkcji instytucji wiasciwej w zakresie $§wiadczen rodzinnych, $wiadczenia
wychowawczego 1 rodzinnego kapitatu opiekunczego w ramach koordynacji systemow
zabezpieczenia spotecznego;

24) organizowanie wspotpracy Wojewody z organizacjami pozarzagdowymi oraz podmiotami

wymienionymi w przepisach o dziatalno$ci pozytku publicznego i wolontariacie.

§ 20. 1. W skitad Wydzialu Rynku Pracy wchodza:

1) Oddzial OgOINY ......viiii e »WRP-17;

2) Oddzial ZezwoleNn na Prace ...........ccooviiiiiiiii i ,» WRP-1I"’;
3) Oddzial DOKUMENtACHT .. .vuueiitt et ,» WRP-III";
4) Oddziat Spraw Bezrobotnych ... »WRP-1V”.

2. Do zakresu dziatania Wydzialu Rynku Pracy nalezy w szczego6lnosci:
1) realizacja zadan Wojewody wynikajacych z:
a) ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. 22024 r. poz. 475),
b) ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1745),
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c) ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 44) w zakresie:

— prowadzenia spraw zwigzanych z nadawaniem i stwierdzaniem utraty statusu
zaktadu pracy chronionej oraz zaktadu aktywnosci zawodowe;,

— analizy potrocznych sprawozdan z zaktadow pracy chronionej oraz zaktadow
aktywno$ci zawodowej pod katem poziomu zatrudnienia; wskaznikow
zatrudnienia oraz liczby o0s6b niepelnosprawnych w poszczegélnych grupach
niepetnosprawnosci,

— prowadzenia rejestru osrodkow i organizatorow turnusow rehabilitacyjnych,

d) ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 2241),

e) ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
srodkow publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 146),

f) ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o repatriacji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1105), w zakresie
prowadzenia spraw zwigzanych z przyznawaniem powiatom $srodkéw na aktywizacje
zawodow3 repatriantow,

g) ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r. o ekonomii spotecznej (Dz. U. z 2024 r. poz. 113),

h) ustawy z dnia 19 czerwca 2009 r. o pomocy panstwa w sptacie niektorych kredytow
mieszkaniowych udzielonych osobom, ktére utracity prace (Dz. U. z 2016 r. poz. 734);

obstuga Wojewddzkiej Rady Dialogu Spotecznego w zakresie przekazywania i rozliczania

dotacji na realizacj¢ zadania zleconego marszatkowi wojewodztwa mazowieckiego.

§ 21. 1. W sktad Wydziatu Skarbu Panstwa i Nieruchomosci wchodza:

1))
2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)
9)

Oddziat Regulacji Stanu Prawnego Nieruchomos$ci ............cooveviiininnn..n. »SPN-I17;
Oddziat Inwestycji Liniowych ... »SPN-I17;
Oddzial Nieruchomosci Warszawskich, Reformy Rolnej i Mienia Zabuzanskiego
»SPN-VIIT”;

Oddziat Gospodarki Nieruchomos$ciami Skarbu Panstwa ........................ »SPN-IV”;
Oddziat Zwrotu Nieruchomosci 1 Odszkodowan ..............ccovvvvvviinnnn.... »SPN-V”;
Oddziat BudZetowo-OrganiZacyjiy. .......o.ovueeeiinieniiieaneeieaeeeannannns »SPN-IX";
Oddziat Skarbu Panstwa i Nieruchomos$ci w delegaturze w Ciechanowie ... ,,SPN-C”;
Oddziat Skarbu Panstwa 1 Nieruchomosci w delegaturze Ostrolece .......... »SPN-O”;
Oddziat Skarbu Panstwa 1 Nieruchomosci w delegaturze w Plocku .......... »SPN-P”’;

10) Oddziat Skarbu Panstwa i Nieruchomosci w delegaturze w Radomiu ......... »SPN-R”;
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11) Oddziat Skarbu Panstwa i Nieruchomos$ci w delegaturze Siedlcach ......... »SPN-S”.

2. Do zakresu dziatania Wydziatu Skarbu Panstwa i Nieruchomosci nalezg w szczegdlnosci

sprawy dotyczace:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

realizacji jako organ I instancji zadan w zakresie stwierdzenia nabycia z mocy prawa oraz
przekazywania mienia ogélnonarodowego (panstwowego) na rzecz wlasciwych gmin,;
realizacji jako organ I instancji zadan w zakresie stwierdzenia nabycia z mocy prawa oraz
przekazywania mienia Skarbu Panstwa na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego
(powiatéw 1 wojewddztwa);

realizacji jako organ I instancji zadan w zakresie nabycia przez gming lub Skarb Panstwa
wlasnos$ci nieruchomosci, o ktérych mowa w art. 811 8k ustawy z dnia 29 czerwca 1963 r.
o zagospodarowaniu wspolnot gruntowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 140);

wykonywania zadan zwigzanych z nadzorem zatozycielskim nad przedsigbiorstwami
panstwowymi, dla ktérych organem zatozycielskim jest Wojewoda;

nadzorowania postgpowan likwidacyjnych w przedsigbiorstwach postawionych w stan
likwidacji;

wspolpracy z wlasciwym ministrem, Izba Administracji Skarbowej w sprawach
zwigzanych z wykonywaniem przez Wojewod¢ praw 1 obowigzkéw organu

zatozycielskiego wobec przedsiebiorstw panstwowych;

7) realizacji jako organ I instancji zadan w zakresie stwierdzenia nabycia z mocy prawa na

8)

9)

wlasnos$¢ jednostek samorzadu terytorialnego lub Skarbu Panstwa gruntéw znajdujacych
si¢ w ich wladaniu w dniu 31 grudnia 1998 r., zajetych pod drogi publiczne;

realizacji zadan w zakresie potwierdzania nabycia prawa uzytkowania wieczystego
nieruchomos$ci oraz wiasnosci budynkéw i1 innych urzadzen oraz lokali przez parki
narodowe bedace panstwowymi osobami prawnymi;

realizacji zadan w zakresie stwierdzania nabycia przez Skarb Panstwa prawa wtasno$ci
nieruchomosci o nieuregulowanym stanie prawnym znajdujacych si¢ w granicach parkow

narodowych;

10) gospodarowania mieniem pozostatym po zlikwidowanych panstwowych jednostkach

organizacyjnych lub spoétkach z udzialem Skarbu Panstwa lub przejetych przez Skarb

Panstwa z innych tytutow;

11) przyjmowania i zagospodarowywania darowizn na rzecz Skarbu Panstwa oraz spadkow

przypadajacych Skarbowi Panstwa;
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12) prowadzenia postgpowan w celu odzyskania naleznosci Skarbu Panstwa w zakresie
kompetencji wynikajacych z ustawy z dnia 16 grudnia 2016 r. o zasadach zarzadzania
mieniem panstwowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 125);

13) realizacji zadan w zakresie stwierdzania nabycia spadkéw przypadajacych Skarbowi
Panstwa oraz darowizn na rzecz Skarbu Panstwa oraz przyjmowania, a takze wykonywania
czynnosci zwykltego zarzadu oraz przekraczajacych zakres zwyklego zarzadu wobec
spadkow i1 darowizn mienia na rzecz Skarbu Panstwa, zabezpieczonych i zrealizowanych
przez konsula na mocy przepiséw odregbnych;

14) prowadzenia postepowan dotyczacych umarzania, odraczania termindéw ptatnosci lub
rozktadania na raty sptat naleznosci Skarbu Panstwa, wynikajacych z realizowanych przez
Wojewode zadan z zakresu wykonywania uprawnien przyshugujacych Skarbowi Panstwa,
zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz.
1270, z pozn. zm.?) oraz ustawa z dnia 16 grudnia 2016 r. o zasadach zarzadzania mieniem
panstwowym;

15) prowadzenia - na podstawie art. 7 ust. 5 ustawy z dnia 13 lipca 2023 r. o szczegolnych
rozwigzaniach dotyczacych regulacji stanu prawnego niektorych drég ogolnodostepnych
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1722) - postepowan odwotawczych od decyzji starostéw o nabyciu
na rzecz gmin prawa wlasnosci nieruchomosci gruntowych, pozostajagcych w dniu wejscia
w zycie ustawy od co najmniej 20 lat we wladaniu gmin, uzytkowanych jako drogi
ogblnodostepne, niezaliczone do kategorii drog publicznych;

16)realizacji zadan w zakresie stwierdzania nabycia przez gminy prawa wlasnosci
nieruchomosci rolnych Skarbu Panstwa na podstawie przepisow o gospodarowaniu
nieruchomos$ciami rolnymi Skarbu Panstwa;

17) sporzadzania protokotéw zdawczo-odbiorczych przekazujacych lasy i grunty do zalesienia
w zarzad Lasom Panstwowym;

18) prowadzenia postgpowan odszkodowawczych za nieruchomosci przejete w celu realizacji
inwestycji dotyczacych lotnisk uzytku publicznego;

19) realizacji zadan w zakresie rozstrzygania jako organ wyzszego stopnia w sprawach z
zakresu gospodarowania nieruchomo$ciami Skarbu Panstwa pozostajacymi w
uzytkowaniu, zarzadzie i uzytkowaniu wieczystym panstwowych osob prawnych lub

trwalym zarzadzie panstwowych jednostek organizacyjnych;

4 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2023 r. poz. 1273, 1407, 1429,
1641, 1693 1 1872.
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20)realizacji jako organ I instancji zadan w zakresie wywlaszczen i1 odszkodowan
wynikajacych z przepisow o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji
w zakresie drog publicznych;

21) prowadzenia postgpowan w sprawach przekazywania w trwaly zarzad nieruchomosci
przejetych na rzecz Skarbu Panstwa decyzja o pozwoleniu na realizacje inwestycji
przeciwpowodziowej;

22)realizacji jako organ I instancji zadan w zakresie odszkodowan wynikajacych z przepisow
o inwestycjach w zakresie terminalu regazyfikacyjnego skroplonego gazu ziemnego w
Swinoujsciu;

23) prowadzenia postgpowan odszkodowawczych w sprawach wynikajacych z przepisow o
szczegolnych zasadach przygotowania do realizacji inwestycji w zakresie budowli
przeciwpowodziowych;

24)realizacji jako organ I instancji zadan w zakresie odszkodowan wynikajacych z przepisow
o transporcie kolejowym oraz innych przepiséw dotyczacych przejetych przez Skarb
Panstwa nieruchomosci pod budowe lub modernizacje linii kolejowych;

25) prowadzenia spraw w zakresie gospodarki nieruchomos$ciami wynikajacych z przepisow o
stosunkach migdzy Panstwem a kosciotami i zwigzkami wyznaniowymi;

26) prowadzenia postepowan administracyjnych w sprawach wygasnigcia 1 ustanowienia
trwalego zarzadu na rzecz Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad w trybie
przepisOw o szczeg6dlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog
publicznych;

27)realizacji zadan w zakresie stwierdzania nabycia prawa uzytkowania wieczystego oraz
prawa wlasno$ci budynkéw 1 innych urzadzen na rzecz operatora gazociggdéw
przesytowych Gaz-System S.A.;

28) prowadzenia postgpowan administracyjnych w sprawach ustanowienia trwatego zarzadu na
rzecz zaktadajacego lotnisko uzytku publicznego oraz zarzadzajacego lotniskiem w trybie
przepisow o szczegolnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie lotnisk
uzytku publicznego;

29)realizacji zadan w zakresie ustalania wysokosci odszkodowan za wywlaszczone
nieruchomosci pod strategiczne inwestycje w zakresie sieci przesytlowych;

30)realizacji zadan w zakresie nabywania na rzecz Skarbu Panstwa, na zadanie
dotychczasowego wiasciciela lub uzytkownika wieczystego pozostatej, nieprzejetej pod
strategiczne inwestycje w zakresie sieci przesytowych, czgsci nieruchomosci, ktora nie

nadaje si¢ do prawidlowego wykorzystania na dotychczasowe cele;
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31)realizacji zadan w zakresie stwierdzania wygasniecia trwatego zarzadu ustanowionego na
nieruchomosci oraz wypowiadania uméw: dzierzawy, najmu, uzyczenia lub oddania tej
nieruchomos$ci do uzywania osobie trzeciej ze skutkiem natychmiastowym, jezeli
nieruchomo$¢ stanowigca wiasno$¢ Skarbu Panstwa zostala objeta decyzja o ustaleniu
lokalizacji strategicznej inwestycji w zakresie sieci przesytowej oraz ustalanie 1 wyptacanie
odszkodowania od Skarbu Panstwa za straty poniesione na skutek rozwigzania przez
Wojewode tych umow;

32) przeprowadzania rokowan z dotychczasowym wtascicielem, uzytkownikiem wieczystym
lub osobg, ktoérej przystuguje ograniczone prawo rzeczowe do nieruchomosci w celu
uzgodnienia w formie pisemnej wysokosci odszkodowania lub realizacja zadan w zakresie
ustalania wysokos$ci odszkodowania na podstawie operatu szacunkowego sporzadzonego
przez rzeczoznawcg majatkowego, jezeli w terminie 2 miesi¢cy od dnia, w ktérym decyzja
o ustaleniu lokalizacji strategicznej inwestycji w zakresie sieci przesylowej stala si¢
ostateczna, nie dojdzie do uzgodnienia;

33)ustalania w drodze decyzji odszkodowania za ograniczenie sposobu korzystania z
nieruchomosci z tytutu zaktadania i przeprowadzenia na nieruchomos$ci przewodow i
urzadzen stuzacych do przesylania energii elektrycznej, a takze innych podziemnych,
naziemnych lub nadziemnych obiektow 1 urzadzen niezbednych do korzystania z tych
przewodow 1 urzadzen przez inwestora strategicznej inwestycji w zakresie sieci
przesytowe;j;

34)realizacji zadan w zakresie stwierdzenia w drodze decyzji odptatnego nabycia prawa
uzytkowania wieczystego nieruchomosci oraz prawa wilasnosci budynkéw przez inwestora
strategicznej inwestycji w zakresie sieci przesylowej oraz ustalenia w decyzji warunkow
uzytkowania wieczystego oraz optat i kwot naleznosci;

35)ustalania w drodze decyzji wysokosci odszkodowania od inwestora za szkody
spowodowane w wyniku wejScia na teren cudzej nieruchomosci dla przeprowadzenia
pomiardéw, badan lub innych prac niezbednych do sporzadzenia raportu o oddzialywaniu
przedsigwzigcia na srodowisko dla strategicznej inwestycji w zakresie sieci przesylowej;

36) prowadzenia postepowan dotyczacych ustalenia wysokosci odszkodowan za szkody, o
ktorych mowa w ustawie z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo wodne;

37)ustalania wysokosci rekompensaty z tytutu przekazania nieruchomosci do Krajowego
Zasobu Nieruchomosci w przypadku braku uzgodnienia miedzy Prezesem Krajowego

Zasobu Nieruchomosci a wtasciwym podmiotem, ktory przekazat nieruchomos¢;
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38) prowadzenia postepowan odszkodowawczych za nieruchomosci objete ustawa z dnia 10
maja 2018 r. o Centralnym Porcie Komunikacyjnym;

39) sprawowania nadzoru instancyjnego w sprawach dekretu o wilasnosci 1 uzytkowaniu
gruntéw na obszarze m. st. Warszawy;

40) wydawania zaswiadczen dotyczacych toczacych si¢ postepowan z zakresu nieruchomosci
objetych dekretem o wlasnos$ci 1 uzytkowaniu gruntow na obszarze m.st. Warszawy;

41) sprawowania nadzoru instancyjnego w sprawach z zakresu stwierdzenia nabycia lokali
przez osoby fizyczne w trybie przepisow o oddawaniu w uzytkowanie wieczyste terenow
panstwowych 1 sprzedazy potozonych na nich budynkow;

42)realizacji zadan w zakresie stwierdzenia reprezentacji Skarbu Panstwa oraz wykonywania
praw wiascicielskich Skarbu Panstwa przez Panstwowe Gospodarstwo Wodne Wody
Polskie lub ministra wtasciwego do spraw zeglugi srédladowe;;

43)realizacji zadan wynikajacych z dekretu o przeprowadzeniu reformy rolnej (orzekanie w I
instancji lub przygotowanie i przekazywanie akt do organu naczelnego);

44)realizacji zadan dotyczacych nieruchomos$ci przekazanych Krajowemu Os$rodkowi
Wsparcia Rolnictwa (dawniej Agencji Wtasnos$ci Rolnej Skarbu Panstwa);

45) prowadzenia postgpowan z zakresu aktow wlasnos$ci ziemd;

46) prowadzenia postgpowan z zakresu zasadno$ci przejecia na rzecz Skarbu Panstwa
gospodarstw rolnych za rente 1 emeryture;

47) rozpatrywania odwotan od decyzji starosty o nadaniu nieruchomosci przez panstwo;

48)realizowania zadan wynikajacych z przepisOw dotyczacych prawa do rekompensaty z
tytutu pozostawienia nieruchomosci (mienia zabuzanskiego) poza obecnymi granicami
Rzeczypospolitej Polskiej;

49) wydawania zaswiadczen dotyczacych toczacych si¢ postgpowan z zakresu rekompensat, na
potrzeby postepowan prowadzonych przez wojewodow;

50) prowadzenia wojewddzkiego rejestru rekompensat;

51) prowadzenia spraw zwigzanych z pelnieniem przez Wojewode funkcji organu wyzszego
stopnia w stosunku do starosty w postepowaniach administracyjnych uregulowanych w art.
8m ustawy z dnia 29 czerwca 1963 r. o zagospodarowaniu wspolnot gruntowych;

52) prowadzenia postepowan w sprawach przekazywania oraz wygasni¢cia z urzedu trwalego
zarzadu przyshugujacego panstwowym jednostkom organizacyjnym w stosunku do
nieruchomosci Skarbu Panstwa;

53) prowadzenia spraw w zakresie gospodarki nieruchomos$ciami wynikajacych z przepiséw o

ochronie terenow bytych hitlerowskich obozéw zagtady;



—42 -

54)rozpatrywania wnioskOw starostow oraz panstwowych jednostek organizacyjnych
nadzorowanych przez Wojewode o wyrazenie zgody w sprawach gospodarki
nieruchomos$ciami stanowigcymi wtasnos¢ Skarbu Panstwa,

55) realizowania zadafh wynikajacych z przepiséw o gospodarowaniu niektérymi sktadnikami
mienia Skarbu Panstwa oraz Agencji Mienia Wojskowego, w zakresie dotyczacym lotnisk
1 ladowisk wojskowych lub ich czgsci;

56)planowania dotacji, na podstawie zglaszanego zapotrzebowania przez starostwa, z
uwzglednieniem ilosci srodkéw w budzecie Wojewody oraz rozdziat §rodkow finansowych
dla powiatow;

57) monitorowania i analizowania sposobu wydatkowania dotacji otrzymanych przez starostwa
na realizacj¢ zadan z zakresu gospodarowania nieruchomos$ciami Skarbu Panstwa;

58) realizacji zadan w zakresie potwierdzania lub stwierdzania nabycia przez panstwowe osoby
prawne w tym Polskie Koleje Panstwowe S.A., instytuty badawcze, Hute¢ Warszawa, Polska
Agencj¢ Prasowa, Poczte Polska S.A., Polska Akademi¢ Nauk, Polskie Radio S.A.,
Telewizje Polska S.A. — prawa uzytkowania wieczystego gruntdw i1 prawa wilasnosci
budynkdéw, budowli, lokali 1 innych urzadzen;

59) realizacji zadan w zakresie stwierdzania nabycia, z mocy prawa, wtasnosci nieruchomosci
gruntowych przez publiczne uczelnie wyzsze;

60) realizacji zadan w zakresie stwierdzania nabycia, z mocy prawa, wlasnosci nieruchomosci
przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych;

61)analizy planu realizacji polityki i rocznych sprawozdan starostow z gospodarowania
nieruchomos$ciami z zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa oraz przekazywania ministrowi
wiasciwemu do spraw budownictwa, planowania i zagospodarowania przestrzennego oraz
mieszkalnictwa informacji o zmianach podlegajacych ewidencjonowaniu dotyczacych tych
nieruchomosci;

62) prowadzenia postepowan dotyczacych przej$cia na wilasno$¢ witasciciela wod urzadzen
wodnych lub ich czesci w przypadku stwierdzenia wygasniecia lub cofnigecia pozwolenia
wodnoprawnego urzadzen wodnych lub ich cze¢sci, ktorych pozostawienie jest niezbgdne
do ksztattowania zasobow wodnych;

63) przygotowywania projektow zarzadzen Wojewody w sprawach wyrazenia zgody na
odraczanie terminoéw ptatnosci lub rozktadanie na raty sptat naleznosci pieni¢znych z tytutu
gospodarowania nieruchomos$ciami majacych charakter cywilnoprawny, przypadajacych

Skarbowi Panstwa reprezentowanemu przez starost¢ wykonujacemu zadania z zakresu
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administracji rzagdowej lub ministra wiasciwego do spraw budownictwa, planowania i
zagospodarowania przestrzennego oraz mieszkalnictwa;

64) przygotowywania projektow zarzadzen Wojewody w sprawie podwyzszania stawek
procentowych bonifikaty od optaty jednorazowej z tytulu przeksztalcenia prawa
uzytkowania wieczystego gruntow stanowigcych wiasnos¢ Skarbu Panstwa w prawo
wlasnosci tych gruntow;

65) weryfikacji wykazow dotyczacych nieruchomosci Skarbu Panstwa, sporzadzanych przez
starostow na podstawie ustawy z dnia 20 lipca 2017 r o Krajowym Zasobie Nieruchomosci
(Dz. U. 22023 1. poz. 1054, 1688 1 1693);

66)udzialu w pracach Komisji Rozjemczej przy Sadzie Polubownym przy Prokuratorii
Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej w celu rozstrzygnigcia sporéw okreslonych w
ustawie z dnia 20 lipca 2017 r. o Krajowym Zasobie Nieruchomosci;

67) przygotowywania na wniosek Prezesa Krajowego Zasobu Nieruchomosci rozstrzygnieé
dotyczacych przekazywania nieruchomosci objetych wykazami sporzadzonymi przez
starostow do Krajowego Zasobu Nieruchomosci w sytuacji, gdy przekazanie
nieruchomosci do Krajowego Zasobu Nieruchomos$ci moze znaczaco utrudnié realizacje
zadan ustawowych przez starost¢ lub w jego ocenie jest niezasadne;

68) przekazywania informacji, o ktorych mowa w art. 14 ust. 1 ustawy z dnia 16 grudnia
2020 r. o zbywaniu nieruchomosci z rozliczeniem ,,lokal za grunt” (Dz. U. z 2023 r. poz.
1525), ministrowi wiasciwemu do spraw budownictwa, planowania i zagospodarowania
przestrzennego oraz mieszkalnictwa;

69) przygotowywania projektow zarzadzen Wojewody w sprawie ustalenia zasad
przeznaczania do sprzedazy nieruchomosci gruntowych oddanych w uzytkowanie
wieczyste oraz szczegotowych wytycznych sprzedazy nieruchomosci gruntowych na rzecz
ich uzytkownikow wieczystych;

70) rozpatrywania odwotan od decyzji wydawanych przez staroste (prezydenta miasta na
prawach powiatu) wykonujacego zadania z zakresu administracji rzagdowej, dotyczacych
gospodarki nieruchomos$ciami oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie;

71) rozpatrywania odwotan od decyzji starosty (prezydenta miasta na prawach powiatu) w
sprawach odszkodowan za nieruchomosci przeznaczone pod drogi powiatowe lub gminne,
przejete z mocy prawa na wlasnos¢ powiatu lub gminy, w trybie przepiséw o szczegdlnych
zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych;

72) prowadzenia - na podstawie art. 9 ust. 2 i 10 ustawy z dnia 13 lipca 2023 r. o szczegdlnych

rozwigzaniach dotyczacych regulacji stanu prawnego niektoérych drég ogdlnodostepnych,
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w zwigzku z art. 9a ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz.
U. z 2023 r. poz. 344, z p6zn. zm.”) - postepowan odwotawczych od decyzji starostow,
ustalajagcych wysoko$¢ odszkodowan dla dotychczasowych wtascicieli nieruchomosci
gruntowych, w zwiazku z nabyciem prawa wtasno$ci nieruchomosci przez gminy;

73) odszkodowan wynikajacych z przepisow o przygotowaniu i realizacji strategicznych
inwestycji w sektorze naftowym;

74) prowadzenia postgpowan w zakresie nabywania prawa uzytkowania wieczystego oraz
prawa wtasno$ci budynkow, innych urzadzen trwale z gruntem zwigzanych i lokali na rzecz
PERN Spotki Akcyjnej w Ptocku;

75)wygaszania trwatego zarzadu w trybie przepisOw o przygotowaniu 1 realizacji
strategicznych inwestycji w sektorze naftowym;

76) zlecania wykonania i przeprowadzania analizy operatow szacunkowych jako dowodoéw w
postepowaniach;

77)udostepnienia w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu sporzadzonych przez starostow
wykazoéw nieruchomos$ci przeznaczonych do sprzedazy, do oddania w uzytkowanie

wieczyste, uzytkowanie, najem lub dzierzawe.

§ 22. 1. W sktad Wydziatu Spraw Cudzoziemcéw wchodza:

1) Oddzial Obywatelstwa 1 Repatriacji ............coovviiiiiiiiiiiiiieen. »WSC -17;
2) Oddziat Pobytow Czasowych ............cooiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiieeea, »WSC —1I";
3) Oddzial Obshugi Klienta .............ccooiiiiiiiiiiiiiiiieeie e, LWSC —III";
4) Oddziat Organizacyjno-Administracyjny .........cccceeeveiriiiiieeineennnnnnn. »WSC —1V”;
5) Oddzial Pobytéw Statych ... »WSC -V
6) Oddzial DoKumentacji ...........coevvuiiiiiiiiiiiiiiiii e, LWSC - VI”.

2. Do zakresu dzialania Wydziatu Spraw CudzoziemcoOw nalezy realizacja zadan
Wojewody wynikajacych z:
1) ustawy z dnia 2 kwietnia 2009 r. o obywatelstwie polskim (Dz. U. z 2023 r. poz. 1989);
2) ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o repatriacji, z zastrzezeniem § 20 ust. 2 pkt 1 lit. f;
3) ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (Dz. U. z 2023 r. poz. 519 i1 547);
4) ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem

zbrojnym na terytorium tego panstwa (Dz. U. z 2024 r. poz. 167 1 232);

%) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2023 r. poz. 1113, 1463, 1506,
1688, 1762, 1906 1 2029.
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5) ustawy z dnia 7 wrze$nia 2007 r. o Karcie Polaka (Dz. U. z 2023 r. poz. 192);

6) ustawy z dnia 24 sierpnia 2007 r. o udziale Rzeczypospolitej Polskiej w Systemie
Informacyjnym Schengen oraz Wizowym Systemie Informacyjnym (Dz. U. z 2023 r. poz.
1355);

7) ustawy z dnia 14 lipca 2006 r. o wjezdzie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, pobycie
oraz wyjezdzie z tego terytorium obywateli panstw cztonkowskich Unii Europejskiej
i cztonkow ich rodzin (Dz. U. z 2021 r. poz. 1697 oraz z 2023 r. poz. 547).

3. W zakresie wykonywania zadan, o ktérych mowa w ust. 2, Wydzial Spraw

Cudzoziemcdéw prowadzi obstuge kancelaryjng Urzedu.

§ 23. 1. W sktad Wydzialu Spraw Obywatelskich wchodza:

1) Oddziat Spraw Obywatelskich 1 Organizacji ..........ccoevvviiriieiiiiiiininnnnne. »WSO-I”;
2) Oddziat PaszportOw .........couiiuiiiiii e L, WSO-II";
3) Stanowiska pracy w delegaturach postugujace si¢ przy znakowaniu prowadzonych spraw i
akt symbolami:
a) w Ciechanowie — WSO-C,
b) w Ostrotece - WSO-O,
c) w Plocku - WSO-P,
d) w Radomiu - WSO-R,
e) w Siedlcach - WSO-S.
2. Do zakresu dziatania Wydzialu Spraw Obywatelskich nalezy w szczego6lnosci:
1) realizacja zadan Wojewody wynikajacych z:
a) ustawy z dnia 27 stycznia 2022 r. o dokumentach paszportowych (Dz. U. z 2023 r. poz.
13021 1941),
b) ustawy z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2022 r. poz. 1191 oraz
22023 r. poz. 497, 13941 1941) ,
c) ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2022 r. poz. 671 oraz
72023 r. poz. 12341 1941),
d) ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2021 r.
poz. 1988),
e) ustawy z dnia 28 listopada 2014 r.- Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1378 1 1615),
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f) ustawy z dnia 7 maja 1999 r. o ochronie tereno6w bytych hitlerowskich obozow zaglady
(Dz. U. z 2015 poz. 2120) w zakresie wydawania zgdd na odbycie zgromadzenia na
obszarze Muzeum Walki i Meczenstwa w Treblince lub jego strefy ochronnej,

g) ustawy z dnia 24 lipca 2015 r. Prawo o zgromadzeniach w zakresie wydawania decyzji
w przedmiocie zgody na cykliczne organizowanie zgromadzen oraz nadzor nad ich
realizacja;

wydawanie potwierdzen przyjecia powiadomien od witadz koscielnych o utworzeniu,

zmianach nazwy 1 siedziby, zmianie granic, potaczeniu, podziale i zniesieniu ko$cielnej

osoby prawnej oraz o zmianie 0sob sprawujacych funkcje organu osoby prawnej - zgodnie

z przepisami o stosunku Panstwa do Kosciotow w Rzeczypospolitej Polskiej;

prowadzenie w komorce organizacyjnej punktu potwierdzajacego profil zaufany

elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (ePUAP);

prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem listow gratulacyjnych Prezesa Rady

Ministréw jubilatom obchodzacym setng rocznice urodzin;

realizacja zadan Wojewody wynikajacych z Programu integracji spotecznos$ci romskiej na

lata 2021-2030;

wspotdzialanie z wlasciwymi organami w kraju i za granica przy realizacji zadan

zwigzanych z przygotowaniem do prowadzenia wyboréw oraz referendow.

§ 24. 1. W sktad Wydzialu Zdrowia wchodza:

1)
2)
3)

1))
2)
3)
4)

5)

6)

Oddziat Doskonalenia Kadr Medycznych ..., H»WZ-17;
Oddziat Organizacji Ochrony Zdrowia..............ccoovviiiiiiiiiiiiii e, »WZ-117;
Oddziat Statystyki MedyCzne] .......ccovviuiiiniiiiiiiiii e e HWZ-1117.

2. Do zakresu dziatania Wydziatu Zdrowia nalezy w szczegdlnos$ci:

prowadzenie spraw zwigzanych ze szkoleniem specjalizacyjnym lekarzy, lekarzy
dentystow oraz magistrow;

realizacja zadan dotyczacych funkcjonowania konsultantow wojewodzkich;

nadzor nad lecznictwem uzdrowiskowym prowadzonym na terenie wojewodztwa;
prowadzenie spraw dotyczacych finansowania stazy podyplomowych lekarzy i lekarzy
dentystow;

prowadzenie spraw dotyczacych wpisu do rejestru os6b uprawnionych do wykonywania
zawodu medycznego oraz doskonalenia rozwoju zawodowego;

prowadzenie rejestru podmiotéw wykonujacych dziatalno$¢ lecznicza;
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7) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie naktadania w drodze decyzji kar
pienigznych na podmioty wykonujace dziatalnos$¢ leczniczg lub ich przedstawicieli, w
przypadkach nieprzestrzegania przepisow ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci
leczniczej (Dz. U. z 2023 r. poz. 991, 1675 1 1972);

8) prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie naktadania w drodze decyzji kar
pieni¢znych na podmioty wykonujace dziatalno$¢ leczniczg zbywajace produkty lecznicze,
srodki spozywcze specjalnego przeznaczenia zywieniowego lub wyroby medyczne
niezgodnie z ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. - Prawo farmaceutyczne (Dz. U. z 2022 r.
poz. 2301 oraz z 2023 r. poz. 605, 650, 1859 1 1938);

9) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach catkowitego lub czesciowego
czasowego zaprzestania dziatalno$ci leczniczej podmiotu leczniczego wykonujacego
dzialalno$¢ lecznicza w rodzaju stacjonarne i catodobowe $wiadczenia zdrowotne,
finansowane ze $rodkow publicznych;

10) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie naktadania w drodze decyzji kar
pienigznych za niedopelnienia obowigzkow dotyczacych postgpowania z dokumentacja
medyczng po zaprzestaniu wykonywania dziatalnosci leczniczej przez podmioty lecznicze;

11) prowadzenie spraw zawigzanych z przedstawicielami Wojewody w radach spotecznych
dziatajgcych przy podmiotach leczniczych niebedacych przedsigbiorcami;

12) prowadzenie spraw zwigzanych z oceng potrzeb zdrowotnych, o ktorych mowa w ustawie
z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow
publicznych;

13) prowadzenie spraw z zakresu zdrowia publicznego;

14) prowadzenie spraw zwigzanych z powotywaniem i odwolywaniem cztonkow rady oddziatu
wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia;

15) powolywanie cztonkow i obsluga organizacyjna Wojewddzkiej Rady do spraw Potrzeb
Zdrowotnych Wojewddztwa Mazowieckiego;

16) prowadzenie spraw zwigzanych z wyznaczaniem przez Wojewode psychologa
uprawnionego do rozpatrywania odwotan od orzeczen lekarskich lub psychologicznych
stwierdzajacych istnienie lub brak przeciwwskazan dla oséb ubiegajacych si¢ o lub
posiadajacych pozwolenie na nabywanie oraz przechowywanie materiatow wybuchowych
przeznaczonych do uzytku cywilnego;

17) realizacja programu badan statystycznych statystyki publicznej w dziale 1.29 Zdrowie i

ochrona zdrowia;
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18) gromadzenie kwartalnych sprawozdan finansowych z publicznych zaktadow opieki
zdrowotnej, jednostek budzetowych dla ktorych organem tworzacym jest Wojewoda i
spotek kapitatlowych utworzonych przez Skarb Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego;

19) obstuga Wojewddzkiej Komisji do spraw Orzekania o Zdarzeniach Medycznych;

20) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjag Narodowego Programu Zdrowia;

21)prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja ,Krajowego Programu Zapobiegania
Zakazeniom HIV i Zwalczania AIDS”;

22)prowadzenie spraw dotyczacych programéw profilaktyki i rozwigzywania problemow
alkoholowych;

23)prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja programoéw i dziatah w zakresie zdrowia
publicznego, w tym w zakresie opieki nad matka i dzieckiem;

24) wspolpraca z jednostkami, instytucjami oraz organizacjami pozarzagdowymi dziatajacymi
w obszarze ochrony zdrowia;

25) monitorowanie opieki zdrowotnej nad uczniami;

26) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja szczegdlnych form opieki geriatrycznej nad
osobami, ktére skonczyty 75 lat;

27)realizacja zadan zwigzanych z gospodarowaniem, zarzadzaniem i administrowaniem
sprzgtem medycznym (mieniem) przekazywanym wojewodzie w ramach rezerw
strategicznych po odwotaniu stanu epidemii oraz stanu zagrozenia epidemicznego

spowodowanego COVID-19.

§ 25. 1. W sktad Wydzialu Panstwowego Ratownictwa Medycznego wchodza:

1) Oddziat Ratownictwa Medycznego ...........coviiiiiiiiiiiiiiiiiiiieii e, »WPRM -T7;
2) 0Oddziat Organizacyjno-Finansowy ............ccooviiiiiiiiiiiiiiiiiiiieneenn, »WPRM-II"’;
3) Oddzial Dyspozytorni Medycznej w Warszawie ...........cceovvvieneennnnnnn. »WPRM-III”;
4) 0Oddziat Dyspozytorni Medycznej w Radomiu ..................cooeeeeiiiinn.. »WPRM IV”;
5) Oddzial Dyspozytorni Medycznej w Siedlcach ..................coooiiiini. »WPRM - V.

2. Do zakresu dzialania Wydziatu Panstwowego Ratownictwa Medycznego nalezy w
szczegoOlnosci:
1) planowanie, organizowanie, koordynowanie i nadzor nad systemem Panstwowe

Ratownictwo Medyczne na terenie wojewodztwa;
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2) sporzadzanie 1 aktualizacja wojewodzkiego planu dziatania systemu Panstwowe
Ratownictwo Medyczne;

3) opracowywanie informacji dla ministra wilasciwego do spraw zdrowia dotyczacych
funkcjonowania systemu Panstwowe Ratownictwo Medyczne na terenie wojewddztwa;

4) prowadzenie dzialan organizacyjnych w celu zapewnienia okreslonych ustawowo
parametréw czasoéw dotarcia zespoldw ratownictwa medycznego na miejsce zdarzenia;

5) uzgadnianie z dyrektorem Mazowieckiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego
Funduszu Zdrowia liczby i rozmieszczenia jednostek systemu Panstwowe Ratownictwo
Medyczne, obszarow dziatania i rejonéw operacyjnych na terenie wojewodztwa;

6) uzgadnianie z dyrektorem Mazowieckiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego
Funduszu Zdrowia wykazu i harmonogramu pracy w warunkach zwigkszonej gotowosci
jednostek organizacyjnych szpitali wyspecjalizowanych w zakresie udzielania §wiadczen
zdrowotnych z zakresu ratownictwa medycznego;

7) prowadzenie ewidencji szpitalnych oddziatow ratunkowych, centréw urazowych, centrow
urazowych dla dzieci i jednostek organizacyjnych szpitali wyspecjalizowanych w zakresie
udzielania §wiadczen zdrowotnych niezbednych dla ratownictwa medycznego;

8) przetwarzanie, zabezpieczanie danych zarejestrowanych w Systemie Wspomagania
Dowodzenia Panstwowe Ratownictwo Medyczne oraz udostepnianie ich na wniosek sadu,
prokuratury, Policji, Rzecznika Praw Pacjenta lub Narodowego Funduszu Zdrowia;

9) prowadzenie rejestru jednostek wspotpracujacych z systemem Panstwowe Ratownictwo
Medyczne z terenu wojewddztwa, w tym przygotowywanie decyzji administracyjnych
o wpisaniu jednostki do systemu Panstwowe Ratownictwo Medyczne lub jej wykresleniu;

10) prowadzenie spraw dotyczacych kursow w zakresie kwalifikowanej pierwszej pomocy;

11) organizacja petnienia calodobowego dyzuru wojewodzkiego koordynatora ratownictwa
medycznego;

12) zapewnienie dostepu do wsparcia psychologicznego udzielanego dyspozytorom
medycznym przez psychologdéw zatrudnionych na podstawie stosunku pracy w urzedzie
wojewodzkim;

13) przedstawianie ministrowi wlasciwemu do spraw zdrowia =zalozen dotyczacych
finansowania dyspozytorni medycznych oraz wsparcia psychologicznego dyspozytorow
medycznych;

14) prowadzenie spraw dotyczacych finansowania lub dofinansowania naktadow na inwestycje
zwigzane z dziatalno$cig jednostek systemu, centréw urazowych oraz stanowisk pracy

dyspozytorow medycznych;
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15) prowadzenie spraw dotyczacych naprawienia szkody wyniktej w nastepstwie udzielenia
pierwszej pomocy;

16) zapewnienie catodobowego funkcjonowania dyspozytorni medycznych;

17) prowadzenie dziatan organizacyjnych zmierzajacych do zapewnienia sprawnego
funkcjonowania Systemu Wspomagania Dowodzenia Panstwowe Ratownictwo Medyczne;

18) wspotpraca z innymi podmiotami, w szczegolnosci z Policja, Panstwowg Strazg Pozarng
1 centrami powiadamiania ratunkowego, w celu podjecia dziatan ratowniczych w zwigzku
z realizacja zadan dyspozytora medycznego, przy wykorzystaniu systemu
teleinformatycznego i sieci teleinformatycznej na potrzeby obstugi numerdéw alarmowych;

19) opracowywanie 1 biezace aktualizowanie procedur na wypadek wystgpienia awarii wraz
z opisem ich usunig¢cia z uwzglednieniem potrzebnego czasu oraz na wypadek wystapienia

innych zdarzen w tym sytuacji nadzwyczajnych.

§ 26. 1. W sktad Wydzialu Rozwoju Regionalnego wchodza:

1) Oddziat Projektow 1 Kontroli ...........cooeiiiiiiiiiiiiiiii e, »WRR-I”;
2) Oddziat Rozwoju Infrastruktury Drogowej ..........ccoovvviiiiiiniinnnnn.. »WRR-II”;
3) Oddzialt Wdrazania Programu Maluch+ ........................ » WRR-IIT;

2. Do zakresu dziatania Wydzialu Rozwoju Regionalnego nalezg sprawy zwigzane z:

1) realizacjg zadan zwigzanych z udzielaniem dotacji z budzetu panstwa na dofinansowanie
zadan wlasnych jednostek samorzadu terytorialnego ze $rodkoéw rezerwy ogodlnej lub
rezerw celowych budzetu panstwa, ktorych uruchomienie nie wynika z ustanowienia
programéw resortowych lub rzadowych;

2) realizacjg zadan zwigzanych z dofinansowaniem wkiadu witasnego partnerow projektow
INTERREG na lata 2021-2027 - Interreg Europa 2021-2027, Interreg Region Morza
Battyckiego 2021-2027 i Interreg Europa Srodkowa 2021-2027;

3) realizacja zadan zwigzanych z udzielaniem dotacji na dofinansowanie zadan
inwestycyjnych w ramach ,,Rzadowego programu wsparcia rozwoju miasta stotecznego
Warszawy na lata 2023-2030”;

4) realizacja zadan zwigzanych z udzielonymi dotacjami w ramach ,,Rzadowego Programu na
rzecz Rozwoju oraz Konkurencyjnosci Regiondéw poprzez Wsparcie Lokalnej
Infrastruktury Drogowej”;

5) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 23 pazdziernika 2018 r. o Rzagdowym
Funduszu Rozwoju Drég (Dz. U. z 2023 r. poz. 1983);
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6) realizacja zadan zwigzanych z udzielaniem dotacji na dofinansowanie zadan
inwestycyjnych w ramach Rzadowego Programu Uzupethiania Lokalnej 1 Regionalne;j
Infrastruktury Drogowej - Mosty dla Regionow;

7) realizacja zadan zwigzanych z udzielaniem wsparcia finansowego na dofinansowanie zadan
na podstawie programu rozwoju instytucji opieki nad dziecmi w wieku do lat 3
- MALUCH+ 2022-2029";

8) realizacja zadan zwigzanych z wczesniejszymi edycjami resortowego programu rozwoju
instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 MALUCH+;

9) prowadzeniem kontroli zadan obj¢tych dofinansowaniem w ramach instrumentéw wsparcia
wymienionych w pkt 1 — 5;

10) wypetnianiem  obowigzkow  planistycznych 1 sprawozdawczych  dotyczacych
realizowanych zadan;

11) realizacjg zadan kontrolnych Wojewody na podstawie porozumienia z dnia 11 wrze$nia
2017 r. z Ministrem Rozwoju i1 Finanséw w przedmiocie zadan z zakresu desygnacji;

12) wsparciem w realizacji spraw zwigzanych z projektami dofinasowanymi ze $rodkow
zewngtrznych, a takze wspieranie zespotdéw projektowych lub komorek realizujacych
projekty w zakresie okreslonym odrgbnymi zarzadzeniami lub decyzjami przez Wojewode

lub Dyrektora Generalnego.

§ 27. 1. W skiad Biura Kadr, Plac i Budzetu wchodza:

1) Oddziatl Zarzadzania Zasobami Ludzkimi .........................cocn. . KPB-K-II"’;
2) 0Oddziat Planowania Dysponenta III stopnia ..............c.coeevviiniannn.... »KPB-F-IIT"*;
3) Oddziat Ksiggowosci i Sprawozdawczosci dysponenta I1I stopnia...........,,KPB-F-IV”;
4) Oddzial PYac ..o, ,,KPB-K-V”*;
5) Glowny Ksiegowy Urzedu - .......oooviiiiiiiiiiiiiiii e »KPB-F — VI”.
6) Oddzial Regulacji i Organizacjl ..........covvvvvirieiniieiieeiieaiieeineannan ,»KPB-K-VII”;
7) Oddzial Bezpieczenstwa 1 Higieny Pracy .................oooooiiinnin. ,»KPB-K — VIII”’;
8) Wieloosobowe stanowisko do spraw kontroli zarzadczej ................ ,KPB-K — IX";

2. Do zakresu dzialania Biura Kadr, Ptac i Budzetu nalezy w szczegdlnosci:

1) wspieranie i realizacja polityki personalnej Wojewody i Dyrektora Generalnego

Urzedu,

2) przygotowywanie, wdrazanie i aktualizacja programéw zarzadzania zasobami

ludzkimi;
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3) tworzenie 1 realizacja polityki zatrudniania, w tym rekrutacji, selekcji awansow,

przeniesien wewnetrznych i zewnetrznych;

4) realizacja zadan wynikajacych z prawa pracy zwigzanych z nawigzaniem, trwaniem 1i
rozwigzaniem stosunku pracy pracownikow Urze¢du, kierownikow zespolonych shuzb,
inspekcji 1 strazy wojewddzkich oraz kierownika Panstwowej Strazy Rybackiej, a takze

sporzadzanie wymaganej sprawozdawczo$ci w tym zakresie;

5) planowanie i realizacja zadan zwigzanych z administrowaniem budzetem osobowym,

w tym mig¢dzy innymi kontrola wydatkow i biezaca analiza kosztow osobowych;

6) prowadzenie spraw dotyczacych obliczania i wyptaty wynagrodzen pracownikow
Urzedu oraz o0so6b niebedacych pracownikami, wynikajacych z umoéw

cywilnoprawnych;

7) wykonywanie wszystkich czynnosci dotyczacych plac i ubezpieczen pracowniczych
oraz innych wyptat wynikajacych ze stosunku pracy;

8) tworzenie 1 realizacja polityki szkolen i rozwoju pracownikow, w tym zadan
zwiazanych ze stuzbg przygotowawcza;

9) organizowanie praktyk, stazy i wolontariatow;

10) tworzenie i wdrazanie systemow motywacyjnych,

11) koordynowanie 1 monitorowanie zadan w zakresie ocen pracowniczych, opisOw

stanowisk pracy, warto§ciowania stanowisk pracy oraz ustalania 1 realizacji

Indywidulanych Programéw Rozwoju Zawodowego;

12) prowadzenie spraw zwigzanych z odpowiedzialno$cia porzadkowa i dyscyplinarng

pracownikow Urzedu, w tym obstuga komisji dyscyplinarnej Urzedu;

13) planowanie i koordynowanie zadan wynikajacych z administrowania zaktadowym

funduszem §wiadczen socjalnych;
14) opracowywanie i aktualizowanie Statutu i Regulaminu Urzedu;

15) opiniowanie pod wzgledem formalnym statutow i1 regulamindéw organizacyjnych
jednostek stanowigcych aparat pomocniczy kierownikow zespolonych stuzb, inspekcji
1 strazy wojewddzkich;

16) opiniowanie 1 uzgadnianie projektow zarzadzen Dyrektora Generalnego oraz

prowadzenie rejestru zarzadzen Dyrektora Generalnego;
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17) opiniowanie 1 uzgadnianie projektow regulamindw wewnetrznych komorek
organizacyjnych Urzedu;

18) przygotowywanie projektow pelnomocnictw 1 upowaznien udzielanych przez
Wojewode, z wytaczeniem pelnomocnictw procesowych oraz upowaznien do kontroli
udzielanych pracownikom Urzedu;

19) przygotowywanie projektow pelnomocnictw 1 upowaznien udzielanych przez
Dyrektora Generalnego;

20) prowadzenie rejestrow:

a) upowaznien udzielanych przez Wojewode,

b) pelmomocnictw udzielanych przez Wojewodg,

c) upowaznien udzielanych przez Wojewod¢ do nakladania grzywien w drodze
mandatu karnego,

d) pelnomocnikéw ustanawianych przez Wojewode,

e) upowaznien i pelnomocnictw udzielanych przez Dyrektora Generalnego,

f) zawiadomien o naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych,

g) zawiadomien o podejrzeniu popetnienia przestepstwa,

h) ryzyka do realizacji celow z Planu Dziatalnosci,

1) zgloszonych naduzy¢ w tym korupcji,

1) przyjetych korzysci majatkowych;

21)koordynowanie realizacji ~ zadan dotyczacych zasad funkcjonowania kontroli
zarzadczej oraz polityki zarzadzania ryzykiem, w szczeg6lno$ci zwigzanych z planem
dziatalnosci Urzedu i rejestrem ryzyk realizacji celow z planu dziatalnosci Urzedu oraz
sporzadzaniem projektu oswiadczenia Wojewody o stanie kontroli zarzadczej;

22) koordynowanie dostepu do informacji publicznej w Urzgdzie oraz prowadzenie rejestru
wnioskow o dostep do informacji publiczne;;

23) koordynowanie spraw zwigzanych z udzieleniem odpowiedzi na wnioski o ponowne
wykorzystanie informacji sektora publicznego w Urzedzie oraz prowadzenie rejestru
wnioskdéw o ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego;

24) koordynowanie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem i dostgpem do Biuletynu
Informacji Publicznej w Urzedzie;

25) koordynowanie spraw zwigzanych z redagowaniem strony intranetowej Urzedu,

26) redagowanie Biuletynu Dyrektora Generalnego;

27) obstuga komisji do spraw przeciwdziatania dyskryminacji lub mobbingowi w Urzedzie,

28) obstuga administracyjna Panstwowej Strazy towieckiej;
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29) opracowywanie regulaminu pracy;

30) koordynowanie zawierania umow w imieniu Urzedu, ktére dotycza wykupu ushugi
transportowej dla pracownikow z ulga;

31) koordynowanie w Urzedzie terminowosci sprawozdawczosci dla Gtéwnego Urzedu
Statystycznego;

32) prowadzenie spraw z zakresu Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania Jakos$cia;

33)koordynacja spraw w celu zapewnienia wlasciwej realizacji zadan z obszaru

przeciwdziatania zagrozeniom i naduzyciom korupcyjnym;

34) prowadzenie spraw zwigzanych z bezpieczenstwem 1 higieng pracy, w zakresie

kompetencji kierownika jednostki, o ktérych mowa w odrgbnych przepisach;

35)prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnieniem przestrzegania przepisOw ochrony
przeciwpozarowe] w zakresie kompetencji inspektora ochrony przeciwpozarowej oraz

instrukcji bezpieczenstwa pozarowego obiektow Urzedu;

36) realizacja zadan Wojewody w zakresie prowadzenia spraw finansowych dysponenta II1
stopnia;

37) prowadzenie spraw finansowych w ramach §rodkéw budzetowych 1 pozabudzetowych
dysponenta III stopnia;

38) opracowywanie w uktadzie tradycyjnym i zadaniowym, projektu budzetu dysponenta
III stopnia w zakresie dochodéw 1 wydatkow w uzgodnieniu z wlasciwymi komoérkami
organizacyjnymi;

39) opracowywanie plandéw finansowych budzetu dysponenta III stopnia w zakresie
srodkow europejskich w uzgodnieniu z wlasciwymi komorkami organizacyjnymi;

40) przygotowywanie projektdéw zmian w budzecie w ramach uprawnien przystugujacych
Dyrektorowi Generalnemu Urzedu;

41)dokonywanie podzialu ogdélnych kwot dochodéw 1 wydatkow budzetowych
wynikajacych z projektu/budzetu, w wuzgodnieniu z wilasciwymi komorkami
organizacyjnymi, zespolonymi stluzbami, inspekcjami i strazami wojewodzkimi;

42) prowadzenie ewidencji zaangazowania wydatkow budzetowych oraz weryfikacja kwot
wynikajagcych z zaangazowania w ramach zatwierdzonego planu finansowego

wydatkoéw w tym dotyczacych projektow unijnych;

43) sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych dysponenta III stopnia;

44) wykonanie dyspozycji wyptaty naliczonych wynagrodzen;
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45)prowadzenie rachunkowos$ci w zakresie realizacji budzetu dysponenta III stopnia
zgodnie z przepisami o rachunkowosci;

46) obstuga finansowa kasy zapomogowo-pozyczkowe;j;

47) obshuga finansowo-ksiggowa zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych;

48) rozliczanie delegacji stuzbowych pod wzgledem rachunkowo-finansowym;

49) obstuga ksiegowa rachunkow bankowych Urzedu;

50) realizacja wydatkoéw Urzedu i ich rozliczanie;

51) prowadzenie ksiggowosci syntetycznej i analitycznej;

52) wystawianie faktur VAT;

53) prowadzenie rejestru zakupow VAT dla celéw podatkowych;

54) wykonywanie dyspozycji Srodkami pieni¢znymi;

55) regulowanie naleznosci wynikajacych z wyrokow sadowych i ugéd;

56) wspotpraca z Narodowym Bankiem Polskim i Bankiem Gospodarstwa Krajowego
w zakresie obstugi rachunkéw bankowych dysponenta 111 stopnia;

57) ewidencjonowanie naleznosci i dochodow;

58) obstuga informatycznego systemu Obstugi Budzetu Panstwa (TREZOR) w zakresie
planow finansowych, przekazywania s$rodkéw budzetowych i realizacji budzetu
dysponenta III stopnia;

59)windykacja nalezno$ci na etapie poprzedzajacym wszczecie postepowania
egzekucyjnego i przedsadowego dochodzenia naleznosci;

60)uzgadnianie ksigg inwentarzowych prowadzonych przez poszczegdlne komorki
organizacyjne w zakresie zgodnosci z ewidencjg ksiggowa;

61) opracowywanie okresowych analiz dotyczacych wykonania budzetu Urzedu;

62) obstuga prawna komorek organizacyjnych w zakresie wyznaczonym przez Dyrektora
Generalnego, w tym opiniowanie uméw zawieranych na rzecz Skarbu Panstwa —
Wojewody oraz Skarbu Panstwa — Urzedu;

63) zastepstwo procesowe w imieniu Dyrektora Generalnego przed sadami, w tym sgdami
polubownymi, przed Sagdem Najwyzszym, Naczelnym Sadem Administracyjnym oraz

innymi organami orzekajacymi w sprawach wynikajacych ze stosunku pracy.

§ 28. 1. W skiad Biura Obstugi Urzedu wchodza:
1) Oddzial Organizacyjny ..........ceeeiiiniiiiiiii e eieeans ,BOU-I"’;
2) 0Oddziat Administrowania Nieruchomos$ciami i Gospodarowania Mieniem .... ,,BOU-II";

3) Oddzial Remontdw 1 INWEStYCl ....ovvuiiniiiiiiii e e, ,BOU-III"’;



4)
5)
6)
7)

1))

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Oddzial LogiStyKi ....oonuiiiii i e e ,,BOU-IV”;
Oddziat Zamowien Publicznych ... ,,.BOU-V”’;
Oddziat Kancelarii i Obstugi Klienta ...............ccooiiiiiiiiii, ,,BOU — VI”;
Oddziat Zarzadzania Dokumentacjg .............ccoviiiiiiiiiiiiiiiiiiinenn.n. ,»,BOU — VII”.

2. Do zakresu dzialania Biura Obstugi Urzedu nalezy w szczegdlnosci:

planowanie 1 realizacja spraw zwigzanych z pracami remontowymi, majgcymi na celu

utrzymanie obiektow w stanie niepogorszonym oraz dostosowaniem obiektéow do

biezacych potrzeb Urzgdu, konserwacjami w tym przygotowywanie plandw zakupow

1 remontéw w zakresie dzialania biura;

realizacja polityki inwestycyjnej Urzedu, z zastrzezeniem zadan Biura Informatyki,

w szczegblnosci:

a) realizacja zadan zwigzanych z planowaniem inwestycji oraz przeprowadzeniem
procesu budowlanego,

b) biezace monitorowanie zaawansowania rzeczowego 1 finansowego realizowanych
inwestycji,

c) realizacja zadan zwigzanych z obstugg gwarancyjng wykonanych uméow;

wykonywanie obowigzkow administratora nieruchomo$ci w zakresie zarzadzania

1 administrowania nieruchomos$ciami Skarbu Panstwa przekazanymi w trwaly zarzad

Urzedowi oraz administrowanie nieruchomosciami uzytkowanymi na podstawie umoéw

najmu, uzyczenia i innych tytutow prawnych do nieruchomosci;

prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniami majatkowymi zawieranymi przez

Urzad;

opracowywanie sprawozdan z realizacji krajowego planu dziatanh dotyczacych

efektywnosci energetycznej;

zapewnienie ochrony fizycznej Urzedu, koordynacja i nadzor nad ochrong os6b i mienia w

Urzedzie oraz nadzor nad realizacjg planu ochrony Urzedu;

zapewnienie §wiadczenia ustugi sprzatania;

prowadzenie ksigg inwentarzowych, ewidencji wyposazenia i warto$ci niematerialnych

i prawnych oraz gospodarki magazynowej i sporzadzanie sprawozdania o stanie i ruchu

srodkow trwatych;

zapewnienie sprawnej facznosci telefonicznej Urzedu zarowno stacjonarnej, jak

1 komorkowej, oraz prowadzenie rozliczen z tym zwigzanych;

10) prowadzenie rejestru uzytkownikoéw sprzetu RTV w Urzgdzie oraz sporzadzanie wnioskow

o rejestracj¢ odbiornikéw 1 zaptate abonamentow;
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11) organizacja przemieszczenia Wojewody 1 pracownikow Urzedu wchodzacych w sktad
Glownego Stanowiska Kierowania na Zapasowe Miejsce Pracy w uzgodnieniu
z Wydzialem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego;

12) zapewnienie ustug transportowych na potrzeby Urzedu;

13) prowadzenie postegpowan o udzielenie zamowien publicznych na rzecz Urzegdu;

14) monitorowanie zamdwien publicznych udzielanych przez kierownikéw zespolonych stuzb,
inspekcji 1 strazy wojewddzkich oraz Panstwowej Strazy Lowieckiej;

15) zlecanie thumaczen pisemnych dokumentéw urzedowych i innych tekstow, zglaszanych
przez komorki organizacyjne Urzedu,

16) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg zakupdéw na potrzeby Urzedu, w tym artykutow
biurowych, sprzetu, cze$ci zamiennych oraz wyposazenia pomieszczen, z wytaczeniem
zakupow informatycznych;

17) prowadzenie gospodarki magazynowej Urzedu;

18) prowadzenie spraw dotyczacych zaopatrzenia Urzedu we wlasciwe pieczecie 1 stemple oraz
przeprowadzanie likwidacji zuzytych lub nieaktualnych;

19) zapewnienie ustug powielarni oraz realizacja spraw tablic na potrzeby Urzedu;

20) prowadzenie spraw zwigzanych z zamawianiem ogloszen prasowych na potrzeby Urzedu;

21)prowadzenie spraw zwigzanych z wynajmem sal konferencyjnych Urzedu, w tym
zapewnienie obstugi logistyczno—technicznej spotkan, narad 1 imprez okoliczno$ciowych;

22) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarkg odzieza ochronng i robocza;

23)organizacja we wspOlpracy z Biurem Wojewody oficjalnych wizyt oraz wyjazdow
krajowych i zagranicznych Wojewody, Wicewojewoddw 1 Dyrektora Generalnego;

24)realizacja zadan zwigzanych z obstuga zgloszen serwisowych dotyczacych budynkow
1 infrastruktury Urzedu, z wylaczeniem zgloszen informatycznych;

25)udziat w administrowaniu zintegrowanym systemem bezpieczenstwa Urzedu,
we wspolpracy z Biurem Informatyki;

26) koordynowanie obstugi klienta w Urzedzie, w tym prowadzenie punktu informacyjnego;

27) koordynowanie procesu zarzadzania dokumentacja w Urzedzie;

28) prowadzenie archiwum Urzedu;

29) prowadzenie kancelarii Urzedu, z zastrzezeniem spraw wiasciwych dla Oddziatu Obstugi
Klienta w Wydziale Spraw Cudzoziemcow;

30) prowadzenie punktu potwierdzajacego profil zaufany elektronicznej platformy ustug;

31) prowadzenia rejestru umow zawartych w ramach $rodkéw dysponenta III stopnia, z

wyjatkiem umow o pracg.
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§ 29. 1. W skiad Biura Ochrony Informacji Niejawnych wchodza:

1))
2)
3)

)]
2)

3)

4)

)]

2)

3)
4)

5)
6)

7)

8)
9)

Oddziat do spraw Ochrony Informacji Niejawnych ..................ooooiinn. »BOIN-I"’;
Kancelaria Tajna ......o.oooiuiiiiiii e ,,BOIN-II"*;
Oddziat do spraw Ochrony Danych Osobowych ..............ccoooooiiiii.. ,,BOIN-III".

2. W strukturze Biura Ochrony Informacji Niejawnych funkcjonujg:

Pelnomocnik Wojewody Mazowieckiego do spraw Ochrony Informacji Niejawnych;
Zastgpca Pelnomocnika Wojewody Mazowieckiego do spraw Ochrony Informacji
Niejawnych;

Inspektor Ochrony Danych w rozumieniu przepisow rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lnego rozporzadzenia o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, Dz. Urz. UE L 127 2 23.05.2018,
str. 2 oraz Dz. Urz. UE L 74 z 04.03.2021, str. 35);

Zastgpca Inspektora Ochrony Danych.

3. Do zakresu dzialania Biura Ochrony Informacji Niejawnych nalezy w szczeg6lnosci:
zapewnienie ochrony informacji niejawnych 1 innych informacji ustawowo chronionych w
Urzedzie oraz w jednostkach administracji zespolonej zgodnie z zawartymi
porozumieniami;

zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktoérych sa przetwarzane
informacje niejawne;

zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych oraz szacowanie ryzyka;
kontrola ochrony informacji niejawnych oraz kontrola przestrzegania przepiséw o ochronie
tych informacji;

okresowa kontrola ewidencji 1 obiegu dokumentoéw zawierajacych informacje niejawne;
prowadzenie spraw zwigzanych z upowaznianiem pracownikow do dostepu do informacji
niejawnych;

wspolpraca z jednostkami administracji zespolonej w zakresie ochrony informacji
niejawnych;

prowadzenie Kancelarii Tajnej 1 Kancelarii Materiatow Niejawnych;

koordynacja, nadzoér i kontrola ochrony danych osobowych w Urzedzie;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem i analiza o$wiadczen o stanie

majatkowym, sktadanych Wojewodzie i Dyrektorowi Generalnemu przez osoby pehiace

funkcje publiczne;
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11) prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem oswiadczen lustracyjnych od oséb
zobowigzanych oraz ich przekazywaniem wtasciwym organom;

12) wspoélpraca z Biurem Informatyki w zakresie zadan wynikajacych z przepisow o krajowym
systemie cyberbezpieczenstwa;

13) wspotpraca z Naukowag i1 Akademicka Siecig Komputerowg — Panstwowy Instytut
Badawczy (NASK) w zakresie tworzenia 1 eksploatacji Krajowej Sieci Teleinformatyczne;j
SKR-Z do przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone”.

4. Do zakresu dzialania Petnomocnika Wojewody Mazowieckiego do spraw Ochrony
Informacji Niejawnych oraz Zastepcy Pelnomocnika Wojewody do spraw Ochrony Informacji
Niejawnych nalezy w szczeg6lnosci zapewnienie przestrzegania przepisOw o ochronie
informacji niejawnych oraz stalta wspolpraca, w powyzszym zakresie, z Agencja
Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Stuzbg Kontrwywiadu Wojskowego.

5. Do zakresu dziatania Inspektora Ochrony Danych oraz Zastepcy Inspektora Ochrony
Danych nalezg obowigzki o charakterze informacyjno-doradczym, nadzorczym oraz

komunikacyjnym wynikajace z przepisow o ochronie danych osobowych.

§ 30. 1. W sktad Biura Informatyki wchodza:

1) Oddzial Rozwoju Systemoéw Informatycznych ..., »BI-1;
2) 0Oddziat Administracji Systemow Informatycznych ... ,»BI-11"";
3) Oddzial Utrzymania Strategiii Zakupow IT ..., ,»BI-II"’;
4) Oddziat Serwisu Informatycznego ...........ccoviiiiiiiiiiiiiiiii i »BI-IV”;
5) Oddziat Eksploatacji Infrastruktury Informatycznej ................cooiiiiiiiiininnin. »BI-V”;
6) Oddzial £.3czno$ci Radiowe] .......oviiiiiiiii e »BI-VI”.

2. Do zakresu dziatania Biura Informatyki nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z rozwojem, utrzymaniem i bezpieczenstwem systemow
teleinformatycznych oraz wsparcie komorek organizacyjnych w zakresie systemow
dziedzinowych, za ktérych funkcjonowanie odpowiada Wojewoda;

2) utrzymanie i rozw0j systemow i sieci teleinformatycznych Urzedu;

3) prowadzenie i udzial w sprawach zwigzanych z realizacja zakupow informatycznych na
potrzeby Urzedu;

4) obstuga zgloszen informatycznych oraz zarzadzanie sprzgtem komputerowym,
drukujacym, warto$ciami niematerialnymi i prawnymi, w tym licencjami oprogramowania;

5) zarzadzanie uprawnieniami do systemow teleinformatycznych Urzedu;
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6) obsluga techniczna tacznosci radiowej Urzedu;

7) koordynacja zadan wynikajacych z przepisoOw o krajowym systemie cyberbezpieczenstwa.

§ 31. 1. Do zakresu dzialania Zespolu Audytu Wewnetrznego nalezy wspieranie
Wojewody w realizacji celéw 1 zadan przez systematyczng ocen¢ kontroli zarzadczej oraz
czynnosci doradcze.

2. Zespot Audytu Wewngetrznego nadzorowany jest merytorycznie przez Wojewodg, a

organizacyjnie przez Dyrektora Generalnego.

§ 32. 1. Do zakresu dzialania Panstwowej Strazy Y.owieckiej nalezy:
1) kontrola realizacji przepisow ustawy z dnia 13 pazdziernika 1995 — Prawo towieckie (Dz.
U. 22023 r. poz. 1082), w szczegolnosci w zakresie:
a) ochrona zwierzat townych (zwierzyny),
b) zwalczanie klusownictwa i wszelkiego szkodnictwa towieckiego,
¢) zwalczanie przestepstw 1 wykroczen w zakresie towiectwa,
d) kontrola legalnosci skupu i obrotu zwierzyng towna,
e) kontrola przedsigbiorcow wykonujacych dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie obrotu
zwierzyng zywa oraz obrotu tuszami zwierzyny i ich cz¢$ciami, dotyczaca prowadzenie
ewidencji skupu w kazdym punkcie skupu;
2) wspolpraca z Szefem Krajowego Centrum Informacji Kryminalnych w zakresie
niezb¢dnym do realizacji jego zadanh ustawowych;
3) realizacja zadan Wojewody objetych dziatem administracji rzadowej — srodowisko —
lowiectwo, w zakresie:
a) realizacja zadan zwigzanych z wyptatg odszkodowan ze §rodkdéw budzetu panstwa
przez Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego za szkody wyrzadzone przez zwierzeta
lowne na obszarach obwodéw lowieckich polnych i obszarach niewchodzacych w
sktad obwodow towieckich,
b) uzgadnianie projektu uchwaly marszatka wojewddztwa dotyczacej podziatu

wojewodztw na obwody towieckie.

§ 33. 1. W sktad Wojewddzkiej Inspekcji Geodezyjnej i Kartograficznej wchodza:
1) Oddziat Nadzoru nad Organami Administracji Geodezyjnej i Kartograficznej... ,,WIG—17;
2) Oddziat Kontroli Organow Administracji Geodezyjnej i Kartograficzne;j........ » WIG-II”.
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2. W strukturze Wojewddzkiej Inspekcji Geodezyjnej 1 Kartograficznej jest usytuowany
Mazowiecki Wojewodzki Inspektor Nadzoru Geodezyjnego 1 Kartograficznego, ktory jest
kierownikiem Wojewddzkiej Inspekcji Geodezyjnej i Kartograficznej, wchodzacej w sktad
zespolonej administracji rzadowej w wojewodztwie, dzialajacy pod zwierzchnictwem
Wojewody i nieposiadajacy wlasnego aparatu pomocniczego oraz Rzecznik Dyscyplinarny dla
0s0b wykonujacych samodzielne funkcje w dziedzinie geodezji i kartografii.

3. Wojewodzka Inspekcja Geodezyjna i Kartograficzna zapewnia obstuge organizacyjng i
administracyjng Mazowieckiego Wojewoddzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i
Kartograficznego, Rzecznika Dyscyplinarnego dla os6b wykonujacych samodzielne funkcje w
dziedzinie geodezji 1 kartografii - ,,WIG-III” oraz Mazowieckiej Wojewodzkiej Komisji
Dyscyplinarnej - ,,WIG —IV”.

4. Do zakresu dzialania Wojewddzkiej Inspekcji Geodezyjnej i Kartograficznej nalezy
w szczeg6lnosci:

1) prowadzenie spraw nadzoru:

a) wykorzystywania dotacji celowych z budzetu panstwa na zadania rzadowe z zakresu
urzadzen rolnych oraz prac geodezyjnych i kartograficznych zlecanych i realizowanych
przez starostow i marszatka wojewodztwa,

b) finansowania zadan z zakresu geodezji 1 kartografii przez organy administracji
geodezyjnej 1 kartograficznej zwigzanych z gromadzeniem, aktualizacja,
uzupelnianiem, udost¢pnianiem i1  zabezpieczaniem zasobu geodezyjnego
1 kartograficznego oraz wylaczaniem materialow z zasobu,

2) prowadzenie spraw wynikajacych z przepisow o spotdzielniach mieszkaniowych,
zwigzanych z refundacjg kosztow uzasadnionych prac geodezyjnych poniesionych przez
spotdzielnie mieszkaniowe;

3) wydawanie zarzadzen zastgpczych wprowadzajacych do aktow planistycznych zmiany
konieczne dla ochrony zt6z kopalin, kompleksow podziemnego sktadowania dwutlenku
wegla oraz podziemnych bezzbiornikowych magazynéw substancji oraz wymierzanie
grzywny gminie lub samorzadowi wojewodztwa za uchybienie terminu na sporzadzenie
zmiany planu ogé6lnego gminy, zmiany miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego oraz zmiany planu zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa;

4) przygotowywanie projektow zarzadzen Wojewody w sprawie ustalania numerdow
porzadkowych budynkéw wybudowanych lub prognozowanych do wybudowania na

nieruchomosciach przyleglych do ulicy polozonej na granicy gminy lub przyleglej do tej



5)

6)

7)
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granicy w przypadku braku porozumienia wtasciwych miejscowo wojtéw, burmistrzow,
prezydentoOw miast;

prowadzenie postgpowan administracyjnych w tym przygotowywanie decyzji
administracyjnych oraz prowadzenie postgpowan sadowo-administracyjnych dotyczacych
scalen 1 wymiany gruntéw;

prowadzenie spraw zwigzanych z dostepem do danych zgromadzonych w panstwowym
zasobie geodezyjnym 1 kartograficznym w zakresie niezbednym dla zapewnienia
prawidtowe;j realizacji zadan Wojewody;

prowadzenie spraw wynikajacych z zawartych przez Wojewode porozumien, umow
1 otrzymanych upowaznien z zakresu geodezji i1 kartografii.

5. Do zakresu dziatania Mazowieckiego Wojewodzkiego Inspektora Nadzoru

Geodezyjnego i Kartograficznego nalezy, w szczegolnosci:

1)
2)

3)

4)

5)

realizacja polityki panstwa w zakresie geodezji 1 kartografii;

realizacja kontroli dziatalnosci:

a) administracji geodezyjnej 1 kartograficzne;,

b) przedsiebiorcow wykonujacych prace geodezyjne,

c) panstwowych 1 samorzadowych jednostek organizacyjnych, nieposiadajacych
osobowosci prawnej wykonujacych prace geodezyjne lub kartograficzne;

kontrola przestrzegania 1 stosowania przepisOw ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo

geodezyjne 1 kartograficzne (Dz. U. z 2023 r. poz. 1688, 17521 1762) w zakresie:

a) zgodnos$ci wykonywania prac geodezyjnych 1 kartograficznych z przepisami
dotyczacymi geodezji 1 kartografii,

b) posiadania uprawnien zawodowych przez osoby wykonujace samodzielne funkcje
w dziedzinie geodezji i kartografii,

c) nadzoru  merytorycznego nad realizacja zadan administracji geodezyjnej 1
kartograficznej oraz prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego w zakresie wojewodzkiego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego
oraz powiatowych zasoboéw geodezyjnych i kartograficznych;

kierowanie wnioskow do rzecznika dyscyplinarnego dla 0s6b wykonujacych samodzielne

funkcje w dziedzinie geodezji i kartografii o wszczecie postgpowania wyjasniajagcego w

stosunku do 0s6b wykonujacych samodzielne funkcje w dziedzinie geodezji 1 kartografii;

wspotdzialanie z organami kontroli panstwowej w zakresie witasciwosci nadzoru

geodezyjnego i kartograficznego;



6)

7)

8)

9)
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wyrazanie opinii na wniosek starosty o przygotowaniu gminy do przejecia zadan na

podstawie przepisoOw dotyczacych geodezji i kartografii;

kierowanie zawiadomien o mozliwosci popelnienia wykroczenia w zakresie obowigzku

zglaszania prac geodezyjnych, przekazywania wynikéw prac geodezyjnych do organu

Stuzby Geodezyjnej 1 Kartograficznej lub wykonywania samodzielnych funkcji

w dziedzinie geodezji 1 kartografii bez wymaganych uprawnien;

prowadzenie spraw z zakresu przechowywania kopii zabezpieczajacych bazy danych

powiatowych zasobow geodezyjnych 1 kartograficznych 1 wojewddzkiego zasobu

geodezyjno-kartograticznego, w tym bazy danych ewidencji gruntow i budynkows;
prowadzenie postgpowan administracyjnych, w tym przygotowywanie decyzji
administracyjnych, oraz prowadzenie postgpowan sagdowo-administracyjnych, dotyczacych

w szczegblnosci:

a) ewidencji gruntéw i budynkow,

b) gleboznawczej klasyfikacji gruntow,

c) nalozenia obowigzku opracowania dokumentacji geodezyjnej niezbednej do
aktualizacji danych ewidencji gruntow i budynkéw, w przypadku ustalenia, Zze stan
faktyczny nieruchomosci jest inny niz ujawniony w tej bazie danych udostgpniania
dokumentacji budowy lub dokumentacji powykonawczej oraz udzielania informacji o
sposobie uzytkowania budynkow i lokali,

d) wylaczenia z geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu danych o sieciach
uzbrojenia terenu, zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

e) sporow dotyczacych zakresu udostgpnianych materialdéw panstwowego zasobu
geodezyjnego 1 kartograficznego lub wysokosci naleznej opftaty,

f) nakladania kary pieni¢znej za wykorzystanie materialdw panstwowego zasobu
geodezyjnego 1 kartograficznego bez wymaganej licencji lub niezgodnie z jej
warunkami lub udostepnianie materialdw wbrew postanowieniom licencji osobom
trzecim,

g) przywrdcenie terminu na uzupehienie zgloszenia prac majacego na celu wydluzenie
przewidywanego terminu przekazania do organu Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej
zbiorow danych lub dokumentow lub terminu na przekazanie poprawionych wynikéw
zgtoszonych prac geodezyjnych,

h) odmowy przyjecia do panstwowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego zbiorow

danych lub innych materiatéw sporzadzonych przez wykonawce prac geodezyjnych;
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10) uzgadnianie projektow modernizacji ewidencji gruntow i budynkow i projektow zatozenia
ewidencji gruntéw i budynkow;

11) prowadzenie spraw w zakresie przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow oraz
petycji, a takze innych sygnatow obywateli w zakresie nadzorowanych zadan;

12) wnioskowanie do Wojewody o powotanie lub odwotanie Rzecznika Dyscyplinarnego dla
0sO0b wykonujacych samodzielne funkcje w dziedzinie geodezji i kartografii;

13) wnioskowanie do Wojewody o powotanie czlonkow Wojewddzkiej Komisji
Dyscyplinarnej do spraw orzekania o odpowiedzialnosci osob wykonujacych samodzielne
funkcje w dziedzinie geodezji 1 kartografii;

14) wspotdziatanie z Gtéwnym Geodetg Kraju w zakresie nadzorowanych zadan;

15) wspotpraca z Gtownym Geodeta Kraju oraz z innymi podmiotami w zakresie tworzenia
1 utrzymania zintegrowanego systemu informacji o nieruchomosciach;

16) wspotdzialanie z geodeta wojewddztwa 1 geodetami powiatowymi w zakresie
nadzorowanych zadan;

17) wspotpraca z Agencja Restrukturyzacji 1 Modernizacji Rolnictwa w zakresie udost¢pniania
1 wykorzystywania danych ewidencji gruntow i budynkow oraz ewidencji gospodarstw

rolnych.

§ 34. 1. Komorki organizacyjne wspoéidzialajg z zespolonymi stuzbami inspekcjami i

strazami w wojewddztwie.

2. Wspotpraca komorek organizacyjnych z organami rzagdowej administracji zespolonej
oraz z organami niezespolonej administracji rzadowej zostanie uregulowana w
regulaminach wewnetrznych, poprzez okreslenie komorek organizacyjnych wiodacych
we wspolpracy.

3. Dyrektor Generalny koordynuje w imieniu Wojewody organizacj¢ wspoldziatania
pomiedzy komorkami organizacyjnymi oraz zespolonymi stuzbami, inspekcjami i
strazami w wojewodztwie.

4. Komorki organizacyjne wiodagce we wspolpracy z organami rzadowej administracji
zespolonej w wojewddztwie przygotowuja dla potrzeb Wojewody kompleksowo
materiaty do oceny dziatalnosci kierownikow stuzb, inspekcji 1 strazy wojewddzkich.

5. Przepisy ust. 3 1 4 stosuje si¢ odpowiednio do wspotpracy komorek organizacyjnych
z kierownikami jednostek rzadowej administracji zespolonej w powiecie oraz
wspolpracy komoérek organizacyjnych z organami niezespolonej administracji

rzadowe;.
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Rozdzial 4
Zasady podpisywania pism i decyzji

§ 35. 1. Wojewoda podpisuje:

1) pisma i wystgpienia zwigzane z dziatalno$cia Wojewody jako przedstawiciela Rady

Ministrow w wojewddztwie;

2) pisma kierowane do:

a) naczelnych 1 centralnych organdéw administracji rzagdowe;,

b) postéw i senatorow,

c) kierownikow placowek dyplomatycznych,

d) Episkopatu Polski i biskupéw ordynariuszy Kos$ciota Katolickiego oraz oséb stojacych

na czele kosciolow 1 zwigzkoéw wyznaniowych,

e) akty administracyjne kierowane do organdw jednostek samorzadu terytorialnego

zwigzane ze sprawowaniem nadzoru nad ich dziatalnoscia,

f) do prokuratury o podejrzeniu popetnienia przestepstwa lub wykroczenia;

3) pisma zastrzezone do podpisu Wojewody odrebnymi przepisami lub zastrzezone przez

Wojewode ze wzgledu na charakter specjalnego znaczenia.

2. Wojewoda prowadzi korespondencj¢ na blankietach z wizerunkiem orta ustalonym dla
godta Rzeczypospolitej Polskiej, z nadrukiem ,,WOJEWODA MAZOWIECKI”, w miejscu
przeznaczonym na podpis umieszcza si¢ napis lub piecze¢ ,, WOJEWODA MAZOWIECKI”,
pod nim imi¢ i nazwisko Wojewody.

3. 1 Wicewojewoda Mazowiecki:

1) wydaje akty normatywne i podpisuje pisma okreslone w ust. 2, jezeli Wojewoda nie petni
obowigzkow stuzbowych;
2) podpisuje korespondencj¢ w sprawach przekazanych do zalatwienia przez Wojewode.

4. II Wicewojewoda Mazowiecki podpisuje korespondencj¢ w sprawach przekazanych do
zatatwienia przez Wojewode.

5. Wicewojewodowie prowadzg korespondencje na blankietach z wizerunkiem orta
ustalonym dla godta Rzeczypospolitej Polskiej, odpowiednio z nadrukiem
»I WICEWOJEWODA MAZOWIECKI” Iub I WICEWOJEWODA MAZOWIECKI”,

w miejscu przeznaczonym na podpis umieszcza si¢ odpowiednio napis lub pieczgl
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»I WICEWOJEWODA” lub ,,] WICEWOJEWODA”, pod nim imi¢ i nazwisko I lub II

Wicewojewody Mazowieckiego.

6. W sprawach zatatwianych w zastgpstwie Wojewody przez I Wicewojewode
Mazowieckiego stosuje si¢ blankiety z wizerunkiem orfa ustalonym dla godta Rzeczypospolitej
Polskiej, z nadrukiem ,,WOJEWODA MAZOWIECKI”, a w miejscu przeznaczonym na
podpis umieszcza si¢ napis lub piecze¢ ,,w z. WOJEWODY MAZOWIECKIEGO”,
w nastepnym wierszu imi¢ i nazwisko I Wicewojewody Mazowieckiego, pod nim napis ,,I
WICEWOJEWODA”.

7. Dyrektor Generalny wydaje zarzadzenia i podpisuje pisma:

1) z zakresu organizacji pracy i funkcjonowania Urzedu,

2) zwigzane z realizacja zadan wynikajacych z podzialu zadan i przypisanych mu kompetencji;

3) dotyczace korpusu stuzby cywilnej i spraw kadrowych;

4) zwiazane z kierowaniem Urzedem.

8. Dyrektor Generalny prowadzi korespondencj¢ na blankietach z nadrukiem
,MAZOWIECKI URZAD WOJEWODZKI W WARSZAWIE”, w miejscu przeznaczonym na
podpis umieszcza si¢ napis lub piecze¢ ,,DYREKTOR GENERALNY URZEDU” a pod nim
imi¢ 1 nazwisko Dyrektora Generalnego.

9. W przypadku, gdy Dyrektor Generalny jest zarzagdzajacym kontrole, upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli oraz wystgpienia pokontrolne sporzadza si¢ na blankietach
z nadrukiem ,MAZOWIECKI URZAD WOJEWODZKI W WARSZAWIE”, w miejscu
przeznaczonym na podpis umieszcza si¢ napis lub piecze¢ ,,DYREKTOR GENERALNY
URZEDU” a pod nim imi¢ i nazwisko Dyrektora Generalnego.

10. Mazowiecki Wojewodzki Inspektor Nadzoru Geodezyjnego i1 Kartograficznego
prowadzi korespondencje na blankietach z wizerunkiem orta ustalonym dla godta
Rzeczypospolitej Polskiej z nadrukiem ,,MAZOWIECKI WOJEWODZKI INSPEKTOR
NADZORU GEODEZYJIJNEGO I KARTOGRAFICZNEGO”, w miejscu przeznaczonym na
podpis umieszcza si¢ napis lub pieczec:

1) ,MAZOWIECKI WOJEWODZKI INSPEKTOR NADZORU GEODEZYJNEGO I
KARTOGRAFICZNEGO” a pod nim imi¢ i nazwisko;

2) "z up. MAZOWIECKIEGO WOJEWODZKIEGO INSPEKTORA NADZORU
GEODEZYIJNEGO 1 KARTOGRAFICZNEGO” a pod nig imi¢ i nazwisko oraz
stanowisko stuzbowe i nazwe komorki organizacyjnej, w ktdrym pracuje upowazniony
przez Wojewodg¢ pracownik.

11.Dyrektorzy podpisuja:
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1) pisma wynikajace z zakresu dziatania komorki organizacyjnej niezastrzezone do podpisu
Wojewody, Wicewojewody i Dyrektora Generalnego;

2) akty administracyjne podejmowane w imieniu Wojewody w ramach udzielonych
upowaznien;

3) pisma w sprawach zwigzanych z organizacja wewnetrzng komorki organizacyjnej 1 zakresem
zadan poszczeg6lnych stanowisk pracy;

4) korespondencj¢ w ramach udzielonych upowaznienn Wojewody prowadzi si¢ na blankietach
z nadrukiem , MAZOWIECKI URZAD WOJEWODZKI W WARSZAWIE”, w miejscu
przeznaczonym na podpis umieszcza si¢ napis lub piecze¢ ,,Z up. WOIJEWODY
MAZOWIECKIEGO”, pod nig imi¢ i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe i nazwe¢ komorki
organizacyjnej, w ktorym pracuje upowazniony przez Wojewode¢ pracownik;

5) akty administracyjne w ramach udzielonych upowaznien Wojewody wydaje si¢ na
blankietach z wizerunkiem orla ustalonym dla godla Rzeczypospolitej Polskiej,
z nadrukiem ,,WOJEWODA MAZOWIECKI”, w miejscu przeznaczonym na podpis
umieszcza si¢ napis lub pieczec ,,Z up. WOJEWODY MAZOWIECKIEGO”, pod nig imi¢
1 nazwisko oraz stanowisko i1 nazwe¢ komorki organizacyjnej, w ktérym pracuje
upowazniony przez Wojewodg¢ pracownik;

6) upowaznienia do przeprowadzania kontroli, wystgpienia pokontrolne lub inne dokumenty
zawierajace zalecenia pokontrolne na blankietach z wizerunkiem orfa ustalonym dla godta
Rzeczypospolitej Polskiej, z nadrukiem ,,WOJEWODA MAZOWIECKI”, w miejscu
przeznaczonym na podpis umieszcza si¢ napis lub piecz¢¢ ,,z up. WOJEWODY
MAZOWIECKIEGO”, pod nig imi¢ i nazwisko oraz stanowisko osoby upowaznionej do
zarzadzenia kontroli.
12.Zastepca Dyrektora podpisuje pisma, decyzje i inne dokumenty w sprawach z zakresu

dziatania komorki organizacyjne;j:

1) zgodnie z udzielonymi upowaznieniami i pelnomocnictwami;

2) w sprawach okreslonych przez dyrektora.
13.Pracownicy moga podpisywac pisma, decyzje, postanowienia, zaswiadczenia z zakresu

dziatania komorki organizacyjnej w ramach upowaznien udzielonych im przez Wojewodg i

Dyrektora Generalnego z zachowanie zasad, o ktérych mowa w ust.12 pkt 4-6.
14.Kierownicy zespolonych stuzb, inspekcji 1 strazy wojewddzkich podpisujg pisma

zwigzane z zakresem ich dziatania nie zastrzezone do podpisu Wojewody lub Wicewojewody.
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§ 36. 1. Dokumenty przedstawiane do podpisu Wojewodzie powinny by¢ uprzednio
akceptowane przez dyrektora komorki organizacyjnej oraz uzgodnione z Wicewojewoda lub
Dyrektorem Generalnym, w zakresie spraw przez nich nadzorowanych, a jesli wymaga tego
ranga dokumentu — przez radc¢ prawnego.

2. Dokumenty przedstawiane do podpisu Wicewojewodzie lub Dyrektorowi Generalnemu
powinny by¢ akceptowane przez dyrektorow lub ich zastepcow, a jesli wymaga tego ranga
dokumentu — przez radcg prawnego.

3. Dokumenty powodujace skutki finansowe w zakresie wydatkow lub dochodow
budzetowych przed przedlozeniem do podpisu osobie uprawnionej, powinny by¢
zweryfikowane 1 zaakceptowane przez:

1) wlasciwych rzeczowo pracownikdw merytorycznych, a takze wtasciwego dyrektora;

2) radc¢ prawnego w zakresie kontroli formalno — prawnej;

3) Gtownego Ksiegowego Urzedu lub Glownego Ksiggowego Budzetu Wojewody w zakresie
kontroli formalno — rachunkowe;j.

4. Tres¢ dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 3, uwarunkowanych przepisami
szczegdtowymi lub dodatkowymi wymogami formalnymi, powinna by¢ uprzednio uzgodniona
z whasciwg rzeczowo komorka finansowa.

5. Pracownicy przygotowujacy opracowania i pisma akceptuja je, przed przekazaniem ich
do zaakceptowania lub podpisu bezposredniemu przetozonemu.

6. Do pieczgci i pieczatek uzywa si¢ tuszu koloru czerwonego.

Rozdzial 5

Zasady udzielania upowaznien i pelnomocnictw

§ 37. 1. Wojewoda moze ustanowi¢ na czas oznaczony swojego petnomocnika do
prowadzenia spraw w zakresie okreslonym w pelnomocnictwie.

2. Wojewoda udziela upowaznien pracownikom Urzgdu do zatatwiania okre§lonych spraw
W jego imieniu i na jego odpowiedzialnos¢, w ustalonym zakresie, a w szczegdlnosci do
wydawania decyzji postanowien i zaswiadczen.

3. Dyrektor Generalny moze udziela¢ pracownikom Urzedu upowaznien do prowadzenia

okreslonych spraw lub czynnos$ci w jego imieniu.

§ 38. 1. Z wnioskiem o udzielenie upowaznienia lub pelnomocnictwa moga wystapic¢

dyrektorzy wtasciwych merytorycznie komorek organizacyjnych.
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2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, sktada si¢ Wojewodzie lub odpowiednio Dyrektorowi
Generalnemu za posrednictwem Biura Kadr, Ptac i Budzetu.

3. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1, powinien zawiera¢ projekt upowaznienia lub
pelnomocnictwa uwzgledniajacy:

1) imi¢ 1 nazwisko pracownika;

2) stanowisko stuzbowe oraz nazwe¢ komoérki organizacyjnej;
3) podstawg prawna;

4) zakres objety upowaznieniem lub pelnomocnictwem;

5) okres, na jaki udziela si¢ upowaznienia lub pelnomocnictwa;
6) uzasadnienie.

4. W przypadku, gdy upowaznienie lub pelnomocnictwo dotyczy aktualizacji lub zmiany
wczesniej udzielonego upowaznienia lub pelnomocnictwa nalezy poda¢ réwniez datg i znak
sprawy poprzedniego dokumentu oraz uzasadni¢ potrzebg jego aktualizacji czy zmiany.

5. Projekty upowaznien lub pelnomocnictw podlegaja akceptacji radcy prawnego.

6. Upowaznienia lub pelnomocnictwa podlegaja rejestracji w rejestrze upowaznien oraz
petnomocnictw Wojewody lub rejestrze upowaznien Dyrektora Generalnego prowadzonych
przez Biuro Kadr, Ptac i Budzetu.

7. Upowaznienie lub pelnomocnictwo moze by¢ odwotane w kazdym czasie na polecenie
Wojewody Dyrektora Generalnego lub na wniosek dyrektorow.

8. Upowaznienie lub pelnomocnictwo traci moc w przypadku:

1) rozwigzania stosunku pracy z upowaznionym pracownikiem,;
2) przeniesienia upowaznionego pracownika na inne stanowisko stuzbowe;
3) uptywu terminu na jaki zostato udzielone lub wystgpienia innego zdarzenia, o ktorym mowa

w upowaznieniu lub pelnomocnictwie.

Rozdziat 6

Zasady opracowywania projektow aktow prawnych Wojewody

§ 39. Aktami prawnymi wydawanymi przez Wojewodg, w rozumieniu Regulaminu, sa:
1) zarzadzenia Wojewody;

2) rozporzadzenia Wojewody, w tym rozporzadzenia porzadkowe.
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§ 40. 1. Projekty aktow prawnych, o ktérych mowa w § 39, opracowuja wlasciwi merytorycznie
dyrektorzy lub kierownicy zespolonych stuzb, inspekcji i strazy wojewddzkich, zwani dalej
,,wnioskodawcami”.

2. Projekty aktoéw prawnych powinny by¢ opracowane z uwzglednieniem zasad techniki

prawodawczej ustalonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 20 czerwca

2002 r. w sprawie ,,Zasad techniki prawodawczej” (Dz. U. z 2016 r. poz. 283).

3. Do projektu aktu prawnego dotacza si¢ uzasadnienie podpisane przez wnioskodawce.

4. Uzasadnienie powinno przedstawiaé istniejacy stan rzeczy w dziedzinie, ktora ma by¢

unormowania oraz wskazywac potrzebe i cel wydania aktu prawnego, z okresleniem skutkow

prawnych i finansowych jakie wywota ten akt.

5. Wnioskodawca jest zobowigzany do przeprowadzenia szczegdlowej analizy innych

zwigzanych z projektowang regulacja obowiagzujacych aktéw prawnych w celu ewentualnego

jej dostosowania do aktualnego stanu prawnego oraz eliminacji przypadkow kolizji rownolegle

obowigzujacych przepisOw odnoszacych si¢ do tej samej materii.

§ 41. Projekt aktu prawnego powinien zawierac:

1) oznaczenie rodzaju, nazw¢ organu, ktdry go wydaje oraz miejsce na date;

2) okreslenie przedmiotu, ktérego dotyczy;

3) podstawe prawna;

4) przepisy merytoryczne;

5) przepisy przejsciowe, dostosowujace lub uchylajace, jezeli istnieje konieczno$¢ ich
zamieszczenia;

6) wskazanie, z wylaczeniem aktow prawa miejscowego, komorki organizacyjnej lub
podmiotu odpowiedzialnych za jego wykonanie;

7) przepisy koncowe okreslajace termin wej$cia w zycie.

§ 42. 1. Projekty aktow prawnych uzgadnia si¢ w EZD.

2. Projekt aktu prawnego podlega akceptacji przez:
1) wnioskodawce (akceptacji podlegaja takze zataczniki);
2) dyrektorow innych komorek organizacyjnych, kierownikéw zespolonych stuzb, inspekcji
1 strazy wojewodzkich - w przypadku, gdy regulacja dotyczy zakresu ich dzialania;
3) Dyrektora Wydzialu Finanséw i Budzetu - w przypadku, gdy tre$¢ aktu dotyczy budzetu
Wojewody lub wywotuje skutki finansowe dla budzetu Wojewody;
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4) Dyrektora Biura Kadr, Ptac i Budzetu - w przypadku, gdy tres¢ aktu dotyczy budzetu
Urzedu lub wywotuje skutki finansowe dla budzetu Urzedu;

5) Dyrektora Wydzialu Prawnego - pod wzgledem formalno-prawnym i legislacyjnym, po
uzyskaniu akceptacji radcy prawnego.

3. Odmowa akceptacji projektu aktu prawnego przez dyrektora wymaga przedstawienia

pisemnego uzasadnienia.

§ 43. 1. Wnioskodawca przekazuje do Wydzialu Prawnego projekt aktu prawnego,
zaakceptowany zgodnie z § 42 ust. 2 pkt 1-4, wraz z podpisanym uzasadnieniem.

2. Dyrektor Wydziatu Prawnego przedktada projekt aktu prawnego do podpisu Wojewody, z
zastrzezeniem ust. 3 - 5.

3. W przypadku aktow prawnych z zakresu gospodarki nieruchomo$ciami, ktérych
wnioskodawca jest Wydziat Skarbu Panstwa i Nieruchomosci, projekt aktu prawnego do
podpisu Wojewody przedktada Dyrektor Wydziatu Skarbu Panstwa 1 Nieruchomosci.

4. W przypadku, gdy tres¢ aktu prawnego dotyczy spraw nadzorowanych przez
Wicewojewode, przedtozenie projektu aktu prawnego Wojewodzie do podpisu nastepuje po
akceptacji Wicewojewody.

5. W przypadku, gdy tres¢ aktu prawnego dotyczy funkcjonowania Urzedu lub wigze si¢ z
polityka kadrowa, przedtozenie projektu aktu prawnego Wojewodzie do podpisu nastepuje
po akceptacji Dyrektora Generalnego.

6. Podpisany przez Wojewode akt prawny, Wydzial Prawny ewidencjonuje wpisujac do
rejestru oraz publikuje na stronie internetowej Urzedu.

7. Wydzial Prawny:

1) przekazuje podpisany akt prawny do publikacji w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa

Mazowieckiego, w przypadku gdy akt prawny wymaga ogloszenia;

2) zwraca wnioskodawcy podpisany elektronicznie akt prawny.

§ 44. Wnioskodawca udostgpnia podpisany przez Wojewode akt prawny komoérkom
organizacyjnym zobowigzanym do jego wykonania oraz przekazuje, w uzgodnionej formie,
innym komorkom organizacyjnym, ktérych dany akt prawny dotyczy, jednoczesnie

podejmujac ewentualne dziatania w celu jego realizacji.

§ 45. Wydziat Prawny niezwtocznie przekazuje oryginal wraz z uzasadnieniem:
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1) rozporzadzenia porzagdkowego - Prezesowi Rady Ministréw, Marszatkowi Wojewodztwa
Mazowieckiego, starostom oraz prezydentom, burmistrzom lub wdjtom, na ktorych terenie
rozporzadzenie ma obowigzywac;

2) rozporzadzenia - ministrowi wlasciwemu do spraw administracji publicznej za
posrednictwem wilasciwego rzeczowo ministra, a gdy akt prawny reguluje sprawy nalezace
do wtasciwosci dwoch lub wigcej ministrow - za posrednictwem wszystkich wlasciwych

rzecZowo ministrow.

§ 46. Akty prawne Wojewody zawierajace informacje niejawne o klauzuli ,,poufne” lub
wyzszej ewidencjonuje, przechowuje i udostepnia osobom uprawnionym Kancelaria Tajna

Urzedu.

Rozdziat 7

Zasady opracowywania projektow aktow prawnych Dyrektora Generalnego

§ 47. Aktami prawnymi Dyrektora Generalnego, w rozumieniu Regulaminu, sg zarzadzenia.

§ 48. Przy opracowywaniu aktéw prawnych Dyrektora Generalnego stosuje si¢ odpowiednio

zasady opracowywania aktow prawnych Wojewody, z zastrzezeniem § 49.

§ 49. 1. Wnioskodawca przekazuje do Biura Kadr, Ptac i Budzetu projekt aktu prawnego
Dyrektora Generalnego wraz z uzasadnieniem, w celu zaopiniowania aktu.

2. Jezeli projekt aktu prawnego Dyrektora Generalnego nie nasuwa zastrzezen, jego
uzgodnienie nastepuje przez akceptacje Dyrektora Biura Kadr, Plac i Budzetu. W przypadku
zastrzezen, dotgcza si¢ do niego uwagi 1 wnioski, proponujagc réwnoczesnie zmiany
1 uzupethienia poszczegolnych przepisow projektu.

3. W przypadku, gdy tres¢ projektu aktu prawnego Dyrektora Generalnego dotyczy zakresu
dziatania dyrektoréw innych komorek organizacyjnych, przekazanie projektu aktu prawnego
Dyrektorowi Generalnemu do podpisu nastepuje po uzyskaniu przez Dyrektora Biura Kadr,
Ptac i Budzetu akceptacji komorek organizacyjnych realizujgcych dany akt prawny.

4. Dyrektor Biura Kadr, Plac i Budzetu przekazuje projekt aktu prawnego Dyrektora
Generalnego, po spelieniu wymogoéw okreslonych w ust. 1 — 3, do Dyrektora Wydziatu

Prawnego w celu zaopiniowania pod wzgledem formalnoprawnym oraz legislacyjnym.
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5. Dyrektor Wydzialu Prawnego przekazuje zaopiniowany projekt aktu prawnego
do podpisu Dyrektora Generalnego.
6. Podpisany akt prawny podlega rejestracji w Biurze Kadr, Ptac i Budzetu.

§ 50. Przy opracowywaniu porozumien w sprawie powierzenia zadan z zakresu administracji
rzadowej zawieranych przez Wojewodg stosuje si¢ odpowiednio zasady opracowywania aktow

prawnych Wojewody zawarte w § 39-44.

§ 51. 1. Sporzadzanie  projektow  pism, obieg dokumentow system  rejestracji
1 oznakowanie spraw, sposob przechowywania i archiwizowania akt w Urzedzie okresla
rozporzadzenie z dnia 18 stycznia 2011 r. Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji
kancelaryjnej jednolitych rzeczowych wykazoéw oraz instrukcji w sprawie organizacji
1 zakresu dziatania archiwéw zakladowych (Dz. U. poz. 67 i1 140).

2. W Urzedzie obowigzuje EZD, ktory jest podstawowym sposobem uzgadniania projektow
aktow prawnych oraz dokumentowania przebiegu zatatwiania 1 rozstrzygania spraw
w Urzedzie.

3. Obieg i1 zabezpieczenie dokumentow zawierajacych informacje niejawne reguluja

przepisy odrgbne.

Rozdziat 8

Zakres i zasieg dzialania delegatur urzedu

§ 52. 1. Poza siedzibg Urzgdu dzialajg jego delegatury:
1) Delegatura w Ciechanowie;
2) Delegatura w Ostrolece;
3) Delegatura w Plocku;
4) Delegatura w Radomiu;
5) Delegatura w Siedlcach.
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2. Delegatury obejmujg swoim zasiggiem terytorialnym gminy lezace w granicach
nastepujacych powiatow:
1) Delegatura w Ciechanowie:

a) powiat ciechanowski, miasto Ciechanéw, gminy: Ciechandéw, Glinojeck, Gotymin -
Osrodek, Grudusk, Ojrzen, Opinogoéra Gorna, Regimin, Sonsk,

b) powiat mtawski, miasto Mtawa, gminy: Dzierzgowo, Lipowiec Koscielny, Radzanow,
Strzegowo, Stupsk, Szrensk, Szydlowo, Wieczfnia Koscielna, Wisniewo,

c¢) powiat pultuski, gminy: Gzy, Obryte, Pokrzywnica, Puttusk, Swiercze, Winnica,
Zatory,

d) powiat plonski, miasta: Ptonsk, Racigz, gminy: Baboszewo, Czerwinsk nad Wisla,
Dzierzaznia, Joniec, Naruszewo, Nowe Miasto, Ptonsk, Racigz, Sochocin, Zatuski,

e) powiat zurominski, gminy: Biezun, Kuczbork-Osada, Lubowidz, Lutocin,
Siemiatkowo, Zuromin;

2) Delegatura w Ostroltece:
a) powiat ostrotecki, gminy: Baranowo, Czarnia, Czerwin, Goworowo, Kadzidto, Lelis,

Lyse, Myszyniec, Olszewo-Borki, Rzekun, Troszyn,

b) powiat makowski, miasto Makoéw Mazowiecki, gminy: Czerwonka, Karniewo,
Krasnosielc, Mtynarze, Ploniawy-Bramura, R6zan, Rzewnie, Sypniewo, Szelkow,

c) powiat ostrowski, miasto Ostrow Mazowiecka, gminy: Andrzejewo, Boguty- Pianki,
Brok, Matkinia Gérna, Nur, Ostrow Mazowiecka, Stary Lubotyn, Szulborze Wielkie,
Wasewo, Zareby Koscielne,

d) powial przasnyski, miasto Przasnysz, gminy: Chorzele, Czernice Borowe, Jednorozec,
Krasne, Krzynowtoga Mala, Przasnysz,

€) miasto na prawach powiatu Ostroteka;

3) Delegatura w Ptocku:

a) powiat ptocki, gminy: Bielsk, Bodzanéw, Brudzen Duzy, Bulkowo, Drobin, Gabin,
Lack, Mala Wie$, Nowy Duninéw, Radzanowo, Stubice, Stupno, Stara Biata,
Starozreby, Wyszogrod,

b) powiat gostyninski, miasto Gostynin, gminy: Gostynin, Pacyna, Sanniki, Szczawin
Koscielny,

c) powiat sierpecki, miasto Sierpc, gminy: Gozdowo, Mochowo, Rosciszewo, Sierpc,
Szczutowo, Zawidz,

d) miasto na prawach powiatu Plock;

4) Delegatura w Radomiu:
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a) powiat radomski, miasto Pionki, gminy: Goézd, liza, Jastrzebia, Jedlinsk, JedInia-
Letnisko, Kowala, Pionki, Przytyk, Skaryszew, Wierzbica, Wolandéw, Zakrzew,

b) powiat biatobrzeski, gminy: Biatobrzegi, Promna, Radzan6éw, Stara Blotnica, Stromiec,
Wys$mierzyce,

c) powiat grojecki, gminy: Belsk Duzy, Btedéw, Chyndéw, Goszczyn, Grojec, Jasieniec,
Mogielnica, Nowe Miasto nad Pilica, Pniewy, Warka,

d) powiat kozienicki, gminy: Garbatka-Letnisko, Glowaczéw, Gniewoszow, Graboéw nad
Pilica, Kozienice, Magnuszew, Sieciechow,

e) powiat lipski, gminy: Chotcza, Ciepielow, Lipsko, Rzeczniow, Sienno, Solec nad
Wisla,

f) powiat przysuski, gminy: Borkowice, Gielniow, Klwow, Odrzywol, Potworow,
Przysucha, Rusinow, Wieniawa,

g) powiat szydlowiecki, gminy: Chlewiska, Jastrzab, Miréw, Oronsko. Szydtowiec,

h) powiat zwolenski, gminy: Kazanéw, Policzna, Przyl¢k, Tczow, Zwolen,

1) miasto na prawach powiatu Radom;

5) Delegatura w Siedlcach:

a) powiat siedlecki, gminy: Domanice, Korczew, Kotun, Mokobody, Mordy, Paprotnia,
Przesmyki, Siedlce, Skorzec, Suchozebry, Wisniew, Wodynie, Zbuczyn,

b) powiat tosicki, gminy: Huszlew, Losice, Olszanka, Plateréw, Sarnaki, Stara Kornica,

c) powiat garwolinski, miasta: Garwolin, Laskarzew, gminy: Borowie, Garwolin, Goérzno,
Laskarzew, Maciejowice, Miastkow Kos$cielny, Parysow, Pilawa, Sobolew, Trojanow,
Wilga, Zelechow,

d) powiat sokotowski, miasto Sokotow Podlaski, gminy: Bielany, Ceranéw, Jabtonna
Lacka, Kosow Lacki, Repki, Sabnie, Sokotéw Podlaski, Sterdyn,

e) powiat wegrowski, miasto Wegrow, gminy: Grebkéw, Korytnica, Liw, Lochow,
Miedzna, Sadowne, Stoczek, Wierzbno,

f) miasto na prawach powiatu Siedlce.

3. W regulaminach wewnetrznych, o ktorych mowa w § 8, dyrektorzy moga zmieni¢ zasigg

terytorialny oddziatow lub samodzielnych stanowisk pracy, poprzez wskazanie powiatow i

gmin, na obszarze ktorych realizowane beda zadania komorek organizacyjnych

w delegaturze.

§ 53.1. Kierownikami delegatur s3 pracownicy Biura Wojewody realizujacy

w szczegolnosci zadania w zakresie wspotpracy ze spoteczno$ciami lokalnymi.
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2. W przypadku wyodrgbnienia w delegaturze oddziatléw kierujg nimi kierownicy
oddziatow, ktérzy merytorycznie podlegaja wlasciwym dyrektorom.

3. Pracownicy Urzedu wykonujacy prace w delegaturach w zakresie realizacji zadan
Wojewody podlegaja wtasciwym dyrektorom.

4. Dyrektor moze powierzy¢ jednemu z pracownikéw koordynacje pracy w delegaturze.

5. Zakres obowigzkow 1 kompetencji zwigzanych z koordynacja, o ktérej mowa w ust. 4

okresla dyrektor.

§ 54. 1. Do podstawowych zadan kierownika delegatury nalezy; w szczegdlnosci:
1) reprezentowanie Wojewody na terenie dziatania delegatury;
2) przyjmowanie klientow w sprawach petycji, skarg i wnioskow;
3) monitorowanie mediow oraz wspolpraca w tym zakresie z Rzecznikiem Prasowym
Wojewody.
2. Dyrektor Biura Wojewody wyznacza zastgpce kierownika delegatury podczas jego
nieobecnosci.
3. Szczegotowy zakres obowigzkow kierownika delegatury okresla dyrektor Biura

Wojewody.

§ 55. 1. Pracownik Urzgdu wykonujacy prace w delegaturze jest odpowiedzialny:
1) przed wilasciwym merytorycznie kierownikiem oddziatu lub pracownikiem, o ktéorym

mowa w § 53 ust. 4 za formalnoprawng i merytoryczng poprawno$¢ zatatwianych spraw;
2) przed kierownikiem delegatury za przestrzeganie dyscypliny pracy.

2. Skargi na pracownika Urzedu wykonujacego prace w delegaturze rozpatruje
odpowiednio dyrektor lub zastepca dyrektora wtasciwej merytorycznie komorki organizacyjne;j

w porozumieniu z kierownikiem delegatury.

§ 56. Kierownicy oddziatow w delegaturach odpowiedzialni s3:
1) przed wlasciwym merytorycznie dyrektorem za:
a) nalezyta organizacj¢ pracy oddziatu,
b) formalnoprawng i merytoryczng poprawnos¢ zatatwianych spraw,
c) prawidtowg 1 terminowg realizacj¢ zadan z zakresu zarzadzania zasobami ludzkimi
w oddziale,
d) przestrzeganie przez podlegtych pracownikow porzadku i dyscypliny pracy,

e) podejmowanie inicjatyw w zakresie przygotowywania aktow prawnych;
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2) przed kierownikiem delegatury za przestrzeganie dyscypliny pracy.

§ 57. 1. W Urzedzie sa prowadzone nastgpujace rejestry:

1) rejestry upowaznien do kontroli udzielanych przez Wojewodg;

2) rejestr upowaznien udzielanych przez Wojewode;

3) rejestr pelnomocnictw udzielanych przez Wojewodg;

4) rejestr upowaznien udzielanych przez Wojewod¢ do nakladania grzywien
w drodze mandatu karnego;

5) rejestr pelnomocnikéw ustanawianych przez Wojewodg;

6) rejestr upowaznien i pelnomocnictw udzielanych przez Dyrektora Generalnego;

7) rejestr wnioskow o dostgp do informacji publicznej;

8) rejestr wnioskow o ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego;

9) rejestr zarzadzen Dyrektora Generalnego;

10) rejestr udzielonych zamowien publicznych;

11) centralny rejestr skarg, wnioskoéw 1 petycji;

12) rejestr zespotdw opiniodawczo-doradczych tworzonych przez Wojewodg;

13) rejestr zarzadzen Wojewody;

14)rejestr rozporzadzen Wojewody;

15) rejestr pelnomocnictw procesowych udzielanych przez Wojewodg;

16) rejestr obwieszczen Wojewody;

17) centralny rejestr skarg do sadéw administracyjnych;

18) rejestry opinii prawnych;

19)rejestr tlumaczy polskiego jezyka migowego, systemu jezykowo-migowego
1 sposobu komunikowania si¢ osob gluchoniewidomych;

20) rejestr umow zawieranych przez Urzad;

21)rejestr zawiadomien o naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych;

22)rejestr zawiadomien o podejrzeniu popetnienia przestepstwa;

23)rejestr upowaznien do kontroli udzielanych przez Mazowieckiego Wojewddzkiego
Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego;

24)rejestr upowaznien, pelnomocnictw 1 petnomocnictw procesowych udzielanych przez
Mazowieckiego Wojewodzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego;

25)rejestr decyzji 1 postanowien Mazowieckiego Wojewddzkiego Inspektora Nadzoru
Geodezyjnego 1 Kartograficznego;

26) rejestr ryzyka do realizacji celow z Planu Dziatalno$ci;
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27) rejestr zgloszonych naduzy¢ w tym korupcji;

28) rejestr przyjetych korzysci majatkowych;

29) rejestr oSwiadczen majatkowych ztozonych Wojewodzie i Dyrektorowi Generalnemu przez
zobowigzanych pracownikéw Urzedu i kierownikow zespolonych shuzb, inspekcji i strazy
wojewddzkich;

30)rejestr oswiadczen majatkowych ztozonych Wojewodzie przez osoby zobowigzane z
jednostek samorzadu terytorialnego;

31)rejestr ztozonych o$wiadczen lustracyjnych i informacji o zlozeniu o$wiadczenia
lustracyjnego;

32)rejestr naruszen ochrony danych osobowych;

33) rejestr zrealizowanych uprawnien przyshugujacych podmiotowi danych;

34)rejestr skarg dotyczacych nieprawidlowosci wynikajacych z przetwarzania danych
osobowych;

2. Rejestracji podlegaja rowniez:

1) sprawy sadowe, w ktorych strong jest Wojewoda i Urzad, w repertorium spraw sgdowych;

2) osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych w formie ewidencji 0sob
upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

3. Biuro Ochrony Informacji Niejawnych prowadzi rowniez rejestry i ewidencje zgodnie z

ustawg z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 756,

1030 1 1532) , ktére nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja udostgpnianiu w trybie

dostepu do informacji publiczne;.

§ 58. 1. Rejestry, o ktorych mowa w § 57 ust. 1 pkt 1, sa prowadzone przez komorki
organizacyjne, ktorych dyrektorzy sa upowaznieni przez Wojewode do podpisywania
upowaznien do przeprowadzania kontroli.

2. Rejestry, o ktorych mowa w § 57 ust. 1 pkt 2-9, pkt 21-22 oraz pkt 26-28 prowadzi
Biuro Kadr, Plac 1 Budzetu.

3. Rejestr, o ktérym mowa w § 57 ust. 1 pkt 10, prowadzi Biuro Obstugi Urzedu.

4. Rejestr, o ktérym mowa w § 57 ust. 1 pkt 11, prowadzi Wydziat Kontroli.

5. Rejestr, o ktorym mowa w § 57 ust. 1 pkt 12, prowadzi Biuro Wojewody.

6. Rejestry, o ktérych mowa w § 57 ust. 1 pkt 13-19 oraz ust. 2 pkt 1 prowadzi Wydziat
Prawny.

7. Rejestr, o ktérym mowa w § 57 ust. 1 pkt 20 prowadzi, w zakresie wlasciwosci, Wydziat

Finansow 1 Budzetu oraz Biuro Obstugi Urzedu.
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8. Rejestr, o ktorym mowa w § 57 ust. 1 pkt 23-25, prowadzi Wojewodzka Inspekcja
Geodezyjna 1 Kartograficzna.

9. Rejestry, o ktérych mowa w § 57 ust. 1 pkt 29-34 oraz ewidencje, o ktorej mowa w § 57
ust. 2 pkt 2, prowadzi Biuro Ochrony Informacji Niejawnych.

Rozdzial 9
Zasady dzialalnosci kontrolnej
§ 59. 1. System kontroli obejmuje kontrole zewnetrzng i wewngtrzna.
2. Kontrola zewnetrzna wykonywana jest w stosunku do:
1) organdéw, jednostek 1 podmiotéw, o ktorych mowa w przepisach o kontroli
w administracji rzadowej;
2) organéw, jednostek i podmiotow okreslonych w przepisach szczegdlnych.
3. Kontrola zewngtrzna prowadzona jest na podstawie rocznego planu kontroli
zewngtrznych.
4. Kontrola wewnetrzna obejmuje kontrole:
1) funkcjonalng — wykonywang w ramach nadzoru nad realizacja zadan przez podlegtych
pracownikow;
2) instytucjonalng — wykonywang w stosunku do komorek organizacyjnych, prowadzong na
podstawie rocznego planu kontroli wewnetrznych.
5. Plany, o ktérych mowa w ust. 3 oraz ust. 4 pkt 2, sg zatwierdzane przez Wojewode.
6. Zmiana plandw kontroli wymaga zgody Wojewody, z wylaczeniem zmiany terminu
przeprowadzenia kontroli.
7. W razie potrzeby Wojewoda moze zarzadzi¢ kontrole pozaplanowa.
8. Szczegodlowy tryb i zasady przeprowadzania kontroli w zakresie, w jakim nie zostaty

one uregulowane w odrebnych przepisach, okresla odrgbny dokument.

Rozdzial 10

Postanowienia koncowe

§ 60. Wykaz jednostek organizacyjnych podporzadkowanych Wojewodzie lub przez niego

nadzorowanych okresla zalacznik do Regulaminu.
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Zatacznik do Regulaminu
Organizacyjnego
Mazowieckiego Urzedu
Wojewodzkiego w

Warszawie

WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH
PODPORZADKOWANYCH WOJEWODZIE MAZOWIECKIEMU

Panstwowa Straz Rybacka



