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Z A P Y T A N I E  O F E R T O W E

I. Zamawiający
Mazowiecki Urząd Wojewódzki w Warszawie
Biuro Obsługi Urzędu
00-950 Warszawa, pl. Bankowy 3/5

BOU-II.2512.11.2024

II. Przedmiot zapytania ofertowego:

Przedmiotem zapytania jest świadczenie usługi polegającej na wynajmie, wymianie, 
dostawie i czyszczeniu mat podłogowych typu Scraper w obiektach Mazowieckiego 
Urzędu Wojewódzkiego w Warszawie przy ul. Marszałkowskiej 3/5, pl. Bankowym 3/5, 
Al. Solidarności 81, ul. Andersa, ul. Krucza 5/11, Al. Jerozolimskie 28 oraz w Delegaturach 
– Placówkach Zamiejscowych w Siedlcach przy ul. Piłsudskiego 38 i w Płocku przy ul. 
Kolegialnej 15, Ciechanowie przy ul.17 stycznia 60. 

 
III. Kryteria oceny ofert

1) cena – 100% 

IV. Warunki realizacji zamówienia 

1) termin realizacji zamówienia
Zamówienie będzie wykonywane przez okres 12 miesięcy, począwszy od dnia podpisania 
umowy.

2) zakres świadczenia usługi
A. W ramach świadczenia usług Wykonawca zobowiązuje się w szczególności do: 
1) wynajmu, w tym wyłożenia mat w miejscach wyznaczonych przez Zamawiającego, 

zgodnie z załącznikami nr 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9 do zapytania ofertowego;
2) odbioru brudnych mat i wyłożenie w ich miejsce czystych;
3) transportu mat;
4) prania brudnych mat. 
5) Usługa będąca przedmiotem zamówienia ma być wykonywana w okresie 12 miesięcy 

według zakresu: 
a) w okresie zimowym, tj. od dnia 1 listopada do dnia 30 kwietnia - 

wymiana/serwis/pranie mat co 2 tygodnie.
b) w okresie letnim tj. od dnia 1 maja do dnia 31 października  - wymiana /serwis/pranie 

mat co  4 tygodnie.
6) Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany częstotliwości wymiany mat 

oraz ilości powierzchni do zabezpieczenia w zależności od aktualnych potrzeb.
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7) Wymiary mat oferowanych przez Wykonawcę mogą się różnić o +/- 20 cm od 
wskazanych w zapytaniu. 

B. Maty powinny zabezpieczyć poniżej wskazane powierzchnie w następujących 
lokalizacjach: 

1) Warszawa ul. Marszałkowska 3/5
a) jedna powierzchnia o wymiarach 3 m x 4 m (hol przy stanowisku recepcji/ochrony 

w wejściu głównym do budynku od ul. Marszałkowskiej;
b) dwie powierzchnie o wymiarach 2,5 m x 1,5 m (wejście do budynku 

z dziedzińca do wiatrołapu oraz na korytarzu prowadzącym na hol główny obsługi 
klienta przed schodami z platformą dla niepełnosprawnych);

c) trzy powierzchnie o wymiarach 1,5 m x 1 m (w pobliżu recepcji/ochrony wejście 
na dziedziniec, wejście do budynku od strony ul. Zoli oraz na półpiętrze klatki 
schodowej, przy windzie w obrębie holu głównego);  

d) jedna powierzchnia o wymiarach  1,5 x 0,5 m (wejście do części niskiej budynku
 z dziedzińca).

2) Warszawa pl. Bankowy 3/5 
a) jedna powierzchnia o wymiarach 2 x 1,5 m (wejście „B” przy stanowisku ochrony);
b) w okresie zimowym dodatkowo 2 powierzchnie o wymiarach 2 x 1,5 m (parter 

wejście B i wejście ewakuacyjne przy magazynie).
3) Warszawa Al. Solidarności 81

a) jedna powierzchnia o wymiarach 3 x 4 m (wejście do Punktu Obsługi Klienta). 
4) Siedlce ul. Piłsudskiego 38

a) jedna powierzchnia o wymiarach 3 x 1,5 m (w wejściu głównym);
b) trzy powierzchnie o wymiarach 2 x 1 m (w drzwiach wejściowych  do Sali Obsługi 

Interesantów nr 14, na parterze przed schodami oraz przed windami);
c) w okresie zimowym dodatkowo 2 powierzchnie o wymiarach 2 x 1 m (na 

pierwszym piętrze przed windą i schodami).
5) Płock ul. Kolegialna 15

a) jedna powierzchnia o wymiarach 1,2 m x 1,8 m (hol przy stanowisku 
recepcji/ochrony w wejściu głównym);

b) trzy powierzchnie o wymiarach 1,4 m x 1,5 m (wejście do budynku z 
dziedzińca/parkingu do wiatrołapów/korytarzy, z wiatrołapu do holu);

c) jedna powierzchnia o wymiarach 1,4 m x 1,8 m (wejście do budynku na hol obsługi 
klienta/poczekalnię WSO,WSC od ul. 1 Maja)

6) Warszawa ul. Andersa 10
a) jedna powierzchnia o wymiarach 1,7 x 1,7 m (hol w wejściu do budynku od strony 

ul. Bonifraterskiej);
7) Warszawa Al. Jerozolimskie 28

a) jedna powierzchnia o wymiarach 1,2 x 1,2 m (wejście do budynku od strony al. 
Jerozolimskich);

b) w okresie zimowym dodatkowo 1 powierzchnia 1,2 x 1,2 m (wejście do budynku 
od strony al. Jerozolimskich).

8) Warszawa ul. Krucza 5/11
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a) cztery powierzchnie o wymiarach 1,55 x 0,9 m (wejście do budynku oznaczone 
A,B,C, F od strony ul. Kruczej);

b)  jedna powierzchnia o wymiarach 1,30 x 1,6 m (wejście do budynku oznaczone E 
od strony ul. Kruczej).

9) Ciechanów ul. 17 stycznia 60
a) dwie powierzchnie o wymiarach 1,55 x 0,9 m (wejście do budynku parter)

3) warunki płatności
Należność za wykonaną usługę zostanie uregulowana przelewem bankowym 
w ratach miesięcznych, w terminie 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego 
prawidłowo wystawionej faktury VAT. Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień złożenia 
zlecenia płatności w banku zamawiającego.

V. Termin związania ofertą 
Składający ofertę jest nią związany przez okres 45 dni od upływu terminu składania ofert.

VI. Termin, miejsce i sposób składnia ofert
1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Ofertę złożyć na formularzu 

stanowiącym załącznik nr 10 do zapytania ofertowego. Warunkiem złożenia prawidłowej 
oferty jest  przedstawienie warunków świadczenia usługi na formularzu stanowiącym 
załącznik nr 10 do zapytania ofertowego.

2. Ofertę należy przesłać pocztą elektroniczną na adres bou@mazowieckie.pl lub złożyć w 
sekretariacie w siedzibie Zamawiającego Pl. Bankowy 3/5 w Warszawie, wejście B, pok. 
52 w terminie do 02.07.2024 r. do godz. 14:00.

VII. Informacja o dokumentach jakie wykonawca musi załączyć do oferty
Oświadczenie, że składający ofertę posiada odpowiednie kwalifikacje, świadectwa, 
certyfikaty oraz  możliwości techniczne, niezbędne do świadczenia usługi. 

VIII. Informacja dotycząca negocjacji z wykonawcami 
Zamawiający dopuszcza prawo do:

a) negocjowania oferowanych cen ze wszystkimi Wykonawcami, którzy złożyli 
prawidłowe oferty,

b) odstąpienie od realizacji zamówienia na każdym etapie postępowania bez 
konieczności podania przyczyny,

c) zmiany terminu realizacji zamówienia bez konieczności podania przyczyny,
d) dokonania zmian w niniejszym zapytaniu ofertowym przed upływem składania ofert, 

informacja o zmianie zostanie umieszczona na stronie internetowej Zamawiającego.

IX. Informacja o sposobie komunikacji zamawiającego z wykonawcami
Porozumiewanie się z Zamawiającym w związku z zapytaniem ofertowym:
osoba uprawniona ze strony Zamawiającego do kontaktów z Wykonawcami: 

mailto:bou@mazowieckie.pl
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pani Marta Gilewska-Kamińska, tel. (22) 695-64-21 , adres e-mail: mgilewska-
kaminska@mazowieckie.pl 

X. Załączniki do zapytania ofertowego:
1) Załączniki nr 1-9,  – miejsce wyłożenia mat. 
2) Załącznik nr 10 - formularz ofertowy.
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