MAZOWIECKI URZ AD WOJEWODZKI W WARSZAWIE

REGULAMIN WEWN ETRZNY
WYDZIALU BEZPIECZE NSTWA
| ZARZ ADZANIA KRYZYSOWEGO

Zatwierdzam
Grzegorz Mroczek
dyrektor generalny

Warszawa, 27 czerwca 2016 r.



REGULAMIN WEWN ETRZNY
WYDZIALU BEZPIECZE NSTWA | ZARZ ADZANIA KRYZYSOWEGO

Na podstawie 8 9 wust. 1 Regulaminu Organizacyjndgazowieckiego Urzdu
Wojewodzkiego w Warszawie stane@eego zajcznik do zarzdzenia Nr 267 Wojewody
Mazowieckiego z dnia 17 maja 2016w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Mazowieckiego Urgdu Wojewodzkiego w Warszawie, ustalg Segulamin Wewegtrzny

Wydzialu Bezpieczgstwa i Zargdzania Kryzysowego.

ROZDZIAL |

Postanowienia ogollne

§1.
Regulamin  Wewetrzny Wydzialu Bezpieczstwa | Zaradzania Kryzysowego
Mazowieckiego Urzdu Wojewddzkiego w Warszawie zwany dalej ,Regulamin
Wewretrznym” okr&la w szczegolln&ei zadania i struktyr organizacyjg oraz zakres
dziatania wewastrznych komorek organizacyjnych Wydziatu Bezpidstwa | Zaradzania

Kryzysowego.

ROZDZIAL lI

Stownik terminow

§ 2.
llekro¢ w Regulaminie Wewgtrznym jest mowa o:

1) Wojewodzie- nalezy przez to rozumieWojewod: Mazowieckiego;

2) Urzedzie - nalery przez to rozumieMazowiecki Urad Wojewodzki w Warszawie;

3) Dyrektorze Generalnym- nalezy przez to rozumieDyrektora Generalnego Wdu;

4) wydziale - nalezy przez to rozumie Wydziat Bezpieczéstwa i Zaradzania

Kryzysowego;
5) Dyrektorze - nalezy przez to rozumie Dyrektora Wydzialu Bezpiecastwa

I Zarzagdzania Kryzysowego;



6) | Zastepcy Dyrektora - nalezy przez to rozumie | Zastpcg Dyrektora Wydziatu
Bezpieczastwa i Zaradzania Kryzysowego;

7) 1l Zastepcy Dyrektora - nalezy przez to rozumiell Zasepce Dyrektora Wydziatu
Bezpieczéstwa i Zaradzania Kryzysowego;

8) oddziale - nalery przez to rozumieoddziat Wydziatu Bezpiecastwa i Zaradzania
Kryzysowego;

9) Panstwowej Strazy towieckiej - naley przez to rozumie komorke organizacyjg
Wydzialu Bezpieczstwa i Zaradzania Kryzysowego, ¢olaca odpowiednikiem
oddzialu;

10)kierowniku oddziatu - nalezy przez to rozumiekierownikow oddziatow Wydziatu
Bezpieczéastwa i Zaradzania Kryzysowego oraz Komendantah®twowe] Stray
towieckiej;

11)zaskpcy kierownika — naley przez to rozumie zastpce kierownika Oddziatu
Bezpieczéstwa Publicznego i Organizacji oraz z@st kierownika Wojewodzkiego
Centrum Zarzdzania Kryzysowego Wydzialu Bezpieéséva 1 Zaradzania
Kryzysowego;

12)wojewddztwie— naley przez to rozumiewojewodztwo mazowieckie;

13)wykazie akt - nalezy przez to rozumie Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt organow
zespolonej administracji gdowej w wojewodztwie i urddédw obstugujcych

te organy.

ROZDZIAL IlI

Struktura wydziatu

§ 3.
1. W sktad wydziatu wchodg nastpujace oddziaty, postugage s¢ przy znakowaniu
prowadzonych spraw i akt symbolami:

1) Wojewddzkie Centrum Zagdzania KryzySOwego...........ovvvevennnn. WBZK-I ;
2) Oddziat Obrony Cywilnej i LOgIiStyKi.......cccovuveiiviiiiieiiiiiiiieeeen, WBZK-II ;
3) Oddziat Spraw Obronnych ... WBZK-III ;
4) Oddziat Bezpieczestwa Publicznego i Organizacji ............c.coee.nl WBZK-IV ;

5) Oddziat do spraw Bezpiearstwa Powodziowego i Melioracji WodnyShBZK-V ;
6) Oddziat Rolnictwa i Usuwania Skutkoéw Sytuacji Krgpyvych...........WBZK-VI ;
7) Paistwowa StratowieCKa.........ocoviiiiii i WBZK-VII .



2. Struktug organizacyjn wydziatu okréla schemat, stanowgy zahcznik do Regulaminu

Wewretrznego.

ROZDZIAL IV

Kierowanie wydziatem i podporadkowanie

§ 4.

1. Wydziatem kieruje Dyrektor przy pomocy dwéch zastw.

2. Dyrektor sprawuje ogolny nadzor nad pragydziatu, a ponadto sprawuje bezpni
nadzor nad prac
1) Wojewddzkiego Centrum Zagdzania Kryzysowego;

2) Oddziatu Spraw Obronnych.

3. | Zastpca Dyrektora sprawuje bezpedni nadzér nad prac
1) Oddziatu Obrony Cywilnej i Logistyki;

2) Oddziatu Bezpieczestwa Publicznego i Organizaciji

4. |l Zasktpca Dyrektora sprawuje bezpedni nadzor nad prac
1) Oddziatu do spraw Bezpieardwa Powodziowego i Melioracji Wodnych;

2) Oddziatu Rolnictwa i Usuwania Skutkow Sytuacji Kygpwych;
3) Paistwowej Stray towieckiej.

5. Podczas nieobecka Dyrektora jego zadania wykonuje | Zgsta Dyrektora, a pod
nieobecné¢ dyrektora i | Zasipcy Dyrektora, Il Zaspca Dyrektora, zgodnie z
udzielonymi upowanieniami.

6. Podlegid¢ poszczegdlnych oddziatdw przedstawia schemat wfgng zahcznik do

Regulaminu Wewgtrznego.

§5.

1. Oddziatami w wydziale kiergjkierownicy oddziatow.

2. Podczas nieobeckha kierownika oddziatu jego zadania wykonuje zpet kierownika
oddziatu lub inny wyznaczony przez kierownika o@dzipracownik.

3. Kierownicy oddziatdbw odpowiedzialnigsprzed Dyrektorem i zagicami dyrektora
za naleyta organizagj pracy oraz prawidiowe i terminowe wykonywanie zag#azez
oddziaty, w szczegolioi za:

1) wiasciwy podziat pracy;

2) porzdek i dyscyplig pracy;



3) merytoryczn i formalnoprawyg poprawné¢ zatatwianych spraw;

4) nadzér nad przestrzeganiem przez pracownikOw pséepio ochronie informaciji
niejawnych oraz ochronie danych osobowych;

5) prawidtowg i terminowy realizacg zada z zakresu zagzlzania zasobami ludzkimi,
w szczegOlnéci:
a) sporzdzanie opisOw stanowisk pracy oraz zakresow cz§aino
b) sporzdzanie indywidualnych programow rozwoju zawodowego,
c) planowanie rozwoju zawodowego podlegtych pracowwiko
d) dokonywanie ocen okresowych,
e) motywowanie pracownikéw;

6) systematyczne archiwizowanie dokumentow przez pvat@w.

4. Skargi na kierownikdw oddziatow rozpatruje Dyrektab zasgpcy dyrektora, wedtug

kompetencji okrdonych w § 4.

§ 6.

1. W celu zapewnienia spojba dziatax wydzialu w miag potrzeb, nie rzadziej hiraz
w mieshcu, odbywaj sic spotkania Dyrektora i zagtcow dyrektora z kierownikami
oddziatow.

2. Termin spotkania ustala Dyrektor lub zgsty dyrektora.

3. W spotkaniach, o ktdrych mowa w ust. 1 mogczestniczy, w miag potrzeb,
pracownicy wydziatu, dyrektorzy innych wydziatéwjni zainteresowani pracownicy
Urzedu oraz zaproszeni gae.

ROZDZIAL V

Zadania wspolne oddziatow

§7.
Do wspolnych zadawszystkich komérek organizacyjnych wydziatu rigte
1) realizacja zadg okrelonych w § 13 Regulaminu Organizacyjnego ¢diz, zgodnie
z zakresem dziatania,
2) opracowywanie szczeg6towych kierunkéw dziatania kdexownikéw zespolonych
stuzb, inspekcji i stray wojewddzkich, organéw administracji niezespolonepz
jednostek samogelu terytorialnego w zakresie zaddotyczcych bezpieczestwa,

zarzgdzania kryzysowego, obrony cywilnej i spraw obroctmy



3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

udziat w pracach Mazowieckiego Wojewddzkiego ZespoKarzdzania
Kryzysowego;

koordynowanie, przygotowywanie i opracowywanie duokatacji dla potrzeb
organizowanych konferencji, naradyiczen, szkolé i treningow;

udziat w naradach, szkoleniach ¢wiczeniach, organizowanych przez wydziat
oraz Urad;

organizowanie dziatalrdoi szkoleniowej i popularyzatorskiej w zakresie licsji
zada dotyczcych bezpieczestwa, zarzdzania kryzysowego, obrony cywilnej
I spraw obronnych, ostony i ochrony przeciwpowod®y rolnictwa oraz
towiectwa;

realizacja przedswzi¢g¢ planistycznych, organizacyjnych i dokumentacyjnych
Zwigzanych ze wspotpraz partnerami regionalnymi w zakresie zadatyczcych
bezpieczéstwa, zarzdzania kryzysowego, obrony cywilnej i spraw obrocimy
ostony i ochrony przeciwpowodziowej, rolnictwa otawiectwa;

planowanie i nadzor nad wykorzystanigémodkow finansowych przeznaczonych
na realizagj zada w zakresie zagglzania kryzysowego, obrony cywilnej, spraw
obronnych, ostony i ochrony przeciwpowodziowejniclwa oraz towiectwa,
prowadzenie rejestru wydzialowego skarg, wnioskopetycji oraz wydawanych

upowanien do kontroli.

ROZDZIAL VI
Zakresy dziatania

§ 8.

Do zakresu dziatani/ojewddzkiego Centrum Zarzdzania Kryzysowegonalezy:

1) zapewnienie wspotdziatania wszystkich jednostek avizpcyjnych administracii

rzadowej i samorgdowej z terenu wojewodztwa w zakresie zapobiegaag@aeniu
mienia oraz zagreniomsrodowiska, bezpiechstwa pastwa i utrzymania pogzku
publicznego, ochrony praw obywatelskich, aztakapobiegania &komzywiotowym
i innym nadzwyczajnym zagieniom oraz zwalczania i usuwania ich skutkow na

zasadach okgonych w ustawach;

2) wykonywanie dziala zwigzanych z monitorowaniem, planowaniem, reagowaniem

I usuwaniem skutkow zagten na terenie wojewodztwa;

3) realizacja zadaz zakresu planowania cywilnego, w szczeg&tno



a) opracowywanie starostom zalécedo powiatowych plandw zagdzania
kryzysowego,
b) opiniowanie i przygotowanie do zatwierdzania poasatch planéw zargizania
kryzysowego,
Cc) opracowywanie i przygotowanie do zatwierdzenia wdj@zkiego planu
zarzgdzania kryzysowego oraz jego aktualizacja,
d) realizacja wytycznych do wojewddzkich planéw zaizania kryzysowego;
4) planowanie #ycia oraz przygotowanie wnioskow ozyeie pododdziatdw lub
oddziatbw Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskig) evykonania zada zgodnie
z wojewoOdzkim planem zagdzania kryzysowegev szczegoélnéci przewidzianych
wojewddzkim planem zaggdzania kryzysowego;
5) zarzydzanie, organizowanie i prowadzenie szkpléviczen i treningdbw z zakresu
reagowania na potencjalne zaggnia;
6) zapobieganie, przeciwdziatanie i usuwanie skutkéwarzéh o charakterze
terrorystycznym;
7) gromadzenie i przetwarzanie danych oraz ocenagn@zowanie rozwoju zagien
wystepujacych na obszarze wojewodztwa,;
8) wspdtpraca z powiatowymi zespotami zgizania kryzysowego;
9) zapewnienie funkcjonowania wojewddzkiego zespotuzagrizania kryzysowego,
w tym dokumentowanie jego prac;
10) realizacja zadastatego dyuru w ramach gotowsai obronnej pastwa,
11) planowanie wsparcia innych organdéw vdavych w sprawach zagdzania
kryzysowego;
12) planowanie na terenie wojewodztwa wsparcia przgaror administracji publicznej
realizacji zada Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej;
13) przekazywanie, za grednictwem Rzecznika Prasowego Wojewody, sdadkdw
masowego przekazu, komunikatéw i ostefe w celu zapobigenia zagreéeniom
i skutkom kbski zywiotoweyj;
14) wspotpraca z podmiotami realizoymi monitoringsrodowiska,
15) wspotdziatanie z podmiotami prowagymi akcje ratownicze i humanitarne;
16) realizacja zada z zakresu ochrony infrastruktury krytycznej, w tyawigzanych
z wykazem infrastruktury krytycznej znajdogj st na terenie wojewodztwa,

objctej planem zarglzania kryzysowego;



17) nadzor nad funkcjonowaniem systemu wykrywania rmatavania oraz systemu
wczesnego ostrzegania ludop

18) realizacja zada wynikajgcych z ustawy Prawo o zgromadzeniach w przypadku
postpowania uproszczonego w sprawach zgromiadze

19) prowadzenie statego catodobowegauty operacyjnego w Wojewddzkim Centrum

Zarzzgdzania Kryzysowego.

§9.
Do zakresu dziatani@ddziatu Obrony Cywilnej i Logistyki nalezy:

1) organizowanie, nadzoér i kontrola nad wykonywaniesda obrony cywilnej przez:
Urzad, rzzdows administrag} zespolog i niezespoloa w wojewodztwie, samogzl
terytorialny oraz przeddbiorcéw i organizacje spoteczne;

2) opracowanie i aktualizacja wojewodzkiego planu agraywilnej oraz wspotpraca
w tym zakresie z Szefem Obrony Cywilnej Kraju;

3) tworzenie, ewidencjonowanie i przygotowywanie do iald#h jednostek
organizacyjnych obrony cywilnej szczebla wojewoézki, nadzor nad tworzeniem,
funkcjonowaniem i ewidengj formacji obrony cywilnej w powiatach oraz
wspotdziatanie z terenowymi organami administragiskowej w zakresie realizacji
zada obrony cywilnej oraz odbywania gloy w obronie cywilnej;

4) przygotowywanie i organizowanie ewakuacji luécio na wypadek powstania
masowego zageenia dlazycia i zdrowia na znacznym obszarze;

5) planowanie, koordynowanie i sprawowanie nadzoru zgggewnieniem ochrony dobr
kultury i innego mienia na wypadek zagenia oraz wspotpraca w tym zakresie
Zz Mazowieckim Wojewodzkim Konserwatorem Zabytkow;

6) programowanie, planowanie i realizacja szkoles zakresie obrony cywilngj
w wojewodztwie, prowadzenie i koordynowanie sprawtydzcych szkolé
organizowanych przez wydziat oraz realizacja zaredwpublicznych w tym
zakresie;

7) zapewnienie utrzymania infrastruktury technicznépromy cywilnej, w tym
zaopatrywanie organow i formacji obrony cywilnej sprzt, srodki techniczne
I umundurowanie niezioine do wykonywania zada obrony cywilnej oraz
zapewnienie odpowiednich warunkéw przechowywaniaskrwaciji, eksploataciji,

remontu i wymiany spkgu, srodkéw technicznych i umundurowania;



8) koordynowanie przedsivzi¢¢ dotyczcych zapewnienia dostaw wody pitnej dla
ludndsci i wyznaczonych zaktadow przemystu speczego oraz wody dla wdzen
specjalnych do likwidacji ske&n i do celéw przeciwpaarowych;

9) koordynowanie i sprawowanie nadzoru nad zapewmeroehrony ptodow rolnych
i zwierzgt gospodarskich oraz produktéwywnosciowych i pasz, a tale ugé
I urzadzer wodnych na wypadek zagmnia zniszczeniem;

10) zapewnienie  funkcjonowania Radiowej Sieci Zdwania Wojewody

Mazowieckiego;

11) przygotowanie i zapewnienie dziatania Systemu Wwilaryia i Alarmowania
oraz Systemu Wczesnego Ostrzegania o zagrach;

12) nadzo6r nad przewozem towarow niebezpiecznych;

13) opracowywanie i aktualizacja wojewoddzkiego planustgmowania awaryjnego
na wypadek zdarzeradiacyjnych, a tate planu dystrybucji preparatow jodowych
na terenie wojewodztwa, na wypadek vgp#tnia zagreenia radiacyjnego;

14) uzgadnianie rejonowych planéw dzi@tgorzedsgbiorcow telekomunikacyjnych
w zakresie realizacji ich obow#kow na rzecz obrondoi, bezpieczastwa pastwa
oraz bezpieczestwa i poradku publicznego;

15) uzgadnianie planéw dziataoperatorow pocztowych w sytuacjach szczegolnych
zagraen, w tym na wypadek wprowadzenia stanu wojennegmusivyptkowego
lub stanu k¢ski zywiotowej;

16) wyznaczanie zaktadéw opieki zdrowotnej zobgmeinych do udzielania pomocy
medycznej poszkodowanym w wyniku masowego zag@ zycia | zdrowia
ludncéci oraz nadzorowanie przygotowania tych zaktadowigsienia pomocy;

17) nadzér nad przygotowaniem i zapewnieniem ngdmlgch sit do doranej pomocy
w grzebaniu zmartych;

18) integrowanie sit obrony cywilnej oraz innych &bl w tym sanitarno
-epidemiologicznych i spotecznych organizacji ratmzych do prowadzenia akcji
ratunkowych oraz likwidacji skutkow ésk zywiotowych i zagraen srodowiska;

19) prowadzenie ewidencji spotecznych organizacji raioaych funkcjonujcych
na terenie wojewodztwa, przewidzianych do prowa@zemnzygotowa i realizaciji
przedsgwzigé w zakresie obrony cywilnej;

20) planowanie i koordynowanie przeelsziecc w celu zapewnieniasrodkéw
transportowych, warunkow bytowych oraz pomocy pmaedycznej i spotecznej

dla ewakuowanej luddoi;



21) przygotowanie i uaktualnianie planu wprowadzani@aogzé w zakresie obrotu
paliwami i zmniejszenia zycia paliw w wojewoddztwie;

22) prowadzenie spraw z zakresu gospodarki, w tym uzrgage planéw wprowadzania
ograniczé& w dostarczaniu ciepta oraz udziat w realizacji aagodejmowanych
w sytuacjach wymagagych wprowadzenia ograniazev sprzeday paliw statych
i w dostarczaniu ciepta;

23) prowadzenie i nadzér nad gospodartkansportow, planowanie i koordynacja
wyjazdow, nadzor nad czasem pracy kierowcy orawvigiawoscia prowadzenia
kart drogowych, zgodnie z procedur

24) sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem jednoligspozytorskiej sieci
tacznaici radiowej wykorzystywanej przez jednostki systenpastwowego
ratownictwa medycznego;

25) wspotpraca z krajowym operatorem siegizncci bezprzewodowej w systemie

panstwowego ratownictwa medycznego.

§ 10.
Do zakresu dziatani@ddziatu Spraw Obronnych nalezy:

1) organizowanie, nadzér i kontrola nad wykonywanieada obronnych przez:
Urzad, radowg administrag} zespolog i niezespolog w wojewddztwie, samosz
terytorialny oraz przedsbiorcow i organizacje spoteczne;

2) koordynowanie, opracowywanie i aktualizacja dokutaejndotyczcej:

a) pozamilitarnych przygotowaobronnych,

b) operacyjnego funkcjonowania wojewddztwa w warunkagizysu i wojny,
C) programowania obronnego,

d) stanowisk kierowania,

e) organizacji Urgdu na czas wojny,

f) przemieszczania Ugdu na zapasowe stanowisko kierowania,

g) organizowania i funkcjonowania stategazdyu,

h) stuzby zdrowia na potrzeby obronnengéva;

3) programowanie, planowanie i realizacja w zakresierytorycznym szkolenia
obronnego w wojewoédztwie;

4) realizacja zada Wojewody w zakresie ochrony obiektow szczegolnigznych
dla bezpieczégstwa i obronnéci paistwa;

5) planowanie i nadzorowanie wykonania przez jednastkninistracji samogzlowe;j



oraz inne jednostki organizacyjne zade zakresie powotywania, formowania
oraz przygotowania do dziatania jednostek przewiach do militaryzacii,

6) przedstawianie propozycji zgdanych z reklamowaniem od petnienia z&iy
wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasiejny;

7) prowadzenie spraw wynikggych z petnienia przez Wojewednadzoru nad
naktadaniem obowrku swiadczé osobistych i rzeczowych na rzecz obrony;

8) planowanie i koordynowanie przygotofivatransportu drogowego, kolejowego
i wodnego na potrzeby obronnenptwa,

9) przygotowywanie decyzji administracyjnych Wojewodya wniosek dowddcow
jednostek wojskowych, zwranych z utworzeniem stref niebezpiettea
na obszarze wojewoddztwa,

10) kontrola zada realizowanych przez wojtéw, burmistrzow (prezydentmiast)
oraz starostéw, na podstawie przepisow daiyypeh zakwaterowania Sit Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej, wynikagych z utworzenia stref niebezpieagava,;

11) nadz6r nad organizacji przebiegiem darczania kart powotania do sy
wojskowej, w trybie natychmiastowym, w powiataajminach;

12) planowanie i koordynowanie przygotofiv@bronnych stiaby zdrowia oraz nadzor
nad przechowywaniem rezerw artykutow sanitarnych;

13) realizacja zada wynikajacych ze zobowizaa sojuszniczych, a w szczegékoo
dotyczcych  wspoétpracy  cywilno-wojskowej  (CIMIC) oraz  pdhy
i przemieszczania wojsk sojuszniczych na terenigwadztwa (HNS);

14) prowadzenie spraw zwdanych z przygotowaniem i wykorzystaniem systemow
tacznaici na potrzeby obronne;

15) prowadzenie spraw zwdanych z nadawaniem medalu ,Za zastugi dla obr&ino
kraju”;

16) utrzymywanie w gotowsi zapasowego stanowiska kierowania.

§ 11.
Do zakresu dziatani@ddziatu Bezpieczéstwa Publicznego i Organizacjinalezy:

1) realizacja zada wynikajacych z zapisow rowych programow dotygeych
poprawy bezpieczstwa i poradku publicznego, przegiczaci i aspotecznych
zachowa;

2) dokonywanie oceny zagren, stanu bezpiechstwa i poradku publicznego

na terenie wojewddztwa;



3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

realizacja zada z zakresu wspoéitdziatania z: Komendantem Stoteczmaficji

i Komendantem Wojewodzkim Policji zs. w Radomiu,2daiieckim Komendantem
Wojewoddzkim Pastwowej Stray Pazarnej oraz nadzoru nad Krajowym Systemem
Ratowniczo-Géniczym;

realizacja zadaWojewody z zakresu nadzoru nad sar@i gminnymi (miejskimi);
przygotowywanie decyzji administracyjnych i prowade ewidencji obszardw,
obiektow 1 wuradzen podlegajcych obowizkowej ochronie na terenie
wojewodztwa;

wydawanie pozwole przedsibiorcom na nabywanie i zywanie materiatdw
wybuchowych do #ytku cywilnego oraz kontrola przestrzegania ohbyakdw
w tym zakresie;

realizacja zadaWojewody zwjzanych z bezpiecastwem imprez masowych;
realizacja zada z zakresu nadzoru nad Wojewddzkimi Centrami Poavigenia
Ratunkowego;

realizacja zada Wojewody z zakresu ratownictwa wodnego oraz bezghstwa

0s6b przebywarych na obszarach wodnych;

10) koordynowanie spraw dotygzych szkolé organizowanych przez wydziat;

11) petnienie funkcji punktu kontaktowego w zakresiedpejskiej Sieci Zapobiegania

Przesgpczaci,

12) realizacja zada dotyczicych obstugi administracyjnej i organizacyjnej wiada,

w tym rowniez zapewnienie obstugi sekretariatu wydziatu;

§12.
Do zakresu dziatani®ddzialu do spraw Bezpieczéstwa Powodziowego i Melioracji
Wodnych nalezy:
1) koordynacja bezpiecastwa powodziowego w regionie wodnysnodkowej Wisty

poprzez:

a) wspotprag z podmiotami odpowiedzialnymi za realizagziatan w zakresie
gospodarki wodnej, w tym z: ministrem Wavym do sprawsrodowiska,
Regionalnym Zargdem Gospodarki Wodnej w Warszawie oraz Krajowym
Zarzadem Gospodarki Wodnej w Warszawie,

b) wspotprae z odpowiednimi przedstawicielami Wojewodow: Lulkédg)o,
Swictokrzyskiego, Kujawsko — Pomorskiego, Podlaskiegtarmiasko-

Mazurskiego, Lodzkiegdslaskiego oraz Prezydenta m.st. Warszawy,



c) wspolprag z partnerami zeswiata nauki, organizacji pozadowych
I gospodarczych oraz jednostek samdtz terytorialnego i organami
administracji centralnej,

d) planowanie i koordynowanie dziatzwiagzanych z minimalizagj ryzyka
powodziowego Ww zakresie gospodarki przestrzennej edukacji
przeciwpowodziowej na terenach nayaych na niebezpiecstwo powodzi,

e) prowadzenie spraw zywianych 2z bezpiecastwem powodziowym
wynikajacych z ustawy Prawo Wodne i pawanych z tymi przepisami innych
ustaw i aktow wykonawczych,

f) przygotowywanie i udziat w spotkaniach §@occonych tematyce wodnej
Regionu WodnegS8rodkowej Wisty,

g) analizowanie i opiniowanie aktow prawnych gxanych z bezpiecastwem
powodziowym,

h) realizagg zada& zwigzanych z edukagj przeciwpowodziow dzieci

I miodziezy finansowan ze srodkéw Wojewddzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie,

i) realizacg zada z zakresu hydrologii, w szczeg6kuon

- gromadzenie i przetwarzanie danych oraz ocenaozag wyskpujacych
na obszarze wojewddztwa zwanych z ryzykiem powodziowym,

- opracowywanie map tematycznych w celu monitorawaagraen powodzg

I przeciwdziatania ich skutkom,

- opracowywanie materiatbw analitycznych w celu gmozowania,
zapobiegania i wkziwego reagowania w zakresie zagaoprzyrodniczych,

- monitorowanie zageen przyrodniczych w celu oceny ligrej sytuacii,

- wspotdziatanie z podmiotami odpowiedzialnymi zaodpiesienie
bezpieczéstwa powodziowego.

2) zapewnienie sprawnego i efektywnego funkcjonowaniaz skoordynowania
procesu realizacji zadafinansowanych zesrodkow pochodzcych z budetu
Wojewody oraz zesrodkow rezerw celowych budtu pastwa lgdacych
w dyspozycji ministra wigciwego do spraw rolnictwa i ministra wtawego do
spraw administracji publicznej poprzez:

a) zbieranie i weryfikagj danych w zakresie konserwaciji i eksploatacjigdza
melioracji wodnych podstawowych, szczegotowychrzynania wod istotnych

dla regulacji stosunkéw wodnych na potrzeby roimé&ct oraz usuwania



3)

4)

I przeciwdziatania skutkom powodzi, niezimych w procesie uruchomiania
dotacji z budetu Wojewody, dotacji z rezerwy celowej et pastwa
bedacej w dyspozycji wiéciwych ministrow, a take planowania inwestycji
w perspektywie wieloletniej,

b) opracowywanie, przygotowywanie, uzgodnienie i zamiée umow na
finansowanie srodkami pochodgcymi z budetu Wojewody oraz rezerw
celowych budetu pastwa gdagcych w dyspozycji wisciwych ministrow,

C) opracowywanie, przygotowywanie, uzgodnienie i zaane porozumig na
wyprzedzajce finansowaniesrodkami pochodzymi z Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich 2007 - 2013, dziatanie 125 —rBafanie i rozwijanie
infrastruktury zwijzanej z rozwojem i dostosowaniem rolnictwa $nietwa,
schemat Il - Gospodarowanie rolniczymi zasobaminyod w zakresie zada
.Matej Retencji” i ,PROW klasyczny”,

d) opracowywanie, przygotowywanie, uzgodnienie i zasnée umow zawartych
ze spoétkami wodnymi i ich zwzkami w zakresiesrodkéw pochodgcych
Z budretu Wojewody i rezerwy celowej bzetu pastwa ledacej w dyspozycji
ministra widciwego do spraw rolnictwa i ministra wiwego do spraw
rozwoju wsi,

opiniowanie wnioskow Wojewddzkiego Zadu Melioracji i Uradzen Wodnych

oraz sporzdzania sprawozdawcgad w zakresie wykorzystanigrcodkéw z budetu

Wojewody na konserwagj i eksploatag urzadzen melioracji wodnych

podstawowych i utrzymania woéd istotnych dla regpulatosunkéw wodnych

na potrzeby rolnictwa, na prace projektowe, wykgpyntéw i odszkodowania oraz
na Program Rozwoju Obszarow Wiejskich 2007-2018tdaie 125 - Poprawianie

i rozwijanie infrastruktury zwjzanej z rozwojem i dostosowaniem rolnictwa

i lesnictwa, schemat Il - Gospodarowanie rolniczymi asni wodnymi w zakresie

zada ,Mate] Retencji” i ,PROW klasyczny”;

monitorowanie prawidtowej realizacji zadav tym terminowego zakmzenia prac

przez Marszatka Wojewddztwa Mazowieckiego i WojerkddZarzd Melioracji

i Urzadzeh Wodnych w zakresie zawartych umow, porozumigecyzji oraz przez

spotki wodne i ich zwjzki w zakresie zawartych umow w celu sprawowania

nadzoru nad wydatkowaniesnodkow pochodzcych z budetu pastwa w sposob

celowy, racjonalny, pozwakgy na terminow realizacg;



5)

6)

7)
8)

realizacja zada dotyczcych biegcego utrzymywania ugglzer melioracyjnych

w wojewddztwie oraz obfych Programem Rozwoju Obszardow Wiejskich

2007-2013 poprzez:

a) koordynowanie realizacji zaflav oparciu o wytyczne w sprawie wypbwania
o srodki z budetu pastwa i budetusrodkdéw europejskich,

b) uzgadnianie decyzji z Marszatkiem Wojewddztwa Mammkiego dotyczcych
finansowania zada dziatanie 125 - Poprawianie i rozwijanie infragtiury
Zwigzanej z rozwojem i dostosowaniem rolnictwa $nietwa, schemat Il
- Gospodarowanie rolniczymi zasobami wodnymi w eale zada ,Malej
Retencji” i ,PROW klasyczny”,

przygotowanie dokumentacji przedkontrolnej, proweade kontroli jednostek

samoradu terytorialnego, przygotowanie dokumentacji pdkainej, zgodnie

ztrypem i zasadami pegtowania kontrolnego oraz zgtaszanie projektéw
przewidzianych do planu kontroli w zakresie finamanaia gospodarki wodnej
srodkami pochodgcymi z budetu pastwa;

planowanie dochodow z tytutu optat za wykonanieionatji wodnych;

opracowywanie rocznego harmonogramu wydatkéwzétavych przeznaczonych

na utrzymanie woéd istotnych dla regulacji stosunkéwednych na potrzeby
rolnictwa oraz urgdzeh melioracji wodnych podstawowych i szczegotowych,
zgtaszanie zapotrzebowania miezinego nasrodki, dokonywanie podziatu limitu

oraz prowadzenie ewidencji wydatkow;

§13.

Do zakresu dziatani®ddziatu Rolnictwa i Usuwania Skutkéw Sytuacji Kryzysowych

nalezy:

1)

2)

3)

wspotpraca z wikxiwymi ministrami odpowiedzialnymi za zadania zwane
Z przeciwdziataniem i usuwaniem skutkévedd zywiotowych (zdarzé noszcych
znamiona kjsk zywiotowych);

realizacja zada zwigzanych z organizagji funkcjonowaniem Komisji do spraw
weryfikacji szkod i szacowania strat ngsgch znamiona kkki zywiotoweyj;
realizacja zada zwigzanych z organizagji funkcjonowaniem Mazowieckiego
Wojewoddzkiego  Zespotu Nadzosspgo Realizagj Projektu ,Ostona

Przeciwosuwiskowa”;



4) realizacja zadaw zakresie szacowania szkdd w gospodarstwach ablhgziatach
specjalnych  produkcji rolnej, poszkodowanych w vikyni wysgpienia
niekorzystnych zjawisk atmosferycznych;

5) wystkpowanie z zapotrzebowaniem na dojadp ministra wiaciwego do spraw
rolnictwa oraz sprawozdawc&ow sprawie zwrotu podatku akcyzowego zawartego
w cenie oleju nagdowego wykorzystywanego do produkcji rolnej;

6) opracowywanie i przekazywanie do ministra &twego do spraw rolnictwa
sprawozda w zakresie inseminacji bydta i trzody chlewnej;

7) wspoidziatanie z Regionalnym Zadem Gospodarki Wodnej w zakresie
wyznaczania i monitorowania dzidtaograniczajcych odptyw azotu zerddet

rolniczych.

8 14.
Do zakresu dziataniBanstwowej Strazy £ owieckiej nalezy:

1) ochrona zwiergt fownych (zwierzyny);

2) zwalczanie klusownictwa oraz wszelkiego szkodnictowaieckiego i szkodnictwa
przyrodniczego;

3) zwalczanie przegpstw i wykroczé w zakresie towiectwa,

4) kontrola przedsbiorcow wykonugcych dziatalné¢ gospodarczw zakresie obrotu
zwierzyrg zywa oraz obrotu tuszami zwierzyny i ich ¢dgiami, dotyczaca
prowadzenia ewidencji skupu wadym punkcie skupui;

5) kontrola podmiotéw prowadezych skup, przeréb i sprzedausz zwierzyny
lub ich czsci w zakresie sprawdzaniaddet jej pochodzenia;

6) kontrola podmiotow prowadeych obrot zwierzyp zywa oraz podmiotow
prowadacych chow i hodowd zwierat townych w zakresie sprawdzeniaddet
ich pochodzenia;

7) zagospodarowanie, w imieniu SkarbunBtava, zwierzyny bezprawnie pozyskanej
na terenach towieckich polnych i na terenach niaasigzcych w sktad obwodow
towieckich oraz ustalenie wielkoi srodkow uzyskanych z ich sprzegya

8) ustalanie wielkéci i wskazanie do pobrania, na rzecz Skarbis®ea, ekwiwalentu
za zwierzyr bezprawnie pozyskarw obwodach towieckich polnych i na terenach
nie wchodzacych w sktad obwoddéw towieckich;

9) przekazywanie Polskiemu Zgadkowi towieckiemu trofeum ze zwierzyny

bezprawnie pozyskanej do wykorzystania w celach altytznych



I wystawienniczych;

10) wspdtpraca z Szefem Krajowego Centrum Informacjyrfinalnych z zakresie
niezlednym do realizacji jego zadaistawowych;

11) wspotdziatanie z Poligj Polskim Zwizkiem towieckim oraz stéaikami
lowieckimi powotanymi lub zatrudnionymi przez dziawcéw i zarzdcow
obwoddéw towieckich, a tale Pastwowg Straza Ryback i Stuzbg Lesng w

zakresie realizacji zadawigzanych z ochranzwierzt townych (zwierzyny).

ROZDZIAL VI

Zasady podpisywania pism i decyzji

§ 15.

. Dyrektor uprawniony jest do podpisywania korespaomjle w zakresie zada
realizowanych przez wydziat oraz pism i decyzji, nikajacych z udzielonych
przez Wojewod lub Dyrektora Generalnego upoiwaen.

. W czasie nieobecioi Dyrektora do podpisywania korespondencji w zsiaezada
realizowanych przez wydziat uprawniony jest | Zpst Dyrektora, a w razie i jego
nieobecnéci Il Zastpca Dyrektora, posiadgly stosowne upowaienia Wojewody
lub Dyrektora Generalnego.

. Pisma i decyzje w sprawach zwanych z dysponowaniersrodkami finansowymi
podpisu Dyrektor oraz zaspcy dyrektora, stosownie do zakresu udzielonyclezprz
Wojewod upowanien.

. Zastpcy dyrektora uprawnienigsdo podpisywania korespondencji w zakresie spraw
realizowanych przez nadzorowane oddzialy oraz pisndecyzji wynikagcych

z udzielonych przez Wojewedub Dyrektora Generalnego upoimgen.

. Kierownicy oddziatdbw oraz pracownicy wykomuay zadania na stanowiskach pracy

uprawnieni g do podpisywania pism i decyzji, w zakresie posiada upowanien.

ROZDZIAL VIII

Znakowanie spraw

§ 16.



1. Znakowanie spraw dokonywane jest w ramach oddziat®@amodzielnych stanowisk
pracy, na podstawie wykazu akt, zawigcago symbole liczbowe podzielone na klasy
pierwszego, drugiego, trzeciego i czwartegmltg hasta i kategagiarchiwalr,.

2. Znak sprawy zawiera ngglujagce elementy:

1) oznaczenie oddziatu;

2) symbol klasyfikacyjny z wykazu akt;

3) kolejny numer sprawy, wynikagy ze spisu spraw;

4) cztery cyfry roku kalendarzowego, w ktérym sprawarezpoczta.

3. Oznaczac pismo znakiem sprawy moa po znaku sprawy umd@é inicjaty
prowadzacego spraw, ktdre dodawanegspo oznaczeniu roku, w ktorym spraw@ Si
rozpoczia.

4. Poszczegolne elementy znaku sprawy oraz inicjadyvpdzcego spraw umieszcza gi
w kolejnasci, o ktorej mowa w ust. 2 i 3. W oznaczeniu komdniganizacyjnej stosuje
si¢ znak rozdzielajcy minus, a pozostate elementy znaku sprawy oduzelkropka,

W nastpujacy sposobWBZK-1.1234.3.2014.MB, gdzie:

1) WBZK-I to oznaczenie komorki organizacyjnej — oddziatud@legaturach zamiast
cyfry rzymskiej wpisywany jest symbol literowy ozzapcy placowk
zamiejscow);

2) 1234to symbol klasyfikacyjny z wykazu akt;

3) 3 to liczba okrélajgca trzecy sprawe rozpoczta w danym roku w komorce
organizacyjnej oznaczonej WBZK-I, w ramach symbddasyfikacyjnego 1234;

4) 2014to oznaczenie roku, w ktérymessprawa rozpocta;

5) MB to inicjaty prowadgcego spraw.

ROZDZIAL IX

Wejscie wzycie Regulaminu

§ 17.

Regulamin Wewetrzny wchodzi wzycie z dniem 24 czerwca 2016 r.



Zalkycznik do Regulaminu Wewtrznego

Schemat Organizacyjny Wydziatu Bezpiecaestwa i Zarzadzania Kryzysowego

DYREKTOR

| ZASTEPCA
DYREKTORA

Oddziat Obrony Cywilnej
i Logistyki

Bezpieczdéstwa Publicznego

Oddziat

i Organizacji

Wydzialu Bezpieczéstwa i Zaradzania Kryzysowego

Il ZAST EPCA
DYREKTORA

Oddziat do spraw
Bezpieczéstwa Powodziowego
i Melioracji Wodnych

Oddziat Rolnictwa i Usuwania
Skutkow
Sytuacji Kryzysowych

Panstwowa Straz t owiecka

Wojewodzkie Centrum
Zarzadzania Kryzysowego

Oddziat Spraw
Obronnych




