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REGULAMIN WEWN ETRZNY
WYDZIALU SKARBU PA NSTWA | NIERUCHOMO SCI

Na podstawie 8 9 wust. 1 Regulaminu Organizacyjndgdazowieckiego Urgdu
Wojewddzkiego w Warszawie stanawego zajcznik do zarzdzenia Nr 267 Wojewody
Mazowieckiego z dnia 17 maja 2016 r. w sprawie lagta Regulaminu Organizacyjnego
Mazowieckiego Urgdu Wojewoddzkiego w Warszawie ustalg stegulamin Wewetrzny

Wydziatu Skarbu Restwa i Nieruchoméci.

Rozdziat |

Postanowienia ogoélne

§ 1.
Regulamin Wewetrzny Wydziatu Skarbu Ratwa i Nieruchomgci Mazowieckiego Urzdu
Wojewoddzkiego w Warszawie, zwany dalej ,RegulaminéMewretrznym” okrela
w szczegOlnéci zadania i struktgrorganizacyjn, zakres dziatania wewtrznych komorek

organizacyjnych Wydziatu Skarbu #&wa i Nieruchomszi.

Rozdziat Il

Stownik terminow

§ 2.
llekro¢ w Regulaminie Wewgtrznym jest mowa o:

1) Wojewodzie- nalezy przez to rozumieWojewod: Mazowieckiego;

2) Urzedzie - nalezy przez to rozumieMazowiecki Urad Wojewodzki w Warszawie;

3) Dyrektorze Generalnym- nalezy przez to rozumieDyrektora Generalnego Wdu;

4) wydziale - nalezy przez to rozumie Wydziat Skarbu Restwa i Nieruchomexi
w Urzedzie;

5) Dyrektorze - nalezy przez to rozumie Dyrektora Wydzialu Skarbu Rstwa
i Nieruchomdci;

6) Zastepcy Dyrektora - nalery przez to rozumie Zastpce Dyrektora Wydziatu
Skarbu Pastwa i Nieruchomgci;

7) oddziale - naleey przez to rozumie oddziaty Wydziatu Skarbu Ratwa



1.

i Nieruchomdci;

8) kierowniku oddzialu - naley przez to rozumie kierownikow oddziatdw
w Wydziale Skarbu Restwa i Nieruchoméci;

9) delegaturach - nalezy przez to rozumie Delegatury - Placowki Zamiejscowe
Mazowieckiego Urgdu Wojewddzkiego w Warszawie;

10)wojewddztwie -nalezy przez to rozumiewojewodztwo mazowieckie;

11)wykazie akt - nalery przez to rozumie Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt organow
zespolonej administracji gdowej w wojewodztwie i urddw obstugujcych
te organy;

12)PKP - nalezy przez to rozumiePolskie Koleje Pastwowe;

13)PKP S.A. -nalezy przez to rozumiePolskie Koleje Piastwowe Spotka Akcyjna.

Rozdziat Il
Struktura wydziatu

§ 3.

W skiad wydzialu wchodg nastpujasce oddzialy i samodzielne stanowiska pracy

postugujce st przy znakowaniu prowadzonych spraw i akt symbolami

1) Oddziat Mienia Skarbu B&twa.......... ccccooiiiii SPN-I;
2) Oddziat Drog KrajowyCh.........covveiii i e e e SPN-II;
3) Oddziat Nieruchom&ci Drogowych ........c.ccovviiiiiiii i, SPN-III;
4) Oddziat Gospodarki Nieruchord@ami Skarbu Pastwa ................. SPN-1V;
5) Oddziat Zwrotu Nieruchomimi i Odszkodowa .................c.ccoeenenes SPN-V;
6) Oddziat Komunalizacji ..........cccoovvviiiiiiiiiiii e . SPN-VIG
7)  Oddzialt OgoINy ... SPN-VII;
8) Oddziat Rekompensat ..........cooiiiiiiiiiiii e e SPN-VIII ;
9) Samodzielne Stanowisko do spraw Dotacji ............ccovvveivee e . SPN-IX;

10) Samodzielne Stanowiska do spraw Analiz Operatovel8ga@wych ..SPN-X;

11) Samodzielne Stanowisko do spraw Rewindykacji............ccc...... SPN-XI;

12) Oddziaty Skarbu Hsstwa i Nieruchomgéci w delegaturach, postugige sé
symbolami:
a) CieChanOw .........cccooviiiiiii i e e e SPN-C
D) OSIrokKa .. ..o s SPN-O,



C) PHOCK ..o . SPN-R,
d) RAOOM L. e SPN-R
€) SiedICe ... OPN-S
. Struktug organizacyjs wydziatu okréla schemat, stanowgy zahcznik do Regulaminu

Wewnrgtrznego.

Rozdziat IV

Kierowanie wydziatem i podporadkowanie

§ 4.

. Wydziatem kieruje Dyrektor przy pomocy Zegty Dyrektora.

. Dyrektor sprawuje ogolny nadzér nad pragydziatu, a ponadto sprawuje bezpemni

nadzér nad prac

1) Oddziatu Mienia Skarbu Ratwa;

2) Oddziatlu Gospodarki Nieruchorgmami Skarbu Pastwa,

3) Oddziatu Zwrotu Nieruchonigi i Odszkodowa;

4) Oddziatu Komunalizaciji;

5) Oddziatu Ogodlnego;

6) Oddzialu Rekompensat;

7) Oddziatow Skarbu Ratwa i Nieruchomgci w delegaturach w Ciechanowie, Ptocku
i Radomiu;

8) Samodzielnego Stanowiska do spraw Dotacji;

9) Samodzielnych Stanowisk do spraw Analiz Operatéac8akowych;

10)Samodzielnego Stanowiska do spraw Rewindykacji.

. Zastpca Dyrektora sprawuje bezpedni nadzér nad prac

1) Oddziatu Drog Krajowych;

2) Oddziatu Nieruchomii Drogowych;

3) Oddziatéw Skarbu Ratwa i Nieruchoméxi w delegaturach w Ostrgte i Siedlcach.

. Podczas nieobecku Dyrektora jego obowgzki wykonuje Zasipca Dyrektora.

5. Podlegid¢ poszczegollnych oddziatow i stanowisk pracy przalist schemat stanoydy

zakcznik do Regulaminu Wewirznego.



§ 5.

1. Oddziatami kieruj kierownicy oddziatow.

2. Podczas nieobeckd kierownika oddziatu jego obowzki wykonuje wyznaczony przez
kierownika oddziatu pracownik.

3. Kierownicy oddziatéw odpowiedzialnggprzed Dyrektorem oraz Zagica Dyrektora za
nalezyta organizagj pracy oraz prawidiowe i terminowe wykonywanie zadazez
oddziaty, a w szczegolko za:

1) wiasciwy podziat pracy;

2) porzdek i dyscyplig pracy;

3) merytoryczn i formalnoprawg poprawndé zatatwianych spraw;

4) nadzor nad przestrzeganiem przez pracownikOw ps@aepio ochronie informaciji
niejawnych oraz ochronie danych osobowych;

5) prawidtowg i terminowy realizac zada z zakresu zagzizania zasobami ludzkimi,
a w szczegolnai:
a) sporzdzanie opisOw stanowisk pracy oraz zakresow cz§gino
b) sporadzanie indywidualnych programoéw rozwoju zawodowego,
c) planowanie rozwoju zawodowego podlegtych pracowniké
d) dokonywanie ocen okresowych,
e) motywowanie pracownikow;

6) systematyczne archiwizowanie dokumentow przez pvat@w.

4. Skargi na kierownikoéw oddziatéw rozpatruje Dyrekbob Zas¢pca Dyrektora, wedtug
kompetencji okrdonych w § 4.

§ 6.

1. W celu zapewnienia spojia dziatan wydzialu w miag potrzeb, nie rzadziej hiraz
w miesicu, odbywag si¢ spotkania Dyrektora oraz Zagty Dyrektora z kierownikami
oddziatow.

2. Termin spotkania ustala Dyrektor lub Zgsta Dyrektora.

3. W spotkaniach, o ktorych mowa w ust. 1 mogczestnicz§, w miak potrzeb,
pracownicy wydziatu, dyrektorzy innych wydziatdbwyni zainteresowani pracownicy
Urzedu oraz zaproszeni gae.



Rozdziat V

Zadania wspolne oddziatéw i samodzielnych stanowigikracy

§7.

Do zada wspdlnych oddziatow natg:

1) realizacja zadg okre&lonych w 8§ 13 Regulaminu Organizacyjnego ¢diz, zgodnie
z zakresem dziatania;

2) planowanie podstawowych zadaddziatow oraz spogelzanie sprawozaaz ich
realizaciji;

3) przestrzeganie zasad finanséw publicznych;

4) prawidtowe dysponowanie sktadnikami mt&pwymi bedacymi wiasndcia Urzedu
i pozostagcymi na stanie oddzialdbw oraz wspoétpraca w tym esier z Biurem
Administracyjnym Urzdu;

5) zapewnienie sprawnego obiegu korespondencji pradzeej i wychodzce).

Rozdziat VI

Zakresy dziatania

§ 8.

Do zakresu dziatani@ddziatu Mienia Skarbu Panstwa nalezy:
1) nadz6r nad prowadzeniem pgmiwaa likwidacyjnych  przedsbiorstw
postawionych w stan likwidacji, w tym w szczegdicio
a) sprawowanie nadzoru nad czydoami likwidatorow oraz prawidtowdzia
przebiegu pogpowania likwidacyjnego, w tym nad realizagrzez likwidatora
harmonogramu likwidacji,
b) dokonywanie oceny sprawozdainansowych likwidowanych przedgiorstw
w ramach przygotowania tyzé do zatwierdzenia przez organ zicdelski,
c) nadzor nad wykonaniem przez likwidatora obgaku uporadkowania
I przekazania do archiwum dokumentacji pozostatg plikwidowanym
przedsgbiorstwie;
2) wspolpraca z syndykiem iedzig komisarzem w zakresie przepiséw prawa

upadtaciowego i naprawczego, w tym w szczegdhio



3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

a) przygotowywanie opinii w sprawie zasadoowszczcia przez gd postpowania
upadigciowego wobec przeddiorstw,

b) wyznaczenie reprezentanta upadiego i nadzor natizoeanymi przezé
zadaniami;

wspotpraca z ministrem wdaiwym do spraw Skarbu Rstwa, ministrem wkciwym

do spraw finanséw publicznych, kiSkarbovs, samoradami oraz innymi organami

administracji pastwowej i samorgdowej w zakresie spraw zydanych

z wykonywaniem przez Wojewedpraw i obowszkéw organu zatpycielskiego

wobec przedsgbiorstw pastwowych;

prowadzenie pogpowar administracyjnych i wydawanie decyzji w | instancj

dotyczcych uwlaszczenia parkdw narodowych;

gospodarowanie mieniem pozostatym po zlikwidowangaistwowych jednostkach

organizacyjnych lub spotkach z udziatem SkarbfisRea lub przejtych przez Skarb

Paistwa z innych tytutéw;

udziat w postpowaniach upadkziowych, w ktorych Skarb Ratwa reprezentowany

przez ministra wkciwego do spraw Skarbu fswa, wystpuje w charakterze

wierzyciela;

przyjmowanie i zagospodarowanie darowizn na rzdaat Pastwa oraz spadkéw

przypadajcych Skarbowi Pastwa, w tym diugéw spadkowych;

prowadzenie rejestru nieruchofeg o ktorych mowa w § 27 pkt 34 Regulaminu

Organizacyjnego Urdlu, zapewnienie wyceny, zabezpieczenie nierucliomo

oraz rekomendowanie Wojewodzie sposobu zagospodaramieruchomi;

prowadzenie pogpowar w celu odzyskania natacsci Skarbu Pastwa w trybie

przepisow o zasadach wykonywania upradwmezystugugcych Skarbowi Pastwa;

10)prowadzenie pogpowai i wydawanie decyzji w | instancji dotygazych stwierdzenia

nabycia z mocy prawa na witasngednostek samogdu terytorialnego lub Skarbu
Paistwa gruntdow znajdg¢ych sé w ich wiadaniu w dniu 31 grudnia 1998 r., nie

stanowjcych ich wiasnéci, a zagtych pod drogi publiczne;

11)prowadzenie pogpowar w | instancji dotyczcych odszkodowaw trybie przepisow

0 szczegollnych zasadach przygotowaniaaddizacji inwestycji w zakresie budowli

przeciwpowodziowych;

12)przekazywanie w trwaty zagd nieruchomeéci przegtych na rzecz Skarbu Rstwa

decyzp 0 pozwoleniu na realizagjnwestycji przeciwpowodziowej;



13)prowadzenie w | instancji pegiowaa w sprawach potwierdzenia nabycia z mocy
prawa przez PKP S.A. prawaytkowania wieczystego gruntovedacych wiasnécia
Skarbu Pastwa, ktére w dniu 5 grudnia 1990 r. znajdowaky \si posiadaniu PKP
i co, do ktérych PKP nie legitymowatoesdokumentami o przekazaniu mu tych
gruntow w formie prawem przewidzianej i nie legityyj@ st nimi do dnia
wykreslenia z rejestru przeddiiorstw pastwowych oraz prawa wilasfmo
budynkow, innych urgdzen i lokali znajdujcych sé na tych gruntach;

14)prowadzenie w | instancji pegtowar dotyczcych potwierdzenia nabycia, z mocy
prawa, z dniem 1 czerwca 2003 r. przez Skarisfa prawa wiasrgi oraz przez
PKP S.A. prawa izytkowania wieczystego gruntéw wchaegych w skiad linii
kolejowych pozostarych w dniu 28 lutego 2003 r. we wiadaniu PKP S.Aie
stanowjcych wiasnéci Skarbu Pastwa, jednostek samaadu terytorialnego
lub PKP S.A. oraz potwierdzenia nabycia wraz z grawviasnéci budynkow, lokali
i innych uradzen znajdugcych s¢ na tych gruntach;

15)prowadzenie w | instancji paegtowar w sprawach stwierdzenia nabycia z mocy
prawa z dniem 5 grudnia 1990 r., prawgtihowania wieczystego gruntovedcych
wlasnacia Skarbu Pastwa oraz prawa wilasead budynkéw, innych urgdzen
i lokali znajdugcych s na tych gruntach przez itwowe osoby prawne oraz Bank
BGZ BNP Paribas S.A., przez fstwowe instytucje kultury i przedsiiorstwa
panstwowe utworzone na podstawie zg@lzen ministra widciwego do spraw
budownictwa, lokalnego planowania i zagospodarowanprzestrzennego
oraz mieszkalnictwa, ktore posiadaty w tym dniungyuwv zaradzie;

16)potwierdzanie lub stwierdzanie nabycia przezispaowe osoby prawne, w tym
Polskie Koleje Pastwowe S.A., instytuty badawcze, iWwarszawa, PolskAgencg
Prasowy, Poczt Polsly S.A. Polskk Akademé Nauk, Polskie Radio S.A., Telewgz]
Polslg S.A. - prawa #lytkowania wieczystego gruntow i prawa wtasridoudynkow,
budowli, lokali i innych urzadzen;

17)prowadzenie pospowan dotyczcych stwierdzania nabycia, z mocy prawa, przez
publiczne uczelnie wasze prawa wiasrgoi gruntéw Skarbu Restwa pozostarych
w dniu 1 wrzénia 2005 r. w #ytkowaniu wieczystym tych uczelni;

18)ustalanie w drodze decyzji wysckd odszkodowania za wywlaszczone

nieruchomeci pod strategiczne inwestycje w zakresie siecegylowych;



19)wyptata odszkodowania wywtaszczonym pod strategeawestycje w zakresie sieci
przesytowych  wiécicielom nieruchomgxi, wzytkownikom  wieczystym
i posiadaczom ograniczonych praw rzeczowych;

20)nabywanie na rzecz SkarbunBawa, nazadanie dotychczasowego Wiaciela lub
uzytkownika wieczystego pozostatej, niepktej pod strategiczne inwestycje
w zakresie sieci przesylowych, ¢éezi nieruchoméci, ktéra nie nadaje ido
prawidtowego wykorzystania na dotychczasowe cele;

21)wydawanie decyzji o wydaieciu trwatego zargdu ustanowionego na nieruchofob
oraz wypowiadanie uméw: dziewy, najmu, wuyczenia Ilub oddania tej
nieruchoméci do wywania osobie trzeciej, ze skutkiem natychmiastowyezeli
nieruchoméé stanowijca wilasné¢ Skarbu Pastwa zostala obja decyz
o ustaleniu lokalizacji strategicznej inwestycji zakresie sieci przesytowej oraz
ustalanie i wyptacanie odszkodowania od SkarbfisfAsa za straty poniesione na
skutek rozwazania przez Wojewadww. umow;

22)przeprowadzanie rokowia z dotychczasowym wdaicielem, uytkownikiem
wieczystym lub osal ktérej przystuguje ograniczone prawo rzeczowe do
nieruchoméci w celu uzgodnienia w formie pisemnej wységiocodszkodowania lub
ustalanie w drodze decyzji wysckd odszkodowania na podstawie operatu
szacunkowego spaggdzonego przez rzeczoznawmaptkowego, jeeli w terminie
2 miesecy od dnia, w ktorym decyzja o ustaleniu lokalizatjategicznej inwestycji
w zakresie sieci przesytowej stata estateczna, nie dojdzie do uzgodnienia;

23)udzielanie zezwolenia inwestorowi strategicznej astycji w zakresie sieci
przesytlowej na zaktadanie i przeprowadzenie na uof@mdaci przewodow
i urzadzen stuzacych do przesylania energii elektrycznej, a z&akinnych
podziemnych, naziemnych lub nadziemnych obiektowrzzdzen nieztzdnych do
korzystania z tych przewodéw | wdzer oraz ustalanie w drodze decyzji
odszkodowania za ograniczenie sposobu korzystamiarachoméci z ww. tytutu;

24)stwierdzenia w drodze decyzji odptatnego nabycawar trytkowania wieczystego
nieruchoméci oraz prawa wihasrioi budynkow przez inwestora strategicznej
inwestycji w zakresie sieci przesylowej oraz ustmEew decyzji warunkow
uzytkowania wieczystego oraz optat i kwot nadesci;

25)wydawanie na rzecz inwestora, decyzji o zezwolamuwefcie na teren cudzej
nieruchoméci dla przeprowadzenia pomiaréw, badab innych prac niezlainych

do sporzdzenia raportu o oddziatywaniu przegeziccia na srodowisko dla



strategicznej inwestycji w zakresie sieci przesyparaz ustalanie w drodze decyzji
wysokaci odszkodowania od inwestora za szkody spowodowamg/niku wefgcia

na nieruchomgx.

§9.

Do zakresu dziatani@ddziatu Drég Krajowych nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

prowadzenie pogpowar administracyjnych w | instancji w przedmiocie uataa
odszkodowa za nieruchom&i wywtaszczone pod drogi publiczne zakwalifikowane
do kategorii drog krajowych, na podstawie przepisdwszczegoélnych zasadach
przygotowania i realizacji inwestycji w zakresiégrpublicznych;

prowadzenie pogpowair administracyjnych w sprawach wygéecia i ustanowienia
trwatego zarzdu na rzecz Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych itdatrad;
rozpatrywanie wnioskébw i przeprowadzanie w | insfan postpowa

w trybie przepiséw o szczegodlnych zasadach przygmia i realizacji inwestyciji
w zakresie drég publicznych w sprawach ograniczesposobu korzystania
Z nieruchomeéci w zwigzku z realizagj inwestyciji;

prowadzenie pogpowan w sprawach ustalenia odszkodowania za nieruchomo
wywilaszczone na podstawie decyzji Wojewody o ustal®kalizaciji linii kolejowej;
prowadzenie spraw w zakresie potwierdzania decy¥pjewody nabycia przez
koscielne osoby prawne lub zywki wyznaniowe, z mocy prawa, wiasico
nieruchoméci, ktére pozostajw ich wiadaniu;

ocena wnioskéw zimnych do Komisji (Regulacyjnej do spraw Gmin
Wyznaniowych Zydowskich, Regulacyjnej do spraw Polskiego Autokefaego
Kosciota Prawostawnego, Regulacyjnej do spraw sdi@a Ewangelicko-
Augsburskiego, Midzykascielnej) i kompletowanie dokumentacji dotycej
nieruchomeci bedacych przedmiotem pogtowair oraz uczestnictwo w rozprawach
przed tymi komisjami;

prowadzenie spraw w zakresie roszczeaptkowych zgtoszonych do Wojewody
przez Kaéciét Chrzécijan Baptystow;

prowadzenie pogpowan w sprawach nabycia przez gminy, z mocy prawa, paraw
wiasndaci nieruchoméci rolnych Skarbu Rsstwa;

prowadzenie pogpowar w zakresie protokolarnego przekazywania Lasom

Paistwowym w zarzd nieruchoméci z zasobu Skarbu Rstwa;
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10)rozstrzyganie, jako organ Il instancji oraz jakgam wyszego stopnia, w sprawach

objetych decyzjami o przekazaniu nieruchaimio Skarbu Pastwa pastwowym

osobom prawnym w zagd, wzytkowanie i tytkowanie wieczyste.

§ 10.

Do zakresu dziatani@ddziatu Nieruchomaosci Drogowych nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

prowadzenie pogpowar administracyjnych w 1 instancji w przedmiocie
wywtaszczania oraz ustalania odszkodbwaa nieruchomai wywilaszczone
pod drogi publiczne zakwalifikowane do kategoridglrkrajowych i wojewodzkich,
na podstawie przepisbw o0 szczegllnych zasadachggiayania i realizacji
inwestycji w zakresie drég publicznych;

wydawanie decyzji odszkodowawczych w sprawach waadych z przepiséw
o realizacji inwestycji w zakresie terminalu rega@zgcyjnego skroplonego gazu
ziemnego wWSwinoujiciu na obszarze powiatu legionowskiego oraz nowaskiego;
stwierdzanie nabycia prawayikowania wieczystego, prawa wiasob budynkow

i innych uradzen na rzecz operatora gazggdw przesylowych Gaz-System S.A.;
prowadzenie pogpowair administracyjnych w sprawach wygeecia i ustanowienia
trwalego zarzdu na rzecz Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych itéatrad;
rozpatrywanie wnioskOw i przeprowadzanie w pienysgestancji posipowan
w trybie przepisOw o szczegolnych zasadach przyganea i realizacji inwestycji
w zakresie drég publicznych w sprawach ograniczesposobu korzystania
z nieruchoméci w zwigzku z realizagj inwestycji;

prowadzenie pogpowar administracyjnych i wydawanie decyzji w | instancj
w sprawach nabycia z dniem 1 stycznia 1999 r. pBearb Pastwa lub wiaciwg
jednostk samorzdu terytorialnego, prawa wilasstd gruntdbw pozostagrych

w ich wiadaniu, a zafych pod drogi publiczne.

§11.

Do zakresu dziatani@ddziatu Gospodarki Nieruchomdaciami Skarbu Paastwa nalezy:

1)

rozpatrywanie wnioskéw starostow o wieaie zgody w sprawach zygianych
z gospodark nieruchoméciami stanowjcymi wilasnd¢ Skarbu Pastwa
dotyczcych:

a) zbywania nieruchondoi (sprzeda, oddanie w #ytkowanie wieczyste,

darowizna, zamiana) oraz nabywania nieruchamndo zasobu Skarbu Rstwa,
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b) bonifikat przy sprzedy, oddaniu nieruchom$ci w uzytkowanie wieczyste
oraz w trwatym zargzie,

c) wydziezawiania, wynajmowania iayczania,

d) obchzenia na rzecz jednostek samgmla terytorialnego ograniczonymi prawami
rzeczowymi,

e) zwolnienia z przetargu,

f) wyrazania zgody na odgpienie od odwotania darowizny;

2) nadzor nad starostami w sprawach regulowania sfaawnego nieruchonsoi
Skarbu Pastwa w zakresie przepiséw o ujawnieniu wegsich wieczystych prawa
witasndaci nieruchomé¢ Skarbu Pastwa oraz jednostek samadz terytorialnego;

3) rozpatrywanie wnioskow matwowych jednostek organizacyjnych nieposiaciggh
osobowdci prawnej o wyraenie zgody na zrzeczeniee¢ strwatego zarzdu
oraz najem, dzieawe lub uzyczenie nieruchomai;

4) rozstrzyganie, jako organ Il instancji oraz jak@am wy:szego stopnia w sprawach
trwatego zarzdu przystugujcego pastwowym jednostkom organizacyjnym
do nieruchoméci Skarbu Pastwa;

5) prowadzenie spraw w zakresie gospodarki nierucBom@mi, wynikapcych
Z przepisdw o ochronie terenéw bytych hitlerowskittozow zagtady;

6) realizacja zada wynikajagcych z przepisbw o0 gospodarowaniu niektérymi
sktadnikami mienia Skarbu Rstwa oraz Agencji Mienia Wojskowego, w zakresie
dotyczcym lotnisk i hdowisk wojskowych lub ich eZci;

7) rozstrzyganie, jako organ Il instancji oraz jakgam wyszego stopnia, w sprawach
przeksztalcenia prawazytkowania wieczystego w prawo witasieo nieruchomeci
Skarbu Pastwa,;

8) rozpatrywanie odwotaod decyzji starosty o nadaniu nieruchdoi@rzez Pastwo;

9) analiza rocznych sprawoatlastarostbw z gospodarowania nieruchéomi
z zasobu nieruchondo Skarbu Pastwa.

§12.
Do zakresu dziatani@ddziatu Zwrotu Nieruchomosci i Odszkodowai nalezy:
1) rozpatrywanie odwofa od decyzji (rozstrzygné) oraz sprawowanie nadzoru
w realizowanych przez starostéw sprawach dajyygzh zwrotu wywlaszczonych
nieruchoméci;

2) prowadzenie w | instancji pegtowar dotyczcych:
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a) nieruchoméci ziemskich przejtych dekretem o przeprowadzeniu reformy rolnej,

b) aktéw wiasnéci ziemi,

c) zarzutow przegia nieruchoméci rolnychprzez Pastwo z naruszeniem prawa,

d) nieruchoméci Skarbu Pastwa przekazanych do Agencji Wiasoo Rolnej
Skarbu Pastwa,

e) zasadngmi przegcia na rzecz Skarbu Rstwa gospodarstw rolnych za rent
i emerytue;

3) wykonywanie zad@organu wyszego stopnia w stosunku do starostéw w sprawach:
a) przyznawania prawazytkowania wieczystego gruntéw SkarbunB&va i zwrotu

budynkéw obgtych dziataniami dekretu o wilaséwd i uzytkowaniu gruntow
na obszarze m. st. Warszawy,

b) badania legalr$gi orzeczé o odmowie przyznania wiasém czasowej (obecnie
uzytkowania wieczystego) w odniesieniu do gruntéwrBkaPastwa,

c) dotycacych odszkodowa

— za wywiaszczone nieruchorsu,

— za gospodarstwa rolne, ktore przeszty na wispanstwa na podstawie dekretu
0 whasndci i uzytkowaniu gruntéw na terenie m. st. Warszawy,

— W zwigzku z nabyciem z dniem 1 stycznia 1999 r. przezriskaastwa
lub wiasciwg jednostk samorzdu terytorialnego prawa wiasm gruntow
pozostagcych w ich wiadaniu a zétych pod drogi publiczne,

— za nieruchom&i wydzielone pod drogi publiczne w wyniku podziatu
nieruchomeci na wniosek wigciciela,

d) zezwolé na przeprowadzenie inwestycji liniowych i zezwbol@a zagcie
nieruchoméci;

4) prowadzenie pogpowar administracyjnych w |l instancji w przedmiocie
wywilaszczania i ustalania odszkodawza nieruchomi przeznaczone pod drogi
publiczne zakwalifikowane do kategorii drog powiayeh i gminnych;

5) opracowywanie wspnych analiz dotacjwynikajagcych z budetu zadaniowego
dla jednostek samagdu powiatowego z zakresu gospodarki nieruchimami
Skarbu Pastwa.

§13.

Do zakresu dziatani@ddziatu Komunalizacji nalezy :
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1) prowadzenie pogpowa i wydawanie decyzji w | instancji dotygezych stwierdzenia
nabycia z mocy prawa oraz przekazywania mienia rag@Erodowego
(panstwowego) na rzecz wdaiwych gmin;

2) prowadzenie pogpowar i wydawanie decyzji w | instancji dotygzych stwierdzenia
nabycia z mocy prawa oraz przekazywania mienia BkaPastwa na rzecz
wiasciwych powiatow i wojewodztwa;

3) prowadzenie pogpowar i wydawanie decyzji w | instancji dotygzych stwierdzenia
nabycia z mocy prawa na wlasngednostek samogdu terytorialnego lub Skarbu
Paistwa gruntow znajdagych s¢ w ich wladaniu w dniu 31 grudnia 1998 r.,
niestanowdacych ich wiasnéci, a zagtych pod drogi publiczne.

§ 14.
Do zakresu dziatani@ddziatu Ogolnegonalezy:

1) opracowywanie zbiorczych sprawoadaewretrznych;

2) planowanie i rozliczaniesrodkow budetowych przydzielonych do dyspozycji
wydziatowi;

3) realizowanie pogpowar 0 udzielanie zamoOwie publicznych, w zakresie
niezastrzeonym dla innych komoérek organizacyjnych kbta, merytoryczny nadzor
nad odbiorem operatbw szacunkowych oraz innymi vegma zwbgzanymi
z wykorzystaniem wycen nieruchogog

4) realizowanie zamowie podlegajcych wyhczeniu ze stosowania ustawy Prawo
zamOwié publicznych, w zakresie niezasttbaym dla innych komorek
organizacyjnych Urgdu;

5) rozliczanie zrealizowanych uméw, w tym:

a) analiza dokumentacji przgia ilosciowego i jakéciowego przedmiotu
zamowienia,
b) rozliczanie wynagrodzenia nateego wykonawcom umow;

6) przygotowywanie procedur wydzialu w ramach Zintegroego Systemu
Zarzgdzania Jakdig, w zakresie niezastrzenym dla innych komorek Uedu;

7) zamieszczanie w Biuletynie Informacji Publicznegtronie internetowej Uttlu
informacji, zwigzanych z dziatalnicia wydziatu;

8) koordynowanie czynrigi z zakresu ochrony informacji niejawnych oraz tgps
do informacji publicznej w zakresie zadaydziatu;

9) obstuga organizacyjna wydziatu;
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10)prowadzenie rejestru skarg, wnioskow i petycji wygdjgcych do wydziatu.

§ 15.

Do zakresu dziatani@ddzialu Rekompensatalezy:

1)

2)

3)

prowadzenie pogpowar dotyczcych potwierdzania w | instancji prawa
do rekompensaty z tytutu pozostawienia nieruchmn@zw. mienia zabianskiego)
poza obecnymi granicami Rzeczypospolitej Polskiej;

prowadzenie wojewodzkiego rejestru decyzji lubdwiadczeé potwierdzagcych
prawo do rekompensaty, osOb ktorym te prawa prgygduoraz stanu i formy
realizacji tych praw oraz wspoitpraca z ministershwetasciwym do spraw Skarbu
Paistwa i Bankiem Gospodarstwa Krajowego w pesaym zakresie;

prowadzenie pogpowar nadzwyczajnych w sprawach zakaonych w oparciu
0 przepisy obowgzujace przed wdgiem w zycie przepisOw o realizacji prawa
do rekompensaty z tytutlu pozostawienia nieruch@inpoza obecnymi granicami

Rzeczypospolitej Polskiej.

§ 16.

Do zakresu dziatani@amodzielnego Stanowiska do spraw Dotaajialezy:

1)

2)

realizacja zadawynikajgcych z finansowania w formie dotacji wydatkéw Aeych
starostw zwjzanych z gospodarowaniem zasobem nieruclion®karbu Pastwa
okreslonych w obowizujacych aktach prawnych i niezastzpaych dla innych
komoérek organizacyjnych, w szczegd&loio

a) wspolpraca ze starostwami w zakresie planowigrodziatu dotaciji,

b) monitorowanie sposobu i poziomu wykorzystanitadji

planowanie i monitorowanie poziomu realizacji dodbw budetowych
przez starostwa zwzanych z gospodarowaniem zasobem nierucliom8karbu
Paistwa oraz wspélpraca w tym zakresie z Oddziatem pGaerki

Nieruchomdciami Skarbu Psstwa oraz Oddziatem Mienia SkarbuhBava.

§ 17.

Do zakresu dziataniaSamodzielnych Stanowisk do spraw Analiz Operatéw

Szacunkowych nalezy:

1)

merytoryczny nadzor nad odbiorem operatéw szacuggbwwykonywanych

na potrzeby prowadzenia pgsbwai administracyjnych;
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2) biezaca wspotpraca z rzeczoznawcami gikywymi obstugujcymi wydziat
w zakresie wycen nieruchosw;

3) analizowanie operatow szacunkowych jako dowodow wsepowaniach
administracyjnych prowadzonych w wydziale;

4) przedstawianie propozycji w zakresie zasad | procedzwigzanych
z wykorzystaniem operatow szacunkowych w pracy;

5) innych spraw wynikajcych z potrzeb wydzialu zgzanych z wykorzystaniem
wycen nieruchomgi;

6) analizowanie operatow szacunkowych i opinii biebgtggdowych z zakresu wycen
nieruchoméci w postpowaniach sdowych na zlecenie Wydzialu Prawnego

Urzedu.

§18.
Do zakresu dziatani@amodzielnego Stanowiska do spraw Rewindykaajalezy:

1) prowadzenie pogpowar odszkodowawczych za nieruchofob przegte w trybie
przepisoOw o szczegoélnych zasadach przygotowargalizacji inwestycji w zakresie
lotnisk uzytku publicznego;

2) prowadzenie pogpowar administracyjnych w sprawach ustanowienia trwatego
zaradu na rzecz zaktadgjego lotnisko #ytku publicznego oraz zagdzapcego
lotniskiem w trybie przepiséw o szczegolnych zashdprzygotowania i realizacji
inwestycji w zakresie lotniskaytku publicznego;

3) prowadzenie w | instancji pagtowax dotyczcych zespotow dworsko - parkowych
przegtych dekretem o przeprowadzeniu reformy rolnej;

4) prowadzenie wskazanych spraw z zakresu reprywgtyzaekompensat z tytutu
pozostawienia nieruchorda poza obecnymi granicami Rzeczypospolitej Pojskie

5) prowadzenie spraw zwaanych z petnieniem przez Wojewodunkcji organu
wyzszego stopnia w stosunku do starosty w gpmst/aniach administracyjnych
uregulowanych w rozdziale 1 ustawy o zagospodarawaspolnot gruntowych;

6) prowadzenie pogpowar administracyjnych i wydawanie decyzji w | instancj
w sprawach nabycia przez gmainub Skarb Pastwa wilasnéci nieruchomeéci,

o ktérych mowa w art. 8i i 8k ustawy o zagospodamoiy wspdélnot gruntowych.
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8§ 19.
1. Do zakresu dziataniaOddziatbw Wydzialu Skarbu Paastwa i Nieruchomdaci
w delegaturachnalezy prowadzenie spraw okdlenych dla wydziatu, w szczegolém:
1) prowadzenie pogpowai i wydawanie decyzji w instancji:

a) dotycacych potwierdzenia prawa do rekompensaty z tytubhrogtawienia
nieruchomeéci poza obecnymi granicami Rzeczypospolitej Po|skie

b) na podstawie dekretu o przeprowadzeniu refomingy,

C) na podstawie przepisbw o0 szczegoélnych zasadaryggowania i realizacji
inwestycji w zakresie drég publicznych,

d) dotyczcych stwierdzenia nabycia z mocy prawa oraz praekamia mienia
ogolnonarodowego (patwowego) na rzecz wdaiwych gmin,

e) dotycacych stwierdzenia nabycia z mocy prawa oraz pragkamia mienia
Skarbu Pastwa na rzecz powiatéw i wojewodztwa,

f) dotycacych stwierdzenia nabycia z mocy prawa na wiasngednostek
samorzadu terytorialnego lub Skarbu Fswa gruntow znajdaggych s¢ w ich
wiadaniu w dniu 31 grudnia 1998 r. nie stangmych ich wtasnéci, a zagtych
pod drogi publiczne,

g) dotycacych stwierdzenia nabycia z mocy prawa ha wiasgmin, pastwowych
nieruchomeci rolnych nieprzekazanych do dnia 30 czerwca 20080 Agencji
Wiasndgci Rolnej Skarbu Rsstwa, w oparciu o przepisy o gospodarowaniu
nieruchomeéciami rolnymi Skarbu Restwa,

h) dotycacych podziatéw nieruchonsoi,

i) dotyczcych aktow whasnai ziemi,

j) dotyczmcych zarzutow przegia nieruchoméci rolnych przez Pastwo
Z naruszeniem prawa,

k) jako organ wyszego stopnia w stosunku do decyzji wydanych praemn
| instancji w sprawach oké®nych w przepisach o gospodarce nieruchamamni
z zakresu:

— zwrotu wywtaszczonych nieruchore,
— odszkodowania z tytutu wywtaszczenia nieruchéono
— wywlaszczenia nieruchomai;

[) jako organ wyszego stopnia w stosunku do decyzji wydanych pisterosg

w postpowaniach uregulowanych w rozdziale 1 ustawy o gpgdarowaniu

wspolnot gruntowych,
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1) na podstawie przepiséw o przygotowaniu i readjz strategicznych inwestycji
w zakresie sieci przesytowych,

m)w sprawach nabycia przez gmaifub Skarb Pastwa witasnéci nieruchoméci,

o0 ktorych mowa w art. 8i oraz 8k ustawy 0 zagospmaaniu wspolnot
gruntowych;

2) prowadzenie pogpowar i wydawanie decyzji w Il instancji w sprawach a{tomych
przepisami o gospodarce nieruchagiami z zakresu:

a) wywtaszczenia i odszkodowania,

b) zwrotu wywtaszczonych nieruchosu,

Cc) zezwolé na przeprowadzenie inwestycji liniowych i zezwbol@a zagcie
nieruchoméci;

3) prowadzenie pogpowar i wydawanie decyzji w Il instancji w zakresie
odszkodowa:

a) w zwihzku z nabyciem z dniem 1 stycznia 1999 r. przezriSkaastwa
lub wiasciwg jednostk samorzdu terytorialnego prawa wiasém gruntow
pozostagcych w ich wiadaniu a zétych pod drogi publiczne,

b) za nieruchomii wydzielone pod drogi publiczne w wyniku podziatod
nieruchomeci na wniosek wigciciela,

c) za nieruchomiwi przeznaczone pod drogi powiatowe lub gminne,ejpte
Z mocy prawa na wihlasopowiatu lub gminy, w trybie przepisow
0 szczegodlnych zasadaptzygotowywania i realizacji inwestycji w zakresigdg
publicznych;

4) przekazywanie laséw i gruntow do zalesienia w gthtzasoéw Pastwowych;

5) nadzor nad prowadzonymi przez starostow gmust/aniami w zakresie:

a) dekretu z dnia 8 sierpnia 1946 r. o wpisywaniukskgach hipotecznych
(gruntowych) prawa wiasioi nieruchoméci przegtych na cele reformy rolnej,

b) dekretu z dnia 28 kwietnia 1955 r. o uwlaszazem uregulowaniu innych spraw
zwigzanych z reformprolng i osadnictwem rolnym;

6) prowadzenie pogpowan i wydawanie decyzji w | instancji w zakresie odsd&wan
w sprawach wynikagych z ustawy o szczegoOlnych zasadach przygotowania
do realizacji inwestycji w zakresie budowli przepowodziowych;

7) wspotpraca z Agengj Nieruchoméci Rolnych i jednostkami samadowymi

w zakresie roszcageprywatyzacyjnych;
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8) prowadzenie pogpowan w sprawach ustalenia odszkodowania za nieruckomo
wywilaszczone na podstawie decyzji Wojewody o ustal®okalizacji linii kolejoweyj:

9) przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wniosk@vaz przyjmowanie
korespondenciji urkdowe.

2. Zadania wymienione w pkt 1 lit c, d, e, f, g Dkt 2 oddziaty realizgj na obszarze

powiatéw okrélonych w 8 49 Regulaminu Organizacyjnego ¢diz, z tym,ze:
1) na obszarze powiatu nowodworskiego i miasta Legianmadania realizuje Oddziat
w Ciechanowie,
2) na obszarze powiatu wyszkowskiego zadania reali2dgziat w Ostrajce,
3) na obszarze powiatu fekiego zadania realizuje Oddziat w Siedlcach,
4) na obszarze powiatu sochaczewskiego zadania rgaldddziat w Ptocku.

3. Zadania wymienione w pkt 1 lit ¢ oddzialy realiguywv zakresie uzgodnionym
z Dyrektorem.

4. Zadania wymienione w pkt 1 lit e i f w zakresie ekania o nabyciu mienia przez
wojew0dztwo na obszarze: m. st. Warszawy i powiafgmdziskiego, legionowskiego,
otwockiego, piasecfgkiego, pruszkowskiego, warszawskiego zachodniego,
wotominskiego izyrardowskiego) realizuje Oddziat w Ciechanowie.

5. Wydawanie decyzji odszkodowawczych w sprawach wgjadych 2z ustawy
o inwestycjach w zakresie terminalu regazyfikacgmeskroplonego gazu ziemnego
w Swinoujsciu, jak réwnie stwierdzanie nabycia prawayikowania wieczystego, prawa
wiasnaci budynkoéw i innych urgdzen na rzecz operatora gazggdw przesytowych
Gaz-System S.A. na obszarze:

1) powiatéw: ptockiego i sierpeckiego realizuje @dlw Ptocku;
2) powiatu ptaskiego i gminy Nasielsk w powiecie howodworskimlizage Oddziat

w Ciechanowie.

Rozdziat VII
Zasady podpisywania pism i decyzji

§ 20.
1. Dyrektor uprawniony jest do podpisywania korespencji w zakresie realizowanych
przez wydziat zadaoraz pism i decyzji wynikagych z udzielonych przez Wojewpd

lub Dyrektora Generalnego upouvéen.
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2. W czasie nieobectd Dyrektora do podpisywania korespondencji w zsige
realizowanych przez wydziat zadauprawniony jest Zagpca Dyrektora, posiadgy
stosowne upowanienia Wojewody lub Dyrektora Generalnego.

3. Zastpca Dyrektora uprawniony jest do podpisywania Kooeslencji w zakresie spraw
realizowanych przez nadzorowane oddzialy oraz pistacyzji w zakresie udzielonych
przez Wojewod lub Dyrektora Generalnego upoiwvaen.

4. Kierownicy oddziatdbw oraz pracownicy wykoncy zadania na stanowiskach pracy

uprawnieni g do podpisywania pism i decyzji, w zakresie posigga upowanien.

Rozdziat VIII

Znakowanie spraw

8§ 21.

1. Znakowanie spraw dokonywane jest w ramach oddziatéamodzielnych stanowisk
pracy, na podstawie wykazu akt, zawigcago symbole liczbowe podzielone na klasy
pierwszego, drugiego, trzeciego i czwartegmltg hasta i kategagiarchiwaln.

2. Znak sprawy zawiera ngglujace elementy:

1) oznaczenie oddziatu;

2) symbol klasyfikacyjny z wykazu akt;

3) kolejny numer sprawy, wynikgy ze spisu spraw;

4) cztery cyfry roku kalendarzowego, w ktérym spaasiz rozpoczia.

3. Oznaczagc pismo znakiem sprawy moa po znaku sprawy undi@c inicjaty
prowadacego spraw, ktore dodawanegspo oznaczeniu roku, w ktorym sprawa@ si
rozpoczia.

4. Poszczegoblne elementy znaku sprawy oraz inicjabypdzcego spraw umieszcza
sie w kolejnaici, o ktérej mowa w ust. 2 i 3. W oznaczeniu komdrkganizacyjnej
stosuje si znak rozdzielajcy minus, a pozostate elementy znaku sprawy oduzel
kropka, w nas¢pujacy sposobSPN-VII.272.1.2016.MB gdzie:

1) SPN-VII to oznaczenie komorki organizacyjnej — oddziatud@legaturach zamiast
cyfry rzymskiej wpisywany jest symbol literowy ozzapcy placowk
Zamiejscow);

2) 272to symbol klasyfikacyjny z wykazu akt;

3) 1 to liczba okrélajaca pierwsz sprawe rozpoczta w danym roku w komorce

organizacyjnej oznaczonej SPN-VII, w ramach symlitdsyfikacyjnego 272;
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4) 2016to oznaczenie roku, w ktérymessprawa rozpocta;
5) MB to inicjaty prowadzcego spraw.

Rozdziat IX

Obstuga klientow w wydziale

§ 22.

Pracownicy wydzialu przyjmugj interesantow oraz udziefajinformacji o toczcych se

w wydziale posgpowaniach codziennie w godzinach 13.30 - 15.30.

Rozdziat X

Przepisy kaicowe

§ 23.

Regulamin Wewetrzny wchodzi wzycie z dniem 12 lipca 2016 roku.

21



Zatacznik do Regulaminu Wewirznego
Wydziatu Skarbu Restwa i Nieruchomgi

Schemat Organizacyjny Wydziatu Skarbu Pastwa i Nieruchomaci

Dyrektor Wydziatu

Zastepca Dyrektora

\ 4

Oddziat Drég Krajowych

Oddziat Nieruchomgxi
Drogowyct

\ 4

Oddziat SPN w Delegaturzg
— Placowce Zamiejscowej v
Ostrokce

A4

Oddziat SPN w Delegaturzg
— Placéwce Zamiejscowej W
Siedlcacl

Samodzielne Stanowiskd

do spraw Dotac

Samodzielne Stanowiska
do spraw Analiz Operatow

Oddziat Mienia Skarbu
Paistwe

Szacunkowyc

Samodzielne Stanowiskd
do spraw Rewindykac

Oddziat Gospodarki
Nieruchomdciami Skarbu
Pastwa

Oddziat SPN w Delegaturzg
— Placowce Zamiejscowej v

Oddziat Zwrotu
Nieruchomdci
i Odszkodowa

Ciechanowi

Oddziat SPN w Delegaturzg

Oddziat Komunalizaciji

Ptockt

— Placéwce Zamiejscowej W~

\ 4

Oddziat Ogélny

Oddziat SPN w Delegaturzg
— Placowce Zamiejscowej v
Radomit

Oddziat Rekompensat

______________________________________



