
 

UMOWA  

W dniu …........ 2024 r., pomiędzy Mazowieckim Urzędem Wojewódzkim w Warszawie 

z siedzibą w Warszawie (kod pocztowy: 00-950) pl. Bankowy 3/5, NIP 5251008875,  

w imieniu którego działa Pani Joanna Bachanek – Zastępca Dyrektora Biura Wojewody 

Mazowieckiego Urzędu Wojewódzkiego w Warszawie  

zwanym dalej w treści umowy „Zamawiającym” 

a  

Panią/Panem ……………………………………………, prowadzącym działalność 

gospodarczą pod firmą: …………………………………………………………. na 

podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej 

Rzeczypospolitej Polskiej, z której wydruk stanowi załącznik nr 1 do niniejszej umowy, 

NIP ………………………, REGON ………………………, 

zwanym dalej „Wykonawcą” 

 

 

na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo Zamówień 

Publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz.1320.) została zawarta umowa następującej treści: 

 

§ 1. 

1. Przedmiotem umowy jest usługa polegająca na produkcji materiałów edukacyjno-

informacyjnych na potrzeby kampanii społecznej z zakresu profilaktyki uzależnień 

oraz promocja wyprodukowanych materiałów w Internecie. 

2. W ramach zamówienia Wykonawca zobowiązuje się do realizacji działań zgodnie  

z zapytaniem ofertowym oraz głównymi założeniami kampanii stanowiącymi 

załączniki do umowy, w tym: 

  

2.1. Przygotowania materiałów informacyjno-edukacyjnych na potrzeby kampanii    

społecznej, w tym:  

a) zaprojektowania graficznego plakatu na podstawie założeń kampanii 

przekazanej przez Zamawiającego; 

b) produkcji spotu reklamowego w dwóch wersjach czasowych  

(45 sekundowej i 30 sekundowej) na podstawie założeń kampanii 

przekazanej przez Zamawiającego; 

c) produkcji 1 video-wywiadu z osobami wskazanymi przez Zamawiającego 

oraz wskazanymi przez Wykonawcę, które wpisują się w temat i charakter 

kampanii.  

d) zmontowania maksymalnie 4 video-zwiastunów na potrzeby publikacji  

w mediach społecznościowych. 

      2.2 Promocji przygotowanych materiałów w Internecie według przedstawionej 

propozycji przez Wykonawcę, a zaakceptowanej przez Zamawiającego. 

3. Szczegółowy opis przedmiotu umowy określony jest w zapytaniu ofertowym 

stanowiącym załącznik nr 2 do umowy.  

4. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot Umowy zgodnie z obowiązującymi 

przepisami prawa, z uwzględnieniem interesów Zamawiającego oraz zgodnie z 

ustalonym przez strony w § 1 ust. 1 – 3 oraz § 2 ust. 1, 4 i 5 harmonogramu działań. 



 

 

5. Przedmiot umowy zostanie wykonany przy użyciu materiałów i sprzętu Wykonawcy. 

§ 2. 

1. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji przedmiotu umowy do 18 listopada 2024 

roku, w tym: 

a) zadania wynikające z § 1. ust 2 pkt. 2.1 – do 16 października 2024 r.,  

b) zadania wynikające z § 1. ust 2 pkt. 2.2 – do 18 listopada 2024 r. zgodnie z 

uzgodnionym po podpisaniu umowy i zaakceptowanym przez Zamawiającego 

harmonogramem działań. 

 

2. Na etapie realizacji Umowy Zamawiający zastrzega sobie możliwość bieżącego 

dostosowywania harmonogramu działań, o których mowa w § 1., z założeniem  

że wszelkie zmiany będą konsultowane z Wykonawcą.  

3. Za datę wykonania przedmiotu umowy przyjmuje się datę zakończenia realizacji 

działań określonych § 1 oraz podpisania bez uwag protokołu odbioru w zakresie 

realizacji umowy określonej w § 1 ust. 2 pkt 2.1 oraz zaakceptowanego przez 

Zamawiającego Raportu w zakresie realizacji umowy określonej w § 1 ust. 2 pkt 2.2. 

4. Protokół odbioru zostanie podpisany przez strony po przekazaniu przez Wykonawcę 

materiałów informacyjno–edukacyjnych określonych w § 1 ust.2 pkt 2.1, nie później 

jednak niż do dnia 18 października 2024 r. 

5. Po realizacji usługi określonej w § 1 ust. 2 pkt 2.2 Wykonawca przekaże 

Zamawiającemu Raport z wykazem podjętych czynności w terminie do dnia 20 

listopada 2024 r. Zamawiający w terminie 2 dni zaakceptuje Raport, ewentualnie 

przedstawi do niego uwagi. Brak dokonania akceptacji przez Zamawiającego oraz 

brak przedstawionych uwag do raportu w ww. terminie oznacza akceptację Raportu 

przez Zamawiającego. 

6. Wykonawca przy produkcji wszelkich materiałów musi uzyskać akceptację 

Zmawiającego.  

7. Jeżeli materiały przygotowane przez Wykonawcę wymagają poprawek, Wykonawca 

zobowiązuje się wykonać niezbędne poprawki w terminie 2 dni od dnia otrzymania 

maila, w ramach wynagrodzenia określonego w § 5 ust. 1. 

6. Zaakceptowane przez Zamawiającego materiały informacyjno-edukacyjne zostaną 

przekazane w formie elektronicznej na adres e-mail: rzecznik@mazowieckie.pl. 

7. Osobami wskazanymi do kontaktu w sprawie realizacji umowy są:  

a) po stronie Zamawiającego: …tel., mail: 

b) po stronie Wykonawcy: …tel. mail 

8. Przedmiot umowy zostaje zlecony przez Biuro Wojewody Mazowieckiego Urzędu 

Wojewódzkiego w Warszawie ze środków budżetowych.  

 

§ 3. 

1. Wykonawca oświadcza, że dysponuje wiedzą i doświadczeniem niezbędnymi  

do należytego wykonania przedmiotu umowy i zobowiązuje się wykonać ją  

z najwyższą starannością, z uwzględnieniem obowiązujących przepisów prawa, 

standardów i reguł wykonywania prac objętych umową. 

2. Wykonawca zobowiązany jest przy wykonywaniu umowy dbać, by materiały 

edukacyjno-informacyjne powstałe w wyniku wykonania umowy były na 

profesjonalnym poziomie. 
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§ 4. 

1. W ramach wynagrodzenia określonego w § 5 ust. 1 Wykonawca przenosi, 

a Zamawiający nabywa, majątkowe prawa autorskie i prawa pokrewne do utworów 

powstałych w wyniku wykonywania niniejszej umowy. Przeniesienie to następuje 

w pełnym zakresie, do korzystania i rozporządzania w całości lub części, na zasadzie 

wyłączności, bez ograniczeń terytorialnych i czasowych, oraz obejmuje następujące 

pola eksploatacji: 

1)  wszelkie utrwalanie i zwielokrotnianie (w tym wprowadzanie do pamięci 

komputera lub innego urządzenia), wytwarzanie egzemplarzy, jakąkolwiek 

techniką, w tym drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego, 

mechanicznego, optycznego, elektronicznego lub innego, techniką analogową 

lub cyfrową, w dowolnym systemie lub formacie; na wszelkich nośnikach, w tym 

nośnikach audio lub video, nośnikach papierowych lub podobnych, 

światłoczułych, magnetycznych, optycznych, dyskach, kościach pamięci, 

nośnikach komputerowych i innych nośnikach zapisów i pamięci; 

2)  wszelki obrót oryginałem i egzemplarzami wytworzonymi zgodnie z pkt. 1 - 

wprowadzanie ich do obrotu, najem, użyczanie; 

3)  wszelkie inne rozpowszechnianie, w tym: 

a)  wszelkie nadawanie i reemitowanie, w tym za pomocą wizji lub fonii 

przewodowej lub bezprzewodowej, przez stacje naziemne, za 

pośrednictwem satelity, w sieciach kablowych, telekomunikacyjnych lub 

multimedialnych lub innych systemach przekazu (w tym tzw. simulcasting 

lub webcasting), w sposób niekodowany lub kodowany, w obiegu otwartym 

lub zamkniętym, w jakiejkolwiek technice (w tym analogowej lub cyfrowej), 

systemie lub formacie, z lub bez możliwości zapisu, w tym także w 

serwisach tekstowych, multimedialnych, internetowych, telefonicznych lub 

telekomunikacyjnych; 

b)  wszelkie publiczne udostępnianie utworu w taki sposób, aby każdy mógł 

mieć do nich dostęp w miejscu i czasie przez siebie wybranym, w tym 

poprzez stacje naziemne, za pośrednictwem satelity, sieci kablowe, 

telekomunikacyjne lub multimedialne, bazy danych, serwery lub inne 

urządzenia i systemy, w tym także osób trzecich, w obiegu otwartym lub 

zamkniętym, w jakiejkolwiek technice, systemie lub formacie, z lub bez 

możliwości zapisu. 

c)  wszelkie publiczne odtwarzanie, wyświetlanie, wykonywanie, wystawianie. 

2. Przeniesienie praw, o którym mowa w ust. 1, obejmuje także zezwolenie na 

wykonywanie przez Zamawiającego praw zależnych, z prawem dalszego jego 

udzielania, w szczególności na wykonywanie opracowań, w tym formatów, adaptacji, 

przeróbek (także na inną technikę) lub tłumaczeń, w zakresie pól eksploatacji 

wymienionych w ust. 1, z zastrzeżeniem poszanowania praw osobistych twórców i 

artystów wykonawców. Zamawiającemu przysługiwało będzie również prawo do 

rozpowszechniania dokonanych przez niego opracowań. 

3. Autorskie prawa majątkowe i prawa pokrewne do utworów powstałych w wykonaniu 

umowy przechodzą na Zamawiającego z chwilą przekazania dzieła Zamawiającemu.  

4. Zamawiający jest wyłącznie uprawniony do decydowania o sposobie, terminie i 

zakresie (w całości lub części) korzystania z utworu powstałego w wykonaniu 

umowy, w tym o udostępnianiu ich osobom trzecim. W szczególności Wykonawca 



 

 

upoważnia Zamawiającego do wyłącznego wykonywania prawa do decydowania o 

pierwszym udostępnieniu publiczności dzieła oraz do wprowadzania w nim skrótów, 

zmian lub modyfikacji potrzebnych i uzasadnionych w związku z korzystaniem z nich 

przez Zamawiającego. Zamawiający nie ma obowiązku rozpowszechniania dzieła 

powstałego w wykonaniu umowy. 

5. Wykonawca oświadcza, że jest w pełni uprawniony do skutecznego przeniesienia 

praw, udzielenia zezwoleń i upoważnień, o których mowa w niniejszej umowie. 

Wykonawca odpowiada za naruszenie dóbr osobistych, praw autorskich lub praw 

pokrewnych osób trzecich w dziele, a w przypadku skierowania z tego tytułu roszczeń 

przeciwko Zamawiającemu, Wykonawca zobowiązuje się do ich całkowitego 

zaspokojenia oraz zwolnienia Zamawiającego z obowiązku świadczenia z tego tytułu. 

W razie wątpliwości Wykonawca zobowiązuje się do skonsultowania sposobu 

wykonania dzieła z Zamawiającym. 

 

§ 5. 

1. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie usługi będącej przedmiotem umowy 

będzie wynosiło brutto ……………….. zł (słownie: 

………………………………………………………………………………………

…….), w tym należny podatek od towarów i usług wg obowiązującej stawki w 

wysokości: ……………… zł (słownie: 

………………………………………………………………………………………

…). Wynagrodzenie jest zgodne z formularzem ofertowym Wykonawcy, 

stanowiącym załącznik nr 4 do umowy. 

2. Wynagrodzenie, o którym jest mowa w ust. 1 jest ostateczne i nie podlega zmianie w 

trakcie realizacji umowy. 

3. Wynagrodzenie wyczerpuje wszelkie należności Wykonawcy wobec Zamawiającego 

związane z realizacją umowy. Wykonawcy nie przysługuje zwrot od Zamawiającego 

jakichkolwiek dodatkowych kosztów, opłat i podatków poniesionych przez 

wykonawcę w związku z realizacją umowy. 

4. Wynagrodzenie brutto, o którym mowa w ust. 1, obejmuje wszelkie koszty związane 

z realizacją umowy z uwzględnieniem podatku od towarów i usług VAT, innych opłat 

i podatków.  

 

5. Wykonawca oświadcza, że jest czynnym podatnikiem podatku VAT. 

 

6. Wykonawca zobowiązuje się do wystawienia faktury w terminie 5 dni od daty 

wykonania umowy. 

 

7. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć fakturę pod następujący adres: Mazowiecki 

Urząd Wojewódzki w Warszawie, 00-950 Warszawa, Plac Bankowy 3/5 NIP: 

5251008875. 

8. Zapłata wynagrodzenia nastąpi w terminie 21 dni kalendarzowych od daty otrzymania 

przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury na rachunek bankowy o nr 

…………………………………………………… . 

9. Za datę zapłaty strony przyjmują datę złożenia dyspozycji przelewu w banku 

prowadzącym rachunek Zamawiającego. 



 

 

10. Na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym 

fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub 

usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym Zamawiający wyłącza możliwość 

stosowania przez Wykonawcę względem Zamawiającego ustrukturyzowanych faktur 

elektronicznych w związku z realizacją niniejszej umowy. 

11. Strony postanawiają, że jeżeli rachunek bankowy, którym posługuje się Wykonawca 

nie będzie ujęty w wykazie podatników, o którym stanowi art. 96b ustawy z dnia 11 

marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2024 r. poz. 361 z późn. zm.) 

– tzw. „białej liście podatników VAT”, Zamawiający będzie uprawniony do 

wstrzymania płatności i nie będzie to stanowiło naruszenia niniejszej umowy. 

12. W przypadku wystawienia przez Wykonawcę faktury VAT niezgodnej z umową lub 

obowiązującymi przepisami prawa Zamawiający ma prawo do wstrzymania płatności 

do czasu wyjaśnienia oraz otrzymania faktury korygującej VAT, bez obowiązku 

płacenia odsetek z tytułu niedotrzymania terminu zapłaty. 

13. Cesja praw z niniejszej umowy przez Wykonawcę wymaga zgody Zamawiającego w 

formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

 

§ 5 

1. Strony oświadczają, że dane kontaktowe pracowników, współpracowników i 

reprezentantów Stron udostępniane wzajemnie w niniejszej Umowie lub udostępnione 

drugiej Stronie w jakikolwiek sposób w okresie obowiązywania niniejszej Umowy 

przekazywane są w związku z wykonywaniem umowy. Udostępniane dane 

kontaktowe mogą obejmować: imię i nazwisko, adres e-mail, stanowisko służbowe i 

numer telefonu służbowego. Każda ze Stron będzie administratorem danych 

kontaktowych, które zostały jej udostępnione w ramach Umowy. 

 

2. Wykonawca zobowiązuje się do przekazania wszystkim osobom, których dane 

udostępnił Zamawiającemu w związku z realizacją niniejszej umowy, informacji, o 

których mowa w art. 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zgodnie z treścią klauzuli informacyjnej, 

stanowiącej załącznik nr 6 do umowy. 

 

3. Zamawiający oświadcza, że dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane zgodnie 

z klauzulą informacyjną stanowiącą załącznik nr 6 do Umowy. 

 

§ 6. 

1. Zamawiający zastrzega możliwość naliczania i dochodzenia kar umownych: 

1) w przypadku odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego z przyczyn, za które 

ponosi odpowiedzialność Wykonawca - w wysokości 20% wynagrodzenia brutto, 

o którym mowa w § 5 ust. 1; 

2) za opóźnienie w wykonaniu przedmiotu Umowy, o którym mowa w § 1 w stosunku 

do terminu określonego w § 2 ust. 1, 4 i 5, w wysokości 1 % wynagrodzenia brutto, 

o którym mowa w § 5 ust. 1, za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia; 



 

 

2. W przypadku naliczenia kary umownej, Zamawiającemu przysługuje prawo 

potrącenia z wynagrodzenia Wykonawcy naliczonych kar, na co Wykonawca wyraża 

zgodę. 

3. W przypadku skorzystania z prawa naliczenia kar umownych, Zamawiający wystawi 

Notę obciążeniową wskazując w niej wysokość kary umownej oraz termin płatności 

- 7 dni od daty doręczenia noty Wykonawcy.  

4. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania 

uzupełniającego, gdy szkoda przewyższy wysokość kar umownych. 

5. Suma kar umownych nie może przekroczyć 20% wynagrodzenia określonego w § 5 

ust.1 Umowy. 

6. Uiszczenie kary umownej nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku realizacji Umowy. 

 

§ 7 

1. Niezależnie od uprawnień wynikających z przepisów prawa powszechnie 

obowiązującego, Zamawiający do dnia podpisania protokołu odbioru końcowego, jest 

uprawniony do odstąpienia od Umowy w całości lub części w przypadku gdy: 

1)  wykonawca przerwał z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy realizację 

przedmiotu Umowy i przerwa ta trwała dłużej niż 5 dni;   

2) wykonawca opóźnia się z rozpoczęciem lub zakończeniem prac tak dalece, że nie 

jest prawdopodobne żeby zdołał je ukończyć w czasie umówionym; 

3) zaistnieje istotna zmiana okoliczności powodująca, że wykonanie Umowy nie 

leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia 

Umowy, lub dalsze wykonanie Umowy może zagrozić istotnemu interesowi 

bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu; 

4) w innych przypadkach przewidzianych w Umowie.  

2. Jeżeli Wykonawca wykonuje prace w sposób wadliwy, sprzeczny z Umową, 

niezgodny z poleceniami Zamawiającego, Zamawiający może wezwać go do zmiany 

sposobu wykonania i wyznaczyć mu w tym celu odpowiedni termin. Po 

bezskutecznym upływie wyznaczonego terminu Zamawiający może od Umowy 

odstąpić albo powierzyć poprawienie lub dalsze wykonanie dzieła innej osobie na 

koszt i bezpieczeństwo Wykonawcy. Za wykonywanie prac w sposób sprzeczny z 

Umową uważa się również zachowanie Wykonawcy, jego pracowników, 

współpracowników lub podwykonawców Wykonawcy sprzeczne z zasadami 

współżycia społecznego i dobrymi obyczajami.  

3. Oświadczenie o odstąpieniu od Umowy w przypadku wskazanym w ust 1 i 2 należy 

złożyć w terminie 7 dni od powzięcia wiadomości o okolicznościach, o których mowa 

w ust. 1 i 2 nie później niż w terminie 7 dni od upływu terminu, o którym mowa w § 

2 ust. 1, 4 i 5, chyba, że przepisy prawa dopuszczają inne terminy.  

4. Oświadczenie o odstąpieniu od Umowy musi być sporządzone w formie pisemnej 

pod rygorem nieważności. Za formę pisemną uznaje się podpisane elektronicznie 

przez osobę do tego uprawnioną oświadczenie i wysłanie e-mailem na adres 

wskazany w § 6 ust. 2. 

5. Wszelkie uprawnienia Zamawiającego z tytułu niewykonania lub nieprawidłowego 

wykonania Umowy przez Wykonawcę, w tym do żądania kar umownych, 

odszkodowań, kosztów wykonania zastępczego od Wykonawcy, pozostają w mocy 

mimo odstąpienia od Umowy. 

 



 

 

§ 8. 

1. W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu 

cywilnego i ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych. 

2. Ewentualne spory wynikające z niniejszej umowy będzie rozstrzygał sąd powszechny 

właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

3. Zmiany umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

4. Umowę sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach, 2 dla Zamawiającego, 1 

dla Wykonawcy. 

5. Wszystkie załączniki do umowy stanowią integralną część umowy. 

 

 

 

       WYKONAWCA                            ZAMAWIAJĄCY 

 

 

 

Załączniki: 

1) załącznik nr 1 do umowy: Wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o 

Działalności Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej 

2) załącznik nr 2 do umowy: Zapytanie ofertowe 

3) załącznik nr 3 do umowy: Główne założenia kampanii społecznej 

4) załącznik nr 4 do umowy: Formularz ofertowy  – oferta Wykonawcy 

5) załącznik nr 5 do umowy: Protokół odbioru 

6) Załącznik nr 6 do umowy: Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania 

danych osobowych   

7) Załącznik nr 7 do umowy: Upoważnienie Zastępcy Dyrektora nr … z dnia … 

 


