
Z A P Y T A N I E  O F E R T O W E

I. Zamawiający
Mazowiecki Urząd Wojewódzki w Warszawie
Biuro Obsługi Urzędu
00-950 Warszawa, pl. Bankowy 3/5
BOU-III.2500.4.2024

II. Przedmiot zapytania ofertowego:
Przedmiotem zamówienia jest dostawa i montaż ścianek systemowych aluminiowych 
przeszklonych w celu wydzielenia dwóch pomieszczeń biurowych w budynku Mazowieckiego 
Urzędu Wojewódzkiego przy ul. Marszałkowskiej 3/5 w Warszawie. Przedmiot zamówienia 
powinien być spójny z istniejącą w budynku zabudową po drugiej stronie korytarza.
Przedmiot zamówienia obejmuje:

1) Dostawę i montaż ścianek przeszklonych w sali obsługi klienta;
2) Wykonanie niezbędnych prac towarzyszących i zabezpieczających;
3) Wykonawca jest zobowiązany:
a. w trakcie wykonywania prac do współpracy z administratorem i podmiotem 

serwisującym budynek;
b. do wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wszelkimi normami prawnymi 

i technicznymi mającymi zastosowanie, przy dochowaniu należytej staranności oraz 
według najlepszej, profesjonalnej wiedzy, przy wykorzystaniu materiałów 
o najwyższej jakości spełniających normy i posiadających najwyższe parametry 
użytkowe i bezpieczeństwa;

4) Przekazanie Zamawiającemu niezbędnej dokumentacji technicznej, instrukcji 
użytkowania i konserwacji.

5) Wykonawca udzieli 36 miesięcznej gwarancji na dostarczony produkt, liczonej od 
daty podpisania protokołu odbioru końcowego. 

Wymiary ścianek systemowych przeszklonych:
1. Zabudowa niepełna (konieczny odstęp od sufitu) o wysokości ok. 260 cm, długości 

łącznie ok. 15 mb, dzieląca przestrzeń poczekalni na dwa pomieszczenia.
2. Drzwi analogiczne jak w istniejącej zabudowie - szt. 2.
3. Ścianka niepełna o wysokości ok. 260 cm i długości ok. 170 - 200 cm, częściowo dzieląca 

pomieszczenie w celu zorganizowania jak najlepiej dostępnej przestrzeni biurowej – do 
uzgodnienia z użytkownikiem.

Szyby wyklejane, analogiczne jak w istniejącej zabudowie, folią matującą. 
Szczegółowe wymiary i parametry techniczne do uzgodnienia w czasie zalecanej wizji 

lokalnej poprzedzającej złożenie ofert.

III. Kryteria oceny ofert 
1. Cena – 100%



IV. Warunki realizacji przedmiotu zapytania

1. Termin realizacji zamówienia.
Zamówienie zostanie wykonane nie później niż w ciągu 50 dni od dnia podpisania umowy. 
Wykonawca przed przystąpieniem do montażu zobowiązany jest do uzgodnienia 
z Zamawiającym terminu wykonania robót z przynajmniej 3 dniowym wyprzedzeniem. 
Wykonawca jest zobowiązany pisemnie zgłosić gotowość odbioru końcowego do upływu 
ww. terminu. Odbiór robót zostanie potwierdzony protokołem zdawczo – odbiorczym.

2. Zakres świadczenia usług.
Dostawa i montaż ścianek systemowych, aluminiowych, przeszklonych w celu wydzielenia 
dwóch pomieszczeń biurowych w budynku przy ul. Marszałkowskiej 3/5 w Warszawie.

3. Warunki płatności.
Należność za wykonaną usługę zostanie uregulowana przelewem bankowym, 
w terminie 30 dni od daty złożenia w Mazowieckim Urzędzie Wojewódzkim przy 
pl. Bankowym 3/5 w Warszawie, oryginału prawidłowo wystawionej faktury VAT. Za dzień 
zapłaty przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

4. Nie przewiduje się zastosowania klauzul społecznych / środowiskowych.
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od realizacji zamówienia na każdym 

etapie postępowania (bez podania przyczyny).
6. Niniejsze postępowanie prowadzone jest na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 

11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320).

V. Termin związania ofertą 
Składający ofertę jest nią związany przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.

VI. Termin, miejsce i sposób składnia ofert
1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
2. Oferta musi być zgodna z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego w zapytaniu 

ofertowym.
3. Oferta powinna zawierać cenę netto i brutto wyrażoną w złotych polskich 

z dokładnością do drugiego miejsca po przecinku.
4. Ofertę należy złożyć na formularzu stanowiącym załącznik nr 2 do zapytania 

ofertowego w terminie do dnia 8 listopada 2024 r., do godz. 10.00 drogą e mailową na 
adres: bou@mazowieckie.pl lub złożyć w sekretariacie w siedzibie Zamawiającego pl. 
Bankowy 3/5 w Warszawie, wejście B, pok. 52.

VII. Informacja o dokumentach jakie wykonawca musi załączyć do oferty :
Do oferty należy załączyć: 

1. brak

VIII. Informacja dotycząca negocjacji z wykonawcami 
1. Dopuszcza się negocjowanie oferowanych cen ze wszystkimi wykonawcami, którzy 

mailto:bou@mazowieckie.pl


złożyli prawidłowe oferty.
2. Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od realizacji zamówienia na każdym 

etapie postępowania bez konieczności podania przyczyny. 

IX. Informacja o sposobie komunikacji zamawiającego z wykonawcami
Porozumiewanie się z Zamawiającym w związku z zapytaniem ofertowym:
1. Osoba uprawniona ze strony Zamawiającego do kontaktów z Wykonawcami:

p.  Anna Babiarz tel. 22 695 60 40, adres email: ababiarz@mazowieckie.pl 
p.   Monika Wójcikiewicz tel. 22 695 61 93, adres email: 
mwojcikiewicz@mazowieckie.pl 

X. Załączniki do Zapytania Ofertowego:
1. Dokumentacja fotograficzna i graficzna;
2. Formularz ofertowy;
3. Projekt umowy.

………………….………………….
(pieczątka i podpis kierującego komórką organizacyjną)
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