ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Zamawiający

Mazowiecki Urząd Wojewódzki w Warszawie

Biuro Obsługi Urzędu

00-950 Warszawa, pl. Bankowy 3/5
BOU-I.2601.441.2024
II. Przedmiot zapytania ofertowego:

1) Przedmiotem zamówienia jest świadczenie na terenie Warszawy usługi tłumaczeń 
z języka polskiego na język migowy (PJM):

· konferencji organizowanych przez Wojewodę Mazowieckiego;

· materiałów filmowych zrealizowanych przez Biuro Wojewody Mazowieckiego Urzędu Wojewódzkiego w Warszawie.
2) Wykonawca zobowiązuje się w ramach umowy zagwarantować wykonanie usług tłumacza migowego konferencji prasowych w liczbie nie większej niż 20 godzin zegarowych łącznie. 

3) Wykonawca zobowiązuje się w ramach zamówienia zagwarantować wykonanie usług tłumaczenia maksymalnie 2 materiałów filmowych promujących działania urzędu wraz ze zgraniem materiału filmowego w liczbie nie większej niż 10 minut zegarowych łącznie. 

III. Termin realizacji usługi: 01.01.2025 r. – 31.12.2025 r. 

IV. Kryteria oceny ofert

1) Cena – 100%
V. Warunki realizacji zamówienia 

1) Termin, miejsce i inne szczegóły organizacyjne będą uzgadniane z Wykonawcą nie później niż 6 godzin przed konferencją;

2) Usługa tłumaczenia realizowana będzie w dni robocze w godzinach 8:00 – 17:00, 
z pominięciem dni ustawowo wolnych od pracy;
3) Zamawiający uzgodni termin i inne szczegóły organizacyjne dotyczące usługi tłumaczenia materiałów filmowych, zapewniając Wykonawcy co najmniej 3 dni robocze na realizację usługi tłumaczenia. 
4) Warunkiem udzielenia zamówienia będzie zawarcie umowy w terminie wskazanym przez Zamawiającego oraz na wzorze przedłożonym przez Zamawiającego po wyborze najkorzystniejszej oferty.

VI. Termin związania ofertą 

Składający ofertę jest nią związany przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.
VII. Termin, miejsce i sposób składnia ofert

Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Ofertę należy złożyć na formularzu stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego w terminie do 14.11.2024 r. drogą 
e-mailową na adres: azaremba@mazowieckie.pl
VIII. Informacja dotycząca negocjacji z Wykonawcami 

Dopuszcza się negocjowanie oferowanych cen ze wszystkimi Wykonawcami, którzy złożyli prawidłowe oferty.

IX. Informacja o sposobie komunikacji Zamawiającego z Wykonawcami

Osobą uprawnioną ze strony Zamawiającego do kontaktów z Wykonawcami jest 
p. Agnieszka Zaremba, nr tel. 22 695-60-44, adres email: azaremba@mazowieckie.pl.
X. Załączniki do zapytania ofertowego:

1)  Formularz ofertowy 
………………………………….…………….

                                                                       (pieczątka i podpis kierującego komórką organizacyjną)
str. 1

