ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Zamawiający

Mazowiecki Urząd Wojewódzki w Warszawie

Biuro Obsługi Urzędu

00-950 Warszawa, pl. Bankowy 3/5

BOU – I.2634.1.2024
II. Przedmiot zapytania ofertowego:

1. Przedmiotem zapytania jest usługa monitoringu mediów dla Mazowieckiego Urzędu Wojewódzkiego w Warszawie na 2025 r., którego szczegółowy opis zawarty jest 
w załączniku nr 1.
2. Cena podana w formularzu ofertowym powinna obejmować całkowity koszt wykonania przedmiotu zamówienia.

3. Zamawiający wymaga podania w formularzu ofertowym ceny za 1 miesiąc realizacji przedmiotu zamówienia (kwota netto i brutto) oraz całościowej ceny rocznej 
za realizację przedmiotu zamówienia (kwota netto i brutto).

III. Termin realizacji zamówienia: 1 stycznia 2025 r. – 31 grudnia 2025 r.
IV. Kryteria oceny ofert

1. Cena – 50 pkt.

2. Ocena funkcjonalności platformy internetowej – 40 pkt.

Zamawiający przyzna punkty za kryterium „Ocena funkcjonalności platformy”,
za następujące elementy:

	Ocena funkcjonalności platformy internetowej (do 40 pkt)

	Przejrzystość struktury serwisu (do 10 pkt)


	Skuteczność wyszukiwania haseł (do 10 pkt)

	Responsywność i szybkość działania 
(do 10 pkt)

	Funkcjonalność modułu analitycznego (do 10 pkt)


3. Ocena raportu testowego – 10 pkt

Zamawiający przyzna punkty za kryterium „Ocena raportu testowego”, 
za następujące elementy:

· liczba zebranych publikacji (do 5 pkt)

· czytelny sposób przedstawienia zebranych danych (do 5 pkt)

Dostarczenie testowego raportu zmonitorowanych treści na podstawie wskazanego przez zamawiającego hasła (hasło: Wojewoda Mazowiecki, Wicewojewoda Mazowiecki) 
w okresie 25 – 26.11.2024 r. w mediach wskazanych w załączniku nr 2 (wykaz mediów) na adres rzecznik@mazowieckie.pl  

V. Warunki realizacji zamówienia 

1. Zleceniobiorca zobowiązuje się do wykonania usługi codziennego monitoringu mediów w formie elektronicznej z zakresu Mazowieckiego Urzędu Wojewódzkiego 
w Warszawie (MUW) w okresie od 1 stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2025 r.

2. Należność za wykonaną usługę zostanie uregulowana przelewem bankowym, 
w terminie 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT. Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień złożenia zlecenia płatności 
w banku zamawiającego.

VI. Termin związania ofertą 

Składający ofertę jest nią związany przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.

VII. Termin, miejsce i sposób składnia ofert

Każdy zleceniobiorca może złożyć tylko jedną ofertę. 

Ofertę należy złożyć na formularzu stanowiącym załącznik nr 4 do zapytania ofertowego w terminie do 20.11.2024 r. do godziny 10:00 drogą e-mailową na adres: azaremba@mazowieckie.pl
VIII. Informacja dotycząca negocjacji z wykonawcami 

Dopuszcza się negocjowanie oferowanych cen z wszystkimi wykonawcami, którzy złożyli prawidłowe oferty.

IX. Informacja o sposobie komunikacji zamawiającego z wykonawcami

Porozumiewanie się z Zamawiającym w związku z zapytaniem ofertowym:

1. Osoba uprawniona ze strony Zamawiającego do kontaktów z Wykonawcami: 
p. Agnieszka Zaremba, nr tel. 22 695-60-44, adres email: azaremba@mazowieckie.pl 

X. Załączniki do zapytania ofertowego:

1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia.

2. Wykaz monitorowanych mediów.

3. Wykaz monitorowanych haseł.

4. Formularz ofertowy.
    ………………………………………………….

(pieczątka i podpis kierującego komórką organizacyjną)
