

ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Zamawiający
Mazowiecki Urząd Wojewódzki w Warszawie
Biuro Obsługi Urzędu
00-950 Warszawa, pl. Bankowy 3/5
BOU-XI.2600.14.2024

II. Przedmiot zapytania ofertowego:
Przedmiotem zapytania jest wykonanie projektu, druku oraz dostarczenie 250 szt. kalendarzy wieloplanszowych w formacie B2 dla Mazowieckiego Urzędu Wojewódzkiego 
w Warszawie na 2025 rok.

III. Warunki realizacji zamówienia
1. Cechy charakterystyczne kalendarzy:
· kalendarz wieloplanszowy, format B2, indywidualny projekt, 6+1 kart (kolor dwustronnie 4+4 CMYK), każda plansza ze zdjęciem i podpisem zdjęcia plus kalendarium, okładka drukowana na papierze kredowym błysk 300g, wnętrze 170g; metalowa spirala; uszlachetnienie okładki folią błyszczącą
· okładka wykonana w formie kolażu składającego się ze wszystkich 12 zdjęć umieszczonych w przypadkowej kolejności. Pomiędzy poszczególnymi
zdjęciami zastosowanie białego marginesu, który oddzieli poszczególne elementy kolażu.
2. Ostateczny układ graficzny zostanie uzgodniony z Zamawiającym, a po uzgodnieniu 
i zaakceptowaniu, przekazany Wykonawcy do realizacji.   
3. Zamówienie zostanie wykonane w ciągu 10 dni roboczych, od dnia zaakceptowania projektu.
4. Należność za wykonana usługę zostanie uregulowana przelewem bankowym, 
w terminie 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT. Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień złożenia zlecenia płatności w banku Zamawiającego.

IV. Kryteria oceny ofert
cena – 100% 

V. Termin związania ofertą 
Składający ofertę jest nią związany przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.

VI. Termin, miejsce i sposób składnia ofert
Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Ofertę należy złożyć na formularzu stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego w terminie do dnia 05.12.2024 r. do godz. 08.00, drogą e-mailową na adres: nkomuda@mazowieckie.pl

VII. Informacja dotycząca negocjacji z wykonawcami 
[bookmark: _GoBack]Dopuszcza się negocjowanie oferowanych cen ze wszystkimi wykonawcami, którzy złożyli prawidłowe oferty.

VIII. Informacja o sposobie komunikacji zamawiającego z wykonawcami
Porozumiewanie się z Zamawiającym w związku z zapytaniem ofertowym:
    - osobą uprawniona ze strony Zamawiającego do kontaktów z Wykonawcami: 
	p. Natalia Komuda, nr tel. 22 695 61 44, adres email: nkomuda@mazowieckie.pl.

IX. Załączniki do zapytania ofertowego:
     Formularz ofertowy
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