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ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy

Mazowiecki Urzad Wojewo6dzki w Warszawie
Biuro Obstugi Urzegdu

00-950 Warszawa, pl. Bankowy 3/5

BOU-1.2600.1.2.2024

Przedmiot zapytania ofertowego:
Przedmiotem zapytania jest wykonanie pisemnych tlumaczen w zakresie tlumaczenia
nieuwierzytelnionego 1 uwierzytelnionego, w trybie standardowym lub ekspresowym
z jezyka polskiego na jezyk obcy oraz z jezyka obcego na jezyk polski (zgodnie z tabelg
»Cennik Wykonawcy — oferta”) dokumentéw urzedowych m. in. z zakresu prawa,
administracji, zwrotu nieruchomosci, dokumentéw ksiegowych, zarzadzania kryzysowego,
dokumentéw dotyczacych osob fizycznych, ulotek informacyjnych, zaproszen etc.

W wyjatkowych przypadkach — w miar¢ potrzeb Urzedu, moga pojawié si¢ tlumaczenia
w innych jezykach, ktére nie zostaty ujete w ww. tabeli.

Szacunkowa ilo$¢ stron do ttumaczenia do dnia 31 grudnia 2025 r. wyniesie ok. 300
stron A4.

Kryteria oceny ofert

Srednia cena brutto za ttumaczenie 1 strony obliczeniowej:

Wariant I: tlumaczenia uwierzytelnionego w trybie standardowym na jezyk
polski z jezyka:

a) angielskiego,

b) rosyjskiego,

¢) ukrainskiego,

d) litewskiego.

oraz

Wariant II: tlumaczenia nieuwierzytelnionego w trybie standardowym z j¢zyka
polskiego na jezyk:

a) angielski,
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b) rosyjski,
¢) ukrainski,

d) litewski.

Wypelniona tabela: ,.Cennik Wykonawcy - oferta” — stanowiaca zalacznik do zapytania

ofertowego, postuzy jako cennik ustug ttumaczeniowych i zalacznik do umowy.

Laczna cena brutto za thumaczenia winna by¢ wyliczona na podstawie sumy S$redniej ceny
za tlumaczenie jednej strony obliczeniowe; wedlug dwéch wyzej wymienionych
wariantow (w kazdym po 4 jezyki) i pomnozone przez 300 stron. Do tak wyliczonej
facznej ceny brutto za tlumaczenia nalezy doliczy¢ 10 % przeznaczone na ttumaczenia

w innych jezykach.

LACZNA CENA BRUTTO: {[(Srednia cena W I + $rednia cena W II) x 300] + 10%}

IV. Warunki realizacji zamowienia
Czas realizacji uslugi tacznie z dostarczeniem przetlumaczonego materiatu do siedziby
Zamawiajacego:
1) thumaczenia uwierzytelnionego, tryb standardowy: do 10 stron tlumaczenia w 3 dni
robocze, od 11 do 25 stron ttumaczenia w ciggu 4 dni roboczych;
2) thumaczenia uwierzytelnionego, tryb ekspresowy: do 10 stron tlhumaczenia w 2 dni
robocze, od 11 do 20 stron ttumaczenia w ciggu 3 dni roboczych;
3) tlumaczenia nieuwierzytelnionego, tryb standardowy: do 10 stron thumaczenia w 2 dni
robocze, od 11 do 25 stron tltumaczenia w ciggu 3 dni roboczych;
4) thumaczenia nieuwierzytelnionego, tryb ekspresowy: do 10 stron thumaczenia w ten

sam dzien roboczy, od 11 do 20 stron thumaczenia w ciggu 2 dni roboczych.

V. Termin zwiazania oferta

Sktadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

VI. Termin, miejsce i sposob skladnia ofert
Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte. Oferte cenowa zgodna z opisem
przedmiotu zamdwienia nalezy przesta¢ na adres mailowy bou@mazowieckie.pl

do dnia 8 grudnia 2024 r.
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VIL

VIII.

IX.

Informacja dotyczaca negocjacji z wykonawcami

e Dopuszcza si¢ negocjowanie oferowanych cen ze wszystkimi wykonawcami, ktoérzy
ztozyli prawidtowe oferty.

e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwotania zapytania bez podania przyczyny lub
uniewaznienia go w kazdym momencie. Uniewaznienie zapytania ofertowego nie

wymaga uzasadnienia.

Informacja o sposobie komunikacji zamawiajacego z wykonawcami
Osobg uprawniong ze strony Zamawiajgcego do kontaktow z Wykonawcami jest

p. Agnieszka Zaremba, nr tel. 22 695-60-44, adres email: azaremba@mazowieckie.pl.

Zalaczniki do zapytania ofertowego:
1) Formularz ofertowy wraz z tabelg ,,Cennik Wykonawcy - oferta”,

2) Projekty umow.

(pieczatka i podpis kierujacego komodrka organizacyjna)
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