UMOWA NR ………/2024/BOU

zawarta pomiędzy:

Skarbem Państwa - Mazowieckim Urzędem Wojewódzkim w Warszawie, z siedzibą w Warszawie, pl. Bankowy 3/5, (kod pocztowy 00-950), NIP 5251008875, reprezentowanym przez:

Dyrektora Generalnego Mazowieckiego Urzędu Wojewódzkiego w Warszawie, z upoważnienia którego działa:

Pani ……………………………… – Dyrektor Biura Obsługi Urzędu, uprawniona do samodzielnej reprezentacji na podstawie upoważnienia nr ……………… z dnia ………………….., którego kserokopia stanowi załącznik nr 1, zwany dalej Zamawiającym,
a 

……………………………………………………………….. z siedzibą w …………………., ul. ………………………, (………….) zarejestrowaną w KRS/CEIDG z którego wydruk z dnia …………………... . stanowi załącznik nr 2, NIP: …………….., REGON: …………………….,
zwaną dalej Wykonawcą, 

łącznie zwanymi Stronami,
w wyniku przeprowadzonego postępowania w trybie zapytania ofertowego, do którego nie ma zastosowania ustawa z dnia 11 września 2019 r. Prawo Zamówień Publicznych (art. 2 ust. 1 pkt 1), została zawarta umowa następującej treści:
§ 1
PRZEDMIOT UMOWY
1. Przedmiotem umowy jest zakup i wykonanie sukcesywnego dostarczania materiałów do realizacji usług stemplarskich, zgodnie z ofertą z dnia ………………… r stanowiącą załącznik nr 3.
2. Szczegółowy zakres przedmiotu umowy zawiera formularz asortymentowo-cenowy, stanowiący załącznik nr 4.
3. Zamawiający jest uprawniony do składania zamówień na dostawy częściowe. Zamawiający będzie składał zamówienia na adres poczty elektronicznej Wykonawcy: …………………….., a Wykonawca zobowiązany jest do wykonania dostaw częściowych, na podstawie składanych przez Zamawiającego zamówień. 

4. Wykonawca oświadcza, iż materiały których dotyczy przedmiot umowy spełniają standardy jakościowe, określone ofertą, o której mowa w ust.1, i posiada atesty dopuszczające do obrotu na rynku krajowym.

5. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy z należytą starannością 
i zasadami profesjonalizmu zawodowego.

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany ilości poszczególnych pozycji określonych w załączniku nr 4, o którym mowa w ust. 2, przy zachowaniu cen jednostkowych, podanych w ofercie z tym, że całkowita wartość dostarczonych materiałów nie może przekroczyć wartości wynagrodzenia w § 3 ust.1.
§ 2
DOSTAWA I ODBIORY
1. Miejscem dostawy jest siedziba Zamawiającego, adres: Mazowiecki Urząd Wojewódzki w Warszawie, pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa. Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia i wniesienia przedmiotu umowy do pomieszczenia wskazanego przez Zamawiającego.

2. Każda dostawa częściowa będzie realizowana w terminie 7 dni roboczych od daty złożenia zamówienia.

3. Wykonawca zobowiązany jest powiadomić Zamawiającego o dostawie, na 2 dni robocze przed przewidzianym terminem telefonicznie lub elektronicznie na adres wskazany w ust. 6.
4. W przypadku wykrycia przy odbiorze w przedmiocie umowy niezgodności z umową, w tym wad lub niekompletności dostawy, Wykonawca zobowiązuje się do wymiany wadliwej partii towaru na wolny od wad lub uzupełnienia niekompletnej dostawy w terminie 3 dni roboczych, liczonych od dnia zgłoszenia przez Zamawiającego żądania.

5. W przypadku, gdy wymiana nie nastąpi lub wymieniona partia towaru nadal jest wadliwa lub nie nastąpi uzupełnienie niekompletnej dostawy, Zamawiający jest uprawniony według własnego uznania do odpowiedniego obniżenia ceny albo do odstąpienia od umowy w zakresie dotyczącym poszczególnej dostawy częściowej w całości lub części i do żądania od Wykonawcy zapłaty kary umownej, o której mowa w § 5 ust. 1 pkt 2.

6. Po dostarczeniu materiałów do realizacji usług stemplarskich, w ilości i rodzaju zgodnym z umową a także pod warunkiem braku zewnętrznych uszkodzeń opakowań, upoważniony przedstawiciel Zamawiającego potwierdzi dostarczenie materiałów do realizacji usług stemplarskich , podpisując Protokół Odbioru, stanowiący załącznik nr 5.
7. Jeżeli ilość dostarczonych materiałów do realizacji usług stemplarskich nie będzie zgodny w całości lub w części z zamówieniem, Zamawiający podpisze Protokół odbioru z uwagami.
8. Strony wyznaczają następujących przedstawicieli upoważnionych do kontaktów 
w sprawie realizacji niniejszej umowy, kontroli jej przebiegu oraz podpisania Protokołu Odbioru:
1) osobą upoważnioną do kontaktowania się z Wykonawcą ze strony Zamawiającego  w sprawie realizacji niniejszej umowy, kontroli jej przebiegu jest:

pani Agnieszka Gruba, tel. 25 7558 406, email: agruba@mazowieckie.pl,
2) osobami upoważnionymi do podpisania Protokołu Odbioru z Wykonawcą ze strony Zamawiającego są dwie osoby z trzech: 
pani …………………..…….., tel. …………………….., e-mail……………………….………….
pani …………………..…….., tel. …………………….., e-mail……………………….………….

pani …………………..…….., tel. …………………….., e-mail……………………….………….

3) osobą upoważnioną ze strony Wykonawcy jest:

pan / pani ………………………, tel. ……………………………., e-mail…………………………………….
§ 3
WYNAGRODZENIE
1.  Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy, określonego w § 1 ustala się w wysokości ………………………… zł brutto (słownie: ……………………………………………………………..), tj. cena netto wynosi …………………….. zł (słownie:………………………………………………………..) oraz podatek VAT wynosi ………………… zł (słownie: ………………………………………………………..).
2. Wynagrodzenie maksymalne, o którym mowa w ust. 1 zostało określone na podstawie oferty Wykonawcy z dnia ………………………………………….
3. Faktyczna wartość należnego Wykonawcy wynagrodzenia z tytułu realizacji umowy będzie wynikała z rzeczywiście zrealizowanych w czasie trwania umowy dostaw częściowych. Wykonawca będzie wystawiał Zamawiającemu fakturę w odniesieniu do każdej zrealizowanej dostawy częściowej. Należność za wykonanie poszczególnej dostawy częściowej Zamawiający przekaże na rachunek bankowy Wykonawcy nr ……………………………………………………….. w terminie 21 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury dotyczącej danej dostawy częściowej. Strony postanawiają, że jeżeli rachunek bankowy, którym posługuje się Wykonawca nie będzie ujęty w wykazie podatników, o którym stanowi art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2024 r. poz. 361, z późn. zm.) – tzw. „białej liście podatników VAT”, Zamawiający będzie uprawniony do wstrzymania płatności i nie będzie stanowiło to naruszenia umowy.
4. Wynagrodzenie płatne będzie na podstawie Protokołu Odbioru oraz prawidłowo wystawionej i dostarczonej do siedziby Zamawiającego faktury VAT – Mazowiecki Urząd Wojewódzki w Warszawie, pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa, REGON 013272620, NIP 525 10 08 875.
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo niezrealizowania umowy w pełnej wysokości. Składanie zamówień na dostawy częściowe jest uprawnieniem, a nie obowiązkiem Zamawiającego.
6. Wykonawcy nie przysługuje prawo do roszczeń z tytułu niezrealizowania umowy 
w pełnym zakresie.
7. W wynagrodzeniu zawierają się wszystkie koszty związane z wykonaniem umowy, w tym z dostawą (w szczególności: transport, opakowanie, czynności związane z przygotowaniem dostawy, przesyłka, itp.).

8. Strony ustalają, że ceny jednostkowe zawarte w załączniku asortymentowo-cenowym do umowy, obowiązują do wyczerpania wartości umowy i nie podlegają zmianie. 
9. Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
10. Wykonawca oświadcza, że jest podatnikiem VAT czynnym.
11. W przypadku wystawienia przez Wykonawcę faktury VAT niezgodnej z umową lub obowiązującymi przepisami prawa, Zamawiający ma prawo do wstrzymania płatności do czasu wyjaśnienia oraz otrzymania faktury korygującej VAT, bez obowiązku płacenia odsetek z tytułu niedotrzymania terminu zapłaty.
12. Na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 1666), Zamawiający wyłącza możliwość stosowania przez Wykonawcę względem Zamawiającego ustrukturyzowanych faktur elektronicznych w związku z realizacją niniejszej umowy. Należność zostanie zapłacona przez Zamawiającego przy zastosowaniu mechanizmu podzielonej płatności (tzw. split payment).
§ 4
RĘKOJMIA I GWARANCJA
1. Wykonawca, niezależnie od uprawnień wynikających z rękojmi, udziela Zamawiającemu 
12 miesięcznej gwarancji jakości.

2. W wypadku zgłoszenia wad przy odbiorze, rękojmia i gwarancja rozpoczyna swój bieg na nowo z chwilą podpisania przez Zamawiającego Protokołu Odbioru bez uwag i zastrzeżeń.

3. W ramach gwarancji Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego rozpatrzenia
reklamacji jakościowych zgłaszanych przez Zamawiającego, nie później jednak niż 
w terminie 4 dni od dnia zgłoszenia reklamacji na adres e-mail Wykonawcy, o którym mowa w § 2 ust. 8 pkt 2 umowy. W przypadku braku odpowiedzi na reklamację uznaje się, iż została ona uwzględniona.

4. W przypadku uwzględnienia reklamacji, Wykonawca zobowiązuje się do wymiany wadliwych materiałów do realizacji usług stemplarskich na wolne od wad w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia zgłoszenia reklamacji.

5. W przypadku odmowy uwzględnienia reklamacji, Wykonawca zawiadamia o tym Zamawiającego na piśmie, podając szczegółowe uzasadnienie swojej decyzji. W takim wypadku, Zamawiający może zweryfikować zasadność odmowy uwzględnienia reklamacji poprzez zwrócenie się do wybranej przez siebie osoby lub instytucji, posiadającej wiedzę 
i doświadczenie niezbędne do oceny stanowiska Wykonawcy. Opinia w tym zakresie będzie wiążąca dla Stron. W sytuacji, gdy okaże się, że Wykonawca bezzasadnie odmówił uwzględnienia reklamacji wówczas pokryje on koszty sporządzenia opinii. W wypadku dalszej odmowy wymiany wadliwych materiałów do realizacji usług stemplarskich na nowe Zamawiającemu przysługuje prawo do zakupu nowych materiałów do realizacji usług stemplarskich na koszt i ryzyko Wykonawcy. 
6. Koszt odbioru wadliwych materiałów do realizacji usług stemplarskich i ich ponownej dostawy bez wad, obciąża Wykonawcę.

7. Rękojmia obowiązuje na zasadach wynikających z przepisów prawa.

§ 5

KARY UMOWNE
1. Zamawiający zastrzega sobie uprawnienie do naliczenia kary umownej w następujących sytuacjach:
1) w wysokości 10% maksymalnego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1, w przypadku odstąpienia od umowy lub wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym przez Zamawiającego, z powodu okoliczności, za które odpowiada Wykonawca,

2) w wysokości 10 % wynagrodzenia brutto należnego za realizację poszczególnego zamówienia na dostawę częściową – w przypadku odstąpienia przez Zamawiającego od zamówienia na dostawę częściową z przyczyn za które odpowiada Wykonawca,

3) w wysokości 0,5% maksymalnego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1 za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia - w przypadku niedostarczenia  dostawy częściowej w terminie,

4) w wysokości 0,5% maksymalnego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1 za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia - w przypadku  naruszenia terminu do wymiany lub uzupełnienia dostawy materiałów niezgodnych z umową na podstawie rękojmi lub gwarancji, tj. terminów określonych w § 2 ust. 4 oraz § 4 ust. 4. 
2. W przypadku naliczenia kary umownej, Zamawiającemu przysługuje prawo potrącenia z wynagrodzenia Wykonawcy określonego w § 3 ust. 1 o wysokość naliczonej kary, bez potrzeby uprzedniego wzywania do zapłaty.

3. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego wysokość kar umownych.
§ 6
CZAS TRWANIA UMOWY I JEJ WYPOWIEDZENIE ORAZ

PRAWO ODSTĄPIENIA OD POSZCZEGOLNEGO ZAMÓWIENIA
1. Umowa zostaje zawarta na czas określony, od dnia 1 stycznia 2025 do dnia 31 grudnia 2025 r. lub do wyczerpania kwoty określonej w § 3 ust. 1. 
2. Umowa może zostać wypowiedziana przez Zamawiającego ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:
1) co najmniej dwukrotnego odstąpienia przez Zamawiającego od poszczególnych zamówień na dostawy częściowe,

2) co najmniej dwukrotnego naruszenia przez Wykonawcę obowiązków wynikających z umowy, których naruszenie nie daje uprawnienia do odstąpienia od poszczególnego zamówienia na dostawy częściowe.

3. Zamawiającemu przysługuje uprawnienie do odstąpienia od poszczególnego zamówienia na dostawę częściową w przypadku:

1) niewykonania dostawy częściowej w terminie – bez wyznaczania terminu dodatkowego,

2) dostarczenia przez Wykonawcę przedmiotu umowy, który jest niezgodny z umową (w szczególności wadliwy), o ile Wykonawca nie usunie stwierdzonych niezgodności w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego,

3) w innych przypadkach określonych w przepisach prawa powszechnie obowiązującego.

4. Prawo odstąpienia od poszczególnego zamówienia można wykonać z terminie 30 dni kalendarzowych od daty powzięcia wiadomości o zaistnieniu podstaw do odstąpienia od poszczególnego zamówienia na dostawę częściową. 

5. W przypadku odstąpienia od poszczególnego zamówienia aktualne pozostają obowiązki Wykonawcy do zapłaty kar umownych oraz odszkodowań oraz kosztów wykonania zastępczego wynikających z tytułu niewykonania tego zamówienia lub jego nienależytego wykonania. 
§ 7
DANE OSOBOWE
1. Strony oświadczają, że dane kontaktowe pracowników, współpracowników 
i reprezentantów Stron udostępniane wzajemnie w niniejszej Umowie 
lub udostępnione drugiej Stronie w jakikolwiek sposób w okresie obowiązywania niniejszej Umowy przekazywane są w związku z wykonywaniem umowy. Udostępniane dane kontaktowe mogą obejmować: imię i nazwisko, adres e-mail, stanowisko służbowe i numer telefonu służbowego. Każda ze Stron będzie administratorem danych kontaktowych, które zostały jej udostępnione w ramach Umowy. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do przekazania wszystkim osobom, których dane udostępnił Zamawiającemu w związku z realizacją niniejszej umowy, informacji, 
o których mowa w art. 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zgodnie z treścią klauzuli informacyjnej, stanowiącej załącznik nr 6.
3. Zamawiający oświadcza, że Mazowiecki Urząd Wojewódzki w Warszawie reprezentowany przez Dyrektora Generalnego z siedzibą przy pl. Bankowym 3/5 w Warszawie jest administratorem danych osobowych w rozumieniu przepisów rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016, z późn. zm.).

4. Przy wykonywaniu obowiązków wynikających z niniejszej Umowy, Wykonawca zobowiązuje się stosować do obowiązujących przepisów prawa w zakresie ochrony danych osobowych, w szczególności wynikających z rozporządzenia, o którym mowa w ust. 1 oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781.).

5. Zamawiający oświadcza, że dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane zgodnie z klauzulą informacyjna stanowiącą załącznik nr 6.
§ 8
POSTANOWIENIA KOŃCOWE
1. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy nastąpić mogą tylko w formie pisemnej, pod rygorem nieważności, w formie aneksu podpisanego przez każdą ze stron, z wyjątkiem § 2 ust. 8 pkt 2 (osoby do kontaktu).
2. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy, mają zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego.

3. Wszelkie spory wynikłe w trakcie wykonywania niniejszej umowy, strony będą załatwiały w pierwszej kolejności w drodze negocjacji.

4. W przypadku zaistnienia sporu i nieosiągnięcia przez strony porozumienia w drodze negocjacji, rozstrzygającym będzie sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.
5. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy, jeden dla Zamawiającego. W przypadku złożenia przez Strony oświadczeń woli w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy ważnego kwalifikowanego certyfikatu Umowa będzie sporządzona w 1 (jednym) egzemplarzu udostępnionym elektronicznie.
ZAMAWIAJĄCY
WYKONAWCA







Załączniki: 

1. Upoważnienie nr …………… z dnia ………………………..
2. Wydruk KRS/CEIDG z dnia …………………………….
3. Oferta Wykonawcy z dnia ……………………………..
4. Formularz asortymentowo-cenowy.
5. Protokół Odbioru.
6. Klauzula informacyjna.
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