Warszawa, 8 listopada 2016 r.
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WOJEWODA MAZOWIECKI

WG-1V.431.4.2016

Pani

Magdalena Biernacka

Starosta Nowodworski

ul. Ignacego Paderewskiego 1B
05-100 Nowy Dwér Mazowiecki

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

W zwigzku z zakaczeniem kontroli problemowej w Starostwie Powiatawyw Nowym
Dworze Mazowieckim, nawkrujac do Projektu Wysgpienia Pokontrolnego z dnia 1 sierpnia 2016
r., do ktérego nie wniesiono zastreg, dziatajc na podstawie art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011
r. o kontroli w administracji rdowef, przekazuj Pani Starécie Wystpienie Pokontrolne.

Na podstawie art. 6a ust. 1 pkt 1 lit. b i ustr@zoart. 7b ust. 1 pkt 2 oraz art. 9 ust. 2 ustawy
z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne i kaafigzné, art. 11-57 ustawy z dnia 15 lipca 2011
roku o kontroli w administracji edlowef, art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 styczni@®fbku
o wojewodzie i administracji szlowej w wojewddztwi& z upowanienia Mazowieckiego
Wojewodzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego td¢aaficznego, Pani Dorota Pniewska
— starszy inspektor wojewddzki w Oddziale Kontiliydziatu Geodezji Mazowieckiego Udu
Wojewddzkiego w Warszawie oraz Pani Barbara Mosmizy - specjalista w Oddziale Kontroli
Wydzialu Geodezji Mazowieckiego Umdu Wojewodzkiego w Warszawie przeprowadzity
w dniach od 9 marca 2016 r. do 30 marca 2016 rtréknproblemow w Starostwie Powiatowym
w Nowym Dworze Mazowieckim.

Kontrola obejmowata prawidtow6 realizacji zada organdéw administracji geodezyjnej i

kartograficznej w zakresie prowadzeniangi®owego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

! Dz. U. z 2011 r. Nr 185 poz. 1092
2Dz. U. z 2015 r. poz. 520 ze zm.
®Dz. U. z 2011 r. Nr 185 poz.1092
“Dz. U. z 2015 r. poz. 525



przy realizacji zada wynikajgcych z art. 12, 12a, 12b ustawy z dnia 17 maja 198Brawo
geodezyjne i kartograficzhe
Kontrolg objcte zostaly dokumenty zgromadzone w powiatowym zasgieodezyjnym
I kartograficznym od dnia wsgia w zycie ustawy z dnia 5 czerwca 2014 r. 0 zmianie wgta
— Prawo geodezyjne i kartograficzne oraz ustawpsepowaniu egzekucyjnym w administragji
tj. dokumenty zgromadzone od dnia 12 lipca 20Mbrdnia 30 marca 2016 r.
Wyjasnien zespotowi kontrolyjcemu udzielat Pan Wojciech egowski - Kierownik
Wydzialu Geodezji i Gospodarki Nieruchofe@mi Geodeta Powiatowy.
Kontrola objeto zagadnienia opisane poej.
1. Ustalenia formalno — organizacyjne.
1.1. Kierownik jednostki kontrolowanej w okresigglgm kontrob.
Kierownikiem Starostwa Powiatowego w Nowym Dworzeazdwieckim, jak wynika
z Uchwaty Nr 1/3/2014 Rady Powiatu Nowodworskiegalma 1 grudnia 2014 r., jest Starosta
Nowodworski Pani Magdalena Biernacka. Siedziba dStara miéci sie przy ul. Ignhacego
Paderewskiego 1B, 05-100 Nowy Dwoér Mazowiecki.
W poprzedniej kadencji funkgj Starosty Nowodworskiego, jak wynika z Uchwaty
Nr 1/3/2010 Rady Powiatu Nowodworskiego z dnia uidga 2010 r., peinit Pan Jan Krzysztof
Adam Kapusta.
/akta kontroli karta nr 75-78, Arkusz Ustal€ontroli Nr 0-,Ustalenia formalno-organizacyjne”/
1.2.  Struktura organizacyjna jednostki kontrolowane
Organizag} 1 zasady funkcjonowania Starostwa Powiatowego wyin Dworze Mazowieckim
regulup:
e Statut Powiatu Nowodworskiego uchwalony Uchywalr XVI11/102/2008 Rady Powiatu
w Nowym Dworze Mazowieckim z dnia 28 lutego 2008wrsprawie uchwalenia Statutu
Powiatu Nowodworskiego,
 Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w WowDworze Mazowieckim
uchwalony Uchwat Nr XXXIX/277/2013 Rady Powiatu Nowodworskiego z ian
19 grudnia 2013 r., zmieniony Uchwalr XLV/312/2014 Rady Powiatu Nowodworskiego
z dnia 30 czerwca 2014 r.
* Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w NWowDworze Mazowieckim
uchwalony Uchwat Nr 79/2015 Zargdu Powiatu Nowodworskiego z dnia 30 lipca 2015 r.

w sprawie uchwalenia regulaminu organizacyjnegardStava Powiatowego w Nowym

®Dz. U. z 2014 r. poz. 897



Dworze Mazowieckim, wraz z Zgdznikiem okrélajacym organizag 1 zasady
funkcjonowania Starostwa Powiatowego w Nowym Dwadviazowieckim,

Regulamin Organizacyjny uchwalony UchwatNr 136/2015 Zardu Powiatu
Nowodworskiego z dnia 3 grudnia 2015 r. w sprawiehwalenia Regulaminu

Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Nowym Dedriazowieckim.

Z zapisOw Regulaminu Organizacyjnego uchwalonegbwah Nr XXXIX/277/2013 z dnia
19 grudnia 2013 r. /RO/ wynikata:i

zgodnie z 8 2 RO pkt 4 RO ilekrav regulaminie jest mowa o Stdoie - naley przez to
rozumiet staros¢ nowodworskiego,

wg 8 4 RO ust. 3 zadania z zakresu, miedzy innygeodezji i gospodarki
nieruchoméciami, realizowane gs takze w filii Starostwa w Nasielsku, wg ust. 4
pracownicy filii g pracownikami Wydzialu Geodezji i Gospodarki Nidramasciami,
wg ust. 6 Starosta sprawuje begealni nadzor nad pracGeodety Powiatowego,
stosownie do § 19 RO ust. 1 pkt 5 lit. ¢ w struke&uorganizacyjnej Starostwa wyeldnia
sic Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchoketami, w sktad ktorego wchodzi
Powiatowy Grodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznepomwg ust. 1 pkt 16
Geode¢ Powiatowego,

w Schemacie Organizacyjnym stanggyim, zgodnie z 8 19 ust. 3 RO, ganik nr 1
do regulaminu, ok&ono podlegié¢ stwzbowg: Starosta Nowodworski — Geodeta
Powiatowy - Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchmgiami,

w 8 24 ust. 5 RO wyszczegodlnione zostaly zadanlazgeze do Powiatowego @odka
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej, wchgekzgo w sktad wydziatu, w tym,
migdzy innymi, zgodnie z pkt 1 - gromadzenie i prowede powiatowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego, zgodnie z pktSlebstuga zgtoszeprac geodezyjnych,
zgodnie z pkt 6 — kontrola i przyjmowanie do zas@aodezyjnego wykonanych prac
geodezyjnych, zgodnie z pkt 10 — prowadzenie p@wmigth baz danych, zgodnie z pkt 11
— wykonywanie opracowageodezyjnych i kartograficznych realizowanych rarzeby
Starostwa na podstawie danych zawartych w zas@mdegyjno-kartograficznym, zgodnie
Z pkt 12 — przeprowadzanie kontroli technicznejutokntacji geodezyjnej,

wg 8 35 ust. 1 i ust. 2 RO, Geodeta Powiatowy wyl@maleace do Starosty zadania
organu administracji geodezyjnej i kartograficzinderuje pracami WGIGN,

zgodnie z ,Wykazem symboli stosowanych do oznaezepraw” stanowgcym Zahcznik

nr 2 do RO wskazany do stosowania w 8§ 53 RO, PowwpatOsrodek Dokumentacii



Geodezyjnej i Kartograficznej stosuje symbol PODGi&eodeta Powiatowy stosuje
symbol GP.

Z zapisOw Regulaminu Organizacyjnego Starostwaviddowego uchwalonego Uchvgat
Nr 79/2015 z dnia 30 lipca 2015 r. oraz zapiséw WRaginu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego uchwalonego UchwaNr 136/2015 z dnia 3 grudnia 2015 r., obgemijacego
od dnia 1 stycznia 2016 r., wynika; i

* zgodnie z § 2 RO pkt 4 RO ilekrav regulaminie jest mowa o Stdoie - naley przez
to rozumi€ staros¢ nowodworskiego,

e 8§ 4ust. 3iust. 4 RO byt analogiczny z § 4 ustu8t. 4 RO z dnia 19 grudnia 2013 r.,

 wg 8 8 ust. 4 pkt 6 RO Starosta sprawuje b&amni nadzoér nad pracGeodety
powiatowego,

» stosownie do § 18 ust. 1 oraz RO w strukturze drgagyjnej Starostwa wyodbnia s¢:
wg pkt 7 Geodet Powiatowego, wg pkt 8 lit. d Wydziat Geodezji i spodarki
Nieruchomdgciami, w skiad ktérego wchodzi Powiatowy $§roddek Dokumentacii
Geodezyjnej i Kartograficznej,

* wg 8 25 RO Geodeta Powiatowy wykonuje nate do Starosty zadania organu
administracji geodezyjnej i kartograficznej orazerkije pracami Wydzialu Geodezji
I Gospodarki Nieruchonsgiami,

e w 8§ 26 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 RO zapisanag, \Wydzial Geodezji i Gospodarki
Nieruchomd@ciami, w ramach ktérego utworzono Powiatowysr@lek Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej, wykonuje ¢dzy innymi zadania powiatu w zakresie
geodezji, kartografii i katastru,

e W 8 26 ust. 6 RO wyszczegolnione zostaty zadanlazgy@e do Powiatowego $Dodka
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej, w tymmiedzy innymi, zgodnie z pkt 1
- gromadzenie | prowadzenie powiatowego zasobu emgaego i kartograficznego,
zgodnie z pkt 5 — prowadzenie baz danych, zgodni&tz8 - udosipnianie materiatdw
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,dawsnie licencji oraz
Dokumentow Obliczenia Optat w ramach obstugi zgkasprac geodezyjnych, zgodnie
z pkt 9 - realizacja zgtosagrac geodezyjnych w formie tradycyjnej i internegp, zgodnie
z pkt 10 - prowadzenie weryfikacji opracawagrzyjmowanych przez PODGIK pod
wzgledem ich zgodn&ei z przepisami prawa oboyzujgcymi w geodezji i kartografii,
zgodnie z pkt 11 - przyjmowanie dorséwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego

zbioréw danych oraz materiatébw powstatych w wyngkaec geodezyjnych.



/akta kontroli karta nr 10-23, Arkusz Ustal€ontroli Nr 0-,Ustalenia formalno-organizacyjne”/
1.3. Zasoby pracownicze realizog zadania administracjiggaowej obgte kontro.

W okresie ohbjtym kontroh funkcje Kierownika Wydzialu Geodezji i Gospodarki
Nieruchomdciami petnit Pan Wojciech ¢gowski, na podstawie umowy o pear dnia 3 wrzénia
2007 r. Nr OK.1111-51/07. Umowa zawarta bytla na®tasko zasfpcy kierownika Wydziatu.
W przediaonych aktach kontroli brak aktualnej umowy czy ameldo umowy zmieniagej
stanowisko zagpcy kierownika na stanowisko Kierownik, ktére zgedoytoby ze stanowiskiem
zawartym w zakresie czynfm otrzymanym w dniu 18 lutego 2014 r. i z obgmkami
wykonywanymi przez Panaggowskiego.

Starosta Nowodworski pismem Nr OK.1120-12/08 z dz8astycznia 2008 r. powierzyt
Panu Wojciechowi égowskiemu z dniem 1 lutego 2008 r. stanowisko Ggodewiatowego.

Pan Wojciech kgowski Kierownik WGIGN Geodeta Powiatowy spetnia mogi
8 4 Rozporzdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 9 listopad802 r. w sprawie okéenia
wymaga, jakim powinni odpowiada inspektorzy nadzoru geodezyjnego i kartograficeneg
geodeci wojewodztw, geodeci powiatowi i geodeci mmi tj. ukaiczyt studia magisterskie
w zakresie geodezji i kartografii — specjaléio geodezja inynieryjno—gospodarcza, studia
podyplomowe w zakresie wyceny nieruchaeimraz studia podyplomowe w zakresie informatyki,
jak réwniez posiada uprawnienia zawodowe Nr 13256 w zakreste 1

Zespot kontrolujcy ustalit, ze w Powiatowym @&odku Dokumentacji Geodezyjnej
I Kartograficznej utworzonych zostato 11 etatow:

» 1 etat - Kierownik Oddziatu,

e 10 etatbw - wieloosobowe stanowisko pracy ds. pdaenia pastwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego oraz tworzeniaypzenia i udogpniania baz danych,
obejmupce zbiory danych przestrzennych infrastruktury infacji przestrzenne,.

Funkcg Kierownika PODGIK petni Pani Monika Kijanowska.
Analiza przedtaonych na potrzeby kontroli Zakreséw czyiciopracownikow wykonujcych
zadania zwjzane z prowadzeniem figtwowego zasobu wykazata; i

e Zakres czynngi Pani Moniki Kijanowskiej Kierownika PODGIK odedmy w dniu
5 lutego 2009 r., oraz zakresy czyseiolO pracownikOw zatrudnionych na stanowiskach
wieloosobowych tj: Pani Beaty Chrzanowskiej Inspektodebrany w dniu 22 czerwca
2011 r., Pani Anny Petrykowskiej Geodety odebranydmiu 8 listopada 2011 r.,
Pani Joanny Ruszkowskiej Geodety odebrany w dniuté&go 2009 r., Pana tukasza

®Dz. U. z 2004 r. Nr 249 poz. 2498



Nosarzewskiego Geodety z dnia 5 lutego 2009 r.,dégoPana Marcina Hejna z dnia 22
czerwca 2011 r., Pani Sylwii Obrockiej Geodety zad@ lipca 2009 r., Pani Marty
Dzikowskiej Geodety z dnia 5 lutego 2009 r., Panaritbza Stryjek Inspektora ds.
wdrazania i obstugi systemow informatycznych odebrangniu 27 stycznia 2009 r., Pani
Agnieszki Kaczmarek Referenta (Geodety-wg upoweh Starosty z 2014 r.) odebrany w
dniu 5 lutego 2009 r., Pani Martyny Osieckiej Refga z dnia 9 lutego 2009 r., nie zostaty
dostosowane do ustawy Pgik znowelizowanej z dni2ripta 2014 r.,

Zakresy czynnii Pana Wojciecha ¢gowskiego oraz pozostatych pracownikow nie

zawieraty daty spoggizenia, jedynie datodbioru przez pracownika i podpis pracownika

/akta kontroli karta nr 4-108, Arkusz Ustalikontroli nr 0-,Ustalenia formalno-organizacyjne”/

Wydane przez Organ Administracji Geodezyjnej i Kgraficznej upowznienia do zatatwiania

spraw w imieniu Organu.

Pan Wojciech kgowski Kierownik WGIGN Geodeta Powiatowy posiadaoupznienie

Starosty Nowodworskiego z dnia 27 lipca 2011 r24f2011 do wydawania w imieniu Starosty

Nowodworskiego decyzji administracyjnych, postareiwizawiadczér oraz do podpisywania

pism wychodacych na zewsgtrz z zakresu: geodezji i gospodarki nieruchécrami, wyryséw

I wypisOw z operatu ewidencyjnego.

Ponadto, Starosta Nowodworski wydat w dniu 14 lip6a4 r.:

Upowaznienia do zatatwiania spraw dotycych prowadzenia i udagginiania pastwowego
zasobu geodezyjnego i Kkartograficznego w zakresig: naliczania opfat
za udosipnianie materiatbw zasobu oraz za wykonywanie ca$cin o ktérych mowa
w art. 40b ust.1 ustawy z dnia 17 maja 1989 rolawBrgeodezyjne i kartograficzne (Dz.U.
z 2010 r. nr 193 poz.1287 z 40 zm.) w tym do wystawiania i podpisywania Dokurdswn
Obliczenia Optaty; 2. wystawiania i podpisywaniaehcji okrélajacych maliwosé
wykorzystywania udogpnianych materiatdbw zasobu; 3. podejmowania wseklknnych
czynnagci w toku zalatwiania spraw z zakresu ugpsiania materialbw zasobu
za wyptkiem wydawania Zaviadcze, postanowi@ i decyzji administracyjnych, dla:

- Pani Monik Kijanowskiej Kierownika PODGIK — Upowaienie Nr WAK.077.44.2014,

- Pani Agnieszki Kaczmarek—Jaje Geodety - Upowenie Nr WAK.077.46.2014,

- Pana Marcina Hejna Geodety - Upawinie Nr WAK.077.54.2014,

Upowaznienie do naliczania optat administracyjnych zasigimienie materiatdw z zasobu
geodezyjnego i kartograficznego oraz na czydnazgadniania usytuowania projektowej
sieci uzbrojenia terenu, w tym do wystawiania i pisgiwania dokumentow obliczenia

optaty, dla:



- Pani Agnieszki Kaczmarek—Jaje Geodety — Upauenie Nr Nr WAK.077.55.2014,

- Pana tukasza Nosarzewskiego Geodety - Ugnieaie Nr WAK.077.53.2014,

* Upowanienie do wykonywania czyndo weryfikacji pod wzgtdem zgodn£ci
z przepisami prawa obogdujacymi w geodezji i kartografii, zbiorow danych lubniych
materiatdbw stanowcych wyniki prac geodezyjnych lub prac kartografigzh, przed ich
przyjeciem do pastwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznegp sparadzania i
podpisywania protokotu zawieggego wyniki tej weryfikacji, dla:

- Pani Moniki Kijanowskie] Kierownika PODGIK - Upaaiznienie Nr WAK.077.48.2014,

- Pani Joanny Ruszkowskiej Geodety - Upamanie Nr WAK.077.47.2014,

- Pana Mariusza Stryjek Inspektora ds. wdraa i obstugi systeméw informatycznych -
Upowaznienie Nr WAK.077.49.2014.

Analiza przedtaonych na potrzeby kontroli Upovmaien Starosty Nowodworskiego
wykazata, & zostaty dostosowane do ustawy Pgik znowelizowankjiem 12 lipca 2014 r.

/akta kontroli karta nr 4-108, Arkusz Ustalikontroli nr 0-,Ustalenia formalno-organizacyjne”/
1.4. Infrastruktura (technicznal/informatyczna/peogowa) wspomagaga prowadzenie
powiatowe]j czsci paistwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

W komorce organizacyjnej realizgej zadania zwgzane z prowadzeniem jwowego
zasobu wykorzystywaneg,s na podstawie licencji udzielonych przez GEOBIDOkp z o.0.
z siedzila w Katowicach, wymienione paiej systemy lub programy informatyczne:

« system GRODEK 8FB — stosowany do przyjmowania zglaszarac geodezyjnych,
prowadzenia rejestru zgtoszenaliczania optat, spagdzania Dokumentow Obliczenia
Optaty, ewidencjonowania materiatébw zasobu,

« BANK OSNOW 3, EWMAPA FB — programy stosowane dowaodzenia poszczegéinych
baz danych zasobu,

» STRATEG_SEC - system stosowany do zdrania kontami kytkownikow.

/akta kontroli karta nr 4-108, Arkusz Ustalikontroli nr 0-,Ustalenia formalno-organizacyjne”/

2. Ustalenia szczegotowe.

2.1. Procedura obstugi zgtoszonych prac geodezyjny@ntolgraficznych.

2.1.1. Przyjmowanie zgtosag@rac geodezyjnych i kartograficznych.

a) Podczas czynko kontrolnych ustalono, zi zgtoszenia prac geodezyjnych wplywaj
do PODGIK:

* W wigkszaci przypadkow poprzez portal internetowy Geoportal funkcjonugcy

od stycznia 2015 r. z wykorzystaniem systemu STRBTE&EC, tj. teleinformatyczny



system PZGIK okrdony w § 7 rozporzdzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
5 wrze&nia 2013 r. w sprawie organizacji i trybu prowadaempastwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego

« w formie papierowej - skladane osfie przez wykonawcéw prac geodezyjnych,
przesytane poczt(rejestrowane w punkcie podawczym Starostwa, dtb20 w Systemie
EZD — Elektroniczne Zasrizanie Dokumentag), poczt E-mail, faksem.

b) Zgtoszenia prac geodezyjnych rejestrowane byty:

« w przypadku zgtosze przekazywanych poprzez portal internetowy Geopofa -
automatycznie w systemiesf@dek, w ktérym nadawany byt Identyfikator zgtosizem
rownoczénie na zgtoszeniu rejestrowany czas nadania Idé&atgfa zgtoszenia przez
»=automat” PODGIK,

* w przypadku zgtosze prac geodezyjnych sktadanych w formie papierowepanualnie
w Rejestrze Zgtoszew programie ®Grodek, w ktérym nadawano Identyfikator zgtoszenia,
a zgtoszenia opatrywano davptywu, niezwtocznie, zgodnie z kolejfuig wptywu.

» Identyfikator zgtoszenia pracy geodezyjnej posiadalakowanie PODGIK.6640.xxxx.2016
zgodne z wymogami rozpaydzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznial20
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych czewych wykazéw akt oraz instrukciji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archivgaktadowychi, gdzie PODGIK- stanowi
oznaczenie komorki organizacyjnej, 6640-symbol Wi&acyjny oznaczajcy ,Obstug
powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznedtd ktérego przypisano kategpri
archiwalry B5, X-kolejny nr sprawy, 2016-cyfry roku kalendawego.

c) Skontrolowano 25 losowo wybranych zgtaspeac geodezyjnych i ustalona; i

« formularze zgtoszeprac geodezyjnych przekazanych poprzez systemti B@izawieraty
wszystkich informacji okrdonych w Zajczniku Nr 1 do rozposgzenia z dnia 8 lipca
2014 r. Ministra Administracji i Cyfryzacji w spragvformularzy dotycgcych zgtaszania
prac geodezyjnych i prac kartograficznych, zawiagmma o wykonaniu tych prac oraz
przekazywania ich wynikéw do pstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficzietjo
w rubryce ,zgtoszenie uzupeilnjge do zgtoszenia” nie zamieszczono sdre ,0
identyfikatorze:” oraz niezgodne z wzorem byty ilorl1 i 13 zgtoszenia,

» w zakresie wypetnienia formularzy zgtogzarac geodezyjnych stwierdzone; i

v/ 0znaczenie rodzaju zgtoszenia pierwotne/uzupefteai byto prawidtowe,

"Dz. U.z2013r. poz. 1183
8Dz. U. 2 2011 r. Nr 14 poz. 67
°Dz. U. z 2014 r. poz. 924



Imi¢ i nazwisko/Nazwisko wykonawcy prac geodezyjnyaedpetniano prawidtowo,
Adres zamieszkania/siedziby wykonawcy prac geodsgzii — O nieprawidtowsei,
Identyfikator wykonawcy prac geodezyjnych — nie pimiony w 1 przypadku,

A

Dane kontaktowe wykonawcy prac geodezyjnych, refoelu/adres poczty elektronicznej

(inf. nieobowizkowa) — w 14 zgtoszeniach byty niepeine,

o

Miejscowas¢, data — byly uzupetnione,

6. Adresat zgtoszenia — we wszystkich zgtoszeniachieysce adresata zgtoszenia, tj. Starosty
Nowodworskiego, wpisano np. ,Powiatowy §t@dek Dokumentacji Geodezyjnej
I Kartograficznej w Nowym Dworze Mazowieckim” lulstarostwo Powiatowe ...",

7. Identyfikator zgtoszenia prac — uzupetniano praoud,

8. Dane identyfikujce osoby, ktérym przeddiiorca lub kierownik jednostki organizacyjnej
powierzyt samodzielne wykonanie czysob skladajcych sé na zglaszane prace
geodezyjne lub funkejkierownika tych prac (Imgii nazwisko/nr uprawnie zawodowych/
zakres uprawnie zawodowych/zakres powierzonych czydeitdane kontaktowe-inf.
nieobowizkowa) — w 1 zgtoszeniu nie okieno zakresu powierzonych czyrieg

9. Cel lub zaktadany wynik zgtaszanych prac geodezyjnybyt uzupetniony,

10.Rodzaj zgtaszanych prac geodezyjnych lub prac geafiwznych — byt uzupetniony,

11.Informacja o podmiocie, na ktérego zamowienie mealiane bda zgtaszane prace
geodezyjne — byta oznaczona,

12.Przewidywany termin wykonania zgtaszanych prac gegjhych — byt uzupetniony,

13.Dane okrélajagce potaenie obszaru/obszaréw, ktoredh objete zgtaszanymi pracami
geodezyjnymi (sposdb oldlenia polaenia obszaru/dane oktajace potaenie
obszaru/nazwa, oznaczenie obiektu/charakter obieliyty uzupetnione,

14.Lista zbioréw danych lub innych materialdw zasoktgre w ocenie wykonawcy prac
geodezyjnych g potrzebne do wykonania zgtaszanych prac geodeclyjifod materiatu
zasobu/nazwa materiatu zasobu/identyfikator ewigi@ycmateriatu zasobu/inf. dodatkowe
dot. PD i AJ/inf. dodatkowe dot. LR) — byta uzupetm,

15.Dodatkowe wyjanienia i uwagi wykonawcy prac geodezyjnych — podamno 10
zgtoszeniach,

16.Imi¢, nazwisko/podpis wykonawcy prac geodezyjnych — ybyluzupeinione;
w 22 przypadkach widniata adnotacjaytkownik zweryfikowany elektronicznie”.

d) zgtoszenia prac geodezyjnych przechowywane byty:
» w postaci dokumentu elektronicznego - w przypadgtoszé przekazanych w systemie

PZGIK, wygenerowanie zarejestrowanego zgtoszenia impzliwe w dowolnym dniu,



* w operatach technicznych przgych do pastwowego zasobu - w przypadku zgtasze
przekazanych w formie papierowej.
/akta kontroli karta nr 98-100, 145-276, atanik Nr 3-,Poprawnét tresci zgtoszé prac
geodezyjnych”, Arkusz UstaleKontroli nr 1.1-,Przyjmowanie zgtosaerac geodezyjnych”/
2.1.2. Rejestr zglosagrac geodezyjnych i kartograficznych.
Rejestr zgtosze prac geodezyjnych prowadzony jest w systemBRODEK - system
ewidencji i zargdzania dokumentami w organie.
W oparciu o losowo wybrane 30 raportow z rejestgiogzér udostpnionych przez
jednostk kontrolowara dokonano kontroli prowadzonego rejestru pod wagi kompletngci
I poprawndci zapisow w odniesieniu do wymogow § 8 rozpdzenia Ministra Administracji
I Cyfryzacji z dnia 5 wrzénia 2013 r. w sprawie organizacji i trybu prowadaepastwowego
zasobu geodezyjnego i kartograficzn®go
W wyniku przeprowadzonej kontroli dokonano rasijagcych ustalé:
1) ldentyfikator zgtoszenia prac geodezyjnych — regsano,
2) Dat, ktérg jest sygnowane zgtoszenie prac geodezyjnych strejgano,
3) Date dorczenia zgtoszenia prac weawemu organowi — rejestrowano,
4) Imie¢, nazwisko, nr PESEL albo nazwa i nr REGON podmietw 6 przypadkach nie
zarejestrowano nr REGON,
5) Dane kontaktowe podmiotu, adres — rejestrowano,
6) Rodzaj oraz cel zgtoszonych prac - rejestrowanbrgjestrowano zgodnie z nomenklatur
diagramu PZG_ModelZasobuGiK do rozpgizenia w sprawie prowadzenia zasobu,
7) Opis obiektu, do ktorego odnosie¢sigioszenie prac oraz pafenie tego obiektu —
rejestrowano,
8) ldentyfikatory materialdbw zasobu udgshionych podmiotowi - rejestrowano od stycznia
2016 r.,
9) Wysoka¢ optaty za udogpnienie materiatu zasobu — rejestrowano,
10)Date i sygnatura dokumentu okfajagcego wysok&é optaty — rejestrowano,
11)Nazwe i sygnatura dokumentu potwierdzeggo dokonanie optaty — rejestrowano
od stycznia 2016 r.,
12)Date otrzymania wniosku wykonawcy o przgje do zasobu operatu technicznego

zawierajcego rezultaty zgtoszonych prac — rejestrowano,

¥Dz. U. 22013 r. poz. 1183
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13)Dat zwrotu dokumentacji wraz z protokotem dokumestym wynik kontroli —

rejestrowano,

14)Date odnotowania pozytywnego wyniku kontroli — rejestemo.

Po zarejestrowaniu zgtoszenia pracy geodezyjnej ejestrze zgtosze prowadzonym
w systemie &odek do zgtoszenia dmizane g zawiadomienia 0 wykonaniu zgtoszonych prac,
protokoty z weryfikacji, wnioski o uwierzytelnien@raz dokumenty obliczenia optaty za materiaty
uwierzytelnione.

Analiza ww. raportéw wykazataz isystem shigcy do prowadzenia Rejestru Zgtoszprac
geodezyjnych umdiwiat prowadzenie | wygenerowanie rejestru zgt@szezgodnie
z wymogami § 8 rozposzlzenia w sprawie prowadzenia zasobu.

/akta kontroli karta nr 98-100, 145-281, aanik nr 2-,Prawidlowé¢ prowadzenia rejestru
zgtosza@”, Arkusz Ustalé Kontroli nr 1.2-,Rejestr zgtoszé/
2.1.3. Dane statystyczne odnee ilosci zarejestrowanych zgtosz@rac geodezyjnych.

Podczas czynrgi kontrolnych zespot kontrolagy ustalit, ze w okresie kontrolowanym
zarejestrowano 5177 zgtoszeorac geodezyjnych, w tym 4424 prac geodezyjnyctato
zakaiczonych i przygtych do powiatowego zasobu geodezyjnego i kartagma¢go.

Udziat procentowy zarejestrowanych celow prac gegjgch przedstawiono parej:

modernizacja EGIB — 1szt. — 0,02% ogo0lnej liczbsepzstrowanych zgtosze
aktualizacja EGIB - 996 szt. — 22,51 %,

utworzenie GESUT - 227 szt. — 9,26%,

aktualizacja GESUT — 994 szt. — 22,47%,

utworzenie BDOT500 — 5 szt. - 0,11%,

mapa z projektem podziatu nieruchaimio- 361 szt. — 8,16%,

inna mapa do celéw prawnych — 203 szt. — 4,59%,

rozgraniczenie nieruchordd - 3 szt. — 0,07%,

wznowienie znakow granicznych — 54 szt. — 1,22%,

mapa do celéw projektowych — 1453 szt. — 32,85%,

geodezyjna inwentaryzacja powykonawcza obiektowoldanych — 72 szt. — 1,63%,
inny cel — 5 szt. — 0,11%.

Z powyzszego zestawienia wynika,z icele prac geodezyjnych rejestrowano zgodnie
z nomenklatwy diagramu PZG_ModelZasobuGiK okleng w zabczniku do rozporgdzenia z dnia

11



5 wrzenia 2013 r. w sprawie organizacji i trybu prowadagmaastwowego zasobu geodezyjnego

i kartograficznegt.

/akta kontroli karta nr 98-100, 142, Zeknik Nr 1-,Dane statystyczne — cel pracy geodezyjn

Arkusz Ustalé Kontroli nr 1.3-,Dane statystyczne”/

2.1.4. Obstuga zgtosagrac geodezyjnych lub kartograficznych.

a) Dokumentowanie uzgodnienia przez organ przyoyjggtoszenie z wykonawcpracy listy
materiatdw zasobu niegtinych lub przydatnych do wykonania pracy realizogvan

e w przypadku zgtoszeprzekazywanych w systemie Geoportal 2 (znaczr&segé prac)

— poprzez samodzielnie dokonanie ,uzgodnimateriatdbw” przez wykonawcOw prac
geodezyjnych przy pomocy komunikatora pozwgago na wyboér preferowanej przez
wykonawe procedury obstugi, np. proces uzgadniania kliwajacy usuwanie i dobieranie
materiatdbw zasobu w oparciu o ,Wykaz materiatbwwddorzystania” oraz przedhone do
wgladu wygenerowane skany materiatdw zasobu, udokumemtp w systemie,

« w przypadku zgtosze skitadanych osokcie w formie papierowej — poprzez ustne
uzgodnienie nie dokumentowane w formie pisemnegghoszeniach prac geodezyjnych
wpisywane byly dodatkowe materiaty zasobu w przypazivickszenia listy materiatow,

* w przypadku zgtoszeprzekazywanych pocgtradycyjrg — poprzez ustne uzgodnienie listy
materiatdw telefoniczniedolz poprzez e-mail.

b) Kontrola obstugi 25 zgtoszeprac geodezyjnych pod wzglem terminowéci dokonania

uzgodni@ i udostpnienia kopii materiatdw wykazata: i

* w systemie PZGIK uzgodnienie i udgghienie materiatbw dokonywane bylo w dniu

wptywu zgtoszenia lub w dniu ngginym, zgodnie z art. 12 ust. 3 ustawy Pgik,

* w przypadku zgtoszeztozonych w formie papierowej termin dokonania uzgodmes byt

mozliwy do wyliczenia z uwagi na nie dokumentowani&kaloania uzgodnie

* materialy zostaly przygotowane: w 11 przypadkach dmiu wplywu zgtoszenia,

w 9 przypadkach w naginym dniu roboczym, w 1 przypadku w terminie 2 dsbhoczych
od dnia wptywu zgtoszenia, w 1 przypadku w termi8ieni roboczych, w 2 przypadkach
w terminie 5 dni roboczych, zgodnie z terminem 10 wbboczych wskazanym w art. 12
ust. 3 ustawy Pgik, w 1 przypadku w terminie 17 rddtioczych,

c) Tryb i terminowad¢ naliczenia optaty za materialy udgstiane oraz wygenerowanie

Dokumentu Obliczenia Optaty /DOO/ i Licenciji:

1Dz. U. 22013 r. poz. 1183
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» w przypadku zgtoszeprzekazywanych w systemie PZGiK - DOO i Licencjgstawiano
w systemie PZGiK w dniu dokonania ,uzgodnienia matéw” lub w dniu nasfpnym,
wykonawca posiada mbwos¢ wyshpienia w komunikatorze o natychmiastowe
wystawienie DOO, ktory jest wowczas wystawiany wypadku braku przeciwwskaza

* w przypadku zgtosze ztozonych w formie papierowej - DOO i Licencje wystanaa
w systemie @rodek w dniu przygotowania kopii materiatow niedbych do wykonania
pracy (pkt 2.1.4.b).

d) Kontrola 25 losowo wybranych DOO pod wedém poprawnsci sporadzenia wykazatazi

* DOO sporadzone w systemie PZGIK i w systemiesr@dek byly zgodne z wzorem
okreslonym w Zahczniku Nr 9 do rozpoggzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
9 lipca 2014 r. w sprawie udephiania materiatdbw pstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego, wydawania licencji oraz wzorakbmentu Obliczenia Optalty

* w DOO jako nazw organu wpisano ,POWIAT NOWODWORSKI".

e) SposOb pobierania optaty za udgstione wykonawcy kopie materiatbw zasobu oraz tryb
pozyskiwania informacji 0 wniesionej optacie:

« w przypadku zgtosze ziozonych w systemie PZGiK optaty wnoszone byly drog
internetowy lub poprzez komunikator,

* w przypadku zgtoszeziozonych w formie papierowej optaty dokonywane bytlypunkcie
bankowym w Starostwie lub w formie przelewu bankgaewykonawcy prac przedkiadali
do wghdu dokumenty potwierdzgge dokonanie optaty,

* nazwa i sygnatura dokumentu potwierdzago wniesienie optaty nie byta rejestrowana
w Rejestrze Zgtoszeoraz wpisywana w pkt 9 DOO do iea 2015 r., od stycznia 2016 r.
rozpoczto rejestrowanie ww. informacji w Rejestrze Zgtaszegodnie z 8§ 8 ust. 11
rozporzdzenia w sprawie organizacji i trybu prowadzeniashaowego zasobu.

f) Forma i termin odbioru kopii udaginianych materiatbw zasobu:

« w systemie PZGIiK wykonawcy prac odbierali materighp dokonaniu ,uzgodnie
materiatdw” oraz dokonaniu ptatém internetowej,

* w przypadku zgtosze ztozonych w formie papierowej wykonawcy prac odbietabpie
materiatbw zasobu wraz z licencjami po przediiu lub przestaniu potwierdzenia
dokonania optaty, w dogodnym dla siebie terminie,

» terminu odbioru kopii materiatdw zasobu nie ustalaruwagi na brak dokumentowania daty

odbioru kopii uzgodnionych materiatow przez wykowcaw

2Dz, U. z 2014 r. poz. 917
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g) Sposéb i tryb wydawania Licencji uposaajacej wykonawe prac geodezyjnych
do wykorzystywania udogpnionych materiatbw zasobu w pracach geodezyjnyojgtych
obowigzkiem zgtoszenia opisano w pkt c).
h) Numery 25 skontrolowanych Licencji nadane byty wteynie PZGIiK oraz w systemieiodek
zgodnie z § 2 ust. 2 pkt 1, pkt 2, pkt 3 lit. cpozzadzenia z dnia 9 lipca 2014 r. w sprawie
udostpniania materiatow, np. ,PODGIK.6640.155.2016 144@5".
i) Kontrola sporzdzenia 25 Licencji wykazataz:i
* Licencje sporzdzone w systemie PZGIK oraz w systemigrddek byty niezgodne
z ,Wzorem licencji upowazniajacej wykonawe prac geodezyjnych/kartograficznych
do wykorzystywania udogpnionych materiatbw zasobu w pracach geodezyjnych/
kartograficznych olgtych obowjzkiem zgiloszenia” ok&onym w Zahkczniku nr 7
do rozporadzenia w sprawie udaginiania materialtdw, z uchybieniem polegam
na wpisaniu w pkt 3. Licencji - ,Nazwa materiatu” miejsce ,Nazwa materiatu zasobu”
i ,ldentyfikator zasobu” w miejsce ,ldentyfikator aterialu zasobu”. Przedmiotowe
uchybienie zostato wyeliminowane w trakcie wykonyweaczynndci kontrolnych.
» w zakresie prawidtowdei wypetnienia formularzy Licencji stwierdzona, iw pkt. 1 jako
.Nazwe organu wydajcego Licengj” ktdrym jest ,Starosta Nowodworski” zamieszczano
nazwe ,POWIAT NOWODWORSKI”; do kaca 2015 r. w pkt. 3 licencji nie zamieszczano
Lldentyfikatorow materiatu zasobu”, od stycznia BO1 ,ldentyfikatory materialu zasobu”
S3 zamieszczane; w rubryce ,,Oklenie obszaru/obiektu, do ktérego odnosilgiencja”. W
uwagi na nadanie identyfikatora dla poszczegoélnygeratow dotycxych osnowy
poziomej i wysokéciowej nie wyszczegolnia sildentyfikatoréw udosgpnianych punktow
osnowy geodezyjnej.
j) Kontrola klauzul stosowanych na udgstianych kopiach materiatow zasobu wykazata, i
 w systemie PZGIiK klauzule stosowane na materialadostpnianych z zasobugs
generowane automatycznie przez system,

* w przypadku zgtosze ztozonych w formie papierowej klauzule bylty zgodne zzpvem
klauzuli, ktog opatruje si materiat zasobu, w tym kopie dokumentéw, ktére aodzh
w sktad operatow technicznych wpisanych do ewidemgteriatdw zasobu” okéonym
w Zakczniku Nr 4 do rozporgizenia w sprawie prowadzenia zasobu, lecz nie byty
stosowane w kalym przypadku.

k) Dokumenty Obliczenia Opfaty i Licencje przechowywdiyty:

14



e w systemie PZGIK - w postaci dokumentu elektronegm system unitiwiat
wygenerowanie DOO i Licencji dotychczas wydanychkenawcy ponownie do wgllu
w dowolnym terminie,

« w systemie &odek - w postaci dokumentu elektronicznego, systemazliwiat
wygenerowanie Dokumentu Obliczenia Optaty i Licemgtychczas wydanych wykonawcy
ponownie do wgldu w dowolnym terminie.

/akta kontroli karta nr 98-100, 145-276, ganiki: Nr 2-,Prawidiowd¢ prowadzenia rejestru

zgtosz@”, Nr 4-, Terminowas¢ uzgadniania ...”, Nr 5-,Poprawidé sporzdzenia DOO i Licenciji

...", Arkusze Ustalé Kontroli: Nr 1.2-,Rejestr zgtoszé, Nr 1.4-,0Obstuga zgtosze...”/

2.1. Procedura przekazywania wynikbw prac geodezyjnyalb Iprac kartograficznych
do pastwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

2.2.1. Zawiadomienie organu lub jednostki organjgaej, ktéra w imieniu organu prowadzi
powiatowg czes¢ zasobu o zakiwzeniu zgtoszonych prac geodezyjnych lub kartografych.

a) Zawiadomienia wptywaj do organu prowadezego pastwowy zasOb w formie papierowej,

zalhczone do przekazanego operatu technicznego.

b) Sposob rejestracji wptywu zawiadomierraz ze zbiorami danych i innymi materiatami:

« data wplywu zawiadomienia byta rejestrowana w tejeszgtosze, zgodnie z § 8 pkt 12

rozporadzenia w sprawie prowadzeniangévowego zasobu,

« data wptywu zawiadomienia byta stemplowana na zawigdeniu,

* na zawiadomieniu odnotowywana byty tak daty ponownego wptywu dokumentaciji

po usung¢ciu nieprawidtowdci,
c) Wytypowana do kontroli préba zgtoszonych prac gegpgch stanowita 0,5% ogotu prac
zgtoszonych i wykonanych w okresie gy kontrobh.
d) W trakcie czynnéci kontrolnych zespot kontrolggy poddat kontroli 25 losowo wybranych
zawiadomié o wykonaniu zgtoszonych prac geodezyjnych i dokaaatpujacych ustalé:

» zawiadomienia spogdzone byty na formularzu zgodnym z ,Wzorem zawiationa

o wykonaniu zgtoszonych prac geodezyjnych/kartogzalch” okrglonym w Zahczniku
nr 3 do rozporadzenia z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie formulalbyyczcych zgtaszania
prac geodezyjnych i prac kartograficznych, zawiagmm o wykonaniu tych prac oraz
przekazywania ich wynikéw do pstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficzfiego

— w zakresie prawidiowazi wypetnienia przyjtych zawiadomi# stwierdzono, 4: w 24

zawiadomieniach w miejsce nazwy organu prowadgo pastwowy zasob geodezyjny

¥Dz. U. z 2014 r. poz. 924
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i kartograficzny, ktérym jest Starosta Nowodworskipisano ,Powiatowy @odek
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficzne)” Ilub gBbstwo Powiatowe”;
w 25 zawiadomieniach w miejscu przeznaczonym nasavpe danych identyfikggych
wykonawe prac geodezyjnych wstawiona byta pigcavykonawcy, w 1 zawiadomieniu
nie wskazano jednostki organizacyjnej prowgdg zaséb.

e) Zawiadomienia przechowywane byty w operatach tezzmyjich przytych do zasobu.

f) W sktad skontrolowanych operatow technicznych pazekych do pestwowego zasobu
wchodzity dokumenty ok&one w § 71 ust. 2 rozpagdzenia Ministra Spraw Wewtrznych
i Administracji z dnia 9 listopada 2011 r. w spravétandardow technicznych wykonywania
geodezyjnych pomiaréw sytuacyjnych i wységowych oraz opracowywania
i przekazywania wynikdw tych pomiarow do nsavowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznegt, w sktad operatéw nie wchodzity pliki danych wygemwane z roboczej
bazy danych oké&one w 8 71 ust. 2 pkt 6 ww. rozpadzenia, ktére naf@toby oznakowa
zgodnie z wymogami 8§ 71 ust. 2 i ust. 4 ww. rozpdeenia.

g) Materiaty stanowjce wyniki wykonanych prac geodezyjnych przekazywabgty
do organu prowadzego powiatowy zasob geodezyjny i kartograficzny:

» w formie papierowej,

« od listopada 2015 r. wdrono maliwos¢ przyjmowania operatbw w wersji
elektronicznej, z wykorzystaniem systemu ePUAP, iseajych w formacie PDF,
opatrzonych co najmniej podpisem elektronicznynofifem zaufanym.

h) Pliki do zasilenia baz danych przekazywane bylyepravykonawcédw prac geodezyjnych,
jak wynika z wyjdnien Pani Wojciecha &gowskiego Kierownika WGGIN Geodety
Powiatowego, w formacie uzgodnionym z organem pdzeym pastwowy zasob.

/akta kontroli karta nr 382-334, Zaknik Nr 6-,Poprawnéé sporadzenia zawiadomig, Arkusz

Ustaler Kontroli Nr 2.1-,, Poprawn& zawiadomienia organu o wykonaniu zgtoszonych grac”

2.2.2. Weryfikacja zbioréw danych oraz innych miaténv przekazywanych

do powiatowego zasobu geodezyjnego i kartografigane

a) Czynna¢ weryfikacji zbiorbw danych oraz innych materiatdwtanowjcych wyniki
wykonanych prac geodezyjnych wykonywali:

» Pani Monika Kijanowska Kierownik PODGIK,
» Pani Joanna Ruszkowska Geodeta,

» Pan Mariusz Stryjek Inspektor ds. wiaaia i obstugi systemow informatycznych,

“Dz. U. z 2011 r. Nr 263 poz.1572
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posiadajcy Upowanienia Starosty z dnia 14 lipca 2014 r. do wykonyaaczynngci
weryfikacji (pkt 1.4.), zgodnie z wymogami art. 1@&t. 1 oraz art. 40 ust. 3 pkt 3 ustawy Pgik.
b) Dokumentowanie wynikow weryfikaciji:

* wynik wskpnej weryfikacji przekazanych zbioréw danych podglydem spojnéci
i kompletndci, realizowanej przez pracownikow PODGIK na podstaokrelonych zada
wynikajacych z zakresOw czynia, w roboczej bazie mapy numerycznej, odnotowywano
na wydrukach roboczych, ktére to wydruki przekazyevas upowanionej przez organ
osobie do czynnimi weryfikacji.

* wynik kolejnego etapu weryfikacji realizowanego gzzosoby upowaione przez organ
dokumentowano w protokole weryfikacji spaizanym w systemie SRODEK, do ktorego
wykonawca zgtaszagy prace geodezyjne poprzez portal internetowyguiasstaty wgid,

» protokoty sporzgdzano w formie papierowej w 2 egzemplarzach w pagyqo weryfikacii
pozytywnej oraz w 2 egzemplarzach w przypadku weagji negatywnej,

* wykonawca dokumentowat usgnie stwierdzonych nieprawidtowo w formie osobnego
pisma dadczonego do ponownie przekazanego operatu, w prigtokeryfikacji, lub usuwat
nieprawidtowdci w trakcie weryfikacji,

* kontrola 25 losowo wybranych Protokotow weryfikacibiorow danych i innych
materiatdw, w tym 5 protokotdéw zawiegalych negatywny wynik weryfikacji, wykazata i
v’ protokoly sporzdzone byly zgodnie z wzorem oklenym w Zahczniku nr 4

do rozporadzenia w sprawie formularzy,

v w zakresie wypetnienia formularzy protokotéw ustedpiz:

- nazwa organu prowaglzego pastwowy zasob — w 1 protokole w miejsce nazwy
Starosta Nowodworski wpisano Powiatowysr@ek Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej,

- Identyfikatory zgtosze prac geodezyjnych — byty uzupetnione prawidtowo,

1. Data przekazania dokumentacji — byta zgodna =z deptywu Zawiadomienia
do PODGIK,

2. Wykonawe prac/identyfikator wykonawcy prac — uzupetnianavpidtowo,

3. Wynik weryfikacji pod wzgtdem kompletnéci dokumentow - w 4 przypadkach
nieprawidtowdci dotyczce prawidtowdci wykonania prac zostaty wyszczegoélnione
w pkt 4 protokotu dotycxcym kompletnéci dokumentacji,
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4. Wynik weryfikacji pod wzgtdem wykonania prac zgodnie z przepisami
— w przypadku 1 skontrolowanego protokotu pozytygme sporzdzonego
po protokole negatywnym oznaczono prawidtowo, wr&zprzepisu prawa,

5. Informacje dodatkowe — w 5 protokotach pozytywnysorzdzonych ponownie
po protokotach negatywnych zamieszczono informagetyczce usungcia
nieprawidtowdci zamieszczonych w poprzednim protokole negatywnym

6. Protokdt sporgdzono w dwoch jednobrzagych egzemplarzach, z ktorych jeden
otrzymuje wykonawca prac geodezyjnych — ww. adrotazamieszczono
w 25 skontrolowanych protokotach,

7. Data i podpis organu lub osoby upanenej przez organ — uzupetniono prawidtowo,

c) kontrola 25 dokumentacji wykazataz iweryfikack dokumentacji od dnia wptywu
zawiadomienia wraz ze zbiorami danych i innymi matemi do dnia weryfikacji
zrealizowano: w 21 przypadkach w terminie 2-6 arbaczych, w 4 przypadkach w terminie
8-13 dni roboczych, w tym aktualizadpazy mapy numerycznej zrealizowano w terminie 2-4
dni roboczych, czynrioi weryfikacji powtdrnej zrealizowano w terminie30dni roboczych,

d) data wykonania weryfikacji zakozonej wynikiem pozytywnym byla zgodna z gat
zarejestrowamnw rejestrze zgtosze ww. data byta rejestrowana w rejestrze zgtasze

e) spdrdd skontrolowanych 25 dokumentacji weryfikacja 6kamentacji zostata zakozona

wynikiem negatywnym,

f) o negatywnym wyniku weryfikacji wykonawcy praglbzawiadamiani:

« w systemie PZGIiK poprzez automatygzmvysytke do wykonawcy/firmy informacji
0 zmianie statutu pracy geodezyjnej oraz wysWkpii protokotu weryfikacji w formacie
PDF za pérednictwem portalu internetowego Geoportal 2,

* W systemie tradycyjnym poprzez e-mail,

g) daty zwrotu dokumentacji do poprawy byly rejestane w rejestrze zgtosze zgodnie
z 8§ 8 pkt 13 rozpordzenia w sprawie prowadzenia zasobu, dokumentagjacana byta
w terminie dogodnym dla wykonawcy,

h) w przypadku powtornej weryfikacji spadzano kolejny protokét zawiekgjy informacie,
ze usungto nieprawidtowdci z uprzedniego protokotu, adnotacje zamieszcrapeotokotach
w pkt 6. Informacje dodatkowe opisano w pkt 2.2 b6,

I) wystgpienia wykonawcow prac zawiegaych odebne stanowisko w sprawie nieprawidtaieb
stwierdzonych w protokole weryfikacji nie zostalpzone w okresie kontrolowanym,

j) decyzje administracyjne o odmowie prayip do zasobu zbioréw danych lub innych materiatéw:
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 wysfgpit 1 przypadek wydania przez StakpsNowodworskiego decyzji orzekgjej
o odmowie przycia dokumentacji do zasobu - decyzja z dnia 27psiar 2015 r.
Nr 1/2015, decyzj wydano w terminie 3 dni, osoby przygotoweg i wydajce decyzje
posiadaty wymagane upowr@enia i ww. czynnéci wpisane w zakresie oboyzkow,

« wykonawca prac odwotatsbd ww. decyzji,

* Mazowiecki Wojewddzki Inspektor Nadzoru GeodezymegKartograficznego decyzj
Nr 152 wydag w sprawie WG-1.7220.1.10.2015 utrzymat w mocy zaskyg decyzg
Starosty Nowodworskiego,

k) protokoty weryfikacji przechowywano:

» w formie elektronicznej w systemies@dek,

* w formie papierowej w operatach technicznych ptzygh do zasobu.

/akta kontroli karta nr 335-504, Zakniki: Nr 2- Prawidlowd¢ prowadzenia rejestru zgtosée

Nr 7-,Poprawné¢ sporazdzania Protokotdw Weryfikacji ...”, Nr 8-,Terminowo6 realizacji

czynndci weryfikacji ...”, Arkusze Ustale Kontroli: Nr 0-,Ustalenia formalno-organizacyjne”,

Nr 1.2-,Rejestr zgtoszg, Nr 2.2-,Weryfikacja ..."/

2.2.3. Przycie zbioréw danych i innych materiatdow powstatychwyniku zrealizowanych prac
geodezyjnych  lub  kartograficznych do  powiatowego soba  geodezyjnego
| kartograficznego.

Z analizy 25 losowo wybranych operatéw technicznpchyjetych do powiatowego zasobu

geodezyjnego i kartograficznego wynika;

a) teleinformatyczny system PZGIiK, o ktorym mowa w §Zporzdzenia z dnia 5 wrZaia
2013 r. w sprawie organizacji i trybu prowadzenmgtwowego zasobu geodezyjnego
I kartograficznego, funkcjonuje od stycznia 2015 ma portalu GEOPORTAL.2,
przy pomocy programu STRATEG_SEC,

b) Identyfikatory ewidencyjne materiatbw zasobu byhlpadawane zgodnie z wymogami
8 15 rozporzdzenia w sprawie organizacjifmswowego zasobu, np. P.1414.2014.2045,

c) klauzule, ktorymi byty opatrywane materiaty przyjwane do zasobu, byly zgodne
z wzorem ,Wzorem klauzuli, ktgropatruje si materiat zasobu wpisany do ewidencji
materialtdbw zasobu” oksnym w Zahczniku nr 3 do rozposrlzenia w sprawie
prowadzenia zasobu,

d) materialy przyto do zasobu: w dniu weryfikacji pozytywnej zbior@anych i innych

materiatbw — w przypadku 20 dokumentacji, w tenmii-3 dni roboczych od dnia
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weryfikacji pozytywnej] — w przypadku 5 dokumentacggodnie z 8 13 ust. 1
rozporadzenia w sprawie prowadzenia zasobu.
/akta kontroli karta nr 101-103, 335-504, #=nik Nr 8-,Terminowd¢ realizacji czynnéici
weryfikacji ...”, Arkusz Ustalé Kontroli Nr 2.3-,Przyjmowanie zbiorow danych i ipch
materiatow do zasobu ...”, /
3. Opatrzenie klauzulami dokumentow dla zamaydgego.
a) Kontrola 25 losowo wybranych wnioskdw o uwierzytelie dokumentéw na potrzeby
postpowar administracyjnych,glowych lub czynngci cywilnoprawnych wykazatae:
* wnioski o uwierzytelnienie wptywajdo PODGIK w formie papierowej i rejestrowang s
w wigkszaci przypadkow wraz z zawiadomieniami o wykonaniutoggonych prac
geodezyjnych, w pojedynczych przypadkach skiadanprasez wnioskodawcow w innym
terminie,
 Whnioski 0 uwierzytelnienie dokumentow opracowanygirzez wykonawg prac
geodezyjnych lub prac kartograficznych spdzone byty zgodnie z ,Wzorem wniosku
0 uwierzytelnienie dokumentéw na potrzeby ppetvar administracyjnych, sglowych
lub czynndci cywilnoprawnych” okrglonym w Zahczniku do rozporgdzenia Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 8 lipca 2014 r. sprawie sposobu i trybu uwierzytelniania
przez Organy Stby Geodezyjnej i Kartograficznej dokumentéw na pelry posipowah
administracyjnych,&lowych lub czynnéci cywilnoprawnyct®,
« w zakresie prawidiowgzi wypetnienia formularzy wnioskdw o0 uwierzytelnien
stwierdzono: miejscowi i dat — w 25 wnioskach uzupetniono prawidtowo; ngzZdrganu
- w 25 wnioskach w miejsce nazwy Starosta Nowodiongpisano PODGIK; w pkt. |
,Dane identyfikupce wnioskodawg' - w 25 wnioskach byly petne; w pkt. Il ,Informagj
o dokumentach, ktorych dotyczy wniosek” - w 25 wvahkiach byly petne; podpis
wnioskodawcy - w 25 wnioskach uzupetniono prawidiow
b) Kontrola terminowéci wystawienia 25 Dokumentéw Obliczenia Optaty \ayhia, :
22 DOO wystawiono w dniu przygia dokumentacji do zasobu, 3 DOO wystawiono 1rdzie
roboczy po przyjciu do zasobu.
c) Whniesienie optaty za materialy uwierzytelnione nito dokumentowane, w DOO
w rubryce 9. ,Dodatkowe informacje” wpisywany bylimer konta na ktore powinna zasta

dokonana wpfata.

*Dz. U. z 2014 r. poz. 914
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d) Zespdét kontrolujcy nie wustalit terminu uwierzytelnienia dokumentoéwzgodnie
z &swiadczeniem Pana Wojciechagdowskiego Geodety powiatowego, uwierzytelnienie
dokumentow dokonywane byto z chwiprzyjecia dokumentacji do zasobu, zgodnie z 8§ 4
ust. 1 rozporgdzenia w sprawie uwierzytelniania dokumentéw,

e) uwierzytelnienie dokumentéw na podstawie wnioskdezanych niezalenie od przekazanej
dokumentacji dokonywano, jak wynika gwaadczenia Pana Wojciechadowskiego Geodety
powiatowego, w terminie do 7 dni od dnia wptywu osku.

f) Klauzula, ktég opatrywane byty dokumenty uwierzytelniane bytadmm z ,Wzorem klauzuli,
ktorg opatruje si dokumenty bdace rezultatem geodezyjnych pomiaréw sytuacyjnyce or
wysokaciowych” okr&lonym w Zahczniku Nr 5 do rozporgzenia w sprawie prowadzenia
zasobu.

g) Whnioski o uwierzytelnienie dokumentéw przechowywaapem z operatem technicznym oraz
dodatkows dokumentagj, tj. zawiadomieniem, protokotem weryfikacji.

/akta kontroli karta nr 104, 505-579, Zeniki: Nr 8-,Terminowd¢ realizacji czynnéci

weryfikacji ...”, Nr 9-,Poprawné¢ sporzdzenia wnioskdw o uwierzytelnienie dokumentéw ...,

Arkusz Ustalé Kontroli Nr 3-,Opatrzenie Klauzulami dokumentow zpznaczonych dla

zamawiagcego”/

Na podstawie analizy przedimnych w trakcie czynrigi kontrolnych dokumentow,
sporadzonych tabel stanowdych Zahczniki Nr 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, oraz Arkuszgtaler
Kontroli Nr O, Nr 1.1, Nr 1.2, Nr 1.3, Nr 1.4, Nt22 Nr 2.2, Nr 2.3, Nr 3, podpisanych w dniu
4 Kkwietnia 2016 r. przez PaniMagdaleg Biernack Staros¢ Nowodworskiego, zespoét
kontrolujgcy dokonat nagpujacych ustalé i oceny realizacji zadaobjetych kontro:

1. Udostpnione zakresy czyndo pracownikow realizucych zadania obje kontrog
nie zostaty dostosowane do zapiséw ustawy z dniandja 1989 r. Prawo geodezyjne

i kartograficzné®,

2. Zgtoszenia prac geodezyjnych byly spmlzone niezgodnie z wzorem okli@anym

w Zalgczniku Nr 1 do rozporglzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia lgca

2014 r w sprawie formularzy dotygzych zgltaszania prac geodezyjnych i prac

kartograficznych, zawiadamiania o wykonaniu tychgoraz przekazywania ich wynikow

do paistwowego zasobu geodezyjnego i kartograficzhegoaz nie zawieraty wszystkich

informacji okreélonych w ww. wzorze lub zawieraly informacje nieprdtowe, w zwizku

®Dz. U. z 2015 r. poz. 520
"Dz, U. z 2014, poz. 924

21



Z powyszym poprawng sporzdzania i wypetniania zgtosgeprac geodezyjnych lub
kartograficznych zarejestrowanych w jednostce lalatvanej — oceniono pozytywnie
Z uchybieniami.

3. Rejestr Zgtosze nie zawierat wszystkich informacji wymaganych w8&ozporzadzenia
Ministra Administracji i Cyfryzacji zdnia 5 wrzénia 2013 rw sprawie organizaciji i trybu
prowadzenia p@stwowego zasobu geodezyjnego i kartograficziiegav zwiazku
z powyszym prawidlowé¢ prowadzenia Rejestru Zgtoszeprac geodezyjnych
i kartograficznych - oceniono pozytywnie z uchyleni.

4. Dokumenty Obliczenia Optaty spadzone byly zgodnie z wzorem oklenym
w Zalgczniku Nr 9 do rozporglzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia l§pca
2014 r w sprawie udogpniania materiatdbw pstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego, Stosowana Dokumencie ObliczeBiptaty'®, jako nazwa organu
~Powiat Nowodworski”, wynika z wewgrznych zalecé organu w zwizku z powyszym
poprawnd¢ sporzdzenia Dokumentéw Obliczenia Optaty - oceniono pypawie.

5. Licencje wydawane wykonawcom prac geodezyjnych dac& 2015r. byly niezgodne z
-Wzorem licencji upowaniajgcej wykonawe prac geodezyjnych/kartograficznych do
wykorzystywania udospnionych materiatow zasobu w pracach
geodezyjnych/kartograficznych @bych obowazkiem zgloszenia” ok&onym w
Zalaczniku nr 7 do rozpogzizenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnialca 2014 r
w sprawie udospniania materialtdw pstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
wydawania licencji oraz wzoru Dokumentu Obliczer@ptaty’® oraz nie zawieraty
wszystkich informacji okrdonych w ww. wzorze, w zwzku powy:szym poprawns,
terminowad¢ i kompletndci wydanych licencji - oceniono pozytywnie z
nieprawidtowdciami, ktére to nieprawidtowdzi zostaty wyeliminowane przez organ od
stycznia 2016r.

6. Zawiadomienia o wykonaniu zgtoszonych prac geodwzy] byly sporgdzone zgodnie
z wzorem okrdonym w Zahczniku Nr 3 do rozposmdzenia Ministra Administracji
i Cyfryzacji z dnia 8 lipca 2014. w sprawie formularzy dotygeych zgtaszania prac
geodezyjnych i prac kartograficznych, zawiadamiamiawykonaniu tych prac oraz
przekazywania ich wynikéw do pstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficzflego

lecz nie zawieraty wszystkich informacji wymaganyeh ww. wzorze, w zwjzku

8Dz. U.z 2013 r. poz. 1183
9Dz.U.2014 poz. 917
2Dz.U.2014 poz. 917

“1Dz. U. z 2014 r. poz. 924
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Z powyszym poprawng sporzdzenia zawiadomie o wykonaniu zgtoszonych prac
geodezyjnych/kartograficznych zonych w jednostce kontrolowanej - oceniono
pozytywnie z uchybieniami,

7. Protokoty weryfikacji zbiorow danych oraz innych tedatow przekazywanych do
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznegasgpoone byly zgodnie z wzorem
okreslonym w Zahczniku Nr 4 do rozpordzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
8 lipca 2014 rw sprawie formularzy dotygeych zgtaszania prac geodezyjnych i prac
kartograficznych, zawiadamiania o wykonaniu tychgoraz przekazywania ich wynikéw
do pastwowego zasobu geodezyjnego i kartograficzffegV treici nazwy organu
rownolegle z StarogtNowodworskim zamieszczana byta dodatkowa inforaalgjtycaca
tf PODGIK w Nowym Dworze Mazowieckiem, jako nazwaspotu funkcjonujca w
Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchofommi w starostwie, co nie jest informac]
wymagam W Ww. wWzorze W zwjzku z powyszym poprawn& sporzdzenia protokotow
weryfikacji zbiorow danych lub innych materialéw zpkazywanych do powiatowego
zasobu — oceniono pozytywnie.

8. Poprawné¢ i terminowa¢ przyjmowania zbiorow danych do powiatowego zasebu
oceniono pozytywnie.

9. Wnioski o uwierzytelnienie dokumentéw opracowanyghzez wykonawcOw prac
geodezyjnych byly spogdzone zgodnie z wzorem oklenym w w Zahczniku
do rozporadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia lgca 2014 r. w sprawie
sposobu i trybu uwierzytelniania przez Organy zBWu Geodezyjnej i Kartograficznej
dokumentow na potrzeby pepbwai administracyjnych, g&lowych lub czynngi
cywilnoprawnyck®, lecz nie zawieraly wszystkich informacji okienych w ww. wzorze,
W zwigzku z powyszym poprawn& sporzdzenia wnioskdw o uwierzytelnienie
dokumentow  przeznaczonych dla zamawydgego - oceniono  pozytywnie
Z uchybieniami.

10.Terminowd¢ uwierzytelniania dokumentoéw opracowanych przez amgwcow prac
geodezyjnych — oceniono pozytywnie.

11.Klauzule stosowane na kopiach materiatow ugmsanych w ramach obstugi zgtosizerac
geodezyjnych byly zgodne z ,Wzorem klauzuli, lgtGopatruje si materiat zasobu,
w tym kopie dokumentéw, ktére wchadzv skltad operatéw technicznych wpisanych

do ewidencji materiatdbw zasobu” oklenym w Zahczniku Nr 4 do rozpowmzenia

#2Dz. U. z 2014 r. poz. 924
#Dz. U.z 2014 r. poz. 914
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Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 wrzeia 2013 r. w sprawie organizacji i trybu
prowadzenia p@stwowego zasobu geodezyjnego i KkartograficzfitgaWysepowaty
pojedyncze przypadki braku stawiania przedmiotowiguzuli na materialach zasobu
udostpnianych wykonawg do zgtoszenia prac, w zyuku powyszym prawidtowec

stosowanych klauzul - oceniono pozytywnie z uchryiaiei.

Nawigzujagc do powyszych ustale stwierdzono, i zadania realizowane z zakresu
administracji radowej, dotyczcych prawidtowdci realizacji zada organdéw administracji
geodezyjnej i kartograficznej w zakresie prowadzemastwowego zasobu geodezyjnego
I kartograficznego przy realizacji zadavynikajacych z art. 12, 12a, 12b ustawy z dnia 17 maja

1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne 2°

zostaly ocenione pozytywnie, pozytywnie z
uchybieniami i pozytywnie z nieprawidtow@ami. Przedstawiona powsgj ocena jest wynikiem
ustalés dokonanych podczas kontroli. Stwierdzone w wynikustalés uchybienia i
nieprawidtowdci wynikajag m. in. z nieodpowiedniego stosowania przepiséwawgt Prawo

geodezyjne i kartograficzne.

Majac na uwadze powgze ustalenia zobowauje Pang Staros¢ do podgcia dziataé w celu

wyeliminowania stwierdzonych w trakcie kontroli ytien i nieprawidtowdci poprzez:

1) Dokonywanie starannej weryfikacji dokumentow wptyyegch do organu prowadeego
panstwowy zasob geodezyjny i kartograficzny skladanygizez wykonawcéw prac
geodezyjnych i kartograficznych, tj. ,Zgtoszerac geodezyjnych”, oraz ,Zawiadomie
o wykonaniu zgtoszonych prac geodezyjnych/kartagraich” w zakresie prawidtovéoi
sporadzenia i wypetnienia wedtug formularza okomego w zdczniku nr 1 i 2 oraz
zakczniku nr 3 do rozporrzenia z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie formuladpyyczcych
zgtaszania prac geodezyjnych i kartograficznycljiadomienia o wykonaniu tych prac oraz
przekazywania ich wynikéw do pstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficzAgak
rowniez podgcie dziat&a magcych na celu wyeliminowanie ¢déw w formularzu ZG
zgtoszé prac geodezyjnych dla prac zgtaszanych do orgaau ppmog sytemu
teleinformatycznego oraz dokonywanie starannej fllegji ,Wniosku o uwierzytelnienie
dokumentow opracowanych przez wykonawcac geodezyjnych lub prac kartograficznych”

w zakresie spogzizenia i wypetnienia wedtug formularza olomego w zajczniku do

24Dz.U. z 2013 r. poz. 1183
% Dz. U. z 2015 r. poz. 520 ze zm.
% Dz. U. z 2014 r. poz. 924
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2)

3)

rozporzdzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnialca 2014 r. w sprawie sposobu
i trybu uwierzytelniania przez Sthy Geodezyjnej i Kartograficznej dokumentéw na
potrzeby posipowai administracyjnych,slowych lub czynnéi cywilnoprawnych’.
Prowadzenie ,Rejestru Zgtos?e zgodnie z wymogami 8§ 8 rozpadzenia z dnia
5 wrz&nia 2013 r.w sprawie organizacji i trybu prowadzenianpvowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznedo

Opatrywanie wszystkich udeginianych wykonawcom kopii materiatdw zasobu Klagzul
okreslong w Zakczniku nr 4 do rozpogglzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5
wrzesnia 2013 r. w sprawie organizacji i trybu prowadaerpaistwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficzneostanowacym Wzér klauzuli, ktés opatruje si kopie
materiatu zasobu, w tym kopie dokumentow, ktére edzh w sktad operatow technicznych

wpisanych do ewidencji materiatdw zasobu.

Ponadto z uwagi na faktz ianaliza przedimnych na potrzeby kontroli zakres czyacioi

obowigzkow pracownikow wykonagych zadania zwezane z prowadzeniem ifEwowego

zasobu w zakresie altym kontroh, wykazataze przedmiotowe zakresy nie zostaty dostosowane

do ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne znaeelanej z dniem 12 lipca 2014 r., w

zwigzku z powyszym zwracam 8i z wnioskiem o dostosowanie ich do obamvijacych

przepisow z zakresu geodezji i kartografii.

Przedstawiajc powyzsze informug, ze zgodnie z art. 48 ustawy z dnia 15 lipca 201Lirok

okontroli w administracji rzgdowe*®, od Wysgpienia Pokontrolnego nie przystugugrodki

odwotawcze oraz zobowduje Pany Staros¢ do przekazania w terminie 30 dni od daty otrzyraani

niniejszego wysipienia pokontrolnego pisemnej informacji o sposalii&konania zaleaealbo o

innym sposobie uswtia stwierdzonych nieprawidtowo.

Z up. Wojewody Mazowieckiego

Sebastian Bata
Koordynator Wydzialu Geodezji
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.U.z2014r. poz. 914
.U.z2013r. poz. 1183
.U.z2013r. poz. 1183
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