MAZOWIECKI URZAD WOJEWODZKI W WARSZAWIE

REGULAMIN WEWNETRZNY
WYDZIALU SKARBU PANSTWA I NIERUCHOMOSCI

Zatwierdzam

Warszawa, 02 stycznia 2017 r.



REGULAMIN WEWNETRZNY
WYDZIALU SKARBU PANSTWA I NIERUCHOMOSCI

Na podstawie § 9 wust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Mazowieckiego Urzedu
Wojewodzkiego w Warszawie stanowigcego zatacznik do zarzadzenia Nr 267 Wojewody
Mazowieckiego z dnia 17 maja 2016 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie ustala si¢ Regulamin Wewngtrzny

Wydziatu Skarbu Panstwa i Nieruchomosci.

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§1.
Regulamin Wewngtrzny Wydzialu Skarbu Panstwa 1 Nieruchomosci Mazowieckiego Urzedu
Wojewodzkiego w  Warszawie, zwany dalej ,,Regulaminem Wewnetrznym” okresla
w szczegllnosci zadania 1 struktur¢ organizacyjna, zakres dzialania wewnetrznych komorek

organizacyjnych Wydzialu Skarbu Panstwa i Nieruchomosci.

Rozdzial 1T

Slownik terminow

§2.
Ilekro¢ w Regulaminie Wewngetrznym jest mowa o:

1) Wojewodzie - nalezy przez to rozumie¢ Wojewode Mazowieckiego;

2) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Mazowiecki Urzad Wojewodzki w Warszawie;

3) Dyrektorze Generalnym - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Generalnego Urzedu;

4) wydziale - nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Skarbu Panstwa i Nieruchomosci
w Urzedzie;

5) Dyrektorze - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Wydzialu Skarbu Panstwa
1 Nieruchomosci;

6) I Zastepcy Dyrektora - nalezy przez to rozumie¢ I Zastepce Dyrektora Wydziatu
Skarbu Panstwa i Nieruchomosci;

7) 1I Zastepcy Dyrektora — nalezy przez to rozumie¢ Il Zastepce Dyrektora Wydziatu



Skarbu Panstwa i Nieruchomosci

8) oddziale - nalezy przez to rozumie¢ oddziat Wydzialu Skarbu Panstwa
1 Nieruchomosci;

9) kierowniku oddzialu - nalezy przez to rozumie¢ kierownika oddzialu w Wydziale
Skarbu Panstwa 1 Nieruchomosci;

10) delegaturach - nalezy przez to rozumie¢ Delegatury - Placowki Zamiejscowe
Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie;

11) wojewodztwie - nalezy przez to rozumie¢ wojewodztwo mazowieckie;

12) wykazie akt - nalezy przez to rozumie¢ Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt organdow
zespolonej administracji rzadowej w wojewddztwie 1 urzedow obstugujacych
te organy;

13) PKP - nalezy przez to rozumie¢ Polskie Koleje Panstwowe;

14) PKP S.A. - nalezy przez to rozumie¢ Polskie Koleje Panstwowe Spotka Akcyjna.

Rozdzial 111

Struktura wydzialu

§ 3.

. W sklad wydzialu wchodza nastepujace oddzialty i samodzielne stanowiska pracy

postugujace sie przy znakowaniu prowadzonych spraw i akt symbolami:

1) Oddziat Mienia Skarbu Panstwa.......... ...c.oooviiiiiiiiiiiiiiiee, SPN-I;
2)  Oddziat Drog Krajowych........oouiieiiiii e SPN-II;
3) Oddziat Nieruchomos$ci Drogowych ............ooooiiiiiiiiiiiiinn.. SPN-III;
4)  Oddziat Gospodarki Nieruchomos$ciami Skarbu Panstwa .................. SPN-1V;
5) Oddziat Zwrotu Nieruchomosci 1 Odszkodowan ............................ SPN-V;
6)  Oddziat Komunalizacji ........ccovuevuiiiiiiiiiiii e, SPN-VI;
7) Oddziat OgOINY ....ovviniii i SPN-VII;
8)  Oddziat Rekompensat ...........coeviiiiiiiiiiiiii i SPN-VIII;
9) Samodzielne Stanowisko do spraw Dotacji ...........c.ooevviiiiiiiiin.n. SPN-IX;

10) Samodzielne Stanowiska do spraw Analiz Operatéw Szacunkowych ...SPN-X;
11) Samodzielne Stanowisko do spraw Rewindykacji................cc.ceee SPN-XI;
12) Oddzialty Skarbu Panstwa i Nieruchomosci w delegaturach, postugujace si¢

symbolami:



b) Ostroleka ......ooeiiii SPN-O,
C) PIOCK .o, SPN-P,
d) Radom ..o SPN-R,
€) SIALCE .ottt SPN-S

2. Strukture organizacyjng wydzialu okresla schemat, stanowigcy zalacznik do Regulaminu

Wewngetrznego.

Rozdzial IV

Kierowanie wydzialem i podporzadkowanie

§ 4.

1. Wydziatem kieruje Dyrektor przy pomocy dwoch zastgpcow.
2. Dyrektor sprawuje ogo6lny nadzor nad praca wydzialu, a ponadto sprawuje bezposredni

nadzér nad pracy:

1) Oddzialu Mienia Skarbu Panstwa;

2) Oddziatu Gospodarki Nieruchomo$ciami Skarbu Panstwa;

3) Oddziatu Zwrotu Nieruchomosci i Odszkodowan;

4) Oddziatu Ogolnego;

5) Oddziatlu Rekompensat;

6) Oddziatu Skarbu Panstwa i Nieruchomos$ci w delegaturze w Radomiu;

7) Samodzielnego Stanowiska do spraw Dotacji;

8) Samodzielnych Stanowisk do spraw Analiz Operatow Szacunkowych;

9) Samodzielnego Stanowiska do spraw Rewindykac;ji.
3. I Zastgpca Dyrektora sprawuje bezposredni nadzor nad praca:

1) Oddziatu Drég Krajowych;

2) Oddziatu Nieruchomosci Drogowych;

3) Oddziatéw Skarbu Panstwa i Nieruchomos$ci w delegaturach w Ostrotece 1 Siedlcach.
4. I Zastgpca Dyrektora sprawuje bezposredni nadzor nad praca:

1) Oddziatu Komunalizacji;

2) Oddziatow Skarbu Panstwa i1 Nieruchomosci w delegaturach w Ptocku 1 Ciechanowie.
5. Podczas nieobecnosci Dyrektora jego obowigzki wykonuje I Zastepca Dyrektora,

aw razie i jego nieobecnosci Il Zastgpca Dyrektora.



1.

Podlegtos¢ poszczegdlnych oddziatow i stanowisk pracy przedstawia schemat stanowiacy

zalacznik do Regulaminu Wewng¢trznego.

§ 5.

Oddziatami kierujg kierownicy oddziatow.
Podczas nieobecnosci kierownika oddziatu jego obowigzki wykonuje wyznaczony przez
kierownika oddziatu pracownik.
Kierownicy oddziatéw odpowiedzialni sg przed Dyrektorem oraz zastgpcami dyrektora
za nalezyta organizacj¢ pracy oraz prawidlowe i terminowe wykonywanie zadan przez
oddzialy, a w szczeg6lnosci za:
1) wiasciwy podziat pracy;
2) porzadek i dyscypling pracy;
3) merytoryczng i formalnoprawng poprawno$¢ zatatwianych spraw;
4) nadzor nad przestrzeganiem przez pracownikoOw przepisow o ochronie informacji
niejawnych oraz ochronie danych osobowych;
5) prawidlowa i terminowg realizacj¢ zadan z zakresu zarzadzania zasobami ludzkimi,
a w szczegolnosci:
a) sporzadzanie opiséw stanowisk pracy oraz zakresOw czynnosci,
b) sporzadzanie indywidualnych programéw rozwoju zawodowego,
c) planowanie rozwoju zawodowego podleglych pracownikow,
d) dokonywanie ocen okresowych,
e) motywowanie pracownikow;

6) systematyczne archiwizowanie dokumentow przez pracownikow.

4. Skargi na kierownikow oddziatoéw rozpatruje Dyrektor lub zastepcy dyrektora, wedtug

kompetencji okreslonych w § 4.

§ 6.

W celu zapewnienia spdjnosci dziatan wydzialu w miar¢ potrzeb, nie rzadziej niz raz
w miesigcu, odbywaja si¢ spotkania Dyrektora oraz I 1 II Zastgpcy Dyrektora
z kierownikami oddziatow.

Termin spotkania ustala Dyrektor lub zastepcy dyrektora.

W spotkaniach, o ktérych mowa w ust. 1 mogg uczestniczyé, w miar¢ potrzeb,
pracownicy wydziatu, dyrektorzy innych wydzialow, inni zainteresowani pracownicy

Urzedu oraz zaproszeni goscie.



Rozdzial V

Zadania wspolne oddzialow i samodzielnych stanowisk pracy

§7.

Do zadan wspolnych oddziatow nalezy:

1))

2)

3)

4)

S)

realizacja zadan, okreslonych w § 13 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu, zgodnie
z zakresem dzialania;

planowanie podstawowych zadan oddziatow oraz sporzadzanie sprawozdan z ich
realizacji;

przestrzeganie zasad finanséw publicznych;

prawidtowe dysponowanie sktadnikami majgtkowymi bedacymi wiasnoscia Urzedu
1 pozostajagcymi na stanie oddziatow oraz wspolpraca w tym zakresie z Biurem
Administracyjnym Urzedu;

zapewnienie sprawnego obiegu korespondencji przychodzacej i wychodzace;.

Rozdzial VI

Zakresy dzialania

§ 8.

Do zakresu dzialania Oddzialu Mienia Skarbu Panstwa nalezy:

1)

2)

nadzor nad prowadzeniem postgpowan likwidacyjnych  przedsigbiorstw

postawionych w stan likwidacji, w tym w szczegdlnosci:

a) sprawowanie nadzoru nad czynnosciami likwidatorow oraz prawidlowoscia
przebiegu postepowania likwidacyjnego, w tym nad realizacja przez likwidatora
harmonogramu likwidacji,

b) dokonywanie oceny sprawozdan finansowych likwidowanych przedsiebiorstw
w ramach przygotowania tychze do zatwierdzenia przez organ zatozycielski,

c) nadzor nad wykonaniem przez likwidatora obowigzku uporzadkowania
1 przekazania do archiwum dokumentacji pozostatej po zlikwidowanym
przedsigbiorstwie;

wspotpraca z syndykiem 1 sedzig komisarzem w zakresie przepisOw prawa

upadtosciowego i naprawczego, w tym w szczegdlnosci:



3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

a) przygotowywanie opinii w sprawie zasadno$ci wszczgcia przez sad postepowania
upadiosciowego wobec przedsigbiorstw,

b) wyznaczenie reprezentanta upadlego i1 nadzor nad realizowanymi przezen
zadaniami;

wspotpraca z ministrem wtasciwym do spraw Skarbu Panstwa, ministrem wlasciwym

do spraw finansow publicznych, 1zbg Skarbowg, samorzadami oraz innymi organami

administracji panstwowej 1 samorzadowej w zakresie spraw zwigzanych

z wykonywaniem przez Wojewode praw i obowigzkéw organu zalozycielskiego

wobec przedsigbiorstw panstwowych;

prowadzenie postepowan administracyjnych i wydawanie decyzji w [ instancji

dotyczacych uwtaszczenia parkéw narodowych;

gospodarowanie mieniem pozostatym po zlikwidowanych panstwowych jednostkach

organizacyjnych lub spétkach z udzialem Skarbu Panstwa lub przejetych przez Skarb

Panstwa z innych tytutow;

udziat w postepowaniach upadtosciowych, w ktoérych Skarb Panstwa reprezentowany

przez ministra wlasciwego do spraw Skarbu Panstwa, wystepuje w charakterze

wierzyciela;

przyjmowanie i zagospodarowanie darowizn na rzecz Skarbu Panstwa oraz spadkow

przypadajacych Skarbowi Panstwa, w tym dtugéw spadkowych;

prowadzenie rejestru nieruchomos$ci, o ktorych mowa w § 27 pkt 34 Regulaminu

Organizacyjnego Urzedu, zapewnienie wyceny, zabezpieczenie nieruchomosci

oraz rekomendowanie Wojewodzie sposobu zagospodarowania nieruchomosci;

prowadzenie postgpowan w celu odzyskania naleznosci Skarbu Panstwa w trybie

przepisOw o zasadach wykonywania uprawnien przystugujacych Skarbowi Panstwa;

10) prowadzenie postgpowan i1 wydawanie decyzji w I instancji dotyczacych stwierdzenia

nabycia z mocy prawa na wlasno$¢ jednostek samorzadu terytorialnego lub Skarbu
Panstwa gruntow znajdujacych si¢ w ich wiadaniu w dniu 31 grudnia 1998 r., nie

stanowigcych ich wlasnosci, a zajetych pod drogi publiczne;

11) prowadzenie postgpowan w I instancji dotyczacych odszkodowan w trybie przepisow

o szczegblnych zasadach przygotowania do realizacji inwestycji w zakresie budowli

przeciwpowodziowych;

12) przekazywanie w trwaty zarzad nieruchomosci przejetych na rzecz Skarbu Panstwa

decyzja o pozwoleniu na realizacj¢ inwestycji przeciwpowodziowe;j;



13)prowadzenie w I instancji postgpowan w sprawach potwierdzenia nabycia z mocy
prawa przez PKP S.A. prawa uzytkowania wieczystego gruntow bedacych wlasnoscia
Skarbu Panstwa, ktore w dniu 5 grudnia 1990 r. znajdowatly si¢ w posiadaniu PKP
1 co, do ktorych PKP nie legitymowato si¢ dokumentami o przekazaniu mu tych
gruntow w formie prawem przewidzianej i nie legitymuje si¢ nimi do dnia
wykreslenia z rejestru przedsigbiorstw panstwowych oraz prawa wlasnosci
budynkow, innych urzadzen i lokali znajdujacych si¢ na tych gruntach;

14)prowadzenie w I instancji postgpowan dotyczacych potwierdzenia nabycia, z mocy
prawa, z dniem 1 czerwca 2003 r. przez Skarb Panstwa prawa wlasnosci oraz przez
PKP S.A. prawa uzytkowania wieczystego gruntdéw wchodzacych w sktad linii
kolejowych pozostajacych w dniu 28 lutego 2003 r. we wladaniu PKP S.A., nie
stanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego
lub PKP S.A. oraz potwierdzenia nabycia wraz z prawem witasnos$ci budynkow, lokali
1 innych urzadzen znajdujacych si¢ na tych gruntach;

15)prowadzenie w 1 instancji postepowan w sprawach stwierdzenia nabycia z mocy
prawa z dniem 5 grudnia 1990 r., prawa uzytkowania wieczystego gruntow bedacych
wlasnoscig Skarbu Panstwa oraz prawa wilasnosci budynkéw, innych urzadzen
i lokali znajdujacych si¢ na tych gruntach przez panstwowe osoby prawne oraz Bank
BGZ BNP Paribas S.A., przez panstwowe instytucje kultury i przedsigbiorstwa
panstwowe utworzone na podstawie zarzadzen ministra wilasciwego do spraw
budownictwa, lokalnego planowania 1 zagospodarowania przestrzennego
oraz mieszkalnictwa, ktore posiadaty w tym dniu grunty w zarzadzie;

16) potwierdzanie lub stwierdzanie nabycia przez panstwowe osoby prawne, w tym
Polskie Koleje Panstwowe S.A., instytuty badawcze, Hute Warszawa, Polska Agencje
Prasowa, Poczte Polska S.A. Polska Akademig¢ Nauk, Polskie Radio S.A., Telewizje
Polska S.A. - prawa uzytkowania wieczystego gruntow i prawa wtasnosci budynkow,
budowli, lokali 1 innych urzadzen;

17)prowadzenie postepowan dotyczacych stwierdzania nabycia, z mocy prawa, przez
publiczne uczelnie wyzsze prawa wlasnosci gruntoéw Skarbu Panstwa pozostajacych
w dniu 1 wrzeénia 2005 r. w uzytkowaniu wieczystym tych uczelni;

18)ustalanie w drodze decyzji wysokosci odszkodowania za wywlaszczone

nieruchomosci pod strategiczne inwestycje w zakresie sieci przesytowych;



19) wyplata odszkodowania wywlaszczonym pod strategiczne inwestycje w zakresie sieci
przesylowych  wilascicielom  nieruchomos$ci,  uzytkownikom  wieczystym
1 posiadaczom ograniczonych praw rzeczowych;

20)nabywanie na rzecz Skarbu Panstwa, na zadanie dotychczasowego wtasciciela lub
uzytkownika wieczystego pozostalej, nieprzejetej pod strategiczne inwestycje
w zakresie sieci przesytowych, cze$ci nieruchomosci, ktora nie nadaje si¢ do
prawidtowego wykorzystania na dotychczasowe cele;

21)wydawanie decyzji o wygasnigciu trwatego zarzadu ustanowionego na nieruchomosci
oraz wypowiadanie umow: dzierzawy, najmu, uzyczenia lub oddania tej
nieruchomos$ci do uzywania osobie trzeciej, ze skutkiem natychmiastowym, jezeli
nieruchomo$¢ stanowigca wilasno$¢ Skarbu Panstwa zostala objeta decyzja
o ustaleniu lokalizacji strategicznej inwestycji w zakresie sieci przesylowej oraz
ustalanie i wyplacanie odszkodowania od Skarbu Panstwa za straty poniesione na
skutek rozwigzania przez Wojewodg ww. umow;

22)przeprowadzanie rokowan z dotychczasowym wilascicielem, uzytkownikiem
wieczystym lub osoba, ktérej przyshuguje ograniczone prawo rzeczowe do
nieruchomos$ci w celu uzgodnienia w formie pisemnej wysoko$ci odszkodowania lub
ustalanie w drodze decyzji wysokosci odszkodowania na podstawie operatu
szacunkowego sporzadzonego przez rzeczoznawce majatkowego, jezeli w terminie
2 miesigcy od dnia, w ktérym decyzja o ustaleniu lokalizacji strategicznej inwestycji
w zakresie sieci przesytowe;j stata si¢ ostateczna, nie dojdzie do uzgodnienia;

23)udzielanie zezwolenia inwestorowi strategicznej inwestycji w zakresie sieci
przesylowej na zakladanie 1 przeprowadzenie na nieruchomo$ci przewodow
1 urzadzen shuzacych do przesylania energii elektrycznej, a takze innych
podziemnych, naziemnych lub nadziemnych obiektéw i urzadzen niezbednych do
korzystania z tych przewodéw 1 urzadzen oraz ustalanie w drodze decyzji
odszkodowania za ograniczenie sposobu korzystania z nieruchomosci z ww. tytutu;

24)stwierdzenia w drodze decyzji odptatnego nabycia prawa uzytkowania wieczystego
nieruchomos$ci oraz prawa wilasnosci budynkdéw przez inwestora strategicznej
inwestycji w zakresie sieci przesylowej oraz ustalenie w decyzji warunkow
uzytkowania wieczystego oraz oplat i kwot naleznosci,

25)wydawanie na rzecz inwestora, decyzji o zezwoleniu na wejscie na teren cudzej
nieruchomosci dla przeprowadzenia pomiardéw, badan lub innych prac niezbgdnych

do sporzadzenia raportu o oddzialywaniu przedsiewziecia na $rodowisko dla



strategicznej inwestycji w zakresie sieci przesylowej oraz ustalanie w drodze decyzji
wysokosci odszkodowania od inwestora za szkody spowodowane w wyniku wejscia

na nieruchomos¢.

§9.

Do zakresu dziatania Oddzialu Drég Krajowych nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

prowadzenie postgpowan administracyjnych w I instancji w przedmiocie ustalania
odszkodowan za nieruchomosci wywtaszczone pod drogi publiczne zakwalifikowane
do kategorii drog krajowych, na podstawie przepisow o szczegélnych zasadach
przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych;

prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach wygasniecia i ustanowienia
trwalego zarzadu na rzecz Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad,
rozpatrywanie ~wnioskow 1 przeprowadzanie w [ instancji postgpowan
w trybie przepisow o szczego6lnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji
w zakresie drog publicznych w sprawach ograniczenia sposobu korzystania
z nieruchomosci w zwigzku z realizacjg inwestycji;

prowadzenie postgpowan w sprawach ustalenia odszkodowania za nieruchomosci
wywlaszczone na podstawie decyzji Wojewody o ustaleniu lokalizacji linii kolejowej;
prowadzenie spraw w zakresie potwierdzania decyzja Wojewody nabycia przez
koscielne osoby prawne lub zwigzki wyznaniowe, z mocy prawa, wlasnos$ci
nieruchomosci, ktore pozostaja w ich wladaniu;

ocena wnioskow ztozonych do Komisji (Regulacyjnej do spraw Gmin
Wyznaniowych Zydowskich, Regulacyjnej do spraw Polskiego Autokefalicznego
Kosciota Prawostawnego, Regulacyjnej do spraw Kosciota Ewangelicko-
Augsburskiego, Miedzykoscielnej) 1 kompletowanie dokumentacji dotyczacej
nieruchomosci bgdacych przedmiotem postepowan oraz uczestnictwo w rozprawach
przed tymi komisjami;

prowadzenie spraw w zakresie roszczen majatkowych zgloszonych do Wojewody
przez Kosciol Chrzescijan Baptystow;

prowadzenie postepowan w sprawach nabycia przez gminy, z mocy prawa, prawa
wlasnos$ci nieruchomosci rolnych Skarbu Panstwa;

prowadzenie postgpowan w zakresie protokolarnego przekazywania Lasom

Panstwowym w zarzad nieruchomosci z zasobu Skarbu Panstwa;

10



10) rozstrzyganie, jako organ II instancji oraz jako organ wyzszego stopnia, w sprawach

objetych decyzjami o przekazaniu nieruchomosci Skarbu Panstwa panstwowym

osobom prawnym w zarzad, uzytkowanie i uzytkowanie wieczyste.

§ 10.

Do zakresu dziatania Oddzialu Nieruchomosci Drogowych nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

prowadzenie postepowan administracyjnych w [ instancji w przedmiocie
wywlaszczania oraz ustalania odszkodowan za nieruchomo$ci wywlaszczone
pod drogi publiczne zakwalifikowane do kategorii drog krajowych i wojewodzkich,
na podstawie przepisow o szczegélnych zasadach przygotowania i realizacji
inwestycji w zakresie drég publicznych;

wydawanie decyzji odszkodowawczych w sprawach wynikajacych z przepisow
o realizacji inwestycji w zakresie terminalu regazyfikacyjnego skroplonego gazu
ziemnego w Swinoujéciu na obszarze powiatu legionowskiego oraz nowodworskiego;
stwierdzanie nabycia prawa uzytkowania wieczystego, prawa wilasnosci budynkéw
1 innych urzadzen na rzecz operatora gazociagdw przesytowych Gaz-System S.A.;
prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach wygasnigcia i ustanowienia
trwatego zarzadu na rzecz Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad;
rozpatrywanie wnioskéw 1 przeprowadzanie w pierwszej instancji postepowan
w trybie przepisow o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji
w zakresie drog publicznych w sprawach ograniczenia sposobu korzystania
z nieruchomosci w zwigzku z realizacjg inwestycji;

prowadzenie postepowan administracyjnych 1 wydawanie decyzji w [ instancji
w sprawach nabycia z dniem 1 stycznia 1999 r. przez Skarb Panstwa lub wlasciwag
jednostke samorzadu terytorialnego, prawa wlasno$ci gruntdw pozostajacych

w ich wladaniu, a zajetych pod drogi publiczne.

§ 11.

Do zakresu dzialania Oddzialu Gospodarki Nieruchomos$ciami Skarbu Panstwa nalezy:

1)

rozpatrywanie wnioskOw starostow o wyrazenie zgody w sprawach zwigzanych
z gospodarkag nieruchomos$ciami stanowigcymi wlasnos¢ Skarbu Panstwa
dotyczacych:

a) zbywania nieruchomo$ci (sprzedaz, oddanie w uzytkowanie wieczyste,

darowizna, zamiana) oraz nabywania nieruchomosci do zasobu Skarbu Panstwa,
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b) bonifikat przy sprzedazy, oddaniu nieruchomo$ci w uzytkowanie wieczyste
oraz w trwalym zarzadzie,

¢) wydzierzawiania, wynajmowania i uzyczania,

d) obcigzenia na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego ograniczonymi prawami
rzeczowymi,

e) zwolnienia z przetargu,

f) wyrazania zgody na odstgpienie od odwotania darowizny;

2) nadzor nad starostami w sprawach regulowania stanu prawnego nieruchomosci
Skarbu Panstwa w zakresie przepisOw o ujawnieniu w ksiggach wieczystych prawa
wlasnosci nieruchomos$¢ Skarbu Panstwa oraz jednostek samorzadu terytorialnego;

3) rozpatrywanie wnioskow panstwowych jednostek organizacyjnych nieposiadajacych
osobowo$ci prawnej o wyrazenie zgody na zrzeczenie si¢ trwalego zarzadu
oraz najem, dzierzawe lub uzyczenie nieruchomosci;

4) rozstrzyganie, jako organ II instancji oraz jako organ wyzszego stopnia w sprawach
trwalego zarzadu przystugujacego panstwowym jednostkom organizacyjnym
do nieruchomosci Skarbu Panstwa;

5) prowadzenie spraw w zakresie gospodarki nieruchomos$ciami, wynikajacych
z przepisOw o ochronie terendw bytych hitlerowskich obozéw zaglady;

6) realizacja zadan wynikajacych z przepisow o gospodarowaniu niektorymi
sktadnikami mienia Skarbu Panstwa oraz Agencji Mienia Wojskowego, w zakresie
dotyczacym lotnisk i ladowisk wojskowych lub ich czesci;

7) rozstrzyganie, jako organ II instancji oraz jako organ wyzszego stopnia, w sprawach
przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci nieruchomosci
Skarbu Panstwa;

8) rozpatrywanie odwotan od decyzji starosty o nadaniu nieruchomosci przez Panstwo;

9) analiza rocznych sprawozdan starostéw z gospodarowania nieruchomos$ciami

z zasobu nieruchomos$ci Skarbu Panstwa.

§12.
Do zakresu dziatania Oddzialu Zwrotu Nieruchomos$ci i Odszkodowan nalezy:
1) rozpatrywanie odwotan od decyzji (rozstrzygnig¢) oraz sprawowanie nadzoru
w realizowanych przez starostow sprawach dotyczacych zwrotu wywlaszczonych
nieruchomosci;

2) prowadzenie w I instancji postepowan dotyczacych:
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a) nieruchomosci ziemskich przejetych dekretem o przeprowadzeniu reformy rolne;,

b) aktow wlasnosci ziemi,

c) zarzutdw przejecia nieruchomosci rolnych przez Panstwo z naruszeniem prawa,

d) nieruchomosci Skarbu Panstwa przekazanych do Agencji Wlasnosci Rolnej
Skarbu Panstwa,

e) zasadno$ci przejgcia na rzecz Skarbu Panstwa gospodarstw rolnych za rente
1 emeryture;

3) wykonywanie zadan organu wyzszego stopnia w stosunku do starostow w sprawach:
a) przyznawania prawa uzytkowania wieczystego gruntow Skarbu Panstwa i zwrotu

budynkéw objetych dzialaniami dekretu o wiasnosci i uzytkowaniu gruntéw
na obszarze m. st. Warszawy,

b) badania legalno$ci orzeczen o odmowie przyznania wlasnosci czasowej (obecnie
uzytkowania wieczystego) w odniesieniu do gruntow Skarbu Panstwa,

¢) dotyczacych odszkodowan:

— za wywlaszczone nieruchomosci,

— za gospodarstwa rolne, ktore przeszty na wlasnos$¢ panstwa na podstawie dekretu
o wlasnosci 1 uzytkowaniu gruntdw na terenie m. st. Warszawy,

— w zwigzku z nabyciem z dniem 1 stycznia 1999 r. przez Skarb Panstwa
lub wilasciwg jednostke samorzadu terytorialnego prawa wilasnosci gruntéw
pozostajacych w ich wladaniu a zajetych pod drogi publiczne,

— za nieruchomosci wydzielone pod drogi publiczne w wyniku podziatu
nieruchomo$ci na wniosek wilasciciela,

d) zezwoleh na przeprowadzenie inwestycji liniowych 1 zezwoleh na zajecie
nieruchomosci;

4) prowadzenie postgpowan administracyjnych w Il instancji w przedmiocie
wywlaszczania i1 ustalania odszkodowan za nieruchomos$ci przeznaczone pod drogi
publiczne zakwalifikowane do kategorii drog powiatowych 1 gminnych;

5) opracowywanie wstepnych analiz dotacji wynikajacych z budzetu zadaniowego
dla jednostek samorzadu powiatowego z zakresu gospodarki nieruchomo$ciami

Skarbu Panstwa.

§ 13.

Do zakresu dziatania Oddzialu Komunalizacji nalezy :
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1)

2)

3)

prowadzenie postepowan i wydawanie decyzji w I instancji dotyczacych stwierdzenia
nabycia z mocy prawa oraz przekazywania mienia ogolnonarodowego
(panstwowego) na rzecz wiasciwych gmin;

prowadzenie postgpowan i1 wydawanie decyzji w I instancji dotyczacych stwierdzenia
nabycia z mocy prawa oraz przekazywania mienia Skarbu Panstwa na rzecz
wlasciwych powiatow 1 wojewodztwa;

prowadzenie postepowan i wydawanie decyzji w I instancji dotyczacych stwierdzenia
nabycia z mocy prawa na wlasnos¢ jednostek samorzadu terytorialnego lub Skarbu
Pafstwa gruntow znajdujacych si¢ w ich wiadaniu w dniu 31 grudnia 1998 r.,

niestanowigcych ich wlasnosci, a zajetych pod drogi publiczne.

§ 14.

Do zakresu dziatania Oddzialu Ogélnego nalezy:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

opracowywanie zbiorczych sprawozdan wewngtrznych;

planowanie 1 rozliczanie $rodkéw budzetowych przydzielonych do dyspozycji

wydziatowi;

realizowanie postgpowan o udzielanie zamodwien publicznych, w zakresie

niezastrzezonym dla innych komoérek organizacyjnych Urzedu, merytoryczny nadzor

nad odbiorem operatow szacunkowych oraz innymi sprawami zwigzanymi

z wykorzystaniem wycen nieruchomosci;

realizowanie zamowien podlegajacych wylaczeniu ze stosowania ustawy Prawo

zamowien publicznych, w zakresie niezastrzezonym dla innych komorek

organizacyjnych Urzedu;

rozliczanie zrealizowanych umow, w tym:

a) analiza dokumentacji przyjecia ilosciowego 1 jakosciowego przedmiotu
zamoOwienia,

b) rozliczanie wynagrodzenia naleznego wykonawcom umow;

przygotowywanie procedur wydzialu w ramach Zintegrowanego Systemu

Zarzadzania Jako$cia, w zakresie niezastrzezonym dla innych komoérek Urzedu;

zamieszczanie w Biuletynie Informacji Publicznej i stronie internetowej Urzedu

informacji, zwigzanych z dziatalno$cig wydziatu;

koordynowanie czynnos$ci z zakresu ochrony informacji niejawnych oraz dostepu

do informacji publicznej w zakresie zadan wydziatu;

obstluga organizacyjna wydziatu;
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10) prowadzenie rejestru skarg, wnioskow i petycji wptywajacych do wydziatu.

§ 15.

Do zakresu dziatania QOddzialu Rekompensat nalezy:

1)

2)

3)

prowadzenie postegpowan dotyczacych potwierdzania w [ instancji prawa
do rekompensaty z tytutu pozostawienia nieruchomosci (tzw. mienia zabuzanskiego)
poza obecnymi granicami Rzeczypospolitej Polskiej;

prowadzenie wojewodzkiego rejestru decyzji lub zaswiadczen potwierdzajacych
prawo do rekompensaty, osob ktorym te prawa przystuguja oraz stanu i formy
realizacji tych praw oraz wspotpraca z ministerstwem wilasciwym do spraw Skarbu
Panstwa 1 Bankiem Gospodarstwa Krajowego w powyzszym zakresie;

prowadzenie postgpowan nadzwyczajnych w sprawach zakonczonych w oparciu
0 przepisy obowigzujace przed wejsciem w zycie przepisOw o realizacji prawa
do rekompensaty z tytulu pozostawienia nieruchomos$ci poza obecnymi granicami

Rzeczypospolitej Polskie;.

§ 16.

Do zakresu dziatania Samodzielnego Stanowiska do spraw Dotacji nalezy:

1)

2)

realizacja zadan wynikajacych z finansowania w formie dotacji wydatkow biezacych
starostw zwigzanych z gospodarowaniem zasobem nieruchomos$ci Skarbu Panstwa
okreslonych w obowiazujacych aktach prawnych i niezastrzezonych dla innych
komorek organizacyjnych, w szczegdlnosci:

a) wspotpraca ze starostwami w zakresie planowania i podziatu dotacji,

b) monitorowanie sposobu i poziomu wykorzystania dotacji;

planowanie 1 monitorowanie poziomu realizacji dochodéw budzetowych
przez starostwa zwigzanych z gospodarowaniem zasobem nieruchomos$ci Skarbu
Panstwa oraz wspotpraca w tym zakresie z Oddziatem Gospodarki

Nieruchomosciami Skarbu Panstwa oraz Oddziatem Mienia Skarbu Panstwa.

§17.

Do zakresu dzialania Samodzielnych Stanowisk do spraw Analiz Operatow

Szacunkowych nalezy:

1)

merytoryczny nadzor nad odbiorem operatdéw szacunkowych wykonywanych

na potrzeby prowadzenia postgpowan administracyjnych;
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2)

3)

4)

5)

6)

biezaca wspotpraca z rzeczoznawcami majatkowymi obstugujacymi wydziat
w zakresie wycen nieruchomosci;

analizowanie operatow szacunkowych jako dowodéw w postepowaniach
administracyjnych prowadzonych w wydziale;

przedstawianie propozycji w zakresie zasad 1 procedur zwigzanych
z wykorzystaniem operatow szacunkowych w pracy;

innych spraw wynikajacych z potrzeb wydziatu zwigzanych z wykorzystaniem
wycen nieruchomosci;

analizowanie operatow szacunkowych i opinii biegtych sadowych z zakresu wycen
nieruchomos$ci w postepowaniach sagdowych na zlecenie Wydziatu Prawnego

Urzedu.

§ 18.

Do zakresu dziatania Samodzielnego Stanowiska do spraw Rewindykacji nalezy:

1)

2)

3)

4)

S)

6)

prowadzenie postgpowan odszkodowawczych za nieruchomosci przejete w trybie
przepisow o szczegolnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie
lotnisk uzytku publicznego;

prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach ustanowienia trwalego
zarzadu na rzecz zakladajacego lotnisko uzytku publicznego oraz zarzadzajacego
lotniskiem w trybie przepiséw o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji
inwestycji w zakresie lotnisk uzytku publicznego;

prowadzenie w I instancji postepowan dotyczacych zespotow dworsko - parkowych
przejetych dekretem o przeprowadzeniu reformy rolnej;

prowadzenie wskazanych spraw z zakresu reprywatyzacji i rekompensat z tytutu
pozostawienia nieruchomosci poza obecnymi granicami Rzeczypospolitej Polskiej;
prowadzenie spraw zwigzanych z pelnieniem przez Wojewode funkcji organu
wyzszego stopnia w stosunku do starosty w postepowaniach administracyjnych
uregulowanych w rozdziale 1 ustawy o zagospodarowaniu wspolnot gruntowych;
prowadzenie postgpowan administracyjnych i wydawanie decyzji w I instancji
w sprawach nabycia przez gming lub Skarb Panstwa wtasnosci nieruchomosci,

o ktorych mowa w art. 811 8k ustawy o zagospodarowaniu wspolnot gruntowych.
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§ 19.

1. Do zakresu dziatania Oddzialéow Wydzialu Skarbu Panstwa i Nieruchomosci

w delegaturach nalezy prowadzenie spraw okreslonych dla wydzialu, w szczeg6lnosci:

1) prowadzenie postgpowan i wydawanie decyzji w I instancji:

a)

b)
©)

d)

2

h)
i
i)

dotyczacych potwierdzenia prawa do rekompensaty z tytulu pozostawienia
nieruchomosci poza obecnymi granicami Rzeczypospolitej Polskiej,

na podstawie dekretu o przeprowadzeniu reformy rolnej,

na podstawie przepisow o szczegllnych zasadach przygotowania i realizacji
inwestycji w zakresie drég publicznych,

dotyczacych stwierdzenia nabycia z mocy prawa oraz przekazywania mienia
ogolnonarodowego (panstwowego) na rzecz wiasciwych gmin,

dotyczacych stwierdzenia nabycia z mocy prawa oraz przekazywania mienia
Skarbu Panstwa na rzecz powiatdw i wojewodztwa,

dotyczacych stwierdzenia nabycia z mocy prawa na wlasnos¢ jednostek
samorzadu terytorialnego lub Skarbu Panstwa gruntéw znajdujacych si¢ w ich
wiadaniu w dniu 31 grudnia 1998 r. nie stanowigcych ich wiasnosci, a zajetych
pod drogi publiczne,

dotyczacych stwierdzenia nabycia z mocy prawa na wlasnos¢ gmin, panstwowych
nieruchomosci rolnych nieprzekazanych do dnia 30 czerwca 2000 r., do Agencji
Wtasnosci Rolnej Skarbu Panstwa, w oparciu o przepisy o gospodarowaniu
nieruchomos$ciami rolnymi Skarbu Panstwa,

dotyczacych podziatéw nieruchomosci,

dotyczacych aktow wlasnosci ziemi,

dotyczacych zarzutow przejecia nieruchomosci rolnych przez Panstwo

Z naruszeniem prawa,

k) jako organ wyzszego stopnia w stosunku do decyzji wydanych przez organ

I instancji w sprawach okreslonych w przepisach o gospodarce nieruchomos$ciami
z zakresu:

— zwrotu wywlaszczonych nieruchomosci,

— odszkodowania z tytutu wywlaszczenia nieruchomosci,

— wywlaszczenia nieruchomosci;

1) jako organ wyzszego stopnia w stosunku do decyzji wydanych przez staroste

w postepowaniach uregulowanych w rozdziale 1 ustawy o zagospodarowaniu

wspolnot gruntowych,
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2)

3)

4)
5)

6)

7)

1) na podstawie przepisow o przygotowaniu i realizacji strategicznych inwestycji
w zakresie sieci przesylowych,

m) w sprawach nabycia przez gming¢ lub Skarb Panstwa wlasnosci nieruchomosci,
o ktérych mowa w art. 81 oraz 8k ustawy o zagospodarowaniu wspdlnot
gruntowych;

prowadzenie postgpowan 1 wydawanie decyzji w II instancji w sprawach okreslonych

przepisami o gospodarce nieruchomosciami z zakresu:

a) wywlaszczenia i odszkodowania,

b) zwrotu wywlaszczonych nieruchomosci,

c) zezwolen na przeprowadzenie inwestycji liniowych 1 zezwolen na zajecie
nieruchomosci;

prowadzenie postgpowan 1 wydawanie decyzji w II instancji w zakresie

odszkodowan:

a) w zwigzku z nabyciem z dniem 1 stycznia 1999 r. przez Skarb Panstwa
lub wilasciwg jednostke samorzadu terytorialnego prawa wilasnosci gruntéw
pozostajacych w ich wladaniu a zajetych pod drogi publiczne,

b) za nieruchomos$ci wydzielone pod drogi publiczne w wyniku podziatow
nieruchomo$ci na wniosek wilasciciela,

c) za nieruchomos$ci przeznaczone pod drogi powiatowe lub gminne, przejete
Z mocy prawa na wlasno$¢ powiatu lub gminy, w trybie przepisow
o szczegolnych zasadach przygotowywania i realizacji inwestycji w zakresie drog
publicznych;

przekazywanie laséw 1 gruntow do zalesienia w zarzad Lasow Panstwowych;

nadzér nad prowadzonymi przez starostow postepowaniami w zakresie:

a) dekretu z dnia 8 sierpnia 1946 r. o wpisywaniu w ksiggach hipotecznych
(gruntowych) prawa wtasnosci nieruchomosci przejetych na cele reformy rolnej,

b) dekretu z dnia 28 kwietnia 1955 r. o uwlaszczeniu 1 o uregulowaniu innych spraw
zwigzanych z reforma rolng i osadnictwem rolnym;

prowadzenie postgpowan i wydawanie decyzji w I instancji w zakresie odszkodowan

w sprawach wynikajacych z ustawy o szczegélnych zasadach przygotowania

do realizacji inwestycji w zakresie budowli przeciwpowodziowych;

wspolpraca z Agencjg Nieruchomosci Rolnych 1 jednostkami samorzadowymi

w zakresie roszczen reprywatyzacyjnych;
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8) prowadzenie postepowan w sprawach ustalenia odszkodowania za nieruchomosci
wywlaszczone na podstawie decyzji Wojewody o ustaleniu lokalizacji linii kolejowej:

9) przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i1 wnioskOw oraz przyjmowanie
korespondencji urzedowe;j.

2. Zadania wymienione w pkt 1 lit ¢, d, e, f, g oraz pkt 2 oddziaty realizuja na obszarze

powiatow okreslonych w § 49 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu, z tym, ze:
1) na obszarze powiatu nowodworskiego 1 miasta Legionowo zadania realizuje Oddziat
w Ciechanowie,
2) na obszarze powiatu wyszkowskiego zadania realizuje Oddziat w Ostrotece,
3) na obszarze powiatu minskiego zadania realizuje Oddziat w Siedlcach,
4) na obszarze powiatu sochaczewskiego zadania realizuje Oddzial w Ptocku.

3. Zadania wymienione w pkt 1 lit ¢ oddziatly realizuja w zakresie uzgodnionym
z Dyrektorem.

4. Zadania wymienione w pkt 1 lit e i f w zakresie orzekania o nabyciu mienia przez
wojewddztwo na obszarze: m. st. Warszawy 1 powiatow (grodziskiego, legionowskiego,
otwockiego,  piaseczynskiego,  pruszkowskiego,  warszawskiego  zachodniego,
wolominskiego 1 zyrardowskiego) realizuje Oddzial w Ciechanowie.

5. Wydawanie decyzji odszkodowawczych w sprawach wynikajacych z ustawy
o inwestycjach w zakresie terminalu regazyfikacyjnego skroplonego gazu ziemnego
w Swinoujéciu, jak rowniez stwierdzanie nabycia prawa uzytkowania wieczystego, prawa
wlasnosci budynkéw i1 innych urzadzen na rzecz operatora gazociaggdédw przesylowych
Gaz-System S.A. na obszarze:

1) powiatéw: ptockiego 1 sierpeckiego realizuje Oddziat w Ptocku;
2) powiatu ptonskiego i gminy Nasielsk w powiecie nowodworskim realizuje Oddziat

w Ciechanowie.

Rozdzial VII

Zasady podpisywania pism i decyzji

§ 20.
1. Dyrektor uprawniony jest do podpisywania korespondencji w zakresie realizowanych
przez wydzial zadan oraz pism i decyzji wynikajacych z udzielonych przez Wojewode

lub Dyrektora Generalnego upowaznien.
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2. W czasie nieobecnosci Dyrektora do podpisywania korespondencji w zakresie
realizowanych przez wydzial zadan uprawniony jest 1 Zastgpca Dyrektora, a w razie
1 jego nieobecnosci II Zastgpca Dyrektora, posiadajgcy stosowne upowaznienia Wojewody
lub Dyrektora Generalnego.

3. I i II Zastgpca Dyrektora sa uprawnieni do podpisywania korespondencji w zakresie
spraw realizowanych przez nadzorowane oddzialy oraz pism 1 decyzji w =zakresie
udzielonych przez Wojewode lub Dyrektora Generalnego upowaznien.

4. Kierownicy oddziatow oraz pracownicy wykonujacy zadania na stanowiskach pracy

uprawnieni sg do podpisywania pism i decyzji, w zakresie posiadanych upowaznien.

Rozdzial VIII

Znakowanie spraw

§ 21.

1. Znakowanie spraw dokonywane jest w ramach oddzialéw i samodzielnych stanowisk
pracy, na podstawie wykazu akt, zawierajgcego symbole liczbowe podzielone na klasy
pierwszego, drugiego, trzeciego i czwartego rz¢du, hasta i kategori¢ archiwalna.

2. Znak sprawy zawiera nastepujace elementy:

1) oznaczenie oddziatu;

2) symbol klasyfikacyjny z wykazu akt;

3) kolejny numer sprawy, wynikajacy ze spisu spraw;

4) cztery cyfry roku kalendarzowego, w ktdérym sprawa si¢ rozpoczela.

3. Oznaczajac pismo znakiem sprawy mozna po znaku sprawy umieSci¢ inicjaty
prowadzacego sprawe, ktore dodawane sg po oznaczeniu roku, w ktorym sprawa si¢
rozpoczela.

4. Poszczegdlne elementy znaku sprawy oraz inicjaty prowadzacego sprawe umieszcza
si¢ w kolejnosci, o ktorej mowa w ust. 2 1 3. W oznaczeniu komoérki organizacyjnej
stosuje si¢ znak rozdzielajacy minus, a pozostate elementy znaku sprawy oddziela si¢
kropka, w nastgpujacy sposob: SPN-VII.272.1.2016.MB, gdzie:

1) SPN-VII to oznaczenie komorki organizacyjnej — oddziatu (w delegaturach zamiast
cyfry rzymskiej wpisywany jest symbol literowy oznaczajacy placéwke
ZamiejScowa);

2) 272 to symbol klasyfikacyjny z wykazu akt;
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3) 1 to liczba okres$lajaca pierwsza sprawe rozpoczeta w danym roku w komorce
organizacyjnej oznaczonej SPN-VII, w ramach symbolu klasyfikacyjnego 272;
4) 2016 to oznaczenie roku, w ktorym si¢ sprawa rozpoczeta;

5) MB to inicjaty prowadzacego sprawg.

Rozdzial IX

Obstuga klientéow w wydziale

§ 22.

Pracownicy wydzialu przyjmuja interesantow oraz udzielajg informacji o toczacych si¢

w wydziale postgpowaniach codziennie w godzinach 13.30 - 15.30.

Rozdzial X

Przepisy koncowe

§ 23.

Regulamin Wewngtrzny wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Regulaminu Wewngtrznego
Wydzialu Skarbu Panstwa i1 Nieruchomosci

Schemat Organizacyjny Wydzialu Skarbu Panstwa i Nieruchomosci

Oddziat SPN
w Delegaturze — Placowce
Zamieiscowei w Radomiu
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