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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

W zwiazku z zakonczeniem kontroli problemowej w Starostwie Powiatu Warszawskiego
Zachodniego z siedzibg w Ozarowie Mazowieckim, nawigzujac do projektu wystgpienia
pokontrolnego z dnia 27 grudnia 2016 r., do ktorego nie wniesiono zastrzezen, dziatajac na
podstawie art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej', przekazuje¢
Panu Staroscie wystapienie pokontrolne.

Na podstawie art. 6a ust. 1 pkt 1 lit. b 1 ust. 2, art. 7b ust. 1 pkt 2 oraz art. 9 ust. 2 ustawy
z dnia 17 maja 1989 roku Prawo geodezyjne i kartograficzne?, art. 11 — 57 ustawy z dnia 15 lipca
2011 r. o kontroli w administracji rzgdowe;j>, art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r.
o wojewodzie i administracji rzagdowej w wojewodztwie*, z upowaznienia Mazowieckiego
Wojewddzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego Pani Aleksandra Ko$ciesza
Kierownik Oddzialu Kontroli Wydzialu Geodezji Mazowieckiego Urzgdu Wojewddzkiego
w Warszawie oraz Pani Grazyna Piatucha starszy inspektor wojewddzki Oddziatu Kontroli
Wydzialu Geodezji Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie przeprowadzity
w dniach od 20 wrzesnia 2016 r. do 7 listopada 2016 r. kontrole problemowa w Starostwie Powiatu
Warszawskiego Zachodniego z siedzibg w Ozarowie Mazowieckim. /akta kontroli karta nr 3 - 4/

Kontrola obejmowata prawidtowos¢ realizacji zadan organéw administracji geodezyjnej

1 kartograficznej] w zakresie prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego

' Dz. U.z2011 r. Nr 185 poz. 1092
2Dz. U. 22015 r. poz. 520 ze zm.
3Dz. U.z2011 r. Nr 185 poz.1092
4Dz.U. 22015 r. poz. 525



przy realizacji zadanh wynikajacych z art. 12, 12a, 12b ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo
geodezyjne i kartograficzne’ z okresu od dnia 1 lipca 2015 r. do dnia 7 listopada 2016 r.
Starosta Powiatu Warszawskiego Zachodniego Pan Jan Zychlinski upowaznil ustnie do

udzielania wyjasnien zespotowi kontrolujacemu Pana Dariusza Prggowskiego.

1 Ustalenia formalno — organizacyjne.

1.1 Kierownik jednostki kontrolowanej w okresie objetym kontrolg.

Kierownikiem jednostki kontrolowanej — Starostwa Powiatu Warszawskiego Zachodniego
z siedzibg w Ozarowie Mazowieckim, jest Pan Jan Zychlifiski na podstawie Uchwatly Nr 1/4/2014
Rady Powiatu Warszawskiego Zachodniego z dnia 27 listopada 2014 r. w sprawie wyboru Starosty
Powiatu Warszawskiego Zachodniego. /akta kontroli karta nr 12 - 13/

W okresie objetym kontrolg funkcje Geodety Powiatowego peilni Pan Dariusz Pregowski,
ktory posiada wyksztatcenie wyzsze geodezyjne oraz uprawnienia zawodowe Nr 15247 z zakresu
1 1 2. Pan Dariusz Prggowski zwany dalej Geodeta Powiatowym spetnia wymogi, o ktérych mowa
w § 4 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 9 listopada 2004 r. w sprawie okreslenia
wymagan, jakim powinni odpowiada¢ wojewddzcy inspektorzy nadzoru geodezyjnego

i kartograficznego, geodeci wojewddztw, geodeci powiatowi i geodeci gminni®.

1.2 Struktura organizacyjna jednostki kontrolowane;.

Struktur¢ organizacyjng oraz zasady funkcjonowania Starostwa Powiatu Warszawskiego

Zachodniego z siedzibg w Ozarowie Mazowieckim okre$lajg nizej wymienione dokumenty:

. Statut Powiatu Warszawskiego Zachodniego — zwany dalej Statutem, uchwalono Uchwalg
Nr XXII/189/2009 Rady Powiatu Warszawskiego Zachodniego z dnia 17 grudnia 2009 r.
W sprawie przyjecia statutu Powiatu Warszawskiego Zachodniego. /akta kontroli karta nr 14 -
19/

. Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatu Warszawskiego Zachodniego z siedzibg
w Ozarowie Mazowieckim — zwany dalej RO, uchwalony Uchwata nr 178/2015 Zarzadu
Powiatu Warszawskiego Zachodniego z dnia 29 grudnia 2015 r. Z tre$ci § 10 RO pkt. 6 oraz
zalacznika do RO wynika, ze Biuro Geodezji, Katastru 1 Gospodarki Mieniem oraz Geodeta

Powiatowy podlegaja bezposrednio Staroscie. /akta kontroli karta nr 20 - 37/

>Dz. U. z2015 r. poz. 520 ze zm.
6Dz. U. z 2004 r. Nr 249 poz. 2498
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W trakcie czynno$ci kontrolnych Uchwatg Nr 119/2016 Zarzadu Powiatu Warszawskiego
Zachodniego z dnia 28 wrzesnia 2016 r. uchwalono Regulamin Organizacyjny Starostwa
Powiatu Warszawskiego Zachodniego z siedzibg w Ozarowie Mazowieckim obowigzujacy od
1 pazdziernika 2016 r. /akta kontroli karta nr 119 - 134/
Ponadto Zarzadzeniem Nr 54/2015 Starosty Warszawskiego Zachodniego z dnia 1 pazdziernika
2015 r. wprowadzono do stosowania ,,Polityke Bezpieczenstwa Danych Osobowych w Starostwie
Powiatu Warszawskiego Zachodniego” oraz ,Instrukcje zarzadzania systemem informatycznym
stuzacym do przetwarzania danych osobowych w Starostwie Powiatu Warszawskiego
Zachodniego” stanowigce zatgcznik Nr 1 i Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia. /akta kontroli karta nr

38-118/

Analiza powyzszych dokumentow wykazala, iz zapisy Regulaminu Organizacyjnego i Schematu
Organizacyjnego w zakresie dziatania Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej sa spdjne i1 spetniaja
wymogi art. 6a. ust. 1 pkt 2 lit. b ustawy Prawo geodezyjne 1 kartograficzne wedlug ktérego, Starosta
wykonuje zadania przy pomocy Geodety Powiatowego wchodzacego w sklad Starostwa

Powiatowego.

Z tresci § 21 pkt 15 RO wynika, ze Biuro Geodezji, Katastru i Gospodarki Mieniem zwanego dalej

Biurem Geodezji wchodzi sktad komorek organizacyjnych Starostwa. W sktad Biura Geodez;ji

wchodzi Os$rodek Dokumentacji Geodezyjnej 1 Kartograficznej zwany dalej Osrodkiem

Dokumentacji stosujacy w oznaczeniu spraw symbol OD.

Osrodek Dokumentacji sktada sig z:

1.  Referatu Archiwizacji 1 Udostgpniania Danych stosujacy w oznaczeniu spraw symbol
OD.UD,

2. Referatu Prowadzenia Geometrycznych baz danych stosujacy w oznaczeniu spraw symbol
OD.MN,

3. Zespolu Obstugi Koordynacji Dokumentacji Projektowe] stosujacy w oznaczeniu spraw
symbol OD.KD.

Ponadto w sktad Biura Geodezji wchodzi Wydzial Geodezji, Taksacji 1 Wdrozen stosujacy

w oznaczeniu spraw symbol GT. W sklad Wydziatu Geodezji, Taksacji i Wdrozen wchodzi Zespot

kontroli dokumentacji geodezyjnej 1 kartograficznego, ktory stosuje w oznaczeniu spraw symbol

GT.KO.

W § 33 RO wskazano migdzy innymi, ze Geodeta Powiatowy wykonuje zadania Starosty, jako

organu shuzby geodezyjnej i kartograficznej zgodnie z ustawa Prawo geodezyjne i kartograficzne

poprzez kierowanie pracg Biura, nadzorowanie i koordynacje dzialan wewnetrznych komoérek
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Biura oraz nadzoér, sporzadzanie i monitorowanie planéw przychodéw i wydatkow budzetu Powiatu
przeznaczonych na dzialalno$¢ stuzby geodezyjnej 1 kartograficznej oraz gospodarowania
nieruchomos$ciami.

Z tredcei § 35 pkt 3 RO wynika, ze do zakresu dziatania Zespotu kontroli dokumentacji geodezyjnej
i kartograficznej nalezy weryfikacja dokumentacji przekazywanej do panstwowego zasobu
geodezyjnego 1 kartograficznego wynikajgca z ustaw oraz wydawanie opinii o tej dokumentacji,
atakze prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach zwigzanych z weryfikacja
dokumentacji.

W § 36 RO wskazano, ze Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej realizuje zadania
Starosty migdzy innymi 2z zakresu prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego
1 kartograficznego na szczeblu powiatowym, prowadzenia geometrycznych baz danych,
prowadzenia bazy danych szczeg6towej osnowy geodezyjne;.

Do zakresu dzialania Referatu Archiwizacji i1 Udostgpniania Danych nalezy gromadzenie
i prowadzenie panstwowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego, udostepnianie tego zasobu
zainteresowanym, w tym jednostkom wykonawstwa geodezyjnego oraz biezaca aktualizacja bazy
danych szczegotowej osnowy geodezyjnej.

Do zakresu dzialania Referatu Prowadzenia Geometrycznych baz danych nalezy prowadzenie,

aktualizacja 1 udost¢pnianie bazy geometrycznej mapy zasadniczej. /akta kontroli karta nr 29 - 36/

1.3 Zasoby pracownicze realizujagce zadania administracji rzadowej objete kontrola
z zakresu obshugi zgtoszen prac geodezyjnych i kartograficznych, przekazywania materiatow
i informacji powstalych w wyniku tych prac do panstwowego zasobu geodezyjnego
1 kartograficznego oraz weryfikacji zbiorow danych oraz innych materiatéw przekazywanych

do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

Z udostepnionych w trakcie czynnosci kontrolnych dokumentéw jak réwniez pisemnych
wyjasnien Geodety Powiatowego wynika, ze zadania objete niniejsza kontrolg realizowane sg przez
nizej wymienione osoby:

1) Paniag Hanne Kotodziejczyk — Swierczewska Naczelnika Wydzialu Geodezji, Taksacji
i Wdrozen, posiadajagca upowaznienie Starosty Warszawskiego Zachodniego z dnia
13.05.2013r. nr KD.077.55.2013 do podpisywania pism, wydawania zaswiadczen,
postanowien i decyzji administracyjnych w zakresie wynikajagcym z miedzy innymi z ustawy
Prawo geodezyjne 1 kartograficzne, upowaznienie Starosty Warszawskiego Zachodniego
nr KD.077.162.2014 z dnia 14.07.2014 r. do weryfikacji zbioréw danych i innych materiatoéw
stanowigcych wyniki prac geodezyjnych lub kartograficznych w celu przyjecia do



2)

3)

panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, do wydawania licencji, do wystawiania
1 podpisywania Dokumentéw Obliczenia Optaty. Posiada roéwniez upowaznienie
Administratora Danych nr KD.077.2.61.2014 z dnia 15.05.2014 r. do przetwarzania danych
osobowych w systemie informatycznym lub w zbiorze w wersji papierowej. Pani Hanna
Kotodziejezyk — Swierczewska posiada pisemny zakres czynnosci z treici, ktorego wynika
migdzy innymi ze do szczegdlowego zakresu obowigzkow nalezy migdzy innymi kierowanie
pracami Wydziatu Geodezji, Taksacji 1 Wdrozen. /akta kontroli karta nr 148 - 152/

Pania Anne Jagielo — Wojcik Naczelnika Os$rodka Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej, posiadajagcg upowaznienie Starosty =~ Warszawskiego Zachodniego
nr KD.077.122.2014 z dnia 8.01.2014 r. do podpisywania pism, informacji i zaswiadczen,
ewidencjonowania materiatbw panstwowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego,
poswiadczania dokumentow opracowanych w wyniku prac geodezyjnych 1 kartograficznych,
ktorych rezultaty zawiera operat techniczny wpisany do ewidencji panstwowego zasobu
geodezyjnego 1 kartograficznego, poswiadczania zgodno$ci kopii materiatow z trescia
materiatlow wpisanych do ewidencji panstwowego zasobu geodezyjnego i1 kartograficznego,
oraz upowaznienie Starosty Warszawskiego Zachodniego nr KD.077.174.2014 z dnia
14.07.2014 r. wydawania licencji, wstawiania i podpisywania Dokumentéw Obliczenia Oplaty.
Posiada rowniez upowaznienie Administratora Danych nr KD.077.2.70.2014 z dnia 15.05.2014
r. do przetwarzania danych osobowych w systemie informatycznym lub w zbiorze w wersji
papierowej. Pani Anna Jagieto — W¢jcik posiada pisemny zakres czynnosci z tresci, ktorego
wynika, ze do szczegdtowego zakresu obowigzkéw nalezy migdzy innymi kierowanie pracami
Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej. /akta kontroli karta nr 153 - 157/

Panig Iwong¢ Regulska — Kierownika Referatu Archiwizacji 1 Udostepniania Danych,
posiadajaca upowaznienia Starosty Warszawskiego Zachodniego nr KD.077.121.2014 z dnia
8.07.2014 r. do podpisywania pism 1 informacji w zakresie dzialania referatu,
ewidencjonowania materialow panstwowego zasobu geodezyjnego 1 Kkartograficznego,
poswiadczania dokumentéw opracowanych w wyniku prac geodezyjnych 1 kartograficznych,
ktorych rezultaty zawiera operat techniczny wpisany do ewidencji panstwowego zasobu
geodezyjnego 1 kartograficznego, poswiadczania zgodno$ci kopii materiatlow z trescia
materialdw wpisanych do ewidencji panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
oraz upowaznienie Starosty Warszawskiego Zachodniego nr KD.077.172.2014 z dnia
14.07.2014 r. do wydawania licencji, wstawiania i podpisywania Dokumentow Obliczenia
Opfaty. Posiada rowniez upowaznienie Administratora Danych nr KD.077.2.71.2014 z dnia
15.05.2014 r. do przetwarzania danych osobowych w systemie informatycznym lub w zbiorze

W wersji papierowej oraz pisemny zakres czynnosci. /akta kontroli karta nr 158 - 162/



4)

S)

6)

7)

Panig Haling Sobiecka - geodete, posiadajaca upowaznienia Starosty Warszawskiego
Zachodniego nr KD.077.345.2014 z dnia 14.07.2014 r. do wydawania licencji, wystawiania
1 podpisywania Dokumentéw Obliczenia Opftaty, oraz upowaznienie Starosty Warszawskiego
Zachodniego nr KD.077.127.2014 z dnia 8.01.2014 r. migdzy innymi do ewidencjonowania
materialdow  panstwowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego, pos$wiadczania
dokumentow opracowanych w wyniku prac geodezyjnych 1 kartograficznych, ktorych rezultaty
zawiera operat techniczny wpisany do ewidencji panstwowego zasobu geodezyjnego
1 kartograficznego, poswiadczania zgodno$ci kopii materialow z tre$cig materiatow wpisanych
do ewidencji panstwowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego. Posiada rowniez
upowaznienie Administratora Danych nr KD.077.2.72.2014 z dnia 15.05.2014 r. do
przetwarzania danych osobowych w systemie informatycznym lub w zbiorze w wersji
papierowej oraz pisemny zakres czynnosci. /akta kontroli karta nr 163 - 167/

Paniag Monike¢ Nietrzebke — inspektora, posiadajaca upowaznienie Starosty Warszawskiego
Zachodniego nr KD.077.188.A.2016 z dnia 11.07.2016 r. do po$wiadczania zgodnosci kopii
materialow z treScig materiatow wpisywanych do ewidencji panstwowego zasobu
geodezyjnego 1 kartograficznego, wydawania licencji, wystawiania i podpisywania Dokumentu
Obliczenia  Optaty. Posiadajaca réwniez upowaznienie  Administratora  Danych
nr KD.077.2.165.2016 z dnia 11.07.2016 r. do przetwarzania danych osobowych w systemie
informatycznym lub w zbiorze w wersji papierowej oraz pisemny zakres czynnosci. /akta
kontroli karta nr 168 - 171/

Pana Konrada Szymanskiego — geodetg, posiadajagcego upowaznienie Administratora Danych
nr KD.077.2.76.2014 z dnia 15.05.2014 r. do przetwarzania danych osobowych w systemie
informatycznym lub w zbiorze w wersji papierowej oraz pisemny zakres czynnosci. /akta
kontroli karta nr 172 - 174/

Pana Waldemara Dobaczewskiego — glownego specjaliste, posiadajacego upowaznienie
Starosty Warszawskiego Zachodniego nr KD.077.176.2014 z dnia 14.07.2014 r. do wydawania
licencji, wystawiania 1 podpisywania Dokumentéw Obliczenia Opflaty, oraz upowaznienie
Starosty Warszawskiego Zachodniego nr KD.077.104.2015 z dnia 21.05.2015 r. do
ewidencjonowania materialow panstwowego zasobu geodezyjnego 1 Kkartograficznego,
poswiadczania dokumentéw opracowanych w wyniku prac geodezyjnych i kartograficznych,
ktorych rezultaty zawiera operat techniczny wpisany do ewidencji panstwowego zasobu
geodezyjnego 1 kartograficznego, poswiadczania zgodnos$ci kopii materiatow z trescig
materialdow wpisanych do ewidencji panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
podpisywania wyciggéw ze zbioréw danych bazy danych EGiB wydawanych do zglaszanych

prac geodezyjnych 1 kartograficznych. Posiadajagcego upowaznienie Administratora Danych nr



8)

9)

10)

1)

1.4

KD.077.2.74.2014 z dnia 15.05.2014 r. do przetwarzania danych osobowych w systemie
informatycznym lub w zbiorze w wersji papierowe;j. /akta kontroli karta nr 175 - 179/

Pana Lukasza Szatanka — geodete, posiadajacego upowaznienie Administratora Danych
nr KD.077.2.152.2015 z dnia 3.08.2015 r. do przetwarzania danych osobowych w systemie
informatycznym lub w zbiorze w wersji papierowej oraz pisemny zakres czynnos$ci. /akta
kontroli karta nr 180 - 182/

Paniag Ann¢ Wachulskg — Inspektora kontroli dokumentacji geodezyjnej 1 kartograficzne;,
posiadajaca upowaznienie Starosty Warszawskiego Zachodniego nr KD.077.163.2014 z dnia
14.07.2014 r. do weryfikacji zbioréw danych i innych materialdow stanowigcych wyniki prac
geodezyjnych lub prac kartograficznych przekazywanych w celu przyjecia do panstwowego
zasobu geodezyjnego i1 kartograficznego, wydawania decyzji administracyjnych, o ktorych
mowa w art. 12b ust. 8 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne. Posiadajaca rowniez
upowaznienie Administratora Danych nr KD.077.2.64.2014 z dnia 15.05.2014 r. do
przetwarzania danych osobowych w systemie informatycznym lub w zbiorze w wersji
papierowe;j. /akta kontroli karta nr 183 - 186/

Pana Krzysztofa Pyrke — Inspektora kontroli dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej,
posiadajacego upowaznienie Starosty Warszawskiego Zachodniego nr KD.077.160.2014 z dnia
14.07.2014 r. do weryfikacji zbioréw danych i innych materialdéw stanowigcych wyniki prac
geodezyjnych lub prac kartograficznych przekazywanych w celu przyjecia do panstwowego
zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego, wydawania decyzji administracyjnych, o ktorych
mowa w art. 12b ust. 8 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne. Posiadajacego rowniez
upowaznienie Administratora Danych nr KD.077.2.62.2014 z dnia 15.05.2014 r. do
przetwarzania danych osobowych w systemie informatycznym lub w zbiorze w wersji
papierowe;j. /akta kontroli karta nr 187 - 190/

Pana Kazimierza Doleckiego - Inspektora kontroli dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej,
posiadajacego upowaznienie Starosty Warszawskiego Zachodniego nr KD.077.165.2014 z dnia
14.07.2014 r. do weryfikacji zbioréw danych 1 innych materiatdéw stanowigcych wyniki prac
geodezyjnych lub prac kartograficznych przekazywanych w celu przyjecia do panstwowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego. Posiadajacego rowniez upowaznienie Administratora
Danych nr KD.077.2.63.2014 z dnia 15.05.2014 r. do przetwarzania danych osobowych
w systemie informatycznym lub w zbiorze w wersji papierowej. /akta kontroli karta nr 191 -

194/

Infrastruktura techniczno / informatyczna 1 programowa wspomagajaca prowadzenie

powiatowej czgsci panstwowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego.



W pisemnych wyjasnieniach Geodeta Powiatowy wskazal, ze ,Infrastrukture techniczng
wspomagajgcq prowadzenie pzgik stanowiq:

- Windows server domenowy AD 2008, Windows server plikow 2008 R2, serwer wirtualizator
poczty i portalu internetowego na platformie VMWare, serwer wirtualizator na platformie ubuntu
dla srodowiska TurboEWID (obecnie), switch’e, serwery obstugujgce portale Wrota Mazowsza
i EZD na platformie Windows server 2012 R2,

- komputery stacjonarne pracujgce w srodowisku Windows 10 Pro, w wigkszosci komputery AIO
wyposazone w monitory 23",

- urzgdzenia wielofunkcyjne formatu A3 (drukarka, xero, skaner), drukarki A4, drukarka A3, ploter
wraz ze skaner Oce Color Wave 500, sktadarka Oce 940K2.

Do prowadzenia pzgik do dnia 26 wrzesnia 2016 r. wykorzystywano oprogramowania firm:
Geosystem - programy GeoMap, Console, iGeoMap, firmy GEOBID — program OSRODEK; firmy
INTERGRAPHE — program ISEG2000. Od dnia 27 wrzesnia 2016r. firmy GEOMATYKA-
KRAKOW sc. — zintergowany system Ewid 2007 zastepujacy wszystkie dotychczas wykorzystywane
programy stuzgce do prowadzenia baz danych pzgik oraz organizacji i prowadzenia zasobu, a takze
realizacji ustug udostgpniania zasobu na potrzeby: zglaszanych prac geodezyjnych
i kartograficznych, zapytan komornikow, obstugi rzeczoznawcow majgtkowych oraz jednostek
administracji publicznej i innych osob prawnych realizujgcych zadania publiczne.

Stuzba geodezyjna i kartograficzna w Starostwie Powiatu Warszawskiego Zachodniego usytuowana
Jjest poza siedzibg glowng Starostwa, w budynku znajdujgcym sie w poblizu budynku gtownego. Jest
to budynek jednopietrowy, samodzielnie funkcjonujgcy, o odpowiednich warunkach lokalowych.
W budynku znajduje si¢ strefa ograniczonego dostepu dla interesantow zewnetrznych, w ktorej
ulokowane jest archiwum pzgik oraz pomieszczenia, w ktorych aktualizowane sq bazy danych.

Serwerownie z ognioodpornymi drzwiami i klimatyzacjq.” /akta kontroli karta nr 136 — 138/

Ustalenia szczegotowe.

2.1  Procedura obstugi zgtoszonych prac geodezyjnych i kartograficznych.

2.1.1 Przyjmowanie zgloszen prac geodezyjnych i kartograficznych.

Z pisemnych wyjasnien Geodety Powiatowego wynika, ze ,, "Zgloszenia prac geodezyjnych

i kartograficznych wplywajq i sq realizowane w ponad 90% poprzez portal internetowy.
W pozostatych przypadkach zgtoszenia wplywajg bezposrednio, rzadziej pocztq elektroniczng lub
drogq telefaxu. Do 21 wrzesnia 2016 r. rejestr zgloszen prowadzony byl w programie OSRODEK



wersja 8. Identyfikatory zgloszen nadawane byly w kolejnosci wplywu z przedrostkiem

OD.UD.6640.1.[kolejny numer zgloszenia w roku].[rok zgloszenia].

Zgloszenia prac geodezyjnych i zgloszenia uzupetniajgce przechowywane sq w segregatorach

w  kolejnosci rejestracji zgloszen. Po zakonczeniu pracy geodezyjnej zgloszenia razem

z zawiadomieniem o zakonczeniu pracy geodezyjnej, z wnioskiem o uwierzytelnienie

i pokwitowaniem wniesienia optat (K 103) za materialy uzyskane do zgloszenia i zgloszen

uzupelniajgcych oraz potwierdzenia oplat za uwierzytelnienie, przechowywane sq w pudetkach,

w kolejnosci przyjecia opracowan do zasobu. W ten sposob sq juz przygotowywane do przekazania

do archiwum zaktadowego po dwoch latach przechowywania w Osrodku. /akta kontroli karta nr 136

- 138/

Na podstawie losowo wybranych do kontroli 36 zgloszen prac geodezyjnych zespdt kontrolujgcy

ustalit, ze numery Identyfikatorow dotyczace zgloszen prac geodezyjnych ,,6640” nadawane byty

zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych’, uzupelnione o numer kolejno wplywajacej sprawy w danym
roku kalendarzowym w calo$ci stanowigcy identyfikatory zgloszen prac geodezyjnych np.

6640.1557.2016.

W oparciu o skontrolowane losowo wybrane zgtoszenia prac geodezyjnych i dokonano nastepujace;j

ustalen:

1)  wszystkie skontrolowane zgloszenia prac geodezyjnych byly sporzadzone wedlug wzoru
»zgloszenia pracy geodezyjnej”, stanowigcego zalacznik nr 1 rozporzadzenia Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie formularzy dotyczacych
zglaszania prac geodezyjnych 1 prac kartograficznych, zawiadamiania o wykonaniu tych prac
oraz przekazywania ich wynikoéw do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego®,

2)  zgloszenia prac geodezyjnych uzupehiajace nie byly rejestrowane w rejestrze zgloszen,

W pisemnych wyjasnieniach Geodety Powiatowego wskazano, ze ,, Zgloszenia uzupetniajgce prac

geodezyjnych widniejg w programie OSRODEK, jako kolejne etapy zgloszenia pierwotnego.

W kazdym etapie zarejestrowany jest DOO, po wystawieniu, ktorego tworzona jest licencja. Taki

sposob rejestracji byt podyktowany przez wykorzystywane oprogramowanie.”

3) we wszystkich skontrolowanych internetowych zgloszeniach prac geodezyjnych, podmiot
zglaszajacy prace geodezyjne wpisywal wiasciwg nazwe adresata zgloszenia 1 adres

tj. Starosta Warszawski Zachodni, ul. Poznanska 129/133, 05-850 Ozarow Maz.,

"Dz. U. Nr 14, poz. 67
8 Dz. U.z 2014 r., poz. 924



4)

S)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

10

we wszystkich skontrolowanych sktadanych bezposrednio w organie zgloszeniach prac
geodezyjnych podmiot zglaszajacy prace geodezyjng wpisywat niewtasciwg nazwe organu,
tj. wpisano miedzy innymi Starosta Warszawski Zachodni Biuro Geodezji Katastru
i Gospodarki Mieniem Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej, Starostwo
Powiatu Warszawskiego Zachodniego Wydzial Geodezji i Kartografii, Powiatowy Osrodek
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Nowym Dworze Mazowieckim, Starosta
Warszawski Zachodni Biuro Geodezji i Katastru i Gospodarki Mieniem,

w uzupetiajacych zgloszeniach prac geodezyjnych sktadanych bezposrednio w organie nie
odnotowano daty wplywu do organu,

w 2 skontrolowanych przypadkach zgloszen prac geodezyjnych sktadanych bezposrednio
w organie, zglaszajacy prace geodezyjne nie wpisali miejscowosci 1 daty sporzadzenia
zgloszenia,

w 10 przypadkach zgloszen prac geodezyjnych uzupetniajacych sktadanych bezposrednio
w organie w pozycjach Imie i nazwisko/Nazwa wykonawcy prac geodezyjnych oraz Adres
zamieszkania/siedziby wykonawcy prac geodezyjnych lub prac kartograficznych — znajdowata
sie pieczatka podmiotu zglaszajacego prace,

w 6 przypadkach skontrolowanych zgloszen prac geodezyjnych w rubryce Identyfikator
wykonawcy prac geodezyjnych brak bylo identyfikatora wykonawcy prac geodezyjnych,

7 skontrolowanych zgloszen prac geodezyjnych sktadanych bezposrednio w organie nie
zawieralo pelnych danych identyfikujacych osoby, ktérym przedsiebiorca lub kierownik
jednostki organizacyjnej powierzyt samodzielne wykonywanie czynnos$ci sktadajacych sie na
zgloszone prace geodezyjne lub funkcje kierownika prac tj. w brak imienia i nazwiska
kierownika prac, brak numerdéw uprawnien zawodowych, brak numerdéw zakresOw uprawnien,
brak zakresu powierzonych czynnosci,

w 16 przypadkach skontrolowanych zgloszen prac geodezyjnej sktadanych bezposrednio do
organu w rubryce Cel lub zaktadany wynik zglaszanych prac geodezyjnych brak bylo
jakiejkolwiek informacji o celu lub zakladanym wyniku zglaszanych prac geodezyjnych lub
zamieszano wpisy niezgodne z zatacznikiem nr 1 do zgloszenia prac geodezyjnych,

w 11 przypadkach skontrolowanych zgloszen prac geodezyjnych sktadanych bezposrednio
w organie w rubryce Rodzaj zglaszanych prac geodezyjnych brak bylo jakiejkolwiek
informacji o rodzaju zglaszanych prac geodezyjnych lub zamieszczano wpisy niezgodne
z zalgcznikiem nr 2 do zgloszenia prac geodezyjnych,

w 8 przypadkach skontrolowanych zgloszen prac geodezyjnych skladanych bezposrednio
w organie brak informacji o podmiocie, na ktérego zamowienie realizowane beda zglaszane

prace geodezyjne,



13) w 10 przypadkach skontrolowanych zgloszeniach prac geodezyjnych sktadanych
bezposrednio w organie brak bylo wpisanego przewidywanego terminu wykonania
zgltaszanych prac geodezyjnych,

14) w9 przypadkach skontrolowanych zgtoszeniach prac geodezyjnych sktadanych bezposrednio
w organie brak informacji o sposobie okres$lenia potozenia obszaru, brak informacji
o charakterze obiektu polozonego na obszarze zgloszenia,

15) w 8 przypadkach skontrolowanych zgtoszeniach prac geodezyjnych sktadanych bezposrednio
w organie brak informacji dodatkowych majacych wplyw na zastosowanie wysokosci
wspolczynnikéw korygujacych PD, AJ, LR.

Powyzsze ustalenia przedstawia Arkusz ustalen kontroli nr 4 w zakresie przyjmowania zgloszen

prac geodezyjnych lub prac kartograficznych, ktore to ustalenia dokonano na podstawie analizy

Zalacznika nr 3 dotyczacego poprawnosci tresci przyjetych zgloszen prac geodezyjnych lub prac

kartograficznych, sporzadzonego na podstawie wybranych losowo w trakcie czynno$ci kontrolnych

dokumentow. /akta kontroli karta nr 136 — 138, 200 - 202, 239 - 240, ptyta CD/

2.1.2  Rejestr zgloszen prac geodezyjnych i kartograficznych.

Rejestr zgloszen prac geodezyjnych w jednostce kontrolowanej prowadzony jest w programie
OSRODEK bedacym systemem ewidencji i zarzadzania dokumentami znajdujacymi sie
w jednostce kontrolowane;.

W trakcie czynnosci kontrolnych zespot kontrolujacy dokonal kontroli prowadzonego rejestru

zgloszen prac geodezyjnych pod wzglgdem kompletnos$é i poprawnos¢ zapisOw w odniesieniu do

wymogu § 8 rozporzadzenia z dnia 5 wrzesnia 2013 r. w sprawie organizacji i trybu prowadzenia

panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego? tj. na tre$¢ rejestru zgloszen skladaja sie:

1) identyfikator zgloszenia prac geodezyjnych lub kartograficznych, o ktorym mowa w art. 12
ustawy, zwanego dalej "zgloszeniem prac”,

2)  data, ktorg jest sygnowane zgtoszenie prac,

3)  data doreczenia zgloszenia prac wltasciwemu organowi prowadzgcemu zasob,

4)  imie, nazwisko i numer PESEL albo nazwa i numer identyfikacyjny REGON podmiotu, ktory
zglosit prace,

5)  dane kontaktowe podmiotu, ktory zglosit prace, w tym jego adres,

6) rodzaj oraz cel zgltoszonych prac,

7)  opis obiektu, do ktorego odnosi si¢ zgloszenie prac, oraz potozenie tego obiektu,

°Dz. U.z2013 r. poz. 1183
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8)
9)
10)
11)
12)

13)

14)

identyfikatory materiatow zasobu udostepnionych podmiotowi, ktory zglosit prace,

wysokos¢ optaty za udostepnienie materiatu zasobu,

data i sygnatura dokumentu okreslajgcego wysokosc optaty,

nazwa i sygnatura dokumentu potwierdzajqcego dokonanie oplaty,

data otrzymania wniosku wykonawcy o przyjecie do zasobu operatu technicznego
zawierajgcego rezultaty zgtoszonych prac,

data zwrotu dokumentacji wraz z protokotem dokumentujgcym wynik kontroli, o ktorym mowa
w przepisach wydanych na podstawie art. 19 ust. I pkt 1 ustawy,

data odnotowania pozytywnego wyniku kontroli, o ktorej mowa w przepisach wydanych na

podstawie art. 19 ust. 1 pkt I ustawy.

W wyniku kontroli przedmiotowego rejestru zgloszen, na podstawie losowo wybranych 41 pozycji

z rejestru zgtoszen, udostgpnionego na ptycie CD w formacie pdf przez jednostke kontrolowana,

dokonano nastepujacych ustalen:

1)
2)
3)
4)

5)
6a)
6b)
7)

8)

9)

identyfikator zgloszenia prac geodezyjnych zostat zarejestrowany prawidtowo,

data, ktorg jest sygnowane zgloszenie prac geodezyjnych zostala zarejestrowana,

data dorgczenia zgloszenia prac wlasciwemu organowi zostala zarejestrowana,

w pozycji dotyczacej migdzy innymi ,, ...nr REGON podmiotu” w 41 przypadkach nie byt on
rejestrowany, w 2 przypadkach skontrolowanych pozycji rejestru wpisano dane dotyczace
kierownika zglaszanej pracy, a nie podmiotu zglaszajacego prace geodezyjna, w 2
przypadkach, gdy zglaszajacym byt biegly sadowy nie wpisano numeru uprawnien lub
numeru uprawnien zawodowych,

dane kontaktowe podmiotu, adres zostalty zarejestrowane prawidtowo,

we wszystkich skontrolowanych pozycjach rejestru zarejestrowano rodzaj zgtoszonej pracy,
we wszystkich skontrolowanych pozycjach rejestru nie okreslono celu zgtaszanych prac,

w 3 skontrolowanych pozycjach rejestru nie zarejestrowano opisu obiektu, do ktorego odnosi
si¢ zgloszenie prac lub brak polozenia tego obiektu,

w 34 skontrolowanych pozycjach rejestru nie odnotowano identyfikatorow materiatow zasobu
udostepnianych podmiotowi, ktory zgtosit prace,

wysoko$¢ oplaty za udostepnienie materialu zasobu byla zarejestrowana, z uwagi na
odnotowywanie w pozycjach rejestru kilku wysoko$ci optat w zakresie zarejestrowanego
zgloszenia pracy geodezyjnej, nie mozna jednoznacznie ustali¢, czego poszczegdlna optata

dotyczy.

W zwiazku z powyzszymi ustaleniami Geodeta Powiatowy w pisemnych wyjasnien wskazal, Ze:

., Zgloszenia uzupetniajgce prac geodezyjnych widniejg w programie OSRODEK, jako kolejne etapy

zgloszenia pierwotnego.
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() ... pod zgloszeniem pracy geodezyjnej widnieje kilka DOO i tak, np. pierwszy DOO dotyczy

pierwotnego zgloszenia, drugi zgloszenia uzupelniajgcego (w programie OSRODEK oznaczone,

Jjako etap 2), trzeci DOQO dotyczy oplaty za uwierzytelnienie (etap 3).”

10) data i sygnatura dokumentu okreslajacego wysokos$¢ oplaty byla rejestrowana,

11) we wszystkich pozycjach rejestru zgloszen brak nazwy 1 sygnatury dokumentu
potwierdzajacego dokonanie opflaty,

12) w 10 skontrolowanych pozycjach rejestru brak daty otrzymania wniosku wykonawcy
o przyjecie do zasobu operatu technicznego...,,

13) w skontrolowanych pozycjach nie odnotowano zwrotu dokumentacji wraz z protokolem
dokumentujacym negatywny wynik kontroli,

14) w 10 skontrolowanych pozycjach rejestru zgloszen nie odnotowano daty pozytywnego
wyniku kontroli.

Powyzsze ustalenia przedstawia Arkusz ustalen kontroli nr 3 w zakresie rejestru zgloszen prac

geodezyjnych lub kartograficznych, ktore to ustalenia dokonano na podstawie analizy Zatacznika nr

3 dotyczacego prawidlowosci prowadzenia rejestru zgloszen prac geodezyjnych 1 prac

kartograficznych, sporzadzonego na podstawie wybranych losowo w trakcie czynnos$ci kontrolnych

dokumentdow. /akta kontroli karta nr 136 - 138, 197 - 199, 238, ptyta CD/

2.1.3 Dane statystyczne odnosnie ilosci zarejestrowanych zgloszen prac geodezyjnych.

Z pisemnych wyjasnien udzielonych w trakcie trwania czynnosci kontrolnych, jak rowniez
udostepnionego rejestru zgloszen zespol kontrolujacy ustalil, ze ogoélna liczba zgloszen prac
geodezyjnych w okresie od 1.07.2015 r. do 10.07.2016 r. wynosi 9801, w tym 7289 prac
geodezyjnych zakonczonych i przyjetych do powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.
Na podstawie przedtozonych na potrzeby kontroli danych statystycznych dotyczacych asortymentu

zgloszonych prac geodezyjnych wynika, ze asortymenty te rejestrowano, jako:

. modernizacja ewidencji gruntow,

. aktualizacja ewidencji gruntow,

. mapa do celéw prawnych,

. rozgraniczenie,

. wznowienie granic / wznowienie znakOow granicznych,
. aktualizacja mapy / mapa do celow projektowych,

. inwentaryzacja budynku / inwentaryzacja obiektu,

. tyczenie obiektu,

co jest niezgodne z nomenklaturg diagramu PZG ModelZasobuGik.
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Udziat procentowy poszczegdlnych asortymentow zgloszonych prac geodezyjnych w stosunku do
ilosci zgtoszonych asortymentow prac geodezyjnych przedstawia zatgcznik nr 1.

Powyzsze ustalenia przedstawia Arkusz ustalen kontroli nr 2 dotyczacy danych statystycznych
odnos$nie ilosci zarejestrowanych zgloszen prac geodezyjnych lub kartograficznych, ktore to
ustalenia dokonano na podstawie analizy Zatacznika nr 1 dotyczacego danych statystycznych — celu
pracy geodezyjnej lub pracy kartograficznej, sporzadzonego na podstawie wybranych losowo

w trakcie czynnosci kontrolnych dokumentéw. /akta kontroli karta nr 195, 196, 237/

2.1.4 Obstuga zgloszen prac geodezyjnych lub kartograficznych w zakresie uzgodnien
z wykonawcg listy materialdw zasobu niezbednych Iub przydatnych do wykonania
zgloszonych prac, poprawnos$ci sporzadzenie Dokumentu Obliczenia Optaty oraz licencji

okreslajacej uprawnienia podmiotu dotyczace mozliwosci wykorzystania materiatow z asobu.

Z pisemnych wyjasnien Geodety Powiatowego wynika, ze sposob uzgadniania z Wykonawca prac
geodezyjnych jest nastepujacy: ,,Dla prac geodezyjnych zglaszanych internetowo, realizowanych
przez automat obstugi zgloszen (90% wszystkich zgloszen), wnioski ztoZone i podpisane przez
wykonawcow, ktorzy wystgpili o dostep do tego serwisu, zawierajg w swojej tresci oSwiadczenie
o tym, ze wybrane w trakcie zglaszania prac materialy wykonawca uznaje za uzgodnione miedzy
organem i wykonawcq zgodnie z art. 12 ust. 3 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne.

Wykonawca uczestniczy w przygotowywaniu materiatow przez pracownika Osrodka.
Uzgodnione w ten sposob materialy niezbedne do zgloszonej prac geodezyjnej wykonawca
potwierdza podpisem zamieszczanym pod zgloszeniem pracy geodezyjnej. Dodatkowo wykonawca
otrzymuje Wykaz materiatow, tak jak w przypadku prac zgtaszanych internetowo. Od maja 2016 r.,
po szkoleniu w zakresie dzialania programu OSRODEK, do przygotowywanych przez pracownika
Osrodka zgloszen prac geodezyjnych drukowany jest Protokotl uzgodnienia listy materiatow do
pracy geodezyjnej, ktory po uzgodnieniu materiatow podpisywany jest przez pracownika Osrodka
i wykonawce. Od tego momentu poprawiono rowniez stosowany wzor licencji, zapisany
w programie OSRODEK wydawany do zglaszanych prac geodezyjnych, do zgodnego z przepisami
prawa.” /akta kontroli karta nr 136 — 138/

W trakcie wykonywania czynno$ci kontrolnych zespdl kontrolujacy skontrolowat 34 losowo
wybrane Dokumenty Obliczenia Optaty zwane dalej DOO 1 odpowiadajace im licencje. W wyniku
ich oceny dokonana nastepujacych ustalen:

a) DOO byty sporzadzone wedlug wzoru ,,.Dokumentu Obliczenia Optaty”, stanowigcego

zalacznik nr 9 rozporzadzenia Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 9 lipca 2014 r.
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w sprawie udostepniania materialdow panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
wydawania licencji oraz wzoru Dokumentu Obliczenia Optaty!°,

b)  we wszystkich skontrolowanych DOO, jako organ wpisano Starosta Warszawski Zachodni
lub Powiat Warszawski Zachodni,

Z uwagi na powyzsze rozbieznosci Geodeta Powiatowy w pisemnych wyjasnieniach wskazal, ze

»W DOO, jako organ wpisany jest Powiat Warszawski Zachodni, co wynika ze zgloszenia

rejestracyjnego w zakresie podatku od towarow i ustug z dnia 21 lutego 2011 r. oraz potwierdzenia

zarejestrowania podmiotu, jako podatnika VAT z dnia 22.02.2011 r., co wynika z informacji

uzyskanych od stuzb ksiegowych Starostwa. Z mocy ustawy o samorzgdzie powiatowym to Powiat

ma osobowos¢ prawng.”

¢) w 25 skontrolowanych DOO sporzadzonych dla zgloszen uzupehliajgcych wpisywano
prawidlowy Identyfikator zgloszenia pracy geodezyjnej, lecz wpisywano dat¢ wplywu do
organu zgloszenia pierwotnego, a nie datg wptywu zgloszenia uzupetiajacego

d) w30 skontrolowanych DOO sporzadzonych dla zgloszen sktadanych bezposrednio w organie
brak podpisu organu.

W pisemnych wyjasnieniach wskazano, ze ,,Optaty za udostepnione do zgtoszenia materiaty zasobu

pobierane sq w przypadku prac zglaszanych internetowo, za posrednictwem platnosci internetowej

realizowanej poprzez PayU, w przypadku prac analogowych drukowany jest wykonawcy Dokument

Obliczenia Oplaty, ktory realizuje najczesciej w kasie Starostwa.

W DOO jako organ wpisany jest Powiat Warszawski Zachodni, co wynika ze zgloszenia

rejestracyjnego w zakresie podatku od towarow i ustug z dnia 21 lutego 2011 r. oraz potwierdzenia

zarejestrowania podmiotu jako podatnika VAT z dnia 22.02.2011 r. , co wynika z informacji

uzyskanych od stuzb ksiegowych Starostwa.

Whiesienie optaty przy pracach internetowych weryfikowane jest przez PayU (kazda praca

geodezyjna ma swoje konto), przy pracach zglaszanych analogowo wykonawca potwierdza

wniesienie optaty w kasie Starostwa poprzez przekazanie pokwitowanie oznaczonego ( K 103) lub

poprzez przedstawienie wydruku przelewu na rachunek Starostwa.

() DOO przechowywane sq w Wydziale Ksiegowosci, potwierdzenie optaty zas w Osrodku przy

zgloszeniu (K103). Informacja o wystawionych DOO jest zapisana w bazie programu OSRODEK

pod danym zgloszeniem pracy geodezyjnej.

() Jednoczesnie informuje, ze dla potrzeb kontroli DOO wydrukowano z systemu bez podpisu.

Dokument ten nie jest elektroniczny, dlatego brakuje w nim informacji o podpisie elektronicznym.

10Dz. U. 22014 r., poz. 917
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Dokument tak wygenerowany dla zglaszajqcego prace geodezyjng jest opatrywany kazdorazowo

pieczeciq i podpisem osoby upowaznionej.”

/akta kontroli karta nr 136 — 138/

Identyfikatory skontrolowanych licencji generowane w programie OSRODEK byly zgodne

z § 2 ust. 2 pkt 1, pkt 2, pkt 3 lit. ¢ ww. rozporzadzenia w sprawie udostepniania materiatow np.

»PODGIK.6640.1820.2016 1405 _KO05.”

Kontroli poddano 36 licencji opowiadajacym ww. DOO, z czego:

32 skontrolowane licencje sporzadzone byly wedlug wzoru ,licencji” okres$lajacej zakres
uprawnien wykonawcow prac geodezyjnych lub prac kartograficznych podlegajacych
obowigzkowi zglaszania do wykorzystania udostepnionych materiatow zasobu, stanowigcego
zalgcznikiem nr 7 do ww. rozporzadzenia w sprawie udostgpniania materiatow (...).

4 skontrolowane licencje sporzadzone byly niezgodnie z zalgcznikiem nr 7 do ww.
rozporzadzenia w sprawie udostgpniania materialdw tj. tres¢ przedmiotowe;j licencji okreslata

zakres uprawnien licencjobiorcy innego niz wykonawca prac geodezyjnych.

W wyniku oceny 36 skontrolowanych licencji dokonano nastgpujacych ustalen:

v
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we wszystkich skontrolowanych licencjach, jako nazwe organu — wpisano Starosta
Warszawski Zachodni,

we wszystkich skontrolowanych licencjach nie wpisywano identyfikatoréw materiatu zasobu
wszystkich udostgpnianych materiatow,

W skontrolowanych licencjach w rubryce Okreslenie obszaru / obiektu, do ktorego odnosi si¢
licencja zamieszczano np. wpis Otoczenie dziatki ewidencyjnej: 143204 2.0031.197/11,
wygenerowane licencje zawieraty informacje, ze licencja wystawiona zgodnie z art.40c ust. 4
z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne.

wzor licencji wygenerowany z systemu OSRODEK, dla zgtoszen sktadanych bezposrednio
w organie — 4 skontrolowane licencje, nie zawieraly wszystkich elementéw okreslonych we
wzorze tj. w rubryce byl zapis ,,Nazwa materiatu”, Identyfikator zasobu”, nie zawieraly
informacji dotyczacej miejsca zgloszenia pracy geodezyjnej ponadto wygenerowane licencje
w swej tresci zawieraty zapis o tresci ,,5. Nie narusza licencji udostepnienie materiatow
zasobu przez licencjobiorce innym podmiotom dla realizacji celu i w granicach uprawnien
okreslonych w ust. 4.”,

na potrzeby kontroli nie przedlozono licencji dla zgloszen uzupehiajacych sktadanych

bezposrednio w organie.



W pisemnych wyjasnieniach Geodeta Powiatowy wskazal, ze ,, Licencje sq drukowane i dotgczane
do kopii zgloszen prac geodezyjnych przechowywanych w segregatorach w Osrodku.

(),, ...do zgloszen uzupetniajgcych dotyczgcych powtornego wydania wykonawcy materiatow zasobu
w postaci mapy, nie jest wydawana kolejna licencja. Wydawane do tego zgtoszenia materiaty,
w tym samym zakresie, nalezy uznac za objete licencjq zgltoszenia pierwotnego.” /akta kontroli karta
nr 136 — 138/

W przypadku zgloszen uzupehiajacych internetowych data sporzadzenia licencji byta niezgodna
z datag wykonania kopii np. licencja nr OD.UD.6640.1.3673.2015 1432 K05, OD.UD.6640.1.
3429. 015 1432 KO5.

Uzgodnien listy materialdw niezbgdnych lub przydatnych do wykonania zgloszonych prac
dokonywano w terminie od 0 do 7 dni od dnia wptywu zgloszenia pracy geodezyjnej do organu.

Dla zgloszen, losowo wybranych do kontroli, sktadanych internetowo, DOO 1 licencja sporzadzane
byly w dniu zgloszenia pracy geodezyjnej. W przypadku zgloszen sktadanych bezposrednio do
organu DOO i licencja sporzadzane byly w terminie od 0 do 2 dni od daty dokonania uzgodnien
listy materiatow zasobu niezbednych lub przydatnych do wykonania zgloszonych prac.

Powyzsze ustalenia przedstawia Arkusz ustalen kontroli nr 5 w zakresie obstugi zgloszen prac
geodezyjnych lub prac kartograficznych, ktore to ustalenia dokonano na podstawie analizy
Zatagcznika nr 4 dotyczacego terminowosci uzgadniania listy materiatow zasobu niezbednych lub
przydatnych do wykonania zgloszonych prac geodezyjnych lub kartograficznych i udostepniania
kopii materiatow zasobu oraz Zalacznika nr 5 dotyczacego poprawnosci sporzadzenia Dokumentu
Obliczenia Oplaty i licencji oraz zgodno$ci z materialami wydanymi z zasobu, sporzagdzonych na
podstawie wybranych losowo w trakcie czynnos$ci kontrolnych dokumentow.

/akta kontroli karta nr 136-138, 205 — 207, 241 — 242, ptyta CD/

2.2 Procedura przekazywania wynikéw prac geodezyjnych i kartograficznych.

2.2.1 Zawiadomienie organu o zakonczeniu zgloszonych prac geodezyjnych.

W trakcie wykonywania czynno$ci kontrolnych skontrolowano 36 losowo wybranych
zawiadomien o wykonaniu zgloszonych prac geodezyjnych, w oparciu, o ktére dokonano
nastepujacych ustalen:

a) zawiadomienia wplywaja do organu prowadzacego powiatowy zasoéb geodezyjny
1 kartograficzny w formie papierowe;,
b)  data wplywu zawiadomienia nie byla rejestrowana w rejestrze zgloszen, w 4 skontrolowanych

przypadkach nie byla odnotowywana na zawiadomieniu data jego wptywu.
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Kontrola losowo wybranych zawiadomien pod wzgledem zgodnosci ze wzorem jak rowniez
poprawnosci jego sporzadzenia wykazata, 1z:

. zawiadomienia sporzadzone byly wedlug wzoru ,,zawiadomienia o wykonaniu zgloszonych
prac geodezyjnych lub prac kartograficznych”, stanowiacego zatacznik nr 3 rozporzadzenia
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie formularzy dotyczacych
zglaszania prac geodezyjnych 1 prac kartograficznych, zawiadamiania o wykonaniu tych
prac oraz przekazywania ich wynikow do panstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego!!,

. w wyniku oceny tych zawiadomien stwierdzono:

v w poddanych kontroli zawiadomieniach, jako nazwe organu prowadzacego
panstwowy zasob geodezyjny i kartograficzny zamieszczano Starosta Warszawski
Zachodni, Starosta Warszawski Zachodni Biuro Geodezji, Katastru i Gospodarki
Mieniem Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej, PODGIK
w Ozarowie Maz., ponadto wykonawcy prac geodezyjnych wpisywali adres organu,
v' w 23 przypadkach na zawiadomieniach stawiana byla przez wykonawce prac
geodezyjnych pieczatka, ktora w swej treSci zawierala dodatkowe informacje np.
nr NIP, ktore nie stanowig tresci zawiadomienia,
v' w9 skontrolowanych zawiadomieniach brak informacji o jednostce, w ktorej ztozono
wykonang prac¢ geodezyjna,
v" w2 skontrolowanych zawiadomieniach brak informacji wykonawcy pracy geodezyjnej
czy prace geodezyjng wykonano w czgsci lub w catosci,
v w zawiadomieniu o numerze identyfikatora OD.UD.6640.1.4492.2015 brak byto
podpisu wykonawcy pracy geodezyjnej.
W pisemnych wyjasnieniach Geodety Powiatowego wskazano, Ze ,, Zawiadomienie o zakonczeniu
pracy geodezyjnej wplywa do urzedu w formie papierowej, na ktorej pracownik odnotowuje date
wphwu. Data wplywu zawiadomienia wraz z opracowaniem geodezyjnym odnotowywana jest
rowniez w programie Console oraz w stosowanym w Osrodku dokumencie obiegowym, tzw.
obiegowka.
Zawiadomienia przechowywane sq razem ze zgloszeniami prac geodezyjnych...
Pliki roboczej bazy danych przekazywane byly w formacie txt, rzadko w postaci pliku map,
najczesciej drogq poczty elektronicznej na adres e-mail: prace geodezyjne@podgik.pwz.pl lub na

nosniku zewnetrznym: piyta, pendrive lub dyskietka.”

1'Dz. U.z2014 r., poz. 924
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Powyzsze ustalenia przedstawia Arkusz wustalen kontroli nr 6 w zakresie poprawnosci
zawiadomienia organu prowadzacego panstwowy zasob geodezyjny 1 kartograficzny o wykonaniu
zgloszonych prac geodezyjnych / kartograficznych, ktore to ustalenia dokonano na podstawie
analizy Zalacznika nr 6 dotyczacego poprawnosci sporzadzania zawiadomienia o wykonaniu
zgloszonych prac geodezyjnych / kartograficznych, sporzadzonego na podstawie wybranych losowo
w trakcie czynnos$ci kontrolnych dokumentéw. /akta kontroli karta nr 136 - 138, 208 — 210, 243,
ptyta CD/

2.2.2 Weryfikacja zbiorow danych oraz innych materialow przekazywanych do powiatowego

zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

Zadania zwigzane z weryfikacja zbiorow danych oraz innych materiatdéw przekazywanych
do panstwowego zasobu geodezyjnego i1 kartograficznego realizowane sa przez nizej wymienionych
pracownikow Biura Geodezji, Katastru i Gospodarki Mieniem:

v Pania Hanne Kotodziejczyk - Swierczewska,

v' Panig Anne Wachulska,

v Pana Krzysztofa Pyrke,

v' Pana Kazimierza Doleckiego

posiadajacych upowaznienia Starosty Warszawskiego Zachodniego do dokonywania weryfikacji
zbioréw danych 1 innych materiatow stanowigcych wyniki prac geodezyjnych lub kartograficznych

w celu przyjecia do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

W trakcie wykonywania czynno$ci kontrolnych skontrolowano 36 losowo wybrane protokoty
weryfikacji pod wzgledem prawidtowosci ich sporzadzenia i dokonano nastepujacych ustalen:

v wszystkie protokoty weryfikacji byly sporzadzone wedtug wzoru ,,protokotu weryfikacji
zbior6w danych oraz innych materiatow przekazywanych do panstwowego zasobu
geodezyjnego 1 kartograficznego”, stanowigcego zatgczniku nr 4 rozporzadzenia Ministra
Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie formularzy dotyczacych
zglaszania prac geodezyjnych i prac kartograficznych, zawiadamiania o wykonaniu tych
prac oraz przekazywania ich wynikéw do panstwowego zasobu geodezyjnego
1 kartograficznego,

v we wszystkich skontrolowanych protokotach weryfikacji, jako organ prowadzacy

panstwowy zasob geodezyjny i kartograficzny wpisano Starosta Warszawski Zachodni,
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v w 4 skontrolowanych protokotach weryfikacji data przekazania przez wykonawce prac
geodezyjnych dokumentacji byta niezgodna z datg wplywu zawiadomienia o wykonaniu
prac geodezyjnych,

v' tre$¢ p-tu 1 protokotu weryfikacji we wszystkich skontrolowanych protokotach weryfikacji
byla niezgodna z tre$cia powyzszego punktu okreSlonego z zalaczniku nr 4 do
rozporzadzenia w sprawie formularzy dotyczacych zglaszania prac geodezyjnych...,

v'w 20 skontrolowanych protokotach wynik weryfikacji zbiorow danych i innych materialow
zawartych w przekazane] dokumentacji pod wzgledem zgodno$ci z przepisami prawa
w szczegblnosci, o ktorych mowa w art. 2 pkt 1 lit. a ustawy byl negatywny, zawieral
informacj¢ o zakresie nieprawidlowosci i naruszony przepis prawa,

v' w przypadku ponownej weryfikacji w 20 skontrolowanych protokotach weryfikacji brak
byto informacji dodatkowych informujacych, Zze protokot zawiera wyniki weryfikacji
usuni¢cia nieprawidlowos$ci stwierdzonych we wcze$niejszym protokole weryfikacji,

v’ wszystkie skontrolowane protokoly weryfikacji sporzadzone w systemiec OSRODEK
zawieraly informacji, iz s3 wygenerowane przez system PZGiK.

Najdluzszy czas wykonywania czynno$ci weryfikacji wynidost 20 dni roboczych —
OD.UD.6640.1.5089.2016. Najdluzszy termin wykonywania czynno$ci powtdrnej weryfikacji
wyniost 8 dni roboczych — OD.UD.6640.1.4016.2015.

W 4 skontrolowanych przypadkach, z uwagi na brak daty wptywu zawiadomienia do organu nie
mozna okresli¢ czasu trwania czynnos$ci weryfikacji.

W pisemnych wyjasnieniach Geodety Powiatowego wynika, ze ,, Wyniki weryfikacji
dokumentowane sq w protokotach weryfikacji generowanych z programu Console. W przypadku
prac zglaszanych drogq elektroniczng wygenerowany protokol weryfikacji przesytany jest
automatycznie do wykonawcy prac i umieszczany w portalu epodgik przy konkretnej pracy
geodezyjnej. Natomiast w przypadku prac geodezyjnych zgtaszanych analogowo protokot
weryfikacji dla wykonawcy jest drukowany i przekazywany wykonawcy.

Protokoly weryfikacji w Starostwie przechowywane sq w postaci elektronicznej w programie
Console. Zarowno w przypadku weryfikacji pozytywnej jak i negatywnej, protokolt weryfikacji
przekazywany jest wykonawcy prac w wersji elektronicznej lub analogowo, natomiast dla organu
prowadzgcego pzgik przechowywany jest w postaci elektronicznej.

W przypadku negatywnej weryfikacji wykonawca prac jest o tym powiadamiany poprzez wystanie
wiadomosci sms a nastgpnie poprzez przekazanie protokotu weryfikacji (w sposob opisany
powyzej). Wykonawca prac odbiera materialy w celu usunigcia nieprawidlowosci w siedzibie

Starostwa.
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Data zwrotu materiatow wykonawcy w celu usuniecia nieprawidtowosci dokumentowana jest
w programie Console

Data wplywu materiatow po usunieciu nieprawidtowosci przez wykonawce dokumentowana jest
w programie Console oraz na tzw. obiegowce.

Potwierdzenie usunigcia nieprawidtowosci wskazanych we wczesniejszym protokole weryfikacji
dokumentowane jest poprzez nastgpny protokot weryfikacji z wynikiem pozytywnym.

Protokoly weryfikacji przechowywane sqg w postaci elektronicznej.

W okresie objetym kontrolg nie wydano decyzji o odmowie przyjecia dokumentacji do pzgik.

Od 27 wrzesnia 2016 r. trwa wdrazanie nowego system do prowadzenia panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego TurboEWID a wiec protokoly weryfikacji generowane sq z nowego
systemu. W protokotach weryfikacji generowanych z nowego systemu punkt 1 protokotu jest zgodny
z wzorem wynikajqcym z rozporzgdzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 8 lipca 2014 r.
w sprawie formularzy dotyczgcych zglaszania prac geodezyjnych i prac kartograficznych,
zawiadomienia o wykonaniu tych prac oraz przekazywania ich wynikow do panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego. Jednoczesnie przy kazdej powtornej weryfikacji, w punkcie 6
protokotu dotyczgcym informacji dodatkowych, umieszczana jest informacja, iz protokot zawiera
wyniki weryfikacji usuniecia nieprawidtowosci wykazanych we wczesniejszym protokole (przyktady
protokotow weryfikacji pierwotnej i powtornej przekazano kontrolujgcym).”

Powyzsze ustalenia przedstawia Arkusz ustalen kontroli nr 7 w zakresie weryfikacji zbiorow
danych oraz innych materiatow przekazywanych do panstwowego zasobu geodezyjnego
1 kartograficznego, ktore to ustalenia dokonano na podstawie analizy Zatacznika nr 7 dotyczacego
poprawnosci sporzadzania protokotow weryfikacji zbioréw danych 1 innych materiatéw
przekazanych do panstwowego zasobu geodezyjnego i1 kartograficznego oraz Zatgcznika nr 8
dotyczacego terminowosci realizacji czynnosci weryfikacji zbiorow danych lub innych materialow
stanowigcych wyniki prac geodezyjnych lub prac kartograficznych przed przyjeciem do
panstwowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego i1 terminowos$ci przyjecia do zasobu,
sporzadzonych na podstawie wybranych losowo w trakcie czynno$ci kontrolnych dokumentéw.

/akta kontroli karta nr 136 — 138, 211 — 212, 217 — 226, 244 — 245, ptyta CD/

2.2.3 Przyjecie zbiorow danych i innych materiatow powstatych w wyniku zrealizowanych prac

geodezyjnych lub kartograficznych do powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

W trakcie wykonywania czynnos$ci kontrolnych skontrolowano 36 losowo wybrane operaty
techniczne wlaczone do powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego w zakresie

zgodnosci Identyfikatorow ewidencyjnych materialdéw zasobu oraz tresci stosowanych klauzul na
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materiatach wpisanych do powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego z przepisami

prawa. W wyniku ich kontroli stwierdzono, ze

a) Identyfikatory ewidencyjne materiatow zasobu byly nadawane zgodnie z wymogami § 15
w sprawie organizacji 1 trybu prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego np. P.1432.2016.5150,

b) tres¢ stosowanych klauzul byla zgodna z zalacznikiem nr 3 rozporzadzenia Ministra
Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 5 wrzesnia 2013 r. w sprawie organizacji i trybu prowadzenia
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego!?,

c) materialy zasobu wpisywane do ewidencji materialdw zasobu wpisywane byly w terminie od 0
dnia do 3 dni roboczych od daty pozytywnej weryfikacji.

Powyzsze ustalenia przedstawia Arkusz ustalen kontroli nr 8 w zakresie przyjmowania zbiorow

danych 1 innych materialbw powstalych w wyniku zrealizowanych prac geodezyjnych lub

kartograficznych do panstwowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego oraz Zalacznika nr 8

dotyczacego terminowosci realizacji czynno$ci weryfikacji zbiorow danych lub innych materialow

stanowigcych wyniki prac geodezyjnych lub prac kartograficznych przed przyjeciem do
panstwowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego i terminowosci przyjecia do zasobu, ktore to
ustalenia dokonano na podstawie wybranych losowo w trakcie czynno$ci kontrolnych dokumentow.

/akta kontroli karta nr 213 — 214, 246, ptyta CD/

2.2.4 Wdrozenie systemu teleinformatycznego, o ktorym mowa w § 7 rozporzadzenia Ministra
Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 5 wrze$nia 2013 r. w sprawie organizacji i trybu

prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego!3.

Geodeta Powiatowy w wyjasnieniach pisemnych wskazal, ze ,,Do dnia 26 wrzesnia 2016 r.
nie byto w Osrodku wdrozonego systemu PZGiK wynikajgcego z rozporzqdzenia Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 6 wrzesnia 2013 r. w sprawie organizacji i trybu prowadzenia
pzgik. Stosowane aplikacje spetnialy jednak wiekszos¢ wymogow dla systemu PZGiK
przewidzianych w § 7 rozporzgdzenia.

Od dnia 27 wrzesnia 2016 r. rozpoczelismy wdrozZenie nowego zintegrowanego systemu do
prowadzenia PZGiK — Ewid 2007, z oprogramowaniem TurboEWID firmy GEOMATYKA-
KRAKOW s.c., ktéry spetnia wymogi obowigzujgcych przepisow prawa.

Bazy danych BDOT500, GESUT i EGIiB nie sq dotychczas rozdzielone, a bazy danych

geometrycznych funkcjonujq nadal w postaci numerycznej mapy zasadniczej zawierajqcej obiekty

2Dz.U.z2013 r., poz. 1183
13Dz. U.z2013 r. poz. 1183
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poszczegolnych baz. Wdrazany system umozliwia juz prowadzenie baz danych zgodnie z przepisami
wykonawczymi do pgik.

Do postaci elektronicznej przeksztatcono ok. 75% materiatow zasobu. Pozostale materialy
w postaci nieelektronicznej przed udostepnieniem wykonawcy prac geodezyjnych sq opatrywane

nowymi identyfikatorami materiatu zasobu ”. /akta kontroli karta nr 136 - 138/

2.3 Uwierzytelnianie dokumentéw dla zamawiajagcego w zakresie zgodno$ci 1 poprawnosci

sporzadzenia wniosku o uwierzytelnienie oraz zgodnosci tresci klauzul z przepisami prawa.

Kontrolg objeto 31 losowo wybrane wnioski o uwierzytelnienie dokumentéw na potrzeby
postepowan administracyjnych, sadowych lub czynnosci cywilnoprawnych. Kontrola
przedmiotowych wnioskéw pod wzgledem zgodnosci z wzorem jak roéwniez poprawnosci
sporzadzenia wykazala, ze:

. wszystkie objete kontrola wnioski sporzadzone byly wedlug wzoru wniosku
o uwierzytelnienie dokumentoéw opracowanych przez wykonawcow prac geodezyjnych lub
prac kartograficznych na potrzeby postepowan administracyjnych, sadowych lub czynnosci
cywilnoprawnych okreslonym w zalaczniku rozporzadzenia w sprawie sposobu i trybu
uwierzytelniania przez Organy Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej dokumentéw na
potrzeby postepowan administracyjnych, sadowych,

« na podstawie skontrolowanych wnioskéw zespdt kontrolujacy stwierdzit brak
indywidualnego numeru wniosku,

« w2 skontrolowanych przypadkach wnioski o uwierzytelnienie dokumentéw nie zawieraty
miejsca 1 daty sporzadzenia wniosku,

« 6 skontrolowanych wnioskéw objetych kontrolg zawieralo niewtasciwa nazweg organu tj.
PODGiIK w Ozarowie Mazowieckim, Starosta Warszawski Zachodni Biuro Geodezji
i Katastru i Gospodarki Mieniem Starosta Warszawski Zachodni Biuro Geodezji i Katastru
i Gospodarki Mieniem Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej, we
wszystkich skontrolowanych wnioskach wykonawcy prac geodezyjnych wpisywali adres
organu,

« w21 przypadkach w pozycji Dane identyfikujqce wnioskodawce znajdowata si¢ pieczatka
podmiotu, ktéra w swej tresci zawierajgca wigcej informacji niz jest okre§lone we wzorze
wniosku np. nr NIP, REGON,

o w 14 przypadkach w pozycji Informacje okreslajqce dokument (nazwa, przeznaczenie,
obszar, do ktorego odnosi si¢ dokument) brak byto wszystkich informacji np. dotyczacej

okreslenia obszaru, przeznaczenia, obszaru, do ktérego odnosi si¢ dokument,
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« w 13 przypadkach w pozycji Wykonawca dokumentu znajdowata si¢ pieczatka wykonawcy

lub wpisano dane kierownika prac

Uwierzytelniane dokumentoéw nastepowalo w dniu wpisania operatu technicznego do
ewidencji materiatow zasobu. Stosowane klauzule byly zgodne z zalacznikiem nr 5 rozporzadzenia
W sprawie organizacji 1 trybu prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego,
jako organ wpisano Staroste Warszawskiego Zachodniego.

Z pisemnych wyjasnien Geodety Powiatowego wynika, ze ,,Wnioski o uwierzytelnienie
materiatow zasobu wptywajg do Osrodka w postaci papierowej z zawiadomieniem o zakonczeniu
pracy geodezyjnej lub z mapami do uwierzytelnienia.

Whnioski o uwierzytelnienie nie sq oddzielnie rejestrowane, sq kompletowane z zakonczonymi
zgloszeniami prac geodezyjnych. Klauzula uwierzytelniajgca nadawana jest po wplynieciu wniosku
(tego samego dnia albo nastgpnego). Wowczas przygotowywany jest projekt DOQO, ktory jest
wystawiany w momencie, gdy wnioskodawca zwroci si¢ po odbior uwierzytelnionych dokumentow.
Oplata za uwierzytelnienie najczesciej dokonywana jest w kasie Starostwa i dokumentowana przez
wnioskodawce pokwitowanie (K 103), rzadziej poprzez bank i dokumentowana potwierdzeniem
przelewu na konto Starostwa.

Odbior uwierzytelnionych dokumentow nastepuje po uregulowaniu oplaty i jest dokumentowany
przez wnioskodawce na wniosku o uwierzytelnienie podpisem i datq odbioru.

Whnioski o uwierzytelnienie przechowywane sq razem ze zgloszemiami zakonczomych prac
geodezyjnych, zawiadomieniami o zakonczeniu prac geodezyjnych i potwierdzeniami wniesionych
oplat...”

Powyzsze ustalenia przedstawia Arkusz ustalen kontroli nr 9 w zakresie opatrzenia klauzulami
dokumentow przeznaczonych dla zamawiajgcego, ktore to ustalenia dokonano na podstawie analizy
Zalacznika nr 8 dotyczacego terminowosci realizacji czynno$ci weryfikacji zbioréw danych lub
innych materiatlow stanowigcych wyniki prac geodezyjnych lub prac kartograficznych przed
przyjeciem do panstwowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego 1 terminowosci przyjecia do
zasobu oraz zalacznika nr 9 dotyczacego poprawnosci sporzadzania przyjetych wnioskow
o uwierzytelnienie dokumentéw opracowanych przez wykonawce prac geodezyjnych,
sporzadzonych na podstawie wybranych losowo w trakcie czynnos$ci kontrolnych dokumentow.

/akta kontroli karta 136 — 138, 215 — 216, 246, 247, ptyta CD/

Z analizy przedlozonych w trakcie czynnosci kontrolnych dokumentéw szczegotowo
opisanych w Zalacznikach nr 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9 ktore zostaty podpisane w dniu 7.11.2016 r.

z up. Starosty przez Pana Dariusza Pregowskiego Geodet¢ Powiatowego oraz w Arkuszach
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ustalen kontroli nr 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7 8, 9 podpisanych przez Staroste¢ Warszawskiego Zachodniego

Pana Jana Zychlinskiego i przestanych przy pi$mie z dnia 23.11.2016 r. nr GP.SG.161.38.2016,

zespot kontrolujgcy dokonat nastepujacych ustalen 1 oceny realizacji zadan objetych kontrola:

1.  Zgloszenia prac geodezyjnych sporzadzone byly wedlug wzoru zgloszenia prac geodezyjnych,
stanowigcego zatgcznik nr 1 rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 8 lipca
2014 r. w sprawie formularzy dotyczacych zglaszania prac geodezyjnych 1 prac
kartograficznych, zawiadamiania o wykonaniu tych prac oraz przekazywania ich wynikéw do
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego'4, lecz nie zawieraly wszystkich
informacji lub zawieraly informacje niewlasciwe, w zwiazku z powyzszym poprawnos¢
przyjecia zgloszenia pracy geodezyjnej lub kartograficznej zarejestrowanych w jednostce
kontrolowanej — oceniono pozytywnie z uchybieniami.

2. Prowadzony Rejestr Zgloszen nie zawieral wszystkich informacji wymaganych w § 8
rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 wrze$nia 2013 r. w sprawie
organizacji i trybu prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego!'>,
oraz w powyzszym Rejestrze nie byly rejestrowane zgloszenia uzupeilniajace w zwiazku
zpowyzszym prawidlowo§¢ prowadzenia Rejestru Zgloszen prac geodezyjnych
1 kartograficznych - oceniono pozytywnie z nieprawidtowos$ciami.

3.  Dokumenty Obliczenia Optaty sporzadzane byly wedlug wzoru Dokumentu Obliczenia
Optaty, stanowigcego zalacznik nr 9 rozporzadzenia Ministra Administracji 1 Cyfryzacji
z dnia 9 lipca 2014 r. w sprawie udostgpniania materialow panstwowego zasobu
geodezyjnego 1 kartograficznego, wydawania licencji oraz wzoru Dokumentu Obliczenia
Opfaty'® ale zawieraly informacje niewlasciwe w zwigzku z powyzszym poprawnos¢
sporzadzenia Dokumentow Obliczenia Optaty - oceniono pozytywnie z uchybieniami.

4. Sporzadzane licencje okreslajace uprawnienia podmiotu o mozliwosci wykorzystania
materiatow z zasobu byly zgodnie z wzorem okreslonym w formularzu stanowigcym
zatacznik nr 7 rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 lipca 2014 r.
w sprawie udostgpniania materiatlow panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
wydawania licencji oraz wzoru Dokumentu Obliczenia Oplaty!’, z uwagi na fakt nie
sporzadzania licencji dla zgtoszen uzupetniajacych , terminowo$¢ i kompletnosci wydanych
licencji - oceniono negatywnie.

5. Wystepowaly przypadki przyjmowania dokumentow bedacych zawiadomieniem o wykonaniu

zgloszonych prac geodezyjnych sporzadzanych wedlug wzoru zawiadomienia o wykonaniu

4 Dz. U.z2014 1. poz. 924

5 Dz. U.z2013 1. poz. 1183
1Dz, U.z2014r., poz. 917
17Dz. U. z2014 r., poz. 917
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zgloszonych prac geodezyjnych lub prac kartograficznych, stanowiacego zalacznik nr 3
rozporzadzenia Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie
formularzy dotyczacych zglaszania prac geodezyjnych 1 prac kartograficznych,
zawiadamiania o wykonaniu tych prac oraz przekazywania ich wynikéw do panstwowego
zasobu geodezyjnego i Kartograficznego'®, ktore nie zawieraly wszystkich informacji
wymaganych w powyzszym zataczniku w zwigzku z powyzszym poprawnos¢ przyjecia ww.
zawiadomien - oceniono pozytywnie z uchybieniami.

Protokoty weryfikacji zbiorow danych oraz innych materiatow przekazywanych do
panstwowego zasobu geodezyjnego i1 kartograficznego sporzadzane byly wedlug wzoru
protokolu weryfikacji zbioréw danych oraz innych materiatow przekazywanych do
panstwowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego, stanowigcego zalaczniku nr 4
rozporzadzenia Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie
formularzy dotyczacych zglaszania prac geodezyjnych 1 prac kartograficznych,
zawiadamiania o wykonaniu tych prac oraz przekazywania ich wynikéw do panstwowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego!®, lecz nie zawieraly wszystkich informacji
wymaganych w powyzszym zataczniku w zwigzku z powyzszym poprawnos$¢ sporzadzenia
protokotow weryfikacji zbioréw danych lub innych materiatow przekazywanych do
powiatowego zasobu — oceniono pozytywnie z nieprawidlowosciami, ktére to
nieprawidlowosci zostaty wyeliminowane w trakcie czynnos$ci kontrolnych poprzez
dostosowanie wzoru protokotu weryfikacji do tre$ci wynikajacej z ww. rozporzadzenia.
Aktualizacja / zasilenie bazy roboczej przekazanymi zbiorami nowych, zmodyfikowanych lub
zweryfikowanych danych nalezacych do baz danych powiatowego zasobu geodezyjnego
1 kartograficznego wykonywana byla przed data sporzadzenia protokotu weryfikacji
w zwigzku z powyzszym terminowos¢ przyjmowania zbiorow danych do powiatowego
zasobu — oceniono pozytywnie.

Wystepowaty przypadki przyjmowania dokumentéw bedacych wnioskiem o uwierzytelnienie
dokumentow opracowanych przez wykonawcow prac geodezyjnych sporzadzonych wedlug
wzoru wniosku o uwierzytelnienie dokumentow na potrzeby postepowan administracyjnych,
sagdowych lub czynnosci cywilnoprawnych okreslonego w zalaczniku rozporzadzenia
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie sposobu i trybu
uwierzytelniania przez Organy Shluzby Geodezyjnej i1 Kartograficznej dokumentéw na

potrzeby postepowan administracyjnych, sadowych lub czynnosci cywilnoprawnych? nie

8 Dz. U.z2014 1., poz. 924
Y Dz. U.z2014 ., poz. 924
20Dz, U.z2014r., poz. 914
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11.

zawierajacych wszystkich informacji okreslonych w tym formularzu w zwiazku z powyzszym
poprawnos¢ przyjecia wnioskOw o uwierzytelnienie dokumentow przeznaczonych dla
zamawiajgcego - oceniono pozytywnie z nieprawidlowosciami.

Tres$¢ stosowanych klauzul na materiatach zasobu wpisanych do ewidencji materiatéw zasobu
jak réwniez na uwierzytelnionych dokumentach opracowanych przez wykonawcow prac
geodezyjnych w zakresie nazwy organu prowadzacego panstwowy zasob geodezyjny
1 kartograficzny byla zgodna ze wzorami okreSlonymi w zatgcznikach rozporzadzenia
Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 5 wrze$nia 2013 r. w sprawie organizacji i trybu
prowadzenia panstwowego =zasobu geodezyjnego i Kkartograficznego?!, w zwigzku
z powyzszym zgodno$¢ i prawidtowo$¢ stosowanych klauzul — oceniono pozytywnie.
Terminowo$¢ uwierzytelniania dokumentoéw opracowanych przez wykonawcoOw prac

geodezyjnych — oceniono pozytywnie.

Nawigzujac do powyzszych ustalen, zadania realizowane z zakresu administracji rzadowej,

dotyczacych prawidtowosci realizacji zadan organow administracji geodezyjnej 1 kartograficznej

w zakresie prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego przy realizacji

zadan wynikajacych z art. 12, 12a, 12b ustawy zdnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne

i Kkartograficzne??> zostaly ocenione pozytywnie, pozytywnie zuchybieniami, pozytywnie

z nieprawidlowosciami.

Przedstawiona powyzej ocena jest wynikiem ustalen dokonanych podczas kontroli. Majac na

uwadze powyzsze ustalenia zobowiazuj¢ Pana Staroste do podjecia dziatan w celu wyeliminowania

stwierdzonych w trakcie kontroli uchybien i nieprawidlowos$ci poprzez:

)]

Dokonywanie starannej weryfikacji dokumentéw wplywajacych do organu prowadzacego
panstwowy zasob geodezyjny 1 kartograficzny skladanych przez wykonawcoéw prac
geodezyjnych 1 kartograficznych, tj. ,,Zgloszen prac geodezyjnych”, oraz ,,Zawiadomien
o wykonaniu zgloszonych prac geodezyjnych/kartograficznych” w zakresie prawidtowosci
sporzadzenia 1 wypetienia wedtug formularza okreslonego w ztagczniku nr 1 w zatgczniku
nr 3 do rozporzadzenia z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie formularzy dotyczacych zglaszania
prac geodezyjnych 1 kartograficznych, zawiadomienia o wykonaniu tych prac oraz
przekazywania ich wynikow do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego??,

oraz wnioskow o uwierzytelnienie dokumentow opracowanych przez wykonawce prac

21 Dz. U.z2013 1., poz. 1183
2Dz.U.z2016 . poz. 1629
2 Dz. U.z2014 1. poz. 924
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2)

3)

4)

geodezyjnych lub prac kartograficznych wedlug wzoru wniosku o uwierzytelnienie
dokumentow na potrzeby postepowan administracyjnych, sadowych lub czynnosci
cywilnoprawnych okreslonego w =zalgczniku rozporzadzenia Ministra Administracji
1 Cyfryzacji z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie sposobu i trybu uwierzytelniania przez Organy
Stuzby  Geodezyjnej 1 Kartograficznej dokumentéw na potrzeby postgpowan
administracyjnych, sgdowych lub czynnosci cywilnoprawnych?*,

Zamieszczanie wszystkich informacji w prowadzonym ,Rejestrze Zgloszen” zgodnie
z wymogami § 8 rozporzadzenia z dnia 5 wrzesnia 2013 r. w sprawie organizacji i trybu
prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego®.

Zamieszczanie w Dokumentach Obliczenia Optaty informacji zgodnie z wzorem okre§lonym
w formularzu stanowigcym zatgcznik nr 9 rozporzadzenia Ministra Administracji
1 Cyfryzacji z dnia 9 lipca 2014 r. w sprawie udostgpniania materialow panstwowego zasobu
geodezyjnego 1 kartograficznego, wydawania licencji oraz wzoru Dokumentu Obliczenia
Optaty?S.

Wydawanie licencji okreslajacej uprawnienia podmiotu o mozliwosci wykorzystania
materialéw z zasobu dla wszystkich dokumentéw udostepnianych z powiatowego zasobu na
podstawie uzupehiajacych zgloszen prac geodezyjnych, oraz zamieszczanie wiasciwych
informacji w licencji zgodnie z wzorem okreslonym w formularzu stanowigcym zatacznik nr
7 rozporzadzenia Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 9 lipca 2014 r. w sprawie
udostepniania materialow panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, wydawania

licencji oraz wzoru Dokumentu Obliczenia Optaty?’.

Przedstawiajac powyzsze informuj¢, ze zgodnie z art. 48 ustawy z dnia 15 lipca 2011 roku

o kontroli w administracji rzadowej?®, od Wystgpienia Pokontrolnego nie przystuguja $rodki

odwotawcze ponadto zobowigzuje Pana Staroste do przekazania w terminie 30 dni od daty

otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego pisemnej informacji o sposobie wykonania

zalecen albo o innym sposobie usuni¢cia stwierdzonych nieprawidtowosci.

Z up. Wojewody Mazowieckiego

Sebastian Bata
Koordynator Wydzialu Geodezji
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