Warszawa, 7 stycznia 2015,

LAS S
WOJEWODA MAZOWIECKI

WK-S.431.1.1.2014

Pan
Andrzej Lipka
Waéjt Gminy Sarnaki

Urzad Gminy w Sarnakach
ul. Berka Joselewicza 3
08-220 Sarnaki

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy o wojewodzie i administracji rzadowej
w wojewddztwie', kontrolerzy Grazyna Jakimiak — kierownik Oddzialu Kontroli w Delegaturze
w Siedlcach, Magdalena Baka — inspektor wojewddzki oraz Iwona Parys — starszy inspektor
wojewodzki w Oddziale Kontroli w Delegaturze w Siedlcach Mazowieckiego Urzedu
Wojewoddzkiego w Warszawie, przeprowadzili w dniach od 20 do 31 stycznia 2014 r. kontrole
problemowa w Urzedzie Gminy w Sarnakach, z siedzibg przy ul. Berka Joselewicza 3.

Kontrola dotyczyta realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej polegajacych
na prowadzeniu ewidencji ludno$ci oraz przyjmowaniu, przesylaniu i niszczeniu przez gminy
wnioskow o wpis do Centralnej Ewidencji 1 Informacji Dziatalnosci Gospodarczej (dalej CEIDG).

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2013 r.

Nawiazujac do projektu wystapienia pokontrolnego z dnia 22 lipca 2014 r., do ktorego

nie wniesiono zastrzezen, przekazuje Panu Wojtowi wystapienie pokontrolne.

! Ustawa z dnia 23 stycznia 2009 r. 0 wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206,
z pozn. zm.).



l. W zakresie prowadzenia ewidencji ludnoS$ci

W kontrolowanym okresie przyjeto 141 zgloszen zameldowania obywateli polskich?,
4 zgloszenia zameldowania cudzoziemcow®, 12 zgloszen wymeldowania obywateli polskich
i cudzoziemcow® oraz 80 wnioskow o udostepnienie danych osobowych ze zbioréw
meldunkowych, zbioru PESEL oraz ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych.
Badaniu poddano 45 zgloszen zameldowania obywateli polskich®, 4 zgloszenia zameldowania
cudzoziemcoéw®, 12 zgloszeh wymeldowania’ oraz 20 wnioskéw o udostgpnienie danych
osobowych ze zbioréw meldunkowych.

W przypadku zgloszen zameldowania na pobyt stalty z réwnoczesnym wymeldowaniem,
zawiadomienia 0 nowym miejscu pobytu kierowano do organu gminy wlasciwego ze wzgledu
na dotychczasowe miejsce pobytu — w formie i trybie okres§lonym w § 4 ust. 1 i1 2 rozporzadzenia
w sprawie przekazywania danych®, a takze z zachowaniem terminu okreslonego w § 8 ust. 1
WwWw. rozporzadzenia.

W kontrolowanym okresie Wo¢jt Gminy Sarnaki wydat 2 decyzje w sprawach
meldunkowych®. Poddane badaniu decyzje wydane zostaly zgodnie z wiasciwoscia miejscowa
i rzeczowg organu, zawieraly wszystkie elementy wymienione w art. 107 § 1 kpa®® oraz zostaty
dorgczone stronom za pokwitowaniem, ze wskazaniem daty doreczenia, zgodnie z wymogami
okreslonymi w art. 39 oraz art. 46 § 1 kpa. Za wydanie decyzji w sprawach meldunkowych
oraz za udostgpnianie danych osobowych ze zbioréw meldunkowych oraz ewidencji wydanych
i utraconych dowodow osobistych pobrane zostaly od wnioskodawcow oplaty w wysokosciach
okreslonych w ustawie o optacie skarbowej™.

W okresie objetym kontrolg udostepnianie danych osobowych ze zbiorow meldunkowych
oraz ewidencji wydanych 1 utraconych dowodoéw osobistych nastgpowalo na wniosek

uprawnionych podmiotéw okreslonych w art. 44h ust. 1 oraz ust. 2 ustawy o ewidencji ludnosci

W tym: 74 na pobyt staty, 67 na pobyt czasowy trwajacy ponad trzy miesiace.

¥ W tym: 3 na pobyt czasowy trwajacy ponad trzy miesiace oraz 1 na pobyt czasowy trwajacy do trzech miesiecy.

*W tym: 7 z miejsca pobytu statego oraz 5 z miejsca pobytu czasowego trwajacego ponad trzy miesiace.

W tym: 24 zgloszenia zameldowania na pobyt staly (z czego 15 zgloszen zameldowania na pobyt staty
z jednoczesnym wymeldowaniem si¢) oraz 21 na pobyt czasowy trwajacy ponad trzy miesigce.

® W tym: 3 na pobyt czasowy trwajacy ponad trzy miesiace oraz 1 na pobyt czasowy trwajacy do trzech miesiecy.

"W tym: 7 zgloszen wymeldowania z miejsca pobytu stalego oraz 5 z miejsca pobytu czasowego trwajacego ponad trzy
miesiace.

8 Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 19 grudnia 2012 r. w sprawie trybu przekazywania danych
pomigdzy organami prowadzacymi ewidencje ludno$ci oraz powiadamiania o nadaniu numeru PESEL
(Dz. U.z 2012 r., poz. 1480).

% Decyzje oznaczone: SO.5343.9.1.2013, SO.5343.9.3.2013, przy czym decyzje S0O.5343.9.1.2013 organ II instancji
uchylit w catosci i umorzyt postgpowanie w I instancji w zwigzku z tym, iz bylo prowadzone na wniosek osoby,
nie be¢dacej strong tego postgpowania w rozumieniu art. 28 kodeksu postepowania administracyjnego.

9 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r., poz. 267, z pézn. zm.).

! Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r., poz. 1282, z pozn. zm.).



i dowodach osobistych®®. Wszystkie poddane kontroli wnioski o udostepnienie danych zostaty
sporzadzone na formularzu zgodnym z wzorem stanowigcym zalacznik do rozporzadzenia

. , . , . , .. . ..13
w sprawie okreslenia wzoréw wnioskow o udostepnianie danych z ewidencji™.

W wyniku kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:
1. Dokonywanie czynno$ci zameldowania na pobyt staly oraz wymeldowania z miejsca pobytu
statego na podstawie formularzy niezawierajacych:

— w 1 przypadku — nazwiska rodowego matzonka wnioskodawcy w rubryce Imig
i nazwisko matzonka oraz jego nazwisko rodowe*,

— w2 przypadkach — daty wazno$ci wskazanego dokumentu tozsamosci™,

— w 3 przypadkach — nazwy wojewodztwa lub kodu pocztowego, lub nazwy gminy
w rubryce Adres nowego miejsca pobytu Staieg016,

— w5 przypadkach — nazwy gminy lub kodu pocztowego w rubryce Adres dotychczasowego
miejsca pobytu stalegol7,

— w 8 przypadkach — rodzaju lub serii i numeru dokumentu stwierdzajacego tozsamosc¢
wiasciciela lokalu albo daty w rubryce Stwierdzam, ze wyzej wymieniona osoba przebywa
pod wskazanym adresem®®.

Dziataniem takim naruszono regulacje zawarte w art. 11 ust. 1 pkt 7, 13 i 14 oraz art. 15 ust. 1a

pkt 13 ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych oraz wymogi ustalone w § 2 ust. 1

19 oraz we wzorze formularza

rozporzadzenia w sprawie prowadzenia ewidencji ludnos$ci
okreslonego w zatgczniku nr 1 1 nr 3 do ww. rozporzadzenia.
2. Dokonywanie czynno$ci zameldowania na pobyt czasowy trwajacy ponad trzy miesigce:
a) na podstawie formularzy niezawierajacych:
— w 1 przypadku — nazwiska rodowego matzonka wnioskodawcy w rubryce Imig

. . . . . 20
i nazwisko matzonka oraz jego nazwisko rodowe”",

12 Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodow osobistych (Dz. U. z 2006 r., Nr 139, poz. 993,
Z pozn. zm.).

B3 Rozporzadzenie z dnia 19 listopada 2008 r. w sprawie okreslenia wzoréw wnioskow o udostepnianie danych
z ewidencji ludno$ci, zbioru PESEL oraz ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodow osobistych
(Dz. U. Nr 214, poz. 1353, z p6zn. zm.).

“ Dotyczy zgtoszenia osoby o nr PESEL -

> Dotyczy zgtoszen 0sob o nr PESEL: . W tych przypadkach wskazana zostala data

wydania dokumentu tozsamos$ci zamiast daty jego waznosci.

® Dotyczy zgloszen 0s6b o nr PESEL:
" Dotyczy zgtoszen 0s6b o nr PESEL:
8 Dotyczy zgloszen 0sob o nr PESEL:

9 Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 19 grudnia 2012 r. w sprawie zglaszania
i przyjmowania danych niezbgdnych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosci
i ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodow osobistych (Dz. U. z 2012 r., poz. 1475).

% Dotyczy zgtoszenia osoby o nr PESEL




— w 2 przypadkach — rodzaju, serii i numeru dokumentu tozsamos$ci wnioskodawcy
W rubryce Dokument stwierdzajgcy tozsamo$é®,

— w 2 przypadkach — nazwy gminy oraz kodu pocztowego w rubryce Adres nowego
miejsca pobytu czasowego?,

— w 2 przypadkach — nazwy gminy lub kodu pocztowego w rubryce Adres
dotychczasowego miejsca pobytu statego™,

— w 11 przypadkach — rodzaju dokumentu tozsamos$ci wilasciciela lokalu w rubryce
Stwierdzam, ze wyzej wymieniona osoba przebywa pod wskazanym adresem®,

— w 1 przypadku — miejscowosci przy podpisach: wiasciciela lokalu w rubryce
Stwierdzam, Ze wyze] wymieniona osoba przebywa pod wskazanym adresem
oraz osoby meldujacej si¢ w rubryce Stwierdzam wiarygodnosé powyzszych danych®;

b) niezgodnie ze zgloszeniem®, tj. na okres pobytu inny anizeli zgloszony. Organ zameldowat
osob¢ z dniem przyjecia zgloszenia, tj. od dnia 27.03.2013 r. do 31.12.2013 r.,
mimo ze wnioskodawca wskazal w zgloszeniu Zamierzony okres pobytu od 1.04.2013 r.
do 31.12.2013'r.

Dziataniem takim naruszono regulacje zawarte w art. 12 ust. 1 w zwigzku z art. 11 ust. 1 pkt 7,

13 i 15 ustawy o ewidencji ludno$ci i dowodach osobistych oraz wymogi ustalone we wzorze

formularza okreslonego w zataczniku nr 2 do rozporzadzenia w sprawie prowadzenia ewidencji

ludnosci.

3. Wprowadzenie w zbiorze danych obywateli polskich zameldowanych na pobyt staty 1 zmiany
dotyczacej stanu cywilnego mieszkanca gminy Sarnaki — po uplywie szeSciu miesigcy
od dnia otrzymania informacji o zmianie?”. Powyzszym zaniechaniem naruszono wymogi
art. 44c ust. 1 ustawy o ewidencji ludnos$ci i dowodach osobistych, zgodnie z ktérym ,, Organy
prowadzgce ewidencje ludnosci sq obowigzane do niezwlocznej aktualizacji kazdej zmiany
danych osobowych zawartych w zbiorach meldunkowych ¢...) .

4. Brak powiadomienia jednej ze stron postepowania’® oznaczonego S0.5343.9.2.2013
dotyczacego wymeldowania z miejsca pobytu stalego i niezakonczonego w toku kontroli
— o braku mozliwosci zalatwienia sprawy w ustawowym terminie i 0 nowym terminie

zalatwienia sprawy. Zgodnie z art. 36 § 1 kpa ,, O kazdym przypadku niezatatwienia sprawy

?! Dotyczy zgloszen 0sob o nr PESEL:
%2 Dotyczy zgloszef 0s6b o nr PESEL:
% Dotyczy zgloszen 0s6b o nr PESEL:
# Dotyczy zgltoszen 0sob o nr PESEL:

% Dotyczy zgloszenia osoby o nr PESEL

% Dotyczy zgloszenia osoby o nr PESEL

2" Akt matzenstwa Nr 36/2013 przestany z Urzedu Stanu Cywilnego Blonie wptynat do Urzedu Gminy w Sarnakach
w dniu 1 lipca 2013 r., zmiang do gminnego zbioru meldunkowego wprowadzono dnia 23 stycznia 2014 r.

% Dotyczy strony postepowania, wobec ktorej wystapiono z wnioskiem o wymeldowanie z miejsca pobytu stalego.



(...) organ administracji publicznej jest obowigzany zawiadomic strony, podajgc przyczyny

.. . : o 29
zwloki i wskazujgc nowy termin zatatwienia sprawy .

Ponadto stwierdzono, ze:

w zgloszeniach w rubryce Stwierdzam, Ze wyzZej wymieniona osoba przebywa
pod wskazanym adresem, w jednym przypadku® wpisano imie osoby, ktorej dotyczy zgloszenie
zamiast imienia o0soby potwierdzajacej pobyt, natomiast w kolejnym przypadku®
— wskazano date potwierdzenia pobytu po6zniejsza od daty przyjecia zgloszenia,

w jednym zgloszeniu® korekta daty zakonczenia zamierzonego okresu pobytu oraz daty,
z ktéra dokonano potwierdzenia przebywania osoby zglaszajacej pobyt, dokonana zostata
w sposob nieczytelny.

Nanoszenie zmian w zgloszeniu powinno by¢ dokonywane w taki sposob aby pierwotny zapis
pozostat czytelny, poprzez skreslenie niepoprawnej tresci. Obok korekty nalezy wpisac tres¢

poprawng oraz date poprawki wraz z podpisem zglaszajacego.

W zwigzku z powyzszym realizacj¢ zadania w przedmiocie prowadzenia ewidencji ludnosci

w zakresie:

gromadzenia danych osobowych w systemie informatycznym, kompletnosci decyzji
w sprawach meldunkowych, terminowosci wydawania decyzji oraz sposobu ich dorgczania,
realizacji obowigzku pobrania optaty skarbowej oraz udostgpniania danych osobowych
ze zbiorow meldunkowych oraz ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodow osobistych,
— ocenia si¢ pozytywnie,

weryfikacji  kompletnosci  zgloszenh  meldunkowych — ocenia si¢ pozytywnie

Z nieprawidlowosciami.

W zakresie wpiséw dzialalnosci gospodarczej do CEIDG

W okresie objetym kontrola W¢jt Gminy Sarnaki przyjal i przestal 116 wnioskoéw

o dokonanie wpisu dzialalnosci gospodarczej do CEIDG*. Badaniu poddano ogétem 65 wnioskow

o dokonanie wpisu**.

? Wojt Gminy Sarnaki wyjasnit, ze ,,(...) brak wystania (...) zawiadomienia do ||| | | | S +ynikato z faktu

otrzymania (...) zwrotu przesytki zawierajacej Zawiadomienie o wszczeciu postepowania wystanej do wymienionego
(...) spehiajacego wymagania art. 44" ustawy (...) Kodeks postepowania administracyjnego (...). Zaistnialy stan
rzeczy pozwolil uzna¢ wskazanego za nieobecng i dlatego wystapiono (...) z Zapytaniem o udzielenie informacji
o osobie do Krajowego Rejestru Karnego (...) a nastgpnie z Wnioskiem o wyznaczenie przedstawiciela do Sadu
Rejonowego w Siedlcach (...)”.

%Dotyczy zgloszenia osoby o nr PESEL
'Dotyczy zgloszenia osoby o nr PESEL
%Dotyczy zgloszenia osoby o nr PESEL



Powyzsze wnioski zostaly zlozone na formularzach zgodnych z wzorem dostepnym
na stronie internetowej CEIDG, w Biuletynie Informacji Publicznej ministra wtasciwego do spraw
gospodarki, stosownie do wymogu okre§lonego w art. 26 ust. 2 ustawy o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej**. Poddane badaniu wnioski o wpis informacji o zawieszeniu wykonywania
dziatalnosci  gospodarczej zawieraly o$wiadczenia wnioskodawcow o niezatrudnianiu
pracownikow, zgodnie z wymogami okre§lonymi w art. 32 ust. 2 ww. ustawy.

W kontrolowanym okresie nie stwierdzono przypadkéw pozostawienia wnioskow
bez rozpoznania; we wszystkich poddanych badaniu przypadkach zgloszenia zostaly przyjete
1 przeksztatcone na form¢ dokumentu elektronicznego oraz przestane do CEIDG w ustawowym
terminie, zgodnie z regulacjami okre$lonymi w art. 26 ust. 4 ustawy o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej.

Wojt Gminy Sarnaki niezwlocznie przekazat do CEIDG imiona i nazwiska pracownikow
upowaznionych do przeksztatcania i podpisywania ztozonych wnioskow, spelniajagc tym samym

wymog okreslony w art. 26 ust. 4a ww. ustawy.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze w 16 przypadkach organ dokonal przeksztalcenia
na form¢ dokumentu elektronicznego wnioskow ztozonych przez przedsigbiorcéw niezawierajacych
wszystkich wymaganych danych , tj.:

a) 14 wnioskow niezawierajacych wymaganych danych, o ktérych mowa w art. 25 ust. 11 5
ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej oraz Instrukcji wypetniania wniosku CEIDG-1
opracowanej przez Ministerstwo Gospodarki i zamieszczonej na stronie internetowej CEIDG
(dalej Instrukcja wypekniania) lub zawierajacych dane niepeine, w zakresie:

— w przypadku jednego wniosku o dokonanie wpisu dziatalnosci gospodarczej36 — daty
urodzenia przedsigbiorcy;

— w przypadku jednego wniosku o dokonanie wpisu dziatalnoci gospodarczej®’ — rodzaju
dokumentu tozsamosci;

— w przypadku jednego wniosku o dokonanie wpisu dzialalnos$ci gospodarczej38 — numeru

identyfikacji podatkowej (NIP);

% Przyjeto i przestano do CEIDG: 25 wnioskéw o wpis do CEIDG, 41 wnioskéw o zmiang wpisu, 23 wnioski
o wykreslenie wpisu, 21 wnioskéw o wpis informacji o zawieszeniu dziatalno$ci gospodarczej, oraz 6 wnioskow
o wpis informacji o wznowieniu wykonywania dziatalno$ci gospodarczej.

% Badaniu poddano: 25 wnioskéw o wpis do CEIDG, 13 wnioskéw o zmiane wpisu, 10 wnioskéw o wpis informacji
o zawieszeniu wykonywania dzialalnosci gospodarczej, 6 wnioskow o dokonanie wpisu informacji o wznowieniu
dziatalnos$ci gospodarczej i 11 wnioskow o wykreslenie wpisu.

% Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. 0 swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2013, poz. 672, z pézn. zm.).

% Dotyczy przedsigbiorcy o numerze NIP

¥ Dotyczy przedsigbiorcy o numerze NIP

% Dotyczy przedsigbiorcy o numerze NIP



— w przypadku czterech wnioskow 0 dokonanie wpisu dziatalnosci gospodarczej39 — numeru
REGON;

— w przypadku dwoch wnioskéw o dokonanie wpisu dziatalnosci gospodarczej oraz jednego
wniosku o wpis informacji o zawieszeniu dzialalnoéci*® — adresu miejsca zamieszkania
przedsigbiorcy;

— w przypadku dwéch wnioskow o dokonanie wpisu dziatalnosci gospodarczej*! — adresu
miejsca wykonywania dziatalnos$ci gospodarczej;

— w przypadku jednego wniosku o dokonanie wpisu dziatalnosci gospodarczej*
— przewidywanej liczby zatrudnionych;

— w przypadku trzech wnioskdw o dokonanie zmian wpisow® — nazwy skroconej
przedsigbiorcy; zgodnie ze stanowiskiem Ministra Gospodarki* ,,(...) Nazwa skrécona
podawana w polu 07 wniosku CEIDG-1 jest wykorzystywana tylko na potrzeby ZUS,
nie podlega wpisowi do CEIDG, nie jest polem bezwzglednie wymaganym.
W przypadku niepodania przez przedsiebiorce nazwy skroconej, zgodnie z instrukcjg
powinna zosta¢ uzupelniona podczas przeksztalcania o jego imi¢ i nazwisko, ktore
Jjednoznacznie zostaly wskazane przez przedsigbiorce w innej czesci formularza™ ;

— w przypadku jednego wniosku o dokonanie wpisu dziatalno$ci gospodarczej — o§wiadczenia
o kontynuowaniu ubezpieczenia spotecznego rolnikow™;

— w przypadku jednego wniosku o dokonanie wpisu dziatalnosci gospodarczej*® — informacii
dotyczacej naczelnikéw urzedoéw skarbowych;

— w przypadku jednego wniosku o zmiang wpisu®’ — rodzaju prowadzonej dokumentacji
rachunkowej;

—  w przypadku jednego wniosku o dokonanie zmian wpisu*® — daty powstania zmiany;

b) jednego wniosku niezawierajacego O$wiadczenia o braku orzeczonych wobec wnioskodawcy
zakazow prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, wykonywania okre$lonego zawodu, ktdrego
dotyczy wpis do CEIDG lub prowadzenia dziatalno$ci zwigzanej z wychowaniem, leczeniem,
edukacja matoletnich lub z opieka nad nimi, zgodnie z wymogami art. 25 ust. 7 ustawy

o swobodzie dziatalnosci gospodarczej49;

% Dotyczy przedsiebiorcow 0 numerach NIP
0 Dotyczy przedsiebiorcow o numerach NIP
* Dotyczy przedsiebiorcow o numerach NIP
2 Dotyczy przedsiebiorcy o numerze NIP
*® Dotyczy przedsiebiorcow o numerach NIP
* Pismo z dnia 5 sierpnia 2013 r., znak DGE-11-4349-1/37/13.
* Dotyczy przedsigbiorcy 0 numerze NIP
® Dotyczy przedsigbiorcy o numerze NIP
Dotyczy przedsigbiorcy o numerze NIP

*® Dotyczy przedsiebiorcy o numerze NIP
Dotyczy przedsigbiorcy o numerze NIP




€) jednego wniosku niepodpisanego przez przedsie;biorce;so.

W aktach spraw nie byto wezwan do skorygowania lub uzupeinienia wniosku. Powyzszym
zaniechaniem naruszono wymogi okre§lone w art. 27 ust. 4 w zwigzku z art. 27 ust. 2 pkt 1, 521 6
ustawy o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej, stanowigcym, ze ,Jezeli wniosek (...) jest
niepoprawny, organ gminy niezwlocznie wzywa do skorygowania Ilub uzupetnienia Wniosku,
wskazujqc uchybienia, w terminie 7 dni roboczych, pod rygorem pozostawienia wniosku
bez rozpoznania ™.

W przypadku wnioskow, o ktérych mowa w podpunktach a i b, wnioski przeksztatcone
zawieraly wszystkie wymagane dane, pomimo ze wnioski ztozone w formie papierowej nie zostaty
poprawione.

Stwierdzono takze, ze 5 wnioskow przeksztalconych na forme¢ dokumentu elektronicznego
przez upowaznionego do dokonania tej czynnosci pracownika zawieralo dane niezgodne z danymi
zawartymi we wniosku papierowym, w zakresie: serii dowodu osobistego™, imienia matki
wnioskodawcy, nazwy skroconej>> lub informacji o istnieniu matzenskiej wspdlnoty
majatkowej*®, albo nie zawieraly informacji okre$lonych we wniosku papierowym, w zakresie:
danych identyfikacyjnych rachunku bankowego zwigzanego z prowadzeniem dziatalnoSci
gospodarczej> lub nazwiska rodowego wnioskodawcy®®.

Organ przeksztatcajacy wniosek na form¢ dokumentu elektronicznego nie ma legitymacji
prawnej do jego uzupetniania lub modyfikacji — zmian wniosku moze dokona¢ tylko osoba

uprawniona do jego ztozZenia.

Stwierdzono takze, ze sposoéb wypelnienia 12 formularzy wnioskoéw ztozonych w formie
dokumentu papierowego byt niezgodny z zasadami okreslonymi W Instrukcji wypetniania,
a w szczeg6lnosci:

— w przypadku 9 wnioskéw®’, w ktorych dokonano poprawek i skreslen — nie byt dotaczony

formularz CEIDG-POPR, przeznaczony do korekty sktadanego wniosku®®,

50
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53
54

Dotyczy przedsigbiorcy 0 numerze NIP
Dotyczy przedsigbiorcy 0 numerze NIP
Dotyczy przedsigbiorcy 0 numerze NIP
Dotyczy przedsigbiorcy 0 numerze NIP
Dotyczy przedsigbiorcy o numerze NIP ; we wniosku papierowym wnioskodawca nie zaznaczyl zadnej
opcji odnosnie taczacej go ze wspdimatzonkiem wspolnosci majatkowej, zas wniosek przeksztatcony na forme
dokumentu papierowego wskazywat na istnienie wspolno$ci majgtkowej.

> Dotyczy przedsiebiorcy 0 numerze NIP
*® Dotyczy przedsiebiorcy 0 numerze NIP
%" Dotyczy przedsigbiorcéw o numerach NIP \

bez wskazanego numeru, ktorzy ztozyli wnioski 0 wpis oraz przedsigbiorcow 0 numerach NIP
i , ktorzy ztozyli wnioski o wpis informacji o zawieszeniu dziatalno$ci gospodarcze;j.
% Zgodnie z Instrukcja wypetniania wniosku CEIDG-1 — , Wniosek w wersji papierowej nalezy wypelnié

(...) bez poprawek i skreslen. W razie potrzeby dokonania korekty skiadanego wniosku, nalezy wypetni¢ dodatkowy
formularz CEIDG-POP. .



w przypadku 2 wnioskow™ nie wskazano rodzaju i liczby dotaczonych dokumentow, mimo
dotaczenia do wniosku formularza CEIDG-RD®,

w przypadku 2 whnioskow®® nie zaznaczono rubryk lub pol, ktérych zmiana dotyczyez,

w przypadku 1 wniosku wnioskodawca podal date urodzenia bez zachowania wymaganego

formatu®.

Przedstawiajac powyzsze informuje, ze realizacje zadania polegajacego na przyjmowaniu,

przesylaniu i niszczenia wnioskéw o wpis do CEIDG w zakresie:

terminowos$ci przesytania wnioskow o wpis do CEIDG — ocenia si¢ pozytywnie,
obowigzku wezwania do skorygowania lub uzupelnienia niepoprawnego wniosku o wpis

do CEIDG - ocenia si¢ pozytywnie z nieprawidlowosciami.

Przedstawiajac powyzsze ustalenia zobowiazuje¢ Pana Wojta do podjecia dzialan w celu

wyeliminowania stwierdzonych w trakcie kontroli nieprawidlowosci, a w szczegoélnosci do:

1.

Dokonywania czynno$ci zameldowania na pobyt staly i na pobyt czasowy trwajacy ponad trzy
miesigce oraz wymeldowania z miejsca pobytu statego na podstawie kompletnych formularzy,
zawierajacych wszystkie wymagane dane, zgodnie z wymogami ustalonymi w art. 11 ust. 1
pkt 7, 13 i 14 i 15 i art. 12 ust. 1 oraz art. 15 ust. la pkt 13 ustawy o ewidencji ludnosci
i dowodach osobistych oraz w § 2 ust. 1 rozporzadzenia w sprawie prowadzenia ewidencji
ludnoséci, a takze we wzorze formularza okreslonego w zalaczniku nr 1, nr 2 i nr 3
do ww. rozporzadzenia.

Niezwlocznego aktualizowania danych osobowych gromadzonych w zbiorze danych obywateli
polskich zameldowanych na pobyt staty, zgodnie z obowigzkiem wynikajacym z art. 44c ust. 1
ustawy o ewidencji ludnos$ci 1 dowodach osobistych.

Powiadamiania wszystkich stron postepowania dotyczacego wymeldowania z miejsca pobytu
stalego o braku mozliwosci zatatwienia sprawy w ustawowym terminie, z jednoczesnym
wskazaniem przyczyny zwloki i nowego terminu zalatwienia sprawy, zgodnie z wymogiem

okreslonym w art. 36 § 1 kpa.
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Dotyczy przedsigbiorcy o numerach NIP ||| i
Zgodnie z Instrukcja wypehiania wniosku CEIDG-1 — , Nalezy podaé liczbe poszczegdlnych dokumentow

”

dolgczanych do wniosku”.

' Dotyczy przedsigbiorcy o numerach NIP || | | | j I EE | I

2 Zgodnie z Instrukcja wypeiania wniosku CEIDG-1 — ,, Wskazanie rubryki lub pola, ktérych zmiana dotyczy

nastepuje poprzez wstawienie znaku ,,x” w kwadracie po lewej stronie rubryki/pola”.

Dotyczy przedsiebiorcy o numerze NIP || | ] JEBEl; data podana w formacie D-MM-RR (wymagany format

RRRR-MM-DD).



Ponadto zwracam uwage Pana W¢jta na koniecznos¢:
weryfikacji poprawnosci wypehienia zgloszen zameldowania obywatela polskiego na pobyt
staly/pobyt czasowy w zakresie danych dotyczacych osoby potwierdzajacej pobyt oraz daty
potwierdzenia pobytu;
nanoszenia zmian w zgloszeniach zameldowania W sposob czytelny poprzez skreslenie
niepoprawnej tresci, tak aby pierwotny zapis pozostat czytelny oraz wpisanie obok poprawnej
tresci oraz daty korekty wraz z podpisem zglaszajacego;
weryfikacji kompletno$ci i poprawnosci wypelnienia wnioskdw o wpis/zmiang wpisu
do CEDIG, a w przypadku gdy dane w nich zawarte sg nickompletne — utrwalania w aktach
faktu uzgodnienia lub uzupetnienia brakujacych informacji przez przedsiebiorcow;
egzekwowania od przedsi¢gbiorcow obowigzku ztozenia o$wiadczenia 0 braku orzeczonych
zakazOw prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej oraz podpisu na wniosku, zgodnie
z wymogami okreslonymi w art. 25 ust. 7 oraz art. 27 ust. 2 pkt 6 ustawy o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej;
stosowania formularza CEIDG-POPR w przypadku potrzeby dokonania poprawek
we whnioskach o wpis do CEIDG, zgodnie z trybem okreslonym w art. 27 ust. 4 w zwiazku

z art. 25 ust. 1 ww. ustawy oraz Instrukcjg wypetniania wniosku CEIDG-1.

Przedstawiajac powyzsze informuje, ze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w administracji

rza(dowej64 od wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze oraz na podstawie

art. 49 ww. ustawy zobowiazuje¢ Pana Wojta do przekazania, w terminie 30 dni od daty otrzymania

niniejszego wystgpienia pokontrolnego, pisemnej informacji o sposobie wykonania zalecen,

wykorzystaniu wniosku pokontrolnego lub przyczynach jego niewykorzystania albo o innym

sposobie usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci.

z up. Wojewody Mazowieckiego
Joanna Zych
Zastepca Dyrektora Wydziatu Kontroli

% Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092).
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