Warszawa, 20 kwietnia 2015 r.

WOJEWODA MAZOWIECKI
WK-S.431.4.8.2014

Pan
Stanislaw Komudzinski
Wojt Gminy Korytnica

Urzad Gminy Korytnica
ul. Adama Malkowskiego 20
07-120 Korytnica

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy o wojewodzie i administracji rzgdowej
w wojewodztwie! kontrolerzy: lwona Parys — starszy inspektor wojewoddzki oraz Blazej Jakoniuk
— inspektor wojewodzki w Oddziale Kontroli w Delegaturze w Siedlcach Mazowieckiego
Urzgdu Wojewoddzkiego w Warszawie, przeprowadzili w dniach 6 do 9 pazdziernika 2014 r.
kontrolg¢ problemowa w Urzedzie Gminy Korytnica z siedziba w Korytnicy przy ul. Adama
Matkowskiego 20.

Kontrola obejmowata realizacj¢ zadan z zakresu administracji rzadowej dotyczacych
przyjmowania, przesylania i niszczenia przez gminy wnioskow o wpis do Centralnej Ewidencji
1 Informacji Dziatalnosci Gospodarczej (dalej CEIDG).

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2013 r. do 6 pazdziernika 2014 r.

Nawigzujac do projektu wystgpienia pokontrolnego z dnia 2 marca 2015 r., do ktoérego

nie wniesiono zastrzezen, przekazuj¢ Panu Wojtowi wystapienie pokontrolne.

! Ustawa z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206,

z pdzn. zm.).

Adres do korespondencji:
Wydziat Kontroli
Mazowiecki Urzad Wojewodzki w Warszawie
pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa



Wojt Gminy Korytnica przyjat 210 wnioskéw o dokonanie wpisu do CEIDG?, przeksztatcajac
1 przesylajac do CEIDG — 209 wnioskow, a jeden pozostawiajac bez rozpoznania na podstawie
art. 27 ust. 4 ustawy o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej’, z uwagi na nieuzupehienie
we wskazanym terminie wniosku przez przedsigbiorce. Badaniu poddano 92 wnioski
o dokonanie wpisu®.

Powyzsze wnioski zostaly ztozone na formularzach zgodnych z wzorem dostgpnym
na stronie internetowej CEIDG, w Biuletynie Informacji Publicznej ministra wtasciwego do spraw
gospodarki, stosownie do wymogu okreslonego w art. 26 ust. 2 ustawy o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej oraz opatrzone wilasnor¢ecznym podpisem wnioskodawcy, zgodnie z wymogiem
art. 27 ust. 8 ww. ustawy. Wnioski o wpis informacji o zawieszeniu wykonywania dzialalno$ci
gospodarczej zawieraly o$wiadczenia wnioskodawcow o niezatrudnianiu pracownikow, zgodnie
z wymogami okre$lonymi w art. 32 ust. 2 ww. ustawy.

Poddane badaniu wezwania skierowane do wnioskodawcow do uzupehlienia wniosku
niepoprawnego spelniaty wymogi okreslone w art. 27 ust. 4 ustawy o swobodzie dzialalno$ci
gospodarczej.

Wojt Gminy Korytnica przekazal do CEIDG imiona 1 nazwiska pracownikow
upowaznionych do przeksztalcania i podpisywania ztozonych wnioskow, spelniajac tym samym

wymog okreslony w art. 26 ust. 4a ww. ustawy.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze w 56 przypadkach5 brak byto pokwitowania odbioru
przez przedsigbiorce potwierdzenia przyjecia ztozonego wniosku. Zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy
o swobodzie dzialalnosci gospodarczej ,,Organ gminy (...) potwierdza wnioskodawcy,
za pokwitowaniem, przyjecie wniosku”.

Ponadto w 5 przypadkach organ przeksztatcit na form¢ dokumentu elektronicznego wnioski
niezawierajace niektérych wymaganych danych, badZz takie, do ktérych nie dotaczono czesci

wymaganych zatacznikow, a mianowicie:

Przyjeto i przestano do CEIDG: 47 wnioskow o wpis do CEIDG, 71 wnioskow o zmiang wpisu, 35 wnioskéw o wykreslenie
wpisu (w tym jeden wniosek pozostawiony bez rozpatrzenia), 33 wnioski o wpis informacji o zawieszeniu dziatalnosci
gospodarczej, 24 wnioski o wpis informacji o wznowieniu wykonywania dziatalno$ci gospodarczej.

Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej (Dz. U. z 2013, poz. 672, z pdzn. zm.).

Badaniu poddano: 23 wnioski o wpis do CEIDG, 23 wnioski o zmiane wpisu, 16 wnioskow o wpis informacji o zawieszeniu
wykonywania dziatalno$ci gospodarczej, 12 wnioskéw o dokonanie wpisu informacji o wznowieniu dziatalnosci gospodarczej
i 17 wnioskow o wykreslenie wpisu.

Dotyczy przedsigbiorcow o humerach NIP:

oraz wnioskodawcy posiadajacego PESEL



— daty powstania zmiany®,

— firmy przedsigbiorcy, ktorego wniosek dotyczy’,

— informacji o naczelniku urzedu skarbowego wiasciwym do spraw ewidencji podatnikow?®,

— oswiadczenia wnioskodawcy o braku orzeczonych zakazow prowadzenia dzialalnosci
gospodarczej, wykonywania okre§lonego zawodu, ktorego dotyczy wpis do CEIDG,
lub prowadzenia dziatalno$ci zwigzanej z wychowaniem, leczeniem, edukacja matoletnich
lub z opieka nad nimi®.

Obowigzek podania ww. informacji lub zataczenia dokumentéw wynika z art. 25 ust. 1,517
ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej oraz Instrukcji wypetniania wniosku CEIDG-1
opracowanej przez Ministerstwo Gospodarki i zamieszczonej na stronie internetowej CEIDG
(dalej Instrukcja wypelniania). W aktach powyzszych spraw brak bylo dowodu potwierdzajacego
fakt uzupekienia brakujacych informacji przez przedsigbiorcoOw, przy czym wnioski przestane

do CEIDG w wersji elektronicznej zawieraty wymagane dane.

W Urzedzie Gminy Korytnica wystapity rowniez 4 przypadki rozbiezno$ci pomiedzy
wnioskiem ztozonym przez przedsigbiorcg, a przeksztatlconym i przestanym do CEIDG w zakresie:
— adresu poczty elektronicznej — w odniesieniu do dwoch wnioskow™,

, : o , e 11
— nazwy skroconej firmy — w odniesieniu do dwdch wnioskow ™.

Ponadto w przypadku dwoch przedsicbiorcow o numerze NIP || EGENG
oraz NIP | ktorzy zostali wezwani do uzupekienia wnioskow, organ nie odnotowat
daty wptywu dodatkowych informacji do urzedu, a w przypadku dwoch kolejnych wnioskow
dotyczacych przedsiebiorcow o numerze NIP || | N i N'P I - nic opatrzyt podan
data wptywu. Powyzsze uniemozliwilo zbadanie czy zachowany zostal termin na przestanie
przeksztalconego wniosku do CEIDG, okre§lony w art. 26 ust. 4 ustawy o swobodzie dzialalno$ci

gospodarczej.

Przedstawiajgc powyzsze informuje, Ze realizacje zadania polegajacego na przyjmowaniu,
przesylaniu i niszczeniu wnioskow o wpis do CEIDG w zakresie:

- terminowosci przesytania wnioskow o wpis do CEIDG — ocenia si¢ pozytywnie,

Dotyczy przedsigbiorcy o numerze NIP
Dotyczy przedsigbiorcy o numerze NIP
Dotyczy przedsigbiorcy o numerze NIP
Dotyczy przedsigbiorcow o numerach NIP:
1 Dotyczy przedsigbiorcow o numerze NIP:
Dotyczy przedsigbiorcow o numerach NIP:
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obowigzku wezwania do skorygowania lub uzupelnienia niepoprawnego wniosku o wpis

do CEIDG - ocenia si¢ pozytywnie z uchybieniami.

Przedstawiajac powyzsze ustalenia zobowigzuje¢ Pana Wéjta do podjecia dzialan

w celu wyeliminowania stwierdzonych w trakcie kontroli uchybien, a w szczegolnosci do:

1.

Weryfikacji kompletno$ci i poprawnos$ci wypeiania wnioskéw o wpis do CEIDG w zakresie
danych, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1, 5 i 7 ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej
oraz Instrukcji wypetniania wniosku, a w przypadku gdy dane w nich zawarte nie sg kompletne
— Wzywania do skorygowania lub uzupehienia wniosku, zgodnie z wymogami okreslonymi
w art. 27 ust. 4 ustawy o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej oraz utrwalania w aktach faktu
uzgodnienia lub uzupetnienia przez przedsigbiorce brakujacych informacji.

Potwierdzania wnioskodawcy, za pokwitowaniem, przyjecia wniosku 0 wpis do CEIDG, zgodnie

Z wymogiem okre§lonym w art. 26 ust. 3 ww. ustawy.

Ponadto zwracam uwage na koniecznosc:
wprowadzania do systemu CEIDG, w procesie przeksztalcania wnioskow na forme dokumentu
elektronicznego, danych zgodnych z danymi zawartymi we wnioskach zlozonych w formie
dokumentu papierowego,

opatrywania wplywajacych do urzedu wnioskow lub ich korekt datg wptywu.

Przedstawiajac powyzsze informuje, Zze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w administracji

rza;dowej12 od wystgpienia pokontrolnego nie przystugujg srodki odwotawcze oraz na podstawie

art. 49 ww. ustawy zobowigzuje Pana Wojta do przekazania, w terminie 30 dni od daty otrzymania

niniejszego wystapienia pokontrolnego, pisemnej informacji o sposobie wykonania zalecen,

wykorzystaniu wnioskoOw pokontrolnych lub przyczynach ich niewykorzystania albo o innym

sposobie usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci.

z up. Wojewody Mazowieckiego
Joanna Zych
Zastepca Dyrektora Wydziatu Kontroli

12 Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092).



