Warszawa, 21 maja 2015 .

WOJEWODA MAZOWIECKI

WK-S.431.4.5.2014

Pan
Marian Dzig¢ciol
Burmistrz Lochowa

Urzad Miejski w Lochowie
Alei Pokoju 75
07-130 Lochow

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy o wojewodzie i administracji rzadowej
W wojewodztwie® kontrolerzy: lwona Parys i Hanka Prochenka — starsi inspektorzy wojewodzey
w Oddziale Kontroli w Delegaturze w Siedlcach Mazowieckiego Urzgdu Wojewoddzkiego
w Warszawie, przeprowadzili kontrole problemowg w Urzedzie Miejskim w Lochowie z siedzibg
w Lochowie przy Alei Pokoju 75.

Kontrola obejmowata realizacj¢ zadan z zakresu administracji rzadowej polegajacych
na przyjmowaniu, przesylaniu i niszczeniu wnioskow o wpis, zmian¢ i1 wykre§lenie wpisu
z Centralnej Ewidenc;ji 1 Informacji Dziatalnosci Gospodarczej (dalej CEIDG).

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2013 r. do 23 czerwca 2014 r.

Nawiazujac do projektu wystapienia pokontrolnego z 6 marca 2015 r. oraz stanowiska wobec

zastrzezen, przekazuje Panu Burmistrzowi wystapienie pokontrolne.

! Ustawa z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. z 2015 r., poz. 525).



W okresie objetym kontrolg Burmistrz Lochowa przyjal 1096 wnioskéw 0 dokonanie
wpisu®, z czego 1095 wnioskow przestat do CEIDG, a 1 pozostawit bez rozpoznania. Badaniu
poddano 61 wnioskéw o dokonanie wpisu®.

Whioski, ktore przeksztalcono na form¢ dokumentu elektronicznego, zostaly zlozone
na formularzach zgodnych z wzorem dostepnym na stronie internetowej CEIDG, w Biuletynie
Informacji Publicznej ministra wlasciwego do spraw gospodarki, stosownie do wymogu
okreslonego w art. 26 ust. 2 ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej® oraz podpisane,
zgodnie z wymogiem art. 27 wust. 8 ww. ustawy. Wnioskodawcom potwierdzono,
za pokwitowaniem, przyjecie wniosku, zgodnie z wymogiem art. 26 ust. 3 ustawy o swobodzie
dziatalnosci gospodarcze;j.

Do wnioskow 0 wpis, o zmiang Wpisu oraz wpis informacji 0 wznowieniu wykonywania
dzialalnosci gospodarczej dolagczono wymagane oswiadczenie o braku orzeczonych zakazow
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, wykonywania okreslonego zawodu, ktéorego wykonywanie
przez przedsigbiorce podlega wpisowi do CEIDG, lub prowadzenia dzialalno$ci zwigzanej
z wychowaniem, leczeniem, edukacja matoletnich Ilub z opicka nad nimi, zgodnie
z wymogami art. 25 ust. 7 ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej. Wnioski 0 wpis
informacji o zawieszeniu wykonywania dziatalno$ci gospodarczej zawieraly o$wiadczenie
o0 niezatrudnianiu pracownikow, zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 32 ust. 2 ww. ustawy.

Wszystkie poddane badaniu wnioski przeksztalcone na form¢ dokumentu elektronicznego
zostaly opatrzone podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca kwalifikowanego
certyfikatu przez upowaznionych pracownikow, ktorych imiona i nazwiska zostaly przekazane
przez Burmistrza L.ochowa do CEIDG, zgodnie z wymogiem okreslonym w art. 26 ust. 4a ustawy
o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej. Przeksztalcone wnioski przestane zostaly do CEIDG
z zachowaniem terminu okreslonego w art. 26 ust. 4 powyzszej ustawy.

Pozostawienie bez rozpatrzenia wniosku niepoprawnego, zlozonego na formularzu
przestanym listownie, poprzedzone zostalo wezwaniem do uzupelnienia wniosku, w trybie

okreslonym w art. 27 ust. 4 ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarcze;.

W jednostce kontrolowanej wystapity przypadki przeksztalcenia na form¢ dokumentu

elektronicznego 7 wnioskow niezawierajgcych niektorych danych, o ktorych mowa w art. 25 ust. 115

2 W tym: 193 wnioski o wpis dziatalnoéci gospodarczej, 484 wnioski o zmiang wpisu, 165 wnioskow o wykreslenie
wpisu, 159 wnioskéw o wpis informacji o zawieszeniu dziatalno$ci gospodarczej oraz 95 wnioskow o wpis
informacji o wznowieniu wykonywania dziatalno$ci gospodarcze;.

3 W tym: po 15 wnioskéw 0 wpis dziatalnosci gospodarczej i zmiane wpisu oraz po 10 wnioskow o wpis informacji
0 zawieszeniu i wznowieniu dziatalnosci gospodarczej oraz wykresleniu wpisu.

* Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnoéci gospodarczej (tj. Dz. U. z 2015 r., poz.584).



ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej oraz Instrukcji wypetniania wniosku CEIDG-1

opracowanej przez Ministerstwo Gospodarki (dalej Instrukcja), tj.:

numeru REGON — w przypadku 1 wniosku o wpis dziatalnosci gospodarczej®,

daty powstania obowigzku optacania skladek ZUS — w przypadku 5 wnioskow o wpis
informacji o wznowieniu dziatalnosci gospodarczej®

informacji dotyczacej wspOlpracy przy prowadzeniu pozarolniczej dziatalno$ci gospodarczej
w o$wiadczeniu sktadanym na potrzeby KRUS — w 1 wniosku o wpis informacji o wznowieniu
dziatalno$ci gospodarczej’, ztozonym przez przedsicbiorce, ktory zamierzat kontynuowaé

ubezpieczenie spoteczne rolnikéw po wznowieniu dziatalnos$ci.

W aktach powyzszych spraw brak byto dowodu potwierdzajacego fakt uzupetienia brakujgcych

informacji przez przedsigbiorcéw, przy czym wnioski przestane do CEIDG w wersji elektronicznej

zawieraly wymagane dane. Pracownik prowadzacy przedmiotowe sprawy wyjasnit, ze uzupeknien

dokonano na podstawie wyjasnien przedsigbiorcy uzyskanych telefonicznie lub danych zawartych

w systemie teleinformatycznym CEIDG.

Ponadto w 8 przypadkach zaistnialy rozbiezno$ci pomiedzy wnioskiem zlozonym przez

przedsigbiorcg, a przeksztatconym i przestanym do CEIDG w zakresie:

numeru REGON — w przypadku 1 wniosku o wpis dziatalnos$ci gospodarczej 8

miejsca przechowywania dokumentacji rachunkowej — w przypadku 1 wniosku o wpis
dziatalnosci gospodarczej®,

nazwy skroconej — w przypadku 1 wniosku o wpis dziatalnosci gospodarczej™®,

imienia ojca przedsiebiorcy — w przypadku 1 wniosku o wpis dziatalnoéci gospodarczej™,

daty powstania zmiany — w przypadku 1 wniosku o zmiane wpisu*?,

numeru rachunku bankowego, nazwy firmy oraz przedmiotu dziatalnosci gospodarczej
—w przypadku 1 wniosku o zmiane wpisu'®,

adresu dodatkowego miejsca wykonywania dziatalnosci — w przypadku 1 wniosku o zmiane

wpisu™,
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Dotyczy przedsiebiorcy 0 numerze NIP
Dotyczy przedsiebiorcow o numerach NIP:
Dotyczy przedsigbiorcy 0 numerze NIP
Dotyczy przedsigbiorcy o numerze NIP
Dotyczy przedsigbiorcy o numerze NIP
% Dotyczy przedsigbiorcy 0 numerze NIP
" Dotyczy przedsigbiorcy o numerze NIP
2 Dotyczy przedsigbiorcy 0 numerze NIP
3 Dotyczy przedsigbiorcy o numerze NIP
4 Dotyczy przedsiebiorcy o numerze NIP




— daty powstania obowigzku optacania sktadek ZUS — w przypadku 1 wniosku o wpis informacji

o wznowieniu dzialalnosci®>.

Ustalono takze, ze 20 wnioskéw ztozonych w formie papierowej zostalo wypelione
niezgodnie z zasadami okreslonymi w Instrukcji wypefniania wniosku CEIDG-1, tj.:
— w 11 wnioskach'® nie wskazano rodzaju i liczby zatacznikéw, mimo dolaczenia do wniosku
formularza CEIDG-POPRY,
— w9 wnioskach®® nie wskazano pol, ktorych zmiana dotyczy™®,
— w3 wnioskach® co najmniej jedna z danych wpisano otowkiem?.
Whniosek w formie dokumentu papierowego powinien by¢ wypehliony zgodnie z Instrukcjg,

w celu unikniecia watpliwosci odnosnie przedmiotu zadania wnioskodawcy.

Przedstawiajac powyzsze informuje, ze realizacje zadania polegajacego na przyjmowaniu,
przesytaniu i niszczeniu wnioskéw o wpis do CEIDG w zakresie:
- terminowosci przesytania wnioskow o wpis do CEIDG — ocenia si¢ pozytywnie,
- obowigzku wezwania do skorygowania lub uzupelnienia wniosku niepoprawnego CEIDG

— ocenia si¢ pozytywnie z uchybieniami.

Przedstawiajac powyzsze ustalenia zobowiazuje¢ Pana Burmistrza do rzetelnej weryfikacji
kompletnosci 1 poprawnos$ci wnioskow o wpis do CEIDG w zakresie danych, o ktorych mowa
w art. 25 ust. 1 1 5 ustawy o swobodzie dziatalnosci, a w przypadku gdy dane w nich zawarte
nie sg kompletne — wzywania do skorygowania lub uzupehienia wniosku, zgodnie z wymogami
okreslonymi w art. 27 ust. 4 ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej, badz dokumentowania

w aktach faktu uzgodnienia lub uzupehienia przez przedsigbiorcg brakujacych informacji.

> Dotyczy przedsigbiorcy o numerze NIP
® Dotyczy przedsiebiorcow o numerach NIP:

Y7 7godnie z Instrukcjq ,, Nalezy podaé liczbe poszczegdlnych dokumentéw dolgczanych do wniosku”.
8 Dotyczy przedsiebiorcow 0 numerach NIP:

9 Zgodnie z Instrukcjq ,, Wskazanie rubryki lub pola, ktorych zmiana dotyczy nastepuje poprzez wstawienie znaku ,,x”
w kwadracie po lewej stronie rubryki/pola”.

** Dotyezy przedsigbiorcow o numerach N1P- [

2 7godnie z Instrukcjq ,, Wniosek w wersji papierowej nalezy wypetni¢ komputerowo albo na maszynie lub dlugopisem

().



Ponadto zwracam uwage na koniecznos¢:
- wprowadzania do systemu CEIDG danych zgodnych z danymi zawartymi we wnioskach ztozonych
w formie papierowej,
- weryfikacji poprawnosci sporzadzenia wnioskow pod katem zasad okreSlonych w Instrukcji

wypetnienia wniosku CEIDG-1.

Przedstawiajac powyzsze informuje, ze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w administracji
rza[dowej22 od wystgpienia pokontrolnego nie przystugujg srodki odwotawcze oraz na podstawie
art. 49 ww. ustawy zobowigzuj¢ Pana Burmistrza do przekazania, w terminie 30 dni od daty
otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego, pisemnej informacji o sposobie wykonania
zalecen, wykorzystaniu wnioskow pokontrolnych lub przyczynach ich niewykorzystania

albo o innym sposobie usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci.

z up. Wojewody Mazowieckiego
Joanna Zych
Zastepca Dyrektora Wydziatu Kontroli

?2 Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092).



