Warszawa, 21 lutego 2017 r.

WOJEWODA MAZOWIECKI

WG-1V.431.44.2016.EK

Pan

Wojciech Kudelski
Prezydent Miasta Siedlce
ul. Skwer Niepodleglosci 2
08-100 Siedlce

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

W zwigzku z zakonczeniem kontroli problemowej w Urzedzie Miasta Siedlce, nawigzujac
do projektu wystgpienia pokontrolnego z dnia 19 stycznia 2017 r. do ktérego nie wniesiono
zastrzezen, dziatajac na podstawie art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzadowej!, przekazuje Panu Prezydentowi wystapienie pokontrolne.

Na podstawie art. 6a ust. 1 pkt 1 lit. b 1 ust. 2 oraz art. 7b ust. 1 pkt 2 oraz art. 9 ust. 2 ustawy
z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne i kartograficzne?, art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
23 stycznia 2009 r. 0 wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie’, w trybie art. 11-57
ustawy z dnia 15lipca 2011 roku o kontroli w administracji rzadowej!, z upowaznienia
Mazowieckiego Wojewodzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego 1 Kartograficznego,
Pani Magdalena Suwara gléwny specjalista w Oddziale Kontroli Wydzialu Geodez;ji
Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie oraz Pani Ewelina Kutakowska starszy
inspektor wojewddzki w Oddziale Kontroli Wydzialu Geodezji Mazowieckiego Urzedu
Wojewodzkiego w Warszawie, przeprowadzily w dniach od 15 listopada 2016 r. do 30 listopada
2016 r. kontrole problemowa w Urzgdzie Miasta Siedlce.

Kontrola obejmowata realizacje zadan z zakresu administracji rzadowej, dotyczacych

prawidlowosci realizacji zadan organdéw administracji geodezyjnej i1 kartograficznej w zakresie

1Dz. U.z2011 r. Nr 185 poz. 1092
2Dz.U.z2016r. poz. 1629
3Dz. U. z2015 r. poz. 525
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koordynowania usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu przy realizacji zadan
wynikajgcych z art. 28b-28g ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne*
w okresie od dnia 1 stycznia 2015 r. do dnia 30 czerwca 2016 .

Kontrolg objete zostaly dokumenty zgromadzone przez organ w ww okresie, dotyczace
prowadzenia narad koordynacyjnych oraz rejestrowania projektow sieci uzbrojenia terenu bedacych
przedmiotem narad koordynacyjnych.

Pan Wojciech Kudelski Prezydent Miasta Siedlce upowaznil do udzielania wyjasnien
zespotowi kontrolujacemu Pana Wojciecha Piesio — Naczelnika Wydziatlu Geodezji i Gospodarki
Nieruchomosciami oraz Pana Karola Choromanskiego — Kierownika Referatu Geodezji.

Kontrolg objeto nastgpujace zagadnienia:
1. Ustalenia formalno — organizacyjne.
1.1  Kierownik jednostki kontrolowanej w okresie objetym kontrolg.

Kierownikiem jednostki kontrolowanej — Urzedu Miasta Siedlce, z siedzibg przy ul. Skwer
Niepodlegltosci 2, 08-110 Siedlce, w okresie objetym kontrolg, byt Pan Wojciech Kudelski
Prezydent Miasta Siedlce wybrany w wyborach, ktére odbyly si¢ dnia 30 listopada 2014 r.

/akta kontroli karta nr 13/

1.5.  Przewodniczacy narad koordynacyjnych.

Naradom koordynacyjnym przewodnicza, zgodnie z art. 28b ust. 5 ustawy z dnia 17 maja
1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne* /zwanej dalej-ustawa Pgik/, osoby upowaznione przez
Prezydenta Miasta:

. Pan Wojciech Piesio Naczelnik Wydzialu Geodezji i Gospodarki Nieruchomo$ciami
—na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta Siedlce z dnia 21 lipca 2014 r. znak
0.0052.3.20.2014

« w przypadku nieobecno$ci przewodniczacego narad koordynacyjnych Pani Renata
Markowska inspektor Referatu Geodezji w Wydziale Geodezji 1 Gospodarki
Nieruchomos$ciami — na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta Siedlce z dnia 21 lipca
2014 r. znak 0.0052.3.24.2014 oraz upowaznienia z dnia 24 listopada 2016 r. znak
0.0052.6.65.2016.

/akta kontroli karty nr 37-39, 201-204-Arkusz ustalen kontroli Nr 1 — , Ustalenia formalno

-organizacyjne”/

1.6.  Struktura organizacyjna jednostki kontrolowane;.

4Dz. U. 22015 r. poz. 520 ze zm.
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Organizacje i zasady funkcjonowania Urzedu Miasta Siedlce reguluja:

Statut Miasta Siedlce stanowigcy zalacznik do Uchwaty Nr XLV/640/2009 Rady Miasta
Siedlce z dnia 28 sierpnia 2009 r. w sprawie ogloszenia tekstu jednolitego Statutu Miasta
Siedlce,

Regulamin Organizacyjny Urzgdu Miasta Siedlce stanowiacy zalacznik do Zarzadzenia
Nr 14/W/2014 Prezydenta Miasta Siedlce z dnia 22 kwietnia 2014 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miasta Siedlce, zmieniony Zarzadzeniem
Nr 41/W/2015 z dnia 29 pazdziernika 2015 r., Zarzadzeniem Nr 9/W/2016 z dnia 9 marca
2016 r., Zarzadzeniem Nr 14/W/2016 z dnia 31 marca 2015 r.,, wraz ze Schematem
organizacyjnym Urzedu Miasta Siedlce stanowigcym Zalacznik do Regulaminu
Organizacyjnego,

Zarzadzenie Nr 39/W/2012 Prezydenta Miasta Siedlce z dnia 6 grudnia 2012 r. w sprawie
okreslenia zakreséw dzialania wydzialow 1 réwnorzednych komorek organizacyjnych
Urzedu Miasta Siedlce,

Zarzadzenie Nr 311/2014 Prezydenta Miasta Siedlce z dnia 24 lipca 2014 r. w sprawie
organizacji narad koordynacyjnych oraz zasad i trybu uzgadniania na nich sytuowania

projektowanych sieci uzbrojenia terenu.

Z zapisow Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Siedlce /zwanego dalej - RO/ oraz

Zarzadzen Prezydenta Miasta Siedlce wynika, zZe:

wg § 8 ust. 4 RO do zadan ZastgpcéOw Prezydenta nalezy w szczegdlno$ci nadzor
i koordynacja pracy podlegtych im wydziatéw,

wg § 12 ust. 1 pkt 12 RO w sktad Urzedu wchodzi Wydziat Geodezji 1 Gospodarki
Nieruchomo$ciami,

wg § 13 ust. 12 pkt i) RO do podstawowych zadan Wydziatu Geodezji i Gospodarki
Nieruchomos$ciami nalezg sprawy z zakresu koordynacji usytuowania projektowanych sieci
uzbrojenia terenu,

wg Schematu organizacyjnego Urzedu stanowigcego, zgodnie z § 12 ust. 5 RO, zatgcznik
do RO: II Zastgpca Prezydenta Miasta podlegajacy bezposrednio Prezydentowi Miasta
sprawuje bezposredni nadzér nad pracg, miedzy innymi, Wydzialu Geodezji i Gospodarki
Nieruchomosciami, w sktad ktorego wchodzi migdzy innymi Referat Geodez;ji,

wg § 1 ust. 1 pkt 12) Zarzadzenia Nr 39/W/2012 z dnia 6 grudnia 2012 r. — zakres dziatania
Wydziatu Geodezji 1 Gospodarki Nieruchomos$ciami ustalono w Zalaczniku nr 12

do ww. zarzadzenia,
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o« wg pktlll ppkt 2 Zalgcznika Nr 12 do Zarzadzenia Nr 39/W/2012, zmienionego
Zarzadzeniem Nr 44/W/2012 r. z dnia 19 grudnia 2012 r. - w Wydziale Geodezji
1 Gospodarki Nieruchomosciami tworzy si¢ Referat Geodezji, do ktérego zadan nalezy
w szczegblnosci koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,

. wg pkt IV ppkt 4 Zatacznika Nr 12 do Zarzadzenia Nr 39/W/2012 - w Referacie Geodezji

tworzy si¢ stanowisko pracy ds. uzgadniania usytuowania sieci,

« wg pkt VIII ppkt 2 Zatagcznika Nr 12 do Zarzadzenia Nr 39/W/2012 - Referat Geodezji przy

znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,RGE”.

Analiza powyzszych dokumentow wykazala, iz zapisy Regulaminu Organizacyjnego, Schematu
organizacyjnego i Zarzadzen Prezydenta Miasta w zakresie zadan objetych kontrolg sga spojne
1 spetniajg wymogi art. 7d pkt 2 ustawy Pgik, zgodnie z ktorym do zadan Prezydenta Miasta nalezy
koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu.

/akta kontroli karty nr 14-32, 201-204-Arkusz ustalen kontroli Nr 1 — , Ustalenia formalno

-organizacyjne”/

1.4  Zasoby pracownicze realizujace zadania z zakresu koordynowania usytuowania
projektowanych sieci uzbrojenia terenu, okreslone w art. 28b-28¢g ustawy Pgik.

Czynnosci okreslone w art. 28b-28¢ ustawy Pgik, dotyczace prowadzenia narad
koordynacyjnych majacych na celu uzgadnianie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia
terenu, jak wynika z pisemnych wyjasnien Pana Wojciecha Piesio Naczelnika Wydziatu Geodezji
1 Gospodarki Nieruchomosciami /zwanego dalej — WGiIGN/, analizy przediozonych Upowaznien
wydanych przez Prezydenta Miasta Siedlce oraz Zakreséw zadan, odpowiedzialnosci i uprawnien,
realizujg 3 osoby:

. Pan Wojciech Piesio Naczelnik WGIGN, dla ktérego zakres zadan, odpowiedzialnosci

1 uprawnien zostat okreslony w RO:

o wg § 15 ust. 2 pkt 3 RO do zadan naczelnikow wydziatow w zakresie realizacji
merytorycznych zadan wydzialu nalezy m. in.: zgodnie z lit. g) =zalatwianie
indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej, nalezacych do zakresu zadan
wydziatu; zgodnie z lit. p) prowadzenie i1 aktualizacja baz danych w postaci zapiséw
elektronicznych wedlug wlasciwosci rzeczowej oraz wspolpraca z Referatem
Informatyki w tym zakresie,

o wg § 20 ust. 1 RO naczelnicy wydzialéw podpisuja decyzje administracyjne,
postanowienia 1 zaswiadczenia z zakresu administracji publicznej w ramach

upowaznienia udzielonego przez Prezydenta.
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. Pani Renata Markowska inspektor ds. uzgadniania usytuowania sieci w Referacie Geodezji
w WGIGN, posiadajaca ,,Zakres zadan, odpowiedzialnosci 1 uprawnien” odebrany w dniu
20 czerwca 2016 r., w ktorym w pkt I1I-Szczegdtowy zakres zadan wpisano m.in.:

o Przetwarzanie danych osobowych w zbiorach ,,Ewidencja gruntow i budynkéw Miasta
Siedlce”, ,,Panstwowy zasob geodezyjny i kartograficzny oraz uzgadnianie usytuowania
projektowanych sieci uzbrojenia terenu miasta Siedlce”.

o Prowadzenie spraw zwigzanych z koordynacjg usytuowania projektowanych sieci
uzbrojenia terenu, w tym:

a. rejestrowanie wnioskow o skoordynowanie usytuowania projektowanej sieci
uzbrojenia terenu,

b. ocena przedkladanej przy wnioskach dokumentacji,

c. organizacja narad koordynacyjnych,

d. przewodniczenie naradom koordynacyjnym w zastgpstwie Naczelnika Wydziatu,

e. przygotowywanie protokoldw 1 wydawanie ich odpisow,

f. wystawianie Dokumentow Obliczenia Oplaty,

g. wspoétudzial aktualizacji mapy numeryczne;.

o Wspbludzial w prowadzeniu geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu, w tym
wprowadzanie na warstwy projektow ZUD.

« Pani Anna Soszynska podinspektor ds. prowadzenia zasobu geodezyjnego
1 kartograficznego w Referacie Geodezji w WGIGN, posiadajaca ,,Zakres zadan,
odpowiedzialno$ci i1 uprawnien” odebrany w dniu 20 czerwca 2016 r., w ktorym
w pkt I1I-Szczegdtowy zakres zadan wpisano m.in.:

o Przetwarzanie danych osobowych w zbiorach ,,Ewidencja gruntéw i budynkéw Miasta
Siedlce”, ,,Panstwowy zasob geodezyjny i kartograficzny oraz uzgadnianie usytuowania
projektowanych sieci uzbrojenia terenu miasta Siedlce”.

o  Wspoéludzial w prowadzeniu bazy danych geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu,
w tym wprowadzanie na warstwy projektow ZUD.

o  Wystawianie Dokumentoéw Obliczenia Optaty.

o Zastgpowanie m. in. pani Renaty Markowskiej w czasie nieobecno$ci w pracy.

W okresie objetym kontrola, z uwagi na brak wnioskow, nie realizowano zadan okreslonych w:

o art.28f ustawy Pgik, dotyczacych wydawania decyzji administracyjnych, na wniosek

podmiotu wladajacego siecig uzbrojenia terenu, o wytgczeniu z geodezyjnej ewidencji sieci

uzbrojenia terenu danych o sieciach uzbrojenia terenu, ktore s3 wykorzystywane wylacznie



WG-1V.431.44.2016.EK

przez ten podmiot i s3 potozone na gruntach znajdujacych si¢ w wytacznym wladaniu tego
podmiotu,

art.28g ustawy Pgik, dotyczacych niezwlocznego i1 nieodptatnego przekazania staroscie
przez podmiot ktory na zasadach okreslonych w art. 28f prowadzit ewidencj¢ wewngtrznych
sieci technologicznych, odpowiednich zbioréw danych dotyczacych tych sieci oraz
zwigzane] z tymi zbiorami danych dokumentacji geodezyjnej, w przypadku zakonczenia

przez podmiot dziatalnos$ci gospodarcze;.

Analiza przedtozonych Zakresow zadan, odpowiedzialnos$ci 1 uprawnien wykazala, iz:

1.

1i.

iii.

zakresy zadan, odpowiedzialnos$ci i uprawnien zostaly sporzadzone przez Pana Wojciecha
Piesio Naczelnika WGiGN, zgodnie z § 16 pkt. 1 RO,
Zakresy czynnosci zostaty dostosowane do zapisoOw ustawy Pgik,

Zakresy czynnos$ci s3 adekwatne do czynnosci realizowanych przez pracownikow WGiGN.

/akta kontroli karty nr 10-11, 17-24, 33-36, 201-204-Arkusz ustalen kontroli Nr 1 — , Ustalenia

formalno-organizacyjne”/

1.5

Wydane przez organ administracji geodezyjnej 1 kartograficznej dla pracownikéw

upowaznienia do zatatwiania spraw w imieniu organu w ustalonym zakresie czynnosci.

Na potrzeby kontroli przedtozono Upowaznienia wydane przez Prezydenta Miasta Siedlce

dla pracownikow do wykonywania czynno$ci zwigzanych z obstugg narad koordynacyjnych:

dla Pana Wojciecha Piesio Naczelnika WGiGN - Upowaznienie z dnia 21 lipca 2014 r. znak

0.0052.3.20.2014 ,,do przewodniczenia naradom koordynacyjnym uzgadniania sytuowania

projektowanych sieci uzbrojenia terenu”,

dla Pani Renaty Markowskiej inspektora Referatu Geodezji w WGIGN - Upowaznienie

z dnia 21 lipca 2014 r. znak 0.0052.3.24.2014 ,,do wykonywania nast¢gpujacych zadan:

1. Organizacji narad koordynacyjnych i uzgadniania na nich usytuowania projektowanych
sieci uzbrojenia terenu w przypadku nieobecnosci przewodniczacego narad
koordynacyjnych,

2. Wydawania odpisow protokotow narad koordynacyjnych,

3. Podpisywania Dokumentéw Obliczenia Optaty w Wydziale Geodezji i Gospodarki
Nieruchomosciami”.

dla Pani Anny Soszynskiej podinspektora Referatu Geodezji w Wydziale Geodez;ji

1 Gospodarki Nieruchomo$ciami - Upowaznienie z dnia 21 lipca 2014 r. znak

0.0052.3.23.2014 do m.in.: ,,podpisywania Dokumentéw Obliczenia Optaty w Wydziale

Geodezji 1 Gospodarki Nieruchomosciami.”
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Analiza przedtozonych Upowaznien wykazala, ze Pani Renata Markowska inspektor Referatu
Geodezji do dnia 23 listopada 2016 r. posiadala upowaznienie do uzgadniania na naradach
koordynacyjnych usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu w przypadku nieobecnosci
przewodniczacego narad koordynacyjnych niedostosowane do przepisow ustawy Pgik
znowelizowanej z dniem 12 lipca 2014 r.

Powyzsze uchybienie zostalo usunigte w trakcie trwania kontroli. Prezydent Miasta Siedlce
wydat dla Pani Renaty Markowskiej w dniu 24 listopada 2016 r. Upowaznienie znak
0.0052.6.65.2016 ,,do:

. przewodniczenia naradom koordynacyjnym w zastgpstwie Naczelnika Wydziatu Geodezji

1 Gospodarki Nieruchomosciami,

. wydawania odpiséw protokotéw narad koordynacyjnych,

« podpisywania Dokumentdéw Obliczenia Optaty”.

Na potrzeby kontroli przedtozono ponadto upowaznienia Administratora Danych Osobowych,
ktérym jest Prezydent Miasta Siedlce, do przetwarzania danych osobowych wydane dla:
. dla Pana Wojciecha Piesio Naczelnika WGiIGN — upowaznienie znak 0.142.1.13.2012
z dnia 25 maja 2012 r.,

o dla Pani Renaty Markowskiej inspektora RG - upowaznienie znak 0.142.1.24.2011
z dnia 19 wrze$nia 2011 r.,

. dla Pani Anny Soszynskiej podinspektora RG - upowaznienie znak 0.142.1.21.2012
z dnia 25 lipca 2012 r.

/akta kontroli karty nr 37-43, 201-204-Arkusz ustalen kontroli Nr 1 — , Ustalenia formalno

-organizacyjne”/

1.6.  Infrastruktura (techniczna/informatyczna/programowa) wspomagajaca realizowanie zadan
zwigzanych z obslugg narad koordynacyjnych.

Infrastruktur¢ wspomagajacg realizowanie zadan zwigzanych z obstuga narad koordynacyjnych,

jak wynika z pisemnych wyjasnien Pana Wojciecha Piesio Naczelnika WGiGN, stanowig:

o program EWMAPA v. 11.25 — sluzacy do prowadzenia bazy numerycznej mapy
zasadniczej, w ktorej rejestrowane s3, migdzy innymi, projekty sieci uzbrojenia terenu
bedace przedmiotem narad koordynacyjnych, z ktérej usuwane s3 projekty sieci po
zrealizowaniu projektow oraz rejestrowane sieci uzbrojenia terenu po zainwentaryzowaniu,

. system EDICTA 3.0 — stuzacy do elektronicznego zarzadzania dokumentacjg, m.in.

rejestrowania i ewidencjonowania wnioskOw o przeprowadzenie narad koordynacyjnych,
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. system OSRODEK wersja 8.25 — stuzacy do naliczania optat i sporzadzania Dokumentu
Obliczenia Optaty.
/akta kontroli karty nr 10-11, 201-204-Arkusz ustalen kontroli Nr 1 — , ,Ustalenia formalno

-organizacyjne’/

2. Ustalenia szczegotowe.

2.1 Prowadzenie bazy GESUT / bazy numerycznej mapy zasadniczej / innej bazy danych.

a) Sposob prowadzenia bazy GESUT.

Dane dotyczace Geodezyjnej Ewidencji Sieci Uzbrojenia Terenu gromadzone sg w bazie
numerycznej mapy zasadniczej z elementami obiektowania w programie EWMAPA v.11.25
firmy GEOBID oraz w programie SESUT.

b) Funkcjonowanie Powiatowej Bazy GESUT okreslonej w rozporzadzeniu Ministra Administracji
1 Cyfryzacji z dnia 21 pazdziernika 2015 r. w sprawie powiatowej bazy GESUT i krajowej bazy
GESUT °, obowigzujagcym od dnia 8 grudnia 2015 r.

Do chwili obecnej nie zostala zalozona powiatowa baza GESUT. Pan Wojciech Piesio
Naczelnik WGIGN pisemnie poinformowat: , Planowane jest robocze wykorzystanie bazy
obiektowej od poczatku 2017 r.”

/akta kontroli karty nr 10-11, 205-Arkusz ustalen kontroli Nr 2 - ,,Prowadzenie bazy GESUT ...”/

2.2 Dane statystyczne odnos$nie ilosci zarejestrowanych wnioskéw o uzgodnienie usytuowania
projektowanych sieci uzbrojenia terenu na naradzie koordynacyjnej oraz przeprowadzonych narad
koordynacyjnych.

W okresie od 1 stycznia 2015 r. do 31 grudnia 2015 r. zarejestrowano 270 wnioskow
o przeprowadzenie narad koordynacyjnych, za§ w okresie od 1 stycznia 2016 r. do 30 czerwca
2016 r. zarejestrowano 143 wnioski o przeprowadzenie narad koordynacyjnych.

/akta kontroli karty nr 10-11, 205-Arkusz ustalen kontroli Nr 2 - ,,Prowadzenie bazy GESUT”/

2.3 Poprawno$¢ sporzadzenia oraz rejestrowania Wnioskéw o uzgodnienie usytuowania
projektowanych sieci uzbrojenia terenu na naradzie koordynacyjnej, zgodnie z wymogami art. 28b
ust. 1 ustawy Pgik.

a) Sposéb 1 forma wplywu wnioskow.

>Dz. U.z2015r. poz. 1938
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Whioski o uzgodnienie sytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu przyjmowane
1 rejestrowane sg w Biurze Obstugi Interesanta Urzgdu Miasta Siedlce /zwanym dalej — BOU/,

a nastepnie dekretowane 1 przekazywane do Referatu Geodezji.

b) Opatrywanie wnioskow data wptywu.

Whioski po przyjeciu do jednostki kontrolowanej opatrywane sg w BOI datg wptywu.

c¢) Rejestrowanie wnioskow.

Whioski rejestrowane sa w Referacie Geodezji w systemie OSRODEK przez Pania Renate

Markowska inspektora ds. uzgadniania usytuowania sieci.

d) Sposéb nadawania wnioskom numeru kancelaryjnego.

Przyjetym do Referatu Geodezji wnioskom  nadawano identyfikatory
GN-RGE.6630.NR.RRRR, zgodnie z wymogami rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych®.
Weryfikacja poprawnosci i kompletnosci sporzadzenia wnioskéw, w zakresie zamieszczania
przez wnioskodawce niezbednych informacji oraz prawidlowego oznaczenia przedlozonych
przy wniosku dokumentéw i innych zbioréw danych, przeprowadzana jest przez Panig Renate
Markowska inspektora ds. uzgadniania usytuowania sieci. W przypadku brakéow lub
nieprawidlowosci w ztozonej dokumentacji wnioskodawcy byli powiadamiani telefonicznie
o stwierdzonych nieprawidlowosciach.

Ocena wnioskdw o uzgodnienie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu
na naradzie koordynacyjnej oraz przekazanych przy wnioskach dokumentdéw i innych zbiorow
danych realizowana przez organ.

Whnioski o przeprowadzenie narady koordynacyjnej sporzadzane byly przez
wnioskodawcow na formularzu wniosku dostgpnym w BOI lub na formularzu wniosku
przygotowanym samodzielnie.

Skontrolowano 30 losowo wybranych wnioskow o uzgodnienie dokumentacji projektowej
na naradzie koordynacyjne;j:

. wszystkie skontrolowane wnioski zawieraty nazwe¢ podmiotu sktadajgcego wniosek lub imie

1 nazwisko wnioskodawcy,

. jako nazwe organu, do ktérego zadan nalezy, zgodnie z art. 7d ust. 2 ustawy Pgik,
koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu, wnioskodawcy wpisali:

w 29 wnioskach prawidlowa nazwe organu i jego adres tj.: ,,Prezydent Miasta Siedlce

6Dz. U.z2011 r. Nr 14 poz. 67
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g)

h)

Skwer Niepodlegtosci 2, 08-110 Siedlce”, w 1 przypadku: ,,Urzad Miasta Siedlce, Zespot

Uzgadniania Dokumentacji Projektowej, Skwer Niepodlegtosci 2, 08-110 Siedlce ”,

. na wszystkich skontrolowanych wnioskach wnioskodawcy podali przedmiot narady
koordynacyjnej, lokalizacj¢ projektu, informacje o projektancie, w 1 wniosku nie podano
informacji o inwestorze,

o wszystkie skontrolowane wnioski zawieraly w tresci formularza adnotacj¢: ,,Prosze
o wydanie odpisu protokotu narady koordynacyjnej” przy ktorej wnioskodawcy sktadali
podpisy,

. na wszystkich skontrolowanych wnioskach umieszczony byt podpis wnioskodawcy wraz
z datg potwierdzajacy odbidr odpisu protokotu z narady koordynacyjnej,

« w23 skontrolowanych wnioskach umieszczono adnotacj¢ potwierdzajaca dokonanie oplaty:
Hrach. nr .../ dn...”, przy 7 wnioskach zostala zalaczona kopia potwierdzenia dokonania
przelewu. , do 7 wnioskdw zostata dotagczona kopia potwierdzenia dokonania przelewu.

Przyjmowanie interesantow, konsultacje z projektantami lub inwestorami.

Whnioskodawcy, projektanci, inwestorzy 1 inne zainteresowane osoby przyjmowani sg
codziennie w Referacie Geodezji w WGiIGN w godzinach 7.45-15.45.

Sposob przechowywania wnioskow, zatacznikow przekazanych wraz z wnioskami oraz

dokumentacji powstatej w wyniku obstugi wnioskow i przeprowadzenia narady.

Sprawy, w sktad ktérych wchodza: wniosek, zawiadomienie wnioskodawcy o terminie
narady, Dokument Obliczenia Opflaty, protokot narady koordynacyjnej, dokumentacja
projektowa, potwierdzenie dokonania oplaty w przypadku platnosci przelewem bankowym,
wydruk z numerycznej mapy zasadniczej poswiadczajacy wprowadzenie do bazy — zszyte
ze sobg, przechowywane sa w kolejnosci wplywu w teczce oznakowanej ,,GN-RGE.6630
- Koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu”, zgodnie z przepisami

instrukcji kancelaryjne;j.

/akta kontroli karty nr 10-11, 47-180, 194-Zalacznik Nr 1 — ,Poprawno$¢ sporzadzenia

wnioskow ...”, 206-Arkusz ustalen kontroli Nr 3 — ,,Poprawno$¢ sporzadzenia i kompletno$¢ tresci

wnioskow ...”/

24

Sposéb zawiadamiania przez organ wnioskodawcow, podmiotow zarzadzajacych sieciami

uzbrojenia terenu, wojtow (burmistrzow 1 prezydentdw miast), na terenie ktéorych majg by¢

sytuowane projektowane sieci uzbrojenia terenu oraz innych podmiotow, ktére moga byc¢

zainteresowane rezultatami narady koordynacyjnej o terminie i miejscu przeprowadzenia narady

10
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koordynacyjnej, jak réwniez poprawno$¢ sporzadzenia Dokumentu Obliczenia Optaty naliczenia
oplaty za uzgodnienie usytuowania projektowanej sieci uzbrojenia terenu.
a) Sposob i forma zawiadamiania o terminie 1 miejscu przeprowadzenia narady koordynacyjne;j.
Jak wynika z pisemnych wyjasnien Pana Wojciecha Piesio Naczelnika WGIGN
oraz zgromadzonych dokumentdéw, wnioskodawcy zawiadamiani byli osobiScie w siedzibie
organu. Wnioskodawcy otrzymywali zawiadomienie w formie pisemnej i potwierdzali ten fakt
wilasnorgcznym podpisem ztozonym na drugim egzemplarzu zawiadomienia, ktory byt
przechowywany w aktach sprawy wraz z wnioskiem 1 protokotem narady koordynacyjne;.
Podmioty, ktére mogty by¢ zainteresowane rezultatami narady koordynacyjnej otrzymywaty
harmonogram narad koordynacyjnych przygotowany na dany rok kalendarzowy
za posrednictwem tradycyjnej poczty. Harmonogram narad koordynacyjnych dost¢pny jest
w siedzibie Urzgdu Miasta.
Nie wystapity przypadki przeprowadzania narad koordynacyjnych w terminach innych,
niz podane w harmonogramie.
b) Poprawnos$¢ sporzadzania Dokumentu Obliczenia Optaty /zwanego dalej-DOO/ za uzgodnienie
usytuowania projektowanej sieci uzbrojenia terenu, zgodnie z art. 40b ust. 1 pkt 6 ustawy Pgik.
DOO sporzadzany byl w Referacie Geodezji bezposrednio po rejestracji wniosku.
DOO sporzadzano w systemie komputerowym OSRODEK 825 firmy GEOBID

w 3 egzemplarzach: 1 egz. dla wnioskodawcy, 1 egz. dla Wydzialu Finansowego 1 1 egz.

zalgczany do akt sprawy.

Kontrola 30 Dokumentow Obliczenia Optaty wykazala, iz:

e DOO sporzadzone byly zgodnie z art. 40e ustawy Pgik oraz zgodnie z wzorem DOO
okreslonym w Zalaczniku Nr 9 do rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
9 lipca 2014 r. w sprawie udostgpniania materialdéw panstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego, wydawania licencji oraz wzoru Dokumentu Obliczenia Opfaty’,

e w skontrolowanych DOO w poz. 1. ,Nazwa 1 adres organu, ktora w imieniu organu
prowadzi panstwowy zasob geodezyjny 1 kartograficzny” wpisana byla nieprawidtowa
nazwa organu: ,,Urzad Miasta Siedlce”. Nazwe organu zmieniono podczas prowadzonej
kontroli. Obecnie w DOO wpisywana jest nazwa: ,,Prezydent Miasta Siedlce”,

e w pkt 9 DOO wpisany byt adres obiektu oraz nr konta bankowego, zgodnie z przypisem nr 3
do wzoru DOO.

¢) Posiadanie przez pracownikow wydajacych DOO upowaznien organu do ww. czynnosci.

"Dz. U. z2014 r. poz. 917
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d)

Pracownicy zatrudnieni w Referacie Geodezji WGIGN prowadzacy sprawy zwigzane
z koordynowaniem usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu, tj. Pani Renata
Markowska inspektor w Referacie Geodezji i Pani Anna Soszynska podinspektor w Referacie
Geodezji maja wpisane w zakresie zadan, odpowiedzialno$ci 1 uprawnien zadanie:
,wystawianie DOO” oraz posiadaja upowaznienia Starosty do ,,podpisywania DOO w Wydziale
Geodezji 1 Gospodarki Nieruchomosciami”.
Sposob naliczenia optaty i1 sporzadzenia DOO.

Naliczanie optaty oraz sporzadzanie DOO nastgpuje przy rejestracji wniosku.
1-szy egzemplarz DOO wnioskodawcy odbierajg osobiscie w siedzibie organu w dogodnym dla
siebie terminie przed naradg koordynacyjna. 2- gi egzemplarz DOO podpisany przez inspektora
,»Z up. Prezydenta” przechowywany jest w aktach sprawy. Wnioskodawcy kwitujg otrzymanie

DOO na egzemplarzu dotaczonym do akt sprawy.

/akta kontroli karty nr 10-11, 47-180, 192, 193, 197-Zalacznik Nr 3 — , Poprawno$¢ sporzadzenia

DOO”, 207- Arkusz ustalen kontroli Nr 4 — , Sposéb naliczenia oplaty i sporzadzenia DOO ...”/

2.5 Procedura prowadzenia narady koordynacyjnej oraz poprawnos¢ sporzadzenia protokotu narady

koordynacyjnej dotyczacej uzgodnienia usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu.

a)

b)

Kontrolowanie przez organ przed narada koordynacyjng posiadania przez uczestnikow narady
dokumentow potwierdzajacych oddelegowanie do reprezentowania podmiotdw na naradach.

Przedstawiciele podmiotow zarzadzajacych sieciami uzbrojenia terenu uczestniczyli
w naradach koordynacyjnych na podstawie ztozonych stalych upowaznien/pelnomocnictw.
Upowaznienia / pelnomocnictwa nie byly kazdorazowo kontrolowane. Pan Wojciech Piesio
Naczelnik WGIGN pisemnie poinformowal: ,,W Naradach Koordynacyjnych uczestniczyty
upowaznieni/delegowani przedstawiciele podmiotow zarzadzajacych sieciami uzbrojenia terenu
znani nam osobiscie.”

Pozyskiwanie i dokumentowanie informacji o wniesionej optacie za uzgadnianie usytuowania
projektowanej sieci uzbrojenia terenu przed naradg koordynacyjna.

Uiszczenie optaty bylo kazdorazowo kontrolowane przed narada koordynacyjng.
Whioskodawcy przedktadali do wgladu pokwitowanie z kasy — nr rachunku. Data wptaty byta
odnotowywana na wniosku. W przypadku ptatnosci przelewem bankowym kopia potwierdzenia
dokonania przelewu dotaczana bylta do akt sprawy.

Prawidlowos$¢ adnotacji zamieszczanej na projektach, okreslonej w art. 28c ustawy Pgik,
wg ktorego, na dokumentacji projektowej bedacej przedmiotem narady koordynacyjnej

zamieszcza si¢ adnotacj¢ zawierajaca informacje, iz dokumentacja byla przedmiotem narady

12
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koordynacyjnej oraz dane, o ktorych mowa w art. 28b ust. 6 pkt 1, tj. okreslenie sposobu
przeprowadzenia narady, jej termin 1 miejsce oraz znak sprawy zgodny z instrukcjg
kancelaryjna.
Na podstawie skontrolowanych 30 losowo wybranych dokumentacji stwierdzono,
ze na mapach do celow projektowych umieszczano klauzule:
-PREZYDENT MIASTA SIEDLCE
Dokumentacja projektowa ... (rodzaj sieci, ilo$¢ przytaczy, lokalizacja projektu)
Nr: GN-RGE.6630.....20..
byla przedmiotem narady koordynacyjnej przeprowadzonej w sposob:
0 zebrania uczestnikow narady
0 za pomocg srodkéw komunikacji elektroniczne;j
w siedzibie Urzedu Miasta Siedlce przy Skwerze Niepodlegtosci 2
wdniu ...... 20..r.
Siedlce dnia ............... 20....r.7
Stosowana klauzula zawierala nieprecyzyjne okreslenie miejsca przeprowadzenia narady
koordynacyjne;j.
W trakcie kontroli dokonano zmiany ww. klauzuli. Obecnie stosowana jest klauzula:
»PREZYDENT MIASTA SIEDLCE
Dokumentacja projektowa ... (rodzaj sieci, ilo$¢ przytaczy, lokalizacja projektu)
Nr: GN-RGE.6630.....20..
byta przedmiotem narady koordynacyjnej przeprowadzonej w sposob:
0 za pomocg srodkow komunikacji elektroniczne;j
O zebrania uczestnikOw narady
w siedzibie Urzedu Miasta Siedlce przy Skwerze Niepodlegtosci 2
d) Tryb i poprawno$¢ sporzadzania protokotéw z narady koordynacyjne;.
Protokot narady koordynacyjnej przygotowywany byt indywidualnie do kazdego ztozonego
wniosku.
Kontrola wybranych losowo 30 protokotow pod wzgledem sporzadzenia zgodnie
z wymogami art. 28b ust. 6 ustawy Pgik wykazala, ze:
1) okreslenie sposobu przeprowadzenia narady, jej termin i miejsce oraz znak sprawy
zgodny z instrukcjg kancelaryjng — zawarto we wszystkich kontrolowanych protokotach,
w | protokole wpisany byl znak sprawy inny niz identyfikator wniosku o uzgodnienie

sytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,

13
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e)

g)

2) opis przedmiotu narady — zawarto we wszystkich kontrolowanych protokotach,

3) imig¢ 1 nazwisko oraz inne dane identyfikujace wnioskodawce — zawarto we wszystkich

kontrolowanych protokotach,

4) imi¢ i1 nazwisko oraz stanowisko shluzbowe przewodniczacego — zamieszczono w

pieczeci imiennej ,,Z up. PREZYDENTA MIASTA ...” pod protokotem,

5) imiona i nazwiska uczestnikéw oraz oznaczenie podmiotdw, ktore te osoby reprezentujg

lub informacja o przyczynach uczestnictwa danej osoby w naradzie — wpisywane byty
w protokole w tabeli ,Lista obecno$ci narady koordynacyjnej w dniu .....2015”
osobiscie przez uczestnikoéw narady. Uczestnicy narady wpisywali skrétowe nazwy
instytucji, np. ,,D”, ,,PEC”, ,RE”,

6) stanowiska uczestnikow narady - zawarto we wszystkich kontrolowanych protokotach,

7) informacje o podmiotach wezwanych na narade, ktorych przedstawiciele nie

uczestniczyli w niej - zawarto we wszystkich kontrolowanych protokotach w formie
listy uczestnikéw nieobecnych wpisanej przez inspektora przygotowujacego protokot,

8) podpisy uczestnikow narady — ztozone byly na wszystkich kontrolowanych protokotach.
Tryb i poprawnos¢ sporzadzania odpiséw protokoldw narady koordynacyjnej, zgodnie z art. 28b
ust. 7 ustawy Pgik.

Odpis protokotu narady koordynacyjnej sporzadzany byt w formie poswiadczone]
za zgodno$§¢ z oryginatem kserokopii protokotu narady koordynacyjnej, bezposrednio
po podpisaniu protokotu przez Przewodniczacego Narady.

Odpis wydawany byt kazdorazowo w dwoch egzemplarzach. Zadanie wydania odpisu
protokotu odnotowywano na wniosku.

W okresie objetym kontrolg nie wystgpity przypadki zadania i wydawania dodatkowych
odpisoéw protokotdow.

Prowadzenie narad koordynacyjnych za pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej, zgodnie
z art. 28b ust. 8 ustawy Pgik.

Pan Wojciech Piesio Naczelnik WGIGN w pisemnych wyjasnieniach poinformowal,
ze dotychczas nie prowadzono narad koordynacyjnych za pomocg $rodkow komunikacji
elektroniczne;j.

Tryb przekazania wnioskodawcy dokumentacji projektowej, ktoéra byla przedmiotem narady
koordynacyjnej.

Whnioskodawcy odbierali dokumentacje projektowa wraz z odpisami protokotu narady
koordynacyjnej osobiscie, kwitujac na wniosku jej odbior podpisem i1 data. Nie wystapity

przypadki przekazywania ww. dokumentacji za posrednictwem poczty.

14
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h) Przechowywanie dokumentacji zwigzanej przeprowadzonymi naradami koordynacyjnymi, np.:
wnioskoOw 0 uzgodnienie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu, upowaznien lub
pelnomocnictw przedstawicieli podmiotdw zarzadzajacych sieciami uzbrojenia terenu oraz
innych podmiotéw do reprezentowania na naradach, projektow usytuowania sieci uzbrojenia
terenu w formie papierowej oraz w formie elektronicznej w pliku dxf lub txt, protokotow narady
koordynacyjnej, wnioskow o wydanie odpisu protokolu z narady koordynacyjnej, informacji
o wydanych odpisach protokotow, innych dokumentow.

W wyniku kontroli ustalono:

. sprawy, w sklad ktorych wchodza: wniosek, zawiadomienie wnioskodawcy o terminie
narady, protokét narady, dokumentacja projektowa, DOO, potwierdzenie dokonania optaty
w przypadku ptatnosci przelewem bankowym, wydruk z numerycznej mapy zasadniczej
poswiadczajacy wprowadzenie do bazy — zszyte ze soba, przechowywane byly
w kolejnosci wptywu, w teczce oznakowanej ,,GN-RGE.6630 - Koordynacja usytuowania
projektowanych sieci uzbrojenia terenu”, zgodnie z przepisami instrukcji kancelaryjnej”,

« upowaznienia/pelnomocnictwa przedstawicieli podmiotéw zarzadzajacych sieciami
uzbrojenia terenu narad koordynacyjnych, przechowywane byly w teczce oznakowanej
,»GN-RGE.6630 - Koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu”,

« dane numeryczne projektu sieci uzbrojenia terenu przechowywane byly na dysku
sieciowym, wspoOtrzedne punktéw zalamania sieci w formie tekstowej przechowywane byty
w aktach sprawy, dodatkowo, w aktach sprawy przechowywane byly przekazane no$niki
danych.

/akta kontroli karty nr 10-11, 44-191, 193, 195-196-Zatacznik Nr 2 — ,,Poprawno$¢ sporzadzania

protokotow z narad koordynacyjnych”, 208-209-Arkusz ustalen kontroli Nr 5 — ,,Procedura

prowadzenia narad koordynacyjnych oraz sporzadzenia Protokotu z narady ...”/

2.6 Sposob aktualizacji bazy GESUT/ bazy numerycznej mapy zasadniczej/ innej bazy danych
na podstawie danych lub informacji zawartych w dokumentach bedacych przedmiotem narady
koordynacyjne;.

a) Rejestrowanie projektowanych sieci uzbrojenia terenu, ktére byly przedmiotem narady
koordynacyjnej, wykonywane bylo w bazie GESUT prowadzonej w numerycznej mapie
zasadniczej z elementami obiektowania w programie EWMAPA v.11.25 firmy GEOBID.

b) Sposob rejestrowania i1 oznakowania projektow sieci uzbrojenia terenu w powiatowe] bazie

GESUT/bazie numerycznej mapy zasadniczej/innej bazie danych.
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d)

Aktualizowanie danych realizowano w ww. bazie oraz w programie SESUT. Oznaczenia
rodzaju sieci 1numeru byly zgodne z numerem wniosku o uzgodnienie dokumentac;ji
projektowej na naradzie koordynacyjnej.

Terminowos$¢ rejestrowania w bazie numerycznej/mapie zasadniczej projektowanych sieci
uzbrojenia terenu, ktére byly przedmiotem narady koordynacyjne;.

Termin zarejestrowania 30 losowo wybranych projektéw sieci uzbrojenia terenu bedacych

przedmiotem narady koordynacyjnej] w numerycznej mapie zasadniczej wynidst:
w 29 przypadkach - 30 dni od dnia narady koordynacyjnej, zgodnie z wymogami § 10 ust. 2 pkt
2 rozporzgdzenia w sprawie powiatowej bazy GESUT i krajowej bazy GESUT®, w 1 przypadku
- 36 dni.
Tryb nadawania obiektom powiatowej bazy GESUT, ktére zostaly ujawnione na podstawie
danych lub informacji zawartych w dokumentach bedacych przedmiotem narady
koordynacyjnej o ktorej mowa w art. 28b. ustawy Pgik, atrybutu okres$lajacego date, po ktorej
dane tych obiektow nie podlegaja juz zadnym zmianom (obiekty zakonczyty swoj cykl
istnienia), jezeli w okresie 2 lat od czasu ich ujawnienia nie zostata wydana decyzja
o pozwoleniu na budowg¢ lub nie wplyngto zgloszenie budowy tych obiektéw, zgodnie
z wymogami § 10 ust. 1 pkt a rozporzadzenia w sprawie powiatowej bazy GESUT.

W pisemnych wyjasnieniach Pan Wojciech Piesio Naczelnik WGIGN poinformowat,
ze aktualizacja danych o ww. obiektach odbywa si¢ w przypadkach, gdy projekty podlegaja
catkowitym zmianom oraz gdy w obszarze inwestycji stwierdzono niewazno$¢ projektu
na podstawie pisemnego potwierdzenia niewaznosci projektu przez inwestora. Projekty
sa rOwniez usuwane z bazy mapy =zasadniczej po wptynigciu do ODGiK opracowania
z inwentaryzacji danego obiektu.

/akta kontroli karty nr 10-11, 47- 182, 199-200-Zatacznik Nr 4 — , Terminowo$¢ aktualizacji
bazy danych GESUT ...”, 205-Arkusz ustalen kontroli Nr 2 - , Prowadzenie bazy GESUT ...”,
210-Arkusz Ustalen Kontroli Nr 6 - ,,Sposob aktualizacji bazy GESUT ...”/

2.7 Procedura wydawania decyzji administracyjnych o wylaczeniu z geodezyjnej ewidencji sieci

uzbrojenia terenu danych o sieciach uzbrojenia terenu, ktére byly wykorzystywane wylacznie

podmiot wiladajacy siecig uzbrojenia terenu i1 sg potozone na gruntach znajdujacych sie

w wylacznym wiladaniu tego podmiotu, oraz o bezptatnym udostgpnieniu temu podmiotowi danych

dotyczacych tych sieci zgromadzonych w panstwowym zasobie geodezyjnym i kartograficznym,

zgodnie z art. 28f ustawy Pgik.

8 Dz. U. z 2015 r. poz. 1938
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W pisemnych wyjasnieniach Pan Wojciech Piesio Naczelnik WGIGN poinformowat,
1z dotychczas nie wystepowaty przypadki wydawania decyzji administracyjnych na podstawie
art. 28f ustawy Pgik.

/akta kontroli karty nr 10-11/

2.8 Procedura przekazywania Staroscie odpowiednich zbiorow danych dotyczacych sieci uzbrojenia
terenu oraz zwigzang z tymi zbiorami danych dokumentacje geodezyjna, zgodnie z art. 28g ustawy
Pgik, w przypadku zakonczenia dziatalnosci gospodarczej przez podmiot, ktéory na zasadach
okreslonych w art. 28f ust. 2 ustawy Pgik prowadzil ewidencje wewngtrznych sieci
technologicznych.

W pisemnych wyjasnieniach Pan Wojciech Piesio Naczelnik WGIGN poinformowat,
ze w okresie objetym kontrolg nie wystgpowaty przypadki przekazywania Prezydentowi Miasta

odpowiednich zbioréw danych na podstawie art. 28g ustawy Pgik.

Na podstawie przedtozonych na potrzeby kontroli pisemnych wyjasnien Pana Wojciecha
Piesio Naczelnika Wydzialu Geodezji 1 Gospodarki Nieruchomosciami, dotyczacych zagadnien
objetych kontrola, kopii dokumentéw, jak rdwniez sporzadzonych przez zespdt kontrolujacy tabel
stanowigcych Zalaczniki Nr 1, 2, 3, 4, podpisanych w dniu 30 listopada 2016 r. przez Pana
Wojciecha Piesio Naczelnika Wydziatu Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami oraz Arkuszy
ustalen kontroli Nr 1, 2, 3, 4, 5, 6, podpisanych w dniu 30 listopada 2016 r. przez Prezydenta Miasta
Siedlce Pana Wojciecha Kudelskiego, zespot kontrolujacy ustalil, iz:
1. Pani Renata Markowska inspektor Referatu Geodezji realizowata zadania objg¢te kontrolg
na podstawie upowaznienia niedostosowanego do przepiséw ustawy Pgik znowelizowane;j
z dniem 12 lipca 2014 r. Prezydent Miasta Siedlce wydat w dniu 24 listopada 2016 r. dla Pani
Renaty Markowskiej nowe upowaznienie do realizacji zadan wynikajacych z obowigzujacych
przepiséw ustawy Pgik.
2. Whnioski o uzgodnienie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu na naradzie
koordynacyjnej byty sporzadzane przez wnioskodawcow na formularzu wniosku dostgpnym
w BOI lub przygotowanym samodzielnie, 1 skontrolowany wniosek zawierat nieprawidtowa
nazwe organu, do ktérego zadan nalezy, zgodnie z art. 7d ust. 2 ustawy Pgik, koordynacja
usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu, wszystkie wnioski opatrzone byly data
wpltywu do organu oraz zawieraty wszystkie niezbedne informacje umozliwiajace rejestracje

wniosku, wnioski wraz z pozostata dokumentacja dotyczaca danej sprawy przechowywane byty
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w segregatorach opisanych zgodnie z przepisami instrukcji kancelaryjnej, wobec powyzszego
poprawnos¢ sporzadzenia wnioskdw — oceniono pozytywnie.

3. Rejestrowanie wnioskow o uzgodnienie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu
realizowane byto w systemie Osrodek, zgodnie z instrukcja kancelaryjna, wobec powyzszego
poprawnos¢ rejestrowania wnioskdw — oceniono pozytywnie.

4. Wnioskodawcy otrzymywali zawiadomienie w formie pisemnej 1 potwierdzali ten fakt
wlasnorgcznym podpisem ztozonym na zawiadomieniu, ktory byt przechowywany w aktach
sprawy, zawiadomienie instytucji zarzadzajacych sieciami uzbrojenia terenu oraz innych
zainteresowanych podmiotéw realizowano poprzez sporzadzanie harmonogramu narady
koordynacyjnej na dany rok kalendarzowy dostepnego w siedzibie Urzgdu Miasta oraz wysytke
tradycyjng poczta, wobec powyzszego poprawnos¢ zawiadamiania 1 dokumentowania
zawiadamiania zainteresowanych podmiotow — oceniono pozytywnie.

5. Dokumenty Obliczenia Optaty sporzadzone byly zgodnie z art. 40e ustawy Pgik® oraz zgodnie
z wzorem DOO okreslonym w Zalaczniku Nr 9 do rozporzadzenia z dnia 9 lipca 2014 r.
w sprawie udostepniania materiatlow panstwowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego,
wydawania licencji oraz wzoru Dokumentu Obliczenia Optaty!?. DOO zawieraly nazwe organu
prowadzacego panstwowy zasob geodezyjny i kartograficzny niezgodng z art. 7d ust. 2 ustawy
Pgik!?, wobec powyzszego poprawnos¢ i terminowos$¢ wystawienia Dokumentow Obliczenia
Optaty — oceniono pozytywnie z uchybieniami, ktore to uchybienie zostato usunigte poprzez
zamieszczanie w DOO prawidlowej nazwy organu.

6. Narady koordynacyjne prowadzone byly przez Pana Wojciecha Piesio Naczelnika Wydzialu
Geodezji i1 Kartografii, przy udziale wnioskodawcéw oraz zainteresowanych podmiotéw
posiadajacych upowaznienia/pelnomocnictwa. Whniesienie optaty bylo kontrolowane przed
naradg koordynacyjng oraz byto dokumentowane, wobec powyzszego poprawnos$¢ prowadzenia
narad koordynacyjnych — oceniono pozytywnie.

7. Protokoty narad koordynacyjnych zawieraly wszystkie informacje wymagane w art. 28b
ust. 6 ustawy Pgik, uczestnicy narady wpisywali skrotowe nazwy podmiotow ktore
reprezentuja, w 1 protokole wpisano znak sprawy inny niz identyfikator wniosku o uzgodnienie
sytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu, wobec powyZszego poprawnosé

sporzadzenia Protokotéw narad koordynacyjnych - oceniono pozytywnie z uchybieniami.

°Dz. U. 22015 r. poz. 520 ze zm.
10Dz, U.z2014r. poz. 917
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8. Odpisy protokotoéw narad koordynacyjnych stanowia poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem
kserokopie protokoldw narady koordynacyjnej, wobec powyzszego, poprawnos¢ sporzadzenia
odpisoéw protokoldéw narady koordynacyjnej - oceniono pozytywnie.

9. Mapy do celow projektowych zawierajace projekty sieci uzbrojenia terenu opatrzone byly
klauzulg zawierajaca adnotacj¢ okreslong w art. 28c ustawy Pgik, wobec powyzszego
poprawnos¢ opatrzenia projektow adnotacjg okreslong w art. 28c ustawy Pgik - oceniono
pozytywnie.

10. Projekty sieci uzbrojenia terenu rejestrowano w bazie GESUT prowadzonej w numerycznej
mapie zasadniczej z elementami obiektowania i oznaczano zgodnie z opisami sieci okreslonymi
w rozporzadzeniu w sprawie bazy danych obiektow topograficznych oraz mapy zasadniczej!!.
Wystapit 1 przypadek przekroczenia terminu aktualizacji bazy GESUT okreslonego
w § 10 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia w sprawie powiatowej bazy GESUT i krajowej bazy GESUT!?
, wobec powyzszego poprawnos$¢ i terminowo$¢ aktualizacji bazy GESUT/bazy numerycznej
mapy zasadniczej/innej bazy, w ktorej zapisywane sa dane dotyczace GESUT

- oceniono pozytywnie.

Nawigzujagc do powyzszych ustalen zobowigzuje Pana Prezydenta do podjecia dziatan
majacych na celu wyeliminowanie stwierdzonych w trakcie kontroli nieprawidtowosci, poprzez:

1) sporzadzanie protokoléw narad koordynacyjnych zawierajacych wszystkie informacje

okreslone w art. 28b ust. 9 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne!3, w szczegdlnosci

w zakresie zamieszczania pelnych nazw podmiotow wezwanych na naradg.

Przedstawiajac powyzsze informuje¢, ze zgodnie z art. 48 ustawy z dnia 15 lipca 2011 roku
o kontroli w administracji rzadowej'4, od wystgpienia pokontrolnego nie przystugujg $rodki
odwotawcze oraz zobowigzuj¢ Pana Prezydenta do przekazania w terminie 30 dni od daty
otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego pisemnej informacji o sposobie wykonania

zalecen albo o innym sposobie usuni¢cia stwierdzonych nieprawidtowosci.

Z up. Wojewody Mazowieckiego

Sebastian Bala
Koordynator Wydziatu Geodezji

1 Dz. U. z2015 r. poz. 2028
12Dz. U. z 2015 r. poz. 1938
13Dz. U.z2016r. poz. 1629
14Dz. U.z2011 r. Nr 185 poz. 1092
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