Warszawa, 26 lipca 2017 r.

WOJEWODA MAZOWIECKI

WK-1.431.1.11.2017

Pan
Jozef Bogucki
Waéjt Gminy Boguty-Pianki

Urzad Gminy Boguty-Pianki
ul. Aleja Papieza Jana Pawla II 45
07-325 Boguty Pianki

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy o wojewodzie 1 administracji rzadowej
w wojewddztwie! kontrolerzy: Mirostawa Dziczek, Ewa Bastek i Elzbieta Rudnicka — starsi inspektorzy
wojewodzcy w Wydziale Kontroli Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w  Warszawie,
przeprowadzity w dniach od 21 lutego do 10 marca 2017 r. kontrole w Urzedzie Gminy Boguty-Pianki,
z siedzibg przy ul. Aleja Papieza Jana Pawtla II 45.

Kontrolg objeto stan realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej w przedmiocie
dziatalnosci urzedu stanu cywilnego, prowadzenia ewidencji ludnos$ci oraz wydawania dowodow
osobistych.

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2016 r. do 6 lutego 2017 r.

Nawigzujac do projektu wystgpienia pokontrolnego z dnia 29 maja 2017 r., do ktdrego

nie wniesiono zastrzezen, przekazuje panu Wojtowi wystapienie pokontrolne.

l. Dzialalno$¢ urzedu stanu cywilnego

W kontrolowanym okresie dokonano rejestracji 14 aktow matzenstw, 22 aktow zgonu.
Ponadto dokonano pigciu czynnos$ci z zakresu rejestracji stanu cywilnego polegajacych
na sprostowaniu aktu stanu cywilnego, czterech czynno$ci uzupetnienia aktu stanu cywilnego,

trzech czynnoS$ci przeniesienia do rejestru stanu cywilnego tresci zagranicznego dokumentu stanu

1 Ustawa z dnia 23 stycznia 2009 r. 0 wojewodzie i administracji rzadowej w wojewoddztwie (Dz. U. z 2015 1. poz.. 525, z pézn. zm.).



cywilnego. Wydano jedng decyzje odmawiajacg dokonania czynnos$ci z zakresu rejestracji stanu
cywilnego. Przyjetych zostalo 113 wnioskow o wydanie odpiséw skroconych aktow stanu
cywilnego i szes¢ wnioskow o wydanie odpisow zupetnych aktéw stanu cywilnego.

W kontrolowanym okresie nie wydawano aktow urodzenia oraz nie dokonywano czynnosSci
odtworzenia zagranicznego dokumentu stanu cywilnego. Ponadto nie byly wydawane decyzje
na podstawie ustawy o zmianie imienia i nazwiska? oraz o umorzeniu postepowania, jak rowniez
nie wydawano za§wiadczen o mozliwo$ci zawarcia zwigzku matzenskiego za granicg, zamieszczonych
lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby, stanie
cywilnym oraz nieposiadaniu ksiegi stanu cywilnego.

Badaniu poddano 14 aktow malzenstw, w tym 11 aktow malzenstw zawartych w sposob
okreslony w art. 1 § 2 i 3 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego® oraz trzy akty malzenstwa zawarte
przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego, sze$¢ aktow zgonu, pie¢ czynno$ci z zakresu
rejestracji stanu cywilnego polegajacych na sprostowaniu aktu stanu cywilnego, cztery czynnos$ci
uzupetnienia aktéw stanu cywilnego, trzy czynnosci przeniesienia do rejestru stanu cywilnego
zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, oraz 11 wnioskéw o wydanie odpisu skréconego
1 sze$¢ wnioskow o wydanie odpisu zupelnego aktu stanu cywilnego, takze jedng decyzje
odmawiajacg dokonania czynno$ci z zakresu rejestracji stanu cywilnego.

Akty stanu cywilnego rejestrowane byly w rejestrze stanu cywilnego w formie wpisow
przez Wojta Gminy lub zastepce kierownika USC wilasciwego ze wzgledu na miejsce zawarcia
zwigzku malzenskiego oraz miejsce zgonu, stosownie do art. 13 ust. 1 1 2 ustawy Prawo o aktach
stanu cywilnego®. Po wprowadzeniu danych do rejestru stanu cywilnego dokumenty
uwierzytelnione zostaty przez ww. osoby przez ztozenie podpisu elektronicznego weryfikowanego
za pomoca certyfikatu wydanego przez ministra wlasciwego ds. wewnetrznych®. Wszystkie
poddane badaniu akty stanu cywilnego sporzadzone zostaty z zachowaniem terminéw okreslonych
w art. 86 ust. 1 i 3 oraz art. 92 ust. 1 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego. Wszystkie badane
akty stanu cywilnego zawieraly informacje okreslone w art. 88 ust. 1 1 art. 95 ust. 1 ww. ustawy.
Ponadto akty stanu cywilnego oznaczono w rejestrze stanu cywilnego oddzielenie dla kazdego
rodzaju zdarzenia i odregbnie dla kazdego roku kalendarzowego zgodnie z art. 19 ust. 1
przedmiotowej ustawy. Wpisow w rejestrze dokonywano w alfabecie lacinskim rozszerzonym,
wielkimi literami. Poddane kontroli akty oznaczone zostaly przez system teleinformatyczny

w chwili ich sporzadzenia 1 sktadaly si¢ z elementéw okreslonych w § 42 ust. 2 rozporzadzenia

Ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2016 r. poz. 10).

Ustawa z dnia 25 Iutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. z 2017 r. poz. 682).

Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 2064).

W zwiazku ze zmiana § 3 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie
sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1904) od dnia 27 sierpnia 2016 r., certyfikat wydaje minister wlasciwy do spraw informatyzacji.
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w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu
cywilnego®.

Do poddanych kontroli aktéw stanu cywilnego prowadzone byly w formie papierowej
akta zbiorowe. Akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego opatrzono, zgodnie z § 43 ust. 1
powyzszego rozporzadzenia, oznaczeniem nadanym aktowi stanu cywilnego, ktorego dotyczyty.
Wszystkie akta przechowywano w miejscu zapewniajacym ich zabezpieczenie, stosownie
do wymogu art. 27 ust. 1 i 2 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego.

W aktach zbiorowych poddanych badaniu aktéw malzenstw znajdowaly si¢ zapewnienia
o braku okoliczno$ci wylaczajacych zawarcie matzenstwa, zaswiadczenia stwierdzajace brak
okolicznoéci wytaczajacych zawarcie malzenstwa’, o ktérych mowa w art. 4' § 1 Kodeksu
rodzinnego, a takze protokoly przyjecia oswiadczen o wstapieniu w zwigzek malzenski
badz zaswiadczenia stwierdzajace, ze o$wiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzenski zostaty
ztozone w obecnosci duchownego. W aktach zbiorowych aktow zgonow znajdowaly si¢ karty
zgondw oraz protokoly zgloszenia zgonu sporzadzone przez Wojta Gminy badz zastepce
kierownika USC.

Czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego polegajace na sprostowaniu i uzupeknieniu
aktu stanu cywilnego oraz przeniesieniu do rejestru stanu cywilnego tre$ci zagranicznego
dokumentu stanu cywilnego dokonano w formie czynnosci materialno-technicznej, zgodnie
z art. 35 ust. 3, art. 37 ust. 3 i art. 105 ust. 1 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego. W przypadku
aktow stanu cywilnego sporzadzonych na podstawie art. 104 ww. ustawy zamieszczono
w ww. aktach adnotacj¢ informujaca o transkrypcji oraz okolicznosciach i podstawie rejestracji
aktow zgodnie z art. 105 ust. 1 1 art. 23 przedmiotowe] ustawy. W aktach stanu cywilnego
dotyczacych uzupelnienia 1 sprostowania aktow zamieszczono wzmianke dodatkowg zgodnie
z wymogami art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego.

Poddana badaniu decyzja o odmowie dokonania czynno$ci z zakresu rejestracji stanu
cywilnego wydana zostata zgodnie z wlasciwos$cig rzeczowa 1 miejscowg organu, z zachowaniem
terminu okres$lonego w art. 35 § 3 kpa® oraz zawierata elementy okreslone w art. 107 § 1 kpa.
Ww. decyzja zostala doreczona stronie za pokwitowaniem, ze wskazaniem daty dorgczenia,
zgodnie z wymogiem okreslonym w art. 39 1 art. 46 § 1 kpa.

Odpisy aktow stanu cywilnego wydawano osobom uprawnionym do ich otrzymania zgodnie

z art. 45 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego.

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru
stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 1904).

Wydane w sytuacjach zawarcia malzenstwa w sposob okreSlony w art. 1 § 2 i 3 Kodeksu rodzinnego
1 opiekunczego.

8 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 1. poz. 23, z p6zn. zm.).



Za sporzadzenie aktow matzenstw oraz dokonanie czynnosci z zakresu rejestracji stanu
cywilnego, a takze wydanie odpiséw skroconych i zupelnych aktoéw stanu cywilnego pobrano
oplate skarbowa w wysokosciach okreslonych w ustawie o oplacie skarbowe;j®.

Zastgpca kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Bogutach-Piankach w trakcie trwania
czynno$ci kontrolnych przekazat do wiasciwego archiwum panstwowego ksiegi stanu cywilnego
parafii rzymskokatolickiej w Bogutach-Piankach.

Osoba petnigca funkcje zastepcy kierownika USC w okresie objetym kontrola posiadata
wyksztatcenie okreslone w art. 8 ust. 1 pkt 3 lit. ¢ ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, zgodnie
z ktorym do zajmowania ww. stanowiska konieczne jest posiadanie tytutu zawodowego magistra

1 ukonczenie studiéw podyplomowych w zakresie administracji.

Ponadto stwierdzono, ze w aktach spraw dotyczacych sprostowania aktéow matzenstw'®
brak byto dowodu dorg¢czenia zawiadomien o zamiarze ich sprostowania. Zaniechaniem takim
naruszono art. 39 kpa, ktéry stanowi, ze ,,Organ administracji publicznej dorecza pisma
za pokwitowaniem (...)”, przy czym zgodnie z art. 46 § 1 kpa ,, Odbierajgcy pismo potwierdza
doreczenie mu pisma swoim podpisem ze wskazaniem daty doreczenia”.

Jednoczesnie w wyniku kontroli ustalono, ze zastgpca kierownika USC w Bogutach-
Piankach dotaczajac wzmianke do aktu stanu cywilnego nie wskazywat oznaczenia aktu stanu
cywilnego badz dokumentu stanowigcego podstawe dokonywanych uzupelnien, lecz ograniczat
si¢ jedynie do wskazania, ze uzupeilnienia dokonano na podstawie , ,akt stanu cywilnego”

lub ,, akt zbiorowych 1.

Przedstawiajac powyzsze informuje, ze realizacje zadania w przedmiocie dziatalnosci urzedu
stanu cywilnego ocenia si¢ pozytywnie pomimo uchybien.

Wyniki kontroli wskazuja, ze w jednostce prawidlowo realizowano zdania w zakresie:
przestrzegania wilasciwosci miejscowej 1 rzeczowej, kompletnosci aktéw malzenstw i1 zgonow,
terminowosci sporzadzania aktow stanu cywilnego, przestrzegania zasad sporzadzania aktow stanu
cywilnego, sposobu prowadzenia rocznikow matzenstw i zgondow w rejestrze stanu cywilnego,
sposobu prowadzenia akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego, przechowywania i zabezpieczania
akt zbiorowych aktéw stanu cywilnego, obowigzku dotaczenia dokumentéw stanowigcych
podstawe dokonania czynno$ci materialno-technicznej z zakresu rejestracji stanu cywilnego,

terminowo$ci wydania decyzji odmawiajacej dokonania czynno$ci z zakresu rejestracji stanu

® Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. 0 optacie skarbowej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1827).
10 Dotyczy aktéw malzefistwa oznaczonych:
1 Dotyczy aktow oznaczonych:



cywilnego, kompletnosci jej elementdéw, a takze realizacji obowigzku pobrania optaty skarbowe;j
za odpisy, oraz akty matzenstw. Majac natomiast na uwadze, ze w wyniku kontroli stwierdzono,
ze w aktach spraw dotyczacych sprostowania aktow malzenstw brak byto dowodu dorgczenia
zawiadomien o zamiarze ich sprostowania oraz nie wskazywano w dotgczanych wzmiankach
do aktu stanu cywilnego oznaczenia aktu stanu cywilnego badz dokumentu stanowigcego podstawe

dokonywanych uzupehien, uzasadnione jest sformutowanie oceny pozytywnej pomimo uchybien.

1. Prowadzenie ewidencji ludnosci

W kontrolowanym okresie przyjeto 20 zgloszen zameldowania obywateli polskich'?,
1 zgloszenie wymeldowania obywatela polskiego!®, 25 wnioskow o udostepnienie danych
jednostkowych z rejestru mieszkancow i rejestru zamieszkania cudzoziemcow!*. Ponadto
w okresie kontrolowanym wydano 67 za$wiadczen o zameldowaniul® oraz dwie decyzje
administracyjne w sprawie meldunkowej'®. Nie wplynety natomiast zgltoszenia pobytu stalego
lub czasowego oraz zgloszenia wymeldowania z ww. pobytu cudzoziemcow, jak réwniez
zgloszenia wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej i powrotu z wyjazdu obywateli polskich
1 cudzoziemcow.

Badaniu  poddano  wszystkie  zgloszenia  zameldowania  obywateli  polskich,
tj. 12 — na pobyt staly i 8 — na pobyt czasowy, jedno zgloszenie wymeldowania obywatela
polskiego z miejsca pobytu statego, 12 wnioskow o udostepnienie danych jednostkowych z rejestru
mieszkancow!’, 16 wnioskéw o wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu®®,

Udostgpnianie danych jednostkowych z rejestru mieszkancow nastgpowato na wniosek

uprawnionych podmiotéw okreslonych w art. 46 ust. 1 ustawy o ewidencji ludnosci. Wszystkie

2 W tym: 12 na pobyt stalty o nr PESEL:
i 8 na pobyt

czasowy o0 nr PESEL:

13 7 miejsca pobytu statego, dotyczy osoby o nr PESEL || | | |Gz
14 Dotyczy wnioskoéw, o ktérych mowa w art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci
(Dz. U. z 2017 r. poz. 657).

W tym: 12 o zameldowaniu na pobyt staly wydanych z urzedu, jedno o zameldowaniu na pobyt czasowy wydane

na wniosek (na podstawie art. 32 ust. 2 ustawy o ewidencji ludnos$ci) oraz 54 o zameldowaniu na pobyt staty

wydane na wniosek.

16 Dotyczy decyzji oznaczonej OEK.5341.38.5.2016 w przedmiocie wymeldowania z miejsca pobytu statego,
ktdéra na skutek wniesionego odwotania zostata przez Wojewodg Mazowieckiego uchylona w catosci i przekazana
do ponownego rozpatrzenia. W wyniku ponownego rozpatrzenia sprawy wydano decyzj¢ oznaczong
OEK.5341.38.30.2016, ktora zostala przez organ II instancji utrzymana w mocy. Majac na uwadze,
ze przedmiotowe decyzje, w zwigzku ze ztozonymi odwotaniami, podlegaty ocenie organu II instancji, odstagpiono
od badania ich prawidlowo$ci formalnoprawnej. Dokonano kontroli terminowosci przekazania odwotania.

17 Dotyczy spraw oznaczonych: OEK.5345.19.2016, OEK.5345.20.21, OEK.5345.18.2016, OEK.5345.21.2016,

OEK.5345.17.2016, OEK.5345.14.2016 z 19 lutego 2016 r., OEK.5345.14.2016 z 14 lutego 2016 r.,

OEK.5345.13.2016, OEK.5345.12.2016, OEK.5345.11.2016, OEK.5345.15.2016, OEK.5345.3.2017.

Dotyczy wnioskow o wydanie zaswiadczenia z rejestru mieszkancow osob o nr PESEL:
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poddane kontroli wnioski byly zwolnione z optaty na podstawie art. 53 pkt 1 ustawy o ewidencji
ludnosci.

Zgloszenia pobytu i wymeldowania z pobytu statego lub czasowego skladane byty
na formularzach zgodnych z wzorami okreslonymi w rozporzadzeniu w sprawie okreslenia wzoroéw
i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowiazku meldunkowego®®.

Zaswiadczenia potwierdzajagce zameldowanie wydawano na podstawie pisemnych
wnioskoéw zainteresowanych osob i zamieszczano na nich adnotacj¢ o uiszczeniu lub zwolnieniu
z oplaty skarbowej zgodnie z § 4 ust. 1 i 2 rozporzadzenia w sprawie zaplaty oplaty skarbowej?.

Decyzje o wymeldowaniu z miejsca pobytu stalego wraz z odwotaniami i aktami sprawy
zostaly przekazane organowi odwotawczemu, w terminie 7 dni od daty wplywu odwotania

do organu, zgodnie z wymogiem art. 133 kpa.

W wyniku kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidlowosci:
1. Dokonanie czynno$ci zameldowania na pobyt staly na podstawie formularzy zgloszen
niezawierajacych ponizszych danych:
— w dziewieciu przypadkach — kraju poprzedniego miejsca zamieszkania??,
— w jednym przypadku — miejscowosci przy podpisie urzednika przyjmujacego zgtoszenie??,
— w jednym przypadku — miejscowosci przy podpisie wiasciciela lokalu i osoby zglaszajacej®,
— w jednym przypadku?* — w miejscu przeznaczonym na podpis wtadciciela lokalu podpisata
si¢ osoba zglaszajaca, natomiast w miejscu przeznaczonym na podpis osoby zglaszajacej
podpis ztozyt whasciciel lokalu.
Ponadto w szesciu zgloszeniach wnioskodawcy nie wskazali pelnego adresu:
— dotychczasowego miejsca pobytu statego — nie podano kodu pocztowego?, wojewodztwa?®,
nazwy gminy?’,

- nowego miejsca pobytu statego — nie podano nazwy gminy?® oraz wojewodztwa?®.

19 Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 wrzeénia 2011 r. w sprawie okreslenia

wzorOw 1 sposobu wypelniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego
(Dz. U. z 2015 r. poz. 1852).

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzes$nia 2007 r. w sprawie zaptaty optaty skarbowej (Dz. U. Nr 187,
poz. 1330).

Zgloszenie os6b o nr PESEL:
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25

Zgloszenie osoby o nr PESEL
Zgloszenie osoby o nr PESEL
Zgtoszenie osoby o nr PESEL
Zgtoszenie osoby o nr PESEL
% Zgloszenia 0sob o nr PESEL:
21 Zgloszenia 0sob o nr PESEL:
28 Zgloszenia 0sob o nr PESEL:
2 Zgloszenia 0sob o nr PESEL:



Dziataniem takim naruszono art. 30 ust. 1 pkt 5, 6, 7 ustawy o ewidencji ludnosci
oraz wymogi okreslone we wzorze zgloszenia pobytu stalego stanowigcym zalacznik nr 1
do rozporzadzenia w sprawie okre$lenia wzorow 1 sposobu wypekiania formularzy
stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego.

Dokonanie czynnos$ci zameldowania na pobyt czasowy na podstawie formularzy
niezawierajacych ponizszych danych:
— w trzech przypadkach — adresu nowego miejsca pobytu czasowego°,
— w pieciu przypadkach — miejscowosci przy podpisie urzednika przyjmujacego zgltoszenie®,
— W jednym przypadku — w miejscu przeznaczonym na podpis wiasciciela lokalu podpisata si¢
osoba zglaszajaca, natomiast w miejscu przeznaczonym na podpis osoby zglaszajacej podpis
ztozyt whasciciel lokalu®2.
Ponadto w pigciu zgloszeniach wnioskodawcy nie wskazali pelnego adresu miejsca pobytu
statego — nie podano wojewoddztwa3, nazwy gminy*#, numeru domu®, kodu pocztowego®.
Dziataniem takim naruszono art. 30 ust. 2 pkt 5, 6 ustawy o ewidencji ludnos$ci
oraz wymogi okreslone we wzorze zgloszenia pobytu stalego stanowigcym zalacznik nr 2
do rozporzadzenia w sprawie okre§lenia wzordw 1 sposobu wypelniania formularzy
stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego.
Dokonanie czynno$ci wymeldowania z miejsca pobytu statego®’ na podstawie formularza
zgloszenia niezawierajacego w adresie dotychczasowego miejsca pobytu stalego —
wojewoddztwa. Dzialaniem takim naruszono wymogi okre$lone we wzorze zgloszenia
wymeldowana z miejsca pobytu statego stanowiacym zalacznik nr 3 do ww. rozporzadzenia.
Dokonanie dw6ch®® czynnosci zameldowania na pobyt czasowy na podstawie zgloszen
podpisanych przez inng osobe niz osoby, ktorych dotyczylo zameldowanie, przy braku
w aktach spraw pelnomocnictwa udzielonego ww. zakresie. Zaniechaniem takim naruszono
wymagania okre§lone w art. 24 ust. 4 ustawy o ewidencji ludnosci wskazujacego, ze obowigzku
meldunkowego mozna dopeli¢ przez petnomocnika, legitymujacego si¢ petnomocnictwem
udzielonym na pismie, w formie dokumentu elektronicznego lub zgloszonym do protokotu.
Wskazanie w o$miu udzielonych odpowiedziach na wnioski o udostgpnienie danych

jednostkowych z rejestru mieszkancéw danych wykraczajacych poza zakres Zadania

Zgloszenia 0so6b o nr PESEL:
Zgloszenia oso6b o nr PESEL
Zgloszenie osoby o nr PESEL
Zgloszenie osoby o nr PESEL
Zgloszenie osoby o nr PESEL
Zgloszenie osoby o nr PESEL
Zgloszenia os6b o nr PESEL
Zgloszenie osoby o nr PESEL:
Zgloszenia os6b o nr PESEL




wnioskodawcy®®. Wskazaé nalezy, ze organ udostgpniajac dane z rejestru mieszkancow
zwigzany jest wnioskiem strony, w zwigzku z powyzszym winien udostepni¢ wylacznie
wskazane przez wnioskodawcow informacje, o ile nie zachodza przestanki odmowy

udostepnienia danych osobowych.

Ponadto w wyniku kontroli ustalono, ze:

w aktach wszystkich poddanych badaniu spraw dotyczacych udostepnienia danych
jednostkowych z rejestru mieszkancoOw oraz wydania za§wiadczen o zameldowaniu na pobyt
staty oraz jednego zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt czasowy brakowato potwierdzen
dorgczenia ww. dokumentdw. Zaniechaniem takim naruszono art. 39 kpa, ktory stanowi,
ze ,,Organ administracji  publicznej dorecza pisma za  pokwitowaniem (...)”,
przy czym zgodnie z art. 46 § 1 kpa ,, Odbierajgcy pismo potwierdza doreczenie mu pisma
swoim podpisem ze wskazaniem daty doreczenia”,

udostepniono dane jednostkowe z rejestru mieszkancow*® pomimo, ze wnioskodawca zwrocit
si¢ o ich udostepnienie na formularzu niezgodnym z wzorem okreslonym w zalacznikiem nr 1
do rozporzadzenia w sprawie okreslenia wzorow wnioskow o udostepnienie danych z rejestru
mieszkancow, rejestru zamieszkania cudzoziemcoéw i rejestru PESEL*;

nie umieszczono pieczgci wptywu na 7 wnioskach o udostgpnienie danych jednostkowych

z rejestru mieszkancow*?

, jak rowniez na jednym wniosku o wydanie zaswiadczenia
potwierdzajacego zameldowanie®®. Zaniechaniem takim naruszono regulacje zawarte
w § 42 ust. 2 instrukcji kancelaryjnej stanowigcej zatagcznik Nr 1 do rozporzadzenia w sprawie
instrukcji  kancelaryjnej** zgodnie, z ktérym , Po zarejestrowaniu przesylki na nosniku
papierowym punkt kancelaryjny umieszcza i wypetnia piecze¢ wplywu na pierwszej stronie
pisma lub, w przypadku gdy nie ma mozliwosci otwarcia koperty, na kopercie”,
przy czym stosownie do § 7 pkt 6 powyzszego zalacznika odcisk pieczeci lub nadruk
umieszczany na przesytkach wptywajacych na nosniku papierowym, powinien zawieraé

m.in. nazwe podmiotu oraz dat¢ wpltywu;

39

40
41

42

43
44

Dotyczy spraw oznaczonych: OEK.5345.19.2016, OEK.5345.20.21, OEK.5345.18.2016, OEK.5345.21.2016,
OEK.5345.14.2016 z 14 lutego 2016 r., OEK.5345.13.2016, OEK.5345.12.2016, OEK.5345.11.2016.
Dotyczy sprawy oznaczonej OEK.5345.11.2016.
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 5 pazdziernika 2011 r. w sprawie okreslenia
wzoréw wnioskOw o udostepnienie danych z rejestru mieszkancéw, rejestru zamieszkania cudzoziemcow
i rejestru PESEL oraz trybu uzyskiwania zgody na udostepnienie danych po wykazaniu interesu faktycznego
(Dz. U. z 2016 r. poz. 836).
Dotyczy wnioskow o udostgpnienie danych na podstawie ktorych udzielono odpowiedzi w sprawach oznaczonych:
OEK.5345.19.2016, @ OEK.5345.20.2016, @ OEK.5345.18.2016, OEK.5345.21.2016, OEK.5345.14.2016
z 14 lutego 2016 r., OEK.5345.13.2016, OEK.5345.12.2016.

Dotyczy wniosku o wydanie zaswiadczenia osoby o nr PESEL: || | IR
Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowych
(Dz. U. Nr 14, poz. 67, ze sprost.).



— na trzech pismach dotyczacych udostepnienia danych jednostkowych z rejestru mieszkancow*
nie zamieszczono adnotacji potwierdzonej podpisem osoby jej dokonujacej, z podaniem
imienia, nazwiska i stanowiska stuzbowego o zwolnieniu z optaty skarbowej, czym naruszono
zapis § 4 rozporzadzenia w sprawie zaplaty optaty skarbowe;;

— w podstawie prawnej zaswiadczenia potwierdzajacego zameldowanie na pobyt staty
wydanego na wniosek organ w wskazal art. 32 ust 1 ustawy o ewidencji ludnosci, podczas gdy
wskazana podstawa prawna odnosi si¢ do wydania z urzedu zaswiadczenia, po dokonaniu
zameldowaniu na pobyt staty;

— wydano cztery zaswiadczenia potwierdzajace zameldowanie na pobyt staty*’, pomimo,
ze wnioski ww. zakresie zostaly ztozone przez inne osoby niz osoba, ktérej dotyczyto

zaswiadczenie, a w aktach spraw brak bylo stosownych pelnomocnictw.

Przedstawiajac powyzsze informuje, ze realizacje zadania z zakresu prowadzenia ewidencji
ludnosci ocenia si¢ pozytywnie pomimo nieprawidlowosci.

Wyniki kontroli wskazuja, ze w jednostce sktadane zgloszenia o zameldowaniu na pobyt
staty 1 czasowy, wymeldowaniu z pobytu statlego zgodne byly z wzorami okreslonymi
w rozporzadzeniu w sprawie okreslenia wzordéw i1 sposobu wypelniania formularzy stosowanych
przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego, terminowo wydano za§wiadczenie o zameldowaniu
na pobyt staly oraz czasowy, terminowo przekazano organowi odwotawczemu decyzje
0 wymeldowaniu z miejsca pobytu statego wraz z odwotaniami i aktami sprawy, a takze pobrano
w prawidtowe] wysokosci optate skarbowg za wydane zaswiadczenia. Majac natomiast na uwadze,
ze w wyniku kontroli stwierdzono przypadki dokonania czynnosci meldunkowych na podstawie
niekompletnych zgloszen pobytu stalego oraz czasowego oraz wymeldowania z miejsca pobytu
stalego, dokonania czynno$ci zameldowania na pobyt czasowy na podstawie zgtoszen podpisanych
przez inng osob¢ niz osoby, ktorych dotyczytlo zameldowanie, przy braku w aktach spraw
petnomocnictwa udzielonego ww. zakresie, wskazanie w odpowiedziach na wnioski
o udostepnienie danych jednostkowych z rejestru mieszkancéw informacji wykraczajacych
poza zakres danych zadanych przez wnioskodawce, jak rowniez inne powyzej opisane uchybienia

uzasadnione jest sformulowanie oceny pozytywnej pomimo nieprawidtowosci.

4 Dotyczy odpowiedzi w sprawach oznaczonych: OEK.5345.17.2016, OEK.5345.15.2016, OEK.5345.3.2017.
4 Dotyczy zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt staty osoby o nr PESEL:
47 Dotyczy zaswiadczefi o zameldowaniu na pobyt staty 0sob o nr PESEL:



I1l. W zakresie wydawania dowodéw osobistych

W kontrolowanym okresie wydano 306 dowodéw osobistych®®, ztozono 18 zgloszen
0 utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego, a takze wptynelty 2 wnioski o udostgpnienie
dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi. W ww. okresie do Urzedu Gminy Boguty-PiankKi
nie wptynely zawiadomienia o konieczno$ci uniewaznienia dowodu osobistego, nie wydawano decyzji
odmawiajacych wydania dowodu osobistego, stwierdzajacych niewaznos¢ dowodu osobistego
oraz odmawiajacych udostgpnienia danych w trybie jednostkowym z Rejestru Dowoddéw Osobistych
(dalej RDO) oraz nie udostgpniano danych jednostkowych z ww. rejestru, a takze nie wydawano
zaswiadczen zawierajacych pelny odpis danych przetwarzanych w RDO.

Badaniu poddano 34 sprawy dotyczace wydania dowodow osobistych®®, dziewie¢ zgloszen
o utarcie dowodu osobistego® oraz dwa wnioski o udostepnienie dokumentacji zwigzanej
z dowodami osobistymi®?.

Poddane badaniu wnioski o wydanie dowodu osobistego byly kompletne oraz ztozone
zostaly na formularzu zgodnym z wzorem okreSlonym w zataczniku nr 2 do rozporzadzenia
w sprawie wzoru dowodu osobistego® przez wnioskodawcoéw, a w imieniu matoletniego
dziecka przez jego matke zgodnie z art. 25 ust. 1 i 2 ustawy o dowodach osobistych®,
Do wszystkich badanych wnioskow o wydanie dowodu osobistego dotaczono aktualng fotografie,
o ktorej mowa w art. 29 ustawy o dowodach osobistych, spelniajagca wymagania okreslone
w § 7 ust. 1-3 rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego.

Wydanie dowodu osobistego nastgpowato w terminie 30 dni od dnia zloZenia wniosku
zgodnie z art. 24 ust. 4 ustawy o dowodach osobistych. Dowody osobiste odbierane byly osobiscie
w Urzedzie Gminy Boguty-Pianki w mysl regulacji zawartej w art. 30 ust. 1 ww. ustawy.
Odbi6r potwierdzany byt na formularzu odbioru dowodu osobistego, ktory zgodny byt z wzorem

okreslonym w zataczniku nr 4 do rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego. Formularze

48 W tym: 50 wydanych po raz pierwszy, 217 z powodu uptywu terminu wazno$ci poprzedniego dowodu osobistego,
21 z powodu zmiany danych, 18 z powodu utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego.
49 Dotyczy 0sob o nr PESEL:

~ wnioski o wydanie dowodu ztozone po raz pierwszy |

— wanioski z powodu uptywu terminu wazno$ci poprzedniego dowodu osobistego:

whnioski z powodu zmiany danych:
whnioski z powodu utraty dowodu:

% Dotyczy o0séb o nr PESEL:

1 Dotyczy spraw oznaczonych:. OEK.5344.34.2016, OEK.5345.1.2017,

52 Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego
oraz sposobu i trybu postgpowania w sprawach wydawania dowodow osobistych, ich utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. z 2015 r. poz. 212).

% Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2016 r. poz. 391, z p6zn. zm.).
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byly kompletne, znajdowaly si¢ na nich potwierdzenia odbioru, ze wskazaniem daty odbioru
oraz czytelnego podpisu o0so6b je odbierajacych, zgodnie z wymogiem okreslonym
w § 13 ust. 1 ww. rozporzadzenia.

Zgloszenia utraty dowodu osobistego byly kompletne oraz zostaty ztozone na formularzu
zgodnym z zatgcznikiem nr 5 do rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego. Dowody
osobiste uniewazniano w terminach okreslonych w art. 50 ust. 3 ustawy o dowodach osobistych.
Dokumentacja zwigzana z dowodami osobistymi sporzadzona w formie papierowej

przechowywana byta zgodnie z regulacjg okreslong w art. 62 ust. 3 1 4 ww. ustawy.

W wyniku kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidlowosci:

1. Niewydanie posiadaczcom dowodu osobistego dokonujagcym osobistego zgloszenia utraty
dowodu osobistego, we wszystkich przypadkach poddanych kontroli®*, zaswiadczen o utracie
dowodu osobistego, czym naruszono wymagania okreslone w art. 47 ust. 5 ustawy o dowodach
osobistych, ktéry stanowi ,,Posiadaczowi dowodu osobistego, ktory dokonat osobistego
zgloszenia w organie gminy (...) utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego, wydaje
si¢ zaswiadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego”, przy czym w mysl
ust. 8 ww. artykutu ,, Zaswiadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego jest
wydawane nieodptatnie”. Jednoczesnie § 18 pkt 1 i 2 rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu
osobistego wskazuje, ze ,,Organ gminy (...) wydaje osobie, ktora zglasza utrate dowodu
osobistego, zaswiadczenie o utracie Ilub uszkodzeniu dowodu osobistego, sporzgdzone
na podstawie danych zweryfikowanych zgodnie z § 17. Wzor zaswiadczenia (...) stanowi
zatqcznik nr 7 do rozporzgdzenia”.

2. Udostepnienie dokumentacji zwiazanej z dowodami osobistymi na podstawie wniosku®
niezawierajacego w uzasadnieniu potrzeby uzyskania dokumentacji, przepisow prawa
materialnego, na podstawie ktorego wnioskodawca byl uprawniony do zadania udostgpnienia
dokumentacji. We wniosku, jako uzasadnienie wskazano tylko informacje, ze jest to material
dowodowy do badania pisma rgcznego z okreSleniem sygnatury postegpowania. W mysl
art. 75 ust. 2 ustawy o dowodach osobistych dokumentacj¢ udostgpnia si¢ na uzasadniony
wniosek, za$ zgodnie z objasnieniami okre§lonymi we wzorze wniosku o udost¢pnienie
dokumentacji zwigzanej z dowodem osobistym®® |, W przypadku powolywania sie na interes

prawny wnioskodawca jest obowigzany wskazac przepis prawa materialnego, na podstawie,

% Dotyczy o0s6b o nr PESEL:

5 Dotyczy sprawy oznaczonej: OEK.5344.34.2016

% Zalgcznik nr 4 do rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 pazdziernika 2011 r.
w sprawie okreslenia wzoréw wnioskow udostepnienie danych z Rejestru Dowoddéw Osobistych oraz dokumentacji
zwiazanej z dowodami osobistymi (Dz. U. z 2015 r. poz. 1604).
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’

ktorego jest uprawniony do Zgdania udostepnienia dokumentacji”’. Ponadto udostepniono
tylko czes¢ zadanej dokumentacji, nie udostepniono formularza odbioru dowodu osobistego.
Nieposiadanie przez pracownikéw Urzedu Gminy Boguty-Pianki, obowigzujacego w okresie
objetym kontrola, upowaznienia wojta do odbioru wytworzonych dowodow osobistych
zgodnego z wzorem stanowigcym zalgcznik Nr 3 do rozporzadzenia w sprawie nadawania,
przyjmowania, przewozenia, wydawania i ochrony materialow zawierajacych informacje
niejawne®’. Wytworzone dowody osobiste pracownicy odbierali na  podstawie
niespersonalizowanego dowodu rejestracyjnego wydanego przez Komendanta Powiatowego
Policji w Ostrowi Mazowieckiej. Powyzszym naruszono wymogi § 11 rozporzadzenia
w sprawie wzoru dowodu osobistego w zwiazku z § 17 ust. 3 i 4 rozporzadzenia w sprawie
nadawania, przyjmowania, przewozenia, wydawania i ochrony materialtow zawierajacych
informacje niejawne, zgodnie z ktorymi ,, Spersonalizowany dowod osobisty minister przekazuje
do wystawcy dowodu osobistego pocztq specjalng, o ktorej mowa w rozporzqdzeniu Prezesa
Rady Ministrow z dnia 7 grudnia 2011 r. w sprawie nadawania, przyjmowania, przewozenia,
wydawania i ochrony materiatow zawierajgcych informacje niejawne (Dz. U. Nr 271,
poz. 1603)” oraz , Przed odebraniem przesytki przedstawiciel adresata jest obowigzany
przedstawi¢ upowaznienie do jej odbioru. (...) Wzor upowaznienia do nadawania i odbioru
przesylek stanowi zatgcznik nr 3 do rozporzgdzenia ™.

Brak potwierdzenia dor¢czenia udostgpnionej dokumentacji zwigzanej z dowodami
osobistymi®®. Zaniechaniem takim naruszono art. 39 kpa, ktory stanowi, ze ,, Organ
administracji publicznej dorecza pisma za pokwitowaniem (...)”, przy czym zgodnie
z art. 46 § 1 kpa ,,Odbierajgcy pismo potwierdza doreczenie mu pisma swoim podpisem

ze wskazaniem daty doreczenia”.

Ponadto w wyniku kontroli stwierdzono, ze:

nie umieszczono pieczgci wptywu na 34 wnioskach o wydanie dowodu osobistego ztozonych
w wersji papierowej oraz 9 zgloszeniach utraty dowodu osobistego. Zaniechaniem takim
naruszono regulacje zawarte w § 42 ust. 2 instrukcji kancelaryjnej stanowiacej zatacznik Nr 1
do rozporzadzenia w sprawie instrukcji kancelaryjnej;

jeden wniosek o wydanie dowodu osobistego z powodu jego utraty®® zawieral btedne nazwisko
rodowe matki, tj. w ztozonym wniosku o wydanie dowodu osobistego wpisano ||| Gz

57

58
59

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 7 grudnia 2011 r. w sprawie nadawania, przyjmowania,
przewozenia, wydawania i ochrony materialow zawierajacych informacje niejawne (Dz. U. 2011 r. Nr 271 poz.
1603).

Dotyczy sprawy o0znaczonej OEK.5344.34.2016

Dotyczy osoby o nr PESEL |l Zzodnie z wyjasnieniami z 9 marca 2017 r. ,,(...) bylo to niedopatrzenie

’

pracownika”.
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podczas gdy prawidtowe nazwisko brzmi ||| B Wskaza¢ nalezy, ze zgodnie
z § 10 ust. 1 i 2 rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego ,, Organ gminy przyjmujgc
wniosek, sprawdza zgodnos¢ danych zawartych we wniosku z danymi zgromadzonymi
w Rejestrze Dowodow Osobistych lub rejestrze PESEL. W przypadku gdy dane zawarte
we wniosku nie sq zgodne z danymi zawartymi w Rejestrze Dowodow Osobistych lub rejestrze
PESEL, organ gminy moze, w celu wyjasnienia niezgodnosci, zgdaé¢ od wnioskodawcy
skroconego odpisu polskiego aktu wurodzenia albo skroconego odpisu polskiego aktu
matzenstwa (...)";

— trzy wnioski®® o wydanie dowodu osobistego wypetniono matymi literami, co jest niezgodne
z instrukcjg wypehiania wniosku zawartg na formularzu ww. wniosku stanowigcego zatgcznik
nr 2 do rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego;

—  na szeéciu wnioskach o wydanie dowodu osobistego®! znajdowaty sie poprawki lub skreslenia
bez podania daty i czytelnych podpiséw oséb ich dokonujacych. Wskaza¢ nalezy, ze daty
i czytelne podpisy osob dokonujacych ww. czynnosci, sa niezbedne do oceny, czy dokonaty
ich osoby uprawnione, bowiem podpisujac wniosek wnioskodawca os$wiadcza, ze rozumie
odpowiedzialno$¢ karng za =zatajenie prawdy lub podanie nieprawdy w tym wniosku,

jak rowniez wlasnorgcznym podpisem potwierdza, ze dane zawarte we wniosku sg prawdziwe.

Przedstawiajagc powyzsze informuje, ze realizacje zadania w przedmiocie wydawania
dowodow osobistych, ocenia si¢ pozytywnie pomimo nieprawidlowosci.

Wyniki kontroli wskazuja, ze prawidlowo realizowano zadania w zakresie weryfikacji
kompletnosci wnioskow o wydanie dowodu osobistego oraz zalacznikow, kompletnosci formularza
odbioru dowodu osobistego oraz jego odbioru przez osob¢ uprawniong, kompletnosci formularza
zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego, terminowosci wydania dowodoéw osobistych,
przechowywania dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi. Majac natomiast na uwadze,
ze w wyniku kontroli stwierdzono przypadki: nie wydania zaswiadczen o utracie dowodu
osobistego, udostepnienia dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi na podstawie wniosku
nie zawierajacego w uzasadnieniu przepisOw prawa materialnego, na podstawie ktorych
wnioskodawca byt uprawniony do zadania udostgpnienia dokumentacji, nieposiadania
przez pracownikOw upowaznienia wojta do odbioru wytworzonych dowodoéw osobistych, braku
potwierdzenia dorgczenia udostepnionej dokumentacji zwigzanej] z dowodami osobistymi,

nie umieszczenia pieczeci wplywu na wnioskach o wydanie dowodu osobistego oraz zgloszeniach

8 Dotyczy 0s6b o nr. PESEL
rodowe wnioskodawcy)
1 Dotyczy o0s6b o nr PESEL:

(malymi literami wypelniono imi¢, nazwisko i nazwisko
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utraty dowodu osobistego, a takze powyzej wskazane uchybienia w tresci wnioskow o wydanie

dowodu osobistego, uzasadnione jest sformutowanie oceny pozytywnej pomimo nieprawidtowosci.

Przedstawiajac powyiZsze ustalenia, zobowigzuje¢ Pana Wojta do podjecia dzialan

w celu wyeliminowania ustalonych nieprawidlowosci, a w szczego6lnosci do:

1.

Dokonywania czynnosci zameldowania oraz wymeldowania na podstawie kompletnych
formularzy zgtoszen, zgodnie z wymogami art. 30 ust. 1 i 2 oraz art. 34 ust. 1 ustawy
o ewidencji ludnosci, a takze formularzami zgloszen okreslonymi w zatgcznikach nr 1-3
do rozporzadzenia w sprawie okreslenia wzorow 1 sposobu wypetniania formularzy
stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego.

Dokonywania czynnosci zameldowania na pobyt czasowy na podstawie zgltoszen podpisanych
przez wnioskodawce lub pelnomocnika legitymujacego si¢ petlnomocnictwem udzielonym
na pisSmie, w formie dokumentu elektronicznego lub zgloszonym do protokolu, w mysl
art. 24 ust. 4 ustawy o ewidencji ludnosci.

Udostepniania danych jednostkowych z rejestru mieszkancow w zakresie zgodnym z zadaniem
whnioskodawcy, na podstawie wniosku opracowanego na wzorze okreslonym w zataczniku nr 1
do rozporzadzenia w sprawie okreslenia wzordw wnioskow o udostepnienie danych z rejestru
mieszkancow, rejestru zamieszkania cudzoziemcow i rejestru PESEL.

Wydawania posiadaczcom dowodu osobistego, dokonujacym osobistego zgloszenia
jego utraty, zaswiadczen o utracie dowodu osobistego, w mys$l obowigzku wynikajacego
z art. 47 ust 5 ustawy o dowodach osobistych, zgodnych z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 7
do rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego.

Weryfikacji wnioskow o udostepnianie dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi,
w szczegllnosci w zakresie wskazania przepisOw prawa materialnego, na podstawie ktorych
wnioskodawca jest uprawniony do zZadania udostgpnienia dokumentacji.

Wydania pracownikom urzedu upowaznienia do odbioru wytworzonych dowodoéw osobistych
zgodnego ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 3 do rozporzadzenia w sprawie nadawania,
przyjmowania, przewozenia, wydawania i ochrony materiatow zawierajacych informacje
niejawne.

Doreczania udostepnionej dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi oraz danych
jednostkowych z rejestru mieszkancow, zaswiadczen o zameldowaniu na pobyt staty i czasowy,
a takze zawiadomien o zamiarze sprostowania aktow matzenstw — za pokwitowaniem, zgodnie

z wymogami okreslonymi w art. 39146 § 1 kpa.
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Ponadto pragne wskaza¢ na koniecznos¢:

w

umieszczania pieczeci wptywu na wnioskach o: udostepnienie danych jednostkowych z rejestru
mieszkancow, wydanie zaswiadczenia potwierdzajagcego zameldowanie, wydanie dowodu
osobistego ztozonych w wersji papierowej oraz zgloszeniach utraty dowodu osobistego, w mysl
§ 42 ust. 2 1 § 7 pkt 6 instrukcji kancelaryjnej stanowigcej zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia
w sprawie instrukcji kancelaryjnej,

zamieszczania na pismach dotyczacych udostepniania danych jednostkowych z rejestru
mieszkancow adnotacji potwierdzonej podpisem osoby jej dokonujacej, z podaniem imienia,
nazwiska i stanowiska stuzbowego o zwolnieniu z optaty skarbowej, zgodnie z zapisem
§ 4 rozporzadzenia w sprawie zaplaty optaty skarbowe;,

wskazywania prawidlowej podstawy prawnej w zaswiadczeniach potwierdzajacych zameldowanie
na pobyt staty,

wydawania za§wiadczen potwierdzajacych zameldowanie na pobyt staty, na podstawie wnioskow
ztozonych przez osobe, ktorej dotyczy ww. zaswiadczenie lub pelnomocnika legitymujacego si¢
stosownym pelnomocnictwem,

weryfikacji danych wskazanych we wnioskach o wydanie dowodu osobistego z danymi
zgromadzonymi w RDO lub rejestrze PESEL, w szczeg6lnos$ci w zakresie nazwiska rodowego
matki, a w przypadku koniecznosci wyjasnienia niezgodnosci — zadania od wnioskodawcy
skréconego odpisu polskiego aktu urodzenia albo skroconego odpisu polskiego aktu matzenstwa,
w mysl § 10 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego,

przyjmowania wnioskow o wydanie dowodu osobistego wypetionych wielkimi literami,
weryfikacji poprawnosci dokonanych poprawek i skreslen na wnioskach o wydanie dowodu
osobistego,

wskazywania w dolaczanych wzmiankach do aktu stanu cywilnego — oznaczenia aktu stanu

cywilnego badz dokumentu stanowiacego podstawe dokonanych uzupetnien.

Przedstawiajac powyzsze informuje, ze zgodnie z art. 48 ustawy o Kkontroli

administracji rzadowej®® od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja $rodki odwotawcze

oraz zobowigzuj¢ Pana W¢jta na podstawie art. 49 ww. ustawy do przekazania,

w terminie 14 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, pisemnej informacji

o sposobie wykonania zalecen, wykorzystaniu wnioskéw lub przyczynach ich niewykorzystania

albo o innym sposobie usuni¢cia stwierdzonych nieprawidtowos$ci

Z up. WOJEWODY MAZOWIECKIEGO

Daniel Zaprzata
Zastepca Dyrektora
Wydziatu Kontroli
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