REGULAMIN ORGANIZACYJNY
MAZOWIECKIEGO URZ EDU WOJEWODZKIEGO W WARSZAWIE

Dziat |
POSTANOWIENIA OGOLNE

Rozdziat 1

Zakres Regulaminu

8 1. Regulamin Organizacyjny Mazowieckiego kdz Wojewoddzkiego w Warszawie
okresla:
1) struktury i zasady dziatania Mazowieckiego &t Wojewddzkiego w Warszawie;
2) zasady realizacji zada kierowania prag Mazowieckiego Urzgdu Wojewddzkiego
w Warszawie;
3) struktury wewstrzne i zakres dziatania komorek organizacyjnych;
4) zakres i zasg terytorialny dziatania delegatur;
5) tryb pracy Mazowieckiego Uezlu Wojewddzkiego w Warszawie.

Rozdziat 2

Podstawy dziatania

§ 2.Mazowiecki Urad Wojewodzki w Warszawie dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie imauistracji rzdowej
w wojewddztwie (Dz. U. z 2015 r. poz. 525, zpdzm?):;

2) Statutu Mazowieckiego Ugdu Wojewodzkiego w Warszawie, stangeego
zalhcznik do zargdzenia Nr 557 Wojewody Mazowieckiego z dnia 22 \&mize
2017 r. w sprawie nadania Statutu Mazowieckiemu etlbwi Wojewodzkiemu
w Warszawie (Dz. Urz. Woj. Maz. poz. 9457);

3) Regulaminu Organizacyjnego Mazowieckiego ¢diz Wojewodzkiego w Warszawie.

Y Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zogtagtoszone w Dz. U. z 2015 r. poz. 1960, z 20for.
1948 i 2260 oraz z 2017 r. poz. 935, 976, 14735615



Rozdziat 3

Stownik terminéw

§ 3.llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Urzedzie - naley przez to rozumieMazowiecki Urad Wojewodzki w Warszawie;

2) Regulaminie- nalery przez to rozumieregulamin Urzdu;

3) Wojewodzie- nalezy przez to rozumieWojewod Mazowieckiego;

4) Wicewojewodach- nalezy przez to rozumie | Wicewojewoa i 1l Wicewojewod:
Mazowieckiego;

5) Dyrektorze Generalnym- nalezy przez to rozumieDyrektora Generalnego Wdu;

6) Statucie- nalezy przez to rozumieStatut Urzdu;

7) wojewddztwie- nalery przez to rozumiewojewodztwo mazowieckie;

8) komorkach organizacyjnych - nalezy przez to rozumie Wydzialy, Biura oraz
Zespot Audytu Wewetrznego;

9) regulaminie wewretrznym - nalezy przez to rozumie regulamin wewegtrzny
komorki organizacyjnej;

10)dyrektorach - nalery przez to rozumigkierownikdw komorek organizacyjnych;

11)delegaturach- nalery przez to rozumieDelegatury - Placéwki Zamiejscowe ddu;

12)kierownikach delegatur — naley przez to rozumiekierownikow delegatur.

Dziat Il
STRUKTURA | ZASADY ORGANIZACJI URZ EDU

8§ 4.1. W skiad Urgdu wchodz nastpujace komaorki organizacyjne, postugog se przy

znakowaniu spraw i akt symbolami:

1) BIUFO WOJEWOY ...ttt ee e e ettt e e e e e e e e e e e e e eeeeebeeness s mnnnas BW,;
2) Wydzial Nadzoru Prawnego ...........cooeeiiiiceemmmeneeeeee e WNP;
G Y AT A0 A = o] o1 ] | WK;
VYA o A T=t € T=To o =Y. | USSP WG;
5) Wydzial INfrasStrUKIUNY..........uueeiiee s e e e e e e e e e e e eneeeee s WI;
6) Wydziat Skarbu Pastwa i NieruChomsei ..., SPN
7) Wydziat Spraw Obywatelskich .......... ..o WSO;

8) Wydziat Spraw CudzoziemcOw ...........ccccevvveiievieiieiieiievnennn e . WSC;

9) Wydziat PolityKi SPOIECZNE]......uuuuiiiieii e e WPS,



L0)WYAZiat ZATOWIA.......cceeeeeiiiiiiee e et e e e e e e e e e e e e e e e eeeeees WzZ;

11)Wydziat Bezpieczéstwa i Zaradzania KryzySOWEgo.............eeceeeeeennnn. WBZK;
12)Wydziat FINANSOW.......cuvieit it e et e e e e e ee e neneannd FIN;
13)Biuro Kadr i Obstugi Prawne] ........cccooeeeeeceeeiiiieee e BKOP;
14)Biuro ROZWOJU i INWESTYCJi. .t vveiie it ee e e e e e e e e e e e BRI;
15)Biuro ODSHUGI UrZAU ......ovvveiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeemmmmme e BOU;
16)BIUIO OCNIONY....iiiiiii i BO.

2. W strukturze Urgu dziala wyodtbniony organizacyjnie Zespo6t Audytu
Wewretrznego postugydry sk przy znakowaniu spraw i akt symbolem ZAW.

3. Komorki organizacyjne dzigkie na oddziaty.

4. Zakres i zagg dziatania delegatur olgleny jest w Dziale/ Regulaminu.

§ 51. Wojewoda mge tworzy zespoty doradcze i komisje.
2. Obstuga organizacyjno-techniczna i finansowegdmiva zespotow i komisji, o ktérych
mowa w ust. 1, realizowana jest zgodnie z g@dgeniami Wojewody o powotaniu tych

zespotéw i komisiji.

Dziat IlI
ZASADY REALIZACJI ZADA N | KIEROWANIA PRAC A URZEDU

§ 6. 1.Wojewoda realizuje zadania przy pomocy Wicewogowp, Dyrektora Generalnego
oraz dyrektoréw.
2. Wicewojewodowie wykongjzadania i kompetencje w zakresie wskazanyngbogm
zarzdzeniem Wojewody.
3. Jeeli Wojewoda nie petni obowzkow shezbowych, zakres zagistwa

| Wicewojewody obejmuje wszystkie kompetencje Wayew.

§ 7.1. Dyrektor Generalny zapewnia prawidtiowe funkcjeaaie i cagtos¢ pracy Urzdu,
warunki jego dziatania, a ta& wiasciwg organizagj pracy. Szczegotowe zadania
Dyrektora Generalnego okiaja odrebne przepisy.

2. Dyrektor Generalny wykonuje zadania zate do kompetencji Wojewody w zakresie
wskazanym w upowaieniu Wojewody.
3. Dyrektor Generalny w celu realizacji zada ktorych mowa w ust. 1, me upowanic¢

pracownikow Urzdu do wykonywania w jego imieniu oktenych czynnéci.



§ 8.1. Komdrkami organizacyjnymi kierpyrektorzy.
2. Komorlg organizacyjn, o ktorej mowa w 8 4 ust. 2, kieruje Kierownik pe&u
Audytu Wewretrznego.
3. W komorkach organizacyjnych mplgy¢ powotywani zastpcy dyrektorow.
4. Liczke zastpcow dyrektorow i ich zadania oktaja regulaminy wewsetrzne.
5. W czasie nieobecho dyrektora jego zadania wykonuje wskazany przézgm

zastpca dyrektora lub inny wyznaczony pracownik komanganizacyjnej.

§ 91. Dyrektorzy opracowsjregulaminy wewstrzne, w ktérych dokonajpodziatu zada
dla poszczegdélnych oddziatdw w komdrkach organiga@h.

2. W przypadku zmiany Regulaminu dyrektorzy zokyaani g niezwtocznie, nie piej
niz w terminie 14 dni od dnia wajia w zycie regulaminu, opracowaprojekt
regulaminu wewetrznego w przypadku, gdy zmiana Regulaminu wptyveazakres
kompetencji lub struktgrkierowanych przez nich komérek organizacyjnych.

3. Projekty regulaminéw wewtrznych opiniowane g przez Biuro Kadr i Obstugi
Prawnej w terminie do 14 dni od dnia otrzymanigeitu.

4. Zaopiniowane przez Biuro Kadr i Obstugi Prawnpjojekty regulaminéw
wewretrznych podlegaj akceptacji wtéciwych dyrektorow komaorek organizacyjnych
w terminie do 7 dni od dnia otrzymania projektu.

5. Regulaminy wewgtrzne podlegajzatwierdzeniu przez Dyrektora Generalnego.

6. Dyrektorzy nadzordgj sporadzanie lub aktualiza¢j opisow stanowisk pracy oraz

ustalanie na pmie lub aktualizagj zakreséw czynri@i pracownikéw.

§ 10.1. Dyrektorzy odpowiedzialnigsprzed Wojewog w szczegolngci za:

1) dbala¢ o wiaciwy wizerunek Urzdu i pozytywne postrzeganie go przez klienta;

2) prawidtowg i terminowg realizacy zada;

3) nadzor nad poprawnym merytorycznie i sprawnym wypeiem obowizkow
stuzbowych przez podlegtych im pracownikow;

4) zgodnd¢ z prawem akceptowanych i podpisywanych pism;

5) biezace monitorowanie celowego i oszdnego wydatkowaniasrodkéw
finansowych ujtych w planie wydatkow komorki organizacyjnej nadaaia
realizowane przez komagkorganizacyjg oraz zapewnienidcistej wspotpracy

w tym zakresie ze stbami finansowymi Urgdu;



6) sprawowanie, w imieniu Wojewody, nadzoru nad orgainadnostek samogdu
terytorialnego w sprawach z zakresu administraggowej;

7) podejmowanie inicjatyw w zakresie tworzenia aktGavmnych Wojewody;

8) wspotprae z kierownikami zespolonych s, inspekcji i stray wojewddzkich
oraz z organami grlowej administracji niezespolone.

Dyrektorzy odpowiedzialnigsprzed Dyrektorem Generalnym w szczegétmaa:

1) prawidiowg i terminowg realizacy zada;

2) nalezytg organizacj pracy komorek organizacyjnych;

3) prawidtowg i terminowg realizacg zada z zakresu zaszlzania zasobami ludzkimi
w Urzedzie;

4) przestrzeganie przez podlegtych pracownikow gaka i dyscypliny pracy;

5) podejmowanie inicjatyw w zakresie tworzenia aktéwawmych Dyrektora

Generalnego.

§ 11.1. Oddziatami w komérkach organizacyjnych kigrkierownicy oddziatow, ktorzyss

3.

odpowiedzialni przed dyrektorem.

. Kierownicy oddziatow odpowiedzialngswv szczegolnéri za:

1) nalezyts organizag} pracy oddziatu;

2) formalnoprawg i merytoryczia poprawnd¢é zatatwianych spraw;

3) prawidtowg i terminowy realizacg zada z zakresu zagzlzania zasobami ludzkimi
w oddziale;

4) przestrzeganie przez podlegtych pracownikow gaka i dyscypliny pracy;

5) podejmowanie inicjatyw w zakresie przygotowywarka prawnych.

Kierownicy oddzialbw na czas swojej nieobeomavyznaczaj osole zastpujaca

sparod pracownikow oddziatu.

8 12.Delegaturami kieruj kierownicy delegatur, ktérzygsodpowiedzialni przed Wojewad

oraz Dyrektorem Generalnym za realizazada w zakresie okidonym w § 50 oraz

na podstawie udzielonych upoiaveen.

Dziat IV
STRUKTURY WEWN ETRZNE | ZAKRESY DZIALANIA KOMOREK
ORGANIZACYJINYCH



Rozdziat 1

Zadania wspolne dla komérek organizacyjnych

§ 13. Do wspolnych zadakomorek organizacyjnych nalgw szczegolnéci:

1) wspotdziatanie w zakresie sprawnego przeptywu mfogji;

2) inicjowanie 1 podejmowanie przed@sizicc w celu zapewnienia wiaiwej
i terminowej realizacji zadaUrzedu,

3) planowanie zadaUrze¢du;

4) wspotdziatanie w zakresie planowania, realizaspriawozdawczei budzetowej;

5) opracowywanie, na potrzeby Wojewody i Dyrektora &ainego oraz organéw
administracji radowej, okresowych ocen, analiz, sprawagdalansoéw, prognoz,
innych materiatow;

6) opracowywanie lub opiniowanie projektéw aktow prgem Wojewody
oraz projektéw porozumiez udzialem Wojewody, a tak zaradzen Dyrektora
Generalnego;

7) opracowywanie i opiniowanie dokumentacji Zintegro&go Systemu
Zarzagdzania Jakgcia w Urzedzie;

8) zapewnienie merytorycznej pomocy w sprawagtiosrych prowadzonych przez
Biuro Kadr i Obstugi Prawnej lub ProkuratpriGeneralp Rzeczypospolite]
Polskiej;

9) zastpstwo procesowe przeddami administracyjnymi;

10)prowadzenie  pogpowar administracyjnych w  zakresie  oklenym
w upowanieniach Wojewody oraz udziat w pegbwaniach sdowo-
administracyjnych;

11)rozpatrywanie petycji, skarg i wnioskow;

12)wykonywanie czynn&i wynikajacych z reprezentowania SkarbuBtava;

13)wspotpraca z Wydziatem Nadzoru Prawnego w zakregimiowania uchwat
organow jednostek samau terytorialnego;

14)opiniowanie projektow aktow prawnych naczelnych enttalnych organéw
administracji radowej;

15)wspotdziatanie w zakresie wspotpracy z zagrgnic

16)realizacja zadawynikajacych z cztonkostwa w Unii Europejskiej;

17)wspotdziatanie w zakresie pozyskiwania i wykorzpsaagrodkow pochodzcych

zezrodet zewsmtrznych, w tym funduszy europejskich;



18)wspotdziatanie z organamigdowej administracji zespolonej i niezespolonej;

19)wspotdziatanie z organami jednostek samduzterytorialnego oraz organizacjami
reprezentujcymi samorad terytorialny;

20)wspotdziatanie z jednostkami ftwowymi i spoétdzielczymi, przeddiiorcami,
zZwigzkami zawodowymi, organizacjami pozadpwymi, a take z samorgdami
zawodowymi i gospodarczymi, w tym w zakresie promeada dziatalngci
pozytku publicznego;

21)wspotdziatanie z wiszymi uczelniami, instytutami naukowymi, naukowo-
badawczymi oraz innymi placéwkami naukowymi;

22)ochrona informacji, danych osobowych oraz innychientsic prawnie
chronionych;

23)prowadzenie spraw z zakresu przyznawania, przekaaan rozliczania dotacji,

24)wspotdziatanie z Biurem Ochrony w celu zapewniespajnego systemu ochrony
informacji niejawnych oraz danych osobowych;

25) wspotpraca z Wydzialem Kontroli w zakresie korntrokewretrznych
prowadzonych w Urmzie, w tym udospnianie niezbdnej dokumentaciji
zZwigzanej z prowadzankontroh;

26)wspotpraca z Rzecznikiem Prasowym Wojewody w zagrepolityki
informacyijneyj;

27)wspotpraca z Oddziatem Prasowym Biura Wojewody w kresie
przygotowywania materiatdbw promocyjnych;

28)wykonywanie zada obronnych, obrony cywilnej i zagdzania kryzysowego we
wspoétdziataniu z Wydziatem Bezpiegmstwa i Zaradzania Kryzysowego, w tym
opracowywanie kart realizacji zad@aperacyjnych i wykonywanie wynikgjych
z nich przedswzig¢ ujetych w Planie Operacyjnym Funkcjonowania
Wojewddztwa Mazowieckiego, w warunkach zewmnego zagroenia
bezpieczéstwa pastwa i wojny;

29)wspotdziatanie w zakresie wykonywania i koordynaegjda dotyczcych
obronndci i bezpieczastwa pastwa oraz zarglzania kryzysowego;

30)udzielanie odpowiedzi na wygtienia, ktorych przedmiot sprawy nie odpowiada
wprost zadaniom danej komoérki organizacyjnej ékmeym w Regulaminie, ale
jest najbardziej do nich zhbny; wyjanienie klientowi zakresu kompetencii

Wojewody lub przekazanie sprawy déavemu organowi lub innej jednostce,



badz wskazanie klientowi wkxiwego do rozpatrzenia sprawy organu lub
jednostki organizacyjnej;
31)wprowadzanie informacji na stren internetowy, strorg intranetovq
i do Biuletynu Informacji Publicznej Uedu oraz udzielanie odpowiedzi na
whnioski 0 udosipnienie informacji publicznej;
32)wspotpraca z Biurem Rozwoju i Inwestycji w zakresirmatyzaciji;
33)wspotpraca z Biurem Kadr i Obstugi Prawnej w zalkerespraw zwizanych
Z nawpzaniem, trwaniem i ustaniem stosunku pracy oraz akzdzaniem
zasobami ludzkimi;
34)wspotpraca z Biurem Rozwoju i Inwestycji w zakresializacji zada zwigzanych
z planem dziatania Uedu, kontroy zarzdcz i analiz ryzyka,
35)wspotpraca z Biurem Obstugi Wdu w zakresie nadzoru nad sktadnikami
majtkowymi stanowdacymi wyposaenie komorek organizacyjnych;

36)prawidtowe i terminowe archiwizowanie dokumentow.

Rozdziat 2
Biuro Wojewody

8§ 14.1. W skfad Biura Wojewody wchoglz

1) Oddziat Prezydialny...........cooevieeeiieees e eeeeeaesinesss s e e e e aeeeeeseeseeeeeeeed BW-I;
2)Oddzial PraSOWY .........iiiieeieiiiieieiieiettteeeeee e eeeeesaaeaasss s s e e e e e eeeaeeeeaeessnnes BW-II ;
3) Oddziat Wspétpracy INStytucjonalne]..............cmmevrerereeeeeieiieeeeneeeeenn BW-III ;
4)Oddziat do spraw Analiz i Opracow&®rogramowych....................... BW-IV .

2. W strukturze Biura Wojewody funkcjoruptanowiska pracy w delegaturach, w tym
kierownicy delegatur, postugige s¢ symbolami okrdonymi w § 48 ust. 4.

3. W strukturze Biura Wojewody funkcjonuje RzeczRikasowy Wojewody.

§ 15.Do zakresu dziatania Biura Wojewody nalev szczegolngci:
1) kreowanie i zargdzanie politylg informacyjrg Wojewody;
2) reprezentowanie lub wyznaczanie innych osob doemgmtowania Wojewody
w kontaktach z mediami;
3) zaramdzanie  sytuacjami  kryzysowymi w  komunikacji  zexmmnej

oraz prowadzenie dziatanformacyjnych w sytuacjach kryzysowych;



4) koordynacja lub konsultacja dziatakomunikacyjnych prowadzonych przez
komorki organizacyjne i delegatury gda;

5) zarzdzanie i nadzor redakcyjny nad stgonternetovd urzedu;

6) dbanie o spojrig polityki informacyjnej prowadzonej przez zespolosiezby,
inspekcje i strae wojewddzkie z polityk informacyjrg Wojewody;

7) zapewnienie obstugi w zakresie organizacji pracyaody i Wicewojewodow;

8) realizacja zobowzan wynikajacych z przygtych przez Wojewogl zaprosza,
patronatow oraz uczestnictwa w komitetach honordwyc

9) obstuga we wspoéipracy z Biurem Obstugi &ffa, w tym protokolarna,
oficjalnych wizyt oraz wyjazdow krajowych izagramnych Wojewody,
Wicewojewodow;

10)prowadzenie spraw zgaanych z nadawaniem orderow i odznacparstwowych
i resortowych;

11)organizacja  wspOipracy  Wojewody  ze Zvkami zawodowymi
i organizacjami pracodawcow;

12)organizacja wspoétpracy Wojewody 2z parlamentarzygtansamoradem
terytorialnym, partiami politycznymi oraz z d@otami i zwigzkami
wyznaniowymi;

13)podejmowanie dziata na rzecz rozwizywania problemdédw mniejszoi
narodowych i etnicznych oraz prowadzenie daata rzecz rownego traktowania
i przeciwdziatania dyskryminacji ze wzgdlu na pté, narodowec, religie, poghdy
polityczne, wiek, niepetnosprawstolub orientagt seksualsg;

14)realizacja zadaWojewody dotycacych przeprowadzenia i organizacji naboru na
cztonkow Komisji Dyscyplinarnej dla Nauczycieli grz Wojewodzie
Mazowieckim;

15)sprawowanie opieki nad grobami i cmentarzami woyemnw tym planowanie
dotacji na ich utrzymanie i remonty;

16)sprawowanie nadzoru i kontroli nad realizapprozumi@& z gminami w sprawie
utrzymania grobow i cmentarzy wojennych oraz ocetanu technicznego
obiektow;

17)prowadzenie spraw w zakresie restytucji débr kyltur

18)koordynacja funkcjonowania zespolonychzetuinspekcji i stray wojewodzkich

oraz Pastwowej Stray Rybackiej;

10



19)koordynacja prac zwranych z wykonaniem ustawy o0 zakazie propagowania
komunizmu lub innego ustroju totalitarnego przezvwma budowli, obiektow
I urzadzen uzyteczndgci publicznej;

20) koordynowanie i organizowanie wspoOtpracy Wojewody organizacjami
pozaragdowymi oraz podmiotami wymienionymi w przepisachdriatalngci
pozytku publicznego i wolontariacie;

21)obstuga techniczno-administracyjna wojewoédzkieyrieombatanckiej;

22)zapewnienie  obstugi  techniczno-administracyjnej ema@jdzkiej rady
konsultacyjnej do spraw dziataczy opozycji antykomstycznej oraz o0séb

represjonowanych z powodow politycznych.

Rozdziat 3

Wydziat Nadzoru Prawnego

8 16.W skiad Wydziatu Nadzoru Prawnego wchgidz
1) Oddziat Nadzoru Prawnego nad Organami Saguon® ......................... WNP-I;
2) Oddziat Nadzoru i Koordynacji ........ccocvvevieiiivniiiiieiieiiennennneenn o WNP-ILL

§ 17.Do zakresu dziatania Wydziatu Nadzoru PrawnegoayaleszczegoIngci:

1) obstuga zada Wojewody w zakresie przygotowywania pod obrady yRad
Ministrow projektow dokumentow gdowych w sprawach dotygeych
wojewodztwa,;

2) udzial w negocjacjach i spotkaniach z podmiotamirggrznymi i partnerami
Wojewody;

3) koordynacja opiniowania projektéw aktow prawnyctczednych i centralnych
organdw administracji sdowej;

4) prowadzenie spraw wynikggych z petnienia przez Wojewe@dadzoru nad
dziatalndcia stowarzysze jednostek samoggdu terytorialnego;

5) prowadzenie spraw wynikgjych z petnienia przez Wojewedadzoru nad
dziatalndcia izb gospodarczych;

6) prowadzenie spraw zwaanych z wykonywaniem nadzoru nad uchwatami
i zarzmdzeniami organdéw jednostek samyata terytorialnego i ich zwizkow

oraz organow lzby Rolniczej, przy zastosowaniuduiyim legalnéci;

11



7) prowadzenie spraw zgaanych z wykonywaniem nadzoru nad uchwatami Rady
Nadzorczej Wojewodzkiego Funduszu OchroSyodowiska i Gospodarki
Wodnej w Warszawie;

8) prowadzenie spraw ze#anych z wykonywaniem nadzoru nad uchwatami
jednostek samogdu terytorialnego dotygzych miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego lub studium uwawak i kierunkow
zagospodarowania gminy, pod wadgm merytorycznym i proceduralnym;

9) przekazywanie do ministra wigiwego do spraw zagranicznych uchwat organéw
jednostek samogdu  terytorialnego w  sprawach przysienia do
miedzynarodowych spoteczia lokalnych;

10)realizacja zadazwigzanych z wydawaniem zadzen zastpczych Wojewody
na podstawie sama@owych ustaw ustrojowych;

11)realizacja zada zwigzanych z wydawaniem zadzen zastpczych Wojewody
na podstawie przepiséw Prawo geologiczne i gornicze

12)realizacja zada zwigzanych z wydawaniem zadzer zastpczych Wojewody
na podstawie ustawy Prawo o zgromadzeniach;

13)wykonywanie zagpstwa procesowego w sprawach gzeinych z realizagj
zada z zakresu dziatania Wydziatu Nadzoru Prawnego;

14)uzgadnianie projektéw aktow prawa miejscowego stamaych przez organy
niezespolonej administracjiggowej w wojewodztwie;

15)prowadzenie spraw dotygzych tworzenia zwizkéw jednostek samagdu
terytorialnego;

16)prowadzenie spraw zwidanych z ustanawianiem zaddbw komisarycznych
oraz wyborami przedterminowymi;

17)prowadzenie spraw zw#anych z wyborami do organéw jednostek samuuz
terytorialnego, w szczegolba:

a) wspotpraca z Komisarzem Wyborczym w zakresie wzgais mandatow
radnym,

b) realizacja zadawojewody w sprawie wyborow uzupetriaych i ponownych

do rad gmin,

c) ustalanie, we wspéipracy z Komisarzem Wyborczyntzbly radnych

wybieranych do rad, ogonie dla kadej rady,

d) realizacja zada wojewody  dotycacych ustalania  liczby radnych

wybieranych do rad oraz koordynacja zadawigzana z jego ogtoszeniem
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w formie obwieszczenia;

18)nadzér i koordynacja zafla Wojewody dotycgcych powotywania o0s6b
petnigcych funkcg organu jednostek samadu terytorialnego (wojta, burmistrza,
prezydenta);

19)prowadzenie zbioréw i rejestrow dokumentacji ge@ngej obszarow
udokumentowanych z# kopalin oraz udokumentowanych komplekséw
podziemnego sktadowania dwutlenkggha dla terenu wojewoédztwa,

20)prowadzenie zbioru studidow uwarunkawa kierunkOow zagospodarowania
przestrzennego gmin wojewodztwa;

21)prowadzenie analizy poroéwnawczej studiow uwarunkowa kierunkéw
zagospodarowania przestrzennego gmin i dokumenigefplogicznej zid
kopalin oraz komplekséw podziemnego skiadowania tehmku wegla dla
wszczcia procedury wydania zajdzenia zagpczego;

22)monitoring nowych decyzji zatwierdzaych dokumentacje geologiczne zt6
kopalin oraz komplekséw podziemnego sktadowania tidmku wegla pod
katem uptywu terminu do wszezia procedury wydania zadzenia
zastpczego;

23)prowadzenie dziata w przypadku niepodgia uchwat przez gminy
w sprawach przyspienia do opracowania studium lub zmiany studiumg p
katem uwzgédnienia w studium wygpowania udokumentowanych zt&opalin
i kompleksow podziemnego sktadowania dwutlenkgha;

24)realizacja i koordynowanie za@ldVojewody w zakresie nieodptatnej pomocy
prawnej;

25)udostpnianie listy ttumaczy przysgtych do powszechnego vaglu;

26)prowadzenie, zmiana danych i udgstianie informacji zawartych w rejestrze
ttumaczy polskiegoegyka migowego, systemwgzykowo-migowego i Sposobu
komunikowania s 0séb gtuchoniewidomych.

Rozdziat 4
Wydziat Kontroli

§ 18.W sktad Wydziatu Kontroli wchodg

1) Oddziat Kontroli Jednostek Samadu Terytorialnego...................... WK-I ;
2) Oddziat Kontroli Podmiotow Leczniczych.........cccceoeiiiiiiinn il WK-II



3) Oddziat Skarg, WnioSkOw i PetyCji .........ccooviiiiiiiiiie e, WK-III

4) Oddziat Kontroli FINaNSOWE]...........ocviiiiiiie i, WK-1V ;
5) Oddziat Planowania i Organizacji Kontroli............cccccvvvvvvvvccnnn .. . WK-V;
6) Oddziat Kontroli Wewstrznej i Stib Zespolonych...................... WK-VI .

§ 19.Do zakresu dziatania Wydziatu Kontroli naye w szczegolngci:
1) realizacja zada Wojewody obgtych dziatem administracji geowej
cztonkostwo Rzeczypospolitej Polskiej w Unii Eurfgbee;;
2) kontrola w jednostkach sama@du terytorialnego, w zakresie:

a) ewidencji dziatalnéci gospodarczej, wydawania, odmowy wydania oraaraf
zezwolé lub koncesii,

b) prowadzenia rejestrow dziatakw regulowanej,

c) realizacji przepisoéw o aktach stanu cywilnego qrezepiséw o0 zmianie imienia
I nazwiska,

d) prowadzenia kwalifikacji wojskowej,

e)realizacji przepiséw o ewidencji ludém i dowodach osobistych,

f) realizacji przepisow o0 gospodarce nieruchécremi, o Agencji Mienia
Wojskowego, o zakwaterowaniu Sit Zbrojnych Rzeczymditej Polskiej oraz o
gospodarowaniu nieruchogwami rolnymi Skarbu Restwa,

g)realizacji przepisOw o przeciwdziataniu narkomanii,

h)realizacji przepisow o fundacjach,

i) przygotowania wyborow tawnikéw dadow okregowych i gdéw rejonowych,

j) prowadzenia spraw dotygzych skarg i wnioskéw,

k) realizacji przepisow o zwrocie podatku akcyzowegwartego w cenie oleju
napzdowego wykorzystywanego do produkciji rolnej,

[) realizacji przepiséw o ochronie gruntéw rolnycksinlych,

m)realizacji przepisdw o grupach producentow rolniyicih zwigzkach,

n)realizacji przepisbw 0 organizacji rynkOw owocowarzyw, rynku chmielu,
rynku suszu paszowego oraz rynkow Inu i konopi waych na widkno,

o) realizacji przepiséw o rybactwigddlagdowym,

p) realizacji przepiséw o nasiennictwie,

r) realizacji przepiséw o nieodptatnej pomocy prajwraz edukacji prawnej;

3) kontrola dziatania systemoéw teleinformatycznychiywanych do realizacji zada

publicznych  albo realizacji obow#kdéw  wynikagcych z  przepisow
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4)

5)
6)

7)

8)

9)

o informatyzacji dzialalnici podmiotdw realizyjcych zadania publiczne
— w jednostkach samaydu terytorialnego i ich zwekach oraz w tworzonych lub
prowadzonych przez te jednostki samd@vych osobach prawnych i innych
samoradowych jednostkach organizacyjnych, az@kw podmiotach publicznych
podlegtych lub nadzorowanych przez Wojewod

kontrola organéw zagelzapcych ruchem na drogach: wojewddzkich, powiatowych,
gminnych, publicznych pofmnych w miastach na prawach powiatu i w m. st.
Warszawie oraz wewgtrznych potaonych w strefach ruchu

i strefach zamieszkania;

kontrola podmiotéw wykonggych dziatalnéc¢ lecznicz;

kontrola zapewnienidwiadczeé z zakresu opieki okotoporodowe] sprawowanej nad
kobieh w cigzy, w trakcie porodu, potogu oraz opieki nad nowdrech

w warunkach ambulatoryjnychytlz szpitalnych;

kontrola wykonywania i dokumentowania badakarskich i psychologicznych oraz
wydawania orzeczelekarskich dla osob ubiegajych s¢ lub posiadajcych licencg
detektywa,

kontrola wykonywania i dokumentowania badakarskich i psychologicznych oraz
wydawanych orzeczelekarskich i psychologicznych dla oséb ubiggggh s¢ lub
posiadajcych pozwolenie na bfo

kontrola odbywania sta podyplomowego lekarzy i lekarzy dentystow;

10) kontrola jednostek wspotpragoych z systemem Rstwowe Ratownictwo

Medyczne, dysponentéw jednostek systemfisBeowe Ratownictwo Medyczne oraz

podmiotéw prowadgcych kursy kwalifikowanej pierwszej pomocy;

11)kontrola spetniania przez specjalistyczém®dki transportu sanitarnego wymaga

okreslonych w przepisach @wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze

srodkéw publicznych;

12)kontrola wewmgtrzna, w tym organizowanie i prowadzenie kontroli

w komorkach organizacyjnych Usdu;

13)kontrola dziatalnéci zespolonych shb, inspekcji i stray wojewddzkich oraz

Paistwowej Stray Rybackiej;

14)kontrola:

a) zaktadow pracy chronionej,
b)zaktad6w aktywnéci zawodowej,

c) osrodkéw, w ktorych mog by¢ realizowane turnusy rehabilitacyjne,
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d) organizatorow turnuséw rehabilitacyjnych;
15) kontrola realizacji buzetu Wojewody, w tym:
a) w jednostkach buetowych nadzorowanych przez Wojewpd
b) w jednostkach samadu terytorialnego oraz innych podmiotach w zakresie
realizacji dochodéw bugttowych oraz wykorzystania dotacji przekazanych
Z budzetu Wojewody;
16) kontrola przedsgbiorstw pastwowych, dla ktorych organem zaymielskim jest
Wojewoda;
17) kontrola dziatalnéci ttumaczy przysigtych;
18)wspotpraca z organami kontroli i inspekcji zetwwanych oraz monitoring realizacji
zalecé zawartych w wysjpieniach pokontrolnych Najwgzej Izby Kontroli i
innych kontroli prowadzonych w Ugdzie;
19)planowanie, analiza i sprawozdawézmraz koordynacja dziataléa kontrolnej w
Urzedzie,
20)prowadzenie spraw w zakresie przyjmowania, ewiderayania irozpatrywania

skarg i wnioskéw oraz petycji, a takinnych sygnatéw obywateli.

Rozdziat 5
Wydziat Geodezji

§ 20.1. W skfad Wydzialu Geodezji wchogz

1) Oddziat Nadzoru i Katastru .........ooue i e e e e e e e WG-I;
2) Oddziat Analiz 1 Zasobu .........ccooeiiiiiiii e WD WGHTT
3) Oddzial OrZECZNICIWA .. .. .eu ittt e e e e et e e e e WGl ;
4) Oddziat Geodezji i Kontroli ............ccooiiiiiiiiiiiici i WGV

2. W strukturze Wydzialu Geodezji funkcjonuje Raz@kz Dyscyplinarny dla oséb
wykonujgcych samodzielne funkcje w dziedzinie geodezjirtdégrafii.
3. W ramach Wydzialu Geodezji dziata Mazowiecki Wogelzki Inspektor Nadzoru

Geodezyjnego i Kartograficznego.
§ 21.1. Do zakresu dziatania Wydziatu Geodezji ngley szczegolngci:

1) prowadzenie spraw nadzoru wykorzystywania dotatpwych z budetu pastwa

na zadania wdowe z zakresu ugdzen rolnych oraz prac geodezyjnych
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i kartograficznych zlecanych i realizowanych przetarostow i marszatka
wojewodztwa;

2) prowadzenie spraw zgdanych z opiniowaniem wnioskOw organdéw samdtz
terytorialnego w sprawach dotygz/ch:

a) tworzenia, 4czenia, dzielenia i ustalania granic gmin i powiato

b) nadawania gminie lub miejscoa statusu miasta i ustalania jego granic,

c) ustalania i zmiany nazw gmin i powiatéw oraz siedzh wtadz,

d) ustalania, zmian Iub zniesienia nazw miejscéwvo i obiektow
fizjograficznych;

3) prowadzenie spraw wynikajych z przepisow o spoétdzielniach mieszkaniowych,
zwigzanych z refundagjkosztow uzasadnionych prac geodezyjnych ponieslony
przez spotdzielnie mieszkaniowe;

4) przygotowywanie projektéw zaydzern Wojewody w sprawie ustalania numerow
porzadkowych budynkéw wybudowanych lub prognozowanychwddudowania
na nieruchomgciach przylegtych do ulicy pokmnej na granicy gminy
lub przylegtej do tej granicy w przypadku braku qgumrmienia wihéciwych
miejscowo wojtow (burmistrzow, prezydentéw miast);

5) prowadzenie spraw ze#zanych z oznakowaniem obszaru i granic strefy ouhep
Pomnika Zagtady, na obszarze ktorego jest jmie Mauzoleum Walki
i Meczenstwa w Treblince;

6) prowadzenie pogpowar administracyjnych, w tym przygotowywanie decyzji
administracyjnych dotyezych scalé i wymiany gruntdw oraz prowadzenie
postpowar ssdowo-administracyjnych, z zasteamiem § 39 pkt 9;

7) zapewnienie dogpu do danych przestrzennych zgromadzonych wstpaowym
zasobie geodezyjnym i kartograficznym przy realjizaczakresie niezélnym dla
zapewnienia realizacji zafl&Vojewody.

. Do zakresu dziatania Mazowieckiego WojewoOdziiegnspektora Nadzoru

Geodezyjnego i Kartograficznego natew szczegoln€ci:

1) sprawowanie nadzoru nad dziataniem organow admagist geodezyjnej
i kartograficzneyj;

2) realizacja kontroli dziatalnii:

a) organdéw administracji geodezyjnej i kartografiegn
b) przedstbiorcow oraz jednostek organizacyjnych wykaeoych prace

geodezyjne lub kartograficzne;
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3) kontrolowanie zgodrimi wykonywania prac geodezyjnych i kartograficznych
z przepisami dotyerymi geodezji i kartografii;
4) kontrolowanie posiadania uprawniezawodowych przez osoby wykognaog
samodzielne funkcje w dziedzinie geodezji i kar&bigr
5) kierowanie wnioskow do rzecznika dyscyplinarnegavszczcie pos¢powania
wyjasniajgcego  w stosunku do o0sO6b wykogeych samodzielne funkcje
w dziedzinie geodezji i kartografii;
6) wyrazanie opinii na wniosek starosty o przygotowaniu imynilo przejcia zada
na podstawie przepisow dotycxch geodezji i kartografii;
7) prowadzenie pogpowair administracyjnych w tym przygotowywanie decyzji
administracyjnych oraz prowadzenie ppstwar sgdowo-administracyjnych,
z zastrzeeniem § 17 pkt 8, dotygeych w szczegolnmi:
a)ewidencji gruntow i budynkow,
b)gleboznawczej klasyfikacji gruntow,
c) odmowy przygcia do pastwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego zbioréw danych lub innych mat&nv sporadzonych przez
wykonawe prac geodezyjnych lub prac kartograficznych,
d)natazenia obowazku opracowania dokumentacji geodezyjnej n¢elriej
do aktualizacji danych ewidencji gruntéw i budynkéwdos¢pniania
dokumentacji budowy lub dokumentacji powykonawcZejp udzielania
informacji o sposobieaytkowania lokali,
e)wytaczenia z geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia eriar danych
0 sieciach uzbrojenia terenu, zgodnie z olawjacymi przepisami,
f)sporéw dotyczacych zakresu udoginianych materiatow pgtwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego lub wysétianaleznej optaty,
g)naktadania kary pieginej za wykorzystanie materiatdw fisawowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego bez wymaganej tigdab niezgodnie z jej
warunkami lub udogpnianie materialtbw wbrew postanowieniom licencji
osobom trzecim;
8) opiniowanie projektow modernizacji ewidencji gruwtd i budynkow,
przedktadanych przez organy administracji geodegyjkartograficzne;;
9) prowadzenie spraw z zakresu przechowywania kopiezpgieczajcych bazy

danych powiatowych zasobéw geodezyjnych i kartagzafch i wojewodzkiego
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zasobu geodezyjno-kartograficznego, w tym bazy dangwidencji gruntow
i budynkéw;

10)wspotdziatanie z Gtdwnym Geoddtraju w zakresie nadzorowanych zapa

11)wspotdziatanie z GeodetWojewodztwa i geodetami powiatowymi w zakresie
nadzorowanych zada

12)wspotpraca z Agengj Restrukturyzaciji i Modernizacji Rolnictwa w zakies
udostpniania i wykorzystywania danych ewidencji gruntéiw budynkow
oraz ewidencji gospodarstw rolnych;

13)prowadzenie rejestru i wydawanie dziennikbw praktglawodowej osobom
ubiegajcym sk o uprawnienia zawodowe w dziedzinie geodezji tdgnafii;

14)wnioskowanie do Wojewody o powotanie Rzecznika Qpiicarnego i cztonkdéw
wojewodzkiej Komisji Dyscyplinarnej dla oséb wykgacych samodzielne
funkcje w dziedzinie geodezji i kartografii orazopradzenie spraw zwzanych

z obstug komisji.

Rozdziat 6
Wydziat Infrastruktury

§ 22.W skitad Wydziatu Infrastruktury wchogiz

1) Oddziat Posipowar Odwotawczych i Nadzwyczajnych........................ WI-I ;
2) Oddziat Specjalistycznej Administracji Architekteano-Budowlanej........WI-II ;
3) Oddziat Transportu i Organizacji........c.ocveeveeenvenieiieieiineinene e e L WIHIVL

§ 23.Do zakresu dziatania Wydziatu Infrastruktury riglev szczegolngi:
1) realizacja zadaorganu administracji architektoniczno — budowlanegprawach,

w ktérych:

a)Wojewoda jest organem wgzej instancji w stosunku do starostéw
I prezydentow miast, w sprawach:
—odwotar lub z&alen od decyzji lub postanowhewydawanych przez organy

administracji architektoniczno-budowlanej | instgnc

—wnioskéw i skarg dotyegych dziatalnéci lub bezczynnéci organdw

| instancji,
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—kontroli rejestrow wnioskow i rejestrow decyzji mzwoleniu na budowy
wydanych przez organy | instancji oraz kar za zwlak rozpatrywaniu
wnioskow o pozwolenie na budew

b)Wojewoda jest organem | instancji w trybach nadzayeych, w sprawach:

—wznowienia pogfpowania zakaoczonego decyzjWojewody,

—stwierdzenia niewanosci decyzji starosty, wojta, burmistrza lub prezy@en
miasta,

—uchylenia lub zmiany decyzji ostatecznej,

—stwierdzenia wyganiecia decyzji,

c) Wojewoda jest organem | instancji, w sprawach:

—obiektéw i robét budowlanych hydrotechnicznycktgagcych, upustowych,
regulupcych, melioracji podstawowych oraz kanatéw i innyobiektéw
stuzacych ksztalttowaniu zasobow wodnych i korzystaniunizh, wraz
z obiektami towarzysymi,

—drdg publicznych krajowych i wojewddzkich wraz zieltiami i uradzeniami
stuzagcymi do utrzymania tych drdg i transportu drogowegaz usytuowanymi
w granicach pasa drogowego sieciami uzbrojeniantere niezwgzanymi
z wytkowaniem drogi, a w odniesieniu do drég ekspregdwi autostrad -
wraz z obiektami i urgdzeniami obstugi podeémych, pojazdow i przesytek,

—obiektow i rob6t budowlanych usytuowanych na ol &olejowym,

—lotnisk cywilnych wraz z obiektami i ugdzeniami towarzysgymi,

—obiektéw i robot budowlanych usytuowanych na tecbreamkngtych,

—linii kolejowych lub poszczegodlnych odcinkow tycimil oraz wszystkich
obiektéw zwyzanych z ich budowy przebudow i rozbudow,

—-metra wraz ze zwranymi z nim urzdzeniami budowlanymi i sieciami
uzbrojenia terenu, feli konieczné¢ ich budowy lub przebudowy wynika
Z budowy lub przebudowy metra,

—sieci uzbrojenia terenu usytuowanych poza pasergosirgm drogi krajowej
lub wojewddzkiej, jeeli konieczné¢ ich budowy lub przebudowy wynika
z budowy lub przebudowy tej drogi,

—drogowych obiektéw imynierskich, sytuowanych w granicach pasa drogowego

drogi krajowej lub wojewddzkiej, niezeaanych z tymi drogami,
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—-drég gminnych Ilub powiatowych, Feli konieczné¢ ich budowy
lub przebudowy wynika z budowy lub przebudowy drolgiajowej
lub wojewddzkiej,

—zjazdow z drog krajowych i wojewddzkich,

—sieci przesytowych,

—rurociggdw przesytowych dalekaginych shiacych do transportu ropy
naftowej i produktow naftowych,

—inwestycji w zakresie terminalu regazyfikacyjneggooplonego gazu ziemnego
w Swinoujsciu,

—regionalnych sieci szerokopasmowych,

—zgody na odspstwo od przepiséw techniczno — budowlanych,

—strategicznej inwestycji w zakresie sieci przesgpw

—elektrowni wiatrowych,

—inwestycji Krajowego Zasobu Nierucho#tog

2) realizacja zadaorganu | instancji w sprawach zezwolenia na raakz
a)inwestycji drogowych, o ktérych mowa w przepisaclszzzegdinych zasadach
przygotowania i realizacji inwestycji w zakresiedgdr publicznych, w tym
wydawanie decyzji i postanowiev tym zakresie,
b)inwestycji w zakresie lotniskazytku publicznego, w tym wydawanie decyzji
I postanowié w tym zakresie;
c) inwestycji w zakresie budowli przeciwpowodziowych;
3) realizacja zada z =zakresu planowania | zagospodarowania przestezgn
w sprawach:
a)ustalania warunkéw zabudowy i zagospodarowanianteréub lokalizacji
inwestycji celu publicznego:

- obiektéw i robo6t budowlanych realizowanych na ta@nzamkrjtych,

— linii kolejowych,

—inwestycji w zakresie terminalu regazyfikacyjneggooplonego gazu ziemnego
w Swinoujsciu,

—regionalnych sieci szerokopasmowych,

— strategicznej inwestycji w zakresie sieci przesyoln

b)uzgadniania, w zakresie zadazadowych, projektéw studiébw uwarunkowa

i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminejsoowych planow
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zagospodarowania przestrzennego oraz decyzji o nkach zabudowy
I zagospodarowania terenu,

c) kontroli terminowdci wydawania decyzji o ustaleniu lokalizacji inwggt celu
publicznego przez wojta, burmistrza albo prezydemiasta oraz wymierzania
kary pieneznej za nieterminowe rozstrzygoia w tym zakresie,

d)rozstrzygania o0 zgoddo z prawem, decyzji o warunkach zabudowy
I zagospodarowania terenu;

4) prowadzenie spraw z zakresu mieszkalnictwa, w tyawpdzenie listy kandydatow
do spétdzielni mieszkaniowych i ustalanie waki&aow przeliczeniowych kosztu
odtworzenia 1rhpowierzchni aytkowej budynkéw mieszkalnych w wojewédztwie;

5) realizacja zadazwigzanych z transportem drogowym, w tym w sprawach:

a) rejestracji pojazdow natgcych do przedstawicielstw dyplomatycznych,
urzedéw konsularnych i misji specjalnych fqsw obcych lub organizaciji
miedzynarodowych, a tak ich personelu oraz na potrzebyzbhspecjalnych,

b) nadzoru nad zagdzaniem ruchem na drogach: wojewddzkich, powiatdwyc
gminnych, publicznych pofmnych w miastach na prawach powiatu
I w m.st. Warszawie oraz wewtnznych potagonych w strefach ruchu i strefach
zamieszkania,

c) nadzoru i kontroli érodkéw szkolenia i doskonalenia techniki jazdy,

d) nadzoru nad wykonywaniem przez stagostmarszatka wojewodztwa zata
wynikajacych z przepiséw o kierggych pojazdami,

e) centralnej ewidencji kierowcow, rejestru przetigrcow prowadzcych
osrodek szkolenia, rejestru przeglsiorcéw prowadacych grodek doskonalenia
techniki jazdy, ewidencji jednostek wojskowych dj@stek organizacyjnych
stuzb podlegtych lub nadzorowanych przez ministra seikmego do spraw
wewretrznych, prowadzcych drodek doskonalenia techniki jazdy oraz
ewidencji instruktoréw techniki jazdy,

f) prac Wojewddzkiej Rady Bezpiedm#wa Ruchu Drogowego,

g) kwalifikacji wstepnej, kwalifikacji wstpnej przypieszonej, kwalifikacji
wstepnej uzupetniajcej lub kwalifikacji wstpnej uzupetniajcej przypieszonej,

h) egzaminow dla kandydatéw na instruktoréw i instou&tv oraz kandydatéw
na wyktadowcow i wyktadowcdw prowaglzych szkolenie osob ubiegaych

sie 0 uprawnienie do kierowania pojazdami,
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)

K)

programow rzdowych majcych na celu popragv bezpieczéstwa ruchu
drogowego na terenie wojewddztwa,

uzgadniania z wiziwymi jednostkami administracji ggowej i samorzdowe;j
przebiegu tras pielgrzymek po drogach publicznychz qorzekazywanie tych
uzgodni@é organizatorom pielgrzymek,

prowadzenie spraw z zakresu bezpiésphga przewozu towarow

niebezpiecznych;

6) prowadzenie spraw w zakresie stalego utrzymywarotnidzych przejc

granicznych w stanie umliwiajgcym przeprowadzanie sprawnej i skutecznej

kontroli, w tym:

a)

b)

sprawowanie kontroli nad wykorzystaniem przez g@dzapcych lotniskiem
srodkéw budetowych przeznaczonych na zadanie gzane ze statym
utrzymywaniem i finansowaniem przéj granicznych, jak rownie nad
prawidtowacia realizacji powyszego zadania przez zaazapcych lotniskami,
zapewnienie prawidiowego funkcjonowania péggj granicznego oraz sprawnej
i skutecznej kontroli granicznej, celnej, sanitjyrmesterynaryjnej, fitosanitarnej,
chemicznej i radiometrycznej, jad@ handlowej artykutdow rolno-spgwczych

oraz kontroli pirotechnicznej,

7) prowadzenie spraw z zakresu ppswar egzekucyjnych dotygzych

obowigzkow o charakterze niepieanym;

8) koordynowanie zada Wojewody zwjzanych z opiniowaniem projektow

gminnych programéw rewitalizacji, o ktérym mowa wt. 47 ust. 2 pkt 4 lit. a tiret

trzeci ustawy z dnia 9 pdziernika 2015 r. o rewitalizacji (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1023, 1529 i 1566);

9) planowanie i koordynowanie zadaleconych realizowanych przez marszatka

wojewodztwa mazowieckiego;

10)realizacja zada z zakresu usuwania skutkovesk zywiotowych;

11) realizacja zada zwigzanych z wydawaniem decyzji nakaggj usungcia

pomnika, niespetniagego warunkéw ok&tonych w ustawie wigicielowi albo

uzytkownikowi wieczystemu nieruchorsa, na ktérej znajduje sipomnik oraz

zwracanie wiécicielowi lub wytkownikowi wieczystemu nieruchorda kosztow

usungcia pomnika zgodnie z wykonywaniem ustawy o0 zakgamiopagowania

komunizmu lub innego ustroju totalitarnego przezwwa budowli, obiektow

i urzadzen uzyteczngci publicznej.
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Rozdziat 7
Wydziat Skarbu Panstwa i Nieruchomdci

§ 24.W skiad Wydziatu Skarbu Ratwa i Nieruchoméci wchodz:

1) Oddziat Mienia Skarbu Batwa .............ccooooiii i, SPN-I;

2) Oddziat Inwestycji LINiowych ..o SPN-II;
3) Oddziat Gospodarki Nieruchorfmami Skarbu Pastwa ..................SPN-IV,
4) Oddziat Zwrotu Nieruchontgi i Odszkodowa ............................SPN-V,
5) Oddziat Komunalizacji ..........c.ccoiviiiiiiiiiiiicii i i . SPN-VIG
6) Oddzial OgOINY .....coviiiii i SPN-VII;
7) Oddziat Rekompensat .............cooiveiiiiiiiiiiiie e i e SPN-VIIL

8§ 25. 1. Do zakresu dziatania Wydziatu Skarbu nBfava i Nieruchomgci nalery
w szczegOlngci:

1) wydawanie decyzji w sprawach:

a) wynikajacych z dekretu o przeprowadzeniu reformy rolnejzé&anie
w | instancji lub przygotowanie i przekazywanie akib organu
naczelnego),

b) dotyczcych nieruchomei przekazanych Agencji Wiasfm Rolnej
Skarbu Pastwa,

c) prowadzenie pogpowai z zakresu aktéw wiasia ziemi,

d) zasadnéci przegcia na rzecz Skarbu Rstwa gospodarstw rolnych za
rent i emerytue;

2) prowadzenie pospowar administracyjnych i wydawanie decyzji w | instancj
dotyczcych stwierdzenia nabycia z mocy prawa oraz przgkamia mienia
ogo6lnonarodowego (patwowego) na rzecz wdaiwych gmin;

3) prowadzenie posgpowar administracyjnych i wydawanie decyzji w | instancj
dotyczcych stwierdzenia nabycia z mocy prawa oraz pragkamia mienia Skarbu
Paistwa na rzecz jednostek sanyola terytorialnego (powiatéw i wojewodztwa);

4) stwierdzanie nabycia przez gminy prawa widsnmieruchoméci rolnych Skarbu
Paistwa na podstawie przepisbw o0 gospodarowaniu remacciami rolnymi
Skarbu Pastwa,;
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5) sporadzanie protokotow zdawczo-odbiorczych przekaezygh lasy i grunty do
zalesienia w zagd Lasom Pastwowym;

6) rozpatrywanie odwotaod decyzji starosty o nadaniu nieruchdoi@rzez Pastwo;

7) prowadzenie spraw zwdanych z petnieniem przez Wojewodunkcji organu
wyzszego stopnia w stosunku do starosty w gmmstaniach administracyjnych
uregulowanych w rozdziale 1 ustawy o zagospodarawaspolnot gruntowych;

8) prowadzenie pogpowar administracyjnych i wydawanie decyzji w | instancj
w sprawach nabycia przez gmaidub Skarb Pastwa wiasnéci nieruchoméci,
o ktérych mowa w art. 8i i 8k ustawy o zagospodamony wspdolnot gruntowych.

2. Dodatkowo na mocy upowaien Wydziat Skarbu Pestwa i Nieruchoméri realizuje
nastpujace zadania:

1) wykonywanie zada zwigzanych z nadzorem zalgrielskim nad
przedsgbiorstwami pastwowymi, dla ktorych organem zalgielskim jest
Wojewoda;

2) prowadzenie pogpowar odszkodowawczych za nieruchofopprzegte w celu
realizacji inwestycji dotycgych lotnisk uytku publicznego;

3) nadzorowanie pogpowar likwidacyjnych w przedsbiorstwach postawionych
w stan likwidacji;

4) wspoipraca z syndykiem i¢dzia komisarzem w zakresie przepisOw prawa
upadtdciowego i naprawczego;

5) wspotpraca z ministrem wdeiwym do spraw Skarbu Rstwa, ministrem
wiasciwym do spraw finanséw publicznych, kbSkarbow w sprawach
zwigzanych z wykonywaniem przez Wojewograw i obowyzkéw organu
zatazycielskiego wobec przeddiiorstw pastwowych;

6) rozstrzyganie jako organ \w§zego stopnia, w sprawach z zakresu gospodarowania
nieruchoméciami Skarbu Pastwa pozostacymi w wytkowaniu, zarzdzie
i uzytkowaniu wieczystym pastwowych oséb prawnych lub trwaltym zadzie
panstwowych jednostek organizacyjnych;

7) rozpatrywanie odwofaod decyzji wydawanych przez stakp§brezydenta miasta
na prawach powiatu) wykorggego zadania z zakresu administracidawvej,
dotyczice gospodarki nieruchorfmami oraz sprawowanie nadzoru w sprawach:

a) gospodarki nieruchondoiami stanowgcymi witasnd¢ Skarbu Pastwa,
b) przeksztatcenia prawazytkowania wieczystego gruntéw SkarbunBtava

w prawo wiasnéci,
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c) dekretu o wiasni i uzytkowaniu gruntéw na obszarze m.st. Warszawy,
d) wywtaszczé i odszkodowa,
e) zwrotdéw nieruchoméxi wywtaszczonych,
f) odszkodowa wymienionych w przepisach o gospodarce nieructicrami,
g) odszkodowa za zagte pod drogi publiczne grunty, o ktérych mowa
w przepisach - wprowadzaych ustawy reformygge administragj publiczry
I w przepisach o gospodarce nieruchéomami,
h) zezwolé na przeprowadzenie inwestycji liniowych,
i) zezwolé na zagcie nieruchomsci,
j) odszkodowa za przejte na rzecz Skarbu Rstwa grunty wchodgce w skiad
linii kolejowych;
8) prowadzenie pogbowar w sprawach przekazywania oraz wémgacia z Urzdu
trwatego zarzdu przystugujcego pastwowym jednostkom organizacyjnym
w stosunku do nieruchorsa Skarbu Pastwa,
9) wydawanie decyzji wywlaszczeniowych i odszkodowayetz w | instancji
w sprawach wynikagych z przepisdw o szczegolnych zasadach przygoetawa
i realizacji inwestycji w zakresie drég publicznych
10)prowadzenie pogpowar w sprawach przekazywania w trwaly zatz
nieruchoméci przegtych na rzecz Skarbu Rstwa decyzj o pozwoleniu
na realizagj inwestycji przeciwpowodziowej;
11)wydawanie decyzji odszkodowawczych w sprawach wajadych z przepisow
o inwestycjach w zakresie terminalu regazyfikacgmeskroplonego gazu
ziemnego WSwinoujsciu;
12)prowadzenie posgpowar odszkodowawczych w sprawach wynid@jch
Z przepisOw o0 szczegOlnych zasadach przygotowaaiaedlizacji inwestycji
w zakresie budowli przeciwpowodziowych;
13)rozpatrywanie odwofa od decyzji starosty (prezydenta miasta na prawach
powiatu) w sprawach odszkodofivaa nieruchomi przeznaczone pod drogi
powiatowe lub gminne, przgg z mocy prawa na wias§tostarostwa lub gminy,
w trybie przepisow o0 szczegolnych zasadach przygpi@nia i realizacji
inwestycji w zakresie drég publicznych;
14)wydawanie decyzji odszkodowawczych w | instancjisprawach wynikagych

Z przepisbw o transporcie kolejowym oraz o zmiammych przepisow
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dotyczcych przejtych przez Skarb HRatwa nieruchom&zi pod budow
lub modernizag linii kolejowych;

15)realizowanie  zada wynikajagcych z  przepisbw dotygzych prawa
do rekompensaty z tytulu pozostawienia nieruchia@ino (tzw. mienia
zabuanskiego) poza obecnymi granicami Rzeczypospolitejske, w tym
wydawanie decyzji w | instancji;

16)prowadzenie spraw w zakresie gospodarki nierucBommmi, wynikapcych
Z przepisow o stosunkach ¢dzy Pastwem a kéciolami i zwigzkami
wyznaniowymi;

17)prowadzenie spraw w zakresie gospodarki nierucBom@mmi, wynikapcych
Z przepisdw o ochronie terenéw bytych hitlerowskittozow zagtady;

18)rozpatrywanie wnioskow starostéw orazgi@vowych jednostek organizacyjnych
nadzorowanych przez Wojewpd wyrazenie zgody w sprawach gospodarki
nieruchomeéciami stanowgcymi wiasndé¢ Skarbu Pastwa;

19)prowadzenie pogpowar administracyjnych i wydawanie decyzji w | instancj
dotyczicych stwierdzenia nabycia z mocy prawa, na wi&sngdnostek
samorzadu terytorialnego lub Skarbu fswa, gruntéw znajdagych s¢ w ich
wiadaniu w dniu 31 grudnia 1998 r., @gch pod drogi publiczne;

20)realizowanie zada wynikajacych z przepisbw o gospodarowaniu niektorymi
skladnikami mienia Skarbu Rstwa oraz Agencji Mienia Wojskowego,
w zakresie dotycgeym lotnisk i hdowisk wojskowych lub ich eZci;

21)planowanie dotacji, na podstawie zgtaszanego zagmbrvania przez starostwa,
z uwzgkdnieniem ildgci srodkéw w budecie Wojewody oraz rozdzigtodkow
finansowych dla powiatéw;

22)monitorowanie i analizowanie sposobu wydatkowaritadi otrzymanych przez
starostwa na realizacrada z zakresu gospodarowania nieruchéammi Skarbu
Paistwa,

23)potwierdzanie lub stwierdzanie nabycia przeznspaowe osoby prawne
w tym Polskie Koleje Rsstwowe S.A., instytuty badawcze, KuWarszawa,
Polsky Agencg Prasow, Poczt Polslky S.A., Polsk Akademé Nauk, Polskie
Radio S.A., Telewizj Polslky S.A. — prawa gytkowania wieczystego gruntow
i prawa whasnéci budynkow, budowli, lokali i innych ugdzen;

24)stwierdzanie nabycia, z mocy prawa, wiasmamieruchoméci gruntowych przez

publiczne uczelnie wisze;
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25)stwierdzanie nabycia, z mocy prawa, wiasmonieruchoméci przez Zakiad
Ubezpieczé Spotecznych;

26)realizowanie pogspowan w zakresie wykonywania operatow szacunkowych,
merytoryczny nadzér nad odbiorem operatdbw szacugkbworaz innymi
sprawami zwgzanymi z wykorzystaniem wycen nieruchaioio

27)potwierdzanie nabycia prawa zytkowania wieczystego nieruchoso
oraz whasnéci budynkéw i innych urgdzer oraz lokali przez parki narodowe
bedace pastwowymi osobami prawnymi;

28)stwierdzanie nabycia przez SkarbnBtava prawa wiasrigi nieruchomeci
0 nieuregulowanym stanie prawnym, znajdych s¢ w granicach parkow
narodowych;

29)gospodarowanie mieniem pozostatym po zlikwidowanygastwowych
jednostkach organizacyjnych Ilub spotkach z udziatlédkarbu Pastwa
lub przegtych przez Skarb Ratwa z innych tytutow;

30)udziat w postpowaniach upadkziowych, w ktérych Skarb Ratwa
reprezentowany przez ministra Wdavego do spraw Skarbu Rswa, wys¢puje
w charakterze wierzyciela;

31)przyjmowanie i zagospodarowywanie darowizn na rzeédkzarbu Pastwa
oraz spadkoéw przypadaych Skarbowi Pistwa;

32) publikacja w Biuletynie Informacji Publicznej spadzonych przez starostow
wykazow nieruchom&ei przeznaczonych do sprzega do oddania
w uzytkowanie wieczyste,aytkowanie, najem lub dzieawe;

33)analiza operatbw szacunkowych jako dowodéw w gmustaniach
administracyjnych i biggca wspotpraca z rzeczoznawcami gikgwymi w tym
zakresie oraz analiza wycen nieruchgoiona potrzeby innych pagiowan,
ktérych uczestnikiem jest Wojewoda,;

34)prowadzenie pogpowar administracyjnych w sprawach  wygécia
i ustanowienia trwatego zaydu na rzecz Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych
i Autostrad w trybie przepisbw 0 szczegolnych zashd przygotowania
i realizacji inwestycji w zakresie drég publiczimyc

35)stwierdzanie nabycia prawayikowania wieczystego, prawa wtasnbbudynkow

i innych uradzex na rzecz operatora gazggdw przesytowych Gaz-System S.A;
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36)prowadzenie pogpowar w celu odzyskania nateosci Skarbu Pastwa
w zakresie kompetencji przekazanych Wojewodzie pmenistra widciwego
do spraw Skarbu Ratwa,;

37)prowadzenie pogpowan administracyjnych w sprawach ustanowienia trwatego
zarzdu na rzecz zaktadgjego lotnisko gytku publicznego oraz zagdzapcego
lotniskiem w trybie przepisbw o0 szczegdlnych zashdaprzygotowania
i realizacji inwestycji w zakresie lotniskytku publicznego;

38)analiza planu realizacji polityki i rocznych spraex starostow
Zz gospodarowania nieruchoietami z zasobu nieruchorim Skarbu Pastwa
oraz przekazywanie ministrowi wiawemu do spraw budownictwa informacji
0 zmianach podlegggych ewidencjonowaniu dotygeych tych nieruchomiei;

39)ustalanie w drodze decyzji wysakd odszkodowania za wywlaszczone
nieruchomeci pod strategiczne inwestycje w zakresie siecepylowych;

40)wyptata odszkodowania wywiaszczonym pod strategcznnwestycje
w zakresie sieci przesytowych wacielom nieruchomgi, uzytkownikom
wieczystym i posiadaczom ograniczonych praw rzegzobg

41)nabywanie na rzecz SkarburBawva, nazagdanie dotychczasowego Weciela lub
uzytkownika wieczystego pozostatej, niepkgej pod strategiczne inwestycje
w zakresie sieci przesylowych, ¢dzi nieruchoméci, ktoéra nie nadaje sido
prawidtowego wykorzystania na dotychczasowe cele;

42)wydawanie decyzji 0 wygai¢ciu trwalego zargdu ustanowionego ha
nieruchoméci oraz wypowiadanie umow: dzi@wy, najmu, @yczenia lub
oddania tej nieruchondoi do wywania osobie trzeciej, ze skutkiem
natychmiastowym jeeli nieruchomé¢ stanowjca wiasné¢ Skarbu Pastwa
zostata ohjta decyzj o ustaleniu lokalizacji strategicznej inwestycji aakresie
sieci przesylowej oraz ustalanie i wyptacanie odsipkvania od Skarbu Rstwa
za straty poniesione na skutek rogzeinia przez Wojewagdww. umow;

43)przeprowadzanie rokowia z dotychczasowym wdaicielem, uytkownikiem
wieczystym lub osaly ktérej przystuguje ograniczone prawo rzeczowe do
nieruchoméci w celu uzgodnienia w formie pisemnej wysétioodszkodowania
lub ustalanie w drodze decyzji wysadko odszkodowania na podstawie operatu
Szacunkowego spaydzonego przez rzeczoznaymagtkowego, jeeli w terminie

2 miesecy od dnia, w ktérym decyzja o ustaleniu lokalizasjrategicznej
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inwestycji w zakresie sieci przesylowej statlg sistateczna, nie dojdzie do
uzgodnienia;

44)udzielanie zezwolenia inwestorowi strategicznej astycji w zakresie sieci
przesytlowej na zakladanie przeprowadzenie na nieruchofed przewodow
i urzadzen stuzacych do przesytania energii elektrycznej, a zeakinnych
podziemnych, naziemnych lub nadziemnych obiektawzadzen niezlednych do
korzystania z tych przewodéw i udzen oraz ustalanie w drodze decyzji
odszkodowania za ograniczenie sposobu korzystania nigruchoméci
Z ww. tytutu;

45)stwierdzenia w drodze decyzji odptatnego nabycisawar wytkowania
wieczystego nieruchomoi oraz prawa wiasrici budynkéw przez inwestora
strategicznej inwestycji w zakresie sieci przesypwraz ustalenie w decyzji
warunkéw uytkowania wieczystego oraz opfat i kwot nalesci;

46)wydawanie na rzecz inwestora, decyzji o zezwolerd@uwefcie na teren cudzej
nieruchoméci dla przeprowadzenia pomiaréw, badaub innych prac
niezlednych do sporglzenia raportu o oddziatywaniu przegeziecia na
srodowisko dla strategicznej inwestycji w zakresexsprzesytlowej oraz ustalanie
w drodze decyzji wysokoi odszkodowania od inwestora za szkody
spowodowane w wyniku w@jia na nieruchomnig;

47)stwierdzanie nabycia spadkow przypadggch Skarbowi P@stwa oraz darowizn
na rzecz Skarbu Rstwa oraz przyjmowanie, a tak wykonywanie czynrii
zwykiego zarzdu oraz przekraczgych zakres zwykiego zagdu wobec
spadkédw i darowizn mienia na rzecz Skarbund®aea, zabezpieczonych
i zrealizowanych przez konsula na mocy przepisowtod/ch;

48)prowadzenie pogpowar dotyczcych umarzania, odraczania terminéw ptatno
lub rozktadania na raty sptat namesci Skarbu Pastwa, wynikagcych
z realizowanych przez Wojewedzada& z zakresu wykonywania uprawnie
przystugugcych Skarbowi Pstwa, zgodnie z ustawo finansach publicznych,
przegtych od Ministra Skarbu Ratwa.

Rozdziat 8
Wydziat Spraw Obywatelskich

§ 26 W skiad Wydziatu Spraw Obywatelskich wchedz
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1) Oddziat Ewidencji Obywateli ..........c.ccoeviiiii i WSO-I;
2) Oddzial PaSZPOItOW .......e i e et e e e e WSO-II;
3) Oddzial OgoINy ......oviiiiiiiie i e e WSO

§ 27.Do zakresu dziatania Wydziatu Spraw Obywatelskialety, w szczegolngi:

1) prowadzenie spraw wynikgjych z przepisbw o dokumentach paszportowych,
w tym wydawania, odmowy wydania oraz uniew@nia paszportéw
lub paszportéw tymczasowych;

2) prowadzenie pogpowanr administracyjnych na wniosek Prezesa InstytutuiBam
Narodowej — Komisji scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu,
w sprawach dotyerych ponownego pochowania zwiok | szgdHwW
Z istniegcego grobu w innym grobie;

3) nadzorowanie spraw z zakresu ewidencji léghodowodow osobistych, zmiany
imienia | nazwiska oraz rejestracji zdatzdanu cywilnego, w tym rozpatrywanie
odwotan od decyzji wydanych przez organy | instancji;

4) wspotdziatanie z wikxiwymi organami w kraju i za grarjqrzy realizacji zada
zZwigzanych z przygotowaniem do prowadzenia wyborow ceéerendow;

5) wydawanie zgody na odbycie zgromadzenia na obszadzeeum Walki
i Meczeastwa w Treblince lub jego strefy ochronnej;

6) wydawanie potwierdze przyjccia powiadomié@ od wiladz kdcielnych
0 utworzeniu, zmianach nazwy i siedziby, zmianiange, pojczeniu, podziale
i zniesieniu kécielnej osoby prawnej oraz o zmianie oséb spragygh funkcje
organu osoby prawnej - zgodnie z przepisami o staslPastwa do Kdciotow
w Rzeczypospolitej Polskiej;

7) prowadzenie spraw wynikgjych z przepisOw o powszechnym obgxikiu obrony
Rzeczypospolitej Polskiej, w tym higey nadz6r nad przygotowaniem
i przebiegiem kwalifikacji wojskoweyj;

8) wydawanie zgody na wyniesienie dgistanu cywilnego, prowadzenie pgmiwai
administracyjnych w sprawach o uniexmgenie jednego z wielu aktéw stanu
cywilnego stwierdzacych to samo zdarzenie, na podstawie przepiséwtackak
stanu cywilnego;

9) prowadzenie w komérce organizacyjnej punktu potadapcego Profil Zaufany

Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Pulditej (e-PUAP)
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10)prowadzenie spraw zeZanych z przekazywaniem listow gratulacyjnych Psaze
Rady Ministrow jubilatom obchodzym seta rocznie urodzin;
11) wydawanie decyzji w przedmiocie zgody na  cyklezrorganizowanie

zgromadzé oraz nadzor nad ich realizac]

Rozdziat 9
Wydziat Spraw Cudzoziemcow

§ 28.W skfad Wydziatu Spraw Cudzoziemcow wchegdz

1) Oddziat do spraw Obywatelstwa i Polskiego Pocho@zen........... WSC-I;
2) Oddziat Legalizacji PODYtU..........c.vviiiiiiiiieee e, WSC-II;
3) Oddziat Obstugi Klienta.............ccoeevviivieeiiiiiieei e WSC-III ;
4) Oddziat Zaproszei Unii EUropejskie]............euuvvvvrrrennmmmmmnneeeeenns WSC-IV;
5) Oddziat Zezwolé na Prag..........cccoceeeeeiiviiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeee . WSC-V;
6) Oddziat Organizacji i Dokumentacji...........ccceeeeeeeveeeeeeeeevnnennnnn. . WSC-VI;
7) Oddziat Legalizacji PObYtu 1l ..........ovviviceeeeiiiiieee e, WSC-VII.

§ 29.Do zakresu dziatania Wydziatu Spraw Cudzoziemcolezyaw szczegolngi:

1) prowadzenie spraw zwdanych z potwierdzaniem obywatelstwa polskiego
oraz uznawaniem za obywatela polskiego;

2) przyjmowanie wnioskOw oraz prowadzenie gpstvar w sprawach o nadanie
obywatelstwa polskiego | wytanie zgody na zrzeczenie obywatelstwa polskiego
przez Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej;

3) przygotowywanie wnioskdw o0 przyznanigodkow finansowych z rezerwy
celowej budetu pastwa ,Pomoc dla repatriantow”, we wspotpracy z Wgkkem
Polityki Spotecznej;

4) udzielanie dotacji gminom, ktére zaprosity niecgkoaych imiennie repatriantow
oraz zapewnity lokal mieszkalny z zasobow komunetny

5) dokonywanie zwrotu kosztéw poniesionych przez gnma remont lub adaptacj
lokalu mieszkalnego dla repatrianta;

6) przekazywanie starostomsrodkéw finansowych z  bustu Pastwa

przeznaczonych na udzielenie jednorazowej pomquatnantom;
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7) rozpatrywanie, jako organ Il instancji, odwtad decyzji starostbw w sprawie
zwrotu czsci kosztow, poniesionych przez repatrianta wazkil z remontem
lub adaptagj lokalu mieszkalnego w miejscu osiedleniawiPolsce;

8) prowadzenie spraw zedanych z legalizagj pobytu oraz legalizagj pobytu
i pracy cudzoziemcéw na terytorium RzeczypospoRteskiej;

9) przyjmowanie wnioskéw o dokonanie wpisu do ewidenaproszé i wydawanie
Zaprosze;

10)wydawanie cudzoziemcom kart pobytu oraz dokumemoarazy;

11)prowadzenie spraw zwdanych z legalizagj pobytu obywateli péastw
cztonkowskich: Unii Europejskiej, Europejskiego €&zumienia o Wolnym

Handlu (EFTA), Europejskiego Obszaru Gospodarczegéonfederacii

Szwajcarskiej oraz cztonkow ich rodzin na terytoriRzeczypospolitej Polskiej;

12)realizacja zadawynikajagcych z przepisoOw o promocji zatrudnienia i instydict
rynku pracy, zwjzanych z zezwoleniami na peacudzoziemcow na terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej;

13)wspotpraca z wixiwymi starostami w sprawach dotycych sytuacji na
lokalnym rynku pracy;

14)wspotpraca z placéwkami konsularnymi RzeczypospioRolskiej w sprawach
z zakresu obywatelstwa, legalizacji pobytu cudzoziéw oraz zezwolena prag;

15)wspotpraca z placéwkami konsularnyminpaw obcych w sprawach z zakresu
obywatelstwa, legalizacji pobytu cudzoziemcow arezwolé na prae;

16)wydawanie zé&wiadczeé, a take udzielanie informacji organom: administraciji
rzadowej i samorzdowej, gdom oraz organorfcigania;

17)wykonywanie  czynngci  kontrolnych  w  jednostkach  zewtnznych,
w szczegolngci:

a) w gminach, ktérym udzielono dotacji w zwmku 2z zaproszeniem
nieokrelonych imiennie repatriantow i cztonkdéw ich nafisizej rodziny oraz
zapewnieniem lokalu mieszkalnego z zasobéw komyohin

b) w organach administracji samadowej w zwhzku z realizagy porozumi@
zawartych pomidzy Wojewod a tymi organami w sprawie przeja
niektorych zada z zakresu administracjigdowej,

c) w powiatowych urzdach pracy w zwizku z realizag zad& zwigzanych
z badaniem i analizowaniem sytuacji na lokalnymkoypracy w kontegcie

postpowania o wydanie zezwolenia na grac
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18)prowadzenie spraw zwidanych z przyznawaniendwiadczeéd pieniznych dla

posiadaczy Karty Polaka osiedieych st na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;.

Rozdziat 10
Wydziat Polityki Spotecznej

8 30.W skiad Wydziatu Polityki Spotecznej wchegdz

1) Oddziat do spraw POmo&YOdOWISKOWE] ............vvevivrrireireeieeieeiinnee, WPS-I;

2) Oddziat do spraw Pomocy Stacjonarnej ..........oveeveeeeiesienieemeenennnnn. WPS-II;

3) Oddziat Zarzdzania, Analiz i Budetu ..............cccoiiiiiiii i e WPS-III ;

4) Oddziat Rynku Pracy .........ccoooiiiiiiiiiiiiiiccici i P SV

5) Oddziat do spraw OsoOb Niepetnosprawnych .................. ;oo veeen oo . WPS-V;

6) Oddziat Programow i Projektow ...........cccooiiiiiiiiiiiii i e e veee WPS-VI;

7) Oddziat do spravwiadcze: i Koordynacji Systeméw Zabezpieczenia Spotecznego
........................................................................................................... WPS-VII;

8) Oddziat do spraw Wspierania Rodziny i Pieczyta=ej ..................WPS-VIII .

§ 31.Do zakresu dziatania Wydziatu Polityki Spotecznaleny w szczegolngci:

1) nadzor nad realizaggada samoradu gminnego, powiatowego i wojewodzkiego,

w tym nad:

a) jakdscig dziatalngci jednostek organizacyjnych pomocy spotecznej,

b) jakascig ustug, dla ktérych zostaty ollene standardy,

c) zgodndcia zatrudnienia pracownikOw jednostek organizacyjnypbmocy
spotecznej z wymaganiami kwalifikacyjnymi;

2) kontrola realizacji zada z zakresu wspierania rodziny, pieczy zpstej,
usamodzielnig petnoletnich wychowankéw i adopcji wykonywanychzex
jednostki samorgu terytorialnego oraz jednostki organizacyjne wepiia
rodziny i systemu pieczy zagtzej;

3) kontrola zgodnéci zatrudnienia pracownikéw jednostek organizacginy
wspierania rodziny i systemu pieczy zgszej z wymaganymi kwalifikacjami;

4) zaskganie informacji o0 sposobie realizacji zadavynikajgcych z ustawy
0 wspieraniu rodziny i systemie pieczy zgstzej przez samogd gminny

powiatowy i wojewddzki;
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5) ustalanie sposobu wykonywania zada zakresu administracji gdowej
realizowanych przez jednostki samgda terytorialnego w zakresie pomocy
spotecznej;

6) nadzor i kontrola zada zleconych =z zakresu administracji gdpwej
wykonywanych przez jednostki sameaadz terytorialnego i podmioty niepubliczne
z zakresu polityki spotecznej, w tym w szczegébigpomocy spotecznej oraz
zada wiasnych, dofinansowywanych z biedu pastwa;

7) realizacja lub zlecanie jednostkom samadrte terytorialnego lub podmiotom
niepublicznym zada wynikajgcych z programéw ggdowych z zakresu polityki
spotecznej, w tym w szczegbkwd pomocy spotecznej i z zakresu wspierania
rodziny i systemu pieczy zaggczej;

8) sporadzanie sprawozdawcgd z zada realizowanych przez jednostki samgiia
terytorialnego z zakresu polityki spotecznej oramlea stanu i skuteczbéo
pomocy spotecznej;

9) gromadzenie sprawozflazeczowo - finansowych z zakresu wspierania rodzin
i systemu pieczy zagiczej oraz przekazywanie ich ministrowi wdavemu do
spraw rodziny;

10)realizacja zadaz zakresu przeciwdziatania przemocy w rodzinigynw:

a) opracowywanie, we wspoOipracy z jednostkami saguhrzterytorialnego
i innymi podmiotami, materialtdbw instruktewych, zalecg, procedur
postpowania interwencyjnego w sytuacjach kryzysowychwigzanych
z przemog w rodzinie, dla 0sob realizigych to zadanie,

b) monitorowanie zjawiska przemocy w rodzinie,

c) monitorowanie i koordynowanie realizacji KrajowegoProgramu
Przeciwdziatania Przemocy w Rodzinie,

d) nadzor nad realizagcjzada z zakresu przeciwdziatania przemocy w rodzinie
realizowanych przez samadzgminny, powiatowy i wojewodztwa,

e) kontrola realizacji zada z zakresu przeciwdziatania przemocy w rodzinie
wykonywanych przez podmioty niepubliczne na podstawnow z organami
administracji radowej i samorzdowej;

11)nadzér nad funkcjonowaniem i rozwojem systemu mfatiycznego w jednostkach

organizacyjnych pomocy spotecznej;
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12)kontrola jakdci ustug, dla ktorych ok&one zostaty standardy, wykonywanych
przez podmioty niepubliczne na podstawie umowy gapami administracji
samoradowej;

13)kontrola jakdci ustug, dla ktorych ok&one zostaty standardy, wykonywanych
przez domy pomocy spotecznej prowadzone nie naemiecorganu jednostki
samorzadu terytorialnego przez podmioty niepubliczne;

14)kontrola placéwek zapewniggych catodobow  opieke osobom
niepetnosprawnym, przewlekle chorym lub osobom wgsatym wieku, w tym
prowadzonych na podstawie przepisow o dziakangospodarczej, w zakresie
standardu ustug socjalno-bytowych i przestrzegpraav tych osob;

15)prowadzenie spraw zwaanych z wydawaniem i cofaniem zezwbolena
prowadzenie:

a) domoéw pomocy spotecznej,

b) placowek opiekficzo-wychowawczych, regionalnych placéwek opigkao-
terapeutycznych i interwencyjnyclrodkéw preadopcyjnych,

c) placowek zapewniggych catodobow opiek osobom niepetnosprawnym,
przewlekle chorym lub osobom w podesztym wieku,ym tprowadzonych
na podstawie przepisdw o dziatadnbgospodarczej;

16)prowadzenie rejestru:

a) domow opieki spotecznej,

b) placéwek opiekiiczo-wychowawczych,

c) regionalnych placéwek opiekozo-terapeutycznych i interwencyjnych
osrodkow preadopcyjnych,

d) placowek zapewniggych catodobow opiek osobom niepetnosprawnym,
przewlekle chorym lub osobom w podesztym wiekuym prowadzonych
na podstawie przepisOw o dziatadnbgospodarczej

e) placéwek udzielagych tymczasowego schronienia,

f) jednostek specjalistycznego poradnictwa,

g) wolnych miejsc w placowkach opiekezo-wychowawczych,

h)wolnych miejsc w regionalnych placowkach opigkzo-terapeutycznych i
interwencyjnych érodkach preadopcyjnych,

i)zatwierdzonych indywidualnych programow integracji;

17)prowadzenie spraw zw#anych z nakladaniem kar z tytutu niezrealizowania

zalecé pokontrolnych;
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18)realizacja spraw zwkanych z nakladaniem kar z tytulu prowadzenia bez
zezwolenia:
a) placowki zapewniagej catodobow opieke osobom niepetnosprawnym,
przewlekle chorym lub osobom w podesztym wieku,
b) placéwki wsparcia dziennego,
c) placowki opiekiczo-wychowawczej,
d) regionalnej placowki opiekiczo-terapeutycznej,
e)Interwencyjnego godka preadopcyjnego ludredka adopcyjnego;
19)planowanie srodkébw na zadania realizowane przez jednostki szqdor
terytorialnego z zakresu polityki spotecznej finanwane z bugetu pastwa;
20)prowadzenie analiz dotygzych zapotrzebowania nasrodki finansowe
oraz monitorowanie wydatkbw na zadania z zakreslityRo spotecznej,
finansowane z bugtu pastwa,
21)sprawowanie nadzoru nad realizazpda& z zakresu rynku pracy wykonywanych
przez marszatka wojewodztwa lub staspstojewddzki lub powiatowe uezly
pracy, oraz inne podmioty w zakresie:
a) sposobu prowadzenia przez ¢dy pracy ustug rynku pracy,
b) spelniania wymogow kwalifikacyjnych oldlenych dla dyrektoréw
i pracownikow urzdéw pracy,
C) przestrzegania zasad i trybu wydatkowaneakow Funduszu Pracy,
d) prawidtowaci zlecania realizacji zadai ustug rynku pracy lub zlecania
dziataa aktywizacyjnych,
e) kontroli realizacji innych zadawynikajgcych z przepiséw, wykonywanych
przez samord terytorialny lub inne podmioty,
f) realizowania przez podmioty, ktorym udzielono aktadji, zobowjzan
wynikajacych z przepiséw oraz umowy akredytacyjnej;
22)prowadzenie spraw w zakresie rynku pracy daiggeh:
a) organizowania i finansowania szkole pracownikow Urzdu oraz
wojewddzkiego i powiatowych ugddw pracy,
b) realizowania zada organu wyszego stopnia w pagiowaniu
administracyjnym w sprawach dotycgchswiadczeé z tytutu bezrobocia,
c) realizowania zada organu wyszego sStopnia w pagiowaniu

administracyjnym w sprawach dotycych pomocy pastwa w sptacie
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niektorych kredytow mieszkaniowych udzielonych asob ktére utracity
prac;
23)prowadzenie spraw zwdanych z przyznawaniem powiatorsrodkdw na
aktywizacg zawodowy repatriantow;
24)prowadzenie spraw zw#anych z przyznawaniem statusu i stwierdzaniemtyutra
statusu zaktadu pracy chronionej i zaktadu aktys@hsawodowej;
25)prowadzenie rejestru jednostek organizacyjnych gaagicych status Centrum
Integracji Spotecznej oraz rejestru Klubéw Integr8potecznej;
26)prowadzenie spraw zwdanych z nadawaniem i stwierdzaniem utraty statusu
zaktadu pracy chronionej i zakladu aktywoiozawodoweyj;
27)prowadzenie spraw wynikggych z nadzoru nad powiatowymi zespotami do
spraw orzekania o0 niepetnosprawciow tym w szczegolniei:

a) organizowanie i obstuga szkaleprzeprowadzanych przez Wojewodzki
Zespot do spraw Orzekania o Niepelnosprasgnodla cztonkow
powiatowych zespotow do spraw orzekania 0 niep@hr@sndci oraz
prowadzenie rejestru 0sOb posiagdgrh zdawiadczenia uprawniage do
orzekania o niepetnosprawdmd i stopniu niepetnosprawsai,

b) kontrola prawidtowéci i jednolitasci stosowania przepisow, standardow
i procedur pospowania w sprawach dotygzych orzekania
0 niepetnosprawriai i stopniu niepetnosprawla, w tym wydawanych
orzeczé przez powiatowe zespoly do spraw orzekania o
niepetnosprawrkei;

28)prowadzenie rejestrusmdkow i organizatoréw turnuséw rehabilitacyjnych;

29)prowadzenie spraw wynikggych z nadzoru Wojewody nad powiatowymi
zespotami do spraw orzekania o niepetnospraaino

30)analizowanie informacji o realizacji zadskladanych przez powiatowe zespoty do
spraw orzekania o0 niepetnospraweio oraz przedstawianie Petnhomocnikowi
Rzagdu do spraw OsoOb Niepetnosprawnych informacji dizaeji zada przez
wojewodzki
i powiatowe zespoty do spraw orzekania o0 niepetrayspaici;

31)analizowanie sprawozda sktadanych przez powiatowe zespoly do spraw
orzekania o niepetnosprawdo
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32)zapewnienie obstugi administracyjno-prawnej Wojenkdelgo Zespotu do spraw
Orzekania o Niepetnosprawdm, w szczegolnéci w zakresie przebiegu procesu
orzeczniczego i wykonywania badspecjalistycznych;

33)koordynowanie dziafa w zakresie integracji ze spotedésévem 0sOb
posiadajcych status uchddy lub ochror uzupetniajca;

34)wykonywanie zadazwigzanych z realizagjprogramow rgdowych i resortowych
z zakresu polityki spotecznej i wsparcia rodziny;

35)wykonywanie zada zwigzanych =z realizagj programow rzdowych
i resortowych;

36)kontrola swiadczé rodzinnych, s$wiadczéh wychowawczych, funduszu
alimentacyjnego i Karty Diej Rodziny;

37)monitorowanie realizacjiswiadczeé rodzinnych, swiadczéd wychowawczych,
swiadczeé alimentacyjnych przez organy weéwe oraz marszatkdw wojewodztw
oraz realizacji Karty Diej Rodziny;

39) prowadzenie spraw dotygzych dotacji celowych przekazywanych z bel
panstwa na realizagj przez gminy zadania zleconego, o ktérym mowa w
przepisach oswiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych gedkow

publicznych.

Rozdziat 11
Wydziat Zdrowia

§ 32.W sktad Wydziatu Zdrowia wchogz

1) Oddziat Doskonalenia Kadr Medycznych...................o i, WZ-1;

2) Oddziat Organizacji Ochrony Zdrowia ...........ccocvveviiiii i iiiiennnn WZ-11 ;
3) Oddziat Statystyki Medycznej i Programéw Zdrowothyc................ WZ-lII ;
4) Oddziat Ratownictwa MedyCzZNnego..........covvviiiiie i, WZ-1V .

§ 33.Do zakresu dziatania Wydziatu Zdrowia ngtev szczegolngci:

1) prowadzenie spraw i dokumentacji zmanych ze specjalizacjami dla lekarzy,
lekarzy dentystow i magistrow (diagnostéw laborgitoych, farmaceutdw,
fizjoterapeutéworaz w dziedzinach mgjych zastosowanie w ochronie zdrowia);
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2) prowadzenie w Systemie Monitorowania Ksztatceniamdedycznych, zwanym
dalej ,SMK”, spraw zwazanych ze specjalizacjami lekarzy, lekarzy dentysitd
magistrow;

3) prowadzenie posgpowania kwalifikacyjnego do rozpogza specjalizacji dla
lekarzy, lekarzy dentystow oraz magistrow;

4) przyjmowanie i weryfikacja dokumentoéw lekarzy, leka dentystow, magistréw
do Pastwowego Egzaminu Specjalizacyjnego;

5) wspotpraca z Centrum Egzaminbw Medycznych w zakresiganizowania
Lekarskiego oraz Lekarsko-Dentystycznego EgzamiofcEwego oraz z innymi
podmiotami uczestnigeymi w procesie ksztatcenia specjalizacyjnego;

6) gromadzenie i aktualizacja danych lekarzy, lekadentystow oraz magistrow
odbywapcych specjalizagjna obszarze wojewodztwa oraz przekazywanie ich za
pomo@ SMK do rejestrow o0sOb odbywaych szkolenie specjalizacyjne
prowadzonych przez Centrum Medyczne Ksztatcenig/plothowego;

7) prowadzenie bazy danych o wolnych miejscach szkmlgyth na specjalizacje na
terenie wojewodztwa;

8) ustalanie, w porozumieniu z konsultantami wojewawizk potrzeb w zakresie
doskonalenia kadr medycznych na terenie wojewddztwa

9) realizacja zadadotyczcych funkcjonowania konsultantéw wojewddzkich;

10)wspotpraca z konsultantami wojewodzkimi, w ramadawptanych zespotow,
komisji, grup w celu realizacji zafla obszaru zdrowia publicznego;

11)wydawanie zawiadczéi o wpisie i wpisie zmian do rejestru podmiotow
wykonujgcych dziatalné¢ lecznicz oraz decyzji: w sprawie odmowy wpisu
do rejestru, odmowy wpisu zmiany, wykienia z rejestru podmiotéw
wykonujgcych dziatalné¢ lecznicaz oraz zakazu wykonywania dziatakto
objetej wpisem do rejestru;

12)prowadzenie rejestru podmiotow wykogeych dziatalné¢ lecznicz;

13)przekazywanie do Centralnej Ewidencji i InformazjDziatalngci Gospodarczej
informacji o wpisie do rejestru podmiotéw wykogeych dziatalné¢ lecznicz,
o wydaniu zakazu wykonywania dziataf#co objetej wpisem oraz o wykééeniu
Z rejestru;

14)prowadzenie pogpowar w sprawie naktadania kar pieanych, w drodze decyzji
administracyjnych, na  podmioty wykomog dziatalné¢ lecznicz

nieprzestrzegage procedur ok&onych w przepisach o dziataléw leczniczej;
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15)prowadzenie pogpowar w sprawie naktadania kar pieanych, w drodze decyzji
administracyjnych, na podmioty wykomug dziatalné¢ lecznica zbywapce
produkty leczniczesrodki spaywcze specjalnego przeznaczeniavieniowego
lub wyroby medyczne niezgodnie z ustgwvawo farmaceutyczne;

16)prowadzenie pospowar w sprawach czasowego zaprzestania dziatalno
leczniczej catkowicie lub e&ciowo podmiotu leczniczego wykongego
dziatalng¢ lecznicz w rodzaju stacjonarne i catodobosveiadczenia zdrowotne;

17)prowadzenie ewidencji i wspotpraca z przedstawnaoel Wojewody w radach
spotecznych  dziatagych przy podmiotach leczniczych  néebcych
przedsg¢biorcami;

18)opiniowanie uchwat samagdu terytorialnego dotygeych swiadczé
zdrowotnych;

19)prowadzenie spraw zwdanych z ocen potrzeb zdrowotnych, o ktérych mowa

w ustawie o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych @edkow

publicznych, w tym:

a) ustalanie, na podstawie mapy regionalnej, priodytedla regionalnej polityki
zdrowotnej w porozumieniu z WojewodgkRady do spraw Potrzeb
Zdrowotnych,

b) wydawanie opinii 0 celowsi utworzenia na obszarze wojewddztwa nowego
podmiotu leczniczego lub nowych komérek organizaggh lub o celowsci
realizacji przez podmiot leczniczy inwestycji;

20)wydawanie opinii dotycgych zgodnéci programow polityki  zdrowotnej
z priorytetami dla regionalnej polityki zdrowotneyraz zgodnéci z celami
operacyjnymi Narodowego Programu Zdrowia;
21)prowadzenie spraw zg#anych z powotywaniem i odwotywaniem czionkéw rady
oddziatu wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia,
22)obstuga organizacyjna Wojewodzkiej Rady do sprawrzZeb Zdrowotnych
Wojewoddztwa Mazowieckiego;
23)prowadzenie spraw zeZanych z wyznaczaniem przez wojewodsychologa
przeprowadzarego badania psychologiczne w trybie odwotania potiw
ubiegajcych s¢ lub posiadajcych prawo do wykonywania lub kierowania
dziatalngciag gospodarcz albo bezpérednio zatrudnionych przy wytwarzaniu
i obrocie materiatami wybuchowymi, brani amunicj oraz wyrobami

0 przeznaczeniu wojskowym lub policyjnym;
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24)prowadzenie spraw zeZanych z wyznaczaniem przez wojewodsychologa
uprawnionego do rozpatrywania odwota od orzeczé lekarskich
lub psychologicznych stwierdzajych istnienie lub brak przeciwwskazdla oséb
ubiegajcych s¢ Iub posiadajcych pozwolenie na nabywanie oraz
przechowywanie materiatdow wybuchowych przeznaczbmae wytku cywilnego;

25)realizacja programu baflastatystycznych statystyki publicznej w dziale 1.29
Zdrowie i ochrona zdrowia, gromadzenie, kontrolazepnvarzanie danych
i przekazywanie uprawnionym organom;

26)udziat w ogolnopolskim badaniu chorobadieb szpitalnej realizowanym przez
Narodowy Instytut Zdrowia Publicznego -iBavowy Zaktad Higieny;

27) gromadzenie kwartalnych sprawozadéinansowych z publicznych zaktaddéw
opieki zdrowotnej, jednostek bizetowych, dla ktérych organem twaym jest
Wojewoda i spoétek kapitatowych utworzonych przeai®kPastwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego;

28)opracowywanie analiz, raportow i informatorow sstygznych obejmygpych
dane z zakresu ochrony zdrowia w wojewddztwie,

29)prowadzenie spraw zw#anych z realizagj Narodowego Programu Zdrowia
na terenie wojewddztwa;

30)prowadzenie spraw zezanych z realizagj Krajowego Programu Zapobiegania
Zakaeniom HIV i Zwalczania AIDS w wojewodztwie mazowkeam;

31)prowadzenie spraw zwaanych z realizagj Programu "Regionalne Partnerstwo
dla Transplantacji w wojewddztwie mazowieckim"

32)prowadzenie spraw dotygzych profilaktyki i rozwizywania problemow
alkoholowych;

33)prowadzenie spraw zwdanych z realizagj programow i dziala w zakresie
zdrowia publicznego, w tym w zakresie opieki nadk®pa dzieckiem oraz opieki
nad seniorami;

34)planowanie, organizowanie, koordynowanie i nadzad systemem Ratwowe
Ratownictwo Medyczne na terenie wojewodztwa,;

35)prowadzenie spraw dotygzych naprawienia szkody wynikiej w negstwie
udzielenia pierwszej pomocy;

36)opracowywanie informacji dla ministra wkwego do spraw zdrowia
dotyczcych funkcjonowania systemu #wowe Ratownictwo Medyczne

na terenie wojewodztwa;
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37)sporadzanie i aktualizacja wojewodzkiego planu dziatasyatemu Pastwowe
Ratownictwo Medyczne;

38)uzgadnianie z dyrektorem Mazowieckiego Oddziatu &Mdjdzkiego Narodowego
Funduszu Zdrowia liczby i rozmieszczenia szpitamymdziatow ratunkowych
oraz wykazu jednostek organizacyjnych szpitali veggplizowanych w zakresie
udzielaniaswiadczé zdrowotnych z zakresu ratownictwa medycznego;

39)prowadzenie ewidencji jednostek systemuddaowe Ratownictwo Medyczne,
centrow urazowych i jednostek organizacyjnych sapivyspecjalizowanych w
zakresie udzielaniaswiadczé zdrowotnych niezéinych dla ratownictwa
medycznego oraz prowadzenie rejestru jednostek ipigmiipcych z systemem
Paistwowe Ratownictwo Medyczne =z terenu wojewoOdztwa, tym
przygotowywanie decyzji administracyjnych o wpisanednostki do systemu
Paistwowe Ratownictwo Medyczne lub jej wykleniu;

40)prowadzenie dziata organizacyjnych dla zapewnienia ollomiych ustawowo
parametréw czaséw dotarcia na miejsce zdarzenigpok®s ratownictwa
medycznego;

41)prowadzenie dziataorganizacyjnych zmierzggych do zapewnienia sprawnego
funkcjonowania Systemu Wspomagania Dowodzenist@wego Ratownictwa
Medycznego;

42)powierzanie dyrektorowi Mazowieckiego Oddziatu Wegelzkiego Narodowego
Funduszu Zdrowia przeprowadzenia ppswvaa 0 zawarcie umow
z dysponentami zespotdw ratownictwa medycznego y&omywanie zada
zespotdéw ratownictwa medycznego;

43)prowadzenie spraw dotygzych finansowania lub dofinansowania naktadéw na
inwestycje zwazane z dziatalniwia jednostek systemu, centréw urazowych oraz
stanowisk pracy dyspozytoréw medycznych;

44)prowadzenie spraw dotygzych kurséw w zakresie kwalifikowanej pierwszej
pomocy;

45)przedstawianie ministrowi wdaiwemu do spraw zdrowia zaden dotyczcych
finansowania zespotéw ratownictwa medycznego;

46)przedstawianie ministrowi wéaiwemu do spraw zdrowia propozycji rozzan
systemowych w zakresie pracy dyspozytorow medydzma podstawie analizy
liczby, natzenia i czasu obstugi zgloszew poszczegoéinych rejonach
operacyjnych
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47)organizacja petnienia catodobowegozdgu lekarza koordynatora ratownictwa
medycznego;

48)wydawanie kart doskonalenia zawodowego ratownikomedyoznym i
dyspozytorom medycznym wraz z monitorowaniem realjiz obowipzku
doskonalenia zawodowego;

49)obstuga wnioskéw podmiotow ubiegaych s¢ o wpis na listy podmiotow
uprawnionych do prowadzenia kurséw doskeogth dla ratownikow
medycznych i dyspozytorow medycznych oraz kursowdatkowych dla
ratownikdw medycznych i piggniarek systemu;

50)prowadzenie spraw dotygzych wykazu oddzialdbw szpitalnych pierwszego
wyboru dla potrzeb realizacji zatlazespoldow ratownictwa medycznego
w systemie Pastwowe Ratownictwo Medyczne.

51)nadzor nad lecznictwem uzdrowiskowym prowadzonyrnenenie wojewodztwa;

52)monitorowania sytuacji w szpitalach funkcjogpeych na terenie wojewoddztwa
w zakresie wyspowania w szczegoldoi sporOéw zbiorowych, akcji
protestacyjnych lub strajkowych;

53)wspotpraca z jednostkami, instytucjami oraz orgacjgmi pozargdowych
dziatapcymi w obszarze ochrony zdrowia.

54) prowadzenie spraw zgdanych z dzialalnicia wojewddzkiej komisji do spraw

orzekania o zdarzeniach medycznych.

Rozdziat 12

Wydziat Bezpieczéstwa i Zarzadzania Kryzysowego

§ 34.W skfad Wydzialu Bezpiecastwa i Zargdzania Kryzysowego wchoelz

1) Wojewddzkie Centrum Zagdzania Kryzysowego .............ccceeen. ... WBZK — |

2) Oddziat Spraw Obronnych i Obrony Cywilnej ............cccevvivianne. WBZK — 11 ;
3) Paistwowa StratowiecKa...........cooviiiiiiiiii WBZK - 11l :
4) Oddziat Bezpieczestwa Publicznego i Organizacji........................WBZK - IV ;

5) Oddziat do spraw Bezpiearstwa Powodziowego i Melioracji WodnycM/BZK — V;
6) Oddziat Rolnictwa i Usuwania Skutkow Sytuacji Kygpwych ........... WBZK - VI.
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§ 35. Do zakresu dziatania Wydzialu Bezpiesg®va i Zaradzania Kryzysowego natg,
w szczegOlngci:

1) zapewnienie wspoétdziatania wszystkich jednostekaoizacyjnych administracji
rzadowej i samorgdowej z terenu wojewodztwa w zakresie zdeania kryzysowego;

2) wykonywanie dziata zwigzanych z monitorowaniem, planowaniem, reagowaniem i
usuwaniem skutkéw zagren na terenie wojewodztwa,

3) realizacja zadaz zakresu planowania cywilnego;

4) planowanie @ycia oraz przygotowanie wnioskow ayecie oddziatdow Sit Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej do wykonania zadazakresu zagrizania kryzysowego;

5) zaradzanie, organizowanie i prowadzenie szkpléwiczen i treningdbw z zakresu
zarzdzania kryzysowego;

6) zapobieganie, przeciwdziatanie i usuwanie skutk@darzé o charakterze
terrorystycznym;

7) gromadzenie i przetwarzanie danych oraz ocenagnmzowanie rozwoju zagren
wystepujacych na obszarze wojewodztwa,

8) wspotdziatanie z centrami zadzania kryzysowego organow administracji publicznej

9) zapewnienie funkcjonowania wojewddzkiego zespalugrizania kryzysowego;

10)realizacja zada stalego dyuru na potrzeby podwgzania gotowsri obronnej
panstwa,

11) planowanie wsparcia innych organdéw $disvych w sprawach zagdzania
kryzysowego;

12) przekazywanie, za prednictwem Rzecznika Prasowego Wojewody, sdodkow
masowego przekazu komunikatow i oskefe

13) wspotpraca z podmiotami realizaymi monitoringsrodowiska,

14) wspotdziatanie z podmiotami prowagymi akcje ratownicze, poszukiwawcze i
humanitarne;

15) realizacja zadaz zakresu ochrony infrastruktury krytycznej;

16) petnienie catodobowego #yru w celu zapewnienia przeptywu informacji na
potrzeby zargdzania kryzysowego, w tym dokumentowanie dzigladejmowanych
przez centrum;

17)nadzo6r nad funkcjonowaniem systemu wykrywania drrabwania oraz systemu
wczesnego ostrzegania ludop

18) realizacja zadawynikajgcych z przepisow Prawo o zgromadzeniach w przypadku

postpowania uproszczonego w sprawach zgromiadze
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19) organizowanie, nadzor i kontrola nad wykonywanizsda obrony cywilnej przez:
urzad, rzzdows administrag zespolon i niezespolog w wojewddztwie, samogzl
terytorialny oraz przeddbiorcow i organizacje spoteczne;

20) opracowanie i aktualizacja wojewodzkiego planuwalgrcywilnej;

21) tworzenie, ewidencjonowanie i przygotowanie dcatii jednostek organizacyjnych
obrony cywilnej;

22) przygotowanie i organizowanie ewakuacji lugiticna wypadek powstania masowego
zagraenia dlazycia i zdrowia na znacznym obszarze;

23) wspotdziatanie z Mazowieckim Wojewoddzkim Konserarai Zabytkow w zakresie
planowania i zapewnienia ochrony oraz ewakuacji rd&hbltury na wypadek
zagraenia zniszczeniem;

24) programowanie, planowanie i realizacja szkoleniazakresie obrony cywilnej w
wojewoddztwie;

25) zapewnienie utrzymania  infrastruktury  technicznejobrony  cywilnej,
w tym zaopatrywanie organdw i formacji obrony cyvej w sprzt, srodki techniczne
i umundurowanie niezilne do wykonywania zada obrony cywilnej oraz
zapewnienie odpowiednich warunkéw przechowywanianskrwacji, remontu i
wymiany sprztu, srodkéw technicznych i umundurowania, a #akzapewnienie
jednolitcsci miar i doktadnéci pomiardw zwgzanych z bezpiecastwem pastwa;

26) koordynowanie przedsizig¢ dotyczicych zapewnienia dostaw wody pitnej dla
ludncici | wyznaczonych zaktadoéw przemystu gpeczego oraz wody dla wdzen
specjalnych do likwidacji sk&n i do celéw przeciwpgarowych;

27) koordynowanie i sprawowanie nadzoru nad zapewaierochrony ptodéw rolnych
i zwierzgt gospodarskich oraz produktéwywnosciowych i pasz, a tale ugé i
urzadzen wodnych na wypadek zagmnia zniszczeniem;

28) zapewnienie  funkcjonowania  Radiowe] Sieci Zdwania  Wojewody
Mazowieckiego;

29) przygotowanie i zapewnienie dziatania systemu waania i alarmowania oraz
systemu wczesnego ostrzegania o zaan@ach;

30) sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem jednaliyspozytorskiej siecatznaci
radiowej wykorzystywanej przez jednostki systemungb&owego ratownictwa
medycznego;

31) wspoipraca z krajowym operatorem siegtzngci bezprzewodowej w systemie

panstwowego ratownictwa medycznego;
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32) opracowanie i aktualizacja wojewodzkiego planu t@eswania awaryjnego na
wypadek zdarzeradiacyjnych;

33) uzgadnianie rejonowych planéw dziatania przgusrcéw telekomunikacyjnych
w zakresie realizacji ich obogakéw na rzecz obronsoi, bezpieczéstwa pastwa
oraz bezpieczestwa i poradku publicznego;

34) uzgadnianie planéw operatoréw pocztowych w sya@tjszczegolnych zagmn, w
tym na wypadek wprowadzenia stanu wojennego, stafatkowego lub stanu kbki
zywiotoweyj;

35) wyznaczanie zakladéw opieki zdrowotnej zobgmanych do udzielania pomocy
medycznej poszkodowanym w wyniku masowego zagriazycia i zdrowia ludnéci
oraz nadzorowanie przygotowania tych zaktadow ésiania tej pomocy;

36) nadzér nad przygotowaniem i zapewnieniem rgdnlgch sit do doranej pomocy
w grzebaniu zmartych;

37) integrowanie sit obrony cywilnej oraz innych #h w tym sanitarno-
epidemiologicznych i spotecznych organizacji ratmayich do prowadzenia akcji
ratunkowych oraz likwidacji skutkow égk zywiotowych i zagraen srodowiska;

38) prowadzenie ewidencji spotecznych organizacji waiczych funkcjonujcych na
terenie wojewoOdztwa, przewidzianych do prowadzepiaygotowa i realizacji
przedsgwzieé w zakresie obrony cywilnej;

39) planowanie i koordynowanie przegszigc w celu zapewnienia srodkow
transportowych, warunkéw bytowych oraz pomocy pnzedycznej i spotecznej dla
ewakuowanej ludnii;

40) przygotowanie i uaktualnianie planu wprowadzangraaiczé& w zakresie obrotu
paliwami i zmniejszenia zycia paliw w wojewodztwie;

41) prowadzenie spraw z zakresu gospodarki, w tym drzigaie planéw wprowadzania
ograniczé w dostarczaniu ciepta oraz udziat w realizacji aagodejmowanych w
sytuacjach wymagagych wprowadzenia ograniazev sprzeday paliw statych i w
dostarczaniu ciepta;

42) organizowanie, nadzor i kontrola nad wykonywanieada obronnych przez: ugd,
rzadowg administragj zespolog i niezespoloa w wojewodztwie, samosd
terytorialny oraz przedgbiorcow i organizacje spoteczne;

43) koordynowanie, opracowywanie i aktualizacja dokntaeji dotyczcej:
a)pozamilitarnych przygotowaobronnych,

b)operacyjnego funkcjonowania wojewodztwa w warunkiagizysu i wojny,
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C) programowania obronnego,

d)stanowisk kierowania,

e)organizacji Urgdu na czas wojny,

f)przemieszczania Ugdu na zapasowe stanowisko kierowania,
g)organizowania i funkcjonowania stategazdyu,

h)stuzby zdrowia na potrzeby obronnengéwa;

44) programowanie, planowanie i realizacja szkolemhi@onego w wojewddztwie;

45)yealizacja zada w zakresie ochrony obiektow szczegdllnie zmah dla
bezpieczastwa i obronnéci paistwa;

46) planowanie i nadzorowanie wykonania przez jednasthkninistracji samogdowe]
zada w zakresie powotywania, formowania oraz przygotoado dziatania
jednostek przewidzianych do militaryzaciji;

47) przedstawianie propozycji zgdanych z reklamowaniem od petnienia zbiy
wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasiejny;

48)realizacja zada zwigzanych z naktadaniem obaaku swiadczé osobistych i
rzeczowych na rzecz obrony;

49) planowanie i koordynowanie przygotofvaransportu drogowego, kolejowego i
wodnego na potrzeby obronneipwa na terenie wojewodztwa,;

50) realizacja zada zwigzanych z tworzeniem stref niebezpietsteva na podstawie
przepisow o zakwaterowaniu sit zbrojnych Rzeczypbsy Polskiej;

51) nadzér nad organizagcj przebiegiem daiczania kart powotania do sloy wojskowej
w trybie natychmiastowym na terenie wojewddztwa;

52) planowanie i koordynowanie przygotowania i wykatania podmiotow leczniczych
na potrzeby obronne pstwa oraz planowanie wykorzystania rezerw stragggich
produktow leczniczych i wyrobéw medycznych;

53) realizacja zada wynikajgcych ze zobowizaa sojuszniczych, a w szczego6kaco
dotyczicych wspodtpracy cywilno-wojskowej (CIMIC) oraz pdhyi przemieszczania
wojsk sojuszniczych na terenie wojewodztwa (HNS);

54) prowadzenie spraw zgdanych z przygotowaniem i wykorzystaniem systemow
tagcznaici na potrzeby obronne;

55) prowadzenie spraw zwaanych z nadawaniem medalu ,Za zastugi dla obrérno
kraju”;

56) utrzymywanie w gotowdzi Zapasowego Stanowiska Kierowania;
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57)realizacja zada wynikajagcych z zapiséw rgowych programéw dotygzych
poprawy bezpieczestwa i poradku publicznego;

58) dokonywanie ocen zagren stanu bezpiecastwa i poradku publicznego na terenie
wojewodztwa;

59) realizacja zadaz zakresu nadzoru nad Krajowym Systemem RatowsBaaiczym;

60) realizacja zadaz zakresu nadzoru nad g@ani gminnymi (miejskimi);

61) realizacja zada zwigzanych z obowizkowsa ochrory obszarow, obiektow
i urzadzen;

62) realizacja zada w zakresie materiatdw wybuchowych przeznaczonyohuiytku
cywilnego;

63) realizacja zadazwigzanych z bezpiecastwem imprez masowych;

64) realizacja zadaz zakresu nadzoru nad Centrami Powiadamiania Rewego;

65) realizacja zada z zakresu ratownictwa wodnego oraz bezpigstrea 0s6b
przebywagcych na obszarach wodnych;

66) realizacjia zada w zakresie bezpiecastwa powodziowego wynikggych
Z przepisow Prawo wodne oraz przepisowebdych;

67) uzgadnianie i opiniowanie projektow map i planowzakresie okrdonym przepisami
Prawo wodne;

68) realizacja zadazleconych przepisami Prawo wodne;

69) kontrola realizacji zadawynikajacych z przepiséw Prawo wodne;

70)realizacjia zada zwigzanych z edukagj przeciwpowodziow dzieci
i mtodziezy;

71)realizacja zada w zakresie pomocy finansowej z et pastwa dla spotek
wodnych;

72)wspoOtpraca z whkxiwymi urzedami, instytucjami, organizacjami gaowymi,
pozaradowymi, stowarzyszeniami, instytucjami naukowo-badaymi oraz
organizacjami spoteczno-zawodowymi dzia¢gimi w zakresie rolnictwa,

73) realizacja zadawynikajgcych z pomocy pastwa dla gospodarstw rolnych i dziatow
specjalnych produkcji rolnej, poszkodowanych w vignwysgpienia niekorzystnych
zjawisk atmosferycznych;

74) realizacja zadaokreslonych w przepisach o zwrocie podatku akcyzoweguarsego
w cenie oleju wykorzystywanego do produkcji rolnej, wylaczeniem obstugi i

kontroli finansowej;
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75)realizacja zada zwigzanych z Pomec Techniczg Programu Operacyjnego
~Rybactwo i Morze 2014-2020", Pomg@dechniczig Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich 2014-2020;

76) realizacja zada zwigzanych z wyptat odszkodowa ze srodkow budetu pastwa
przez Zarzgd Wojewodztwa Mazowieckiego za szkody wydzone przez zwiegta
lowne na obszarach obwodow towieckich polnych izabbach niewchodzych w
sktad obwodow towieckich;

77) realizacja zada zwigzanych z odnowieniem powierzchnismgch niestanowicych
wiasnaci Skarbu Pastwa;

78) realizacja zada zwigzanych z przekazaniem dotacji Zgawi Wojewodztwa
Mazowieckiego na rzecz optaty kosztow operatu Szemwego | wyplaty
odszkodowania w zwrku z zagciem w sposOb naturalny gruntéw niedhcych
wiasndcig Skarbu Pastwa pod wody rzeki;

79) przeprowadzanie kontroli planowych i déngch w jednostkach samadu
terytorialnego w zakresie wykorzystania dotacji zginanej na odnowienie
powierzchni Iénych niestanowicych wiasnéci Skarbu Pastwa;

80) ochrona zwiergt townych (zwierzyny);

81) zwalczanie klusownictwa i wszelkiego szkodnicteaikeckiego;

82) zwalczanie przegpstw i wykroczé w zakresie towiectwa;

83) kontrola legalnéci skupu i obrotu zwierzyytowna;

84) kontrola przedsbiorcow wykonugcych dziatalné¢ gospodarcg w zakresie obrotu
zwierzyrg zywa oraz obrotu tuszami zwierzyny i ich ¢8giami, dotyczaca
prowadzenie ewidencji skupu widym punkcie skupu.

85) wydawanie aktow prawa miejscowego w zakresie sdungm ustavg Prawo wodne;

86) prowadzenie rejestrow i zbiorow danych w zakresief ochronnych oraz obszarow
ochronnych;

87) udziat w komitetach konsultacyjnych powotywanycehgr Prezesa Wéd Polskich;

88) wyposaanie i utrzymywanie wojewddzkiego magazynu przeowpdziowego;

89)koordynacja zadaw obszarze cyberbezpiedstwa z wyhczeniem administrowania
i zarzzdzania urgdzeniami sieciowymi;

90) nadzér nad przyznawaniem dgmsi zdalnego do infrastruktury Wdu;

91)definiowanie wymaga z zakresu bezpiecéstwa teleinformatycznego dla systemow
wdrazanych w Urzdzie i opiniowanie w zakresie bezpieagiva przygotowywanych

do wdrazenia systemow teleinformatycznych;
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92)monitorowanie zdarZezachodzcych w systemach teleinformatycznych;
93)koordynacja procesu reakcji na incydenty bezpiestnes,;
94)okreslenie zasad nadawania uprawhi@adzor nad procesem nadawania uprativnie

oraz weryfikacja uprawniejuz nadanych.

Rozdziat 13
Wydziat Finansow

§ 36.W sktad Wydziatu Finansow wchoglz
1)Oddziat Planowania i INWESLYCji .......coovviviiii i vt e FIN-1 ;
2)Oddziat Ksegowasci i Sprawozdawczai dysponenta | stopnia ..EIN-II ;

3)Oddziat RozstrzygrRt FINaNSOWYCH...........iiiieeeeeeeieeeeeeee e FIN-1I ;
4)Oddziat Realizacji Dochodow ................cocevvvvvivveene oL EIN-LYG
5)0Oddziat Finansowo-Kggowy dysponenta Il stopnia ................ EIN-V;
6)GtOwny KsSiegowy UrZ2du ..........oevviieiiiie e e, FIN- VI
7)Gtowny Ksigowy Budzetu Wojewody .........c.cvvvvevvevnninnannnn. FIN-VII.

§ 37. Do zakresu dziatania Wydziatu Finanséw nglev szczegolnsci:
1) realizacja zadadotyczcych budetu Wojewody w tym:

a)opracowywanie, w uktadzie tradycyjnym i zadaniowyprojektu budetu
Wojewody w zakresie dochodow i wydatkow,

b)opracowywanie planéw finansowych bty Wojewody w zakresigrodkow
europejskich,

c)koordynacja prac zwranych 2z opracowaniem Wieloletniego Planu
Finansowego Restwa,

d)analiza i opracowanie projektéw wspotfinansowanyed srodkow  Unii
Europejskiej, pomocy EFTA i budtu pastwa,

e)przygotowywanie projektow zmian w bigtie w ramach uprawnie
przystugugcych Wojewodzie,

f)dokonywanie okresowych ocen wykonania dochodow i datkow
przez podlegte jednostki organizacyjne wykaweejbudet Wojewody,

g)nadzér nad dysponentami Il i lll stopnia w zakresigkonywania bugetu oraz

analiza efektywn&ci wykonania budetu Wojewody,
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2)

h) obstuga Informatycznego Systemu Obstugi Bd Pastwa (Trezor)
w zakresie planéw finansowych, przekazywanieodkow budetowych
i realizacji budetu,

i) dokonywanie podziatu na poszczegolne jednostkirorgayjne, ogolnych kwot
dochodéw i wydatkow budtowych wynikagcych 2z projektu/bugktu,
w uzgodnieniu z wigiwymi komorkami organizacyjnymi, zespolonymi
stuzbami, inspekcjami i stemmi wojewddzkimi,

) nadzorowanie sprawozdaw@zo zbiorczej z wykonania budtu Wojewody
sporadzanej przez zespolone #hy, inspekcije i stige wojewodzkie,

k) prowadzenie spraw zwdanych z realizagj zobowgzan Skarbu Pastwa —
Wojewody, w szczegoldoi wynikajagcych z prawomocnych wyrokow
sgdowych,

[) prowadzenie spraw zgdanych ze zwrotem naleych wydatkow poniesionych
przez gminy w ramach funduszu soteckiego,

m)sporzdzanie sprawozdawcgd zbiorcze] z wykonania budtu Wojewody
w budzecie tradycyjnym i zadaniowym,

n)nadzor nad prawidtogwrealizacy budzetu;

realizacja zadadotyczcych finanséw publicznych, w tym:

a)prowadzenie, w porozumieniu z komodrkami organizagyji, spraw
zZwigzanych z finansowaniem zada zakresu administracji gdowej oraz
innych zada zleconych, realizowanych przez jednostki sanuuz
terytorialnego,

b) przekazywanie jednostkom samgia terytorialnego informacji
o przewidywanych w bugcie Wojewody kwotach dotacji celowych
na finansowanie zadaz zakresu administracji gdowej oraz innych zada
zleconych ustawami,

c)wnioskowanie w sprawach przeprowadzenia kontroli tydmcych
wykonywania budetu w jednostkach podpadkowanych Wojewodzie oraz
jednostkach realizggych zadania z zakresu administracgidawej,

d) prowadzenie rachunkowt 2z zakresu realizacji budtu Wojewody
oraz sporzdzanie sprawozdawcgad,

e)ewidencjonowanie i kontrola rachunkowa dochodéw zZet pastwa
przekazywanych na rachunek dysponenta gtéwnego,

f) prowadzenie spraw zg#anych z realizagjnaleznosci Skarbu Pastwa,
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g) obstuga finansowo — kgjowasrodkéw funduszy europejskich,

h) obstuga informatycznego systemu Obstugi Bad Pastwa (Trezor) w
zakresie planow finansowych, przekazywardeodkow budetowych i
realizacji budetu,

i) przygotowywanie decyzji w | instancji w spravé®dkow budetowych z tytutu
wykorzystania niezgodnie z przeznaczeniem Ilub pofta nienalénie
lub w nadmiernej wysoksai dotacji celowych,

j)obstuga finansowo-ksgowa zada przegtych po zlikwidowanym Funduszu
Skarbu Pastwa;

3) realizacja zadazwigzanych z instytucjami finansowymi, w tym:

a) wspotdziatanie z Regionalrizbg Obrachunkowy, Urzedem Kontroli Skarbowej,
Izba Administracji Skarbowej i ugdami skarbowymi,

b) prowadzenie rozliczez wiasciwymi oddziatami Narodowego Banku Polskiego
oraz innymi bankami w zakresie obstugi betii Wojewody;

4) prowadzenie spraw zwdanych z realizagj programéw i projektéw
realizowanych z udziaterirodkéw pochodzcych z budetu Unii Europejskiej
oraz niepodlegagym zwrotowisrodkdw z pomocy udzielanej przezngéva
cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnymméa, PO Rybactwo i
Morze 2014 -2020 i Wspdlnej Polityki Rolnej w tym:

a) opracowanie i przygotowanie, we wspoétdziataniu zdmatami Urzdu,
zespolonymi stzbami, inspekcjami i sté@ami wojewodzkimi realizacymi
projekty materiatdw planistycznych do projektu beti srodkéw europejskich,

b) weryfikacja wnioskbw o zapewnienie finansowaniab lidofinansowania
przeds¢wziccia ze srodkdw rezerwy celowej buétu pastwa i budetu
srodkéw europejskich dla programow i projektéw reavanych w ramach
funduszy strukturalnych i Wspélnej Polityki Rolnej,

c) przygotowywanie do ministra wdaeiwego do spraw finanséw publicznych,
wnioskow o uruchomieniesrodkow finansowych z rezerwy celowej lnedu
panstwa i budetu srodkdédw europejskich dla programéw i projektéw
realizowanych w ramach funduszy strukturalnych pd@lsej Polityki Rolnej,

d) przygotowanie projektéw zmian w hietiesrodkdéw europejskich;

5) prowadzenie spraw zwzanych z nalonymi do dnia 31 grudnia 2015 r.

grzywnami w drodze mandatu karnego, a w szczegdéino

a) ewidencjonowanie, wydawanie i rozliczanie drukoanaatow karnych,
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§ 38.

6)

7)

8)

9)

b) ewidencjonowanie natacsci i dochodow mandatowych,

¢) windykacja nalenosci mandatowych,

d) prowadzenie pogbowar administracyjnych w zakresie umarzania, odraczania
terminéw ptatnéci lub rozktadania na raty sptaty natesci mandatowych oraz
wydawania decyzji Wojewody w tym zakresie;

prowadzenie windykacji nateosci budzetowych w trybie przepiséw

0 postpowaniu egzekucyjnym w administracji;

prowadzenie pogpowar administracyjnych zwzanych z umarzaniem,

odraczaniem terminow pfaté@ lub rozktadaniem na raty sptaty natesci

budzetowych, do ktérych majzastosowanie odpowiednie przepisy w zakresie
finanséw publicznych i ordynacji podatkowej, z wogzeniem spraw okgeonych

w 8§ 25 ust. 2 pkt 48 oraz przygotowywanie projekidecyzji i Gwiadczeé woli

Wojewody w tym zakresie, z wydzeniem spraw okéonych w 8§ 27 pkt 56;

prowadzenie spraw finansowych w ramackrodkéw budetowych

I pozabudetowych dysponenta Il stopnia, w tym:

a) planowanie i realizacja dochodéw i wydatkbw  betdwych

I pozabudetowych wscistej wspotpracy z komérkami organizacyjnymi,

b) prowadzenie rachunkoéa Urzedu, w tym sporzdzanie sprawozaa
finansowych i budetowych,

c) dokonywanie wyptat wynagrodage

zarzdzanie budetem zadaniowym dysponenta Il stopnia;

10)obstuga finansowa kasy zapomogowaymzkowej;

11)prowadzenie kasy Ugdu;

12)wykonywanie zestawie i sprawozda zwigzanych ze sprawami finansowymi

Urzedu;

13)rozliczanie delegacji silbowych.

Rozdziat 14

Biuro Kadr i Obstugi Prawnej

1.W skiad Biura Kadr i Obstugi Prawnej wchadz

1) Oddziat Legislacyjno-OrganizacCyjny .........cccoccceeeeeeeeeeeeeeennnnnnnnnnns BKOP-I;
2) Oddziat Zaradzania Kadrami ...........c.oeeveiiiiiiiiiiieieeeeeeeeeeeeeieeeeee BKOP-II ;
3) Oddziat Spraw PracowniczyCh ............cooooiii i BKOP-III ;
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4) Oddziat Zaradzania DOKUMENTAg)..........uueveiivieeeiieeeieeeeii e BKOP-IV;

5) Oddziat Wsparcia Komorek Organizacyjnych ..................ccee......BKOP-V;
6) Oddziat do spraw Bezpiearsgtwa i Higieny Pracy ......................] BKOP-VI;
7) Oddziat Obstugi Prawnej..........coooiiiiiii i e i BKOP-VII,

8) Redakcja Dziennika Ugdowego Wojewodztwa Mazowieckiego...BKOP-DU.

§ 39.Do zakresu dziatania Biura Kadr i Obstugi Prawredgty, w szczegoIngti:

1) koordynowanie spraw zwZanych z opracowywaniem oraz nowelizaStatutu
i Regulaminu Organizacyjnego Wiu;

2) opiniowanie statutow i regulamindw gdow obstugujcych organy radowej
administracji zespolonej w wojewodztwie;

3) prowadzenie spraw zmieraaych do rozstrzyget sporow kompetencyjnych
pomiedzy komérkami organizacyjnymi;

4) przygotowywanie petnomocnictw udzielanych przez ®M@d i Dyrektora
Generalnego, w tym petnomocnictw procesowych;

5) przygotowywanie upowanien udzielanych przez Wojewed i Dyrektora
Generalnego;

6) prowadzenie spraw zgdanych z opracowywaniem i opiniowaniem regulaminéw
wewretrznych komorek organizacyjnych Widu;

7) koordynowanie spraw zg#anych z opiniowaniem i uzgadnianiem projektow
zarzdzer Dyrektora Generalnego opracowywanych przez komaranizacyjne
oraz prowadzenie rejestru zaazen Dyrektora Generalnego;

8) sporadzanie wszelkich pism procesowych w ppswaniach sdowych przed
l'i Il instancg w tym w pos¢gpowaniach ugodowych i wznowieniowych, sktadanie

wnioskbw 0o nadanie  klauzuli  wykonakw oraz  wysgpowanie
o stwierdzenie prawomocém wyrokow;

9) sporadzanie skarg kasacyjnych i odpowiedzi na skargag&gse oraz wnoszenie
zazalen do Naczelnego4elu Administracyjnego;

10) zastpstwo procesowe w imieniu Wojewody, Dyrektora Gairexgo
w tym wydawanie opinii prawnych pisemnych i ustnyotaz udzielanie porad
prawnych;

11) swiadczenie pomocy prawnej dla Wojewody, Wicewojedwdi Dyrektora

Generalnego oraz dla dyrektorow komorek organizayj;

55



12) wspotdziatanie z Prokuratgri Generaly Rzeczypospolitej Polskiej przy
wykonywaniu przez nizastpstwa procesowego;

13) opiniowanie umow, porozumiew tym w sprawach zamowigublicznych;

14) opiniowanie, pod wzgbem formalnoprawnym, projektow  decyzji
i postanowié@ Wojewody o skomplikowanym stanie faktycznoprawnym;

15) opiniowanie projektow aktéw prawnych Wojewody, pormier z udzialem
Wojewody oraz projektow zagdzen Dyrektora Generalnego pod wzdém
formalnoprawnym oraz zgod#w z zasadami techniki prawodawczej;

16) opiniowanie projektow regulaminéw wdow obstugujcych organy rgzdowej
administracji zespolonej pod wzdem formalnoprawnym oraz zgodiwo
z zasadami techniki prawodawczej;

17)redagowanie, wydawanie i udegghianie Dziennika Urdowego Wojewddztwa

Mazowieckiego;

18) udostpnianie do nieodptatnego, powszechnego adigl zbioréw Dziennika
Urzedowego Unii Europejskiej wezyku polskim w wersji elektronicznej;

19)koordynowanie dosgpu do informacji publicznej;

20) koordynowanie spraw zwzanych z funkcjonowaniem i degem do Biuletynu
Informacji Publicznej;

21)koordynowanie obstugi klienta w Wdzie, w tym prowadzenie punktu
informacyjnego;

22)prowadzenie spraw zedanych z zapewnieniem bezptatnej pomocy tlumacza
jezyka migowego;

23)realizacja zada wynikajacych z polityki kadrowej Wojewody i Dyrektora
Generalnego;

24)tworzenie oraz aktualizowanie programu zdeania zasobami ludzkimi
w Urzedzie;

25)koordynowanie  prac zwkanych z procesem dokonywania opiséw
i wartasciowania stanowisk w Utzlzie;

26)organizowanie naboru na wolne stanowiska pracy;

27)organizowanie i prowadzenie spraw 3zwanych z odbywaniem sty
przygotowawczeyj;

28)organizowanie praktyk, stg i wolontariatu;
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29)wykonywanie zada z zakresu doskonalenia zawodowego pracownikowedir,z
w tym koordynowanie i monitorowanie procesu usta@an realizacji
Indywidualnych Programéw Rozwoju Zawodowego;

30)redagowanie Biuletynu Dyrektora Generalnego;

31)sporadzanie list wynagrodzepracownikéw Urzdu i wykonywanie wszystkich
czynnaci dotyczcych ptac i ubezpiechepracowniczych oraz innych wyptat
wynikajacych ze stosunku pracy;

32)przygotowywanie wyptat dla pracownikbw Wdu oraz o0sOb niellacych
pracownikami wynikajcych z umow cywilnoprawnych;

33)koordynowanie i monitorowanie systemu dokonywaniaero okresowych
oraz pierwszej oceny cztonkdw korpusuzbiy cywilnej;

34)prowadzenie spraw zedanych z odpowiedzialdoiag porzydkows i dyscyplinari
pracownikow Urzdu;

35)obstuga komisji dyscyplinarnej Wgdu;

36)opracowywanie regulaminu pracy;

37)wykonywanie czynn&i z zakresu spraw osobowych wynd@jch ze stosunku
pracy pracownikow Urmu, kierownikow zespolonych sth, inspekcji i stray
wojewddzkich oraz kierownika Ratwowej Stray Rybackiej;

38) obstuga komisji do spraw przeciwdziatania dysknyaaji lub mobbingowi
w Urzedzie;

39)prowadzenie spraw zwaanych z reklamagj od petnienia stiby wojskowej
w czasie wojny, w zakresie dotycym pracownikow Urgdu;

40)prowadzenie spraw dotygzych dziatalnéci socjalnej w ramach Zakiadowego
FunduszSwiadcze Socjalnych;

41)prowadzenie archiwum Ugdu;

42)prowadzenie kancelarii Ugdu;

43)prowadzenie spraw zwaanych z bezpiecastwem i higieg pracy, w zakresie
kompetencji kierownika jednostki, o ktérych mowabdrcbnych przepisach;

44)prowadzenie spraw zw#anych z zapewnieniem przestrzegania zasad ochrony
przeciwpaarowej oraz instrukcji bezpieazstwa paarowego obiektow Urdu;

45)prowadzenie punktu potwierdaaggo Profil Zaufany Elektronicznej Platformy
Ustug Administracji Publicznej (e-PUAP) przy placlBankowym 3/5
w Warszawie;

46) zapewnienie obstugi w zakresie organizacji pragyeRtora Generalnego;
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47) przygotowywanie analiz o charakterze zaizym z zakresu wdgIWOSCi

Dyrektora Generalnego;

48) wspotpraca z Biurem Obstugi Wdu oraz Biurem Rozwoju i Inwestycji w
zakresie planowania i wykonania ket Urzdu;

49) organizowanie i udzielanie wsparcia komorkom orgacyjnym Urzdu

w zakresie wskazanym przez Dyrektora Generalnego.

Rozdziat 15

Biuro Rozwoju i Inwestycji

§ 40.W skfad Biura Rozwoju i Inwestycji wchogtz

1) Oddziat Analiz i Planowania ROZWOJU...........cccciiiiiiiie e e e e eeemmme BRI-I;
2) Oddziat Programoéw i Koordynacji Projektow.............coooviiceeeeiennnn. BRI-II ;
3) Oddziat Rozwoju Systeméw Informatycznych................cooooiiivimneenn. BRI-III ;
4) Oddziat do spraw Zasobu Nieruchado...............cooeviiiiiiiiii i BRI-IV ;
5) Oddziat do Spraw INWESEYCJi......uve e iie e e e e e e ee e een s BRI-V.

§ 41.Do zakresu dziatania Biura Rozwoju i Inwestycjiaiglw szczegolnéci:

1) inicjowanie i koordynowanie wdzania rozwazan usprawniggcych funkcjonowanie

Urzedu;
2) realizacja zada zwigzanych z udzielaniem dotacji na dofinansowanie iada

inwestycyjnych przytych do realizacji w ramach Programu Rozwoju Gmjnine

Powiatowej Infrastruktury Drogowej oraz organizagg@ac Komisji oceniacej

wnioski w ramach wskazanego Programu, w tym:

a) prowadzenie dziata zwigzanych z naborem wnioskdw na kolejne okresy
realizacji programu oraz obstuga wojewodzkiej kgmceniapcej wnioski
zlozone przez gminy i powiaty wojewddztwa,

b) przygotowywanie uméw oraz anekséw zawieranych mnefigientami na
finansowanie projektow realizowanych w ramach Paogr Rozwoju Gminnej i
Powiatowej Infrastruktury Drogowej,

c) badanie i weryfikacja dokumentéw finansowych celmierdzenia faktycznego
wykorzystaniagrodkéw budetu pastwa,

d) przeprowadzenie kontroli na miejscu realizacjijgkow;
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3) realizacja zada zwigzanych =z udzielaniem dotacji z bwtu pastwa na
dofinansowanie projektéw zZgodkow rezerwy ogélnej lub rezerw celowych betli
panstwa oraz innych zada zgodnie z przepisami dotygz/mi zasad prowadzenia
polityki rozwoju, w tym:

a) przygotowywanie, analiza i kompletowanie dokumentaiezlzdnych do
sporzdzenia wnioskdw o uruchomienigrodkéw budetu pastwa na
realizacg zada Ilub projektéw jednostek z terenu wojewddztwa
mazowieckiego,

b)przygotowywanie umow oraz aneksow zawieranych zefigentami na
finansowanie realizowanych projektow,

c) badanie i weryfikacja dokumentoéw finansowych celestwierdzenia
faktycznego wykorzystanixodkow budetu pastwa,

d) przeprowadzanie kontroli na miejscu realizacjij@ktow;

4) prowadzenie spraw zwdanych z realizagj projektow dofinasowanych z bigtu
srodkow europejskich w ramach programow operacyjnych

5) realizacja zada zwigzanych z rozwojem i bezpieadmwem systemow i sieci
teleinformatycznych;

6) realizacja zadanatazonych przepisami o Krajowym Zasobie Nieruchdoip

7) obstuga projektéw i programéw oktenych odebnymi zaradzeniami lub decyzjami
przez Wojewod lub Dyrektora Generalnego;

8) inicjowanie i koordynowanie dziatanwestycyjno-rozwojowych Ukdu;

9) wspieranie dziala rzadowej administracji zespolonej w wojewodztwie w e
mozliwosci wykorzystywaniagrodkow pochodzcych zezrodet zewwtrznych;

10)prowadzenie spraw z zakresu Zintegrowanego SysEarmdzania Jakeia;

11)realizacja zada zwigzanych z planem dziatania Wdu, kontroh zarzdcz

I analiz ryzyka.

Rozdziat 16
Biuro Obstugi Urzedu

8 42.W skiad Biura Obstugi Uedu wchoda:

1) Oddziat Organizacji i Realizacji Inwestycji .........cweveeveen.....BOU-I;
2) Oddziat AdMINISIrACYNY. .. et eeeenas BOU-II ;
3) Oddziat TranSPOItU.......veeeetee et et e e e e re e eee e e BOU-III ;
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4) Oddziat Zamowik PublicznyCh...........ccoii i BOU-IV;
5) Oddziat Administrowania Systemami i Sggem Informatycznym...BOU-V;

6) Oddziat Zargdzania InfrastrukturSerwerov ............cccccceeeeeennnn BOU-VI;
7) Oddziat Rozwoju i Utrzymania Systemow Informatygch............. BOU-VII .

§ 43.Do zakresu dziatania Biura Obstugi du naley w szczegolngci:

1) planowanie i koordynowanie spraw awanych z remontami, konserwacjami
oraz zakupami inwestycyjnymi na rzecz kita, w tym przygotowywanie planow
zakupow i remontow;

2) zarzdzanie i administrowanie nieruchoge@ami Skarbu Pastwa przekazanymi
w trwaty zarad Urzedowi oraz administrowanie nieruchose@ami uzytkowanymi
na podstawie umoéw najmu, zyczenia i innych tytutbw prawnych do
nieruchoméci;

3) prowadzenie spraw zwzanych z ubezpieczeniem mienia titg;

4) opracowywanie sprawozflaz realizacji krajowego planu dziatadotyczcych
efektywndci energetycznej;

5) zapewnienie ochrony fizycznej Wau, koordynacja i nadzér nad ochgoosob
i mienia w Urzdzie oraz nadzor nad realizaglanu ochrony Urgu;

6) prowadzenie kgg inwentarzowych, ewidencji wypassia | wartdci
niematerialnych i prawnych oraz gospodarki magawyoi sporadzanie
sprawozdania o stanie i rucknodkow trwatych;

7) zapewnienie sprawnepdzndaici telefonicznej Urzdu zarOwno stacjonarnej jak
i komoérkowej oraz prowadzenie rozligze tym zwhpzanych;

8) prowadzenie rejestruzytkownikow sprztu RTV w Urzdzie oraz sporglzanie
wnioskow o rejestragjodbiornikéw i zaptag abonamentéw;

9) zlecanie tlumacze pisemnych dokumentéw wdowych i innych tekstow,
zgtaszanych przez komoérki organizacyjne ddiz,

10)prowadzenie spraw zwaanych z realizagj zakupdéw, w tym artykutow
biurowych, oprogramowania, spta, czsci zamiennych i technologii
informatycznych oraz wypogania pomieszczeUrzedu;

11)prowadzenie spraw dotygzych zaopatrzenia Ugdu we widciwe pieczcie
i stemple oraz przeprowadzanie likwidacji zytych lub nieaktualnych,
zapewnienia ustug powielarni, spraw tablic inforgjagch oraz identyfikatorow

na potrzeby Urgdu;
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12)prowadzenie spraw zgZanych z zamawianiem ogtoszprasowych na potrzeby
Urzedu;

13)prowadzenie spraw zwzanych z wynajmem sal konferencyjnych &tta, w tym
zapewnienie obstugi logistyczno - technicznej saigtknarad i imprez
okolicznaciowych;

14)prowadzenie spraw zedzanych z gospodaglodzieza ochronm i robocz;

15)zapewnienie ustug transportowych na potrzebytuz

16)prowadzenie pogpowai 0 udzielenie zamowiepublicznych na rzecz Ugdu,

17)monitorowanie zamowie publicznych udzielanych przez kierownikow
zespolonych sttb, inspekcji i stray wojewddzkich oraz Restwowej Stray
Rybackiej;

18) organizacja przemieszczenia Wojewody na Zapasowmao®isko Kierowania
w uzgodnieniu z Wydziatem Bezpiec¢stwa i Zaradzania Kryzysowego;

19) organizacja we wspotpracy z Biurem Wojewody ofitygh wizyt oraz wyjazdéw
krajowych i zagranicznych Wojewody, Wicewojewoddéw Dyrektora
Generalnego;

20)zapewnienie bezpiecznego funkcjonowania systemoéfrnratycznych oraz
aktualndci procedur i instrukcji obejmaggych systemy informatyczne;

21)realizacja projektow zwrzanych z rozwojem, wdzaniem i eksploatagj
systemoéw teleinformatycznych w Wdzie;

22)wdrazanie rozwjzan i technologii informatycznych;

23)opiniowanie planoéw komorek organizacyjnych &fta dotycacych projektow
z zastosowaniem technologii informatycznych, az¢akadzér merytoryczny nad
ich realizacy;

24)administrowanie systemami zadzapcymi infrastruktug teleinformatyczg
Urzedu;

25)administrowanie systemami wspiei@ymi realizac} zada Urzedu;

26)zarzdzanie wartéciami niematerialnymi i prawnymi, w tym licencjami
oprogramowania komputerowego pozagtgini w ewidencji Urzdu;

27)zarzdzanie domefnina komputerach pracownikéw i,

28)zarzdzanie sprgem komputerowym i ugdzeniami drukujco-kopiupcymi
uzytkowanymi w Urzdzie oraz zapewnienie obstugi serwisowej;

29)utrzymanie aktualni@i systeméw informatycznych w szczegdoio systemow

operacyjnych, aplikacji i baz danych.
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Rozdziat 17

Biuro Ochrony

§ 44.1. W sktad Biura Ochrony wchogtz
1) Oddziat do spraw Ochrony Informacji Niejawnych ........ccoeevenen.......BO-I;

2) KancCelaria TajNa ...c..eeuuueeiieeeee ettt a e e e BO-II .

2. W ramach Biura Ochrony dziala Petnomocnik Wojewado spraw Ochrony

Informacji Niejawnych.

§ 45.Do zakresu dziatania Biura Ochrony nglev szczegolngci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

zapewnienie ochrony informacji niejawnych w tlizie oraz innych informacji
ustawowo chronionych;

zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznyctktévych g przetwarzane
informacje niejawne;

zarzmdzanie ryzykiem bezpiecastwa informacji niejawnych oraz szacowanie
ryzyka;

kontrola ochrony informacji niejawnych oraz kon&rgbrzestrzegania przepisow
o ochronie tych informacji;

okresowa kontrola ewidencji i obiegu dokumentéw ieaapcych informacije
niejawne;

prowadzenie spraw zwidanych z upowaianiem pracownikow do dagiu do
informacji niejawnych;

wspoétpraca z jednostkami administracji zespolongjakresie ochrony informaciji
niejawnych;

prowadzenie kancelarii tajnej;

koordynacja, nadzér i kontrola ochrony danych osofch w Urzdzie;

10) realizacja zadaadministratora danych osobowych;

11)prowadzenie spraw zw#anych z przyjmowaniem i anadiz oswiadczeé

o stanie majtkowym, sktadanych Wojewodzie i Dyrektorowi Geneehu przez

osoby petnice funkcje publiczne;

12)prowadzenie spraw zeZzanych z przyjmowaniemswiadcze lustracyjnych od

0s6b zobowjzanych oraz ich przekazywaniem wdavym organom.
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Rozdziat 18
Zespot Audytu Wewnrgtrznego

§ 46. Do zakresu dziatania Zespotu Audytu Weitvanego naley w szczegolngci:

1) przygotowywanie w porozumieniu z Wojewpdrocznego planu audytu
wewretrznego;

2) realizacja zadazapewniajcych - dokonywanie niezaleej i obiektywnej oceny
kontroli zaradczej w Urzdzie wedtug kryterium adekwatém, skutecznéci
i efektywndaci;

3) wykonywanie czynn&i doradczych, na wniosek Wojewody lub z wiasnej
inicjatywy, w zakresie z nim uzgodnionym, w tym adénie opinii, wnioskow
lub zalecé& mapcych na celu usprawnienie funkcjonowania dditz;

4) sporzdzanie rocznych informacji sprawozdawczych z reajizfunkcji audytu

wewrgtrznego

Dziat V
ZAKRES | ZASI EG DZIALANIA DELEGATUR URZ EDU

Rozdziat 1

Terytorialny zasieg dziatania delegatur

8 47.1. Delegatury obejmajswoim zasigiem terytorialnym gminy teace w granicach
nastpujacych powiatow:
1) Delegatura w Ciechanowie:
a)powiat ciechanowski (miasto Ciechanow, gminy: Cadw, Glinojeck,
Gotymin - Gérodek, Grudusk, Ojrze Opinogo6ra Gérna, Regimin, k),
b)powiat mtawski (miasto Mtawa, gminy: Dzierzgowo, pbwiec Kdacielny,
Radzandw, Strzegowo, Stupsk, Smle Szydiowo, Wieczfnia Kaielna,
Wisniewo),
c) powiat puttuski (gminy: Gzy, Obryte, Pokrzywnicaj®sk, Swiercze, Winnica,
Zatory),
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2)

3)

4)

d)powiat ptaiski (miasta: Plask, Racyz, gminy: Baboszewo, Czerisgk
n. Wish, Dzierzznia, Joniec, Naruszewo, Nowe Miasto, 3o, Raciyz,
Sochocin, Zatuski),

e)powiat zurominski (gminy: Biezun, Kuczbork-Osada, Lubowidz, Lutocin,
Siematkowo, Zuromin);

Delegatura w Ostrote:

a)powiat ostrog¢cki (gminy: Baranowo, Czarnia, Czerwin, Goworowadgidto,
Lelis, Lyse, Myszyniec, Olszewo-Borki, Rzekurroszyn),

b) powiat makowski (miasto Makéw Mazowiecki, gminy: é&dwonka, Karniewo,
Krasnosielc, Miynarze, Ptoniawy-Bramura, /&6, Rzewnie, Sypniewo,
Szelkow),

c) powiat ostrowski (miasto Ostrow Mazowiecka, gmiyndrzejewo, Boguty-
Pianki, Brok, Maikinia Gorna, Nur, Ostrow MazowieckStary Luboty,
Szulborze Wielkie, \Wsewo, Zagby Koscielne),

d)powiat przasnyski (miasto Przasnysz, gminy. Cherzé€lzernice Borowe,
Jednoraec, Krasne, Krzynowtoga Mata, Przasnysz),

e)miasto na prawach powiatu Ostyke;

Delegatura w Ptocku:

a)powiat ptocki (gminy: Bielsk, Bodzandéw, Brudzeéduzy, Bulkowo, Drobin,
Gabin, tack, Mata Wi&, Nowy Duninéw, Radzanowo, Stubice, Stupno, Stara
Biata, Starareby, Wyszogréd),

b)powiat gostynmiski (miasto Gostynin, gminy: Gostynin, Pacyna, 3S&nn
Szczawin Kécielny),

c) powiat sierpecki (miasto Sierpc, gminy: Gozdowo, ddowo, Rdciszewo,
Sierpc, Szczutowo, Zawidz),

d)miasto na prawach powiatu Ptock;

Delegatura w Radomiu:

a) powiat radomski (miasto Pionki, gminy: Go6zdzal Jastrgbia, Jedlhsk,
Jedlnia-Letnisko, Kowala, Pionki, Przytyk, Skaryszé&Vierzbica, Wolanow,
Zakrzew),

b) powiat biatobrzeski (gminy: Biatobrzegi, Promna,dRanéw, Stara Btotnica,
Stromiec, Wymierzyce),

c) powiat grojecki (gminy: Belsk Dty, Btedéw, Chyndw, Goszczyn, Grojec,

Jasieniec, Mogielnica, Nowe Miasto n. Rjli€niewy, Warka),
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5)

d) powiat kozienicki (gminy: Garbatka-Letnisko, Glowae, Gniewoszoéw,
Grabdw n. Pilig, Kozienice, Magnuszew, Sieciechow),

e) powiat lipski (gminy: Chotcza, Ciepielow, Lipskoz&cznidéw, Sienno, Solec
n. Wish),

f) powiat przysuski (gminy: Borkowice, Gielniow, Klwdw Odrzywot,
Potworéw, Przysucha, Rusinéw, Wieniawa),

g) powiat szydiowiecki (gminy: Chlewiska, Jagitz Miréw, Orasko,
Szyditowiec),

h) powiat zwoléski (gminy: Kazanow, Policzna, Przid Tczéw, Zwold),

i) miasto na prawach powiatu Radom;

Delegatura w Siedlcach:

a)powiat siedlecki (gminy: Domanice, Korczew, KatuMokobody, Mordy,
Paprotnia, Przesmyki, Siedlce, Skoérzec, Suaehboy, Wgniew, Wodynie,
Zbuczyn),

b)powiat tosicki (gminy: Huszlew, tosice, Olszankdateréw, Sarnaki, Stara
Kornica),

c) powiat garwolhski (miasta: Garwolin, Laskarzew, gminy: Borowiear@olin,
Gorzno, taskarzew, Maciejowice, Miastkéw $eelny, Parysow, Pilawa,
Sobolew, Trojanéw, WilgaZelechéw),

d)powiat sokotowski (miasto Sokotow Podlaski, gminBielany, Cerandw,
Jabtonna Lacka, Koséw Lacki, Repki, Sabnie, SokdRmallaski, Sterdy),

e)powiat wegrowski (miasto Wgrow, gminy: Gebkoéw, Korytnica, Liw, tochow,
Miedzna, Sadowne, Stoczek, Wierzbno),

f) miasto na prawach powiatu SiedIce.

2. W regulaminach wewirznych, o ktérych mowa w 8 9 ust. 1, dyrektorzygmo

zmieni& zaseg terytorialny oddzialtdbw poprzez wskazanie powiatdgmin, na

obszarze ktérych realizowaneedy zadania komorek organizacyjnych w

delegaturze.

Rozdziat 2

Struktury wewn etrzne, zakres dziatania i organizacja pracy delegair

§ 48.1. Kierownikami delegaturagpracownicy Biura Wojewody realizigy w szczegolndi

zadania w zakresie wspotpracy ze spotegziami lokalnymi.
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2. Pracownicy delegatur w zakresie zagajewody wynikagcych z przepisOw ustawy
0 cudzoziemcach i ustawy o promocji zatrudnienigstytucjach rynku pracy
w zakresie wydawania zezwadl@a pra¢ cudzoziemcow, podlegamerytorycznie
dyrektorowi Wydziatu Spraw Cudzoziemcow.

3. Pracownicy delegatur w zakresie realizacji aagdajewody podlegaj dyrektorom
wiasciwych komoérek organizacyjnych. W celu koordynagracy w danej
delegaturze mama B powierzy jednemu z pracownikéw. Fokmi zakres
powierzenia okrda regulamin wewetrzny komorki organizacyjnej.

4. Delegatury przy znakowaniu spraw i akt postagiy symbolami stosowanymi przez

poszczegolne komorki organizacyjne dadajpo mylniku litere wyrdzniajaca

delegatug:

) 1O 1o o =T o P O
2) OSIIOEKA .. v e e O;
) PAOCK .t P;
I = T (0] o R;
5) SIBAICE vttt D

8 49. Pracownicy delegatur realizujzadania okrdone dla komorki organizacyjnej,
z zastrzeeniem zada o ktorych mowa w 8 48 ust, 3zgodnie z ustalonym zakresem
czynndci, w szczegolnéci:

1) prowada czynndci w postpowaniu wyj&niajacym i nadzorczym, czynsoi
pomiarowe lub ewidencyjne, a tak kontrolne okrdone w ustawach oraz
w innych okolicznéciach wymagajcych ziazenia wyj@nienia lub dwiadczenia;

2) wydap dokumenty urgdowe, zawiadczenia oraz dokonuposwiadcze;

3) prowada postpowania administracyjne orazd®wo-administracyjne w zakresie
wynikajacym z udzielonych upowaien;

4) wykonug czynndci zwigzane z biggcym zaradzaniem  mieniem
i reprezentowaniem Skarbu m&wa w zakresie wynikagym z udzielonych
upowanien;

5) przyjmup klientébw w sprawach petycji, skarg i wnioskéw;

6) przyjmup korespondengjurzedows.

§ 50.1. Do podstawowych zad&ierownika delegatury natg w szczegolngci:

1) reprezentowanie Wojewody na terenie dziatania deley;
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2) przyjmowanie klientdbw w sprawach petycji, skargriiaskow;
3) monitorowanie mediow oraz wspoétpraca w tym zakredrzecznikiem Prasowym
Wojewody.
2. Podczas nieobecéw kierownika delegatury delegatukieruje wyznaczony przez
niego pracownik.
3. SzczegoOtowy zakres obawkow kierownika delegatury okila Dyrektor Biura

Wojewody.

§ 51.1. Pracownicy delegatur odpowiedzialgi s
1) przed widciwym merytorycznie kierownikiem oddziatu lub praatkiem, o ktérym
mowa w 8 48 ust. 3danie drugieza formalnoprawsi merytoryczm poprawndéé
zatatwianych spraw;
2) przed kierownikiem delegatury za przestrzegansegyliny pracy.
2. Skargi na pracownikbw delegatur rozpatruje, odpdwie dyrektor lub zagpca
dyrektora wiaciwej merytorycznie komorki organizacyjnej w porazieniu z kierownikiem

delegatury.

Dziat VI
TRYB PRACY URZEDU

Rozdziat 1
Rejestry

§ 52.1. W Urzdzie prowadzonegsnastpujace rejestry:

1) rejestry upowanien do kontroli udzielanych przez Wojewgd

2) rejestr upowanien udzielanych przez Wojewep

3) rejestr petnomocnictw udzielanych przez Wojewod

4) rejestr upowanien, udzielanych przez Wojewed do naktadania grzywien
w drodze mandatu karnego;

5) rejestr petnomocnikow ustanawianych przez Wojeyvod

6) rejestr upowanien i petnomocnictw udzielanych przez Dyrektora Gelmago;

7) rejestr wnioskbw o dogb oraz ponowne wykorzystywanie informaciji
publicznej;

8) rejestr zargdzen Dyrektora Generalnego;
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9) rejestr udzielonych zamowigoublicznych;

10)centralny rejestr skarg, wnioskow i petycji;

11)rejestr zespotdéw opiniodawczo-doradczych tworzonyaez Wojewog;

12)rejestr zarzdzeh i rozporzdzen Wojewody;

13)rejestr petnomocnictw procesowych udzielanych pk&egewod;

14)rejestr porozumie zawieranych przez Wojewed

15)rejestr obwieszczeWojewody;

16)centralny rejestr skarg daddw administracyjnych;

17)rejestr ttumaczy polskiegoezyka migowego, systemugzykowo-migowego

i sposobu komunikowaniagsosob gtuchoniewidomych;
18)rejestr umoéw zawieranych przez gz
2. Rejestracji podlegarowniez:

1)sprawy gdowe, w ktorych stranjest Wojewoda i Urgd, w formie Repertorium
spraw gdowych;

2)osoby upowznione do przetwarzania danych osobowych w formiedemcii
0s6b upowanionych do przetwarzania danych osobowych;

3) zbiory danych osobowych i icheytkownikow w Urzdzie w formie wykazu;

4)budynki i pomieszczenia, w ktorychy przetwarzane dane osobowe w formie

wykazu.

8§ 531. Rejestry, o ktorych mowa w 8§ 52 ust. 1 pkt lowadzone $ przez komorki
organizacyjne, ktorych dyrektorzy sipowanieni przez Wojewogldo podpisywania
upowanien do przeprowadzania kontroli.

2. Rejestry, o ktérych mowa w § 52 ust. 1 pkt 2-3,13 i 16 prowadzoneg s Biurze
Kadr i Obstugi Prawne.

3. Rejestr, o ktorym mowa w § 52 ust. 1 pkt 9, padw Biuro Obstugi Urgdu.

4. Rejestr, o ktorym mowa w 8§ 52 ust. 1 pkt 10w&dzi Wydziat Kontroli.

5. Rejestr, o ktorym mowa w § 52 ust. 1 pkt 11 @dw Biuro Wojewody.

6. Rejestry, o ktorym mowa w 8 52 ust. 1 pkt 12ei&z repertorium spravadowych, o
ktorym mowa w 8 52 ust. 2 pkt 1, prowadzonevsBiuro Kadr i Obstugi Prawnej.

7.Rejestry, o ktorych mowa w 8§ 52 ust. 1 pkt 167i drowadzi Wydziat Nadzoru
Prawnego.

8.Rejestr, o ktdrym mowa w paragrafie 52 ust.1l&ktprowadzi Wydziat Finanséw.
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9.Ewidencg, o ktérej mowa w § 52 ust. 2 pkt 2 oraz wykazyktdorych mowa

w 8 52 ust. 2 pkt 3i 4, prowadzi Biuro Ochrony.

Rozdziat 2
Zasady podpisywania pism i decyzji

8 54 Do wykcznej kompetencji Wojewody nalg
1) udziat w posiedzeniach, o ktérych mowa w przepisa®adzie Ministrow;
2) podejmowanie decyzji:

a) o powotaniu albo wyznaczeniu przedstawicieli Wojewodo zespotéw, rad i
komisji, a take ich odwotaniu, gdy przepis prawa zastrzega tagi@awnienie dla
Wojewody,

b) w sprawie projektu bugtu Wojewody oraz decyzji w sprawie ustalenia Aatd
Wojewody, w tym zmianie przeznaczetiadkow budetowych;

3) podpisywanie:
a) pism i wysgpien wynikajgcych z kompetencji Wojewody jako przedstawicieladlRa
Ministrow, o ktorych mowa w przepisach o Radzie Mirow oraz przepisach
0 wojewodzie i administracji gflowej w wojewddztwie,
b) aktow prawnych wydawanych przez Wojewpd
C) porozumi@ 2z organami wykonawczymi jednostek samdrz terytorialnego,
wiasciwymi organami innych samadow, a take kierownikami pastwowych i
samoradowych os6b prawnych oraz innychagtwowych jednostek organizacyjnych
z obszaru wojewddztwa, dotyaza/ch powierzenia prowadzenia spraw w jego imieniu,
d) pism kierowanych do Prezydenta Rzeczypospoliteghre), Prezesa i Wiceprezesow
Rady Ministrow oraz do ministréw i kierownikéw gadow centralnych,
e)dokumentéw z zakresu obrony cywilnej,

f) rozstrzygn¢¢ nadzorczych w sprawie stwierdzenia niem@ci uchwat i zarzdzen
organow jednostek sama@du terytorialnego, Izb Gospodarczych, Wojewddzkiego
Funduszu Ochrongrodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie oraz néya
Izby Rolniczej,

g) odpowiedzi na skargi, wnioski i petycje dotyce dziatalnéci Wicewojewoddow
oraz Dyrektora Generalnego,

h) pism kierowanych do Rzecznika Praw Obywatelskich,
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i) wystgpien i pism do centralnych i wojewoddzkich wiadz ugrumawpolitycznych
i zwigzkéw zawodowych,

J) rozstrzygng¢ zwigzanych z okresowym wstrzymaniem czygeieegzekucyjnych,

k) wnioskow o nadanie odznaczpaistwowych i resortowych,

[) odpowiedzi na wygpienia w ramach prokuratorskiej kontroli przestiengig prawa,

m)zawiadomi@ do prokuratury o podejrzeniu popetnienia przestwa lub

wykroczenia,

n)zawiadomié o ujawnieniu okolicznéci wskazujcych na naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych,

o)pism do Prezesa Najuwsgzej Izby Kontroli oraz zastrzen do wynikow kontroli,
informacji na temat sposobu wykorzystania uwag iioskow pokontrolnych
sformutowanych w wyniku kontroli przeprowadzonycHhwzedzie,

p)zawiadomié do organow kontroli skarbowej o sposobie wykorags ustalg
zawartych w wynikach kontroli prowadzonych w klizie przez organy kontroli

skarbowej lub przyczynach ich niewykorzystania,akzé¢ informacji o sposobie
usungcia ewentualnych nieprawidtoéa.”;

8 551. Projekty pism, decyzji i innych rozstrzygéiprzekazuy do podpisu Wojewody

lub Wicewojewoddw dyrektorzy komérek organizacyjnyc
2. Dyrektorzy odpowiadaj za merytoryczy prawidtowad¢ i zgodndé z prawem
przygotowywanych projektéw, co potwierdzgjodpisem na kopii tych projektow.
3. Projekty pism, decyzji i innych rozstrzygéiw sprawach dotyezych dochoddéw

i wydatkdw budetowych g przekazywane Wojewodzie po uzyskaniu aprobaty
Dyrektora Wydziatu Finansow.

8 56. Wojewoda i Wicewojewodowie podpigsupisma, decyzje i inne dokumenty w

sprawach dotyegcych komérek organizacyjnych, ktére nadzeraj w szczegolnei:

1) opinie do aktow prawnych naczelnych i centralnyapadw wiadzy i administraciji
panstwowej;

2)wystgpienia i pisma do Przewodnigz/ch Sejmikow i Marszatkow Wojewddztw;

3) pisma w sprawach skarg, wnioskow i petycji dotypez dziatalnéci kierownikow
zespolonych sitb, inspekcji i stray wojewodzkich;

4) odpowiedzi na interwencje poselskie i senatorsii&drych mowa w przepisach

dotyczcych wykonywania mandatu posta i senatora.
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§ 57.1. Dyrektor Generalny podpisuje pisma i inne dokatyelotyczce:

1) zapewnienia funkcjonowania iagjtosci pracy Urzdu, warunkow jego dziatania,
a take organizacji pracy w Ucezlzie;

2) dotyczce realizacji polityki personalnej i wykonywaniadza stuzby cywilnej
w Urzedzie;

3) realizacji zada wynikajacych z upowanien Wojewody.

2. Za merytoryczp prawidtowa¢ i zgodnadé¢ z prawem przygotowywanych projektow,
przekazanych Dyrektorowi Generalnemu, odpowidajyrektorzy komoérek

organizacyjnych.

§ 58. 1. Dyrektorzy podpisagj pisma, decyzje i inne dokumenty zwane z zakresem
dziatania komoérki organizacyjnej oraz te, do ktdryzatatwienia zostali imiennie
upowanieni przez Wojewogllub Dyrektora Generalnego.

2. Korespondengj do podpisu Wojewodzie, Wicewojewodom Iub Dyrektoro
Generalnemu, dyrektorzy winni przekdzev czasie umdiwiajagcym terminowe

zatatwienie sprawy.

8§ 59. Zastpcy dyrektorow komodrek organizacyjnych podpisygisma, decyzje i inne
dokumenty w sprawach:
1) okreslonych przez dyrektora;
2)do ktorych zostali imiennie upowmaieni przez Wojewog lub Dyrektora
Generalnego.

§ 60. 1. Kierownicy delegatur podpisujpisma, decyzje i inne dokumenty w sprawach,

do ktérych zatatwienia zostali imiennie upoweeni przez Wojewod
lub Dyrektora Generalnego.

2.Pracownicy Urgdu podpisuj decyzje w sprawach, do zatatwienia ktorych zostali
imiennie upowanieni przez Wojewoglub Dyrektora Generalnego.

3.Pracownicy Uregdu, ktérzy zgodnie z zakresem czyscioprowada postpowania
administracyjne lub przyjmajdokumenty w sprawach prowadzonych ppetvai
poswiadczay za zgodn&t z oryginatem odpisy dokumentéw przedstawione przez

strore na potrzeby prowadzonych pegsbwan.
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Rozdziat 3

Zasady dziatalngci kontrolnej

§ 61.1. System kontroli obejmuje konteatewrgtrzng i wewrgtrzng.

2. Kontrola zewstrzna wykonywana jest w stosunku do:
1) organdw, jednostek i podmiotéw, o ktérych mowa weemisach o kontroli
w administracji radowej;
2) organow, jednostek i podmiotoéw oklenych w przepisach szczegdéinych.
3. Kontrola zewsntrzna prowadzona jest na podstawie rocznego plaontrdi
zewrgtrznych.
4. Kontrola wewgtrzna obejmuje kontrei
1) funkcjonalpy — wykonywam w ramach nadzoru nad realizacjzada
przez podlegtych pracownikow;
2) instytucjonalm — wykonywam w stosunku do komorek organizacyjnych,
prowadzog na podstawie rocznego planu kontroli wewmnych.
5. Plany, o ktorych mowa w ust. 3 oraz ust. 4 pkte?wierdzanegsprzez Wojewogl.
6. Zmiana planow kontroli wymaga zgody Wojewodwytagczeniem zmiany terminu
przeprowadzenia kontroli.
7. W razie potrzeby Wojewoda mezaradzi¢ kontrok pozaplanow.
8. Szczegotowy tryb i zasady przeprowadzania kdintnozakresie w jakim nie zostaty

one uregulowane w oglonych przepisach, okila odebny dokument.

Rozdziat 4

Przyjmowanie, obieg i znakowanie dokumentow

8 62 Szczegobtowy tryb przyjmowania, obiegu i znakowastdkumentdéw okiony zostat

w odrebnych przepisach.
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